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reulares, instrugdes e recomenda-
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Tarceiros, Encargos Diversos, Trans-
tvme Investimentos, respeitadas
as & Previstas nas normas pari
4 execugdo orgalnentaria da. Pretei-
tura,

cAPlTU'o X rat

Do Departamento de Adminisiragad

Art, 4° 0 Departamento de Admi-
nistragiic € o orgio da Becreraria
Ge.al de Administraclo ineumbido de
executar ou, quando fér o caso, orien~
tur a execuclo-das atividades da Pre-
feitura relativas a pessoal, material,
ctmunieacbes, srguive, patriménio e
wransportes.

Art, °? Para o desg.a~* hin de suns
atr.bivtes, ( Depa. imcnio de Ade
ministra #o inelul, na’ sua pstrutura,
as seautay Cunidads e sernivo e
taml adas 8o dirigerte deparfamen-

— Bervico de Administragiio

~— Divisio o Pessoal

— Divisdo da Material

— Divisdo de Comunicagdes & Ar-

— Direito do -Patriménip :
— Servigo de Transpories e O%el-
e

s¥gfo ¥ -~
Dg Divisie do Fessoal

As:t.- 6% Compete A Divisio do Pes-

I — administrar, oumg vez elabora-
do e aprovado, o plan de classifled-
¢éo dos cargos e funches:

11 — efetuar o recmmmmw e B se-
leciio do pessoal da Prefeiturg;
proceder go assentémento da
yida funcional dos s“rﬂdm'&e‘

IV — propor no Direbnr do Depar-
tamento de Administracio, de pedrdo

'iorqa.menw a lolacko n.imérica ¢ no-,
al;m do. drghos da Prefeiturs, ouil-
i #s direches respectivas;

V — apMear, ortentar e fiscallzar n
exetucdo das leis e regulomentos re-
ferentes ao oa] da Prefeiturs;

VI — elaborar. e promover & exe-
cucao ds- programas de  treinamento
para-os servidores da Prefeltura;

V1I — ipcumbir-se da orientacfio ef
do ajustamento funcional dos servi-
dores, mediante a utilizacio de pro-
eessps adequados de psicotéenica;

VII — promover o pagamento co§
evvidares fda Prefeltufs de guaisquer

vigor;

IX — estudar e dlsentir com o ér=
glos Inferessadns, com & participacao
da  Asses.oria e Organizacio ¢ Or=
ramento. A proposta orcamentdria, na
pa te relativa & prssoal;

— empenhar desps : A ennts de
ﬂuracées orcamentarins dﬂstmadns 1
pessoal;

XJ -— manter ntuglizada o fichhrio
fde _contréle de lotacdn, nominal e
numérica dos servidores. ¥
«Art. 79 Em porrespondéncia com ie
para desempenhp de suas riribuiebes,
a Divisfio do Pesson]l compreends os
7@{0&1 3 servigos: N .
Sarvico de Cadastro o Reglstyoe:
— Servigo de Selecho & Aperfeigua«
menta. &
— Centro de Psicologia Avlicada
Art. 8° Ao Servigo de Cadastro e
Reglstros compete: :

I — proceder no sssentamento dm

vida funcional 2 de oulros dados pes-

son's & profigsionais don servidores:

II — promover O pagamento. ron

servidores da Prefeltura de gualsousy

\‘:;m,ugens praviatas ne legisiacha tm
por;

|

IV — manter, sbsolifamerte atus-
llzado, o lichario e contrdle de i -
480, nominal e numeér, .o, dog servi-
dores, -

Art. 7 O Servlec de Cadastro e Re-
.glstroa comp: eemle 0§ seguintes aekn-
[ res:

— Setor de Cadastro Puneional, e

— Setor de Cadastro Financejro,

Art. 10, Ao Setor de Cidlastro Fun-
cional compete: ;

I — manter rigorosamente em dia
o astentamento indlvidual dos servi-
daree, da qua! devem constar todos ¢
elementos referentcs & wida funclo-
nal de cada. um, askim como oufros
dados pessosis o profissionais que
possem interessar 4 administracin.

11 — procerer & lavratura de atos
referentes 8o oessoal e, ainda, dos fér-
mos de

o1 — fazer ‘a 1dentiﬂcac’ha en rra-
fricula dos servidores, e expedir car-
.teiras funcionals;

IV — orzanizar ¢ menter atualiza-
“dos os fiekdrios de pessoel, estabele-
gtam dertre outres, os seguintes re-

ir
" a)  gervidores. ocupantes de ea'gos
de chefia. diregin e assessoramenia;

B sen':ldores a dhposiq&u de outros
orpfos;

c) ,servidpres de nutms du'gios h
alsposicAo da Prefejturs:

d) servidores dewlgados, por quals
quer maoflvo, inclusive aposentados:

& loteeSo do pestor!, por Orgdo;

7} classificacftn do pessoal, por ca-
teroria fuacional;

o). servidores convocados para 0
servigo miltar: -

oo B T iy d°to§m-
po co. do peuoa. para oe

qualguer afelto:

VI — examdiner e nbmnr sOhre &8
queities relatives a direltps, vania-
gens, deveres e respontabilidades dn
pesers]:

VIT — opinar s0bre pedidos. de
rerdmiszzfc e reintsgracin:

TITI — instrul* n= prroegeng telne
AhssAae oo © sau campo de ativi-
dadrs;

BL prMn"P' a déclaracho de
bans fdog funclondrios a ela suje‘to e
proceder an reéspectivo registro

X — expedlr as gulas de exarne
meédido a que devam f¢ submefer can-
didaios a emprégo na Prefeltura. ou
funcionfrios, para qualquer efeito:

Art, 11. Ao Sotor de Oadastro Fi-
nanceiro compete:

I — contralar a fregiiéneia do vpos-
soal da Prefeitura paia efelto de pa-
gamento;

IT _— ‘elaborar gs .f0lhag de pasa-
mento, as relaches de dcwgntos ohvl-
gatorios e autorizados e cheques,

se 16r o caso, on fnruocer alementps
nzces'iﬁr:os h sun feitura, na foren
prépria, go 6rgdo de mernnizacﬁa da
Prefeitura:

I — prevarar e manter atualizacas
ar fichas financeirsg individuais:

1V — efetuar a averboclo ¢ a clas-
sificacfio dos despontos. exercendo B
respeito a fiscalizacho necessdria;

V — conferir os valores averbados,
classificados e doscontados:

VI — exnedir wuins de créditas cor-
Eespondsntes aos descontos autorjea-

m’

VII. — empenhar desnesas & conta
de dotacBes oreamentarins relativas o
pessoal; .
VIIIT — promover e controlar o
pagamento de nhono opu salirlo-fami-
Ha e de quaisquer outras vantagens
coneadidas ao pessoal da Prefeiturs;

X — instriir os processos relasio-
nados eom o Seu campo de atividades,

% — elaborar, annalmente, na épo- |
ca propria, relaglio dos sgrvidores gue

WL — empenhm- d.esp'ms & conta
de dotasbes orgarsentir: . dtilinacas)
a pessonl;

-

hlPREFEITURA DO DISTRITD]

' PRIA COTCUTS0s;
VII

p————

Art. 12, Ao Nervigo de Snlrr;ao 1
Aperteigoamento compete |

I — efetuar o recruta.aento e a se<
legao go pessoal da Prefeitura, inelu=
sive o 'de obr'as e o contratado ®
quulguer titulo:

— promover o treinamento do
prswoal da Prefeitura;

1 — colaborar covr @ Centro da
Iicologia Aplicada na readap!ar;ﬁo
dos servidores da Prefeitura.

Arf, 13. O Servico de Seleciio &
Aperfelconmento compreende os se~!
guintes setores:

— Setor de Recrutamento e Sele«
glo, &

— Setor de Treinamento,

Art. 14. Ao Setor de Recintaniens=
tv ¢ Selegio compete: i

I — estudar, de acordo com as in-
vesticagtes realizadas, e, quando for
¢.caso, em colaboracdio com o Cen=
tro de Psicologin Aplicacs. os proces=
sos e métndos de recrutamento e se-
le¢io do l‘ipx*axssmz‘]. a serem adotados
pela Prefeitura, fendo pm vista os b=
jetivos téenicos da ‘Administracio;

II — enirevistar eandidatos a em=-
mégo na  Prefeitura, aplicando-ihes
provas de econhecimento;

II — elaborar as Instrucghes & o8
Pruaremas pava coneursos, conside=
rando as necessidades de espenializi-,
ofic de cadas cafagorip funcional: pre-
parar os respectivos editaiz e orientar
2 coordenar as nrovidéneigs parn &
inseriefio dos candidatos, vrestando-
lhes as informagbes que forem aoii-
citndas;

YV — realizar conoursos & provas
sdotando, para 1al,-as providéncias ’“‘"‘,
ce an:

Vv — insfrulr o8 recurros relaiivos
f03 coneursos e provas de habilitaciio;

V1 — estudar & propor o aperfeirom-
mento da legislagdo sbhre selecfio do

VII — colabovar eom o Cenirp de
Psicelogia Aplicedn na readaptacio de
servidores, preparando e aplicando
para éste fim provas especials de co-
nhfchnenm !

Arftlgo 15 — Ao Belor de Trn‘na-
mento compete: x ¥

I — preparar, em coordenaciio com
|a Assessorln de Organizacfio e Orib-
mento, normas sdbre teinamente no

enfar e aperfeicoar os servidores na
execi¢ho das tarefas adminlstrativas;

1T — elaborar instrugdes s progroe
maos para o oursos de trelnamento;

IOI — examinar os programas de.
treinamento elaborados por ouLros G-
gées, opinando quanto aas gels AS-
pecios diddticos e sua conformidade
nos objetivos bésicos do progréama de
treinamento da Prefeitura;

IV — organizar e manter os eur<as
de freinamento, pbjetivando, .
@) fornecer aos servidores elementos
tos geralg de instrucho;

b) ministrar, em ecoordenacio com
a Assessoria de Organizagio e Orga-
mento, ensinamento sdbre técnicas es-
peciﬁcas de adninistragio, palticular-
menfe nos seidres de pianejamemo
administrativo; organizacio e méto=
dos; fributacio, elaboracio e execugiio
do orgamento; adminisiracio de pes-
soal: administracio de material; raia-
goes publicas, e problemas de chefia.

YV — preparar artifices sou possibl-
iar-thes gue se preparem Dpara &
exeeucio correta e eficiente de suas
tarefss, particularmente nos setdres de
instalagio e reparacio hidraulicas;
mecinica de mutomoveis s outros vef=
cilos, -jerdinggem e arborlzacho; pa-
vimentacio padlica; crrpintaria; guar=
dn e couservagho dos préprios da Pre-
feiture @ trabaihos de alveneria:

VI — ministrar aula de prcpmqr;m'

devam fazer s declarncia de rendi-
mﬁm & reparticio federul conye~

seiecionar  bolsistas DA a‘
cursos de {elnamento ne Peis e Bo e6=

| mngeio;

trabalhio e manuals destinados a ori=«



7172 Seg_unda-feira 7

DIARIO OFICIAL (Secédo | — Parte |)

.'I.i

TIIL — expedir certificados de rea-
¥ i¢io de curses, quando fér o caso,
e umover o registro, na ficha run-
¢ ‘nil des servidores, dos resultados
¢ 5 cursos realizados pelos mesmcs.

\riigo 16 — Ao Centro de Psicologia
2 uizada compete:

T — realizar estudos e perronalilade
de candidatos a emprégo, quando do
~emi 1 amento, ou de servidores, alra-
vés da investigacoes prico-sagial, exa-
11e caracteristico, teste de aptidoes e
rrovas de interésse e tendéncia;

IT — orientar e promover o sjusta-

: 4

bt

r snto funcional dos servidores;

11 — colakzrar com o Servico de
£ socdio e Aperfeicoemento, no recru-
t-nernto e selechio dos servidores da
I feitura;

Paragrafo tinico — O Centro de Psl-
¢ logia Avlicada podera, medlante

r 'nvénio ou contrato, prestar servico
¢ entidade publica on a institvicées
1 wiiculare , no campo da orientaciao
pre-profissional e profissional.

Artigo 17 — O Centro de Psicologls
Aplisada compreende:

- Setor de Orientacfio &
— Setor de Readaplagio e Acom-
panb umento,

Ar igo 18 — Ao Seltor de Orientagio
compate:

[ —- aplicar testes pricolécnicos para
siiecio e orientacio de servidores du
Poefeitura;

II — indicar as possibllidadas de
plapacho & rendimento do candidato
o1 o servidor, apresentando suges-
toes: .

1iT — orientar os servidores para o
nsce sario ajustamente funcional. \

Artigo 19 — Ao Setor de Readapla-
gio ¢ Acompanhhamento compote:

1 aplicar testes psicotecnicos
para fins de readaptacio dos servido-
res «a Prefeitura;

Il — promove: a readapiacio pro-
ise nal de servidor e o seu reajus-
tam nto pessoal, sugerindo as medidas
cabiieis e as tarefas mos adequadas
B0 CASCN

II1I — garantir, »m todos os casos
de sdaptacio. a assisténeia psirologicea
até o reajustamento satisfatorio do|
servidor,

SECRO I
Da Divisdo do jraterial

A-t. 20. — A Divisio do Mavu.al
tem a competéncia de:

I — promover, em coordenacio com
. A sessorin de Oraanizacio e Orca-
rien' o, a racionalizacdo dos processos
¢ m3todos relativos a administracao|
do material da Prefeitura, especial-
me' te no gue disser respeito a sim-
plit ~acfo, A especif.cesio, & padronl-
rgac o e A aquisigio d= material;

. | zenamento, conservacdio. classificacdo e nominais necessirins ao Setor de
It — centralizar & aquisicio do ma-!a reoistro, os materiais de consumo |Informacaes;
teri'l destinado aos diferentes servl-| 4o prefeitura: ? II — elaborar ¢s demais trabalhos

gos rda Prefeitura, empenhando as do-
tacios orcamentdrias respectivas; |

rial adquirido,e administrar o almo-
xari"ado geral e os depdsitos:

IV — proceder ao abastecimanto
das reparticGes e controlar o consumo
de material: |

V — promover a recuperacdo du|
material em desuso;

material inaproveitivel;

VI — adolur nrovidéncias de pro-
stechiy, con erva, e reparo de deternyi-
giades espécies de material e equl-
pamintos,

Beryico:
— Servico de Ewpediente ¢ Oontrdle

de \’a.ll':u: = ; '

Ly — vigo Compras

fo= Almoxazifada, ;

Expediente e Controle de Verbas:

Art, 22, — Compete ao Servico de

I — receber, registrar e encaml-

rhar todo o expediente ou processo

2cebido; :
II — empenhar despesas & conta

d: dotacoes orcamentérias de mate-
rinl de todas as reparticoes da Pre-

vitura;
11 — orientar os érghos da Pre-

feitura quanto & manzira de formular
requisigoes ou pedidos;

IV — rever tédas ns requisicies do

punto de vista da ncmenelatura, das

sspecificacdes e das unidades, soliel-

tendo aos Orgios reqaisitantes quals-

quer dados jilgados necessidrios para

ér;?lhor caracierizar o material pe-
do;

V — preparar os processos de com-

pra para encraminhamento ao Tribu-
nal de Contas do Distrito Federal,

Art. 23. — Ao Servigo de Compras

ccmpete:

I— organizar e manter o registro

de fornecedorss e de precos correntes
dos materinis de emprégo mais fre-
quente na Prefeitura;

II — elaborar e manter atualiza-

cio o catdlogo de material, coordenan=
dn-se para é:ste f.m com a Assessoria
da Organizacio e Orcamento;

IIT — promover, em coordenacio

com Assessoria de Organizacio e Or-
camentn, a padronizacio de tipos de
riateriais; ‘

IV — realizar concorrincias ndm!-

ristrativas ou coletas de precos para
rquisicio ou alienacio de material

rermanente e de consumo;

V — fiscalizar as entregax de ma-
terial, aeceité-lo ou ndo, e promover
exames tecnoloeicos, se f6r o 2aso;

VI — solicitar o pronunciamento

flos Grodos tienicos no caso de aqui-

“iedio de matoriais e equipamentos es=-
nerializados;

VII — reccher as fatwas e notas de
ranfresa dos fornecimentns, e encami-
nha-las & Divisio de Contabilidade.
reompanhad s dos comprovantes de
réceh'mentos e aceitacio do materisl:

VIII — c ntrolar ns prazos de en-
trea proviclenciando 0s cobrangas,
quendo for o caso;

IX — promnover, perenta o Diretor

An Divisfo, a dsclaracio da inidonei-

dade (= fornzcedores euiy procedimen-

to justifiqgue essa medida;

X — hom»lpgar produtos ou mate-
~Inig, mediarfe exame e suas quall-
dades e preteder & sua inclusio no
{catdlogo de materials e A. inscricdo
ps formecedores na lista

Ans resnect’
de forneced- res idoneos,

Art.'24, —~ Sdo atribuigbes do Al-

mnxarifado:
2 3

| II — manter atualizeda a escritu-
117 — receber e armazenar o mate- reciio referente ao movimento d& =
trada e s=aila de materials e do es-

tooue existente; {

IIT — receber o ma‘erial dos for-
25 quaniidades
e espicies rceebidas com as notas de

necedores e conferir

entrega;
v

nactivos comnprovantes:

V — nreparar levantemento de con-
sumo de material por espécie e por re-
nertiefia para efeite de previsio e de

contrdle de gastos:

VI — propor p recolhimen’s dp ma-
Art, 21, — A Divisio do Material|terial inservivel on em desvio, e pro-
eomy.reende as seguinces unidades de. videnciar, dennis de autorizeda a efe-

tivac¥o da medida eonvenisnte em

cida caso, a redistribulgio, recupera-

cdo ow venda;

YH — articular-se, por ntermédio

da Divisdo, som &

— man'er estoque s exercer =
anardn, em perfeita ordem, de arma-

— preperar extratos do movi-
mento didrio de entrada e saida de

VI — proceder & baixa, venda. ou a material. encaminhando-0s ap Diretor
qa'quer outra forpa de alienagio do da Divisio accmpanhados dos res-

de Contabilidade para efeito de bai-)
xa do bem patrimonial que tenha sido
objeto de venda;

VIII — eomunicar & Divisio de Pa-
friménio, para efeito de carga, a dis-
tribuicio do materlal permanente.

SECAO TIT

Da Divlsdp de Comunicacoes e
Arquivo

Art, 25. —Compete & Divisio de

Comunicacoes e Arquivo: 4

I — receber, rezistrar, distribuir,

expedir e arquivar a correspondéncia

¢ os papeis;

II — controlar o curso dos papéis

nos o6rglos, prestando aos Interessa-

dos as informacoes relativas a distri-

buicio dos processos,

Art. 26, — Em correspondéncia

com e para desempenho de suas afri-

buigdes relativas a4 distribujgio dos

processos.

— Bervico de Protocolo Geral e

— Arquivo Geral

- Art, 27. — Ao Servigo de Protocolo.

Geral compete:

I — receber, ‘autnar e distribuir os

requerimentos, oficios e a correspon-

déncia em geral, assim como todo e

?umlquer papel enderecado a Prefei-
u-

IT — prestar téda equalquer infor-
maciio que se refira ao andamento
dos papéis recebidos.

Art. 28, — O Servico de Protocolo
Geral fem a sesuinte estrutura:

— Setor de Recebimento

Gﬁ_ Setor de Autuagio e Distribui-
0

— Setor de Dalilografia

Setor de Expedicio

Setor de Correspondéncia

Setor de InformacHes

Art. 20. — Ap Setor de Recebimen-
to compete:
I — receber e registrar, os requeri-

gidos &s autoridades e reparticoes da
Prefeitura, verificando, quando fér o
caso, se preenchem as formalidades
legais e regulamentares e recusando
0s que nio estiverem em condirdes:
II — informar as partes sébre o
modo de preencher e instruir os re-
querimentos: .

IIT — entregar ao interessado o res-
pectivo eartio recebido}

IV — caleular e reecther as faxns
de expediente relativas ao Servico de
Protncolo,

Art, 30. — Ao Setor de Autuacfio
e Distribnicio compete:

" I — autuar e classificar 0s papéis
recebidos;

JI — numerar o8 papéis recebidos.
resumir os assuntos e enderegar ao
Orgdo QuUe oS Processard.

Art. 31. — Ac Setor de Datilogra-
fla compete:

I — preencher as fichas numéricas

datilogréficos da Divisdo.
Art. 32, — Ap Setor de Expadigho

compete:

I — disfribuiy os papéls recebidcs,
grampeando e fhumerando as filhas;

IT — preencher as fichas de enca-
minhamento de papéis. .

Art. 33, — Ao Setor de Correspon-
dincia compete:

I — receber e distribuir tbda cor-
resnondéncia da Prefeitura:

II — numerar o5 oficlos elabhorados
em todos os drefins da Prefeitura:

IIT — expedir a correspondéncia
oficial:

\do autorizado pelo Diretor da

mentos, oficios e outros papais dirl- |y

II — dar ao interessado
processos, documentos e papéis,

de Comunicacoes e Arquivo;

IIT. — controlar, em coord
com os Servigos e Setores de Ad
t;t;afﬁo, a movimentagio ds papiis o
clals;

IV — manter creanizado e af
zado fichdrio numérico e nominal
todos os processos em andamento
Prefeitura,
35,

I — receber, classificar, guard

conservar processos livros e putros
cumentos; .

II — atender, de acHrdo com
normas estabelecidas, aos pedidos
remessa de processos e demais
cumenties sob sua guarda:
IIT — efetnar as juntadas
das em processos;

IV '—— colecionar, fazer encaderr
e arquivar os jornais oficiais da
feitura e da Unido;

— Compete ao Arguive

S011CH]

V — prestar aos diversos 6-ga
Prefe.tura as
forem SO 4

VI — estudar, em coordena O
A Assessoria cle Omma:?;ﬂo ?%l'c .
mento, processos e metodoe que v
sem ao aperfeicoamento do  se
tanto na parte referente a guarda
conservaciio dns documentos, como
parte referente ap juleamente da fng
lt;l}ﬂd:g;cgo documento como fonte ds

g 0 npara a  administre. dg
ministragio municipal, e

Secio 1w
Da Divisio do Patriminio

Artigp 36, A Divisio d inhocl
e o 0 do Pat 0

I — manter resistros atualizec
f” patriménio mobiliario da Prefsi
uras - ;

IT — manter a vigilancia e &
peza do prédio da Prefeitura;

. III — manter .em perfeito estid
de funcicnamento as g:.est.alaqées 2
cantro telefénico da Prefeu ura;

s;}gs:; ogrocﬂede;; A0S reparos ne
mave! e lagoes d
Prefeituras e

Artigo 37. ¥ a seguinte a composi
¢fio orgdnica da Divisio do Patrime

nio:
— Servico 1e istro ) B
Palthtaiay . | ewo ¢ Colge
— Zeludoria e »

— Servico de Manutencgio: b,
Artigo 38, Compete ao sérvicu

Regisfro e Contréle Patrimonial:

I — levantar, classificar e num

todo o material permanente da 1'r
feitura; :

II — dar carga aos Gabinetes, Dae
partamentos, Divisdes, Servicos e '
tores-do material parmanente distri=
buido aos mesmos, procedendo & con=

feréneia da carga respectiva durand
a primeira quinrzena de dezembro
t‘:':dsi ano, bedm como thda vez que s

rificar mudanca na direciio de chee
Tia désses odrgios: ,
III — coordenar-se com 8 Divisio
do Material para a constante atua-
Liz_?gio da carga do material distrie
uido;, -3
IV — receber e transferir o ma=
terial destinado a reparcs ou i

IV — controlar as despesas postals
e telegraficas:

V — comunicar mensalmente a%s
Grgios da Prefeitura,, os sa'dos das
dotacoes orcamentdrias de portes &
telegramas.,

Art. 34. — Ao Sefor de Informacdes
eompele: »

I — prestar as informacdes solici-
Sodas sdb

re andamenio e despachos |efetivacio dos atos de di
b~ lﬂlﬂ e diregio do

utilizacfio e recolher ao Almoxarl-!ldll‘;' |
|0 material inservivel; )

V — coordenar-se com a Divisio de
{Contabilidade, para efeito do regisiro
rpatrimeninl do material permanente;

Pardgrafo tinico., A entrega da care
gan devidamenté conferida pelo Sers
vico de Regisiro e Confréle Patrim
nial, é condicko Indispensivel para

spenss
chafia




e

DIARIO OFICIAL (Secio | — Parte !)

- . ; e i : ST
‘haja sido exi-

prevista neste ‘afo,
. oriaz:
proceder

da Prefeitura;

— manter vigﬁinq(a. no edificio-

e da Prefeitura;
Artigo 40, A Zelsdm'm._ subdivide-se

B — Setor de Limpesa &G B

& — Setor de Vigilancia.

Artigo 41. B da competéncia do
or de Limpeza:

I — executar o servico de limpeza
: 4 & ax,t.gna. do“emnclo m?mn-
- Ve cortinas, tapetes, vidragaria, jane-
las, toldos, revestimentos metalicos,
 Instalagoes sanitarias e do passeio

que o circunda; ;
- II — providenclar & coleta de lixo
 de wdasp;s dependéncias do edificio-

‘&ede da Prefeilura;

Fizacio. db, Zelador 6 db Shesr wa
0 Zel e do

ﬁ_m"dﬁ Patriménio, o material de

limpeza;

aew — manter depositc de material
v‘a- confrolar o cousumc do mate-

a1 de :

Arﬁgg%‘u Setor de Vigilaneia

cumbe;
I — abrir e fechar as portas do
ificio-sede da Prefeitura;

 II — manter nte vigilineln
s elétri-

sbbre as rédes de instalagoe:

cas, hidraulicas e instalagoes de detesa
contra ineéndio, comunicando ao Ser-
~ vico de Manutencio qualguer defeito
‘encontrado;

- III — tomar répidas providéncias
No caso de incéndip ou de gualquer
- acidente, comunicando &s autoridades
superiores as medidas adotadas;

. IV — executar os servigos de trans-
«porte em elevadores;

V — exercer vigilancia permanente
na parte interna do edificio durante
© pericdo de expediente e fora_déle;

. VI — hastear e haixar diariamente
8 Bundeira Naclonal e a do Distrito
Federal, nos locals designedos,
Artigo 43. Compete ao Servigo de
A =auiencao:
' 1 — promover & manutencho e re-
Pidi US instalagbes eletricas e hi-
. draulicas do e -sede da Prefei-
fura;

. II — operar o Centro Telefénico.
4 Artigo 44, O Bervico de Manuten-
- gfo subdivide-se em: :

Setor de Manutengio das Insta-

i’i" Centro -::a;eza_mco e; §

! — Oficinas d
| Artigo 45, Ao Setor de Manutencio
- das Instalaches compete:
I — conservar as instalacGes elétri-
cas e hidrdulicas do prédio; - .
II — ligar e deslgar ventiladores,
. elevadores, Juzes, bombas de recalque
¢ demals apmlhos elétricos;
abrir ou fechar registros de

(4

ua;
“Iv — efetuar tbdas as mudancas
mobilidrio,
e 0 46, Ao Cenftro Telefonlco
compete;

. I — tomar providéncias para o per-
~ feito !‘ummna;gnanto o sistema PBX
I da_Prefeitura;
II — promover ligaghes telefOnicas
Interurhinas e Internacionais man-
tendo o registro dos pedidos para co-

- branca terior;
mc —m;mtar as  Informaghes de
- ramais, quando solicitados;
IV — comunicar mensalmente aos

6rgdos da Prefeitura os saldos das |

‘do orcamentarias de telefone,
r m«._a Oficina de Reparos

. compete:
' — réparar tbdas as instalacBes
-el%rll:as e hldrtult;ltgv :12 prédio;
' — recuperar , esquadrias
@ demais utensilios de madeira;

m—-tamlimpe;a.ocm::u

WG-W T, Beglo y v
a

Do Servigo de Transporte e Cficinas
Artigo 48. Compete ao Servico de
e Oficinas:
I — conirolar os veiculos quanto
a0s gastos, uso e depreciagéo;

II — guardar, lubrificar e lavar os
veiculos;

III — recuperar e conservar os vei-
cuios, ~
Arfigo 40, O Servico de Transporte
e Oficinas compreende o seguintes
setores:

— Setor de Contr8le de YVeiculos;
— Garagem e; F
— Oficina Mecfnlea,
Artigo 50, Incumbe
Contréle de Velculos:

I — controlar o gasto de éleo, come
bustivel e lubrificantes, levando em
uonaltg:ragno A8 quotas dos Departa-

men v
II1— autorlzar o abastectmento de
veiculos;

a0 Setor de

III — autorizar e fiscalizar o uso
dos veiculas, tendo por base a regula-
mentacho para éste fim baixada relo
Prefeito, ¢ as determinagées do Dire-
tor de Administracho, quanto & es-
cala de veiculos a servigos do Prefei-
to ou de seus auxiliares imediatos:

IV — controlar as despesas de ma-
nutencéo por veiculo, debitando o va-
lor do material aplicado e o SEI'VIGL
de mfo-de-cbra,
a0 mesmo;

V — controlar & qullometragem
percorrida, por vefculo, correlacionan-
do-a com os gastos de 6leo, combusti-
vel e lubrificantes, utilizardo para
isso os dados fornecidos pela Gara-
gem;

VI — fornecer mensalmente a0
Chefe do Servico de Transporte e
Ofi » 0 demonstrativo ¢ - gasto de
6leo, combustivel e lubrificantes, por
vefculo e Departamento, ccn os sal-
dos, e as despesas de manutengio, por
veiculo

em fichs especial, |d

Arflgo 51. A Garagem oumpete:‘

I — guardar, lubrificar, lavar e
controlar a entrada e saida dos vei-
culos e a quilometragem Dercorrida:

II — inspecionar, peripdicaments
0s veiculos, verificandp seu estado da
conservagao, e solleitar os repsros,
Por acaso necessarios:

IIT — registrar os veiculos da Pre-
feitura;

IV — atender as determinacdes do
Diretor de Administragio, guanto a
escala de vefculos, & servigus do Pree
feito ou de seus auxiliares imediatos;

V — zelar pela regularidade da si-
tuagio dos motoristas da Prefeiiura,
em face das normas de contrile de
trafego de veiciulos da capital;

VI — fornecer ao Setor de Contrd-
le de yeiculos didriamente, a guilome-
tragem percorrida por veiculo,

Artigo 52. A Oficina Mecanica
compete:

I — efetuar a conservaciio e a re-
cuperacfio dos veiculos, inclusive mon-
tagem e ajustagem de motores;

II — executar servico de pintura
dos veiculos:

— executar servicos de solda
elétrica e lettlcidade mecénica,

CAPITULO III
Do Departamento de Financas

Artigo 53. O Departamento de Fi-
nancas é o Orgio da Secretaria Geral
e Administracdo incumbide de, atra-
vés de suas unidaces de SErVICD, EXew-
cutar oy, quando 16r o caso orientar
a execuciao das atividades relativas a
tributagio, auditoria, contabilidade e
tesouraria,

Artigo 54, para desempenho de suns
atribuicbes o Departamento de Finan-
¢as inclul na sua estrutura as sezmin-
tes unidades de servico subordinade.s
ao dirizente departamentals

— Servico de Administracfios

— Junta de Recursos Fiscais:

— Divisio do Tesouro:

— Divisio de Contabilidade;
— Divisio de Tributagio.

g, el

1

bunal

de 1954

quinas de escrever, calcular e em
tros utensilios de escritérioy

> 2 £

Lei n* 2,180, de 5 de feverei_m

PIVULGACAQ N. 82]

Prego . Cr$ 70,00

A VENDA ¢

Segfo de Vendas: Av, Rodrigues Alves, 1
Agéacia It Ministério da Fazenda

},'}Ltgndc-h'- vadidos nela Servico de Reembolso Postal . '
e R e o

Maritimo

e Egislace‘io posterior, i

e e 30

Agdsto de 1561 7173

e

B2oio 1

Da Junta de Recursos Fiscaty

Artigo 65, Compete a Junta de R
Curses " Piscais Julgar em ullimsa ings.
:;‘lncia 05 Trecurses interpostos pe'o
contribuintes do Distrito Federal ag
aios e decispes s6ore niatéria fisca
emanades do Grgao fazendérip 4
Prefeitura,

Parderalo tnico. O luncionamet:
da Junia obedecerd go disposto err
reguiamento préprio,

Seglo I
Da Divisdo do Tesouro

Arilgo 56. A Divisio do Tesour:
tem mmor Incumbéncia:
— efetuar os Tecebimentos ¢
Prefeitura; s
II — executar o pagamento de oK.
Promissos da Prefeitura, legaimeni
nutorizados, elaborando 0 calendari

€ 05 esquemas respectivos:

IIT — guardar, conservar, e devc!-
Ver, gquandp devidamente auteriza“ i
valores pertencentes & Prefeitura o
a terceiros, 3 mesma caucior ados;

riw — movimentar as coatas banza-
as;

. = encaminhar, didriamente, ]
Bivisiio de Contabilidade oz elem n
tos necessarios 3 escrituragio  do
movimento finaneeirg da Prefeity.a

— ineumbir-se dos contatos com
estabelecimentos de crédito, em as-
sunios de sua Cutapeténcia,

VIII — preparar cheques de drspe-
sas PAara os pagamentos asturizados;
VII1 -~ manter escrituracio e con-
trole do movimento de estampilnas:
© — DProver os Postos de Arieca-
dagio dos sélos recuisitados;

X — registrar em Hyros préproos
os titulos e valdres sgn suR guardas;

XTI — promover g impressio de ge-

los e titulos;

ZII — manter registro dos raptu

e documentos que transitarem pels

Divisdo;

XIIT — organizar e mantor em or-

dem o sarquive de documentos da M-

visdo;

XIV — manter o Czixa Geral dun

Prefeitura,

Artigo 57. Para desempen™; de sus

gjmbmgoes 8 Divisio do Tesouro sul,-
vide-se em:

— Recebedoria Gers.; 2]

— Pagadoria Geval, :

Artigo 58. Compzie A Recebedor)s

Geral;

I — efetvar ps regebimentos, devi

damente autorizadus ge créditos 4.

Prefeitura em poder de terceiros o |

em repartiches pubucas:

I — guardar os valc ‘es da Prefe -

tura ou de terceiros, i mesma cal-

cionados;

IOI — fornecer & Pagadoria G: al

suprimentos de ecaixas deslinados . os

pagamentos em geo gi, mediante re-

quisicies visadas pelo Diretor da Di-

visio' do Tesourp;

IV — manter em dia g esoritu: agfe
do movimento de. caixa preparar os
comprovantes relativos as operaoes
realizades:

V — preparar, didriaments, holr-
tins de movimento financeiro € e~
caminha-los 2o Diretor d- Divisio,
com os elementos necessérios & esori-
turaciio do movimento de caixa;

VI — comunicar, incontinenti no
Diretor da Divisiic do Tesouro, a ex 3~
téncia de qualguer diferenga nas pre.-
tacbes de contas, quando nfo tenhs
sido imediatamente coberta, soh pena
de responsabilldade solidiria do 128-
ponséivel pelas omisstes:

VII — organizar o balancete men-
sal de suas operaches e encaminha-
ln 8o Diretor, até o dia 5 do més £e-
guinte;

VIII — roceber e conferir a receitd
didrla dos Postos de Arrecadaciio;

circulares

decretos, instrugbes e
interésse da Di

IX — colecionar e calalogar le‘f‘s;

0
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:# e g g
|
X — orlentar, coordenar e conlro-
far as acwvinades dos Posios de Arres
cadacio que Lim as seglintes com-
petencias: s )
a1 reccber e conferir & receila
diaria Ge sus jurlsdigao, e envia-la ou
©s comprovantes a Recepedora Ge-
rail;
ab- esinbelecer, por intermédio da
Fet beuor.a-teral, relacao eom @ Di-
vis » de Tribulagao no que dizg res-
pel 0 8cs recolhimentos feilos.
£ tizo 59. E compelenuia da Pa-
ga ra-Geral:
] — eietuar 08 pagamentos em ge-
fal obedecidas @5 pre.ciigbes leghis
1 agpeito;
* = prestar contas & Recebedor:a~
Ge 1l dos suprimentos recebidos para
¢ ar pagamentos;
. L —pm:un.er em dia a escr
do movimento da Pagadorid;
— recother @& Racet{cumm-_ugaa:
tancias destinadas a PpRgo=
:"r(;l;mque nio foram reslamados,
wchrdo com 03 Prazos legnis;
— preparar, diariamente, bole-
de pagamenios € encaminhar R0
‘or da Divisio do Tesouro COm
os clementos necessarios i t_escntu-
yag' o do. movimento €€ caixa;

I — comunicar incontinentl, 80
Dg\ or da Divisho do Tesouro & exi;;
ténc a de qualguer diférenca ’rée 3
pres agbes de contd, quando m;a ob
nha sido imediatamente coberta, &0
penn  de Te ponsabilidade solidaria

1 omissan;
pe‘% .c-— organizar o balancate men=
gal 2 suas operdcoes e enwa_\-m no
Dire or da Divisao do Tesouto, ale
p di: 5 do més seguinte; o
: _ entregar aos figs € 205 8
3 {ancados, mediante

cins necessarias
de efe-
de

itura-

mat: servidores n{_“
parg’, A3 importancs
uolg'.mae.:tmenms que Lwereljli
tuar, exigindo pronia Presid
BD?;{{ SL manter em ordem 0 repistro

e proc:wragoes aceitas.
secho 1T

pa Dwisdo de Contabilidad?

Artige 60, Compete & Divisio de
Lontabl idade:
— [Recut

ar 'mes taglos de
ectos, 1 alt-mulam}enta ps es
gmpenhb. liguidacho e pagam_enfo i;:
despest, com observancia rigoross

seislackn @ respelto;
ldgl:if}l-féglabomr. até o dia 20 de fe-

poreiro, o relatorio ﬂn;m{:c:ru e 0 ba-
4%, exereicio anterior;
: ?Ic? S elaborar © palancete {inan-

de cada mes]
e conlrplar 05 ger-
n todes 05 Serviges

poiro af: o diz 10
IV — orientar
plcos contdbels 1
P Gdrgﬁl ; da Prefe
tias sul sontadorias, d

tes;

V — OIf
ps regl i
L Amonl: is

VI

uendo existen-

canizar e manter atualizados
s cortabeis dos bens pu-
s da Prefeitura;
colaborar nas tomadas _ de
sontas (‘e ngentes responsavels, qmﬁ:
fdo for o cos0, dentro do que prece
fuam ©. regulamentos;
Vil -- manter e ca'p.t
luragho da divida pub
teitura;
v

rolar & eserl-
Heg da Fre-

—- colaborar na verificaciio fI-
\ dos saldos de calxa has repara-
e servigos da Prefeitura; :
ervisio corrente

slot
goes
IX — exercer & sut;; g
de todos os servigos ge natures -
tabll, em quaisquer dos cetores da
pdninistracio da Prefeitura; .

tabelecer perfeito entrosa-
ais Departamentos

3T — B8
.nto com os dem
ﬁ‘: Prefeitura, visando a melhorla‘ €
yegularidade dos registros contabe's;
571 — opinar, quando {0r o ca3o,
Lre questoes relativas & criaciio, al-
%wﬁo ou supressio de rendss da
{eltura;
%711 — conferir todos os documen-

iture, bem como |.

cocfo e conferéncia mna fase de em-
penno e liquidacio, :ancando 88 &no-
iegocs regulamentares e forneceadu
permenorizada informacéo a ito

Artigo 61. A Divisio de Contabili=
dede chbedece ao seguinte esquemsa or-
pRNIZ0:

— Servigo de Clusilicacio e Lan-
cumentos e

— seryigo de Empenho e Liquida-

Dy

Artigo 62, Ao Bervigo de Classifi-
ceido e Langamentos compete;

I — e.criturar, em tddas &3 suds
frses, sintética e analiticamente, T0-
des 0s lancamentos relativos as ope-
reches contébels, em livros ou flehos,
visando bem aemonstrar a receltn e
a despeza;

11 — providenciar, junto eos 6rghos
ecmpetenies, os bRianceles e resuthos
mensals que devam ser enviados &
O.visdo de Contabilidade, para flas
de comprovacio;

111 — levantar, até o dia 10 de fe-
vereiro, o balanco geral da Prefeifu-
ra, com 05 quadros demonstrativos;

IV — manter estreita colaboracdo
com a Assessorin de Organizagio e
Orgamento, - fornecendo-the as infor-
macdes contébeis que forem neces-
sérias ao acompanhamento da exe-
cuclio orgamentatia;

V — orlentar, fiscalizar e atuall-
zor, mediante inspegbes periddieas, o
execucdio dos frabalhos de contaoili-
dade dos orgios da Prefeitura, das
subeontadorias secclonais e dos seio-
res contabeis e de conferéneia que,
direta ou indiretamente, tenham ie-
lagio com a Divisio de Contabilida-
de, & propbr as medidas e reformas
neccssarias; :

V1l — elaboraw, didriamente, em
ceordenaciio com a Divisio do Tesou-
re, o boletim sintético do balancate
de caixa geral no qual deverfio cons-
tar os sezuintes elementos:
saldo do dia anterior;
receita orcdmentaria;
receita extraordinaria;
despesas orcamentdria;
despesa exftraordiniria e .

-- saldo para o dia seguinte, asslm
coi10 8s disponibilidades bancérias

VII — supervisar os trabalhos me-
canizados do Servigo;

VIT — fornecer, ao Diretor da D!-
virdo os elementos para elaboragao
do; relatérios periédicos e anuais, a
serem enviados ao Diretor do Depar-
tainento de Financas.

Artigo 63. O Servico de Classifica-
¢io e Lapcamento compreende o5 se-
guintes selores:

—Sgtor de Contabilidade Paftl-
monial.

-— Betor de Conlabilidnde
eelra.

Artizo 64. Ao Setor de Contabili-
dade Patrimonial compete!

1 — contabilizar os movinentos de
fundos e suprimentos;

II — manter o registro, em fichas
incividuals, de tddas as contas que,
para seu perfeito contrdle, tenham
necessidade de desdobramento;

11 — manter o contrble dos de-
pheitos e refiradas bancdries, confe-
findo, no minuno wma vez por mes,
o3 extratos de contas correntes, con-
elllando-os, bemt como propondo as
providéncias que se fizerem mneces-
sArias para o eventual scérto;

IV — registrar as flancas tde fun-
clondrios sujeitos 4s mesmas;

V — efetnar o registro contébil dos
bens patrimoninis da Prefeltura, tan-
to mévels como imoévels, propondo @0
Diretor da Divisio as providénclas e
o entrosamento gue se fizerem ne-

Finan-

mdnio e do Material, acompanhanao
rigorosamente as variacdes havidas;

VI — propdr o levantamento o
{nventario geral, guandp o mesmo no
houver sido feito nos prazos regula-
mentares, pelos érgios competentes;

VII — manter o contrdle contabil
dos sélos e eetam?uhns, com base nos
elementos fornecidos pelas Divisies
do Tesouro e de Tributacio;

Yos de despesas e seus eélementos in-
o tivos e ] : que Vo=
& Divisio para ing Vopifls

Lﬁvﬁ— marfas > registre Btualizi

cesstrios com as Divisbes do Pafrl-

celebrados peloa di: 'ferducia dos

-— , 0
pagamento de juros e
apolices ou outros
fundada da Prefeitura, com atengio
aos prezos regulamentares de amort-
sa.c;s.nd e df&;g:te. p;:?harando 0 sBf-
vigo da divida na ue ¢ -
tir 4 Divisao. ; q_ w
Artigo @5, Ao Setor de Contabili-
dade Financeira compete; "
1 — orgamizar, menseimente, até

ente para
resgate

do exercicio financeiro;, :
IT — manter o registro, em fichas

para seu perfeito controle, |
necescidade de desdobramento;

IIT — providenciar para que sejam
pittos, com regularidade, os -ba-
lancetes, e demais regisiros e resmnos
periodicos dos postos arrecadadores e
pageoores;

— estahelecer perfeito e regu-
lar entro.amento com a Divisio de

cadacho da Divisho de Tributagio. -
Artigo 66. Ao Servigo de Empenho
e Liquidacfio incumbe: .
I — promover o empenho das des-
pesas da Prefeitura, nas suss varias
modalidades; -

com o Orgao de orgemento, fornecem-
de-lhe es informacbes neces/érias a
arflise da execugfio or taria;
111 — informar, imediatamente f08
érzfios Interessados sdbre a insufi-
elinela de dotagdes orcamentérias e

eraditos, quando & mesma for cuns- |

tetnda pelo Servigo;
IV — efetuar a liqul
pe:a, conferindo todos os

o da des~
dos e ele-

mentos dos processos respectivos, lan= |

cando as snotacdes de verlficagio e
coferéneia ou outras inf &
V — promover a
tas dos responsiveis
to: ou suprimentos d T,
VI — efetuar tomada de contas de
outros oOrgiies da Prefeitura, por s0-
licitacio dos respectivos titulares,
quando se justificar; 5 £
VII — supervisar os trabalhos me-
canizados do Servigo;
VITI — fornecer no Diretor da Di-
visho os elementos pura eiaboracio
dos relatorios perigdicos e anuais a
serem en;iadﬁsmao guemr do Depar=
tamento de Finangas, :
Artigo 67. O Servico de Empenho
s liguidaches compreende:
— 0 Setor de Empenhos e

da de con-

pesa,

compete:
I — forpecer elementos,

emissfio ‘das notas de empenho;

| IV — propér, no inicio de cada
exercicio financeiro, ou gudndo se fis
zer necessarip, o empenho de

as verbas gue puderem ser empenha=
das global, prévia ou estimativamente;

V — promover a anulacio de ems-
perho, quando tal medida se jusiifi-
var, comunicando o fato ao Orgéo in-
tercssado, P

Artigo 60, Ao Setor de Lighidagfio
da Despesa compete:

1 — tomar conhecimento dos em-
perhos emitidos por outros
Prefeitura, representando ao Chefe do
Servigo, quando houver falla de en-
caminhamento da via destinada & D!-
visio de Contabilidade; :

II — processar, para pagamento,
thdas a3 contas, apos devidamicate
despachadas;

ate de U
titulos da divide |

o dia 10 de cada més, os baiancetes |

individunis, de todas 8s eonias que

Tesouro e o setor de analise da arre- |

II — munter estreita colaboraghs | zery

— o Setor de Liguidagiio da Des- |
Artizgo 68, Ao Setor de Empenhos

0s da |

—

IL — xever;
os_langamento~

gio dos tributos
Dis Federal;
— orientar
sryigos de
ras, na

VIIT

gﬁndo 50 suas

11T — proceder & verlficaclo e con-

de adianta- ' métodos

Srgio 1v
"Da Diisdo de Tribula
Artigo T — A Dividio ¢
compete; ; i
manter. atualizado o
fiscal dos contribuintes; =~
nas épocas

Il —promover nos prazos
belecidos, o Iauqaﬁenm e

xasa;}'ds-
V = m‘t&:aégmmmm

frandes na ; : ;
m.ﬂ u.mmuﬁados.#mms

d& ¥
e :x;memiﬂ
45 SJubprere
te 4 bributig

lieltados, para elaboragio Pronos-
ta orcamentdria ou abertura de cré- |Slear
dites adicionais; : ; — Auditorla de Rendas;
1i — acomparihar & execuclio orga- | = Servico de Receita Imobilidria;
mentaria na fase do gmpenho, em | == Servico ;
estraita colaboracdo com o orgio de| = Servico
orgiunento da Prefeilura; — 1/ —
I'T — manter entrosamento com
0s drgios da Prefeiturs, para efeito
de uniformidade e regularidade na | pandg



s! a exatiddo d aaﬁunmhm&uw
térias da receita e o confronto
registros com as contas do Razilo;
N o mtamenw de yuadros de.
) mpam;aa ms;u_

g a
. bricas da receila em dlverm exerci-

E& 1

1
b nistrah!m da Divisiio, deten

- exame dos lancamentos individuals pn.
| ma confronta-ios com os mapas de va-

tuados pelas diversas unid
dn.u

ordens de instrucdes,
mﬂvu e leis{

etreulares.,
. em vigor, para verificar o seu cumpri_

lmmiamaﬂbrqm eﬁndu;g
muditoria, para amﬂ_ i
. V1 - elaborar 1 analiticos,

XY

Wi

8
.

&

vV — Ihhnento dos
ﬁnpostuu de ﬁr&naml.nﬁ.u “inter_ Wvos' |

m..mﬂs"-
— fornecer os elementos ?;ra ®
de dﬁqs rerm

como dos na area
ar . OMmoy inserigio dbrigatd
pr er a o gatd.

: lrilaetoduosprédwse terrenos;

I11 — articular.se com o registro de
Imévels e a Divisio de Licenciamento
¢ Fiscalizagfio e Obras, da Assessoria
do Planejamento, para complemeniar
o fornecimento dos elementos indis.
ﬁnm 4 inserigfio e & transferéncla

fichas cadastrais;

1V ~ promover . alterncdes, Inalo_
sbes pu corregbes das fichas cadasirais;

e sy
. a nizacdo ¢ Orca.
mento, medidas de simplificacio e
aperfeiconmento das fichas cadas.
trais, bem como dos sistemas de argui.
vamento;

VI — efetuar os estudos para ‘de.
no | terminaciio dos valores predials & ter-
ritoriais que de base ag lan.
g¢amento, bem como A elaboraciio das

de valores de ter_
renos, valores unitfirios de constro_
ghes e tabelas de elsssificachin de ter.
ru e valores de berrenos rurals;

— proceder & avaliaco das pro.
pmduuerevar mémcanmbp.?iras
;dumaamaom ficien.

com os coe en_
tes referidos no item anterior. mssim
como o valor atribufde nos Imdveis pa.

ra efeito recolhimente dn #mﬁ\qto
de transmissfio da prooriedade “inter
vivos” e “causa-mortis';

VIIT — encaminhar as fichas. com
Setor do Lancsmento.

earga, para o
s | solicitando a sua devo'uefio, cumprido

0 prazo de laneamentn:
— farnecer glementos para ex.
pedicio de ‘certiddes:

Paragrafo tinico. O procl-m de eon_

i ol R

1ple e fei.
ta. ‘no Setor do Cadastro Imobilidrio.
a Inscrigfio do imovel on b vegistro Aas
dlteraches fue mantiveram o pedido
de “habite_se’,

Art. 76." B’ atrlbulqhe do Setor de
| Lancamento:

T — reccher, do Setfor dn Cadastro
Imohilidrio, as fichas para feitura do
lancamento. fazendo a revolncfio, por
earga, nos prazos estabelecidos;

II — efetuar v laneanento. nas éne_
eas rins. dos fributns de comve.
Iti‘ﬁnﬂr do Servigo de Recelia Imohi.

IIT — encaminhar ao Setor de Con-

| tr6le e Revisio as fichas cadastrais

para a sua revisfio,

Art. 77, Ao Setor de Conirble ¢ Re.
visfo compete;

I — receber do Setor de Tancamen,
to, para rever os lancamentos indivi.
dusls nas firchas gadastrals de aclrdo
com os estudos e plantas de valores
vigentes;

I1 — encaminhar os lancamentos A
Chefia da Unidade para remessa fo
Servigo de Mecanizachio nos prazos de.
terminados;

11 — receber do Servigo de Meca.
nizacio, para conferéncia e verifiea.
cfo, or avisos_recibos de lancamentos,
-remetendo_os ao Servieo de Contrble
da Arrecadacfio para a sua entrega aoa"
’| contribnintes.

Art. 78. Ao Servico de Recelta Mer.
cantil eompete:

I — organizar e manter atualizado
o cadastro de contribuintes dos im-
postos de vendas e consignaches e de
indnstrias e profisshes e expedir o8
respectivos alvarfs de licenga

II — efetuar o lancamento e pro.
mover & arrecadacfio dos impostos
mencionados no item anterior;

IIT — encaminhar ao Servico de Me,
canizacfio oz elementos Indispensdveis |
a emissfio dos avisos_recibos do lan.
camento, conferir a sua emissiip e en.
caminhfi_los ao Servigo de Contrile
da Arreca.dacﬁu"

IV'— informar os processos e emi.
tir poreceres sdbre  as reclamagbes

furmu!adas pelos confribuintes para o
lancamento da receifa mercantil e &
aplicagiio de penalidades legals;

V — fomecer es8hentos para & ex-
pedigio de certiddes referentes avs
tributos de sua competéncia;

VI — elaborar o relatério mensal
do servico até o dia 10 de cada meés,

Art, 79.°0 Eervico de Reecefla Mer.

reantil compreende:

o Setor de Cadastro do Comiér.
clo, das irdisivias e Profissbecs;

— © Setor -de Lsayumenio ¢

— 0 Setor de Conferéncia e Revisio.

Art. 80. Ao Selor de Cadastro do
Comercio, das Indistrias ¢ Profissdes
incumbe;

1 ~ organizar e masnter atamimda
o cadatro L8gE tus coniribunes dus
imposto. de vendas e consignagies e
industsias e profissoes;

11 — anotar as a'teragBes da firma
denominacar ou razie soclal, espeicie
de negdcio, local ou de ‘codigo de 14a.
xBcio;

111 — encaminhar as fichas, Hor

o prazo de lancamento;

“

sho de certidbes;.

indnstrisis e profissionais;

ess proprias. des tribntos de competén,
ria do Bervico de Receitg Mercantil;

IT — rever nas époeas prénrias, e
glosar, ,quande 16r o caso, 6s detlara.

i ¢hes dos contribuintes, para apuracio
| do valor exato do crédito tributario;

I — devolver ao Sefor de Cadns- |

tru do Comercio. das [ndistrias e Pro.
fissbes nos prazos estabelecidns, as fi.

chas ecadastrals utilizadas no ianga-

menio;

IV — encaminhar @o Eefor de Con.
trole e Reayvi=dn, para conf=réncia, o=
lancamentos feitos
. Art. 82. Ao Setor de Conferéncia e
Revisho incumbe:

T — receber, do Sefor de Tancamen.

camerfios individnais;

T1 — encaminhar os langamenftos &
Chefia do Servico para & feEmesss 0o
Servigo de Mecanizacio, nos praos
estabelecidos;

nizacho, para verificacio, os avisos.
recibos dos lancamentos, remetendo.
o8 ao Servigo de Contrdle da Arreca-
dacfo, para & sus entrega aos Puostos
de A:recadacﬁo'

IV — receber do Serviqo de Contrd.
le da Arrecadaciio as fichas de con_
tas correntes de contribuintes de im._
postos mercantis nfo lancados, para
confronto com a escrituragio mercan..
til dos eontribuintes. =

Art. B3. Ao Bervigo de -Receitas
Diversas compete:

1 — organizar e manter atualizade
o cadastro dos contribuintes sujeitos
fis taxas de licencas, ao imndsto séhre
diversfes piiblicas, e as taxas enja ad_
ministracio nfio esteia atrihnida espe_
‘oificamente a outros servigos;

II — promover 0 lancaments e a
arrecadacio dos tribtitos mencionadas
no item anterior, assim comoe de mul.
tas e rendas patrimonials;

IIT — remeter ao Servico de Meca,
nizaciio os elementogs indispensavels
para & emissfo dos documentos de ar_
recadagfp e avisns-reelhos do lanea_
mento, conferir g sua emissfin e enea_
minhé _los ao Servico de Contrale de
Arrecadaciino acompanhados  de rela,
ches indisnensfivels ao contrile, veri_
ficacio e escrituracfo;

IV — expedir alvaris de liceasm
inicial ou de renovacio de Jlirenern:

V — elaborar o relatirio mensal do
servigo até o dia 10 de cada més;

_mlgﬁ

1

sto ds 1961 7175\

Art. 84, O Servigo de Receitas D\!,.)
Yersas compreendes

— Betor de Taxas de Licencas;

— Betor de Rendas Diversas.

Art. 85. E'-incipbéncia do Sek r)
de Taxas de Liceng

I — manter ﬁt.un{izado o cadasto
fizeal dos contribuinies sujeitos & L:-..i
xa de licenca para:

a) exercicio do comércio nio lnra-
lizado e eventual; |

) funcionamento do coméreio em
hordrip especial: i

c) wluraqan de antincios & lch-eirc"'

dy veiculos,

IT —  receber, examinar e rep'istr:r

Art. 81, Ao Setor de Lancamento
compele;
I - efetuar o lancamento, nas épo_ |

to. para conferéncia e ‘revisao, os lan.-

TII — receber do Servigo de Meca..

ns pedidos de insericio do= contribuir i
tes enumergdos rio item anterior e & -
| pedir os rrcpomims alvaras;
| 1T — calcular as taxas devidas, ex,
| traindo g5 guias para recebimento;

IV — grientar e encaminhar os eon.,
tribuintes 4 Divisio do Tesnuro part
| fins de pagamento dos tributos;

V — encaminhar ao Servico de Fis.
ealizacio de Rendas os casos sujeitos

carga, para o Seirr de Lancamento, |4 notficarho iniimacAo oi Autusgar.
solicitando a sua devoluchio, cumpride | ] por infracio das leis em vigor;

Vil — informar processos e emitir

IV — fornecer elementos para emis. pareceres sobre o lancamento e a ar-

recndarino dos- fributos mencionados

V — expedir ‘alvarés para localiza. | noitem T:
¢io dos estabelecimentos comerciais, |

Vi1 — fonecer elementos para a
| expedicho de certidoes relativas acs
| assminios da w2 eompeténcia,

Art. Bd. Ac Setor de Rendas D!,
versas compele:

1 — promaver a arrecadaciio des
Imultas da rteceitn uarrimnx\m} g =
| outras repdas ecia grrecadacio nio
| psteta atrihnida a outros servigos;

11 farnecer elsmentns para ex.
pedicfia de certiddes relacirmadas com.
| ng tributos e renda de sua compe,
" téneia. SR
Art. 87. Ao Servico de™Contrdle da
Arrapadgedo compete:

1 — providenctar a entrega gos Pos,
foe de Arrecadacio e aos contrilnin.
| tes, dos avisos de lancamentos 1%e-
b!dru doe Servicos respectivos da Di.
Ivlﬁ% de Tributacio:

17 — proeeder, diariamente, & snfi.
ltse da receita;
© 17T — remeter ao Servieo de Tle-
icanizaclio a relacic dos recebiwim-
tog difrios para feitura das relacdes
de balxa, por -ubrica, dos pagamen-
to s=e cancelamentos efeluados;

1V — dar baixa nas fichas proprias,
doe nanamc—nms de tributos efetua»
dns pelas  contribuintes, mar.':en:lli
ah-anru'amente atuahzado o fichirlo
respectivo;

v — procedor apis O encorram M-
to do exercicio financeiro, do levan-
tamento da divida ativa;

VI — fornecer eertidbes referentes
A situnciio dos, contribuintes peran.
te o fisco do Distrite Federal;

VII — encaminhar & Divisio do
Tesouro as pessoas que vierem &fe-
tuar pagamentos de tributos, forre-
cendo-lhes as vias respectivas  cos
doeomentos de arreeadaciio.

Artizo 88. O Servico de Contr’e
da Arrecadaciio suhdivide-se em:
+— Setor de Contréle das Recoe
bedorias;

Setor de Andlise da Recefta;
— Sefor de Baixa de Pagamentos 9
— Setor de Exvedicies de Awvisor
Arfizo 890 Ao Setor de Contrd. 2

das Recebednrias comnete:

I — fazer em eonordenacio com o
Divisio do ‘Tesouro inspeciio per-
menente pos Posing de Arveesdacin,
nas postos fiseals wolanfes e Tos
postos fistals em .esfradas de rode-
zem, para observar o seu Mnclona-
mentb;

I — figcallzar e orientar téonis
camente, os servicy§~de arrecadagfio
das Subpréfeftoras:

T — reeeber 40 Sstor de Expee
Aefo. de Avisos os avisos de lance-
mentoe relativos - sos  contribuintes
das Subprefelturas & promover 8 sua
entreca ang servigos de Fazenda
daaueles drefios:

IV — controlar. d‘ﬁr‘nmente 0 re-
cebimento des guizzs de recolhimen-
to. scompenhnadas de §inteses de-




I'monstrativas,

!
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enviadas pela Divicio
do Tesouro;

V — remeler ao Setor ds - Ané-
lise da Receila as.guias e zinteses
demonstrativas,

Artigo 90. Ao Selor da Anilise da
Receita incumbe:

I conferir, diariamente, as
guias de recolhimento e sinteses de-
monstrativas recebidas do Setor de
Controle das Receoedorias;

Il — analisar a 2rrecadacio dig-
ria, verificando os calculos e & clas-
viflcacio da receita, comunicando a
Divisio do Tesouro &5 omissoes e ér-
208 encontrados:. |

III — remeter as sintes?s demons-
Rrativas conferidas & Divisio de Con-
nabilidade, para escrituracio;

IV — remeter no Servico de Me-
ranizacdo, mediante carga, a3 guias
le recolhimento analisadas, para
teitura das relages, para efeito de
baixa nas fichas.

Artigo 91. Ao Sefor de Baixa de
Pagamentos compate:

T — receber, das unidades de
aservico, os réis. 4de lancamentos ou
“ichas de contas cotrentes de contri-
buintes;

II — receber o Servico de Me-
canizacio as relagbes de pagamen-
tos, por rubrica, para crédito aos
contribuintes;

III — creditar os contribuintes
pelos pagamentos efetuados;

IV — organizar, apés o encerra-
mento do exercicin, o levantamento
prévio dos tributos nio pagos, fa-
zendo-os acrescer das mulbas legais;

V — remeter o levantamento dos
tributos nfio pagos ao Servico d~ Me-
canizacio para feitura do rol da di-
vida ativa;

VI — informar of processoz Te=-
ferente & situacdo fiscal dos contri-
buintes, relatwa.mente aos tributos
do exercicio;

Artigo 82. Ao Setor de Expedicdo
fle Avisos compete:

I — entregar aos Pnostos de Arre-
culacio ou aos contribuintes, nie-
diante cargo ou recibo, avisos de
lancamentos, # providenciar a puobli-
cacio, pela imprensa. dos lancamen-
tos cujos avisos rio puderem ger
enfregues diretamente;

II — manter o contrble dos reci-
bos de entrega dos avisos;
IIT — notifiear os contribuintes,

peles meios mails adeouados das de-
cisbes da Prefeltura em processos de
natureza fiscal;

Artigo 83 E’ atribaicio do Servico

I — fiscalizar os contribuiates pa-
ra impedir a sonagacio de fributos,
apl'esando sancées aos infralores:

II — efetnar notificacdes, intima-
¢bat, apreensio de mercadorias e
apeirechos e quals~per Ailizéncias
solicitados mnelas ceparticoes tributé-
riaz da Prefeitura:

III — arrecada: ir'butos nio lan-
eaqins, de achrde ecomn instricoes su-
periores, assim como as receifas apun-
radas nos pestas velantés e de estra-

dos de rodagem;

IV — instruir e infermar os pro-
cer308 de autuacdo e aprensfio:

V —= ovinar s6bre as mul*as anli-
cardas pelos setoras de fiscalizacio:

VI — opreanizar escalas de rodizio

& plantiio do pessonl de fisrcaliznclio
e propor a sga movimentacfio on re-
lotacio, conforme as conveniéneias
do servico; 4

VII sugerlr medidas- tendentes
a aperfeiconr os métodos de fiseali-
zecao tributfirias:

VIIT — apresentar relatorio men-
sal dos servigos até o dia 10 de
cada més.

Artieo 94, 0 Serv:‘m d» Fiscaliza-
c¢io de Eendas subdlvide-se em:
Setor fa Fiscalizacio da F)lrn-
das de Rodagem
l— Setor de Fiscalizacio do Comér-
clo

— Sator de Fiscallzaches Diversas

Artigo £5. Ao Salor de Fisenliza-
("no da Esfradas ds Rodagcm com-
pate:

de

vefculos empregados mno trarfsporte
de mercadorigs, por conta propria ou
de terceiros, retendo as segundas
vias da notas fiscais ou fatura emi-
tiidas que acompanhbam as mercado-
rias;

II — arrecadar, por antecipacio,
os fributos devidos por® mercadorias
recebidas por cometciantes nio ins-
critos - como contribaintes;

IIT — refer as notas fiscals de
contribuintes nfio inscritos que se
recusarem ao pagamento dosg trioutos,
encaminhando-as ao EServigo de Con-

|tréle de Arrecadacdn para as provi-

déncias que couberem;

IV — layrar autos de apreensio
e aplicar multas;

V — encaminhar a Divisio do Te-
souro og documentos de arrecadacdo
e as sinteses demonsirativas de re-

ceita, acompanhados do numerario
arrecadado. y
Artizo 06, Ao Setor de Fiscaliza-

cido do Comércio compete*

I — fiscalizar os contribuintes e
todos os
operacbes suieitas =08 impostos de
vendas e consignacoes e indistrias
e profissoes;

II — praticar atys rvelativos 3 fis-
calizacdio coligindo os elementos ne-
cessarios na prépria Divisio de Tri-
butacdo on nos estabelecimentos ou
loeais onde os el2mentos se encon-
trem, podendo, inclusive, examinar a
eserita fiscal dos contribuintes;

IIT — lavrar aiios de Infracio e
de apreensio, bem como té*mns de
exame da escr‘lturur.;’m fiseal, de no.
tificacio, de intimacao, e dacumen-
tos correlatos;

IV — remeter ao Servico da Di-
vida Ativa os processos dé mulias
por ‘infracio e apreepsio para a sua
cobranca;

V — proceder as ciligéneias soll-
citadas pelas demais unidades de
servico, quando autorizadas pelo Di-
retor da Divisiio;

que tomarem parte em |d

Artigo 100. Ao Sefor de Fiscali-
zagbes Diversas compete:

1 — fiscalizar o horario de aber-
tura e fechamento dos estaheleci-
mentos comerciais, ipdustriais e si-
milares;

ITI — fiscalizar o exercieio do eco-
méreio nio lorcalizado, de feirantes,
quiosaues, bancag de jornais & re-
vistas;

IIT — fiscalizar os astabelesimen-
tos de diversbes piblicas emr geral,
quanto ao seu funcionamento, lota-
¢do e obrigacbes fiseals;

IV — arrecadar trihutos .nfio lan-
cados, mediante autorixat:ﬁo superior;

V — receber das unidades de ser-
vico as instrucbes e no*ifiracbes, nio
atribuidas especificaments a nenhu-
ma outro 6rgdo fiscalizador;

VI. — lavrar autos de infraciio e
aprensao;

VII — proceder a diligénelas e no-
tificar os coniribuintes das decisoes
proferidas pelos o6rzfios superinres
em matéria de fiscalizacio de ren-

as,

Artigo 101. O Servico de Divida
Ativa tem a inecumbéneia de:

I — promover a inscricio da divi-
da ativa s manter os assentamentos
individualizados dos devedores da
Fazenda do Distrito Federal;

II — promover & cobranca nm!gi-
vel de divida e, es¢otados os prazos
regulamentares, reme‘er as certiddes
para cobranca exsculive & Subpro-
curadoria Fiscal;

1 — preparar a dsmmnetracio da
arrecadacio da divida ativa, men-
salmente, para efeito de baixa no
ativo financeiro;

IV — informar os processos rela-
clionados eom & divida ativa e forne-
cer certidoes relativas & situagio
fiseal dos contribuintes;:

V =~ preparar as demonstracBes
da arrecadagio da divida ativa,
mensalmente, e elaborar o velaté-
rl% do Servigo até o dia 10 de cada
més,

IMPOSTO

Lei n.® 3.898

e

I — fiscallzar as emprésas
ansportes a s proprietirios da

DE RENDA

DIVULGACAO N.' 826 .

{Suplemento),
Preco: Cr$ 3,00

"A VENDAY

Secdo de Vendas: Av. Rodrigues Alves, L
Agéncia I: Ministério da Fazenda

_Atende-se a pedidos ‘pelo Servigo de Reembdlso Postal =

— de 19-5-61

.

L e . st

‘&3_0._,

Ar 102;. © Berviqo
Aﬁhﬁz:ubdivide-se em:
I.nscr!qin

— Betor de e C
;eetl de Baixa d Dmu

—_ or de Baixa da

Artigo 103. Ao Setor de

¢io e Cobranca Amigavel
I — promover a inscrit;au d
da ativa, de acdrdo com
bido do Servico de M
remetendo A Divisio de
dade o resumo pgeral da
exercicio encerrando, pm
ragio no ative financeirg;
II — iniciar a

celamento do pagamento;
IIT — remeter ecopia do (ﬂ
devedores do exercicio o
Baixa da Divida para o eo::
créditds e débitos nas fichas
viduais de contas correntes;
daW — informar pedidos "de
es; ;
V — remeter & Procuradoria |
eal as certiddes para cobranca

cutiva.
Ao Setor de

Artigo 104,
Divida compete:

+ I — receber do Sefor da
coes e Cobranca , Amigavel,
contrdle das baixas, o rol de
mentos do exercicio anterior;

II — manter atuslizado o
dos devedores da Fazenda do
to Federal creditundo os
tos efetuados e rmebsnda
# Divisio de Costabilidade,
efeito de baixa mo ativo

III — fornecer informucdes ao
tu{ de Inge;ie&o e sfog’m
vel para informac
certidoes referentes a
comneténeia do Distrito Federal

Aptico 105. Ao Servico de
nizacio compete:

I — receber, dos diversos
da Divisio, os elementos in
sveis 4 emissio dos avisos-re
lancamento:

IT — remeter ao Sen'!t:.o de C
trole da Algmda-;ﬁ.u, 08 {
tos preparsdos para A entresa
avisns-recibos aos contribuintess

IIT — receber,
Servico de Contréla da Arree
os documentos de arrecadacho, 1

dos de relacfo, a fim de
orar a5 relacdes destinadas &
xa mnas fichas ind{7iduais dos

tribuintes;

IV — preparar as relaches,
tefbutos, contendo oOs elementas
pensdvels & baixa;

V — remeter as relacies ao
vico de Contrdle da Arrecd
para os devidos fins: ;

VI — elaborar mapas, hol
resumos, relacdes e executar
cns de estatistieca financeira e qu
quer oufros em que seia recom
vel o uso da mepanizacho,
ve folhas de pagamento de p2

V — elahorar o relatério me
de atividades do serviqo. até o
10 de cada més,

CAPITULO IV

Dos Servicos de Adm'nistrd

Artizo 106 — Aos Servicos de
ministraciio dos Departamen 7
?dminjsbracao e de Financas cor
e:

I — regisirar e conirolar o andas
mento de papéis no Departame
em coordenaciio com a Divisiio
Comunicacbes e Arguivo (Servigo de
Protocole Geral);

T — proceder & distribulciio
diata, pelos 6rgios, do exped
rec&rb!du' et

p'reparar ng expedien
lativos servid-r'es do Deps
mento, cuja com; neia wio esteje
deferida & Divisio do Pessoal;

IV — promover 8 publicacio ¢
expediente do Depaviamento, qua

I&r 0 caso;
== Juf o3 Interessados ud
da papdis @ ok

(G

1G]

didriamente, 5



rnmqw‘ a requisicio co
metito e r&xia&“u:.ta o ouns::.inang:
espécie;

caligir ovientados pela As-
2 de Organizacio a Oréamen-
Mus que permitam o estabe-

ento de previsces de consumo;
VIII — einborar. orientados pela
soria de Orgunizacio e Orca-
ento, a proposta orcamentfiria do
: men‘mnto ‘com a4 respectiva jus-
xx articula-se permaneniamen-
com a Assessorta de Organizagio
& Orcamento observande as DOrmas
e trabalbo preseritas pelas mesmas
tuar como gen deente em assun-
5 orgm:isa ame:
gusuc ¢ao, org 0 e es=

X — manter repistros sintéticos da-
vida funcional dos servidores:
XT — controlar, em primeiro gran,
ponto dos serviaores do Deparra=
nto e envid-lo a Divisfo do Pes-
1 'aa data estadelecida-
XI1 ecutar servicos mesano-
1 cas e outras atividades adminis-
‘ativas auxiliaves, determinadas pe-

chefia; -

XII:I da‘ mizgt. aul:;.;meufe. a
| €5Cs as  servidores

Deuartmentm o8
XIV — manter o contréle das do- |
i i _ma;lnent&mﬂ afribnidas ao
rtsg 0 respectivo. e proceder
'#0 emp ‘E: préviag daque!as ge’term-
as eomimsqr&e« Servicos de Tera
Piros, - aeargos  Diversos, Transfe-
Aneias e Investimentos — wesnefindog
as exrecdes previstas nas normeas para
=~aqugdq mmmtﬁﬂa da Frefeitm'a.

TITULO III -
Das atribuigdes do pessoal
cAPfTULO ¥

. Do Szeretdrio Geral de Adnii-

= ms tragao y

_Art. 107. Compete Secretfrio
*«-- de Anmmmqug (Arts. 19,
§ 87 e 22 da Lei n¥ 3.761, de 13 de
rabril de 1960) :

- 1 — substituir ‘ao Prefeito em seus

‘dgsiﬂ) dias, quando por éle desig-

11— auxilfar 0 Prefeito em todos

s servicos a cargo da Secretari Ga-
de Administ acfo;

. TT — expedir instrices, de acdr=
o com o Prefeito, para a boa exe-
ucﬁo das lels e regulamentos;

Propor a nomes-"7, admis-

& 1 annmtacao. demissdzs, reinte-

k- ncﬁo on readmissio dos funclona-

k mﬁda Secretarla Geral de Adminis-
o :

V. — apresentar anualmente, no

(Prefeiln, minnciceo relatorio dos ser-

COS @ 'SP cargo;

VI — comparecer 4 CAmara quan-

do conmeado, nos  Ccasos e para 05

indicados em Lei;

‘VII — referendar o ﬂecretns atl=
ates a Secretaria Geral de Admi-
str oRe

SRS Compete, ainda, a0 Secretdrio
Géral de Administraciio:

I — assessorar o Prefeitp na tor-
ulaqrg?d de. politica administrativa
II —_ exemer a tﬂrecko geral, a co-
denacio, a orientacéo e a fiscaliza-

doa trabalhos da Secretaria Ge-

- -daspmlmr puwa!mente com
D rrefeito. dem;minactms.
odo 0 expedinn‘l.e da Seecretaria, bem

mo participar de reunides coletivas
as q !&L’ convocados;

— apresentar ao ?refe!& &lg

a_ prépria, o programa an

hos a cargo da Secretaria Ge-
de Administracio;
-—-mv::n' todas os cheques d‘s: pa-
: & valor superior s
q; m

1

-st

'J
S
.

mpedinmentos niio excedentes de trine!

. !
_‘_r‘

mﬁmﬁ OFICIAL  (

S«;ﬁo I — Parte l}

Agdsty de 19561 7177

v: spreumtar & Assessoria ae

Orghnizago € Or¢anteniu, ale o Ga
ﬁ ?l?n&!ieaﬂn, junho de caua ano, devidamen-
Propisia orcainenia-
ria da Secretaria Geras de Auidiallis=
iragio para o &NO0 IMEwWalo;
Vi1 — deternunar e reamq&o de
sindicancia para  apuracsc sumang
de faitas ou wreguwlaridaaes, ou pro-
por 4o Preteito 4 INSLAUIACAG ue pro-
Cessos adminisurativos;
VIII — assinar e apresentar, ao
Prefeito, o balango anual oa prefei-

=05 e encaminhar a quem de direito,
goedecida a hierarqu.a, agueles o e-
dependam da solugdo ue autoriaade
superior;

XV — propor do nivel de diregao
imeaiatamente superior, a reauzacfio

ria de faltas ou irregulandoues;

XVI — abonar faliag e alrasos. dos
SeiviGores sob sua subortinagas.

Artipo 109.
paslamento de Adminibuagau diclnoe

tura do Distrito Federa:;
IX — paixar insw ugues e ordensy
de servico para & 0oa @Xecucav dos
wrabalhos da Secretaria;

X — dar pos aos Diretores de
Departamentos da Prefeilura,

X1 — proferir despacnos interlo-
CUWOIIOS el processos Cuja  decisav
calba g0 Prefeitp e Qespaclos deciso-
ri0S em’ processos dé sua competen-
cim; -

XIT — encaminhar i Assessoria de
‘Organizacao e Orgamento uduvs ou
informagoes estilislcas reluuves s
atividades sob sua diregao;

XII1 — opinar sobre Locos 0S cur-

TCIUBIVE SOMLE @ LIUICUAL ue P Oiisu-
res;

XIV — constituir comissees de con-
correlicia pard 4 BqUisicuu UEe 1ndw-

COrYEnle, € NUMOIOEAL 0§ VEesUliatus;

AV — IesDiVEI 08 CHEDS ONLE5US,
bem como as duviaas susclladuss na
EXecugau desse  reguamentu, expe-
dindo, pala ésse Ium, as INsWugoos
NeCessAIas;

§ 20 O Secretdrio Geral de Admi-
NMistracay SuUpervisionaca & Assessulia
te Orgatizucao e Owmgaiuentu, ate gle
esta  seja definitvamen.e orgaiiza~

CAPITULD 11
Dos Diretores de Depdartamentos *
8 Lhreivres ue Liisao

Arligo 108, Incumoe aus Diretores
| Q05 LIcpariamenus ¢ Wos LImewores oe
Duvisao’ da Secreidilp-uelal de Ad-
MINISrACRO?

1 — exercer a direciio geral e a cu- |
| OrGenaLRD GUS WaLwILUL QLS Ji 308
que lhes sho suborainauos;

II =— aprovar o0s pnwon de traba-
lhus dos orgao:. Que illes sS4 suoordi-

|

B0 SEU aWance, 0 ApeliegbAmento
dos SEIVIgUN 0L SUs Curegan;

IV — proferir  despaciios  interlo-
cutorlos em processos  cuja  declsdo
calba o mivel oe .di'eguo supgrior e
decisorios em processos de sua com-
peténcia;

chefe imedinio;

V1 — apresentar so cliele nnematc.
em epoce propria, o plograma e ra-
balho do o6rgdo 500 sua diregio;

VII — atender, durante o expedi-
BIlE, 48 pPessUds guUe 08 Drocuiarem

FRIVICD;
vliu — manter a disciplina do pes-
aoal; .
Di - zelar pela fiel observancia e
execuciio - do presente regulamento ¢
das Instrugbes para 8 exetugal dnp
Servicos;
X — comunicar ao Chefe Imedisto
08 'CASCS OINIES0s, bem come as dovi-
dss suscitadas na execucdo déste re-
guiamento, propondo as medidas ade-

quadas. ¥
— pr a aplieaciu de medi-
disc:plrnares e aplicar . aguelas

a!ua forem de sua algada, nos térmos
- legislagho vigente, aos servidores
que e forem subordinados;

XII — visar os atestados, & qual-
quer tit.ulo, fornecido pelo orgao sob
sua diregio;

- XT1II — propor, ao nivel de direclio
mmmmenu superior, modificagio
da ca determinada para os tra-
balhos l;us lhe sio afetos, sempre que

fundamentada;

|

505 de rewamento da Preieiluig, in-.

Lilu permalenle e e Colsuinu, ge usg

Qa0s;
11 — pmmuver, Por 1odos 05 melos’

~ ¥V — despachar diretamente cum-o-

para tratar de assunios em objeto do |

ainda;

.1 — responder pelo expe ‘ente da
Secretaria Geral de Audmunmsiragau,
ng impedimento do Secig ariu-Geras;

I1 — visar as folhas de pegamentos
do pessoal;

111" — prorrogar ou antecipar pelo
tempo que ju.gar necessaris o expedi-
ente do Departamento de Adininis-
tragao;

IV — visar as certidoes de tempo
de servico dos servidores munleipais;
| V — dar posse aos Direlores de
Divisao; ;

V1 — conceder, nos térmos da le-
gislacao vigente, licenyas ao: servido-
res da Prefeitura;

VII — comunicar ao %emem: o=
Geral de Adnmmsttacio q alquer ir=
regilaridade . verifieadn ne adinissgo
de Iuncinnarms e diavistas;

vIII — aprovar concorréneias uaa-
mulisirallvas e cglelas de progo. pata
aguisigho de material, assim comu
| para prestagfio de servigos ao Depar-
tamento;

IX — examinar, informar e ence
minhar todos ©s5 reguernmrentos de
servidores, euja decisac caiba & che-
fia superior.

Artigo 110, Ao Diretor dr D=2parta-
mento de Finanegas ineumbpe ainos:

1 — ass.nar todos os cheques de
pagamengp e endossar Bguéies desi-
mados a deposito em estabeiecimentic
de ecreditn;

II. — mandar proceder ar balance
de todos os valores da lesourarin efe-
taando a4 sua tomada de contas sem-
pre que entender ennvenient~ e. obri-
gatoriamente ho Gltimo dia  Gtil de
! eada exercieio financeiro;

II1 — assinar.com 0 Dnetnr da Di-
visap de Coniabilidade todor o8 do-
lcumentos de despesas auturwanu

Iv — gpor d “pague-se”’ em todos

05 processos de pazamento, depols de
devidamente despachados;

V — tomar conhecimento, diaria-
mente, do movimentp financeira e
e¢onomico, verificando as disponibill-
dades e mandando recoiher aos esta-
belecimentos de crddita antorizedos:
as quantias excedentes as .necessida-
| des dos pagamentos;

V1 — assinar, com o Diretor da Di-
visio de Contabilidade, os baiancetes
digrios e niensgis bem como 0§ va-
lancps gerals, e 8 escrituracdo egond-
mica e financeirasia Preleitura do
Distrito Federal; :

VII — fisca'izer a  aplicacdo dos
eréditos, comunicando Ao Secretario
Geral de Administracio com a devida
antecedéncia o possivel esgotamento
d: dntaqée“ orgamentartas;

— provideneiar o pacamento
de juros e amortizacio de empresfii-

medidas a serem tomadas:

IX — exigir filancas do Diretor aa
Divisio do Tesoure;

X — homologar as concorréncias
admlnistrativas e coleétas de precos
para prestagio de servigos ao Depar-
tamento,

Artizo 111. Compete, ainda, ag Di=-
relor da Divisio do Pessoal:

I — responder pelo expediente do
Departamento de Administracio,
guando do impedimento do Diretor;

IT — assinar todas as félhas de pa-
gamento de pessoal da Prefeitura;

IIT — dar posse aos servidores admi-
tidos, nomeados e designados, até o
nivel .de Chefe de Servico;

— assinar as carteiras de identi-

imnver
mtmtmhm-

fisagho forhecidas pein Frefoituru

de sindicncias para SpPUrACA0 Sunli-.

— Ao Direter do De--

mos sugerindo ao Secretdrio-Geral as |

—————

Artizo 112. Compete ainda ao Di-
retor dd Wivisao de Material;

I — asanar, conjuntamente com o
Ciretor do Uepacltameile de Admin -
trdcao, as concorréncia. ou coleta (e
precos para aguisicho do matlerial;

I1 — peesidir g aberiura das pro-
postas resuitanies das ccncorrénciag e
firmar o©s resw.iadus des concorréile-
3igs ou coletas le precol conjuotamet-
ie cum o Diretor do Deparlamento 2
AUmMINisuatau

Artigo 114. Compete ainda ao Di-
retor do Departamenle dé Pinangas
WAaCs U8 cheques emil.ao. e endossar
oS Geslinado: a depositc em estabele-
eimenio ae credito;

11 determunar a efetivaciio do
pagamenta da despesa d: actrdo com
as dispunibiidades de numerario e as
mstrugdes recenidas do Diretor do De-
partamente de Finangas;

111 — exercer severa fiscaliza~8o sd=-
bre o recollimento da receila e 0 pr-
gamento das despesns:

IV — requ.sitar taibes de cheq
AUS ORNTOS;

V — ex.gn flancas uo Chefe da T =
gadoria Gera., do Cheie da Recebe:
ria Geras & uns encarrezados dos P
toz de Airecadacho.

Art:go, 114, Compete ainda ao J 2
relor de L‘lmsna de Contabiliaade:

I — responder pe:o expediente
uepmrammw de Finaneas, nos .t

;odimenios de sey titular;

“f1 — assinar os balancos e bali ~
cetes da refeitura cunmntame
LJm o-Diretor do Departamento

nanchs e com os Chnefes de Sei ¢
e Setores respictivoes;

111 — comnuuicar ao Diretor ¢o T'e-
partaments de pinencas, com a devida
anteced®ncia, o possivel esgola.nen o
de dotacoes orcamentarias;

IV — visar aos boletins didrios o
pajancete ds caixa geral e outrrs mwa-
paS. resumos ou gualsguer dadus €.a-
borados a serem apresentados ou Ico-
necidos pela Divisdo;

V — psoveder, peripdicamente ou fia-
sundo dnsirucoes superiores, 4 verifi-
pacan dos valores contibels e dos ens
eseriturados e existentes;

V1l — opinar em todos 05 ProCe SOS
gue tiverem de ser enpam. nhadas ao
r;-bum\ ds Clontas. quantp A sUA €Ol

5

=

2
B
O

sronitiade com o Codige de Con.abili-
dacle. ;
Avrt, 159. Compete ainda so T'.re-

ftor da Divisio de Tl'h-: aedo”

¥ — fulzar. em primeira im.m 1eia,
05 Processn de conlratacio de i fra-
cio ce apreensio de m® regdoring,
mantendo, reduzinds ou cancelan o
|ae penalidades impostas, quando f.r
{n caso; y

T — decldir, em primeira insti -
cin, sBhre reeurzos contra langame i-
tos, interpostos peles interessa” 9
contr. atos praticados no exercicio e
Jua competéncia;

I1I — recarrar, de oficio,
de Hecursos Piseals, nas d
vorfivels ao contribuinte;

IV — aprovar e assinar a plan
de vzlores de terreénes e c-nstrig
e submeté-la ao Diretor do Dep.
tamento de Financas para ex»el
de decreta respectivo;

V — assinar os alvarés para o f
cionamento do -eeméreio. da ind
tria, das casas de diversoes phahllvas
s para o exercicio do comércio ¥io
localizado, - assim como para a loca-
lizacio de atividades profissioncis e
outras sujeitas 4 licenca anual;
ﬁVI —@ssinar alvards de localina-
cdo:

VII — elahorar e baixar a escala de
plantdo de farmacias: -
VIII — auforizar, de acérdo com
05 regMamenios o parcelamento dn
divida ativa e a realizacfo de acii-

dos visando a cobrangs amigavel.

CAPITULO 1II L]
Dos. chefes de sertico e de eeto':af

Art. 116. Compete sos Chefes de
Servigos & direcio dos respectivos & ?
vigos € o planejamento e & coOLdge

a Jurla
clsGes 1a=

ta
25
5—
io

=
S




-‘g‘

71 78 Sagunda-fewa ‘J

Nazio r‘-ws atividades dos setores que
05 comp:cs
Ett. JIi C:*mpﬂte nns
aua reraZos de Setores a diregio, a
ocrdenacio e o contriole dos respec-
iyog. ceteres, observando as eompe-

Chiefes e |

DEJCP..ETO N 81 — DE 4 DE AGOSTQ
DE 1b61

Delegr podéres ao Assessor de-Plane-
jamento.

O Prefeito do Distrito Federal, no

énzies especificadas no presente re-!yuss da suns atribuicoes legats decieta:

iento,
TITULO IV
D¥sposinGes gerails e t{rangitdrias

A-t, 113, Os Departamentos de.|

Advriinisiracio e de Financas e o Ga- l
ftomenta |

irste devem funcionar pe:’
ari culardos entre si e com os demais |

Orgios da Prefeitura, em regime de |
|

Pavdgrafo 1dnico,
hirrdarquica dofine-se no ennmelads
das econneténcias e pa posicin de |
cada frgio adminlel:

[mx} tia ~olaboracie.

Art, 119, Os sister ~& de Adminis-
trecio Geral da Prefeitura, 1?»unﬂl
Mouterial, Comunieaedss ¢ °
Y cumentario, Org.nizagiio e M
des, Oreamento, Contabilidade, Te-
souraria, T.ibutacio, Transportes e
Prtriraénio) funclonariio  perfeita- |
menfe avticulados, cabendo A5 dife-
ireates Divisées e Servigos da Secre-
1aia Geral de Administracio arien-
12+ as atividades de Administracio
G ral em todos os orgos da Prefei-
"Mua e controlar o cumprimento das
i rmas cespectivas, pelos Gabinetes e
Serviees de Administracao dos dife-
|reates Departamentos e das Subpre-
[felturas com os quais manterio con-
tq‘os diretos, em beneficio da malor
|r didez e ominnc a (o processo admi-

Ltrativo,

ZCRETO N 80 — DE 3 DE}GOS’I‘O
DE 1861

trodus\ a'teracdes np Decrelo mil-
mero 6§, de 6 de julho de 1951,

0 Prefeito do Distrita Federal,
¥ tercicio de suas atribuigbes lvgals
i creta: /

! Art. 1® A= dotagdes para recepedes
e . hospedanens — Submnalnn'xmo
@ 5.03, serio cripenhadas pelos Ser-

Y jps de Administracio dos Departa-

noentos ou pelo Gabinete onde ocor-
worem.

Art. 2% Az Despesas-de Pronto Pa-
enito poderdo ser feitas medinnte

adiantamento  solicitfado pelo érgdo

Wrfereseado . ao  Seergtirio-Geral de |
2 iministragio.
I Art, 20 Pste decreto entrari em. vi-

R na data de sua publicaciio, revo-
g das 25 disposigdes em contrario.

L Byesifin, 8 de . agdsto de 1961

Fiula de Tarso. Prefeito. — Diogo

,r wdello de !.e‘!o, ﬁtule tario-Geral"
» Administrag .u:r

A subordinachio |

alive no ovga- |
nNegrama eeral da Prefeifura do Dis- |
(fri%o Federal.

Arquivo, 1
poeidl

Art, 1% Fica delegeda ao Assessor
de Planejamento a funcio de assinar
aprovacin de projetos para Tins de
conceisio de alvards de licenga para
cunstruciio,

Art. 29 Bsle decreto entrard em
| vigor na data de sua publicacio, re-
vogaces as disposiches em contrério.
— Poeulo de Tarso, Prefelio.

ATOS DO PREFEITO

PORTARIA N 146

O Prefeito do Distrtio Pederal, no
0 <2 8alribulcao lezal, resolve dm-
D*ns r, a pedido, o Doutor Joho Bap-
ista Paszsus de Campos Main da fun=-
720 e Divetor da Companhia Urbani=
:ado.a da Nowa Capial dy Brasil. -
Bras 1A, 3 de agodsto de. 1861.
Puaulo de Tarso, Prefeito, %

FORTARIA N7 147

O Prefeito do Distrito Federal, no
uso de atribuigiio legal, resolve desig-
nar o Doutor Ronaldo Matthiesen
Montzire para exercer a funcio de
Diretor da Companhia Urbanizadora
ta Nova Capital do Brasii,

Brasilia, 4 de agésto de 1061, —
Paulo de Tarso, Prefeito.

..

it
%S

T m—

Rssessoria de Planejamento
DESPACHOS DO PREFEITO
Em 3 de agbsto de 1061

Adhemar Alves de Souza — Requer
alvara de licenca para ponstruir no
lote n? 28, da quadra 6§ — S.H.G.1.
— Sul — H.P,-3. — Aprovo, -

Dickson Machado e Ophélia Leits

dificar projeto aprovado para os lo-
tes ns. 4 e 5-B, da quadra 11 — 8.
C. R. — Bul, Aprovo

Ernesto Walter Roesler — Requer
alvard de licenca para constrilr no
[lote n® 77, da quadra 10 — S H.I.G,
= Sul — H.P.-5. — Aprovo.

Benjamin Barbosa HRoriz — Requer
alvara de licenca para modificar pro-
jeto aprovado para- o lote n® 20, ‘m
nuadra 14 S.H.I.G, — Sul —
H.P.-5. — Aprove.

Irmins Valadares — Regiee alvard
de  lcenca para modificar piojeio
aptovado para os lotes ns. 4 e 5-B, da
quadra 12 — S8.C.H. — Sul,
Anrovo,

—

Eneo,

Indcio de Lima Ferreira, Dire=-
| tor da Divisdo de Licenciamento. e Pis-
calizacip de Obra Prelejiiura do Dis-
Jirito Federal.

RIBUNAL DE CONTAS
O DISTRITO FEDERAL

LT\ DA T4% SESSAO O;-.‘.I)INARIA.

Aos 26 dias do més de julho de
:'9.;1, 4s 10 horas, na BSala de Sessbes
<lo Trikunal, estando presentes os Se-
nhores Ministros Saulo Diniz, Segis-
muncdo Aratjo Mello, e o Si. Pro-
curpdor-Geral, Dr., Manoel Franca
,Campos, tendo faltado, com causa
participada, os Srg, Ministros Moa-
cyr Ciomes e Souza e Taciano- Gomes

lde Mello, declarou o 81,
lu:.i..x & Repsio,

j' x _r-edienra

gémiiilcon o Sr. Prssldente
rlgndrio lmmr recsbldo do Sr. Pre-
' tag do I

residente |

tado da Bahia, o seguinie -oficiog
“Em 27 de junho deg-1961.
8r, Presidente;:

Dispondn o nrt. 4?2 e sen parfgrafo
inlco do Regimento 'do Il Congressa
de Tribunais de Contas do Brasil:

“0O Congresso tera por objetivo o
estudo e a fixacio de conclusdes em
torno das matérias do Temdrio ado-
tado, com o encaminhamento de %ais
deliberagdes, por intermédio- dos res-
pectivos Tribunais, aocs Podéres Pl-
blicos compefente da Uniia, dos Es-
tados e Munigipios".

“0O encaminhamento serd feito logo
apds o encerramento do Congresso,
com exposicio de motivos, ss possivel
\com 0s projetos de lel elaborados lo-
calmente, cumprindo aos mesmos Tris
bunais dar todo o empenho, com es-

f0rgo, dedicaciio e presteza no senfrdo
0 as sus sprovacdo',

cl.be-me & honra de env‘nr a (ase

— Requer alvard de licenca para mo-

[de Crs 5.40000 a “Fundacio Getii-

emsacnnmuo
u

assuntos,
il no du
EL:;II. trm 'I‘aé med:lt.mﬂo selo
ordenando-as, a Comissio mmma

pisto no sezunda parte do art. T°

reproducio fiel da P
ale no respeito quase total .. respec-
tiva forma verbal

As conciusdes e reeammdneﬁen do
II Congresso, aliadas as do conciAave
anterior, lermam valioso acervo de
nu‘::lstidmns niio 84 & atuagho dos Trl
bunals de Contas, a formaglo de sus
jurisp.udéncia, como ao trabatho dus
Podéres kxecutivo e Legisiativo, 1aor=
menw déstz, a cuja consideragio ee
submetem, na esperanca de muem
o scll s&bio _ .onunciamento,
zando-0s em.t Ztos de lel
por outro lado, na prestigiosa atmgh
tiésse Colendo Tribunal, tal eomo ©
previn e rocomendou o pardgrafe
.0 do art, 47 do Regimento, atrés
transcrito.

Aceite Vossh Excelézels, neste o=
sejo, a reiteracho dus minhas home-
nagens de alto eprégo, — Reul Zap-| o
tista de Almeida, Presidente’.

Assim, era com prazer gue pussava
4s mao; dos Srs. Ministros exe xpplﬂ.-
res dos documentos enviados, ' con-
tendo es contues do II Congresso
dos Tr.bupais de Contds do Brasil e
8 lel organica do Tribunal de Con-
tas do Estado da Bahia,

Julgamentos dowitee
Diniz:

pels Preteitura do Distrito
8. A.Y, referente ao

quinas de escrever e m do De-

votos do Sr. Ministro Relator e do
BSr,
Mello, que fiseram notar as

tancias especlais em que. sz realizou (.

a despesa, deliberou conceder o re-
gistra da mesma, notificando m.;-
tanwa o Departamento de Finanga:
da Prefeitura, de que, em-tals casos

posto nod arts. 235 e 238, do Regula.
meunto Geral do Codigo de Conta.di
dade Pliblica da Unido. _

Processo n® 190-61 — Pagamento
pela Prefeilura do Distrito Federal,

lio Vaigas'’, Delegacia e Brasilia
referente 4 a;qulsic:&n de uma cole-
g0 da revista “Arquivos Brasileiror
de Psicofeenica™ para a Divisio de
Fessoal da Prefeltusa, -0 Tribunal, de
acorde com os voios do Sr, Ministrd
Eelator e do Sr. Mini.tro Seglsmundo
Araujo Mello, que fizeram notar &s
cirgunstineias especigis em gue se
realizon 8 despesa, deliberou conee-
der’ o registro dav mesma, motificundo’
entretanto o Departamento de Finan-
¢as da Prefeltura de que, em tai§
casps, cumpre cohservar estritamente
o disposto mos. arts, 235 e 236, du
Regulamento Ceral do Codigo de
Contabilidade Plblica da Unifo.

Relatada pelo 8r. Ministro Segis-
mundo Araijo Mello.

Frocesso n® 182-61 — Pagamento,
pela Prefelfura do Distrito Maral
de Cr§ 8.52000 a Geraldo Brangul~
nho, referente & confeccfio ‘de.
para diversas dependéncias do

acdrdo com o volo do &r.

dos da diligéncia formulada pelo
Plenério aclrea do processo (G4%
ia, realizada @« 26 de ju-

do certamme procurou cumprir o dis-|

Relatadaa pelo Sr, Ministro Saulo |

Federal, ] ¢
de Or$ 7,500,00 a “Olivetti mnmiﬂ &
consérto de

cumpre observar estritamente o dis- _

¢lo ocupado pela Prefeitura.f Del
Relator — que féz notar os resultn-|

ire e aitamanh emm qp&
 refietido exame de desde a|

do citado regimento, em térros de| achada
o C

.!o

%
E

]
g

-
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{ éﬁ

'E

Procksso 1 180-61 — Pagamento | Sura de

pariamento de Finangas da Prefei- | nhor Dr
turg, © Tribunal, de acdrdo com o=

Arauijoeftado
‘Minisuwo Segismundo Araujo oo

Nadas;m-!;a ’nngando n tratar, dec!
ror o Br. tro. Moacyr Gom&q

Souza encerrada @ Sessio, A5 15 ho=
ras e 45 minutos, ¢ grdenou a lavra-
tura da presente ata que, lida o
achada conforme, val subiscrita por.

mim, Fausto Alvir Junior, Secretirio, &
e assinada pelo Sr, Presidente, Ba— :
nhn;is wnistms e Sr. Procw

SEMANA DE 17 A zz DE -TbLHo&
DE 1962

Decisbes do  Ministro Semansirio
O Sr. Ministro Ssulo Diniz Julg
0s seguintes processos;.

. - Pagamento

.._.

-(-

sfo Ordingr 2. Processo n° 105-6f — Pa

nho de 1961}, e as circunsténcias es-|de Cr$ 185.00000 a favor de “Paco=

peclais em que se reallzou g despesa|lux P ™ g
cougeder @ Xe= referentd




Cr$ 41 m.ao e !awr de “Pacojux
aria Lux Lida.”, re-

- frito ke
‘1 04.0000. Regisiro ordenado & 20 de
- Juiho de 1961
4, PmceasudBnP_'r~G:ls &s:r'cﬁ
Pagamento Cr$ u8.8(0,00 a faver
de “Olivetti Indusirial 8, A.", refe-
- rente o fornecimentio & éste Tribu-
- nal de uma maquina de caleular, elé-
trica, wmodélo Multissima 22, com

. eapa, matricula n® 102.469. Registio
. crdenado a 20 de julbo de 1961,

5. Processo n? 68-61 — S.T.C, —
adhmenm de Org 118.05000 a ramr
* de “Olivettl Industrial S, A.", refe~
; mu:meﬁmm ‘& #ste Tribu-
DE]l de uma maquina de escrever ele-
trica m&b MS-80-35-£, tipos paica,
com eapa nu'tsmes matricutn ng-

-

Adigntamento

I 6. Processo n? 202-61 — Concessio
¢ de um adiantamento no valor de...,
Cig 80.00000 & José Valentin Alelo,
administrador da GM-4 — Riacho

| (Verba 1.0.00, Consignacio 3.6.00,
_ Subconsignacio 1.6.06). Re?istro oK~
denado a 20 de julho de-1

: '!Pmeesno'm-si-—STO -
| Concessio de um &dGiantamento no
* valor de Crs 20.000,00 a Neli Casmoi
|| Vienna de Carvalho, funcinngria déste
Tribunal, para acorrer even-
tuais, inclusj

_ DIARIO OFICIAL (Secio 1 — Parte 1)

Agdsto de 1961

W 1.6.00,

Retificacoes

despesas
ve aquisicio de passa- bunal, de acurdo com o voto

mtmuuhvml.om Con-
ordenado a 1.8"-3é
ulho de 1961. — Seulo Diniz, Minis-

i - 43 alas e resolucdes do
Tribunul de Contas do Di-‘rito Fe-
deral, e atps dos Minisfres Semand-
rios, publitadas no “Didrio Oficial”,

S~ | Secdo £, Parte 1, do dia 26 de juiho
de 1961

Pég. B6.785,
Resolugio n? 4-1961

Na 27* linha, onde se l&: “...Pro-
curaduria Geral do Tribuanal de Con-

tas do Distrito Federsl, a conta de |

“Depositos.  Pablicos”, leia-se:
« ..Procuradoria Geral do Tribunal
de Conins, e depositéi-las no Baaco
do Brasil, em nome do Tribumal de
Contas do Distrito Federal, & conta
de “Depusitos Publicos”,

Decisdes dos Ministros Semandrios

Semana ds 28 de junbo a 1 de ju-
lho de 1861,

Na 7 linha, onde se 16 “Ni-
mero 178-61", lela-se: “Processo na-

‘mero 178-G1"".

Na 17 llnha onde se l&:
mero 66-61 — S1T'C —', lela-se; “Pro-
cesso n? §8-gl — STC — ",

Ata do B* Sessfio Extroordindric do
Tribuual de Contas do Distrila
Federal

Na 38% linha, onde se 1&: “.., e
constanies da Lei n® 3.805, de 21 de
junho de 1961...%, leia-f" o
constantes da Lei n9 3.908, de 21 de
junha de 1961, ...”.

Fig, 6.786.

Ata da 67" Sessfio Ordindria

Na 43* linha, leia-se: “.,, £ 4° da
cldusula &gcima ,..”,

Na 16 linha, & econtar do fim,
onde sa Jé: "0 Tribunal d actrdo
com o vot.o vee 'y Jela-ge: *.,, O Tri-

-

t

"
ser &

“Ni- |

Na 4* linha, & contar do fim, dade
se J&; *,,. subscrita por mim, Fausto
Alyir Juxior, £:cretério, ...", leia-se:
“... subscrita por mim, Fausto Al-
vim Junior, Secrelario, ...".

Ata da 68% Sessdo Ordindria

Na 45* linha, a coniar do fim, orde
£e jé: *,,, de 32 pensu para o lle-
vartamenio de ...”, leig-sel “.., de
42 pneus para o Departamento de..."'

Atae da 69* Sessdo Ordindria

Na 10 7 linha, onde xe 1€: “...prova
de fls, 15 e regisira conforme se de-
clara as fis; 7...”, leia-se; #,,, prova
de fls. 15 e registrado pel. Egréglo
Tribunal de Conias da Unifo, em 15
de junho de 1861, conforme ge de-
clara a fls, T,

Pég. 6.707.

Na 140% ilnha, tem-se; ..0 oue
dispée o art. 59 da Lel n? 830, de
23 de sstembro ce 10949...".

Na 122% linha, a contar do fim,

onde ge 14: “0 zélo do emitente Ali-
nistro...", leia-se: “O zélo do eni-
nente Minisiro ...".
Na 72®% linha, a contar do fim, onde
jse 18: “... que o contato virsa 6~
bre..."s lefa=s2: *...que o contrato
versa gbore,,.”.

Na 28" linng, a conter do fim ~=s
se le: *“...aditlvo consianie do Pro-
cesso 193 de 1961...", leia-se; 4.,,
acilivo corstar* do processo 193-§1*.
Pubdblicadas mo “Didrio Oficial”, Se-
¢do I, Parte I, de .3 de julho de 1961

Fég, 6.832,

-~

Ate da Ti* Scssfo Ordindria

Na 5% e 6" linha, lefa-se: “.,.fe-
glsmundo Araujo Meillo, e o Senhor
Procuradar-Geial, Dr. Manoel Fresa
Campos, ..."”.

Na 8* linha, lein-ses *... os Ee-
nhores Ministros Moacyr Gomes e

SUUE, e

71 79A
Na '39* linha, leia-se: '...Hdrﬂ
estabelecendo as norr-as para & GXes
cuclio orcamentdria de 1891, ...
Na 47% linhs, lefa-se “... em -
de marco de 1961 a Fita Maria 1

1
, 55° @& 56* linhas, lela-: 3%
modificedo pelos Decretos nz

mero 18, de 31-12-60, e nY 33, de
de fevereiro de 1961, 4
Na £4% linha, leip-se: “... em i TH
géncla, ' Im ds que a Proi.itura... '
1\'1 42% linta, & conlar do fi A
onde s ii: "... destinados a Maize
rial Permonente (coizignenio 1.3 :,1
leig-g2: .., destinacos a Matef gfl
Permaneni e (consignegio 1.3.00)'". 84
Na 28 e 29 linha, a cor.... do fii{,
lein-se: a Mecicrial Clinico € O
rirgico, da consignagé.o 1.4.00, ©&

ey |

unidade swininistratlva ...".

minisrerial.

Consolidagao das Leis do Trabalho !

Texwn da Consolidagio estusalizade atd 30 da 1
wargo de 1959, Lew, decretos-leis, decretoa !
.somplementares. Portaria n.* 43, de 5 de janeirs '
de 1953, do Ministro do Trabalho, Indastria ¢
Comércio. Relatério ¢ exposicio de motivas
da Comnissio Elaboradora do anteprojeto ¢ de
projeto da Consolidagin Bxposicio de motves

altabético-remiscive,

Indice

DIVULGAGAO N 652
: B\® ediglio

Preco: Cr

$ 150.00

A VENDA:

Becho de Vendas 1 Av.

Rodrigues Alves, l.

Agiocia | 1 Ministéria da Fazenda

Wizonde-se 0 pedides pele Servige de Reembdiso Posts

Afa-de ¥ Ser Ty Ordinéris)
Na 3% linha, ocde ge 18: *... Tl
bunal, efzando presenies cs sl e
res Juinistios ...", 1ela-s2: “,,. T 9
bunal, estandn presentes s Seuba 3
Ministros ...". t

Na 2=- .- 1, lela-so: *,,, DIk &
triei! Diniz da '!.,1;:“.0 L
Declsfey Qo3 Ifin‘siros F-—-="

Semena de 12 a 17 de junho de 15 1.

Na & nan, oad. e 18 “P 47 %
STC", lela-se; “Processo 49-61 -STC",

BTC".

Na 9% }inhn “nip.ge: T .
tivel para as viaturas dLe'e A llm-
nal”,

» Na 12% lnha, onde se 18: “Nii-
mero 174-61'", icia-se; “srocesso nlis
mero 174-61",

Na 21* lnha, onde se 1é: “Nie
mer. 175-61"7, leia-se: F.ocesso Niis
mero 175-61",

Na 3%* linha, onde se -18: “Nii=
mero 176-61", lela-ze: “Processo nti=
mero 176-81",

Na 16" "=ha, a eonfar do fim onde
se lé: “N° 180-01", leia-se: “Proe
cesso 190-61",

Na 8% lirha, a contar do fim, onda
se lé: “N'? 178-61", leia-se: *“Proe
|cesso 178-61
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