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DECRETO No 7.857, DE 13 DE JANEIRO .DE 19 84

Aprova o Regimento do Gabingte do
Governador do Distrito Federal e
da outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atri
buiqées que lhe confere o artigo 20, inciso II, da
Lei n? 3.751, de 13 de abril de 1960, combinado com
o artigo 35, da Lei n? 4,545, de 10 de' dezembro de
1964, e tendo em vista o disposto no artigo 59, do
Decreto n? 1.321, de 03 de abril de 1970,

-

D.E.CRE TA::

Art. 19 - Fica aprovado o Regimento do Gabinete do
Distrito Federal gque a este acompanha.

Art. 2?9 - Ficam mantidas na Tabela de Pessocal do Dig

trito Federal, parte referente ao Gabinete do Governador, as fun

g¢oes de confianga do Grupo-Diregdo e Assessoramento Superiores e

as fungodes do

Grupo-Diregao e Assisténcia Intermedidrias e as Fun

gOes em Comissdo integrantes do Anexo I.



Art. 39 - Ficam mantidas no Gabinete do Governador,
com nova denominag¢do, as fungdes de que trata o Anexo II.

Art., 49 - S3o fungdes militares do Gabinete do Gover
nador as relacionadas no Anexo III.

Art. 59 - S3o criadas na Tabela de Pessoal do Distri
to Federal e alocadas no Gabinete do Governador, as fungdes cons
tantes do Anexo IV.

Art. 69 - A distribuig3o do cargo especial de Chefe
do Gabinete Civil, das fung3es de confianga do Grupo-Diregdo e As
sessoramento Superiores, das fungdes do Grupo-Diregdo e Assistén
cia Intermedidrias e das fungOes militares do Gabinete do Governa
dor & a constante do Anexo V.,

Art. 79 - O Departamento de Administragdo de Pessoal
da Secretaria de Administraqgo apostilarad os Decretos que designa
ram os atuais ocupantes das fungOes de que trata o artigo 39, des
te Decreto.

Art. 89 - As despesas decorrentes da aplicagdo des
te Decreto correrao a conta das dotagles orgamentdrias do Gabinete
do Governador do Distrito Federal.

Art, 99 - Ficam, o Chefe do Gabinete Civil e o Che
fe do Gabinete Militar, responsaveis pelo acompanhamento e contro
le da implantagdo do gue disple este Decreto. .

Art. 10 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicaqgo, revogados os Decretos n? 4.944, de 29 de novembro de






DECRETO N 7.857PE 13 DE JANEIRO DE 1984
ANEXO I
Fungdes de Confianga do Grupo Diregao e Assessoramento
Superiores, Fungbes do Grupo Diregdo e Assisténcia
Intermedidrias e Fungdes em Comissao mantidas Rno
: Gabinete do Governador:
= cODIGO OU REQUISITO PARA
gemt iy siMBOLO QPRO\'IMENTO
i Chefe do Gabinete Civil Especial
1 Subchefe do Gabinete Civil LT-DAS 101.3
1 Consultor Juridico LT-DAS 101.4 | Bel em Direito
i Chefe do Cerimonial LT-DAS 101.3
X Coordenador da Coordenagao do Siste
ma de Comunicagao Social LT-DAS 101,3
1 Chefe da Secretaria Particular LT-DAS 101.5
11 Assessor LT-DAS 102.2
13 Assessor LT-DAS 102,1
- Assessor Auxiliar FC =03
1 Diretor da Divisao de Adm. Geral LT-DAS 101.2
6 Assistente LT-DAI 112,3
2 Assistente FC = O34
9 Secretario Administrativo LT-DAT 112.2
1 Chefe da Segao de Pessoal LT-DAI 111.3
1 Chefe da Segao de Orgamento e Finan|LT-DAI 111.3
X Chefe da Segao de Comunicagao Adm. |LT-DAI 111.3
1 Chefe da Segao de Documentagao LT-DAT 111.3
4 Chefe de Portaria LT-DAT 111.2
1 Chefe de Portaria FC*'= 06
1 Chefe de Garagem LT-DAT-111,.3
2 Assistente de Documentagao de Ima
gem e Som LT-DATI 112.3
1 Assistente de Doc. de Imagem e Som |FC - 04
2 Assistente de Imprensa LE=-DAT 191,53
2 Encarregado de Recepgao LT-DAI 111.2
1 Encarregado de Laboratbrio Fotocine
matografico LT-DAI 111.2
2 Encarregado de Copa LTSDAT “111.2
1 Encarregado de Auditodrio LT-DAI 111.2
1 Encarregado de Cozinha LT-DAI 111.2
1 Auxiliar de Conservagao LT=DAY" 113,1%
£D Auxilia; de Encarregado de Copa LT-DAI 112.1
72

e |







DECRETO N9¢7.857,DE 13 DE JANEIRO DE 1984
ANEXO III

Fungoes Militares mantidas no Gabinete do Governador

DENOMINAGAO QUANT ponist gt b
PROVIMENTO
-Oficiais-
Chefe do Gabinete Militar 5 : Cel ou Ten Cel PM
Subchefe do Gabinete Militar 1 Cel ou Ten Cel BM
Chefe do Servigo de Seguranga i Ten Cel ou Maj PM ou BM
Chefe do Servigo de Transportes 1 Ten Cel ou Maj PM oﬁ BM
Chefe do Servigo de Telecomunicagoes 4 Ten Cel ou Maj PM ou BM
Chefe do Servigo de Manutengao 1 Ten Cel ou Maj PM ou BM
Assistente Militar 2 Cel ou Ten Cel PM ou BM
Assessor Militar 5 Maj ou Cap PM ou BM
Adjunto de Manutencao 1 Cap ou Ten QOA PM ou BM
Adjunto de Informagoes ! Maj ou Cap PM ou BM
Adjunto de Seguranga 4 Maj ou Cap PM ou BM
Ajudante de Ordens ke R Maj ou Cap PM ou .BM
24
sPragas="
Auxiliar Py 2 Sub Ten PM ou BM
30 Sgt PM ou BM
_45 " Cabo ou Soldado PM ou BM
77
TOTAL 101







DECRETO N¢7.857,DE 13 DE JANEIRO DE 1984

Quadro de Distribuigao do Cargo

Especial, das Fungoes

ANEXO V

e das Fungos em Comissao do Gabinete do Governador

de Confianga do Grupo Diregao e Assessoramento
Superiores, das Fungoes do Grupo Diregao e Assisténcia Intermediarias, das Fungoes Militares

ORGAO QUANTIDADE DENOMINAGAO Cogiggowou

¥ GABINETE CIVIL 1 Chefe do gabinete Civil Especial
9 Assessor LT-DAS 102.2
SUBCHEFIA DO GABINETE CIVIL X Subchefe do Gabinete Civil LT-DAS 101.3
7. Assessor LT-DAS 102.1
i Assistente LT-DAS 112.3
1 Secretario Administrativo LT-DAS 112.2
DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL 1 Diretor da Divisao de Administragao Geral LT-DAS 101.2
3 Assistente LT-DAI 112.3
1 Chefe de Portaria LT-DAI 111.2

1 Chefe de Portaria FC - 06
2 Encarregado de Recepgao BTZDAF 111:%
Segao de Pessoal 1 Chefe da Segao de Pessoal LT-DAI 111.3
Secao de Material 1 Chefe da Segaoc de Material LT-DAI 111.3
Segao de Controle Patrimonial 1 Chefe da Segao de Controle patrimonial LT-DAT 111.3
Segao de Orgamento e Finangas 1 Chefe da Segao de Orgamento e Finangas LT-DAT 111.3
Segao de Documentagao 1 Chefe da Segao de Documentagao LT-DAI 111.3
Segao de Comunicagao Administrativa 1 Chefe da Segao de Comunicacao Administrativa LP<DAT 118
ASSESSORIA PARA ASSUNTOS PARLAMENTARES i Chefe da Assessoria para Assuntos Parlamentares LT-DAS 101.3
1 Assessor LT-DAS 102.1
2 Assistente LT-DAI 112.3
p ! Secretario Administrativo LT-DAI 112.2

—




cODIGO OuU

6RGADO QUANTIDADE DENOMINAGAO siMBOLO

CONSULTOjRIA JURIDICA 1 Consultor Juridico LT-DAS 101.4
2 Assessor LT-DAS 102.2

1 Assessor Auxiliar FC - 02
1 Secretario Administrativo LT-DAI 102.2
CERIMONIAL I Chefe do Cerimonial LT-DAS 101.3
2 Assessor LT-DAS 102.1

1 Assistente FC - 03
: it Secretario Administrativo LT-DAI 112.2

COORDENACAQ DO SISTEMA DE COMUNICAGAO

SOCIAL & Coordenador da Coordenagao do Sistema de Comunic. Social LT-DAS 101.3
/| Assessor LT-DAS 102.1
1 Assistente LT-DAI 112.3

1 Assessor Auxiliar FC - 02
& Secretatio administrativo LT-DAT 112.2
SERVIGO DE IMPRENSA 1 Chefe do Servigo de Imprensa LT-DAS 10l1l.2
; 2 Assistente de Imprensa LT-DAI. 112.3
SERVIGO DE DOCUMENTAGAO DE IMAGFM E i Chefe do Servigo de Documentacao de Imagem e Som LT-DAS 101.1
SOM 2 Assistente de Documentagao de Imagem e Som LT-DAI 112.3

i Assistente de Documentacao de Imagem e Som FC - 04
1 Encarregado do Laboratorio Fotocinematografico LT~-DAI 111.2




. cODIGO OU

6RGADO QUANTIDADE DENOMINAGAO afMBOLO
SERVIGO DE RELAGOES PUBLICAS 1 Chefe do Servigo de RalagOes Publicas LT-DAS 101.1
1 Assistente LT-DAI 112.3
GABINETE MILITAR 1 Chefe do Gabinete Militar FM
2 Ajudante de Ordem FM
1 Assistente LT-DAI 112.3
1 Secretario Administrativo LT-DAI 112.2
SUBCHEFIA DO GABINETE MILITAR 1 Subchefe do Gabinete Militar FM
2 Assistente Militar FM
5 Assessor Militar (PM ou BM) FM
1 Adjunto de Manutengég FM
1 Assessor LT-DAS 102.1
1 Assistente LT-DAI 112.3
1 Assistente FC - 03
1 Secretario Administrativo LT-DAI 112.2
77 Auxiliar M-
SERVIGO DE TRANSPORTES i Chefe do Servigo de Transpoftes FM
1 Chefe de Garagem LT-DAI 11£.3
SERVIGO DE TELECOMUNICACGES 3 Chefe do Servigo de Telecomunicagdes FM
SERVIGO DE MANUTENGAOQO 1 Chefe d& Servigo de Manutengao : FM
2 Encarregado de Copa LT-DAI 111.2
1

Encarregado de Auditorio

LT-DAI 111.2







REGIMENTO DO GABINETE DO GOVERNADOR
TITULO " I

DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 1?2 - O Gabinete do Governador (GAG), integran
te da estrutura basica da Administragdo do Distrito Federal g
responsavel pelo apoio politico, social e técnico ao Governador,
com as sequintes competéncias basicas:

I - coordenar as atividades politicas do Governo do
Distrito Federal;

IT - auxiliar o Governador em suas representagoes po
litica e social;

IIT - assistir o Governador na adogao de decisdes téc
nicas ou administrativas;

N\
IV - acompanhar as providéncias do Governo do Distri
to Federal e manter o Governador informado so
bre seu andamento;

Vo eiequtar atividades de relagoes piliblicas e de
divulgagao e coordenar sua execugao pelos Or
gaos da administracdao direta e indireta;

VI - promover as relagdes governamentais com Orgaos
piblicos federais, estaduais e 'municipéis, com
autoridades civis e militares, com entidades po
liticas, religiosas; classistas, sociais e "com
o publico em geral;

VII ~ executar os servigos de seguranga pessoal do
Governador e de vigildncia e guarda do Palacio
do Buriti e da Residéncia Oficial.

Art. 29 - Para a execugao de suas atividades espe-
cificas e o cumprimento das atividades setoriais de adminis
tragao geral, o Gabinete do Governador tem a seguinte esttutu

ra administrativa.




SECRETARIA PARTICULAR
GABINETE CIVIL
Subchefia do Gabinete Civil
Divisa® de Administracgao Geral

Segao de Pessoal
Secao de Material
Secao de Controle Patrimonial
Secdo de orcamento e Finangas
secao de Documentagao

Segao de Comunicacgao Administrativa

Assessoria para Assuntos Parlamentares
Conultoria Juridica
Cerimonial
Coordenagao do Sistema de Comunicagao Social
Servigo de Imprensa
Servigo de Documentagao de Imagem e Som

Servigo de Relagoes Publicas

GABINETE MILITAR
Subchefia do Gabinete Militar
Servigo de Seguranga
Servigo de Transportes
Servigo de Télecomunicagées

Servigo de Manutengao

CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO
CONSELHO. DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO RO DISTRITO

FEDERAL -



Paragrafo unico - Para fins de exercicio da super
visao e controle de que tratam os §§ 12 e 22, do artigo 3¢ da
Lei n2 4.545, de 10 de dezembro de 1964, vinculam-se ao Gabine
te Civil do Gabinete do Governador:

- Departamento de Turismo;

- Departamento de Educagao Fisica Esportes e Re

creagao.

TITULOAII
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

carPiTULO I

DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS E

GENERICAS
SECAQ I

DA SECRETARIA PARTICULAR

Art. 32 - A Secretaria Particular,. orgao de apoio

administrativo, diretamente subordinada ao Governador compete:

I - supervisionar a pauta de audiencias, visitas e

compromissos do Governador;

I1 - manter registros e lembrar os compromissos do

Governador;

III - manter cadastro de assuntos de despacho do Go

vernador;

IV - receber, encaminhar e responder a correspondén

cia particular do Governador;

V - prestar apoio aos programas sociais e assisten

ciais desenvolvidos pelo Governador;







cas e genericas das unidades que lhe sao dire

tamente subordinadas;

II - receber e orientar as pessoas que pretendam en
trevistar-se com o Chefe do Gabinete Civil;
III - organizar-e controlar a agenda do Chefe do Ga
binete Civil;
IV - coordenar as visitas oficiais do Chefe do Gabi
nete Civil;
V - acompanhar a execugao dos atos de interesse do
Chefe do Gabinete Civil;
VI - fornecer dados para a elaboracao dc¢a programa
gao anual de trabalho do Gabinete Civil;
VIl = colgborar com o Chefe. do Gabinete Civil no . de
sempenho de suas fungoes;
VITI. = eXecutar oubtras atividades que lhe forem - come
tidas.
Art. 62 - A Assessoria para Assuntos Parlamentares ,

orgao de diregao superior, diretamente subordinada ao Gabinete

Civil, compete:

I -

E

acompanhar os trabalhos parlamentares junto ao
Congresso Nacional nos assuntos de interesse

do Governo do Distrito Federal;

acompanhar as atividades  legislativas, em todos
os niveis, adotando as provideéncias cabiveis
nas diversas etapas do processo de elaboragao
legislative, nos assuntos de interesse -do Dis
trito Federal;



IX1

Iv

VI

VII

VI

1

IX

oferecer subsidios aos trabalhos parlamentares
em compatibilidade com os interesses do Gover
nador do Distrito Federal;

assessorar o Governador e demais autoridades
do Governo do Distrito T'ederal, quando convoca

dos pelo Congresso Nacional;

assessorar, direta ou indiretamente, os mem
bros do Congresso Nacional nos assuntos atinen
tes ao Distrito Federal, quando solicitada;

colaborar com a subchefia para assuntos parla
mentares da Casa Civil da Presidéncia da Repl

blica, de acordo com as normas vigentes;

acompanhar as audiéncias concedidas pelo Gover

nador a Parlamentares;

coordenar os assuntos a serem expostos por au
toridades do Governo do Distrito Federal peran
te Oorgaos do Congresso Nacional.

executar outras atividades que lhe forem come

tidas.

Art. 79 - A Consultoria Juridica, 6rgao de diregao

superior, diretamente subordinada ao Gabinete Civil compete:

I - prestar assessoramento juridico ao Gabinete do

1E

5 O 5

Governador;

prestar assessoramento juridico ao Conselho de
Arquitetura e Urbanismo e ao Conselho de Desen
volvimento Econdmico;

realizar, quando solicitada, estudos Jjuridicos

sobre assuntos submetidos a decisao do Governa

“dor;



IV - examinar minutas de atos a serem baixados pelo
Governador e oOpinar quanto a sua = legalidade;
competéncia e aspecto formal;

¥ix executar outras atividades que lhe forem’ come
tidas.

Art. 892 - Ao Cerimonial, o6rgao de diregao superior,
diretamente subordinado ao Gabinete Civil, compete:

I - organizar o programa de posse do Governador do
Distrito Federal;

I1 - organizar as visitas oficiais do Governador do
Distrito Federal ao exterior e a outras unida
des da Federagao, em ligagao com o Gabinete Mi
litar;

I1I - organizar os programas de recepgaoc de autorida
des e personalidades ilustres, nacionais ou es
estrangeiras, que, a convite do Governo do Dis
trito Federal, visitem Brasilia;

IV - planejar e executar, ou coordenar, as recep
¢oes e solenidades oficiais promovidas pelo
Governador do Distrito Federal;

V - assistir as solenidades promovidas pela primei
[ ]
ra Dama do Distrito Federal;

VI - organizar a participagao do Governador do Dis

trito Federal em solenidades e recepgoes;

VII - assistir, quando solicitado, os orgdos da Admi
nistragdo do Distrito Federal nas promogoes soO
ciais a serem realizadas pelos mesmos, nos as

suntos relativos a cerimonial;



VII - manter perhanentemente atualizada e.disfribuir,
quando solicitado, a relagao de autofidades do
Governo do Distrito Federal;

IX - prestar 2pei» administrativo aos respectivos Con
selhos das Comendas instituidas pelo Distrito Fe
deral;

X - executar outras atividades que lhe forem cometi
das.

Art. 92 - A Coomsdenagao do Sistema de Comunicagao
Social, unidade central do Sistema de Comunicaqéé Social e de

apoio especializado ao Gabinete do Governador, orgao de dire
gao superior, diretamente subordinada ao Gabinete Civil, com
pete:

I - exercer a orientagao normativa, controle técni
co e fiscalizagao especifica da execugao de ati

vidades setoriais de comunicagao social;

11 - promover pesquisas de opinido publica, com o
objetivo de colher os elementos necessarios a
fixagao das diretrizes de comunicagao social

do Governo;

IITI - supervisionar e controlar a execugao do plano
de comunicagao social do Governo;

IV - controlar a execugao das competéncias especifi
cas e genéricas das unidades que lhe sao dire

tamente subordinadas;

V - executar outras atividades que lhe forem cbmg
tidas. '

Art. 10 - Ao Servigo de Imprensa, orgao diretivo
executivo, diretamente subordinado a Coordenagdo do Sistema

de Comunicagao Social, compete:




H
|

orientar programas de comunicagao social a se
rem desenvolvidos pelos 6rgaos da administra
gao direta, indireta e fundagoes da administra

gao do Distrito Fede al;

II

|

elaborar o noticiario dest.nado a imprensa;

III - organizar entrevistas e conferéncias de impren
sa constantes dos programas de comunicaGeo SO

cial;

IV - elaborar notas oficiais e esclarecimentos pu
‘blicos relacionados com a atividade administra
tiva do Governo;

V - executar outras atividades que lhe forem come

tidas.

Art. 11 - Ao Servigo de Documentagao de Imagem e Som,
o6rgdo diretivo executivo, diretamente subordinado a Coordena

gao do Sistema de Comunicagao Social, compete:

coordenar a edigao das publicagdes oficiais dos

—
|

orgaos da administragado direta, indireta e fun
dagoes do Governo do Distrito Federal, exclui

das as de carater técnico;

II - executar reportagens cinematograficas e foto

graficas de interesse do Distrito Federal;

11T

executar tarefas de revelagdo e cépias de foto
grafias e de reportagens fotograficas de inte
resse do Governo do Distrito Federal;

IV - orientar e controlar a expedigao de notas ofi-
ciais e esclarecimentos publicos relacionados

com as atividades administrativas do Governo;



V - organizar e manter atualizado, arquivo fotogré
fico dos atos oficiais dos quais participa o

Governo do Distrito Federal;

V1 - arquivar colegoes de fotografias sobre fatos,
obras- e personalidades de interesse do Distri
to Federal;

VII - executar outras atividades que lhe forem come-
tidas.
Art. 12 - Ao Servigo de Relagdes ‘Publicas, orgao

diretivo executivo, diretamente subordinado a Coordenagdo do

Sistema de Comunicagao Social, compete:

I - colaborar com os orgdos da administragdo dire
ta, indireta e fundagoes na execugao de promo

goes sociais do Governo;

II - manter contatos com 6rgaos e entidades dos Tres
Poderes da Republica, visando o intercambio com
o Distrito Federal;

II1 - -executar outras atividades que lhe forem come
tidas.
SEGAO III
DO GABINETE MILITAR

Art. 13 - Ao Gabinete Militar, o6rgdo de administra

gao superior, diretamente subordinado ao Governador, compete:

I - dirigir e controlar a execugao das -.atividades
especificas e genéricas da Subchefia dc Gabine

te Militar e do Servigo de Seguranga;




II - supervisionar, dirigir e coordenar as ativida
des especificas e genéricas dos Servigos de
Transportes, de Telecomunicagoes e de Manuten-
gao;

III - propor ao Governador a adogao de medidas admi
nistrativas relativas as atividades de seus or

gaos;
IV -~ ditar ou transmitir, em seu respectivo ambito,
» a politica administrativa de execugado de ativi

dades de administracao geral;

V - aprovar a programagao administrativa anual ou

plurianual do Gabinete Militar;

VI - executar outras atividades gque lhe forem come

tidas.
Art. 14 - A Subchefia do Gabinete Militar, orgao

de diregdo superior, diretamente subordinada ao Gabinete Mili

tar, compete:

I - controlar a execugao das atividades dos ‘Servi
cos de transportes, de telecomunicagoes e ' de

manutengao;

II - colaborar com o Gabinete Militar no cumprimen

to de suas competéncias;

1TL - exercer oscontrole da disciplina des servido
res militares lotados no Gabinete do Governa-
dor;

IV - ‘exercer as atividades relativas a administra
gao de pessoal, material e orgamento do Gabine
te Militar;




V - manter registro de alteragoes dos oficiais e

pragas lotados no Gabinete do Governador;

VI - divulgar o Boletim das Corporagoes Militares
do Distrito Federal, assim como ordens, instru
goes e recomendagoes dos Comandantes-Gerais da
Policia Militar e do Corpo de Bombeiros, rela

tivas ao pessoal lotado no Gabinete Militar;

VII - executar outras atividades que lhe forem come

tidas.

Art. 15 - Ao Servigo de Transportes, orgao diretivo
-executivo, diretamente subordinado a Subchefia do GabineteMi

litar, compete:

I - cumprir as normas baixadas pela Coordenagao do
Sistema de Transportes Internos da Secretaria

de Administracao;

IT - coordenar e controlar as atividades de trans

portes do Gabinete do Governador;

III - distribuir os veiculos do Gabinete do Governa
dor;

IV - fiscalizar e controlar o uso dos veiculos do
Gabinete;

V - adotar as providencias necessarias no sentido
de que a frota de veiculos seja mantida em boas

condigoes de operagao;

VI - executar atividades delegadas de seguranga dos

veiculos de uso do Governador;

VII - emitir requisicdes de combustiveis e lubrifican

tes para os veiculos do Gabinete;




VIII - controlar, segundo orientagao do 6rgao central,
as atividades de transportes do Departamento
de Turismo e do Departamento de Educagao Fisi

ca, Esportes e Recreacao;

IX - executar outras atividades que lhe forem come

tidas.

Art, 16 - Ao Servigo de Telecomunicag¢des, orgao di
retivo-executivo, diretamente subordinado & Subchefia do Gabi

nete Militar, compete:

I - controlar, operar e manter os ‘aparelhos e equi
pamentos de telecomunicagoes do Gabinete do Go
vernador, da Residéncia Oficial e dos veiculos

do Gabinete do Governador;

ITI - elaborar e executar esquemas de comunicagoes
entre o Gabinete do Governador, Residéncia Ofi
cial, orgaos do Complexo Administrativo -do Dis
trito Federal e os locais de permanéncia ou

transito do Governador;

III - sugerir medidas ou instalagao de equipamentos
necessarios a maior eficiéncia ou  seguranga

das comunicagoes governamentais;

IV - executar, com prioridade, a transmissao e rece
bimento de mensagens relativas a segurancga

do Governador;

V. - sregisirar, expedir, distribuir e argquivar tele

gramas e radiogramas recebidos ou transmitidos;

VI - executar outras atividades que lhe forem come

tidas.




Art. 17 - Ao Servigo de Manutengao, 6rgao diretivo-

executivo, diretamente subordinado & Subchefia do Gabinete Mi

litar compete:

I - adotar providéncias visando a conservagao e a -

1l

TEL

Iv

VI

VII

VIII

recuperagao de bens patrimoniais;

efetuar a limpeza das dependéncias, moveis e
utensilios do Gabinete do Governador e da Resi
déncia Oficial;

realizar, no Gabinete do Governador e Residég
cia Oficial, pequenos consertos e reparos e subs
tituir pecas e elementos de iluminagao;

cumprir as normas baixadas pelos Orgaos cen
trais dos sistemas de Administragao Patrimonial
e de Administracao de Prdprios;

elaborar o plano de seguranga contra incéndios
e manter em funcionamento os equipamentos de
combate a incéndios do Gabinete do Governador e
Residéncia Oficial;

controlar a execugao das tarefas de copa do Ga
binete do Governador e Residéncia Oficial;

promover a instalagao e reparos de divisodrias,
equipamentos, redes hidraulicas, elétricas e
telefénicas do Gabinete do Governador e Residén
cia Oficial;

fiscalizar o desligamento de equipamentos elé

tricos e hidraulicos fora do horario normal de
trabalho do Gabinete do Governador e Residéncia
Oficial;

LGl




IX - executar atividades de mordomia e suprimento

da Residencia Oficial do Governador, assim en
tendidas:

a) controlar e aplicar os suprimentos de fun
dos destinados as despesas de mordomia;

b) zelar pela disciplina dos servidores da Re
sidencia Oficial do Governador;

c) receber e distribuir a correspondéncia en
deregada a Residéncia Oficial do Governa
dor;

d) controlar as tarefas de limpeza e conserva

gao da Residencia Oficial do Governador.

executar outras atividades que lhe forem come
tidas.

Art. 18 - Ao Servigo de Seguranga, Orgdo diretivo

executivo, diretamente subordinado ao Gabinete Militar, com

.pete;
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proporcionar seguranga pessoal ao Governador,

-a seus familiares, bem como do Gabinete do

Governador e da Residencia Oficial, coordenan

do todas as medidas para esse fim;

zelar pela manutengao da ordem e da discipli
na nas dependéncias do Palacio do Governador

e areas circunvizinhas deste;

autorizar o ingresso de visitantes ou de pes
soal para execugao de servigos no Gabinete do

Governador e na Residéncia Oficial;

fiscalizar e controlar a circulagao e o esta
cionamento de veiculos nas dependéncias e nas
imediagdes do Paldcio do Buriti e da Residén
cia Oficial;
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VI

VII

VIII

IX

coletar, cadastrar e analisar, direta ou indi
retamente, dados sobre assuntos politicos, téc
nicos ou de ordem publica, relacionados direta-
mentencom a seguranga das decisoes governamen
tais;

apoiar o Governo Federal, nas atividades de se
guranga de autoridades federais ou estrangei
ras;

fiscalizar e controlar os aressos de quaisquer
pessoas as dependéncias do Palacio de Buriti e
da Residéncia Oficial;

controlar a corespondéncia sigilosa enderegada
ao Gabinete do Governador;

manter o Chefe do Gabinete Militar informado so
bre a situagdo geral da seguranga publica no

Distrito Federal;

executar outras atividades que lhe forem come
tidas.

SECAO 1V

DOS ORGAOS DE DELIBERAGAO COLETIVA

Rris
gao de deliberagao coletiva, 1ntegrante da Administragao do
Distrito Federal, na forma da alinea "b" do artigo 22 da Lei

19 -0 Conselho de Arquitetura e Urbanismo, or

ne. 4.545, de 10 de dezembro de 1964, tera suas competéncias e

funcionamento definidos em ato proprio.

Art,

20 - O Conselho de Desenvolvimento Economico,

o6rgao de deliberagao coletiva, integrante da Administragado do

Distrito Federal,
ne 4.5451

na forma da alinea "c" do artigo 22 da Lei

de 10 de dezembro de 1964, tera suas competéncias e
funcionamento definidos em ato proprio.



CAPITULO II

DA EXECUGAO SETORIAL DE ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO GERAL

Art, 21 - A Divisao de Administragao Geral, Orgao

diretivo, coordenador da execugao setorial de atividades de ad
ministragao geral, diretamente subordinada & Subchefia do Gabi
nete Civil, compete:
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dirigir, coordenar e controlar a execucgao das
competéncias especificas e genéricas das  Se
¢oes de Pessdal, de Material, de Controle Patri
monial, de Documentagao, de Comunicagao Admi
nistrativa e de Orgamento e Finangas;

manter documentos e material bibliografico de
utilizagdo. sistematica e permanente das wunida

des organicas que lhe sao subordinadas;

cumprir e fazer cumprir as normas baixadas pe
los Orgaos centrais dos sistemas de Documenta
cao e Comunicagao Administrativa; de Pessoal,de
Material, de Controle Patrimonial e de Orgamen

to e Finangas;

receber, registrar, distribuir e controlar os
processos e documentos em tramitagao no Gabine

te ‘do Governador;

preparar e datilografar expedientes e atos ofi

ciais;

guardar documentos e processos de interesse tem

porario do Gabinete;

controlar, segundo orientagdao dos Orgaos cen
trais dos sistemas, as atividades de administra
¢ao geral do Departamento de Turismo e do Depa£
tamento de Educagao Fisica, Esportes e Recrea

gao.




VIII - executar outras atividades que lhe forem come
tidas.

Art. 22 - A Segao de Pessoal, orgao executivo, di
retamente subordinada a Divisao de Administracgdo Geral e vin
‘culada para fins de orientacgdo normativa e controle técnico
ao Departamento de Administragao de Pessoal, da Secretaria
de Administragao, compete, relativamente aos servidores civis
do Gabinete do Governador:

I - manter registro individtal da vida funcional
e financeira do pessoal lotado no Gabinete do

Governador;

II - registrar e controlar a lotagao dos funcioné

rios;

III - controlar o cumprimento do horario de traba
lho e apurar frequéncia do pessoal do Gabine

te do Governador;

IV - registrar pagamento de pessoal e os regimes

especiais de trabalho;

V - expedir declaragoes funcionais e preencher

proposta para empréstimos em consignagao;

Vilic = instrﬁir pedidos de remogao e controlar os

afastamentos de servidores;

VII - conceder, cancelar ou restabelecer salario- fa
milia;
VIII - conceder licenca para tratamento de saude do

funcionario, ou de pessoa da familia, licenga
a gestante e justificar faltas por motivos de
gala ou nojo;



IX - conceder licenga, sem vencimentos, para pres

tar servigo militar;

X - relevar faltas de funcionarios, na forma da

legislagao vigente;
XI - expedir guias para exames médicos;
XII - apurar acidentes em servigo;

XIII - registrar gozo de férias do pessoal ‘do Gabine

te e controlar sua acumulagao;

XIV - elaborar e controlar a escala de ferias do
pessoal civil lotado no Gabinete do Governa

dor;

. XV - encaminhar ao 6rgao central de pessoal os da

dos funcionais por ele exigidos;

XVI - cumprir as normas baixadas pelo orgdo central

de pessoal;

XVII - executar outras atividades gue lhe forem co

netidas.

Art. 23 - A Segao de Material, orgdo exceutivo,di
retamente subordinada a Divisdo de Administragdo Geral, e vin
culada para fins de orientagao normativa e controle técnnico a
Coordenagao do Sistema de Material da Secretaria de Adminis

tragao compete:
I - prever as necessidades de material;

II - emitir pedidos de aquisigao de material e
acompanhar o andanento dos processos de aqui
sicao de interesse do Gabinete do Governador;

III - promover o suprimento e o remanejamento dos

estoques de material;




IV- emitir requisigao, atestar o recebimento e re

gistar a movimentagao de estoques de material;

V - inventariar material estocado;

VI - identificar material ocioso, obsoleto ou in
_servivel;

VII - fiscalizar e controlar o consumo de material;

VIII - prever as necessidades de material de limpe

za, conservagao e seguranga, necessarios ao

Gabinete e Residéncia Oficial do Governador;

IX - cumprir as normas baixadas pelo orgao central

do sistema de material;

X - executar outras atividades que lhe forem come

tidas.

Art. 24 - A Segao de Controle Patrimonial, orgao
executivo, diretamente subordinada a Divisao de Administragao
Geral, e vinculada para fins de oOrientagao normativa e controle
técni¢o a Coordenagado do Sistema de Administragdao Patrimoni

al da Secretaria de Finangas, compete:

I - registar ou fornecer dados para o registro de

bens patrimoniais;
II - inventariar bens moveis e imoveis;

I1I - registrar a transferéncia de bens méveis e

imdéveis;

IV - controlar a guarda e utilizagao adequada de

bens moveis;




V - cumprir as normas baixadas pelo Orgao central

do sistema de patrimdnio;

VI. - executar outras atividades que lhe forem come

tidas.

Art, 25 - A Segao de Orcamento e Finangas,drgao exe

cutivo, diretamente subordinada a Divisao de Administragao Ge

ral, e vinculada para fins de orientag¢do normativa e controle

técnico aos Oorgaos centrais dos sistemas de orcgamento, despesa

e contabilidade,
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VII

compete:

preparar a proposta orgamentaria e o orgamento
analitico do Gabinete;

providenciar os pedidos de créditos suplementa

res do Gabinete;

registrar e controlar as dotagoes orgamenta

rias e os créditos adicionais;

movimentar os créditos orgamentarios centraliza

dos no Gabinete;

emitir empenhos e promover sua anulagao ou re

tificagdao, guando necessario;

registrar empenhos anulados ou retificados;

controlar a realizagao das despesas a conta dos

empenhos globais e por estimativa;



VIII - instruir processos de liquidagao de despesa;

IX - fornecer dados necessarios a elaboragdao de

balancetes e balangos;

X - arquivar as publicagoes de contratos e conve

nios de interesse do Gabinete;

XI - controlar o cumprimento das normas sobre pres
tagao de contas de responsaveis por suprimen
mentos;

XII - encaminhar aos 6rgdos centrais dos sistemas
de orgamento, despesa. e contabilidade os dados

por ele exigidos;

XIII - cumprir as normas baixadas pelos o6rgados cen
trais dos sistemas de orgamento, despesa e con
tabilidade;

XIV - executar outras atividades que lhe forem come
tidas.

| Art. 26 - A Segao de Documentagao, 6rgao executivo
diretamente subordinada a Divisdo de Administragao Geral,e vin
culada para fins de orientagao normativa e controle técnico a
Coordenagao do Sistema de Documentagao e Comunicagao Adminis

trativa da Secretaria de Administragao, compete:
I - promover a aquisigdo de periddicos, livros e
outras publicagoes, bem como a assinatura de

orgaos oficiais de divulgagao;

II - coletar, classificar, registrar e catalogar

~atos oficiais, documentos e publicagdes;

III - manter acervo documental e bibliografico do

interesse do Gabinete;
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VII

VIII

IX

XI

XIIX

XIII

XIV

XV

guardar coépias de documentos e correspondénci
as oficiais de interesse especifico do Gabine
te;

prestar informagoes sobre atos oficiais de in
teresse do Gabinete;

extrair copias de documentos e correspondén

cias oficiais de interesse do Gabinete;

promover a gliminagdo ou arquivamento defini

tivo de documentos e processos;

guardar documentos e processos de interesse do
Gabinete;

reproduzir ou promover a reprodugao de documen

tos de interesse do Gabinete;

elaborar montagem e acabamento do material re
produzido;

operar os aparelhos eletronicos e mecanicos

utilizados na reprografia;

executar ou promover a execugao de servigo de
encadernagao;

7
encaminhar ao 6rgao central do sistema de do
cumentagao e comunicagao administrativa os da

dos por ele exigidos;

cumprir as normas baixadas pelo o6rgdao central
do sistema de documentagao e comunicagao admi

nistrativa;

executar outras atividades que lhe forem come
tidas.

Art. 27 - A Segdo de Comunicagdo Administrativa ,

orgao.executivo, diretamente subordinada a Divisdo de Adminis



tragao Geral e vinculada para fins de orientagao normativa e

controle técnico a Coordenagao do Sistema de Documentagao e
Comunicagao Administrativa da Secretaria de Administragao,
compete:;

1 - receber e distribuir documentos e processos e
controlar sua movimentagiao no Gabinete;

II - informar o andamento dos processos e documen
tos sob seu controle;

III - expedir a correspondencia oficial do Gabinete;
IV - registrar e encaminhar a publicagao despachos,
Decretos, Portarias e outros documentos de in

teresse do Gabinete;

V - receber e distribuir a correspondéncia endere

gada ao Gabinete;

VI - encaminhar ao o6rgao central do sistema de do
cumentagao e comunicagao administrativa os da
dos por ele exigidos;

VII - cumprir as normas baixadas pelo 6rgdo central
do sistema de documentagdo e comunicagdo admi

nistrativa;

VIII - executar outras atividades que lhe forem come
tidas.

capfTuLo III

DA EXECUGAO DE OUTRAS ATIVIDADES GENERICAS

Art. 28 - A todos os orgdos do Gabinete do Gover
nador compete, genericamente:




I - executar servigos auxiliares necessarios ao cum
primento de atividades proprias; '

II - sugerir ou adotar medidas necessarias a melho

ria da execugao das respectivas atividades;

III - elaborar e propor, a unidade a que estiverem
subordinados, a sua programagao administrativa

anual ou plurianual;

IV - elaborar os atos relativos as suas respectivas

competéncias;

V - manter documentos e material bibliografico de

utilizacdo sistematica e permanente;

VI - manter e conservar o material permanente neces

sario aos seus servigos;

VII - promover o desenvolvimento dos seus recursos

humanos.

TITULO: & I T

DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO GABINETE CIVIL, DAS  FUNGCOES DE
CONFIANGCA DO GRUPO 'DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES, DAS
FUNGOES DO GRUPO DIRECAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS E  DAS
FUNCOES MILITARES

CAPITULO I

DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO GABINETE CIVIL E DAS FUNCOES DE
CONFIANGA DO GRUPO BIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES

Art. 29 - Ao Chefe do Gabinete Civil cabe‘a execu

cac das seguintes atribuicgoes:

I - controlar e supervisionar as atividades do De

partamerito de Turismo e do Departamento de ‘Edu
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cagao Fisica, Esportes e Recreagao;

exercer a chefia direta das atividades dos As

sSessores;

baixar Portarias sobre assuntos de sua compe

téncia;

expedir normas e informagoes sobre o funciona

mento do Gabinete Civil;

fixar o horario de expediente do gabinete Ci
vil, bem como prorroga-lo, antecipa-lo ou sus

pendé-lo;

encaminhar ao Governador os assuntos,processos

e correspondéncias que lhe forem dirigidas;

transmitir aos Secretarios e ao Procurador-Ge

ral recomendagoes e ordens do Governador;

despachar com o Governador;

representar o Governador, guando designado;

coordenar as atividades politicas do Governo
do Distrito Federal e assessorar o Governador

nas ligagoes com os Orgaos do Executivo Fede
ral;

propor a designagao e dispensa de ocupantes de
fungoes de confianga do grupo Diregdo e Asses
soramento Superiores no nivel 3 ou superior,da
Tabela de Pessoal do Distrito Federal - parte

relativa ao Gabinete Civil;

designar e dispensar ocupantes de fungoes do
Grupo Diregdo e Assistencia. Intermediarias do

Gabinete Civil;

exercer outras atribuigoes que lhe forem come
tidas;

Art. 30 - Ao Subchefe do Gabinete Civil cabe a exe



I - prestar assessoramento politico e social ao

Chefe do Gabinete Civil;

II - organizar a pauta de audiéncia do Chefe do Ga

binete Civil;
III - transmitir ordens e instrugoes do Chefe do Ga
binete aos 6rgaos integrantes do Gabinete Ci

vils

IV - receber e encaminhar pessoas para audiéncia com

o Chefe do Gabinete;

V - autorizar despesas, aquisicao de material e 1o

cagdo de servigos de terceiros do Gabinete do
Governador;
VI - coordenar, a execu¢ao orcamentaria, e dirigir a

elaboragdao da proposta orcamentaria do Gabinete

do Governador

VII - fiscalizar o funcionamento, horario e discipli

na dos funcionarios do Gabinete Civil;

VIII - exercer outras atribui¢oes que lhe forem come

tidas.

Art. 31 - Ao Chefe da Assessoria para Assuntos Par

lamentares cabe a execugao das seguintes atribuigoes:

I - representar o Governo junto ao Congresso Nacio .
nal e & Subchefia para Assuntos Parlamentares
da Presidéncia da Republica, na forma das atri

buigoes que lhe forem delegadas;



II - assistir a toda autoridade do Governo do Distri
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to Federal, quando convidada a comparecer ao
Congresso Nacional, informando-a previamente
sobre as praxes regimentais, cerimonial e obijeto

da convocagao;

manter contatos constantes com as Liderangas nas
duas Casas do Congresso nacional, objetivando a
manutengao de informagoes sobre assuntos de in

teresse do Governo do Distrito Federal;

manter contatos e dar assisténcia aos 6rgaos su
bordinados ou vinculados ao Governo do Distrito
Federal, objetivando agao conjugada no Congres

so Nacional;

manter arquivo de processos em que o Governo do
Distrito Federal tenha opinado sobre matéria que

envolva a participagao do Congresso Nacional;

manter contato com os 6rgdos técnicos integran
tes do Governo. do Distrito Federal, ou das enti
dades vinculadas, visando a coleta de subsidios
para o estudo das'proposigées legislativas que
versem sobre matéria de interesse do Distrito Fe
deral.

distribuir publicagdo do Governo do Distrito Fea
deral aos Congressistas, autoridades do Poder

Legislativo. e Secretarias-Gerais dos Partidos.

Art. 32 - Ao Consultor Juridico cabe a execugao das

seguintes atribuigoes:
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assessorar o Gabinete do Governador em assuntos

de natureza juridica;

supervisionar o exercicio das competéncias espe

cificas e genéricas da Consultoria Juridica;

Propor normas e instrucoes sabhre n fiinciAnaman+a




IV - despachar com o. Chefe do Gabinete Civil;

V - propor a requisicao de pessoal necessario ao

funcionamento da Consultoria Juridica;

VI - exercer outras atribuigcoes de diregao, previs
tas no artigo 64 deste Regimento, bem como ou
tras necessarias ao desempenho de suas ativi

dades.

Art. 33 - Ao Chefe do Cerimonial cabe a execugao

das seguintes atribuicgoes:

I - exercer a diregcao e a coordenagao dos traba

lhos de assessoramento protocolar;

IT - acompanhar e assistir o'Governador em solenida
des;
III - orientar o Governador e outras autoridades do

Distrito Federal sobre normas de protocolo e

precedéncia;

IV - secretariar os Conselhos da Ordem do Merito
Brasilia e das Medalhas do Mérito Alvorada e

Buriti;

V - exercer outras atribuigoes que lhe forem come

tidas;

Art. 34 - Ao Coordenador da Coordenagao do Sistema
de Comunicagao Social cabe a execugao das seguintes atribui -

coes:

I - supervisionar o contrgle técnico e a fiscaliza
gao das atividades setoriais de comunicagao so

claks

II - orientar normativamente as atividades setoriais

de comunicagao social;




III - assessorar o Chefe do Gabinete Civil em assun

tos de comunicagado social;

IV - coordenar as atividades especificas de impren

sa e de documentagao de imagem e som;

V - expedir ou propor normas e instrugoes sobre o
funcionamento da Coordenagao do Sistema de Co

municagao Social;

VI - exercer outras atribuigdes que lhe forem co
metidas.
Art. 35 - Ao Chefe do Servigo de'Imprehsa cabe a

execugao das seguintes atribuigoes:

I - elaborar o noticiario destinado a imprensa;

II - manter com os Orgaos de imprensa os contatos
necessarios ao cumprimento do plano de comuni

cagao social do Governo;

III - organizar as entrevistas e conferéncias de im
prensa constantes dos programas de comunicagao

social do Governo,

IV - cooperar no sentido de facilitar o acesso dos
representantes dos orgdos de divulgagdo as au

toridades integrantes da administragao;

V - exercer outras atribuigoes que lhe forem come
tidas.

Art. 36 - Ao Chefe do Servigo de Documentagao de

Imagem e Som, cabe a execugdo das seguintes atribuigoes:

I - planejar, organizar e executar a documentagao
»
fotocinematografica de fatos de interesse ® do
Distrito Federal;
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manter colegao de filmes sobre fatos, obras e
personalidades;

executar atividades de revelagao de copias e

filmes;

realizar reportagens fotocinematograficas re

lacionadas com o Distrito Federal;

executar outras atribuigdes que lhe forem co
metidas.

Art. 37 - Ao Chefe do Servigo de Relagdes Publi
cas cabe a execugao das seguintes atribuigoes:
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IV

prestar esclarecimentos ao publico em geral,
obedecidas as diretrizes que vierem a ser fi
xadas pela Coordenagao do Sistema de Comuni

cagao Social;

acompanhar o programa oficial de solenidades

' do Governo, elaborado pelos 6rgdos  competen

tes do Gabinete, assessorando o Governador em

suas visitas publicas;

manter atualizado o cadastro de = autoridades
e de instituigdes, necessario ao cumprimento

de seus encargos;

executar as atividades promocionais do Gover
no que vierem a ser coordenadas pelo Gabine
te Civil.

manter contatos com os 6rgaos da administra

gao federal, entidades -publicas em geral e

instituigoes privadas com sede em Brasilia,
com o objetivo de dar cumprimento ao plano
de comunicagao social do Governo do Distrito
Federal.




Art. 38 - Ao Diretor da Divisdao de Administragao
Geral cabe a execugdo das seguintes atribuigOes:

II
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Art. 39 - Aos Assessores cabe a execugao das se

coordenar e controlar a execugao setorial das
atividades dos orgdos que lhe sdo diretamente
subordinados;

despachar com o Subchefe do Gabinete Civil;

propor a designagao ou dispensa dos ocupantes
de fungoes que lhe sao diretamente subordina -
dos; .

propor a instauragao de processos administra
tivos;

proferir despachos em processos de sua compe
tencia;

elaborar relatorios de suas atividades;

exercer outras atribuigdes que lhe forem come
tidas;

—_

guintes atribuigoes:
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assessorar o Chefe imediato em assuntos de na
tureza técnica;

elaborar ou rever minutas de atos de interesse
do Gabinete;

emitir parecer técnico sobre matéria de compe

téncia do Orgdo em que estiver lotado;

analisar informagoes e dados de interesse do
orgao em que estiver lotado;
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VII
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Art,

representar o superior hierarquico, quando de
signado;

realizar estudos técnicos de interesse do or

gao em que estiver lotado;

assistir o Chefe imediato em assuntos adminis

trativos;

executar outras atribuigoes que lhes forem co
metidas.

40 - Ao Chefe da Secretaria Particular cabe a

execugcao das seguintes atribuicdes:
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orientar a elaboragao da pauta de audiéncias,

visitas e compromissos do Governador;

registrar e lembrar os compromissos do Gover
nador;

organizar cadastro de assuntos de despachos do

Governador;

analisar, responder e encaminhar a correspon

déncia particular do Governador;

colaborar na realizagao de programas sociaise

assistenciais desenvolvidos pelo Governador;

exercer outras atribuicoes que lhe forem come
tidas,

CAPITULO II

DAS ATRIBUIGOES DAS FUNGOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA IN

TERMEDIARIAS
Art, 41 - Aos Chefes da'Segﬁo de Pessoal, Seqéo(ie
Material, Segao de Controle Patrimonial, ﬂegéo de Orgamento

e Finangas, Segdo de Docuientagao e Segao de Comunicagao




Administrati?a cabe, alem do que estabelece o artigo 64, a exg

cug¢ao das seguintes atribuigodes:

I - sugerir a assinatura de acordos, contratos e
convénios, no ambito de suas respectivas atry
buigoes;

II - propor a concessao ou acumulacao de férias dos

servidores que lhes sao subordinados;

III - elaborar relatdrios de suas atividades;
.IV - executar outras atribui¢oes que lhes forem come
tdcase
Arti 42 s RAosiAsSsistentes ‘e aos Assistentes  de In

prensa cabe a execugao das seguintes atribuicoes:

I ~Tauxiliar o Chefeimefiiato "nos agssuntos Yelatd

vos as atividades do respectivo 6rgao;

IT - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento

das instrucgoes emanadas do Chefe imediato;

ITI - elaborar minutas de atos do Orgao em que  esti

verem lotados;

Iy conferir trabalhos datilograficos;

V. =executar outras'atribuigées que lhe forem come
tidas,
Art. 43 - Ao Chefe de Portaria cabe a execugao das
seguintes atribuigoOes: T
ez dipigl v e orientar os servigos de portaria, ob

servados os esquemas de seguranca fixados pelo

Servico de Segurancaj

IT - receber e encaminhar as pessoas que se dirigirem



III- controlar as portas de acesso as dependencias
do Gabinete do Governador.

IV - executar outras atribuigdes que lhe forem come
tidas.

>

Art. 44 - Aos Assistentes de Documentagao de Ima

gem e Som cabe a execugao das seguintes atribuigoes:

I - realizar reportagens relacionadas com o Distri

to Federal;

II - planejar, organizar e executar a documentagao-
relativas a imagem e sons de fatos de interes

se do Distrito Federal;

LIT —Jexecutar eutras tareras gue 1he forem ‘atribul

das.

‘Art. 45 - Ao Encarregado do Laboratdério Fotocinema

tografico cabe a execugdo das seguintes atribuigdes:’

I - executar ou orientar a execugao das tarefas re

lativas a revelagao e copia de fotografias;

IT - executar ou orientar a execugao de outras ati

vidades que 1lhe forem cometidas.

Art. 46 - Bo Chefe da Garagem cabe a execucao das
seguintes atribuigoes:

I - organizar e controlar o estacionamento de vei

culos na Garagem;

IT - manter a disciplina dos motoristas e lavadores

nos recintos do Palacio;



TIE

IV

VI

fiscalizar a execugao da manutengao de veicg
los do primeiro escalao, enviando-os, guando

necessario, ao o6rgdo central do sistema de trans

- portes internos-da Secretaria de Administragao;

acompanhar diretamente as atividades de manu
tengao externa dos veiculos de uso do Governa
dor, registrando os servigos realizados e o

nome dos executores;

efetuar testes de verificagao de seguranga dos

veiculos de uso do Governador;

executar outras atribuigoes que lhe forem come

tidas.

Art. 47 - Ros Encarregados de Recepgao cabe a execu

cao das seguintes atribuicgoes:

I receber e encaminhar as pessoas que se dirigi
rem ao Gabinete.
T 1 auxiliar o chefe dePortaria no desempenho de
suas atribuigoes;
i%] e orientar o publico e autoridades em visita ao
Gabinete do Governador;
v executar outras atribuigoes que lhe forem come
tidas.
Art. 48 - Aos Secretarios Administrativos cabe a

execugao das seguintes atribuicoes:

I - redigir minutas ée oficios, memorandos,telegra

nas & cartas;

IT - datilografar todo o expediente;



III - controlar, no ambito de suas respectivas uni

dades, a tramitagao de processos e outros do

cumentos;

IV - arquivar copias de expedientes e outros docu
mentos;

V - anotar e lembrar os compromissos assumidos

pelos respectivos Chefes;

VI - receber e efetuar ligagdes telefonicas;
VII - executar outras atribuigoes que lhe forem co
metidas. '

Art. 49 - Aos Encarregados de Copa cabe dirigir a

execugao dos servigos de copa.

Art. 50 - Ao Auxiliar de Conservagao cabe a execu
cao de pequenos reparos, consertos de instalagoes e moveis

no Gabinete do Governador e Residencia Oficial.

Art. 51 - Ao Encarregado do Auditdrio cabe a execu
cao das atividades de vigilancia e zeladoria das instalagoes

e do mobiliario do ARuditorio do ‘Palacio do Buriti.

Art. 52 - Aos Auxiliares de Encarregado de Copa -cabe

auxiliar o Encarregado na execugao de suas atividades.

Art. 53 = Ao Encarregado da:Cozinha, cabe dirigir

os servigos da cozinha da Residencia Oficial do Governador.

CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES DAS * FUNGOES MILITARES

Art. 54 - Ao Chefe do Gabinete Militar cabe a exe

cucao das seguintes atribuicoes:



controlar e supervisionar as atividades do Ga

binete Militar;

18 baixar Portarias sobre assuntos de sua compe
téncia;

ITI expedir normas e instrugdes sobre o funciona
mento do Gabinete Militar;

IV fixar, o horario de expediente do Gabinete Mili
tar, bem como prorroga-lo, antecipa-lo ou sus
pende-10;

\Y encaminhar ao Governador, os assuntos, proces
sos e correspondéncia da competéncia do Gabi-
nete Militar;

VI - transmitir ao Secretario de Seguranga Publica

4 e as Corporagoes Militares as recomendagoes e
ordens emanadas do Governador;

VII despachar com o Governador;
VILI representar o Governador, quando designado;

X designar e dispensar ocupantes de fungao do
grupo Direcdo e Assisténcia Intermediarias no
Gabinete Militar;

XI - requisitar funcionarios civis ou militares pa

ra prestarem servigos no Gabinete Militar;

XII - determinar, ao orgdo préprio do Gabinete Mili



XIII

X1V

Xv

XVI1

Art.

tar, estudos de problemas técnicos e administra
tivos, relativos a Seguranga Publica do Distri
to Federal;

coordenar o encaminhamento de solugOes para os
problemas técnicos e administrativos relativos

a Seguranga do Distrito Federal;

manter ou determinar as necessarias ligagoes do
Gabinete do Governador com as altas autoridades

militares nacionais e estrangeiras;

determinar a elaboragdao de atos decorrentes de

ordens e decisdes do Governador, da competéncia

‘do Gabinete Militar;

executar outras atribuigdes que lhe forem come
tidas;

55 - Ao Subchefe do Gabinete Militar cabe a

execugao das seguintes atribuigodes:

II

III

IV

VI

substituir o Chefe do Gabinete Militar em suas

auseéncias e impedimentos;

fiscalizar o funcionamento e o horario do Gabi
nete Militar;

manter a disciplina dos oficiais e pragas 1lota
dos no Gabinete Militar;

controlar e supervisionar as atividades de pes
soal, material e orgamento do Gabinete Militar;

supervisionar as atividades de transportes do
Departamento de Turismo e do Departamento de
Educagao Fisica, Esportes e Recreagdo;

executar outras atribuigdes que lhe forem® come
tidas.



Art. 56 - Aos Assistentes Militares cabe a execu
gao das seguintes atribuigdes:

11

111

Iv

coordenar as atividades de assessoria militar;

fazer a distribuigao dos processos e assuntos
a serem estudados pelos Assessores;

conferir estudos e pareceres emitidos pelos As
sessores;

prestar assisténcia técnica ao Governador e ao
Chefe do Gabinete Militar, nas decisces de na

tureza militar ou de seguranga publica;

executar outras atribuigoes que lhe forem come
tidas.

Art. 57 - Aos Assessores Militares cabe a execugdo

das seguintes atribuigoes:

11

LEL

IV

assessorar o Governador, o Chefe e o Subchefe
do Gabinete Militar e os Assistentes Militares
em assuntos de natureza militar ou de seguran
ga publica;

estudar e emitir pareceres em processos e expe
dientes, pronunciando-se nos assuntos técni
cos militares ou de seguranga publica, da com

peténcia do Gabinete Militar;

coletar, cadastrar e atualizar dados técnicos

necessarios as atividades dos Assessores Mili

tares;
acompanhar pessoalmente ou mediante diligég
cias e informagdes, o andamento de providég

cias determinadas pelo Governador;



V - executar outras atividades de natureza técni

ca, administrativa, militar ou policial de se
guranga publica, determinadas pelo Governador
ou Chefe do Gabinete Militar.

Art. 58 - Aos Ajudantes-de-Ordem cabe a execugao

das seguintes atribuigdes:

i g

49 B ¢

Iv

VI

acompanhar permanentemente o Governador;
transmitir ordens pessoais do Governador;

auxiliar o Servigo de Seguranga na execugao

dos esquemas de seguranga do Governador;

colaborar com o Chefe da Secretaria Particu
lar na organizagao da pauta de audiencias e

programas de visitas do Governador;

receber as pessoas que tenham audiéncia mar
cada com o Governador e encaminha-las ao lo

cal proprio;

executar outras atribuigoes que lhe forem co

metidas.

Art. 59 - Aos Adjuntos de Informagoes cabe a exe

cugao das seguintes atribuigdes:

I - acompanhar a evolugao dos assuntos relaciona

IX

1 I

dos diretamente com a seguranga das decisoces

governamentais;

sugerir difusao de informagoes ou a adogao
de medidas relacionadas com a evolugao ou
efeitos de fatores negativos para a adminis
tragao;

fiscalizar e acionar a atualizagao dos ar

quivos, ficharios, cadastros e dossiés da compe




Iv

VI

VII

VIiTE

téncia do Servigo de Seguranga;

dar cumprimento aos planos € ordens de busca,
acionando os agentes subalternos, a rede de in
formantes e o Sistema de Informagoes do Distri
to Federal, nas operacoes de competéncia do Ser

vigco de Seguranga;

registrar e processar a correspondéncia sigilo -

sa enderecada ao Gabinete do Governador;

analisar, classificar, integrar e interpretar a

massa de informes pertinentes a competéncia do

‘Servigo de Seguranga, elaborando relatdorios ao

Chefe do Servico;

receber e transmitir informagoes dos orgaos de

seguranca federais ‘e ‘do-Distrito®Federal;

executar outras atribuigoes gque lhe forem come

tidas.

Art. 60 - Aos Adjuntgs de Seguranga cabe a execugdo

das seguintes atribuicoes:

L

BT

acompanhar o Governador, em seus deslocamentos,
comandando as agoes de seguranga pessoal do

Chefe do Executivo;

executar reconhecimentos prévios e medidas pre
liminares de seguranca em locais e ocasices on

de se fara presente o Governador;

,executar estudos de situagao e elaborar docu

mentos de seguranga do Palacio do Buriti, da
Residéncia Oficial e dos deslocamentos do Go
vernador, segundo as diretrizes e determina

coes do Chefe do Servigo de Seguranga;



IV - controlariy sfiscalizar e conferir os. . documen

VI

VII

VI1X

X

XTI

tos de identificagao emitidos pelo Servigo de

Seguranga;

fiscalizar a execugao da seguranga do Gabine
te do Governador e da Residéncia Oficial,acio
nando o respectivo comandante da guarda; na
correcao de cumprimento dos planos e ordens

estabelecidos;

supervisionar as atividades de portaria do Ga
binete do Governador, no cumprimento de pla
nos e ordens estabelecidos pelo Servigo de Se

guranga;

executar ou comandar as agoes de seguranga
pessoal de outras autoridades nacionais, es.
trangeiras ou do Governo do Distrito Federal,

em cumprimento a determinagao superior;

elaborar e submeter & aprovacao do Chefe do
Servigo de Seguranga, as escalas de servigo

do pessoal subalterno de seguranga;

controlar e fiscalizar a utilizagao, emprego
e manutengao de primeiro escalao, do armamen

to e munigao a cargo do Servigo de Seguranga;

ministrar instrugdo de manutengao fisica, de
defesa pessoal, tiro e técnica de seguranga
de dignitarios ao pessoal subalterno de ' segu

ranga;

executar outras atribuigoes que lhe forem co

metidas.

Art. 61 - Ao Adjunto de Manutengao cabe a execu

gao das seguintes atribuigdes:

I - manter o equipamento do Gabinete do Governa

dor em perfeitas condigoes de utilizagdo;




II

LEL

executar pequenos trabalhos de manutengao em

bens e equipamentos do orgéo;

realizar outras atribuigoes que lhe forem co

nmetidas.

Art. 62 - Ao Chefe do Servigo de Seguranga cabe a

execugao das seguintes atribuigdes:

5

III

Iv

VI

YLE

VIII

acompanhar o Governador em visitas, solenidg

des e recepgoes;

determinar estudos da elaboragao dos documen
tos de seguranga do Gabinete do Governador,
da Residéncia Oficial e dos deslocamentos do

Governador;

emitir os documentos de identificagao,segundo

as normas especificas;

coordenar as agoes de seguranga de outras au
toridades do Governo do Distrito Federal ou
visitantes oficiais, mediante determinagao su

perior;

transmitir a outras autoridades,recomendagoes
relativas a seguranga do Governador e de ou

tras personalidades;

acionar diretamente o Sistema de Informagoes
do Distrito Federal e atuar na comunidade de

informagoes da area;

emitir documentos internos de busca ou difu
sao de informagoes, e submeter os externos ao

Chefe do Gabinete Militar;

determinar o processamento direto ou indireto
de assuntos de informagdes da competéncia do

orgao;



IX

X1

XTI

coordenar com autoridades federais as ativida
des de colaboragao do Distrito Federal, quando
necessaria, na seguranga de personalidades - na

cionais ou estrangeiras;

dar o encaminhamento devido a correspondéncia
sigilosa enderegada ao Gabinete do Governador,

observado o RSAS, no que couber;
manter o Chefe do Gabinete Militar a par da si
tuagao geral da seguranga publica do Distrito

Federal;

executar outras atribuigoes que lhe forem come

tidas.

CAPITULO 1IV

DAS ATRIBUICOES DE TODOS OS OCUPANTES DE FUNCOES DE CHEFIA

Art. 64 - A todos os ocupantes de fungoes de che

fia do Gabinete do Governador cabe a execugao das seguintes a,

tribuigoes:

i1

B

v

distribuir e controlar os'servigos g6 seus res

pectivos drgaos;

proferir despachos interlocutdrios ou  deciso
rios, de acordo com as competéncias de seus res

pectivos oOrgaos;

orientar os subordinados no cumprimento de suas

tarefas;

assinar o expediente e demais atos relativos

as atividades de seus respectivos Orgaos;

zelar pelo regime disciplinar e adotar as pro
vidéencias legais ou regulamentares, nos casos

de indisciplina ou omissao;



VI - zelar pela conservagao e adequada utilizagao

do material permanente e equipamentos;

VII - fiscalizar o uso do material de consumo;

VIII programar as atividades de seu orgao de acor

do com as respectivas competéncias regimentais;

IX - adotar, ou quando for o caso, sugerir a ado
¢ao de medidas no sentido de melhorar a execu
cao dos servigos;

X - sugerir a designagao ou dispensa de fungoes

em comissdao dos drgaos que lhe s3ao subordinados.

RO 0 R
DO RELACIONAMENTO ORGANICO

Art. 65 - O relacionamento entre os o6rgaos do Gabi
nete do Governador e os Orgdos da Administragao Direta, Indi
reta e FundagOes do Distrito Federal far-se-a de forma coor
denada e integradaj; na conformidade das respectivas competén
cias orgdnicas e de acordo com os critérios estabelecidos no
artigo 67 deste Regimento,

Art, 66 - O relacionamento entre o Gabinete Civil
e os Orgaos Relativamente Autdnomos a ele vinculados, para os
fins do disposto no § 19, do artigo 39, da Lei nimero 4,545,

de 10 de dezembro de 1964, sera realizada da seguinte forma:
I - quanto a supervisao:

a) mediante a orientagéo do Gabinete Civil na

elaboragdo do orgamento do 6rgao;

b) mediante a harmonizagao dos programas de tra
balho dos 6rgaos com as diretrizes do Gabi

nete Civil;



I1

c) assegurando aos orgaos eficiencia operacio
nal e autonomia administrativa;

.

guanto ao controle:

a) mediante o encaminhamento dos assuntos de

interesse dos orgaos;

b) mediante a aprovagao das propostas orgamen
tarias e programas de trabalho;

c) mediante o exame de relatorios e a aprovagao
de balancetes;

d) mediante a fixagdo de critérios para reali
zagao de despesas com publicidade e divulga
gao;

e) mediante a fixagao das despesas administra
tivas em consonancia com os critérios de o-

peracionalidade economica e financeira.

Art. 67 - O relacionamento dos orgaos do Gabinete
do Governador entre si e com Orgaos e entidades alheios

a sua estrutura administrativa se processara através dos se-

guintes critérios:

1 - as vias hierarquicas so serao acionadas quando

II

se tratar da preservagao externa da personali
dade juridica do Gabinete do Governador;

para o desempenho de atividades sistémicas,quer
de administragao geral ou de atividades fins,
0 relacionamento sera, preferencialmente , fun
cional, sO se recorrendo a relagoes formais e

hierarquicas rigidas em casos excepcionaig;

III - em nivel do Gabinete do Governador, as rela-

goes serdo,tanto gquanto possivel, de carater
funcional e informal;



IV - no desempenho da programagao e do controle da
execugao de suas atividades fins, os orgaos
do Gabinete do Governador, agirao de forma har
monica e integrada;

V - na execugao de suas competéncias organicas os
orgaos executivos do Gabinete do Governador,
agirdo de forma harmonica e integrada quando
se tratar de 6rgaos sob a mesma subordinagao e
de forma cooperativa quando se tratar de- Or

» gaos de subordinagao diversa.

TfTULO V

DAS SUBSTITUICOES

Art. 68 - As substituigOes dos ocupantes de fun
goes do Gabinete Civil em suas auséncias e impedimentos, serao
processadas nos termos da legislagao pertinente a matéria.

Art. 69 - As susbtituigoes dos ocupantes de fun
¢Ooes militares do Gabinete Militar, em suas competéncias e im
pedimentos, serao processadas mediante Portaria do Chefe do Ga

binete Militar, observada a hierarquia militar.

TITULO \WVI
\

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 70 - E considerado, para todos os efeitos, co
mo "Missdo Militar de Servigo Relevante" o exercicio de fun
goes no Gabinete Militar, por oficiais e pragas da Policia Mi

litar e Corpo de Bombeiros do Distrito Federal.

Art. 71 - Os servigos prestados ao Gabinete Civil
e Militar, ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo e ao Conselho
de Desenvolvimento Economico, por funciondrios civis, sd3o con
siderados servigos relevante.



Art. 72 - Os orgdos funcionardo em regime de mitua

colaboragdo, respeitadas as competéncias regimentais.

Art. 73 - Além das atribuigdes deferidas aos ocu
pantes de fungdes constantes deste Regimento estes executarao,

também, aquelas que lhes forem delegadas ou subdelegadas.

Art. 74 - A subordinagdo hierarquica define-se na
posigdao de cada Orgao na estrutura do Gabinete do Governador

e no enunciado de suas respectivas competéncias,

Art. 75 - Os casos omissos.e as duvidas surgidasda
aplicagao do presente Regimento serdo resolvidos pelos Chefes
dos Gabinetes Civil e Militar na esfera de competéncia de ca
da um e, em Ultima instancia, pelo Governador do Distrito Fe
deral.

Brasilia, 13 de janeiro de 1984

JOSE ORNELLAS DE SOUZA FILHO
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