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ATOS DO PODER EXECUTIVO I

DECRETO N° 35.559, DE 25 JUNHO DE 2014.
Reconduz membros do Conselho Deliberativo da Fundagdo Hospitalar do Distrito Federal,
em processo de extingao.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo
100, incisos XX VI, da Lei Orgénica do Distrito Federal, e considerando o disposto nos incisos |
e Il do artigo 7° do Estatuto da Fundag@o Hospitalar do Distrito Federal, DECRETA:
Art. 1° Ficam reconduzidos os seguintes integrantes do Conselho Deliberativo da Fundagao
Hospitalar do Distrito Federal, em processo de extingdo:
Presidente, ELIAS FERNANDO MIZIARA; Membros Efetivos: JOAO BATISTA COUTO,
CARLOS AUGUSTO NASCIUTTI VELOSO, NELI FERNANDES AGUIAR DE CASTRO,
MARILENE DE OLIVEIRA LOBO ASSIS GONCALVES, JOSE WILLIAM DIAS e INES
CARVALHO MENDES VIEIRA DE MARCO.
Membro Suplente: RAMON GUSTAVO DE QUEIROZ JARA.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 3° Revogam-se as disposigdes em contrario.
Brasilia, 25 de junho de 2014.
126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

DECRETO N° 35.560, DE 25 JUNHO DE 2014.

Designa Membros do Conselho Fiscal da Fundagéo Hospitalar do Distrito Federal,
em processo de extingdo.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo
100, incisos XX VI, da Lei Organica do Distrito Federal, e considerando o disposto no artigo 15
do Estatuto da Fundac@o Hospitalar do Distrito Federal, em processo de extingdo, DECRETA:
Art. 1° Ficam designados os seguintes integrantes do Conselho Fiscal da Fundacéo Hospitalar
do Distrito Federal, em processo de extingdo:
Membros Efetivos: JOSE TARCILIO CARVALHO DO NASCIMENTO, SEBASTIAO PERON
MACIEL, DARLENE PAULINO DELFINO LUNELLI.
Membros Suplentes: SHIRLEY MARIA GARCEZ TEIXEIRA
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 25 de junho de 2014.

126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

DECRETO N° 35.561, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
Extingue e Cria Cargos que especifica e da outras providéncias.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o artigo
100, incisos VII e XX VI, da Lei Organica do Distrito Federal e, de acordo com o paragrafo tinico
do artigo 3° da Lein® 2.299, de 21 de janeiro de 1999, DECRETA:
Art. 1° Fica extinto 01 (um) Cargo em Comissdo, Simbolo DFA-06, de Assessor Técnico, da
Geréncia de Transportes ¢ Servigos Gerais, da Diretoria Administrativa, da Subsecretaria de
Administra¢@o Geral, da Secretaria de Estado de Publicidade Institucional do Distrito Federal.
Art. 2° Fica extinto 01 (um) Cargo em Comissdo, Simbolo DFA-12, de Assessor, da Coordenadoria
de Novas Midias, da Subsecretaria de Novas Midias, da Secretaria de Estado de Comunica¢do
Social do Distrito Federal.
Art. 3° Fica criado, sem aumento de despesas, 01 (um) Cargo em Comissdo, Simbolo DFA-10,
de Assessor Técnico, na Subsecretaria de Publicidade e Propaganda, da Secretaria de Estado de
Publicidade Institucional do Distrito Federal.
Art. 4° Fica criado, sem aumento de despesas, 01 (um) Cargo em Comissdo, Simbolo
DFA-10, de Assessor Técnico, no Gabinete, da Secretaria de Estado de Comunicagao
Social do Distrito Federal.
Paragrafo unico. Para fazer face a parte da despesa decorrente deste Decreto serao utilizados os
saldos remanescentes do Decreto n® 35.418, de 12 de maio de 2014.
Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 6° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 25 de junho de 2014.
126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

DECRETO N° 35.562, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
Institui a Camara Setorial da Cadeia Produtiva da Piscicultura do Distrito Federal - C-PEIXES/DF.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢cdes que lhe confere o artigo
100, do inciso VII e XX VI, da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:
Art. 1° Este Decreto institui a Camara Setorial da Cadeia Produtiva da Piscicultura do Distrito
Federal — C-PEIXES/DF, 6rgao consultivo do Governo do Distrito Federal, vinculado a Secre-
taria de Estado de Agricultura e Desenvolvimento Rural do Distrito Federal — SEAGRI, que
tem como objetivo realizar debates, acompanhar ag¢des e apresentar proposi¢des relacionadas
ao desenvolvimento da piscicultura no Distrito Federal.
Art. 2° A C-PEIXES/DF ¢é composta por representantes titulares e suplentes dos
seguintes 6rgdos ¢ entidades:
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I—Secretaria de Estado de Agricultura e Desenvolvimento Rural do Distrito Federal - SEAGRI;
IT — Empresa de Assisténcia Técnica e Expansio Rural do Distrito Federal - EMATER/DF;
III — Centrais de Abastecimento do Distrito Federal S.A. — CEASA/DF;
IV — Superintendéncia Federal da Pesca e Aquicultura no Distrito Federal, do Ministério da
Pesca e Aquicultura — SFPA/DF/MPA;
V — Banco de Brasilia — BRB;
VI — Banco do Brasil S.A.;
VII — Servigo Nacional de Aprendizagem Rural — SENAR/DF;
VIII - Servigo de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Distrito Federal - SEBRAE/DF; e
IX — Associagdo dos Aquicultores e Pescadores Artesanais da Regido Integrada de Desenvolvi-
mento Econdmico do Distrito Federal e Entorno — HAJAPEIXE.
Art. 3° Os representantes referidos no artigo 2° serdo designados membros da C-PEIXES/DF por
meio de portaria do Secretario de Estado de Agricultura e Desenvolvimento Rural do Distrito
Federal, a partir da indicag@o por ato oficial dos seus respectivos orgos e entidades.
Art. 4° Os membros da C-PEIXES/DF elegerao um Presidente, oriundo preferencialmente do setor
privado, que sera designado por ato do Secretario de Estado de Agricultura e Desenvolvimento
Rural do Distrito Federal para exercer mandato de dois anos.
Paragrafo tnico. Podera ser solicitada ao Secretério de Estado de Agricultura e Desenvolvimento
Rural do Distrito Federal a substitui¢ao do Presidente da C-PEIXES/DF, a qualquer tempo, por
decisdo da maioria dos membros do 6rgao colegiado.
Art. 5° O Secretario de Estado de Agricultura e Desenvolvimento Rural do Distrito Federal de-
signara um Secretario para a C-PEIXES/DF, proveniente de 6rgio ou entidade do setor ptblico.
Art. 6° Os membros da C-PEIXES/DF deverdo elaborar um regimento interno no prazo de
noventa dias, contados da data de publicacdo deste Decreto.
Art. 7° A C-PEIXES/DF podera convidar outros 6rgdos e entidades para participar de seus
trabalhos, a qualquer titulo.
Art. 8° A participagdo na C-PEIXES/DF ¢ considerada servigo publico relevante, ndo podendo
ser remunerada a qualquer titulo.
Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Brasilia, 25 de junho de 2014.
126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

DECRETO N° 35.563, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
Inclui notas nas Normas de edifica¢ao, Uso ¢ Gabarito NGB 051/07 ¢ NGB 117/10, do Setor
de Habitagdes Coletivas Noroeste — SHCNW, da Regido Administrativa Plano Piloto — RA 1.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo
100, inciso VII, da Lei Organica do Distrito Federal, tendo em vista o que consta do Processo
Administrativo n® 429.000.018/2014, DECRETA:
Art. 1° Fica incluida nota no item 18 — DISPOSICOES GERAIS das Normas de Edificagdo,
Uso e Gabarito NGB 051/07, aplicaveis ao Comércio Regional Noroeste — CRNW, Quadras
508 e 510, Blocos A e B e Quadras 507, 509 e 511, Bloco A, do Setor de Habitagdes Coletivas
Noroeste - SHCNW, da Regido Administrativa Plano Piloto — RA I, com a seguinte redagao:
I-“Nota: Para os Lotes 1 dos Blocos A das Quadras 507 ¢ 509 a atividade permitida no pavimento
térreo ¢ obrigatoriamente comércio varejista de mercadorias em geral, com predominancia de
produtos alimenticios, com area de venda entre 300 m? até¢ no maximo 5.000 m? (Codigo 52.12-4
da Classificagdo de Usos e Atividades do Distrito Federal).”
Art. 2° Fica incluida nota no item 18 — DISPOSICOES GERAIS das Normas de Edificagio, Uso
¢ Gabarito NGB 117/10, aplicaveis ao Comércio Regional Noroeste — CRNW, Quadras 504 ¢
506, Blocos A e B e Quadras 503 e 505, Bloco A, do Setor de Habitagdes Coletivas Noroeste -
SHCNW, da Regido Administrativa Plano Piloto — RA I, com a seguinte redagao:
I—“Nota: Para o Lote 1 do Bloco A da Quadra 505 a atividade permitida no pavimento térreo é
obrigatoriamente comércio varejista de mercadorias em geral, com predominancia de produtos
alimenticios, com area de venda entre 300 m? até no maximo 5.000 m? (Codigo 52.12-4 da
Classificagdo de Usos e Atividades do Distrito Federal).”
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 25 de junho de 2014.
126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

DECRETO N° 35.564, DE 25 DE JUNHO DE 2014.

Extingue e cria cargos que especifica e da outras providéncias.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo
100, incisos VII e XX VI, da Lei Orgénica do Distrito Federal e, de acordo com o paragrafo tinico
do artigo 3°, da Lein® 2.299, de 21 de janeiro de 1999, DECRETA:
Art. 1° Fica extinto o Nucleo de Analise de Processos de Ressarcimento de Substituigdo Tri-
butaria, da Agéncia de Atendimento da Receita - Brasilia, da Coordenagao de Atendimento ao
Contribuinte, da Subsecretaria da Receita, da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.
Art. 2° Fica extinto 01 (um) Cargo em Comissdo, Simbolo DFG-12, de Chefe, do Nucleo de
Analise de Processos de Ressarcimento de Substitui¢do Tributaria, da Agéncia de Atendimento
da Receita - Brasilia, da Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte, da Subsecretaria da
Receita, da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.
Art. 3° Fica criado, sem aumento de despesas, 01 (um) Cargo em Comissao, Simbolo DFA-12, de
Assessor, na Coordenagdo de Cadastro e Langamentos Tributarios, da Subsecretaria da Receita,
da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.
Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 25 de junho de 2014.

126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

DECRETO N° 35.565, DE 25 DE JUNHO DE 2014.

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal,
que especifica e da outras providéncias.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribui¢des que lhe confere o
artigo 100, incisos VII ¢ X, da Lei Organica do Distrito Federal, e tendo em vista o disposto nos
Decretos n° 32.716, de 1° de janeiro de 2011, n® 33.370, de 29 de novembro de 2011, n® 33.501,
de 23 de janeiro de 2012, n° 33.507, de 27 de janeiro de 2012, n° 33.679, de 25 de maio de 2012,
n°34.367, de 16 de maio de 2013, n°34.611, de 29 de agosto de 2013, n° 34.710, de 3 de outubro
de 2013, n° 34.903, de 02 de dezembro de 2013, DECRETA:
Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Fe-
deral, conforme Anexo Unico a este Decreto.
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicac@o.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 25 de junho de 2014.

126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

ANEXO UNICO AO DECRETO N° 35.565, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO
DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL
TITULO1
DAS COMPETENCIAS LEGAIS
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS GERAIS
Art. 1° A Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal - SEF, 6rgdo da Administragdo
Direta do Distrito Federal, diretamente subordinada ao Governador, compete:
I - promover a gesto tributaria, fiscal, contabil, patrimonial e financeira distrital;
11 - supervisionar, coordenar e executar a politica tributdria do Distrito Federal, compreendendo
as atividades de arrecadacdo, atendimento ao contribuinte, tributa¢do e fiscalizago;
III - administrar as dividas publicas interna e externa do Distrito Federal;
IV - executar as operagdes de crédito do Distrito Federal;
V - elaborar estudos voltados para o acompanhamento da conjuntura econémico-financeira e de
natureza tributaria do Distrito Federal,
VI - supervisionar as atividades do Banco de Brasilia S/A - BRB;
VII - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuacao e as que lhe forem delegadas
pelo Governador do Distrito Federal.
CAPITULO IT
DA ESTRUTURA ORGANICA E HIERARQUICA
Art. 2° Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execucdo de suas atividades, a
Secretaria de Estado de Fazenda tem a seguinte estrutura organica:
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12.7.6.5 NUCLEO DE FISCALIZACAO DO AEROPORTO - NUAER

12.7.6.6 NUCLEO DE FISCALIZACAO ITINERANTE - NUFIT

12.7.6.7 NUCLEO DE CONTROLE DE OPERACOES ESTADUAIS - NUCOE

12.7.6.8 NUCLEO DE ATENDIMENTO E APOIO A FISCALIZACAO - NUATE

12.8 COORDENACAO DE TRIBUTACAO - COTRI

12.8.1 NUCLEO DE APOIO ADMINISTRATIVO - NUAAD

12.8.2 GERENCIA DE LEGISLACAO TRIBUTARIA - GELEG

12.8.2.1 NUCLEO DE ESCLARECIMENTO DE NORMAS - NUESC

12.8.2.2 NUCLEO DE FORMULACAO DE NORMAS - NUFOR

12.8.2.3 NUCLEO DE DISSEMINACAO DE NORMAS - NUDIS

12.8.3 GERENCIA DE JULGAMENTO DO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO-
-FISCAL - GEJUC

12.8.4 GERENCIA DE CONTROLE E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ES-
PECIAIS - GEESP

12.8.4.1 NUCLEO DE BENEFICIOS FISCAIS - NUBEF

12.8.4.2 NUCLEO DE PROCESSOS ESPECIAIS - NUPES

13. SUBSECRETARIA DO TESOURO - SUTES

13.1 GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL - GEAOP

13.2 COORDENACAO DE ESTUDOS TECNICOS - COEST

13.3 COORDENACAO DE GESTAO DO FUNDO CONSTITUCIONAL DO DISTRITO
FEDERAL - CFCDF

13.3.1 GERENCIA DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DO FUNDO
CONSTITUCIONAL DO DISTRITO FEDERAL - GEOFI

13.3.2 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DO FUNDO CONSTITUCIO-
NAL DO DISTRITO FEDERAL - GECON

13.4 COORDENACAO DE PROGRAMACAO FINANCEIRA - COFIN

13.4.1 GERENCIA DE PROGRAMACAO, ANALISE E CONTROLE DA DESPESA PUBLI-
CA - GEPAD

13.4.2 GERENCIA DE FORMULACAO DE NORMAS DA DESPESA PUBLICA - GENOD
13.5 COORDENACAO DA GESTAO FINANCEIRA - COGEF

13.5.1 GERENCIA DE TESOURARIA - GETES

13.5.2 GERENCIA DE CONCILIACAO BANCARIA - GEBAN

13.5.3 GERENCIA DE PAGAMENTOS - GEPAG

13.5.4 GERENCIA DE CONTROLE FINANCEIRO DOS FUNDOS DA ADMINISTRACAO
DIRETA - GECAF

13.6 COORDENACAO DE ACOMPANHAMENTO DOS HAVERES E DO FUNDO DE
DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL - COAFE

13.6.1 GERENCIA EXECUTIVA DE ANALISE ECONOMICA - GEAEC

13.6.2 GERENCIA DE EXECUCAO DO FUNDO DE DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO
FEDERAL - GEFUN

13.6.3 GERENCIA DE ANALISE DOS PROJETOS DO FUNDO DE DESENVOLVIMENTO
DO DISTRITO FEDERAL - GEANA

13.6.4 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DOS HAVERES - GEAHA

13.7 COORDENACAO DA DIVIDA PUBLICA E AJUSTE FISCAL - CODAF

13.7.1 GERENCIA DE CONTROLE DA DiVIDA PUBLICA CONSOLIDADA - GEDIP
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13.7.2 GERENCIA DE CONTROLE DE PASSIVOS CONTINGENTES - GECOP

13.7.3 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DO PROGRAMA DE AJUSTE FIS-
CAL - GEPAF

14. SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE - SUCON

14.1 GERENCIA DE APOIO ADMINISTRATIVO E OPERACIONAL - GEAOP

14.2 COORDENACAO DE CONSOLIDACAO DE BALANCO - COBAN

14.3 COORDENACAO DE ORIENTACAO, CONTROLE E ANALISE CONTABIL DA AD-
MINISTRACAO DIRETA - COCAD

14.3.1 GERENCIA DE ORGAOS AUTONOMOS - GEROA

14.3.2 GERENCIA DE SECRETARIAS DE ESTADO - GEEST

14.3.3 GERENCIA DE ADMINISTRACOES REGIONAIS - GERAR

14.3.4 GERENCIA DE FUNDOS ESPECIAIS - GEFES

14.4 COORDENACAO DE ORIENTACAO, CONTROLE E ANALISE CONTABIL DA AD-
MINISTRACAO INDIRETA - COCAI

14.4.1 GERENCIA DE EMPRESAS PUBLICAS - GEREP

14.4.2 GERENCIA DE FUNDACOES E AUTARQUIAS - GEFAU

14.4.3 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DE DIREITOS E OBRIGACOES GOVER-
NAMENTAIS - GERAD

14.5 COORDENACAO DE CUSTOS GOVERNAMENTAIS - COCUG

14.5.1 GERENCIA DE CUSTOS DE SECRETARIAS DE ESTADO - GESES

14.5.2 GERENCIA DE CUSTOS DE EMPRESAS PUBLICAS, AUTARQUIAS E FUNDA-
COES - GECEP

14.5.3 GERENCIA DE CUSTOS DE ADMINISTRACOES REGIONAIS - GECAR

14.5.4 GERENCIA DE CUSTOS DE ORGAOS AUTONOMOS - GECOA

14.6 COORDENACAO DE INFORMACOES FISCAIS - COINF

14.6.1 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO, ESTUDOS E PROJECOES FISCAIS - GERAE
14.6.2 GERENCIA DE ELABORACAO E DIVULGACAO DE RELATORIOS DA EXECUCAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA - GEROF

14.6.3 GERENCIA DE ELABORACAO DOS RELATORIOS DA LEI DE RESPONSABILI-
DADE FISCAL - GELRF

14.7 COORDENACAO DE NORMAS, PROCEDIMENTOS E TRANSPARENCIA DAS
CONTAS PUBLICAS - COPROT

14.7.1 GERENCIA DE NORMAS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS - GENOP

14.7.2 GERENCIA DE CONTROLE DE SISTEMAS COORPORATIVOS - GESIS

14.7.3 GERENCIA DE ELABORACAO E VALIDACAO DAS INFORMACOES PARA
TRANSPARENCIA DAS CONTAS PUBLICAS - GEVIN

14.8 COORDENACAO DE TOMADA DE CONTAS - COOTC

14.8.1 GERENCIA DE TOMADA DE CONTAS DE ORDENADORES DE DESPE-
SAS - GETOD

14.8.2 GERENCIA DE CONVENIOS E SUBVENCOES SOCIAIS - GECON

14.8.3 GERENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS - GESUP
14.9 COORDENACAO GERAL DE PATRIMONIO - COPAT

14.9.1 GERENCIA DE ANALISE DAS OPERACOES PATRIMONIAIS DE BENS MO-
VEIS - GABEM

14.9.2 GERENCIA DE REGISTRO E CONSOLIDACAO DO PATRIMONIO MOBILIA-
RIO - GECOM

14.9.3 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PATRIMONIO MOBI-
LIARIO - GAPAM

14.9.4 GERENCIA DE ANALISE DAS OPERACOES PATRIMONIAIS DE BENS IMO-
VEIS - GABEI

14.9.5 GERENCIA DE REGISTRO E CONSOLIDACAO DO PATRIMONIO IMOBILI-
ARIO - GECOI

14.9.6 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DO PATRIMONIO IMO-
BILIARIO - GAPAI

15. SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - SUTIC
15.1 COORDENACAO DE PROJETOS - CPROJ

15.1.1 GERENCIA DE PLANEJAMENTO - GEPLA

15.1.2 GERENCIA DE CONTRATACOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - GECON
15.2 COORDENACAO DE INFRAESTRUTURA DE TECNOLOGIA DA INFORMA-
CAO - COINT

15.2.1 GERENCIA DE ATENDIMENTO AO USUARIO - GEAUS

15.2.2 GERENCIA DE OPERACOES - GEROP

15.2.3 GERENCIA DE REDE E TELECOMUNICACOES - GERTE

15.2.4 GERENCIA DE SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO - GESEG
15.2.5 GERENCIA DE SUPORTE - GESUP

15.3 COORDENACAO DE SISTEMAS ADMINISTRATIVOS, FINANCEIROS E
CONTABEIS - COSIC

15.3.1 GERENCIA DE ANALISE DE NEGOCIOS - GERAN

15.3.2 GERENCIA DE DOCUMENTACAO E QUALIDADE - GEDOQ

15.4 COORDENACAO DE SISTEMAS TRIBUTARIOS - COSIT

15.4.1 GERENCIA DE ANALISE DE NEGOCIOS - GANEG

15.4.2 GERENCIA DE DOCUMENTACAO E QUALIDADE - GEDOC

16. SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL - SUAG

16.1 DIRETORIA DE GESTAO DO FUNDO DE MODERNIZACAO E REAPARELHAMEN-

TO DA ADMINISTRACAO FAZENDARIA - DIGAF
16.2 DIRETORIA DE SUPRIMENTO E LICITACOES - DISUL
16.2.1 GERENCIA DE SUPRIMENTO - GESUP
16.2.1.1 NUCLEO DE ESPECIFICACAO E ELABORACAO DE PROJETOS - NUEEP
16.2.1.2 NUCLEO DE COMPRAS - NUCOM
16.2.2 GERENCIA DE ENGENHARIA - GEENG
16.2.2.1 NUCLEO DE MANUTENCAO E REFORMA PREDIAL - NUMRP
16.3 DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS - DIGEP
16.3.1 CENTRAL DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR - CASER
16.3.2 GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS - GEDEP
16.3.2.1 NUCLEO DE CAPACITACAO - NUC
16.3.3 GERENCIA DE PESSOAL ATIVO - GEPAT
16.3.3.1 NUCLEO DE CADASTRO DE PESSOAL ATIVO - NUCAT
16.3.3.2 NUCLEO FINANCEIRO DE PESSOAL ATIVO - NUFAT
16.3.4 GERENCIA DE APOSENTADORIAS E PENSOES - GEAPE
16.3.4.1 NUCLEO DE CADASTRO DE APOSENTADORIAS E PENSOES - NUCAP
16.3.4.2 NUCLEO FINANCEIRO DE APOSENTADORIAS E PENSOES - NUFAP
16.3.5 GERENCIA DE BENEFICIOS, DIREITOS E VANTAGENS - GEBEN
16.3.5.1 NUCLEO DE BENEFICIOS - NUBEN
16.3.5.2 NUCLEO DE DIREITOS E VANTAGENS - NUDIC
16.3.5.3 NUCLEO DE ACERVO E LEGISLACAO - NULEG
16.4 DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS - DIAFU
16.4.1 GERENCIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANCAS - GEPOF
16.4.1.1 NUCLEO DE EXECUCAO FINANCEIRA - NUFIN
16.4.1.2 NUCLEO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO - NUAPO
16.4.2 GERENCIA DE GESTAO PATRIMONIAL - GEGEP
16.4.2.1 NUCLEO DE CONTROLE PATRIMONIAL E MOBILIARIO - NUCPM
16.5 DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS - DICON
16.5.1 GERENCIA DE CONTRATOS E CONVENIOS - GECON
16.5.2 GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO E PRESTACAO DE CONTAS - GEPAC
16.6 DIRETORIA DE LOGISTICA E INFRAESTRUTURA - DILOG
16.6.1 GERENCIA DE LOGISTICA - GELOG
16.6.1.1 NUCLEO DE TRANSPORTES - NUTRA
16.6.1.2 NUCLEO DE COMUNICACAO E DOCUMENTACAO - NUCOD
16.6.1.3 NUCLEO DE REPROGRAFIA E IMPRESSAO - NURIN
16.6.1.4 NUCLEO DE ADMINISTRACAO DO ARQUIVO GERAL - NUARQ
16.6.2 GERENCIA DE INFRAESTRUTURA - GEINF
16.6.2.1 NUCLEO DE ALMOXARIFADO - NUMOX
16.6.2.2 NUCLEO DE ADMINISTRACAO PREDIAL - NUPRE
17. TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS - TARF
17.1 DIRETORIA EXECUTIVA - DIREX
17.1.1 GERENCIA DE SUPORTE AS ATIVIDADES PLENARIAS - GESAP
ENTIDADE VINCULADA
1. BANCO DE BRASILIA S/A - BRB
TITULO II
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS
CAPITULO1
DAS UNIDADES DE ASSISTENCIA DIRETA AO SECRETARIO
DE ESTADO DE FAZENDA
Art. 3° Ao Gabinete, unidade de representacdo politica e social, diretamente subordinada ao
Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - prestar assisténcia direta e imediata ao Secretario;
II - coordenar os planos e programas de comunicagao social da Secretaria de Estado de Fazenda;
III - analisar e instruir despachos em relagdo a propostas, requerimentos, documentos € processos
encaminhados para avaliagdo e decisdo do Secretario;
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou delegadas
pelo Secretario.
Art. 4° A Secretaria Executiva, unidade organica de execugdo, dirctamente subordinada ao
Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - elaborar documentos oficiais, atos normativos e demais expedientes do Secretario;
II - acompanhar a publicagdo de atos oficiais da Secretaria de Estado de Fazenda;
III - executar servicos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;
IV - controlar o atendimento de prazos dos expedientes dirigidos ao Secretario;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o ou delegadas
pelo Secretario.
Art. 5° A Assessoria Juridico-Legislativa, unidade orginica de assessoramento, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda e integrante do Sistema Juridico do Distrito
Federal, nos termos do paragrafo tnico do art. 2° da Lei Complementar n°® 395, de 31 de
julho de 2001, compete:
I - prestar assessoramento juridico e legislativo ao Secretario, sob a supervisdo técnica da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF;
II - elaborar minutas de informagdes requisitadas em mandados de seguranca impetrados contra
atos do Secretario;
III - manter interlocucdo com a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF e demais 6rgaos
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de assessoramento juridico e legislativo da Administragdo Publica do Distrito Federal sobre
assuntos de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - proferir pareceres juridicos em recurso administrativo, para subsidiar decisdo de competéncia
do Secretario, e em matérias que lhe forem atribuidas por legislacdo especifica;

V -realizar diligéncias externas necessarias a instrugdo e ao andamento de demandas de interesse
da Secretaria de Estado de Fazenda;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou delegadas
pelo Secretario.

Paragrafo tnico. No exercicio das atribui¢des previstas neste artigo, a Assessoria Juridico-
-Legislativa podera requisitar informacdes a outras unidades da Secretaria de Estado de Fazenda,
podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 6° A Coordenadoria de Assuntos Juridico-Legislativos, unidade organica de assessoramento,
diretamente subordinada a Assessoria Juridico-Legislativa, compete:

I - executar as atribui¢des previstas no art. 5°, no que se refere a assuntos juridicos relacionados
a area legislativa;

1I - elaborar proposigoes legislativas para integragdo na legislagao tributaria do Distrito Federal
de Convénios ICMS e de Protocolos ICMS, aprovados pelo Conselho Nacional de Politica
Fazendaria - CONFAZ, que disponham, respectivamente, sobre concessdo, ampliagdo, prorro-
gacdo ou revogacao de beneficio fiscal e sobre inclusao ou exclusao de produtos no regime de
substitui¢do tributaria;

III - examinar, apos a instru¢do da unidade competente, minutas de anteprojetos de leis, de
decretos e de portarias relacionados a matérias de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda,
e nos casos atribuidos por legislag@o especifica, proferir parecer juridico para subsidiar decisdo
de competéncia do Secretario;

IV - examinar projetos de lei de iniciativa do Poder Legislativo, em assuntos relacionados a
matéria de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

V - acompanhar demandas e atender a consultas oriundas da Camara Legislativa do
Distrito Federal - CLDF;

VI - acompanhar a tramitagdo na CLDF de proposicdes legislativas de interesse da Secretaria
de Estado de Fazenda;

VII - realizar diligéncias externas necessarias a instru¢ao e ao andamento de demandas de inte-
resse da Secretaria de Estado de Fazenda.

Paragrafo tinico. No exercicio das atribui¢des previstas neste artigo, a Coordenadoria de Assuntos
Juridico-Legislativos podera requisitar informagdes a outras unidades da Secretaria de Estado
de Fazenda, podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 7° A Coordenadoria de Assuntos Juridico-Administrativos, unidade organica de assessora-
mento, diretamente subordinada a Assessoria Juridico-Legislativa, compete:

I - executar as atribui¢des previstas no art. 5°, no que se refere a assuntos juridicos relacionados
a area administrativa, pessoal;

II - examinar, antes do encaminhamento a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF e ap6s
a instrugdo da unidade competente, processos administrativos relativos a minutas de contratos,
convénios e instrumentos congéneres de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

III - proferir pareceres juridicos em processo de contratagao:

a) para fins de cotejo de edital de licitacdo com o edital padrdo previamente aprovado pela PGDF;
b) para verificagdo do atendimento das recomendagdes da PGDF langadas previamente em
parecer especifico ou normativo;

¢) em outras hipdteses previstas em legislagdo especifica.

IV - realizar diligéncias externas necessarias a instru¢ao e ao andamento de demandas de interesse
da Secretaria de Estado de Fazenda.

Paragrafo unico. No exercicio das atribui¢des previstas neste artigo, a Coordenadoria de Assuntos
Juridico-Administrativos podera requisitar informagdes a outras unidades da Secretaria de Estado
de Fazenda, podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 8 A Coordenadoria de Assuntos Juridico-Fiscais, unidade organica de assessoramento,
diretamente subordinada a Assessoria Juridico-Legislativa, compete:

I - executar as atribuigdes previstas no art. 5°, no que se refere a assuntos juridicos relacionados
a area tributaria, financeira, contabil e naquelas ndo incluidas na competéncia da Coordenadoria
Juridico-Administrativa e da Coordenadoria Juridico-Legislativa.

II - auxiliar a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF, fornecendo, no que couber, os
elementos necessarios ao exercicio de sua competéncia institucional;

IIT - coordenar, controlar prazos e elaborar minutas de respostas as requisi¢des, pedidos de
informacdes e demais diligéncias oriundas do Ministério Publico e demais 6rgdos de controle,
ressalvadas as competéncias da Unidade de Controle Interno da Secretaria de Estado de Fazenda;
IV - monitorar demandas de interesse da Secretaria no &mbito do Poder Judiciario e dos 6rgdos de
controle, ressalvadas as competéncias da PGDF e da Unidade de Controle Interno da Secretaria
de Estado de Fazenda, respectivamente;

V - realizar diligéncias externas necessarias a instrugdo e ao andamento de demandas de interesse
da Secretaria de Estado de Fazenda.

Paragrafo tinico. No exercicio das atribui¢des previstas neste artigo, a Coordenadoria de Assun-
tos Juridico-Fiscais podera requisitar informagdes a outras unidades da Secretaria de Estado de
Fazenda, podendo fixar prazo para o atendimento da demanda.

Art. 9° A Assessoria de Comunicagdo Social, unidade orgénica de assessoramento, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - gerenciar a politica e as atividades de comunicagdo social interna e externa;

11 - gerir o conteudo do Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet e demais midias digitais;

III - gerenciar o relacionamento da Secretaria de Estado de Fazenda com os meios de comuni-
cagdo e acompanhar a repercussio de assuntos de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda
na imprensa;

IV - coordenar a identidade visual ¢ a aplicagdo da marca da Secretaria de Estado de Fazenda,
assim como gerenciar projetos especificos que lhe forem atribuidos;

V - gerenciar e prestar apoio técnico e operacional na elaboragdo de projetos graficos, audiovi-
suais e multimidia;

VI - demandar e acompanhar a execucdo da publicidade de utilidade publica, incluindo material
grafico, audiovisual e multimidia;

VII - planejar e organizar promogdes, eventos e cerimonias no ambito da Secretaria de Estado
de Fazenda;

VIII - acompanhar e promover a imagem institucional da Secretaria de Estado de Fazenda;

IX - zelar pela imagem da Secretaria de Estado de Fazenda junto a opinido publica;

X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou delegadas
pelo Secretario.

Art. 10. A Unidade de Desenvolvimento Institucional, unidade organica de direcao, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - assessorar o Secretario na formulagéo de politicas e de diretrizes relativas ao desenvolvimento
institucional da Secretaria de Estado de Fazenda;

II - promover - no ambito das esferas federal, estadual, distrital e municipal - a integracdo da
Secretaria de Estado de Fazenda com os demais 6rgédos de governo;

III - elaborar o planejamento estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda e divulga-lo em
todos os niveis da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - coordenar o alinhamento, a elaborag@o, a execugdo e 0 monitoramento de programas, projetos
e agOes estratégicas da Secretaria de Estado de Fazenda;

V - identificar os processos de trabalho, e propor melhorias aqueles considerados criticos
ou prioritarios;

VI - identificar e desenvolver metodologias de gestdo de projetos, processos, pessoas, conhe-
cimento e qualidade;

VII - realizar, no ambito de sua area de atuacdo, diligéncias externas necessarias a instru¢do e
ao andamento de demandas de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou delegadas
pelo Secretario.

Atrt. 11. A Geréncia de Execugio e Monitoramento de Programas, unidade orgénica de execucio,
diretamente subordinada a Unidade de Desenvolvimento Institucional, compete:

I - coordenar, supervisionar, monitorar e avaliar a execucao de projetos inseridos em programas
de financiamentos com recursos extra-or¢amentarios contratados pelo Distrito Federal e admi-
nistrados pela Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - representar a Secretaria de Estado de Fazenda junto a institui¢des financeiras e aos orgaos
de controle interno e externo em relagdo aos programas contratados;

III - representar a Secretaria de Estado de Fazenda nos féruns e eventos técnicos relacionados
aos programas contratados, em nivel federal, estadual e municipal;

IV - acompanhar a realizagdo de processos licitatorios no ambito dos programas contratados;
V - fazer interface com 6rgos e institui¢des publicas e privadas que tenham ou venham a ter
relagdo direta na execugdo dos projetos inseridos no programa contratado;

VI - apresentar documentos de execucdo do programa, de prestagdo de contas e de revisdes ¢
ajustes do projeto;

VII - solicitar as areas competentes a programacado financeira e de liberagdo de recursos do
financiamento e da contrapartida local;

VIII - observar e cumprir as normas relativas ao programa contratado;

IX - promover e divulgar os programas e correspondentes projetos no ambito da Secretaria de
Estado de Fazenda;

X - manter a guarda dos documentos do programa;

XI - realizar, no ambito de sua area de atuacdo, diligéncias externas necessarias a instrucao e ao
andamento de demandas de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 12. A Geréncia de Gestao de Projetos, unidade orgéanica de execugio, diretamente subordi-
nada a Unidade de Desenvolvimento Institucional, compete:

I - identificar e desenvolver metodologias, melhores praticas e padroes na gestdo de projetos;
I - coordenar o alinhamento, a elaboragao, a execugao e o monitoramento de programas, projetos
e agOes estratégicas da Secretaria de Estado de Fazenda;

III - prover a formagdo de gerentes de projetos no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda;
IV - prestar orientagdo, aconselhamento, treinamento e supervisao aos gerentes de projetos nas
diversas questdes relacionadas a gestdo de projetos;

V - monitorar o andamento dos projetos e programas da Secretaria de Estado de Fa-
zenda, verificando a conformidade com as politicas, procedimentos e modelos padrdes
de gerenciamento de projetos, bem como identificando e promovendo seu respectivo
alinhamento estratégico;

VI - elaborar painel de controle de programas, projetos e acdes estratégicas, a fim de auxiliar a
alta administra¢@o da Secretaria de Estado de Fazenda nas deliberagdes sobre questdes criticas
e na tomada de decisdes;

VII - realizar, no ambito de sua area de atuacdo, diligéncias externas necessarias a instru¢do e
ao andamento de demandas de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.
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Art. 13. A Unidade de Inteligéncia Fazendaria e Gestdo de Riscos, unidade organica de assesso-
ramento, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - assessorar o Secretario no desenvolvimento de agdes de pesquisa, analise € monitoramento
nas areas de inteligéncia fazendaria e gestdo de riscos;

II - promover politica de seguranga institucional para a Secretaria de Estado de Fazenda e as-
segurar sua execugao;

III - orientar e acompanhar as unidades da Secretaria de Estado de Fazenda nas ac¢des de se-
guranga de instalagdes, documentagao, material, sistemas de informagdo e de pesquisa, analise
e monitoramento nas areas de inteligéncia fazendaria e gestdo de riscos, e propor mudangas;
IV - promover a articulagdo e integrag@o, interna ¢ externamente, na sua area de atuagdo, para a
implementagdo de a¢des, programas e projetos de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda,
requerendo a disponibilizagdo direta dos ativos necessarios as unidades internas quando o sigilo
assim exigir;

V - representar a Secretaria de Estado de Fazenda perante os sistemas de inteligéncia, exceto
o Sistema de Inteligéncia Fiscal - SIF, criado pelo Protocolo ICMS 66, de 3 de julho de 2009;
VI - definir diretrizes acerca da Politica de Seguranga de Informagao, no que se refere a tecnologia
da informagdo e comunicagao;

VII- definir diretrizes para concessdo de acesso a rede corporativa e aos arquivos e dados de
interesse da institui¢do, de acordo com a Politica de Seguranga da Informacgao;

VIII - promover inspe¢des, monitorar, acompanhar, requerer os acessos diretos e as modifica-
¢des necessarias a diminuigdo dos riscos a seguranga do ambiente fisico, l6gico e humano da
Secretaria de Estado de Fazenda;

IX - promover, em conjunto com a Subsecretaria de Tecnologia da Informag@o ¢ Comunicagao
- SUTIC, o monitoramento das a¢des executadas nos sistemas de informatica da Secretaria de
Estado de Fazenda, ou solicita-las;

X - definir, em conjunto com a SUTIC, diretrizes e monitoramento da geragio, teste e armazena-
mento das copias de seguranga dos contetidos dos servidores de rede, de aplicagdes e de bancos
de dados do ambiente computacional da Secretaria de Estado de Fazenda;

XI - fornecer subsidios para medidas correicionais de oficio ou mediante solicitagao;

XII - zelar e fazer cumprir a obediéncia aos sigilos legais;

XIII - coordenar, planejar e controlar as atividades de auditoria, andlise, pesquisa e investigagao
de fraudes no ambito interno da Secretaria de Estado de Fazenda;

XIV - participar, assessorar, orientar e representar a Secretaria de Estado de Fazenda nos pro-
cessos de admissdo de servidores, no que se refere a seguranga institucional e gestio de riscos;
XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou delegadas
pelo Secretario.

Art. 14. A Unidade de Corregedoria Fazendaria, unidade orgénica de correigdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

[ - zelar pela postura ética dos servidores da Secretaria de Estado de Fazenda;

II - receber e apurar representacdes e dentncias sobre irregularidades ou ilegalidades cometidas
por servidores lotados ou em exercicio na Secretaria de Estado de Fazenda;

III - julgar e aplicar a sangdo disciplinar cabivel, nos casos previstos na alinea “c” inciso Il do
art. 255 da Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011;

IV - realizar investigacdes preliminares destinadas a reunir informagdes necessarias a apuracio
de fatos nas hipoteses de ndo haver elementos de convic¢@o suficientes para a instauragdo de
sindicancia ou de processo administrativo disciplinar;

V - promover apuragdes por meio de Comissdes de Sindicancia e de Processo Administrativo
Disciplinar;

VI - acompanhar e avaliar os trabalhos das comissdes disciplinares;

VII - requerer pericias ou laudos periciais de 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica do
Distrito Federal ¢ da Unido, direta ou indireta, em matéria adstrita a sua competéncia, podendo
designar servidores para acompanhamento dos procedimentos em curso ou em fase de instauragao;
VIII - verificar, acessar, coletar, requisitar dados, informagdes e registros contidos nos sistemas
da Secretaria de Estado de Fazenda, bem como quaisquer processos ou documentos constantes
dos arquivos do 6rgao, no interesse de suas atividades;

XIX - acompanhar, avaliar, executar e definir critérios, métodos e procedimentos para as ativi-
dades de correigao e investigacao disciplinar;

X - proceder a correigdo de atos e procedimentos administrativos;

XI - sugerir medidas administrativas ao Secretario de forma a evitar ocorréncias disciplinares que
prejudiquem ou que impecam o adequado funcionamento da Secretaria de Estado de Fazenda;
XII - divulgar e fazer cumprir o codigo de ética e a legislagdo disciplinar;

XIII - proceder a apuragao de acidente de servico, conforme legislacdo especifica;

XIV - acompanhar o andamento de agdes judiciais relativas as suas atividades disciplinares;
XV - gerir e administrar as informagdes referentes aos feitos administrativo-disciplinares;
XVI - promover eventos relacionados a ética e a garantia da probidade administrativa;

XVII - sugerir ao Secretario a realizagdo de acordos, convénios, ajustes e parcerias com outros
orgaos federais, estaduais e municipais, visando o compartilhamento de informagdes correcionais;
XVIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou delegadas
pelo Secretario.

Paragrafo tnico. A competéncia de que trata este artigo compreende as infragdes praticadas
pelos servidores hierarquicamente subordinados ao Secretario de Estado de Fazenda, na data
do julgamento.

Art. 15. A Unidade de Controle Interno, unidade organica de controle interno, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:

I - auxiliar o Secretario nos assuntos de competéncia do controle interno;

II - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades de controle interno;

I1I - representar ao Secretario sobre a necessidade de auditorias e inspe¢des ao 6rgao central de
controle interno do Distrito Federal;

IV - assegurar a observancia da legislagdo geral e especifica e das diretrizes estabelecidas pelos
V - oferecer orientagdo preventiva aos gestores da Secretaria de Estado de Fazenda, contribuindo
para identificagdo antecipada de riscos ¢ para a adogdo de medidas e estratégias da gestdo volta-
das a corregdo de falhas, aprimoramento de procedimentos e atendimento do interesse publico
VI - orientar gestores quanto a utilizag@o e prestacdo de contas de recursos transferidos
a entidades publicas e privadas, por meio de convénios, acordos, termos de parceria e
instrumentos congéneres;

VII - apoiar o aperfeigoamento das praticas administrativas da Secretaria de Estado de Fazenda;
VIII - monitorar a execugao do ciclo orgamentdrio e a utilizagdo dos recursos publicos, dando
ciéncia de eventuais anormalidades a Secretaria de Transparéncia e Controle e ao Secretario de
Estado de Fazenda;

IX - assessorar ¢ orientar os gestores quanto ao cumprimento das normas de natureza contabil,
financeira, orgamentaria, operacional, patrimonial e referentes a aposentadorias e pensdes;

X - dar ciéncia a Secretaria de Transparéncia e Controle dos atos ou fatos com indicios de ilega-
lidade ou irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos
publicos, sem prejuizo da comunicacdo aos gestores responsaveis, com vistas a adogdo das
medidas necessarias a resolugdo do problema apontado;

XI - informar ao Secretario, sem prejuizo do estabelecido no inciso X, sobre o andamento e
os resultados das agoes e atividades realizadas na Unidade de Controle Interno, bem como de
possiveis irregularidades encontradas no ambito da gestdo publica;

XII - atender as demandas da Secretaria de Transparéncia e Controle inerentes as atividades de
sua competéncia;

XIII - apresentar, trimestralmente, até o décimo quinto dia util do més subsequente, relatorio
gerencial das atividades desenvolvidas no periodo e, ao término do exercicio, relatorio anual
consolidado das atividades;

XIV - participar, quando convocada, dos programas de capacitagdo e das reunides promovidos
pela Secretaria de Transparéncia e Controle.

XV - acompanhar as recomendagdes da Secretaria de Transparéncia e Controle e as decisdes
do Tribunal de Contas do Distrito Federal concernentes as atividades do 6rgao, assessorando os
gestores responsaveis e o Secretario a fim de dar cumprimento nos prazos devidos;

XVI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas e delegadas pelo Secretario na sua
area de atuag@o.

§ 1°. As conclusdes, pareceres e informagdes serdo encaminhados ao Secretdrio contendo recomen-
dacdes com o fito de corrigir eventuais ilegalidades e/ou irregularidades identificadas como falhas.
§ 2° As competéncias citadas nos incisos V a XV do caput serdo exercidas sob a supervisio téc-
nica e normativa da Secretaria de Estado de Transparéncia e Controle do Distrito Federal - STC
¢ ndo abrangem a orientagdo juridico-normativa para a Administragdo Publica Direta e Indireta,
a cargo dos orgdos de assessoramento juridico competentes.

Art. 16. A Unidade de Representagio do Distrito Federal na Comissdo Técnica Permanente do
ICMS, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Secretario de Estado
de Fazenda, compete:

I - assessorar o Secretario nos assuntos de competéncia do Conselho Nacional de Politica Fa-
zendaria - CONFAZ e em assuntos e diretrizes sobre a politica do ICMS;

II - assessorar o Secretario nos assuntos relativos a Associa¢@o Brasileira das Secretarias de
Finangas das Capitais - ABRASF;

III - acompanhar a implementagdo e orientar as unidades da Secretaria de Estado de Fazenda na
aplicacdo de convénios, protocolos, ajustes e outros atos emanados do Conselho Nacional de
Politica Fazendaria - CONFAZ e da Comissdo Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS;
IV - representar o Distrito Federal na Comissdo Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/
ICMS e na Camara Técnica Permanente da ABRASF, nos seus grupos de trabalho e comissdes;
V - coordenar e acompanhar a atuagdo dos representantes do Distrito Federal nos grupos de
trabalho e comissoes da Comissao Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS e da Camara
Técnica Permanente da Associacdo Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais - ABRASF;
VI - apresentar e relatar a Comissao Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS, por deter-
minagao do Secretario, propostas de convénio, protocolo, ajuste ¢ outros atos a serem submetidos
ao Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e a Comiss@o Técnica Permanente do
ICMS - COTEPE/ICMS;

VII - apresentar e relatar, perante a Comissio Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS,
representagdo contra infracdes ao regime dos convénios ou de concessdo de beneficios fiscais;
VIII - analisar propostas de convénio, protocolo, ajuste e outros atos submetidos ao Conselho
Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e a Comissao Técnica Permanente do ICMS - CO-
TEPE/ICMS por outras Unidades Federadas;

IX - coordenar a promogao de estudos de aperfeicoamento do Sistema Tributario Nacional;

X - informar 8 COTEPE/ICMS e a ABRASF os representantes do Distrito Federal nos grupos
de trabalho;

XI - encaminhar aos 6rgdos competentes os convénios, protocolos, ajustes ¢ outros atos ema-
nados do CONFAZ, da COTEPE/ICMS e da ABRASF, para as providéncias necessarias a sua
implementagdo na legislacdo tributaria do Distrito Federal;

XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou delegadas
pelo Secretario.
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Art. 17. A Ouvidoria Fazendaria, unidade orgénica de execucdo, diretamente subordinada ao
Secretario de Estado de Fazenda, compete:
[ - exercer a fungdo de representante do cidaddo-usuario no ambito da Secretaria de Estado de
Fazenda;
II - receber, encaminhar, coordenar e supervisionar os atendimentos relativos as solicitagdes,
reclamagdes, dentncias, reivindicagdes, elogios, sugestdes e demais manifestagdes do cidadao-
-usuario, decorrentes dos servigos e competéncias da Secretaria de Estado de Fazenda;
III - integrar-se ao Sistema de Ouvidoria e Relacionamento do Poder Executivo;
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo ou delegadas
pelo Secretario.
Art. 18. A Assessoria de Estudos Econdmico-Fiscais, unidade de assessoramento diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - coordenar e supervisionar as atividades relativas aos estudos econdmico-fiscais sobre o de-
sempenho da arrecadacdo tributaria, a renuncia de receita, a execugdo da despesa e a conjuntura
econdmica do Distrito Federal;
I - apurar os indices de atualizagdo monetaria incidentes sobre créditos tributarios vencidos;
111 - fornecer, no ambito de suas competéncias, as informagdes a serem prestadas aos contribuintes
pelo atendimento da Central 156;
IV - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuagdo;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
Art. 19. A Geréncia de Planejamento Fiscal, unidade organica de execugio, diretamente subor-
dinada a Assessoria de Estudos Economico-Fiscais, compete:
I - calcular estimativas de impacto financeiro-or¢amentario de propostas de alteragdo da
legislagdo tributaria;
II - identificar a existéncia de rentincia de receita e classifica-la nos processos que tratam de
proposicoes legislativas que disponham sobre concessio, ampliagao ou prorrogacao de beneficio
ou incentivo tributario;
III - verificar a compatibilidade de proposi¢des legislativas que tratam da concessao ou
ampliacdo de beneficio fiscal do qual decorra renuncia de receita com a Lei de Diretrizes
Orcamentarias e o cumprimento dos requisitos previstos nos incisos I e II do art. 14 da
Lei de Responsabilidade Fiscal;
IV - instruir proposigdes legislativas que tratam da concessido ou ampliagdo de beneficio fiscal
do qual decorra renuncia de receita;
V - elaborar o demonstrativo das rentincias tributarias formalizadas no exercicio anterior;
VI - elaborar demonstrativos sobre a proje¢ao da rentincia tributéria, detalhada por tributo, para
inser¢do na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e na Lei Orgamentaria Anual - LOA;
VII - prestar subsidios para formulagao de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito
Federal com base em incentivos fiscais; e
VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 20. A Geréncia de Estudos Econdmicos e Politica Fiscal, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinada a Assessoria de Estudos Economico-Fiscais, compete:
I - desenvolver estudos estatisticos, econdmicos e financeiros para a previsdo da receita de
origem tributaria;
11 - elaborar demonstrativos sobre a previsao da receita de origem tributaria para inser¢ao na Lei
de Diretrizes Orgamentarias - LDO e na Lei Or¢camentaria Anual - LOA,;
III - elaborar mensalmente relatorio sobre o comportamento da arrecadagdo tributaria;
IV - elaborar relatorios e painéis gerenciais com informagdes econdmicas e fiscais, a partir de
fontes internas e externas a Secretaria de Estado de Fazenda;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
CAPITULO IT

DA SUBSECRETARIA DA RECEITA
Art. 21. A Subsecretaria da Receita - SUREC, érgio de comando e supervisdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - coordenar, orientar e normatizar as atividades de arrecadacédo, atendimento ao contribuinte,
tributagdo e fiscalizag@o;
1I - celebrar termos de acordo de natureza fiscal,
III - implementar regimes especiais de tributagdo, arrecadac@o e fiscalizagio;
IV - propor intercambio e celebragdo de convénios com 6rgaos e entidades;
V - propor politica fiscal e medidas de aperfeicoamento da legislagéo tributaria;
VI - interpretar a norma tributdria e aquelas relativas a administragao tributaria, e disciplinar a
sua aplica¢@o no ambito da Subsecretaria da Receita;
VII - formular juizo de admissibilidade de impugnacao contra langamento de créditos tributarios;
VIII - julgar em primeira instancia os processos administrativos fiscais de exigéncia de crédito
tributario e de reclamagao contra langamento;
IX - responder em primeira instancia consulta sobre a aplicagdo da legislagao tributaria;
X - decidir em primeira instancia sobre pedidos de restitui¢do, ressarcimento, compensagao,
transagao, parcelamento de crédito tributario, de reconhecimento de imunidade, isen¢@o, remissao,
anistia, ndo-incidéncia de tributos e liberagio referente a parcela de incentivo crediticio concedido
no ambito de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito Federal,
XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou delegadas
pelo Secretario.
Paragrafo tinico. O detalhamento das competéncias, o funcionamento e a composigao dos co-
mités deliberativos da Subsecretaria da Receita serdo definidos em ato especifico do Secretario
de Estado de Fazenda.

Art. 22. A Secretaria Administrativa e Operacional, unidade organica de dire¢io, diretamente
subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - elaborar documentos oficiais, atos normativos ¢ demais expedientes do Subsecretario;

11 - acompanhar a publicacao de atos oficiais no ambito do Gabinete da Subsecretaria da Receita;
III - coordenar e controlar o secretariado e servidores que apdiam os servigos no Gabinete da
Subsecretaria da Receita;

IV - coordenar a execugdo dos servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art.
239, no ambito do Gabinete da Subsecretaria da Receita;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 23. Ao Nucleo de Controle de Frota, unidade orgénica de execug@o, diretamente subordinado
a Secretaria Administrativa e Operacional, compete:

I - coordenar e controlar a operacionalizagdo dos sistemas de radio-comunicagao;

II - administrar e controlar os veiculos oficiais da Subsecretaria da Receita;

III - controlar a freqiiéncia dos servidores da unidade;

IV - aferir e conceder a produtividade dos servidores sob sua subordinagao.

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 24. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinado a Secretaria Administrativa e Operacional, compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

II - comunicar ao interessado as decisdes proferidas pelo titular da Subsecretaria da Receita;
III - aferir ¢ conceder a produtividade dos servidores lotados no Gabinete da Subsecretaria
da Receita;

IV - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagao.

Art. 25. A Assessoria Técnica Tributaria, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada
a Subsecretaria da Receita, compete:

I - assistir o Subsecretario da Receita nas questdes relativas a a¢des judiciais de natureza tributaria
de interesse da Subsecretaria da Receita;

II - atender aos setoriais da Subsecretaria da Receita no tocante a pedidos de informagao rela-
cionados ao andamento de ag¢des judiciais;

III - preparar minuta de informagdes ao Poder Judiciario nas agoes de Mandado de Seguranga
impetradas contra agentes da Subsecretaria da Receita no exercicio de suas atribui¢des legais
e regimentais;

IV - prestar informagdes a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF para subsidiar a defesa
do Distrito Federal nas agdes judiciais de natureza tributaria;

V - orientar, conforme instrugdes fornecidas pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF,
as unidades da Subsecretaria da Receita acerca dos procedimentos a serem adotados em face das
decisodes proferidas pelo Poder Judiciario;

VI - propor alteragdes na legislacdo tributaria e nos manuais de procedimentos quando estive-
rem em conflito com a jurisprudéncia pacifica do Tribunal de Justica do Distrito Federal ou dos
Tribunais Superiores;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 26. A Assessoria de Investigacio Fiscal, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - planejar, controlar e avaliar as atividades de analise, pesquisa e investigacdo de fraudes fiscais;
I - promover intercambio na difusdo de conhecimentos ¢ na aplicagdo de técnicas operacionais
em cooperagdo com outros 6rgdos ¢ entidades;

III - representar a Secretaria de Estado de Fazenda junto ao Sistema de Inteligéncia Fiscal - SIF,
criado pelo Protocolo ICMS n° 66/2009;

IV - executar as agdes de pesquisa e andlise na area de Inteligéncia, aprovadas pelo Subsecretario
da Receita;

V - produzir conhecimentos para atender solicitagdes de outras unidades da Subsecretaria da
Receita e demais orgaos de Inteligéncia, observada a legislacdo aplicavel a matéria;

VI - realizar analises, pesquisas e investigacdes, em especial aquelas relativas a crimes contra a
ordem tributaria, para producdo de conhecimentos, inclusive em articulagao com outras unidades
da Subsecretaria da Receita e demais 6rgdos governamentais, quando necessario;

VII- elaborar a¢des de contra-inteligéncia;

VIII- programar e executar operagdes, com a participagdo de outros 6rgdos governamentais
Se necessario;

IX - administrar os recursos materiais sob sua responsabilidade e necessarios a execucdo das
operagdes na area de Inteligéncia e agdes de contra-inteligéncia;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 27. A Coordenagio de Cadastro e Langamentos Tributérios, unidade organica de direcio e
supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades relativas a administragdo dos cadastros, bem como o
langamento dos tributos diretos, do ISS - Auténomo e do Simples Candango;

II - coordenar e desenvolver atividades de intercambio de informagdes fiscais com fiscos de
outras unidades federadas e demais 6rgaos de fiscalizacao;

III - dar apoio a Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte, nos assuntos relativos a lanca-
mento de tributos diretos, do ISS - Auténomo e do Simples Candango, bem como de atualizagido
dos cadastros;

IV - fornecer, no ambito de suas competéncias, os dados a serem publicados no Sistema Inte-
rativo de Atendimento Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda
na Internet, bem como as informagdes a serem prestadas aos contribuintes pelo atendimento da
Central 156, mantendo-os sempre atualizados;
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V - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuacao;

VI - fornecer, no ambito de sua competéncia, a COATE informacdes que digam respeito mera-
mente a formularios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela Coordenagdo no atendimento
ao publico e na divulgagdo de informag@o em seus canais de comunicagao;

VII - coordenar e supervisionar as atividades relativas a arrecadacao tributaria do Distrito Federal;
VIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 28. Ao Nucleo de Apoio Administrativo - NUAAD, unidade orgénica de execugao, direta-
mente subordinado a Coordenagao de Cadastro e Langamentos Tributarios, compete:

[ - executar servigos de apoio administrativo ¢ operacional, previstos no art. 239;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 29. A Geréncia de Controle da Arrecadagio e do Cadastro da Divida Ativa, unidade
organica de execugdo, diretamente subordinado a Coordenagdo de Cadastro e Langamentos
Tributarios, compete:

I - gerenciar o processo de controle da arrecadagdo tributaria do Distrito Federal,

IT - supervisionar a execucao de convénios e contratos de presta¢do de servigos de arrecadacao;
III - gerenciar o processo de inscri¢do e controle de débitos em Divida Ativa;

IV - interagir com os 6rgdos que compdem a estrutura administrativa do Distrito Federal, no que
concerne a inscrigdo em divida ativa, e com a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF,
especificamente, relativo as informagdes do cadastro da divida ativa para ajuizamento e execugao;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 30. Ao Nucleo de Controle da Arrecadacgio, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Controle da Arrecadacdo e do Cadastro da Divida Ativa, compete:
1 - executar agdes relativas ao controle da arrecadagio tributaria do Distrito Federal;

II - controlar e orientar a execucdo de convénios e contratos de prestagdo de servigos de
arrecadagdo;

III - analisar pedidos de ressarcimento formulados por prestadores de servigos de arrecadagio;
[V - atestar o ingresso de receita;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 31. Ao Nucleo de Gestdo do Cadastro da Divida Ativa, unidade orgénica de execugéo,
diretamente subordinado a Geréncia de Controle da Arrecadagdo e do Cadastro da Divida
Ativa, compete:

I - gerenciar e inscrever em Divida Ativa os débitos ndo pagos no ambito da fazenda publica do
Distrito Federal, cuja atribui¢do de inscricdo ndo seja de outras unidades;

II - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescrigao de débitos de ICMS e ISS, decorrentes
de Auto de Infragdo, abrangidos em sua area de atuagdo;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 32. A Geréncia de Tributos Diretos, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado
a Coordenagdo de Cadastro e Lancamentos Tributarios, compete:

[ - gerenciar o processo de manutengdo do cadastro e do lancamento dos seguintes tributos:

a) Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU,

b) Imposto sobre a Transmissao Inter Vivos de Bens Imoveis por Natureza ou Acessao Fisica e
de Direitos Reais sobre Imoveis - ITBI;

¢) Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores - IPVA;

d) Imposto sobre Transmissao Causa Mortis ou Doagdo de Bens e Direitos - ITCD;

e) Taxa de Limpeza Publica - TLP; e

f) Contribui¢ao de Iluminag@o Publica - CIP;

II - gerenciar os procedimentos de auditoria de contribuintes dos tributos sob sua administragao;
III - gerenciar os procedimentos de preparo processual dos autos de infrag@o e notificagdes de
langamento, lavrados no ambito da Geréncia;

IV - gerenciar os processos de concessdo de beneficios-fiscais;

V - estabelecer intercambio com orgaos da Administragao Publica e cartorios;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 33. Ao Nucleo de Gestao de Tributos Imobiliarios, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Tributos Diretos, compete:

I - incluir, alterar, excluir, desmembrar e agrupar iméveis no Cadastro Imobiliario Fiscal;

II - criar e manter estrutura de enderegamento;

I1I - executar pesquisas ¢ avaliagdo de imoveis;

IV - elaborar a pauta de valores imobiliarios;

V - efetuar o langamento do IPTU, da TLP e da CIP e suas respectivas revisdes;

VI - elaborar parecer nos processos de reclamacdo contra langamento, no ambito de sua
competéncia;

VII - promover alteragdes nos registros da Divida Ativa decorrentes das alteragdes no Cadastro
Imobiliario Fiscal e nos langamentos de competéncia do Ntcleo;

VIII - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescri¢ao de débitos inscritos ou ndo em Divida
Ativa, na area de sua competéncia;

IX - analisar os casos de concessdo de beneficios do IPTU que dependam exclusivamente de
consulta as informagdes disponiveis nos cadastros da SEF ou de outros 6rgaos, expedindo o ato
declaratorio quando for o caso, bem como cassar suas concessoes;

X - alterar os langamentos do IPTU que sejam objeto de beneficios;

XI - executar a manutengao dos cadastros de beneficios;

XII - efetuar os langamentos no que concerne ao beneficio fiscal;

XIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 34. Ao Nucleo de Gestdo dos Impostos de Transmissdo, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinado a Geréncia de Tributos Diretos, compete:

I - efetuar o langamento do ITBI e do ITCD e suas respectivas revisoes;

II - promover langamento e alteragdes nos registros da Divida Ativa decorrentes dos langcamentos
de tributos de competéncia do Nucleo;

III - elaborar parecer nos processos de reclamagio contra langamento, no ambito de suas com-
peténcias;

IV - realizar auditorias relativas aos tributos sob a sua administragao;

V - analisar solicita¢ao de reconhecimento de prescri¢do de débitos inscritos ou ndo em Divida
Ativa, na area de sua competéncia;

VI - analisar os casos de concessao de beneficios do ITBI e do ITCD que dependam exclu-
sivamente de consulta as informagdes disponiveis nos cadastros da SEF ou de outros 6rgéos,
expedindo o ato declaratdrio quando for o caso, bem como cassar suas concessoes;

VII - alterar os langamentos do ITBI e do ITCD que sejam objeto de beneficios;

VIII - executar a manutengdo dos cadastros de beneficios;

IX - efetuar os langamentos no que concerne ao beneficio fiscal;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 35. Ao Nucleo de Gestdo do IPVA, unidade orgénica de execugdo, diretamente subordinado
a Geréncia de Tributos Diretos, compete:

I - executar pesquisas e avaliagdo de veiculos;

II - elaborar a pauta de valores de veiculos;

II1 - efetuar o langamento do IPVA e sua revisdo;

IV - promover alteragdes nos registros da Divida Ativa decorrentes das alteragdes no Cadastro
de Veiculos e no langamento do IPVA;

V - elaborar parecer nos processos de reclamagdo contra langamento, no ambito de suas
competéncias;

VI - analisar solicitag@o de reconhecimento de prescrigdo de débitos inscritos ou ndo em Divida
Ativa, na area de sua competéncia;

VII - estabelecer intercambio com o Departamento de Transito do Distrito Federal - DETRAN/
DF para utilizagdo do Cadastro de Veiculos;

VIII - analisar os casos de concessdo de beneficios do IPVA que dependam exclusivamente de
consulta as informagdes disponiveis nos cadastros da SEF ou de outros 6rgaos, expedindo o ato
declaratorio quando for o caso, bem como cassar suas concessdes;

IX - alterar os langamentos do IPVA que sejam objeto de beneficios;

X - executar a manutengdo dos cadastros de beneficios;

XI - efetuar os langamentos no que concerne ao beneficio fiscal;

XII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 36. A Geréncia dos Tributos Indiretos, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinado a Coordenagao de Cadastro e Langamentos Tributarios, compete:

I - supervisionar as atividades relativas a administragdo do Cadastro Fiscal do Distrito Federal
- CF/DF e arecepgao, ao tratamento e a disponibiliza¢ao de informagdes econdmico-fiscais dos
contribuintes do ICMS e do ISS;

II - gerenciar os procedimentos de preparo processual dos autos de infragdo e avisos de langa-
mento, lavrados no ambito da Geréncia;

III - gerenciar o langamento dos tributos indiretos e suas revisdes, ressalvadas as competéncias
das demais unidades orgénicas;

IV - gerenciar as propostas de intercdmbio com Orgaos da administracdo publica;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 37. Ao Nucleo de Administragao do Cadastro Fiscal, unidade orgéanica de execug@o, direta-
mente subordinado a Geréncia de Administra¢@o dos Tributos Indiretos, compete:

I - administrar o Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

II - promover agao fiscal para apuracdo de descumprimento de obrigacao tributaria de natureza
acessoria relacionada as informagdes cadastrais;

III - efetuar o langamento ¢ a revisdo do ISS auténomo e dos demais tributos de contribuintes
enquadrados em regime de estimativa fixa;

IV - propor e manter intercambio com 6rgaos da administragdo publica;

V - registrar o enquadramento ou desenquadramento de contribuintes do Simples Nacional;
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 38. Ao Nucleo de Informagdes Fiscais, unidade orgédnica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Administragdo dos Tributos Indiretos, compete:

I - coordenar e controlar a recepg@o, o tratamento e a disponibilizagdo de informagdes
econoémico-fiscais;

II - promover acao fiscal para apurag@o de descumprimento de obrigacao tributaria de natureza
acessoria relacionada as informagdes econdmico-fiscais;

III - propor e manter intercdmbio com 6rgaos da administragdo publica;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 39. Ao Nucleo de Gestao de Documentos Fiscais Eletronicos, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Administragdo dos Tributos Indiretos, compete:

I - coordenar e controlar a recepgdo, a autorizacdo, o tratamento e a disponibiliza¢do de
documentos fiscais eletronicos;

IT - verificar se os contribuintes emitentes e destinatarios de documentos fiscais eletronicos estdo
habilitados a efetuar a operagdo;

III - promover agéo fiscal para apuracao de descumprimento de obrigagao tributaria de natureza
acessoria relacionada as informagdes constantes nos documentos fiscais eletronicos;

IV - propor e manter intercambio com 6rgaos da administragdo publica;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.
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Art. 40. A Geréncia de Execugiio de Projetos Especiais, unidade organica de execugio, diretamente
subordinado a Coordenagdo de Cadastro e Langamentos Tributarios, compete:

[ - gerenciar o Programa de Concessdo de Créditos do Governo do Distrito Federal,

II - promover a inscri¢do em divida ativa de débito oriundo de auto de infragdo, lavrado no
ambito da Geréncia;

III - promover o cancelamento dos débitos inscritos ou ndo em Divida Ativa da sua area de
competéncia;

IV - propor a Coordenagao de Fiscalizagdo Tributaria a realizagdo de agdes fiscais em estabe-
lecimentos;

V - emitir juizo de admissibilidade nos processos de impugnag@o de auto de infragdo lavrado
no ambito da Geréncia;

VI - declarar a revelia e a intempestividade nos processos de impugnagdo de auto de infragao
lavrado no ambito da Geréncia;

VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 41. Ao Nucleo de Analise de Processos, unidade organica de execucao, diretamente subor-
dinado a Geréncia de Execugao de Projetos Especiais, compete:

I - analisar processos relacionados ao Programa de Concessdo de Créditos do Governo do
Distrito Federal,

II - verificar a consisténcia material e formal dos autos de infragdo lavrados no ambito de com-
peténcia da Geréncia nos processos de impugnagao;

I1I - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescri¢ao de débitos inscritos ou ndo em Divida
Ativa, na area de sua competéncia;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuac@o.

Art. 42. Ao Nucleo de Concessao de Créditos, unidade orgénica de execugdo, diretamente su-
bordinado a Geréncia de Execucdo de Projetos Especiais, compete:

I - analisar reclamagdes de consumidor relacionadas ao Programa de Concessdo de Créditos do
Governo do Distrito Federal;

II - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescrigao de débitos inscritos ou ndo em Divida
Ativa, na area de sua competéncia;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 43. A Coordenagio de Cobranca Tributaria, unidade organica de direcdo e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

[ - coordenar e supervisionar as atividades relativas a cobranca de tributos e outros créditos de
competéncia da Subsecretaria da Receita;

II - dar apoio a Coordenacdo de Atendimento ao Contribuinte, nos assuntos de cobranga de
tributos e notificagdo de cobranga;

III - fornecer, no ambito de suas competéncias, os dados a serem publicados no Sistema Intera-
tivo de Atendimento Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na
Internet, bem como, as informagdes a serem prestadas aos contribuintes pelo atendimento da
Central 156, mantendo-os sempre atualizados;

IV - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuagao;

V - promover o reconhecimento automatico da prescrig¢ao;

VI - receber os processos de julgamento do TARF e distribui-los de acordo com o tipo de tributo
a ser cobrado;

VII - fornecer, no ambito de sua competéncia, 8 COATE informagdes que digam respeito mera-
mente a formularios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela Coordenagdo no atendimento
ao publico e na divulgacdo de informag@o em seus canais de comunicacao;

VIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 44. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execug¢do, diretamente subor-
dinado a Coordenagdo de Cobranga e Recuperagdo do Crédito Tributario, compete:

[ - executar servigos de apoio administrativo ¢ operacional, previstos no art. 239;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 45. A Geréncia de Gestdo do Rito Especial, unidade organica de dire¢fo, dirctamente su-
bordinada a Coordenacao de Cobranga e Recuperacao do Crédito Tributario, compete:

1 - gerenciar as atividades de cobranga do rito especial, provenientes das informagdes econémico-
-fiscais;

II - gerenciar as atividades de cobranca de tributos indiretos;

III - decidir sobre a prescrigao de créditos tributarios na area de sua competéncia;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuac@o.

Art. 46. Ao Nucleo de Cobranga de Tributos Indiretos - NUCIN, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Cobranga Tributaria, compete:

I - efetuar cobranga administrativa do ICMS, do ISS, do ISS auténomo e dos demais tributos de
contribuintes enquadrados em regime de estimativa fixa;

II - efetuar cobranga administrativa dos créditos tributarios definitivamente constituidos do
ICMS, do ISS, do ISS auténomo e dos demais tributos de contribuintes enquadrados em regime
de estimativa fixa;

III - encaminhar para inscri¢do em Divida Ativa os contribuintes inadimplentes;

IV - analisar solicitacdo de reconhecimento de prescri¢do de débitos inscritos, na area de sua
competéncia;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 47. Ao Nucleo de Rito Especial, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado a
Geréncia de Cobranga do Rito Especial, compete:

I - conciliar conta-corrente dos contribuintes, via sistema, para apuragdo de imposto langado e
néo recolhido;

II - efetuar cobranga, em regime de rito especial, de tributos indiretos provenientes das infor-
macgdes econdmico-fiscais;

I11 - receber e analisar solicitagdes para corre¢ao das informagdes economico-fiscais e de processos
de impugnag@o contra a cobranga do imposto, mesmo ja inscrito em Divida Ativa;

IV - inscrever em Divida Ativa débitos tributarios ndo pagos no processo de cobranga do Rito
especial;

V - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescri¢do de débitos inscritos, na area de sua
competéncia;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 48. A Geréncia de Cobranca Tributaria, unidade organica de direco, diretamente subordinada
a Coordenagdo de Cobranga Tributaria, compete:

I - atuar em conjunto com a Procuradoria Geral do Distrito Federal na cobranga do crédito
tributario inscrito em Divida Ativa;

IT - analisar solicitacdo de reconhecimento de prescrigdo de débitos inscritos, na area de sua
competéncia;

IIT - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 49. Ao Nucleo de Cobranga de Tributos Diretos, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Cobranga Tributaria, compete:

I - efetuar cobranga administrativa do IPTU, da TLP, da CIP, do IPVA, do ITBI ¢ do ITCD;

II - efetuar cobranga administrativa dos créditos tributarios definitivamente constituidos do IPTU,
da TLP, da CIP, do IPVA, do ITBI e do ITCD;

IIT - encaminhar para inscrigao em Divida Ativa os contribuintes inadimplentes;

IV - analisar solicitagdo de reconhecimento de prescricdo de débitos inscritos, na area de sua
competéncia;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 50. Ao Nucleo de Parcelamento, unidade organica de execucdo, diretamente subordinado a
Geréncia de Cobranca Tributaria, compete:

I - operacionalizar a cobranga administrativa do parcelamento;

II - administrar os procedimentos referentes aos parcelamentos e as compensagdes;

III - Interagir com a Procuradoria Geral do Distrito Federal - PGDF, especificamente relativo
aos processos de parcelamento e compensacao por precatorio;

IV - promover a inscri¢do automatica em Divida Ativa de débitos oriundos de parcelamento;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 51. Ao Nucleo de Cobranga da Divida Ativa, unidade orgéanica de execugdo, dirctamente
subordinado a Geréncia de Cobranga Tributaria, compete:

I - efetuar a cobranga do crédito tributario constituido, antes de promovida sua execugao;

II - decidir sobre a prescrigao de créditos tributérios;

II1 - declarar a extin¢do do crédito tributario na sua area de atuagao.

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 52. A Coordenagio de Atendimento ao Contribuinte, unidade organica de direcio e super-
visdo, diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

1 - coordenar e controlar as atividades relativas ao atendimento ao contribuinte do Distrito Federal,
II - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 53. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade orgénica de execugio, diretamente subor-
dinado a Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte - COATE, compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 54. Ao Nucleo de Analise de Processos Especiais, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - analisar pedidos de liberacao referente as parcelas de incentivo crediticio concedido no ambito
de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito Federal,

II - monitorar a regularidade fiscal dos beneficiarios de incentivos fiscais concedidos no ambito
de programas de desenvolvimento econémico do Distrito Federal, especialmente quanto a ins-
cricdo de débitos em Divida Ativa;

II1 - analisar pedidos de transferéncia de crédito de ICMS, conforme disposto no § 4° do artigo
79 da Lei n® 1.254/1996.

Art. 55. Ao Nucleo de Analise de Processos de Restituicdo e Ressarcimento de Tributos Indi-
retos, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Atendimento
ao Contribuinte, compete:

I - analisar pedidos de ressarcimento de ICMS relativo a substitui¢ao tributéria;

II - analisar pedidos de restituicdo e compensacdo do ICMS e do ISS;

II1 - analisar retificagdo de declaragdes e escrituragdo do Livro Fiscal Eletronico - LFE;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 56. A Assessoria de Padronizagdo do Atendimento unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - coordenar o desenvolvimento, na COATE, de normas e procedimentos de modo a padronizar
e orientar as rotinas de trabalho, consolidando-as em manuais internos;

II - solicitar ao setor competente a publicagdo dos manuais internos na Intranet;

III - revisar periodicamente os manuais internos com o objetivo de simplificar rotinas sempre
que possivel;

IV - definir, e solicitar ao setor competente, treinamentos de forma sistematica e relativos a:

a) legislagdo tributaria e conhecimentos de contetdo tributario; procedimentos estabelecidos;
b) uso dos sistemas de informagao;

¢) comunicacdo das equipes com portadores de necessidades especiais;
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d) técnicas de atendimento;

e) outros que se fizerem necessarios;

V - avaliar a aplicabilidade de tecnologias e solicitar alteragdes nos sistemas de informacao para
garantir eficiéncia no atendimento;

VI - implementar modelo de auditoria de procedimentos visando verificar a correta aplicagdo
das rotinas e o uso dos manuais;

VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 57. A Central de Atendimento Empresarial, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - receber ¢ analisar pedidos de inscrigdo e alteragdo de inscrigdo no Cadastro Fiscal do Distrito
Federal - CF/DF de sociedades empresariais, empresas individuais e outras empresas com atos
arquivados na Junta Comercial do Distrito Federal;

II - informar e orientar o contribuinte quanto as exigéncias relativas ao cadastro fiscal;

11T - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 58. A Agéncia de Atendimento Remoto da Receita, unidade organica de execucdo, direta-
mente subordinada a Coordenagao de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - prestar atendimento remoto a contribuintes por meio de correio eletronico, do Sistema de
Gestdo de Atendimento ao Contribuinte - SIGAC-web e do Sistema Interativo de Atendimento
Virtual - Agénci@Net, quando se tratar de esclarecimento de duvidas de natureza ndo contro-
vertida, relativas a aplicacao da legislacdo tributaria do Distrito Federal;

I1 - propor a institui¢ao e alteragdo de servigos disponibilizados por meio do Sistema Interativo
de Atendimento Virtual - Agénci@Net;

IIT - receber reclamagdes sobre baixas de pagamentos e adotar as medidas necessarias para a
sua regularizagao;

IV - receber, registrar e encaminhar ao setor competente denuncias de infragao fiscal, reclamacdes,
sugestoes e elogios de contribuintes;

V - coordenar o funcionamento das posigdes de atendimento da Secretaria de Estado de Fazenda
na Central 156;

VI - manter atualizados os roteiros de atendimento dos sistemas de apoio ao atendimento sob
sua responsabilidade;

VII - administrar os sistemas de atendimento remoto ao contribuinte;

VIII - providenciar a publicago e permanente atualizagdo das informagdes tributarias e duvidas
mais frequentes na Agénci@net e na pagina da SEF na Internet;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 59. As Agéncias de Atendimento da Receita, unidades orginicas de execugdo, diretamente
subordinadas a Coordenacdo de Atendimento ao Contribuinte, compete:

I - informar e orientar o contribuinte quanto ao cumprimento das obrigagdes tributarias ¢ a
utilizagdo dos servigos disponibilizados pela Subsecretaria da Receita;

IT - emitir nota fiscal avulsa, em caso de impossibilidade de emissdo pela rede mundial de
computadores;

IIT - receber e protocolar requerimentos, declaragdes, documentos e outros pleitos do contribuinte
previstos na legislagdo tributaria, e encaminhar as areas competentes, conforme o caso;

IV - analisar pedidos de inscrigdo, reativacdo de inscricdo suspensa ou cancelada, paralisagao
temporaria, recadastramento, alteracao e baixa no Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF,
observada a competéncia da Central de Atendimento Empresarial;

V - autorizar impressdo de documentos fiscais e autorizar a confec¢do de formulario de seguranga
de Notas Fiscais Eletronicas;

VI - autenticar livros fiscais, na impossibilidade do registro ser feito pela Agenci@net;

VII - atualizar e calcular débitos fiscais;

VIII - emitir certiddes na forma da legislacao;

X - analisar casos simples de emissdo de guias de ITBI e ITCD;

X - emitir declaragdo de quitagdo e cancelar langamento de ITBI ¢ ITCD;

XI - emitir documentos de arrecadag@o relativos aos tributos de competéncia da Secretaria de
Estado de Fazenda e de débitos inscritos na Divida Ativa do Distrito Federal;

XII - analisar casos simples de revisdo de langamento de tributos diretos;

XIII - analisar pedidos de restituigdo de tributos diretos, de ISS de profissionais auténomos e de
ICMS de feirantes ou ambulantes;

XIV - analisar casos simples de pedidos de reconhecimento de beneficios fiscais e ndo-incidéncia
tributaria;

XV - efetuar Notificagdo de Langamento do imposto, emitindo o respectivo documento de arre-
cadag@o, no caso de cassag@o do beneficio concedido nos termos do inciso XIV;

XVI - analisar os pedidos de parcelamento de débitos;

XVII - efetuar alteragdo no cadastro imobiliario, conforme definido em ordem de servigo;
XVIII - efetuar altera¢do no cadastro de veiculos vendidos e ndo transferidos e o langamento
proporcional do IPVA;

XIX - receber e analisar em instancia unica pedidos de cancelamento de débitos de profissional
auténomo;

XX - autorizar a instalacdo temporaria de quiosques fora do estabelecimento comercial, quando
localizado no mesmo prédio;

XXI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

§ 1° Compete a Agéncia Empresarial da Receita:

1 - as atribuigdes dispostas no caput deste artigo, exclusivamente quanto aos substitutos tributa-
rios domiciliados fora do Distrito Federal, entidades publicas e grandes contribuintes do Distrito
Federal, conforme definido em ato expedido pela Coordenacdo de Atendimento ao Contribuinte;

II - receber e analisar os pedidos de inscrigdo, alterag@o e baixa no Cadastro Fiscal do Distrito
Federal - CF/DF de substitutos tributarios domiciliados fora do Distrito Federal e de sociedades
civis que se enquadrem nos critérios do inciso I deste paragrafo;

III - efetuar a baixa e suspensdo de débitos em decorréncia de sentenga judicial individual, e
emitir a respectiva certiddo de débitos, na forma da legislagao.

IV - analisar pedidos de liberacdo referente as parcelas de incentivo crediticio concedido no
ambito de programas de desenvolvimento econdmico do Distrito Federal;

V - monitorar a regularidade fiscal dos beneficiarios de incentivos fiscais concedidos no ambito
de programas de desenvolvimento econémico do Distrito Federal, especialmente quanto a ins-
cri¢do de débitos em Divida Ativa;

VI - analisar pedidos de transferéncia de crédito de ICMS, conforme disposto no § 4° do artigo
79 da Lei n® 1.254/96;

VII - analisar pedidos de restitui¢do, compensagao ou transagdo referentes a tributos indiretos requeridos
por Missdes Diplomaticas, Repartigdes Consulares e Representagdes de Organismos Internacionais.

§ 2° Os casos simples e complexos de processos de jurisdicdo voluntaria serdo definidos em ato
do Subsecretario da Receita.

Art. 60. A Coordenagio de Fiscalizagdo Tributaria, unidade orgénica de diregdo e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela area de fiscalizagdo tributaria;

II - estabelecer diretrizes e implementar programas, normas e procedimentos para a melhoria do
desempenho da fiscalizagdo tributaria;

II1 - aprovar e submeter a apreciagdo da Subsecretaria da Receita a programacao fiscal;

IV - coordenar e desenvolver atividades de intercambio de informagdes fiscais com o fisco de
outras unidades federadas e demais 6rgaos de fiscalizagao.

V - determinar o refazimento dos processos de constitui¢@o de créditos tributarios julgados nulos
e o arquivamento dos ndo passiveis de corre¢ao;

VI - julgar termos de desenquadramento de regimes especiais de tributacao;

VII - fornecer, no ambito de suas competéncias, os dados a serem publicados no Sistema Inte-
rativo de Atendimento Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda
na Internet, bem como as informagdes a serem prestadas aos contribuintes pelo atendimento da
Central 156, mantendo-os sempre atualizados;

VIII - coordenar pesquisas e desenvolver rotinas de auditoria eletronica, bem como participar
de grupos de estudo do assunto junto ao Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ;
IX - fornecer, no ambito de sua competéncia, a COATE informagdes que digam respeito mera-
mente a formularios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela Coordenagdo no atendimento
ao publico e na divulgagdo de informagdo em seus canais de comunicagao;

X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 61. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade orgénica de execugio, diretamente subor-
dinado a Coordenagdo de Fiscalizag¢@o Tributaria, compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

11 - recepcionar os processos baixados pelos 6rgaos de julgamento de primeira e segunda instancia
e encaminhd-los aos setores responsaveis pelo cumprimento das diligéncias;

III - organizar e encaminhar o malote da Coordenacao de Fiscalizag@o Tributaria;

IV - solicitar consertos, controlar e registrar a entrada e saida de material permanente da Coor-
denacdo de Fiscalizag@o Tributaria;

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 62. A Geréncia de Controle de Processos Administrativos Fiscais, unidade orgénica de
execugdo, diretamente subordinada a Coordenacédo de Fiscalizagdo Tributaria, compete:

I - admitir recurso administrativo e emitir juizo de admissibilidade relativo aos autos de infragao
e/ou apreensao lavrados pela area de fiscalizagdo tributaria, antes de sua remessa para julgamento
de primeira instancia;

II - declarar revelia em processos de auto de infragdo e apreensio;

III - declarar a intempestividade da impugnacao ao auto de infragdo e/ou apreensao, se for o caso;
IV - declarar a extingdo do crédito tributario;

V - encaminhar processos de Auto de Infracdo e/ou Auto de Infracdo e Apreensao para inscri¢ao
do crédito constituido em divida ativa;

VI - notificar o contribuinte das decisdes proferidas;

VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 63. A Geréncia de Programacio Fiscal e Controle de Operagdes, unidade organica de exe-
cugdo, diretamente subordinada a Coordenacéo de Fiscalizagdo Tributaria, compete:

I - coordenar a programacao fiscal para as a¢des de fiscalizacdo tributaria, de acordo com dire-
trizes definidas pela Subsecretaria da Receita;

II - coordenar projetos de fiscalizagdo e de monitoramento tributarios, observadas as diretrizes
dadas pela Subsecretaria da Receita;

III - coordenar o credenciamento de agentes tributarios de outras Unidades da Federagdo para
atuag@o no Distrito Federal,

IV - analisar a oportunidade e a conveniéncia de corre¢ao dos autos julgados nulos;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 64. Ao Nucleo de Programacao de Fiscalizacdo em Estabelecimentos - NUEST, unidade
orgénica de execugdo, diretamente subordinado a Geréncia de Programagdo Fiscal ¢ Controle
de Operagdes, compete:

I - elaborar a programacao fiscal para as agdes de fiscalizagdo tributaria em estabelecimentos;
II - credenciar os agentes tributarios de outras Unidades da Federacdo para atuagdo no Distrito
Federal;
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III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 65. Ao Nucleo de Programacio de Fiscalizagao de Mercadorias em Transito, unidade or-
ganica de execugdo, diretamente subordinado a Geréncia de Programagio Fiscal e Controle de
Operagdes, compete:

I - elaborar a programagio fiscal para as agdes de fiscalizagdo tributaria em mercadorias em
transito no territorio do Distrito Federal;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 66. Ao Nucleo de Programagio Malha Fiscal, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Programacio Fiscal e Controle de Operagdes, compete:

1 - coletar, analisar e disponibilizar nos ambientes proprios do Sistema Interativo de Atendimento
Virtual - Agénci@Net e no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet, informagdes
relacionadas a possiveis inconsisténcias nos registros constantes dos bancos de dados eletronicos
da Secretaria;

I - executar os procedimentos necessarios a inclusdo e exclusdo de contribuintes no Sistema
de Gestao da Regularidade dos Contribuintes do ICMS e do ISS do Distrito Federal - Malha
Fiscal/DF;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 67. A Geréncia de Auditoria Tributéria, unidade organica de diregdo, diretamente subordinada
a Coordenagao de Fiscalizacdo Tributaria, compete:

I - propor e coordenar a execucdo de agdes de fiscalizagdo dos tributos de competéncia do Distrito
Federal em estabelecimentos, definidas em programacao fiscal;

11 - propor projetos de fiscalizagao tributaria em estabelecimentos;

IIT -coordenar auditorias, verificagdes fiscais e assisténcia em pericias no seu campo de atuagéo;
IV - avaliar os resultados das atividades de fiscalizagdo executadas, no ambito de sua competéncia;
V - elaborar e atualizar formularios relativos a fiscalizagdo tributaria, no seu campo de atuagao;
VI - expedir ordens de servigo para a execucao dos planos de trabalho, conforme programacao fiscal;
VII - requerer a Coordenagdo de Atendimento ao Contribuinte inscri¢ao de oficio ou alteracio
cadastral de contribuintes no Cadastro Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

VIII - lavrar notificagdes, Autos de Infragdo, Autos de Infracdo e Apreensdo e termos inerentes
as acdes fiscais, procedendo ao respectivo langamento do crédito tributario nos sistemas infor-
matizados da SUREC;

IX - encaminhar as diligéncias requeridas em processo;

X - fornecer informagdes para subsidiar a programacao fiscal;

XI - elaborar e encaminhar a COFIT resposta a solicitagdo de 6rgdos publicos e pedido de veri-
ficagdo fiscal de outras unidades da federagdo, no ambito de sua atuagio;

XII - coordenar o credenciamento de agentes tributarios do Distrito Federal para atuagdo em
outras Unidades da Federagéo;

XIII- propor verificagdes fiscais em outras Unidades da Federacao;

XIV - consolidar os relatorios de atividades dos nticleos da Geréncia para aperfeigoamento e
acompanhamento da programacao fiscal;

XV - coordenar a analise de propostas de aperfeicoamento da legislagao tributaria;

XVI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 68. Ao Nucleo de Automacao Fiscal, unidade organica de execugao, diretamente subordinado
a Geréncia de Auditoria Tributaria, compete:

[ - participar de grupos técnicos de discussdo de matéria tributaria conforme designagio da
Administracdo;

11 - participar de grupos técnicos de analise de equipamentos fiscais em processo de homologagao;
III - participar de comissdo destinada a verificagdo de irregularidades identificadas pelas Unidades
da Federagdo na utilizagdo de equipamentos homologados;

IV - atualizar nos sistemas da SUREC as tabelas de modelos de equipamentos emissores de
cupom fiscal - ECF homologados pela COTEPE/ICMS;

V - receber e analisar os pedidos de credenciamento e descredenciamento de empresas do DF
interessadas em promover intervengao técnica em equipamento fiscal;

VI - receber e analisar pedidos de credenciamento e descredenciamento de empresas fabricantes
de lacre de seguranga para equipamentos fiscais;

VII - analisar as informagdes referentes aos pedidos de uso/cessacdo e atestados de intervencio
em ECF no sistema da SUREC;

VIII - monitorar as atividades das empresas credenciadas;

IX - dar suporte as Agéncias de Atendimento no desenvolvimento das atividades referentes a ECF;
X - executar procedimentos e programas que permitam o controle fiscal e a execugdo de auditoria
eletronica utilizando as informagoes de ECF;

XI - participar de acdes fiscais envolvendo informagdes de equipamento ECF;

XII - elaborar atos declaratérios inerentes a sua area de atuagdo e mandar publicar no DODF;
XIII - promover treinamento para o publico interno e externo sobre ECF;

XIV - atuar junto ao setor competente para a manutengao e evolugao do controle de ECF nos
sistemas da SUREC;

XV - realizar diligéncias e verificagdes fiscais, no ambito de sua area de atuacdo, conforme
programacao fiscal;

XVI - executar projetos de fiscalizacdo tributaria inerentes a ECF;

XVII - lavrar notificagdes, Autos de Infracdo, Autos de Infragdo e Apreensdo e termos proprios
as agdes fiscais, conforme programacao fiscal

XVIII - apreender, em estabelecimentos, mercadorias e equipamentos irregulares, encaminhando-
-0s, via NUAAD/COFIT, ao Nucleo de Administragcdo do Deposito de Bens Apreendidos - NU-
DEP, para guarda e manutengao;

XIX - arrecadar documentos fiscais e encaminha-los ao NUDEP, via NUAAD/COFIT, para
guarda e manuteng¢do, quando no retirados pelo contribuinte no prazo estipulado;

XX - reter bens moveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova de
infragdo tributaria;

XXI - nomear fiel depositario de mercadorias e bens apreendidos;

XXII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragdo e/
ou Autos de Infracdo e Apreensdo e verificar a anexagdo dos documentos comprobatdrios do
ilicito tributario;

XXIII - promover nos sistemas informatizados da SUREC o registro dos documentos lavrados,
ciéncia do sujeito passivo e a conclusao da agdo fiscal, bem como promover o devido encami-
nhamento ao setor competente;

XXIV - estudar, pesquisar, desenvolver e testar procedimentos, especificagdes de sistemas e
programas que permitam o controle fiscal do varejo e a execucdo de auditoria eletronica;
XXV - propor a suspensio e o cancelamento de inscri¢des no Cadastro Fiscal do Distrito Federal
- CF/DF de contribuintes;

XXVI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 69. Ao Nucleo de Operagdes Especiais, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinado a Geréncia de Auditoria Tributaria, compete:

I - realizar diligéncias e verificagdes fiscais, no ambito de sua area de competéncia, conforme
programagao fiscal;

IT - lavrar notificagdes, Autos de Infragdo, Autos de Infragdo e Apreensdo e termos proprios as
acdes fiscais, conforme programacao fiscal;

III - apreender, em estabelecimentos, mercadorias e equipamentos irregulares, encaminhando-os,
via NUAAD/COFIT, ao Nucleo de Administragao do Depdsito de Bens Apreendidos - NUDEP,
para guarda e manutengao;

IV - arrecadar documentos fiscais e encaminha-los ao NUDEP, via NUAAD/COFIT, para guarda
e manuteng¢ao, quando nao retirados pelo contribuinte no prazo estipulado;

V - reter bens moveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova de in-
fragdo tributaria;

VI - nomear fiel depositario de mercadorias e bens apreendidos;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao e
Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexa¢do dos documentos comprobatorios do
ilicito tributario;

VIII - promover nos sistemas informatizados da SUREC o registro dos documentos lavrados, ciéncia
do sujeito passivo e a conclusdo da agdo fiscal, bem como promover o devido encaminhamento ao
setor competente;

IX - expedir e encaminhar relatorios acerca de solicitagdo de pedido de verificagao fiscal e de
demandas internas e externas, conforme programacao fiscal;

X - propor a suspensdo e o cancelamento de inscrigdes no Cadastro Fiscal do Distrito Federal
- CF/DF de contribuintes;

XI - realizar, no seu campo de atuagdo, assisténcia em pericias definidas em programagao fiscal;
XII - realizar leitura eletronica de memoria fiscal de Equipamento Emissor de Cupom Fiscal -
ECF, conforme programacao fiscal;

XIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 70. Aos Nucleos de Auditoria, unidades organicas de execugdo, diretamente subordinados
a Geréncia de Auditoria Tributaria, compete:

I - realizar auditorias, diligéncias ¢ verificagdes fiscais, no ambito de sua area de competéncia,
conforme programacao fiscal;

11 - realizar, no seu campo de atuacao, assisténcia em pericias determinadas por Ordem de Servigo;
III - lavrar notificagdes, Autos de Infracdo, Autos de Infragdo e Apreensdo e termos proprios as
acoes fiscais, conforme programacio fiscal;

IV - executar procedimentos de fiscalizagdo em estabelecimentos definidos em ordem de servigo,
visando a coleta de informagdes, inclusive eletronicas, bem como a arrecadagdo de documentos
e a apreensdo de bens, mercadorias ou equipamentos que sirvam de prova de infracéo fiscal;
V - apreender, em estabelecimentos, mercadorias e equipamentos irregulares, encaminhando-os,
via NUAAD/COFIT, ao Nucleo de Administragao do Depdsito de Bens Apreendidos - NUDEP,
para guarda e manutengao;

VI - arrecadar documentos fiscais ¢ encaminha-los ao NUDEP, via NUAAD/COFIT, para guarda
¢ manuteng¢do, quando ndo retirados pelo contribuinte no prazo estipulado;

VII - reter bens moveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova de
infracdo tributaria;

VIII - nomear fiel depositario de mercadorias e bens apreendidos;

IX - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos autos de infragdo e/ou
apreensao e verificar a anexacdo dos documentos comprobatorios do ilicito tributario;

X - promover nos sistemas informatizados da SUREC o registro dos documentos lavrados, ciéncia
do sujeito passivo e a conclusdo da agao fiscal, bem como promover o devido encaminhamento
ao setor competente;

XI - propor o descredenciamento ou denegacdo para emissdo de notas fiscais eletronicas, na
hipotese de suspensdo da inscricdo no cadastro fiscal, por ndo atendimento de exigéncias da
fiscalizag@o tributaria;

XII - propor a suspensdo e o cancelamento de inscri¢des no Cadastro Fiscal do Distrito Federal
- CF/DF de contribuintes;

XIII - propor e realizar verificagdes fiscais em outras Unidades da Federagao;

XIV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.
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Art. 71. Ao Nucleo de Projetos Especiais do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza, uni-
dade organica de execucdo, diretamente subordinado a Geréncia de Auditoria Tributaria, compete:
[ - executar projetos de auditoria e de monitoramento em contribuintes do ISS, conforme projetos
elaborados pela Geréncia de Programag@o Fiscal e Controle de Operagdes;

II - realizar estudos, prospeccdes e pesquisas acerca de procedimentos de fiscalizagdo do ISS;
III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 72. A Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais, unidade organica de direcio,
diretamente subordinada a Coordenacao de Fiscalizacao Tributaria, compete:

[ - propor e coordenar projetos de monitoramento;

II - expedir ordens de servigo para a execug@o dos projetos de monitoramento e o desenvolvi-
mento das atividades dos Nucleos;

III - propor e dar encaminhamento a coleta e ao tratamento de dados para elaboragdo de pauta
de valores e/ou da margem de agregacdo para definicdo da base de calculo do imposto com
base nos valores de mercadorias, frete e servigos, conforme a area de atuagdo de cada nucleo;
IV - coordenar diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias a serem realizadas pelos nucleos
de monitoramento;

V - avaliar os resultados das atividades de fiscalizagdo executadas, no &mbito de sua competéncia;
VI - encaminhar as diligéncias requeridas em processo;

VII - fornecer informagdes para subsidiar a programacao fiscal;

VIII - elaborar e encaminhar a COFIT resposta a solicitagdo de orgaos publicos e pedido de
verificagdo fiscal de outras unidades da federagdo, no ambito de sua atuacdo;

IX - elaborar ¢ atualizar formularios relativos a fiscalizagdo tributaria, no seu campo de atuag@o;
X - coordenar o credenciamento de agentes tributarios do Distrito Federal para atuagdo em outras
Unidades da Federagao;

XI - propor verificagdes fiscais em outras Unidades da Federagao;

XII - coordenar a designagdo de servidores para participagao em grupos de trabalho do Conse-
lho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e da Associag@o Brasileira das Secretarias de
Finangas das Capitais - ABRASF, conforme a area de atuagdo de cada ntcleo;

XIII - coordenar a analise de propostas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 73. Ao Nucleo de Monitoramento do ICMS, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais, compete:

[ - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes sujeitos ao regime de substi-
tuicao tributaria e segmentos especificos do ICMS;

II - coletar e tratar dados para elaboragao de pauta de valores e/ou da margem de agregacdo para
defini¢do da base de calculo do imposto com base nos valores de mercadorias, frete e servigos,
relativo a substitui¢d@o tributaria do ICMS;

111 - realizar, no seu campo de atuagdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias definidas
em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

IV - promover a suspensao e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

V- propor e realizar verificagdes fiscais em outras Unidades da Federagao;

VI - analisar pedidos de inscricdo, alteragdes cadastrais e de baixa de inscri¢@o de contribuintes
substitutos tributarios;

VII - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ,
conforme a sua area de atuagdo;

VIII - analisar ou propor, na sua area de atuacdo, medidas de aperfeicoamento da
legislacdo tributaria;

IX - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracao e/
ou Autos de Infracdo e Apreensdo e verificar a anexacdo dos documentos comprobatdrios
do ilicito tributario;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 74. Ao Nucleo de Monitoramento do ISS, unidade organica de execugdo, diretamente su-
bordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais, compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento do segmento de substitui¢do tributria e seg-
mentos especificos do ISS;

II - realizar, no seu campo de atuacdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias definidas
em programacao fiscal ou em projetos de monitoramento;

IIT - promover a suspensao e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - participar de grupos de trabalho da Associag@o Brasileira das Secretarias de Finangas das
Capitais - ABRASF, conforme a sua area de atuagio;

V - orientar os 0rgaos publicos da Administragdo Distrital acerca do Imposto de Renda Retido
na Fonte de competéncia do Distrito Federal, nos termos dos artigos 157 ¢ 158 da Constitui¢ao
Federal, bem como elaborar, revisar e atualizar o Manual do Imposto de Renda Retido na Fonte;
VI - analisar ou propor, na sua area de atuag@o, medidas de aperfeicoamento da legislacao
tributaria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo e/
ou Autos de Infracdo e Apreensio e verificar a anexacdo dos documentos comprobatorios do
ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 75. Ao Nucleo de Monitoramento de Comunicagdo e Energia Elétrica, unidade or-
ganica de execugdo, diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento ¢ Auditorias
Especiais, compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento dos segmentos de comunicagao e energia elétrica;
II - realizar, no seu campo de atuagdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias definidas
em programacao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - promover a suspensdo e solicitar o cancelamento de inscrigoes de contribuintes no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - propor e realizar verificagdes fiscais em outras Unidades da Federagao;

V - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ,
conforme a sua area de atuag@o;

VI - analisar ou propor, na sua area de atuacdo, medidas de aperfeicoamento da legislacdo
tributaria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragdo e/
ou Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexagdo dos documentos comprobatdrios do
ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 76. Ao Nucleo de Monitoramento de Combustiveis, unidade organica de execucao, direta-
mente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais, compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento do segmento de combustiveis e lubrificantes;
II - coletar e tratar dados para elaboragao de pauta de valores e/ou da margem de agregagdo para
defini¢@o da base de calculo do imposto com base nos valores de mercadorias, frete e servigos,
relativo a combustiveis e lubrificantes;

I1I - realizar, no seu campo de atuagao, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias definidas
em programacao fiscal ou em projetos de monitoramento;

IV - promover a suspensao e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

V - propor e realizar verificagdes fiscais em outras Unidades da Federagao;

VI - administrar, no ambito do Distrito Federal, o Sistema de Controle dos Anexos de
Combustiveis - SCANC;

VII - analisar pedidos de inscrigdo, alteragdes cadastrais ¢ processos de baixa de inscrigdo de
contribuintes substitutos tributarios do ramo de combustiveis e lubrificantes;

VIII - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ,
conforme a sua area de atuagao;

IX - analisar ou propor, na sua area de atuagdo, medidas de aperfeicoamento da
legislacdo tributaria;

X - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo e/ou
Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexagdo dos documentos comprobatérios do
ilicito tributario;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 77. Ao Nucleo de Monitoramento de Regimes Especiais, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Monitoramento e Auditorias Especiais, compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes incluidos em regimes especiais
de tributagao;

II - realizar, no seu campo de atuagao, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias definidas
em programacao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - promover a suspensao e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - propor a inclusdo em Divida Ativa de débitos previstos em legislagdo especifica;

V - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e
da Associac@o Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais - ABRASF, conforme a sua
area de atuacgdo;

VI - analisar ou propor, na sua area de atuagdo, medidas de aperfeicoamento da legislacdo
tributaria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragdo e/ou
Autos de Infrag@o e Apreensdo e verificar a anexagdo dos documentos comprobatérios do ilicito
tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 78. Ao Ntcleo de Monitoramento de ME e EPP, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Monitoramento ¢ Auditorias Especiais, compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes enquadrados como mi-
croempresa ou empresa de pequeno porte no Regime Especial Unificado de Arrecadagio
de Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
- Simples Nacional;

II - realizar, no seu campo de atuagao, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias definidas
em programacao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - propor a exclusdo de contribuintes enquadrados no Simples Nacional;

IV - elaborar parecer nos processos de termos de desenquadramento de regimes especiais de
tributag@o, no ambito de suas competéncias;

V - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ e
da Associagdo Brasileira das Secretarias de Financas das Capitais - ABRASF, conforme a sua
area de atuagdo;

VI - analisar ou propor, na sua area de atuagdo, medidas de aperfeigoamento da legislagao
tributaria;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragdo e/ou
Autos de Infrag@o e Apreensao e verificar a anexac¢ao dos documentos comprobatérios do ilicito
tributario;
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VIII - propor a suspensdo e o cancelamento de inscri¢des no Cadastro Fiscal do Distrito Federal
- CF/DF de contribuintes;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 79. Ao Nucleo de Monitoramento Malha Fiscal, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Monitoramento ¢ Auditorias Especiais, compete:

I - propor e executar projetos de monitoramento de contribuintes inseridos no Sistema de Gestao
da Regularidade dos Contribuintes do ICMS e do ISS do Distrito Federal - Malha Fiscal/DF;
11 - realizar, no seu campo de atuagdo, diligéncias, auditorias e assisténcia em pericias definidas
em programagao fiscal ou em projetos de monitoramento;

III - promover a suspensao e solicitar o cancelamento de inscri¢des de contribuintes no Cadastro
Fiscal do Distrito Federal - CF/DF;

IV - participar de grupos de trabalho do Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ
e da Associagdo Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais - ABRASF, conforme a sua
area de atuag@o;

V - analisar ou propor, na sua area de atuagdo, medidas de aperfeigoamento da legislagdo tributaria;
VI - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo e/
ou Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexag@o dos documentos comprobatérios do
ilicito tributario;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 80. A Geréncia de Fiscalizacdo de Mercadorias em Trénsito, unidade orgénica de direcio,
diretamente subordinada a Coordenacao de Fiscalizagdo Tributaria, compete:

I - coordenar a fiscalizag@o de mercadorias em transito no ambito do Distrito Federal, conforme
programagcao fiscal;

II - propor projetos de fiscalizagdo tributaria para mercadorias em transito;

II1 - coordenar atividades de fiscalizagao, em complemento aquelas iniciadas no transito, em esta-
belecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme programagcio fiscal;
IV - expedir ordens de servigo especificas para a execugdo dos planos de trabalho, conforme
programacao fiscal;

V - coordenar a realizagao de diligéncias e prestar assisténcia em pericias, na forma definida
em programacao fiscal;

VI - avaliar os resultados das atividades de fiscalizagdo executadas, no ambito de sua competéncia;
VII - elaborar e atualizar formularios relativos a fiscalizago tributaria, no seu campo de atuagio;
VIII - encaminhar as diligéncias requeridas em processo;

IX - fornecer informagdes para subsidiar a programagao fiscal;

X - elaborar e encaminhar a COFIT resposta a solicitagdo de drgaos ptiblicos e pedidos de veri-
ficagdo fiscal de outras unidades da federagdo, no ambito de sua atuagao;

XI - promover leildes de mercadorias apreendidas e a destinagdo das ndo arrematadas no
certame licitatorio;

XII - declarar a extingdo do crédito tributario;

XIII - coordenar a analise de propostas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 81. Ao Nucleo de Administracdo do Depdsito de Bens Apreendidos, unidade organi-
ca de execucdo, diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em
Transito, compete:

[ - guardar, manter e controlar as entradas e saidas de mercadorias, maquinas e equipamentos
apreendidos pela fiscalizacdo tributaria no Depésito de Bens Apreendidos;

II - guardar e manter os livros e documentos fiscais arrecadados pela fiscalizacdo tributaria;

III - dar destinagdo a mercadorias pereciveis e ndo reclamadas, observados os prazos e critérios
definidos em regulamento;

IV - inutilizar equipamentos emissores de cupom fiscal apreendidos, ndo passiveis de
regularizagao;

V - encaminhar e acompanhar o processo de inutilizagdo de documentos fiscais;

VI - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal;

VII - declarar o abandono de mercadorias apreendidas;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 82. Ao Centro de Monitoramento Eletrénico de Mercadorias em Transito, unidade
orgénica de execug¢do, diretamente subordinado a Geréncia de Fiscalizacdo de Mercadorias
em Transito, compete:

I - monitorar eletronicamente as mercadorias em transito no Distrito Federal para subsidiar as
atividades da fiscalizacdo;

II - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal;

11T - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislagdo tributaria;

IV - executar atividades de fiscalizagdo de mercadorias em transito, conforme programagao fiscal;
V - executar atividades de fiscalizagdo, em complemento aquelas iniciadas no transito, em estabe-
lecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme programacao fiscal;
VI - emitir nota fiscal avulsa decorrente de a¢ao fiscal;

VII - revalidar documentos fiscais para fins de circulagao de mercadorias;

VIII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo e/
ou Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexagdo dos documentos comprobatérios do
ilicito tributério;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 83. Ao Nucleo de Fiscalizagdo do Posto da BR-040, unidade organica de execugdo, direta-
mente subordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito, compete:

I - realizar diligéncias fiscais constantes da programagcao fiscal;

II - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislagao tributaria;

III - executar atividades de fiscaliza¢do de mercadorias em transito, conforme programacao fiscal;
IV - executar atividades de fiscalizagdo, em complemento aquelas iniciadas no transito, em esta-
belecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme programagao fiscal;
V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de agdo fiscal;

VI - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo e/
ou Autos de Infracdo e Apreensdo e verificar a anexacao dos documentos comprobatorios do
ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 84. Ao Nucleo de Fiscalizagdo do Posto da BR-060, unidade organica de execugdo, direta-
mente subordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito, compete:

I - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal;

II - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislagdo tributaria;

I1I - executar atividades de fiscalizagdo de mercadorias em transito, conforme programacao fiscal,
IV - executar atividades de fiscaliza¢do, em complemento aquelas iniciadas no transito, em
estabelecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme progra-
magao fiscal;

V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de acdo fiscal;

VI - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;

VII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragdo e/
ou Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexag@o dos documentos comprobatorios
do ilicito tributario;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 85. Ao Nucleo de Fiscalizagcdo do Aeroporto, unidade orgénica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Fiscalizacdo de Mercadorias em Transito, compete:

I - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal;

II - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legislagdo tributaria;

III - executar atividades de fiscalizagdo de mercadorias em transito prioritariamente através do
monitoramento eletronico efetuado em ambiente digital, conforme programacao fiscal;

IV - executar atividades de fiscalizagdo, em complemento aquelas iniciadas no transito, em esta-
belecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme programacao fiscal;
V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de acao fiscal;

VI - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;

VII - avaliar ¢ atestar a desonera¢do do ICMS na importagao;

VIII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragdo e/
ou Autos de Infracdo e Apreensdo e verificar a anexagdo dos documentos comprobatdrios do
ilicito tributario;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 86. Ao Nucleo de Fiscalizagdo Itinerante, unidade organica de execugdo, diretamente su-
bordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito, compete:

I - propor e executar projetos de fiscalizagdo itinerante, de acordo com a programacao fiscal;
II - realizar diligéncias fiscais constantes da programacao fiscal;

III - executar fiscalizagdo em feiras, leildes, exposi¢des e eventos similares;

IV - executar atividades de fiscalizagdo de mercadorias em transito, conforme programagao fiscal;
V - executar atividades de fiscalizagdo, em complemento aquelas iniciadas no transito, em estabe-
lecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme programagao fiscal;
VI - controlar o recolhimento do ICMS, quando previsto na legisla¢ao tributaria;

VII - emitir nota fiscal avulsa decorrente de agdo fiscal;

VIII - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;

IX - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infragao e/
ou Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexag@o dos documentos comprobatorios
do ilicito tributario;

X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 87. Ao Nucleo de Controle de Operagdes Estaduais, unidade organica de execugdo, direta-
mente subordinado a Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito, compete:

I - propor e executar projetos de fiscalizacdo de operagdes interestaduais, de acordo com a
programagao fiscal;

II - realizar diligéncias fiscais constantes da programagao fiscal;

III - executar atividades de fiscalizagdo de mercadorias em transito, conforme programagao fiscal;
IV - executar atividades de fiscalizagdo, em complemento aquelas iniciadas no transito, em esta-
belecimentos inscritos ou ndo no cadastro fiscal do Distrito Federal, conforme programacao fiscal;
V - emitir nota fiscal avulsa decorrente de acao fiscal;

VI - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infracdo e/
ou Autos de Infragdo e Apreensdo e verificar a anexagdo dos documentos comprobatorios
do ilicito tributario;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 88. Ao Nucleo de Atendimento e Apoio a Fiscalizacdo, unidade orgénica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Fiscaliza¢do de Mercadorias em Transito, compete:

I - receber os processos de auto de infragdo, proceder a juntada de impugnacao, verificar
quanto ao atestado de preenchimento dos requisitos minimos de validade nos Autos de Infra-
¢do e/ou Autos de Infragdo e Apreensdo e encaminhar a Geréncia de Controle de Processos
Administrativos Fiscais;

II - realizar diligéncias fiscais constantes da programacio fiscal;
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III - emitir e entregar ao contribuinte documento de arrecadag@o para recolhimento do ICMS
devido;

IV - atender e orientar o contribuinte relativamente as notificagdes expedidas pelas unidades da
Geréncia de Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito e respectivos calculos do imposto devido;
V - fornecer informagdes para subsidiar a programagdo fiscal;

VI- controlar a entrada e saida de processos na Geréncia de Fiscalizacdo de Mercadorias
em Transito;

VII - recepcionar os processos baixados pelos 0rgdos de julgamento de primeira e segunda ins-
tancias e encaminha-los aos setores responsaveis pelo cumprimento das diligéncias;

VIII- organizar e manter o arquivo da documentagdo concernente aos trabalhos da Geréncia de
Fiscalizagdo de Mercadorias em Transito;

IX - revalidar documentos fiscais para fins de circulagdo de mercadorias;

X - executar outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Art. 89. A Coordenagio de Tributagio, unidade organica de diregdo e supervisio, diretamente
subordinada a Subsecretaria da Receita, compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades desenvolvidas pela area de tributagdo;

II - analisar propostas e solicitagdes de setores econdmicos ou contribuintes que impliquem
alteracdo da legislagdo tributaria;

III - dar publicidade as normas relativas a tributos administrados pela Secretaria de Estado de
Fazenda, bem como as decisdes e aos atos administrativos que, produzidos em sua esfera de
competéncia, repercutam na interpretacao ou aplicagdo da legislagao tributaria do Distrito Federal;
IV - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais na sua area de atuagao;

V - fornecer, no &mbito de sua competéncia, a COATE informagdes que digam respeito meramente
a formulérios ou procedimentos, de modo a subsidiar aquela Coordenac@o no atendimento ao
publico e na divulgacdo de informacgao em seus canais de comunicagao.

VI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 90. Ao Nucleo de Apoio Administrativo, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinado a Coordenagdo de Tributa¢ao, compete:

I - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 91. A Geréncia de Legislagdo Tributaria, unidade organica de diregdo, diretamente subor-
dinada a Coordenacdo de Tributagdo, compete:

[ - gerir os trabalhos de elaboracdo de propostas de normas relativas a tributos de competéncia
do Distrito Federal administrados pela Secretaria de Estado de Fazenda;

II - gerir a disponibiliza¢do, no ambito da rede institucional e da rede mundial de computa-
dores, da legislagdo tributaria relativamente aos tributos de competéncia do Distrito Federal
administrados pela Secretaria de Estado de Fazenda e demais atos ou normas de interesse da
Administra¢ao Tributaria;

I1I - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 92. Ao Nucleo de Esclarecimento de Normas, unidade organica de execugao, diretamente
subordinada a Geréncia de Legislagao Tributaria, compete:

I - elaborar parecer em processo de Consulta;

II - elaborar parecer em resposta a Solicitagao de Esclarecimento de Norma - SEN, relativamente
a questionamentos internos, nos termos de ato do Subsecretario da Receita;

I1I - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 93. Ao Nucleo de Formulagdo de Normas, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Legislagdo Tributaria, compete:

I - receber demandas que versem sobre a elaboragao de normas tributdrias relativas a tributos de
competéncia do Distrito Federal administrados pela Secretaria de Estado de Fazenda e, observa-
dos os fundamentos juridico-tributarios, elaborar as respectivas minutas de textos normativos;
II - elaborar proposicdes legislativas relativas aos convénios, protocolos, ajustes e outros atos
aprovados no dmbito do CONFAZ nao incluidos no inciso II do artigo 6°, da COTEPE/ICMS
e da ABRASF;

III - elaborar propostas para atualizagdo e aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

IV- executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 94. Ao Nucleo de Dissemina¢do de Normas, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Legislacdo Tributaria, compete:

1 - disponibilizar, no ambito da rede institucional e da rede mundial de computadores, a legislacao
tributaria relativa a tributos de competéncia do Distrito Federal administrados pela Secretaria de
Estado de Fazenda e demais atos ou normas de interesse da Administragdo Tributaria;

II - atualizar, consolidar e disseminar a legislag@o de interesse da Administra¢do Tributaria do
Distrito Federal,

III - registrar, em sistema informatizado da Subsecretaria da Receita, as normas distritais con-
cessivas de beneficios fiscais;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuac@o.

Art. 95. A Geréncia de Julgamento do Contencioso Administrativo-Fiscal, unidade organica de
execugao, diretamente subordinada a Coordenacdo de Tributagdo, compete:

I - emitir parecer conclusivo para subsidiar a decisao de primeira instancia em processos admi-
nistrativos fiscais de exigéncia de créditos tributarios sujeitos a jurisdicdo contenciosa;

II - requerer providéncias para a instru¢do de processos administrativos fiscais de exigéncia de
créditos tributarios sujeitos a jurisdicdo contenciosa;

III - atender, na forma da legislag@o, as solicitagdes de prestagdo de informagdes ou envio de
documentos aos 6rgaos competentes, relativamente aos processos sob sua responsabilidade.
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 96. A Geréncia de Controle e Acompanhamento de Processos Especiais, unidade orgénica
de direcdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Tributagdo, compete:
I - emitir parecer conclusivo em:
a) processos complexos de concessido de beneficios fiscais de carater nao geral e processos de
reconhecimento de imunidade e ndo-incidéncia de tributos;
b) processos de pedido de regime especial;
II - expedir atos declaratdrios de reconhecimento, despachos de indeferimento e de reconheci-
mento de beneficios fiscais de carater ndo geral, imunidade e ndo-incidéncia de tributos;
III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 97. Ao Ntcleo de Beneficios Fiscais, unidade organica de execugao, diretamente subordinado
a Geréncia de Controle e Acompanhamento de Processos Especiais, compete:
I - analisar e emitir parecer sobre casos complexos de solicitagcdes de beneficios fiscais de carater
nao geral e reconhecimento de imunidade e ndo-incidéncia de tributos;
II - elaborar minuta de atos declaratorios, despachos de reconhecimento e de indeferimento de
beneficios fiscais de carater nao geral;
IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 98. Ao Nucleo de Processos Especiais, unidade organica de execugdo, diretamente subordi-
nado a Geréncia de Controle e Acompanhamento de Processos Especiais, compete:
I - analisar e emitir parecer em processos de concessao de regimes especiais;
II - elaborar minuta de atos declaratorios e termos de acordo de regimes especiais;
I1I - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.
Art. 99. Compete a todas as unidades da Subsecretaria da Receita, no ambito do seu
campo de atuagdo:
I - assistir o Subsecretario nas questdes relativas a:
a) prestacdo de informagdes a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF para subsidiar a
defesa do Distrito Federal nas agdes judiciais de natureza tributaria;
b) agdes judiciais de natureza tributaria de interesse da Subsecretaria da Receita;
¢) mandados de seguranca impetrados contra agentes da Subsecretaria da Receita no exercicio
de suas atribuigdes legais e regimentais;
d) propor alteracdes na legislacao tributaria e adequacdo de procedimentos quando estiverem
em conflito com a jurisprudéncia pacifica do Tribunal de Justi¢a do Distrito Federal ou dos
Tribunais Superiores.
IT - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados no setor;
III - atender e prestar informagdes ao contribuinte;
IV - propor medidas de aprimoramento das técnicas de fiscalizagdo, dos sistemas de controle
interno da Subsecretaria da Receita e de aperfeicoamento da legislagao tributaria;
V - atender as diligéncias requeridas em processos relativos as atividades de fiscalizag@o tributaria;
VI - participar de grupos técnicos de discussdo de matéria tributaria conforme designacao
da Administragéo.
CAPITULO III

DA SUBSECRETARIA DO TESOURO
Art. 100. A Subsecretaria do Tesouro, drgio de comando e supervisio, diretamente subordinada
ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - coordenar, orientar e normatizar as atividades de administra¢do financeira;
IT - editar normas sobre a programagdo e execucdo financeira do Tesouro Distrital e gerenciar
os recursos financeiros do Distrito Federal;
III - subsidiar a formulag@o da politica de financiamento da despesa publica do Distrito Federal;
IV - supervisionar o monitoramento das empresas publicas dependentes quanto a evolugdo do grau
de dependéncia e das empresas publicas independentes quanto ao ingresso de dividendos devidos;
V - administrar os haveres financeiros € mobilidrios do Distrito Federal;
VI - executar as operagdes de crédito, a politica da divida publica do Distrito Federal ¢ o Fundo
de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;
VII - controlar os limites de endividamento do Distrito Federal;
VIII - elaborar e coordenar a execuc¢do do Programa de Reestruturagdo e de Ajuste Fiscal;
IX - gerir os fundos e os programas oficiais que estejam sob a responsabilidade do Tesouro do
Distrito Federal, avaliando e acompanhando os eventuais riscos fiscais;
X - administrar a gestdo orcamentaria e financeira do Fundo Constitucional do Distrito
Federal - FCDF;
XI - executar a gestdo orcamentaria e financeira relativas as contribuigdes ao Programa
de Formagao do Patriménio do Servidor Publico - PASEP, da Divida Publica e do Fundo
de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE, referentes a administragdo direta
do Distrito Federal,
XII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio ou delegadas
pelo Secretario.
Art. 101. A Geréncia de Apoio Administrativo e Operacional, unidade organica de execugdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:
I - elaborar documentos oficiais, atos normativos ¢ demais expedientes do Subsecretario;
II - acompanhar a publicagdo de atos oficiais da Subsecretaria do Tesouro;
III - coordenar e controlar o secretariado que apdia os servigos no Gabinete da Subsecretaria
do Tesouro;
IV - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 102. A Coordenagio de Estudos Técnicos, unidade orgénica de diregdo e supervisio, dire-
tamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:
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I - assessorar diretamente o Subsecretario em estudos técnicos de interesse da Subsecretaria do
Tesouro;

I1 - elaborar estudos técnicos, em articulagdo com as Coordenagdes da Subsecretaria do Tesouro,
com vista ao aprimoramento das agdes ¢ da gestdo financeira distrital;

III - propor ao Subsecretario normas referentes ao aprimoramento das agdes e da gestdo finan-
ceira distrital;

IV - elaborar estudos e pesquisas referentes a receitas e despesas publicas, além de outros as-
suntos de interesse da Subsecretaria do Tesouro, produzindo relatorios periodicos para subsidiar
as decisdes do Subsecretario;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 103. A Coordenacéo da Gestdo do Fundo Constitucional do Distrito Federal, unidade or-
ganica de direcdo e supervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:
I - coordenar a elaboragdo, acompanhamento, execucdo e revisdo da programacao financeira
anual e o cronograma de desembolso do Fundo Constitucional Distrito Federal - FCDF;

II - acompanhar as orientagdes prestadas as unidades gestoras do Fundo Constitucional do Distrito
Federal - FCDF, quanto as normas concernentes a execugao da despesa publica;

III - coordenar a execugdo or¢amentaria e financeira do Fundo Constitucional do Distrito Fe-
deral - FCDF;

IV - coordenar a prestacdo de contas anual do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;
V - articular-se com os 6rgaos do Governo do Distrito Federal e do Governo Federal para o
acompanhamento da gestdo dos recursos do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;
VI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 104. A Geréncia de Execucio Orcamentéria e Financeira do Fundo Constitucional do Distrito
Federal, unidade organica de execug¢do, diretamente subordinada a Coordenagio da Gestdo do
Fundo Constitucional do Distrito Federal, compete:

I - orientar, analisar e consolidar a proposta or¢amentaria anual do Fundo Constitucional do
Distrito Federal - FCDF;

II - repassar os recursos financeiros do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;

III - controlar a execugdo or¢amentaria e financeira do Fundo Constitucional do Distrito
Federal - FCDF;

IV - propor junto ao Governo Federal, quando necessario, alteragdes or¢amentarias nas dotagdes
das unidades gestoras do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 105. A Geréncia de Acompanhamento e¢ Controle do Fundo Constitucional do Distrito
Federal, unidade organica de execugdo, dirctamente subordinada a Coordenagio da Gestdo do
Fundo Constitucional do Distrito Federal, compete:

I - orientar, analisar e controlar os procedimentos contdbeis e sanar eventuais inconsisténcias
contabeis referentes a execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial do Fundo Constitucional
do Distrito Federal - FCDF;

II - orientar as unidades gestoras do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF, quanto
ao cumprimento das normas concernentes a execugdo da despesa publica.

IIT - orientar, analisar e consolidar a prestagdo de contas anual do Fundo Constitucional do
Distrito Federal - FCDF;

IV - prestar informagdes aos Orgdos Controladores e realizar a interlocugio entre as Unidades
Gestoras integrantes do Fundo Constitucional do Distrito Federal - FCDF;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 106. A Coordenagio de Programagio Financeira, unidade organica de dire¢io e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - coordenar a elaboragdo, acompanhamento, execucdo e revisdo da programacao financeira
anual e o cronograma de desembolso do Governo do Distrito Federal;

II - acompanhar as orientacdes técnicas prestadas as unidades gestoras do Governo do Distrito
Federal, quanto ao cumprimento das normas concernentes a execugao da despesa publica;

IIT - coordenar e orientar a emissdo de notas e pareceres técnicos relacionados a area de atuagao;
IV - articular-se, permanentemente, com as unidades gestoras do Governo do Distrito Federal para
execucdo eficiente da programagao financeira e o aprimoramento da execugao da despesa publica;
V - promover a reavalia¢o periddica da programacio financeira e do cronograma de desembolso
do Governo Distrito Federal;

VI - coordenar ¢ acompanhar a execugdo de atividades relativas a programagao e liberagdo dos
limites financeiros;

VII - acompanhar as pesquisas relacionadas aos atos normativas voltadas a execug@o orgamen-
tario-financeira, bem como aquelas relacionadas ao aprimoramento da area de atuagao;

VIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 107. A Geréncia de Programagio, Analise e Controle da Despesa Publica, unidade organica
de execugdo, diretamente subordinada a Coordenacdo de Programagao Financeira, compete:

I - elaborar a programacio financeira anual e o cronograma de desembolso dos recursos
financeiros destinados as unidades do Distrito Federal, de acordo com as fontes de recursos
apresentados na LOA;

II - acompanhar e analisar as receitas publicas;

III - fixar e controlar os limites financeiros programados por unidade orgamentaria, fonte de
recurso e grupo de despesa;

IV - acompanhar e revisar a programacao financeira anual e o cronograma de desembolso dos
recursos financeiros destinados as unidades or¢amentarias do Distrito Federal, conforme apuracao
das fontes de recursos de superavits e correspondentes dotagdes aprovadas;

V - analisar os pedidos de liberagdo de recursos financeiros das unidades or¢amentarias/gestoras

para ajustes, antecipacdes e liberagdes, confrontando-os com a disponibilidade financeira e seus
vencimentos;

VI - executar atos necessarios a liberagdo dos limites financeiros programados;

VII - realizar os ajustes da programacao financeira considerando as descentralizagdes de créditos
orcamentarios efetivados entre as Unidades Gestoras e os créditos adicionais aprovados;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 108. A Geréncia de Formulagio de Normas da Despesa Piiblica, unidade organica de exe-
cucdo, diretamente subordinada a Coordenagao de Programacao Financeira, compete:

I - orientar as unidades gestoras quanto ao cumprimento das normas concernentes a execucao
da despesa publica;

II - auxiliar nas atividades de gestdo e execugdo da programagio financeira anual;

III - emitir parecer sobre previsdo de aumento de despesa de pessoal e encargos sociais, tendo
como referéncia os indicadores fiscais do Distrito Federal;

IV - prestar apoio nas atividades administrativas necessarias ao exercicio das competéncias
da Coordenacdo;

V- acompanhar a edi¢ao dos atos normativos, publicados no Diario Oficial do Distrito Federal
no que tange as matérias voltadas a execugdo or¢amentario-financeira;

VI - realizar pesquisas de assuntos relacionados ao aprimoramento da sua area de atuagao;

VII - monitorar os limites financeiros programados das Unidades Gestoras, visando dar
suporte a efetiva execugdo da programag¢do financeira em consonancia com as dotagdes
orgamentarias aprovadas;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 109. A Coordenagio da Gestdo Financeira, unidade orgénica de direcio e supervisdo, dire-
tamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:

I - coordenar o controle da Conta Unica do Tesouro do Distrito Federal;

II - coordenar a realizagao das previsdes de pagamento da administragao direta e os repasses de
recursos financeiros as unidades gestoras da administragio indireta, de acordo com a progra-
magdo financeira anual;

III - coordenar a abertura de contas bancarias (especiais) especificas para recebimento de recur-
sos de convénios e transferéncias voluntarias, fundos especiais e outras operagdes de crédito do
Tesouro do Distrito Federal junto a outras entidades;

IV - coordenar as aplicagdes financeiras do Distrito Federal;

V - acompanhar os ingressos dos recursos decorrentes de transferéncias constitucionais e
disponibiliza-los 2 Conta Unica do Tesouro do Distrito Federal;

VI - supervisionar as contas do Tesouro do Distrito Federal e de convénios junto as instituigdes
bancarias, e respectivas conciliagdes;

VII - coordenar a confecgdo dos relatorios de conciliagdo bancaria das contas do Tesouro do
Distrito Federal;

VIII - coordenar as transferéncias dos valores arrecadados pelo Tesouro do Distrito Federal e os
repasses destinados aos fundos especiais;

IX - coordenar as transferéncias de valores destinados ao Tesouro no Fundo Constitucional do
Distrito Federal,

X - coordenar a execugdo das atividades inerentes a Geréncia de Tesouraria Geral; e

XI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuago.

Art. 110. A Geréncia de Tesouraria, unidade organica de execucdo, diretamente subordinada a
Coordenacdo da Gestdo Financeira, compete:

I - executar as agdes relativas ao recebimento e controle de depositos, suprimentos, caugdes,
fiangas, seguro-garantia, guias de tributo, taxas, reposi¢des e outros valores de interesse do
Tesouro ndo vinculados a cddigos de receita;

II - proceder ao recebimento de créditos provenientes de sentencas judiciais, os quais estejam a
disposi¢ao ou a ordem do Poder Judiciario;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 111. A Geréncia de Conciliagio Bancaria, unidade organica de execugio, diretamente
subordinada a Coordenagdo da Gestdo Financeira, compete:

I - controlar e registrar as entradas de recursos no caixa e elaborar demonstrativo do fluxo de
caixa do Tesouro do Distrito Federal;

IT - realizar a conciliagdo bancaria das contas gerenciadas pelo Tesouro do Distrito Federal;

IIT - proceder a abertura e encerramento de contas correntes, para movimenta¢do de recursos
de contratos € convénios;

IV - proceder levantamento e transferéncia de valores disponibilizados no Fundo Constitucional
do Distrito Federal para a Conta Unica do Tesouro Distrital;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 112. A Geréncia de Pagamentos, unidade orgénica de execucdo, diretamente subordinada
a Coordenagdo da Gestao Financeira, compete:

I - realizar e controlar as previsdes de pagamento da administragdo direta;

11 - realizar e controlar os repasses de recursos financeiros as unidades gestoras da administragao
indireta, de acordo com a programagao financeira anual;

I1I - realizar, acompanhar e controlar as aplicagdes financeiras da Conta Unica do Tesouro, bem
como das demais contas de convénios, operagdes de crédito e contratos de financiamento junto
a rede bancaria;

IV - acompanhar e registrar no Sistema Integrado de Gestao Governamental - SIGGo as devo-
lugdes relativas a folha de pagamento de pessoal;

V - encaminhar a rede bancaria os documentos que necessitam de autenticagao;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.
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Art. 113. A Geréncia de Controle Financeiro dos Fundos da Administragio Direta, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagao da Gestdo Financeira, compete:
I - realizar e controlar os repasses destinados aos fundos existentes no ambito da administragdo
direta do Distrito Federal;

II - realizar as aplicag¢des financeiras pertinentes aos fundos especiais controlados pelo Tesouro;
III - promover ajustes na disponibilidade e transferéncia dos valores arrecadados pelo Tesouro
cujos beneficiarios sao os fundos especiais;

IV - analisar e emitir relatorios relacionados aos fundos da administragdo direta do
Distrito Federal;

V - manter sob sua guarda e responsabilidade documentag@o pertinente aos fundos da adminis-
tra¢do direta do Distrito Federal;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 114. A Coordenagio de Acompanhamento dos Haveres ¢ do Fundo de Desenvolvimento
do Distrito Federal, unidade orgénica de direcdo e supervisdo, diretamente subordinada a Sub-
secretaria do Tesouro, compete:

I - coordenar a prospecgdo de fontes dos haveres financeiros ¢ mobiliarios do Distrito Federal;
II - coordenar a analise dos haveres representativos de participacdo acionaria das empresas
publicas do Distrito Federal;

III - coordenar o acompanhamento e a analise do desempenho financeiro dos repasses das trans-
feréncias constitucionais e legais da Unido;

IV - coordenar os estudos para verificagdo dos indices de dependéncia das empresas publicas
do Distrito Federal,

V - coordenar a realizagdo de estudos com vistas a mensurar a execugdo dos fundos publicos;
VI - coordenar e revisar os planos anuais e plurianuais concernentes ao Fundo de Desenvolvi-
mento do Distrito Federal - FUNDEFE;

VII - coordenar a execucdo or¢amentaria do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal -
FUNDEEFE, inclusive o ingresso dos créditos recebidos em relagdo aos empréstimos concedidos;
VIII - consolidar a avalia¢ao socioecondmica das atividades do Fundo de Desenvolvimento do
Distrito Federal - FUNDEFE;

IX - manter interface com os 6rgaos deliberativos de aprovagao dos projetos de desenvolvimento
econdmico abrangidos pelos financiamentos com recursos do Fundo de Desenvolvimento do
Distrito Federal - FUNDEFE;

X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 115. A Geréncia Executiva de Anélise Econdmica, unidade organica de execugdo, dirctamente
subordinada a Coordenagdo de Acompanhamento dos Haveres e do Fundo de Desenvolvimento
do Distrito Federal, compete:

1 - controlar as parcelas recebidas de amortizagao do principal, dos juros e de encargos acessorios,
relativas aos financiamentos concedidos;

II - realizar a conciliacdo entre financiamento, receitas financeiras e garantias recebidas, em
conjunto com o agente financeiro do FUNDEFE;

III - elaborar notas técnicas referentes aos aspectos financeiros e contabeis, para propor ajustes
a execucdo do FUNDEFE;

IV - consolidar informagdes relacionadas com o controle e execucdo das agdes do FUNDEFE;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio

Art. 116. A Geréncia de Execugio do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal, unidade
organica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Acompanhamento dos Haveres
¢ do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal, compete:

1 - subsidiar a elaborag@o e revisao dos planos anuais, plurianuais e de desenvolvimento concer-
nentes ao Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

II - subsidiar a elaboragdo da proposta orcamentaria anual e alimentar o Sistema de Acompa-
nhamento Governamental - SAG;

III - propor a abertura de créditos adicionais, a altera¢do do quadro de detalhamento da despesa
¢ ajustes a programacgdo or¢amentaria, relativos ao Fundo de Desenvolvimento do Distrito
Federal - FUNDEFE;

IV - examinar, instruir, empenhar e liquidar os processos de pagamento dos financiamentos do
Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal - FUNDEFE;

V - efetuar os ajustes contabeis necessarios, relativos ao FUNDEFE;

VI - conciliar e atualizar os contratos referentes aos financiamentos concedidos;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 117. A Geréncia de Analise dos Projetos do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal,
unidade organica de execugado, diretamente subordinada a Coordenagdo de Acompanhamento
dos Haveres e do Fundo de Desenvolvimento do Distrito Federal, compete:

I - elaborar os relatorios de atividades do FUNDEFE;

1I - consolidar avaliag¢des de resultados do FUNDEFE;

IIT - manter interface com os 6rgaos deliberativos de aprovagao dos projetos de desenvolvimento
econdmico abrangidos pelos financiamentos com recursos do Fundo de Desenvolvimento do
Distrito Federal - FUNDEFE;

IV - elaborar e alimentar os demonstrativos de acompanhamento da execug¢@o orcamentaria e
financeira do FUNDEFE;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 118. A Geréncia de Acompanhamento dos Haveres, unidade orgénica de execugdo, direta-
mente subordinada a Coordenagdo de Acompanhamento dos Haveres e do Fundo de Desenvol-
vimento do Distrito Federal, compete:

I - prospectar fontes de haveres financeiros e mobiliarios do Distrito Federal;

II - monitorar a evolugdo dos indices de dependéncia das empresas publicas constantes dos
orcamentos fiscais e da seguridade social do Distrito Federal,
III - monitorar e mensurar a evolug¢ao da execugdo or¢amentaria dos fundos publicos;
IV - acompanhar e analisar o ingresso das receitas ndo tributarias sob a responsabilidade do
Tesouro Distrital, em especial, as transferéncias constitucionais e legais da Unido para o Distrito
Federal;
V - verificar se as parcelas dos rendimentos auferidos por conta da participacdo acionaria do
Distrito federal em suas empresas nao dependentes estio sendo corretamente apuradas e credi-
tadas ao Tesouro Distrital;
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.
Art. 119. A Coordenagiio da Divida Piiblica e Ajuste Fiscal, unidade orgénica de dire¢io e su-
pervisao, diretamente subordinada a Subsecretaria do Tesouro, compete:
I - coordenar e administrar as dividas publicas, fundada e mobilidria, da administracdo direta
do Distrito Federal;
IT - coordenar e analisar a implementagao de acdes necessarias a regularizagdo de obrigagdes do
Distrito Federal junto a 6rgéos ¢ entidades da Administragdo Publica Federal;
III - administrar, analisar e emitir parecer técnico sobre a gestdo orcamentaria e financeira relativa
ao servico da divida publica fundada e as contribui¢des ao Programa de Formagao do Patriménio
do Servidor Publico - PASEP, referente a administragdo direta;
IV - acompanhar e orientar a analise dos passivos contingentes no ambito do Distrito Federal;
V - coordenar e analisar Programa de Reestruturacdo e Ajuste Fiscal do Distrito Federal;
VI - coordenar a proposta orgamentaria anual e os pagamentos da Divida Piblica Fundada e do
Programa de Formagéao do Patriménio do Servidor Publico - PASEP da administragdo direta do
Distrito Federal,
VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 120. A Geréncia de Controle da Divida Piiblica Consolidada, unidade organica de execucio,
diretamente subordinada a Coordenacdo da Divida Publica e Ajuste Fiscal, compete:
I - controlar a divida publica fundada da administragdo direta do Distrito Federal;
II - examinar, instruir e liquidar processo de pagamento da divida publica fundada;
III - elaborar a proposta or¢amentaria relativa ao servigo da divida fundada da administragao
direta do Distrito Federal;
IV - controlar as garantias e contragarantias concedidas;
V - controlar os limites de endividamento do Distrito Federal,
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.
Art. 121. A Geréncia de Controle de Passivos Contingentes, unidade organica de execugio,
diretamente subordinada a Coordenacdo da Divida Publica e Ajuste Fiscal, compete:
I - controlar os passivos das entidades da administragdo direta e indireta;
II - executar as agdes necessarias a regularizacao de obrigagdes do Distrito Federal junto a 6rgéos
e entidades da Administragdo Publica Federal;
IIT - fornecer dados para atualizagdo do Sistema Integrado de Administragdo Financeira do
Governo Federal - subsistema - Cadastro Unico de Convénios - CAUC, referentes ao Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do Distrito Federal;
IV - examinar, instruir e liquidar processo de pagamento da contribui¢do ao Programa de For-
magdo do Patrimdnio do Servidor Publico - PASEP e da divida publica parcelada, no ambito
da administragdo direta;
V - elaborar a proposta orgamentaria para o Programa de Formagao do Patrimoénio do Servidor
Publico - PASEP e para a divida publica parcelada, no ambito da administracéo direta;
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 122. A Geréncia de Acompanhamento do Programa de Ajuste Fiscal, unidade orgénica de
execugao, diretamente subordinada a Coordenacgdo da Divida Publica e Ajuste Fiscal, compete:
I - elaborar, em conjunto com as demais areas e 6rgaos envolvidos, metas e compromissos para
o triénio quando da revisdo do Programa de Reestruturag@o e Ajuste Fiscal do Distrito Federal;
II - monitorar a execug@o das metas e compromissos estabelecidos no Programa de Reestruturagiao
e de Ajuste Fiscal do Distrito Federal;
III - interagir e prestar apoio técnico aos 6rgaos do Governo Federal em relagdo ao Programa de
Reestruturagio e de Ajuste Fiscal do Distrito Federal;
IV - Analisar e instruir o pleito de novas operagdes de crédito;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
CAPITULO IV

DA SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE
Art. 123. A Subsecretaria de Contabilidade, 6rgio de comando e supervisdo, diretamente subor-
dinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - supervisionar as operagdes relativas a administragdo orcamentaria, financeira ¢ patrimonial
do Distrito Federal, com vistas a elaboragdo de demonstra¢des contabeis;
II - definir, normatizar ¢ coordenar os procedimentos atinentes as operagdes de contabilidade
dos atos e dos fatos da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial dos 6rgaos e entidades da
administracao direta e indireta do Distrito Federal;
III - coordenar, orientar e supervisionar a elaboracdo e a divulgacao dos relatdrios exigidos na
legislagdo federal relativos a responsabilidade na gestao fiscal;
IV - coordenar o Comité Gestor do Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGo;
V - coordenar e orientar a elaboragdo dos Balangos Gerais do Distrito Federal,
VI - supervisionar as analises relativas ao superavit financeiro da administragdo direta e indireta
do Distrito Federal;
VII - supervisionar a elabora¢@o das tomadas de contas dos ordenadores de despesa e demais
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responsaveis por bens e valores publicos;

VIII - supervisionar a consolidagao das contas anuais do Governador do Distrito Federal a serem
submetidas ao Poder Legislativo;

IX - supervisionar e normatizar o Sistema de Informagdes de Custos do Distrito Federal;

X - supervisionar a administragdo do patrimonio mobiliario e imobiliario do Distrito Federal;
XI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao ou delegadas
pelo Secretario.

Art. 124. A Geréncia de Apoio Administrativo ¢ Operacional, unidade orgénica de execugio,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - elaborar documentos oficiais, atos normativos ¢ demais expedientes do Subsecretario;

II - acompanhar a publicacdo de atos oficiais da Subsecretaria de Contabilidade;

IIT - coordenar e controlar o secretariado que apoia os servigos no Gabinete da Subsecretaria
de Contabilidade;

IV - executar servigos de apoio administrativo e operacional, previstos no art. 239;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 125. A Coordenagio de Consolidagio de Balanco, unidade organica de diregdo e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - coordenar e efetuar as atividades relativas a consolidagdo de balangos;

II - organizar a documentacdo e elaborar relatoérios e demonstrativos que integram a prestagao
de contas do Distrito Federal;

III - acompanhar os fechamentos contabeis de forma compartilhada com as demais areas da
Subsecretaria de Contabilidade, a fim de certificar-se da exatiddo das demonstra¢des contabeis,
relatorios e respectivos demonstrativos, em nivel consolidado de governo;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 126. A Coordenacdo de Orientacio, Controle e Analise Contabil da Administraco Direta,
unidade organica de dire¢do e supervisio, diretamente subordinada a Subsecretaria de Conta-
bilidade, compete:

I - coordenar e controlar procedimentos contabeis relativos aos atos e fatos da gestdo orgamen-
taria, financeira e patrimonial da Administrag¢ao Direta do Distrito Federal;

II - orientar a analise do superavit financeiro da Administragao Direta;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 127. A Geréncia de Orgios Autonomos, & Geréncia de Secretarias de Estado e a Geréncia
de Administracdes Regionais, unidades orgdnicas de execugdo, diretamente subordinadas a
Coordenagdo de Orientagdo, Controle e Analise Contabil da Administragdo Direta, em relagdo
aos orgdos que lhe sdo afetos, competem:

I - acompanhar, controlar e orientar os registros dos atos e fatos da execugdo or¢amentaria,
financeira e patrimonial;

1I - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes, balangos e demais demonstrativos contabeis;
I1I - analisar e ratificar os processos de apura¢do de superavit financeiro;

IV - analisar e controlar as conciliagdes bancarias;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuago.

Art. 128. A Geréncia de Fundos Especiais, unidade organica de execugio, diretamente subordinada
a Coordenagao de Orientacdo, Controle e Analise Contabil da Administra¢do Direta, compete:
I - acompanhar, controlar e orientar os registros dos atos e fatos da execugdo orcamentaria e
financeira dos fundos especiais geridos pelos 6rgdos da administracdo Direta do Governo do
Distrito Federal,

1I - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes, balangos e demais demonstrativos contabeis;
III - analisar e ratificar os processos de apurag@o de superavit financeiro;

IV - analisar as conciliagdes bancarias;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 129. A Coordenagio de Orientagio, Controle e Analise Contabil da Administracdo Indireta,
unidade organica de diregdo e supervisdo, dirctamente subordinada a Subsecretaria de Conta-
bilidade, compete:

1 - analisar, deferir, orientar, coordenar e controlar procedimentos contabeis relativos aos atos e fa-
tos da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial da administracdo indireta do Distrito Federal;
11 - orientar a analise do superavit financeiro da administragdo indireta;

I1I - coordenar as atividades relativas ao controle e acompanhamento das participagdes socie-
tarias dos orgdos integrantes dos or¢amentos fiscal, de seguridade social e de investimento do
Distrito Federal,

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 130. A Geréncia de Empresas Publicas, unidade organica de execugao, diretamente subordina-
da a Coordenacdo de Orientagdo, Controle e Analise Contabil da Administragao Indireta, compete:
I - orientar a elaboragdo e verificar a consisténcia dos balancetes, balangos ¢ demais demonstrati-
vos patrimoniais, financeiros ¢ or¢amentarios das empresas estatais do complexo administrativo
do Distrito Federal,

II - examinar e acompanhar a execugdo e as alteracdes nos orcamentos de investimentos, dis-
péndio, seguridade e no orcamento fiscal das empresas estatais do complexo administrativo do
Distrito Federal,

[1I - acompanhar, controlar e orientar as atividades de integracdo da execugio or¢amentaria, das
receitas ¢ despesas das empresas estatais ndo integrantes do sistema contabil governamental do
Distrito Federal,

IV - analisar e ratificar os processos de superavit financeiro;

V - analisar e controlar as conciliagdes bancarias;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 131. A Geréncia de Fundacdes e Autarquias, unidade orgénica de execugio, diretamente
subordinada a Coordenagao de Orientagéo, Controle e Analise Contabil da Administra¢do Indireta,
em relagdo as fundagdes e autarquias do Distrito Federal, compete:

I - orientar e controlar os procedimentos contabeis dos registros dos atos e fatos da gestdo orga-
mentaria, financeira e patrimonial;

II - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes, balan¢os e demais demonstrativos contabeis;
III - analisar e ratificar os processos de superavit financeiro;

IV - analisar as conciliagdes bancarias;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 132. A Geréncia de Acompanhamento de Direitos e Obrigagdes Governamentais, unidade
organica de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Orientagdo, Controle ¢ Analise
Contabil da Administracao Indireta, compete:

I - controlar, analisar e efetuar os registros contabeis relativos as participagdes societarias do
Distrito Federal das empresas de cujo capital participe;

IT - acompanhar e controlar os recursos para investimentos que sdo transferidos as empresas e
as respectivas incorporagdes ao capital das mesmas;

III - analisar a destinagdo do resultado do exercicio e controlar a composi¢do e evolugdo do
patriménio liquido das empresas estatais de cujo capital o Distrito Federal participe;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 133. A Coordenagio de Custos Governamentais, unidade organica de direcéo e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - subsidiar os gestores ptblicos com informagdes de custos de forma a permitir melhor avalia-
¢do e controle dos resultados das a¢des e dos programas de governo constantes do orgamento
do Distrito Federal;

11 - propor a elaboracdo de atos normativos para regulamentar as atividades de apuracgdo de custos
governamentais no ambito do Distrito Federal;

III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 134. As Geréncias de Custos de Secretarias de Estado, de Empresas Publicas, Autarquias
¢ Fundagdes, de Administragdes Regionais ¢ de Orgdos Autdnomos, unidades orgénicas de
execugdo, diretamente subordinadas a Coordenagao de Custos Governamentais, em relagéo aos
orgaos que lhe sdo afetos, competem:

I - acompanhar e orientar suas respectivas unidades administrativas na aplicacao da metodologia
e nos procedimentos de registros contabeis para o refinamento das informagdes de custos;

II - elaborar de forma conjunta os demonstrativos que compdem o Sistema de Informagdes de
Custos para garantir a uniformidade metodologica, promovendo a abrangéncia e comparabili-
dade dos dados;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 135. A Coordenacdo de Informagdes Fiscais, unidade organica de diregdo e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

I - coordenar a elaboragdo e a divulgacdo dos Relatdrios da Execug@o Or¢amentaria e de Gestao
Fiscal exigidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;

II - acompanhar as projec¢des dos limites e indices previstos pela Lei de Responsabilidade Fiscal
- LRF e pela Constituicao Federal,

III - supervisionar a atualizacdo dos relatorios e quadros relativos a execugdo orcamentaria e
gestao fiscal, contidos no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet;

IV - coordenar as atividades de estudos, acompanhamento ¢ pesquisas de finangas publicas;

V - coordenar o acompanhamento ¢ as proje¢des da situagao fiscal do Distrito Federal;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 136. A Geréncia de Acompanhamento, Estudos e Proje¢des Fiscais, unidade organica de
execugio, diretamente subordinada a Coordenacdo de Informagdes Fiscais, compete:

I - realizar as atividades de estudos, acompanhamento e pesquisas de finangas publicas;

II - acompanhar e realizar projegdes da situagao fiscal do Distrito Federal;

I1I - elaborar e manter banco de dados relativos a execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial
do Distrito Federal;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 137. A Geréncia de Elaboragdo e Divulgacio de Relatorios da Execugio Orcamentaria e
Financeira, unidade organica de execugao, diretamente subordinada a Coordenacgdo de Infor-
magoes Fiscais, compete:

I - elaborar relatorios, demonstrativos gerenciais e acompanhar as proje¢des dos indices e limi-
tes previstos na Constitui¢do Federal e na Lei de Responsabilidade Fiscal, relativos a execugdo
orgamentaria e financeira do Distrito Federal;

II - manter atualizados os relatorios e quadros relativos a execugdo orcamentaria e gestao fiscal,
contidos no Portal da Secretaria de Estado de Fazenda na Internet;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 138. A Geréncia de Elaboragdo dos Relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal, unidade
organica de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagao de Informagdes Fiscais, compete:
I - elaborar e divulgar os relatérios da execugdo orgamentdria e de gestao fiscal exigidos pela
Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF;

IT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 139. A Coordenagio de Normas, Procedimentos ¢ Transparéncia das Contas Publicas,
unidade organica de diregdo e supervisdo, dirctamente subordinada a Subsecretaria de Conta-
bilidade, compete:

I - coordenar os procedimentos de normatizacdo atinentes as opera¢des de contabilidade dos
atos e dos fatos da gestdo or¢amentaria, financeira e patrimonial dos 6rgdos e entidades da ad-
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ministragdo direta e indireta do Distrito Federal;

11 - supervisionar a atualizacao do plano de contas e da tabela de eventos do Distrito Federal;
I1I - coordenar a operacionalizagdo dos sistemas utilizados para a administragdo orgamentaria,
financeira e patrimonial do Distrito Federal,

IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 140. A Geréncia de Normas e Procedimentos Contabeis, unidade organica de execugao,
diretamente subordinada a Coordenagao de Normas, Procedimentos e Transparéncia das Contas
Publicas, compete:

I - propor e promover a atualiza¢do e o aperfeicoamento de normas atinentes a execugao orga-
mentaria, financeira, patrimonial e contabil do Distrito Federal;

II - analisar, deferir, orientar, coordenar e controlar procedimentos contabeis relativos aos atos
e fatos da gestdo orgcamentaria, financeira e patrimonial do Distrito Federal,

III - elaborar parecer em resposta a solicitagdo interna de esclarecimento de normas referentes
aos procedimentos contabeis especificados no inciso 1I;

IV - atualizar o plano de contas ¢ a tabela de eventos do Distrito Federal;

V - elaborar manuais de procedimentos contabeis;

VI - promover as altera¢des das normas de gerenciamento do sistema contabil;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 141. A Geréncia de Controle de Sistemas Coorporativos, unidade orgénica de execugio,
diretamente subordinada a Coordenagio de Normas, Procedimentos e Transparéncia das Contas
Publicas, compete:

I - administrar a operacionalizagdo dos sistemas utilizados para a administragdo or¢amentaria,
financeira e patrimonial do Distrito Federal;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 142. A Geréncia de Elaboragdo e Validagio das Informacdes para Transparéncia das Contas
Publicas, unidade orgénica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Normas,
Procedimentos e Transparéncia das Contas Publicas, compete:

I - elaborar ¢ validar as informagdes or¢amentarias, financeiras e contabeis para fins da transpa-
réncia das contas publicas do Distrito Federal;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 143. A Coordenagdo de Tomada de Contas, unidade organica de diregdo e supervisdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

[ - coordenar a organizagdo e o controle das tomadas de contas anuais dos ordenadores de despesa,
agentes recebedores e pagadores da administragdo direta e fundos especiais;

II - coordenar o monitoramento ¢ o controle do cadastro dos ordenadores de despesas e dos
responsaveis por bens, valores e dinheiros publicos da administragdo direta;

III - coordenar o acompanhamento, controle, inspe¢do e diligéncias da legalidade de atos e o
cumprimento das disposicdes legais, quanto a prestagdo de contas de convénios e instrumentos
congéneres, subvencdes sociais e auxilios para investimentos, aos quais estdo sujeitos os 6rgaos
sob sua competéncia, quanto aos seus aspectos financeiros, contabeis e patrimoniais;

IV - coordenar o estabelecimento do nivel e perfil de acesso dos servidores do Governo do Distrito
Federal ao SICONV - Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasses, criado pelo
Decreto Federal n® 6.170, de 25 de julho de 2007 e alteragdes posteriores;

V- coordenar o exame e controle dos pedidos de concessio e analise das prestagdes de contas
de suprimento de fundos e as despesas realizadas com cartao de pagamento do Poder Executivo
efetuadas pelas unidades gestoras da administragdo publica distrital;

VI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 144. A Geréncia de Tomada de Contas de Ordenadores de Despesas, unidade organica de
execugdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Tomada de Contas, compete:

I - organizar e controlar as tomadas de contas anuais dos ordenadores de despesa, agentes rece-
bedores e pagadores da administrago direta e fundos especiais;

II - monitorar e controlar o cadastro dos ordenadores de despesas e dos responsaveis por bens,
valores e dinheiros publicos da administragdo direta;

III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 145. A Geréncia de Convénios e Subvengdes Sociais, unidade organica de execugio, dire-
tamente subordinada a Coordenagao de Tomada de Contas, compete:

[ - acompanhar, controlar, inspecionar e diligenciar a legalidade de atos e o cumprimento das
disposigdes legais, quanto a prestagdo de contas de convénios e instrumentos congéneres,
subvengoes sociais e auxilios para investimentos, aos quais estdo sujeitos os orgdos sob sua
competéncia, quanto aos seus aspectos financeiros, contabeis e patrimoniais;

II - estabelecer o nivel e perfil de acesso dos servidores do Governo do Distrito Federal ao SI-
CONYV - Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasses, criado pelo Decreto Federal
n® 6.170, de 25 de julho de 2007 e alteragdes posteriores;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 146. A Geréncia de Prestagio de Contas de Suprimentos de Fundos, unidade organica de
execugdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Tomada de Contas, compete:

I - examinar e controlar os pedidos de concessao e analisar as prestagdes de contas de suprimento
de fundos e as despesas realizadas com cartdo de pagamento do Poder Executivo efetuadas pelas
unidades gestoras da administragdo publica distrital;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 147. A Coordenagio Geral de Patriménio, unidade organica de diregdo e supervisio, dire-
tamente subordinada a Subsecretaria de Contabilidade, compete:

1 - definir, normatizar e coordenar programas e a¢des voltados a racionalizag@o e aperfeigoamento
da gestdo patrimonial do Distrito Federal;

II - orientar e acompanhar a execugdo das atividades relativas a gestdo patrimonial dos 6rgaos
da administragdo direta ¢ indireta do Distrito Federal;

III - analisar ¢ adotar procedimentos quando da alienag@o de bens patrimoniais de propriedade
do Distrito Federal;

IV - coordenar e supervisionar a execucdo das operagdes de acompanhamento da gestdo patri-
monial e de andlise e registro do patrimdnio mobiliario e imobilidrio do Distrito Federal;

V - elaborar a programagao e supervisionar a execucdo dos trabalhos das unidades que lhe sao
diretamente subordinadas.

VI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 148. A Geréncia de Analise das Operagdes Patrimoniais de Bens Méveis, unidade orgénica
de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagao Geral de Patrimonio, compete:

I - executar as atividades referentes a incorporagdo, desincorporagdo e transferéncia de bens
moveis e semoventes entre unidades administrativas;

IT - instruir processos referentes a assuntos relacionados a incorporagdo, desincorporagdo e
transferéncia de bens moveis e semoventes;

II1 - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes e demais demonstrativos patrimoniais;
IV - promover e acompanhar a descentralizacdo das atividades de incorporagao.

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 149. A Geréncia de Registro e Consolidagdo do Patriménio Mobiliario, unidade orgénica
de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagdo Geral de Patrimonio, compete:

I - operacionalizar o Sistema Geral de Patrimdnio, referente ao Mddulo de Bens Moveis e
Semoventes;

II - manter atualizado o Cadastro Patrimonial de Bens Modveis e Semoventes de propriedade do
Distrito Federal,

III - prestar orientagdo técnica aos 6rgaos setoriais de patrimonio;

IV - processar as operagdes patrimoniais de incorporagio, baixa e transferéncia de bens moveis
€ semoventes;

V - atribuir responsabilidade aos Agentes Setoriais de Patrimonio pela guarda e uso dos bens
moveis e semoventes incorporados e transferidos, e controlar a devolugao dos certificados;

VI - controlar a distribuigdo de plaquetas de identificagdo dos bens moveis incorporados;

VII - providenciar a redistribui¢@o de bens méveis ociosos;

VIII - disponibilizar demonstrativos mensais e anuais das operagdes patrimoniais realizadas no
Sistema Geral de Patrimonio;

IX - acompanhar o fechamento anual do Sistema Geral de Patrimoénio e providenciar a gravagao
dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Moveis e Semoventes;

X - obter certiddes de propriedade e 6nus junto aos cartorios registro de imoveis do Distrito
Federal;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 150. A Geréncia de Acompanhamento e Avaliagdo do Patriménio Mobiliario, unidade
orgénica de execugdo, diretamente subordinada a Coordenagdo Geral de Patrim6nio, compete:
I - executar as atividades relativas ao acompanhamento da despesa para aquisi¢do de equipa-
mentos e material permanente;

II - prestar orientacdo técnica e acompanhar a regulariza¢do de pendéncias referentes a gestao
patrimonial de bens moveis;

I1I - elaborar instrug¢des para a realizagao do Inventario Patrimonial Anual,

IV - verificar a consisténcia dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Moveis e Semoventes
realizados pelas unidades administrativas;

V - verificar a utilizagdo dos bens méveis e semoventes, quanto ao estado de conservagdo e
condicdes de guarda;

VI - verificar o cumprimento das normas e a documentacdo pertinente a gestdo patrimonial;
VII - elaborar relatério das inspegdes realizadas e lavrar Termo de Ocorréncia, em caso de
constatagdo de irregularidades na administrag@o patrimonial;

VIII - propor a adogdo de providéncias administrativas, em caso de irregularidades na gestdo
patrimonial;

IX - acompanhar e avaliar as atividades de regularizacao das ocorréncias constatadas;

X - promover a avaliacdo de bens moveis e semoventes para alienacao;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 151. A Geréncia de Anélise das Operagdes Patrimoniais de Bens Imoveis, unidade orgénica
de execugdo, diretamente subordinada & Coordenag@o Geral de Patrimonio, compete:

I - executar as atividades referentes a incorporagdo, desincorporagdo e transferéncia de bens
imoveis entre unidades administrativas;

II - executar as atividades referentes ao lancamento da despesa realizada e pendente de incor-
poracdo no Cadastro de Obras em Andamento ou Iméveis a Regularizar;

IIT - instruir processos referentes a assuntos relacionados a incorporagdo, desincorporagdo e
transferéncia de bens imoveis;

IV - manter sob sua guarda e responsabilidade as certiddes, escrituras e demais documentos
relativos aos imoveis incorporados;

V - analisar a consisténcia dos dados dos balancetes e demais demonstrativos patrimoniais;

VI - promover ¢ acompanhar a descentraliza¢do das atividades de incorporagdo;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 152. A Geréncia de Registro e Consolidagdo do Patriménio Imobiliario, unidade orgénica
de execugdo, diretamente subordinada a Coordenag@o Geral de Patrimdnio, compete:

I - operacionalizar o Sistema Geral de Patriménio, referente ao Modulo de Bens Imoveis;

II - manter atualizado o Cadastro Patrimonial de Bens Imodveis de propriedade do Distrito Federal
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e o Cadastro de Obras em Andamento e Imoveis a Regularizar;
III - prestar orientagdo técnica aos 6rgdos setoriais de patrimonio;
IV - processar as operagdes patrimoniais de incorporagao, baixa e transferéncia de bens imoveis;
V - atribuir responsabilidade aos Agentes Setoriais de Patriménio pela administragdo dos bens
imoveis incorporados e transferidos, e controlar a devolugdo dos certificados;
VI - providenciar a redistribui¢do de bens imdveis 0ciosos;
VII - disponibilizar demonstrativos mensais e anuais das operagdes patrimoniais realizadas no
Sistema de Administragdo Patrimonial,
VIII - acompanhar o fechamento anual do Sistema Geral de Patriménio e providenciar a gravacéo
dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Imoveis;
IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.
Art. 153. A Geréncia de Acompanhamento e Avalia¢io do Patriménio Imobiliario, unida-
de orgénica de execucdo, diretamente subordinada a Coordenagdo Geral de Patrimonio,
compete:
I - executar as atividades relativas ao acompanhamento de despesas referentes a realizagao de edi-
ficagdes, instalagdes, reformas, benfeitorias ou melhorias e aquisi¢ao de equipamentos para obras;
II - prestar orientagdo técnica e acompanhar a regulariza¢@o de pendéncias referentes a gestao
patrimonial de bens imoveis;
III - elaborar instrugdes para a realizacao do Inventario Patrimonial Anual;
IV - verificar a consisténcia dos Inventarios Patrimoniais Anuais de Bens Imdveis realizados
pelas unidades administrativas;
V - verificar a utilizag@o dos bens iméveis, quanto ao estado de conservagao e condi¢des de uso;
VI - verificar o cumprimento das normas e a documentagdo pertinente a gestdo patrimonial;
VII - elaborar relatério das inspegdes realizadas e lavrar Termo de Ocorréncia, em caso de
constatagdo de irregularidades na administragdo patrimonial;
VIII - propor a adoc¢do de providéncias administrativas, em caso de irregularidades na
gestdo patrimonial;
IX - acompanhar e avaliar as atividades de regularizagdo das ocorréncias constatadas;
X - promover a avaliagdo de bens imodveis e semoventes para alienagao
XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
CAPITULO V

DA SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO
Art. 154. A Subsecretaria de Tecnologia da Informagio ¢ Comunicago, orgio de comando e
supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - planejar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades de tecnologia da informacéo e
comunicacdo da Secretaria de Estado de Fazenda em consonéancia com as diretrizes aprovadas
pelo Comité de Gestao de Tecnologia da Informagao e Comunicagao - CTIC/SEF;
1I - desenvolver ¢ administrar os sistemas de informagao da Secretaria de Estado de Fazenda;
I1I - propor politicas, estratégias e normas relativas ao uso de tecnologia da informagao e sistemas
de comunicagdo que viabilizem a gestao do conhecimento ¢ da informagao para aprovagao pelo
Comité de Gestdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - CTIC/SEF;
IV - elaborar e coordenar a execugdo do Plano Diretor de Tecnologia da Informagao da Secretaria
de Estado de Fazenda - PDTI,
V - elaborar projetos basicos de aquisi¢cdes de solucdes em tecnologia da informagdo e de sis-
temas de comunicagao;
VI - realizar prospecgao de tecnologia da informagao e sistemas de comunicag@o para a Secretaria
de Estado de Fazenda;
VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou delegadas
pelo Secretario.
Art. 155. A Coordenacgdo de Projetos, unidade organica de diregdo e supervisdo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicacdo, compete:
I - elaborar e atualizar proposta de Plano Diretor de Tecnologia da Informagao - PDTI alinhada
ao Planejamento Estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda;
II - acompanhar a execugao das atividades constantes do Plano Diretor de Tecnologia da Infor-
magao - PDTI aprovado;
III - elaborar estudos e projetos voltados ao desenvolvimento de sistemas e adequagdo de infra-
estrutura e outras solucdes de Tecnologia da Informac@o e Comunicagao;
IV - definir e controlar a Carteira de Projetos da Subsecretaria de Tecnologia da Informagéo e
Comunicagio;
V - apoiar as demais Coordenagdes da Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagao
na inicia¢do, planejamento e execugao de projetos;
VI - apoiar as demais Coordenagdes da Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e Comu-
nicacao na elaboragdo de Projetos Basicos para aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos de
Tecnologia da Informagao e Comunicagao;
VII - coordenar a participacdo da Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e Comunicagdo em
comités, comissdes e grupos de trabalho de tecnologia da informagdo e comunicagdo externos
a Secretaria de Estado de Fazenda;
VIII - definir e estruturar os processos, procedimentos e padrdes da Subsecretaria de Tecnologia
da Informagao e Comunicac@o, em conjunto com as demais unidades;
IX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 156. A Geréncia de Planejamento, unidade orgénica de execugio, diretamente subordinada
a Coordenagdo de Projetos, compete:
I - realizar atividades relacionadas ao levantamento e consolidag¢@o de informagdes para a ela-
boragéo do Plano Diretor de Tecnologia da Informagao;

II - elaborar planos e projetos de Tecnologia da Informagao e Comunicagao;

III - colaborar na estimativa e controle de riscos e prazos;

IV - padronizar indicadores de desempenho gerencial e acompanhar os resultados apontados;
V - acompanhar, avaliar ¢ propor ajustes nos processos técnicos da Subsecretaria de Tecnologia
da Informac¢do e Comunicagio;

VI - acompanhar o andamento dos projetos da Carteira de Projetos da Subsecretaria de Tecnologia
da Informac¢ao e Comunicagio;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 157. A Geréncia de Contratagdes de Tecnologia da Informagio, unidade organica de exe-
cugdo, diretamente subordinada a Coordenagdo de Projetos, compete:

I - coordenar a elaboragdo de projetos basicos de contratagdo de servigos e aquisi¢do de
equipamentos;

II - acompanhar a tramitag@o de processos de licitacdo de interesse da Subsecretaria de Tecnologia
da Informacao e Comunicagao;

I1I - manter o controle de contratos de tecnologia da informac@o e comunicagio da Subsecretaria;
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 158. A Coordenacio de Infraestrutura de Tecnologia da Informagio, unidade organica de
diregdo e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao e
Comunicagdo, compete:

I - planejar, organizar, controlar e supervisionar a execugao das atividades de operagdo, producio
e processamento dos sistemas corporativos da Secretaria de Estado de Fazenda;

II - apresentar estudos técnicos para a aquisi¢ao de recursos de informatica;

III - gerir e administrar o parque tecnolégico da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - coordenar a politica de seguranga dos sistemas corporativos em producao;

V - supervisionar o funcionamento das redes de radio, 16gica e de telefonia;

VI - supervisionar a execugdo dos servigos de impressdo de grande porte relacionados aos sis-
temas da Secretaria de Estado de Fazenda;

VII - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagéo.

Art. 159. A Geréncia de Atendimento ao Usuario, unidade organica de execugio, diretamente
subordinada a Coordenacdo de Infraestrutura de Tecnologia da Informagao, compete:

I - atender e prestar suporte técnico aos usudrios de sistemas e recursos de informatica da Se-
cretaria de Estado de Fazenda;

IT - prestar assisténcia técnica relativa aos recursos de informatica;

II1 - orientar a instalag¢@o de sistemas corporativos da Secretaria de Estado de Fazenda em 6rgéos
externos que utilizem sistemas por ela administrados;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 160. A Geréncia de Operagdes, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a
Coordenacao de Infraestrutura de Tecnologia da Informagio, compete:

I - gerir e supervisionar a execugdo dos servigos de producio dos sistemas informatizados da
Secretaria de Estado de Fazenda;

II - realizar agdes de instalagdo, atualizagdo, planejamento ¢ monitoramento pertinentes a ad-
ministra¢ao dos bancos de dados;

III - realizar, sob supervisdao da Geréncia de Seguranga da Informagao, as atividades de gera-
¢do, teste e armazenamento de copias de seguranca dos contetidos dos servidores de rede, de
aplicacdes e de bancos de dados;

IV - acompanhar a impressao de grande porte de documentos relacionados aos sistemas da
Secretaria de Estado de Fazenda;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 161. A Geréncia de Rede e Telecomunicagdes, unidade orgénica de execugdo, diretamente
subordinada a Coordenagao de Infraestrutura de Tecnologia da Informagio, compete:

I - administrar e manter o dominio de computadores ¢ usuarios da Secretaria de Estado de Fazenda
¢ definir seus padroes, de acordo com as diretrizes formuladas pela Geréncia de Seguranga de
Tecnologia da Informagao;

II - gerir a manutencdo das redes de radio, logica e de telefonia da Secretaria de Estado de Fazenda;
III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 162. A Geréncia de Seguranca de Tecnologia da Informagio, unidade organica de
execucdo, diretamente subordinada a Coordenacdo de Infraestrutura de Tecnologia da
Informagdo, compete:

I - elaborar propostas de Politica de Seguranga de Informagao, no que se refere a tecnologia da
informagdo e comunicagio;

II - executar a Politica de Seguranca da Informagao, no que se refere a tecnologia de informagao
€ comunicagao;

I1I - estabelecer os procedimentos para concessao de acesso a rede corporativa e aos arquivos e
dados de interesse da institui¢do, de acordo com a Politica de Seguranga da Informagao;

IV - acompanhar a evolugo dos riscos a seguranga de dados ¢ sistemas;

V - analisar trilhas de auditoria para identificar as a¢cdes executadas nos sistemas e seus autores,
quando solicitado;

VI - supervisionar a geracao, teste e armazenamento das copias de seguranga dos conteudos dos
servidores de rede, de aplicagdes e de bancos de dados do ambiente computacional da Secretaria
de Estado de Fazenda;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 163. A Geréncia de Suporte, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a
Coordenacdo de Infraestrutura de Tecnologia da Informacao, compete:

I - dar suporte as demais unidades da Subsecretaria de Tecnologia da Informacao e Comunica-
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¢do quanto as caracteristicas técnicas das plataformas tecnoldgicas utilizadas pela Secretaria de
Estado de Fazenda;

II - realizar prospeccdo de Tecnologia da Informagao;

III - apoiar as demais unidades da Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao
na avaliag@o de caracteristicas técnicas de solugdes de tecnologia para subsidiar processos
de aquisi¢ao;

IV - manter o inventario dos recursos de informatica;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 164. A Coordenagio de Sistemas Administrativos, Financeiros e Contabeis, unidade organica
de direcao e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagao
¢ Comunicagao, compete:

I - acompanhar metas e planos de ag¢@o para o desenvolvimento de sistemas informatizados
voltados as areas administrativas, financeiras e contabeis da Secretaria de Estado de Fazenda;
II - efetuar a manutengéo e promover a atualizagdo dos sistemas administrativos, financeiros
e contabeis;

IIT - acompanhar, avaliar e propor ajustes nos sistemas administrativos, financeiros e contabeis;
IV - coordenar atividades de treinamento para sistemas de sua competéncia;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 165. A Geréncia de Analise de Negocios, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinada a Coordenagao de Sistemas Administrativos, Financeiros e Contabeis, compete:

[ - analisar os processos de trabalho das unidades organizacionais a serem informatizados, visando
a especificagdo, a utilizagdo, ao desenvolvimento ¢ a atualizag@o dos sistemas de competéncia
da Coordenagio;

1 - avaliar as especificagdes de sistemas e o desenvolvimento das solugdes tecnoldgicas aplicaveis
aos sistemas de competéncia da Coordenagao;

III - prestar informagdes para orientagdo aos usuarios quanto a utilizagdo e aplicacdo dos sistemas
de competéncia da Coordenagdo;

IV - produzir a documentacéo relativa ao desenvolvimento de sistemas de sua competéncia,
manuteng¢do, Uso € operagao;

V - definir, administrar e manter modelo de dados referente aos sistemas de sua competéncia;
VI - monitorar a consisténcia das informagdes dos bancos de dados relacionados aos sistemas
de sua competéncia;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 166. A Geréncia de Documentagdo e Qualidade, unidade organica de execucio, diretamente
subordinada a Coordenagdo de Sistemas Administrativos, Financeiros ¢ Contabeis, compete:

I - arquivar documentacdo relativa aos sistemas de competéncia da Coordenacao;

II - avaliar a conformidade dos produtos gerados pela Coordenacdo aos padrdes estabelecidos;
III - fiscalizar a observancia dos processos e procedimentos implantados no &mbito das atividades
da Coordenagao;

IV - realizar o controle de evolugdo e de versdo dos codigos dos sistemas de competéncia da
Coordenagido e dos demais artefatos produzidos;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 167. A Coordenagio de Sistemas Tributarios, unidade organica de direcdo e supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo, compete:
I - acompanhar metas ¢ planos de agdo para o desenvolvimento de sistemas informatizados
voltados a administragdo tributaria;

II - efetuar a manutengdo e promover a atualizagdo dos sistemas tributarios;

III - acompanhar, avaliar e propor ajustes nos sistemas tributdrios;

IV - coordenar atividades de treinamento para sistemas de sua competéncia;

V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 168. A Geréncia de Analise de Negocios, unidade organica de execugdo, diretamente su-
bordinada a Coordenagdo de Sistemas Tributarios, compete:

I - analisar os processos das unidades organizacionais a serem informatizados, visando a es-
pecificacdo, a utilizagdo, ao desenvolvimento e a atualizagdo dos sistemas de competéncia da
Coordenagao;

11 - avaliar as especificagdes de sistemas e o desenvolvimento das solugdes tecnoldgicas aplicaveis
aos sistemas de competéncia da Coordenagéo;

111 - prestar informagdes para orientagdo aos usuarios quanto a utilizagdo e aplicagdo dos sistemas
de competéncia da Coordenagio;

IV - produzir a documentago relativa ao desenvolvimento de sistemas de sua competéncia, sua
manuteng¢ao, Uso € operagao;

V - definir, administrar e manter modelo de dados referente aos sistemas de sua competéncia;
VI - monitorar a consisténcia das informagdes dos bancos de dados relacionados aos sistemas
de sua competéncia;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 169. A Geréncia de Documentagdo e Qualidade, unidade organica de execugio, diretamente
subordinada a Coordenagao de Sistemas Tributarios, compete:

I - arquivar documentacdo relativa aos sistemas de competéncia da Coordenacao;

II - avaliar a conformidade dos produtos gerados pela Coordenacéo aos padroes estabelecidos;
111 - fiscalizar a observancia dos processos e procedimentos implantados no ambito das atividades
da Coordenagio;

IV - realizar o controle de evolugao e de versao dos codigos dos sistemas da Coordenagao e dos
demais artefatos produzidos;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

CAPITULO VI

DA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL
Art. 170. A Subsecretaria de Administragio Geral, 6rgdo de comando e supervisio, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Fazenda, compete:
I - assessorar o Secretario em assuntos relacionados as gestdes administrativa, or¢amentaria,
financeira, de pessoas e de infraestrutura;
II - coordenar, executar e supervisionar as atividades de planejamento orcamentario, finangas,
licitagdo, servicos de engenharia, logistica e infraestrutura, em consonancia com as diretrizes
estabelecidas;
IIT - promover a articulagdo e a integracdo com as demais unidades ¢ do Poder Executivo para
a implementagdo de programas e projetos.
IV - coordenar a elaboragdo do plano de trabalho anual da unidade, em consonadncia com o
planejamento estratégico;
V - executar a gestdo do Fundo de Modernizacgdo e Reaparelhamento da Administragdo Fazen-
daria - FUNDAF;
VI - determinar ou dispensar a realizagdo de licitagdo, em conformidade com a legislacdo vigente;
VII - autorizar a realizagdo de despesa e determinar a emissido de Nota de Empenho;
VIII - autorizar a liquidagdo e o pagamento de despesa;
IX - autorizar a inscri¢do em restos a pagar, reconhecimento de divida, bem como suprimento
de fundos;
X - propor e elaborar normas relativas a administragao geral, em consondncia com as orientagdes
definidas pelos 6rgdos centrais;
XI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo ou delegadas
pelo Secretario.
Art. 171. A Diretoria de Gestdo do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento da Adminis-
tragdo Fazendaria, unidade orgénica de diregdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de
Administragdo Geral, compete:
I - planejar, coordenar e controlar a administragdo or¢amentaria, financeira ¢ patrimonial do
Fundo de Modernizagao e Reaparelhamento da Administragdo Fazendaria - FUNDAF;
II - consolidar os documentos comprobatodrios das receitas e despesas vinculadas ao Fundo de
Modernizagao e Reaparelhamento da Administracdo Fazendaria - FUNDAF;
IIT - consolidar planos e programas a serem desenvolvidos e submetidos a aprovacdo do
Conselho de Administragdo do Fundo de Modernizagao e Reaparelhamento da Administragao
Fazendaria - FUNDAF;
IV - elaborar e submeter a aprovagdo do Conselho as normas de organizagéo e funcionamento
do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento da Administragdo Fazendaria - FUNDAF;
V - receber, registrar, distribuir e controlar os processos e documentos em tramita¢ao no Conselho;
VI - secretariar, organizar e manter registro dos atos do Conselho;
VII - preparar relato, decisdes e outros expedientes decorrentes das resolu¢des do Conselho;
VIII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades afetos a sua area de competéncia;
IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacéo.
Art. 172. A Diretoria de Suprimento e Licitagdes, unidade orgénica de direcdo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Administragdo Geral, compete:
I - elaborar e submeter a apreciacdo do superior hierarquico os planos, os projetos globais e
setoriais pertinentes a sua area de atuacdo, de acordo com as diretrizes estabelecidas;
II - dirigir, coordenar e controlar a execuc@o dos trabalhos da Geréncia de Suprimento;
III - formular e propor normas relativas aos processos de aquisigdo de bens e servigos;
IV - responsabilizar-se pelos procedimentos internos com vistas as licitagdes, coordenando os
trabalhos de apoio as comissdes de licitagao, referente a instrugao processual;
V - atuar em conjunto com as comissdes de licitacdo quanto aos instrumentos licita-
torios adequados, em cumprimento a legislacdo vigente, desde a elaboragdo de editais
até a adjudicagdo ou sugestdo para o Ordenador de Despesa adjudicar ¢ homologar o
resultado do certame;
VI - articular-se com as demais unidades em todas as atividades inerentes a logistica e infraes-
trutura, ao planejamento, orcamento e finangas e a contratos e convénios;
VII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de competéncia;
VIII - subsidiar a Subsecretaria de Administragdo Geral na elaboragdo do Relatorio de
Gestdo Anual;
IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacéo.
Art. 173. A Geréncia de Suprimento, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada a
Diretoria de Suprimento e Licitagdes, compete:
I - coordenar as atividades relativas as aquisi¢des e as contratagdes;
IT - gerenciar o sistema de registro de precos, controle de qualidade e pesquisa de mercado;
IIT - desenvolver estudos visando a aquisi¢do programada de bens e servigos de uso freqiiente,
com vistas a racionalizagdo administrativa, ao aumento da competitividade e a ampliagdo do
sistema de registro de precos;
IV - planejar e coordenar a execugao dos procedimentos licitatorios e dos processos de dispensa
e de inexigibilidade de licitagdo para aquisi¢des e para contratacao de servigos no ambito da
Secretaria de Estado de Fazenda;
V - manter atualizado o controle de todos os processos de aquisi¢do/contratagao;
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.
Art. 174. Ao Nucleo de Especificagdo e Elaboragdo de Projetos, unidade orgénica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Suprimento, compete:
I - receber, analisar e instruir os processos administrativos, referentes a projetos basicos e a
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termos de referéncia para aquisi¢cdes ¢ prestacdes de servigos e, quando necessario, solicitar
correcdes, adequagdes e melhorias;

I1 - analisar as solicitagdes de compras e servigos, bem como avaliar e conferir as especificagdes
dos materiais e servigos;

IIT - consolidar as informagdes dos projetos basicos e/ou termos de referéncia para subsidiar os
processos licitatorios;

IV - prestar informagdes sobre os termos de referéncias e projetos basicos;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 175. Ao Nucleo de Compras, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado a
Geréncia de Suprimento, compete:

I - realizar pesquisas de mercado para compor os processos administrativos, referentes a projetos
basicos e a termos de referéncias para aquisigdes e contratagdes;

II - organizar e manter atualizados os registros e os cadastros de fornecedores de materiais;

11T - acompanhar os processos licitatorios de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - subsidiar a Diretoria quanto aos pregos propostos nas respectivas licitagdes;

V - encaminhar e disseminar para as demais unidades os itens ofertados pelo Plano Anual de
Suprimentos - PLS da Subsecretaria de Compras e Licitagdes;

VI - aderir as Atas de Registro de Pregos da Subsecretaria de Compras e Licitagdes, via sistema
e-Compras, conforme solicitagdo das unidades demandantes;

VII - acompanhar os processos de aquisicdo e contratago;

VIII - subsidiar as areas de almoxarifado e de patrimdnio nas demandas para aquisi¢do de ma-
terial de consumo e de permanente;

IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 176. A Geréncia de Engenharia, unidade orgénica de direcdo, diretamente subordinada &
Diretoria de Suprimento e Licitagdes, compete:

I - planejar e coordenar as atividades de engenharia, projetos de arquitetura e de
manutencdo predial;

II - supervisionar a implementagdo de estudos e as atividades de acompanhamento, a fim de
assegurar o cumprimento das recomendagdes técnicas;

III - planejar e coordenar a execug@o dos contratos com prestadores de servigos de engenharia,
de arquitetura e de manutengao predial, referente ao nticleo subordinado;

IV - coordenar a execucdo das obras de engenharia e servicos de manutencao predial;

V - normatizar os procedimentos de seguranga das obras e servigos nas instalacdes proprias, em
conformidade com as normas técnicas;

VI - articular-se com as unidades visando a execug@o das obras e servigos inerentes;

VII - auxiliar a Diretoria de Suprimento e Licitagdes quanto & analise técnica e a aprovacao das
propostas no ramo de arquitetura e de engenharia;

VIII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de competéncia;
IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 177. Ao Nucleo de Manutengao e Reforma Predial, unidade organica de execugdo, direta-
mente subordinado a Geréncia de Engenharia, compete:

I - elaborar especificagdes técnicas, leiautes, projetos de obras, de servigos, de engenharia e
de arquitetura;

1T - administrar e manter as instalacdes prediais;

[1I - elaborar projetos de padronizacao da edificagdo, de mobiliarios e de equipamentos;

IV - emitir parecer técnico quanto a alterag@o de projeto ¢ de especificagdes técnicas;

V - emitir laudos técnicos quanto aos provaveis iméveis a serem locados;

VI - acompanbhar, fiscalizar e supervisionar a manutengao e a execugdo das obras e de servigos
de engenharia e de arquitetura;

VII - emitir atestado de capacitacao técnica pela execuco de obras e de servigos de engenharia
contratados;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 178. A Diretoria de Gestdo de Pessoas, unidade organica de direcio, diretamente subordinada
a Subsecretaria de Administragdo Geral, compete:

I - supervisionar, coordenar, monitorar e avaliar planos, programas e a¢des de gestdo e desen-
volvimento de pessoas;

II - supervisionar e coordenar as a¢des relacionadas a folha de pagamento, a registros funcionais
e financeiros de servidores ativos, a aposentados ¢ a beneficiarios de penséo;

III - supervisionar e coordenar as a¢des relacionadas a instrugdo e a analise de processos de con-
cessdo de direitos, de vantagens pessoais, de indenizagdes e de beneficios legais, aos servidores
ativos, aposentados e beneficiarios de pensdo;

IV - adotar mecanismos que busquem a democratizagio das relagdes de trabalho, a valorizacio
do servidor e a eficiéncia do servigo publico;

V - cumprir decisdes ¢ diligéncias determinadas pelos 6rgdos de controle interno e externo,
relativos a sua area de atuagao;

VI - promover a disseminac¢ao de informagdes sobre direitos e deveres, processos disciplinares
e decidir sobre recursos interpostos por servidores contra decisdes administrativas;

VII - prever, analisar e encaminhar a autoridade superior as necessidades de provimento de cargos;
VIII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades, dentre outros afetos a sua area de competéncia;
IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 179. A Central de Atendimento ao Servidor, unidade orgénica de execugdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestdo de Pessoas, compete:

I - receber, conferir, registrar, controlar ¢ encaminhar ao setor competente os documentos diri-
gidos as unidades da Diretoria;

11 - acompanhar a solugao das demandas junto as unidades da Subsecretaria de Administragao Ge-
ral fazendo respeitar os prazos legais previstos nas normas juridicas, regulamentos e regimentais;
I1I - fornecer resposta as demandas, prestar informagdes ¢ orientar os servidores ativos, inativos
¢ beneficiarios de pensao;

IV - resolver, no que couber, problemas de cadastro de servidores ativos, inativos e beneficiarios
de pensao;

V - disseminar as informagdes produzidas pelas unidades da Subsecretaria de Administragao
Geral enderecadas aos servidores ativos, inativos e beneficiarios de pensao;

VI - promover a integracdo com os demais setores visando dar celeridade ao atendimento das
demandas;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 180. A Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas, unidade organica de direcdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestao de Pessoas, compete:

I - planejar, orientar, coordenar e promover agdes de capacitacdo e desenvolvimento de pessoas,
considerando as competéncias organizacionais, individuais e o planejamento estratégico da
Secretaria de Estado de Fazenda;

II - gerir o conhecimento desenvolvido propondo metodologias para sua retengdo, multiplicacdo
e certificagdo;

III - estruturar, manter e gerenciar o banco de talentos de servidores e de colaboradores;

IV - planejar, orientar e coordenar agdes referentes ao remanejamento e ao provimento de pessoal;
V - planejar, orientar e coordenar agdes para melhoria da satde e da qualidade de vida no am-
biente de trabalho, integrando e valorizando os servidores;

VI - planejar, orientar e coordenar agdes para a manutengao do alinhamento entre as competéncias
da Secretaria de Estado de Fazenda e as dos servidores;

VII - planejar, orientar e coordenar o processo de avaliacdo de desempenho;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 181. Ao Nucleo de Capacitagao, unidade organica de execugao, diretamente subordinado a
Geréncia de Desenvolvimento de Pessoas, compete:

I - coordenar e promover a¢des de capacitagdo e desenvolvimento de pessoas e aferir os resultados;
II - coordenar agdes e propor metodologias para a reten¢do, multiplicagdo e certificagdo do
conhecimento pelos servidores;

III - atuar como interlocutor junto a 6rgéos publicos e privados para realizar acdes de capacitacdo
e desenvolvimento de pessoas;

IV - promover a valorizagdo, a integragdo ¢ a socializagdo de servidores ativos ¢ inativos,
bem como desenvolver agdes para melhoria da satide e da qualidade de vida no ambiente
de trabalho;

V - acompanhar o desempenho funcional de servidores em atendimento médico e/ou psicoldgico;
VI - acompanhar os casos de readaptacdo funcional e de reversdo de aposentadoria;

VII - gerenciar o Portal de Competéncias definindo os perfis de cargos de servidores e de cola-
boradores, mantendo o alinhamento entre as competéncias funcionais e organizacionais;

VIII - desenvolver programas de beneficios e premiagao;

IX - coordenar e realizar agdes para orientar o processo de avaliagdo de desempenho, o desen-
volvimento das carreiras, orientados para resultados e meritocracia;

X - auxiliar nas agdes referentes a movimentagao e ao provimento de pessoas, observados os
requisitos de competéncias e de quantitativo de vagas, mantendo atualizada a forca de trabalho;
XI - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislagdo referentes a sua area de atuag@o;
XII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 182. A Geréncia de Pessoal Ativo, unidade organica de direcdo, diretamente subordinada a
Diretoria de Gestao de Pessoas, compete:

I - coordenar e controlar as agdes relacionadas a folha de pagamento, a registros funcionais e
financeiros dos servidores ativos, a empregados requisitados e a membros dos 6rgaos colegiados;
II - coordenar as agdes referentes ao provimento de pessoal;

III - acompanhar, durante o estagio probatorio, os procedimentos de avaliagdo da aptidao, da
capacidade e da eficiéncia dos servidores no desempenho do cargo;

IV - acompanhar procedimentos adotados na avaliacdo de desempenho funcional dos servidores
efetivos, objetivando a promogao e/ou progressdo funcional;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 183. Ao Nucleo de Cadastro de Pessoal Ativo, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Pessoal Ativo, compete:

I - manter atualizado o cadastro dos servidores ativos, empregados requisitados e membros dos
orgaos colegiados;

II - instruir processos referentes a abandono de cargo, a exoneragdo, a vacancia, a suprimento
de fundos, a abono de permanéncia, a aposentadoria, a licengas previstas em lei, a reassungao,
a averbagdo de tempo de contribuigdo e a altera¢@o jornada de trabalho;

III - acompanhar os procedimentos relativos a progressao e a promog¢ao funcionais;

IV - instruir e analisar processos de requisi¢do, de cessdo, de transferéncia, de readaptacdo, de
reintegragdo e de recondugao de servidores;

V - controlar e acompanhar a situagdo dos servidores cedidos e requisitados, transmitindo as
informagdes sobre a movimentagao a unidade competente;

VI - elaborar Certidao de Tempo de Contribuigao;

VII - acompanhar junto a unidade competente os procedimentos referentes a avaliagdo do
estagio probatorio;

VIII - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislagdo referentes a sua area de atuacao;
IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.
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Art. 184. Ao Nucleo Financeiro de Pessoal Ativo, unidade orgénica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Pessoal Ativo, compete:

[ - executar as atividades referentes aos registros financeiros e a elaboragao da folha de pagamento
dos servidores ativos, a requisitados e a membros dos 6rgaos colegiados;

II - elaborar e encaminhar informagdes patronais aos 6rgaos competentes, dentro de sua area
de atuacgdo;

III - instruir e analisar processos de concessao de auxilio-funeral, em decorréncia de falecimento
de servidor ativo;

IV - instruir e analisar processos de acerto de contas;

V - manter atualizado o acervo dos documentos ¢ da legisla¢ao referentes a sua area de atuagéo;
VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagéo.

Art. 185. A Geréncia de Aposentadorias e Pensdes, unidade organica de direcdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Gestao de Pessoas, compete:

I - coordenar e controlar as acdes relacionadas a folha de pagamento, aos registros funcionais e
financeiros de servidores aposentados e aos beneficiarios de pensio;

II - coordenar e controlar as agdes referentes a revisdo de aposentadorias ¢ de pensdes;

IIT - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 186. Ao Nucleo de Cadastro de Aposentadorias e Pensdes, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Aposentadorias e Pensdes, compete:

I - manter atualizado o cadastro dos servidores aposentados e dos beneficiarios de penséo;

IT - instruir processos de revisdo de aposentadoria e de pensdo;

IIT - manter atualizado o acervo dos documentos ¢ da legislagao referentes a sua area de atuag@o;
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuac@o.

Art. 187. Ao Nucleo Financeiro de Aposentadorias e Pensoes, unidade organica de execugao,
diretamente subordinado a Geréncia de Aposentadorias e Pensdes, compete:

I - executar as atividades referentes aos registros financeiros e a elaboracao da folha de pagamento
dos servidores aposentados e beneficiarios de pensao;

II - instruir e analisar processos de concessao de auxilio-funeral, em decorréncia de falecimento
de servidor aposentado;

III - instruir e analisar processos de acerto de contas e de reversao de crédito;

IV - manter atualizado o acervo dos documentos ¢ da legislacdo referentes a sua area de atuagao;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 188. A Geréncia de Beneficios, Direitos e Vantagens, unidade organica de diregdo, direta-
mente subordinada a Diretoria de Gestéo de Pessoas, compete:

1 - coordenar e controlar agdes relacionadas a instrugdo e a analise de processos de concessao de
direitos, vantagens pessoais, indenizag¢des e beneficios previstos em lei, em favor dos servidores
ativos, aposentados e beneficiarios de pensao;

II - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 189. Ao Nucleo de Beneficios, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado a
Geréncia de Beneficios, Direitos ¢ Vantagens, compete:

I - instruir e analisar processos de concessao e revisdes de beneficios previstos em lei;

II - manter atualizado o acervo dos documentos e da legislag@o referentes a sua area de atuagao;
III - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacao.

Art. 190. Ao Nucleo de Direitos e Vantagens, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinado a Geréncia de Beneficios, Direitos e Vantagens, compete:

I - instruir ¢ analisar processos de concessdo de direitos, de vantagens e de indenizagdes aos
servidores;

II - instruir e acompanhar os processos ¢ os documentos relativos a liberagdo de servidores para
participar de cursos de mestrado, doutorado, especializagdo, capacitagdo e outros afins;

III- manter atualizado o acervo dos documentos e da legislagdo referentes a sua area de atuagao;
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 191. Ao Nucleo de Acervo e Legislagao, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinado a Geréncia de Beneficios, Direitos e Vantagens, compete:

I - manter o acervo dos documentos e da legislacdo referentes a gestdo de pessoas;

II - disseminar a legislacdo de Recursos Humanos;

11T - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.

Art. 192. A Diretoria de Planejamento, Or¢amento e Finangas, unidade organica de diregdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragdo Geral, compete:

I- planejar, dirigir, coordenar e controlar a administragdo or¢amentaria, financeira e patrimonial;
II - dirigir, coordenar e controlar a execu¢do das atividades da Geréncia de Patriménio e da
Geréncia de Planejamento, Orgamento e Finangas;

IIT - verificar junto a Unidade Administrativa competente a disponibilidade financeira e orca-
mentaria antes de qualquer compra e/ou processo licitatorio;

IV - supervisionar os repasses relacionados aos precatorios ¢ aos pagamentos de restituigdes
de tributos;

V - elaborar e sugerir portarias conjuntas de descentralizagdo de crédito;

VI - manter atualizada coletanea de leis e decretos relativos aos recursos or¢amentarios e finan-
ceiros, zelando pelo seu cumprimento;

VII - elaborar, analisar € consolidar o Relatorio Anual de Atividades da Subsecretaria de Ad-
ministragdo Geral,

VIII - consolidar a elaboragao da proposta or¢amentaria anual em consonancia com o Plano
Plurianual - PPA;

IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 193. A Geréncia de Planejamento, Or¢amento e Finangas, unidade organica de direcio,

diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento, Orcamento e Finangas, compete:

I - coordenar e controlar a execugdo das atividades dos Nucleos de Execu¢do Financeira e de
Planejamento e Or¢amento;

II - acompanhar a elaboragido do Plano Plurianual - PPA e da proposta or¢amentaria anual,

III - supervisionar o controle da realizagdo de desembolso financeiro;

IV - orientar e acompanhar as prestagdes de contas relativas a concessao de suprimento de fundos
e, posterior encaminhamento a Subsecretaria de Contabilidade;

V - controlar e acompanhar os valores referentes aos repasses de precatorios e aos pagamentos
das restitui¢des de tributos;

VI - acompanhar e orientar os registros pertinentes ao Sistema de Acompanhamento Governa-
mental - SAG;

VII - acompanhar e monitorar as execugdes financeiras e orgamentarias, em consonancia com
a Lei das Diretrizes Or¢amentarias - LDO, Lei Or¢camentaria Anual - LOA e o Plano Plurianual
- PPA da Secretaria de Estado de Fazenda;

VIII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de competéncia;
IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 194. Ao Nucleo de Execugdo Financeira, unidade organica de execugdo, diretamente subor-
dinado a Geréncia de Planejamento, Or¢amento e Finangas, compete:

I - executar a programagao financeira, em conformidade com as normas de Execugao Or¢amen-
taria, Financeira e Contabil do Distrito Federal;

IT - emitir Notas de Lancamento - NL e Previsdo de Pagamento - PP;

IIT - executar os valores referentes aos repasses dos precatorios, bem como o pagamento de
restituigdes de tributos, de acordo com a legislagdo vigente;

IV - prestar informagdes referentes a execugdo financeira para consolidagao do Relatério Anual
de Atividades;

V - participar da elabora¢do das propostas do Plano Plurianual - PPA e da Lei Orcamentaria
Anual - LOA da Secretaria de Estado de Fazenda;

VI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 195. Ao Nucleo de Planejamento e Or¢gamento, unidade organica de execugdo, dirctamente
subordinado a Geréncia de Planejamento, Or¢amento e Finangas, compete:

I - emitir Nota de Dotagdo - ND, Nota de Crédito - NC, Nota de Empenho - NE e Nota de Re-
manejamento - NR;

IT - registrar, bimestralmente, as informacdes exigidas pelo Sistema de Acompanhamento Go-
vernamental - SAG;

III - participar da elaboragdo das propostas do Plano Plurianual - PPA e da Lei Or¢amentaria
Anual - LOA da Secretaria de Estado de Fazenda;

IV - prestar informacdes referentes a execucdo orgamentdria para consolidagdo do Relatério
Anual de Atividades;

V - informar a disponibilidade financeira e orgamentaria;

VI - acompanhar a execugdo or¢amentaria, em conformidade com o Plano Plurianual - PPA, da
Lei de Diretrizes Or¢camentarias - LDO e da Lei Or¢camentaria Anual - LOA da Secretaria de
Estado de Fazenda;

VII - acompanhar no Didrio Oficial do Distrito Federal as publica¢des pertinentes a sua area
de atuacdo;

VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 196. A Geréncia de Gestdo Patrimonial, unidade orgénica de direcio, diretamente subordi-
nada a Diretoria de Planejamento, Orcamento e Finangas, compete:

I - coordenar e controlar a execucdo das atividades do Nucleo de Controle Patrimonial e
Mobiliario;

IT - coordenar e acompanhar a distribuicdo, a utilizagdo e a guarda dos bens patrimoniais,
atribuindo responsabilidade aos titulares dos orgaos, responsaveis pela guarda e uso dos bens;
IIT - coordenar a identificagdo de bens ociosos, obsoletos ou inserviveis visando a sugerir sua
redistribui¢do, alienagdo ou recolhimento;

IV - prestar apoio as atividades de administra¢@o patrimonial para o funcionamento das unidades;
V - elaborar o inventario patrimonial;

VI - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de competéncia;
VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 197. Ao Nucleo de Controle Patrimonial e Mobiliario, unidade organica de execugdo, dire-
tamente subordinado a Geréncia de Gestdo Patrimonial, compete:

I - promover o registro e a movimentagdo patrimonial dos bens moveis e imoveis, assim como
a atualizacdo da carga patrimonial;

II - recolher bens moveis considerados inserviveis, antiecondmicos ou ociosos, para fins de
alienacdo, cessdo, baixa, transferéncia e o remanejamento de bens patrimoniais;

III - realizar o acompanhamento do inventario patrimonial;

IV - realizar a identificagdo de bens ociosos, obsoletos ou inserviveis visando sugerir a sua
redistribui¢do, alienag@o ou recolhimento;

V - instruir processos relativos ao desaparecimento de bens moveis;

VI - acompanhar e controlar a incorporagdo e a desincorporacdo, bem como a transferéncia
de bens moveis;

VII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 198. A Diretoria de Contratos e Convénios, unidade organica de diregdo, diretamente su-
bordinada a Subsecretaria de Administragdo Geral, compete:

I - coordenar e supervisionar execucdo de contratos, convénios e instrumentos congéneres;

II - acompanhar as auditorias relacionadas a contratos, convénios e demais ajustes;
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III - controlar as garantias contratuais;

IV - consolidar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de competéncia;
V - fornecer aos orgdos interessados dados e informacdes relativas a contratos, convénios e
outros ajustes, quando solicitados;

VI - instruir processos de aplicagdo de penalidades, quando couber, em conformidade com a
legislacao vigente;

VII - desenvolver executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 199. A Geréncia de Contratos e Convénios, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Contratos e Convénios, compete:

I - elaborar contratos, convénios, termos aditivos ¢ demais ajustes;

II - acompanhar e controlar a execug@o de contratos, convénios, termos aditivos e demais ajustes;
III - orientar a atuagdo dos executores de contratos, convénios, termos aditivos e demais ajustes,
de acordo com a legislagdo em vigor;

IV - elaborar a publicagdo de matéria referente a execugdo de contratos, convénios, termos
aditivos e demais ajustes, de acordo com a legislacdo vigente;

V - efetuar o recebimento das garantias contratuais e encaminha-las a Subsecretaria do Tesouro;
VI - comunicar a empresa interessada, por ocasido da extingao do contrato, quanto a liberag@o
da garantia;

VII - registrar os convénios com recebimento de recursos e transferéncias no Sistema Integrado
de Gestao Governamental - SIGGo;

VIII - manter arquivo de convénios, de acordos e de outros ajustes;

IX - instruir os processos de celebragao de convénio de despesa;

X - manifestar-se sobre os processos de prestagdo de contas dos convénios, solicitando ao setor
responsavel a devolucdo de saldo ndo utilizado, devolvendo-o ao 6rgéo concedente, quando do
término da sua vigéncia;

XI - adotar e executar os procedimentos relacionados as sangdes pela inexecugao parcial ou total
dos contratos, convénios, termos aditivos e demais ajustes, de acordo com a legislagdo em vigor;
XII - elaborar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de competéncia;
XIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 200. A Geréncia de Acompanhamento e Prestagdo de Contas, unidade organica de execugio,
diretamente subordinada a Diretoria de Contratos e Convénios, compete:

1 - instruir processos visando aos pagamentos de contratos, convénios, ajustes e outras obrigacdes
de natureza eventual ou continua;

II - acompanhar os saldos dos contratos;

IIT - informar os valores estimados para empenho/reforgo, mediante prévia consulta de saldo
or¢amentario;

IV - analisar a viabilidade de pagamento das notas fiscais ou documentos congéneres;

V - elaborar os calculos dos reajustes dos contratos;

VI - subsidiar a Diretoria de Contratos ¢ Convénios com as informagdes referentes aos saldos
remanescentes ao final de cada exercicio;

VII - orientar os executores na analise dos saldos dos contratos;

VIII - elaborar o Relatério Anual de Atividades dentre outros afetos a sua area de competéncia;
IX - autuar, instruir, analisar e manifestar-se nos processos de presta¢do de contas de convénio;
X - elaborar relatorio bimestral de controle fisico e financeiro dos bens/servigos adquiridos com
recursos oriundos dos convénios;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 201. A Diretoria de Logistica e Infraestrutura, unidade organica de dire¢do, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Administracdo Geral, compete:

I - dirigir, coordenar e controlar a execu¢do dos trabalhos das Geréncias de Logistica e
Infraestrutura;

I1 - elaborar e propor normas relativas a administragéo, respeitando a orientagao definida pelos
orgaos centrais;

III - promover a elaboragdo e submeter a apreciagdo do superior hierarquico, planos, projetos
globais e setoriais pertinentes a sua area de atuacgdo, de acordo com as diretrizes estabelecidas;
IV - sugerir alteragdes organizacionais, modificagdes de métodos e processos ¢ a adogao de novas
tecnologias e modelos de gesto, para redugdo de custos e elevagdo da qualidade dos servigos;
V - elaborar, analisar e consolidar o Relatorio Anual de Atividades dentre outros afetos a sua
area de competéncia;

VI - articular-se com as demais unidades de administracéo geral e do Poder Executivo;

VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 202. A Geréncia de Logistica, unidade organica de diregdo, diretamente subordinada &
Diretoria de Logistica e Infraestrutura, compete:

[ - coordenar o apoio logistico as unidades;

II - coordenar as atividades de protocolo, movimentagdo de processos, documentos,
correspondéncias, reprografia, arquivo e transporte;

IIT - coordenar a execu¢do dos contratos com prestadores de servigos, referentes aos
nucleos subordinados;

IV - coordenar a distribuicdo e a utilizagdo de vagas nas garagens dos imdveis de uso da Secre-
taria de Estado de Fazenda;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 203. Ao Nucleo de Transportes, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado a
Geréncia de Logistica, compete:

I - gerenciar a frota propria ou a disposi¢do da Secretaria de Estado de Fazenda;

11 - atender as solicitacdes para utilizacdo de veiculos a servigo da Secretaria de Estado de Fazenda;

III - receber, registrar, distribuir, utilizar e manter os veiculos, bem como controlar sua frota;
IV - orientar e controlar o cumprimento das normas sobre movimentacao, uso e conservacio
de veiculos;

V - elaborar o plano de manutengao, conservagdo ¢ reparos de veiculos;

VI - apurar e registrar ocorréncias com veiculos, providenciando laudos periciais;

VII - manter cadastro de condutores de veiculos;

VIII - consolidar o controle de abastecimento ¢ de consumo de combustivel;

IX - receber, controlar e encaminhar as unidades responsaveis extrato de notificagdo de multa
de transito;

X - encaminhar a Geréncia de Logistica, quando houver, relacdo de multas ndo pagas pelos
respectivos responsaveis;

XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 204. Ao Nucleo de Comunicacdo e Documentag@o, unidade organica de execugao, direta-
mente subordinado a Geréncia de Logistica, compete:

I - receber, autuar, registrar e controlar a movimentacdo de processos, documentos e correspon-
déncias oficiais;

II - propor e gerenciar a implementacéo de sistemas de gestdo e de controle de documentos;
III - coordenar as atividades referentes 8 movimentagao de processos, documentos e correspon-
déncias oficiais;

IV - zelar pelo sigilo da documentago de natureza reservada ou confidencial;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

Art. 205. Ao Nucleo de Reprografia e Impressdo, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Logistica, compete:

I - planejar, organizar, controlar e corrigir, sempre que necessario, as atividades relacionadas a
reprografia, a encadernacao e a plastificacdo de documentos e a confec¢ao de carimbos;

II - promover a execucao dos servigos de reprografia e impressdo de documentos;

I1I - executar servigos de encadernagdo e plastificagdo;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 206. Ao Nucleo de Administragdo do Arquivo Geral, unidade organica de execucdo, dire-
tamente subordinado a Geréncia de Logistica, compete:

I - executar as atividades referentes ao arquivo e ao controle de processos e de documentos,
mantidos no acervo do arquivo geral da Secretaria de Estado de Fazenda;

IT - promover o arquivamento e desarquivamento de processos, conforme legislagdo vigente;
III - promover a inutilizagdo dos documentos ¢ processos administrativos constantes do acervo
do arquivo geral, conforme prazos de guarda determinados nos instrumentos normativos do
Arquivo Publico do Distrito Federal e na Tabela de Temporalidade;

IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 207. A Geréncia de Infraestrutura, unidade organica de diregdo, diretamente subordinada a
Diretoria de Logistica e Infraestrutura, compete:

I - coordenar as atividades de administragdo predial, visando garantir o pleno funcionamento
das unidades da Secretaria de Estado de Fazenda;

II - coordenar a execugdo dos contratos com prestadores de servigos, referentes aos nicleos
subordinados;

III - coordenar e gerenciar as atribuicdes dos Nucleos de Almoxarifado e de Administragao Predial,
IV - promover a articulacdo e a integracdo com a Geréncia de Engenharia nos assuntos relacio-
nados a manutengdo predial;

V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 208. Ao Nucleo de Almoxarifado, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado
a Geréncia de Infraestrutura, compete:

I - realizar levantamento das necessidades de material;

I - promover as solicitagdes de aquisigdo para reposi¢do de estoque;

II1 - executar as atividades referentes ao recebimento, conferéncia, guarda, distribui¢ao, controle
e registro da movimentagdo de materiais de consumo e permanente;

IV - zelar pelo armazenamento, organizagdo, fornecimento, seguranga e preservagao do estoque
de material,;

V - controlar o material de consumo em estoque e registrar sua movimentagao;

VI - prestar informagdes para as unidades requisitantes quanto a armazenagem e a conservacio
dos materiais de consumo;

VII - instruir processos de liquidagdo de faturas relativas ao fornecimento de materiais;

VIII - propor o cancelamento de Notas de Empenho, por inexecugao total ou parcial, bem como a
aplicagdo de penalidades aos fornecedores, quando couber, de acordo com as legislagdes vigentes;
IX - comunicar aos fornecedores possiveis anomalias no recebimento dos materiais;

X - aderir as Atas de Registro de Precos da Subsecretaria de Compras e Licitacdes, via sistema
e-Compras, no que se refere a material de consumo;

XI - aderir ao Plano Anual de Suprimentos - PLS da Subsecretaria de Compras ¢ Licitag¢des,
referente a material de consumo;

XII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 209. Ao Nucleo de Administragdo Predial, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Infraestrutura, compete:

I - supervisionar e controlar a execugao de servigos de seguranga, de brigadista, de copeiragem,
de limpeza e de conservacdo de edificios de uso Secretaria de Estado de Fazenda;

II - administrar, supervisionar e controlar a utilizagdo de servigos de telefonia, de consumo de
energia elétrica e de agua e demais servigos gerais para o devido funcionamento das unidades
da Secretaria de Estado de Fazenda;
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III - orientar os usudrios quanto a utilizacdo de servigos de telefonia movel,
IV - controlar a entrada e a saida de pessoas, materiais, volumes e veiculos nas dependéncias de
uso Secretaria de Estado de Fazenda;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
TITULO I1I
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA,
DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E DEMAIS CARGOS EM COMISSAO
CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE SECRETARIO DE ESTADO DE FAZENDA E DOS
CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL
Secao |
Do Cargo de Secretario de Estado de Fazenda
Art. 210. Ao Secretério de Estado de Fazenda cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - assistir o Governador e os demais Secretarios de Estado do Distrito Federal e orientar, co-
ordenar e supervisionar os 6rgaos e entidades da administragdo do Distrito Federal na area de
sua competéncia;
II - coordenar a execugdo de politicas publicas;
III - exercer a dire¢@o geral, coordenacdo, normatizagao, controle, fiscalizagdo e orientagdo das
atividades da Secretaria de Estado de Fazenda;
IV - orientar e coordenar os aspectos tributarios, contabeis, financeiros, patrimoniais e da divida
publica, e acompanhar o desenvolvimento de estudos econdmicos no ambito do Distrito Federal;
V - supervisionar os 6rgdos vinculados a Secretaria de Estado de Fazenda;
VI - propor ao Governador medidas que aperfeicoem a politica tributéria e financeira, e a estrutura
da Secretaria de Estado de Fazenda;
VII - firmar convénios, protocolos, ajustes e demais atos no ambito do CONFAZ e da ABRASF;
VIII - propor a nomeagdo ou a exoneragdo de ocupantes de cargos de natureza especial e em
comissdo, no dmbito da Secretaria de Estado de Fazenda;
IX - aprovar e encaminhar a proposta orcamentaria anual da Secretaria de Estado de Fazenda;
X - executar outras atribui¢des inerentes ao seu cargo ¢ aquelas que lhe forem conferidas ou
delegadas pelo Governador do Distrito Federal.
Secéo 11
Do Cargo de Secretario-Adjunto
Art. 211. Ao Secretario-Adjunto cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - auxiliar o Secretario no desempenho de suas atribuigdes;
II - substituir o Secretario em suas auséncias ¢ impedimentos eventuais;
III - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas ou delegadas pelo Secretario.
Secao III
Dos Cargos de Subsecretario e Chefe de Unidade
Art. 212. Aos Subsecretarios e Chefes de Unidades, na sua area de competéncia, cabe o desem-
penho das seguintes atribui¢des:
I - coordenar os processos de trabalho e a execugdo de politicas publicas;
II - submeter ao Secretério os atos administrativos e regulamentares;
III - participar da definicdo de diretrizes e da execucdo de programas e projetos da Secretaria
de Estado de Fazenda;
IV - submeter ao Secretario planos, programas e projetos, € acompanhar e avaliar os respectivos
resultados;
V - coordenar a elaboragdo do plano anual de trabalho em consonancia com o planejamento
estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda;
VI - promover a articulag@o e integracdo, interna e externamente, para a implementagdo de
programas e projetos de interesse da Secretaria de Estado de Fazenda;
VII - executar outras atividades inerentes ao seu cargo e aquelas que lhe forem conferidas ou
delegadas pelo Secretario.
Se¢ao IV
Dos Assessores Especiais do Gabinete
Art. 213. Aos Assessores Especiais cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - assessorar e assistir o titular da unidade nas atividades de sua competéncia;
II - orientar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades das unidades que integram suas
respectivas areas;
III - realizar estudos sobre matéria de interesse da respectiva unidade;
IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Segdo V
Dos demais Cargos de Assessoria do Gabinete
Art. 214. Aos demais Assessores cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - coordenar as atividades de assessoramento especializado, afetas a sua area de atuagio;
II - subsidiar tecnicamente as decisdes do Secretario;
III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Secdo VI
Do Cargo de Chefe da Unidade de Representagdo do Distrito Federal na Comissao Técnica
Permanente do ICMS
Art. 215. Ao Chefe da Unidade de Representagdo do Distrito Federal na Comissao Técnica
Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
1 - apresentar e relatar propostas de convénio, protocolo, ajuste e outros atos a serem submetidos
ao Conselho Nacional de Politica Fazendéria - CONFAZ e a Comissao Técnica Permanente do
ICMS - COTEPE/ICMS;

II - coordenar a promogao de estudos, no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda, com vistas
ao aperfeicoamento do Sistema Tributario Nacional;
III - interagir com as unidades organicas da Subsecretaria da Receita, da Assessoria Juridico-
-Legislativa ¢ da Assessoria de Estudos Econdmico-Fiscais quanto a implementagdo das medidas
previstas em atos emanados da Comissdo Técnica Permanente do ICMS - COTEPE/ICMS e do
Conselho Nacional de Politica Fazendaria - CONFAZ;
IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo, além daquelas que lhe forem delegadas
pelo Secretario.
Secao VII

Dos Cargos da Assessoria Juridico-Legislativa
Art. 216. Ao Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa cabe o desempenho das seguintes
atribuicdes:
I - coordenar as atividades de assessoramento juridico e legislativo;
II - subsidiar tecnicamente, nas questdes juridicas e legislativas, as decisdes do Secretario;
III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo, além daquelas que lhe forem delegadas
pelo Secretario.
Art. 217. Aos Chefes das Coordenadorias cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento das atividades referentes a sua
area de competéncia;
II - executar as politicas e diretrizes definidas para suas areas de atuacao;
I1I - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Art. 218. Aos Assessores-Especiais cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - assessorar ¢ assistir o Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa nas atividades de sua
competéncia;
II - orientar, acompanhar e avaliar a execugao das atividades das Coordenadorias da Assessoria
Juridico-Legislativa;
I1I - realizar estudos sobre matéria de interesse da Assessoria Juridico-Legislativa;
IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Art. 219. Aos Assessores cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - executar as atividades de assessoramento juridico e (ou) legislativo, conforme o seu campo
de atuacgdo;
IT - subsidiar tecnicamente as decisdes do Chefe da Coordenadoria e da Assessoria Juridico-
-Legislativa;
III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.
Art. 220. Os cargos de Chefe, de Assessor Especial, de Chefe de Coordenadoria e de Assessor, no
ambito da Assessoria Juridico-Legislativa, sdo privativos de bacharel em Direito e serdo ocupados,
preferencialmente, por servidores publicos efetivos do Quadro de Pessoal do Distrito Federal.

CAPITULO IT
DAS ATRIBUICOES DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO
Secao |
Da Unidade de Corregedoria Fazendaria

Art. 221. Ao Corregedor Chefe da Unidade de Corregedoria Fazendaria cabe o desempenho das
seguintes atribuigdes:
I - representar a Corregedoria Fazendaria;
I1 - determinar a realizac@o de investigagdes preliminares destinadas a reunir informagdes neces-
sarias a apuracgdo de fatos nas hipdteses de ndo haver elementos de convicgao suficientes para a
instauragdo de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar;
III - decidir sobre a instaura¢ao de sindicancias, processos disciplinares e investigagdes prelimi-
nares, conforme juizo de valor sobre a verossimilhanga da ocorréncia de infragao, assim como
sobre seu arquivamento;
IV - instaurar processos administrativos disciplinares ou sindicancias, nos termos da Lei Com-
plementar n°® 840, de 23 de dezembro de 2011, com relagdo as dentincias ou representagdes sobre
irregularidades cometidas por servidores da Secretaria de Estado de Fazenda;
V - designar servidores no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda para a composigdo de
comissdes processantes e sindicancias, nos termos da Lei Complementar 840, de 2011, podendo
substitui-los desde que motivadamente;
VI - determinar a dedicagdo de tempo integral dos trabalhos de comissdo processante, nos termos
do art. 233, da Lei Complementar n® 840, de 2011;
VII - solicitar ao Secretario que requisite servidores lotados em outros 6rgéos para atuarem tem-
porariamente nos trabalhos de comissdes processantes, sindicancias e investiga¢des preliminares;
VIII - supervisionar as atividades de correi¢ao submetidas a sua esfera de competéncia;
IX - solicitar consultas ou pareceres a 6rgdos técnicos ou juridicos competentes, a fim de dirimir
duvidas quanto a interpretagao ou aplicacdo da legislacdo disciplinar;
X - propor programas de capacitacdo e desenvolvimento de recursos humanos e outros eventos
relativos aos assuntos de sua competéncia;
XI - sugerir medidas administrativas visando ao saneamento de ocorréncias que prejudiquem
ou que impe¢am o adequado funcionamento da administragdo publica;
XII - propor ao Secretario alteracdes na legislacdo afeta a UCF;
XIII - propor o afastamento preventivo de servidor, quando necessario para apuragdo dos fatos,
nos termos do art. 222 da Lei Complementar 840, de 2011;
XIV - solicitar a colaboragdo do Ministério Publico, da Procuradoria Geral do Distrito Federal,
das autoridades policiais ou de quaisquer 6rgaos, entidades publicas ou particulares e pessoas,
quando necessaria ao desenvolvimento dos trabalhos a cargo da Unidade de Corregedoria
Fazendaria;
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XV - encaminhar ao Ministério Publico documentagdo relativa a irregularidades que revelem
indicios de pratica delituosa em detrimento do interesse publico;
XVI - requerer pericias e assisténcias técnicas, quando o trabalho da Unidade de Corregedoria
Fazendaria o exigir;
XVII - estabelecer procedimentos a serem adotados no ambito da Unidade de Corregedoria
Fazendaria;
XVIII - elaborar ou aprovar escalas de trabalho dos servidores da Unidade de Corregedoria
Fazendaria que, em razdo da natureza de suas atividades, estejam sujeitos a prestacdo de servigo
em horario ou periodo diverso do habitual;
XIX - representar o Distrito Federal na COTEPE/ICMS/GT18 - Corregedores de Fazendas
Estaduais e do DF;
XX - exercer outras atividades estabelecidas em ato do Secretario de Estado de Fazenda.
§ 1° A requisicao de que trata o inciso VII ¢ irrecusavel e cessara ao término do desempenho de
suas atividades junto a Unidade de Corregedoria Fazendaria, ficando assegurados ao requisitado
todos os direitos e vantagens a que faz jus na unidade de origem.
§ 2° Em caso de vacancia do cargo, impedimentos ou faltas do Corregedor Chefe, assumira as
fungdes o Corregedor mais antigo no cargo e, entre os de igual antiguidade, o com maior tempo
de servico publico, e na impossibilidade destes, o Assessor.
§ 3° O Corregedor Chefe sera nomeado pelo Governador do Distrito Federal, por indicagdo do
Secretario de Estado de Fazenda, por periodo de trés anos, permitida a recondugao.
Art. 222. Aos Corregedores cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - realizar correi¢des ordinarias e extraordinarias, indicando nos relatorios as atividades desen-
volvidas com as respectivas conclusdes e recomendagdes que considerar cabiveis;
II - compor comissdes, coordenagdes e grupos de trabalho, de acordo com a necessidade do
Servigo;
III - relatar e proferir pareceres a respeito de processos que lhe forem distribuidos;
IV - prestar orientagdes procedimentais as comissdes processantes;
V - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Paragrafo unico. Os Corregedores serdo nomeados pelo Governador do Distrito Federal, por
indicagdo do Secretario de Estado de Fazenda, para mandato de trés anos, permitida a reconducao.
Art. 223. Ao Assessor da Unidade de Corregedoria Fazendaria cabe o desempenho das seguintes
atribuigdes:
[ - relatar e proferir pareceres para subsidiar o julgamento do processo disciplinar;
II - instruir e manifestar-se sobre matérias submetidas a sua apreciagdo pelo Corregedor Chefe;
III - elaborar informagdes em processos ajuizados contra atos do Corregedor Chefe;
IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.
Secéo I1

Da Unidade de Controle Interno
Art. 224. Ao Chefe da Unidade de Controle Interno cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - representar a Unidade de Controle Interno;
II - coordenar as atividades de Controle Interno no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda;
III - coordenar a elaboragdo do Plano Anual de Atividades de Controle Interno - PAACI e o
Relatorio Anual de Atividades de Controle Interno - RAACI,
IV - planejar, gerir supervisionar, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades de
controle interno;
V - propor ao Secretario o encaminhamento aos 6rgaos centrais de controle interno de informagdes
sobre atos ou fatos inquinados ilegais ou irregulares, praticados por agentes publicos ou privados;
VI - representar ao Secretario sobre a necessidade de auditorias e inspegdes ao orgdo central de
controle interno do Distrito Federal,;
VII - sugerir ao Secretario a requisi¢do de consultores técnicos, quando o trabalho da Unidade
de Controle Interno o exigir;
VIII - solicitar ou determinar a realizagdo de diligéncias, requisitar informagdes, processos ¢
documentos necessarios ao exame de matéria na area de sua competéncia;
IX - executar outras atividades inerentes ao seu cargo, além daquelas que lhe forem delegadas
pelo Secretario, na sua area de atuag@o.
§ 1° Em caso de vacancia do cargo, impedimentos ou faltas, o Chefe da Unidade de Controle
Interno sera substituido por um dos assessores.
§ 2° As demandas de informagdes e providéncias emanadas pelo Chefe da Unidade de Controle
Interno tero prioridade e a recusa ou atraso injustificado no cumprimento importara em repre-
sentacdo ao Secretario.
Art. 225. Aos Assessores cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
I - instruir e manifestar-se sobre matérias submetidas a sua apreciagdo pelo Chefe da Unidade
de Controle Interno;
II - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.
Secao 11
Da Unidade de Representagdo do Distrito Federal na Comissdo Técnica Permanente do ICMS
Art. 226. Ao Assessor da Unidade de Representacao do Distrito Federal na Comissdo Técnica
Permanente do ICMS compete:
I - acompanhar os atos de interesse da Unidade de Representacéo do Distrito Federal na Comisséo
Técnica Permanente;
II - preparar e apreciar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Chefe da Unidade de
Representagao do Distrito Federal na Comissao Técnica Permanente;
III - emitir pareceres técnicos;
IV - substituir o Chefe da Unidade de Representacdo do Distrito Federal na Comissao Técnica

Permanente do ICMS em suas auséncias e impedimentos, especialmente nas reunides da CO-
TEPE/ICMS e da ABRASF;
V - executar outras atividades inerentes ao seu cargo previstas no art. 238.
Secao IV
Da Ouvidoria
Art. 227. Ao Chefe da Ouvidora Fazendaria cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
I - acompanhar os atendimentos gerados pelo cidadao-usudrio e divulgar os relatorios estatisticos
das demandas registradas;
II - interagir com os titulares das unidades organicas da Secretaria de Estado de Fazenda para a
solucdo das demandas formuladas pelo cidadao-usuario;
III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Secdo V
Da Coordenacgao de Estudos Técnicos
Art. 228. Ao Coordenador da Coordenacao de Estudos Técnicos da Subsecretaria do Tesouro
cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - coordenar as atividades relativas aos estudos técnicos desenvolvidos pela Assessoria;
II - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Se¢do VI
Da Coordenacgdo de Consolidagdo de Balanco
Art. 229. Ao Coordenador da Coordenagdo de Consolida¢do de Balango da Subsecretaria de
Contabilidade cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - coordenar as atividades relativas a consolidag¢ao dos balangos ¢ da Prestagdo de Contas do
Distrito Federal,;
II - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Secdo VII
Da Diretoria de Gestao do Fundo de Modernizacdo e Reaparelhamento da Administracdo
Fazendaria
Art. 230. Ao Diretor Executivo do Fundo de Modernizagao e Reaparelhamento da Administragao
Fazendaria cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
I - coordenar as atividades da Diretoria de Gestdo do Fundo de Modernizagdo e Reaparelhamento
da Administragdo Fazendaria - FUNDAF;
II - implementar as decisdes do Conselho de Administracao;
I1I - elaborar a proposta de orgcamento anual;
IV - receber, solicitagdes e sugestdes documentadas sobre a aplicagio;
V - registrar as propostas de aplicagdo dos recursos apreciadas pelo Conselho de Administragao;
VI - controlar os recursos;
VII - elaborar os relatorios de gestao e de prestag@o de contas a serem apresentados ao Conselho
de Administragao;
VIII - manter organizados os demonstrativos de contabilidade e escrituragao;
IX - prestar as informagdes necessarias sobre as atividades desenvolvidas aos 6rgaos oficiais,
quando solicitadas;
X - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Secdo VIII
Dos Demais Cargos
Art. 231. Aos Coordenadores e Diretores cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:
I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento das atividades relacionadas a
sua area de competéncia;
II - executar as politicas e diretrizes definidas para suas areas de atuagao;
III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Art. 232. Aos Gerentes, no ambito da respectiva unidade, cabe o desempenho das seguintes
atribuigdes:
I - planejar, orientar, coordenar e controlar as atividades operacionais;
I - desempenhar atribuigdes de natureza administrativa e técnico-especializada que lhes forem
atribuidas por seus superiores;
III - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Art. 233. Aos Chefes de Nucleo, no ambito da respectiva unidade, cabe o desempenho das
seguintes atribui¢des:
I - planejar, orientar, executar e controlar as atividades operacionais;
II - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
Art. 234. Aos Supervisores Gerais cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - supervisionar a execugao das atividades nos diversos setores;
II - na auséncia do Gerente, compor o Comité Técnico Operativo da respectiva area de atuagio;
I1I - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao Contribuinte.
Art. 235. Aos Supervisores de Atendimento cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
I - responder pela execugdo, orientagdo e controle das atividades relativas ao atendimento ao
contribuinte;
II - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao Contribuinte.
Art. 236. Aos Supervisores de Padronizagio cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
I - garantir a conformidade das atividades desenvolvidas na unidade, cotejando-as com os ma-
nuais de rotinas e procedimentos;
II - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao Contribuinte.
Paragrafo unico. Nas Agéncias de Atendimento em que ndo houver o cargo de Supervisor de
Padronizagao, as atribui¢des previstas neste artigo serdo exercidas pelo Supervisor Geral.
Art. 237. Aos Supervisores de Turno cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
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I - supervisionar a execu¢a@o das atividades nos turnos de trabalho;
II - executar outras atividades determinadas pelo Coordenador de Atendimento ao Contribuinte.
Art. 238. Aos Assessores-Técnicos e aos Assessores cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
I - assessorar e assistir o titular da unidade nas atividades de sua competéncia;
II - orientar, acompanhar e avaliar a execug@o das atividades das unidades que integram suas
respectivas areas;
III - realizar estudos sobre matéria de interesse da respectiva unidade;
IV - executar outras atividades inerentes ao seu cargo.
TITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS COMUNS
Art. 239. Aos setores de apoio administrativo, unidades organicas de execugao da estrutura da
Secretaria de Estado de Fazenda, compete o apoio administrativo e operacional a unidade a que
estiver subordinado.
Paragrafo nico. Para os fins deste artigo, estdo compreendidas no apoio administrativo e ope-
racional as seguintes atividades:
I - preparar e despachar expedientes;
II - acompanhar a publicacao de atos oficiais;
III - recepcionar e encaminhar processos e documentos;
IV - registrar e controlar o fluxo de documentos e processos;
V - organizar e manter o arquivo;
VI - providenciar a publicag@o e a divulgagao de atos oficiais;
VII - comunicar ao contribuinte as decisdes proferidas pelo titular da unidade;
VIII - solicitar e controlar materiais de consumo e bens permanentes;
IX - controlar o uso de veiculos oficiais;
X - controlar a freqiiéncia dos servidores da unidade;
XI - manter atualizados os registros de pessoal no sistema informatizado;
XII - elaborar as pautas e as atas de reunides;
XIII - realizar atividades de suporte de reprografia e digitagdo;
XIV - consolidar levantamento de necessidade de treinamentos;
XV - executar outras atividades inerentes ao seu campo de atuagao.
Art. 240. As unidades organicas da estrutura administrativa da Secretaria de Estado de Fazenda,
no ambito do seu campo de atuagdo, também compete:
I - desenvolver agdes e projetos para o cumprimento dos objetivos, diretrizes e metas estabele-
cidos no plano estratégico da Secretaria de Estado de Fazenda;
II - elaborar e manter relatorios gerenciais e estatisticos;
III - propor politicas, diretrizes, programas, normas e procedimentos;
IV - propor atualiza¢des das cartilhas de orientagdo ao contribuinte;
V - elaborar e manter atualizados manuais de rotinas e procedimentos quanto aos processos de
trabalho de sua responsabilidade;
VI - executar atividades e tarefas previstas nos manuais de rotinas e procedimentos;
VII - acompanhar a elaboragdo da proposta orgamentaria;
VIII - cadastrar e definir o perfil dos usuarios e monitorar as transagdes realizadas nos sistemas
sob sua responsabilidade;
IX - orientar e assistir os agentes executores de processos de trabalho sob sua responsabilidade;
X - propor a celebragao e monitorar a execuco e o desempenho de convénios, contratos, acordos,
ajustes e outros instrumentos congéneres;
XI - propor o desenvolvimento, implementacao e operacionalizagdo de acdes no ambito dos
sistemas corporativos;
XII - manter atualizados dados e informagdes de sua responsabilidade na rede mundial de
computadores;
XIII - propor medidas de capacitacdo dos servidores.
CAPITULO IT
DAS ATRIBUICOES COMUNS
Art. 241. Aos ocupantes de Cargos de Natureza Especial e em Comissao, na sua area de com-
peténcia, também cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
I - exercer o poder disciplinar;
II - aplicar instrumentos de controle de qualidade e de avaliacdo de desempenho;
III - propor normas relativas a assuntos inerentes a sua area de atuacao;
IV - propor a programagdo e supervisionar a execugao dos trabalhos das unidades que lhe sao
diretamente subordinadas;
V - participar da defini¢do de diretrizes, metas e indicadores especificos da sua area de
competéncia;
VI - assistir a chefia imediata em assuntos de sua area de atuacdo e submeter os atos adminis-
trativos e regulamentares a sua apreciagao;
VII - emitir parecer sobre assuntos pertinentes a sua unidade;
VIII - propor, orientar e supervisionar a racionalizagdo de métodos e processos de trabalho,
normas e procedimentos, que resultem na melhoria do desempenho e no aprimoramento das
atividades desenvolvidas nos setores sob sua responsabilidade;
IX - zelar pelo cumprimento de prazos e instru¢des estipuladas em normas, manuais e demais
documentos encaminhados a unidade;

X - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes das autoridades a que estiver
subordinado;
XI - propor o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;
XII - informar aos 6rgdos competentes a ocorréncia de fatos que contenham indicios ou evidén-
cias da pratica de crimes;
XIII - cumprir e fazer cumprir todas as atividades e tarefas previstas nos manuais de rotinas e
procedimentos;
XIV - designar servidor para atuar como perito ou assistente técnico em processos judiciais ou
administrativos;
XV - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas por seu superior
hierarquico.
Paragrafo tnico. As informagdes a que se refere o inciso XII deste artigo deverao ser prestadas
por intermédio do Gabinete do Secretdrio ou dos titulares das Subsecretarias, para a apuracao
da pratica de crimes.

TITULO V

DAS VINCULACOES E DOS RELACIONAMENTOS

Art. 242. A subordinagdo hierarquica das unidades organicas define-se por sua posi¢@o na estru-
tura administrativa da Secretaria de Estado de Fazenda, na forma estabelecida no art. 2° deste
Regimento, e no enunciado de suas competéncias.
Art. 243. As unidades se relacionam:
I - entre si, na conformidade dos vinculos hierarquicos e funcionais expressos na estrutura ¢ no
enunciado de suas competéncias;
II - entre si e com os 6rgaos e entidades do Distrito Federal, em conformidade com as defini¢cdes
e orientagdes dos sistemas a que estdo subordinadas;
II1 - entre si e com os 6rgdos e entidades externos ao Distrito Federal, na pertinéncia dos assuntos
comuns.
§ 1° O relacionamento com o6rgaos ou entidades externos a Secretaria de Estado de Fazenda sera
exercido pelo Secretario.
§ 2° Em ocasides ou situagdes especiais, o Secretario delegara a incumbéncia referida no § 1° ao
Secretario-Adjunto, Subsecretario ou Chefe de Unidade quando se tratar de assuntos técnicos
que ndo sejam de sua exclusiva responsabilidade ou competéncia.

TITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 244. A programagdo e a execugdo das atividades compreendidas nas fungdes exercidas pela
Secretaria de Estado de Fazenda observardo as normas técnicas e administrativas e a legislacdo
tributaria, orcamentaria, financeira, patrimonial e de controle interno e externo.
Art. 245. O Banco de Brasilia S/A - BRB tera a sua estrutura e organizagdo definidas em
ato proprio.
Art. 246. O Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais - TARF tera a sua organizagao definida
conforme o Decreto n° 33.268, de 18 de outubro de 2011.
Art. 247. Os procedimentos relativos aos processos de trabalho das unidades orgénicas da
Secretaria de Estado de Fazenda serdo estabelecidos em manuais de rotinas e procedimentos.
§ 1° As unidades da Secretaria de Estado de Fazenda deverdo elaborar os manuais de rotinas e
procedimentos referentes aos processos de trabalho que administram, sob orientacdo e super-
visdo da Unidade de Desenvolvimento Institucional, no prazo de 180 dias a contar da data de
publicagdo deste Regimento.
§ 2° As unidades da Secretaria de Estado de Fazenda que possuem manuais de rotinas e proce-
dimentos elaborados ha mais de 180 dias deverdo realizar revisdo do seu contetdo no prazo de
90 dias a contar da data de publicacao deste Regimento.
§ 3° Os manuais de rotinas e procedimentos deverao ser revisados anualmente pelas unidades
da Secretaria de Estado de Fazenda nos meses de margo e abril, sob a orientacdo e supervisao
da Unidade de Desenvolvimento Institucional.
§ 4° Os manuais de rotinas e procedimentos das unidades vinculadas diretamente ao Gabinete
serdo aprovados pelo Secretario-Adjunto, por intermédio de ordem de servigo especifica.
§ 5° Os manuais de rotinas e procedimentos das unidades subordinadas as Subsecretarias serdo
aprovados pelo Subsecretario, por intermédio de ordem de servigo especifica.
§ 6° As ordens de servigo mencionadas nos §§ 4° e 5° deverao ser publicadas no Diario Oficial do
Distrito Federal e os respectivos manuais deverao ser disponibilizados na Intranet da Secretaria
de Estado de Fazenda em area a ser definida pela Assessoria de Comunicagio Social.
Art. 248. Os casos omissos ¢ as duvidas surgidas na aplicacdo deste regimento serdo dirimidos
pelo Secretario de Estado de Fazenda.

DECRETO N° 35.566, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
Altera o Decreto n° 29.590, de 9 de outubro de 2008 e da outras providéncias
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe conferem os
incisos VII e XXVI do artigo 100 da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:
Art. 1° O inciso IV e o § 2° do artigo 29 do Decreto n° 29.590, de 9 de outubro de 2008, passam
a vigorar com as seguintes redacoes:
“Art. 29. ...

IV —em caso de inexigibilidade de licitagdo, a hipotese devera ser atestada e ratificada no ambito da
Administragio Regional, com a devida publicagdo no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF.
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§ 2°. Fica ressalvada a competéncia da Diretoria de Analise e Aprovacdo de Projetos — DIAAP
da Casa Civil, prevista no artigo 2° de Decreto n° 34.563, de 9 de agosto de 2013, para lavrar e
celebrar o contrato, bem como para desempenho da atribui¢ao descrita no inciso IV deste artigo.”
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 25 de junho de 2014.

126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

DECRETO N° 35.567, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
Abre crédito suplementar, no valor de R$ 7.346.658,00 (sete milhdes, trezentos e quarenta e seis
mil, seiscentos e cinquenta e oito reais), para refor¢o de dotagcdes orgamentdrias consignadas
no vigente or¢gamento.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribui¢do que lhe confere o art. 100,
VII, da Lei Organica do Distrito Federal, combinado com o art. 8°, I, “a”, da Lei n® 5.289, de 30
de dezembro de 2013, e com o art. 41, I, das Normas Gerais de Direito Financeiro, aprovadas
pela Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964, e o que consta do processo n° 460.000.164/2014,
460.000.165/2014 ¢ 097.000.759/2014 DECRETA:
Art. 1° Fica aberto a Secretaria de Estado de Educagdo do DF e 4 Companhia do Metropolitano
do DF — METRO-DF crédito suplementar no valor de R$ 7.346.658,00 (sete milhdes, trezentos
¢ quarenta e seis mil, seiscentos e cinquenta e oito reais) para atender as programagdes orga-
mentarias indicadas no anexo II.
Art. 2° O crédito suplementar de que trata o art. 1° sera financiado, nos termos do art. 43, § 1°,
111, da Lein®4.320, de 17 de marco de 1964, pela anulagao de dotagdes orgamentdrias constantes
do anexo I.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 25 de junho de 2014.
126° da Republica e 55° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

ANEXO I DESPESA R$ 1,00

CREDITO SUPLEMENTAR - ANULAGCAO DE DOTAGOES ORCAMENTO FISCAL

CANCELAMENTO
RECURSOS DE TODAS AS FONTES

ESPECIFICACAO ‘REG‘ NATUREZA | IDUSO | FONTE | DETALHADO TOTAL

110101/00001 11101 SECRETARIA DE ESTADO DE 7.000.000
GOVERNO DO DISTRITO
FEDERAL
04.122.6003.8502 ADMINISTRACAO DE
PESSOAL

Ref. 001383 0062  ADMINISTRAGAO DE
PESSOAL-SECRETARIA DE
ESTADO DE GOVERNO-
PLANO PILOTO

1 31.90.11 0 100 7.000.000
7.000.000

160101/00001 18101 SECRETARIA DE ESTADO DE 346.658
EDUCACAO DO DISTRITO
FEDERAL

12.361.6221.2389 MANUTENGAO DO ENSINO

FUNDAMENTAL

Ref. 001422 0001  MANUTENCAO DO ENSINO
FUNDAMENTAL-REDE
PUBLICA - SECRETARIA DE
ESTADO DE EDUCAGAO-
DISTRITO FEDERAL

ESCOLA MANTIDA
(UNIDADE) 0

99 33.90.39 0 103 146.658

146.658
12.363.6221.3239 REFORMA DE UNIDADES DE
ENSINO PROFISSIONAL

Ref. 002982 0001  (***)  REFORMA DE
UNIDADES DE ENSINO
PROFISSIONAL-REDE
PUBLICA - SECRETARIA DE
ESTADO DE EDUCACAO-
DISTRITO FEDERAL

99 44.90.51 0 100 200.000
200.000

2014AC00305 TOTAL 7.346.658

ANEXO 1T DESPESA RS 1,00

CREDITO SUPLEMENTAR - ANULACAO DE DOTACOES ORCAMENTO FISCAL

SUPLEMENTACAO
RECURSOS DE TODAS AS FONTES

ESPECIFICACAO REG| NATUREZA | IDUSO | FONTE | DETALHADO TOTAL

160101/00001 18101 SECRETARIA DE ESTADO DE 346.658
EDUCAGAO DO DISTRITO
FEDERAL

12.361.6221.3232 AMPLIAGAO DE UNIDADES

DE ENSINO FUNDAMENTAL

Ref. 005022 2712 AMPLIACAO DE UNIDADES
DE ENSINO
FUNDAMENTAL-
SECRETARIA DE ESTADO
DE EDUCACAO-DISTRITO
FEDERAL

99 44.90.51 0 100 200.000

200.000
12.367.6221.5051 REFORMA DE UNIDADES DO
ENSINO ESPECIAL

Ref. 005029 0004 REFORMA DE UNIDADES
DO ENSINO ESPECIAL-
SECRETARIA DE ESTADO
DE EDUCAGAO-DISTRITO
FEDERAL

ESCOLA REFORMADA
(M2)0

99 44.90.51 0 103 146.658
146.658

200204/20204 26206 COMPANHIA DO 7.000.000
METROPOLITANO DO
DISTRITO FEDERAL -
METRO- DF

26.122.6010.8502 ADMINISTRAGAO DE

PESSOAL

Ref 000802 6139  ADMINISTRAGAO DE
PESSOAL-METRO- AGUAS
CLARAS

SERVIDOR
REMUNERADO
(PESSOA) 0

20 31.90.11 0 100 7.000.000
7.000.000

2014AC00305 TOTAL 7.346.658

CONSELHO DE POLITICA DE RECURSOS HUMANOS

PROCESSO: 063.000.049/2013. Interessado: FUNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA.
Assunto: AUTORIZACAO PARA A REALIZACAO DE CONCURSO PUBLICO.
O Presidente do Conselho de Politica de Recursos Humanos — CPRH, ad referendum deste
Colegiado, RESOLVE:
1. Reconhecer a urgéncia da matéria e autorizar a realizagdo de concurso publico para o pro-
vimento de 73 (setenta e trés) vagas para o cargo de Analista de Atividades do Hemocentro
e 32 (trinta e duas) vagas para o cargo de Técnico de Atividades do Hemocentro, bem como
formacdo de cadastro reserva da carreira Atividades do Hemocentro.
2. Condicionar o provimento das vagas a elaboragdo de um calendario de nomeagdes a ser
proposto pela Fundagdo Hemocentro de Brasilia e submetido a aprovacdo do Conselho de
Politica de Recursos Humanos — CPRH, em processo especifico, observando a existéncia das
mesmas e a disponibilidade de recursos orgamentarios e financeiros devidamente comprovados.
3. Submeter a presente Resolugdo a homologagao do Excelentissimo Senhor Governador
do Distrito Federal.
Brasilia, 25 de junho de 2014.
WILMAR LACERDA
Presidente

HOMOLOGO a presente Resoluc@o e o provimento imediato de 73 (setenta e trés) vagas para
o cargo de Analista de Atividades do Hemocentro e 32 (trinta e duas) vagas para o cargo de
Técnico de Atividades do Hemocentro, bem como formacgao de cadastro reserva da carreira
Atividades do Hemocentro, condicionando o provimento das vagas a elaboracdo de um ca-
lendario de nomeagdes a ser proposto pela Fundagdo Hemocentro de Brasilia e submetido a
aprovagao do Conselho de Politica de Recursos Humanos — CPRH, em processo especifico,
observando a existéncia das mesmas e a disponibilidade de recursos orgamentarios e financeiros
devidamente comprovados.

Brasilia, 25 de junho de 2014.

AGNELO QUEIROZ
Governador do Distrito Federal




PAGINA 28

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 129, sexta-feira, 27 de junho de 2014

CASA CIVIL |

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

DESPACHO DA SUBSECRETARIA
Em, 25 de junho de 2014.
A SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL, DA CASA CIVIL, DA GOVER-
NADORIA DO DISTRITO FEDERAL, substituta, no uso das atribui¢des conferidas pela
Portaria n° 08, de 23/07/2013, alterada pela Portaria n® 02, de 11/03/2014, RESOLVE:
TORNAR SEM EFEITO o Extrato do 1° Termo Aditivo ao Contrato n® 26/2013, publicado
no DODF n° 128, de 25 de junho de 2014, pagina 26, referente & empresa GLOBO TRA-
DUCAO DE LINGUAS, processo 002.000.302/2013, por ter sido publicado anteriormente
no DODF n° 115, de 04 de junho de 2014, pagina 45.
TELMA FIGUEIREDO

COORDENADORIA DAS CIDADES
ADMINISTRACAO REGIONAL DO GUARA

ORDEM DE SERVICO N° 102, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
O ADMINISTRADOR REGIONAL DO GUARA, DA COORDENADORIA DAS CIDADES,
DA CASA CIVIL, DA GOVERNADORIA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des
que lhe confere o Decreto Distrital n°. 16.247 de 29 de dezembro de 1994, que aprova o Re-
gimento Interno da Administragdo Regional do Guara, RA-X; considerando que a seguranca
publica, dever do Estado, direito e responsabilidade de todos, é exercida para a preservagao da
ordem publica e da incolumidade das pessoas e do patrimdnio; considerando a competéncia do
Conselho Operacional Regional (COR) atribuida pelo Decreto Distrital 33.882, de 29 de agosto
de 2012, qual seja, debater, estudar, analisar, planejar, executar, coordenar, avaliar e fiscalizar
as medidas necessarias ao enfrentamento ¢ solugdo dos problemas de seguranga publica, da
criminalidade e de violéncia social; considerando as propostas deliberadas nas reunides do
Conselho Operacional Regional (COR) e do CONSEG da Regido Administrativa do Guara/
DF, no ambito do Programa Acao pela Vida, onde ficou claro que o interesse da comunidade
¢ a preservacdo do sossego e a Seguranca Publica, observando as peculiaridades das areas
localizadas nesta Regido Administrativa — RA-X, GUARA, buscando estabelecer limites de
horarios para funcionamento de bares e similares e por fim, considerando o preceituado no
Decreto Distrital n® 34.076, de 21 de dezembro de 2012; RESOLVE:
Art. 1° Determinar que todos os estabelecimentos Comerciais (bares e similares) e os que co-
mercializem bebidas alcodlicas passardo a obedecer aos seguintes horarios de funcionamento:
das 08 horas as 24 horas, de domingo a quinta-feira; e das 08 horas as 02 horas, sextas-feiras,
sabados e vésperas de feriados.
Art. 2° Aos quiosques, bares ambulantes e similares ficam proibidos a utilizagdo de musica
mecanica, automotiva ou ao vivo, sendo permitida apenas musica ambiente.
Art. 3° Fica proibida, aos ambulantes e similares, a comercializa¢ao de destilados.
Art. 4° Os comerciantes que ndo cumprirem os horarios acima definidos, estarfo sujeitos as
penalidades previstas em Lei.
Art. 5° Excluem-se desta Ordem de Servigo os eventos sujeitos a Licenga Eventual, sendo
seus horarios adstritos ao exposto no ato da autorizagao.
Art. 6° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagio.

ANTONIO CARLOS DE SANTANA FREITAS

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL E TRANSFERENCIA DE RENDA

MEMORIA DA SEGUNDA REUNIAO DA COMISSAO TECNICA E JULGADORA DO
CHAMAMENTO PUBLICO NUMERO 02/2014 PARA O PROGRAMA DE PROMO-
CAO DO ACESSO AO MUNDO DO TRABALHO — ACESSUAS/TRABALHO, CRIADA
PELA PORTARIA N° 36, DE 04 DE JUNHO DE 2014.

Aos vinte e quatro dias do més de junho de dois mil e quatorze, as quatorze horas e trinta
minutos, no auditério da SEPN 509, edificio Nazir, Cobertura — Brasilia/DF, foi realizada a
primeira Reunido da Comissdo Técnica e Julgadora do Chamamento Publico nimero 02/2014
para o Programa de Promoc¢ao do Acesso ao Mundo do Trabalho - ACESSUAS/TRABALHO,
criada pela Portaria n° 36, de 04 de junho de 2014, com a presenca dos (as) seguintes membros
(as): Coordenador, Sinara Silva de Deus; Marili Quadros Berbert Freire; Hernany Gomes de
Castro. A comissao se reuniu para realizar a analise da documentacao apresentada pelas en-
tidades Casa de Ismael — Lar da Crianga e Assisténcia Social Casa Azul, sendo nesse Gltimo
caso, em vias de recurso deferido pelo Secretario de Estado, conforme comunicagao encami-
nhada a esta Comissdo. A entidade Casa de Ismael — Lar da Crianga apresentou 01 envelope
contendo o Plano de Trabalho. A entidade Assisténcia Social Casa Azul entregou 02 envelopes
para concorréncia do lote 01, sendo que no envelope 01 constavam todos os documentos de
habilitag@o exigidos no item 2.2.1 do edital (Titulo de Utilidade Publica, inscri¢do no Con-

selho de Assisténcia Social do Distrito Federal, Estatuto Social, Ata de Eleigdo, inscrigdo no
CNPJ), e no envelope 02 constava o Plano de Trabalho. Na andlise da fase de habilitagdo, a
Comissao considerou as entidades Casa de Ismael — Lar da Criancga e Assisténcia Social Casa
Azul, APTAS, uma vez que apresentaram a respectiva documentagao. Em analise seguinte,
da qualificagdo técnica, a Comissdo concluiu que ambos os Planos de Trabalho possuem as
condicdes técnicas. Nenhuma das entidades apresentou declarag@o para apuragdo do critério
de classificacdo n° 01 (Experiéncia na prestagdo de servigos relativos as agdes de acesso ao
mundo do trabalho), conforme item 03 do edital. Para apuragéo do critério n°® 02 (Atuagdo da
entidade em territorios com menor oferta de agdes de assessoramento e ou defesa e garantia
de direitos) foi considerado o certificado de inscrigdo no Conselho de Assisténcia Social do
Distrito Federal, apresentado pelas entidades, e listagem de entidades inscritas no Conselho
de Assisténcia Social do Distrito Federal, por Regido Administrativa. Os territorios de atuacao
considerados foram os seguintes: Casa de Ismael — Lar da Crianga — Brasilia, e Assisténcia
Social Casa Azul — Samambaia. Apds analise, a comissdo concluiu que pela pontuagio da
entidade Assisténcia Social Casa Azul, que somara 01 ponto por atuagdo em territorio com
menor oferta de agdes de assessoramento e ou defesa e garantia de direitos. Nao havendo
proposta de outras entidades, a Comissdo considera vencedoras do certame, para o lote 01, por
ordem de classificagdo, as entidades 1) Assisténcia Social Casa Azul e 2) Casa de [smael — Lar
da Crianga. Nada mais havendo a ser tratado, a Coordenadora Sinara Silva de Deus declarou
encerrada a Reunido as 17h, na qual eu, Hernany Gomes de Castro, na qualidade de membro
da Comissdo, com o auxilio de outro membro da Comissdo, Marili Quadros Berbert Freire,
lavrei a presente Ata que lida e achada conforme, segue assinada pelos membros da Comissao.
Sinara Silva de Deus — Coordenadora; Marili Quadros Berbert Freire - Membro da Comisséo,
Hernany Gomes de Castro - Membro da Comissao.

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO I

PORTARIA N° 137, DE 25 DE JUNHO DE 2014.
O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso
das atribui¢des que lhe confere o artigo 105, III, da Lei Orgénica do Distrito Fede-
ral, assim como o que prescreve o artigo 172 do Regimento Interno da Secretaria de
Estado de Educagdo do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n® 31.195, de 21 de
dezembro de 2009, RESOLVE:
Art. 1° Regulamentar, no ambito da Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito Federal —
SEDF, o Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego — PRONATEC, ofertante,
conforme dispde a Lei n® 12.513, de 26 de outubro de 2011, alterada pela Lei n® 12.816, de 5
de junho de 2013; regulamentada pela Portaria n® 168, de 7 de margo de 2013, paragrafo tinico,
art.10, alterada pela Portaria n® 1.007 de 9 de outubro de 2013, ambas editadas pelo Ministério
da Educacdo - MEC e a Resolug@o n° 8 de 20 de marco de 2013, editada pelo Fundo Nacional
de Desenvolvimento da Educagdo - FNDE.
Art. 2° O Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico ¢ Emprego — PRONATEC sera
gerido pelo Coordenador-Geral e seu Coordenador-Adjunto e serdo designados por ato do
Secretario de Estado de Educagdo do Distrito Federal para a execucdo de todas as agdes
vinculadas a Bolsa-Formag¢do do PRONATEC, especificamente aquelas contidas no Termo
de Adesdo a Bolsa-Formagao, firmado entre esta SEDF e o Ministério da Educagdo — MEC.
Art. 3° A Unidade de Ensino — UE, considerada para efeito desta Portaria, sera aquela que
tiver sua oferta aprovada pela Coordenacdo Geral do PRONATEC no Sistema Nacional de
Informagdes da Educacdo Profissional e Tecnoldgica — SISTEC/MEC.
§ 1° A Unidade de Ensino Remota - UER, criada pela Unidade de Ensino, sera aquela que
prioritariamente ofertar o Ensino Médio e a Educagio de Jovens e Adultos — EJA.
§ 2° Podera ser criada Unidade de Ensino Remota em outros espagos ndo contemplados no
paragrafo anterior, visando atender especificidade da demanda, mediante autorizagao da Co-
ordenacao Geral do PRONATEC. A oferta de cursos pela Bolsa-Formagao do PRONATEC na
Unidade de Ensino Remota sujeitar-se-a ao atendimento das condigdes fisicas e de laboratorio.
Art. 4° Os profissionais bolsistas para a execu¢do da Bolsa-Formagdo do PRONATEC serao
os seguintes:
I. Coordenador-Geral,
II. Coordenador-Adjunto;
III. Assessor PRONATEC;
IV. Diretor de Unidade de Ensino;
V. Orientador de Unidade de Ensino;
VI. Orientador de Unidade de Ensino Especial;
VII. Supervisor de Unidade de Ensino;
VIII. Professor;
IX. Secretario de Unidade de Ensino; e
X. Assistente Académico e Administrativo.
§ 1° Os bolsistas da Bolsa-Formagao do PRONATEC serao, exclusivamente, os servidores de
carreira da SEDF, ativos ou inativos, desde que ndo haja prejuizo a carga horaria regular na
SEDF e serdo designados por ato do Coordenador-Geral do PRONATEC.
§ 2° O néo prejuizo a carga horaria regular na SEDF devera ser atestada pela chefia imediata
a qual o servidor estiver subordinado.
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§ 3° E vedado o acamulo, por um mesmo profissional, de bolsas de diferentes atribui¢des
previstas no art. 4°, excetuando-se a de Professor, sendo de vinte horas a carga horaria
semanal maxima.

Art. 5° Visando estimular a participa¢do das pessoas com deficiéncia e Transtornos Globais
do Desenvolvimento - TGD nas agdes de educagdo profissional e tecnoldgica desenvolvidas
no ambito da Bolsa-Formag¢do do PRONATEC podera ser concedida, mediante necessidade
comprovada e autorizagdo do Coordenador-Geral do PRONATEC, uma bolsa de até vinte horas
para Orientador de Unidade de Ensino Especial, a cada vinte e cinco alunos especiais matri-
culados, por Unidade de Ensino, Especialista em Educagdo Especial, que tenha competéncia
técnica para elaborar pareceres e relatorios, propor adequagdes de acessibilidade arquitetonica,
comunicacional, metodologica, instrumental e atitudinal, realizar adaptacdes no curriculo e
materiais pedagdgicos, fazer a interlocugdo entre os agentes do processo e promover a parti-
cipagdo plena e inclusiva no ambiente educacional.

Art. 6° A seleg@o para o ingresso dos bolsistas do PRONATEC descritos nos itens VI e VIII
do art. 4° desta Portaria, sera realizada através de Chamada Interna Simplificada de Selecdo
e Cadastro Reserva, organizada respeitando-se a ordem de classificag@o e far-se-4 por meio
de Avaliagao Curricular.

Art. 7° Os bolsistas do PRONATEC descritos nos itens III, IV, V, VII, IX, e X do art. 4° desta
Portaria, serdo designados pelo Coordenador-Geral do PRONATEC.

Art. 8° O Diretor de Unidade de Ensino do PRONATEC, sera, exclusivamente, o Diretor ou
Vice-Diretor do Centro de Educagao Profissional (CEP) e o Diretor ou Vice-Diretor do Centro
de Ensino Médio Integrado (CEMI), e o Secretario de Unidade de Ensino sera, exclusivamente,
o Secretario Escolar do CEP e do CEMI e serdo bolsistas designados pelo Coordenador-Geral
do PRONATEC.

Paragrafo unico. O Assistente Académico e Administrativo na UE serd, preferencialmente,
servidor lotado na Secretaria Escolar da UE. Caso o servidor seja lotado em outra Unidade de
Ensino da SEDF, o exercicio sera sem prejuizo a carga horaria regular na SEDF.

Art. 9° A Coordenag@o Geral do PRONATEC sera composta pelos seguintes bolsistas e suas
respectivas atribuicdes:

I — Coordenador-Geral e suas atribui¢des:

a) Planejar e orientar a Unidade de Ensino — UE para promover o Processo Seletivo Publico
Simplificado, visando a sele¢do de Bolsista e Cadastro Reserva para provimento dos BOL-
SISTAS e designa-los na forma dos artigos 5°, 6° e 7°%

b) Coordenar todas as acgdes relativas a oferta da Bolsa-Formagao nos diferentes cursos ofe-
recidos nas Unidades de Ensino, de modo a garantir condi¢des materiais e institucionais para
o desenvolvimento do conjunto das atividades;

¢) Coordenar e acompanhar as atividades administrativas, tomando decisdes de carater ge-
rencial, operacional e logistica, necessarias para garantir a infraestrutura adequada para as
atividades dos cursos;

d) Coordenar e acompanhar as atividades académicas, supervisionando as turmas da Bolsa-
-Formagdo, os controles académicos, as atividades de capacitacdo e atualizagdo, bem como
reunides e encontros;

e) Avaliar os relatorios mensais de frequéncia e desempenho dos profissionais envolvidos na
execucao da Bolsa-Formacgdo e autorizar os pagamentos aqueles que fizeram jus a bolsa no
periodo avaliado;

f) Acompanhar junto a Subsecretaria de Administracdo Geral — SUAG a efetivacdo dos pa-
gamentos devidos aos beneficiarios da Bolsa-Formagdo e aos contratos efetuados pela SEDF
para a execugdo do PRONATEC;

g) Participar dos processos de disponibilizacdo de vagas das Unidades de Ensino;

h) Receber os avaliadores externos indicados pela Secretaria de Educagdo Profissional e
Tecnologica do Ministério da Educagdo — SETEC/MEC e prestar-lhes informagdes sobre o
andamento dos cursos;

1) Supervisionar a prestagao da assisténcia estudantil dos beneficiarios da Bolsa-Formagao,
na perspectiva de que seja assegurado o que estabelece o paragrafo 4° do artigo 6° da Lei
n°12.513, de 26 de outubro de 2011;

j) Instruir, orientar e regulamentar, no ambito de sua competéncia, todas as agdes necessarias
a implantagdo e manuten¢do do PRONATEC;

k) Exercer, no caso de impedimento ou suspeicao, as atribuicdes de Coordenador-Adjunto e de
Assessor PRONATEC e demais fungdes Administrativas necessarias ao bom funcionamento
do PRONATEC;

1) Apresentar ao Secretario de Estado de Educagdo ao término de cada pactuagdo homologada
pelo MEC e ao término do exercicio financeiro, relatério circunstanciado de todas as agdes
de sua competéncia;

m) Fazer a prestagdo de contas do PRONATEC conforme a Resolucéo n° 8 de 20 de margo de
2013 - FNDE e suas alteragdes posteriores;

n) Acompanhar e atualizar tempestivamente toda a legislagdo que rege o PRONATEC e propor
ao Secretario as modifica¢des necessarias;

0) A carga horaria do Coordenador-Geral sera de quarenta horas semanais.

IT — Coordenador-Adjunto e suas atribuigdes:

a) Assessorar o Coordenador-Geral nas agdes relativas a oferta da Bolsa-Formagéo ¢ atuar no
desenvolvimento, na avaliagdo, na adequacdo e no ajuste da metodologia de ensino adotada,
assim como conduzir analises e estudos sobre os cursos ministrados;

b) Assessorar a tomada de decisdes administrativas e logisticas que garantam a infraestrutura
adequada para as atividades, bem como responsabilizar-se pela gestdo dos materiais didaticos
e pedagogicos;

¢) Coordenar e acompanhar as atividades administrativas e supervisionar todas as agdes da
Bolsa-Formagao;

d) Garantir a manutenc¢do das condi¢des materiais e institucionais para o desenvol-
vimento dos cursos;

¢) Coordenar ¢ acompanhar as atividades académicas dos docentes e discentes, monitorar
o desenvolvimento dos cursos para identificar eventuais dificuldades e tomar providéncias
cabiveis para sua superacao;

f) Acompanhar os cursos na perspectiva de propiciar ambientes de aprendizagem adequados e
mecanismos que assegurem o cumprimento do cronograma e objetivos de cada curso;

g) Organizar a distribuicdo de vagas para a oferta da Bolsa-Formagao, a montagem de turmas
e os instrumentos de controle académico e de monitoramento;

h) Participar das atividades de formagao, das reunides e dos encontros;

1) Manter atualizados, para fins de controle, os dados cadastrais de todos os profissionais
bolsistas;

j) Elaborar e encaminhar ao Coordenador-Geral relatério mensal de frequéncia e desempenho
dos profissionais envolvidos na execucdo da Bolsa-Formagdo, apresentando relagdo mensal
de bolsistas aptos ¢ inaptos para recebimento de bolsas;

k) Substituir o Coordenador-Geral em periodos em que este estiver ausente ou impedido;

1) Receber os avaliadores externos indicados pela SETEC/MEC e prestar-lhes informagdes
sobre o andamento dos cursos;

m) Organizar a assisténcia estudantil aos beneficiarios da Bolsa-Formagao;

n) Exercer, nos casos de impedimento ou suspeic¢do, as atribuicdes de Assessor PRONATEC
e de Assistente Académico e Administrativo; e

0) A carga horaria do Coordenador-Adjunto sera de quarenta horas semanais.

III - Assessor PRONATEC e suas atribuigdes:

a) Auxiliar o Coordenador-Geral e o Coordenador-Adjunto em todas as a¢des administrativas
e pedagogicas para garantir a eficiéncia do PRONATEC e demais atribuigdes que lhe forem
conferidas; e

b) A carga horaria do Assessor PRONATEC podera ser de até quarenta horas semanais.

IV - Diretor de Unidade de Ensino e suas atribuigdes:

a) Promover o Processo Seletivo da Unidade de Ensino, conforme as orientagdes da Coorde-
na¢do Geral do PRONATEC;

b) Interagir com as areas académicas e organizar a oferta dos cursos em conformidade com
o Guia PRONATEC de Cursos de Formacao Inicial e Continuada — FIC e com o Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos;

¢) Coordenar a elaboragdo da proposta de implantag@o dos cursos em articulagdo com as areas
académicas indicando as a¢des de suporte tecnoldgico necessarias para o processo de formagao,
prestando as informagdes a Coordenacdo-Geral do PRONATEC;

d) Coordenar o planejamento de ensino;

¢) Assegurar a acessibilidade a plena participa¢do de pessoas com deficiéncia;

f) Apresentar a Coordenacdo-Geral do PRONATEC, ao final do curso FIC ofertado e ao final
de cada semestre letivo do curso técnico ofertado, o relatorio da avaliagdo e das atividades
demonstrativas do desempenho dos estudantes;

g) Exercer, nos casos de impedimento e suspei¢do, as atribuicdes de Orientador de Unidade
de Ensino e de Supervisor de Unidade de Ensino;

h) Garantir a constante atualizag@o dos registros de frequéncia e desempenho académico dos
beneficidrios no Sistema Nacional de Informacdes da Educagao Profissional e Tecnoldgica do
Ministério da Educagdo — SISTEC/MEC;

i) Fazer a articulagdo com a escola de ensino médio para que haja compatibilidade entre os
projetos pedagdgicos;

j) Apresentar a Coordenagao-Geral do PRONATEC, conforme os periodos estipulados, a
frequéncia dos beneficiarios e dos bolsistas do PRONATEC;

k) Articular agdes de inclusdo produtiva em parceria com as agéncias do Servigo Nacional
de Emprego (SINE);

1) Apresentar/elaborar os Planos de Cursos aprovados antes da publicagdo das turmas no
SISTEC/MEC;

m) Efetuar a avaliacdo dos bolsistas atuantes em sua Unidade de Ensino ao término de cada
curso de Formagao Inicial e Continuada - FIC e ao término de cada semestre do curso Técnico,
e se manifestar sobre a continuidade do bolsista no programa; e

n) A carga horaria do Diretor de Unidade de Ensino podera ser de até quarenta horas semanais.
V - Orientador de Unidade de Ensino e suas atribuigdes:

a) Articular as agdes de acompanhamento pedagogico relacionadas ao acesso, a permanéncia,
ao éxito e a inser¢do sdcioprofissional;

b) Prestar servigos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia, visando
garantir as determinagdes da Lei n°12.513, de 26 de outubro de 2011;

c) Elaborar projetos de intervencdo para auxiliar o corpo docente a garantir o desempenho do
processo de ensino e aprendizagem;

d) Promover atividades de sensibilizagao e integrag¢ao entre os estudantes e equipes da Bolsa-
-Formacao; e
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e) A carga horaria do Orientador de Unidade de Ensino serd de até quarenta horas semanais.
VI - Orientador de Unidade de Ensino Especial e suas atribui¢des:

a) Articular as a¢des de acompanhamento pedagogico relacionadas ao acesso, a permanéncia,
ao éxito e a inserg¢do socioprofissional das pessoas com deficiéncia e TGD;

b) Prestar servigos de atendimento e apoio académico as pessoas com deficiéncia e TGD,
visando garantir as determinacdes da Lei n°12.513, de 26 de outubro de 2011;

¢) Elaborar projetos de intervengao para auxiliar o corpo docente a garantir o desempenho do
processo de ensino e aprendizagem das pessoas com deficiéncia e TGD;

d) Promover atividades de sensibilizagao e integrag@o entre os estudantes e equipes da Bolsa-
-Formacao;

e) Elaborar pareceres técnicos e relatorios pedagdgicos;

f) Verificar a necessidade de adequacdes para acessibilidade arquitetonica, comunicacional,
metodologica, instrumental e atitudinal, propondo as modifica¢des necessarias;

g) Acompanhar o desenvolvimento do curriculo, realizando as adaptacdes inerentes a cada
tipo de deficiéncia e TGD;

h) Orientar quanto ao uso de materiais pedagdgicos adaptados;

1) Promover a participagdo plena e inclusiva dos profissionais no atendimento educacional
especializado para os estudantes com deficiéncia e TGD;

j) Fazer a interlocugdo entre os agentes do processo;

k) Participar na elaboragdo dos planejamentos de aulas, tornando-as acessiveis ao publico de
estudantes com deficiéncia e TGD;

1) Participar de reunides pedagogicas para orientagdes quanto aos estudantes com deficiéncia
e TGD; e

m) A carga horaria do Orientador de Unidade de Ensino Especial podera ser de até vinte
horas semanais.

VII - Supervisor de Unidade de Ensino e suas atribuigdes:

a) Acompanhar as atividades e a frequéncia dos estudantes, atuando em conjunto com os demais
profissionais para prevenir a evasdo escolar e aplicar estratégias que favoregam a permanéncia;
b) Acompanhar e subsidiar a atuag@o dos professores, garantindo a fidedignidade dos registros
junto a Secretaria Escolar;

¢) Realizar as atividades de divulgagdo dos cursos dos ofertantes e demandantes, apresentando
as ofertas das instituigdes;

d) Ao final de cada curso de Formacao Inicial ¢ Continuada — FIC, efetuar a avaliagdo de
desempenho do curso, mediante consulta ao corpo docente e discente e propor as adequagdes
e modificacdes na metodologia de ensino adotada por meio de analises e estudos sobre o
desempenho do curso;

e) Ao final do semestre de cada curso Técnico, efetuar a avaliacdo de desempenho do curso,
mediante consulta ao corpo docente e discente e propor as adequacgdes e modificagdes na
metodologia de ensino adotada por meio de analises e estudos sobre o desempenho do curso;
f) Fiscalizar o cumprimento da carga horaria dos bolsistas e cursos pactuados;

g) Informar ao Diretor da Unidade de Ensino a frequéncia de todos os beneficiarios da Bolsa-
-Formagdo para efeito de pagamento da bolsa e subsidios;

h) Auxiliar o Diretor da Unidade de Ensino nas atividades de gestdo do PRONATEC; e

i) A carga horaria do Supervisor de Unidade de Ensino podera ser de até quarenta
horas semanais.

VIII - Professor ¢ suas atribui¢des:

a) Planejar as aulas e atividades didaticas e ministra-las aos beneficiarios da Bolsa- Formacgao;
b) Encaminhar ao Supervisor de Unidade de Ensino sugestdes para adequar a oferta dos cursos
as necessidades especificas do publico-alvo;

¢) Registrar a frequéncia e o desempenho académico dos estudantes, em diario, e encaminha-
-las periodicamente ao Secretario de Unidade de Ensino, conforme o planejamento do curso;
d) Adequar conteudos, materiais didaticos, midias e bibliografia as necessidades dos estudantes;
e) Propiciar espago de acolhimento e debate com os estudantes;

f) Avaliar o desempenho dos estudantes;

g) Participar dos encontros de coordenagdo promovidos pela escola; e

h) A carga horaria do Professor podera ser de até vinte horas semanais.

IX - Secretario de Unidade de Ensino e suas atribuigdes:

a) Registrar no SISTEC/MEC, periodicamente, a frequéncia e o desempenho do aluno con-
forme apurado pelo professor;

b) Realizar a pré-matricula e a matricula dos alunos beneficiarios da Bolsa-Formagao;

¢) Elaborar, organizar e manter todos os registros académicos dos cursos ofertados, conforme
previsto na Lei n°12.513, de 26 de outubro de 2011 e Portaria/MEC n° 168, de 07 de margo
de 2013, alterada pela Portaria/MEC n° 114 de 07 de fevereiro de 2014;

d) Informar periodicamente ao Diretor a situagdo dos lancamentos e registros de sua com-
peténcia;

e) Encaminhar ao Diretor da Unidade de Ensino periodicamente todos os dados necessarios
para o pagamento das bolsas e subsidios aos beneficiarios da Bolsa-Formacao;

f) Participar dos encontros de coordenagdo, visando instruir o processo de registros
académicos; e

g) A carga horaria do Secretario de Unidade de Ensino sera de quarenta horas semanais.

X - Assistente Académico ¢ Administrativo e suas atribuigdes:

a) Auxiliar a administragdo em todos os niveis, executando todas as atividades administrati-

vas necessarias para garantir a eficiéncia do PRONATEC e demais atribui¢des que lhe forem
conferidas;
b) Auxiliar o Secretario Escolar na matricula dos estudantes, no registro da frequéncia e do
desempenho académico no SISTEC/MEC, na emissdo de certificados e na organizagao ¢ exe-
cugdo de todas as atividades administrativas e de secretaria determinadas por ele; e
¢) A carga horéaria do Assistente Académico e Administrativo sera de vinte horas semanais na
Unidade de Ensino, conforme o ANEXO II e de até quarenta horas semanais na Coordenagao
Geral do PRONATEC.
Art. 10° Os bolsistas selecionados para atuar no PRONATEC serfo ressarcidos na forma de
concessdo de bolsas, em conformidade com o artigo 9° da Lei n.° 12.513, de 26 de outubro
de 2011, pelo tempo de execucdo das atribuicdes do cargo e da pactuacdo firmada para o
exercicio correspondente.
Art.11 As atribui¢des exercidas pelos profissionais no ambito do PRONATEC, nao caracte-
rizam vinculo empregaticio.
§ 1° Os valores recebidos a titulo de bolsa, ndo se incorporam, para qualquer efeito, ao venci-
mento, salario, remunerag@o ou proventos recebidos pelos servidores da SEDF.
§ 2° O Professor tera até 16 (dezesseis) horas de carga horaria de regéncia, a qual sera acrescida
de 20% (vinte por cento) de carga horaria, que sera dedicada a Coordenagdo Pedagogica na
Unidade de Ensino. Em caso de atua¢do em Unidade de Ensino Remota do Sistema Prisional
e Sistema Socioeducativo Fechado, havera um acréscimo de 15% (quinze por cento) no valor
da hora trabalhada do Professor.
§ 3° O Orientador de Unidade de Ensino, Orientador de Unidade de Ensino Especial e Supervi-
sor de Unidade de Ensino, terdo 16 (dezesseis) horas semanais de carga horaria efetiva, a qual
serd acrescida de 20% (vinte por cento) de carga horaria, que serd dedicada a Coordenacdo
Pedagogica na Unidade de Ensino.
§ 4° A quantidade de carga horaria concedida a Unidade de Ensino para Assistente Académico
e Administrativo, Orientador de Unidade de Ensino e Supervisor de Unidade de Ensino sdo
as expressas no ANEXO II.
Art. 12 A carga horaria e o ressarcimento aos beneficiarios da Bolsa-Formacédo do PRONATEC
serdo custeados pela Transferéncia Direta (TD) efetivada pela Unido ao Distrito Federal. As
bolsas serdo concedidas na medida da abertura e formag@o de turmas, e serdo quantificadas
pela Coordenacao Geral do PRONATEC, considerando a economicidade dos recursos, na
forma do ANEXO I desta Portaria.
Art. 13 O Plano de Aplicagao do Montante — PAM sera elaborado pela Coordenacao-Geral do
PRONATEC a cada periodo pactuado e homologado no SISTEC/MEC, considerando o valor
do repasse efetuado pela Unido para a execucdo da referida pactuagao.
Paragrafo unico. O Plano de Aplicagdo do Montante — PAM poderé ser modificado por ato do
Coordenador-Geral do PRONATEC, para corrigir falhas e/ou distor¢des originarias, conforme
cada repasse, pactuagdo ou repactuagdo, visando garantir a manuten¢do e/ou ampliagdo da
oferta de vagas e a eficiéncia do programa.
Art. 14 O Diretor da Unidade de Ensino ofertante presidira e designara os membros da Banca
Examinadora Local para promover o processo destinado a sele¢éo dos bolsistas do PRONA-
TEC a que se refere o art. 6° desta Portaria, e em caso de impedimentos, sera substituido pelo
seu Vice-Diretor.
Paragrafo unico. A Banca Examinadora Local sera composta por cinco membros, sendo: um
Presidente, trés representantes da UE, um representante da Coordenagao Regional de Ensino a
qual a UE estiver vinculada. Suas deliberacdes serdo registradas em Ata e serdo consideradas
validas se tomadas por, pelo menos, trés votos de seus membros. A constitui¢do e as deliberagdes
da Banca Examinadora Local serdo homologadas pelo Coordenador-Geral do PRONATEC.
Art. 15 Os membros da Banca Examinadora Local deverdo ter no minimo curso de graduagdo e
em caso de se inscreverem no Processo Seletivo, em sua Unidade de Ensino, estardo impedidos
de deliberar sobre o processo em sua area de concorréncia.
Art. 16 Compete a Coordenagdo Geral do PRONATEC e a Coordenagdo de Educagdo Pro-
fissional, orientar as Unidades de Ensino interessadas na elaboragdo da respectiva Chamada
Simplificada de Selegdo e Cadastro Reserva, bem como das demais orientagdes pedagogicas
e administrativas necessarias.
Art. 17 Revogam-se a PORTARIA N° 67, DE 09 DE ABRIL DE 2014, e demais disposi¢des
em contrario.
Art. 18 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.

MARCELO AGUIAR

ANEXO 1

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL
PROGRAMA NACIONAL DE ACESSO AO ENSINO TECNICO
E EMPREGO - PRONATEC
Transferéncia Direta liberada no Exercicio/2013 reprogramada para o Exercicio/2014.

CARGA HORA-
BOLSISTAS RIA S}EMANAL Vﬁ?}%ﬁﬂl} A)i?{l:(];liA
MAXIMA
1. Coordenador-Geral 40 R$ 50,00
11. Coordenador-Adjunto 40 R$ 28,00
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I1I. Assessor PRONATEC 40 R$ 14,00
1V. Diretor de Unidade de Ensino 40 R$ 14,00
V. Orientador de Unidade de Ensino 40 R$ 14,00
VI. O.rlentador de Unidade de Ensino 20 RS 22.00
Especial

VII. Supervisor de Unidade de Ensino 40 R$ 14,00
VIII. Professor 20 R$ 30,00
IX. Secretario de Unidade de Ensino 40 R$ 9,00
X. Ass1stente Académico ¢ Adminis- 40 RS 9,00
trativo

ANEXO II

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL
PROGRAMA NACIONAL DE ACESSO AO ENSINO TECNICO
E EMPREGO - PRONATEC

CARGA HORARIA SEMANAL MAXIMA POR QUANTITATIVO DE ALUNOS MA-
TRICULADOS NA UNIDADE DE ENSINO

BOLSISTAS De 80 a 160 De 161 a 320 Acima de 321
alunos alunos alunos

Asms@nte Académico e Admi- 20h 40h 60h
nistrativo
Or1§ntador de Unidade de 20h 40h 60h
Ensino
Superwsor de Unidade de 20h 40h 60h
Ensino

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA I

SUBSECRETARIA DA RECEITA
COORDENACAO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE
AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DE CEILANDIA

DESPACHO DE INDEFERIMENTO N° 48, DE 25 DE JUNHO DE 2014,

Isengdo de ITCD - Lei n°® 1.343/1996 e/ou 3.804/2006

O GERENTE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DE CEILANDIA, DA
COORDENACAO DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE, DA SUBSECRETARIA DA
RECEITA, DA SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL, no uso
das atribui¢des regimentais previstas na Portaria n® 648, de 21/12/2001, alterada pela Portaria
n°® 563, de 05/09/2002, e no uso da delegagdo de competéncia conferida pela Ordem de Servigo
SUREC n° 10, de 13/12/2009, observada a Ordem de Servi¢co DIATE n° 06, de 16/02/2009, e
ainda, com amparo na Lein® 1.343/96 e/ou Lein°® 3.804/06 decide: INDEFERIR o(s) pedido(s)
de isencdo de Imposto sobre a Transmissdo Causa Mortis e Doagdo de Quaisquer Bens ou
Direitos — ITCD relacionado na seguinte ordem: PROCESSO, INTERESSADO, DE CUJUS,
DATA DO OBITO, MOTIVO DO INDEFERIMENTO: 127.003.984/2014, JOSE ROSA LE-
MOS, ESMERALDA MONTEIRO DE LEMOS, ADMAR DA SILVA LEMOS, 09/10/1997,
28/04/2004, o de cujus era proprietario de mais de um bem imoével. O(s) interessado(s) tem
(tém) o prazo de 30 (trinta) dias, contado da ciéncia, para recorrer da presente decisdo, sem
efeito suspensivo, ao Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais — TARF, conforme o disposto
no art. 98 do Decreto n°® 33.269/2011.

CARLOS EDUARDO MADUREIRA SOUTO

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE I

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

ORDEM DE SERVICO N° 34, DE 25 DE JUNHO DE 2014.

O SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL, DA SECRETARIA DE ESTADO
DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribui¢des que Ihe confere o Inciso
IX, do Artigo 450 do DECRETO n° 34.213, de 14 de margo de 2013, publicada no DODF n°
054, de 15 de margo de 2013, RESOLVE:

Art. 1° Notificar JOSE LUIZ FERRO DE OLIVEIRA FORTES, CPF N° 374.202.597-04,
Engenheiro Mecanico, n° de Registro no CREA/DF —4030/D, a apresentar Defesa Prévia,
nos termos da Decisdo n° 1522, item V, subitem “e” do Tribunal de Contas do Distrito
Federal, e nos termos do art. 87, inciso IV, combinado com o art. 88, incisos II e III da
Lei 8.666/1993, garantindo o contraditorio ¢ a ampla defesa, na Diretoria de Contratos
e Convénios/SUAG/SES, situada no SAIN Parque Rural s/n° - Asa Norte — Bloco “A”,
1° andar, Sala 67 — CEP: 70.770-200 — Brasilia - DF, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a
contar da publicagdo desta.

Art. 2° Notificar a empresa POLI ENGENHARIA LTDA, CNPJ 00.700.518/0001-38, a
apresentar Defesa Prévia, nos termos da Decisdo n° 1522, item V, subitem “f” do Tribunal
de Contas do Distrito Federal, e nos termos do art. 87, combinado com o art. 88, incisos Il e
IIT da Lei 8.666/1993, garantindo o contraditério e a ampla defesa, na Diretoria de Contratos
¢ Convénios/SUAG/SES, situada no SAIN Parque Rural s/n° - Asa Norte — Bloco “A”, 1°
andar, Sala 67 — CEP: 70.770-200 — Brasilia - DF, no prazo de 05 (cinco) dias tteis a contar
da publicagdo desta.

Art. 3° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

TULIO RORIZ FERNANDES

CORREGEDORIA DA SAUDE

PORTARIA N° 156, DE 17 DE JUNHO DE 2014.
O CORREGEDOR-GERAL, DA CORREGEDORIA DA SAUDE, DA SECRETARIA DE
ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, interino, no uso das atribui¢des legais
conferidas pelo art. 450, inciso V e IX c/c art. 451, inciso I, e da competéncia estabelecida
no art. 432 e seus incisos, todos do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Satde do
Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n® 34.213, de 14 de margo de 2013, publicado no
Diério Oficial do Distrito Federal de 15 de margo de 2013, RESOLVE:
Art. 1° Instaurar o Processo Administrativo Disciplinar n® 47/2014 com a finalidade de apurar
supostas faltas injustificadas e conduta inadequada em servigo, conforme elementos constantes
da Manifestagdo n°® 124124 — Ouvidoria, Memorando n°® 506/2014 — CONT/COR/SES e anexos.
Art. 2° Designar a 1* Comissao Permanente de Disciplina, instituida pelo art. 9°, inciso I, da
Portaria n® 547, de 24 de dezembro de 2013, publicada no DODF do dia 26 de dezembro de
2013, para proceder a apuragdo dos fatos.
Art. 3° Fixar o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo das investiga¢des, admitida
sua prorrogacgdo por igual periodo, quando as circunstincias assim o exigirem e desde que
devidamente justificado.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

FLAVIO DIAS DE ABREU

PORTARIA N° 159, DE 17 DE JUNHO DE 2014.
O CORREGEDOR-GERAL, DA CORREGEDORIA DA SAUDE, DA SECRETARIA DE
ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, interino, no uso das atribuigdes legais
conferidas pelo art. 450, inciso V e IX c/c art. 451, inciso I, e da competéncia estabelecida
no art. 432 e seus incisos, todos do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Satde do
Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n® 34.213, de 14 de margo de 2013, publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal de 15 de margo de 2013, RESOLVE:
Art. 1° Instaurar o Processo Administrativo Disciplinar n® 49/2014 com a finalidade de apurar
suposta nio observancia de normas regulamentares de trabalho, conforme elementos constan-
tes do(s) Processo(s) n.22 060.015.271/2012 e apenso n.° 0060.004.898/2012 (02 volumes).
Art. 2° Designar a 9* Comissdo Permanente de Disciplina, instituida pelo art. 9°, inciso IX,
da Portaria n® 547, de 24 de dezembro de 2013, publicada no DODF do dia 26 de dezembro
de 2013, para proceder a apuragao dos fatos.
Art. 3° Fixar o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo das investiga¢des, admitida
sua prorrogagdo por igual periodo, quando as circunstincias assim o exigirem e desde que
devidamente justificado.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

FLAVIO DIAS DE ABREU

PORTARIA N° 167, DE 18 DE JUNHO DE 2014.
O CORREGEDOR-GERAL, DA CORREGEDORIA DA SAUDE, DA SECRETARIA DE
ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, interino, no uso das atribuicdes legais
conferidas pelo art. 450, inciso V e IX c/c art. 451, inciso I, e da competéncia estabelecida
no art. 432 e seus incisos, todos do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Satde do
Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n® 34.213, de 14 de margo de 2013, publicado no
Diario Oficial do Distrito Federal de 15 de margo de 2013, RESOLVE:
Art. 1° Instaurar o Processo Administrativo Disciplinar n® 51/2014 com a finalidade de apurar
suposta conduta inadequada em servigo e deficiéncia no atendimento a pacientes, conforme
elementos constantes do Memorando n°® 08/2014 — GDT/CGSAN, Pedido de abertura de Pro-
cedimento Administrativo Disciplinar, Manifesta¢do n° 180555 — Ouvidoria Geral do Distrito
Federal e Requerimentos Bruno Martins Vale.
Art. 2° Designar a 1* Comissao Permanente de Disciplina, instituida pelo art. 9°, inciso I, da
Portaria n® 547, de 24 de dezembro de 2013, publicada no DODF do dia 26 de dezembro de
2013, para proceder a apuragao dos fatos.
Art. 3° Fixar o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo das investigacdes, admitida
sua prorrogacdo por igual periodo, quando as circunstancias assim o exigirem e desde
que devidamente justificado.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.

FLAVIO DIAS DE ABREU
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CONSELHO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL

RETIFICACAO
Na Resolug@o n° 429 de 10 de junho de 2014, publicada no DODF n° 127, de 24 de junho de
2014, pagina 16; ONDE SE LE.............. Art 1° Aprovar por unanimidade Autuagao da Politi-
ca Distrital de Praticas Integrativas em Saude,...... , LEIA-SE .............. Art 1° Aprovar por
unanimidade a Politica Distrital de Praticas Integrativas em Saude.

SECRETARIA DE ESTADO DE TURISMO I

PORTARIA CONJUNTA N° 12, DE 20 DE JUNHO DE 2014.
OS TITULARES DOS ORGAOS CEDENTE E FAVORECIDO, no uso das atribuigdes que Ihe sdo
conferidas, e ainda de acordo com o Decreto n° 17.698, de 23 de setembro de 1996, RESOLVEM:
Art. 1° Descentralizar o crédito orgamentario na forma que especifica:
DE:
UO 27.101 — Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal
UG: 310.101 — Secretaria de Estado de Turismo do Distrito Federal.
PARA:
DE: UO 09.103 — Administragcao Regional de Brasilia
UG: 190.103 — Administragdo Regional de Brasilia
Programa de Trabalho: 23.695.6230.3936.0002 — Revitalizagdo da Torre de TV — Plano Pilo-
to— Natureza de Despesa 4.4.90.51 — Obras e Instala¢des; Fonte de Recurso: 100; — Ordinario
Nao Vinculado; Valor de RS 3.681,00(trés mil, cento e oitenta e um reais).
OBJETO: Descentralizagdo de recursos para construg¢ao de rede subterranea e instalagdo de
cabos subterraneos de baixa tensdo para ligagdo de energia elétrica de escadas rolantes entre
a Torre de Televisdo ¢ a Feira de Artesanato de Brasilia.
Art. 2° Esta Portaria Conjunta entra em vigor na data de sua publicagao.
LUIS OTAVIO ROCHA NEVES JEAN CARMO BARBOSA
Secretario Administrador Regional
Titular da U.O. Cedente Titular da U.O. Favorecida

SECRETARIA DE ESTADO DE HABITACAO,
REGULARIZACAO E DESENVOLVIMENTO URBANO

PORTARIA N° 43, DE 24 DE JUNHO DE 2014.

A SECRETARIA DE ESTADO DE HABITACAO, REGULARIZACAO E DESENVOL-
VIMENTO URBANO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o
artigo 1°, do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Habitagao, Regularizacdo e De-
senvolvimento Urbano do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n°® 34.184, de 04 de marco
de 2013, combinado com o inciso I, do artigo 1°, do Decreto n°® 29.576, de 07 de outubro de
2008, tendo em vista o que consta do Processo Administrativo 390.000.507/2013, RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Projeto de Urbanismo de Criagao de Acesso aos Lotes 3 e 9 e Estaciona-
mentos Publicos, no Trecho Norte do Setor de Clubes Esportivos Norte — SCEN, da Regido
Administrativa Plano Piloto — RA 1, consubstanciado nas plantas URB 6/14 e Detalhe DET
6/14, bem como no Memorial Descritivo MDE 6/14.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.

JANE TERESINHA DA COSTA DIEHL

SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO
AMBIENTE E DOS RECURSOS HIDRICOS

CONSELHO DE MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL

ATAS DA 48 REUNIAO EXTRAORDINARIA
Ao vigésimo sétimo dia do més de maio de dois mil e quatorzes, as nove horas, na SEPN
Quadra 511, Bloco C 4* andar, Ed. Bittar — Asa Norte, ocorreu a 1* sessdo da quadragésima
oitava reunido extraordinaria do Conselho de Meio Ambiente do Distrito Federal - CONAM/
DF, com a seguinte pauta: Item I: Aprovagdo da ata da 119* Reunido Ordinaria (06/05/2014);
Item II: Altera¢do do Regimento Interno CONAM/DF. Justificaram auséncia os Conselheiros
(as): JHESSICA RIBEIRO CARDOSO (CREA) os demais Conselheiros (as) ndo justificaram.
Estava presente o Presidente substituto NILTON REIS BATISTA JUNIOR, e os seguintes
Conselheiros (as): TTAGO PIMENTEL SOUZA (PGDF); ANDERSON BARRETO ARRUDA
(CASA CIVIL); BRUNO PIEDADE (SEGOV); MARISE PEREIRA DA ENCARNACAO
MEDEIROS (SO); ALBA EVANGELISTA RAMOS (SEAGRI); AIRTON HELIO MILANI
(ST); FELIPE LONGHI PEREIRA DA SILVA (TERRACAP); MAURICIO LEITE LUDUVICE
(CAESB); DIOGENES MORTARI (ADASA); GLEUSA CLADYS SILVA DO NASCIMENTO
(FACHO); LUIZ ERNESTO BORGES DE MOURAO SA (FORUM DAS ONGS); FLAVIA
RIBEIRO DA LUZ (FORUM DAS ONGS); PHILIPPE POMIER LAYRARGUES (UnB);

MARIA DELZUITE RIBEIRO NOLASCO DE ASSIS (FECOMERCIO); ANA PAULA
DIAS MACHADO DE CASTRO PESSOA (FIBRA); JOAO MARCOS PAES DE ALMEI-
DA (ABES). O Presidente substituto NILTON BATISTA REIS JUNIOR, apés verificagdo
de quorum, deu inicio a 1* sessdo da 48" Reunido Extraordinaria. Item I: Aprovada a ata da
119" Reunido Ordinéria (06/05/2014). Item II: Alteragdo do Regimento Interno CONAM/
DF. O Presidente substituto colocou em discussdo a proposta do regimento interno com as
sugestdes da CT/AJL/SEORC/SEMARH, junto com as contribui¢des dos Conselheiros (as).
A Sra. ELENICE COSTA (Sec. Executiva), auxiliou a reunido no sentido de esclarecer as
davidas dos Conselheiros (as). A Conselheira GLEUSA NASCIMENTO (FACHO) partici-
pou da cdmara técnica que elaborou a proposta do regimento interno, a mesma contribuiu no
sentido de tirar as duvidas que foram surgindo no decorrer da reunido. A Conselheira ALBA
E. RAMOS (SEAGRI) questionou a relagio do CONAM/DF junto ao Fundo Unico do Meio
Ambiente — FUNAM/DF, haja vista que 0 CONAM poderia ser um instrumento de indugao
de politicas ambientais por meio de recomendacgdo ao FUNDO de langar editais ou chamadas
publicas em temas ambientalmente relevantes para o meio ambiente e aprovados em reunides
do CONAM. O Conselheiro LUIZ MOURAO SA (FORUM DAS ONGS), ficou encarregado
de estudar o assunto. O Conselheiro AIRTON HELIO MILANI (ST) sugeriu que o assunto
sobre camara técnica permanente para tratar dos autos de infracao fosse discutido na proxima
reunido. Devido o tardar da hora nao foi possivel finalizar o tema, que ficou discutido até o
final do CAPITULO VIII — DAS ATRIBUICOES DAS CAMARAS TECNICAS, a proxima
reunido comegard com a discussio a partir do CAPITULO IX — DAS ATRIBUICOES DA
CAMARA PERMANENTE PREPARATORIA DE AUTOS DE INFRACAO. Ficou agendada
para o dia 10 de junho de 2014, a 2* sessao para dar continuidade na pauta, alteracio do regi-
mento interno. O Presidente substituto deu por encerrada a 1* sessdo da quadragésima oitava
reunido extraordindria do Conselho de Meio Ambiente do Distrito Federal.

Ao décimo dia do més de junho de dois mil e quatorzes, as nove horas, na SEPN Quadra 511,
Bloco C 4" andar, Ed. Bittar — Asa Norte, ocorreu a 2% sessdo da quadragésima oitava reunido
extraordinaria do Conselho de Meio Ambiente do Distrito Federal - CONAM/DF, com a seguinte
pauta: Item I: Alteracdo do Regimento Interno CONAMY/DF (continuag?o). Justificaram auséncia
os Conselheiros (as): ANDERSON BARRETO ARRUDA (CASA CIVIL), ALBA EVANGE-
LISTA RAMOS (SEAGRI), DIOGENES MORTARI (ADASA), GLEUSA GLADYS SILVA
DO NASCIMENTO (FACHO), FLAVIA RIBEIRO DA LUZ (FORUM ONGS), PHILIPPE
LAYRARGUES (UnB), JHESSICA RIBEIRO CARDOSO (CREA) os demais Conselheiros
(as) ndo justificaram. Estava presente o Presidente substituto NILTON REIS BATISTA JU-
NIOR, e os seguintes Conselheiros (as): BRUNO PIEDADE (SEGOV), MARISE PEREIRA
DA ENCARNACAO MEDEIROS (SO), KENIA CRISTINA DE OLIVEIRA (SES), AIRTON
HELIO MILANI (ST), FELIPE LONGHI PEREIRA DA SILVA (TERRACAP), DOUGLAS
JOSE DA SILVA (UCB), MARIA DELZUITE RIBEIRO NOLASCO DE ASSIS (FECOMER-
CIO), ANA PAULA DIAS MACHADO DE CASTRO PESSOA (FIBRA), DALMA MARIA
CAIXETA (ABES). O Presidente substituto NILTON BATISTA REIS JUNIOR, deu por aberta
e encerrada a 2* sessdo da 48" Reunido Extraordinaria do dia 10 de junho de 2014 por falta de
quérum. A Alteragcdo do Regimento Interno, sera discutida em uma préxima reunido. Nao ha-
vendo mais consideracdes, o Presidente substituto deu por encerrada a reunido. A presente ata
sera lida e aprovada por todos os conselheiros presentes, posteriormente, publicada no Didrio
Oficial do Distrito Federal. NILTON REIS BATISTA JUNIOR; TIAGO PIMENTEL SOUZA
(PGDF); ANDERSON BARRETO ARRUDA (CASA CIVIL); BRUNO PIEDADE (SEGOV);
MARISE PEREIRA DA E. MEDEIROS (SO); ALBA EVANGELISTA RAMOS (SEAGRI);
AIRTON HELIO MILANI (ST); FELIPE LONGHI PEREIRA DA SILVA (TERRACAP);
MAURICIO LEITE LUDUVICE (CAESB); DIOGENES MORTARI (ADASA); GLEUSA G.
S. DO NASCIMENTO (FACHO); LUIZ ERNESTO B. DE MOURAO SA (FORUM ONGS);
FLAVIA RIBEIRO DA LUZ (FORUM ONGS); PHILIPPE POMIER LAYRARGUES (UnB);
MARIA DELZUITE R. N. DE ASSIS (FECOMERCIO); ANA PAULA DIAS M. DE C. PESSOA
(FIBRA); JOAO MARCOS PAES DE ALMEIDA (ABES); KENIA CRISTINA DE OLIVEIRA
(SES); DOUGLAS JOSE DA SILVA (UCB); DALMA MARIA CAIXETA (ABES).

SECRETARIA DE ESTADO DE
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO

PORTARIA N° 145, DE 25 DE JUNHO DE 2014
O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DO DISTRITO
FEDERAL, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 108, X1, do Regimento Interno, aprovado
pelo Decreto n® 31.085, de 26 de novembro de 2009, e tendo em vista a autorizagdo contida
no art. 55, § 2°, da Lei n°® 5.164, de 26 de agosto de 2013, ¢ o que consta dos processos n’s
080.004.744/2014, 370.000.453/2013 e 098.003.549/2014, resolve:
Art. 1° Promover, na forma dos anexos I ¢ 11, a alteracdo do Quadro de Detalhamento de Despesa de
diversas unidades orgamentarias, de acordo com o Decreto n® 35.049, de 30 de dezembro de 2013.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 3° Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

PAULO ANTENOR DE OLIVEIRA
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ANEXO I

DESPESA

RS 1,00

ALTERACAO DE QDD

REDUCAO

ORCAMENTO FISCAL

RECURSOS DE TODAS AS FONTES

ESPECIFICACAO

NATUREZA

IDUSO

FONTE

DETALHADO

TOTAL

160101/00001 181

12.365.6221.3271

Ref. 004887 9354

240101/00001 20101

28.846.0001.9050

Ref. 001703 0043

200101/00001 26101

26.122.6010.8517

Ref. 001757 0009

200203/20203

26.122.6010.8517

Ref. 002104 0076

26204

01 SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCAGAO DO DISTRITO
FEDERAL

CONSTRUCAO DE
UNIDADES DA EDUCACAO
INFANTIL

CONSTRUCAO DE
UNIDADES DA EDUCACAO
INFANTIL-CRECHE-
SECRETARIA DE ESTADO
DE EDUCACAO-DISTRITO
FEDERAL

SECRETARIA DE ESTADO
DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO DO DISTRITO
FEDERAL

RESSARCIMENTOS,
INDENIZAGOES E
RESTITUICOES

RESSARCIMENTOS,
INDENIZAGCOES E
RESTITUICOES-
SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO- PLANO
PILOTO

SECRETARIA DE ESTADO DE
TRANSPORTES DO DISTRITO
FEDERAL

MANUTENCAO DE
SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS

MANUTENGAO DE
SERVICOS
ADMINISTRATIVOS
GERAIS-SECRETARIA DE
TRANSPORTES- PLANO
PILOTO

TRANSPORTE URBANO DO
DISTRITO FEDERAL -
DFTRANS

MANUTENGAO DE
SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS

MANUTENGAO DE
SERVICOS
ADMINISTRATIVOS
GERAIS-DFTRANS- PLANO
PILOTO

99

44.90.51

31.90.96

33.90.30

33.90.39

100

100

100

420

478.636

30914

44.302

4.334

478.636

478.636

30914

30.914
44302

44.302

4.334

4.334

2014AC00311

ANEXO 11

DESPESA

TOTAL

558.186

R$ 1,00

ALTERACAO DE QDD

ACRESCIMO

ORCAMENTO FISCAL

RECURSOS DE TODAS AS FONTES

ESPECIFICACAO

REG

NATUREZA

IDUSO

FONTE

DETALHADO

TOTAL

160101/00001 181

12.365.6221.3271

Ref. 004887 9354

01 SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCAGAO DO DISTRITO
FEDERAL

CONSTRUCAO DE
UNIDADES DA EDUCAGCAO
INFANTIL

CONSTRUCAO DE
UNIDADES DA EDUCAGAO
INFANTIL-CRECHE-
SECRETARIA DE ESTADO
DE EDUCACAO-DISTRITO
FEDERAL

99

44.90.92

100

478.636

478.636

478.636

240101/00001 20101 SECRETARIA DE ESTADO 30.914
DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO DO DISTRITO
FEDERAL
28.846.0001.9050 RESSARCIMENTOS,
INDENIZAGOES E
RESTITUICOES
Ref. 001703 0043  RESSARCIMENTOS,
INDENIZAGOES E
RESTITUICOES-
SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO- PLANO

PILOTO
1 31.90.92 0 100 30914
30.914

SECRETARIA DE ESTADO DE
TRANSPORTES DO DISTRITO
FEDERAL

200101/00001 26101 44.302

26.122.6010.8517 MANUTENGAO DE
SERVICOS

ADMINISTRATIVOS GERAIS

Ref. 001757 0009 MANUTENGAO DE
SERVICOS
ADMINISTRATIVOS
GERAIS-SECRETARIA DE
TRANSPORTES- PLANO

PILOTO
1 33.90.36 0 100 39.300
1 33.90.47 0 100 5.002
44.302

TRANSPORTE URBANO DO
DISTRITO FEDERAL -
DFTRANS

200203/20203 26204 4334

26.122.6010.8517 MANUTENCAO DE
SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS
Ref. 002104 0076 MANUTENGAO DE
SERVICOS
ADMINISTRATIVOS
GERAIS-DFTRANS- PLANO
PILOTO

1 33.90.92 0 420 4334

4.334

2014AC00311 TOTAL 558.186

SECRETARIA DE ESTADO DA CRIANCA I

PORTARIA N° 232, DE 24 DE JUNHO DE 2014.
A SECRETARIA DE ESTADO DA CRIANCA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atri-
buicdes que lhe confere o artigo 105, paragrafo tinico, inciso VII, da Lei Organica do Distrito
Federal, RESOLVE:
Art. 1° Delegar competéncia ao Coordenador de Internagdo, da Subsecretaria do Sistema
Socioeducativo, para homologar as folhas de frequéncias dos servidores lotados nas
Unidades de Internagao.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

ELIANE APARECIDA DA CRUZ

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL I

SECRETARIA DAS SESSOES

EXTRATO DE PAUTA N° 43/2014, SESSOES PLENARIAS do dia 03 de julho de 2014 (*)

Processos ordenados, sequencialmente, por tipo de sessdo, Relator, assunto e interessado.
SESSAO ORDINARIA N° 4699

CONSELHEIRO MANOEL PAULO DE ANDRADE NETO: 1) 21620/2011, Tomada de Contas
Especial, CBMDF; 2) 29019/2011, Tomada de Contas Especial, STC;
CONSELHEIRO ANTONIO RENATO ALVES RAINHA: 1) 2873/1998, Tomadas e Prestagdes
de Contas Anuais e Extraordinarias, 3* ICE - Contas; 2) 18687/2006, Auditoria de Regularidade,
SGA; 3) 28962/2007, Pensao Civil, Israel de Jesus Lira; 4) 36900/2008, Licitagao, 3* ICE - Contas;
5)20968/2011, Tomada de Contas Especial, CBMDF; 6) 28985/2011, Tomada de Contas Espe-
cial, STC; 7) 17494/2013, Aposentadoria, Antonieta da Silva Gomes; 8) 3443/2014, Licitagao,
DETRAN; 9) 4865/2014, Aposentadoria, Margareth Lucia Marques Filgueira; 10) 5179/2014,
Aposentadoria, Marly dos Santos Xavier; 11) 5454/2014, Aposentadoria, Geraldo Miguel dos
Santos; 12) 8119/2014, Aposentadoria, Maria Lopes Corte Wanderley;
CONSELHEIRA ANILCEIA LUZIA MACHADO: 1) 15282/2009, Auditoria Integrada, Se-
cretaria de Saude; 2) 12476/2013, Representagdo, CLDF; 3) 14066/2014, Dentincia, Cidaddo;
CONSELHEIRO JOSE ROBERTO DE PAIVA MARTINS: 1) 27974/2007, Tomada de Contas
Especial, SEOPS;
(*) Elaborado conforme o art 1° da Res. n® 161, de 09/12/2003.




