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~ DIARIO OFICIAL (Secfio | — Parte 1)
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EXECUTIVO

-

-~ DE 1961

o0 Regimenido da Secrstaria
& Geral de Administracao da Prefei-
\ tira do Distrito Federal,

/ O Prefeito do Distrito Federal, no
50 de suas atribulgdes legals, decreta:

Art. 19 Fica aprovado o ento
Secretaria Geral de Adminéracao
da Prefeitura do Distrito Federal, que
Jecom éste baixa.

~ Art. 2¢ Este Decrefo enfrard em
i na data de sua publicacdo, re-
idas as disposigoes em contrario.

| Briagilia, 3 de agbsto de 1961, —
| Pauio de Tarso, Prefeito,

REGIMENTO DA SECRETARIA

| GERAL DE ADMINISTRAVAO | pordinadas ao dingerte departamen-
'\ ‘DA PREPEITURA DO DISTRITO | ials i s
e - FEDERAL — Servico de Administragiio
A — Divisao do Pessoal
s TITULO L — Divisio do Material
i A g » — Divisio de Ghwunicagées & Are
- ‘1 Da Finalidade e Estrutura Bdsica | quivo
] di Secrelaria Gerul — Divisiio do Patrig dnio. A

B At 10 Secretaria Géral de 518 e Servigo' de Trar , ypiles e Ofici-
] " que esta diretamente su- | To% 5

- | bordinade ao Prefeito, e 0_0fgho cen- 7 srciko 1

IR o ui temacs as pessoal, masen, Da Divisto do Fessoal

~ (fuibutagdo, coniabilidade e tesourariz.| Art. 6Y Compete & Divisio do Pes-
- [ Nesta condigao, cabe-lhe execular ou, | soal:

| guantio fr o s acietar 4 eXoodS | _ yomimsirar. s ves sbors-
2. - “Art..2° Sko oOrgaos 3 anente; da do e aprovado, o plano de classifica-

| JArt- 27 BAc pgenns MB | cho dos cargos e funches:
| Secretaria Geral de Administragio: e fetit S

IR =o' tabinets. do. Secretario-Teval Im;iq-:!: pessoa” ] da Prefeitura;
L 2 Departamento de Administra-} Tiy o oceder o assentamento da

N L = o Departamento de Finangas. vida funcional dos servidores;

AL :

. : TITULO IL

"t--.Duat es dos Orydos
i ermanentes

_ capfrULo X

~ two wabinete do Secretdrio-Geral
E 4 O Gabinete & o orgao de

e

Cabe-lhe exercer, especificamente.
_}_. spguintes atividades:

1 — reccber as pessoas gue procura-
rem o Secretario-Geral de Adminis-

foridade, marcando-lhes audiénecia ou
orientando-as para solugho sdequaua
~ do sssunto;

atilografando, o
assinado ou despachade pelo Secreta-
~ pio-Geral;

. qrculares, instrugbes e recomenda-
 goes emanadas do  Secretario-Geral,
assim como notas para a imprensa, €
 meompéniiar a execugho dessss pro-
- vidéncias® _
IV — tagquigrafar e datilogralar &
. po responaéncis oficial do Seere vrio-
 Geral, bem como as reunides e des-
~pachos, gquando {61 o caso;

¥V — unrotar e lembrar 2s compio-
 mnissos assumidos pelo Secre.ario-
‘.p__m]: —

VI — manter o protocolo e o argui-
" wo da documentagao encaminhada ou
wapedida pelo Secretavio eral, mai-
esndo as entradas e safdas e argui-
‘wando aguelas gue, resolvidas foremn
as ulilizicio temporaria ou peoma-
- nente do Sscretério-Geral;

& gue possa interestar a0
o-Geral;

T — menter o contrdle das do-
orcamentdrias atribnidas al
do S:xcretario-Geral e pro-
empenho prévie daguelas ve-
&s consignagbs — Servigos de

e

O N° 78, DE 3 BDE AGOSTO )

cao socigl e de auxilio bu-
do Secretdrio-Geral de Ad-

0, encaminhando-gs fquela au-
_1 — preparar, inclusive redigindo e

expediente g ser

" fil — redigir, datilog afar e expedir

_— scompanhar o nofic 4clo oa

~/ATOS DO PODER * \PREFEITURA. DO DISTRITO
* FEDERAL

Ta ceiros, Encargos Diversos, Tran,s-}
feréncias e Investimenios, respeitadas
85 excegbes previstds nas normas para
& execugdo orgamentaria da Pietei-
tura. 5

‘cap1TULO II

Do Departamentor de Administracdo

Art. 4* O Departamento de Admi-
nistracio é o orgho da Secrelaria
Goral de Administracio incumbido de
executar ou, guando for o case, orien-
tar a execucio das atividades da Pre-
feitura relativas a pessoal, materal,
comunleaches, arquivo, pawriménio e
transpories,

Art. 5° Para desempenho de guas
atribuicoes o Depariamento de Ad-
ministracdo inclui na sua estrutura
as seguinies unidades de servigd su-

IV — propor ao Diretor do Depar-
tamento de Administracio, de aciiuo
com # Assessoria de Organizagio e
Oreamento, a Iotago n mérica ¢ no-

inal dos orgdos da Prefeilira, ou vi-
das as diregdes respectivas;

V — aplicar, orientar e fiscalizar =
execuchio das leis e regulamentos re-
ferentes ao pessoal da Prefeitura;

VI — elaborar e promover a exe-
cucho de programas de treinamento
para os servidores da Prefeitura,

VII — incumbir-se da orientacio e
do ajustemento funcional dos servi-
dores, mediante a utilizacho de pro-
cessos adequados de psicotécnica;

VIII — promover o pacamenta 208
servidores da Prefeitura de quaisquer
vantagens previstas na legislagio em
vigor;

IX — estudar e discutir com os or-
gHos {nteraa.sadag, com a partieipacao
da Asses.oria de Organizacio e Or-
~amento, a proposta orcamentar.k, na
parte relativa a pessoal;

X — empenhar despesas i confa de
dotacdes orgamentarias destinadas a
pessoal;

XI — manter atualizado o fichdtlo
de contréle de lotagso, nomin e
numerica dos servidores,

Art, 7° Em correspondéncia com e
pard desempenho de suas atribuigdes,

Divisio do Pessoal compreende oS
shguintes servicps: -

— Servigos de Cadastro e Reg:stros

— Servico de Selegio e Apcrfeigon-
mento, e

— Qentro de Psicologia Aplicada
_Arf, 8 Ao Servigo de Cadastro e
Registros compete: \

1 — proceder ao assentamento da
vida funcional e de outies dados pes-

!

IV — manter, absolutamerte atua-
lizado, o fichario de contrdle de lota-
¢do, nominal e numerico, dos servi-
dores, .

gistros compreende os seguintes selo-
Tes: :

— Setor de Cadastro FPunclonal, e

— Setor de Cadastro Financeiro,.

Art. 10, Ao Setor de Cadastro Fun-
clenal compete:

I — manter ricorosamente em dia
o assentamento individual dos servi-
tare=, do quel devem constar todos ¢
elementos referentes &4 vida funclo-
nal de cada um. assin. como outros
cados pessoals e profissionais que
pessam interessar a administracfio

II — proceder & lavratura de atng
referentes ao nessogl e, ainda, dos tér-
mo; de posse;

ITT — fazer a identificacfio & & ma-
Hricula dns s=rvidores, = expedir car-
teivas funcionals;

IV — oreanizar e manter atualiza-
dns ng ficharios Ae pessonl, estahele-
eendn, dertre outros, 0s seguintes re-
elsiros: .

a) cervidores ocupantes de careos
de chefia. direcio e assessoramento:

kv servidores & disposicio de outros
b6reios;

e\ servidores de oculros orgfos A
disnosicio da Prefeitura;

d) servidores de..gados, por gual-
ansr mativo, inelncive aoosentados;

¢) lotacfio do pessoal por OuLdo;

) eclassificardn do peéssoal, por ca-
ternria fuicional;

o) servidores convocatos Para o
servico militar:
pn de servien do pessoal para todo e
qualguer efeito:

VI — examinar e coinar sOhre as
oue:tbes relavivas a dire’tos. vant--
gens, deveres e responsabilidades do
pesenal; s 3

VIT — oplnar sdhre pedidos de
readmissic e reinteeracino:

VIII — instrair ng nrrcessns Tela-
sta-rdgs com 0 seu campo de ativi-
dades;

neswaver g denlaracie de

‘bens dos funciondrios a ela suieifor e

proceder ao respectivo registro;

X — exnedir as reuiss de exame
médicos a que se devam submeter can-

funcionarios, para qualquer efeifo:

Art, 11. Ao Setor de Cadéstra Fi-
nuneeiro compete: .

I — confrolar a freciiéneia do pes-
spal da Prefeltura para efeito de pa-
gamento:

IT — elaborar as félhas de paga-
thento, as releedes de descontos obri-

se {Or o ecaso. ou fornecer elementos
necessarios a sua felinra, na énnen
prénria, ao Orgio de mecanizacho da
Prefeitura:

as fichas financeiras individuais;

sificacfio dns descontos. exercendo ®
vesneito a fiscalizacho necessérias

V — eonferir os valores averbados,
classificados e dogcontados; ’

VI — exnedir eui~s de créditos cor-
respondentes aos descontos auforiza-
dos;

VIT — emnenhar despesas 4 conta
de do*acbes orcamentarias relativas a
pessoal;

VIII — mpromover e controlar o
pagamento de abono on salério-fami-
la e de quaisguer outras vantagens
concedidas ao pessoal da Prefeiturc;

soats e profissionais dos servidores;
11 — promover o DREaMENY, aM
servidores da Prefeitura, de guaisquer
v-=*agens previctas na legislagio em
vigor;
1i1 — empephar dsspsps A conta
de datagbes orgamentiy! . destinadas

X — elaborar, anualmente, na épo-
ca propria, relacfio dos servidores gue

devam fazer & declaraciio de rendi- |

mentos & reparticio federal compe-

& pessoal;

tente,

Art. 8° O Servico de Cadastro e Re~ |

V — efetuar a aburaciio do tem-

didatos 2 empréze 7a Prefeltura, ou |

gatirios e antorizados e os ehegues, |

T/ — preparar ¢ manter atuafizadas !

: anento, ensinamento sébre wenicas el
IV — efetuar a averbacfio e a clas--;,ecmms de administracao, particulsd

l-utu'rl.tﬂ?s&ra‘oiw:h:
do orgamento;

[:mal: adminisiracio de material;
igbes piblicas, e problemas de che

|execucio correta e eficlente de &

}

|vimentagio publicas
IX — insiruir os processos relacio- |
nados com o seu campe de atividades,

cursos de teinamento no pais e Be
‘fran

R
Art. 12. Ao Servico de Selegfo
Aperteicoamento compete: :

I — efefuar o recrutamento e &
de¢io do pessoal da Prefeitu.a, incl
sive 0 de obras & © coniratado
qualquer titulo;

IT — promover o freinamento
pessoal da Prefelfura;

IIT — colaborar com © Cenira
Pstcologia Aplicada na readapta
dos servidores da Prefeitura,

Art.

Aperfelcoamento compreende os
guintes sefores:

»

clo, e

- Setor de Treinamento.

Art. 14, Ao Sefor de Recrutamen
e Seleciio, compete: X

I — estudar, de acérdo com as 1
vestigagdes realizadas, e, quando 10T
0 caso, em colaboracdo com o Cens
tre de Psicologia Anlicada o3 proces
sos e métodos de recrutamerto e se=
lecio do pessoal, a serem adotad

ela Prefeitura, tendo em vista os

II — entrevistar candidatos o "em
prégo na  Prefeitura, aplicando-lh
{pravas de conhecimento:

IIT — elaborar as instrucdoes = o8
prugramas para concursos, consi
rendo as necessidades de esvecializfe
¢io de cada categoria funcional: pres
parar es respectivos ed'tals e orien
e coordenar as providéncias para @
inscricio dos eandidatos, noectand
Ihes as informacdes quec forem &
citadas; :

IV — realizar concursos e pro
adotando, para tal, as providéncias nes
cessarias;

V — instruir os recursns relativ
a0: concursos € provas de habilltacdo:

|

VI — estudar e propor o aperfeic

mento da legislagio adbrc\ selecdo
| PPLsnal;

VII — colaborar com o Cenire :
Piicologia Aplicadn na readaptscio
servidores, preparando e aplic

‘para &ste fim provas especiais de com
nhecimento, 't §

b
Avtigo 15 — Ao Setor de Treinds)
menw compete; g -
I — preparar, em coordenacho o
A& A:ressoria de Organwzacio e Or
mento, normas sobre teinamento
trabalbo e manuais destinsdos a
riifnr p anerfeicoar os servidores
execuclp das farefas administrati

>

| 11 — elaborar instrugdes e progr
\mas’ para o curso de treinamento; |

II1 — examinar os programas
treinamento elaborados por o1ulros ére
gécs, opinando quanto aos se'ls .
pectos didaticos e sua contormidade
aos objetivos bdsicos do pregrama &%
trelnamento da Prefeftura:

IV — organizar e manter oe cu‘l‘lJ
de treinamento, objetivando I
a) fornecer aos servidores elemen
tos gerals de instruglo; I‘i

b) ministrar, em coordenacio
Assessorig de Organiza¢io € Orge

mente nos selores de plansiamenld
organizacéc e meig
dos; tributacdo, elab :
administracio de p

V — preparar artifices ou possibi
litar-lhes que Se preparem - Derg
tarefas, particularmente nos setores
instalacio e reparacdo hidraulic
mecanica de automévels e pu'ros ve
culos, jardinagem e, arborizacéo;
Earpiniaria; gu
da e conservacio dos préprios da Pres
feitura e irabalhos de &lvenaria; %

VI — ministrar aulas de prepara
PRI CONCUrsos;
Vil selecionar bolsistas

geiro;

13. O Servico de Selet;ﬁolb':

Tetivos técnicos da Administracio: =

PSS ra Ty WS S e

' |
— Setor de Recrutamento e Selgs) .

a

¥

o Daslnt b avalbolibi b ot 5 =755

|
j




’Tel:-pu-Fura 2

T — emﬁ&'xmﬁnuﬁm da rege
o0 de cursos, guando for o caso,
mover o registro, na ficha Tun-
&l cos servidores, dos resultados
cursos realizados pelos mesmics.

WATtiZ0 16 — Ao Centro de Psicologla
iicadn compele:

— realizar estudos de personali-
g de candidalos a emprégo, quande
recrutamento, ou de servidotcs
aves de investigagdo psico-social,
carncierolégico teste de apii-
s e provas de interésse e tendin-

— orientar e promover o ajusta-
penito funcional dos servidores;

III — cclaberar com o Servigo de
elagio e Apscfeicoamento, no recri-
mento e selegio dos servidores da
eitura;

‘Pardgrafo inico — O Centro de Psl-
ologia Aplicada podéra, medianie
vénio ou contrate, prestar servico
entidade publica ou a institulcoes
harticulare , no campo da orientacio
ré-profissional e profissional.

plicada compreende:
= Setor de Orientacio e

-.Jn'-ue '1.\'::-54‘-:.4 .

“- nhamenio,

O Le

" 1 — aplicar testes psicotéenicos para
iselecio e grientagio de servidores da

_ : prefeitura;

{- heces@itio ajustamento funcipnal.

| § Artizgo 19 — Ao Setor de Readapia-

. gho e Acompanhamento compefe:
E R ! uplicar testes

#8 da Prrfeitura;

M J’ i
ment
{eabiveis

Cas0,

B
e
faté o recjustamento satisfardvia
i servidor,

' SECAD 1T
{ Da Livisdo do Materiat

T Art. 20,
a corpeténcia de:

Py

I — promover, em coordetiacio com’
Assesseria de Organizaciao e Orga-
o0 dos processos
metodes relativos a administracao
especial-
mente no que disser respeito a4 sim-
pliticacio. a especificachio. a padronl-

ento, a raci

mater.al da Prefeitura,

: 'ncao e 4 aquisicio de material;
}.

‘tacdes prcamentarias respectivas;

II1 — veceber e anmfazenar o mafe-
rial adquir.do e administrar o almo-

txaritado geral e os depositos:
' v
de marerial;

v
material em desuso;

VI — proceder & baixa, venda, ou
qualque’
material inaproveitivel;

VII — adofur providéncins de pro-

|-tec.’w. ccnservg e reparo de asiermi

i nadas esppcies de material e equi-
pamentes,

t Art. 21, — A Dilvisdo do Materlal
eompoecnde a5 seguintes unidades ae

BEEVIQD:

— Sorvico de Expediente g Contrdle

de Voroas;
— Eorvigo de Compras @
= Almoxarifado.,

Artlga 17 — O Centro de Psicoloriy

f — Seior de Readaptagio e acom-

fi Artigo 18 — Ao Selor de Orlentagio

I — tudicar as possibilidades de
@mdaptacio e rengimento do candidato
do servidor, apresentando suges-

’ III — orientar os servidores pata o

psicotécnicos
para fins de readaptaciio dos servido-

JL — po cmover a. readaptagio pro-
cnal ce servidor e o sew reajus-
pessoal, sugerindo as medidas

as tarefus ms.s adequadas

T — gmantir em todos os casos

adaptz;ao, a assisténcia psicologica
do

— A Divisio do Material

11— gentralizar a aguisicfio do ma-
terial destinado aos diferentes servi-
gos da Prefeitura, empenhando as do-

— proceter ao abastecimento
das reparticGes e controlar o consumo

promover a recuperiacéo du

outra forma de allenaciio oo

Art. 22, — Compo#y ao Servigo de
Expedience & Coutrole de Veross:
I — recsber, registrar e encaml-
nhar todo o expediente ou processo
rqr.ehldn-
— empenhar despesas & conta
de dotzcies orcamentarias de mate-
rial & manter absolutamente atualize-
dir o conlrdls das dotaches de miats-
rial de {&das as reparticbes da Pre-
lettarn;
IIT — orienlar os 6Grgaos da Pre-
feltura quanto & meneira de formular
requisicoes ou pedidos;

IV — rever tédas as requisledes do
ponto de vigta da nomenclalura, das
especificaghes e das unidades, solicl-
tando mos G6rgaos reguis.tantes gquals-
gquer dados julgados necessarios para
melbar caraclﬂnmr o material pe-
dido;

V — preparar os processos de com-
pra para end ammhumenw ao’ Tribu-
na! de Contas do Distrith Federal.
Art. 23, — Ap Servico de Compras
compele:

I — organizar e manter atualizads
10 reglstro de fornecedores e de pregos
correntes dos mbiterinis de emprégo
mais fregliente na Prefeitura: -

II — elaborar e manter agaliza.
de o catdlogo de material, coordenan-
do-se para éste fim com a Assessoria
de Organizaciio e Orcamento;

11T — promover, em coordenaciio
com Assessoria de Organizazao e Or-
camento, a padronizacio de tipos de
materiais;

IV — realizar concorrénelas admi-
nistrativas ou coletas de precos vara
aquisicio ou alienagip de material
permanenfe e de consumo;

V — fisealizar as entregas de ma-
terial, aceitd-lo ou nfio, e promover
exames tecnolégicos, se for a 3aso:

VI — solicitar o pronunciamento
dos drgdos ticnicos no caso de agli-
sicio de materiais e eguipamenios es-
pecializados; |
— receber as foturas e notas de
entrega dos fornecimentos, e encanii-
nhé-las a Divisio de Contabilldade
acompanhadas dos comprovantes de
recebimentos e aceitacfio do maferial:
VIII — controlar os prazos ‘le en-
trega provideneiando as cobrancas,
quando fér o casc;

IX — promover, peran‘e o Diretor
da Divisiio, a declaracio da inidonei-
dade de fornecedores ciiio procedimen-
to justifigue essa medida;

X — homplogar produtos ou mate-
rinis, mediante exame de suas quali-
dacdes e proceder.a sna inclusio no
caldlogo de materials e & insericdo
doss sespectivos fornecedores na lista
de fornecedores iddnecs,

Art, 24, — Sao atribuices do Al-
mexarifado:

I — manlter estoque e exercar a
euarda, em peifeita ordem, de arma-
zenamento, conservagn, classificacio
e registro, dos materlals de consumo
ds Prefeitura:

II — manter atunlizada 8 eseritu-
ragio referente ao movimento de en-
trada e saida de materials e do es-
toove existente:

IIT — receber o material dos for-
necedores e conferir as quantidades
e espécies recebidas com as notas de
entrega;

‘IV. — preparar exiratos do movi-
mento digrin de enfrada e safda de
material, encaminhandn-os gp Diretoar
da Divisie acompanhados dos res-
pectivos comprovantes:

V — preparar levantomento de eon-
sumo de material por espacie e por ra-
particip parn efeito de previsio e de
4 eontré’e de gastes; |

VI — pronor o rﬂmlmmento dn mna-|
terial insapvivel ou em desuso, e pro-
videneciar. denaois s mttcrl"ada a efa-

a

Cumunicacoes e Atrquivo:

nos o6rgdocs, prestando aos Interessa-
dos as informaches relativas a distri-
buicio dos processos.

com e para desempenho de suas atri-

de Ccntabilidade para efcilo ds baie

xa do bem pattimonial gie tenha sich nw uonmmnm e
objelo de venda;

do aulorizado pelo mretor

VIII — comunicar & Divisiq de Pa-|de Comunicagbes e Arquivo;

triménio, para efeito de carga, a dis-
tribuigdo do material permanente.

r#ado fichar numerico e nominal

SECAD 1t i
Da Divlsdo de Comunicacdes e
Arquird
Art. 25 — Compéte A Divisio da

X receber, registrar, distribuir
€ o8 papeis:

‘II. — controlar p curso dos papéis

Art. 26. — BEm correspondéncia
buicbes a Divisio de Comunicaghes e
Argulvo compreende as seguintes uni-
dades de servico: .

— Servico de Profocolo Geral @

— Arquive Geral ?

Art, 27. — Ao Servico de Protocolo

i

expedir e argquivar a correspondéncia | Geral:

das em processse;

Geral compete:
I — receber, autuar e distribuir ns

requerimentos, oficios e a correspon-| foréem solcitadas a respeilo |
déncia em geral, assim como todo e CEES0S @ Papels arquivados b

quslquer papel enderegcado a Prefei-
tura;

II — prestar toda egualquer “infor-
magio que se refira ao andamento
dos: papfis recebidos,

Art. 28. — O Servigco de Protocolo
Geral ftom p seeuin'e estrutura;

— Seter de Recebimento
a—- Setor de Autuacio e Dlal.nb‘u-
¢ao

— Selor de Datilografia

— Setor de Expedicag

— Setor de Correspondéncia

— Setor de Informaches

Art. 20, — Ao Setor de Recebimen-
to compete:

I — receber e rezisfrar, os regueri-
mentos. of cios e oulres papéis diri-
g:dos as autoridades e reparticees da

Prefeitura, verificando, quando for o'

cako, se preenchem as formalidaces
leaais e regulamentares e repusando
05 gue nio ‘est verem em eondicoes:

II — informar as partes sobre o
modo de preencher e instruir os re-
querimentos:

peefivo cartio regiho;

IV. — caicular o recolher as faxas
de expediente relativas ao Servigco de
Pratocola,

Art, 30. — Ao Sefor de Autuacéo
e Distribuitio compete:

I — autuar e classificar os papéis
recebidos; -

T — numerar ps papéis racpb‘dm

Fresumiir os assuntos ¢ enderezar so

orefo. que os processard

Art. 31. — Ac Setor de Datilogra-
fin compete: e

I — preencher as fichas numéricas
e nomingis necessarias ao Selor de
Informacies;

II. — elahorar os demais trabalhos
datilogréficos da Divisén.

Art. 32, — Ap Setor de Expedicfo
compete: . )

T — distribuir os papéis rtecebidos,
grampeando e numerando as f3his;

II — preencher as fithas de enca-
minhamente de panais.

Art. 33. — Ao Setor de Correspon-
dfncla compete: :

1 — receber e disiribuir téda cor-
resnondéneia da Prefeitura;

T — numerar os oficins elnt ¥ adlos |
em todos o8 6refios da Prefeltura:

TIT — expedir a correspondéncia
oficial:

]

e telegréficas:
v comunicar mensalmente ass

de’andes ‘orcamentirias de portes
talerramas,

tivacko da medida ecnven'en'e em
cada easo, a mdmhlbuir-.’m regiupera-
clo ou wenda:

— aviicular-se_por intermédio tadas sobve. andsmeato e despachos, ,efetivacio dos atos. d«? wiiEn

Vit
Lﬁ Diretor da D'vs&o. com a Divisie

Art, 31, — Ap Safor de Informacies
compete: “

I — prestar.ss informagdes enliel-

105 Processos;

| & Assessoria de Orga
! mento, processos e métodes

TIT — entregar Ao interessado o res-- centro telefénico da Prefeftura; *

IIT — controlar, em
com 0% Servigos e Setores de
tracio, a movimentagdo ds papéis
clais; :

1V — manter organizado e s

CO0 d

todns os processos em andamento
refelbura,
Art, 3h. — Compete 820

I — receber, classificar, guardar o .
COBERIVAL processus UVros e putros de . L
cumﬂrl.un

II — atendsr, de acﬁrdo com
nirmas estabuiecidas, aos pedidos
repiessa de processes e demals
cumentos €ob sua guarda;

IIT — eterior as jumadas solicita="

IV — colecionar, fazer encafipinar
e arguivar os jornals oficiais da ﬂ‘,ee- 1
feitura e da Unido;

— prestar aos diversos drghos
Pxetmhum 85 info.magoes que

| cedé-los por empréstimo
veclbo, quandn requisitados:

VI — estudar, em coo:uenacho
nizectn r

sem #o_ aperfelcoamento o
tanto na parte referente & o
conservacio dos documentos,
parte referente ao julzamet
tilidade do doenmento com
informacdo  para_ a admin's
municipal,

Szgio v

Da Divisdo do Pmtﬂ"mmu

Artizo 36. A Divisao do Pa
nio eabe:

I — manter rexistros
do pamménio mobiliario
tura

II — manter a vigilancia e a lim-
peza do prédio da Prefeitura,

I — manter em perfido éstada
de funcionsmento as instalacies e AR

&

atusmm‘hr »
da Prefei-

IV — proceder aos reparos mcﬁb
SAUIOS NOs moveis e inslalagoes
Prefeilura;

Artigo 37. B a seguinte a com
¢io organica da Divisdp do Pa

nie*
Servico e Rezistro e e‘mm
Pauimon:al
— Zeladoria e:
— 'Servigo de Manutenq&o‘
Artizo 38. Compete ap Servicn de
Registro e Contrdle Patrimonial;

| I — levantar, classificar e numenr
todo o material permanente da Pre-:
feitura;

II — dar carga aos Gah'nem De=;
partamentos, Divisoes, Servigos e Se=
tores do mmaterial permanente disir
buido aos mesmos,- procedendo 4 con=
feréneia da carga respectiva du
a primen A guinzena de deze
cada ANO, DEM como toda ve

vorifiear mudanca na cirecao de
f's. désses orghos;

"I — eoordenar-se com a Di

IV — eontrolar as despesas pcstax utilizacio

orgios: dg Prefefturn. bs sa dne dn&;l
€ patrvimonial do materizi pe

do Maferial para a consianie
]éza"ao Ao, carga do mamterial
r IV — receber e transfarn o
| terinl destinado. a ‘repoves o
recolher o Mm
o material ikservivel;

V — coordenar-se com 8 Diviqii I
Contabi¥“gde, para efeito da.

Pardgrafo Gnico. A en‘rers daoe
rva  davidamente. conferida
vicn de ‘Registro. ¢ Canird's: E.'ri 1
nial, ‘¢ condizio indispsnsivel pas

‘che

encor ggr’d.. diracag
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5’339 v ) s 8spio 1 I = orden!:u'. mﬁumr
da Transnorte & o}mm I . vk 1 lIar 58 atividades dos Postm de
mm 80 Servico de Da Junta de Recursos Fiscals cadacho gue Wm as seguintes

peténcias: :
Artigo B5. Compete a Junts de Re- | g) receber onferic ~a-. xee
3 --:mntm!a;v vﬂctﬂw quanto |eursos Fiscels julgar em Gitima ins- d!ariarcg :uea jtx.rl.s?lil;ko. ; er?rﬁaln"
808 gastos, uso e depmema.c.sn' : t&neia 0§ Tecursos  interpostos. pelos |os comprovantes & Recehedana. (3
T — guardar, lubrificar e lavar os |SOnWibuintes do Distrito Federal dos |ral; ke
e ' ntos ¢ decisges ‘sbore matéria Tiscal | b)) esfavelecer, por interméd.lo L
H emanados do Orgdo fazendiria da Recebedor n-Geral, reiagdo com a J

. TT — recuperar e conseryar os vel- [Prefeitura. visiio de ‘Tribulegdo no gque Giz
culos, ; Pardgrafo gnico. ‘O funcionamento |peito aos recolbimentos fetos, -
Artigo 49, O Servico de Transporte |da Junta cbedecerd ao disposto em | Artigo 50. E competétcia da P3
:! Oﬁcmas compreende os seguintes | regulamento- préprie, . ghdoria-Geral:

I — eletjinr op pag
— Setor de Cnnmle de Velculos; Beglo X : val, obedecidas 88 p?é’_lfl’ :;'Eisem
— Garagem;’ Da Divisdo do Tesouro a respeiln;

_ . —_ Oficina Mw-]ca_ ] b % I — prester contas & Reccbeda
: LW& grenesie m‘!m Ar:rjg o 50, Inpumbe mno Setor “-mﬁﬁ&fﬁfmmﬁg- do TeSOuro | Gernl dos- sipriamentos recebidos
 sanitdrias ¢ do  passelo [ e I —. efeluar os receblmentos de i e i
: T = controlar o gasto de dleo, com= Prefeitura; ) d;- mn;:?mtermt:m e B
bustivel e Iubrificantes, levando em (i II — executaro‘pagamenio de com- § T T %P&a??n
:diﬂmu— consideragly as quotas dos Departa- |promissos da Prefeiturz, legalments s AMPOrLANCIAS - dnst.ln:dasu uB‘
‘Prefet MENLoS; o autorizados, elaborandor 0 calendirio |imenios que ndo foram reclams
m ‘com & devida su- | & — autorizar p abastecimento @8 (e o3 esquemss reapectivm- de acordo com: 03 Prazoy ls
C aalu&r e do Diretor da | veleulos; III — guardar, conservar, e devol~ | V — preparar . diariamente, pol
i i -

o ds l?l‘h'lmenio, 0 mateﬁal de |- 3% < antorear & Tiscalizar osus0 ver, quando devidamente Sutorizads, |Um-de pagamenios e encaminhar
— dos veleulos, tendo por base = regula- |valores perfencentes a Prefeitura ou |Diretor da Divisde do Tesouro
‘mentscao para €ste fim buixada pelo |z terceires, & mesma caucionados; us elemenfos necessirios i es
I prefeito, e as determinagges do Dire- F: ragio do mmrlmento de caixg;
tor de Administracho, quanto & es-| V — movimentar as contas bancé- VI — comunicar incontinentl

nah de veiculos a servicos do Prefel- |11as; Diretor da Divisag d T be
to ou de seus auxiliares imediatos; V'— encaminhar, diariamente, 4 i e Tt
: Divisio de Contabilidade os elemen- |¥Deia de qualguer diferenca
IV — controlar as despesas de ma~ [tos necessérios a escrituragho  do |Presiaces de conta, quando nie el
{nutencao por veiculo, debitando o V8- lmovimento financeiro da Prefeiturs, |IDA SiCo imediatamente coberts, sob
lor do material aplicado € o servicu | VI — ineumbir-se dos eontatos com |PeRa  de responsabilidede  soliddrd
‘de  mio-de-obra, em fica - especial, |estabelecimentos de crédito, em us- pela omiss@o;: !
20 mesmo; Tsuntos de sua. cumpeténcia; T aranisar o halinoeto T

At sal de suns ragoes ia-10 o
V — controlar & qullomettagem | VIT — preparar cheques de despe- | Diretor da m do eTgsn;.zroo L

percorrida, por veiculo, correlacionan~ |sas para oz pizementos anlurizados; |o dig 5 do més cecpinte-

do-a com 08§ gasm de dieo, combusti- | ¥IIT — manter eserituracdo e con-| VI — Entregazei%e. ﬂés & 808
J{vel e lubrificantes. utillzardo Dpara [trale do movimento de estampilhae; [mas servidores afiangados. meds
lsso os dados fornecidos pela Gara-| IX — prover os Postos de Arreca- |carga, —@s

de o ou de qualquer | gem: dagio dos sélos requisitados; #os pagaments t e
eummiumdn 2s sutoridades | VI — fornec mensal e - P e 1
sk Mdaaaﬂotadas: hfe a0 Servico  d rasoietete| X — registrar em Livrcs proprios :1::‘;3;”‘ o, Jiouts’ pPAEiheio O

Oficina e demonstrativo do gusip de (05 muios £ valores sob sua guarda; :

ol€p, combustive: e jubriticanies, par om im 31 de oc mantermemt rig R regls i |
A i -— oY ressdo de se- |de procuraghe s '

|veleulo e Depariamento, cain os sal- los P mﬁ‘w. er & p ¥ e e
inte 005, € a5 despesas de manutengio, por [ XIT — manter tegistro doe papdls | - . SBt;Ao n
.. | vefeulo, ‘% documentos que fransitarem pela -

Attigo 51. A Garagem compete: | pivisao; Da Divisdo de Contabiliduds
I — guardar, lubrificar, lavar e | XIII — organlzar e manter em or-

I eainte it o [ T 0 e SRR 08 B | ptige, B0, vompete 4. DI 8
T = in%pecioha#. peritdicamente XIV — mianter o Caixa Geral da | 7 — exei::uemr A escrituracio cont
os veilculos, verificando seu estado de (Prefeifura. bil, patrimenial & finkncess da P
‘tonservacdo, e solicitar os repatos, | Artigo 57. Para desempenho ca suns|rofiura, em todes ss suas foses e 8
por_acaso necessarios; " |atribwigoes a Divisado do Tesouro sub= |pectas,’ particularmente os estégios
3 11— registrar os veiculos da Pre- dhidt;;gegg;oﬂn. e ;tenpenho. HquIdAcED @ pagamento
erI1r : atender as delerminagoes do | . Recenedoria Beral, ICERIBEAD. & TESDEITO;
[Diretor dn Adminisiracho. qianto & | Artigo 8. Compete & Reccbedoria| ™y — elaborer, até o dis 20 de
sscala, de, veiculos, & servisue do Pre= |O5™° o o0 ciochimenton, devl- |Ioread, © Telatério financeizo € 0 &
feifo ou de sens auxiliaves imediatos; |damente autorizadus ce créditos 3a | pr elaborar o wagrcete' ot
m 53 ',f:“ “:é:,”“““;‘“’?&gﬁuf; Pre.feitur:ﬁen‘l pmlilm de tercelros oW leetro sté o Ha 10 de cada més;
{stas  da 1caa; ; ecthsiosien
face t!m:_’?t normas de contréle de sn THpelEon S R - 7

IT — gusrdar os valores da Pre'e!-
m" de:velonlog- da-capitals . ura. ou de terceiros, & mesma Cau- ‘da Pr he
VI — fornecer ao Setor de Contrd- |cionados; dus subcontadarias, q'uandn

le de yeiculos diariamente, x quuomz I — fornecer & Pascadoria Geral

tragem perncorrida por w~eiculo, suprimentos de caixas destinados aos V — orzanizar e man amnﬁud
Artigo §2. A Oficina Meciniea tos em geral, mediante re- |08 zegimoe contabeis dos* béns.

compete: T T e au ghes visadas ‘pelo Diretor da Di- | (rimonials &a. Pmﬂhﬂ'ﬂ.

I—&me&domsm visiio do Tespuro; Vi colaborar . :
T 3 — - nag mﬂ“
ltazem e °¢?§:§§m"]$’2 Elc;m S © 1V — manter em dia & e«r}h:racin conlas de AEENLES TESPONSAVES, QUAD

dummwgodeﬂ;n.pmwu do for o caso, dentro do que preg

n,,,,;ﬁ“ﬁ“m’ - Fev comprovantes relativos #s operagdss|tuam os rezulamentos;
“ﬁ'l ~ executar servicos de solda |rérlizadast Vllm‘- S en‘ntmlbu g
feiétrica ¢ eletricidade mecanics., ﬁ: ~ prepazar, md!?rmgte. ‘”&f' %mmn e powes da

3 s de movimento ' linineriva -
_CAPITULO IIL caminhA-los mo. Diretor da Diviehs, | VI — colaborar na verificagho
Do Departamento de Finameas  |com os elementos necessarios & escri- (808 Yos saidos de caixa nas reparth
Artigo 53, O Departamenio tie Fi- |turagdo do movimento de calxa; gbes e servigos da Prefeitura;

nmuéoérﬁhds Becrelarin Geral = | IX - exercer & supsrvisio co
de AGministracho incumbide de, atra- | VL., —, Comunicas, incontinent, 8o

o Direror da Divisho do 1 8s0ur0 8 exs- (e 100s o5 services de matureza o

vés dc suas uzidages de Servigo, eXe- oy de qualquer diferenca nas mmﬂ. tabil, em quaisquer dos sefares

o wgrmm quando !&r (0 0350, OTIBNAT | /oosee o contas, quanda ngo tepha |AAMINISLEGEO da Prete.nnra, ;
|2 o das atividades relativas & | G4, imedintamente coberts. sob pena

0, suditoria, contabliidade e |ge yegponsabilidade- solidiria do res- xt"' estabe

- mento com os epATIAn

54, Para desempenho de suss PO ﬁ?nﬁémmm men- | 98 P"fe‘m"" Visindo & meinon

.0 Departamento de Finan-~ i e
dua eatzutura 'sd de: suas operacbes ¢ enceminha

as sepuin- {000 iretor, auodzudomuw;&qmmmmu‘

|2 VNI — recever efonferir a receita tﬂ'ﬂ‘ﬁﬂ U supressio do
difoia dos Postos de Arreudaqﬁn.

4

G A, - o . oamum lels, v
> me ¢ clrculires de |formath ‘
‘.W“ vishio; 5 Ipham & Divisho
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» e conferdncia, na fase de em-
o e liquidacio, lancando &s ano-
regulamentares e formecendo
ihali 'y informagio a respelto.
i ligo 61, A Divisio de Conlaoill~
dade obedece ao seguinte esguema gy-
SEANico:

— Bervico de Classificagio e Lan-
mentos e

— Servigo de Empenho e Liquida

tigo 62. As Bervigo de Classifi-
&0 e Langamentos compele:

I — eceriturar, em thdas as suis
jases, sintética e  analiticamente, *o-

& cantabeis, em lvros ou [ichas,
iFan do bem cemonstrar a receita e
despesa;
¥ 11 - p.ovidenciar, Junto a0s 6rghios
leompetentes, os baianceles e reswaos
Emnensais que devam ser .enviados &
Divisio de Contabilidade, para fias
de comprovacio;
it 111 — levantar std o dia 10 de fe-
ivereito, o balango geial da Preteitu-
¥a. com 0s quadres demonsirativos:

IV — manter esireila colaboracko
om as Assessoria de Organizagfo e
reamento, fortiecendo-lhie as wftoc-
pegoes contdbels que forem neces-
iriss ao acompanhamenlo da exe-
lguciao orcamentaria;

V¥ — orientar, fiscalizar e atuali-
ar, medianfe inspegoes periddicas a
pxecucéo dos trabalbos de contaofll-
ade cos orglos da Prefeitura, das
becontadorias secclongais e dos seio-
contdbels e de conferéncia que;
eta ou lndiremnente. tenham ie-
flacéo com A DivisGo de Contabilida-
lde, ¢ propor as medidas e reformas
snecessarias;

i VI _eIaborar. diariamente, em
Ceoordenacio com a Divisfio do Tesuu-

p, 0 Loletim sintético do balanceie
caixa geral no quaj deverio cols-
os seguntes elementos:
| — sa.do do dia anterior;

% — receita orcamentaria;

| — receita extraordinaria;

~ | =— despesa orgamentdrin;

. — uecpesa extraordinaria e

—- saldn ara o dia seguinte, assim
D .sponibilidudes panoearias
L V'II - supenriss: os trabalhos me-
lcans ados o Servigo,

~ VIII — fornecer, ao Diretor da Di-

“U 05 edsmentos péra elaburagao

relatérios periédicos e anuais, a
sm enviados ao Diretor do Depar-
amento de Financas,

Arti.go 63. O Servigo de Ciassifica~
pio e umgmeuto compreende os e~
guintes cetores:
| — ?‘el.or de Contabilidade Patri-
— Sert.nr de Conlabilidade Finan-

Arnigo 64, Ao Setor de Contabili-
fade Potrimonial compete:
I — contabllizar os movimentos de
gundos e supilmieiilos,
1T — manter o registro, em fiehas
individuals, de tédas as conlas que,
para seit peﬂelbo conirdle,  ltennam
hecessidade de desdobramento;
] JII manter o controle dos de-
5it0s e retiradas bancarias, confe-
, _No minimo uma vez por més.
fos extrfitos de contas corren con-
siliando-0s. bem como propondo as
idéncias que se fizelem mneces-
Sirias para o eventual acério;
IV — registrar as fiancas de fun-
_u-. riog sujeltos &s mesmas;

W — efetuar o registro contanil dos

bans patrimosiais da Prefeitura, tan-
o moveis como imdvels, propondn a0
Diretor da Divisio as prov las e

. entrosamento que se fizerem ne-
sarios com as Divisbes do Pafri-
nio e do Material. acompanhando
orosamente ag variacoes bavidas,

- VI — propdr o levantamento do

rentar.o geral, quando o mesmo nado
pr sido feito nos prazes regiis-

fare;, pelos comopetentes;
VII — manter o contrdle conlabil
com base ros

‘pelzs  Divisdes

Tmm'o e de Tributacto;
| VI — manter o registro atualizi-
! gu conm celebrades pelos di-
orgios da sdminisiragao, que

08 05 lancamentos relativos &5 ope-~

| deferminem renda ou orizinem €Sus
pars os cofres da Prefeitury;

IX — preparar o expediente para
0 paghmento de juros e resgate de
apalices gu outros Ulitulos da divida
tfundada das Prefeitura, com atentio
acs prazos regulementlare; de amaril-
2acko e resgate, preparando o ser-
vico da divida pa parte gile compe-
tir 4 Divisio. .

Artigpo §5. Ao Sstor de Coniabili-
dade Financeira campeie:

1 — organizar, mensaimente, até
o dia 10 de cada .més; os balanceles
o exerciclo financeiro

1I — manier o registro, em fichas
individusis, de tédag 85 conims que,
para seu perfeilo contrjle, tenham
neces-idade de desdobramento;

II1 — providenciar para gue sejam
recegidos, com reguloridadg, os ba-
lancetes, @ demals resistros e resumos
periddicos,. dos postos arrecadadores €
pPREARGOYes;

IV — egtabelster perfeitn e réguo-
lar entrosimento com a Dlvisio do
Tgsouro € o sotor de anglise da aree-
egdacio da Divitio de Tributagiy,

V — elaborar, até o dia 10 de cada
més, o balancete fimaneceiro. mensa;;
a ser apresentado ao Prefeito e en-
caminbi-lo ass oOrgiios vompelentes:

Art.go 60, Ao Servico de Emipenho
e Liguidagido incumbe:

1 — promove* o empenho dos des-
pesas da Preleiturs, nas suas varias
muodalidades;

JI — manter estreita colabora:fo
eoww 0 Orufio de orermento, fornecen
do-lhe as informacdes necessariss &
gnalise da execuclo orgamentars,

IIl — informar, imediatamente fos
S1gfos Interessados sobre a insufi-
ciéencia de dotacoes orcamentariys e
créditos, quando a mesma fér cuns-
tateda pelo Servico; :

IV — efetnar a lionldacfo da des-
pesa, conferindo todes os dados e el:o-
menlos dos processos respeciivos, lan-
audo @s anoiagoes de verifigdcso e
conferéncia ou outras informacd

V — promover a tomada de von-
tas dos responsaveis por adiantamen-
tos ou sunrimento. de fundos:

VI — efetuar tomada de confas de

outros arglos da Prefeitura, po: s6-
licitacio dos respectivos ti ui.v.e.s
guando se justifiear;

VII — supecv.sar os trabalhos me-
canizados do Servigo;

VIII — fornecer ao Diretor da Di-
visiio os elementos para elaboracfo
dos reialorios prriGdieos e ADUGE o
serem enviados ao Diretor do Depar-
tamento de Pinancas.

Artigo 67. O Servico de Empenho
e Liguidacées compreende:

— 0 Setor de Empentios e

— o Setor de Liguidacio da Des-

pesa.

Artigo 68, Ao Selor de Empenhos
compelte:

I — fornecer elementos, guando so-
licitados, para elaboracfe da prupos-
ta nrqmenmta ou abertura de cré-
dilos adiclonal ;

IT — scompsnha.r a execuclo or.a-
mentiria na fase do empenho em
estreita colaboragio com o Orgao de
orcamento da Prefeitura;

— manter entrosamento com
os orgios da Prefeitura, para efeilo
de uniformidacde e regularidade na
emissfio das notas de empenho;

IV — propér, no inicio de cada
exerciclo financeiro, ou quando s fi-
zer necessario, o empenho de tédas
as verbas que puderem ser empenhs-
das global, previa ou estimalivamente;

V — promover a anulacao de em-
penho, quando tal medida se fustife-
car, comunicando o fato ao 6rgéo in-
teressado. :

Artigo 69. Ao Selor de Liguidsnchc
da Despesa compete:

1 — tomar conhecimento dos em-
nenhos emitidos por oultros orzg.s da
Prefeltura, representando ao Chefe do
Servico, gquande houver falla de en-
caminhamento da via destinsda & Di-
visio de Contabilidade; 3

11 — preeessar, pa'a pagam~nte.
tédas as eontu apds devidamente

despachades
m - ]rmeder 4 verificagio e con-

feréncia dos processos de adianta-

mento, langando as nnnmm devmn
nas oontas dos processos;

IV — controlar os prazos de apli-
cagio e comprovagio das adiaula-
tamentos;

V — conferir e dar andamento aos
processos  de— despess, recebidos do
Tribunal de Contas, spis completar
o estigio da lmutdacﬁo,

VI — apurar as contas dos nspo&a
sAveis, guando a respectiva presu
gshlver afeta 4 Divisio de Contab: i-
ade;

VII — emitir e encaminhar § Di-
visao do Tesoulc as guits de Tece-
lhimmenio de saldo de sdisntamenio
ou de outros suprimentos de fGudos
quando os tevaniameutos forem fei~
tos pela Divisdo.

SEgio v

Da Divisdo de Tribulagio

Artize T0 — A Diviiior de Trilne
tacio compete:

I — manter atualizado o cedustro
fiscal dos contribuintes;

11 revar, nas €poeas préprias,
os langamentas fiscais;

Il —p.LLoTed, Dus Pprazos esta-
belecidos, o lancameito e arreeada-
ciio .dos tribuio, da competéncia do
Distrito Federal;

IV — arientar e supervisionar os
servicos de lssenda das subprefejtu-
ras, na parcie referente a tributagéo,

V — creditar os contribuintes pelos
pagamenios efeluades;

VI — promover a Inser
bratica anveavel da  divi

e a co-
aliva @

fornecer 4 Procuradoria Fiscal as ger-
Duues Detessdilas o cobranga exe- |

cl.uhra da divi

expedit alvards de licenga
para o l‘ummmemo do comareio,
das indusirias e o de atividades pro-
fissionals, ASsIM comeo & renovagdo
apual das licencas;

VIII — exercer a fi cal Cos
tributcs da Competéncia do trite
Federal; =

IX — resolver em primeira instén-
cia as reclamacées contra o lanca-
mento e a cobrancs tributos de
acordo com a legislacko em wvigor;

X — intormar processos relal.yos
A isencoes, de acordo com a legislaguc
em vigor; :

XI — promover e tudos e pesquisas
sbre a materia tributdria e organi-
zar cursos de treinamento relativos
2 problemas de tribuiagdc em coar-
denagao com o Servico de Sszlegio e
Ap_e-l.aas‘uumenm e
soal!

XII — expedir certiddes relativas
aos tributos da compeléncia do Dis-
trito Federal.

Artize T1. Para o enhn de
suas afribuigbes a DivisEo de Tribu-

LHGAD tem & sewilinig estrutura ba- |

sica:

— Auditeria de Rendas;

— Seivigo de Receitd Imobilidsias

— Servige de Receita Mercaniily

— Servico de Receitas Diversas;

—_ Sm iwo ue  Jontrole da Avre-
cuaag

rd Servlco da Divida Ativas
Servigo de Fiscalizagio de
Rendas;

— Servigo da Mecanizacfo,

Art, 72, E' da competéncia da Au.
ditoria de Rendas:

1 — procoder 4 retrospeccfn e
andlise dos fatos passados, com o nb-
fetivo de descobrir e.prevenir erros e
fraudes na execugdo dos Lrabaibos da
Divisdo;

11 — elaborar o programa de audi..
toria geral interna. em basp continua,!
para a execucdio ininterrupta das se.
guintes tarefas;

@) 0 é¥ame, am coordenacia cnm
a Assemorf: de Organizagio e
mento, da orgamzacio sdmmist
da Divisan de Tributacdo, observande
mecanismo do ssu comando, mde
nacdo, contrjle & previsio. baseando.
s nos organogramas gerais, funcio.
Mgrumu e Cronogramas;

b) o exame contadil fda recsita e dm
L, Mados empiegados na contabilizagie

Livisso do Pes-

g?enbn du receita e de m_u.,
0‘-

¢) o exame' dos balancetes mm
aﬁmdaveﬂncarsaaraceit;m : 5
recadada da gebrd omwn i
vigor e clasalﬂcada ente, |
tendendo o exame a toda a doe
taq&nqueaaniudehlumr ; -
contibels;

d) o exame do cnm.port&mf-o h.-
recelta; A g
2! A &xa admdemonstrlcbasur

tarlas da recelta e o conf
os registros com as contas do Raszioy
fi o levantamento de quadros de,
manstratives das receitss, por més;
@) a compnaraglio das diferentes -
bricas da receita em diversos exercl=t

clos, ‘j
= examinar, por malo de am’ 'n“‘

o
trnzem estatistica, os lancamentos efey
tuados pelas dhems unidades admi.
nlstrativas da Diviso, detendo.se no
exame dos Iaw;amenm individuais pa.,
ra confrenti-los com o mapas de va-
loves, ordens de servign, instruches,
circulares, decretos executives e lets
;:nmn\;igur. para verificar o seu eumpel.

n 0;

IV — pesquisar os ::ritt‘rios gue orl.
enfaram a elaboracdo das pautas de
valores, mapas genéricos de .
Wﬁ para a aplicacha das leis

V — receber reclamaqaes diretas
contribuintes sobre erros e frandes, -
acother as formuladss no p =
auditoria, para os devidos ﬁm ’t

V1 — elaborar relatdrios a.na!mm e
apontando as conc.usies € os melos

usados parg consegut_los,
recomendagoes necessarias

Comprovaco %‘“%%-_ o fahos

mhut&io: eme teleciio 805 diversos
estag o processo;
relakStiok R

7

VII — preparar os
sals sintdticos da auditoria;
YT = stemum&“. ‘
muladas m Divisio, m
menao de ﬁmam e, mﬁﬁm

i .
n!stm;to. interasrsdns na in
tos compreendidos na
pgt#mm Pt N5
bi.lnria hneumna

1 — eletuar o 'ancamento -u‘mﬁfg-
~dos imp

mortis"; ;
IV — encaminhar ac Servh:o!e ﬂl‘
canizacio 0s ebemenlm 158 vels

8

A emissao dos a )
men‘a e en-'ami.nhLI.os lpm conie.
vénecia, ao Dervigo de Contrdle da M‘.
recadagaos

V — preperar o recolhimento ans
imunstos de transmissio “inter vives™
3 vcmsar markis™; -

L — fu.eccr os elementos pars

axpe::irao dedmrtzl&bes ret;zrm 1

‘thittos mencignados nes r

VIT — organizar @ manter atnaliza.
do o cadastro fiscal imobilidria; .

VII1. — elahorar © reiatér’o mm
do Eervlqg ate c dia 10 de ead

— informar os processos &
tlr paréee.easﬂbre as tecls {

mulad~s pelos confrihuintes can
fangar ‘rtn dos imnanstes imobi
e n er -~-"a das u-mr‘rhdm

umﬁr «mnm 4
— @ Setnr da mm‘nw

— 0 Setor de

PRy w- A !"mn#“. - -‘

Art 'rl Ap ‘fetor de mm

;s e manter af

cad«stm das en'mamfﬂs n‘**ﬂ“‘** h
dos terrencs nlo edificadus
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'mpo Distrito Federal, situados nas ﬁrmi
urbanas ou a esa@s eguiparndos, assin |
eomo dos terrencs localizados na atea
wural; - | }

“IT — promover a inscrig3o obrizats. |
rla de todos os prédios e terrenos;

IIT — articular se com o regisiro (e
fnovels e a Divisio de Licenciamen(o
be Pizcalizagfio e Obras, da Assessoria
ldo Plansjamento, para comnlemeniar
® fornecimento dos elementos indis.

E V. — sugerir, em coordenacio com

. los val
witoriails gue servirao

~ pessio do “habite-se

~ Art. 76. B atribuiclo do Sefor de
Lancamento: i

m’ens avisos-recibos de lancgamentos,

b emissfio dos avisos-recibos do lan-

vels & insorichio e & transfersncia
fiches cadasirais;

"IV — promover as slierages, inoln.

"abes ou corregies das fichas cadaslrais;

Assessoria de Organizagio e Orga.
gmento, medidss de simplificacio e
wﬂﬂmmmto tdas fichas cadas.
mls, bem como dos sistemas de argai,

yamento;
"?:_. efetuar os estudos para de.
Yerminacho dos valores prediais e tes-
de base ap lan.
nto, bem como & elaboracio das
genéricas de valores de ter.
valores unitdrios de constru.
e tabelas de classificacfio de ter.
@ valores de terrenos rurais;

g m_pmﬁerlav:ﬂaq&odupm.
priedades e rever, nas épocas praprias,
08 valores constantes das fichas eca.
dastrais, de acdrdo com os coeficlen.
tes referidos ne item anterior. assim
domo o valor atribuido aos imévels pa.
ra efeito de recolhimento do impdsto

transmissfio da propriedade “inter.

' e “causa mortis';

b Bi tor'd”lgcnhu' to
errga, para o Se o gamento,
solicitando a sua devolugfo, cumprido
o &ﬂo de lancamento;

— fornecer elementos para ex.
pediciio de certiddes;

Parégrafo (nico. O.nproee:m de ﬁ'
para As -

trugBes s6 se conipleta depois de fei.
ta, no Setor do Cadastro Imobilifrio,
& insericfio do imével ou o registro das
Mteragfes coue motivaram o pedido
de “habife_se”,

I — receber, do Selor do Cadastro
Imobllidrio, as fichas para feltura do
Jangamento, fazendo a devolucho, por
earga, nos prazos estabelecidos;

- T — efefuar u lancamento, nas éoo.
eag Eﬂpz_‘las. dos tributos de compe.
t#éneia do Servigo de Receita Imobi.

I — encaminkar ao Setor de Con-
tréle e Revisio as fichas cadastrais
para a sua revisfo, .

Art. 77. Ao Setor de Conirdle e Re.
compete:

T — receber do Setor de Lancamen.
to, a rever os laneamentos indivi.

s nas fiches cadastrals, de acordo
mg estudos e plantas de valores

J1 — encatninha* ps Iangamentos &
Ohefia da Unidade para remessa go!
Bervico de Mecanlzacfo nos prazos de.
terminados; S

TI1 — receber do Servico de Meca.
nizacfio para conferéncia e verifica.

tendo.os a0 Servico de Contrdle
da Arrecadacfio para a sua enlrega ao0s
confribointes. _
+Art. 78. Ao Servigo de Recelta Mer.
eantil compete:
I — organizar e manter atunlizado
L uﬂsatro ded cont;ihugm gg 1:!‘;-
e vendas e gnacGes & de
rins e pmﬂ.ssxn e expedir os
_ tivos mlvards de llcenca;
— efetuar o lancamento e pro.
mover a arrecadaciio dos Imposios
mencionados no item anterior;

IIT — ebeaminhar ao Servico de Me.
$anizacio os elementos Midispensévels

conferir & sua emissio e en.
mminhé-los so Servigo de Controle
Arrecadacio;

TV — informar os processos s emi.

reg sObre &5 reclamagies

' tas ‘e rendas  patrim

formuladas prlos contribuintes para o
lancamento &4 receita mercant e &
uplicacao de penaiidades legais;

V — foraec:r s.emenios pers ¢ oex-
pedigio de  certidges referentes acs
tributos’ de sus competéncia;

VI — elaborar o relatérip mensal
do servico ate o da 10 de cada més,

Art. 79. O Rervics de Receita Mer.

eaniil compreende:

o Setor de Cadasiro do Comér.
clo, das Indusirias e Profisstes;

,— O Betor de Langamenio e

— 0 Setor de Confertneia e Revisio.

Art. 80, Ao Setor de Cadasiro do
Comérclo, dag Indiastrias e Profissdes
incumbe:

I — organizar e manter atualizado
o chdatro f.scal dos coniribuinies dos
imposios de vendas e consignacdes e
inoustirias e prolissoes;

II — anoiar gs alteraches da firma.
denominacic on razfio social, espécie
de Eegécin. local ou de eddigo de ta.
xacho;

IIT — encaminhar as fichas, por
®Arga, para o Seirr de Lancamento,
golicitando & sua devolugio, cumprido
o prazo de lancamento;

IV — fornecer elementos para emis.
sfio de certiddes;

V — expedir alvarfis para localiza.
c¢fo dos estabelecimentos comereciais,
industriais e profissionais;

. 81, Ao Setor de Lancamento
compete:

I — efetuar o langamento, nas épo-
cas proprias, dos tributos de competén..
cia do Servigo de Receita Mercantil;

I1 — rever, nas épocas prbprias, e
glosar, quando f6r o caso, s declara.
ches dos contribuintes, para apuragio
do valor exato do crédito tributério;

IIT — devolver ao Setor de Cadas-
tro do Coméreio, das Indistrias e Pro.
Tissbes nos prazos estabelecidos, as fi.
chasmcadastraia utilizadas no langa-
mento;

1V — encaminhar ao Setor de Con.
trole e RevicAo, parg conferéncia, os
langamentos f{s'tos.

Arb. 82. Ao Setor de Conferéncia e
Revisho incumbe:

T — receber, do Setor de Langamen.
to, para conferéncia e revisio, os lan_
camentos individuais;

IT — encarkihhar os landamentos 3
Chefia do Servico para a remesss 20
Servico de Mecanizagfio, nos prazos
estabelecidos;

III&-;- receber d&) Servico de l‘f;ca.
nizacho, para verificagio, os avisos.
recibos dos lancamentos, remetendo.
0s ao Servigo de ConfrSle da Arreca-
daglo, para a sua enfrega aos Postos
de Arrecadacfio;

IV — receber do Servigo de Contrd.
le da Arrecadagio as fichas de con-
tas correntes de contribuiptes de im.
postos mercgnitis ndo langados, para
confronfo com n escrituragfic mercan.
til dos contribuintes.

Art. 83. Ao Bervigo de Receitas
Diversas compete:

I — organizer e manter atualizado
o cadastro dos contribuintes sufeitos
As taxas de lipencas, ao impfsto sbhre
diverspes publices, e as taxas cuja ad.
ministracfio nfio esteja atribuida espe.
cificamente a cutros servigos;

I — promover o lancamento e a
arrecadacfio dos tributos mencionados
no item anterior, assim como cde mul.
o¥als;

IIT — remeler ao Servigo de Meca.
nizaclio os elementos indispensdveis
para a emissho dos documentos de ar.
recadagio e evisos-reclbos do lanca-
mento, conferir a sua emissfio e enca,.
minhé-los so Servico de Confrile de
Arrecadaciio acompanuados de sela.
%bas indlspens?,veia a0 contrdle, veri.

oaclo e escrituracio;

IV — expedir alvarfis de licenca
ininial ou de renovacfino de licenca:
V — elaborar o relatério mensal do

Iservigo @ie o dia 10 de cada mes;

| Art. 84. O Servico de Receltas DI
yersas compreende:

— Setor de Taxas de Licencas;

— Setor de Rendas Diversas,

Art. 85. R' incumbéncia do Setor
| de Taxas de Licencas:

I — manter atualizade o cadastro
fizcal dos contribuintes sujeitos & 1a.
% de licenca para:

a) exerciclp do comércie nio loca.
lizado e eventual;

1 funciomamento do comércio em
horéarip especial;

¢! tpnlncachg de anlncios e letreiros;

d) veiculos,

o8 pedidos de insericfo dos contribuln.
tes enumerados no item anterior e ex-
pedir os respectivos alvaras;

IT1 — ecalenlar as taxas devidas, ex.
traindo as gu'as para recebimento:

1V — orientar e encaminhar os con.
tribuintes § Divisfo do Tesourg para
fins de pagamento dos tributos;

WV — encaminhar ao Servico de Fis.
calizarfip de Rendas os casos sujeitos
4 notificacio, intimagio ou autuagdo
por mnfraciao das leis em vigor;

Vi — informar processos e emitir
pareceres sébre o lancamenio e 4 ar«
recadacdio do; tributos mencionados
no item 1

VII — fornecer elementos para a
expediciio de certidfies relativas aos
assuntos da sua competéncia,

Art, 86. Ao Setor de Rendas Di.
versas compete:

1 — promover g gsrrecadacfio das
multas, da veceita PATrIDua——. « at
outras rendas cuja arrecadacfio ndo
esteja atribnida a outros servicos;

II — fornecer elementos para ex.
pediclio de certidfes relaciopadas com
os tributos e renda de sua compe.
ténela,

. Art. 87. Ao Servico de Contréle da
Arrecadacio compete:

I — providenciar a enfrega aos Pos.
tos de Arrecadacfio e aos contribhin.
tes, dos avizos de lancamentos rece-
bidos dos Servicos respectivos da Di.
vizsfio de Tributacin:

I7 — proceder, didriamente, & and.
Hse da receifa;

IIT — remeter ao Servico de Me-
ecanizacio a relacio dos recebimen-
tog didrios para feltura das relacdes
Ga bafxa. por -ahrica o nazamen=
tos ‘e cancelamentos efstuados;

IV — dar baixa aa f:snis préprias,
dos pagamentos s teihytos efetua-
dos peles eontribuinteés, mantendo
ahsolutamente atualizado o fichdrio
respectivo;

V — proceder, apds o eneccrramen-
to do exercicio financeirn, &o levan-
tamento da divida ativa;

VI — fornecer certiddes referentes
4 situaclo dos cortribuintes peran.
te o flsco do Distrito Federal;

VII — enceminhar A Divisio do
Tesouro s pessoas gue viersm efe-
tuar pagamentos de tributos, forne-
cendo-lhes as vias respectivas  dos
documentos de arreradacfio.

Artigo 88, O Servico de Confrble
da Arrecadacfio suhdivide-se em:

— Setor de Contrlle das Rece-
bedorias:

— Setor de Andlise da Receita;

~— Setor de Baixa de Pagamentss €

— Setor de Expedicbes de Avisos

Artico 80. Ao Sstor de Contrdle
das Recebedorias compete:

1 — fazer em zaordenacfo com a
Divisio .do Tesouro. inspecfio per-
manente nos Postns de Arrecadugfio
ncs postos fiscals volantes e nos
postos fiscals em estradas de roda-
gem. para observar o seu funciona-
mento;

II — fiscalizer e orientar téeni-
camente, oz servigus de arrecadagio
das Subprefelluras;

II — receber do Sctor de Expe-
dico de Avisos os avisos de langa-
mentos relatives esos  eontribuinies
das Subpaeieiduras e promover a sua
entrega aos servigos ¢e Fazenda
daqueles Grghos;

IV — controlar, diariamente, o re-

cebimento das guias de recolhimen-
| te, scomganhades dg sinteses de- l¢r

ta,

IT — receber. examinar e registrar

{¢ho de Estradas de Rodagem eom-

Agdsto de yvov

monstrativas, enviadag pela @
do Tesouro;

V — remeter ao Seior de Ang
ise da Receila as guias e sintesd
demonstrativas. ; a

Artigo 80. Ao Selor de Anilise da
Receita ineumbe:
[ conferir, dlarlamentes,
guias de rezolhimento e sinteses @a
monstrativas recebidas do Setor d8
Contréle das Receévedorias: =
II — anallsar & errecadagio d
2, verificando os cdleulos ¢ a o
sificacdo da receita, edmunicando
Divisio do Tesouro as omissdes e
ros encontrados:

ITT — remeter as sintesss dem
trativas conferidas & Divisio de Q
tabilidade, para escrituracfo;

IV — remeter ao Servico de
canizacdo, mediante cerga, as
de recolhimento analizadas,
feitura das relacbes, para efelto
baixa nas fichas.

Artigo 91, Ap Setor de Baiza
Pagamentos compate:

I — receher, das wunidades
servico, os réis de lancamentos ouw)
fichas de contas correntes de contriel
buintes; ;

II — receber do Servico de Mo
canizacio as relages de pagamens)
tos, por rubrica, para credito af .-5
canfribuintes; i

III — creditar os contribuinteg!
pelos pagamentos efetuados: ‘E-

— organizar, apos 0 encerr ;
mento do exercicin, o levantamental
prévio dos ftributos nio pagos, fae]
zerdo-os acrescer das multas legais:] |

V — remeter n levantamento dos!
tributes nfio pegos ao Servico da Mes|
canizacfio para feltura do rol da di
vida ativa; :

VI — informar 0% nrocessos res
ferentes & situacfo fiscal dos conts
buinfes, relativamants aos trlbuta{--.—
do A;t?;arcig;o: ;

go 82, Ao Sebtor de edi
de Avisos compefe: e M

I — entregar aos Pactos de Arree
nadacdng o gng  gontribuintes, me-
dlante carga ou recibo, avisos dq
lencamentos, ¢ providenciar a publis,
cogio, pela Imprensa, dos lancamen-
tos eujos avisos rio puaderem gep
entregues dirstamente;

!

— manter o Zentrble dos recl«
bos de entrega dos avisos, \
11T notificar os contribuintes,
pelos meios ma's adeqguados, das de=
clsbes da Prefeltura em processos de
naﬁturetza. fiscal; )= o
riro 93 W' af~hniofio do Servica
de Fiscalizaciio de Rendas: b
I — fiscalizar os contribuintes p
ra. impedir a sonagacio de mbutq
aplicando sangdes nos infratores:
JII — efetuar notificactes, intim
cbei, apreensio de mercadorias o
apetrechos e ouaisoper ddilicénciag
snifeitedos pelas cepartices tributd=
rias da Prefeitura: !
11T — arrecadar iributos n3o lane'
yados, de acdrd com Instrucbes sue=
periores, assim como ag receitas apu-
-Agas nos postns volanbes e de estrae
daa de rodegam;
IV — instruir e mfsermar os proe
cessos de subtuacdn e aprensin;
V — opinar sibre ag mul*nz anli-
cacas pelos sefores de fisealizacio;
Y1 — organizar escalas de rodizio
e plantio do pesgsoal de fisealizacho
g bropor & sna movimentaciio ou ree
lotaglo, conforme as conveniéneing
do servico;
v sugerir medidas tendentes
a operfeicoey os métodos de fiscali=
zacfo tributiria; :
VIIT — apresentar relalério men=
sal dos servicos até o dia 10 de
cada més.

Artigo 4. O Ssarvico da Flscaliza=
¢fio de Rendas subdivide-se em: !
— E8etor de Fiscalizaciio de Estra-
das ‘de Rodagem : »
cl_- Setor de Fiscalizagfio do Comére
0 .
— Setor de TFiscalizapGes Diversas
Artigo 95. Ao 3zlor da Fiscaliza-

pete:

T — fiscallzar as emprésay
a o3 proaprietirios
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no
ﬂa mercadorias, por conia propria ou
de taa-calms. rabendo a8 segundas
vias tas fiscals ou faturas eml-
s que s.companm.m as mercado-
S
T arrecadar, por antecipaco,
tzihuboa devidos por mercadorias
h-acabldas por comelciantes nio ins-
critos como contribuintes;
HI — reter as notas fiscals de
itribuintes nfo [nscritos que se
recusarem ao pagamento dos tributos,

hando-as ao Servico dé Con-|

6le de Arrecadacdo para 8s pProvi-
déncias que couberem;

IV — layrar autos de apreensfio
e aplicar multas;

vV — a.ncaminhar a Divisio do Te-
souro os documentos de arrecadacio
€ Aas slnteaes demuastrativas dp re-
czifa, acompanhacos do numerério
arrecadado.

Artigo 98. Ao Setor de Fiscaliza-
cﬁo do Comérclo compbpete:

J — fiscalizar o0s contribuintes
todos 03 que tomarem parte em
Yoperagbes sujeitas <os Impostos de
lvendas e conslguacies @ industrias
e proﬂssées.

1 — praticar atys relativos & fis-
callmgka coligindo os elementos ne-
©€=534rios na propria Divisho de Tri-
Ihutacﬁo ol nos estabelecimentos ou
1loeais onde 03 et2inentos se encon-
ifrem, podendo, inciusive, examinar &
\eacrlts fiscal dos contribuintes;

I1 — lavrar susos de infracio e
‘de apreensdo, bem como térmos de
exeme da escriturdagio fiscal, de no.
itificacio, de intimacio, e documen-
tos correlatos;

IV — remeter 4o Servico da Di-
"vlua Ativa 05 provessos de multas
infracio e apresnsho para & sud
cobranca,

. V — proceder &s Cillzéneias soli-
citadas pelas demais unlidades de
servico, guendo sutorizadas pela Di-

retor da Divisio.
Fizeall-

\ Arligo 97. A0 BSetor de
‘gacoes Dlversas cuuipele:

1 — fiscalizer o horario de aber-
itura e fechamento dos estahelecl-
‘mentos comerciais, Industriais e si-
’milarea°

fiscalizar o exercicio do co-
mérclo nio loﬂallm"n fe Fpjrantes,
quissques, bancas de jornals e re-
J‘vistas.
: — fiscalizar 0s estabelecimen-
'lm de diversdes patilicas em geral,

‘guanto ao seu funcionamento, lofa-
99,0 e obrigachbes figrnis:
|- IV — arrecadar tritutos mndo lan-
gados, medionte antorizagieo superior;

V — receber das unidades de ser-
wico g instrichss o natifiea firs nin
airibuidas especificamente a nenhum
outro o6rgdo fizcalizador;

V1 — lavrar aulus de Inf. agio e,
eprensio;

VI1 — proceder g diigbne'as e no-
‘tificar os contribuintes das decisoes
proferidas pelos oOrefine  superinres
»em matéria de fizcallzacfo de ren-

das.

Artigo £8. O Servit;o de D!?i'_'a.
,Atlva tem a incumouepca e

1 — promover & insericho da divi- |
da allvar ¢ nfanter os awﬂgx* mMentos
individualizados dos deveflores da
Fazenda do Distrito TFaderal;

II — promover a cobranzs amigh-
vel de divida e, esyotados os prazos
iregulamentares, reme‘er as cartidhes
'para cobranga executiva 4 Subpro-
_euradorin Fiscal;

IT1 — preparar a Jamenzfragio da
ativa, men-
salmente, para efeito de balza no
gilvo financeiro;

IV — informar os propessos rela-
clonados com a divida aliva e forne-
cer certiddes relutivas A 3lmiacio
$lang] dne arnirihnintee:

V ~— preparar as domonstraghes

da  arregaudcan  as o divida  ative,
mensalrente, e siaoorar o velatd-
rio do Eervigo ate o dia 10 de cada

Artizo 98,

i O Bervigo da Divida
| Abtlva subdivide-se em:

o | T

— Betor de Inscrigiipo e Cobranga
Amigavel

— Setor de Baixa da Divida

Artigo 100. Ao Betor de Inscrl.
cho e Cobrenca Amigavel compeia:

I — promover a inscricio da divi-
da ativa, de acdrdo com o rol recs-
bido 'do Servico de Mecanizacio
remetendo & Divisfio de Confabili-
dade o resumo geral da divida do
exercicio encerrado, para escrifu-
ragio no ativo financeiro;

II — iniclar a cobranca amigivel
na fase adminisfrativa, promoveado
acordo previsio em lel, para o par-
celamento do pagamento;
remeier copla do rédl de
devedores de exerciclo ap Setor de
Beaixa da Divida para o cintrole dos
créditos e débitos nas fichas h::di-
viduais de contas correntes;

IV — informar pedides de certi-
does;

V — remsler b Procuradoria Fie-
cal as certidoes para cohranca exe-
cutive,

Artizo 101, Ao Setor de Baixa da
Divida' compete:

I—-rece.:er do BSetor de Inscr
c¢ies e Cobhranca Amigével, para @
contrdle das bajxas o rol de langa-
mentos do exercicio anteripr;

II — manier atuslizedo o a&rouivo
dos 'devedores da Farenda do Distri-
to Federal, credit<nde os pagamen-
tos efetnado: e remetendo rela~dr
& Divisiio de Contabilidade, para
efeito de baixa mo afivo Linanceiio;

ITT — fornecer informacfes ao. Se-
tor de Inscricio e Cobranca Amigé-
vel para informacdo dos pedidos de
certidbes referentes a tributos da
comneténela do Diztritn Fersavgl,

Artigo 102. Ao Servigo de Meca-
nizagio compete:

I — receber, dos diversos Orgfios
da Divisio. ns glamepntos indizmep-
savels & emissio dos avisos-recibos do
lancamento:

II — remeter ao Servico de Con-
trole da Arrecagnifio, os ducumen-
tns preparados para A entrera  dos
avisos-recibos sps contribuintes.

I — receber, didriamente, do
Servico de Contrdols da Arrecadacho,
05 documentos de arrecadacfo, acom-
|mnhadns de relapéc a fim de ela-
borar ms relaches destinadas & bai-
xa nas fiches indisdduais dus con-
tribuintes;

IV — preporar as ralaches, por
Ixibufns, confendo ns elgmenios indis-
pensdveis & baixa;

V ss cvenm a8 relaghss an Ser-
vire de Contrdle da Arrecadacgio
pars os devidos rins:

VI — elaborar mapas  boletins,
resumos. relacies e executar servi-
cos de estatistica fiianceira e quals-
|aner outros am oae sofp recemend-
vel o wso da macanfracin, Inalusi_
yr ®ilhas A> ‘nasamenta de gpssaals
VII — eltborar o relatbrio mensal
de atlyidades do servigo, aie o dis
10 da cada més,

CAPITULO IV

pog  Servicos de Administracdo

Artigo 103 — Aos Servigos de Ade
minisiracio des epartanientos de
|P~!minmtrq';do e de Financas compe-

T e registrar e eonirclar o anda-
mento de papéis ne Dapartamento,
em _boordenaciio com a TMvisAo de
Comunicagfes e Arquive (Servigo de
Protocole” Geral);

| 1T — proceder a distribulcio fme=

diata; -pelos drg@os, do expediente
| recehido;
IO — preparar ne exnedientes re-

lativos acs servidnres do Departa-
. mentn, cujn compatineln mio esteja
"deferida 4 DivisBo do Fessonl;

IV — promover a npublicasfis do
I expedients do Depatamento, gquando
{61 o eano;

V — iaformsr os interessodos wfh-
ibre o sudnmeulo Jde papéis e orlen-

B
té-lgs $3bre os demals sssuntos per-
tinsnies a0 Departemento;

Vi — promover a requisicho e o
abastecimento de mater 80 Dea-
partamentc e registvar o consumo de
cada espécle;

VIE — coligir, orientados pela As-
sessorin de Organizichio e Orgamin-
to, dados gue permitam 0 estabe-
lecimento de previsoes de consumo;

VLIl — eiaborar, orientatios pela
Assessoria de Organizacio e Orga-
mento, a proposta orgamentaria do
Departamento, com a respectiva jus-
tificacao;

IX — articular-se permanentemen-
1@ com B Assessovia ae ULZunizagso
e Crgamento observande as noOrmias
de trapalho gr=scritas pelas mesmas
€ atuar como sed ugente em assun-
tog de nrgd.mzm;aa, OIgAMEZLD & €8=
tauistica;

X — manter regisiros sintéticos da
vida funcional dos servidores;

X1 — controlar, em primeiro grau,
0 ponto dos serviaures do Deparia-
mnento e envid-lo a Divishe do Pes-
Isaal na data estaoelecida:

XI1 — executar servicos meeano-
‘graficog e outras atividades acdminis-
trativas auxiliares, determinadas pe~
la chetfia;
esﬁ d— torganlz;r. anua&meme, a

e 1erias aas secvidores dos
Departamentos; y

X1V — manter o contréle das do-
tagfes orcamentarias atribuidas ao
Departamento respectivo e proceder
a0 empenho prévio daguelas referen=
tes As conrignacbes Servicos de Ter-
ceires, Encargos Diversos, 'I.'ransre-
rénpias e Investimentos — respeitados
as excecGes previstas mas normas parg
execuglo orcamentéria da Prefeifura.

TITULO IO

Das atribuicées do pessoal
CAPITULO I

Do Secretdrio Geral de Admi=
nistragio

Artigo 104. Compete ap Seeretéro
Cecar  de  Admuasiracho (Arts. 19,
§ 3% e 22 da Lel n? 3.751, de 13 de
aaIul. ae xHudiL.u

— suopstituir ao Prefeito.em seus
impedimentos nido exceaentes du trin-
ta (30) dw.s, quanao por éle desig-
nado;

II — suxiliar o Prefeito em todos
0s servicos n cargo da Secretaria Ge-
ral de Administ agfo;

IITI — expedir instrughes, de acdr-
do com o Prefelto, para & boa exe-
c.teio des lels e renilumentos;

IV — propor & nomescio, promogin,
admissio, contratagio,. amksio, Tein.
tesracio ou J.equmasﬁo dos funclona-
nistracio;

V — upresentar anualmente, o
Prefeite, minucioso relatdrio- dos ser-
vicos a seu cargo;

VI — compatecer & CAmara quan-
do convocado, NS CASOS € PATA 08
fins indicados em Let;

V1 — referendar os decretos ali-
nizttes 4 Sccretaria Geral de Admi-
mlstro Be;

§ 1° Compete, ainda, ao Secretaric
Geral de Admnisuracio:

T — assessorar n Preteilo na for-
milaciio da politica administrativa
g Frelpituras

I1 — exercer a direcho geral, & co-
odenacio, 8 orientacic e a fisealiza-
r*']a dos trabalhos da Secretaria Ge-
ra

IIT — despachar pessoeintente com
o Prefeito, nos dias determinados,
todo o expediente da Secretaria, bem
emp rartisings de reunifes coletivas
ipara ss quais f3r convoeado;

IV — apresentar ao Prefelto, em
=aca propria, o programa ntal dos
trcbalhos a cargo da Secrefaria Ge-
ral ‘de Administracfio;

V — visar todos ns chagues de pa-
gramento dh valar superior & dois mi-|
thiiss de eruzeiros:

VI.— anrerentar & Asse-sprih qs
Orgsnizagfio e Gigamento, até o dia

P
aﬁdojtmhodsmm "k
rh;mmgmnm

Secretaria Geras de
te Plila 0 &No 1medalo;

— deferminar e raaw
sinddofnela  para apuragao &
de faltas ou irregularidades, ou |
por a0 Prefeito & inslauracac de |
UESEDS admnISWIS HVos;

VIII — assinar e apresenlar, o
Prefeito, 0 balango anucal da .
tura do Dustrilo federas;

dm — iq.gam muugoea{ ugafd

£ Sery para a bos ‘sxec
-uaha.lhos da Sactemm,

G A Diretores ﬂ{
Deparmentua the Prumura'

X1 — prolerir despicass mtai'
cuiorios em processcs cuja ||
catba ao Preleily e QespPAcNOE damo-l
rios em progessos de sua cumpeﬁiao'
cla;

XIT — encaminhar 2 Assessoria dl
Ormuiuacao e Orjamento dados ou
informagbes e.st.amucos reialivos as
Glivivalics B0D sul turegho;

XIil — opinar s00re (0GOS 05 Clf=
505 de treinamento ga i:'tamnura. M=
clusive sGbre a muma;,ao de p.ofesuo-’
Tes;

X1V - constituirroomgissées de colle
correncia para-a Sguisigeo ae malee
rial permaunenie e de cousumo, de UsQ
coirente, e homologar os. reaulbadm,.

XV — resoiver os < DMISS0R,
bem como as davidas susclf.a.dns na
gf;gugﬁ.o desaé:“ regma.menifg:é expe=~

0, pars lim, as trugau
negesEarias
ni: h%P ic:) seeret&r!o Gaml de Adni-=
cho superv & ASSEsSUri
de Organizacho e mmm, até que
esta seja definitivamenie
-

| CAPITUI® O S

Dos Diretores de Depariamentos
e Diretores de Divisdo

Cls Lepdlialleuius @ 808 LJi-elres de
Divisao da Secreiaria-Ceral de Ad=
i :giefm a diregio geral g
- & a 0o=
ordenagao dos trabalhos dos m‘

nados; I

to; L3

VI_aprmnm mm_
amépwsprﬁpria.aprwmdum.
baivlﬁdoﬁrgioaobauad&rem, :
ente, As PEssOAs Qe 0S Procuraresa
mrv%mmdemuawsmdﬁehu
servigo;

vlm ‘manter n disciplina do pés=
soal;

:{x—mlar pela fiel observiincia e
execugfio do presente regulameaio e
das. instrugbes para & execugloc ltIl

g MO Chet,
— cumunigar ag e
05 CAsD8 OMISS0S, Jem como s %i
das suscitadas na execucfio déste re=
gulamento, pmpondo as medidas ade=

guadas; 1
X1 — propor a aplicacfiv de medi=
des disciplingres e = T agueiag

t&:oégﬁ:&ﬁu sua alcadn. nos tirmos
que lha {orem subd.rdmndos- ‘

visar os atests
quer t!bulo, fornecido pal
sun direcéio;

imedia;
da politica dem 2

m‘“:éi

houver razio f

XIV — informar e T
508 e encaminhar a quem de
ohedecida & hierarqiua, aguéles
dependem da solugho
\ superion; -

Amenie olgalizhe 1

N
Artigo 105. Incumbe 8o0s Diretores

quelhushbaubordimdnr
1I — aprovar os nmsdlh:anl-'
lhos dos orgdos que &0 subordi=

II1 — promover, por todos os mda
20 Seu alcance, @ aipom
dos 0s ~ob sua :80; =

IV — proferir d interlo=
g&tgilos mv&rm' decisfio

a0 superior @
g:moﬂos em processos de sua m

balhos que lhe sao nfem. mﬁ
undamen(a m

e m
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= Dropor =0 nivel de diregao

ente , & Tem 0

e superior, lizaca

de faltas ou frr
XV1

85 500 sus subordinacio,
Artigo 108, — Ao Diretor do De-
Parlamenic ae

Admmisuugay INcumae

I — responder pelo expeciente da

i de  Admigistragao,

Do impedimento do Secretario-Geral;

II — vizar as fothas de pagamentos
4o pessoal;

| I — prorrogar ou anteeipar pelp

PO qQue Juigar necessars o expedi-

ente do Departamento de Adminis-

)
i ﬁ‘mf-‘. ]

IV — visar as certidéss de tempo
de servicu dos servisores muUnNeIpRIs;
— &06. Diretores de

dar poese
Divisio;

V1 — conceder, nos térnfos da I1e-
Bliqicio vigente, licenvas asos Seirviao-
Tes Ga Prefeitura;

I1 — comuliear ao  Seretario-
Geral de Adminisiragae q alquer ir-
Tegulariaaue veriticaca ng admissdao
-de funciorzrios e diaristas:

. VIl — aprovar concorréncias na-
minisirativas e coletag de precos para
fmmo e materinl, assim como

© Sumad-

PAra prestacac de servicos ro Depar-
tamenio; :
i IX — examibar, informar e enca-
£nh_:hn todos oa requerimentos de
servidores, cuja deciséo ecaiba a che-
"Hin winerine,

j 107. Ao Diretor do Departa-
menio dz Finanga, incumbe ainda:

L — EssN4r ledos os cheques de
PRELMENLO € enuessar aguéies sdesti-
(Babos & deposilo em estabolecimeonio
' Ge eredio:

O — mandar proceder ao balaneo
de Lodos 0s vaiores da lesouraria efe-
‘tuande a sua tomada de conlas seni-
Pre que entender cenveneni: e, obri-
galdriamente no ultime cia (il de
eada exercicio financeiro:

N1 — assmar com o Diretor da Di-
visdo de Contaviidade todus os do-
cumenteos de antorizadas;

IV — apor o "pagus-se” em todos
O processos de pEgamento, depois ae
devidamente despachados;

financeiro e

{ ando as disponibili-

dades e mandando recolher aos esta-

de s crédito autorizados-

@8 quantias excedentes as necessida-
des dos pszmmentos;

* VI — essinar, com o Direfor da Di-
'xgmde Cornilabilidade, os balancetes
€ mensais bem como 0% ba-
scf'ralu, € a escrituracdo econd-

Eﬂ e a da Prefeitura do
#trito Federal;

VI — fiscalizcr g
€réa@itos, comunicande ag Seerelgrio
Geral de Administragio com a™“evida
antecedincia o pessivel esgotamento
de dotagdes orgamcnidrias:

VIII — proviaenciar o pagamento
de juroe e amortizacio de empresti-

aplfecio dos

oS sugerindo a0 Secretdrie <Geral as

medidas a serem {omadas:

IX — exigir fizneas do Diretor da
Divisko do Tesouro:

X — homologar as concorréncias
administrativas e coietas de Precos
mﬂmﬁaﬁa de servigos 2g Depar-

to

Arligo 100, Compete, ainds, 20 Di-
Feler da Divisio co Pessoal:

I — responder pelo expedients do
Depariamento de Admimis

tidoa, nomsa des
nivel de Ch:fe de Servico;
.. IV — assinar as carteiras de identi-
um‘ﬁm Ppela Prefeitura;
- 109, e ainda
R s

‘Diretor do Departamento de Finangas

Seivigos & diregao Gos respectivos ser-

| 0%

firmar os resuitados das concorrén-
cias ou coletas de precos eonjuntamen-
ie com o Diretor do Departamento de
acministraciio

Artigo 110, Compete sinda ap Di-
retor do Tesouro:

I — Assinar, coniuntamente eom o

adis OF Chegucs eaw. QU e endossar
05 deslinados a deposite em estabele-
cimente de credito;

I — determinar a efetivacio do
pagamento da despesa ds acérdo com
ss disponibiidades de numeririo e as
mstrugdes recebidas do Diretor do De-
partamente de Finangas: -

I — exercer severa fisealizacio s6-
bre o recolhimento da receita e o pa- |
zamento das despesas:

IV — reguisitar talées de cheques

7 ki fiangas do Chefe da Pa
to e -
gadoria Gerai, do Chefe da Recebedo-
rig Geral e Jos encarrsgados dos Pos-
tos de Arreeadacdo. o

Artigo 111. Compete ainda ap Di-
relur ae Luvisiip de Coulacilicace:

1 —r pelo expediente de
L»eparuamen;o de l;ifl?hrmu, nos Im-
pedimentos de seu -

I — essinar oz balancos e balan-
cetes da Prefeitura conjuntamente
com o Diretor do Departamento de
Poancas e com os Chefes de Servigo
€ ‘Setores respectivos;

II1 — eomunicar ao Diretor do De-
partamento de Financas, com a devida
antecedéncia, o pﬂniua’g esgotamento
de ot 1 mentarias.

v :cﬁe viurm‘:s boletins didrios do
Saiancete de caixa geral € oulios ma-

8. resumos ouw guaisquer dados ela-

ados a serem apresentados ou for-
necides pela Divisdo; -

V — proceder, periodicamente ou se-
gundo instrugdes superiores, & wverifi-
cagio dos valores contdbeis e dos bens
escriturados e existentes;

VI — opinar em todos os processos
que tiverem de ser enpaminhados ao
Tribunal de Contas, guanto a sua con-
formidade com o Codigo de Contahili-

de.

“A.rt. 112. Compete ainda ao Dire-
tor da Divisio de Tribulbagis:

I — julgar, em primeira instincia,
© gprocesscs de constatagio de inira-
¢fo de apreensio de mercadorias,

do, reduzinde ou cancelando
as penalidades impostas, quando fér

caso,
¢ II =3 decidir, em primeira insidn-
cia, sbbre recursos contra lancamen-
tos, int pelos  interessados
contra atos praticados no exercicig de
téncla;

N;nw-l-‘-‘p:mrr:r. de oficio, & Junta
de Recursos Plscais, nas decisdes fa-
verdveis ao contribuinte;

IV — aprovar e assinar & plants
de valores de terrencs e coustrugoes
e submeti-la a0 Diretar do D!qag—
tamento de Financas para expedigiio
a0 decreio respeclivo;

V — assinar os alvards para o fun-
clonamento do coméreio, da indis-
tria, das casas de diversdes piblicas
e para o exercicio do comeércio niao
localizado, assimr eomo para a loca-
lizagho de atividades profissionais e
oufras sujeitas a lcenca anual:

VI — assinar alvarés de localiza-
&0} a
$ VI — elahorar e baixar a escala de
plantio de farmdcias:

VIII — autorizar, de acérdo com
o5 regulamentos o parcelamenio «da
divida ativa e a realizacio de acdr-
dos visando a cobranga smigivel, o

CAPITULO III
Dos chefes de servico e de setores
Art. 113. Compste aos Chefes de

vigos € o planejamento e a coorde-
nacko das atividades dos setores que

Art. 114. Compete zos Chefee o
Bucurregudos de Setores a direcio, &
oo e o contrdle dos respec-

., observando as compe-

tivos
iéncias especificadas no presents re-
‘gimente,

Administragio e de Financas e o Ga-
binete devem funcionar perfzitamente
articulados entre si e com os demais
6rgies da Prefeitura, em regime de
mitua colaboragio.

hierdrquica define-ge no enunciads
das compe
Cada Orglo administrative no . OTga-
nograma geral da Prefeitura do. Dis-
trito Federal.

Irageo Geral da Prefeilura,

1981, as 15 horas
sdes do Tribunal, estandg 2resentes
o8 Srs,
Souza, Saulo Diniz, Segismundo
Araujo
Mello,
| Dr. Manoel Franea Campos, decla-
rou o Sr. Presidente aberip g sessia.

de um adiantamento ng

Comprovacio de
ne valor
Em § de
gusto
desta Cirte, para
go “L"‘;’, xd—- Digersgs € Eventuals — | ge
0 Plano de Aplicagfo aprovado pelo
Tribunal, v < 5 lk!
‘que se refere o Decreto n® 12, de 26 !
| de setembro de 1960,
los Decretos n® 18, de 31 de ‘fezem-
bro de 1860, e n? 33, de 24 de feve-
1eiro Ge 1961,

deereto de aberiura de crédito suple-
mentar para ocorrer as despes.s de |
co‘rfrlbu.ryéa bara a Previdéncia So- |
cia

Cyr Gomes e Souza:

nhor Diretor do Departamenio de £s-
tradas de Rodagem,
¢opia de um outro do Sr. Prefeite do
Distrito Federal, em que éste solimita
a0 Banco do Brasil seja desvinculida
da Prefeltura e posta & ordem e dis-
bosiciio daquele Departamento a verba i
destinada pelo Fundo Redovigrio Fe-
deral.
voio de Sr.
diu baixar o processo em 'diligéncia, ferir para’ quaria-feira, 16, a Sessie

mentos an, Sr,
Administracao, o

de Crg 10.000,00 & Divisio de Patri-
géncia. a fim de serem sanzdhs fa- | sidente,

Cruzeire de Sul Ltda.”,
lransporie de material
Centre de Psicologia
Tribunal, de acdérdo com o voto do
Sr, Ministro Relator, decidiu conyer-
ter 0 julgamento em dilig®acia a fim Na 7%
de ser ancxada

de Cry

TITULO IV
Disposicdes gerais e transitdrias
Art, 115, .Os Departamentos

S ldade, !
., Orgamento, Contabill
souraria, Tributacdo, Transporfes ¢
Patriménlo)  funcionario perfeitgel
mente articulados, cabendo as difedl
rentes Divisies e Servicos da Secre
taria Geral de Administracio or
(tar as atividades de Administrs
Geral em todos os 6rgios da Pre
tura e controlar o cumprimenteo
nNormas respectivas, pelos Gabinetes
Servicos de Administracio dos difi
rentes Departamentos e das Subp
feituras com os quais manterfio ¢
fatos diretos, em beneficio da maie
rapidez e eficiéncia do pProcesso ad
(Mistratiyo. Diogo Lordello de Aelo, Se
Fessoal, |cretdrio Geral de Administracao,

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAH

de

Pardgrafo 1inico, A suberdinacie

€ na posicio de

Art. 116. Os sistemas de Adminis.

ATA DA 78" SESSAO ORDINARIA |cher, Bm estées
DO TRIBUNAL DE CONTAS das, @ Br i\?fi:h?;oqgehmr mm
DO DISTRITO FEDERAL, adiamento da diseussio, no que
| atendido pelo Tribungl.

Acs dez dias do més de agfsto de

» D& Sala das Ses- m!;;:?“da pelo Sr. Ministro

Frocesso n® 198-§1 — Comprovach
de um adiantamento no valor de,
80.000,00, concedido en 14 g

Mello, Taciano Gomes de i
e o Br, Procurador-Geral, mﬂfe 19_“ 2 Cyro Lopes do

Ministros Moacyr Gomes e

Processos distribuidos
Ao Sr. Ministro Saulo Diniz:
Processo n? 108-61 — Comprovagio Y o D
valor de.... |

MEHO, d&cjﬂin con .:4

ter o julgamento em diligénein, a fing
de l;:e 0 processo fOsse examing
em face

C:§ 80.00000, concedido em 14 da | do Decreto n® i
sbril de 1961 a Oyro Lopes do Ama- ' de novembeo d- ro7p,  © 0% de
ral, Adntinistrador da Granjs GM-4, Relatados pelo Sr, Mnistro
para despesas A conta da dotacio “F", Gomes de M
gonstante do Decreto n° 41, de 24 dé | Processo . ne 7861 — S.T.C
marco de 161, Comprovagio de um '
Ao Sr. Ministro Taclano Gomes de | valor de Crs 50.000,00, coneedido
Meillo: = d?eunhode.ss.IlEérgjoAum
Processo n® 78-81 — 3.T.C. — Lafet Chefe da Secretaria

um adiantamento
de Cr§ 50.00000, esnecedico
junho de 1861 a Sérglo Ane
Lafetd, Chefe da Secretaria
despesas & conta

Ciérte, para despesas 2
Lten;”x —“Di;;fkrsm @
a Plano Aplicacio aprovado pe
Tribunal, e relative ao destague
que se refere o Decreto n® 12, de 2

0 de 1960, modificado pee!
T Decretos n° 13, de 31 de d B
L& relativo zo destaque a 'bro de 1960, e n® 33, de 24 de feved
reiro de 1961. © Tribunal, de ac
jcom o voto do Sr. Minisro Rela
decidin pela aprovacie das e
mandando dar baixa na responsab
dade do servidor,

Processos ns. 205-61 e 210-61 —
primeiro, contendo o texto do
creto n® 71, de 18 de julho de 1
€ o secundo, minuta de outro d
créto, destinado a revogé-lo em pa
(aberfura de crédito Buplemen
bara ocorrer as despesas de contri
Processo n? 201-61 — Oficio do Se- |buicdio para a Previdéncia Eoeial),

Tribunal, de acdrdo com o voto R
Sr. Minlstro Relator, manifest A
|contrarviamente & abertura do erédito,
por inebservancia, além de outrag
disnosicdes, da contida no art. 8oy
§ 2% do Codigo de Contabilidade Pu=
blica. 3
| Prérima Sesso Ordindria

{, Por ser 15 do corrente, dia de pontd
facultativo, o Tiibuna] [ trans-

modificado po-

Froeesso n® 219-61 — Minuta do

Julgamentos
Relatades pelo Sr. Ministzo Moa-

encaminhando

O Tribunal, de acdordo com o
Ministry Relator, deci-

im de serem solicitados esclareci-

Seeretirio-Geral de rque devia ser realizada naquele dia,

Nada mis havende 8 tratar, de=

clarou © Sr. Presidente encerrada W

Processo 19 207-81 — Pagamento |‘Sesséo, é: 17 horas, e ordenon s la~
{vratura da presente ata que, Hda @

'monio. © Tribunal, de acirds com [achada conforme, wvai subserita
¥oto do Sr, Ministro Relater, re- mim Dimitrielf Diniz, Secretdrig
solven converter o processn om @ilie Substitule, e assinada pelo 8r, Pre-

Srs. Ministros e BSr, Pro= .
|curades-Geral, b

ias observadas no mesmo.
Processo n? 206-61 — Pagamento Retificacdo I
de Cr§ 4 857,80 aos “Servicas Aéreos As atss de Tribunal de Contas do

| Oficial, Secio I, Parte I, do dia 14
O lde agisto de 1061,

Pig. 7.447, 3
da 77 Sessdo Ordindria
linha, a contar do fim, o
M “... nos

Aplicada,

Ata
RO Processo A corin ge

da firma inferessada, {decidiu em sua ...”, leia-se: ~, ., |
Processo n® 208-61 — Pasamento !1érmes do que fol decidido -]

32.66000 a Willy Hufferba- sua...”™,
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 ext. 74 da C.L.T. — Auto nimero

m ~~ mmita d2 Cr$ 1.580.0p —

do Decrelo-lei n® 7.036, de

— Anto n? 24.463-60 — mni-

- 1.500,00 — art, 586 § §°

. — Aulo n? 24.464-60 —

Crs 1.500,00 — art, 360, da

f-o 19 24,465-60 — mml-

Grs 500,00 — art. 603 ¢/c
- 630, pﬁrﬁgr-a!o unico da C.L.T.

m.
e sm

EESERR
Q
nle

2
:..{z’

?:ﬂ‘
- *E‘

T

I véz Lida. — Av. Suburbzna n® 780,
]. . nmt. —~ uto n® 24, 468-60 — mul-
“I" : da Cr§ 1.50000 — art. 603 da
Bl €. 1.7, -
.8, — Av. Suburbana ni-
 mero 712-A, Benfica — Aulo nime:o
Mm-multade crg 1.53600-—
A . 603 da C.L.T.

Ono:re Pereira — Av. Prexidenie

Antonio Carlos, 615, 8 and. giupo

e I e ek R

rafo

unico do Decreto-lei n® 7.036, de 10
¢le novembro de 1944,

Administradora Na.aiunal 8.A.

i T T =

N &

5

- ' 24,484-60 — multa de ........
: mxm—m 76 ¢c/c o art, 113
l:\ > “n T

i o Maria Pedro Bar — Rua
| Pi 861, Olaria — Auto niuero

24, — multa de 1.504,
— art. 74 da C.L.T, o ey

%dl 'VII -— .&pﬂelhnl Elétricos

1

— Auto na-
mzmm . 'M.ultmsf’da.é.i:"'
- Ollia letsc: ia e Co-

KEibon de
‘Niter6i, 1.36¢4 — Auto n? M‘&M’-Gﬂ
— multa de Cr§ 5.000,00 —

’ 3' dﬂo-h.r.

Cardoso — Refelcbes — Rua
i sgu 243 — Aufo naracro
- 2¢ mﬂ

— multa da Cr§ 1.50000
ereto-lei uF 1.

a.tn tnico do De-
; de 10 de novem-
B bro de 1944 — Alto DY 24.514-60 —
~ multa de Cry 1.50000 — art. T4 da
0.L.T, — Auto n% 24.515-60 — mul-
1,500,00 — art. 603 da

Auta n® 24.516-60 — mui-
50000 — art. 360 da

A. de Freitas Ribeiro — FEstrada
B&o Pedro de Alcantara, ng 14, Deo-
- Auio n® 24.518-60 — multa
‘.I'.' 1.500,00 — art, 360, § 37 da

Antonio Joaquim de Barros — Rua
-.wa.‘wos da. Patria, 254, fundos —
Auto n° 24.521-60 — multa de ....
- JOr$ 1.50000 — art. 04, pardgrafc
nico do Decreto-lel n? 7.036, de 10
i novemhro de 1944. — Auto nii-
mero 24.522-60, — multa de .....
noo,oo-—m 74 da C.L.T,

Hello Fonseca Saralva — Bar e
g,oma %ltgza_ Dﬁ_ 11111 Senadey
y € n. — Auto nummero
i B582-60 — Mulia d= Cr$ 1.500.00 —
| 360, comb. ec 608 da C L.T. —
| ton."mmso—uulndec:s
50000 — Art. 587, coinb ¢/603 da
JnT. — Anto n? 24.534-60
3 ¢ de Cr$ 1.5000¢ — Art. 6793 da
[ .L.T. — Auto n," 24.535-60 — Mul-
de Cr$ 1.50000 — Art. 74 da

f .. T. — Auto n® 24.536-60 —
| o de Or§ 1.500,00 — Art. 94, pa-
e jgrafo finico do Decreta-le! nimero
s

de 10 de novembro de mn

: mqums Importads:a S, A, -
Visconde de Inhaima n® 134 —
® andar — Auto n° 24 587-60 —

-da C.L,T. — Au‘o n.° 24 538-60
II?I‘IHGGGISIWO.M-—M B2

Wriquinas Capital Lida,
urbana n® M- — Auto
— Multa. de 018 .....
. B¢ do Decreto-lei nu-
10-11«“ —_ Auto nii-
— Wiulta de'CT$ ..

Bar e Restaurante Arcos de Valde- -

mi- |n° 24.660-60 — Mnlta de Cr§ |

Auto n® 24.606-60 — Multa de Cr$

do Decreto-lel n9 7,038, de 10-11-44
— Auto n° 24.608-60 — Mulla de .
Cr§ 1.50000 — Ar,

ibeno Ltda, — Rua Vilva Clavdio ri-
24 609-60 — Multa de Cr$ 2.000,00 —

Riachuelo n.° 360-A — Auto niméio

Art. 94, parfigrafo fGnico do Decreto-
Tel n® 7.036, de 10 de novembro de
de Cr$ 2.000.0 — Arts, 76 e [1944

Portela

to n® 24.541-60 — Mulia de C:§ ...
1.500,00 — Art. 358 da ¢ L.T.

Edem Ar Gongalves — Rua Juvenal
Galeng n. 108 — Anto no 24.542-r0

— Multa da Cr§ 1.30000 — Art, 74,
§ 39 da O.L.7.
Moen Petit Lanches Lida. — Rua

Conselheirn Josino n.® 20 —_ Auto ni-
mero 24 554-60 — Muta d= Cr3 ..,
2.000,00 — Axrt, 41 da C.L.T.

Café s Bar Recreio 5%° Amaro Li-
milada — Rua Tenedie Puestio ni-
mero 49 — "Auto 1" 24 555-60 —
Multa de Or$ 1.50000 — Art. 94, pa-
rigrafo tnico do Decreto-lei nimere
7.038, de 10-11-44 — Aunio nimero
24.556-60 — Multa de Orf 1.50000 —
Art, T da C.L.T.-

b

Angelo Ferrelra — Praga § de- Malo

mero 24.562-60 — Muita de C'§ ...
2.00000 — Ark., 67, coma T2 da
C.L.T. +

Oficina de Radladores Potiguar Li-
mitada — Rua S#o0 Lawz Gonzaga nid-
mero 1.882 — Sio Cristévan — Aualo

1.500,00 — Art'l&d!.(‘b’r—’m-
[fo no 24.570-60 — Muifa d= Cr§ ...
2.000,00 — Art, 41 da C L.T.

Aureliano Perelra - Rua Percira
Nunes n.° 343, fun-dos — Aite name-
ro 24,573-60 — Multa de °18 ...,
1.500,00 — Arts, 586 e 4.602, comb.
¢/o art, 603 da C.L.T.

Menaged & Cla, — Rua Conde de
Bonfim n? 271 — Auto n” 24 574-60

— Multa de Cr§ 1.50000 — Art, 74
da C.L.T, — Auto n.° 24 575-60 —
Multa de Cr$ 400,00 — Art, 433, le-

tra “b”, da O.L.T. — Auio nfirmeno
24.576-60 — Multa de Cr$ 2.00000 —
Art, 94, pardgrafo lnico ¢y Deerzto-
lei n.° 7.036, de 10 de novembro de

Zulelde Pestana San‘os — Avenida
Mem de S& no° 45, wrado — Aulo
no 24.583-60 — Multa d» Cr§ .. ...
1.50000 — Art, 94, parie:afy trico
do Decreto-lei n® 7.038, de 10 de no-
vembro de 1944 — Auto n® 24 581-60
— Multa de Cr$ 2.000.00 — Art. 41
da C.L.T. — Auto n.° 24 585-60 —
gngt.gr de Cr$ 1.500,00 — Art. 74 da

Eugenio Sanchez Gonzana & Com-
pannia Lida. — Rui Eguador nume-
ro 238 — 8t° Cristdo — .Au'o nimero
24.589-60 — Multa de Cr$ 2.000.00 —
Art. 94, pardgrafo tnico do Decreto-
lel n.® 7.086, de 10-1i-4% — Auto ni-
mero 24.5800-60 — Multa de* Cr§ ...
2.000.00 — Art. 586, § 3.9, comb. ¢/
603 da C.L.T.

Moflex Ind. e Comdreio de Molas
Ltda. — Rua Liecinio Cardoso rLiime-
10 312 — Sdp Fraasisco Navier —

1.50000 — Art, 74 da C.L.T.
Auto n°® 24.607-60 — Multa de Crg
1.500,00 — Art. 84, paragrafe inico

693, ~omb,
630, pardgrafo Ginico éa C.L.T.

Indisirias Guimar de papéls Car-

c/c

mern 394 — Jacaré — Aut> nimero

Art, 41 da C.L.T.
Eleser Lazlo Barzell — Rua do

24.615-60 — Multa d2 Cr§ 1 500,90 —

W. Ribeira da Silva — Esirada da
n? 180-B — Meaduoreira
Aufo n° 24 817-60 — Mulfa de Cr§..
1.500,00 — Arts, 586 e 487, comd. c/o
408 da C.L.T.

Condominlo do Bi'ficla da Aveni-
da Copescabana n° 1.355 — Avenida

41 12 C.L.T, — Au-

N. S. de Copagabana n® 1.3 —

n 11 — Rocha Mienda — Auto ni-

prazo de 20 dlas, ou seja até 11 de se-

de acérdo com autorizacio que lihes

pelas condigbes novas de pagamento,

lucho n® 24-61, do Conselhp de Admi-

RSy —eperar

1. mao — Art.
do Decveto-lei n.®
embro de 1044.

Condominio do Edificio Caprl —
\Av. N. S. de Copacabany n° 1.003
j— Auto n.® 24.635-60 — Mulia de...
Cr§ 1.500,00 Art. 94, pardgrafo
tinico do Dscrefo-lei n.® 7.026, de 10
de novembro de 1544,

Telétrica Importado-a Lida.
Av. N. 5. de Cobdasabara n° 1 241-
A — Auto n° 24,333 60 — Mulia de
ICrs 2.00000 — Art. 41 d2 C.L.T.
Auto n® 24.629-60 — Multa de Cr§ 1961, — Marina de cartalho Netlo
1.500,00 — Art. 74 da C.L.T. \pmca. Chefe da feglo de :umm,'

Domingos B. da Tosta — Calgadns Substiluta, — Anneyde da R
! R. S#o Francisto Xavier n.° 509 lBstez:es.

——— =

parggrafn dmica — Aufo n® 24.654-50 — Mulia de !.']
-028, de 10 de no- [1.500,00 — Art. 6508 de C.L.T.
Auto n® 24.655-60 — Multa de Cr§. .
1.500,00 — Art. 94 do Daureto-lei n
mero 7.036, de 10-11-4% — Auto -
mero 24.656-60 — Multa de Cr$ ...
1.500,00 — Art, 74 ia C.L.T, — A
to n.° 24.657-60 — Muita de €18 ...,/
1.50000 — Art. #1, parigrafo unice,
comb. c/o 603 da C.L.T.

Secio de Multas, 27 de junho ﬁ'

¥

CAMARA DOS DEPUTADOS
Diretoria do Patriménio
CONCORRENCIA PUBLICA NV 2-61, PARA VENDA DE CARROS 'f.'.':"d‘u:)'ﬂl:“.h
EDITAL
Por determinagio da Mesa da Cimara dos Deputaqos, rago pu

para conhecimento dos interessados, gue se acha aberta cuncorréncia. a

&8 16,00 horas do dia ls de setembre p. vindburo, para venda dos srguinwl
veiculos:

Marca Anao Tipo N? do Motor
Mercury 1957 Eedan — 5 lugares 643-5TME232
Mereury 1867 Sedan — b lugares 338-5TMF2321
Mercury 1857 Sedan «~ § lugares STME2321TM
Mereury 1957 Bedan — 5 lugares §TME23211
Mercury 1967 Eedan — b lugares 67MF2321

As propostas, em envelopes réchados, deveriio ser dingidas ap Diretor
do Patrimdnio e en‘regues nos dias fGteig, exceto aos sabados, entre 14 &
g noras, no 9 andar dc Edificio Anexo da Cdmara dos Deputacios, em

rasilia.

Ac apresentar seus precos, deverfio osg interessados mencionar as carae-’
feristicas de cads veicule, tar como no presente edital, bem como seu numa
e enderégo.

N#o serfo admitidas ofertas inferiores a Cr$ 800 000,00 para os vitotled
constantes .dos itens 1, 2, 3 e 4, e de Cr§ 500.000,00 para o constante do
item 5.

Os referidos velculos poderfio ser examinados. das 8 As 17 horas, ns
Garegem da Camara dog Deputados, andar térreo, 4 esquerda da entrada
principal, em Brasilia, onde os interessados obferio informactes a respeito.

Diretoria duv Patriménio, 18 de agdsto de 1961, — Lazary Guedes, Diretor.

Comunico, para conhecimento dos Interessados, que a Mesa da Cimarsa,
em sua reunifio de 10-8-61, resvlveu cancslar a Concorréncia Phblica 1-81,
cujo edital fora publicado no Didrio do Congressa Nacional de 14-7-61.

Diretorla do Patriménio, 18 de agdsto de 1961. — Lazary Guedes, Diretor.

(R. 18-8 a 21-0-61).,

COMPANHIA URBANIZADORA

|
el

Carlos Sete Gomes Pereirar

DA NOVA CAPITAL DO BRASIL | Jeronimo Coimbra Bueno;
; FHAT, Hel&dio Coimbra Bueno;
s Carlos Alberto Quadrosy
A Companhia Urbanizadora da

José Joffily;

Paulo Wettstein;

Vicente Umbelino de mouzas;
Antonio Moura;

Gilberto Andrade Faria;
Héllo Araijo Lébo;

Armando Hildebrando;

Newton Raossi;

Antdnio Monteiro da Cruz;

Joko Garcia Borges;

Jollo Pessoa Borges;

Btenio Calo de Albuquerque:

Wimar Orlando Dias,

Os interessados deverfo di-igir-se
diretamente ao Departamento Imos

bilidrio desta Companhia, & Av. W-&
Quadra 7.

Brasilia, 21 de aglsto de 1091, o
Rendall Espirito Saitlo Ferreira =
Presidenie .

Nova Capital do Brasil avisa aos se-
nhores abaixo assinados que tferfo um

tembro proximo futuro, para efetiva-
rem & compra da Mansio do Lago,

fol fornecida pelas administragbes an-

teriores, nas condiches e pregos vigen-
tes 4 época da reserva, podendo optar

observado o & 19 do art. 12, da Reso-
nistracdo desta Companhia:
Abelardo Colmbra Bueno;

Alolsio Andrade Faria;

Tereza Didier Barbosa Viana;

Jmé‘ Céndido Ferraz;
Dinc Daldegan;

Hindenburge Perelra Diniz,
José Monteiro de Casiro;
Antdnlo Aifrede Mayrink Velga;

Auto n° 24.634-60 — Muita de G4

Cam Magrink Velgs 8. A.3 O 27,680 _ 21-8-61 — Orf 204,00,
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CLUBE DOS SUBOFICIAIS B
BARGENTOS DA AERONAUTICA

dssembléia Geral Ertraordingria
Edital de Comunicacio

A Junta Administrativa que ora re.
ge o Clube dos Subofivials e Sargen.
ws da Actonautica, cumprinde deter.
nuns¢ao da Assembleis Geral Exura.
ordiaria realizada em 14.7.1961, con.
vocd, em cardter extraordindrio,. oom
fundamento na letro b ilem 11 do ar-
tigo 46 do Estatuto Social vigente, e
com amparo na decisdao ds Assembléia
Geral anterior, citada, o guadro social,
para Assembléla Geral a ser realizada
no dia 12 ds setembro de 1861, na Be.
de Soclal, & Avenida Ernani Cardoso
n.? 1:3, Cascadura, Estado da Guana.
bara, em primeira convocacio &s tre.
ze noras € trinta minutos em segunda
convecagilo As quatorze horas, com a
seguinte Ordem do Dla:

| @) Instalacfio dos trabalhogs; ,

b) Leitura e discussio da Afa da
Assembléla do dia 14.7_61;

¢) Homologacho das decisbes das As,
semblélas do dia 14.7.61;

d) Autorizaciio 4 Junta Administra_
tiva para movimentagio dos numera.
rios existentes no Banco do Brasil 8,
A., Caixa Econdmica Federal e Sub.
diretoria de Finan¢as da Aerondutica,
credenciando o Presidente e o Diretar
de Finan¢as perante essas Entidades;

2) Homologacho dos gastos compro.
vados, feitos pela Junta até a libera.
¢ho do numerdrio referido no ilem
anterior e posterior pagamento;

1 - Homologacho das aiteracbes nas
datas de constituicio de Comisséo
Eieitoral, do prazo para inscricio de
enndidatos e da remessa de material
€lritoral para &8 Unidades do interjor,
;:;um vistas #s eleighes de novembro de

§1;

g Apreciar e deliberar as conse.
qiitnelas detorrentes dos itens acima;

h) Apreciagho e juigamento dos le_
venamentos processados nos diversos
Departamentos tio Clube;

. &1 Assuntos Gerais.
! Sede Social, em 17 de nedsts de 1961.
— Perciliano Miranda, Presidente,

(Firma devidamenie reconhireita)
(N 27.820 — 18.8.681 — Cr$ 48060)

b AVISOS

Para 1 devidos fins, declaro haver
32 extraviado men diploma we médice,
conferido pela Faculdade de Medicina
d- O. M, &.

Belo Horizonte 14-8-61,
eiado Couto e Silva.

Dias 21, 22 e 23 de agdsto de 1581,
(N9 27°636 < Diac 21, 32 ¢ 23 — 2D
de agdsto de 1861 — Crs 153,00,

— Gumer-

ATA DE FUNDAGAO DO “CLUBE
CAMPESTRE BRASILIA”
(C.C.B.)

Aos dez dias do més de agdsto do
ano de mil novecentos e, séssenta e
um, no auditério da Escola Parque,
Teuniram-se Qs pessoas que essa subs-
craveram, como objetivo especijal de
ﬁq‘dar ¢ “Clube Campestre Brasi-

fniciada a reunifio as vinte e uma
horas, Toi o Doutor Edmundo Kretke
designado para presidit os trabalhos,
tendo sido o Senhor José Santlago
Naud escolhido para secretarid-los,

O Doutor Edmundo EKrecke fez ini-
cialmente uma exposicio das finali-
dades n gque o novo Clubé se propos
via, apresenfando levantamentos to-
pograficos da Area escolhida, exaltans
do suas belezas naturais e as vania-
gens da localizagio.

Em seguida o Doutor Edmundo
Krecke referii-se @8 caracteristicas
que serdo apresentadas pela sede so-
cial, mostrando dos presentes estudos
4 realizados para a construgio da
mesma, bem como de péquenas casas
de oampo ouja sevls fa-

cultada aos sb6cios fundadores, de
acordo com condiches & serem esti-
puladas nos estalutos e regimentp in-
terng do Clube,

Encerrada a discussio da maléria
referente & idéla aa criagho do Clu-
be, 0 Bpgnhnr FPresidente sugerit que
fOosse escolhido um nome que o iden-
tificasse, tendo o Doutor Edmundo
Krecke propdsio a denominagio de
“Clube Campesire Brasilia”, com a
sigla (C.C.B,), o que fol aceito com

1 ade, Por propesta do Se-
nhor Presidente fol, com uma salva
de palmas, declarada a fundacfo do
“Clube Campestre ~ Brasilia”, ficando
estabelecido que, além dos fundadores
presentes 4 reunifio, seriam inecluidos
nessa classe aquéles que aubscreves-
sem a ata de fundacio, que ficaria
aberta pelo prazo de dois dias atels,

Fol em seguida constituida ima
comissfio comgosta dos Sennores Ed-
mundo Krecke, Aurea de Campos
Koelliker e Luiz Carlos Alemar pars
a elaboracho dos estatutos da socle-
dade, sendolhe facultado o prazo d2
dois dias para a elaboiatio dos res-
pectivos anie-projeto. :

Até s aprovagio dos cstabutos e
eleicio da primeira diretetia, o “Clu-
bhe Campestre Brasilia” seri dirimaoe
por uma comissio  constituida dos
Senhores Edmundo Krecke — Otlo
Koelliker e José Santiago Naud,

E nada mais tendo sido tratadoe
nessa reunifo, en Jozé Santiazo Naud,
lavrel a presente ata, que depois de
lido e athado conforme, fol aprovada
e val assinata pelos membros que a
ela compareceram e el seguitia peles
goclos fundadores que a shscreveram
dentro do prazo de dois dias acima
fixados,

Brasilia, 10 de agbsto de 1061.
Prof, José Sontieqo Naud, — Maria-
na Agostini de vilalba Alvim, — Eu-
génia Contijo. — Luiz Carlos Pereira
de Alemar. — Otto Koelhker. — En-
genheiro Edmundo D. Krecke. —
Karl Marz Sima., — Dr. Phil. Jilio
Digs de Queiros. — Ary Mafra. —
Sebustido Goncalves Mueury. — Clé=~
bip de Qliveira Xavier, — Marly Go-
doy Krecke. — Celso dos Santis Pe-
reirag. — André Reis. — Waller gl
buguergue Mello. _. c;m:ra? -r.aum
Ferreira, — Claudionor arigs, —
Lucic Gomide Loures. Eng. — Mar-
cellp de Castro Goncalves., — Geraldo
de Brito Azevedo, — Eng. Ardrio Si-

weira de Mendonca. — V.t Plito
ze Almeida. = Frof. Reginaldo Car-
— . Prof. Roberto de Araijo |
— Professora Daisy Chllet de
— Liliane Penna Vitar

vaiho,
1 Lima,
Amn}o ern

"o

Jodo Henrvique-#Arie- |

o

tn. — Wity J\‘lmh‘) = QGuilherme
Bracony Rodrigues, — Ismuael Hen-
riques Nery da Matta. — Esto de
Souza Pires. — Ejn de Paula Morei-
ra, — Huntberto Denycei. — Cusio=
dio Francois Guimardes. — Paulo
Rubens Pinkelro Guimarfies, — Bra-
silia, 15 de agdsto de 1981, — Direlor
Geral: José Sentiage Nowd, — Di=
retor Presidents, — Edmundoe "Krec-
ke. (]

“CLUBE CAMPESTRE BRASILIAY
(C.C.B.)

ATa NU 1

Aos quinze dias.do més ¢ agisto
de 1961 reuniram-se, em assemb.eig
geral, convecada pe:a impréhsa, os
associados do “Clube Campestre Hra=
silia’'- (C.C.B,) para tratar conlor-
me edital de cofvocacho da elaiglo
nf diretoria e apruvagao dos estatu-

?midida pelo engenheirs EAnund
Erecke, teve inicio a sess@o, 4s vin-
te ¢ uma horas no apartamento 303,
bloco 21 da quadra 414, passando-se
imediatamen’e a leltura dos ssfatu- [ser

ANUNCIOS

1os, Apds lidos ps estatutos, o Senhor
Presidente deu a palavia aos assis-
tentes para debale e possiveis retifi-
cagdes, Nio havendo ninguém que qui=-
sesee fazer uso da palavra, por acha-
rem que vinham os estatulos ap en-
contro dos interésses do (Ciube, sub-
meteu-os o Presidente a volagio, e
foram aprovados por unanunidade,

Logo aplés procedeu-se a votacko
dos nomes que deverfo constituir u
diretoria e o conselho provisério, Fo-
ram aprovados por aclamacgio, para a
diretoria; Jofio Henrique Arieta —
Presidente; Edmund D, Erecke —
Diretpr Tecnico; Cléblo de Oliveira
Xavier — Diretor Tesoureire; José
Santiago Naud — Diretor Soclai; €
Luiz Oarlos Pereira de Alemar — O%tu
Koellikér — Ary Malfra — Willy Mei-
lo e Guilherme Brocony Rodrigues
para Consclbo Fiscal

E por mais neda haver a tratar,
encerrou-se a assembléia  geral, as
vinte duss e guinze horas, e eu, Josz
Santiago Naud, lavrei esta ata gue
val assinada por mim, pela diretoria
e conselho fiscal e todos o8 soclos
presentes,

Brasilia, 15 de agbsto dé 1561, —
Diretor Presidente — Jodo Henrique
Arieta, — Diretor Técnico — Edmund
Krecke. Diretor Social — José
Santiago Naud, — Luiz Carlos Perel
ra de Alemar — Ofto “Kaelliker —
Aty Mafra — Willy Mellp — Guilhel-
me Bracon Rudrlgusa — Walter Al-
buguergue Mello — Ceiso dos Sanios
Pereira — Ismael Henrigacs Nery da
Matta — Paulg. Rabens Pirhelro |
Guimarfies — Altalr Schorcht Braco-
ny — Geraldo de Brito Azevedg —
Marin Sioueita de Mendonga — Lu-
¢lo Gomide Loures — Claudicngr Fa-
vias — Guaracy Biealho Farreira —
Matly Godoy Kreceke — Reainasdo
Catvalhio — Liliane Penna Vilar de
Carvalho — Ezio de Soiza Pires —
Huymberto Denucei e Cusiodio Fran-
cols Cuimardes.

CLUBE CAMPESTRE BRASILIA
(C.C. B

ESTATUTOS
CAPITULO PRIME(ROD

Dengminagdo e fins

Art 1° O “Clube Campestre sra-
silia® & uma ehtidede civil sem fi-
Inatidades luerativas, com diragio
lindeterminada, fundedo em dez 4
[ﬁgésto de mil novecentos e sessenta
e um, com sede em Brasila, Disfrito
Federal, com perscnalidaie juﬁdmn L
distinta dos seus associadis os quais
nfo respondem nem dirsta nem sub-
sidiiriamente pelas obrigacoes por
eli contraidas.

Art. 2° A Secledgde fem por fim:
Desenvolver & feereacfio em  geral,
ipraties de esportes e dinia promover
manifestacoes de earater desportive,
sogial, téenico, cultural e civico.

CAPITULQ SEGUNDO

Doz socles, sua admissio e perma-
néncia no quadro sgoelal.

Art. 1* Os sotlos do Ciibe divi-
demi-se em: Fundadores, Propristd-
rios e Conutribvintes.

Art. '2° Serf considsrado Sosio-
Fundador agudle que t*endo &ssingdo

'reitos e deveres iguais nos do socio-

proprietario,

Art. 39 Serd sdéclosproprietirio
quem adquirir um ‘itulo do Clule
Campestre Brasilia, cbeervados os es-

tatutos e o reglamento nterno,

como tua de trancferénc’'a deos ti-
m;ns soeles-proprietdrios, deverfio
fixados pela diretoria

'a dfa de fundagado do Clune. com di--

Art, 4° O nlimero e o valor, bem 'D

vida, 5

§ 1° Nos casos de mmlaleaﬂi
ma nio serio cobradas as taxas df
transferéncia.

§ 20 Nos casos em que for recuss«
da a sdmissdo de legitimo her
sardl indemmdd rmvﬂat do tit

forma do ento
m.u-t 70 As condicbes neeﬁl:sirkl
A 2SS0 epermm&nf"m qua-<
gg sohégi. consfario do regulamentq
Inteino.

CAPITULO TERCE[RO _~'-.

Dos direitos e deveres dos sbeios

Art, 1° O sbeio usufrald as
rogativas concedidss por &stes
tutm, pedendo fazer valer seus dirai-
hpmnm * Grglos dlrigentes da

ube.-

Art, 29 Sdo direitos dos séeios ob=
sorvadas ?s categorias e respRciives
regulamentos.

Item I: Uso e gbzo dos gervicos
prestados pelo Clube; II: _Pa.rtim
das manifestagdes de paratsr d
i s s, b o St
. oV ube; 3
‘tado para Diretoria ou1 Gonselfio
Flscal; IV. Integrar comissdies do
Clube gue venham 2 ser constitudas.
\Aré ?st;b Buiiro deveres dns. m k3
0N para  Tqie .
Campesire Brasilia' realize bbﬂﬁ!ﬂ.

'cdes des Estatutos e o Rem ‘Revulaae

ld:. Diretoria e do t‘:ensemu Fiseal IV
— IDvitar nss dependéncins ou area
'do  Clube, manifestagies de cardter )
politico e religiesu. i |

CAPITULO QUATRO
Das penalidades
Art. 10 Aoass@cladeqmmfrm

as leis do Pais. dos Estalutos ou a
Regulamentos do Clube, serfio aplida-
des, pela Diretoria, conforme o Caso
as segnintes penalidades: Adverténe
cia — Buspensao — mlmtnmh‘ . A

CAPITULO QUINTO
mmmﬁs e o
Art. 1°" 8do érzﬁm "m ¥ T
Campestré Brasilia’ -

biéta Geral — II: A ﬁiremrit
O Consslho Fiscal, ) i

c j : 3= Ez I - ' .-4 __ f
Da assembldia geral

Art. 19 A Assembléia Geral ml
constituida de Séclos-Tundadores &
Proprietérios, malores de 21 (vinie & '
um) anos, id
Art. 2° Reunir-se a Asamn!rm
Geral: Ordindriamente de dois em
anos, para eleget a Diretoilng n_&*ln
ordindrigments, em qualgnar tewp
quando convecada pelo Conselo Fise 'r
cal, ou um térco dos sncios-fundqtios
ires ou proprietdrios para aprediar ﬂh‘ i
tungfio do interésse do Clube. =
Art. 3° Para a5 feunibes da M!:f'
sembléia deverfio ser observadas nsﬁr_ :
gilamento e os dispositivos fas ielg
despartivas que regem a' maﬁrh,l_ S

CAPITULO SETIMO
Da diretoria .

Afr. 1% O “Clube cmm
sflia” sera sdministrado m
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Art. 1° Sch a denominaclo 4
Club 880 Femnndo fiea constibui=
da uma sociedade civil, com sede &
foro em Brasilia, Distrito Federal,
coineidindo sew ano social com o ano

7 me* tm. eumyc-
d25 Diratores, indivado
. nre.b Dirgios-Presidente,
thetire’s Dirsiowes, par oo Y-
ind_nndn pslo Direwr-Presiden-
_'*mmuir.ndu 05 Andiealos £5 gues
- atéco retdrno do titulax, .

Art. 5° Os &beias-mm n-
eam aulorizests a consirviy e frea
do CI' 32, lngsiss indlesiios yeio Con-
eelbn Fieeal, um préorlo *bihzsiow
icom ‘aprex.. 10 m2 de 4t conshiiiide
o Gs2] daverd seauir as Now mas do
Requlamento Inferno.

79 Bomente com g
maioria das vontadu dou amst&n
proceder-se-4 & divisio em partes
guam do fundo que acksp existir,

gapital e dos Dens movels e imd-
veis da entidade;

§? As degpesas em gergl perdas,

LAt A% Comzsie & Juamora — It Art " 69 Fry casos de venda ou | GEN0S € oubras, lerdo dividides igual- | elvil e de duragio por tempo indem-
m;ﬁg,ﬁ;&;%ﬂg;ﬁrﬁ:glhm fayineia do o iituls dc um sosip- |MEDEe pelas paries ajustantes; minado.

§ O prazo de validade deste ajus-
te sera a partir da data de sua assi-
pefufa com término indeferminado,

E, por estarem de acdrdo, Rss.nam
0 presénic em 8 (tré.) vids que vio
por todcs assinadas.

5
Brasilia, — Paulo Affonso Martins

de Oliveifa — José Itam@r Brage —

Bruno Luiz Ribeiro da Silveira,

{1N° 27.820 — 18-8-61 — Or§ 510,00)

Art, 29 O fim da E,lrc&adndai

proporcionar & juventude, edmaqlﬁa
formacio e culfura fisica, por »n .
de esnortes, aaompamentos de &
e ouiras iniclativas, tudo em ord
e complemento da  formasio moral
recebida no Iar e na e:scc»'m. :
Art, 3% Os Séelos se dividem em *
duas calegzorias: soéclos, de preferéns o
¢'a estudantes, de qualquer idade, @_l
ntimero ilimitado e Sdcios dirigentss,
em nimero méximo de dez.

raipdader, com “bun-alew’" ponsirut-
:?wﬁ o8 mresanies Hsiututes. o stz parderf os diraltos no imd-

g sgimento Inferhs e Ragulémentos Aonrk e g
em vigor. 1. Diberar siv o 8 Tcr—"f' qﬁrf'qf?‘::r_ i L
ds Casamento g ssreta fait Jeuiamento i

: . Art. 70 Fm pasos fe snoossio jezl- |

: 1
rihuledes ou dividas por 875,000 Tai- " e, o iméval pazsard 403 e3ug her-
m. X513 Imyor penslidadss. 17 Ko~ deires leeitimos, s=w cosranja de
_.usgiwer CCEOS  GTYCOS des Tstatutus e taxa de trausferdncia,

! Blslﬂlmmtus Intamo;a Art. 89 'Nog enf:os sme gtle for re-

ersosa a admissSo do tegdlima her-
CAP‘!WLG QITAVO deiro, éste serd Indeni=diiy vplo’ va-

lor futo do “sunzalow”, na feume “EDITAL DE CONVOUAC 10 DA| Parfzrafo fmieo. Os Sfrios nfo S

m diretores e suts “mb”fcﬁ” dos Rezulamentos, : ASSEMEBLWIA GERAL DA FUN- r%q?und;m s;l;:khm-. wante  peias

M ‘1.9 Compete A0 Diretos-Presi- Beasten 17 : 3 &'s DACAQ DAS PIONEIRAS 30- obrigagbes socials, ' b
-—-.;L'u*':w:"ar spru(iny 3 foe ch:;a'r&f;{,;fieﬁ;r?e?g?m_u ngims.:m- CIAIS™ Art. 4% Os Sgeios  dirigentes sfio -

SN sia Goral, da Diretoria e do
 Canse ha Fiztal, 1 = Seris o5 nilu-
ol | 'm doggé:h; Camn{';s*re Shaatl ;;
Qﬁl‘ﬁsﬂ -0 em juizo ou fora
) et da‘b‘mrjpodn 7o 0

os fue comstituiram s Ascembléia
FPundegio, dentre os queis devat
ger escolhldos, ao menos trés, p y
constitilr o8 cinco que intagram. a8
a Diretoria. -
Art. 5% A Soccledads serf governg=
da por mmsa Diretonia, composta de
cméggmhm, ea-cou';llado;el pela As=
s 1 com exerciet 0 Prrazo
de trés snos, e, substituidos segni=
damente até & proxima Assembléiay
por escolha dos restantes membros
da Diretoria, nog casos de morte, re~
ninecia, auséneia on maento.

liago Nand.
(Pirmas reconhec!dss).

Assembléia Geral Ordiniia

Ficam convocados os . senhores s6-
clos, nos térmos dos artigos 49 119 e
12° dos Bstatitios aprovadps pelos De-
crelo numerp 48.548, de 10.7.1860,
pars se reunirern em Assembléla Geral
Oroindria, no dia 4 de sstembro, as
10 horag, na Sede da Entidade, & rua
Fereira da Silva, 86 no Estado da Gua-
nabara, a fim de apreciar os pianocs de
trabaho a situacho dos imgvels em
ceonstrucio e outras medidas do in-
terésse geral,

A segunda chemada, nos férmos do
artico 14 dos Fsialutos, poders ser
realizade, vma hora apds a pﬂme_irsla.

¢ (1P 0783 — 18-8-01 — Cr$ .uuas
1.32¢,00) :

L1035 BOCTEDANE P2 P”E‘:S‘I“’.:.‘.’CIA"
restsilo 88 as- JURIDIC
a*n Je, g conjia- .- A
A Térmo de ojuste de criaeio e fun-
cotumeitlo de wm  esciiiviio de.
adzoccoa gie se danominard “So-
cisdade Aspisténcia Juridien',
>

Térmo de ajuste aque enire si fa-
Ze 1;:. Sentaces Dowor Paulo afion- | Rio de Janeito, 4 de azdsto de 1

X RS DFfveinn, heasilexn, ea- | nr - paulo Barata Ribeiron — Pre-
s, ad.c,nac.o. residente nesla cl- |ydente.,

dade na Avenida W-i, Quacrs o, :
Eloco 2, Gasa EY, Doutor Jo ¢ Ihamar | (N® 27,843 ~ 2.-8-81 — Cr§ 71,40

: l.s Dirafor-So-
Jm&r s ineenfivar ez |

Fssa Diretorl ase

Pressidente, um Secre nm '!'t-
soureiro, um Diretcs Ceoum.
representante da C y Urbani-
zadora ds Nova Ia‘l, m

s roeesatita e sc- pela Assembléla de Sdécios.

lube; promiprar e ovroonizar Compete 20 FPresulmle, mx.ilfado

e t&m ‘uesparﬁvaa. pela Diretoria, & ov:anliacio, dire=

"1.5 Compate ao

dminist da eccledade, @

eo Diretar-Tée- | Breze, etvo, caszado, €dvogado, ﬂp'”az esent em iuizo e fors

assistir 0 Clvbe em tedes o rasldenta a Euperqua.dra 108, Bleco | an 2 - : A i
ﬂ' ords 4, aparcamento 504 e 0 Acadéntco da COMPANHIA FIDRELETRICA DO déle, aliva e oy

gn ‘féenica, e presidir o VALE DO PARAIBA “CHEVAP™

2% Chamada de Cﬂ-ptta{l

Nos térmos do § 1° do Art. 4° e Jo|alienar
40, letra- “b", dos Estatutus e

ainda praticar todes of dmie
gilsfmﬁvoa inerentes” & gualguer 0~

de.
Art. T Nio puderd o Presidents
alienar bens imdvels, contrair em=
b.iu:otwa. ou  CAugao

to Bruno Lulz Ribeiro da snm'
ra, brosileive, cfsado, residente
Cuperguadrs 107, Bloeca § apartz-
mento 601, para crlacdo e funcona-
mento de um Eseritér.o de Advocacia,
nesta Coplial, na forma abhixo,

10 O Eseritério sers uma entdade
civil denominada Sociedade de Assis-
téneia Juridica, com & finalidade de
desenyolver @ es.isténcia juridies d=
forma peral! e a advocaca em tddes

de acérdo com a Resumaio da Dire-
toria, aprovada na 23% Reuniio Or-
dinérin, e ratificada pelo Consello de
Administragio, em sua §% Reunido
Ordinaria, convidamos os Sr. Acio-
nistas a efeluarem a Integralizacio ce

préstimos

dasbensaocia‘!s, dar avals e dinheiro
emprestedo para finalidades elhelas
& socledade, sem aprovecio de, a0
menos quatrp quintos dos membros
da Diretoria, constante de
Sess!o, registrada em. cartério,

I - F : £ B

i ; dos :asmmmm Tnteriiog.

pmm a5 Igm bmannnab:is.

; parecer anval bbra o movi-

! !'hmwh'o social e
ao O‘I_i:lba

as insténeias, dentro ou fora do Dis-
trito Federal;

29 Provisdriamente, funciopard o
escritério nes respectivas residénciass
das partes ajustantes, com seu aecér-
vo localizado npa residencla do Aca=-
sgimica Bruno Luiz Ribelro da Bil-

Ta;

mais 10% (dez por cento) do capital
social, na proporgio das respectivas
agdes subcrites, sté o dia 20 Giinie)
de setembro préximo futuro,

Rio de Janeiro, 17 de agdsto de 1961,
— José Varonil de Albuquergue Lima.
— Diretor Presidente. — Othon Soares.
— Diretor Financelro,

8 anos, 3apis A
ﬁlt.lma. Assembléia, serd convorada &
Assembléla Geral Ordinfiria para es-
colha da nova Divetoris, que poderd
ser reeleila, em todo ou em parie,
cabendo ainda & Assembléia, aprovar
as conltas do triénic, delibarar =bbre
a reforma dos Bstatulos e a extingiio

8° O foro do escritdrio serd no 3 da sociedade,
o Distrito Federal, bem como a sua fu- | (N? 31.946 — 17-8-61 — Cr§ 275400 | Pardgrafo t(inico. A Diretaria po=
t. 10 0 mtr&m&m:; do “Cinhe | H18 sede; : deh counvonke SAsemitiicins - Smiaiie
sglre Brasilla’ serd distribuido | 4° GQuanto As abribuicies e Tes- dinfrias, no Inferésse dw sociedade,

€ em tdodas as Assembléing os So6cicos
dirigentes terio vofo dellberativo, os
simples sGeles usupuridores des fina«
lidades do Club terfio voto consultivo,
que comparecam,
Art, 8 T Patriminio da sociedae
de sérd constituido pelos bens imb-
veis que a sociedade vier eventuale
mente a possuir, eabendo a4 Dirstoria
empenhar-—sse pela formagdo, aumen=
to e conservagio do patriménlo, pare
melhor preenchimento das finalida-
des estatutdrias,

Art. 10. Tm casp de extingiio da
sociedade seus bens que nfio tiverem
gue reverter & Novacan, em forga de

ponsabilidades das partes ajustantes,
fica acerfado gue 05 dois primelros
ficarfio respdnsivels pelo exercicio da
advocecia em geral e o terceiro res-
ponsdvel pela assisténola judiclaria,
adminiitracéo buroerdtica do escritd-
rio 8 endamento dos processos;

5 O produte das atividades pro-
fissionals desenvolvidas, deduzides as)
despesas, constiiuird o lucro, que de-
pois de separada uma percentagam
de 5% (cinco por cento) para fundio
de regerva, serd dividido em pa.rtes
iguais entre os ajustantes;

8 Fm facs de eventual desistén=-

PAN' AMERICA PATENTES I MAR-
CAS LTDA,

Bebastiao Nogueira, Agente Oficial
da Propriedade Industrial, com escri=
t6rio a rua Asscmbléia m® 61, 10° ‘1=
dar, na Cidade do Rio de Janeiro,
un{amnnte com o “Laboratdrics Le-
petit S. A.", de Sio Paulp, encarrega-
g8 de fornecer “Nova embalarem
para ampolas e supositérios”, obfelo
'da Patente Modélo de Ufilidade ni-
mero 3.655, de 19 de janelrc de 1900,
concedida ao referldo Laboratdrio
pelo Departamento Naclonal da Pro-
priedade Industrial,

Art, 2° A dissolucho do Clube, 86
oderd ser aprovada em Assembléia
especialmente convoeada,

3.9 A fim de fazer {ace ds dos-
imstelaglo do ‘Clubez Cam-
Brasilia”, fica a Diretoria au-
a emitlr 200 titales e sd-
etdrios, pelo valor de O
(eingtienta e ‘cinco mil cru-
por unidade. Cotwnletada esta

poderd’ a “diratima  laugar

' (cem) tiinlos porfea, 8o pre-
120.000,00 (cenio 2 vinte

cia de um dos afustantes, ésse nfo — +q. | 408 pars Faculdades Caidlicas “Loyo-
_ 3 terd por isso qualquer direito a in- ﬁ“%i%gg&a":g&sto LA eventuals contratcs, serfio fransferl=
49 O Censelto Fianal e a Di- |denisacio ou. resgate de sua contri- 4 la" com sede em Brasiia,
na fundagiao do Clube, | buicio para o fundo de reserva; (N® 31.048 — 17-8-61 — Cr§ 18360) | Perdgrafo Unico. Estes Wstatutos
tos mdﬂgofu até . entrardo em vigor na data de sua
03 ulng - "

e E LR el
| ExEGO DO NOMERO DE HOE: CRS 400

lﬂmﬂq&o no Reglsiro Clvil de Pes-
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av art, 49 dp désimo
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