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O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso
lll do art. 68 da Lei Complementar n° 1, de 09 de maio de 1994, e tendo em vista o que se apresenta no Processo n° 4/2021-e,
resolve:
NOMEAR, nos termos do inciso Il do art. 14 da Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011, CARLOS
HENRIQUE VIEIRA BARBOSA, matricula n° 488, Auditor de Controle Externo, Classe Especial, Padrao VI, do Quadro de Pessoal dos
Servigos Auxiliares, para exercer o cargo em comissdo de Assessor, simbolo TC-CCA-1, do Gabinete do Conselheiro Inacio
Magalh&es Filho.

PORTARIA N° 277, DE 29 DE NOVEMBRO DE 2021 (DODF DE 1°.12.21)
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso
Il do art. 68 da Lei Complementar n°® 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista o0 que se apresenta no Processo n° 4/2021-e, resolve:
Nomear, nos termos do inciso Il do art. 14 da Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011, ROBERTA
VIVIANE MAGALHAES BARROS, matricula n°® 1312, servidora comissionada sem vinculo efetivo, para exercer o cargo em comissao
de Secretario-Executivo, simbolo TC-CCG-3, do Gabinete do Conselheiro Anténio Renato Alves Rainha.

PORTARIA N° 278, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2021

Institui o Assentamento Funcional Digital e dispde sobre a digitalizacdo de documentos funcionais
em formato fisico no ambito do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da competéncia que Ihe confere o art.
16, LI, do Regimento Interno do TCDF, tendo em vista o que consta do processo n° 00600-00001668/2021-39-¢, e
Considerando que a Politica de Gestdo de Documentos do Tribunal aprovada pela Resolugao n° 313, de 5 de abril de
2018, estabelece as diretrizes, premissas e regras gerais que visam garantir a produ¢do, a manutencdo e a preservagdo de
documentos confiaveis, auténticos, acessiveis e compreensiveis;
Considerando o uso no ambito do Tribunal de meio digital para a tramitagdo de processos, comunicagao de atos e
transmissao de pecas processuais, por for¢a da Resolugéo n° 234, de 24 de abril de 2012;
Considerando a necessidade de agilizar o acesso a informagéo, subsidiar a tomada de deciséo, resguardar os direitos e
os deveres de membros e servidores, resolve:

CAPITULO | DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido o Assentamento Funcionamento Digital — AFD no &mbito do TCDF como agrupamento de
documentos digitais referentes a vida funcional de membros e servidores.
Art. 2° Para efeito desta Portaria, considera-se:

| — assinatura eletrénica: registro eletrénico realizado por usuario identificado de modo inequivoco com vistas a firmar
documentos por meio das seguintes formas:

a) simples: a que permite identificar o seu signatario mediante prévio cadastramento de conta de identificagdo Unica do
usuario, senha e concessao de perfis de acesso;

b) avangada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras — ICP-Brasil ou
outros meios de comprovacgao da autoria e da integridade de documentos em forma eletronica, desde que admitidos pelas partes
como validos ou aceitos pela pessoa a quem for oposto o documento;

c¢) qualificada: a que utiliza certificado digital emitido por autoridade certificadora credenciada na ICP-Brasil, nos termos
do § 1° do art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001;

Il — captura: incorporacédo de um documento ao sistema por meio de registro, classificagdo e arquivamento;

[l — digitalizagado: processo de conversdo de um documento para o formato digital por meio de dispositivo apropriado;

IV — documento: unidade de registro de informagao produzida no curso de uma atividade pratica, como instrumento ou
resultado de tal atividade, e retida como evidéncia ou informacgéo para agao ou referéncia, independentemente do suporte ou formato;

V — documento digital: documento codificado em digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional;
VI — documento digitalizado: documento convertido para um padrdo de formato digital por meio de dispositivo
apropriado;
VIl — documento nato-digital: documento produzido originariamente em meio digital;
VIII - OCR: tecnologia que permite reconhecer caracteres a partir de um arquivo de imagem ou mapa de bits e
converté-los em dados pesquisaveis e editaveis;
IX— PDF/A: formato de arquivo digital para arquivamento de longo prazo de guarda, conforme normas internacionais
ISO 19005-1 e ISO 32000-1;

X — usuario colaborador: prestador de servigo terceirizado, estagiario ou qualquer outro colaborador que tenha acesso,
de forma autorizada, a informagdes produzidas ou custodiadas pelo Tribunal; XI| — usuario interno: conselheiro, auditor,
procurador ou servidor ativo que tenha acesso, de forma autorizada, a informacdes produzidas ou custodiadas pelo Tribunal.

Art. 3° O AFD ¢ a ferramenta oficial de consulta ao histérico funcional de membros e servidores que deve ser utilizada
pelas unidades administrativas e servidores autorizados do Tribunal.

Art. 4° Compete a Secretaria de Gestdo de Pessoas — Segep e a Coordenadoria de Gestdo de Documentos e
Preservagdo da Memodria Institucional — Cogedoc a implementagédo do AFD por meio da:
| — digitalizagdo de documentos dos assentamentos funcionais em formato fisico;



Il — implantagéo de repositério digital e de sistema informatizado responsavel pelo gerenciamento do AFD, em
conformidade com o disposto na Politica de Gestao de Documentos do TCDF,;
[Il — captura de documentos funcionais nato-digitais e digitalizados ao sistema de gerenciamento do AFD.

CAPITULO Il DA DIGITALIZAGAO DE ASSENTAMENTOS FUNCIONAIS EM FORMATO FiSICO

Art. 5° A Cogedoc ficara responsavel por conduzir os procedimentos técnicos e operacionais relativos a execugéo do
processo de digitalizagdo dos assentamentos funcionais em formato fisico.
Art. 6° A digitalizagdo contemplara as seguintes atividades:
| — desmontagem, reorganizacao, higienizacdo e preparacao dos documentos funcionais;
Il — digitalizag&o integral dos documentos funcionais considerando os requisitos que se seguem:
a) adotar arquivo digital Unico para cada assentamento, sendo permitida a fragmentagdo em mais de um arquivo no
caso de o arquivo ultrapassar o tamanho maximo de 100 mbytes;
b) aplicar funcionalidade de reconhecimento 6ptico de caracteres — OCR no arquivo digital;
¢) utilizar formato PDF/A na gravagao do arquivo digital;
d) utilizar tipo de reprodugao bitonal, resolu¢do minima de 300 pontos por polegada (DPI), para textos impressos, sem
ilustracdo, em preto e branco;

e) utilizar tipo de reproducdo escala de cinza, resolugdo minima de 300 pontos por polegada (DPI), para textos

impressos, com ilustragéo, em preto e branco;
f) utilizar tipo de reproducédo cor (RGB), resolugdo minima de 300 pontos por polegada (DPI), para textos impressos,
com ilustragdo, em cor;
[l — exercer controle de qualidade, mediante a conferéncia da compatibilidade entre as imagens presentes no arquivo
digital e os documentos em formato fisico;
IV — remontar o assentamento funcional, utilizando grampo trilho plastico para unir folhas e capa;
V — gravar o arquivo digital em pasta compartilhada, o qual deve ser identificado com matricula e nome do servidor e,
na hipétese de fragmentagcdo em mais de um arquivo, numeragéo sequencial indicando a respectiva parte do assentamento.

Paragrafo unico. A pasta compartilhada a que se refere o inciso V deste artigo devera ser de acesso exclusivo a
usuarios internos ou colaboradores autorizados e credenciados.

Art. 7° O documento em formato fisico criado em data anterior a publicagdo desta Portaria e que ndo componha
assentamento funcional deve ser digitalizado e juntado a ele para fins de armazenamento. Art. 8° Apos digitalizados, os
assentamentos funcionais em formato fisico serdo encerrados mediante juntada de Termo de Encerramento constante do Anexo Unico
desta Portaria e deverao ser transferidos ao Arquivo Central com vistas a guarda e preservacgao.

Paragrafo unico. Fica vedada a juntada de novos documentos em formato fisico ao assentamento funcional ja
digitalizado, observado o disposto do art. 7°.

CAPITULO Ill DO GERENCIAMENTO DO ASSENTAMENTO FUNCIONAL DIGITAL

Art. 9° O gerenciamento do AFD sera realizado por meio de modulo especifico do Sistema Eletrdénico de Gestao de
Pessoas — e-Gesp, administrado pela Segep e de acesso exclusivo por usuarios credenciados e autorizados.

Paragrafo unico. O credenciamento a que alude o caput ocorrera em conformidade com Resolugado que disponha
acerca do tratamento de informagdes com restricido de acesso no ambito do Tribunal. Art. 10. O AFD sera composto
exclusivamente por documentos nato-digitais e por documentos digitalizados, quando a digitalizacdo ocorrer nos termos desta
Portaria.

Art. 11. Cabe exclusivamente a Segep:

| — proceder com a captura dos documentos nato-digitais e dos documentos digitalizados que comporéao o AFD;
Il — autenticar os documentos digitalizados mediante utilizagdo de assinatura eletrénica por usuario interno;

[Il — registrar os metadados necessarios a identificagdo do AFD.

CAPITULO IV DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 12. As disposicdes desta Portaria observardo a legislagao de acesso a informacao e de protegdo de dados
pessoais, conforme regramentos préprios do Tribunal.
Paragrafo unico. O usuario interno ou colaborador pode ser responsabilizado nas esferas administrativa, civel e penal
na hipétese de concorrer para o acesso ou divulgagao indevidos de informagdes pessoais.

Art. 13. A Secretaria de Tecnologia da Informacéo ficard incumbida de fornecer a infraestrutura necessaria para o
armazenamento e preservagdo do AFD, em consonancia com os requisitos para repositérios arquivisticos digitais confiaveis previstos
na Resolugao n° 43, de 4 de setembro de 2015, do Conselho Nacional de Arquivos.

Art. 14. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

ANEXO UNICO ,
TERMO DE ENCERRAMENTO DE ASSENTAMENTO FUNCIONAL EM FORMATO FiSICO



Nome:
Matricula:

Certifico que os documentos funcionais referentes ao assentamento funcional supracitado foram digitalizados em
consonancia com os procedimentos descritos no Capitulo Il da Portarian® ....., de ...... de ...ccoouneee. de ........
A partir desta data, fica encerrado o Assentamento Funcional em Formato Fisico. Todos os novos documentos
funcionais serédo registrados exclusivamente em meio digital no Assentamento Funcional Digital — AFD.
O presente Termo, gerado por meio eletrénico, foi afixado ao final do Assentamento Funcional em Formato Fisico, que
deve ser transferido ao Arquivo Central.

Responsavel pela digitalizagao:
Data:

PORTARIA N° 280, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2021 (DODF DE 06.12.21 (¥
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da competéncia que Ihe confere o
inciso XL do art. 16 do Regimento Interno, a vista do disposto no art. 54, combinado com o art. 55, § 2° da Lei Complementar n® 101,
de 04 de maio de 2000 e de acordo com o contido no processo n° 00600-00004555/2021-95, resolve:
Art. 1° Republicar o Relatério de Gestao Fiscal referente ao 2° quadrimestre de 2021, na forma do anexo desta Portaria,
tendo em vista o disposto na Decisdo TCDF n° 4.638/2021. Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

(*) Republicado por ter sido encaminhado com incorre¢gées no original, publicado no DODF n° 224, de 02 de dezembro de
2021, pdgina 15.
(**) O anexo desta Portaria pode ser consultado no DODF do dia 06.12.21 — padg. 23.

PORTARIA N° 281, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2021 (DODF DE 03.12.21)
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso
[l do art. 68 da Lei Complementar n® 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista o que se apresenta no Processo n° 4/2021-e, resolve:
DESIGNAR RENATA BAETA DOMINGUES MILAGRES, matricula 8168, servidora cedida, para exercer a fungéo de
confianga de Assistente Técnico, simbolo FC-3, do Gabinete da Segunda Procuradoria.

PORTARIA N° 282, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2021 (DODF DE 03.12.21)
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso
[l do art. 68 da Lei Complementar n® 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista o que se apresenta no Processo n° 4/2021-e, resolve:
DISPENSAR, a pedido, FERNANDO FERNANDES RODRIGUES, matricula 1045, Auxiliar de Administragdo Publica,
Classe Especial, Padrdo 25, do Quadro de Pessoal dos Servigos Auxiliares, da funcdo de confianca de Assistente Técnico, simbolo
FC3, do Gabinete da Segunda Procuradoria.

PORTARIA N° 283, DE 1° DE DEZEMBRO DE 2021 (DODF DE 03.12.21)
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso
Il do art. 68 da Lei Complementar n°® 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista o0 que se apresenta no Processo n° 4/2021-e, resolve:
DISPENSAR RENATA BAETA DOMINGUES MILAGRES, matricula 8168, servidora cedida, da fungdo de confianca de
Auxiliar de Gabinete, simbolo FC-1, do Gabinete da Terceira Procuradoria.

PORTARIA N° 284, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2021 (DODF DE 07.12.21)
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicao que Ihe confere o inciso
[Il do art. 68 da Lei Complementar n® 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista 0 que se apresenta no Processo n° 4/2021-¢, resolve:
DISPENSAR, a pedido, a partir de 06/12/2021, CAMILA AGUIAR DO MONTE DE MAGALHAES, matricula 1568,
Auditora de Controle Externo, Classe C, Padrdo Il, do Quadro de Pessoal dos Servigcos Auxiliares, da fungcdo de confianca de
Assistente-Técnico, simbolo FC-3, do Gabinete da Terceira Procuradoria.

PORTARIA N° 285, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2021 (DODF DE 07.12.21)
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuigao que Ihe confere o inciso
[l do art. 68 da Lei Complementar n® 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista 0 que se apresenta no Processo n° 4/2021-¢, resolve:
EXONERAR, a partir de 06/12/2021, nos termos do inciso Il do art. 52 da Lei Complementar n°® 840, de 23 de dezembro
de 2011, LARISSA SPADA DE OLIVEIRA, matricula 1766, servidora comissionada sem vinculo efetivo, do cargo em comisséo de
Assessor, simbolo TC CCA-4, do Gabinete da Terceira Procuradoria.

PORTARIA N° 286, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2021 (DODF DE 10.12.21)

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuigao que Ihe confere o inciso
lll do art. 68 da Lei Complementar n° 01, de 09 de maio de 1994, e tendo em vista 0 que se apresenta no Processo n° 03/2021-e,
resolve:



