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Secao 1

Prazos para Emendas

PRAZO DE EMENDAS
COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA

PROJETO DE LEI n° 1957/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROOSEVELT VILELA,
que Altera a Lei n° 2.393, de 07 de junho de 1999, que Cria o Colégio Militar Dom Pedro II, na drea da
Academia de Bombeiros Militar do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2406/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Institui e
Inclui no Calendario Oficial de Eventos do Distrito Federal o "Més de Conscientizacdo da Infertilidade",
no dmbito do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2118/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s LEANDRO GRASS,
que Dispde sobre o incentivo a pesquisa cientifica e estimulo econémico com cadnhamo (Cannabis sativa
nado-entorpecente) para uso industrial no Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2287/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s JOSE GOMES, que Dispoe
sobre a obrigatoriedade de cobertura, pelos planos de saude, de solicitacdo de exames laboratoriais por
nutricionista para acompanhamento dietoterapico de paciente no dmbito do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2310/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Altera a Lei
n° 5.321, de 6 de marco de 2014, que “Institui o Codigo de Saude do Distrito Federal”.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2490/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROBERIO NEGREIROS,
que Institui o Programa Distrital de Conscientizacdo da Depressdo Infanto-Juvenil e da outras
providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 23/06/2022 Ultimo Dia: 04/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2499/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s JOSE GOMES, que Institui a
Semana Distrital da Prevencao de Acidentes com Criangas.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 30/06/2022 Ultimo Dia: 11/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2564/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Institui e
inclui no Calendario Oficial de Eventos do Distrito Federal o Dia do Cuteleiro Artesanal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2703/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s CLAUDIO ABRANTES,
que Altera dispositivos da Lei n° 3.543, de 11 de janeiro de 2005, que “Institui o Dia do Skatista no
Distrito Federal”.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2736/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s IOLANDO, que Institui o Dia
Distrital do Cristao.
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PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n°® 79/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s
REGINALDO SARDINHA, que Altera a Lei Complementar n°1, de 9 de maio de 1994, que "Dispbe sobre
a Lei Organica do Tribunal de Contas do Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 23/06/2022 Ultimo Dia: 04/08/2022

COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANGAS

PROJETO DE LEI n° 1861/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s MARTINS MACHADO,
qgue DispOe sobre a reserva de vagas para pessoas com fibromialgia, em estacionamentos publicos e
privados no Distrito Federal, e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 1971/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s IOLANDO, que Dispbe sobre
a ut///zagao de tecnologia assistiva para atendimento as pessoas com deficiéncia aud/t/va nos hospitais
publicos e privados.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2084/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s IOLANDO, que Disple sobre
a obrigatoriedade do envio ao Poder Legislativo, de relatorio semestral contendo as inexecucbes de
contratos ou convénios firmados pelo Distrito Federal com entidades publicas ou privadas, e da outras
providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 23/06/2022 Ultimo Dia: 04/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2308/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s JOAO CARDOSO
PROFESSOR AUDITOR, que Reconhece os fibromialgicos como pessoa com deficiéncia, de acordo com a
Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia, e inclui o dia da conscientizacao e enfrentamento a
fibromialgia.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2464/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DANIEL DONIZET,
que Institui o Projeto Caoterapia nas Escolas Publicas e Privadas no d&mbito do Distrito Federal e da
outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2603/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Reconhece o
CLUBE DE COLECIONADORES E ATIRADORES E INSTRUTORES DE TIRO DA GESTAO SEGURANCA
INTEGRADA - GSI como de relevante interesse cultural, social e econémico do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 23/06/2022 Ultimo Dia: 04/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2605/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Reconhece a
ATACC - ACADEMIA DE TIRO DESPORTIVO E ATIVIDADES DE CONDICIONAMENTO FISICO CEILANDIA
como de relevante interesse cultural, social e econémico do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 24/06/2022 Ultimo Dia: 05/08/2022
PROJETO DE LEI n° 2606/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Reconhece

FENIX CLUBE DE TIRO E CACA como de relevante interesse cultural, social e econdbmico do Distrito
Federal.
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PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 24/06/2022 Ultimo Dia: 05/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2618/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Reconhece o
CLUBE OLIMPICO DE TIRO ESPORTI VO DE BRASILIA como de relevante interesse cultural, social e
econdémico do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 24/06/2022 Ultimo Dia: 05/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2619/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Reconhece o
CLUBE TJ THIRUS como de relevante interesse cultural, social e econémico do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 24/06/2022 Ultimo Dia: 05/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2623/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Reconhece o
Clube de Tiro TIRO FORTE ARMAS como de relevante interesse cultural, social e economico do Distrito
Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 24/06/2022 Ultimo Dia: 05/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2624/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Reconhece a
ASSOCIACAO NACIONAL MOVIMENTO PRO ARMAS-AMPA como de relevante interesse cultural, social e
econbmico do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 24/06/2022 Ultimo Dia: 05/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2689/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s MARTINS MACHADO,
ROBERIO NEGREIROS Institui o Programa Jovem Doador, a ser realizado no dmbito do Distrito Federal
com o objetivo de conscientizar os alunos do ensino médio da rede publica de ensino, sobre a
importancia de se tornarem doadores regulares de sangue e de medula dssea, e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS

PROJETO DE LEI n° 1937/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s HERMETO, que Fica
instituido no &mbito do Distrito Federal o Programa Leitos para Todos e da outras providéncias durante
o0 periodo da pandemia decorrente da COVID 19 e suas variantes.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2269/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROOSEVELT VILELA,
que Dispbe sobre a obrigatoriedade de fila prioritaria e preferencial no agendamento virtual de
consultas, exames ou procedimentos médicos no &mbito do Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2340/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Institui o
Pacto pela Valorizacdo da Saude no dmbito do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2436/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s EDUARDO PEDROSA,
que Altera a Lei n° 6.741, de 4 de dezembro de 2020, que ‘reserva aos comprovadamente
hipossuficientes 10% das vagas oferecidas nos concursos publicos para provimento de cargos efetivos e
empregos publicos no dmbito da administracdo publica, das autarquias, das fundacoes publicas, das
empresas publicas e das sociedades de economia mista no Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022
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PROJETO DE LEI n° 2476/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ARLETE SAMPAIO,
que Altera a Lei n° 4.751, de 07 de fevereiro de 2012, para garantir representacao da Universidade do
Distrito Federal no Conselho de Educagao do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2518/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROBERIO NEGREIROS,
que Dispbe sobre a obrigatoriedade dos postos de distribuicdo de medicamentos da rede publica de
saude do Distrito Federal de realizarem o cadastro de celular dos pacientes, para informar previamente
sobre a disponibilidade dos medicamentos para a retirada.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2519/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROBERIO NEGREIROS,
que Institui o Programa Mais Estudo na Rede Publica Distrital de Ensino e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2535/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROBERIO NEGREIROS,
que Institui as Salas de Recursos Multifuncionais nas unidades escolares da Secretaria de Estado de
Educacéo do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2573/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s TABANEZ, que Dispoe sobre
politica de protecdo as mulheres, pela Rede Publica de Saude, com a utilizagdo de Contraceptivos
Reversiveis de Longa Duracao e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2670/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s AGACIEL MAIA, que Dispoe
sobre a disponibilizacdo e utilizacdo de pulseira com QRCode para identificacdo e seguranca de idosos e
portadores de patologias mentais ou outras doencas que a Secretaria de Estado de Saude do Distrito
Federal determinar e, da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2691/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ARLETE SAMPAIO,
que Dispbe sobre a obrigatoriedade da inclusdo de alimentos orgdnicos ou de base agroecoldgica na
alimentacdo hospitalar das unidades de saude do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2844/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Reconhece
como de relevante interesse cultural, social e econémico do Distrito Federal a Hair Brasilia and Beauty.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2845/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Institui, no
ambito do Distrito Federal, a Politica Distrital de Bem-Estar, Saude e Qualidade de Vida no Trabalho e
Valorizagao dos Profissionais do Setor de Beleza.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2846/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Institui, no
dmbito do Distrito Federal, a Politica Distrital de Qualificacdo Profissional e a Insercdo no Mercado de
Trabalho dos Profissionais do Setor de Beleza, e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2847/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Institui a
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Politica Distrital de Fomento ao Setor de Beleza, denominada Lei Pro-Beleza, fixa suas diretrizes, e da
outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2850/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Estabelece
a Politica Distrital de Fomento ao Jiu Jitsu no Distrito Federal, denominada Lei Pré-Jiu Jitsu.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2851/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ARLETE SAMAPAIO,
que Reconhece, em ambito distrital, os portadores de Sindrome da Fadiga Crénica ou Encefalomielite
Midlgica - SFC/EM como pessoas com deficiéncia e institui e inclui no Calendario Oficial de Eventos do
Distrito Federal a semana de Conscientizacdo e Enfrentamento da Sindrome da Fadiga Cronica.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2853/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s REGINALDO SARDINHA,
que Reconhece o Esporte de Surdos (Surdodesporto) como de relevante interesse desportivo e social,
no dmbito Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2861/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s REGINALDO SARDINHA,
que Altera a Lei n°© 7.002, de 13 de dezembro de 2021, que “Altera a denominagao do cargo de Agente
de Execucdo Penal e da carreira de Execucdo Penal e da outras providéncias.”

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2868/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROOSEVELT VILELA,
que Altera a Lei n° 5.184, de 23 de setembro de 2013, que dispbe sobre a Carreira Publica de
Assisténcia Social do Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2869/2022, de autoria do(a)s DEFENSORIA PUBLICA DO DISTRITO FEDERAL,
que Cria cargos comissionados no Quadro de Pessoal da Defensoria Publica do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2870/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROOSEVELT VILELA,
que Altera a Lei n° 5.184, de 23 de setembro de 2013, que dispbe sobre a Carreira Publica de
Assisténcia Social do Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 123/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s
DELMASSO, que Altera a legislacao distrital relativa ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza -
ISS e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 278/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s JOAO
CARDOSO PROFESSOR AUDITOR, ROOSEVELT VILELA E MARTINS MACHADO, que Concede Titulo de
Cidaddo Honordrio de Brasilia ao Senhor Alessandro Rodrigues Paschoall.

PRAZO PARA EMENDAS  1° Dia: 27/06/2022  Ultimo Dia: 08/08/2022
PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 279/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s

EDUADO PEDROSA, VALDELINO BARCELOS E ROBERIO NEGREIROS, que Concede o Titulo de Cidadao
Honordario de Brasilia ao senhor Manoel Coelho Arruda Junior.
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PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADANIA, ETICA E DECORO
PARLAMENTAR

PROJETO DE LEI n° 2849/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Reconhece
como entidade de relevante interesse cultural, social e econémico do Distrito Federal a Central Unica das
Favelas - CUFA.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

COMISSAO DE EDUCACAO, SAUDE E CULTURA

PROJETO DE LEI n° 2330/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROBERIO NEGREIROS,
que Cria o Programa "Craque na Escola, Craque no Esporte”, no ambito do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 23/06/2022 Ultimo Dia: 04/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2848/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s DELMASSO, que Reconhece
como de relevante interesse cultural, social e econémico do Distrito Federal o Encontro Distrital de
Bandas e Orquestras.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2852/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ARLETE SAMAPAIO,
que Institui e inclui no calendario oficial de eventos do Distrito Federal o Dia do Laringectomizado.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2867/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROBERIO NEGREIRO,
que Estabelece penalidades administrativas as pessoas fisicas ou juridicas e agentes publicos que
discriminem as pessoas com Transtorno de Espectro Autista (TEA) no ambito do Distrito Federal, e da
outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

COMISSAO DE SEGURANCA

PROJETO DE LEI n° 2283/2021, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s JOAO CARDOSO, que Altera
a Lei n% 6.564/2020, de 29 de abril de 2020, que estabelece que bares, restaurantes e casas noturnas
adotem medidas de auxilio a mulher que se sinta em situagdo de risco.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 24/06/2022 Ultimo Dia: 05/08/2022

COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTENTAVAL, CIENCIA, TECNOLOGIA,
MEIO AMBIENTE E TURISMO

PROJETO DE LEI n° 2501/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s JOSE GOMES, que Assegura
aos estudantes e aos professores o desconto de 20% (vinte por cento) na aquisicao de livros.
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PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 22/06/2022 Ultimo Dia: 03/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2842/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s MARTINS MACHADO,
que Dispbe sobre a criacdo do Programa Energias Alternativas — PEA destinado a implantacdo de
modalidades energéticas sustentaveis em habitacoes de interesse social.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 21/06/2022 Ultimo Dia: 02/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2865/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s REGINALDO SARDINHA,
que Institui e inclui no Calendario Oficial de Eventos do Distrito Federal o Dia Distrital das Abelhas, a ser
comemorado anualmente no primeiro dia da primavera.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

PROJETO DE LEI n° 2866/2022, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)s ROBERIO NEGREIROS,
que Institui o Programa Distrital de Incentivo a Economia Circular, &mbito do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

COMISSAO DE FISCALIZAC[\O, GOVERNANCA, TRANSPARENCIA E CONTROLE
PROJETO DE LEI n° 2872/2022, de autoria do(a)s PODER EXECUTIVO, que DispOe sobre a defesa
sanitaria animal no Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 27/06/2022 Ultimo Dia: 08/08/2022

NOTA - De acordo com o art. 147 do RI-CLDF, o prazo para apresentacao de emendas junto as
comissoes é de dez dias Uteis.

Diretoria Legislativa
Divisao de Apoio as Comissoes
Setor de Apoio as Comissdes Permanentes

VERA DE AQUINO
Chefe do SACP

Documento assinado eletronicamente por VERA LUCIA LIMA DE AQUINO - Matr. 12799, Chefe do Setor
de Apoio as Comissdoes Permanentes, em 29/06/2022, as 14:38, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de
outubro de 2019.

Jell —j
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A autent|C|dade do documento pode ser conferida no site:
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Designacao de Relatorias

DESIGNAGCAO DE RELATORES - CAS
De ordem da presidente da Comissao de Assuntos Sociais, Deputado Martins Machado, nos termos
do art. 78, inciso VI, do Regimento Interno da CLDF, informamos que as proposicoes a seguir
relacionadas foram distribuidas aos membros desta Comissao para proferirem parecer.

PRAZO PARA PARECER: 10 Dias uteis.

RELATOR PROPOSIGCAO PRAZO DATA DE INICIO

PL 2179/2021
DEPUTADO MARTINS MACHADO | PL 2817/2022 | 10 DIAS 30/06/2022
PLC 122/2022

DEPUTADO IOLANDO ALMEIDA | PL2841/2022 | .4 npias|  30/06/2022

DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS | PL 2823/2022 | 14 p1as| 3070672022

DEPUTADO FABIO FELIX PL 2840/2022 | 4 p1as|  30/06/2022

Atenciosamente,

RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA
Secretario da CAS

Documento assinado eletronicamente por RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA - Matr.
21481, Secretario(a) de Comissdo, em 29/06/2022, as 16:25, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente
n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de outubro de
2019.
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Atas - Comissoes

ATA DE REUNIAQ
72 REUNIAO EXTRAORDINARIA REMOTA DA COMISSAQO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS, DA 32
SESSAO LEGISLATIVA, DA 82 LEGISLATURA, DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, REALIZADA EM 06/10/2021.

Ao sexto dia do més de outubro do ano de dois mil e vinte e um, as catorze horas e vinte e sete
minutos, de forma remota, reuniu-se a Comissdo de Assuntos Fundiarios — CAF, para a 72 Reuniao
Extraordindria Remota, da terceira sessdo legislativa, da oitava legislatura. Abertos os trabalhos pelo
Deputado Claudio Abrantes, Presidente da CAF, com a presenca da Deputada Arlete Sampaio e o
Deputado Eduardo Pedrosa. ITEM I — EXPEDIENTE: O Presidente ressalta a importancia da questao
fundiaria no Distrito Federal e sdo aprovadas as atas da 32, 42, 52 e 62 RER, dispensando a leitura,
pelos senhores deputados presentes. ITEM II - PROPOSICOES Item 1 - Projeto de Le|
Complementar n® 76/2021, de autoria do Deputado Delmasso, que “altera o art. 10 da Lei
Complementar n° 961, de 26 de dezembro de 2019, que ‘dispde sobre a criacao, implantacao e gestao
de parques urbanos no Distrito Federal e da outras providéncias”. Resultado: Aprovado com 3 votos
favoraveis e duas auséncias. Item 2 - Projeto de Lei n° 1.885/2021, de autoria do Deputado
Delmasso, que “cria o Parque Urbano do Setor de Mansodes, localizado na Regidao Administrativa do Lago
Norte — RA XVIII”. Resultado: Aprovado com 3 votos favoraveis e duas auséncias. Item 3 - Projeto
de Lei n° 1.989/2021, de autoria do Deputado Fabio Felix, que “dispde sobre a vedacdo ao emprego
de técnicas de arquitetura hostii em espagos livres de uso publico no Distrito
Federal”. Resultado: Aprovado com 3 votos favoraveis e duas auséncias. Itens 4 a 11
— Indicacdoes n°s 7.008, 7.009, 7.043, 7.087, 7.168, 7.199, 7.201 e 7.632 de 2021.
Resultado: Aprovadas em bloco com 3 votos favoraveis e duas auséncias. Nao havendo mais nada a
tratar, o Presidente, Deputado Claudio Abrantes, declarou encerrada a 72 reunido extraordindria remota
as catorze horas e quarenta minutos. Eu, Fabio Fuzeira — Secretario da CAF, lavrei a presente ata que
apos lida e aprovada, serd assinada pelo Senhor Deputado Claudio Abrantes, e encaminhada para

publicacao.
Deputado CLAUDIO ABRANTES
Presidente - CAF
Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO CLAUDIO DE ABRANTES - Matr.
.,n'ell _’]] 00143, Presidente, em 07/02/2022, as 17:10, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente
assinatura n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14

eletrbnica

de outubro de 2019.
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ATA DE REUNIAQ
82 REUNIAO EXT RAORDINARIA REMOTA DA COMISSAQO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS, DA 32
SESSAO LEGISLATIVA, DA 82 LEGISLATURA, DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, REALIZADA EM 03/11/2021.

Ao terceiro dia do més de novembro do ano de dois mil e vinte e um, as catorze horas e nove minutos,
de forma remota, reuniu-se a Comissao de Assuntos Fundiarios — CAF, para a 82 Reunidao Extraordinaria
Remota, da terceira sessao legislativa, da oitava legislatura. Abertos os trabalhos pelo Deputado Claudio
Abrantes, Presidente da CAF, com a presenca da Deputada Arlete Sampaio, Deputado Hermeto e do
Deputado Jorge Vianna. ITEM I — EXPEDIENTE: Nao houve nenhuma observagao, passando direto
para a apreciacao da pauta. ITEM II - PROPOSICOES: Item 1 - Projeto de Lei Complementar
86/2021, de autoria do Poder Executivo, que “define os critérios de parcelamento do solo e os
parametros de uso e ocupacao dos lotes a serem criados no Eixo Monumental Oeste do Conjunto
Urbanistico de Brasilia, na Regidao Administrativa do Plano Piloto — RA 1.” Resultado: Aprovado com 3
votos favoraveis, uma abstencao da Deputada Arlete Sampaio, e uma auséncia. Item 2 — Aguardando
parecer do relator, transferido para a proxima reunido. Item 3 - Projeto de Lei Complementar n°
90/2021, de autoria do Poder Executivo, que “define os parametros de uso e ocupagao do Lote 1 do
Setor Cultural Sul — SCTS na Regiao Administrativa do Plano Piloto — RA I". Resultado: Aprovado com 4
votos favoraveis e uma auséncia. Itens 4 a 8 — Indicacoes n°s 7.633, 7.693, 7.696, 7.702, 7.761
de 2021. Resultado: Aprovadas em bloco com 4 votos favoraveis e uma auséncia. Ndo havendo mais
nada a tratar, o Presidente, Deputado Claudio Abrantes, declarou encerrada a 82 reuniao extraordinaria
remota as catorze horas e cinquenta e nove minutos. Eu, Fabio Fuzeira — Secretario da CAF, lavrei a
presente ata que apds lida e aprovada, sera assinada pelo Senhor Deputado Claudio Abrantes, e
encaminhada para publicagao.

Deputado CLAUDIO ABRANTES
Presidente - CAF

Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO CLAUDIO DE ABRANTES - Matr.
00143, Presidente, em 07/02/2022, as 17:10, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente
n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 214, de 14
de outubro de 2019.
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12 REUNIAO EXTRAORDINARIA REMOTA DA COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS, DA 42
SESSAO LEGISLATIVA, DA 82 LEGISLATURA, DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, REALIZADA EM 09/03/2022.

Aos nove dias do més de marco do ano de dois mil e vinte e dois, as catorze horas e trinta minutos, de
forma remota, reuniu-se a Comissao de Assuntos Fundiarios — CAF, para a 12 Reunido Extraordinaria
Remota, da quarta sessao legislativa, da oitava legislatura. Abertos os trabalhos pelo Deputado Claudio
Abrantes, Presidente da CAF, registrando a presenca da deputada Arlete Sampaio. O presidente encerra
a sessao as catorze horas e trinta e cinco minutos por falta de quérum. Eu Fabio Fuzeira — Secretario da
CAF, lavrei a presente ata que apods lida e aprovada, sera assinada pelo Senhor Deputado Claudio
Abrantes, e encaminhada para publicacao.

DEPUTADO CLAUDIO ABRANTES
Presidente - CAF

P “l Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO CLAUDIO DE ABRANTES - Matr.
.JeL ( ;j 00143, Presidente, em 28/06/2022, as 13:43, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019,
o - publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

} ) ATA DE REUNIAQ )
22 REUNIAO EXTRAORDINARIA REMOTA DA COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS, DA 42
SESSAO LEGISLATIVA, DA 82 LEGISLATURA, DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, REALIZADA EM 23/03/2022.

Ao vigésimo terceiro dia do més de marco do ano de dois mil e vinte e dois, as catorze horas e treze
minutos, de forma remota, reuniu-se a Comissdao de Assuntos Fundiarios — CAF, para a 22 Reunidao
Extraordinaria Remota, da quarta sessdo legislativa, da oitava legislatura. Abertos os trabalhos pelo
Deputado Claudio Abrantes, Presidente da CAF, com a presenca da Deputada Arlete Sampaio, Deputado
Hermeto, Deputado Jorge Vianna e do Deputado Eduardo Pedrosa. O deputado Claudio Abrantes passa
a presidéncia para o Vice-presidente, deputado Hermeto. ITEM I - PROPOSICAO: Projeto de Lei
Complementar 69/2020, de autoria do Poder Legislativo, que “Altera a Lei de Uso e Ocupagao do
Solo do Distrito Federal — LUOS e da outras providéncias.” Resultado: APROVADAS: A subemenda 73,
emenda 75, subemendas 81 e 112, emendas 120, 121, 123, 124, 125, 128 e 139; REJEITADAS: As
emendas 76, 77, 78, 79, 82, 84, 97, 98, 100, 101, 102, 103, 104, 106, 107, 108, 109, 110, 111, 114,
126, 127, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 137, 138, 140, 141, 142, 143, 144 e 145; PREJUDICADAS: As
emendas 80 e 115; RETIRADAS: As emendas 74, 85, 96, 99 e 105, subemenda 113, emendas 116,
117, 118 e 119, subemenda 122; ANULADAS NA CEOF: As emendas 83, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92,
93, 94, 95, 129 e 130. Logo apos, o deputado Claudio Abrantes, retoma a presidéncia. Nao havendo
mais nada a tratar, o Presidente, Deputado Claudio Abrantes, declarou encerrada a 22 reuniao
extraordindria remota as catorze horas e cinquenta minutos. Eu, Fabio Fuzeira — Secretario da CAF,
lavrei a presente ata que apds lida e aprovada, sera assinada pelo Senhor Deputado Claudio Abrantes, e
encaminhada para publicagao.

DEPUTADO CLAUDIO ABRANTES
Presidente - CAF

4 “I Documento assinado eletronicamente por FRANCISCO CLAUDIO DE ABRANTES - Matr.
.Jel. _ ;j 00143, Presidente, em 28/06/2022, as 13:44, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°® 08, de 2019,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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Secao 2

Atos

ATO DO PRESIDENTE N° 267, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicoes
regimentais e nos termos do inciso XII, § 1°, do artigo 42 do Regimento Interno da CLDF, e
considerando que, de acordo com o exposto pelo Presidente da Comissao Permanente de Tomada de
Contas Especial e Sindicancia (CPTCES), em deliberacdo na Sindicancia, instaurada pelo Ato do
Presidente n® 216 de 2022, publicado no DCL n° 114, em 03 de junho de 2022, nao foi possivel
concluir os seus trabalhos no prazo legal, conforme razdes invocadas no Memorando n® 46/2022-
CPTCES, RESOLVE:

Art. 1° Prorrogar, por 30 (trinta) dias, a partir do dia 02 de julho de 2022, o prazo para a
conclusdo dos trabalhos da Comissdao Permanente de Tomada de Contas Especial e Sindicancia
(CPTCES), a fim de dar continuidade a apuracdao dos fatos relacionados no Processo n® 00001-

1 2022-11.

Art. 2° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Brasilia, 28 de junho de 2022.

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 14:02, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.

,»el' —"]
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ATO DO PRESIDENTE N° 268, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes
regimentais e nos termos da Lei distrital n® 4.342/2009, RESOLVE:

EXONERAR MARCIO FARIA JUNIOR, matricula n® 23.362, do Cargo de Natureza Especial,
CNE-01, do gabinete parlamentar da deputada Jdlia Lucy. (LP).

Brasilia, 28 de junho de 2022
(Assinado eletronicamente)

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 12:36, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 269, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuices
regimentais e do que dispde o art. 44 da Lei Complementar n°® 840/2011 e o art. 9° da Resolucao n°
232/2007, RESOLVE:

1. DISPENSAR DANIEL LIMA DE AMORIM GALINDO, matricula n® 22.838, dos encargos de
substituto do cargo de Secretario Executivo da Vice-Presidéncia, CNE-02, do Gabinete da Mesa
Diretora. (CC).

2. DESIGNAR GLESLIA PONTES DELGADO PERES, matricula n® 20.569, ocupante do
cargo de Chefe de Gabinete de Membro da Mesa, CNE-01, para responder pelos encargos de
substituta do cargo de Secretario Executivo da Vice-Presidéncia, CNE-02, no Gabinete da Mesa
Diretora, nas auséncias e impedimentos legais do titular. (LP).

3. DISPENSAR ALDO RODRIGUES PEREIRA JUNIOR, matricula n® 13.307, dos encargos de
substituto do cargo de Coordenador, CL-15, da Coordenadoria de Cerimonial. (CC).

4. DESIGNAR DANIELA PRISCILA DE OLIVEIRA VERONEZI, matricula n° 23.081,
ocupante do cargo efetivo de Consultor Técnico-Legislativo, para responder pelos encargos de
substituta do cargo de Coordenador, CL-15, na Coordenadoria de Cerimonial, nas auséncias e
impedimentos legais do titular. (CC).

Brasilia, 28 de junho de 2022

(Assinado eletronicamente)
DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 10:10, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n°® 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 270, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuices
regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta nos processos nfs
001.000517/2019 e 00001-00026322/2022-74, RESOLVE:

I - TORNAR SEM EFEITO, por desisténcia de posse, o Ato do Presidente n® 261, de 2022,
publicado no Diario da Camara Legislativa - DCL, de 23/6/2022, que nomeou TIAGO
KALKMANN, para exercer o cargo de Procurador Legislativo.

IT - NOMEAR para exercer o cargo de Procurador Legislativo, Classe A, padrao 46, do
Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito Federal, o candidato abaixo relacionado, aprovado
no concurso publico de provas e titulos pelo Edital Normativo n® 05/2018 de Abertura de inscrigdes,
publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em 30/05/2018, assim como o Edital de resultados
finais n°® 50/2019, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em 12/07/2019:

NOME CLASSIFICACAO
RAFAEL BERNARDES LUCCA 50

Brasilia, 28 de junho de 2022.

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:31, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n© 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 271, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes
regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta nos processos nOs
001.000517/2019, 00001-00026728/2022-57 e 00001-00026072/2022-72, RESOLVE:

I - TORNAR SEM EFEITO, por desisténcia de posse, a nomeacao de PEDRO PEREIRA DA
SILVA, para exercer o cargo de Técnico Legislativo, categoria profissional Técnico Legislativo,
efetivada pelo Ato do Presidente n°® 240, de 2022, publicado no Diario da Camara Legislativa - DCL, de
23/6/2022.

IT - TORNAR SEM EFEITO, por pedido de final de fila, a nomeacao de FELIPE DAVILON
ALVES BARROS, para exercer o cargo de Técnico Legislativo, categoria profissional Técnico
Legislativo, efetivada pelo Ato do Presidente n® 240, de 2022, publicado no Diario da Camara
Legislativa - DCL, de 23/6/2022.

III - NOMEAR para exercer o cargo de Técnico Legislativo, categoria profissional Técnico
Legislativo, Classe A, padrao 31, do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito Federal, os
candidatos abaixo relacionados aprovados no concurso publico de provas e titulos pelo Edital
Normativo n® 03/2018 de Abertura de inscricoes, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em
30/05/2018, assim como o Edital de resultados finais n® 32/2019, publicado no DODF e Diario da
Camara Legislativa em 26/03/2019, bem como o Edital n® 59/2019, publicado no DODF e Diario da
Camara Legislativa de 19/10/2019:

NOME CLASSIFICACAO
DEBORA KELLY GARCIA MARTINS 580
LARISSA MACIEL DINIZ 590
FERNANDA CAETANO CUNHA 60°
ALANA GABILAN RODRIGUES 62°

Brasilia, 28 de junho de 2022

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:31, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 272, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicoes
regimentais e nos termos da Lei distrital n® 4.342/2009, RESOLVE:

1. NOMEAR FERNANDA SANTOS SIQUEIRA ALABY para exercer o Cargo Especial de
Gabinete, CL-02, no gabinete parlamentar do deputado Delmasso. (LP).

2. NOMEAR WELLINGTON MARCILIO CORREA para exercer o Cargo Especial de Gabinete,
CL-02, no gabinete parlamentar do deputado Delmasso. (LP).

3. NOMEAR GILVAN AFONSO DE LIMA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-01, no
gabinete parlamentar da deputada Julia Lucy. (LP).

Brasilia, 29 de junho de 2022
(Assinado eletronicamente)

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:28, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n© 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 276, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes

regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta no processo n©°
001.000517/2019, RESOLVE:

NOMEAR para exercer o cargo de Consultor Técnico-Legislativo, categoria
profissional Enfermeiro, Classe A, padrao 46, do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito
Federal, o candidato abaixo relacionado, aprovado no concurso publico de provas e titulos pelo Edital
Normativo n°® 02/2018 de Abertura de inscricdes, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em
30/05/2018, assim como o Edital de resultados finais n® 40/2019, publicado no DODF e Diario da
Camara Legislativa em 07/05/2019:

NOME CLASSIFICACAO
SIMONE RODRIGUES DA SILVA ARAUJO 6°

Brasilia, 29 de junho de 2022.

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:31, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 277, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuices
regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta no processo n° 001-
000517/2019, RESOLVE:

NOMEAR para exercer o cargo de Consultor Técnico-legislativo, categoria
profissional Técnico de Comunicacao Social/Relacoes Publicas, Classe A, padrao 46, do Quadro
de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito Federal, o candidato abaixo relacionado, aprovado no
concurso publico de provas e titulos pelo Edital Normativo n® 02/2018 de Abertura de inscrigOes,
publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em 30/05/2018, assim como o Edital de resultados
finais n°® 40/2019, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em 07/05/2019:

NOME CLASSIFICACAO
MAYANA BARROS DOS SANTOS 50

Brasilia, 29 de junho de 2022.

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:31, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n© 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 278, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes
regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta no processo n°
001.000517/2019, RESOLVE:

NOMEAR para exercer o cargo de Consultor Técnico-Legislativo, categoria
profissional Revisor de Texto, Classe A, padrao 46, do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do
Distrito Federal, os candidatos abaixo relacionados, aprovados no concurso publico de provas e titulos
pelo Edital Normativo n® 02/2018 de Abertura de inscrigdes, publicado no DODF e Diario da Camara
Legislativa em 30/05/2018, assim como o Edital de resultados finais n® 40/2019, publicado no DODF e
Diario da Camara Legislativa em 07/05/2019:

NOME CLASSIFICACAO
LUCIANE CHEDID MELO BORGES 30
ELENITA GONCALVES RODRIGUES 40

Brasilia, 29 de junho de 2022.

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:32, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO PRESIDENTE N° 279, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes
regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta no processo n° 001-
000517/2019, RESOLVE:

NOMEAR para exercer o cargo de Consultor Técnico-legislativo, categoria
profissional Economista, Classe A, padrdo 46, do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito
Federal, o candidato abaixo relacionado, aprovado no concurso publico de provas e titulos pelo Edital
Normativo n°® 02/2018 de Abertura de inscri¢des, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em
30/05/2018, assim como o Edital de resultados finais n® 40/2019, publicado no DODF e Diario da
Camara Legislativa em 07/05/2019:

NOME CLASSIFICAGAO
FELIPE GOMES PEREIRA COUTINHO 20

Brasilia, 29 de junho de 2022.

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:32, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de
outubro de 2019.

J'el —j
assinatura L

eletrénica

A autentmdade do documento pode ser conferida no site:

vl Codlgo Verlﬂcador. 0838890 Cadigo CRC: 7223AF63
-]

ATO DO PRESIDENTE N° 280, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVO DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes
regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta no processo n°
001.000517/2019, RESOLVE:

NOMEAR para exercer o cargo de Consultor Legislativo, area Meio Ambiente, Classe A,
padrao 46, do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito Federal, o candidato abaixo
relacionado, aprovado no concurso publico de provas e titulos pelo Edital Normativo n® 01/2018 de
Abertura de inscricdes, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em 30/05/2018, assim como
o Edital de resultados finais n® 40/2019, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em
07/05/2019:

NOME CLASSIFICACAO
PABLO RANGELL MENDES RIOS PEREIRA (*) 10

(*) Candidato que se declarou portador de deficiéncia

Brasilia, 29 de junho de 2022.

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:32, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de
outubro de 2019.

Jel —j
assinatura L

eletrénica




| N© 132, Brasilia, quinta-feira, 30 de junho de 2022
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuu

ATO DO PRESIDENTE N° 281, DE 2022

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicoes
regimentais, tendo em vista a Lei Distrital n® 4342/2009, e o que consta no processo n©
001.000517/2019, RESOLVE:

NOMEAR para exercer o cargo de Consultor Legislativo, area Constituicao e
Justica, Classe A, padrao 46, do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito Federal, o
candidato abaixo relacionado, aprovado no concurso publico de provas e titulos pelo Edital Normativo
n® 01/2018 de Abertura de inscricdes, publicado no DODF e Diario da Camara Legislativa em
30/05/2018, assim como o Edital de resultados finais n® 40/2019, publicado no DODF e Diario da
Camara Legislativa em 07/05/2019:

NOME CLASSIFICACAO
ALEXANDRE CARDOSO SAHADI 7°

Brasilia, 29 de junho de 2022

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 21:32, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ERRATA

No item 2 do Ato do Presidente n® 238, publicado no Didrio da CAmara Legislativa n° 126, de
23/06/2022, que trata da exoneracao de PAULO ROBERTO MELO,

Onde se |é: "EXONERAR PAULO ROBERTO MELO, matricula n® 22.788, do Cargo Especial de
Gabinete, CL-01, do gabinete parlamentar do deputado Delmasso. (LP).”,

Leia-se: “EXONERAR, a pedido, PAULO ROBERTO MELO, matricula n°® 22.788, do Cargo
Especial de Gabinete, CL-01, do gabinete parlamentar do deputado Delmasso. (LP).”.

Brasilia, 28 de junho de 2022
(Assinado eletronicamente)

Deputado RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 29/06/2022, as 10:09, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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ATO DO TERCEIRO SECRETARIO N° 2, DE 2022

Constitui Grupo de Trabalho para
elaboracao, redacao, edicao e publicacao da
22 edicao da Revista da Terceira Secretaria.

O TERCEIRO SECRETARIO DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicdes previstas no Art. 44 do Regimento Interno e no Ato da Mesa Diretora n® 01, de
2017, RESOLVE:

Art. 1° Constituir Grupo de Trabalho com a atribuicao de elaborar, redigir, editar e publicar a 22
edicao da Revista da Terceira Secretaria.

Art. 2° O Grupo de Trabalho de que trata o Art. 1° é composto pelos seguintes servidores, sob a
coordenacao do primeiro:

NOME CARGO MATRICULA| LOTACAO FUNCAO
J%éa%c%endcgoisﬁ;’i?nge Consultor Legislativo 22.701 URP/ASSEL | Coordenador
Fabio Marcel de Castro Villar Consultor Legislativo 23.082 UEF/ASSEL Membro
Gilberto de Souza Junior fess:gfae{:\t/g 11.651 Apoio/ASSEL Membro
Otniel Silva Fonseca Cgs:g]caetr:\tﬂe) 11.633 nggrggtrii\?a Membro
Rogério Marcos da Silva Auxiliar Legislativo 11.750 ngifgtri‘\?a Membro
Dayse Silva de Barros Avelar Assesasgggfofhefe 23.241 ingriifgtrii\? 3 Membro

Art. 3° O Grupo de Trabalho deve se reportar a Chefe da Assessoria Legislativa e ao Diretor
Legislativo, sob a supervisdo do Secretario Executivo da Terceira Secretaria.

Art. 4° O Grupo de Trabalho pode consultar, quando necessario, a Diretoria de Comunicacao
Social - DICOM, com o fim de assegurar o bom andamento das atividades objeto deste Ato.

Art. 5° O Grupo de Trabalho tem o prazo de até 120 dias, contados da data de publicacao deste
Ato, para apresentacao da revista objeto deste Ato.

Art. 6° O trabalho oriundo deste Ato deve ser considerado finalizado com a publicacao da
revista.

Art. 7° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 82 Revogam-se as disposicdes contrarias.

Brasilia, 15 de junho de 2022

DEPUTADO REGINALDO SARDINHA
Terceiro Secretario

Documento assinado eletronicamente por REGINALDO ROCHA SARDINHA GOES - Matr.
00156, Terceiro(a)-Secretario(a), em 29/06/2022, as 16:52, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente
n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de
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Portarias

PORTARIA-GMD N° 170, DE 29 DE JUNHO DE 2022

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso

de suas atribuicOes regimentais que Ihe sao conferidas, em conformidade com o Ato da Mesa Diretora
n° 46, de 2017, considerando a Solicitacao de Servigos de Suporte de Evento do Gab. Dep Delmasso
(0836388), o PARECER NO© 70/2022-CC (0837984) e as razoes expostas no Processo SEI 00001-

00026580/2022-51, RESOLVE:

Art. 1° Autorizar a utilizagdo do auditdrio, sem Onus para esta Casa, a fim de que seja

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

MARLON CARVALHO CAMBRAIA
Secretario-Geral/Presidéncia

HAENDEL SILVA FONSECA JOSE ADENAUER ARAGAO LIMA
Secretario-Executivo/Vice-Presidéncia  Secretario-Executivo/Primeira-Secretaria

MARCELO FERREIRA VASCONCELOS JOSE CLAUDIONOR DE ALCANTARA
Secretario-Executivo/Segunda-Secretaria  Secretario-Executivo/Terceira-Secretaria

") Documento assinado  eletronicamente por MARCELO FERREIRA VASCONCELOS

realizada a Reuniao com os Times de Voleibol do Distrito Federal, no dia 30 de junho de 2022, das 19h
as 22h, sob responsabilidade da servidora Andressa Naves, matricula 20.172.

- Matr.

_,u'ell _’]] 21490, Secretario(a)-Executivo(a), em 29/06/2022, as 15:23, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente

assinatura -

—

Documento assinado eletronicamente por JOSE CLAUDIONOR DE ALCANTARA

n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de outubro de
eletrénica 2019
S

- Matr.

.,u'ell _’]] 19406, Secretario(a)-Executivo(a), em 29/06/2022, as 15:46, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente

assinatura

eletrénica 20 19

—

n° 08, de 2019, publicado no Diadrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de outubro de

'ell —j Documento assinado eletronicamente por HAENDEL SILVA FONSECA - Matr. 22400, Secretario(a)-
o

A etranies : publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

") Documento  assinado  eletronicamente  por MARLON CARVALHO CAMBRAIA

Executivo(a), em 29/06/2022, as 16:09, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°® 08, de 2019,

- Matr.

..u'ell _’]] 22302, Secretario(a)-Geral da Mesa Diretora, em 29/06/2022, as 18:36, conforme Art. 22, do Ato do

assinatura

A autent|C|dade do documento pode ser conferida no site:

Codlgo Verlﬂcador. 0838162 Codigo CRC: 7F2B2A4A

Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
eletrbnica outubro de 2019.
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PORTARIA-DRH N° 193, DE 29 DE JUNHO DE 2022

A DIRETORA DE RECURSOS HUMANOS DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no
uso da competéncia que Ihe foi delegada pela Portaria n° 465, de 5 de outubro de 2004, publicada no
Diario da Camara Legislativa de 6 de outubro de 2004, tendo em vista o que estabelecem os artigos 2°
e 39 da Lei Complementar n® 952/2019, bem como o Parecer n°® 214/2013 — PG/CLDF, aprovado pelo
Gabinete da Mesa Diretora em sua 302 reuniao, realizada em 22/8/2013, e o que consta no Processo
001-000898/1998, RESOLVE:

CONCEDER ao servidor FRANCISCO NUNES DA COSTA JUNIOR, matricula n® 12.926-29,
ocupante do cargo efetivo de Assistente Legislativo, categoria Assistente Legislativo, 3 (trés) meses de
licenca-prémio por assiduidade, referentes ao periodo aquisitivo de 5/11/2016 a 3/11/2021, a serem
usufruidos em época oportuna.

EDILAIR DA SILVA SENA
Diretora de Recursos Humanos

P “I Documento assinado eletronicamente por EDILAIR DA SILVA SENA - Matr. 16015, Diretor(a) de
.Jel. ;j Recursos Humanos, em 29/06/2022, as 13:00, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019,

et : publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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PORTARIA DO SECRETARIO-GERAL N° 83, 28 DE JUNHO DE 2022

O SECRETARIO-GERAL DO GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso da atribuicao que Ihe foi delegada por meio do disposto no inciso XI do art. 1° do Ato
do Presidente n° 54, de 2019, publicado no DCL n° 11, de 11/01/2019, tendo em vista o disposto no Ato
do Presidente n° 46, de 2019, publicado no DCL n° 10, de 10/01/2019, RESOLVE:

Art. 1° CONSTITUIR a Equipe de Planejamento da Contratacao destinada ao estudo de compra de
monitores interativos (lousas) e dispositivos de exibicao (telas LED) para uso em salas de treinamentos e
reunioes.

Art. 2° A Equipe composta por esta Portaria sera integrada pelos seguintes servidores:

Nome Matricula | Lotacao | Funcao

Marcelo Herbert de Lima |22.527 |CMI Integrante Requisitante
Joao Cesar Sampaio Neto |22.610 |CMI Integrante Técnico
Gustavo Trindade Oliveira | 16.700 |DIAP |Integrante Administrativo

Art. 39 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° Revogam-se as disposicdes em contrario.

MARLON CARVALHO CAMBRAIA
Secretario-Geral/Presidéncia

Documento  assinado  eletronicamente por MARLON CARVALHO CAMBRAIA - Matr.
22302, Secretario(a)-Geral da Mesa Diretora, em 28/06/2022, as 14:50, conforme Art. 22, do Ato do
Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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Editais

EDITAL
Brasilia, 29 de junho de 2022.

O Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, no uso de suas atribuicbes regimentais
e atendendo ao disposto nos §§ 1° e 20 do artigo 5° da Lei Distrital n® 5.081, de 11 de margo de 2013,
comunica que sera realizada AUDIENCIA PUBLICA REMOTA, a fim de debater a proposta contida no
Requerimento 3.390/2022, sobre o Projeto de Lei n® 2641/2022, o qual denomina Avenida dos Ipés o
logradouro publico que especifica, de autoria do Deputado Delmasso, no dia 03 de agosto de 2022,
com inicio as 19h, na SQNW 111, Bloco A do Setor Noroeste. Sera transmitida no portal TV_Web
CLDF e no canal YouTube pelo enderego eletronico, "www.youtube.com/c/TVWebCLDF".

DEPUTADO RAFAEL PRUDENTE
Presidente

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CAVALCANTI PRUDENTE - Matr. 00139, Presidente
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APRESENTACAO

Este Manual de Procedimento de gestao de material de consumo da
Camara Legislativa do Distrito Federal foi elaborado pela comissao constituida pela
Portaria do Secretario-Geral n°® 52, de 04 de maio de 2021, com vistas a apresentar
descricoes, conceitos e orientagoes relativos aos procedimentos concernentes aos
servicos prestados pelo Setor de Almoxarifado da CLDF. O material foi aprovado pela
Portaria- GMD n° 148, de 6 de dezembro de 2021, e publicado no Diario da Camara
Legislativa do Distrito Federal n© 259, de 8 de dezembro de 2021.

Em razao da variedade e da amplitude dos assuntos tratados neste Manual, ele
esta estruturado da seguinte forma:

Introducao — apresenta os objetivos do Manual, as principais atribuigdes do
Setor de Almoxarifado e as definigdes relacionadas a gestdo de materiais;

Capitulo 1 — aborda os beneficios da localizagdo estratégica do Setor de
Almoxarifado e a organizagao de seu espaco;

Capitulo 2 — versa sobre o planejamento de aquisicoes;

Capitulo 3 — trata das atividades do Setor de Almoxarifado e da gestdo de
estoque;

Capitulo 4 — exp0e os procedimentos do inventario fisico dos estoques
anuais.

Consideracoes finais
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INTRODUGAO

O Setor de Almoxarifado se destina a suprir determinada organizacao com os materiais de
consumo necessarios ao desempenho dessa, no momento certo, com a qualidade requerida, a
buscar os melhores precos de mercado, a receber e a armazenar os bens de modo apropriado e a
distribui-los aos setores demandantes, evitando estoques desnecessarios e mantendo rotinas de
controle efetivas.

Esse setor tem como principais atribuicoes:

> iniciar o processo licitatério para a aquisicdo de material de consumo de sua

responsabilidade, para fins de reposicao de estoque;
> receber e conferir os materiais adquiridos ou cedidos de acordo com o documento de
Compra (Nota de Empenho e Nota Fiscal) ou equivalentes;

> notificar o fornecedor pelo atraso na entrega de materiais;

> registrar a nao entrega dos materiais ou sua entrega em desacordo com o Empenho, o
Termo de Referéncia ou equivalente;

» registrar em sistema proprio as notas fiscais dos materiais recebidos;

> preservar a qualidade dos materiais estocados e controlar sua quantidade;

> organizar e manter atualizado o registro de estoque do material existente, a fim de

manter o estoque em niveis adequados, para que nao haja indisponibilidade de material;

» distribuir o material de consumo, conforme requisicao, em sistema proprio, a fim de que

as demandas das unidades sejam atendidas;

» encaminhar a Divisao de Orcamento, Finangas e Contabilidade (DOFC) as notas fiscais,

para que sejam realizados procedimentos de liquidacao e pagamento;

» disponibilizar dados estatisticos de consumo por item, para planejamento das compras;

> elaborar relatérios sobre os materiais existentes e outros relatorios solicitados;

> elaborar, para encaminhamento ao Setor de Contabilidade, o Relatério de Movimento

Mensal e o Relatdrio de Movimento Anual de Almoxarifado, para fins de registro contabil;
> viabilizar o inventario anual dos materiais estocados;

» garantir que as instalagbes sejam adequadas para a movimentacao e a retirada dos

materiais, visando um atendimento agil e eficiente das demandas;

» propor as politicas e as diretrizes relativas a estoques, programacao de aquisicao e

fornecimento de material de consumo;

» fazer a gestao dos estoques de forma eficiente, entre outros.

O objetivo deste Manual é regulamentar e padronizar os procedimentos de gestdo de
material de consumo que estao sob a responsabilidade do Setor de Almoxarifado da Camara
Legislativa do Distrito Federal, como recebimento, armazenagem, distribuicao, controle de
estoque, guarda e conservacao de materiais de consumo, entre outros, visando alcancar a
eficiéncia, a transparéncia e a minimizacao de custos.

As instrucOes contidas neste Manual e em legislagao especifica deverao ser observadas pelos
servidores de outros setores, a fim de que seja otimizada a gestao das operacoes e dos
procedimentos concernentes ao controle dos materiais estocaveis da Camara Legislativa do Distrito
Federal.

Por se tratar de um instrumento dindmico, sera necessaria a constante atualizacdo do
Manual, de forma a compatibilizar seu texto com as recorrentes transformagoes ocorridas na
Administracao Publica.

Neste Manual, sao adotadas as seguintes definigdes:

- almoxarifado: setor responsavel pela aquisicao, pelo recebimento, pela conferéncia, pelo
registro, pela armazenagem, pela preservacao e pela distribuicao de materiais de consumo,
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conforme sua natureza, destinados a suprir as necessidades operacionais das unidades
organizacionais da Camara Legislativa do Distrito Federal;

- unidade demandante: unidade ou setor responsavel por requerer, junto ao Setor de
Almoxarifado, os materiais de consumo necessarios a execucao de suas atividades;

- comissao de recebimento: grupo de pessoas designadas para receber, identificar e
conferir materiais, registrando as movimentacoes de entrada e saida de materiais ou produtos;

- materiais de consumo: sdo aqueles que, em razao de seu uso corrente, perdem
normalmente sua identidade fisica e/ou tém sua utilizacao limitada a dois anos, bem como
apresentam pelo menos uma das seguintes condicoes relativas a 5 critérios:

- durabilidade: se, em uso normal, perdem ou tém reduzidas suas condicOes de
funcionamento no prazo maximo de dois anos;

- fragilidade: se sua estrutura for quebradica, deformavel ou suscetivel a danos,
caracterizando sua irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

- perecibilidade: se estdo sujeitos a modificagdes (quimicas ou fisicas), a deterioracao
ou a perda de sua caracteristica pelo uso normal;

- incorporabilidade: se estdo destinados a incorporacao a outro bem e ndo podem ser
retirados sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais desse bem, podendo ser utilizados
para a constituicao de novos bens, a melhoria de bens, as adicdes a bem em utilizagdo (sendo
classificados como 4.4.90.30) ou para a reposicao de pecas de manutencao que tenham a mesma
configuragao (sendo classificado como 3.3.90.30);

- transformabilidade — se foram adquiridos para fim de transformacao.

- materiais de consumo de uso especifico: materiais necessarios a atividade de
determinada unidade administrativa e que podem ser mantidos no Setor de Almoxarifado;

- recebimento: ato pelo qual o material encomendado é recebido na Camara Legislativa do
Distrito Federal, em local previamente designado, e é examinada sua conformidade com as
especificagdes constantes no empenho, a fim de que ele seja aceito;

- recebimento provisorio: ato pelo qual o material é recebido provisoriamente na Camara
Legislativa do Distrito Federal, em local previamente designado, com a condicao de posterior
verificacao de sua conformidade com a especificacao do contrato de compra, e que nao importa a
aceitacao definitiva do material;

- recebimento definitivo/aceite: fase da etapa do processo de recebimento de materiais
em que o(s) responsavel(eis) atesta(m), no documento fiscal, que o material recebido esta de
acordo com as quantidades e as especificacoes contratadas;

- entrada de material: fase da etapa do processo de recebimento de materiais na qual sao
registrados, em sistema proprio de almoxarifado, os dados referentes a compra do material;

- armazenagem: fase logistica na qual ocorrem a conservacao e a guarda temporaria de
produtos geralmente adquiridos com a finalidade de se suprirem as necessidades operacionais das
unidades da Camara Legislativa do Distrito Federal;

- requisicao de material: fase da etapa da gestao de materiais em que a unidade ou o
setor demandante formaliza, por meio eletronico e em sistema proprio, o pedido de material ao
Almoxarifado;

- distribuicao: processo pelo qual se faz chegar os materiais, em perfeitas condi¢oes, ao
usuario;

- materiais inserviveis: materiais de consumo que ndo encontram mais utilidade na
Camara Legislativa do Distrito Federal;

- materiais em desuso ou itens inativos: materiais estocados ha mais de 1 (um) ano,
sem qualquer movimentacao, e aqueles que, em estoque ou em servico, independentemente de
sua natureza, nao tenham mais comprovadamente utilidade para o Setor de Almoxarifado ou para a
unidade demandante;
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- guia de remessa de materiais: documento que acompanha a distribuicao dos materiais
de consumo a outras unidades;

- inventario: processo de contagem fisica dos materiais existentes para posterior
conciliacdo entre os saldos fisicos do estoque e os registros contabeis.

- lista de contagem: lista utilizada para conferéncia dos estoques pela comissdo
responsavel pela contagem dos materiais, contendo os seguintes campos: cddigo do material,
descricao, unidade de medida/apresentacao e, se possivel, endereco de armazenamento e
quantidade (em branco);

- lista de conciliacao de estoques: lista utilizada para conciliacao dos estoques
inventariados contendo os seguintes campos: cddigo do material, descricdao, unidade de medida,
localizagdo, quantidade final apurada e custo médio do material;

- Relatorio de Variacao de Estoques: relatério detalhado dos itens nos quais se
verificaram divergéncias entre a quantidade apurada pela Comissao Inventariante e a quantidade
registrada no sistema informatizado de estoque de materiais;

- Relatdrio Analitico de Inventario: relatdrio detalhado dos itens em estoque emitido
pelo Chefe do Setor de Almoxarifado ao final do inventario contendo as seguintes informacoes:
cddigo do material, descricdo, unidade de medida, quantidade final apurada, conta contabil,
subitem da natureza de despesa, custo médio e valor total do item;

- Relatorio Sintético de Material: relatdrio emitido ao final do inventario pelo Chefe do
Setor de Almoxarifado contendo os valores apurados por contas contabeis, gerado a partir do
Relatdrio Analitico de Inventario, e que apresenta as seguintes informacOes: conta contabil,
subitem da natureza de despesa, descricao do subitem, saldo inicial do inventario, ajustes
realizados no sistema, saldo final do estoque apds a realizacdo do inventario;

- Relatorio Circunstanciado de Inventario de Estoques: relatorio emitido ao final do
inventario pelo Presidente da Comissao contendo as ocorréncias verificadas durante a realizacao do
inventario;

- Relatdrio Final de Estoques: relatorio final assinado pelos integrantes da comissao
contendo os documentos citados acima, com excegao do Relatoério de Conciliagao Contabil, o qual
sera incluido posteriormente pelo Setor de Contabilidade da Divisao de Orcamento, Financas e
Contabilidade (DOFC);

Relatorio de Conciliagao Contabil: relatorio elaborado pelo Setor de Contabilidade da
DOFC apontando a conciliacao entre os saldos existentes no SIGGO (Sistema Integrado de Gestao
Governamental) e os saldos finais do inventario.
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CAPITULO 1—LOCALIZAGAO E ESTRUTURA DO SETOR DE ALMOXARIFADO

Por ser um setor estratégico, ao se tomar a decisdo sobre a localizagdo e a instalagdo do Setor
de Almoxarifado, sempre que possivel, devem ser considerados:

a) a maior proximidade com os usuarios;

b) 0 acesso facil, a boa ventilacdo e a incidéncia da luz do sol;

c) a opgao por edificio térreo, evitando-se o acesso ao almoxarifado por meio de escadas,
corredores estreitos, elevadores, entre outros meios que possam dificultar a entrega ou o
recebimento de materiais;

d) afacilidade para a carga e a descarga de materiais.

Ao se elaborar a estrutura organizacional do Setor de Almoxarifado, devera ser levada em
conta a maneira mais racional de aproveitamento do espaco do setor em sentido horizontal e,
principalmente, em sentido vertical, tendo em vista a melhor forma de armazenamento dos
materiais.

A organizacao do espaco, entre outras diretrizes, deve prever:

a) otipo, a quantidade, o peso e 0 volume dos materiais a serem armazenados;

b) a natureza dos produtos armazenados: inflamaveis, alimenticios, farmacéuticos, entre
outros;

c) os cuidados para que os materiais nao sejam armazenados em contato direto com o chao,
devendo-se usar prateleiras, estrados ou outros meios que impegam esse tipo de armazenamento;

d) a altura maxima das pilhas e das estantes;

e) os meios de transporte interno dos materiais e 0 espaco necessario a seu transito;

f) as areas destinadas ao recebimento e a expedicao dos materiais;

g) as variacoes de temperatura do ambiente;

h) ailuminacao artificial e a natural da area;

i) a efetivagdo dos processos de prevencao a incéndio;

j) a sinalizagao e outras medidas de seguranca de pessoal e patrimonial.

CAPITULO 2 — PLANEJAMENTO DE AQUISICOES

O planejamento das aquisicoes para suprimento de estoque de material de consumo sera
executado pelo Setor de Almoxarifado, consoante previsao deste Manual, sob a Coordenacao da
Divisdo de Almoxarifado e Patrimonio, ressalvados os materiais de consumo citados no item
seguinte.

2.1 Material de consumo para suprimento de estoque

Cabe a Divisao de Almoxarifado e Patrimbnio coordenar o planejamento das aquisicdes de
material de consumo para se suprirem as necessidades da Camara Legislativa do Distrito Federal.

O planejamento das aquisicoes de materiais de consumo destinado ao suprimento de
estoque sera elaborado anualmente e preparado pelo Setor de Almoxarifado, que devera, em casos
especificos, consultar as unidades administrativas quanto a quantidade e as especificacoes dos
materiais a serem adquiridos, ressalvados os materiais de copa e cozinha, os medicamentos e os
materiais de farmacia, os materiais para cerimonial e/ou divulgacao de eventos, os materiais de
grafica, os materiais relativos a solugOes e servicos em tecnologia da informacao adquiridos pela
CLDF, os combustiveis (gasolina, etanol e dleo diesel comuns), a agua mineral, os materiais
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bibliograficos, bem como materiais relativos a itens especificos adquiridos por outras unidades e
classificados como material de consumo. O planejamento das aquisicdes desses materiais sera feito
pelos drgdos usuarios ou responsaveis por sua solicitacdo, cabendo ao Setor de Almoxarifado
apenas informar a quantidade do respectivo material existente em estoque, com vistas a subsidiar
as unidades administrativas quanto a definicao da quantidade a ser adquirida e a especificagao dos
materiais.

Cabe as unidades administrativas que necessitarem de novos materiais fazer constar do
pedido, devidamente justificado, a quantidade necessaria para suprimento do estoque por 12
(doze) meses, salvo quando constar do pedido prazo inferior expressamente motivado.

Os procedimentos de planejamento destinados ao suprimento de estoque de materiais para
0 exercicio subsequente deverao ser elaborados e iniciados pelo Setor de Almoxarifado no inicio do
segundo semestre de cada exercicio quando se tratar de materiais de consumo sob sua
responsabilidade, ressalvados os itens citados acima, cujo planejamento de aquisicoes sera de
responsabilidade dos érgdos usuarios ou que tenham feito a solicitacao dos respectivos materiais,
observado o mesmo periodo de doze meses.

Os processos para a aquisicao destinada ao suprimento de estoque do Almoxarifado, bem
como para a aquisigao dos demais materiais de consumo, deverado estar completamente instruidos
até o fim do segundo semestre de cada exercicio, para que se inicie a aquisicdo desses materiais nos
primeiros meses do exercicio subsequente, ressalvados os casos de urgéncia e imprevisibilidade, os
quais deverao ser devidamente justificados.

Eventualmente, o Setor de Almoxarifado, bem como outras unidades responsaveis pela
aquisicao de materiais de consumo, podera fazer solicitacdo de aquisicao suplementar em virtude
de alteracbes da demanda de materiais e de outras razbes, desde que tal solicitagao seja
devidamente justificada.

Os procedimentos de planejamento para a aquisicao de materiais de consumo destinados a
suprir estoques que seja realizada mediante contrato de fornecimento deverao ser iniciados seis
meses antes do fim da vigéncia do respectivo contrato.

Nos processos de solicitacao de aquisicao para suprimento de estoque deverao constar os
relatdrios de consumo contendo as médias mensais dos Ultimos 5 anos e os saldos de estoque dos
materiais, exceto quando se tratar de aquisigao nova.

Ocorrendo variacao de demanda de algum material no decorrer desse periodo, podera ser
adotado o pico de consumo ou outro intervalo de tempo mais adequado para o calculo da média de
consumo, acompanhado da devida justificativa.

A classificacdo orcamentaria da despesa com aquisicao de material de consumo, bem como
os parametros de distingdo entre material permanente e de consumo, obedecera a legislacao
vigente.

2.2 Parametros de ressuprimento

A guantidade de material de consumo a ser adquirida devera ser calculada levando-se em
consideracao os seguintes parametros:

a) Consumo Médio Mensal (C) - soma do consumo de materiais em determinado periodo de
tempo (até cinco anos) dividida pelo nimero de meses de sua utilizacao;

b) Tempo de Aquisicdo (T) - tempo necessario para a conclusdao do processo de aquisicao
contado desde o inicio até a entrega do material no depdsito do Alimoxarifado;

c) Intervalo de Aquisicoes (I) - periodo compreendido entre duas aquisicdes normais e
sucessivas;

d) Estoque de Seguranca (ES) - quantidade de material baseada no Consumo Médio Mensal
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suficiente para se suprir o Almoxarifado por até seis meses, a qual depende das condicdes de
estocagem relativas a aspectos como volume e tempo de perecimento do material, bem como do
sistema de compra. Obtém-se a referida quantidade multiplicando-se o consumo médio mensal por
um fator (f) de tempo de aquisicao, que deve, a principio, variar de zero a seis;

e) Estoque Maximo (EM) - maior quantidade de material admissivel em estoque, devendo-se
considerar, para sua mensuracao, a area de armazenagem, o intervalo de aquisicao, o tempo de
aquisicdo, o perecimento, a obsolescéncia etc. Obtém-se a referida quantidade somando-se ao
Estoque de Seguranca o produto do Consumo Médio Mensal multiplicado pelo Intervalo de
Aquisicao;

f) Estoque Inicial ou Atual (EI) - estoque apresentado no momento do pedido de aquisicao;

g) Estoque Residual (ER) - estoque esperado na provavel data do recebimento do material. E
a projecao mediante a qual se estima a quantidade de material que deve ser consumida desde a
verificacdo do Estoque Inicial até o recebimento definitivo do material, tomando-se como base o
consumo médio mensal. A estimativa de consumo é obtida subtraindo-se do Estoque Inicial a
quantidade de material que se presume consumir ao longo do periodo esperado para o tramite do
processo. Pode ser incluida no calculo a quantidade de entrega pendente de recebimento. Nos
casos em que o resultado for negativo, esse sera considerado como zero para fins de calculo da
aquisicao, justificando-se um pedido de compra suplementar;

h) Quantidade a ser Ressuprida (Q) - quantidade de material a ser adquirida para se
recompor o Estoque Maximo. Obtém-se essa quantidade pela diferenca entre o Estoque Maximo e o
Estoque Residual.

As férmulas aplicaveis a gestdo de estoques, de acordo com a definicdo dos parametros
mencionados, sao as seguintes:

a) Consumo Médio Mensal

C = Consumo total no periodo de até cinco anos / nimero de meses

b) Estoque Seguranca
ES = Cxf (tempo de aquisicao, que pode variar em uma escala de zero a seis)

c) Estoque Maximo:
EM=ES+CxI

d) Estoque Residual
ER = EI - C x T (o resultado negativo significa que o estoque atual ndo sera suficiente para
atender a demanda até a entrega do material; nesse caso, o resultado deve ser tomado como zero).

e) Quantidade a ser Ressuprida
Q=EM-ER

2.3 Materiais de consumo de uso especifico e materiais de uso imediato

Cabe as unidades administrativas demandantes elaborar o planejamento da aquisicao de
determinado material e iniciar o processo de contratacao de materiais de consumo de uso
especifico e eventual, indicando e justificando as quantidades a serem adquiridas, com base nas
acoes constantes de seu planejamento. Cabe, também, a essas unidades elaborar o planejamento
das aquisicoes de materiais de consumo imediato e nao estocaveis, bem como iniciar o respectivo
processo de contratagao, indicando e justificando as respectivas quantidades a serem adquiridas.
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2.4 Processos de aquisicao

Todo pedido de aquisicdo de material de consumo sé devera ser processado ap0s verificacao
da inexisténcia, no Almoxarifado, do material pleiteado, de similar ou de sucedaneo que possa
atender as necessidades do usuario.

Nos pedidos de aquisicao, devem ser evitados:

a) o parcelamento das aquisigdes para suprimento de estoque; entretanto, quando for
necessario, deve ser sugerido que a entrega do material pelo fornecedor seja feita de forma
parcelada, sempre com observancia das condi¢des de armazenagem e de validade dos materiais;

b) a compra volumosa de materiais sujeitos, num curto espago de tempo, a perda de suas
caracteristicas normais de uso, bem como daqueles propensos a obsolescéncia (canetas
esferograficas, materiais de informatica em geral, impressos sujeitos a serem alterados ou
suprimidos, entre outros).

Os materiais a serem adquiridos deverao ser previamente especificados pelos érgaos aos
quais cabe sua caracterizagao técnica, por meio da descricao de aspectos atinentes ao tipo de
material, a seguranca, a capacidade, a unidade de medida, a forma de apresentagdao, ao
acondicionamento, ao prazo minimo de validade, a marca de referéncia, as cores, ao formato,
podendo ser disponibilizados modelos do material, bem como exigida a apresentacao de amostras.

Durante seu tramite, os processos de aquisicdao de material de consumo deverao ser
acompanhados pelo Setor de Almoxarifado, quando eles forem de sua responsabilidade, e pelas
demais unidades, nos demais casos, de forma a se evitar que ocorra interrupcao do tramite
processual, provocando-se atraso no recebimento do material.

As aquisicoes de material de consumo, sempre que possivel, deverdo ser processadas por
meio de sistema de registro de pregos, na forma da legislacao concernente a essas aquisigoes.

CAPITULO 3 — GESTAO DE MATERIAIS
3.1 Recebimento de materiais

O recebimento de materiais € a etapa do processo de gestao de materiais na qual o material
adquirido é entregue em local previamente designado pela Camara Legislativa do Distrito Federal.
Ele abrange fases que vao desde a recepcao do material até sua entrada nos estoques:

12 fase - recepgao dos materiais;

23 fase - aceitacao dos materiais;

32 fase - regularizacao dos materiais;

43 fase - registro da entrada dos materiais.

O recebimento, rotineiramente, decorrera de compra, doagao ou devolugao.

Sao considerados documentos habeis para o recebimento em tais casos rotineiros:
a) a Nota Fiscal e a Nota Fiscal/Fatura;

b) o Termo de Doacao;

c) a Guia de Devolugao.

Desses documentos constarao, obrigatoriamente, a descricao, a quantidade, a unidade de
medida, o valor e a validade (se exigida) do material.
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O recebimento de materiais de consumo pelo Setor de Almoxarifado se encerrara no 100 dia
util do més de dezembro de cada ano, sendo vedado o recebimento definitivo de materiais de
consumo apos essa data, consoante o art. 10 do Ato da Mesa Diretora n® 105/2019, que dispde
sobre prazos e procedimentos para o encerramento do exercicio financeiro.

3.1.1 Recepgao de materiais

Os materiais de consumo adquiridos poderao ser entregues pelo fornecedor ou por empresa
transportadora, cabendo aos servidores do Setor de AlImoxarifado:

I- nahipodtese de entrega diretamente pelo fornecedor, verificar:

a) se a compra objeto da Nota Fiscal em analise foi autorizada e devidamente empenhada;

b) se os dados do credor que constam da respectiva Nota Fiscal sao iguais aos da Nota de
Empenho;

c) se o tipo de empenho é ordinario, quando a entrega é realizada em sua totalidade, ou
global, quando a entrega é realizada parcialmente;

d) se a compra autorizada esta no prazo de entrega contratual, conforme descrito no Termo
de Referéncia da aquisicao;

e) se os itens faturados e seus valores unitarios sao aqueles constantes da Nota de Empenho,
devendo os servidores receber o material apenas se o valor da Nota Fiscal for igual ao valor total da
Nota de Empenho ou menor que esse;

f) se o prazo de validade dos produtos esta proximo de seu vencimento, recusando-se, nesse
caso, a receber tais produtos;

II- na hipdtese de entrega por transportadora, além do que constado item I:

a) verificar se a quantidade constante de documento da transportadora corresponde aos
volumes entregues;

b) autorizar e acompanhar a descarga no local indicado, para a devida avaliagao dos
materiais;

c) verificar a data limite de entrega, os itens faturados e os respectivos valores constantes da
Nota Fiscal.

A entrega devera ocorrer, sempre que possivel, no depdsito do Setor de Almoxarifado,
localizado no 3° subsolo da CLDF, salvo quando o material nao possa ou nao deva ali ser estocado
ou recebido, caso em que a entrega sera realizada nos locais previamente designados.

Os fornecedores deverao entrar em contato com o Setor de Almoxarifado por meio de
telefone, cujo nimero sera disponibilizado em momento oportuno na fase de contratacao, com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizacao da entrega no horario de 9h:00 as
18h:00, de segunda a sexta-feira.

Quando se tratar de material de consumo imediato que nao vai transitar fisicamente pelo
Almoxarifado, seu recebimento devera ser comunicado a esse setor por meio de documento fiscal
devidamente atestado, para que seja efetuado o registro dos respectivos dados em sistema préprio,
de forma a se compatibiliza-los com os do registro contabil. Qualquer que seja o local da entrega, o
registro de entrada do material de consumo sera sempre no Setor de AlImoxarifado.

As compras nao autorizadas ou em desacordo com o instrumento contratual devem ser
recusadas, transcrevendo-se os motivos no processo de aquisicao, ou em documento similar, para
fins de apuracao por parte das autoridades competentes. Todo e qualquer onus decorrente da
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entrega do material, inclusive o frete, sera de inteira responsabilidade da empresa contratada ou
transportadora, bem assim a movimentacao dos materiais até as dependéncias do depdsito do
Almoxarifado da Cdmara Legislativa do Distrito Federal, com o fornecimento de mao de obra para se
viabilizar o transporte.

3.1.2 Aceitacao de materiais

A aceitacao consiste na operagao na qual se declara que o material recebido satisfaz as
especificacdes contratadas. Ela dependera das respectivas conferéncias quantitativa e qualitativa
dos materiais.

A conferéncia quantitativa consiste em verificar se a quantidade do material declarada pelo
fornecedor na nota fiscal, ou no documento equivalente, corresponde efetivamente a recebida. No
caso de o aceite depender somente de conferéncia dos termos do pedido e do documento de
entrega, o material sera recebido e aceito pela Comissao do Almoxarifado, ou por servidor
designado para esse fim, em cada caso, ocorrendo, assim, o recebimento definitivo.

E necessario que o recebedor do material abra todos os volumes e verifique se ha alguma
avaria ou algum problema que possa ser visualmente identificado. Se no ato do recebimento o
recebedor verificar que houve danos nas embalagens, ele devera escrever em documento préprio
ou carimbar na nota fiscal a expressao “embalagem danificada”. Caso o dano esteja no produto, o
Setor de Almoxarifado devera recusar o recebimento.

A conferéncia qualitativa consiste na verificacao do material entregue em conformidade com
as respectivas exigéncias e especificacdes técnicas. Sera necessario exame qualitativo por parte da
unidade técnico-especificadora e/ou da unidade solicitante do material para formalizacao do aceite,
se for o caso.

A conferéncia qualitativa deve ser feita, preferencialmente, pelo servidor que solicitou o
material, por um servidor que tenha conhecimento técnico ou por comissdao especialmente
designada para esse fim, observado o disposto no paragrafo 8° do art.15 da Lei n° 8.666/93 (Lei de
licitagdes). A comissao tera, preferencialmente, um membro que faca parte do Setor de
Almoxarifado.

Cabe ao servidor responsavel pelo Setor de Almoxarifado solicitar a presenca do requisitante
do material por meio de memorando ou e-mail institucional. Dessa solicitagao devem constar: o
numero do empenho, o valor da nota fiscal e a empresa emissora, a descricdo resumida dos
materiais e o prazo para a conferéncia, que sera de, no maximo, 72 horas, contadas em dias Uteis.
Caso o requisitante ndo compareca nesse periodo, ao Setor de Almoxarifado sera facultado recusar
o material.

Cabe ao responsavel pela conferéncia qualitativa, que pode ser o servidor que solicitou o
material, 0 que tenha conhecimento técnico ou a comissao especialmente designada para esse fim,
manifestar-se em documento proprio acerca da conformidade do material recebido com a
respectiva solicitacao. Em caso de desconformidade entre o que foi solicitado (comprado) e o
material recebido, é de responsabilidade do requisitante ou equivalente comunicar a ocorréncia ao
Setor de Almoxarifado, por meio de e-mail institucional (sealm@cl.df.gov.br) ou memorando,
discriminando as discrepancias de forma detalhada.

As notas fiscais dos materiais de consumo recebidos definitivamente serao arquivadas no
Setor de Almoxarifado, quando se tratar de documento fisico, ou constarao do respectivo processo
de aquisicao, quando se tratar de documento eletronico.

O recebimento definitivo ndao eximira a empresa vencedora do certame licitatério da
responsabilidade pela perfeita qualidade do material fornecido, cabendo a ela sanar quaisquer
irregularidades porventura detectadas durante a utilizacao do material.
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3.1.3 Regularizacao de materiais

E a fase que se caracteriza pelo controle do processo de recebimento e aceitacdo dos
materiais, pela validacdo das conferéncias qualitativa e quantitativa mediante assinatura no
carimbo de atesto ou laudo de inspegao técnica e pela confrontacdo das quantidades conferidas e
faturadas.

Caso o requisitante ateste a nota fiscal, ela sera devolvida para o Setor de Almoxarifado e, a
partir desse ponto, se for constatada alguma irregularidade no material nao identificada no
momento da conferéncia qualitativa, cabera ao requisitante entrar em contato com o fornecedor.

O processo de regularizagdo podera dar origem a uma ou mais das seguintes situacoes:

a) liberacao de pagamento ao fornecedor;

b) liberacao parcial de pagamento ao fornecedor;

c) devolucao de material ao fornecedor;

d) reclamagao relativa a discrepancias quantitativas dirigida ao fornecedor.

e) entrada do material no estoque.

Nos casos de recebimento definitivo de material de consumo, o pagamento ao fornecedor
devera ser efetuado, cabendo ao Setor de Alimoxarifado:

a) encaminhar a Diretoria de Administracao e Financas (DAF) a Nota Fiscal, juntamente com
o comprovante de recebimento e demais documentos necessarios a realizacao dos procedimentos
de liquidacao e pagamento por aquela diretoria, quando se tratar de processo relativo a contratacao
que esteja sob a responsabilidade do Setor de Almoxarifado;

b) encaminhar a Nota Fiscal, juntamente com o comprovante de recebimento (Nota de
Recebimento), as unidades demandantes de material de consumo de uso especifico, cabendo a
essas enviar a nota fiscal e os demais documentos a DAF.

Ocorrera a liberacdao para pagamento quando nao houver pendéncias relacionadas a nota
fiscal e a0 empenho. Somente ocorrera a liberagao parcial para pagamento quando o empenho for
global ou estimativo e nao houver pendéncias relativas a nota fiscal.

O pagamento parcial do empenho global ou estimativo ocorrera quando o fornecedor enviar
parte do material descrito no empenho, juntamente com a respectiva nota fiscal.

Se o valor e a descricao da nota fiscal estiverem de acordo com o material recebido e nao
houver pendéncias, o Setor de Almoxarifado podera encaminha-la para pagamento quando se
tratar de processo relativo a contratagdo pela qual esse setor seja responsavel.

Nao cabe ao Setor de Almoxarifado providenciar, junto ao fornecedor, documentos como
declaracdo do Simples Nacional, certidoes negativas e outros que sejam necessarios a realizacao de
procedimentos pelos quais outros setores sejam responsaveis.

O excedente de material ou os materiais com defeito serao devolvidos ao fornecedor pelo
Setor de Almoxarifado, ao qual cabe, também, devolver ao fornecedor a totalidade do material
quando:

a) a respectiva nota fiscal apresentar rasura e nao for acompanhada de errata;

b) o material estiver em desacordo com as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia
do respectivo processo de contratacao, exceto se o material fornecido for de qualidade superior;

) quaisquer dos itens fornecidos estiverem danificados;

d) for fornecido material em quantidade menor do que a solicitada, nos casos de modalidade
de empenho ordinario;

e) os itens estiverem com prazo de validade vencido.

As pendéncias relativas ao fornecimento de material em quantidade menor do que a
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contratada deverao ser encaminhadas ao fornecedor pelo Setor de Almoxarifado, por e-mail ou
outro documento que permita o registro de informagdes, o qual devera ser juntado ao respectivo
processo de contratagao.

Caso se esgote 0 prazo estipulado para que o fornecedor sane as pendéncias, o Setor de
Almoxarifado devera encaminhar um relatdrio sobre a ocorréncia a Coordenadoria de Aquisicoes e
Contratos, para que essa tome as providéncias cabiveis.

Para empenhos ordinarios, as notas fiscais so serao liberadas para pagamento apds o
recebimento total dos materiais que foram comprados.

3.1.4 Registro da entrada de materiais

Consiste no registro detalhado dos materiais recebidos, de seus valores monetarios, de sua
quantidade e de suas caracteristicas em sistema utilizado pela Camara Legislativa do Distrito Federal.

Devera ser registrada no Sistema de Almoxarifado a entrega, em outros setores, de materiais
de consumo imediato e de uso especifico cuja utilizacdo se der durante a execucao dos contratos de
prestacdo de servigos e que nao vierem a transitar fisicamente no Setor de Almoxarifado da Camara
Legislativa do Distrito Federal.

O registro desses materiais pelo Setor de Aimoxarifado leva em consideragao exclusivamente
os dados constantes dos processos de contratos ou de aquisicdes (processos iniciais ou de
pagamento), bem como os dados constantes do atesto aposto em notas fiscais, ou registrado no
SEI, por gestores/executores responsaveis pelos respectivos contratos.

3.2 Armazenagem de materiais

A armazenagem de materiais consiste na atividade de planejamento e organizacao das
operacoes destinadas a manter e a abrigar adequadamente os itens de material, mantendo-os em
condigOes de uso até o momento de sua distribuicdo para as unidades administrativas da Camara
Legislativa do Distrito Federal. Uma armazenagem racional tem por objetivo principal a
minimizagao de custos.

A armazenagem requer cuidados especiais quanto ao planejamento do layout da area a ela
destinada, para que haja condigOes fisicas para a preservagao da qualidade dos materiais, bem
como para a ocupacao plena do local de armazenamento e a ordenacao da arrumacao. E
terminantemente proibida a guarda, ainda que provisoria, de material que nao seja de propriedade
da Camara Legislativa do Distrito Federal ou que a ela ndo seja destinado.

A unidade de armazenamento, denominada Depdsito do Almoxarifado da Camara
Legislativa do Distrito Federal, divide-se em 3(trés) areas:

a) area de recebimento;
b) area de estocagem;
c) area de distribuicao.

A area de recebimento é a parte da area de armazenagem destinada ao recebimento, a
conferéncia e a identificagdo dos materiais. Sua localizagdo sera, preferencialmente, proxima a
porta principal do Almoxarifado. Essa area deve ser separada fisicamente das demais areas do
almoxarifado por meio de painéis/divisorias/paredes/estantes etc. e deve conter estrados (palets)
para a acomodagao dos materiais até sua remogao para a area de estocagem.

A area de estocagem é a parte da area de armazenagem destinada exclusivamente ao
estoque, a arrumacao e a localizacdo dos materiais.

A area de distribuicdo é a parte da area de armazenagem destinada a expedicao dos
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materiais. Sua localizagdo sera, de preferéncia, prdxima a porta principal e afastada da area de
recebimento, bem como separada fisicamente das demais areas por meio de painéis, divisorias,
paredes e outros.

3.2.1 Fases da armazenagem de materiais

A armazenagem dos materiais no depdsito do Aimoxarifado da Camara Legislativa do Distrito
Federal obedecera as seguintes fases:

a) verificacao das condigoes de protecao e armazenamento;

b) identificagao do material;

¢) guarda do material na localizacao adequada;

d) cadastro da informacao sobre a localizagdo fisica de materiais;
e) contabilizacao do material;

f) elaboragao do catalogo de materiais.

Cabe ao responsavel pelo Setor de Aimoxarifado, ou ao servidor designado por ele, verificar
constantemente as condicOes fisicas da unidade de armazenagem de materiais. Havendo
comprometimento dessas condicOes, ele deve comunicar tal situacdo ao setor responsavel pela
manutencdo da Camara Legislativa do Distrito Federal, para que se adotem as providéncias
cabiveis, no intuito de se garantir a seguranca dos materiais e dos servidores.

Os procedimentos de seguranca na armazenagem de materiais devem ser promovidos
sistematicamente pelos Setores de Almoxarifado, de Seguranca e de Limpeza, em conjunto,
abrangendo medidas para se prevenirem incéndios, furtos, roubos e acidentes pessoais, bem como
medidas que assegurem a integridade do patrimonio.

As principais medidas de seguranca sao as seguintes:

a) 0 acesso ao almoxarifado somente deve ser permitido a pessoas autorizadas pelo Chefe do
Setor;

b) os locais em que for proibido fumar devem possuir letreiros informativos, posicionados em
local de facil visualizacao;

c) as instalagdes do almoxarifado devem ser dotadas de porta com trancas e/ou cadeados e,
tratando-se de areas descobertas e galpoes, de sistema de vigilancia;

d)as instalagbes que possuirem areas de ventilacao devem ser protegidas com telas
metalicas de malha fina que impecam a entrada de roedores, aves e outros animais;

e) os corredores, as escadas, bem como as saidas de emergéncia, devem possuir sinalizacao
de adverténcia que seja facilmente visualizada;

f) os equipamentos de protecao individual, os calcados de seguranca, os capacetes, as luvas,
entre outros, devem ser empregados quando houver possibilidade de acidente;

g) as instalagOes e os equipamentos elétricos devem ser inspecionados e submetidos a
manutengao periodicamente;

h) a limpeza e a arrumacao devem ser consideradas aspectos importantes para a prevencao
contra incéndio, pois evitam o acumulo de lixo e de residuos de combustiveis.

i) a limpeza do almoxarifado devera obedecer o cronograma estipulado pelo Chefe do Setor
de Almoxarifado e pelo responsavel pela limpeza, abrangendo a limpeza simples (varrer e passar
pano Umido no chado), a ser realizada duas vezes por semana, e a limpeza pesada (varrer e passar o
pano Umido no chado, retirar os materiais de forma ordenada das prateleiras, limpar com pano
Umido os materiais e a prateleira), a ser realizada a cada trinta dias, com checagem do teto a cada
quinze dias;

j) quando os materiais estiverem estocados a uma altura que exceda 2 metros, devera ser
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observada a norma regulamentadora n° 35 do Ministério do Trabalho e Emprego;

k) as dedetizagdes periddicas tém como objetivo proteger o almoxarifado contra animais que
possam ameacar a integridade dos materiais e dos colaboradores. E responsabilidade do Chefe do
Setor de Almoxarifado solicitar anualmente a dedetizagao do almoxarifado.

Quanto a identificacdo dos materiais, seus critérios basicos sao a descricao e a codificagao.

A descricao do material deve ser feita com base em suas caracteristicas fisicas ao ser
recebido e aceito. Isso porque a descrigao do item na nota de empenho pode nao coincidir com a
descricao que o Setor de Almoxarifado utiliza.

O material aceito deve ser catalogado de acordo com uma descrigao que possibilite sua facil
identificagdo por parte dos usuarios externos.

Aidentificagao deve conter obrigatoriamente:

a) a unidade de medida do material;

b) a descricao detalhada com especificacao de medidas, para melhor identificacao do
material;

€) a marca do material;

d) a(s) foto(s) do material (quando necessario).

A codificagao do material tem como objetivo sistematizar o processo de identificagao dos
materiais, sendo utilizada internamente pelo Setor de Almoxarifado. O cddigo de identificacao de
cada material é do tipo alfanumérico, no qual se acresce a letra inicial trés nimeros dispostos numa
sequéncia numérica crescente. Por exemplo: Papel A4 reciclado tem o codigo A-001; o préximo
item cujo nome na descricdo comeca com a letra “A” tem o cddigo A-002, e assim por diante.

A lista com os codigos de cada material deve ser atualizada sempre que um novo material
estiver disponivel para fornecimento.

Para a guarda correta do material, sua arrumacao deve ser executada levando-se em
consideracao as orientacOes a seguir elencadas, assim como os dispositivos legais concernentes a
matéria:

a) deve ser evitado o contato direto do material com o piso e as paredes; para isso, utilizam-
se acessorios de protecao, os palets, que devem ser posicionados a uma distancia minima de 50 cm
da parede, de modo a facilitar a limpeza e a higienizacao do ambiente e, consequentemente, a
conservacao do material;

b) materiais da mesma classe, como, por exemplo, a classe hospitalar, devem permanecer
em local contiguo, de modo a facilitar sua movimentacao, sua inspegao e sua rapida inclusdo em
inventario;

c) os estoques de materiais idénticos devem ser organizados de acordo com a data de
recebimento de cada material, de modo a permitir que os itens estocados ha mais tempo sejam
fornecidos primeiramente (PEPS - Primeiro a Entrar, Primeiro a Sair), combinando-se esse critério
com o da validade do lote, a fim de que o material com prazo de validade mais curto saia primeiro, o
gue minimiza a quantidade de produtos vencidos em estoque;

d) o material movimentado constantemente deve ser estocado em corredores com facil e
rapido acesso, proporcionando-se economia de tempo e de mao de obra;

e) os materiais volumosos devem ser dispostos nas partes inferiores das unidades de
estocagem, e os pesados devem ser colocados sobre estrados, porta-estrados, engradados e porta-
engradados, de modo a reduzir os riscos de acidente ou de avaria dos materiais e a facilitar as
atividades de movimentacao;

f) deve ser observada a uniformizacao do empilhamento do material, formando-se pilhas
sempre do fundo para a frente e da esquerda para a direita do setor de estocagem, de modo a
respeitar o limite maximo de empilhamento que esta indicado nas embalagens ou caixas;

g) o material deve ser conservado em sua embalagem original, que somente devera ser
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aberta ou removida por ocasidao de seu recebimento, de sua inspecao ou de sua preservagao em
caso de vazamento;

h) deve ser observada rigorosamente a capacidade de carga dos pisos e das unidades de
estocagem;

i) a estocagem do material deve se dar, exclusivamente, nos espacos Uteis das unidades de
estocagem e nas areas livres, de modo a nao impedir a circulacdo e o acesso aos corredores de
seguranga, as portas, as proprias unidades de estocagem e aos extintores de incéndio;

j) os materiais que estiverem soltos nos escaninhos deverao ser empacotados ou amarrados
de maneira uniforme, com marcacao externa dos dados de identificacao, a fim de evitar sua
contaminacao;

k) o material pesado e de grande volume que for frequentemente movimentado deve ser
estocado em local de facil acesso e proximo a saida;

1) os materiais ndo devem ser estocados nos corredores e nas areas de circulacao, os quais
devem permanecer livres e bem iluminados, de modo a facilitar o trafego de pessoas e de material;

m) o material deve ser empilhado de forma a ndao comprometer a seguranca das pessoas a
seu redor;

n) o material inflamavel e o material alimenticio devem ser estocados separadamente, e a
arrumacao desses materiais deve ser feita de modo a manter a respectiva face da embalagem ou da
etiqueta voltada para o lado do acesso ao local de armazenagem, marcando-se o item de maneira
que permita a facil e rapida identificagdo do material e das demais informagoes registradas;

0) quando for necessario o empilhamento do material, deve-se atentar para a seguranca e a
altura das pilhas, de modo que sua qualidade nao seja afetada pela pressao decorrente do
empilhamento, bem como para o arejamento (distancia de 70 cm, aproximadamente, do teto e de
50 cm, aproximadamente, das paredes);

p) devem ser separados previamente dos outros materiais, por fracao de fornecimento, os
materiais de dificil contagem (canetas, envelopes, parafusos, entre outros).

O cadastro da informacao sobre a localizacao fisica de materiais tem por finalidade indicar, de
forma detalhada, a exata posicao do material na area de estocagem, bem como sua correta
identificagao.

Esse cadastro é realizado pelo Setor de Almoxarifado na fase de recebimento de materiais
denominada registro da entrada de materiais, comentada acima. O cadastro sera feito em sistema
utilizado pela Camara Legislativa do Distrito Federal, por meio do qual o material podera ser
localizado facilmente no espago em que ele esta estocado.

Todo material que estiver em posse do Setor de almoxarifado de forma definitiva devera ser
contabilizado, ou seja, devera ser atribuido a ele descrigdo, codificagdo e valor monetario. A
contabilizacdo é obrigatdria, ainda que o material tenha sido doado a Camara Legislativa do Distrito
Federal.

O Setor de Almoxarifado encaminhara a Diretoria de Administragao de Financas relatério
(nota de recebimento) com todos os materiais de consumo recebidos em definitivo e armazenados,
para fins de registro contabil.

O catalogo de materiais discrimina todos os itens disponiveis no almoxarifado. Ele contém os
dados dos materiais, tais como identificagdo com imagem, a respectiva unidade de medida e
demais informac0es especificas necessarias a Camara Legislativa do Distrito Federal.

O catalogo de material objetiva a divulgacao do padrao de linguagem das descricOes a ser
utilizado nas requisicoes de material, servindo, também, como mostruario dos materiais de
expediente que qualquer usuario possa vir a solicitar.

O catdlogo de materiais, obrigatoriamente, contém os seguintes dados:

a) descricao do material;
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b) unidade de fornecimento;
c) figura igual ou semelhante (quando houver).

3.3 Itens ociosos

Cabe ao Setor de Almoxarifado verificar, mensalmente, se ha itens ociosos no Almoxarifado,
por meio de analise de relatérios de consumo, bem como de verificagdo do estoque fisico, com
registro das analises e das conferéncias em processo criado para esse fim.

No caso de material que nao tenha sido movimentado nos ultimos 12 (doze) meses e cuja
aquisicao tenha sido feita pelo Setor de Almoxarifado, cabera a esse setor, juntamente com a
Divisdo de Almoxarifado e Patriménio (DIAP), tomar decisdes acerca de seu desfazimento.

Quando se tratar de material de consumo que estiver armazenado no depdsito do Setor de
Almoxarifado, for de uso de setores especificos e nao tiver sido movimentado nos ultimos 12 (doze)
meses, devera ser justificada a permanéncia desse material em estoque, com base em critérios
objetivos, levando-se em conta as inovacgoes tecnoldgicas e demais fatores que possam impactar o
consumo desses bens.

3.4 Controle de estoque

O controle de estoque é uma ferramenta de gestao de materiais que permite que os setores
responsaveis controlem seu fluxo, apontem a necessidade de seu desfazimento, bem como
indiquem a quantidade de material de consumo a ser adquirida nas préximas contratacoes.

O controle de estoque deve ser feito de maneira diferente para cada item do Almoxarifado,
de acordo com seu grau de importancia, seu valor relativo e a dificuldade de seu ressuprimento,
visando-se minimizar os riscos de desabastecimento.

E de responsabilidade do Setor de Almoxarifado submeter os estoques a revisoes e analises
mensais, com o objetivo de identificar os itens ociosos, acompanhar os niveis de estoque e
simplificar variedades, quando for o caso.

Sao modalidades de controle de estoque:

a) o registro de pedidos de fornecimento;

b) o acompanhamento periddico;

¢) o acompanhamento a cada movimentacao.

Quando o valor do material de consumo for elevado ou ele for de importancia vital para a
organizagao, a medida que ele for requisitado, devera ser observado o intervalo de aquisicao, para
gue nao ocorra indisponibilidade do material €, consequentemente, ruptura de estoque.

O Setor de Almoxarifado encaminharg, até o dia 05 (cinco) de cada més, o Relatério de
Movimento Mensal do Almoxarifado e o0 Resumo de Movimento Anual do Almoxarifado (RMMA e
RMAA) ao Setor de Contabilidade, para conciliagao dos saldos de estoque com o valor registrado no
SIGGO. Os relatdrios apresentarao dados referentes a movimentacao do més anterior.

No més de dezembro, o RMMA e RMAA serao encaminhados ao Setor de Contabilidade em
até 2 (dois) dias apds o 100° dia util desse més.

O acompanhamento dos niveis de estoque, bem como as decisdes sobre a quantidade de
material que deve comprada e o momento da compra, deverao ter como fundamento a aplicacao
das formulas constantes do tdpico “Parametros de ressuprimento”, levando-se em consideracao o
planejamento das aquisicoes.
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3.5 Distribuicao de materiais

A distribuicao de materiais é o processo pelo qual se faz chegar os materiais solicitados, em
perfeitas condigdes de uso, ao usuario requisitante.

O Setor de Almoxarifado realiza a distribuicao dos materiais de consumo depois que a
unidade demandante, ou usuario previamente cadastrado, faz a respectiva requisicao no Sistema
de Almoxarifado e essa é aprovada pelo referido setor.

Nao sdo distribuidos materiais pelo Setor de Almoxarifado nos ultimos 2 (dois) dias Uteis de
cada més, periodo em que sao feitos os inventarios mensais para fins de apuracao e controle de
estoque.

No més de dezembro, € interrompida a distribuicdo de materiais de consumo a partir do 10°
dia util, para que sejam realizados os procedimentos de encerramento do exercicio financeiro.
Nesse caso, a normalizacao da distribuicdo ocorre no primeiro dia util do més de janeiro.

3.6 Cadastro de servidores no Sistema de Almoxarifado

O cadastro de servidores lotados no Setor de Almoxarifado no sistema é realizado pelo Chefe
do setor, com a definicao do perfil de acesso de acordo com as respectivas atividades
desempenhadas.

Nos casos de alteragao da estrutura organizacional da Camara Legislativa do Distrito Federal,
cabe as unidades demandantes de material de consumo solicitar, por meio de processo SEI,
atualizacOes de sua unidade para registro no Sistema de Almoxarifado, como nomes dos servidores
autorizados a requisitar material e 0 novo nome da unidade.

O cadastro de servidores de outras unidades no referido sistema para fins de requisicao de
material é feito pelo Setor de Almoxarifado mediante envio de formulario proprio (Solicitacdo de
Acesso ao Sistema de Material de Almoxarifado), disponivel no Sistema Eletronico de Informacoes
(SEI), assinado pelo Chefe da unidade demandante, ou por seu substituto quando esse responder
pela unidade, informando-se o nome, a matricula, o ramal do servidor e o e-mail da unidade
demandante.

Cada unidade demandante pode cadastrar no maximo 3 (trés) servidores como
requisitantes. Nao é permitido o cadastro de estagiarios no Sistema de Almoxarifado para fins de
requisicao.

As atualizacOes cadastrais no Sistema de Almoxarifado, como alteracao de lotagao, cadastro
de novos servidores, bem como exclusao desses, devem ser feitas por meio de formulario proprio
no SEI, atentando-se para o limite maximo de acesso por unidade.

3.7 Requisicao de materiais de consumo

A requisicao de materiais de consumo é um pedido oficial, pormenorizado, dos materiais que
a unidade demandante vai consumir durante o periodo de um més.

Ao receber uma requisicao de materiais de consumo no Sistema de Almoxarifado, o servidor
responsavel pela analise da requisicao devera observar se:

a) a unidade demandante emitiu a requisicao dentro dos padroes previamente definidos;

b) os materiais requisitados estao disponiveis para utilizacdo pela unidade demandante e a
requisicao esta de acordo com as especificidades dos materiais previamente cadastradas;

c) as quantidades pedidas sao razoaveis e estao dentro das possibilidades de atendimento;

d) foi considerada a média de consumo mensal da unidade nos ultimos doze meses para fins
de definicdo da quantidade de material que devera ser entregue.
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No caso de a quantidade de materiais requisitados ser discrepante com a média de consumo
da unidade demandante nos ultimos doze meses, podera o Setor de Almoxarifado realizar glosas na
quantidade requisitada pela unidade.

A entrega dos materiais é feita mediante Guia de Remessa de Material, da qual devem
constar a data de recebimento e a assinatura de servidor lotado na unidade demandante ou de
pessoa designada para retirada no deposito. As Guias de Remessa de Material serdo arquivadas
pelo Setor de AlImoxarifado em ordem cronoldgica, por data de recebimento.

3.8 Responsabilidades dos servidores

Qualquer servidor publico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento do material
que Ihe for confiado para guarda ou uso, bem como pelo dano que, dolosa ou culposamente, vier a
causar a qualquer material, esteja esse ou nao sob sua guarda.

Ocorrendo avaria ou extravio de material do depdsito de Aimoxarifado da Camara Legislativa
do Distrito Federal, o responsavel pelo almoxarifado devera imediatamente comunicar o fato a
Divisdao de Almoxarifado e Patrimdnio, que, por sua vez, comunicara o ocorrido as autoridades
competentes, a fim de se adotarem as medidas administrativas necessarias para a apuracao da
responsabilidade.

Cabe ao usuario da unidade demandante cadastrado no Sistema de Almoxarifado a
requisicao dos materiais de consumo para sua unidade.

Todo material recebido é de responsabilidade dos requisitantes apds a saida do Setor do
Almoxarifado.

Os materiais requisitados, uma vez recebidos, devem ser armazenados em local apropriado,
se possjvel fechado a chave, de forma a nao comprometer sua integridade.

E vedado a unidade requisitante estocar materiais de consumo em quantidade superior as
necessidades de suprimento de um més de consumo, permitindo que haja sobras que levem a
perda dos materiais por obsolescéncia ou vencimento do prazo de validade.

E de responsabilidade da unidade requisitante a perda de material que, por ser estocado por
um periodo superior ao mencionado, vier a se tornar obsoleto ou vier a perder o respectivo prazo de
validade.

Os materiais que se encontrem dentro do prazo de validade e que apresentarem defeitos em
seu funcionamento deverao ser devolvidos ao Almoxarifado, acompanhados de memorando, com a
exposicao dos defeitos e o respectivo parecer técnico, quando couber. O Setor de Almoxarifado
adotara, nesse caso, as medidas cabiveis junto ao fornecedor do material defeituoso, agrupando-o
em lotes, se possivel e conveniente, solicitando formalmente sua substituicdo imediata.

Respondera pela ma utilizacao dos materiais da Camara Legislativa do Distrito Federal, por
seu desperdicio ou por prejuizos a eles causados o responsavel por sua guarda, se comprovada sua
culpabilidade.

Sao responsabilidades do usuario requisitante de material de consumo:

a) requisitar material somente por meio do Sistema de Almoxarifado;

b) preencher corretamente a requisicao;

c) solicitar a quantidade razoavel de material de consumo para a respectiva unidade com
base no consumo médio mensal;

d) fazer o levantamento, previamente a requisicao, da quantidade de material necessaria ao
consumo de sua unidade;

e) respeitar o horario de distribuicdo estabelecido pelo Setor de Almoxarifado (informado
abaixo);

f) observar as normas concernentes a distribuicao de materiais no tocante a praticas de
sustentabilidade, como a distribuigao de papel reciclado nas unidades administrativas da CLDF;
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g) receber os materiais e distribui-los dentro da unidade;

h) entrar imediatamente em contato com o Setor de Almoxarifado quando verificar qualquer
divergéncia entre o material fornecido e o material solicitado na requisi¢ao;

i) arquivar de forma segura, organizada e em ordem cronoldgica as requisicdes de material,
para possiveis consultas, prestacdes de contas, auditorias e planejamentos.

Sao responsabilidades dos servidores do Setor de Aimoxarifado no momento da distribuicao
de materiais:

a) separar os pedidos adequadamente por setor;

b) atentar para as quantidades solicitadas e as entregues;

¢) embalar produtos sujeitos a danos no transporte;

d) observar os limites de carga de cada material e das caixas;

e) quando necessario, utilizar lacre plastico de seguranca para se garantir a inviolabilidade
dos volumes distribuidos;

f) verificar a qualidade do material a ser distribuido e o prazo de sua validade, se houver;

g) verificar se a pessoa que se apresenta para retirar os materiais esta lotada na unidade
demandante;

h) conferir o material entregue juntamente com o servidor que o estiver retirando, fazendo
constar a assinatura desse e a prdpria no respectivo documento de retirada.

3.9 Entrega de materiais

O servidor responsavel pela requisicdo de material, ou pessoa lotada na unidade
demandante, devera retirar os materiais no deposito do Almoxarifado nos seguintes horarios:

a) no periodo vespertino, das 14h00 as 18h00, no caso de requisicdes efetuadas no periodo
matutino do mesmo dia;

b) no periodo matutino, das 08h30 as 12h00, no caso de requisicoes efetuadas no periodo
vespertino do dia anterior.

O Setor de Almoxarifado procedera a entrega do material de forma organizada e de acordo
com a ordem de recebimento das requisicoes, providenciando a conferéncia do material e
solicitando a assinatura de recebimento no ato de entrega.

Nos casos de solicitacao de natureza “urgente” ou “extraordinaria”, devidamente justificada,
o material podera ser retirado pelo solicitante de forma imediata, de acordo com a disponibilidade
dos servidores do Setor de AlImoxarifado.

O material de expediente solicitado ao Setor de Almoxarifado devera ser retirado dentro do
prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados a partir da solicitacdo, sendo que, apds esse periodo, o
material sera devidamente restituido ao estoque do Almoxarifado.

3.10 Devolucao de materiais

Os usuarios podem, a qualquer momento, desde que o material esteja em boas condicdes de
utilizacdo, efetuar a devolucao do material requisitado ao Almoxarifado. A devolucao sera feita pelo
setor demandante, que, no momento de entrega do(s) item(ns) no depdsito do Almoxarifado,
devera providenciar a assinatura da guia de devolucao de material, recebendo o respectivo recibo
da devolugao.

A efetivacao de devolugdes ao estoque depende de verificacdao para se apurar se o material
devolvido foi objeto de entrega ou de pedido equivocados. Deve-se recorrer a requisicao atendida
para se verificar a possibilidade de erro. No caso de entrega equivocada, o erro pode ser corrigido
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mediante a troca do material no depdsito de Almoxarifado. Caso fique demonstrado que nao se
trata de erro de entrega, proceder-se-a a devolucao de material ao Almoxarifado, o qual devera ser
classificado quanto as condicbes de utilizagdo. Verificada a possibilidade de nova distribuigdo,
registra-se a entrada desse material no estoque por meio da opcao “"DEVOLUCAQ" no Sistema de
Almoxarifado. Caso o material devolvido nao seja adequado para uso e redistribuicao para as
unidades administrativas, o Setor de Almoxarifado devera classifica-lo segundo o estado em que se
encontra, propondo a autoridade superior a adogao das providéncias para desfazimento do
material.

No caso de material inservivel, em condicao de irrecuperavel, ndo aceito pelo Aimoxarifado, a
unidade detentora desse material devera propor a adogdo das providéncias quanto a sua
destinagao.

3.11 Baixa dos materiais em estoque

A baixa de material no estoque pode ocorrer em virtude de:
a) prescricao de uso;

b) danificacao do material;

c) desaparecimento do material;

d) consumo;

e) outros motivos.

Em todos os casos, é necessaria a formalizagdo de processo em que se comunique o fato a
Diretoria de Administracao e Financas. Somente depois da autorizagao pela autoridade competente
é que podera ser efetuada a baixa.

3.12 Descarte de materiais de consumo inserviveis

Considera-se descarte a alienagao de materiais de consumo inserviveis, bem como outras
formas de seu desfazimento no ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal, as quais sao
reguladas pelas disposicoes deste Manual.

Para fins de tratamento administrativo, 0 material de consumo considerado genericamente
inservivel para a Camara Legislativa do Distrito Federal deve ser classificado como:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, nao estiver sendo aproveitado;

b) reutilizavel - quando, apesar de ter sido usado, tiver utilidade posterior;

c) irrecuperavel - quando for economicamente inconveniente sua recuperacao ou nao mais
puder ser utilizado para o fim a que se destina.

A Divisao de Almoxarifado e Patrimoénio informara, mediante aviso em meio eletronico, a
existéncia de materiais de consumo classificados como ociosos e reutilizaveis, disponiveis para
reaproveitamento. Nao ocorrendo manifestacao de interesse, por parte das unidades integrantes
da estrutura organizacional da Camara Legislativa do Distrito Federal, em reaproveitar os materiais
no prazo de 30 dias da publicacdo do aviso, proceder-se-a a sua doacao.

A doacao sera analisada pela Diretoria de Administracao e Financas exclusivamente para fins
de interesse social, apos avaliagdo de sua oportunidade e conveniéncia, em detrimento de outra
forma de alienagdo, devidamente justificada. A autoridade competente, apds as devidas
autorizacOes, divulgara no sitio eletrénico da Camara Legislativa do Distrito Federal a especificacao
dos materiais e as condigoes para a doacao.

25




| N© 132, Brasilia, quinta-feira, 30 de junho de 2022
N7

uuuuuuuuuuuuuuuu

Manual de gestdo de materiais de consumo da Cadmara Legislativa do Distrito Federal: rotinas e procedimentos

CAPITULO 4 — INVENTARIO

Para fins deste manual, o inventario é o arrolamento dos bens e dos materiais de consumo
em estoque por meio do qual se pode avaliar o desempenho do almoxarifado, verificar seus
controles, possiveis avarias e extravios, deficiéncia de acondicionamento e embalagem, entre
outros.

O inventario tem por objetivos basicos:

a) verificar a eficiéncia do controle fisico do material;

b) instruir a tomada de contas anual da Camara Legislativa do Distrito Federal;

¢) manter atualizados e conciliados os registros do Sistema de Almoxarifado e os registros
contabeis constantes do Sistema Integrado de Administracdo Financeira e Contabil (SIAC/SIGGO);

d) confirmar a responsabilidade dos agentes;

e) controlar o estoque, visando-se aquisicoes ou desfazimento de materiais;

f) permitir a emissao de relatdrios atualizados dos materiais.

O Setor de Almoxarifado, observada a oportunidade e a conveniéncia administrativa,
promovera os seguintes tipos de inventario:

a) inicial: quando da criacao ou identificagao de uma unidade administrativa em que ocorra
armazenagem, para identificacdao e registro do material de consumo sob a responsabilidade do
agente;

b) de transferéncia de responsabilidade: quando da mudanca do Chefe do Setor de
Almoxarifado;

c) eventual: em qualquer época, por iniciativa do titular da unidade, por solicitacao de
orgao de controle interno ou por ocasiao da submissao dos estoques a revisoes e analises mensais
destinadas a identificar itens ociosos, acompanhar os niveis de estoque e simplificar variedades,
quando for o caso, conforme descrito no item 3.4 - Controle de Estoque;

d) anual: destinado a apurar a quantidade e o valor monetario dos materiais de consumo em
estoque no Almoxarifado na data de 31 de dezembro de cada exercicio a partir de dados do
inventario anterior e das movimentagdes ocorridas durante o exercicio, visando-se a tomada de
contas anual de agentes publicos prevista no art. 84 da Lei 4.320/64.

Para perfeita caracterizacao do material, deverao constar do Relatério do Inventario
Detalhado, mensal e anual:

a) o codigo correspondente;

b) a descricao padronizada;

) a unidade de medida;

d) a movimentacdo relativa ao saldo anterior (quantidade e valor total), as entradas
(quantidade e valor total), as saidas (quantidade e valor total) e ao saldo atual (quantidade e valor
total).

Poderao ser considerados como valor unitario do material o prego de aquisicao, o custo de
producdo, o valor arbitrado, o preco de avaliacdao ou o preco médio ponderado das compras, de
acordo com o material adquirido ou recebido por doacao e o tipo de inventario.

4.1 Inventario dos materiais de consumo no Almoxarifado

O Setor de Almoxarifado, responsavel pela guarda de materiais de consumo da Camara
Legislativa do Distrito Federal, devera informar mensalmente a Divisao de Orcamento, Financas e
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Contabilidade, por meio do Relatdrio de Resumo de Movimento Mensal do Almoxarifado (RMMA) e
do Resumo de Movimento Anual do Alimoxarifado (RMAA), o inventario detalhado contendo o saldo
anterior, a movimentacao de entrada e saida e o saldo dos materiais de consumo.

O Setor de Almoxarifado realizara inventario mensal de material em estoque nos dois Ultimos
dias Uteis de cada més, ocasidao em que a distribuicdo de material sera interrompida. As unidades
requisitantes devem programar-se com antecedéncia para que nao haja desabastecimento de
materiais de consumo durante esse periodo.

Dos inventarios mensais, registrados em processo préprio do Setor de Almoxarifado,
constarao:

a) relatorio de saldo de estoque;

b) relatdrio de bens ndo movimentados nos Ultimos 12 (doze) meses;

c) relatorio de vencimento de prazo de validade dos itens em estoque (quando houver).

Quando se tratar do item b no caso de materiais de uso especifico, as unidades demandantes
deverao justificar, por meio de processo, a razao para permanéncia desses materiais nos estoques
do Setor de Almoxarifado da Camara Legislativa do Distrito Federal.

No encerramento de cada exercicio, sera realizado o Inventario Anual de Materiais de
Consumo do Setor de Almoxarifado, visando-se efetuar o levantamento do estoque fisico-financeiro
para sua submissao a tomada de contas anual, a qual sera realizada pela Comissao de Inventarios,
nos termos do art. 84 da Lei n®4.320, de 17 de margo de 1964.

O Inventario Anual de Materiais de Consumo do Setor de Almoxarifado tem como objetivos:

a) relacionar e especificar detalhadamente o material existente em estoque;

b) apurar o material em estoque para fins de informacdo sobre a existéncia, ou nao, de
materiais desnecessarios, inserviveis, supérfluos, com prazo de validade vencido ou imprestaveis,
visando-se otimizar a gestao dos materiais no ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal;

c) analisar os documentos mediante os quais se controlam as atividades de entrada e saida
dos materiais;

d) avaliar as condi¢des de armazenamento dos materiais estocados;

e) avaliar a disposicao fisica dos materiais, a fim de se verificar a praticidade de sua
movimentagao;

f) analisar o funcionamento sistematico e os controles internos do Almoxarifado como um
todo, a fim de se verificar se 0 modelo de gerenciamento do setor satisfaz as necessidades a que se
destina;

g) apurar o material em estoque para fins de desfazimento quando da extincao ou
transferéncia de unidades administrativas ou comissdes temporarias.

4.2 Comissao de Inventario Anual de Materiais de Consumo do Setor de
Almoxarifado

Para a realizacao do inventario anual, sera constituida a Comissao de Inventario Anual de
Materiais de Consumo do Setor de Almoxarifado até o dia 15 de setembro de cada exercicio, cujos
integrantes serao designados por Portaria do Secretario-Geral da CLDF.

A Comissao sera composta de, no minimo, cinco integrantes que nao trabalhem no Setor de
Almoxarifado, dentre os quais, um sera o Presidente da Comissao. Ela tera o prazo de 30 dias para
conclusao dos trabalhos, a contar da publicacdo da Portaria do Secretario Geral que a constituir,
incluindo-se nesse prazo, a apresentagao do devido relatdrio, podendo o prazo ser prorrogado por
igual periodo, desde que a prorrogacao seja devidamente justificada.

As atividades da comissao se desenvolverao da seguinte forma:
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1. designada a comissdo, o Presidente devera elaborar o cronograma de execucdo das
atividades relativas a realizagao do inventario;

2. a comissao inventariante devera realizar a divulgagao do referido cronograma e do periodo
de fechamento do almoxarifado para execucao de seus trabalhos;

3. o Chefe do Setor de Almoxarifado disponibilizara para a comissao inventariante a lista com
todos os materiais disponiveis em estoque a serem inventariados, a qual devera conter, pelo menos,
as seguintes informacdes: nome do material; cddigo do material; unidade de medida; endereco de
armazenamento, se possivel.

4. ao final do procedimento de contagem dos materiais, o Presidente da comissao,
juntamente com o Chefe do Almoxarifado, realizara a comparacao entre a quantidade apurada na
contagem e a existente no sistema de gestao de materiais, bem como as alteragoes e as correcdes
das informacgdes no sistema de estoques, caso necessario, de forma que o saldo do sistema
evidencie os quantitativos apurados nas contagens;

5. a comissao inventariante devera encaminhar ao Gabinete da Mesa Diretora (GMD) o
Relatorio Final do Inventario de Estoques;

6. 0 Secretario-Geral da CLDF analisara o Relatério Final de Inventario de Estoques,
procedendo aos encaminhamentos que julgar necessarios, podendo homologa-lo ou solicitar a
realizagdo de diligéncias complementares junto aos setores competentes;

7. apés a homologacao do Relatdrio Final de Inventario de Estoques mediante Ato do
Presidente, aquele Relatério deve ser encaminhado para publicacdo no Diario da Camara
Legislativa do Distrito Federal;

8. em seguida, apos a devida publicacdo do ato de homologagdo, o processo devera ser
encaminhado ao Setor de Almoxarifado para conhecimento, adocao de medidas corretivas,
apuracao de responsabilidades, caso necessario;

9. o processo deve ser enviado a Comissao Organizadora de Contas para compor a Tomada
de Contas Anual da CLDF.

O Relatdrio Final de Inventario de Estoques, devidamente assinado pelo Presidente da
Comissao, deve conter, preferencialmente, os seguintes documentos:

a) portaria de designagao;

b) listas de contagens com os itens de estoques evidenciados;

c) listas de conciliagdes com os quantitativos apurados durante as contagens;

d) Relatdrio de Variagdo de Estoques, o qual deve conter apenas os itens com quantidade
diferente de zero, apresentando os saldos inventariados pela comissao e a base fornecida pelo
sistema, de modo a se apontarem as sobras e as faltas de materiais, bem como os ajustes
realizados nos sistemas de controle da unidade e no SIGGO;

e) Relatdrios Analitico e Sintético do Inventario;

f) Relatorio Circunstanciado de Inventario de Estoques;

g) Relatorio de Conciliacdo Contabil e documentos do SIGGO que comprovem o registro
contabil dos saldos conciliados.
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CONSIDERAGOES FINAIS

Este Manual podera sofrer alteracdes a qualquer momento, assim que for verificada a
necessidade de melhoramento e aperfeicoamento dos procedimentos, das operagdes e das
atividades desenvolvidas no Setor de Almoxarifado da Camara Legislativa do Distrito Federal,
unidade responsavel pela gestao dos materiais de consumo.

Os casos nao previstos e/ou descritos neste Manual deverao ser discutidos junto a Diretoria
de Administragao e Financas, a Divisdo de Almoxarifado e Patrimo6nio e ao Setor de Almoxarifado.
Esclarecimentos e informacdes adicionais poderdao ser obtidos diretamente no Setor de
Almoxarifado pelo e-mail sealm@cl.df.gov.br ou pelo telefone (61) 3348-8587.
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Extratos - Licitacoes

EXTRATO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Processo: 00001-00022896/2022-73. Favorecido: Instituto Negdcios Publicos do Brasil — Estudos e
pesquisas na Administracdo Publica — INP — Ltda. Valor: R$ 5.000,00. Objeto: Contratacdo do Curso de
Gestao de Controle Patrimonial nas Entidades Publicas aos servidores da CLDF. Amparo Legal: art. 25,
II, c/c o art. 13, VI, da Lei n® 8.666/93. Autorizacdo da Despesa, em 27/06/2022, pelo Secretario-Geral

e Ordenador de Despesas, Marlon Carvalho Cambraia.

Documento  assinado  eletronicamente por MARLON CARVALHO CAMBRAIA - Matr.
22302, Secretario(a)-Geral da Mesa Diretora, em 28/06/2022, as 18:14, conforme Art. 22, do Ato do
Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de

outubro de 2019.
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assinatura -
eletrénica

O Diario da Camara Legislativa do DF
esta regulamentado pelos seguintes
instrumentos legais:

Resolugao n° 279
publicada no DCL n© 35 de 25 de fevereiro de 2016.
Pags: 2a7

Ato da Mesa Diretora n° 69
publicado no DCL n° 109 de 27 de maio de 2022.
Pags: 20 a 23

Ato da Mesa Diretora n° 27
publicado no DCL n° 62 de 3 de abril de 2007.
Pags: 13 a 16

Ato do Vice-presidente n® 8
publicado no DCL n° 214 de 14 de outubro de 20109.
Pags: 31 a 48
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