Ségundafféiré 10'

.Essas aprovacoes, concedidas nas
eondicdes indicadas,  restringem-se as
solicitacoes constantes dos menciona-
dos expedientes, no que nap contra-
riem as disposicoes legais e regula-
mentares ern vigor sébre a matéria,

et awier——

especialmente no gue se refere a si-
milar nacional,

Rio de Janeiro, 27 de junho de 1967.
— Juvenille Pereira, Secretario-Exe-
cutivo, — Alberto Tangari, Secretiria~—
Geral, subst, ¢

MINISTERIO

DAS MINAS

E ENERGIA

DEPARTAMENTO NACIONAL
DA PRODUCAO MINERAL

PORTARIA DE 31 DE MAIO
DE 1967

O Diretor-Geral do Departamento
Nacional da Producdo Mineral, do
Ministério das Minas e Energia, usan-
do das atribuicées que lhe confere o
art. 13 do Regimentn do D. N. P. M.,
aprovado pelo Decreto n? 59.873, de
26 de dezembro de 1966, resolve:

N° 30 — Dssignar, Manoelita Paim
Abreu e Silva, ocupante do cargo de
Oficial de Administracdo, nivel 16-C,
‘do Quadro de Pesscal — Parte Per-
manente déste Ministério, para
exercer a funcio gratificada, simbole
4-F, de Chefe da Secdo ¢» Adminis-

tracéo, criada pclo Decreto

n? 60.686, de 5 de maio de 1967. —
Francisco Moacyr- de _Vasconcellos,
Diretor-Geral do D. N. P. M.

PORTARIA DE 20 DE JUNHO
" DE 1967

O Diretor-Geral do Departamento
Nacional da Producdo Mineral, usan-
do da atribuicBo que lhe confere o
artigo 13 do Regimento aprovado pelo
Decreto n® 59.873, de 26 de - dezembro
de 1966, resqlve:

N¢ 34 — Designar Marinho Jovelino
Moreira, .ocupante do’ cargo de Mes-
tre, nivel 13-A, do Quadro de Pessoal
— Parte Permanente — déste Minis-
tério, para exercer 'a funco gratifi-
cada, simbolo 9-F, de Chefe da Secao
de Servicos Gerais, criada pelo De-
creto n° 60.686, de 5 de maio de 1967.
— Francisco Moacyr de Vasconcellos.

oy
MINISTERIO

DO PLANEJAMENTO E

COORDENACAO GERAL"

COORDENACAO
DO DESENVOLVIMENTO
DE BRASILIA

RESOLUCAO DA JUNTA
RESOLUCAO Ne i8-RJ-67

A Junta Diretora da Coodenacio do
Desenvolvimento - de . Brasuia
CODEEBRAS — na conformidade com
o '‘art. 59, do ‘Decreto-lei n? 302, de
28 de fevereiro de 1967, por unani-
midade de votos,

Considerando a necessidade de e -
truturacio dos o6rgaos subordinados
a0s membros efetivos da Junta Dire-
tora;

Considerando que a CODEBRAS
gssumiu a gestdo dos recursos adn:i-
nistrativos pelo extinto G. T. 8.,
bem como -0 acervo, material, dota-
¢bes orcamentarias e outros recirsos

~do mesmo;

Considerando, finalmente, a neces
sidade de imediata execucdo da poli-
tica de transferéncia dos diveuses
6rgdos governamentais da Uniao pars
-Brasilia, ' Distrito Federa., a qual e
impossivel sem que o mecanismo ad-
ministrativo~ da CODEBRAS esto):
estruturado, resolve:

Ariigo Unico. Fica aprovada a orga
nizacdo administrativa dus 6rgéos su-
bordinados ao Diretor Administrati-
vo, anexa & presente Resoluchou!

‘Brasflia, 15 de maio de 1967.
Gen. Mdario Gomes da Silva, Presis
dente da Junta Diretora. — Abel Ra-
pheel Pinto, Membro Dirctor da Jun-
ta. — Eng. Alberto Bastos Monteiro,
Membro Diretor da Junta.

|
ANEXO A RESOLUCAO N¢ 18-RJ-67

Assunto: Organizacdo - e airibuicoes
dos Orgdos subordinados ao Diretor
Administrotivo
Art. 1° A Direforia Administrativa
(DA) é o 6rgdo gue, sob a responsa-
pbilidade direta do Diretor Adminis-
trativo, incumbe-se de prover as ati-

vidades-meio da CODEBRAS .

Art. 2° A Diretors Administrativa
€ composta dos segieintes 6rgdos:

I — A nivel de divisdo:

a) Gabinete da Diretoria Adminis-
trativa; i

b) Divisao de Adminisiracio Geral,

¢) Divisho de Administracdo , de
[moveis; A

d) Divisdo de Administracio Pa-
trimonial e de Maiterial;

e) Divisao de Administragic Finan-
ceira & Contabil;

f) DivisBo de Administracio
Transferéncia.

II — A nivel de servico:

a) Secretaria da Diretoria Admi-
nistrativa;

b) Servico de Pessoal;

¢) Servico de Transporte; ;

d) Servico de Administracio do
Plano Diretor;

e) Servico de Recepcdo
Bagagens e Equipamentos;

f) Servico de Contrdle de Imoéveis;

g) Servico de Administracdo de
[méveis;

h) Servico de Confabilidade Finan-
ceira, Orcamentiria e Patrimonial;

i) Servico de Contabilidad do
fundo Rotativo; g

j) Servico de Tesouraria;

1) "Servico do Patriménio;

m) Servico do Materia).

III — A nivel de Secdo
Secdo de Comunicacio e Ar-

de

% Pessoal,

Q)
quivo;

b) Se¢lo de Cadastro Funcional;

c¢) Secao de Cadastro Financeiro;

d) Secéo de Garagens;

e) Secdo de Manutencio .e
paros;

) Seclo de Vendas;

g) Secdo de Térmos de Ocupacgio,

h) Secfo de Cadastros;

i)' Secdo de Administracio e Fis-
calizacgdo;

§) Secao de Cobranca;

). Zeladoria do Edificic-Sede;

m) Secdo de Conservacao;

n) Seco de Contabilidade e Esecri-
turacdo Patrimonial;

0) Secdo Financeira e
taria; ~

») Secdo Econdmico-Financeira;

@) Secdo Patrimonial e de Custo;

7) Secdo de Bens Imbveis; .

$) Secéo de Bens Moveis e Titulos;

Re-

Orcamen-
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Parte ) -

i) Secdo de Compras;

%) Seclo de Almoxarifado.

Art. 3° Ao Gabinete do Diretor Ad-
ministrativo, dirigido por - um Chefe
de Gabinete, compete: 3

I — preparar a pauta dos trabalhos
a serem elaborados pelos 6rgaos ' su-
pordinados a Diretoria Administrati-
va, de acdrdo com -as ordens do Di-
retor; :

II — marcar audiéncia e atender
as pesscas que procurarem o Diretor
Administrativo;

IIT — providenciar os casos de in-
terésse da Administracio superior
junto aos demais Membros da Junta
Diretora;

IV — providenciar os estudos de
prceessos junto aos 6rgéos da Dire-
toria Adminisirativa, antes  da deci-
580 do Diretor Adminisgtrativo;

V — promover a publicacao dos
atos e fatos administrativos;

VI — executar outras tarefas de-
terminadas pelo Diretor Administra-
tivo.

Art. 4° A Secretaria do
Administrativo compete:

I — o perfeito entrosamento com
0s setores do 6rgéo;

II — receber e expedir a correspon-
déncia;

ITI — mecanografar os trabalhcs;

IV — classificar e catalogar a cor-
cespondéncia;

V — classificar, catalggar e arqui-
var a documentacao;

VI — requisitar o maierial de coa-
sumo € permanente;

VII — conservar o material parina-
nente, de acdrdo com as normas bai-
xadas pela Junta Diretora;

VIII — fiscalizar a limneza € con-
servacdo . dos - locais de trabalho;

IX — controlar a freqiicnecia do
nesSoal, - de acordo com as normas
haixadas pela Junta Diretora. ¥

Art. 52 Ao Cheie de Divisdo da
Diretoria Administrativa incumbe, de
maneira geral:

I — dirigir os trabalhos das respec-
tivas Divisass, exercendo as ativida-
des de previsdo, organizacio, coman-
do, coordenacio € contréle;

II — indicar, ao Diretor Adminis-
trativo, os Chefes de Servico, de Se-
z0es e os Chefes de Secretarias;

IIT — propor, ao Dirs’or Adminis-
trativo, o desdobramento dos ftraba-
lhos de cada servico ou se¢do, incitu-
sive, indicando, os auxiliares que de-
vam chefid-las;

IV — - despachar com o Direfor Ad-
ministrativo os assuntos da Divisao;

V — propor ao Diretor Administra-
tivo elogios e aplicacdes de penus dis-
ciplinares, quando cabiveis, aos ser-
vidores da Divisdo que lhes forem su-
bordinados; 3

VI — propor ao Diretor Adminis-
rative a designacio e dispensa de
seu substituto eventual;

VII — delegar aos Chefes das res-
pectivas Sccretarias, a atribuizfo de
abertura e encerramento do ponto,
enquanto nao estiverem insta'ados os
relégios de ponto;—

VIII — delegar zo0s Chefes de Ser-
vico a pratica de determinados atos
de alcada do Chefe da Divisds fa-~
a respectiva comunicacdo ao
Diretor Administrativo;

IX — assinar a correspondéncia da
Divisdo; d

X — colaborar para o perfeito en-
trosamento dos trabalhos entre as di-
versas Divisdes, que consiitusm g Di-
retoria Administrativa; .

XI — esbudar e opinar sbbre pro
blemas que lhes forem submetidos
pelo Diretor Administrativo;

XII — preparar. o relatorio anua:
da Divisgo.

Art. 6° Ao Chefe da Divisio de Aa-
ministracdo-Geral incumbe, privati-
vamente:

I — preparar as minutas de nor
ma sbbre vigilancia do Edificio-Seds,
controle e entrada dos servidores «

Diretor

pessoas, fora dds horas do expedien-
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—

te, fiscalizag@o da limpeza e -conser-
vacdo do muberial permanenie;

II — determinar, na época propria,
o emplacamento dos veiculos da
CODEBRAS, manfendc para tal fim,
os entendimentos com as antoridades
do Servico de Transito.e da Prefei-
tura do Distrifo Federa!;

III — preparar o relatorio anual da
Divisao.

Art. 7 A DivisBo de Administra-
cao-Ceral tem a incumbéncia gené-
rica de prover a execucdao da admi-
nistracdo de pessoal, :omunicacoss
arquivo e transperte, e preparar o re-
latério anual da Divisdo.

Compoe-se dos seguintes setores:

a) Secretaria, a pivel de Ss¢ao;

b) Secdo de Comunicacoes e Ar-
quivo;

¢) Secio do Pessoal;

d) Secio de Cadastro Funcional;

¢) Secdo de Cadastro Financeiro;

/) Servico de Transporte;

g) Secdo de Garagens;

h). Secio de Manutencdo e Repa-
YOSy )

i) Zeladoria do Edificio-Sede.

Art. 8° A Secao de Comunicacdoes e
Arguivo compete:

I — Receber, abrir, numerar e ex-
pedir a correspondéncia oficial nda-
recada & CODEBRAS; .

II — entregar as partes os cartoss
de protocolo, € os comprovantes de
recebimentos de documentos, conten-
do o nimero de entrada e a respze-
tiva saida:

IIT — interpretar
ementa do assunto;
. IV — lancar o eédigo do assunto;

V — preencher as fichas de distri-
buicio e contréle dos documentos
contendo o nimero do rocesso e data
de entrada, a ementa e o codigo do
assunto, e a respectiva distribuicdo;

VI — remeter, diretamente, a cor-
respondéncia oficial, de acordo com
0 assunfo,. a0 6rgdo competente da
CODEBRAS, “para os devidos fins;

VII remeter didriamente uma
das vias des fichas de distribuicao e
contrdle da correspondéncia entrada
a0 Chefe da Divisdo de Administra-
céo-Geral;

VIII — receber, de acérdo com as
normas baixadas peia Divisac de Ad-
ministracdo Geral, s relacoes e en-
qaminhamen‘a ..« Dprocessos, entre os
érgZos da CCWEBRAS: »

IX — anotar, nas fichas de infor-
meacao, as relacoes de encaminha-
mento de processos;

X — prestar -informagbes as par-
tes, inclusive quanto ao andame: .o
dos processos;

XTI — arquivar os processos, em
ordem cronoiogica e numeérica, com
referéncia e ficharios remissiveis de
assunto e nome de interessados;

~XII — Dpreparar € entregar certi-
does .sdbre processos arquivados, au-
torizados pelo Chefe da Divisdo de
Administracio-Geral. ;

Art. 99 Ao Servico do Pessoal com-
pete: g

I — estudar e organizar o
de servidores da CODEBRAS; gy

II — estudar e organizar s tabela
de pessoal Temporario; 4

JIII — apreciar questdes relativas a
direitos, vantagens, deveres o respon-
sab1,11~dades dos servidores, bem como
2 acao disciplinar que, sébre os mas-
mos, possa inecidir e, conforme o casn,
orientar e fiscalizar a aplicacdo dz
legislacéo respectiva;

— _brdver, quando devidamsnte
autorizado, os processos relativos a
contratacio do pessoal:

v — Drocessas e opinar quanto a
renovacao, alteracdo e rescisio de
confratos do pessoal: i

VI — estudar. permanentements. em
articulacdo- com os demais setores. as
necessidades da CODEBRAS, no to-
cancante a pessoal;

VII — controlar a fregtiéncia dos
servidores requisitados em exercicio
na CODEBRAS, e demais atos de sua

‘a redacao da

vida funcional;



gos e funcoes gratificadas muegnntes
da CODEBRAS, propondo as altera-
g¢Bes que julgar necessarias;

X — estudar a lotacho e rleotacédo
dos 6rgios da CODEBRAS, propta-
do, quando neecessario; a redistribuvi.
¢do de pessoal, )

Art, 10. A Secdo de Cadastro Pun-
cional compete:

I — manter atuglizados relativos &
vida funcional dos servidores e doa
requisitados, com as indicagdzs que a
legislacdo exigir;

II — organlizar os novos J4Jadros @
pessoal abrangido pela Lei n° 3.780,
de 12 de julho de 1960, acompanhacos
das respectivas relacdes nomirais de
enquadramento;

IIT — proceder a andlise e estuou
para criacao alteracéo, - extingan, sue
pressiio ou transferéncia de cargos ou
funcées;"

IV —.providenciar a remessa, sus
6rgaos competentes da fregigncia dos
servidores requisitados e demais atos
de sua vida funciongl;

V — providenciar a declaracio de
bens . dos servidores.

Art: 11. A Secdo de’ Cadahmo comns
pete:

I — averbar e verificar sua efetiva-
céo;

IT — organizar e maiter em dla a
conta corrente do custo <o Pessoai

[I1 — eiaborar boletias de altera-
cdo, folhas de pagamenio, bem come
todo e qualguer expedien:te relativo' a
pagamento do pessvw:

IV — preparar os dados necessirios
f eiaboracZo da proposia orcamenti
ria relativa ao pessoal aa CODEBRAS
colaborando com & Divisho de Admi-
nistrac2o PFinanceirs;

V — instruir os proe2sss. reiativus
ao0s- programas de aplicagao de recur-
§0s. gquanto a0 pagamen‘o de pessoal,

VI — elaborar e manisr atualizada

a “Fdlha Fmance“a Individval” dns
servb:!ors-

“VII — colaborar nos estudos do e
firmar critérios salariais paia o pes-

cado de trabalho, com o -objetive e

soal da CODEBRAS.

Art. 13. Ao Servigo de Transporbe
compete:

1 — receber, conservar e uardar (8
vefculos periencentes & CODLBRAS;

II — execuiar os servigos de trans-
porte da CCDEBRAS;

I} — manter os veiculos. 2m perlex-
tas condicoes de conservacio @ fun-
cionamento;

IV — distribuir ¢ manter o conud-
le: dos motoristas em sersico, na
CODITRBRAS inclusive quanio a0 Uso
obrigatério de uniformes 53105 mes
moes.,

V — prover os vsiculos de c-muus |

tivel. ‘contirolando. & qmlometragem«
percorricia,
VI '— ‘participar as Ch2fe ‘aa -

yisio de Administracuo Gersl os acek
dnn‘1< ceorridos com vefeulos e acom-
paniar diligéneia;

vii soifeiter ao Chefe da Divi
shode Adminisiragdo - Geral angorss
za~ep -para consdrtos de deictios,

WIIl . ~ -distribuir os vaiculos Ca
CUDYBRAS. de 2eérdo »Cm 8s Dy
t-n-des baizaias pele Chefe da Di-

visi#n de Adminisiracio Geral em Ll
¢ir da pamreza dos servicos;

iX executar os servicos je ga-
reespm. inclusive quanto A gmada de
veieulos;

X

- yeiculo;

‘Xv — eontrotar o estoque de com-
bustivel e lubrificantes, materials ete,
e sua distribuiclo,

Art. 13. A Secdo de Garagem, comn~
pete: ;

1 — executar os servicos ue trans.
peorle;

IT — executar as tarefas 42 compe-
téncia do Servico de transporie qUé de
lhe forem delegadas peh Chetia,

manter o cadastro de cadu

compete:
— Manter ficha de cadastro Gl
manutencao dos veiculos;

I — iniciar o processo de propostu
de alienacdo ou de aquisicio de wia-
turas;

a1 — exeﬂutar por delegacio aa
Chefia de Servico, as tarefas da com-~
peténcia do mesmo;

— proceder é.s coletas de Dregos
de manutencdo e reparos;

V — executar os servicos de manu-
tericio mecanica e elétrica dos vei-
gilos, .reparos gerais e tarefag corre-
latas.

Art. 15. A Zeladoria do Edificlo —
Sede compete:

I — executar os servicos de Por
tarfa, compreendendo;

a) o contréle das chaves do edi-
ficio-sede;

b a recepgao e encaminha&mento
das partes aos diversos Orgécs au
CODEBRAS;

¢) a orientacio do publico, para
a tomada de elevadores:

@) -as informacdes sobre a focall-
zacho dos orghos que funcionam no
edificio, providenciando a colocacio do
respectivo quadro indicador na en-
trada prineipal; -

e) o-fichario, com 0 nome e enae.

{1réco funcional das pesscas-que traha-

lhem na .CODEBRAS;

7)o recebimento de correspandéncial
e emgomnedas destinadas als 6rgaes
e aos servidores da CODEBRAS:

¢) o contrdle dos cabineiros em: ser-
vico;

R) g verificacio e aspecto pessoal
dos uniformes de cabineiros mensa-
geircs, ccntinucs e servents.

1) a fiscalizagiio da limp2za da en-
trada do edificlo e das cabinzs de tle-
vadores, .durante o expediems;

IT — os services de eletricidade €
hidriulicos, compreendenav;

a)> @ ligacio das chaves de luz e
forca do edificio, providenciando o
seu desligamento no término do expe-
diaini=, e mantendo apenas 03 neces-
sarios & wigildneia;

b) a verificacdo do fumioname;xto
de magquinas, bombas e motarss, bem
assim, a fiscalizacio dos con'‘ratos de
manurencdo de maquinas e equipa-
mentos;

¢) 2 verifizacdo didria Jo nivel de
dgua da clstema e as providéncias
para o regular abastecimento do pré-
gio;

d) a mudanca de 1&mpadas e a ve-
rificacio permanente “das instalacues
eléfricas;

e) a ve~1ﬁcacaqifgular d5 funcio-
samento dos aparelhos sanitérios, in-
chizive providencisndo quanto 20s pe-
guenos consértos dos mesmos;

) o atendimento de solicitacdes en-
caminhadas a Divisdo de administra-
cio.

III — os servicos de Hmpeza e con-
setvacio, compreendendo:

£) a distribuicio de turmas de Hm-
peza, fora das horas de sxpediente,
'v*io somente dos locais de trabalho
da CODEBRAS. eomo também, ue
té'{a: as areas comuns do eoiﬁc‘

a lavagem diaria.das entraca

xe cadas e sanitarios;
I 2 a manutencio adequada dos ga-
binetes sanitarios;
{ d¢) = manutencao, duran‘e as horas
de expediente, da limpeza '¢das dreas
comung do edificio.

IV — a vigildncia do ediffcio, eom=
preendendo:

@) a manutencio permanente de
‘vigias, em turnos, & parfir das 1¥¢
horas, até &s 8 horas da taanhd do
[ dia imediato;

B)- o reczbimento das comunicagdes
de permanéncia de servideres no re-
cinto do prédio, fora das noras de ex-
pediente;

¢) © recebimento de autorizacocs de
entrada de servidores, no edificid, fo-
ra das horas normais de cxbediente
e . controle da saida dos mesmos,

- d) a comunicacio de gua.quer ir-

neia ao Chefe da Zeladoria
iclo-Sede.,
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14. AseqﬁoumM'

‘nacio de

regn‘andade ocorrida duranie as horasjo

Art. ¥8. A Diviséo de Admhidmgoo
de Transferéncia, compete:

I — estudar e sugerir ao Direior
Administrativo as diretrizes da poli-
tica de transferéncia dos diversos 6-
ghos governamentais da Unido, para
Brasflia;

II — acompanhar as direirizes do
planejamento  econdmico-finaneeiro
nacional e da Reforma Administrati-
va, para -nelas eénquadrar a elabom-
¢do de minuta do Plano Dirtor de
#;xganca quanto ao aspecto adminzs-

III — executar, por, delegacao du
Diretor Administratlvo eontacios yue
visem obter, para propdsitos de mu-
danca, g colaboragao dos -demals o6r-
géos dos Trés Poderes:

IV — estudar medidas de courde-
‘mejos disponive's, pela
Unido, para licalizacAo definitiva do
Govérno em Brasilia;

V — colaborar, em consonincia com
a Diretoria Técmca. na elabbdracdo de
minuta do Plano Diretor de Transfe-
réncia com dados de natuleza admi-
nistrativa;

VI — onenta.r e coordeaar em con-
sonéncia com.o Escritéric-iz10, a mu-
danca e instalagdo de 6rzfios e servi-
dores da administracao federal, que s
devam fixar em Brasilia;

VII - ecolaborar, ju.ntamnnte com a
Divisao de Adm!n!strarao Financeira,
em consonancia com 8 Dirstoria Tec.
nica, nos estudos sébre utilizacido de
recursos financeirog para exesucdo de
programas de habitacio;

VIIX — sugerir & Diretoria Adminis-
trativa, entendimentos com & P.D.P.
para que os empreendimentos refe-
rentes aos servicos publicos de infra-
estrutura, venham 2 acompanhar o de-
senvolvimneto do Plano Diretor de
Transferéncia:

IX — elaborar 2 minuia do cronu-
grama de mudanca dos -6rgios admi-
nistrativos da Unido que, orioritdria-
mente, se devem fixar no Distriip Ye-
deral;

X = exercer a cordenacﬁo ce exe-|
~ucdo da compleemntagdo de mudan-|
gu, no que disser respeito ao aspec-
to administrativo, de pessoal, de meios|
e de recursos;

Divis8o.

Art. 17. Ao Servico de Ain.nx%ra-:

¢80 Go Plano Diretor compets:
I — receber dos ¢rgéos subordina-|

dos & Diretoria Administrasiva tedos|

os informes necessarios acs esiudos do
Pjano Diretor de Transteréncia, e ola-
nos anuais e plurianuais, ds apﬁcaqau
de recursos proprios ou adminisira-
dos pela CODEBRAS, guanfo ao us-
pacto administrativo:

II — fornecer, para elaboracaoe fi-
nal os dados indispenséveis & indica-
cdo de prioridade, custos erscursos co
Plano Direter de Transferincia, ro!
que disser respeito ao asp°cto adml-
nistrativo;

ITI — orientar e fiscalizar o Pla—m
Diretor de Transferéncia;

IV — elaborar a minuta do cronu-
grama de mudanca, em - consonincra
com as Diretorias’ Administratives e
Técnica;

V — acompanhar as etapas do dea
dobramento da implantacio do Plare
Diretor de Transierénecig; ~m harmo
nia com os recursos mobiliziveis

VI — artizular-se com os argdos fe-|
derais responsiveis pelo planejamen-
to econdémico-finaceiro nacional, em
consonancia com a Reforma Adminis-
trativa;

VII — estudar, com oS Ja.'bs obn-
dos de outres 6rgaos da Direwria Ad-
ministrativa e da Diretoria Técnica
e em conjunto com a Divisao de Ad-
ministracio Financeira, 2 programa-
cao financeira das atividades da ...
CODEBRAS;

VII — executar o Plano de Trans-
feréncia da Capital, em conjunto com
o Eseritsrio-Rio;

IX — receber, em articulachio ecom

‘0s  Ministériog e orgfos interessades,

pessoal mandado servir em- Brasi-
lia, de acdrdo com o Plano Diretor de
IMudanga;
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tes dos .orghos interessados, as nee
cessidades de unidades residenciais,
para posterior decisio superior.

Bagagem e Equipamento, compeets

I — articular-se com o Escrilgrio=
Rio, no sentido de obter a r3lacio dos
servidores mandados servu' em Brasis
la, por ordem de cada Ministério, @
por dia de embargue, do Rio de Jjaw
neiro; .

ITI —manter o Pésto da CODE=
BRAS no Aeroporto e na Estacio RoO-
doviaria de. Brasilia;

JII — keceber o pessoal mandado
seryir em Brasilia, inclusive, providen<
ciando transporte. quando nz2cessirio;

IV — encaminhar o servidor & Di-
visao de Administracio de Imoveis
para assinatura de documentos ce
ocupagio de imoveis;

V — encaminhar o servidor manda=
do servir em Brasilia, & residéncia
que lhe fér dictribuida apds a assis
natura do termo e do reczbimento
das chaves;

VI — preparar mapas e instrucdss
que orientem o servidor, guanio a0
plano da cidade, inclusive | indicacoes

dos,
tros pentos essencieis & vida de cads
unt na Capital Federal;

VIl — receber a aprestntacio drs

motoristas-condutores da Unidade de
Trancsporte (UT)}
' VIIl — recolher dos motorisias jual-
guer que seja o tipo de Unidade de
Transporte (UT), os geguintes "Ge=
cumentos:

a) talges de contrdle de
(Mocd. 5) (CODEBRAS e PIC::

b)Y declaracio solizitando hvre.trine
Lsito (Mod. 6):

[ e) conhecimento extraido pela Em-
présa relative ao maberia' transpor-
tado pela UT;

d) averbacao 4o seguro; {

IX — recolher, ainda:

a)» no caso de UT de hazagens:

relacio da bagagem transnor-ada
(MVod. 4)+

b no caso das UT de eqx.,‘x,zrenvo
e ditas de materiais diverscs:

tados (Mod. 4);

estudar, eom os reprﬂsentang .

Art. 18. Ao Servico de Recepcaoy -

dos locais'ende se situam os Merea<-
Escolas, Edificios Publicos, e ou=

transito.

1

{' relacio ‘dos ejquipamentos Iranspir- f
X1 — preparar o relatério anual Cu l
X — deLermmar com 2 presencs
do.,Representianie da Empr"sa Trans= :

portadora, a abertura da viaiuta, apés '
certificar-se da integridade do <§lo ;

apésto no Pdsto Inicial de Controle

XTI — verificar se a carga esta bem,
compactada, medindo e andjanco. o8
espacos desnecessariamente vazios. ras
ra o devido ¢alculo e desconto no~vae
lor. para pagamenio da Uziirlﬂde de
Transporte;

Xii
de Transito (Mod. 5). & daia e a ho=
jra de chezada da UT para posterior
remessa ao BEseritério-Rio; -

XIII — verificar a correcdo dos do=

~-los. com 08 ~documentos Identicos
reme'xdas pela ‘Bscritorio-Rio
¢de. de Uni dadca de Transposte
(RET);

XIV — entregar 0s docomentus G¢e
liberacao correspondnetes a cada Dae
gagem equipamentos ou ma«ra.s di=
versos transportades a fim de serem
devidamente gquitados pelo testinatie
rio de earga ou néles. sersm aaota=
das as alteracdss (avarias, "aitas etel,
que éste ultimo assinalar;

eva
\

as respectivas cargas, aos -dilicios plu-
blicos ou a0s tespectivos uloedss resis
deneiais consfantes da Rclacao de
Apanha de Bagagem (RAB) e Rela«
cio de Apanha de Eguipamentos €
I Materiais Diversos (RAE);

XV1 — designar um ‘auxiiar para

acompanhar a .carga e axrurua(.ao no
local de destino, anotando, posterior<
menie, 0S ¢asos em gue, vor mative
de reclamagic as cargas nan tenham
sido liberadas imediatamente;

XVII — solicitar a pres2nca do Re-
presentante do 6rgdo interessado para
b entrega do mpectxvo eqmpamente

spotar no Taldo Cuntrole

cumentos apresentados pelo condutor”
c.a Unidade de Transpolte € contro=

(Reige ~

XV — encaminhar oS veietles, com -
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de trabalho ou no caso da bagagsm
guando nfo for encontrado o destina-
tario no enderéco indicado, quando
houver recusa do mesmo € receber
Bua carga ou surgir qualgusr dificul-
dade que, pela sua natureza, deva sei|
vesclvida pelo respectivo Orgao: ‘

XV1II — acompanhar, paza fins r:e]
liberacio de compromisso da Empré-;
83, 0 atendimento das restriches de-
glaradas no documento de liberagao,

XIX - providenciar, junto a4 Em-
présa; quanto 3 Unidade de Trans-
portes que, dentro de 15 dius apés a
chegada a‘ Brasilia, ndo tenha sido!
liberada, por motivo de reclamacao
dv destinatario da carga; !

XX — conferir o volume du viatura, |
_& taxa respectiva, bem como o péso]
da carga, constante do conhecimento,
confrontando-os com o taldo de pe-
Bagem e a ficha da JUT dz orisem,
remetidos pelo Escritorio-Rio: i

XXI — conferir os calculos para
pagamento da-UT, constantes do co-
nhecimentos de embarque sitadcs no
item anterior, desde que a Unidage
de Transporte. tenha sido lib:rada em
face de declaracoées dada peics des-
tinutarios;

XXII — relacionar, semanzimente,
&s Unidades de Transporte liberadas.
encaminhando a documentacio ao Es-
critorio-Rio, com os competenies ca-
rimbos “Conferido” e “Carga em Or-
dem”, para fins de pagamenio de
transporte; o

XXIII — manter em ordsm e em
dia, o arquivo dos documentos de ro-
tina e outros confiados & sua guarda;

XXIV — tomar outras meadidas, na
esfera de sua competénecia, no sen-
tido de perfeita execucido das atribui-
¢dss acima estabelecidas, entenzendo-
se com Os diversos interessados:

XXV — comunicar ao Chefe ime-
diato as occrréncias que, por sua nias
tureza, exijam solucdo fora ¢os humi-
tes de sua competéncia. s

Art. 19 — A Divisdo de Adminis-
fracdo de Imoéveis compete:

— supervisionar, coordenar e con-
frolar os servicos de distriouicio ce
residéncia, de” conservacdo ¢ fiseali-
zacio e de administracio de iméveis, e
a liberacao de vendag das unidades
habitacicnais construidas pela .....
CCDEBRAS, ou de propriedage. ce
terceiros, ce acdrdo com o Flano Na-
cional de Habitagdo e o Plano Dire-
tor de Mudanca;

II — articular-se, por intermédio do
Diretor Administrativo, com a Caixa
Econdémica Federal de Brasilia, para)
‘s venda das unidades residenciais de
propriedade da CODEBRAS e de fer-
ceiros; T e

IIT — estudar e sugerir madidas pa-
empréstimos destinados & construcao
em lotes individuais, para servidores
publicos j4 transferidos ou a serem
transferidos para Brasilia;

IV — estudar, em consondncia com
a Diretoria Técnica, através da Dire-
toria Administrativa, & guisa de per-
mutz de informacdes, valores para
venda de imoéveis de proprisdade da
CODEBRAS;

V — adminisirar, em nome co Ser-
‘yvigo do Patriménio da Unifo, as uni-
dades residenciais adquiriddas-ou qgue
vierem a sé-lop pelo GOvérno;

VI — administrar as unidades re-
sidenciais construidas ou adquiridss
pelo extinto G.T.B., integrantzss do
Patrimoénio @a Unido;

VII. — administrar até sua aliena-
ca0, as unidades residenciais construi-
das com os recursos do Fundo Rota-
tive criado pelo § 49 do art. 65, da
Lei n? 4.380, de 21 de agosto de 1964;

VIII — estabelecer regulamentos pa-
ra funcionamento dos edificios resi-
denciais sob sua administracao;

IX — propdr seja na forma da Lei,
servicos de terceiros, para zeladoria,
limpeza e conservacao dos edificios, ou
executa-los diretamente;

X — propor seja confratada, na for-
ma, da lei, a conservacdo e manufen-
¢ao dos eguipamentos, e dos edificios

X1 — preservar a ocupacdo das uni-
dades residencials de  invasd3s e
ccupacoss ilegitimas; -

XII — receber os iméveis construi-
dos pela CODEBRAS, apo6s vistoria da
Diretoria Técnica;

XIII — calcular as taxas de ocupa-
cdo, e de administrcado e conserva-
céo das unidades residenciais, em fun-
cao do préco de custo;

XIV — organizar o cadastro dos|
iméveis entregues a adminisiracido da
Diviséo;

XV — organizar os condominics dus
edificios, gquando convenienies;

XVI — processar, e solicitar ‘34 Di-
visdo de Administracido Financeira que
efetue a cobranca das despesas ratea-
das com ‘ocupantes, relativas a taxas
de administracdo € conservacao;

XVII — instruir o registro dos imé-

“vies adquiridos pela Unido .ern conjun-

to com a Consultoria Juridica e Divi-
s8o de Administracao Patrimonial e Go
Material;.

XVIII — fiscalizar a execucido dos
contratos efetuados para prestagdo dos
Servicos;

XIX — preparar, em conjurto com
3 Consultoria Juridica, a documenia-
ca0, necessaria a legalizacdo e venda
de unidades residenciais, peswidenci-
ando a entrega da mesma & Caixa
Econdomica Federal de Brasilia, para
efeito de venda aos ocupantes, devi-
damente credenciados;

XX — manter o Servico do Palri-
ménio da Unigo informado quanto &
administracdo dos iméveis; .

XXI — receber as chaves das uni-
dades residenciais desocupadas, soli-
citando vistoria das mesmas a Secao
de Reparos da D.T.,

XXII — preparar as unidades re-
sidenciais desocupadas, procedendo a
pequenos reparos e pinturas, coem 2
finalidade de garantir a perfeifa ha-
bitabilidade do imovel;

XXIII — considerar os repards a
serem executados nos imoveis como de
responsabilidade ou nio do ex-mora-
dor, exigindo, na forma dos ‘8rmos de
ocupaczo, a indenizacdo de despesas;

XXIV — cumprir, em relacao a uti-
lizacdo -de imoveis, diligéncias e sin-
dicéncias;

XXV — informar processo de de-
niuncia de uso irregular de imével, em
tudo o que couber, no Ambito admi-
nistrativo, quanto ao cumprimento cos
arts. 10, 11 e- 12, do Decreio-lei ni-
mero 76, de 21 de novembiro ds 1966
ap6s sua regulamentacao;

Art. 20.- Ao Servico de Administra-
cdo de Imoveis compete: &

I — preparar os elemeniss indis-
pensaveis & elaboracao dos editais pa-

ra concorréncias publicas destinadas|.

4 prestacado de servicos de zeladoria,
asseio e higiene, bem como os de as-
sisténcia e manutencao dos eguina-
mentos dos edificios enfragues a Di-
visao, encaminhando-os a Consulic-
rig Juridica; ' .

IT — elaborar o regulamento do fun-
cionamento dos edificios;

IIT — orientar a constifuicio de
condominios aog edificios, quando ali-
enados anteriormente sob administra-
¢do da CODEBRAS;

IV — representar a CODEBRAS nas
reunioes de condominio;

V — manter o registro dss notifi-
gacoes de cobranca de taxas e im-
postos, por prédios, encaminhando-0s
4 Divisao de Administracdo Financei-
ra, para efeito de pagamento;

VI — apropriar as despesas com a
execucao dos confratos, por natureza-
de servico prestado.

VII — calcular as faxas de adminis-
tragdo e conservagdo para iateio por
morador;

VIII — fiscalizar os coatratos la-
vrados' com a CODEBRAS, para pres-
tacdo de servicos;

IX — comunicar as irreguiaridages
de ocupacdo, ao Chefe da Divisio, pa-
ra-as diligéncias necessirias e formu-
lacdo de acdo de reintegracio de pos-
se, pela Consultoria Juridica, ou oufras

S0b sua administracéio;

medidas gue se tornem necessarias.

Art. 21. A Secao de Conaservacao
compete:

I — executar ou fiscalizar, guando
contratados, os servicos de manuten-
¢ao dos prédios residenciais de pro-
priedade da- CODEBRAS, ou por ela
arrendados de terceiros, ou -coniraios
ou servicos de tarefa de manutencéo
elétrica. e hidraulica, limoeza, con-
servacdo e vigilancia:

II — controlar cs custos de servico,
para a fixacdo trimestral das aguotias
de rateio cobraveis sob a forma de
taxas de administracdo e conservacio
dos "prédios sob a responsaiilidade da
CODEBRAS;

IIT — proceder a verificacds do fun-
cionamento das instalacdes de prédiog
residenciais, que ‘digam Trespeitr, 20s
servicos de elztricidade e hidraulicos,
solicitando, quando necessario oue a
Diviso de Administracgo 42 Iméveis
providencie junto a Diretoria Técnica.
reparos de maior vulto;

IV — distribuir pessocal de limpeza,
e controlar os servicos de gastos de
material;

V — fiscalizar e mandar executar
Os servicos de vigilancia dos edifi-
cios:

VI — comunicar & Chefia do servico,
quaisquer = ocorréncids de ocupagan
irregular de unidade vesidsncial, e
exercer fiscalizagéo, trazenio ao co-
nhecimento da mesma Chefia, caso
que necessitem providéncias de or-
dem policial ou legal;

VII — receber as autorizacdes de
entrada de moveis em edificios admi-
nistrados pela CODEBRAS:

VIII — proceder a vistoria das uni-
dades residenciais desocupadas, Ge-
terminando ©Os reparos a serem exe-
cutados, quando de peguena wmoznta,
e pedindo seja solicitado a Diretoria
Técnica os mesmos, quando de maior
vulto;

IX — considerar a resgonsabilidade
dos ex-moradores, quanto a repares,
lintimando-0s &4 execuc@o dos mesmos,
na forma contratual estabelscida para
a Ocupagao; 5

X — execulbar reparos e pintucas de
meradias, quando necessario 3 colo-
cacio das mesmas em perfeitag con-
dicoes de habitabilidade.

Paragrafo Unico. A  Ex2cuicao €0s
servicos de natureza técnica seri cori-
fiada a uma turma de reparcs, sob
a supervisio do Chefe de Secdo de
Conservacao. _

Art. 22. A Secdo de Adminisivacio
e Fiscalizacao compete:

I — preparar as informacdes indic-
pensaveis ao Servico de Patriménio
da Unido, para acompsnhamento ca
administracio dos imoéveis da Unido

II — instruir e manter subordinacas
a Secao os porteiros dos ediffcios que

estiverem sob a administracfo da
CODEBRAS:;

III — receber, diariamente, por co-
leta direta, os boleting de reclama-
cao dos moradores e de informacghes
dos Porteiros;

IV —-colocar na entrada dos pié-
dios, quadros com a relacao nominal
dos moradores e os respectivos apar-
tamentos;

V — receber as comunicacdss da,
Divisdo de Administracdo de ITméveis
sdbre g liberagdo de residéncias, bem
como as de designacdo dns noves
ocupantes; :

VI — colocar em cada prédio. no
hall de elevadores, Livro de Ocorrén-
cias, para uso dos porteiros;

VII — credenciar cada um dos por-
teiros dos prédios, sob administracio
da CODEBRAS, junto as Delegacia
de Policia; :

VIII — receber os notificacgss de
cobranca das taxas e impostos que|
incidirem sobre os diversos prédios;

IX — receber os edificios ou nica-
des residenciais, @pés vistoriados e
aceitos pela Diretoria Técnica adgqui-
ridos pela Unido ou que lhe forem
entregues;

X — manter o arquivo dog do-

cumentos correspondentes g cada edi-
ficio;

XTI — registrar, em colaboracag com®
a Consultoria Juridica, no Servico c¢e
Patriménio da Unido, os imdvels ag=-
quiridos pelo Govérno ou pslo mesmo
construicdos;

XII — providenciar o atendimento
das reclamacgdes formuladas pelos Mo=
radores quando precscsnies;

XTI — comunicar & Divisco de Ad-
ministracio a desocupacdo de unida=-
des residenciais;

X1V — fazer entdga 3 Divisao de
Administracdo de Imdvels, Gas uhi=
dades residencials ¢lesocupadas, 2-
pois de colocadas pelo Servico de £2-
ministragao de Imoéveis. .em* contief s
da habitabilidade, inclusive, com 2s
tabelas correspendentes as taxas e
ocupacdo € de administrarfo e con-
SErvacao;

XV — apurar as irregularidades ce
ocupacio € comunici-las a Chefig o
Servico as ocorréncias apuradas.

Art, 23. Ao Servigo de Confr’ e
Imgéveis eompete:

. — rvelacionar as unidadas resigen-
ciais, por Grgdo a ser transferilo pa-
ra Brasilia; -

II — preencher os modélos de Tére
mo de Ocupacglo, a ser assinacgd pf=
lo servidor piliblico. mandado’ servir em
Brasilia, de acdrdo com a r2lacao ce
distribuicdo das unidades resiienciais

III — receber o servidor gue ‘e
fér encaminhado pela Divisdo de £a<
ministracdo da Transferéncia 2 er=
tregar-lhe o Térmo de Ocupacan, para
assinatura; )

IV — autorizar, em modélo préprio,
a ccupacido da residéncia p2io mova-
dor, com contrato assinado:

V — expedir, em modélo prépric a
auiorizacao para entrada de baga-
gem nas unidades residenciaig distri-
buidas; 3 "

VI — rzeeber dos representantes drs
diversos ¢rgéos transferidos para a8
Capital Federal, o-nome e gs indi-
teagdes dos servidores desiigados de
Brasilia, expedinde aos interessades o
modélo de saida de bagagem-

VII — entrejar as quatro vias com-
petentes do Térmo de Ocupacdo. para
assinatura, remetendo a 2* via 20
ccupante; a 3% via, no casp de arren-
damento, a0 6rgao arrendatario e con-
servardo a 1% e a 4% vias. para clas-
sificacf0, em .ovdem alfabética, do
ocupante, e em ordem dos Crgacs que
forem transferidos para Brasilia, de=

is de devidamente registrados;

IIT — remeter @ Divisdo de Ad-
minisiracao Financeira e Contahil em
modélo préprio, as indicacdes neces-
sarias 4 cobranca de taxas devidas
a CODEBRAS;

IX — reccher os requerimentos de

interessados «na cobtencdo de certifi-
cado de legitimo ocupante; despachan<
do-os em face do Térmo de Ocupa-
cao gxistente;
° X — comunicar as irregularidades
de ocupacao, ao Chefe da Divisdo, pa-
ra as diligéneias junto 3 Consultoria
Juridica, & vista de fatos apurados em
pesquisa cadastral.

Art. 24. A Secdo de Cobranca com-
pete:

I — receber as comunicacées, em
modélos proprios, da Divisio de Ade
ministracao de Imdveis, sébre ocupa=-
cao de residéncias de propriedade ou
administradas pela CODEBRAS;

II — receber as comunicacdes, em
modélo préprio, do Servico de Admi-
nistracdo de Imdveis, sdbre valor das
taxas de ocupacdo, e administracio e
e conservacdo a serem copradas do
ocupante bem como os 6nus que, em
rateio devem ser cobrados ao mesmo;

III — preparar os ficharios de con-
tas-correntes de cada occupante do
imével;

IV — preencher os modzalos de co-
branca e fazer servicos de estatistica
e contréle;

V — proceder 20s lancamentos, nas
fichas' de contas correntes, de va'or
recibo para cobranca, diariamente,
enviando 3 Divisio de Administracio
Financeira e Contabil a relagdo ca
cobranga diaria; !

e




7318 Segunda-feira 10

VI — levantar, mensalm:nte a lista
de devedores em atrazo, procedsndo
.2 expadicdo de avisos de cobranca
amigavel, e aos que ja contarem rnais
ae 3 meses de atraso relaciona-los, e
encaminhar a documentacan pertinen-
te a Consulforia Juridica;

VII — controlar, medianie sinali-
zacao nas fichas .de contad-correntes
a3 pessoas constantes da relacid de

cvedores, com asgfinalidades de im-
pedir o recebimento de débi‘os ailra-
sados, até o recebimento de unstragaes
da Consultoria Juridica;

VIII — preparar, mensaimente, 0s
demonstrativos’ de recebimento e ce
atraso;

IX — levantar, quando neressario,
-0s saldos devedores das cdhtas-cor-
rentes;

X — colaborar com a Divisio de
Administracdo Pinanceira e Contabil
guanto ao preparo de prestacao de
contas. da CODEBRAS.

Art. 25. A Secdo de TIérmos Ge
Orupacdo compete:

I — receher a relagio da distri-
buicdo de unidades residencizis;

II — receber, através do “hefe do|r:ific

Sszrvigo, as tabelas de precos de ecupa-
¢a0 e encargos financeiros d= imdveis;
II1 — preencher os térmos de Ccu-

pagio, a serem assinados pelds mora-|r

dcres;

IV — receber o servidor sue lhe f6r
encaminhado pela DivisAo dz A<
nistracao da Mudanca, e entreg
o Térmo -de Ccupag¢dao para
tura;

V — autorizar, em mod{lo préprio,
8 ocupagfo da residéncia, pelo mora-
aoir. “cofm’ contrato. assinado;

VI — expedir em modélo préprio, a
guiorizacdo para entrada de bagu-
gem nas unidades residenciais distri-
buidas; .

VII — receber dos repreésentantes
dos diversos 6rgaos, o nome e as in-
dicagdss dos servidoress desiigadds ce
Rrasilia, expedindo aos interessados
o modélo de saida de bagagem, des-
d2 que seja comprovada a Jw'tacdo da
T'axa relativa a-‘ocupagdo do imoével;

Viii — entregar ao Chefe.do ser-
v.to os 'quatro  vias coxqueter&tts do
TZmo de Ocupagdo, parh assinatuara
do Chefe da Divisao e Gc Oireror Ad-
mistrativo, remetendo o 2* via ao

ﬁto, ao. O0rgao arrendatavio €,
sando @S 1* e 4% vias para ciass4
~%0, em ordsm  alfabéiica, do
nte, em ordem dos urgdds que
transferidos para Brasria, de-

gz jamin'rados pelo  S2°vico  Ge
asiro e Distribuicdo de Residén-

ciass -
3¢ — autorizar a entrega das ehu-
§, apos assinado o Térmo d2 Ocupa-
¢ad, p2io Chefe da Divisdm € pelo Di-
retor Administrativo; -

X — informar requerimento de in-
feic:sado Dpa obtencao de certificado
a: fimo. ccupante, despacrzando_-o,
e tace do T-rmo de Ocupacao exis-
tent= p enzaminhando-o a Segdo de
Janaas; ' X
= %1 — receber do Serv ;o de Admi-
r sua-as de Imoveis as unidades-re-
i aiy em perfeitas condicoes ce
Sitabilidade; =]
£11 — organizar e conservar atua-
lizado o Cadastro Geral de todas as
idtencias construidas, ¢creydacas ou
a“:mivides pela Unido, através da
ZBRAS, para efeito de distri.

Py O

11 — cumprir a distribaicio das
uriganeg residenciais qus loe forem
enviooues, submetendc-a & ApIECIacao
¢n Presidenie; ;

XV fornecer aos rt'i:fresen*gr}-
t2s cos diversos 6rgaos, * «) Bscrito-
rio-Rio, as relagdes nominais com 2
indiracio "das habitacoes stribuidas
por servidor; b o

XV confirmar, telryimieanienie,
an Escritorio-Rio, antes %# embarque
dos saryidores, a designag™ e libera-
¢ac das respectivas resid fs{;rﬂas;

XVI — rezeher e regis.far as per-
pias de residéncias autejiradas pelo
Presidente;

nte: e a 3% via, no ceso de ur-{

XVII — organizar e manwer em dia
os fichérios de contréle de unidades
residenciais; 0 primeiro, por Ordem
alfabética de morador; o seégundo, por
local do imével; o terceiro, po: ordem
de o6rgao transferido para Brasilia e
0 quarto, por numel) de térmo de
ccupagac;

XVill — proceder, mensalmente a0,
levantamento deos mapas de contréle
de residéncias, por 6rgdo transferido
para Brasilia, relativamente a locali-
zagao € tipo das mesmAs;

XIX — relacionar, quando oportu-
ne, os livres e cadernos apropriadcs na
ordem dos fichérios, as unidades re-
sidentiais;

XX — infcrmar o€ requerimentos
de legitimidade de ocupagao enviados
pela Divisio de Administracao de Imé-
veis.

Art.
pete:

I — reczber da Se¢ao de Cadastro,
o certificado de legitimo ocupante;

II — verificar a documentacdo exl~
zida para o prcczsso de compra e re

fer a Consultoria Juridica-para ve-

26. ~A.Scc@o de Vendas com-

de pregos de venda
10 des imoveis a se-

© o requerimento do in-
& compra do 1moves
itimo. ocupante;

V — prepazar os documenpos indis-
penciveis a4 entrega das unidaces rIes
; a Caixa Econdmica Federai
de Brasilia, para efeito de venda aos
servidores cevicamente credenciados.

27. A Secéo de Cadastro, compete:

I — receper a relacdo da distribui-
¢8o de uniaades residenciais por or-
gac a ser transferido para Brasilia;

IT — crganizar e conservar atuals
zado o Cudastro Geral de tédas as re-
sidéneias consiruidas, arrendadss on
adquiridas pela Unifo, através ds
CODEBRAS, para efeito de distribui-
¢é¢ aos servidores publicos mandados
servir na Capital Federal;

III — fornecer 20s representantes
dos diversos Orgaocs, e ao Escritorio-
R1o, #s relacdes nominais, com a in-
dicacdo das habitacdes distribuidas,
por servidor;

IV — receper e registrar as permu-
tas de residéncias autorizadas peles

Presidente;
V — c¢rganizar e manter em dia o9 |

fichérios de controle de unidades re-
sidenciais; primeing, por ordem  alfa-
bética de morador; o segundo, por lo-
¢al do imodvel; o terceiro, por ordem
de 6:glo transferido para Brasilia,
¢ o quario, por térmo de ocupantes:

— proceder periddicamente, ae
levantamento dos mapas de contréle
de recidéncias, por orgio transferide
para Brasilia, relativamente & locali
zacho e tipo das mesmas; 4

VII — relacionar, quando oportu-
20, em livros e cadernos apropriados
e na ordem dos ficharios, as unidades
residenciais; . g

VIII — informar os reguerimenios
de legitimidade de ocupacdo, enviados
pela. Divisio de = Administracio de
Imévels.

Art,
tracdo
pete:

I — supervisionar, orientar e exe-
cutar todos os servicos contgveis, ds
cardter orgamentario, extra-orgamen.
E;irio, pairimenial e do Fundo Rota-

VO, >

II — supervisionar e dirigir os as-
suntos financeiros em geral;

IIT — solicitar ao Diretor Adminis-
trativo as medidas necessirias 3 obe
tencho do 1ecursor orcamentéarios. ou
financiamentos sempre que se fizer
mister a adocdo de tais providéncias;

1V — promover, junto ao Diretor
administrativo, providéncias para os
contatos com o Banco Nacional de
Habitacio, para o fiel cumprimento
das finalidades do Fundo Rotative;

V — promover, junto ao Diretor Ad-
wninistrativo, providéncias para os en-

28. A Divisdo de Adminis-
Financeira e Contabil com-
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tendimentos com a Caixa Econdmica
Federal de Brasilia, visando ¢ per-
feito entrosamento dos servigos;

VI — apresentar saldes digrios da
eserita financeira e contabil;

VII — providenciar os "expedientes
sdbre assuntes relativos & Divisfo;

VIII — apresentar balancetes men-
sals diseriminados; i

IX — apresentar balangos anuais;

X — mantfer estreito entrosamento
com as demais Divisdes, para perfeite
funcionamento des trabalhos.

Art. 29. A Divisio de Administra-
qé,(é Financeira e Contébil compre-
ende: :

@) Servigo de Contabilidade Finan-
ceira, Orcamentaria e Patrimonial,

b) Servico de Contabilidade do Fun-
do Rorativo;

¢) Servico de Tesouraria;

d) Segdo de Contabilidade e Escri-

! turacdo Patrimonial;

e) Secido Financeira e Orgamenta-
ria;

f) Secio Eccnbémico-Financeira;

g) Secao Patrimonial e de Custo.

Art. 30, Ao Servigo de Contabi-
tidade Financeira, Orcamentaria ¢
rPatrimonial, que serj - dirigida por
Contador ou Economista, compete:

I — controlar, orientar e dirigir
t6do o servige contabil-financeiro, or.
camentario, exira-orcamentario e pa-
lrimonial;

II — proceder ao fechamento do
movimento de caixa disrio e conferi-
10, depois de confeccicnadc;

IIT — eXwair cheques e manter o |

respectivo conirdle;

IV — procedet aos empenhos - das
despesas; < i

V — eiaborar a proposta orgcamens

e e e e,

: 5 A
Tesouraria, quando ocorrer tais pagae
mentos; 1

IX — manter estreita colaboragao
com o Servico de Contabilidade dg
Pundo Rotative, em tudo que se fizer!
necessario para o bom andamento dag
operacgoes;

X — preceder & conciliagio da¥,
ontas bancarias e elaborar as pare
tidas de correspondéncia dos lancae
mentos em aberto; %

XI — receber do Seryvico ae TesOum
raria o3 documentos liquidados pars
o fechamento do movimento do caixay

XII — encaminhar, diariamente, ag
Servico de Tesouraria as-:papeietas
de Caixa para elaboragdo 4o moviw
mento de caixa;

XIII — encaminhar, diariamente, &
Oivisao de Administragio de Imoveis,
(Secfo de Cobranca), cépia dos reci«
00s cobrados, devidamente relacionae
a0s;

XIV — conferir os recidos encamie
obados pela Secfo de Cobranca, da
Divisao de Administracio de Imoévels;—
elaborando as papeleizs de Contabie
lizacdo e encaminhando-as & $ecad
de Servico de Tesouraria.

Art. " 33. A Secio Financeita e
Orcamentaria competie:

* I — elaborar 0 orcaniento aualliico
aunal;

{I — providenciar as correspondén-
clas periinentes & liberagao de verba
orcamentdria e abertura de contas;

III — accmpanhar o andamento d4
sroposta orgamentsria;

IV — elaborar a prestacéo de -cune
tay anugl; - 3

V — classificar e conferir os qos
cume:itos de despesa;

VI — proceder acs lancamentos de

taria anual e demais providéncias so-
bre verba:

VI — elaborar a prestacio de con-
tas;

VI — . encaminbar, didriamente, 3
Junta Diretora, por intermédio do Di-
retor Administrativo, em 3 vias, os
boletins do movimento, dos saldos da
RazZo e das disponibilidades;

VIII -- encailinhar, mensalments,
& Juuta Diretora, por intermédio de
Diretor Admin'strativo, em 3 vias, 0
balancete ‘geras, incorporado o da
Fundo Rotativo, e mais o orgamen-’
tario e o patrimonial;

IX — classificar os documentos de
despesas e confeccionar as papeletas
de pagamento;

X — preparar os processos de re
colhimento e confeccionar as respec-
tivas papeletas de caixa;

XI — manter sob o seu coniréle
todos 0s assuntos extra-orgamentarios
¢ Os conseqiientes de celebragio ds
cvoniratos e convénios.

Art. 31. O Servico de Contabili-
Jade Financeira, Orcamentdria e Pa.
trimonial tem como setores subordi-
uados: L

@) Secdo de Contabilidade e Bscri
uracdo Patrimonial;

b) Secio Financeira e Orgamenta-
Jda, ;

Art, 32. A Secio de Contabilida-
e e Escrituragdo Patrimonial com-
pete:

I — abrir fichas de escrituracao o1«
vamentaria, oe acérdo tom o orga
mento analitico;

II -- lancar as despesas nas fichas
.\ei escrituracao orcamentéria e finan-
c€eira; -

TII — elaborar o boletim diario: do
movimento de débito e crédito, dos
saldos de razdo e disponibilidade;

IV — lancar as aquisi¢des de bens
méveis e imdveis, nas fichas de eseri-
turagdo patrimonial; i

V — elaborar ¢ balancete geral (fl-
nanceiro, orcamentario e patrionial
d;, Fundo Rotativo) e balancos anu-
ais;

VI — conferir, diarlamente, o mo.
vimento de caixa;

VII — colaborar na. elaboraclo do
orcamento e na prestacio de contas;

VIII — remeter, ao Servico de Con-
tabilidade do Fundo Rotativo, os do«

cumentos liquidados pelo Servico de

cmipenho das despesas a realizar;

Vil — elaborar as papeletas de re+
veb:mentio e ‘pagamento;

VIIt — emiiir cheques, registro nos
{Iyrcs respectivos e encaminhamentas

ra. assinatura dos cheques;

IX — elaborar papeletas de' extra
ceiza, quando se fratar de bens mé-
veis ou imoéveis;:

X — arquivar, por ordem de rubris
v, 0s documentos liquidados:

XI — conferir e processar, parg
sentabilizacao, os documentos do Es-
critoric;/Rio, depeis de visados pele
Chefe da Divisdo;

XITI — yoovidenciar os suprimentos

de numm- > Dbara- o Escritdrio/Rio,
quando so:icijado;
XIII — conferir, semanalmente, o%

#ldos constantes dos livros de che=
qles, com & contabilidade;

~ XIV = receher as copias de con-
(ratos e conNvenios, e controlar as rese
ponsabilicades oriundas dos mesmos.

Art. 34. Ao Servico -de Contabili«
dade do Fundo Rotativo, que sera di-
tigido por um contador, compete:

1 — conirolar, . grientar e dirigiy
«da a contabilidade dp Funde Rota-
LIVO; v

11 — executar 0 plano de contas
apiovado pela Junta Diretora da
CODEBRAS, e destinado a pessibilitar
¢ necessério contrdle e completa fis-
calizagdo sobre os atos e fatos con-
tabeis € sébre os bens constitutivod
4o Fundo;

III — manter escrituracio atualle
uada de todos os fatos administratie
vOS;

IV — articular-se, por intermédio
do Diretor da Divisao, com a Caixa
Economica Federal de Brasilia, e com
os Orgdos integrantes do Fundo RoO=
tativo para os assuntos de sua com-
peténeia;

'V — fornecer elementos para a pre=
visio anual da receita e fixacdo das
despesas do Fundo Rotativo;

VI — estudar e propor, quando so~
licitado, medidas destinadas a obtene
780 de recursos necessirios ao aten-
dimento das necessidades do Funde
Rotativo quanto & execucdo do Plano
de Aplicacao, através de operagbes de
crédito, sob garantia e dentro dosg
{imites da arrecadacfo prevista para
o Fundo;

VII — assegurar aos correntistas do
Fundo Rotativo o exame dos doe
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feumentos relativos & gestdo do Fundoj
es, mensalmente |

extrato de sua conta corrente; |

Rotativo, e enviar-lh

VIII — fornecer os elementos neces-
edrios a elaboracao do relatorio enual

do Fundo Roiativo; = |

IX — participar na elaboracéo de
wivénics com entidades que deseja-
rem: ser correntistas do Fundo Rotati-
vo .e nos estudos sobre a venda das
unidades residenciais construidas pelo
piesmo, para calculo e- prego;
©. X — manter conta permanente na
Cuixa Econsmica Federal de Brasilia,
#ob o titulo CODEBRAS — Fundo
Rotativo Habitacional de Brasilia, des-
tinada as suas operagdes bancarias.
Os cheques de saques efetuados na
eonta lévardo, obrigatoriamente, freés
assinaturas: — a do Chefe da Divislo
8 do Diretor Administrativo e a do
Presidente da CODEBRAS.

Art. 35. Sao subordinados 2o Ser-
?ico de Contabilidade do Fundo Ro-
fative:

@) Scoio Eeonémica Financeira;

) Secao Patrimcnial e de Custos.

Art. 36.. A Secdo Economica e Fi-
panceira compete:

I — eseriturar os jurcs que forem
cieditados nas contas de deRositos
tnantidos pelo Fundo Rotativo;

II — escriturar cs juros provenien-~
tes das verbss dos imovels;

1II — controlar e escriturar o va
fur cas verbas ccnsignadas no orga-
menip da Unido, bem como das pro-
wenientes de crédilos especiais e su-

lementares, destinadas ao Fundo Ro-

1387 ;

IV — escriturar as receitas, doacio
& o valor dos bens incorporados ao
Fundo Rotativo;

V — confrolar e escriturar a arre-
e¢adacao mensal das amortizagoes pro-
yvenientes das vendas dos imovels;

VI -- escriturar e manter sob con-
trole o valor dos empiéstimos obfi~
Gos; -

VII — escriturar e manter sop con-

t:dle os recursos provenientes de con- |

ven.os,

VIIT — levantar balancete diarie do
mov mento geral;

IX — levantar balancete mensai,

105 saldos das contas, a fim de ser
dncorporadc na couiabilidade geral da
CODEBRAS;

X — conitrolar montantes tamcgados
& conta do Fundo Rotativo, pela Cal-
ka2 Econémica Federal de Brasilia,
efetuado, mensalmente, a reconciliagéo
do exirato da conta;

XI — controlar a emissdo de che-
gues destinades ao pagamento das des-
pesas & conta do- Fundo Rotative,
procedendo, simultaneamente, a4 sua
eontabilizaclo;

XI1 — apurar, anualmente, os re-
sultados econdmicos efetuar os lan-
camentos decorrentes,

XTIT — controlar as despesas efe-
tuadas a conta dp Funde Rotativo,
examinando as contas e faturas apre-
sentadas;

X1V — manter estreita coiaboracao
gom a Secdo de Contabilidade e Es-
erituracio Patrimenial, em tudo que
se fizer necessario ao bom andamento
@as operacoes.

Art. 37. A Sec¢Bo Patrimonial e
de Custos ccmpete:

I — eseriturar e controlar o valor
da participacio. no Fundo Rotativo,
de cada uma das entidades corren
tistas, tendo em vista a regulamenta-
€0 em vigor:

II — proceder ao calculp do rateio
financeireo anual, indicandp as quan
tias destinzdas as entidades corren-
tistas dn Fundo Rotativo;

I1IT — ccnheecer o valor dos imdvel
residencia’s,
dos terrenos e prejecoes situados em
Brasilia, e entregues pelas entidades
correntistas. para fins de escritura
¢an: 3

v —

entregues pelas entidades correntis~
tas;

V. — controlar e contabilizar os va-
téres dos  materiais de construgao,
que o Fundo Rotaiivo eniregar 803
construtores, para emprégo nas obras
contratadas;

VI —  escriturar e conirolar os
custos das unidades construidas pelo
Fundo Rotativo:

VII — reg:strar o valor dos con-
cratos vinculados ag Funhdo Rotativo,

VIIT — organizar e manter con'rd
le- de apropriagdo de custos, com a
tinalidade de apurar o custo de cada
unidade . construida, determinando-se
conseqiientemente, ¢s precos de venda;

IX — determinar o ativo imobiliza-
do procedendo escrituracio individual
¢ minucicsa, e mantendo rigoroso €o’i-
tréle sébre os bens constitutives do
mesmo; -

X — fornecer élementos para o le-
vantamento dos balancetes digrios €
mensais;

a‘nda nao concluidos, €|

conlabilizar os valdres dox:
Mmateriais de construcde, aque forem |

XI — efetuar exame moral e arts

| méticy dre faturas ou contas apre-

‘::ntadas pelas firmas encarregadas
{de obras contratadas a conta do Fun-
{10 Rotativo;

{ XII — confrolar a venda das uni-
Aades residenciais construidas a con-
ta do Fundo Rntativo e os recebls
mentos das amortizacoes mensais efe.

i tusdas pelos promitentes comprado-’

|

i(‘ES.

| Art. 38. Ao Servico de Tesoura-
!z'a. ccmpete: !

| I -—— supervisionar, executar e coor- |
|

|

denar os servicos de cobranca de T.O
{e T.C., os pagamentos e os recebi-
{ mentos em geral;

| TII — manter, sob sua guarda, o va-
lior de cobranca diaria, para depo6si-
'to, mo dia seguinte, nas contas com-
nelentes;

III — conirolar, para encaminha-
| menio ao  Servico de Contabilidade
| Minanceira. Orcamentaria e Patrimo-
,nial, os decumentes

| didrio;
| — fratar de assuntos bancérios;
|- V —- proceder ao levantamento

4iarip dos saldos em Caixa;

VI — proceder 206 pagamentos dos
ilocumentos a ela encaminhados;

VII — anotar, em tédas as vias dos
documentcs, os numeros de cheques &
a data da emissdo;

VIIT — levantar, diariamente, a so-
ma dos documentos pagos e recebidos
nary conferéncia com & fita da méa
niiina autenticadora.

IX - proceder aos recebimentos de
T O e T C. e outros,

X — efetuar os.gevdsitos e sagues
s outras providéncias® bancarias;

XI — encam’'nhar 3 Secio de Con-
inbilidade e Escrituracio Patrimon:-
:1 os documertos do movimento dis-
¢io,

& — confeccionar o Caixs—did-
rioY

XIIT — efetuar, em Brasilia, gp6s
tu;-struc;go do processo, incdusive in-
ormacac negaliva do Escritéric-Rio,
2% pagamentos de diarias e ajuda de
custo a funcionirios trahsferides ou
mandaacs servir no Distrito Federal
apés autorizario do Diretor Adminis-
‘rative.

Art. 39. A Divisdo de Patriménio
e Material, que sera dirigida por En-
zeénheiro, Técnico  d: Administragio;
Contador, Advogado ou FEconomista,
é 6rgao subordinado ao Diretor Ad-
ministrativo. compe*2:

T — executar os ssrvicos de regis-
tro. guarda e gestdo do Patriménio;
II — executar os s=vigos de agui-

slcdo, quando devidamente autoriza-
d0. guarda € conservacao de mate-
rial permanente, e de execucdo do
processo de aquisicas e distribuican
le material de consumc. entre todos
s setores ca CODEBRAS:

IIT — executar o 32./ico de eatalo-
7acdo dos bens imébveis, bens moveis
e titulos, para a finalidei= de con-
iréle patrimonial;

IV — executar os servighy' gerals
de almoxarifado;
V — registrar os bens mdveis ou

| 'vmoveis inteerantes do Fundo Rola-
{ tivo Habitacicnal e Srastiia, a gque

do movimento

alude o § 4° do art. 63, da Lei n°® ..
4.380-64;

VI — cadastrar, m3oiante reiagin
fornecida pela Caixa Econdmieca Fe-
deral de Brasilia, ns imdveis que fo-
ram alienados, nos t3rmos da legis-
jagcio vigente, por 6rgaos propriela-
rios, mantend> arualizade ¢ fichario
de cada unidade;

VII. — proceder, con0 SELor espe-
cifico, as atribuigpes necessarias ao
cumprimento da legis'a¢io do Plano
Nacional de Habitacdo, no tocante a
Correcao monetaria, para o que de-
vera articular-se coxr a Divisde de
Administracao Financewra, no que
couber;

VIII — propor ao Liretor Adminis-
trativo o processo de alienaead de

1 bens inserviveis ou ae baixa ce res-

ponsabilidade;

IX — oferecer sugssides para me-
thor conservacdo dos bens moveis Cu
iméveis, em sua custodia; .

X — proccesr & transferéncia ae
carga de umus sob sua cusiddia, aos
diverscs setires da CCDEBRAE. me-
diante “Térmo de Responsabilidade”.

Paragrafo Umice. Pare eguipamen-
tos e moveis de eseritdrio, o respoR-
savel pela carca serd semple o Cheo-
fe da Secrsiaria do Orgio.

Art. 40. Ao Servige de Materisd,
vompete:
I — ex-eatar os trabualhds a: aa-

ministracio do material, coMDILC.-
dendo:

a) levantamento do material
consumo e permanente de interésss
da CODEBRAS;

- D) Tecepimento de requisicao ae
material, formulada pelos Setores.

¢) “apreciagdo das requisicdess. pald
sfeitp de suprimento, pelo aimoxari-
fado, cu para efeito de cempras;

d) previsdes anuais das . despesus
com as aguisicoes de maierial per-
manenté e de consumo:

e) contrdle do material permanen-
te, bem ccmo a preparacae do ca-
Jastro geral dos bens méveis da CO-
DEBRAS, para efeito de Mmventario,

) preparacdo do inventario da
Reparticdo, e. encanunhaments ae
uma das vias 4 Divisdo de Admims-
tracao Financeira e Contibil;

g) receb'meonto de uma das vias
das notas de entrega de mat~rial gue
The for encaminhada pelo Almoxari-
fado;

h) escrituracao, por Setor, de ma
terial entrezue, mensaimeiay?, com 0
respectivo valor;

i) preparn dos mapas dsmonstra
livos de consumo de materiai.

4) abertura de fichas de estoque
e lancamento, nas mesmag. das en-
tradas de material no Almoxaritado,
s das saidas, para os oetores, de modo
a que se possa, a gua'cuer tempp.
proceder ao balango gecal do Almo-
xarifado; t

1) aguisicdo direta, ne caso Ce €x-
clusividade, de material para a CO-
DEBRAS, quando a compra for preé-
viamente autorizada p&lo Diretor Ad-
ministrativo;

m) execucao de coletas € de con
corréncias administrativas para ‘a
aguisicio de material cujo valor nao
ultrapasse as limitacoes da legisla-
¢ic vigente; A

n) preparo dos elementos que de-
verfo instruir os editais de concor-
réncia a serem solicilados & Consul-
toria Juridica, para aquisicdo de ma-
terial de uso da COUEBRAS,

II — os servicos Je consértos, re-
parcs e recuperacio do material com-
preendendo:

@) manutencio de oficina de mar-
cenaria e carpintaria, para a ¢xe-
cucdo de consérics e reparos do mo-
biliario; .

b) solicitacio ao Chefe da Divisao
para consértos, por conta de tereel-
10S; . ;

¢) contrdle das despesas da olicl-
na, ¢ valor dos conscring efetuados,
em funcdo do valor do chjeto recupe-

ae

rado. :

Art, 41, A Segho de Comprus é O
6rgio ds -orientagao, coords=nacag,
execucao e controle gss zquisicoss de
bens moveis, competinde-lhe,

1) cadastrar os fornecederes:

2) receber, ordeixer, classyicar 8
registrar os pedidos de compras dos
varios orgaos da CODEBRAS;

3) promover a selecio dos forne-

! cedores e &s coletas de precos cu con~

corréncias, para organizagio dos pro-
cessos de compra;

4) promover o procasso (e cuncor-
réncia ptblca, medianie elaboragao
de minutas a serem encaminnalas
pela Chefia da Divisdo & delineracas
do Diretor Administyativo, quanto a9
julgamento das propostas .apresen-
tadas; 1

5) expedir os pedidos de compra,
quanco autorizados pela Chefia da

ivisac;

6) promover o controle da cniiega

| dos materiais adgquiridos, garantizos o

atendimento € o cumprimento das
condicoes” de compras e das especifi-
cacoes esfabelecidas mos pedidus.
Art. 42. A Secao de Almoxasifa-
do, compreendendo 0 Almoxariiadd
propriamente dito e os depdsitos que
integram, compete:

a) limpecza e conservacazo das Areas
destinadas & guarda e l.aeial;

b) distribuicao do material, em
funcio do grau de periculosidads €
de perecividade, em deposilos espe-

cializades;

¢) maputencdo de aimoxarifes, em
caca de}{;_sito, pelos guais respoade-s
TA0; e i

¢) manutencdfo, rizorozaments em

dia, das fichas de
-xarifado ceniral,
\dénticos aquelas
tdo material;

¢) preparo de memorando, ao Che-
(e de Sec@o, comunicardy as baxas
Jde estogue, para efeiip de nova 2)Ui-
sicho; >

f) preenchimento sistematico oas
fichas de estoque, de ach'dp ¢ 83
ncias fiscais do material entregue por
tornecedores, e dos modelns de suida
de materia’ para os Seinces;

¢) colaboracdo esireita com os tra-
palthos da administracao do material,
inelusive, criando as iacilidades in-

ispensaveils & pronua- execucac dos
oalancos;

) comunicacdes 4 chefia do Ser-
vico, sObre gquaisquer ocorrenclas, in-
ciusive, a solicitacdo ce “aixa de ma-
terial estragado;

1) atestado de recebimente ou nuo,
de material, nas faturas gue lhe fo-
rem enviadas pela Chefia da Divi-
sho de Administracao de Palrunge
nio e Material, que as encareinhara
para pagamento, B

4 conservacio e classificacdo das
primeiras vias de nota figcal, como
provantes de recebimentc do material,
depois de encaminha-las 4 chefia da
Divisao de Administracdo de Mate-
rial, para anotagio.

Art. 43. A Secao de Almoxarifado
supervisionara o recebimentoe, guar-
da. distribuicBo e vigriancis do ma-
terial de construg@o, <rm suas tur-
mas. :

I. — Turma de Armazenagem (TA)-

I — Turma de Vigilancia (TV)

2§ 1 et
. Art. 44. A Turma de Armazeun—
gem (TA), compete:

1 — _receber, mediante inventariv,
materiais de construcio; ° »

'II — receber e registrar materiais
de conwirucéo;

III — preparar relacdo, "para 8
Chefia do Servico, dos materiais es-
tocados nos varios depositos;

IV — receber os materiais adqui-
ridos mediante verificacZo nas Notas
§‘iscais, das quantidades e qualida-
es; -
V — proceder ¢ registro das Notas
Fiscais, nas fichas de estogue, gquan-
do do lancamentp dos materiais;
VI — manter as fichas de estogue,
atualizadas, lancando nas mesmas &s

3O, ny aims-
e nes  depcsi s,
da admimstragad

entradas e saldaas,
7l

Iy
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DIARIO OFICIAL (Segio | — Parte 1)

duiho de 1967

—

VII — atender a@s reguisigbes n-
de materiais, eatregando-0s ac
©Orgao requisitante, apés aprovacao da
Chefia da Segd@io, medianrte nota de

VIII — preparar mapas msnsals
demonstrativos das entradas e sai-

IX. — apropriar, ;neusalmente, por
obra, o material entregue, com o I'ES-
pactivo valor;

X — manier o material estocado
em depositos adeguados, de acodo
com o grau .de- periculosidads e pe-
recibilidade dos resmos;

XI — realizar o inventario do Al-
moxarifado, trimestralmente; )

XII — informar 4 Chefia da Se-
¢lo sbbre qualquer perda de material
€ as razoes dessa ocorréncia; 3 ;

XIII — manfer em dia a escrita
do Almoxarifado.

- Art, 45. A Turma de Vigiléncia
“{TV) compete:-

I — selecionar os elementos que
Ir8o compor o corpo da guarda dz
vigilancia;

II L orpanizar as escalas de ser-
vicp por turnos, observandoe, paa
tanto, a legislagdo trabalhista;

III — manter a vigilancia perma-

Jjacentes,. ndo permitindo o ingresso
_de qualquer pessoa, 2.85mo qu2 per-
tenca acs quadros da CODEBRAS,
_8pOs encerrado o expediente:

IV — desterminar & guarda do por-
t80 s6 permitir o insresso de ‘cpera-
rios; S

V. — manter “Livro de Ocorrén-
cias”, atribuindo ac encarrezzdon o
turno o seu registio:

VI — n3p permitir a sajda, pelo
_portao, das viaturas em -ervigo, du-
rante o expedicnte, sem a popelela
de autorizacido =xpedidz pela Chefia;

ViI — responsabilizar o encaire
gado~do turno, caso seiam retiradas
viaturas pertencentes 3 CODEBRAS.
BpOs o término do sxpediente:

VIII — manter micrmada a Che-
fia sobre quaisguer ccorréncias que
8€ verifiguem.

Art. 46. Ao Servico de Patrimd-
nio compete:

I — cumprir legislacdo sébre os
‘bens iméveis e moveis da Uniao, no
sentido de coordenar as medidas de |-
Tegistro, conservacag € renda;

~ Il — articular—se com o Servigo de
Patriménio da Unidc, para apresen-
facao de relatério anuai e das comu-
nicagdes necessarias. conesrnentes 3
administracdo dos imo6vsis residen-
€1ais, ‘sob, a jurisdicieo da . ... . ....
.CCDEBRAS, promovendo o ssu re-
gistro e .mantendo as nurmas a 6sse
proposito, baixadas pelo Ministério da
Fazenda;

IIY — magter .atualizads o cadas-
{ro de Registro, de acérdo ¢min o art.
815. do Codige de Contabuidade cda
Unifp (Dec. n? 4,536 de 72.1.1922):
) B executar, anualmente, nas
épocus segundo as normas estabele-
cidas em 1lsi, inventario g=val de to-
dos 0s bens imoveis de propriedade
da Unido, sob a jurisdicin da ......
CODEBRAS:;

V — registrar todos o0z aumentos,
diminuicBo e transformacées gque _se
_operarem no valor < na constancia
dos ‘bens imoveis patrimoniais, para
fins de registro na secdo de Conta-
bilidade e Escritura- Patrimonial, da
Divisdo de Administracio Financzei-
ra:

VI — promover o procssso de m-~
corporacéo de aguisicio de novos bens
imévels; junto ad Syrvico’ de Patri-
ménio da Gnido;

VIiI' — registrar 'gs bens 1moveis
destinados & CODZERAS, ineluindo
mobilias, bibliotecas, maguinas, apa-
rélhos, utensilios, mattvials para
tramsformac@o e consUmoe © OULOs;

IX — promover 2 fomada fa Tes-
pensabilidade dos azentes =éhre cuja
guarda estejam os bons da
‘CODEBRAS, lavrando térmos d2 Tos-

abilidade respectivos, ma forma

!
§

X — registrar, segundo instrucées
e modelos aprovados os bens imoéveis
da CODEBRAS, bem cimg cumprir
providéncias com relacao aos bens
moveis;

Parédgrafo Unico. O inventario inl-
cial tera por base o re3isiro de bens
pertencentes ao extinto GTB.

XI — proceder, em prazcs regula
res, as, avaliacoes € depreciacocs de
oens moveis, os gquais constituiréo os
documentos de carga ou descarga dos
agentes consignatarios rtesponsaveis
pelo material;

XI1 — manter os regisiros ds In-
ventirio e de movimentacido de obje-
tos, indicativos das divistes ou trans-
formacoes- havidas, mzantendo sempre
em eyidéncia o saldo em ser, tanto
em quantidade, qua.iidade e espécie,
como pelo valor total;

XIII — proceder @3 meadidas ne-
cessarias ao processo de alisnacéo des

bens mebilidrics, guando deteriorados |

ol imprestiveis, acompanhando ate
o recolhimento do preduto aos cufres
piiblicos, como receita;

XIV — terem sob- sua guarda, as
caugdss dos responsaveis por movess,
materiais, ou por bens publites Geo
guaisguer setores da CODEBRAS,

XV — proceder a tomada de con-
tas dos almoxarifes, na forma da le-
gislag@o vigente.

Art. 47. A Secio de Bens Imoveis
€ o setor de exzeucdo Jdas tarefas es-
pecificas do Servico de Pafrimonio,
que Gigam respeiip aos bzns da Unido
sob a administracdys da CODEBRAS,
e os administradss por ela, sob for-
ma de arrendamsanto.

Art. 48. A Secao de Bens Moveis
e Titulos é o szfor ds trabaind espe-
tifico do Servico de Parimoénip in-
cumbidp - do cumpriiento das atrk-
buicéls. gque a0 mazms no que digam
respeito, e relazdao a bens moyels,
de confeorinidade com o Cédigd Civil
e enire ésses, as mebll.as. miaquinas,
aparsthos, utensilios,” materiais para
transformacan e consuniy e os direi-
tos de obrigacio e as agdes yespecti--
vas.

RESOLUCAO DA JUNTA
RESOLUCAO N° 18-A-RJ-67

A Junta Diretora da Coordznacao
Jdo Desenwvelvimento de Brasilia
CODEBRAS — na conformidade com
o art. 5° do Decreto-lei n° 302, de 28
de feyeeiro de 1967, por unanimidade
de Vo108,

Considerando a necessidade de es-
truturacio dos oOrgdos "$bordinados
203 membros efztives da Junta Dire-
cora;

Considerando que a CODEBRAS as-
sumiv- & gestde dos recursos adminis-
trades pelo extinto G.T.B., bem como
o acérvo, material, dotacoes orcamen-
‘arias @ QUIros recurscs €o MEsmo;

Considerando, finalmhente, ‘a neces-
sidade de imediata execucio da po-
litica de transferéncia dos diverscs or-
ghos governamentais da Unido para
Brasilin. Distrite Federzal, a qual & im-
possivel sem que ¢ mecanismo admi-
nistrativo da CODEBRAS esteja es-
truturado, resolve: -
~ Artigo unuwe. Fica aprovada a or-
ganizacio adminzistrativa dos o6rgaos
swbordinados 2c¢ Presidente, anexa &
wresente. Rasoiucio. :

Brasilia, 15 de maio de: 19687, —
Gen. Mario Gomes da Silva, Presi-
dente da Junta.Diretora. — 4bel Ra-
phael Pinto, Membro Diretor da Jun-
ta. — Eng. Alberto Bastos Monieiro,
Membro Diretor da Junta.

ANEXO A RESOLUCAO N° 18-A-RJ
DE 1967.

Assunio: Organizac@o e comptién-
cZ!a dos orgaos suberdinados & Presi-»
Sencia., A

Art. 1° 'O Precidente da CODE —

Art. 19 O Presidente da CODEBRAS !
tera, sob supervisfo, os 6rgzos edmis !
2ist-Mhivos abaixo relacionades: ]
@) Gabivete do Presidente, & nivel |
fle Divisao;

b) Secretaria do Presidente, & nt-
vel de Servigo; ; =

- ¥ ' ’
¢) Consultoria Juridica, & nivel de aluguéis ou taxas, multas e outfras re--

Diviséo;
) Relagbes Publicas, & niyel de
Sefvico;

ey Escritério-Rio, a4 nivel de Divi~
S40; ! X 3
J) . Assisténcia Meédica, & nivel e

| Servigo; e- -

¢g) Assessoria da Presidéncia, & ni-
‘vel de Divisio, .

Arf. 2° Compete ao Gabinete ac
Presidente: o, 7

I — Fazer a distribuicdp dos traba-
1thos a serem elaboradeos peles 6rgdvs
suborginados a Presidéncia, e pela As-
Sessoria da Presidéncia;

II' — marcar audiéncias’e greader
a5 ‘pesspas que precurarem: o Presi-
Gente;

-~ 1T — providenciar o5 €asos ae in-

terésse da ~ administracdo superior,
Jlunto aos demais Membros da Junta
Diretors;

IV — organizar o horirio de css-
pacho;

V' — exczeutar oufras tarefas deiers
minadas pelo Presidente.

Art. 3° Ao Chefe do Gabinete m:
eumbe:

I — a representacdo oficial do Pre-
stdente. )

II — a crganizacgo das audigncias,

Iii — a proposicdo da fixacfo da
lotacio ‘do Gabinete;

IV — a dis{ripuizao dos servicos de
Gehinete, 'pelos  avxiliares que ne
mesmo travalharem:

V' — informar o5 processos e pre-
pgarar es dsspachos que lhe forem de-
terntinados | pely Presidente:

Vi — solic'tar aos  diversos orgfios
integrantes da CODEBRAS 05 res-
pectives relatérios setoriais, para ela-
boraciio do Re'atério Anual, pelo Ser-
e ds Relenges Pibiices,

JArt. 42 A Asséssoria da Presiden-
¢la, scbh'a chefia de um Assezscr Che-
fe, é o 6re3y de estugdo e preparo de
assunics de natursza téenica e admi.
nistrativa. e d= coordenaréo dos tra-
halhos de compe‘éncia da Presidén-

cia.

Art. 5° A Sceretaria do Presideft-
& compate:

I — rscsher os proczs=os dos Dire-

vores Administratives e Téenico, do
Secretario-Exscutivo, do  Conselns
Fiscal e dos Grodos suberdinados A
Presidéncia.. para ' encammba-los &
apreciac@o’ do Presidente: ]

II — registrar e contvolar todos o3
PTeCesses - encaminhados A Presidén-
tia; -

IIT — preparar 2 ‘corrsspondéncla

oficial” da Presicincia e expedi-ia;
] reeeer a. correspondéncia
oficial da Prezidéncia; e

-V — manter classificadas as copias
da correspondéncia da Presidéncia.

Art. 6% A Conswitoria Juridica &
0 6rpdo epinativo e de exescucio das
tarefas de matureza lezal, para_teda
2 CODEBRAS.

Art. 7° ‘A Consultoria Juridicx
(C.39; serda chefinda Bor um Con-
sultor Juridico, da livre escolha do
Presidente, ¢ compreenderi. os servi-
£os:

I — Forense: .

II — D2 Consultas e Pareceres; .

III — De Contratos e Convénios;

IV — De Asse:zsoria Leoal;

V. — Secrefaria e Documentacdo.

Art. 8 A Consultoria = Juridiea
(C.J.§ compets:

I — a elaboracio de consultas e pas«

1eceres, de ordem legal, por determi- |

nacdip do- Presidente, on por solicita-
t;a-;a dos Direfores e do Consslho Fis-
cal;

A¥F — minutar; de= acérdo com as In.
formacGes des sefores interessados os
edifais de concorréncia e as minutas
Ge-centratos, acordos, ajustes e con-
vénlos, e lavrar, em livro Proprio, os
contratos subzegiientes;

III — colaborar na defesa dos In-
terésses da Unido, a -cargo da- Pro-
curadcria-Geral da. Republica,

IV. — colaborar ccm a Procurade:
Fazenda Nacional, na

ria~Geral da
qobranga, de___dé_bltos resultantes de

7

| ceitas; '

i V — executar o8 servicos de nati-
reza forense; :
VI — elaporar minutas de contra-

“llos ¢ de eonvenics com outros 6rgacs

da Administracdo Publica;
[ WViI —  requisitar da
| competente as diliséncias e os escla-
| fecimentos que, se fizerem necessi-
| rins; c

VIII — prestar, em matéria da sua
competéncia. gelaboracio solicitada;
| IX — Treprésentar sbbre as provi-
| Génecias de erdem juridics, reclamae
das pelo interésse publico;

X — apreciar e intrepretar 3 legis-
‘2cao geral e, espec.almente, as de in-
terésse da CODEBRAS: ’

XI — preparar os prejefos de lei, de
decretos e circulares que digam res-
peito & CODEBRAS e i transferéncia
o3 6redes da Administracio Puablica
¥ederal para Brasilia. ¥ }

Art. 9% Ao Consultor Juridico m=
| cumnpe:
| I — chefiar a Consultoria Juridica,
| a2 hna parbe  técmica, quanto na
iparte administrativa; |
i
!
1
|

autoridade

Ii — despachar com'g Presidente;
11 — d=ztribuir  tarefas a0s .seus
chiefes de servico; - !
IV — proferir parecerss e intoriia-
cohzs; .
V — referendar os fravaltos ge nxe
iceza lezal elaborades peles oOrgdos
ds Consuicoria Juridica; ;
VI — participar, guando solicitaa,
d¢ reuniocss de Consultores Juridicos
2 aisnder As seileitacdes da Consulto-

.~{3eral Ga Republica;
il — manier ensendimentcs com
a ‘Procuradoria-Geral  da Republica,
; i'zer necessario:;

cpor elogios e .penas dis-
a 'servideres da Consulio-

IX — propor ao Presidente a de-
slgnzcao do seu sabstituto eventual;

X — ind ear ag Presidante o3 Che-
tes de S:zrvien: :

X1 — manda>-elaborar 05 editais as
cuncorrenca, de acdrdo cem os da-
| dos Tfornecidos pelos O6rgaons intersg
| “ados. 4
- BII — apresentar & Presidéncia o
re:2ldvio anual des servigos da. Con-
sultcrix.

3

: X1 — prepor a fixacdo da lotacao

| 2a Cansultoriu; 1
o gy L AT Fo il bt

B, 251 delegay atribuicdss para

l -_ber;’ua, € 0 encerramento do ponte

jda Concyltoria. & bhovarig especial ao
32ezeal nela lotade,

10, Ao Servico de Consultas

I oy apreciar. sob o ponto-de-vista
1ega... S assuntos que lhe forem!sub-
metides pelp Consulter Juridice:

I — exam'nar. circunstanciaimente,
0% an'_ep:—oge*.c; de lei, de decretos o

€ cireulstes, © do- - interésse da
CODEBRAS:
| TIL — esludar a conzolidacad da iee
;gzsl&cao sébfe 0S assuntos referentes
{8 CODEBRAS e a transferéncig ds
| Canital; ;

’ I(\:: ~— elaborar minutas de consuitas
4 Consulterin = Geral da Republie
{DASP e orgfios da Adminsiracag I"'::
deral;

_—— supervisigner 0 processo ae
‘f;pug(_:_a’o de uzo irregular de imoveis
4a Unigo ou arrendados pela CODE-
BRAS.
b
peias
_I_ — Yepreseniar a Consultoria Ju-
| ridica- Juntg & Preoeuradoriz-Geral as
| Repiiblica e Piocuradoria da Fazenaa
|:Nacional: 3
\ II — leveniar, exa 1INAYr € prepatay
| & documentacio indispensavel & cons-
qt‘u:c,s:o dos process SErem reme-
rdos & Justics; /
IIT —"Snsfruir

11. ‘Ao Servico Forense com.

|
|
{

6s. de acma
cinlra ter-

| #17
:':9' :
" LV —- Preparar oW £o:Nsest eleinene
<US para o preparo de peticdo iniclal
para a Procuradoria da Repuiblica ¢
submeté-los 4 Preciacio e aprovachiq
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do Consultor Juridico da CODEBRAS;

V — remeter & Procufadoria-Gerai
‘da Republica, acompanhado de oficio,
0 processo concluso; x
uivo das - acoes
ajuizadas p a, COD EBRAS ou conira

a CODEBRAS, de modo & que se pos-
82, & ozs‘qunr uomento, Jdentlf cay
os nrocess& e-o:and nto dos mes-

rar p-CV"S 21‘13208.39“
que gtendem as ex:-
géncias, e T n*mte-laq depois de apro-
vados pelo Consultor Juridico, & Pro-
curadoeria-Ceral da Republica;

* iX — produzir.informatodes, nos cas
g0s de mandados de seguranca € actes
ccrnlfra a CODEBRAS;

X — coouersr com a Procuradoriy-
Garal da Fazenda Nacional nos pro
cessos de cubranea judicial de alugéis
ou taxas, multas e outras receitas.

Art. . Ao Servico de Contratos
¢ fonvénios compete:

I -- glaborar as minutas de editals
para concorréncias de acdrdo com as
informacdes prestadas pelos Diretorea
da CODEBRAS

i1 — pan.cxpar de comissdes para
a eralizacao de concorréncia publicas;

I[1 — elaborar minutas de confra-|,

tos de execucéo de obras, de servigos
de fornecimento de material, de com-
‘pra e venda de iméveis e outras;

iV — elaborar minutas de convés
pios com os Orghos da Administracéo
direta e indireta;

V — elaborer minutas de térmo de
ocipacio de imaveis;

VI — colaborar com o Servigo do
Pasriménio da Unifo, quanto ao re-
. gisiro dos imoyeis da Unizo, adquiri-

Gos veld Covérno, com infervenién=
cia da CODEBRAS, em conscnancia
eom g Divisdo do Patriménio e Ma-
terial, da Diretoria Administrativa;

VII — preparar minutas de contra:
tos®ou escrituras-padrio de vendas de
imdysis e . legalizacdo de til’ulOS de
propriedade;

VIII — layrar, em. livro prOpuo o3
contratos da ' CODEBRAS, e remeter
2 respectiva dccumentagé.o 3 guarda
da Divisdo de Patriménio e Material
da Diretoria Administrativa;

IX — examinar a 1egal'dade de ‘ao-
cumentacéo de processo de alienacéaa
ae unidades residenciais. :

Art. 13. A Assessoria Legal fun-
cionarg juntp & Diretoria Técnica.
.Art, 14, A Secretaria e

cx.mcntagao compete:

I — o perfeito entrosamento com =a
Diretoria Adm1mstrat1va, no que con-
cerne 20s Services a serem executados
por esta ultima;

II — reccher e expedir 3 correspun-
déncls da Consulinria;

IIT — m°canovrafar os-trabalhos a4
Consulforia;

IV — classificar e catalogar as cou-
pias da correspondéncia’ da Consulto-
ria, pareceres e informacoes;

V — anotar os despachos, pareceres
e informacdes;

VI — ‘classificar e catalogar a ao-
cumentacip jun‘dica.

VII — prganizar a Blbhoteca au
Consultoria, classificando e catalo-
gando a legislacdo ‘e os pareteres da
Consultoria-Geral da Republica. e do
DASP;

vIIf — requisifar & Diretoria Aaq
ministrativa o material de consumo e
permanenie da Con=u1torm

IX — conservar o material perma-
nente, de acirdo com as normas bai~
xzdas pala Diretoria. Administrativa:

X — fiscalizar a limpeza, asseio e

igiene dos locais de trabalho.

Art. 15. Os servicas de audiforia
gue serfo sempre, e guando necessa-
rics, objsto de coniratos com firmas
especializadas, registradas ng Bancu
Jentral da Republica, mediante licl~
tacdo, terdo por objeto o exame e pa-
receres de natureza econdmico-finan-
ceira, sébre confratos, obrigaches, va-
i6res, ajustes e contas em geral, da
CODEBRAS, de acérdo com o artigo

Do-

|

rDiretor de Mudanca,

8?, do Decreto-lei n° 302, de 28 de
fevereiro de 1967.

Art. 18. Ap Servico de Relacdes
Ft’;blicz.s i‘:cumbc:
::cntar o.Presidente ou oa
Junta Direfora, em Ce-
c&ando assim f':‘ur determy-

ass

'mc‘o,
1[ — ‘propor a politica gaal de Rre- |

‘ucbee ~Puplicus, nb ingeresse, do. Or-
20, € no ssntido de facilifar as pro-
vudénplas de execucdo ‘do Plano Di-
reter de Mudanca,

JII — editar o Bolstmx da COL=-

BL AW,

BRAS;

IV — _ manier-se informado ,Qus
nrohiemas @os Orgdos min’sterials, re-
1acionados com a execucao do Plane
apreciar e su-
rerir medidas no &mbito de Relagdes
Daplicas e quanto a0 mesmo, elabo-
141 Imrormes soObre a situacio de Bra-
silia, destinados ao conhecimento .do
tunci onahsmo plblico federal, e que
digam respeito & mudanga dos 6rgaos
federais pam Brasilia;

VvV — tomar conhecimento das Qe- |

pisGes da Junta Diretora e transmitf-
las as autoridades e Orgdos . interes:
sados, através de correspondéncia &
ser encaminhada, em minuta, eo Che-
fe do Gabinete da Presidéncia;

VI — coordenar os dados e redigl
relatério anual da Junta Diretora,
VII — servir de apdio aos o6rgios
subordinados & Presidéncia e as Dis
tetorias  Administrativa e Técnica
em contatos de natureza externa,

VIII — organizar, propor e executs.
am programa de relacoes humanes
no trabalho, tendo em vista & ade-
Juacdo do fator humano ﬁs tarefas
especificas da entidade.

Art, 17. A  Assisténcla
compete:

I — dar assisténcia Médica ao ser-
vico, verificando, também, as condi-
sbes gerais de saide, para admissio
1nos quadros da CODEBRAS'

IT — atestar as auséncias ao Seis
vigo;
IIT — verificar os motivos indiva

duais de guebra de producéo funcly-.

nal, e sugerir medidas cabiveis;

IV — execufar servicos gerais de
ambulaiério, de natureza assistencial
a6 servidor e aos seus familiares;

V — colaborar com a Diretoria Ad-
winistrativa para propiciar o atends-
mentp do servidor pela Previdéncia
Social ou pelo IPASE.

Art. 18. Ao %.»mtérxo do
compete:

I — representar a CODEBRAS ne
Rio de Janelro;

II — preparar e expedir a corres-
vondéncia referente aos seus servi-
Z08;

IIT — receber e expadir o nialote
didrio da CODEBRAS com a €Orres
pondéncia oficial;

IV — encaminhar 3 CODEBRAS,
em Brasilia,, as cépias de trabalhos es-
aeeials, que devam ser do oonhecl-
wento da Junta Diretora;

V — encarregar-se dos contact.oe
sum autoridades, por determinacio de
Presidente;

‘Rs

VI — acompan.har 08 procesos do'

'nferésse da CODEZRAS, em frami-
tacdo no Rio de Janeiro;

VII — reguisitar e receber suprl
mentos para as despesas da CODE-
BRAS, no Rio de Janeirc;

VIII — processar o pagamento de
80 (sessenta) diarias inieiais e ajuda
Je custo do pessoal mandado serviy
sm Brasilia;

IX — efetuar o pagamento dos ven.
cementos e gratificagoes ' do  pessoal
em servico no Escritério do Rioj.

X — preparar e manter em dia fi-
+hério do pessoal mandzdo servir emn
Brasilia, para fiscalizacdo do paga-
mento de diarias e ajuda de custo;

XI — premover o embargue do pes-
soal designado para servir em Bra-
silia, inclusive de seus dependentes;

XII — promover o transporte da
2agagem ~do pesscal mandado rservir
2m -Brasilia;

e

Médien | d

XITI — executar as ofdens emana-
das dos 6rgaos Diretores de Brasilia.

Art. 19. O . Escritério do 10
(Ese. R0) compreende’

1 — Secretaria: (Sec-Rio).

i1 — 8z Financeira (S¥F-Rioy .

11T — Segao de Transporte (ST-
#lo) .

Art. - 20.- O Escritério Rio sers ai-
ngido por -um Chefe do Escritorio ¢

uispors de um ‘Chefe da Secreiaria 6
de dois Chefes de Segao, todos de livre
éseolha do primeirg e designade pelo
Presidente.

ATLL 21,
JEsc. Rio) incumbe privativamente.

vidores de CODEBRAS, em objetive
Jde servigo, e para servidores publicos
tederais mandagos servir em Brasilis
e seus dependendentes;

I1 -— representar a CODEBRAS nu
-Bstado da Guanabara;

III — requisitar ao Presidente sn-
primento de numerario,

IV — auforizar recebimentos e pa-
gamentos, na forma das atribuicdes
do Escritério;

V -~ abrir e encerrar o ponio du
Escritorio; b

Art. 22. Aos Chefes de Segio, nu
Rio, incumbem:
supervisionar e execurar s
trabalhos que lhes estdo afetos,

II — solicitar medidas indispenss-
vels ap aperfeicoamento dos servicos
sob sua responsabilidade;

IIT — manter a ordem e a discipli-
ue dos servidores;

IV — solicitar & Chefia do Escrit6-
ric 8 aplicacao de penas disciplinares
¢ de elogics, quando cahbiveis, aos ser-
vidores que lhes' forem subordina-
o8
V — colaborar no perfeito entrosa:
L%ento dos servicos das respectivas se-
voes;

VI — despachar com o Chefe do £s-
eritério.

Arb. 23.
wwmpete:

I -- o perfelio entrosamento com a
drasflia, No que concerne aos Servs-
Divisfio de Administracao-Geral em
08 & serem executados por esta i
tima;

TI — receber e expedir a correspon.
dénecia do HEscritério;

I — classificar e eafalogar as co-
;;}as de correspondéncias do Escrito-
o,

IV — cumprir os regulamentos emns-
«3dos. da Diretoria Administrativa, em
Brasilin; - !

V — classificar © catalozar ao-
ciumentos do E:pritério, inclusive, 0s
atos publicados no Did:ifo szcval
de interésse da CODEBRAS:;

VI — mncs,nografar os traba.lhos ao
eeeritério;

VII — conservar o materlal perma
cenfe, de acérdo com as normsas que
torem baixadas pela Diretorla Admi
aistrativa em Brasilia;

VIII — conservar limpos os locan
de trabalho, incluslve supervisionan-
do os servicos de zeladoria e manu-
Tencao;

X prover as necessidades ac
@waterial para o Eseritério, dentro das
normas emanadas da Diretoria Adm!-
nistrativa, em Brasilia;

A Secretaria (Sec. Rios

Ao Chefe do Kscritorio |

T — requisitar passagéns para- ser- |

o’

X — crm' olar a freunncia do pm_
p‘-"o edengo as de=

1 n:m e cnc:mmhﬂ a3 pPos

urarem o Eseritdzio,

Pas \:arur:‘jf a8
acdrdg cem IDSLCU.
do” Bacriibrio.

A Sscao Financeira (SFs
Waw) cc.;np:th;

1 ~ rTeccher os suprimentos envisaus
sela Difetoria Acministrativa,  eal
Breosilia: -

TI '— deposifar; 0s st: inlenios, tm
some da CODEBRAS; no Bancu. 4@
Brasil S.-A.;

III — p.o“denc ur OS5 pagimucaiiua
sulorizados . pélo Chefe do Bscrilorio)

IV — movimentar a conia, bagscarie
gieaiante chegues assinados €in. con«
junto pelo fe do Ecseritérie e @
Chefe a2 Secdo Finaneceira,

V. — manter em o uﬁz”) e em diz «

asvruuragao daas espes a seu
aret; -
VI — manter em dig 0 cauasuo au
gussoal man iadg servir em Brasiiism
023 4os pagamenios de
diarias e ELJUCL....: de' cusio,

VII — examinar e conierir as re-
guisictes de zjudas de cusio e dig-
rias Ge auxilio, bem como as folazs
Jde - indenizacdo e quaisquer faturas
ue deva processar para paganiento,

VIII — movimeniar o numerarie
cGlocado & dispusicao do Escritério, de
acordo com o que I6r estabelecide
aelo Chefe do Escritério, em conso-
gancia com as instrugdes da Direforia
Administrativa, em Brasilia;

IX — preparar - gs prestacées de
vonias mensais,

Art. 25.A Secéio

ST-Ric), compete:

I — reeeber o Plano Direror de Mue

de Transpories

danca, para o seu - exalo cumpri.
mento;
II — executar o planc geral para

+ mudanga do Pesscal equipamentos 6

)agagens, cbedecendo 2 rofina no mes-
o estabelecida;
IIT — atender aos represeutantes

dos 6rghos a serem transferidus para
Brasilia, solicitando dos metmes 0§
sgmprovantes de designacao dos ser«
vidores .para a Capital Federal;

IV — receber da Diviséo de Admnds
nistracdo de Iméveis a copia dos Aum
curmaentos de distribuicic de residén
cias:

V — confirmar, antes da determ!-
aagho do embargue, por comunicacao
telefonica com a Divisdo de Adminis-
tracio da Tmnsferéncia, em Brasilia,
3 indicacfw de residéncia, na Ceapitai
Pederal, de ignada para o servidor,

VI — comunicar 4 Divisdo de Ade
ministracio da Transferénciy, . em
8rasflia, a data prevista para a chs-
raoa do servidor, na Capital Federal
2 8 espécie de transporte que ira uti=
“izax;

VII — comunicar 3 Divisdo de’ Ad-
ministracdo da  Transferéncis, em
Brasilia, a data prevista para a che-
zada de bagagens e de equipaméntos,”
nor servidor, e por Orgio tramsferide
~ara a Capital;

VIII — manter estreita livacdo com
a Diretoria Administrativa, em Brasf-
. .

GABINETE DO MINISTRO

PORTARIA DE 3 DE JULHO
E 1967

O Ministro de Estado do Interior,
no-uso das atribuigdes que -lhe sao
conferidas pelo Decreto-lei” numero
200, de 25: de fevereiro Ce 1967 (Lei
da Reforma Administratira); e,

Considerando o disposto no item
VII do Decreto numero '60.900, de 26
de junho de 1967;

Considerando as dretrlzes contidas,

MINISTERIO DO

INTERIOR,

Y onsiderando a necessidade de con-

substanciar um conjunto de normas
e agdes especificas indispensiveis &
capacitagdo da SUDENE como enti-
.dade coordenadora dos demais orga-
nismoes federais, com vistas 20 des°n-
velvimento’ do Nordeste;

Gonsiderando a oportunida,de de
eimborar diretrizes que deverdo ob=
jetivar a unificacdo dos - programas)
de trabalho dos vArios Orgios federals
no periodo de vigéneia do IV Pla.no
Diretor da SUDENE;

Considerando a convéeniéncia e a

na Portaria numero 113-67

viabilidade de compatibilizar os atuais -
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F’F\’EF'EITUF\’A DO DISTRITO FEDERAL

ATOS DO POUER
e EXECUTIVO -

DECRETO “E” N? 216 -~ DE & <E
JULHO DE 1967 :
Aprova ad plantas dos Selores de

Clubes Esportivos e Estadios, Areas
Isoladas, Entre Quadras e Grandes
“Areas,

O Prefeito do Distrito Federal, no
uso das suas atribuicées legais e fa-
ce ao disposto no item IX, do artigo
20, da Lei nimero 3.751, de 13 de]
abril de 1960, combinado com o ar-
tigo 32, do Decreto “N” n® 417, de 2
de junho de 1965, e o gue consba do
processo numero 19.136-67 - Novacap
— 19.498-67 — PDF, decreta:

Art. 19 Ficam aprovadas as plan-
tas PR-2-1, Setor de Clubes Espor-
tivos e Estadios (Estrada Parque In-
dustria e Abastecimento), PR-33-1,
Setor de Areas Isoladas (via ligagao
ERS-EI), PR-37-1,  Setor de Areas
Isoladas (Estrada Parque Indistria e
Abastecimento), PR-71-1, Entre Qua-
dras (via ERN-L e v.a L-1 Norte) e
PR-155-1, Setor de Grandss Areas
(via L-2 Norte), elaboradas pela Co-
ordenacio de Arquitetura e Urbaiise
mo, da Secretaria de Viagdo e Obras
do Distrito Federal.

Art, 2° fiste Decreto entrara em
vigor na data de sua publicacdo, re-
vogadas as disposicoes em contrario.

Distrito Federal, 5 de julho de 1967,
79° da Reptblica e 8° de Brasilia —
Wadjé da Coste Gomide, Prefeifo —
Rogério de Freilas Cunha, Secretario
de Viacdo e Obras.

DECRETO “N’ N? 625 — pE
©  JuLHo DbE 1967

modificacbes no Sistema
Tributdrio do Distrito Fedgal.

O Prefeito do Distrito Federal, no
uso. de suas atribuicOes legals e face
20 que dispdem os paragrafos 1° e 29
do_artigo 1?2 do. Ato Complementar n?
34, de 31 de janeiro.de 1967, decreta:

Art. 1° . Ficam incorporades & le-
gislacdo (tributaria do Distrito Fe-
deral os textos, que este acompa-
nham, dos Convénios celebrados com
0s Estados que integram a Regido
Geo-Econdmica Centro-Sul, referen-
tes a isencoes, reductes e oufras ma-

"

0" DE

bre a Circulagio de Mercadorias.

Art, 2° Bste Decreto entrara em
vigor & data de-sua publicacdo, re-
vogadas as disposiches em contrario.

Distrito Federal, 5 de julho de 186%;
79? da Republica e 8° de Brasilia —
Wadjd da Cosiea Gomide, Prefeito —
Wilson “Jilio de Mzram]a, Secrytario
de Finangas. .

A Conferéncia dos Secretarios de !
Tréu-
nida em Cuiabd, nos dias 5, 6 e 7 de
junho .de 1967,

Considerando:

19) que o comportamento n:édio !
das arrecadacbes do Imposto de Cir-
culacao de Mercadorias, durante os
5 primeiros meses do exercicio de
1967, confrontado com o Impdsto de
Vendas e Consignacoes, em igual pe-
riodo de 1966, no conjunto da Regido,

revelg ter havido diminuicfo, nague- ( 0%

le pericdo. em relagdo a éste ultimo
tributo, mesmo sem: serem reajusta-
dos os respectivos valdres pelos indi-
ces de correcio monetaria;

29) .que, em conseqiiéncia dessa
queda de arrecadacdo, os Estados da
Regido se encontram er diffesd si-
tuacio financeira;

39) que essa situacdo de indisfar-
cavel gravidade resulta, de um lado,
da sisteméatica adotada precipitada~
mente para a cobranga do ICM e do

nadas introduzidas ao Codigo Tribu-
tario Nacional, por sucessivos Atos
Complementares € Decretos-leis ja
promulgados;

49) que varias dessas alteragoes,
feitas sem mnenhuma audiéncia dos
¥stados, ret.raram-lhes parcelas pon-
deraveis da receita ja comprometidas
nos orcamentos do corrente exercicio;

5%) - que, na atual conjuntura, al-
guns setores da economia regional e
nacional ‘estdo necessitando de me-
didas que os ajudem a superar as
presentes dificuldades, resultantes,
em parfe, do novo sistema tributa-
rio; ;

6°) que é conveniente preservar a
uniformidade da aliquota do ICM em
todo o ferriturio mnacional e sendo
certo_que os Hstados da Regido Nor-
deste ja a elevaram para 18%,

Aoordam

19) Facultar até 30 de junho de
1968 aos Estados signatarios e ao Dis-
trito' Federal a concessdo de crédito
fiscal previsto no § 2° do artigo 54
da lei federal numero 5.172, de 25
de outubro de 1356, até o limite de
70% (seténia por cento) do valor do
impésto devido na operacio de que
decorrer a saida dos respectivos es-

tabelecimentos produtores, das se-
guintes mercador.as:
a) abodbora, abobrinha, acelga,

agrido, aipim, aipo. alface, almeirao,
alcachofra, -araruta, alecrim, arruda,
alfavaca, alfazema, ancto, aniz e aze-
dim.

b) batata doce, beringzla, berta-
lha beterraka, brocole;

c) camomxla carf,
nha, eebolinh a
coentro, commho
flor e cogumelo;

d) erva-cidreira, erva-doce, erva-
de-santa-maria, ervilha, espinafre,
escarola, endevia e espargo;

¢) frutas frescas nacionais, exceto
laranja e banana e funcho;

f) gengibre, inhame, jil6 e -losna;

¢) mandioca, milho verde, mangs-
1L~ao mangerona, maxixe e moran-

cardo, catalo-
cenoura, chicérea,
couves, couve-

h) nabo e nabica;

i) palmito, pepino,
menta;

7) peixes frescos e suas ovas, crus-
taceos e moluscos;

1) quiabo, repolho, rabanete, rucula,

pimentfo e pi-

Iho, vagens e chuchu.

29) revogar a isencio concedida a
saidas de .pintos de um dia e racoes
balanceadas destinadas & alimentacio:
de aves (item 62 da clausula primei-
va  do Convénio de 27 de janeiro de
1967) -e permitir gue cada Estado, &
seu eritério, institua para os ‘avicui-
tores um @ois seguintes sistemas:

a) exigéncia de escrituragéo para
que o montante do I.C.M. devide
resulte da diferenca a maior, em de-
tetminade periedo, enfre o impdsto
referente 3s mercadorizs saidas do
estabelecimenfo ¢ o pago velativa-
mente 4s mercadorias néle entradas
nos térmos da Lei aplicavel ou

b) concesséo do crédito fiscal pre-
visto no § 2° do art. 54 do Codigo
Tributaric Nacional, até o limite de
(setenta por cento) do valr
do I.C.M. incidente tébre as saidas
de aves € ovos;

39) restrigir o disposto nos itens 1
¢ 2 supra aos produfes: que ndo te-
nham sido submelidos a = qualguer
processo de industrializacao, 2inda
qu2 primario, ndo se considerando
industrializacdo o simples  congela-
mento para conservacdo dos produ-
tos referidos na alinea “j” do item
19 déste Convéhio;

~49%) estabelecer que o iratamevto

outro lado, das modificaces desorde-

fiscal especial a ser dado ao leite em

estado. natural seja disciplinzdo em
protocolos a serem firmados  peios
Estadog componentes dog Ssubgrupos
geo-economicos interessados na fcr-
ma do item 2° da clausula 3% do
Convénio de 27 de janeiro de 1947,
observado o limite méaximo de 70%
(setenta por cento) para es créditus
tributarios que -eventualmenve seiam
concedidos;.

5%) ampuar para. 60 dias o praze
dentro do qual deverfo retornar ao
estabelecimento de origem as merca-
dorias remetidas para exposicdo em
feiras de amostra, com isencao do
I.C.M,

6) facultar seja concedxda. isencao
para as saidas de “juta” e bem assim
da sacaria elaborada com éss2 pro-
duto; :

7°%) aprovar o reajustamento da ali-
quota do I.C.M. até o limite maxi-
mo de 18% (dezoito por cents), nesse
montante j& incluida a quoia de 20%
(vinte por ceénto), atribuida aos mu-
nicipios, para aquéles Estados que
julgarem necessaria a adocao dessa
medida, mantendc-sg, porém, a atual
aliquota tunica de 15% (quinze por
cento) nas operacoes estacuais

As normas estabelecidas neste Con-
vénio entrarfo em vigor em cada
Unidade da Federacdo = part'cipante

do mesmo tdo logo seja a sna apro-

vagdo, pelos  governadores .respecti-
vos, tornada efetiva pela publicagao
daquele ato no érgio oficial de divul-
gacig de cada uma das pessoas juri-
dicas signatarias.

I CONVENIO DO RIO DE
JANEIRO
A Conferéncia ‘dos_Secretarios de

Fazenda da Regifo Centro-Sui, reu-

nida no Rip de Janeiro, nos dias 19
e 20 de junho de 1957

Acorda:

Clausula 1*. Acs Estados e ao Dis-
trito Federal, signatarios do presen-
te Counvenio, de acdrdo com as con-
veniéncias locais, fica facullada, me-
diante Ato especifico, a concessdo de
xsengao ou redugho do imposco stbre
circulacio de mercadorias (ICM; in=-
cidente sébre saidas de produtos pri=
marios ou industrializados, destina-
dos a exportagas pain o estrangeiro,

Paragrafo Unico. Os favores pre-
vistas neste artigo estend2m-se & n-
dastria de construcdo naval. |

Clausula 2% Fica aproiaza a mi-

raiz forte,’ ruibarbo, salsa, sals8o €| nyta anexa do acordo coletivo, clr-
segurelha; ; : cefiendo a4 Comissdo de Financia~
m) taioha, tampala, tomate, tomi-|mento da Produgho regime esperial

no que concerneé as normas e  dc-
cumentos a serem adotadps, pelo re-
ferido 6rgao, com relagido ao Imposto
nos orcan nento s€n correénte exXercicio;

Cliusula 3%, Fica elevada para 18%
a aliquota do ICM, nesse montagte
j& incluida a quota de 20%, atribui-

Parigrafe unico. Os Estados pecde-
a aliquota de 15% nas opsragaies in-
terestaduais,

Paragrafo Unico. Os Estadoss pocde-
réo por decreto do Poder Executiyo
adiar, a partir da data da vigéncia
déste Convénio, a majoragdo previs~
ta nesta.clausula.

Clausula 4% Quando o contribuinie
alegar impossibilidade de expedir
nota fiscal discriminatéria’ de cada
mercadoria vendida, com meuqao o
seu custo em cada operagao, podaera
ser adotada, através de Ato do Poder
Executivo, forma de estimativa ou
arbitramento do ICM, com percenta-

gem soObre o -prego, levando-se- - em
conta a espécie da mercadoria.
Clausula 5%, ‘As letras “e” e “g” da

relacdo constante do item 1% do “con-
vénio de Cuiabd passam a
seguinte redagdo:
“g” — frutas frescas nacionals e
unehbs s, C i TS N e s
“g"” — milho verde, ma.ngenf‘..o
mangerona, maxixe e moranga”.

1 a sua aprovacdo, pelos Cheies

ter a

Clausula 6% No caso de ser conce=
dida a isencao prevista no item 6° do
Conveénio de Cuiaba, fica assegurado,
20s adquirentes de Juta e de sacal.a
elaborada -com ésse produto, direite
ao crédito integral do imposto .mci<
dente stbre a operagio de que  des
correr a- entrada dos referidog p"O-
dutos em seus estabelecimentos

Clausula 72, As normas estabeleci= .
das neste Convénio entrarao em viw i

.gor em cada Unidade da = Federagdo

participante do mesmo, tdo logo szia
do
Executivo respeciivos, tornadia efetis

va pela publicacdo désse Afo no or-‘

gao oficial de divulgacdo d= cada
uma das pessoas juridicas signaté-
rias.

Acérdo Coletivo - dos Secretarios - de
Estado dos Negécios de Fazenda, |
dos  Estados do Espirito  Sunto,
Goids, Guanabare, Mato 70380, |
Minas Gerais, Parand, Rio de .@=|
neiro, Sante Calarina, SGo Paulo, !
Rio Grande do Sul e do Distrito]
Federal, presentes ¢ reuniGo reili='
zadae no Cidade do Rio de Janeiro,
Estado da Guanabara, em 19 de ju-

nho de 1967, estabelecendo normas

e documentos @ serem aqdotados peld
ComissGo de -Financiimento da
ProdugGo (CFP), suas, ageéncias,
Agentes Fmancezros, Mandatarios e
Delegados  indispensdveis @ . regull=
rizacdo e. muniformizdcdo dos proce=
dimentos relativos & execucda, pelo
Govérno Federal, da Politica de
Garantia de Pregos Minimos 710 que
diz respeito ao atendimento do que
dispée o capitulo IV — Seccdn LL'
— Imposto Estadual sébre Operg—
coes Relativas & Circulacdo de Mer-
cadorias — da Lei n? 5.172, de 25
de oulubro de 1966.

Considerando que a execucho da -
politica, de garantia de precos mini=

mos é de vital importdncia no con=

texto geral das medidas adotadas pelo
Govérno da Republica, com vistas a0
incentivo da producdo;

2. Considerando que essa polilica,
objetiva alcancar os fins colim-dos,
através de garantia que proporcwns
a0 produtor; e

3. Considerando que a sua cxe=
cucao, atende em geral a produtores
de péneros considerados  essenciais
para a alimentacéo;

4. Considerando que 0s aspectos so=
ciais de que se revestem as operacdeS
relacionadas a essa  politica sdo de
grande significado para ©os objetivos
a que se propde o Govérno Federal;

~b. Considerando que, com essa poli=
tica, o Govérno Federal visa também -

‘a0 estabelecimento de estoques. vegu=

ladores de génercs de primeira nee
cessidade nos grandes centros de ~on=
sumo;

6. Considerando que as o’peaacées
realizadas pelo Govérno Federal no
campo de sua politica de garantig 'de
precos minimos é de real interésse .
vital importancia para 0s gove ‘noa
estaduais;

e COmlchando que, em face do
volume das operagfes, sua diversidade
e generalizacdo pelos diversos Estados
produtores faz-se indispensdvel a ado=
tao de critério, normas e documenios
uniformes;

8. Considerando que & reconhecida
idoneidade do orgao executor e -de
seus agentes financeiros garantem aos
governos estaduais a necessdria lisu~
ra e fiel cumprnnento das exigéncias -
fiseais; 4

Resolve:

Conceder & Comissio de Financia=
mento da Producdo (CFP), suas
agéncias, agentes financeiros, delega=
dos e mandatarios, nos térmos do ar-
tigo 13, do Decreto-lei n? 79, de 19 de

-

.

)

N g
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dezembro de 1866, o seﬂumte “Regi-
me- Especial”:

“REGIME ESPECIAL”

1, A Comissdo de Financiamento
da Producio (CFP), providenciara ,a
sua - inscricdo| no Cadastro-Geral de
Ceontribuintes no Ministério da Fa-
zenda;

" 2. A Comissao de Financiamento da
Produgao (CFP) providenciara a <ua
insericao e de. suas Agéncias e Agen-
tes Financeiros, Mandatarios e Dzle-
gados, como contribuintes do Impods-
to' de < Circulago de Mercadorias
(ICM), nas lccalidades de cada Es-
tado em que operar na politica. de
garantia dos precos minimos;

v 2, A CFP, suzs Agéncias, Agentes
Financeiros, Mandatarios e Delegados
escriturardo os livios proprics e me-
cessarics aos registros do ICM;

) 4, A CF?, suas Ageéncias, Agentes
 Fihanceires, Mandatarios e Delegados,
. centralizarao sua escrituracgéo fiscal

o na localidade em que estiver estabe-
lecida, quando a-sua area de juvisdi-
céo abranger mais de um municipic
do mesmo FEstado, sem prejuizo em
relacao aocs municipios produtores, da
participacao que lhes cabe o ICM;

5, Fica assegurada a livre circula-
c2o de mercadorias de produtores a
serem transacionadas diretamente com
a Comissio de Financiamento da Pro-
dugdo ou através de suas Agéncias,
Agentes Financeiros, Mandatarios e
Delegados, desde que comprovada por
dcecumento habil a sua’ origem e a
sua destinacio e somente quando sua
movimentacao se realizar dentro dos
gmites territoriais do mesmo Esta-
0;

6. A livre circulacio de tue trata
o item anterior = sera regulada, em
cada Estado, pela adocdo de documen-
tos proprics, ja existentes ou a serem
estabelecidos. O documento adotado
que objetivara o conirdle e a segu-
racido da posterior tributacio daquele
fato gerador do Impédsto de Circula~
cao de Mercadorias devera, pela sua
emissdo ou obtengao facilitar a ope-
%ncao que sera rvealizada pelo produ-
or;

7. O ICM devido ra operacao de
venda da mercadoria de produtores
ou cooperativa de »nrodutores aq go-
vérno federal através da CFP, suas
Agéncias, Agentes ‘Financeiros, Man-
datarics ou Delegados, incidira ape-
.nas soébre o valor liquido da aguisi-

—

cfo, assim entendido o valor resultan-

te da deducdo das despesas de trans-
porte, seguro e comissdes, dos pPregos
minimos fixados por ato do Executi-
VO Federal, :
8. A CFP comunlcari as Secreta-
- rias de Fazenda de cada Estado, apos
a promulgacdo do Decreto Federal
que estabelecer os pregos minimos
brutoes, o valor “Liquido do Produto”,
que sera pago mnas divérsas zonas fi-
‘siograficas, por produto, variedade e
tipo. Sobre ésse Liquido do Produto
sera calculado o ICM;

9, O ICM incidente sébre as ope-
ragoes de compra de mercadorias de
produtores sera recolhido pela CFP,
suas Agéncias, Agentes Financeiros,
Mandatarios ou Delegadcs em nome
do produtor apés a efetiva transfe-
réncia da mercadoria para o govérnc
federal (liguidacao);

10. A CEP, suas Agéncias, Agentes
Financeires, Mandatarios ou Delega-
dos, ao concretizarem g operacdo emi-
cada Estado, cabendo ao seu emiten-

tirdo o documento denominado —
“AGF” — “Aquisicio do Govérno
Federal” no qual serfo escriturados

3 datilograficamente o numero de ins-

cricao e o namero de ordem, éste ul-

timo renovado- anualmente;

11. O AGF contera todas as indi-
cagoes necessarias aos orgaos tiscais
e sera emitido no minimo em 6 (seis)
vias, séndo a 2* via destinada a re-
particio fiscal local; 4* via entregue
ao produter; 5* ficara em. poder do
eminente para exibicdo ao fisco, e as
deFx%ais, para contréle interno da

’

12. O AGP serd o documento habil
para o repistro em livros fiscais em
substituicdo aos documentes de- eh-
trada de mercadorias adotados em
cada Estado, cabendo ao seu eminen-
te proceder ao destague do ICM cor-
respondente a operacao a que se re-
fere;

13. O AGF ser& lancado no livro
fiscal de Registro de.’nirada de Mer-
cadorias do emitente, na coluna de
“Entradas com Direito a Crédito”;

14, A 5% via do AGF s2ra arquivada
pelo emitente juntamente com uma
das vias do decumento de que frata
o item 6 déste Convénio;’

15. As mercadorias de produtores
ou de cooperativas de produtores a
serem transacionadas com o gpvérnc
federal serdo levadas a a’mazens ge-
rais e na impossibilidade a dspositos
nao pertencentes 4 companhias de ar-
mazéns gerais localizados em qual-
quer dos municipios da jurisdicdo da
Agéncia, Agente Financeiro, Manda-
tario ou Delegado que for proceder
4 aguisicao ou financiamento;

16. A CFP, suas. Agénclas, Agentes
Financeiros, Mandatarios ou Delega-
dos néo depositarao as mercadorius
de sua propriedade ou de predutores
em regime de financiamento em de-
posito, quando o proprietario déstes
comercializar no mesmo local os mes-
mos produtos;

17. -Na hipotese de a m2rcadoria
sér armazenada em depositos nao
pertencentes as companhias de arma-
zéns gerais nas operacdes referidas
no item 15, a Fazenda Estadual con-
cedera a €sses depositos o tratamento
previsto nos itens I e II do § 29 ar-
tigo 52 da Lei n® 5.172, de 25 de ou-
sbro de 1966.

18. A CFP, suas- Agéncias, Agentes
Financeiros, Mandatanos cu Delega-
dos procederaa 4. inscricdo dos depo-
sitos que locarém para execucio da
politica de garantia (e precos mini-
mos do govérno federal. Em cada de-
posito sera escriturado apenas o li-
vro para o contréle fisico e de mo-

vimentacdo dos produtos armazena-

dos (Registro de Armazém Geral —
Art, 70 da Lei-h° 4.728, de 14 e
julho de 1965). A inscric2o e o can-
celamento -désse depdsito serdo fetios
no.orgao fiscal local;

19. -A CFP, suas Agénclas, Agentes
Financeiros, Mandatarios ou Delega~-
dos, nas operacoes de transferéncias
da mercadoria de sua propriedade,
dentro dos Estados ou para outros
Estados, nas operacoes de venda a
vista, venda a prazo ‘€ nas operacodes
de simples remessa, emitirdo notas
fiscal;

20. As notas fiscais da CFP, suas
Agéncias, Agentes Financeiros, Man-
datarios ou Delegados serdo unifor-
mes em todo o territério nacional.

Conterao todas as indicagGes neces-.

sarias ao contrdle fiscal,

1 — denominacgéo;

II — o numerp de ordem, série e
0 numero da via;

III — a natureza da operacho de
que decorrer a saida;

IV — a data da emissio:

V — o nome, o enderéco e o ni-
mero de Snscricio do emitente;

VI — o nome, o enderéco e 0 nu-
mero da inscricao do estabelecimen-
to destinatario;

VII — a data da saida efetiva da
mercadoria do estabelecimento emi-
tente, '-quando néo commdir com a da
emisséo;

VIII — a discriminacio das merca-
dorias, quantidade, variedade, tipo e
demais elementos gue permitam sua
perfeita identificacdo;

IX.— o valor unitario das mercado-
rias e o total da operacao;

X — o0 nome e o enderéco do trans-
portador;

VI — o0 nome, o enderego e a ins-
cricdo do impressor data e quantida-
de de impressao;

XII — a importancia do ICM ae-
vido sbébre a operacdo, que constara
em destaque, dentro de um retangulo

_tais como:

Julho da 1267 7333

ey

colocado fora @6 guadro reservado a)
discriminagao das mercagerias;

XIII — em se tratando (e opem-
cao nao sujeita ao impodsto, a refe-~]
réncia a efsa circunstancia;

XIV — demais indicacoes, deslm"-
das ‘a0 confréle interno dos emiten~
tes, -aos registros. mecanizades e con-
tréle por computagao eletrénica do
Departamento de Operagoszs da. CFP.

As indicacgdes de numero I, Il e XI
serao impressas tlpchafxcamente

21. As motas fiscais cda CFP seran
numeradas por espécie em cada Es-
tado, em " ordem crescente, de . .a
999.999 e enfeixadas em blocos uni-
formes de 25 a 50 jogos de, no mili-
mo, 9 vias cada jogo. Com excecao
da nota fiscal relativa a op sracoes
interestaduais, que obedecera 0 mo-
délo previsto nho D:ereto n° 0,467,
de 14 d2 marco de 1867, nos demais
documentos fiscais da CFP, as 1% e
3% vias acompanhario a ,mf’r\,adoria,
2% via ‘0 emitente encaminhara men-
salmenie & reparticdo {iscal de <ua
localidade, 4% via sera arquivada em
ordem numérica e encardsnadas ao
término do taldo — nas onceracdes de
venda uma das vias do talonéario sera
destinada ac armazém ou depdgito de
onde sair a mercadoria, — nas opera-
cbhes de transferéncia de estoques sera
encaminhada uma via para o rma-
zém ou deposito de origem e gz
para o armazém cu depésito que re-
cebera a mercador 2
vias, seréo destinadas . aos controles
internos da CFP, suas. Agéncias,
Agentes Financeiros, Mandatarios ou
Delegados;

22. A CFP comunica®a por oficic
ao Orgéo compeiente da Secretaria
de Fazenda em cada Estado 0s do-
cumentos que remcster a suas Agén-
cias, Agentes Financeirgs,
rios ou Delegados, bem como infor-
mard sua respectiva numsracao. As
Agéncias, Agentes Fmancﬁiros Man-
datarios e os Delezades comunicarao
por oficio an orgdo fiscal local os
documentos rgcebidos e sua respectiva
numeracao;

23. Nos talcnarios de documentos
fiscais da CFP, tédas as vias serao
destacaveis, para a sua escrituracac
datilografica, permitindo dessa forma
a ‘obtencho de tédas as copias perfei-

tamente legiveis;
24, Nas transieréncias de estogues
da, Comissio “de Financiaziento' da

Preducao, quando de um Estado para
outro, a base de calculo para o ICM
sera de 80% sdbre o valor ou nreco
de venda no lccal de destino no mo-

mento da reraes:ta, deduzindo das
despesas de frete e scguro;
25. Nao sendo possivel (eterminas

préviamente o preco de venda referi-
do no- item anterior, .o Impodsto de
Circulagap de Mercadorias sera cal-
culado sGbre o preco cerrente da mer-
cadoria no mercado atacadista da
praca, do remetente, sem qualquer
desconto;

26. Contiuvardo a produzir efeito
Ppelo prazo de 90 (noventa) dias, a
contar desta data os “Regimes Bspe-
ciais” concedidos a CFP, em diver-
sos Estados da Federagao, periodo em
que serao introduzidos os novos do-
cumentos e procedimentos previstos
neste Convénio;

27, Ficam a Comisgao de Finan-
ciamento da Producfo, suas Agéncias,
Agentes Financeiros, Mandatarios e
Delegados autorizados no prazo de 90
(noventa) dias a contar desta data a
proceder & regularizacdo de sua es-
crita fiscal relativamente &s opera-
¢oes praticadas até a data da -ele-
bragdo déste Convénio, devendo para
tanto, apresentar as repartiqoes fis-
cais competentes, requelimentos espe-
cificando as referidas operacoes;

28. Os requerimentos serao apre-
ciados em regime de urgéncia, ‘ican:
do as autorizagées condicionadas ao
pagamento do tributo e demais acrés-
cimos previstos nas legislacoes esta-
duais, no prazo de 90 .(noventa) dias
da data do despacho da autoridade

laboracio e on

-prazo

as demaig|-

Mandata-|.

fiscal.

29, As repartigobes fiscais locais, @r=
gaos consuliivos e de coordenagao e
de direcéo - geral das Secretarias de
Fazenda-dos diversos Estados prestas
a0 a4 CFP, suas Agéncias, Agenies e
Fihenceiros e Mandaiarios t6da a co=
entacéo gue se Tizer
neesssaria para o perfeito cumpri-
1ento das dispesicbes legais relat.vas
aos preblemas fiscais:

20. A CFP, através .de seus 44’3,
séres e dos inspetores ccordenados
dos A ntes Financeires naos dive
Eﬂ'd’..u... promoevera - a - nceessaria
orieniazado para. que sejzm fielmenie
cumpridas as . dispesicfes -conticas
neste convénio.

31.©A.CFP, suas Agéncias, Agenies
Finanseires, Mandata: ios cu sem pre=-

o~

juizo dos cadimentos convenciona~=
dos nzste Instrumento, adotarfo em
caga Esedo, quando exigidas, medi-

das ccmplémentares que ge facam n-
digpensaveis ao resgtardo dos interés-
ges dos 6rgaos fazendarios.

E por estarem justcs e acordadins,
firmam -o presente  Convénio, por
inderminado, em ..........
vias de igual teor e forma.

DHGPETO “N’ N? 626 — DE 5 DE
JULHO DE 1887

Conczde crédito fiscal, previsto no
¢ivig> 54 da Lei mamero 5.172, de
, 25 de culubro de 1956.

O Prefeito do Distrito Federal, no
uso de tuas atribu coes legas -e 'L»n-
Cp e/ vista o disposto na clausula i3,
do Convério celebrado com os Esta-
¢es da Rezzo Centro-£ul, incorpora-
go A legisiacdo tributaria do Distri-
to Fegderal per féreca do Decreto “N”?
ntmero €25, de 5 de julho de 1767,
dacrete:

Art. 1? Fica concedido o crédito
fiscal de 70% (setenia por cento) do
valor do impésto devido na epzragio
de que decorrer a safda dos respze-
tives  estabelecimentos  predutores,
das seguintes mercadorias:

¢). abobora; abobrinha, acelga,
agrido, 2ipim, aipo, alface, almeirao,
alcachcfra, araruta, alzerim, arruda,
alfaveca, alfazema, ancto, aniz, aze-
dim e aves;

b) camomila, ecara, cardo, catalo=
nha, cebolinha, cenoura, chicorea,
coeniro, cominho, couve; couve-flor e
cogumelo;

¢) batata-doce,
beterraba, brécole;

d) erva-cidreira, erva-c
santa rara, ervilha, e
rola, endevia e aspargo;

le).-frutas frescas nacionais e fun-
chno;

1) gengibre, inhame, jil6 e losna;

g) m verde, mangericdo, man=-
gerena, maxixe e moranga;

h) nabo e nabiga; ;

%) palmito, pepino, pzmnn"ao e pi-
menta;

eringela, bertalha,

erva de
esca~

naire,

j) peixes frescos e suas ~ovas,
crustaceos e moluscos;
U) quiabo, repolho, rabanete, ru=

cula, raiz-forte, ruibarbo, salsa, sal-
sBo e segurelha;

m) taioka, tompala,” tomate, tomi=
1ho, vagens e chuchu.

n) OVOSs.

Art, 29 A Secretaria de Finangas
baixara os atos necessarios ao cum-
primento déste Decreto.

Art. 3° ¥Este Decreto entrari em
vigor & data de sua publicacéo, re-
vogadas as disposigbes em contrario.

Distrito Federal, 5 de julho de 1957;
79° da Republica e 8° de Brasiliaz —
Wadjé da Costa Gom.de, Prefeto —
Wilson Julio de Miranda, Secretirio
de Financas,

£

. DECRETOQO “N” N? 626 — pE 5 pE
JULHO DE 1967

Mantém a aliquota do Impésto scébre
a Circulagao de Mercadorias,

O Prefeito do Distrito *Federal, no
uso de suas atribuigoes legais e ten-
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do em vista o disposto na claysula
terceira do Convénio celebrade com
os Estados da regifio Centro-sul, ia-
ooxporado 3 legislacdo tributaris do
Distrito Federal pelo Decreto “N™ n
625, de 5 de julho de 1967, dzcreta:

Art. 1° Fica mantida a atual all-
quota, de 15% (quinze por centa)
para o Imposto sbbre a Circulagio dc
Mefadorias,

Art, 2° Este Decreto entrarid em
vigor a data de’sua publicagdo, ré-
vogadas as disposicoes em contrario.

Distrito Federal, 5 de julho de 1967;
79° da Republica e 8° de Brasilia —
Wadjo da Costa Gomide, Prefeito —
Wilson Julio de Miranda, Sehretauo
de Financas.

ATOS DO PREFEITO

DECRETOS “P” — DE 5 DE JULHO
DE 1967

O Prefeito do Distrito Federal, no
uso de suas afnbuu;oes legais, re-
solve:

N¢ 1.079 — Dispensar, a pedido
Hugo de Assis Costa, Diretor da Di-
visdo ' de Centralizacdo, matricula
n? 7.940, do Quadro Provisério de
Pessoal do Distrito Federal, de Mem-
bro da Junta de Contréle do Depar-
tamento de Estradas de Rodagem do
Distrito Federal, como representante
da Secretaria de Finangas.

N? 1.080 — Designar Jeaquim Cvo-
dinho de . Andrade, Contador, nivel
21, matricula 4.576, do Quadro Pro-
visério de Pessoal do Distrito Federal,
para Membro da Junta de Conirole
do Departamento de Estradas de Ro-
dagem do Distrito Federal, como-re-
presentante da Secretarxa de Finan-
gas.

" N?.1.081 — Designar Joaqulm Fer-
reira de Brito, Técnico em Contabi-
lidade, nivel 13, matricula 6.196, do
Quadro Provisério de Pessoal do Dis-
trito Federal, para Membro Suplen-
te do Conselho Fiscal da Fundagdo
Hospitalar do Distrito Federal, co-

s’

N° 1 P82 — .Dashnar ‘Nelson Alves
Louzeiro, Fiscal de Rendas, nivel 17,
matricula 2.210, do Quadro Proviso-
rio de Pessoal do Distrito Federal.
para substituir, em -seus impedimen-
tos eventuais, o Diretor da Divisga
de Fiscalizacdo, do Departamento da
‘Receita, da Seoretaria de Finangas.

N9 1.083 — Designar Antdnio Alves
do Nascimento, Fiscal de Rendas, ni-
vel 17, matricula 1.959, do Quadro
Provxséno de Pessoal do Distrito Fe-
deral, para substituir em seus impe-
dimentes eventuais o Chefe do Ser-
vico de Contréle da Fiscalizacdo, da
Divisdo de Fiscalizacio, do Departa-
mento: da Receita, da Secretaria de
Financas.

No 1.084 — Damnar Adolfo Dias
Lopes, Auxiliar de Fiscalizacdo, ma-
tricula 7.800, nivel 12, do Quadro
Provisério- de Pessoal do Distrito Fe-
deral, jeora substituir, em seus impe-
dimentos eventuais, o Chefe do Ser-
vico de Pericias e Pesquisas Fiscais,
da Divisdo de Fiscelizacdo, do: De-
partamento da Receita, da Secreta-
ria de Financas.

N° 1.085 s+ Designar José Augus-
LO P=r1-1a, Assessor de Administra-
¢éo, nivel 18-B, matricula 2.537--N,
do Quadro Provisério de Pessoal do
Distrilo Federal, para substitulr, em
seus impedimentos eventuais, o Che-
fe do Servico ds Bens Apreendidos,
da Divisdo de TFiscalizacdo, do De-
partamsato da Receita, da Secrebarla
de Financas.

N? 1.086 — Designar - Domingos
Pefrola de Melo Jorge, Fiscal de
Rendas, nivel 13, matricula 7.395, do
Quadro Provisério de Pessoal do Dis-
trito Federal, para substituir, em seus
impedinrentos eventuais, o Chefe da
BSegBo de Postos Fiscais, do  Servico
de Controle da Fiscalizacfo, da Divi-

.1s80 de Fiscalizacdo, do Departamen-

to da Receita, da Secretaria de Fx-
nangas. v

N? 1.087 — Designar Eliseu Anto-
nio Belo, Fiscal de Rendas, nivel 15,
matricula 7.388, de Quadro Provis6-
rio de Pessoal do Distrito Federal,
pars substituir em seus impedimen-

Contréle da Fiscalizacdo, da Divisao
de Piscalizacho do Departamento da
Receita, da Secretaria de Finangas.

N? 1.088 — Designar Newton Car-
neire Lfho, Diretor da Divisdo de
Liquidacido, matriculs,. h?® 4.537, do
Quadro Provisdrio de Pessoal do Dis-
trito Federal, para substituir em seus
Impedimentos eventuals o Diretor
do Departdmento da Desp sa, da Se-
cretaria de Financas,

N? 1.089 — Designar Walter Mar-
tins Costa, Chefe da Secio de Paga-
doria, mat, 2.291, do Quadro Provi-
sorio. de Pesscal do Distrito Federal,
para substituir em seus impedimen-
tos eventuais- o Chefe do Servico dz
Tesouraria-Geral, da Divisio do Te-
souro, do Departamento da Despesa,
da Secretaria de Financas.

N° 1.090 — Designar Laércio Ra-
bello Martins, Tesoureiro -Auxiliar,
nivel 18, matricula n? 2.157, do Qua-
dro Provisorio. de Pessoal do Distrito
Federal, para substituir em seus im-
pedimentes eventuals o Chefe da Se-
cdo de Pagadoria’ do Servigo de Te-

souraria Geral da Divisio do Tesou-
ro, do Departamenio da Despesa, da
Secretaria de Financas.

N? 1.091 — Designar Adonias dos
Reis Santiago, Auxiliar de Fiscaliza-
¢fo, nivel 12, matricula n? 6.276, do
Quadro Provisorio de Pessoal do Dis-
trito Federal, para substituir em seus
impedimentos eventuais o Chefs do
Servico de Contrdle da Arrecadacéo,
da Divisdo de Arrecadacgio, do De-
partamento da Receita, da. Secreta-
ria de Financas,

N? 1,092 — Dispensar Hélio Ferrei-
re Vieira da Silva, Oficial de Admi-
nistracéo, nivel 12-A, matricula” ...,
22.561-N, do Quadro Provisério - de
Pessogl do Distrito Federal, da fun-
¢do de Chefe Substituto -do Servico

d: Contréle da Arrecadacdo, da Di« °

visdo de Arrecadacio, - do Departa-
mento da Receita, da Secretaria de
Financas.

Distrito Tederal, em 5 de julho de.
1967; 79° da Repuhlica e 8° de Bra-
sﬂiaA — Wadjé da Cosla Gomide —

Prefeito.

COMPANH!A URBANIZADORA
* _ EDITAL N? 1

O Secretario da Comissdo .de pro-
cesso administrativo designada pela
Ordem de Servigo “#+* n? 23-67-D.EC,
de 2 de junho de 1967, do Sr. Chefe
do Departamento Econdmico em cum-
primento de ordem do Sr. Presidenue
e tendo em vista o disposto no § 2°
do art. 222 do Estatuto dos Funcio-
narios Publicos Civis da Unifo, CITA,
pelo presente edital, Jodo Graciano
de Souza, Trabalhador, nivel 1, ma-
| tricula n° 29.061, para,” no prazo de
quinze (15) - dias, & partir da publi-
cacdo déste no Didrio Oficial da
Unido e no “Correio Brazilienss”,
comparecer no Edificio da NOVACAP,
13° andar, sala 55, Departamento Eco-
némico, a fim de apresentar defesa
escrita, dentro de dez dias, no pro-
cesso administrativo a que responde,
sob pena de revelia.

EDITAIS E AVISOS

DA NOVA CAPITAL DO BRASIL
EDITAL N° 2

O-Secretario da Comisséo de pro=-
cesso administrativo designada pela
Ordem de Servico “E" n° 24-67-D.CE,

do Departamento Econdmico em cum-
primento de ordem do Sr. Pressidente
e tendo em vista o disposto no § 2°

narios Publicos Civis da Unifo, CITA,
pelo presente edital, Simelo Alves .de
Oliveira, Apontador Fiscal, nivél 10-B,
mir. 8.736, para, no prazo de 15
(quinze) dias, a partir da- publicaciio
déste no Didrio Oficigl da Unifio e no
“Correio Braziliense!’, comparecer no
Edificio da NOVACAP, 59 andar, sala
n? 55, Departamento Econdmico, a
fim de apregentar defesa escrita, den-
tro de dez dias, no processo adminis-
trativo a que responde, sob pena de
revelia,

- mo representante da Secretaria de {tos eventuals o Chefe da Secfo de| Brasilia, 5 de julho de 1967. — Pe- Bragsilia, 5 de julho de 1967. — Pe-
Financas. Fiscalizacdo Itinerante, do Servico de | dro Dias de Souze, Secretdrie, dro Dias de Souza, Secretério.
:W—"

LEI N' 5.172

SISTEMA TRIBUTARIO NACIONAL

— 25-10-1966

DIVULGAGAO N 977
PRECO NCr$ 0,25

AV

enda:

Na Guanabara
Agéncia I: Ministério da Fazenda
8ecao de Vendas: Av? Rodrigues Alves 1
Atende-se a pedidos pelo Servigo de Reembélso Postal
Em Brasilia :
" Na sede do DIN

FUNDO DE
DO TEMPO

GARANTIA
DE SERVICO

PIVULGACAO N* 981
Prego: NCr§ 0,25 3

A VENDA

Na Guanabara
Agéncia I: Ministério da Fazenda
Segdo de Vendas: Av. Rodrigues Alves 1
. Atende-se a pedidos pelo Servico de Reembdlso Postal

Em Brasilia
Na sede do DIN\_

P#FCU DESTE 1| UMERO, NCr$ 0,09

de 12 de junho de 1867, do Sr. Chefe .

do art. 222 do Estatuto. dos Funcio=




