GOVERNO DO
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ANEXO0 I 2
ART. 20. do DECRETO n.15,060 pg 24 de setembro pg 4993,
EX-DEPARTAMENT® DE TURISMO
ATOS DO PODER EXECUTIVO —
! ASSESSORIA DE PLANEJAMEN! _: ————————— s
} ! TO TURISTICO tAssessor ! @i ! DFA-10!
DECRETO DE 315,060 DE 24 de setembro DE 19 93 ! BERENCIA ADMINISTRATIVA !Gerente Administrativo i 01 ! DFB-12!
Reestrutura a Secretaria de : tAssistente {04 | DFA-02!
Comunicag8@o Social do Dis- { SECAO DE CONTROLE DE PA~».: ; ) ,
trito Federal, aprova & ! TRIMONIO IChefe da Se¢io de Controle de Pa~ ! ) H
i ttrimdBni il 1 i Il
i respectivo Regimento e dé | | il L e 02:
I outras providéncias. : ﬁiﬁ’ézsm et o FI_:cr i i i
! iChefe da SecHo de 0 t Fi- | ! !
I 0 PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FE- ; e g Rt e Sl e 22 e A ot
DERAL, no exercicio do cargo de Governador do Dis- t SEGT- Sk - CONUNERARE Ao—f ‘ ! H
trito Federal, e no uso das atribuigBes que 1lhe I MINISTRATIVA .!Chefe da Seg¢io de Comunicagio Ad~ : : ,
confere o art. 100, inciso VII, da Lei Orgénica do g Iministrativa i @1 | DFG-02!
Distrito Federal, e tendo em vista o que disp8em ! SECAO DE TRANPOSTE E PORI: : . ;
os arts. 52 e 13 da Lei n2 408, de 13 de janeiro {  TARIA iChefe da Seclo de Trasporte e Por-! H :
y < ! itaria ! @i ! DFG- 02}
de 1993
DECRETA : e 1 TR
X ART. 30. do DECRETO n.15.060 pE 24 de setembro pE 1993.
Art. 19 - Fica reestruturada, nos termos da Lei n2 »
408, de 13 de janeiro de 1993, a Secretaria de Comunicacdo Social ! UNIDADE : DENOMINACHO 5°UANT-"SI”9°'—°‘
do Distrito Federal, na forma que dispSe este Decreto. {GABINETE DO SECRETARIO iSecretdrio Executivo ! 03 ! DFA-10!
Art. 29 - Fica aprovado o Regimento da jecretaria : ifmsistefte 1581 53 BEaagel
de Comunicag#o Social, que, assinado pelo Secretério de Comunica- ! ASSESSORIA TECNICA iChefe da Assessoria Técnica ! ei | DFG-12!
q . q Y 1 1 1 1 .
¢80 Social, acompanha este Decrsto. i ;Asses“r Lo - DFA‘“;
Art. 32 - Serdo ox,tintou os cargos em conissdo do { DIVISAO DE ADMINISTRAGAO ! : ' '
Quadro de Pasaoal do Distrito Fsderal, constantes do An2xo I des- ! GERAL #Céheﬂle da Divisio de Administragdo ! & ! DFB—-12:
H iGera 5 H i H
te Decreto, no prazo maximo de 30 (trinta) dias. ' {Encarregado i @i ! DFG-@2!
: : SERVIGO DE PESSOAL {Chefe do Servigo de Pessoal i @i ! DFG-08!
Art. 49 - S#o criados os cargos em comissfo no ' {Encarregado { @i ! DFG-02!
" . ral — parte relativa & Secre- 4 SERVIGO DE ORCAMENTO E!- - ! ' H
Quadro de Pessoal do Distrito Fede = ! FINANGAS iChefe do Servigo de Orgamento e | ; :
taria de Comunicag8o Social — constantes do Anexo II deste De- : IFinangas i @i ! DFG-08!
' ; ) ' a1
e Art. 52 - A distribuig8o dos cargos em comisséo da : SERVICO DE APOLO ADHI_;E"“""'“‘“ : 5 : 5 02;
| 3 H NISTRATIVO iChefe do Servigo de Apoio Adminis-! H H
| Secretaria de Comunicag@o Social pelas unidades administrativas @& | Atrative it @1 | DFG-08!
a constante do Anexo III. i tGHCar regado R R
Art. 62 - 0 prazo para a implantag#o da estrutura ! DIVISAO DE DIVULGACRO iChefe da Divisio de Divulgagio t 91 | DFB-421
de que trata este Decreto & de até 30 (trinta) dias. 3 iEncarregado 1 831 DFG-e2i
) ! SECAO DE PUBLICACAO  iChefe da Sec¥o de Publicagio i @1 ! DFG-0S!
Art, 79 - 0 Secretdrio de Comunicag@o Social bai- ' SECAO DE FATURAMENTO E! : i :
xard normas complementares para execugdo das atividades de que : i ;gg:t:;:: e e ey o ; o1 : DFG-07:
trata este Decreto. ! i H ! H
IDEPARTAMENTO DE IMPRENSA 'Dlretar do Departamento de Impren-i H H
Art. Q
r 8 - As despesas decorrentes da aplicagfo H isa i @1 | DFG-i4!
deste Decreto correrdio 3 conta de dotagBes orca-lntirils da Se- ; Asseesnr Sies b DEpRELS
cretaria de Couuniclqlo Social, E DIUI:E:U%OFSEOEgSS;:TO 5Ch¢f‘e da Divisio de-Fotografia E o1 ': DFG—iZi
1 e . ‘ i
Art. 92 - Este D t : H RIO E EQUIPAMENTOS “iChefe do Servigo de Laboratdrio e ! i H
S AcasTe RUURA RN VIgor Pl ndety-hes : {Equipamentas ! @1 ! DFG-11!
sua publicag#o. ! {Encarregado ! ei ! DFG-@2!
Art. 10 - F { DIVISAO DE AVALIACAO DE | R . i i i
icam revoagados o Decreto n? 9.908/86 e { MIDIA iChefe da Divis3o de Avaliaglo de ! H H
demais disposigBes em contrario. H iMidia i @i ! DFG-121
Brasilia, 24 de setembro de 1993. 1 SERVICO DE JORNAL iChefe do Servico de Jornal i @1 ! DFG-1i!
1059 d: Repidbli A 1 SERVICO DE RADIO E ! ; 4 1 $
¢ Repd ca e 1‘ de Brasilia. % TELEVISAO iChefe de Servigo de Rddio e Tele- ! $ ¢
BENfCIO T { ivisdo- ! @1 ! DFG-10!
AVARES i DIVISAO DE VIDEO iChefe da Divisdo de Video 1 @1 ! DFB-iti
ANEXO I H SECAO DE EDICAO E H H H
ART. 20. do DECRETO n.15 00 DE 24 de setenbro DE 1993, E CONTROLE DE FITAS :l::e;: g:tgzcio de Edigdo e l:ontro—: = i
Theiday: SECRETARIA DE COMUNICAGRO S i SERVIGCO DE ARQUIVO iChefe do Servigo de Arquivo £
% * i {En do i 92 | DFG-e2!
i UNIDADE ! DENOMINAGAO {QUANT . | STMBOLO ! . i
' : 1 ANEXO II
‘:GQBINETE DO SECRETARIO iAssessor { @2 ! DFA-i2!} ART. 30. do DECRETO n.15.060 pE 24 de setembro DE 1993. x
A iSecretdrio Executivo i 94 | DFA-i0! » ' M8 i
i d {Secretdrio Administrat ivo . i DFA-92! i UNIDADE i D_ENOH!NAC“? .QUﬁNT.I.S M OLO:
< SECAO DE EXPEDIENTE I.Chefe da Se¢io de Expediente i 04 i DFG-021 =DEPARTAHENTO DE PUBLICI ' H : :
! ! : : : t o ! ¢ :
! DIVISAO DE ADMINISTRACAO ! ; ; ; {DADE . iDiretor do Departamento de Publi- ! e f el 14;
i GERAL : iDiretor da Divisio de Administra- ! ! ! : A gl :. ¥ e
] iclo Geral ! o1 ! DFB-12! : Aspesay ik o e
: Thas ettt e i DER e ! SERVIGO DE PUBLICIDADE! ! : i
H . i i ) e ¢ H LEGAL iChefe do Servigo de Publicidade H H i
' iAssistente i @i {-DFA-02! " iLegal’ i @1 | DFG-1ii!
{  SECAO DE PESSOAL iChefe da Secdo de Pessoal ! ei ! DFG-02! ! o ; : ;
: SEQRO DE ORCAMENTO E ! . i : ! SERVICO DE PUBLICIDADE! : : :
" : H H i i INSTITUCIONAL i{Chefe do Servigo de Publicidade H i i
i FINANCAS iChefe da Seg¢do de Orgamento e Fi- ! ! i ' ‘Institucional t @i ! DFG-ii!
f REWEe R e inancas i @i | DFG-@S! : {Encarregado t o1 i DFG-e2!
i -1 ! ' ' » n
H RAIS iChefe da Segio de Servigos Gerais E o1 ; DFG—OZ-: ANEXO 111
! ' ; : : ART. 40. do DECRETO n.15.060 pg 24 de setembro pE 1993. =
! DIVISAO DE DIVULGAGHAO iDiretor da Divisio de Divulgagdio | @i ! DFG-i2! » :
1] :gss i stente { @1 | DFA-05S! i UNIDADE ! DENOMINACAO {QUANT . ;SIHBOLO;
iAssistente ! 02 | DFA-02! ! ' i i i : 1 i
H SECAO DE PUBLICAGCAO iChefe da Seglo de Publicagio ; 01 | DFG-05! {GABINETE DO SECRETARIO -:ecteidrm—éd.;unto de Comunicagdo t Sk
! SEGRO DE EXPEDIE | 3 i : ; = ] iSacia ; v ' —05!
, SEggo BE DISTRIBSIEM 2, Ty e et S L ; iChefe de Gabinete i 01 1 CNE-0S!
; : efe da Se¢do de Distribuigio ! @i | DFG-02! g {Secretdr io Execut ivo e SRk DF“‘W:
{COORDENADORIA DE IMPREN- | = : ‘ R e Tdeni B e
o= g ' ! J ! A TECNICA i{Chefe da Assessoria Tdenica ] ' -i21
:SA {Coordenador de Imprensa t o1 | DFG-13! . O, T :As.sessor i @2 ! DFA-ii!
; iAssessor ! @5 | DFA-ii! : : ‘ ' !
: iSecretdrio Administrativo i 04 | DFA-02! { DIVISAO DE ADMINISTRAGCHO ! - = s x - l. :. H
: : i H $ ! GERAL iChefe da Divisio de Administrag3do | ! '
iCOORDENADORIA DE PUBLICI- | ! i ' : f iGeral ¥ ek 1 DFG-12.'
{DADE iCoordenador de Publicidade ! @i ! DFG-13! F IERERIT EqUeD. o 1 . Zi : 3?31252
i Assessor ! 04 ! DFA-11! ! SERVIGO DE PESSOAL  iChefe do Servico de Pessoa - | DFG-02!
| iSecretdrio Administrativo i 0L | DFA-~@2! : {Encarregado i & A :
: : ' | 1 ! SERVIGO DE ORGAMENTO E! _ ' : ¢
ICOORDENADORIA DE RELAGLUES ! H ! H ! FINANCAS iChefe do Servigo de Orgamento e : 7 2 DFG—OB:
IPUBLICAS E EDITORAGAO iCoordenador de RelagBes Publicas e! ! : ! L EHRAOE AN, ! | DFG-02!
Y 253 - i o . & ¢ {Encarregado {91 1 bF8 i -
:zg;;zracao el i DER=43) GERVIGO DE APOIO ADMI-! s
i e sy s : e sl ¢ NISTRATIVO iChefe do Servigo de Apoio Adminis—! : :
i iSecretdrio Administrativo {94 | DFA-eR! ! 14 At ivg ) ! 94 | DFG—08!
» oEcdid R s i R e e ek P S * ; Encarregado ¢ ez f DFG-—-OZE
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E DIVISAO DE DIVULGAGKO iChefe da Divislio de Divulgagio H 24 ! DFG-§21
; SECAO DE PUBLICACAO e : {03 i DFe-ear
1 BECR {Chefe da Secdo de Publicach ! : ;
5 SECAO DE FATURAMENTO E! e e o e
: CONTROLE iChefe da Se¢lo de Faluramento e H ;
H [ »? . ' <
1 : ontrole ! @i ! DFG-07:
EDEPARTAHENTO DE IMPRENSA !Diretor do Departamento de Impren—; : E
i isa H X "
. i | DFBG~{4}
H tAssessor :
I DIVISKO DE FOTOGRAFIA iChefe da Divisd i e S e
i i sdo de Fot -$21!
! SERVIGO DE LOBORATO- ! T e e
' 5 .
! RIO E EQUIPAMENTOS {Chefe do Servigo de Laboratdrio e ! H i
; tEquipament os . | @1 | DFG-14}
: iEncarregado I ke DFG—O“:
i DIVISAO DE AVALIAGAO DE | . : =
- \ H H '
I MIDIA fChePe da Divisfo de Avaliaclo de | i
H SERVICO DE JORNAL ;gég}2 do Servigo de Jornal E -4 i el o
: SERVIGCO DE RADIO E ! o : et
! TELEVISAO iChefe de Servigo de Rddio e Tele— ! H :
! ivisfo ! ; :
I DIVISAO DE VIDEO iChefe da Divi ; 0{ Bl oy
J 2 sfo de Vid ' -
i SECAO DE EDICAO E H 57 3 o f 5
' n !
! CONTROLE DE FITAS iChefe da Seclo de Edig30 e Contro-! ; !
. . ile de Fitas CT 1 DFG-OS;
’ SERVICO DE ARQUIVO iChefe do Servigo de Arquive i @i | DFG-{0!
' )
& tEncarregado i 82 | DFG-02!
ANEXO III
= ART. 40. do DECRETO n.15,060 DE 24 de setembro DE 1993.
5 UNIDADE i DENOMINACAO ZGUANT.!SIMBOLO?
{DEPARTAMENTO DE PUBLICI- ¢ i ; 5
fDADE :Dfretor do Departamento de Publi- ! ! i
; :ZIdade ! @i 1| DFG-14!
iAssessor i @02 | DFA-ii!
| SERUICO DE PUBLICIDADE! ; H 11:
E LEGAL iChefe do Servigo de Publicidade H H H
| ‘Legal i @i 1| DFG-if!
! SERVICO DE PUBLICIDADE: H i i ii;
E INSTITUCIONAL iChefe do Servigo de Publicidade H H
; iInstitucional ; 1 04" -} DFG-11}
t tEncarregado i Qi | DFG-e2!

Regimento da SgSchealta.na de Comunicacio

TITW.G X
Das Cowpeténcias Bdsicas e da Estrutura

CAPITULO I
Das Competéncias Bdsicas

Art. 1o. -~ A Secretaria de Comunicaclo Social (8C8), Orgdo
de Administracfo Superior, diretamente subordinada ao BGovernador
do Distrito Federal, reestruturada pela Lei n. 408, de i3 de
Janeiro de 1993, tem por objetivo desenvolver atividades 1igadas
a relacionamento com a imprensa, relagdes pdblicas, publicidade e
propaganda, pesquisa de opiniflo pdblica, regulagdo da comunicagfo
social e coordenagio do Didrio Oficial do Distrito Federal,
compet indo-1he basicamente:

I =~ estudar, propor, implementar e avaliar a pollftica de
comunicagdo social do Governo do Distrito Federal, abrangenda as
dreas de imprensa, publicidade, relagbes pdblicas, pesquisa de
opinifio, editoragio, fotojornalismo e cinejornalismo;

II ~ executar as atividades de comunicagBio social do
Gabinete do Governadors;
11T - coordenar tecnicamente as atividades de comunicagio

social dos drglos e entidades da administragfo do Distrito
Federals;

IV - promover & avaliar levantamentos e pesquisas de opinido
pdblica e de hdbitos de comunicacio, sugerindo aos diversos
drafios e entidades do Distrito Federal as alteracles de
procedimentos que os resultados das pesquisas aconselharems

V = conduzir o0s processos de contratagdo dos servigos
publicitdrios e aprovar as programagdes de midia e as campanhas
publicitdrias dos drgfios e entidades do Distrito Federal;

VI ~ implantar, coordenar, orientar e controlar o sistema de
publicidade do Governo do Distrito Federal, compreendendo todos
0% Orgfios e entidades que compdem seu complexo administrativos

VII =~ coordenar € divulgar o Didrio Oficial do Distrito
Federals CAPITULO IX

Da Estrutura

execugio de suas atividades espfcfficas e o0
vidades setoriais de administragio geral, a
Social tem a seguinte estrutura

Art. 20. - Para
cumpr imento das ati i e
gecretaria de Comunicagdo
adminietrat ivas

GABINETE DO SECRETARIO

ASSESSORIA TECNICA

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL
gervigo de Pessoal o
Servigo de Orgament o e»Flnan;as
Servigo de Apoio Administrat ivo

DIVISAO DE DIVULGACAO x
Segfo de Publicagio
Se¢ho de Faturamento € Controle

DEPARTAMENTO DE IHPRENSA.
Divisdo de Fotegrafia i
Divisio de Avaliacio de Mldia
Divisio de Uldeq
Servigo de Arquivo i 5
2;:3:;0 de Laboratdrio e Equipamentos
gervigo de Radio e TV
igo de Jornal e
222;;939 Edicio e Controle de Fitas
DADE
DEPARTAMENTO DE PUBLICI
gervigo de Publicidade Legal et
Servigo de Publicidade Inst ituciona

TITULO I1
pas Compet@ncias Or glnicas
CAPITULO T

Do Gabinete

o de direcio superior,

Rt secretdrio, drod A :
~ Ao Gabhinete do Secre comunicacia  Socials

30. -
subordinado a0 Gecretdrio de

diretamente
competes

-

+ = Promover a in i
Secretarias Ntegraciio de todas as

unidades da.

IT - preparar ; y
ou examinar ex i ‘
despachado pelo Qecratir fos pediente a gser assinado ou
IIT -~ cuidar da i i
s audi@ncias fan ST
do Secretdrios Sy Visitas oficiais e entrevistas

v - receber e encaminhar ]

Secretdrios expediente dirigido ao

V - cuidar da correspondéncia do Secretdrio:

A 91 -, Orientar a execugHo,
Administracio Geral, das
patrimbnio, orgamento

g através da Divisio de
vat:vndades de pessoal, material e
e finangas, transportes, document agiio

comunicagio administrat ivas g
VIT - executar outras atividades que lhe sejam atribufdas.
CAPITULO I1I
Da Assessoria Técnica
Art. 40. - A Assessoria Técnica, drgfio diretamente

subordinado ao Gabinete do Secretdrio, compete:

I - executar e controlar as atividades

: iner
assessoria do Secretdrios entes X

IT - coordenar a elabo 3
Secretarias racdo da programacio de trabalho da

ITI - executar determinagdes especlficas que lhe

comet idas. sejam
CAPTTULO IXI

Dos Departamentos e suas Unidades

Art. So. -~ Ao Departamento de Imprensa, drgfo de diregio
Superior, diretamente subordinada ao Secretdrio, compete:

" = dirigir, coordenar e controlar a execugio das
competéncias especfficas e gendritas dos Servigos, Segbes &
Encarregados que fazem parte de sua estruturas

11 - estudar, propor, implementar e avaliar a polltica de
relacionamento do Governo do Distrito Federal com a ‘comunidade
Jornallsticaz :

ITT - sistematizar, coordenar & orientar o relacionamento
dos diversos drglos e entidades da administragio do Distrito
Federal com a comunidade jornal{sticas

IV - prestar assisténcia aos jornalistas que cobrem o
Governo do Distrito Federal, abrindo fontes, organizando
entrevistas, dando acesso aos arquivos do Departamento e
suger indo pautasy

v - executar a cobertura jornalfstica, fotogrdfica,
cinematogrdfica e videogrdfica de obras, eventas e fatos de
interesse do Governo do Distrito Federal e distribuir 0s

materiais assim produzidos para os drgHos de comunicagdo;

VI - organizar € manter atualizados os arquivos de materiais
produzidos, document os oficiais e outros de interesse
jornalfstico e de materiais veiculados por drgfios de comunicacio
imprensa e eletrdnica.

Art. 6o0. - n Divisio de Fotografia, drofio executivo,
diretamente subordinado ao Departamento de Imprensa, competes

I - acompanhar a agenda didria do Governador, fazenda a
cobertura fotogrdfica e seus atoss

23 - fotografar e encaminhar material aos meios de
comunicagio sobre temas de interesse do Governo do Distrito
Federal; .

II1 - manter arquivo de fotos e negativos para atender a
quaisquer necessidades das empresas jornallsticass 5

T~ reproduzir'*b@os que sejam solicitadas pelos Jjornaiss

V ~ manter cobertura permanente em audiéncias concedidas
pelo Governador em seu gabinete ou fora dele.

Art. 7o0. - A Divisiio de Avaliagio de Mldia, drgfo executivo,
diretamente subordinado ao Departamento de Imprensa, compete:

1 - selecionar matérias referentes ao Governo do Distrito
Federals
i - fazer resumo dos noticidrios local e nacional

referentes a Brasflias
ITI - gravar notlfcias de rddio e televisios
IV ~ analisar e providenciar resposta quando necessdrio;

Art. Bo. - A Divisio de VUfdeo, drgfo executivo, diretamente
subordinado ao Departamento de Imprensa, compete:

I - controlar, através de fitas de video, todas as notfcias
referente ao Governo do Distrito Federals;

1T ~ executar outras atividades que lhe sejam conferidas.

Art. 90. -~ Ao Servigo de Arquivo, drgdo execut ivo,
diretamente subordinado ao Departamento de Imprensa, competes

I - guardar e manter em local de fdcil acesso informagbes de
interesse do Boverno do Distrito Federal divulgadas pelo
imprensas

IT -~ acompanhar, através dos meios de comunicagdes, as
crfticas feitas ao Governo do Distrito Federaly

IXI - fazer cadastro de liderangas polfticas que
habitualmente se manifestam acerca de temas que digam respeito ao
Governos
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;U = fornecer informagdes aos meios de comunicagio sobre
matérias jd publicadas ou enviadas pelo Departamento de Imprensas

V - organizar matérias sobre cada Secretaria, Empresa ou
drofio pdblico.

Art. 10. - Ao Servigo de Laboratdrio e Equipamentos, drafo

cutivo, diretamente subordinado % Divisiic de Fotografia,
competes

i .I =  fazer reprodugio de fotos em tamanho e gquantidade
exigidosy

IT ~ fazer revelagio de. negativos:
III = fazer revelagio de papel:

= IV = garantir ampliacBes quando necessdrias, assim COmD SUas
cdpiass

V - identificar o material fotogrdfico produzidos

. Art. 4i. -~ Ao Servigo de Rddio e TV, drafio execut ivo,
diretamente subordinado X Divisfio de Avaliaglo de Mldia, compete:

I - fazer cobertura das audi@ncias, reunidbes e
Governador

visitas do
IT - distribuir para as rddios e televisBes matérias e fitas
gravadas com pronunciamentos e entrevistas do Governador ;

- X3 =~ participar de entrevistas com o secretar iado,
diretores e presidentes de drgfios do Governo do Distrito Federal
para encaminhamento 2s emissoras:

IV =~ contribuir na divulgagio dos atos do Executivo.

. Art. 12. -~ Ao Servigo de Jornal, drado execut ivo,
diretamente subordinado % DivisHo de Avaliaglio de Mldia, competes

I - manter regdrteres informados sobre notfcias veiculadas;

s IT - garantir acompanhamento das wmatérias enviadas aos
Jornaiss

IIT - funcionar com fonte para elaboragio de pautass

V - avaliar as matérias publicadas e propor medidas quanto a
SUA repercussios

Art. 13 - N Sec¥o de Edigio € Controle de Fitas, drgfo
execut ivo, diretamente subordinado 2 Divisio de Vlideo, competes

I =~ gravar e promover a edigio de fitas de notlcias
relat ivas ao Boverno do Distrito Federals

I -~ executar outras atividades que lhe sejam comet idas.

Art. 14. - Ao Departamento de Publicidade, drgfio de diregdo
‘superior, diretamente subordinada ao Secretdrio, compete:

% ~ dirigir, coordenar e controlar a execucio das
competéncias especificas e gendricas dos Servigos que fazem parte
de sua estruturay

P - estudar, propor, implementar e avaliar a polltica de
publicidade do Governo do Distrito Federal;

IIT - planejar, encomendar &, em cardter exclusivo, por
delegag8o do Secretdrio, aprovar campanhas publicitdrias no
Ambito do Governo do Distrito Federals

IV = controlar as programacdes de mfidia da Administragio do
Distrito Federal, inclusive de seus drgfos e entidadesy

v d execut ar contratos de prestagio de SErvVigos
publicitdrios da Administracio Direta do Distrito Federals

VI - promover, contratar e adaguirir assinaturas de pesquisas
de audiéncia e hdbitos de comunicagdo no Ambito do Distrito
Federal.

Art. 15. - Ao Servigo de Publicidade Institucional, d&rgdo
execut ivo, diretamente subordinado a0 Departamento de
Publicidade, competet

I = exercer a interagdo no que diz respeito an servigo de
publicidade institucional entre a Secretaria, demais drgfos do
Governo do Distrito Federal, agéncias de publicidade e wvefculos
de comunicagio no  que respeita & produgio, veiculagio,
acompanhamento de material informativo relacionado &s agdes
governamentais;

I1 -~ fazer langamento contdbily
III - exercer outras atividades que sejam comet idas.
Art. 16. ~ Ao Servigo de Publicidade Legal, drgfio executivo,

diretamente subordinado ao Departamento de Publicidade, compete?

1 - exercer a interagio na que diz respeitg ao servigo de
publicidade legal entre a Secretaria, demais drglos do Governo do
Distrito Federal, agéncias de publicidade e velculos "de
comunicacgio, nas matérias referentes a editais, avisos, citagoes
e similaress;

1T - receber matérias, autorizar a veiculagio e promover Sua
publicidades

111 - fazer lancamentos contdbeisy

) % iy creer outras atividades que sejam cometidas.

CARPTITULO IV
Da Divisio de Administragdo Geral e suas Unidades
- Arta {7. - A Divisio de Administragio Geral, orado

diretivo-execut ivo, diretamente subordinado a0 Secretdrio,
competes

1 = dirigir, coordenar e controlar a execugio das
competéncias especificas e gendricas dos Servigos de Pessoal, de
Orgamento e Finangas & de Apoio Administrativos

IT -~ manter documento e material bibliogrdfico de utilizagio

sistemdt ica e permanente das unidades orgdnicas que lhe s8o
subordinadass :

. ITT = cumprir e fazer cumprir as normas baixadas pelos
drgdos centrais de sistemass

IV = preparar e datilografar expedientes e atos oficiais:

V= guardar documentos e processos de interesse tempordrio
do Gabinetes

VI - executar outras atividades que 1he forem atribuldas.

' Art. i8. - Ao Servigo de Pessoal, drglo execut ivo,
d!retamente subordinado W Divisio de Administragio Geral, e
vinculado, para fins de orientaglo normativa e controle técnico

ao orglo central do sistema de pessoal da Secretaria de
Administragiio, competes

I - manter e controlar o registro funcional dos servidores:

IT =~ providenciar os atos necessdrios ao provimento e
vacdncia de cargos em comissio da Secretarias

III - adotar medidas relativas & efetuaglio do pagamento dos
direitos dos servidores;

IV = apurar a freq@ncia dos servidoress

V - prestar informages a respeito dos direitos e deveres
dos servidoress;

VI -~ controlar as férijas, afastamentos e licengas dos
servidoress

VII - registrar e controlar a lotagfo dos servidoress;

VIIT =~ expedir declaragdes funcionais € preencher proposta
para emprést imos em consignagdess

IX = instruir os pedidos de retificagio de freqliéncia e os
de remocio e requisicio nos termos da legislagdo especificas

X = manter controle sobre os cargos em comissfo da
Secretarias ;

XI - executar outras atividades que lhe forem comel idas.

Art. 19. - Ao Servigo de Orgamento e Finangas, drgfo
execut ivo, diretamente subordinado A Divisio de Administragio
Geral, & vinculado, para fins de orientagfo normativa e controle
técnico, aos drgfios centrais dos sistemas de orgamento,
planejamento, despesa e contabilidade, competes

I « registvar ¢ movimegtar os créditos orgamentdrios da
Secretar ias

II = realizar e controlar a execugfo orgamentdria da
Secretaria, bem como propor as alteragdes que se fizerem
necessdriass

I1I - emitir empenhos, bem como promover suas relificagdes e
anulagdes, quando necessdriass

IV - adotar as providéncias relativas 2 liquidagiio da
despesnas

V - providenciar pagamentos € recolhimentos, quando devidoss

VI - controlar a aplicagio de suprimentos de fundos
concedidos a servidores da Secretarias

VIT - providenciar a celebragio de contratos e convénios de
interesse da Secretariaj

VIII =~ colaborar na elaborag¢io da proposta orgamentdria da
Secretarias

IX - executar outras atividades que lhe forem cometidas.

Art. 20. - Ao Servigo de Apoio Administrativo, drgdo
execut ivo, diretamente subordinado A Divisio de Administragio
Geral, e vinculado, para fins de orientagfio normativa € controle
técnico, aos drgfos centrais dos sistemas de material,
transporte, comunicagio administrat iva e administragio-
patrimonial, competes

I - executar atividades de dqcumentacﬁo com aquisigio,
recolhimento, registro, classificacio, catalogaglo, inventdrio e
conservagio de documentoss

11 - prestar informagdes sobre documentos sob sua guarda;

III ~ executar atividades de administraciio de material e
patrimbnio, relacionadas com fornecedores, licitagdo,
recebimento, guarda, controle de wutilizagio, wmanutengdo e

conservagio de material;

IV - controlar os velculos sob sua responsabilidade e
observar as normas expedidas pelo drgdo central do sistemas

V - executar outras atividades que lhe forem cometida.

CAPITULO V
pa Divisio de Divulgagio e suas Unidades

Art. 2i. - A Divisido de Divulgagio do Didrio Oficial do
Distrito Federal, drgio diret ivo-execut ivo, diretamente
subordinado ao Secretdrio, competes:

I - dirigir, coordenar e controlar a execugdo das
competéncias especificas = gendricas das Secdes de Publicagio e
Faturamento & Controles




DIARIO OFICIAL DO DISTRITO FEDERAL

11 - promover a elaboragho grdfica dos jornais e publicagbes
a seu cargos

1I1 - promover, diretamente ou atravéds de terceiros, a
impressio das publicagBes a seu cargos

IV - controlar e fiscalizar a impressio, a distribuigio e a
venda avulsa de jornais e publicacles oficiaiss

VY ~ elaborar e propor a programagio anual dos trabalhos das
segBes que lhe slo diretamente subordinadas.

VI - exercer outras atividades que lhe sejam cometidas.
Art. 22. - A Seclo de Publicaglio, drgdo execut ivo,
diretamente subordinada &% Divisio de DivulgagRo do Didrio Oficial

do Distrito Federal, compete:

I - receber, conferir as matérias oficiais e particulares;

IT - codificar e retrancar as matédrias para publicagios
111 - controlar a atestar as matérias publicadas;

IV - manter arquivo das publicagBess

V - executar servigos de datilografia;

VI - revisar a matéria publicada, anotando erros e
omissBess

X - executar outras atividades que lhe sejam cometidas.
Art 23.. - A Seclo de Faturamento e . Controle, drglo
execul ivo, diretamente subordinado X Divis3o de Divulgagdo do

Didrio Oficial do Distrito Federal, compete?

1 - elaborar a tabela de pregos das publicacBes oficiais e
particulares, das assinaturas e dos exemplares do jornal oficials

Il - medir e taxar as publicagBes oficiais e particulares;
111 - receber, conferir, providenciar e arquivar empenhosy
IV - emitir faturas;

U - controlar o recolhimento de quantias referentes Xs

publicagBes pagas, As assinaturas e aos exemplares do Jornal

oficialsy
o

VI - elaborar a movimentagdo financeira da Divisdos »
VIII - expedir as correspond&ncias oficiais da Divis3o.

.
XI - executar outras atividades que sejam cometidas.

CAPITULO VI
Das Competéncias Gendricas

Art. 24. - A todos os drgSos da Secretaria de Comunicagdo
Social compete gener icamentes:

1 - executar servigos auxiliares necessdrios ao cumprimento
de suas atividades;

II - sugerir ou adotar medidas necessdrias 4 wmelhoria da
execugio de suas respectivas atividades;

111 - elaborar e propor 3 unidade a gue estiver subordinado,
a programaciio administrativa anual e plur ianual s

IV - manter documentos e wmaterial bibliogrdfico de
atilizacBo sistemdtica e permanentes

V - requisitar, manter e conservar o material permanente
necessdrio ao desenvolvimento dos servigoss

VI - requisitar material de consumoj
VII - elaborar atos relativos is respectivas competéncias;
VIII - promover o desenvolvimento de seus recursos humanoss

IX -~ fornecer dados para a elabora ]

¢30 da proposta
orgamentdria, da programacio de trabalho e do relatdrio lnua: da
Secretaria.

TITULO III

Das atribuicBes do Secretdrio e dos Demais Cargos de Natureza
Especial ¢ em Comisslo

CAPITULO I
Do Cargo de Secretdrio de Comunicagio Social

Art. 25. - Ao Secretdrio de Comunicagio Social
desempenhar as seguintes atribuigdess i .

I = dirigir as atividades da Secretaria ex|

edind

orientacio e normas, quando necessdrias; : s sy

II -~ propor ao Governador do Distrito Federal dir i

% et

para a pollftica local relativa X funclo comunicacio socials frissh

III1 ~ aprovar programas e projetos para realiza
31
atividades de competéncia da Secretariaj : ot it

IV =~ aprovar e encaminhar a proposta or
it oiss s camentdria anual da

ﬁrasﬂia, 11 de outubro de 1993

V = firmar convénios e contratos de interesse da Secretariay

VI ~ referendar Decretos relacionados com as

Secretariaj competéncias da

VII =~ administrar créditos
s 05 O
ordenador de despesa Sigonit 20 T
divulgagios

qualidade de
quanto aos gastos com publicagho e

2 UEII = propor a designagio, nomeagio, dispensa e exoneragio
a9 pessoal para Cargos em Comiss¥o, FungBes de Assessoramento
periores - FAS, na forma da legislaglio vigentes

IX = solicitar a contrata
< ataclo de pessoal ou servi
especializado, na forma da legislaglo vigente; ¢o tdcnico
X =~ promover a realizagio de auditorias administrativas e

operacionaiss

XTI ~ conceder gratificacio por encargo em gabinete para o
pessoal lotado na Secretaria, nos termos da legislacdo vigentes

XII - exercer o poder disciplinarg

XIIT - decidir em grau de recurso, 0% atos e despachos dos
titulares de drgfos que lhe forem diretamente subordinados;

XIV - instaurar sindiclncia e processo administrativos

XV ~ homologar ou dispensar licitagdo, observada a
legislacBo vigentes

XVl =~ impor multas com relagio ao atraso na execuglo de
servigos referentes & propaganda e publicidades;

XVIT - julgar e decidir sobre pedidos de’ prorrogagio de
prazos, retificagdo ou cancelamento de empenhios;

XVIII =~ cumprir e fazer cumprir este Regimento e a
legislagio pertinente A Secretarias

XIX - delegar e subdelegar compeiéncias de acordo com o
legislaglo especificas

XX ~ autorizar viagens em objeto de servigo, nos termos da
legislagdo espec(ficas

XXI - exercer outras atividades que lhe sejam comet idas.

CAPITULO IIX
Dos Cargos de Secretdrio-Adjunto e de Chefe de Gabinete

Art. 26. - Ao Secretdrio~Adjunto de Comunicagio Social cabe
desempenhar as seguintes atribuig¢bes:

I - coordenar todas as atividades da Secretlaria;

II - assistir e substituir o Secretdrio no desempenho de
suas atribuicBess

Art. 27. - Ao Chefe de BGabinete da Secretaria de Comunicagio
Social cabe as seguintes atribuicbes:

I -~ coordenar as atividades de administragio geral da
secretarias

1I - assistir o Secretdrio nos compromissos sociais.

CAPITULO III
Dos Demais Cargos em Comissio

Art. 28. - Aos Diretores de Departamento e Chefes de Divisdo
cabe desempenhar as seguintes atribuigBes:

I - planejar, dirigir e coordenar as atividades das unidade
administrativas que lhe sfo subordinadas;

1I- avaliar o desempenho do dralio;

III - despachar documentos e processos de sua compeléncia e
encaminhar os demais;

IV ~ exercer outras atividades que lhe sejam cometidas.

Art. 29. - Ao Chefe da DivisH3o de Administragio Beral cabe
desempenhar as seguintes atribuicdes:

I ~ coordenar € cantrolar a execuc@o setorial das atividades
dos drafos que lhe sfo diretamente subordinadoss

I1 - propor a instauraglo de .sindicdncia e Processo
adminislrativo.

II1 - despachar processos e documentos de sua compet@ncias

IV - expedir insirucgbes para os demais Orglos integrantes da
estrutura da Secretaria sobre a execugio dos assuntos que
constituem matéria de sua competénciaj

V - exercer outras atividades que lhe-sejam cometidas.

Art. 30. - Ao Chefe de Assessoria Técnica cabe desempenhar
as seguintes atribuicBes:

I ~- coordenar as atividades relativas ao assessoramento do
Gabinete;

1i — executar outras atividades que lhe sejam conferidas.

-y

Art. 3i. - Aos ocupantes de cargo em comissio cabe, ainda,
desempenhar as seguintes atribuigbess

I ~ controlar as atividades dos drgfios subordinadoss

11 - distribuir tarefas aos seus auxillaress
1II - aprovar as at ividades do respectivo drgio e expedir
atos internos relativos a sua execucio?

IV - prestar assisténcia ao Secretdrio na drea de sua
competénciaz
Y - sugerir a nomeagdo ou exoneracdio de ocupantes de cargos
em comissio integrantes do respectivo drgdos

YI - propor a instauragdo de sindicdncia e processo
administrativoy

VII - orientar e aprovar a elaboracdo da programagio anual,
da proposta orgamentdria e do relatdrio anual do respectivo
drgdo;

VIII - adotar providéncias que vise
aperfeigoamento de pessoal do respectivo drglos

ao treinamento e

Art. 32, - Aos Assessores, dentro de suas respectivas dreas,
cabe desempenhar as seguintes atribuigBes: .

I ssorar o chefe imediato em assuntos de natureza
técnica ou a

nistrativay

11 - elaborar projetos referentes is competencias do drgdos
III - realizar estudos técnicos e emitir parecer;

IV - coletar e coordenar documentagio e outras dados
tdcnicos vinculados is atividades do drglo;

V - colaborar na elaboragdo da programacio anual, da
proposta orgamentdria e do relatdrio anual do drglos

VI - exercer outras atividades que lhe am comet idas.

t. 33. - Aos Secretdrios Executivos cabe desempenhar as
seguintes atribuicBes:

1 - anotar e lembrar os comprol
Secretdrios

s0s assumidos pelo

II - transmitir determinacBes superiores e acompanhar o seu
cumpr imentos

II1 - implementar providéncias determinadas;
IV - prestar assist@ncia administrativa ao Secretdrio;
V - supervisionar trabalhos burocrdticos;

VI - exercer outras atribuicBes de nivel superior que Ilhe
sejam cometidas. 2

Art. 34. - Aos Encarregados cabe desempenhar as seguintes
atribuicBes: J

I - executar as atividades que lhe forem cometidas;
TITULO IV
Das Substituicdes

Art. 35. - O Secretdrio de Comunicasdo Secial, nos seus
impedimentos e auséncias, tem como subst ituto eventual e
automdt ico o Secretdrio-Adjunto.

art. 3. - 0Os ocupantes de cargos em comissio, nos
impedimentos legais ou eventuais, ter3o substitlutos designados na
forma da legislacio vigente.

TITULO V
Do Relacionamento, Arliculac3es e das DisposicBes Finais

Art. 37. - Para fins de orientagio normativa, controle
técnico e fiscalizacio especlfica, a que se refere o Pardgrafo
dnico, do artigo 13, da Lei n. 4.545, de 10 de dezembro de 1964,
os &rgdos da Secretaria de Comunicac3o Social obedecerdo us
seguintes vinculacbes:

I - o Servigo de Pessoal, ao drgdo central do sistema de
pessoal;

II - o Servico de Orgamento e Finangas, aos drglios centrais
dos sistemas de orgamento, planejamento, despesa e contabilidades;

II1 - o Servigo de Apoio Administrativo, aos drgdos centrais
dos sistemas de material, tranporte, patrimdnio e comunicasdo
administrativas

Art. 38. - A Secretaria de Comunicagdo Social caberd
estudar, propor, implantar e avaliar o sistema de comunicacio
social do Distrito Federal, orientando tecnicamente unidades
executoras, integrantes da administraglo direta e indiretas

Art. 39. - A subordinaglio hierdrquica dos drglos da
Secretaria define-se pela posigio de cada um deles na estrulura
orgdnica e pelo enunciado de suas competéncias neste regimento.

Art. 48. ~ O planejamento global da Secretaria de
Comunicacdo Social serd o resultado dos planejamentos setoriais
de cada Orgio de sua estrutura.

Art. 4i. - as ddvidas surgidas na interpretacio deste
Regimento serdo dirimidas-pelo Secretdrio de Comunicaclo Secial.

Brasflia, 24 de gatembro de 1993.

VELIGTON LUIZ MORAES
Secretdrio de Comunicacdo Social
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