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Secao 1

Prazos para Emendas

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
TERCEIRA SECRETARIA
Diretoria Legislativa
Setor de Apoio as Comissdes Permanentes

N7

PRAZO DE EMENDAS
EMENDAS DE MERITO

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 88/2025, de autoria do Deputado PASTOR DANIEL DE CASTRO,
que Altera a Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011, para ampliar o periodo da
licenga-paternidade dos servidores publicos civis do Distrito Federal de 7 para 30 dias consecutivos,
independentemente do requerimento previsto no Decreto n° 37.669, de 29 de setembro de 2016, e
aa outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS: 10 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n© 2.146/2026, de autoria do Deputado JORGE VIANNA, que Altera a Lei n° 5.899,
de 03 de julho de 2017, para dispor sobre as condigcoes de devolugdo de servidores publicos cedidos
ao Instituto de Gestéo Estratégica de Saude do Distrito Federal — IGESDF.

PRAZO PARA EMENDAS: 10 Dia: 23/03/2026 Ultimo Dia: 27/03/2026

PROJETO DE LEI n°© 2.156/2026, de autoria do Deputado PASTOR DANIEL DE CASTRO, que Altera a
Lei n° 280, de 19 de junho de 1992, para ampliar a todas as forcas de seguranca publica o direito a
livre locomogdo em todos os veiculos de transporte publico coletivo do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n° 2.174/2026, de autoria do Deputado JOAO CARDOSO, que Altera a Lei n® 4.949,
de 15 de outubro de 2012, que estabelece normas gerais para realizacdo de concurso publico pela
administracdo direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal, a fim de ampliar o prazo minimo
entre a publicacdo do edital e a realizagdo da primeira prova.

PRAZO PARA EMENDAS: 10 Dia: 24/03/2026 Ultimo Dia: 30/03/2026
PROJETO DE LEI n°© 2.187/2026, de autoria da Deputada DOUTORA JANE, que Altera a Lei n° 4.772,
de 24 de fevereiro de 2012, que institui a Politica de Apoio a Agricultura Urbana e Periurbana no

Distrito Federal — PAAUP-DF.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n° 2.210/2026, de autoria do Deputado PASTOR DANIEL DE CASTRO, que
Reconhece e estabelece diretrizes para a atuacdo da Capelania Esportiva no dmbito do Distrito
Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS:  1° Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n© 2.211/2026, de autoria do Deputado EDUARDO PEDROSA, que Altera a Lei n°
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4.568, de 2011, conhecida como "Lei Fernando Cotta” para assegurar aos pais ou responsaveis legais
de pessoas com deficiéncia o direito ao acompanhamento por sistema de monitoramento remoto em
tempo real, dos atendimentos terapéuticos e de reabilitacdo, realizados em clinicas e estabelecimento
privados no Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n© 2.212/2026, de autoria do Deputado ROBERIO NEGREIROS, que Institui a Politica
Distrital Tatiana Sampaio de Incentivo a Pesquisa, Desenvolvimento e Expansdo de Terapias
Regenerativas Aplicadas a Lesdo Medular, no dmbito do Distrito Federal, e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS: 10 Dia: 20/03/2026 Ultimo Dia: 26/03/2026

PROJETO DE LEI n° 2.213/2026, de autoria do Deputado ROBERIO NEGREIROS, que Dispde sobre a
obrigatoriedade do fornecimento gratuito, continuo e integral de férmulas dietoterapicas especificas
para criangas diagnosticadas com erros inatos do metabolismo e outras condigbes de saude raras, no
ambito do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n© 2.214/2026, de autoria da Deputada JAQUELINE SILVA, que Institui a Rota
Turistica Romdntica — BR-060, no &ambito do Distrito Federal e da Regido Integrada de
Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno — RIDE, e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n° 2.215/2026, de autoria do Deputado PASTOR DANIEL DE CASTRO, gue Institui a
Lei de Aperfeicoamento do Parcelamento em Programas de Regularizacdo Fundidria no Distrito
Federal e estabelece diretrizes para as condicoes de financiamento e pagamento dos imoveis objeto
de regularizagao.

PRAZO PARA EMENDAS: 10 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n° 2.216/2026, de autoria do Deputado PASTOR DANIEL DE CASTRO, que Dispde
sobre o aperfeicoamento das condicoes de parcelamento nos programas de regularizacdo fundiaria
urbana no Distrito Federal e estabelece diretrizes para a renegociacdo de contratos vinculados a
alienacdo de imoveis decorrentes de processos de regularizacao.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026

PROJETO DE LEI n° 2.217/2026, de autoria do Deputado FABIO FELIX, que Dispde sobre a campanha
"Novembro Roxo’, de conscientizacdo, prevencdo e enfrentamento do parto prematuro no dmbito do
Distrito Federal, durante o més de novembro.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 25/03/2026
PROJETO DE LEI n°© 2.218/2026, de autoria do Deputado PASTOR DANIEL DE CASTRO, que Dispoe
sobre a obrigatoriedade da execucdo do Hino Nacional Brasileiro nas escolas publicas e privadas do

Distrito Federal antes do inicio das atividades letivas, e dd outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 20/03/2026 Ultimo Dia: 26/03/2026
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PROJETO DE LEI n© 2.219/2026, de autoria do Deputado JORGE VIANNA, que Dispoe sobre as
Unidades Executoras — UEx do Programa de Descentralizacdo Progressiva de Acbes de Saude —
PDPAS.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 20/03/2026 Ultimo Dia: 26/03/2026
PROJETO DE LEI n° 2.220/2026, de autoria da Deputada DOUTORA JANE, que Institui e inclui no
Calendario Oficial de Eventos do Distrito Federal o Dia do Conselheiro Comunitario de Seguranca —

CONSEG, a ser celebrado anualmente no dia 30 de agosto.

PRAZO PARA EMENDAS: 1° Dia: 23/03/2026 Ultimo Dia: 27/03/2026

EMENDAS DE ADMISSIBILIDADE

PROPOSTA DE EMENDA A LEI ORGANICA n° 19/2026, de autoria do Deputado WELLINGTON LUIZ e
outros, que Altera os arts. 19, 125, 126, 128, 133, 135, 135-A, 136 e, acrescenta o art. 132-A, a Lei
Orgénica do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 19/03/2026 Ultimo Dia: 01/04/2026

PROJETO DE LEI n° 1.515/2025, de autoria do Deputado CHICO VIGILANTE, que Institui a Politica
Distrital de Saude Integral da Populacdo Negra - PDSIPN no Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 25/03/2026 Ultimo Dia: 31/03/2026

PROJETO DE LEI n° 1.707/2025, de autoria do Deputado FABIO FELIX, que Altera a Lei n© 5.321, de
6 de marco de 2014, que institui o Codigo de Saude do Distrito Federal, para incluir disposicoes sobre
cuidados paliativos.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 25/03/2026 Ultimo Dia: 31/03/2026

PROJETO DE LEI n© 1.834/2025, de autoria do Deputado EDUARDO PEDROSA, que Institui o Dia
Distrital de Conscientizacdo da Espinha Bifida no Calendario Oficial do Distrital.

PRAZO PARA EMENDAS: 19 Dia: 25/03/2026 Ultimo Dia: 31/03/2026

NOTA - De acordo com os arts. 163 e 286, RICLDF, o prazo para apresentacao de emendas junto as
comissoOes é de 5 dias Uteis.

Diretoria Legislativa
Setor de Apoio as Comissdoes Permanentes

EUZA APARECIDA PEREIRA DA COSTA
Chefe do Setor de Apoio as Comissoes Permanentes
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Documento assinado eletronicamente por EUZA APARECIDA PEREIRA DA COSTA - Matr. 11928, Chefe do
Setor de Apoio as ComissGes Permanentes, em 24/03/2026, as 17:44, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
marco de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Secretaria Legislativa

N7

RESULTADO DE PAUTA - SELEG

2a REUNIAO DOS DEPUTADOS, DA 4@ SESSAO LEGISLATIVA, DA 92 LEGISLATURA
Data: 24 de marco de 2026 (terca-feira)
Local: Sala de Reunioes do Plenario

a. Projeto de Lei n°® 2.227, de 2026, de autoria da Mesa Diretora, que "DiSp(~)e sobre o
reajuste das tabelas de remuneracdo do Quadro de Pessoal da Camara
Legislativa do Distrito Federal para recomposicao de perdas inflacionarias".
Acordo para inclusao extrapauta e votacao na Sessao Ordindria do dia 24 de
marco de 2026 (terca-feira);

b . Projeto de Resolugio n® 80, de 2026, de autoria da Mesa Diretora, que "Altera a
Resolucao n® 337, de 2023, e da outras providéncias".Acordo para inclusao
extrapauta e votacao na Sessao Ordinaria do dia 24 de marco de 2026 (terca-
feira);

c. Projeto de Resolugdo n° 81, de 2026, de autoria da Mesa Diretora, que "Fixa 0 valor
de auxilio-alimentacao e de auxilio-creche devidos aos servidores da Camara
Legislativa do Distrito Federal". Acordo para inclusao extrapauta e votagao na
Sessao Ordinaria do dia 24 de marco de 2026 (terca-feira);

d . Projeto de Resolugdo n° 82, de 2026, de autoria da Mesa Diretora, que "Fixa 0O
percentual da Gratificacao de Atividade Legislativa — GAL, nos termos do art. 39
da Lei n® 4.342, de 22 de junho de 2009, que institui o Plano de Cargos,
Carreira e Remuneracao dos Servidores da Camara Legislativa do Distrito
Federal — CLDF e da outras providéncias".Acordo para inclusao extrapauta e
votagao na Sessao Ordinaria do dia 24 de marco de 2026 (terca-feira);

e. Projeto de Lei n© 2.225, de 2026, de autoria do Tribunal de Contas do Distrito Federal,
que "Altera a estrutura de funcdes de confianga no Tribunal de Contas do Distrito
Federal, dispde sobre a recomposicao inflacionaria parcial dos vencimentos dos
cargos efetivos, dos cargos de natureza especial, dos cargos em comissao e das
funcOes de confianca dos Servicos Auxiliares do Tribunal de Contas do Distrito
Federal e da outras providéncias". Acordo para inclusao extrapauta e votacao na
Sessao Ordinaria do dia 24 de marco de 2026 (terca-feira);

f. Projeto de Lei n® 2.132, de 2026, de autoria do Poder Executivo, que "Altera a Lei n°
7.735, de 22 de julho de 2025, que dispoe sobre as diretrizes orcamentarias
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para o exercicio financeiro de 2026 e da outras providéncias".Acordo para
inclusao extrapauta e votagao na Sessao Ordinaria do dia 24 de marco de 2026
(terca-feira);

g . Projeto de Lei Complementar n® 100, de 2026, de autoria do Poder Executivo, que
"Altera a Lei n® 5.594, de 28 de dezembro de 2015, que 'institui o Fundo da
Receita Tributaria do Distrito Federal - PRO-RECEITA', e a Lei Complementar n®
981, de 14 de janeiro de 2021, que 'institui o Fundo de Aprimoramento do
Controle Interno do Distrito Federal — Pré-Controle Interno e da outras
providéncias". Acordo para inclusao extrapauta e votacao na Sessao Ordinaria do
dia 24 de marco de 2026 (terca-feira).

Brasilia, 24 de marco de 2026

MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretario Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 24/03/2026, as 17:03, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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Designacao de Relatorias

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTENTAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA,
MEIO AMBIENTE E TURISMO

N7

DESIGNACAO DE RELATORES - CDESCTMAT

De ordem do Presidente da Comissdao de Desenvolvimento Econdmico Sustentavel, Ciéncia,
Tecnologia, Meio Ambiente e Turismo, Deputado Daniel Donizet, nos termos dos arts. 89, inciso VI e
167, § 3° do Regimento Interno, informo que as proposicoes relacionadas a seguir foram distribuidas
aos membros da Comissao, para proferir parecer em 16 dias:

Deputada Paula Belmonte | Deputado Joaquim Roriz Neto

PL 1747/2025 PL 1915/2025

ALISSON DIAS DE LIMA
Secretario - CDESCTMAT

eil Documento assinado eletronicamente por ALISSON DIAS DE LIMA - Matr. 22557, Secretario(a) de
I-!;fmm:‘ -pﬁ] Comissao, em 24/03/2026, as 13:37, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado
eletrbnica no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

>

autenticidade do documento pode ser conferida no site:
= http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
Caddigo Verificador: 2586387 Cddigo CRC: 24748689.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTENTAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA,
MEIO AMBIENTE E TURISMO

N7

DESIGNACAO DE RELATORES - CDESCTMAT

De ordem do Senhor Presidente da Comissao de Desenvolvimento Econdmico Sustentavel,
Ciéncia, Tecnologia, Meio Ambiente e Turismo, Deputado Daniel Donizet, nos termos do art. 167 e
art. 157, 8§19, inciso III do Regimento Interno, informo que o Senhor Presidente desta
Comissdo avocou a relatoria da seguinte proposicdo, para proferir parecer em regime de urgéncia:

Deputado Daniel Donizet

PL 2204/2026

ALISSON DIAS DE LIMA
Secretdrio - CDESCTMAT

eil Documento assinado eletronicamente por ALISSON DIAS DE LIMA - Matr. 22557, Secretario(a) de
.;':.n.uu,ﬁ pﬁ] Comissdo, em 24/03/2026, as 13:37, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado
eletrbnica no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 1° Andar, Sala 1.35 - CEP 70094-902 - Brasilia-DF - Telefone: (61)3348-9209
www.cl.df.gov.br - cdesctmat@cl.df.gov.br
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

ATO DA MESA DIRETORA N° 68, DE 2026

Altera o Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
que regulamenta o Sistema Eletronico de
Informagbes (SEI) no ambito da Cimara
Legislativa do Distrito Federal para gestdo
dos processos administrativos, para adequa-
lo a nova versaio do Sistema e para
determinar procedimento para solicitacao de
acesso as trilhas de auditoria.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL no uso das
atribuicdes que Ihe conferem os arts. 41, §2°, VIII, e 275 do Regimento Interno, RESOLVE:

Art. 10 Este Ato da Mesa Diretora altera o Ato da Mesa Diretora n® 51, de 2025, para
adequa-lo a nova versao do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI e para determinar
procedimento para solicitagdo de acesso as trilhas de auditoria.

Art. 29 O Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, passa a vigorar acrescido do art. 13-A com a
seguinte redacao:

Art. 13-A. O nome do usuario, a data e a hora de acesso, bem como outras informacoes
relativas ao uso do sistema, sao registrados em trilha de auditoria e podem ser consultados
a qualquer momento pelo NUGDD, mediante autorizacdo do Presidente da Cémara
Legislativa do Distrito Federal.

Art. 390 § 49, do art. 89, do Ato da Mesa Diretora n® 51, de 2025, passa a vigorar com a
seguinte redagao:

Art. 80 ...

§ 49 O acesso excepcional a registros operacionais do SEI, inclusive trilhas de auditoria,
dependera de autorizacdo do Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal.

Art. 49 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 50 Revogam-se os incisos I e II do §4°, do art. 8° e o paragrafo Unico, do art. 30, do
Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025.

Sala de Reunides, 20 de marco de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADA PAULA BELMONTE
19 Vice-Presidente 24 Vice-Presidente
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DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
109 Secretario 20 Secretario
DEPUTADO MARTINS MACHADO DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
39 Secretario 40 Secretdrio

Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
Secretario(a), em 20/03/2026, as 18:26, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

assinat u!.l lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 20/03/2026, as 18:35, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.

assinatura lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Primeiro(a) Vice-
Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 11:06, conforme Art. 30, do Ato
da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de
27 de margo de 2025.

assinatura Lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por ROOSEVELT VILELA PIRES - Matr. 00141, Segundo(a)-
Secretario(a), em 23/03/2026, as 14:25, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

assinat u!.l lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por PAULA MORENO PARO BELMONTE - Matr. 00169, Segundo(a)
Vice-Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 18:38, conforme Art. 30, do
Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62,
de 27 de marco de 2025.

assinat u!.l lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
Secretario(a), em 24/03/2026, as 10:35, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

assinatura lj
eletrbnica
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

ATO DA MESA DIRETORA N° 69, DE 2026

Aprova o Plano de Classificagao e a Tabela de
Temporalidade aplicaveis aos documentos
legislativos e administrativos produzidos pela
Camara Legislativa do Distrito Federal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais e conforme o disposto no art. 216, § 19, da Constituicao Federal; no art. 17

da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e no art. 99, inciso IX, da Lei Distrital n® 4.990, de 12 de
dezembro de 2012, RESOLVE:

Art. 10 Aprovar os instrumentos de gestdo arquivistica de documentos aplicaveis aos
documentos produzidos pela atividade legislativa e pela atividade administrativa da CLDF.

Art. 20 S3o instrumentos basicos que possibilitam a correta gestao, organizacao, avaliagao e
destinacdo dos documentos de arquivo fisico e digital:

I — Plano de Classificacao de Documentos Administrativos — Anexo I;

IT — Tabela de Temporalidade de Documentos Administrativos — Anexo II;
III — Plano de Classificagao de Documentos Legislativos — Anexo III;

IV — Tabela de Temporalidade de Documentos Legislativos — Anexo 1V.

Art. 39 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala de Reunides, 23 de margo de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente
DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADA PAULA BELMONTE
19 Vice-Presidente 24 Vice-Presidente
DEPUTADOQO PASTOR DANIEL DE CASTRO DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
19 Secretario 209 Secretario
DEPUTADO MARTINS MACHADO DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS

39 Secretario 40 Secretdrio
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Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 18:30, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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assinatura
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Documento assinado eletronicamente por PAULA MORENO PARO BELMONTE - Matr. 00169, Segundo(a)
Vice-Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 18:38, conforme Art. 30, do
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de 27 de margo de 2025.

assinatura lj
eletrbnica

") Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Primeiro(a) Vice-

JEII Lj Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/03/2026, as 08:09, conforme Art. 30, do Ato

e da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de
27 de margo de 2025.
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EII Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
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assinatura
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assinatura
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1. APRESENTACAO

A Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF), com o objetivo de fortalecer a
transparéncia de seus processos informacionais, apresenta o Plano de Classifica¢ao de
Documentos da Atividade Administrativa (PCDA-CLDF), instrumento técnico que, a partir
de agora, torna publico o método de organizacao aplicado aos arquivos fisicos e digitais

produzidos e recebidos pela CLDF.

Para constru¢do do PCDA, a equipe técnica utilizou metodologia que envolveu (1) a
realizacao de estudos sobre a estrutura administrativa da CLDF, conforme estabelecida pela
Resolugio n® 337/2023, ¢ (2) o aprofundamento na analise do processo de producio
documental da Casa, mediante estudo dos conjuntos documentais arquivados e dos

documentos ainda em tramite em sistemas de informacio.

Nesse sentido, o Plano de Classificagio representa um avango importante no trabalho de
mapear, compreender e organizar a complexa rede de registros arquivisticos acumulados pela
CLDF. O objetivo final da classificacao é prover a informacao certa, no momento certo e

para o usudrio certo, com eficiéncia e eficacia.

Portanto, a oficializa¢ao e implantagao desse instrumento de gestio arquivistica qualifica os
procedimentos técnicos de gestao de documentos da CLDF e prepara institui¢do para o
processo de adequagdo plena ao campo normativo inaugurado pela Lei de Acesso a

Informagio e pela Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais.
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Para organizacao

002.

003.

004.

005.

006.

007.

008.

009.

010.

2. ESTRUTURA E USO

O PCDA-CLDF estabelece um planejamento geral para organizagao e recuperagao
de documentos administrativos fisicos e digitais e, por isso, ele deve ser utilizado como
principal referéncia para identificagio, nomeagdo e categorizagdo de todos os registros
produzidos e acumulados pela Casa.

dos documentos, o PCDA estipulou 10 classes baseadas nas

grandes fung¢des gerenciais e administrativas desempenhadas pela CLDF:

001. ADMINISTRACAO GERAL

GESTAO DE PESSOAS

GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO
GESTAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
GESTAO DA INFORMACAO
COMUNICACAO SOCIAL

SEGURANCA E POLICIAMENTO

GESTAO DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

GESTAO DE SISTEMA DE SAUDE LABORAL

GESTAO DE FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE

A organizagao dessa estrutura é operacionalizada por um c6digo numérico composto
por 7 nimeros divididos em 3 blocos, o que forma uma sequéncia do tipo ¢“000.00.00”. O
cédigo com digitos separados por ponto serve para representar os niveis hierarquicos de
organizacao dos documentos, do geral para o especifico, conforme a seguinte légica:
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EXEMPLO DE CODIGO: 001.14.13
001 14 13
1° BLOCO 2° BLOCO 3°BLOCO
FUNCAO ADMINISTRATIVA ATIVIDADE ESPECIE
DOCUMENTAL

Indica que o documento foi
produzido em uma das atividades
ligadas a  grande  funcdo
Administracdo Geral. Pela
estrutura do PCD, hi outras 9
grandes fungdes, dentre elas
Gestio de Pessoas, Gestio de
Material e Patrimonio, Seguranga
e Policiamento.

Identifica a atividade especifica a
qual o documento se relaciona.
No caso, a grande funcio
Administracio Geral possui ao
todo 18 atividades identificadas
no PCD. A atividade 14 citada no
exemplo refere-se a Ouvidoria.

Na atividade de Ouvidoria, sio
produzidas 17 espécies
documentais ao todo. Este nivel
do cédigo orienta a identificacio e
individualizagio da 13* espécie
documental identificada, que é o
“Registro de Denuncia ou
Reclamacio™.

Observado o exemplo acima, conclui-se que, um agente classificador (servidor,

estagiario, colaborador) ao registrar manualmente ou em sistema informatizado o cédigo

001.14.13 em um arquivo, identifica e organiza o arquivo como:

NIVEL DO SIGNIFICADO NA HIERARQUIA
CODIGO

Registro produzido no contexto da grande fun¢do Administracao

001 Geral.

14 Registro se situa, mais especificamente, como uma informagao ou
prova produzida ou recebida na atividade de Ouvidoria.

13 O registro propriamente dito é uma Denuincia ou Reclamagao, que
deve formar um grupo juntamente a outros documentos desse
mesmo tipo.

A estrutura completa de funces e atividades representadas no plano de

classificacdo ¢ da seguinte ordem:
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001. ADMINISTRAGCAO GERAL

001.01. Regulamentag¢do da Atuagdo Institucional
001.02. Formalizacao de Acordos Bilaterais

001.03. Governanca Legislativa e Gestiao Estratégica
001.04. Gestao do Cetimonial

001.05.  Gestdo de Grupos de Trabalho

001.06. Ouvidoria

001.07. Sustentabilidade Ambiental

001.08. Curadoria e Arte e Cultura

001.09. Procuradoria Juridica

001.10. Auditoria e controle interno

002. GESTAO DE PESSOAS

002.01. Formulagao de Politicas de Recursos Humanos

002.02.  Assessoria Juridica em Matéria de Gestdo de Pessoas
002.03. Provimento de cargos efetivos

002.04. Cadastro parlamentar e provimento de cargos em comissio
002.05. Cadastro e acompanhamento de vida funcional do servidor
002.06. Movimentacio de recursos humanos

002.07.  Controle de frequéncia

002.08. Concessao de férias

002.09. Controle de pagamento de servidores

002.10. Pagamento de adicional

002.11. Processo de pagamento de gratificacdo

002.12. Pagamento de auxilio

002.13. Pagamento de abono

002.14. Pagamento de diarias, passagens e ajuda de custo

002.15. Pagamento de Parlamentares

002.16. Pagamento de verba de gabinete

002.17.  Analise e concessio de beneficios

002.18. Concessao de licencas

002.19. Concessio de auséncias legais

002.20. Concessao de afastamento

002.21. Desenvolvimento de Pessoas

002.22.  Analise e concessio de aposentadoria

002.23. Assisténcia social e qualidade de vida no trabalho

002.24. Premiac¢io funcional a servidor

002.25. Gestao de concurso publico

002.26. Instrucdo e julgamento de processo administrativo disciplinar
002.27.  Contratagao de estagiarios e gestdao de estagio estudantil

003. GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

003.01 Controle de almoxarifado

003.02. Controle de patriménio

003.03. Realizacdo de licitacdo e gestao de contratos
003.04. Manutengao predial e servicos gerais

003.05. Controle do uso de dependéncias

003.06. Prevencao contra incéndios e sinistros
003.07.  Gestio predial

003.08. Engenhatia e Arquitetura

003.09. Gestiao e controle do uso de veiculos oficiais
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004. GESTAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

004.01. Planejamento de or¢amento e finangas
004.02. Contabilidade

005. GESTAO DA INFORMAGAO

005.01.  Gestdo de informatica

005.02.  Gestio de biblioteca

005.03.  Gestdo de documentos e arquivos

005.04. Registro, protocolo e gestdo processual
005.05. Publicidade legal de atos da administracao
005.06. Producio e gestio de anais e memoria

006. COMUNICACAO SOCIAL

006.01. Comunicagao organizacional interna

006.02. Comunicag¢ao organizacional externa

006.03.  Editoracio e produgao grafica

006.04. Produgio e gestio de contetdo para radio e TV

007. SEGURANCA E POLICIAMENTO

007.01. Policiamento e investiga¢ao de ilicitos
007.02. Protecao de dignatarios
007.03. Controle de acesso as dependéncias da CLDF

008. GESTAO DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

008.01. Desenvolvimento de a¢des de educacio permanente e de projetos especiais
009. GESTAO DE SISTEMA DE SAUDE LABORAL

009.01. Prestacdo de assisténcia médica

010. GESTAO DE FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE

010.01. Governanca de plano de satde

010.02. Cadastro e atendimento a beneficiarios

010.03. Acompanhamento de procedimentos médicos

010.04. Orgamento, finangas e contabilidade de plano de satde
010.05. Gestao de relagdes com a rede conveniada

Identificadas as fungoes e atividades da CLDF o plano de classificacao estabelece a
ligagao entre cada uma delas e as tipologias documentais especificas. Essa contextualizagiao
¢ essencial para compreensao do processo de producio documental, organizagao e avaliagao
dos documentos. Nesse sentido, o tépico seguinte apresenta o Plano de Classificagio
completo, com indicacao dos tipos documentais produzidos e acumulados em cada atividade

desenvolvida pela CLDF.
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3. PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DA
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

001. ADMINISTRACAO GERAL

INBRYOINIONOY I-sta funcio contempla atividades relativas 4 eficiéncia da gestdo, a observancia dos principios
da Administracio Publica, a governanca e aos processos decisérios de alto escalio que definem o
funcionamento da instituicio como um todo.

‘ 001.01 Regulamentagdo da Atuagao Institucional

IEROINONEY Abrange o estabelecimento das regras, normas e procedimentos orientadores do
funcionamento e das acdes administrativas da CLDF.

001.01.01 Ato do Presidente

001.01.02 Ato do 1°Vice-Presidente
001.01.03 Ato do 1° Secretirio

001.01.04 Ato do 2° Secretario

001.01.05 Ato do 3° Secretario

001.01.06 Ato do Gabinete da Mesa Diretora
001.01.07 Instrucao

001.01.08 Instrucdo normativa

001.01.09 Portaria

001.01.10 Portaria Conjunta

001.01.11 Processo de elaboracio de normas
001.01.12 Regulamento

001.01.13 Resolucio

001.01.14 Ato do 2° Vice-Presidente
001.01.15 Ato do 4° Secretario

‘ 001.02 Formalizacao de Acordos Bilaterais

IEROIIONOY Abrange o estabelecimento e a documentagio de compromissos juridicos, sociais e
institucionais entre a CLDF e outras entidades publicas e (ou) privadas.

001.02.01 Contrato Social

001.02.02 Convénio

001.02.03 Extrato de Convénio

001.02.04 Protocolo de intencoes

001.02.05 Termo de Adesao

001.02.06 Termo de Cooperaciao

001.02.07 Termo de Parceria

001.02.08 Processo de Cooperagido Interinstitucional

‘ 001.03. Governanga Legislativa e Gestao Estratégica

IERIOINONOY Abrange o apoio especializado da formulacio, implantacio e acompanhamento do
planejamento estratégico e de agcdes de governanga institucional.
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001.03.01 Ata de reunido
001.03.02 Despacho

001.03.03 E-mail

001.03.04 Memorando
001.03.05 Normas

001.03.06 Oficio

001.03.07 Relatorio técnico
001.03.08 Relatério de atividades
001.03.09 VAGO

001.03.10 VAGO

001.03.11 Processo de agao relativa a governanga

001.03.12 Processo de elaboragdo e execugio de projetos estratégicos

001.03.13 Processo de andlise e gestao de riscos

001.03.14 Processo de elaboracio e avaliacio de Plano Setotial

001.03.15 Processo de estudo organizacional e estruturacao administrativa
001.03.16 Processo de elaboracao de planejamento estratégico

001.03.17 Processo de a¢ao do Comite de Planejamento Estratégico Institucional

| 001.04. Gestio do Cerimonial

IDIANTONVOXOH Abrange a organizagio e coordenagio de eventos e protocolos formais relacionados as

atividades legislativas.

001.04.01 Ata de reunidao
001.04.02 Despacho

001.04.03 E-mail

001.04.04 Memorando

001.04.05 Normas

001.04.06 Oficio

001.04.07 Relatério técnico
001.04.08 Relatorio de atividades
001.04.09 VAGO

001.04.10 VAGO

001.04.11 Processo de suporte especializado ao cerimonial
001.04.12 Processo de planejamento e gestao de eventos
001.04.13 Processo de gestao de visitas de autoridades
001.04.14 Processo de ambienta¢ido de novos parlamentares

‘ 001.05. Gestdao de Grupos de Trabalho

INVBRYORNIOXOY A\ brange a atuacio de equipes temporérias formadas por servidores com habilidades especificas
e conhecimentos complementares, reunidos com o objetivo de realizar tarefas ou projetos especificos para a
CLDF.

001.05.01 Ata de reuniao
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001.05.02 Despacho

001.05.03 E-mail

001.05.04 Memorando

001.05.05 Normas

001.05.06 Oficio

001.05.07 Relatério

001.05.08 Relatorio de atividades
001.05.09 VAGO

001.05.10 VAGO

001.05.11 Ato Constitutivo

001.05.12 Deliberacio

001.05.13 Processo de indicacio de membros

001.05.14 Projeto

001.05.15 Relatorio Técnico

001.05.16 Processo com proposta de estudo e solugao técnica

| 001.06. Ouvidoria

IEROIIONOY Abrange o recebimento, anilise e encaminhamento de pedidos de acesso a informacio,
sugestdes, reclamagdes e denuncias relativas as atividades legislativas e ao funcionamento da CLDF.

001.06.01 Ata de reuniao
001.06.02 Despacho

001.06.03 E-mail

001.06.04 Memorando
001.06.05 Normas

001.06.06 Oficio

001.06.07 Relatério

001.06.08 Relatério de atividades
001.06.09 VAGO

001.06.10 VAGO

001.06.11 Pedido de acesso a informacoes ou documentos
001.06.12 Registro de elogio ou agradecimento
001.06.13 Registro de denincia ou reclamagao

001.06.14 Registro de sugestao

001.06.15 Registro de solicitacao a CLDF

001.06.16 Processo de defini¢ao da politica de transparéncia e acesso a informacao
001.06.17 Processo de gestao dos sistemas de atendimento ao cidadao

‘ 001.07. Sustentabilidade Ambiental

INITORI(OENOE Abrange o desenvolvimento de politicas, praticas e iniciativas que visam minimizar o impacto
ambiental causado pela CLDF e promover o uso consciente de recursos naturais no contexto do desempenho
de suas atividades.

001.07.01 Ata de reunido
001.07.02 Despacho
001.07.03 E-mail
001.07.04 Memorando
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001.07.05 Normas
001.07.06 Oficio
001.07.07 Relatério téenico
001.07.08 Relatério de atividades
001.07.09 VAGO
001.07.10 VAGO
001.07.11 Processo de planejamento e execucdo de agbes de reciclagem e

sustentabilidade

‘ 001.08. Curadoria e Arte e Cultura

IYSRIOVIOINOY Abrange a selecio, organizacio e apresentagio de obras de arte, exposicdes, eventos culturais
e atividades relacionadas ao campo da Educacio, Arte e Cultura.

001.08.01 Ata de reunido
001.08.02 Despacho

001.08.03 E-mail

001.08.04 Memorando
001.08.05 Normas

001.08.06 Oficio

001.08.07 Relatério técnico
001.08.08 Relatério de atividades
001.08.09 VAGO

001.08.10 VAGO

001.08.11 Processo de planejamento, organiza¢ao e execugao de evento cultural
001.08.12 Processo de projeto cultural
001.08.13 Processo de acio do Conselho Curador de Cultura

| 001.09. Procuradoria Juridica

IVERISVIOINOY Abrange a representacio legal e a assessoria juridica prestada em questdes administrativas,
regulatorias e judiciais.

001.09.01 Ata de reunido
001.09.02 Despacho

001.09.03 E-mail

001.09.04 Memorando
001.09.05 Normas

001.09.06 Oficio

001.09.07 Relatério técnico
001.09.08 Relatorio de atividades
001.09.09 VAGO

001.09.10 VAGO

001.09.11 Processo de andlise juridica de agdes administrativas
001.09.12 Processo de andlise juridica de agdes judiciais
001.09.13 Processo de andlise juridica de licitagdes e contratos

001.09.14 Processo de assessoramento a2 Mesa Diretora
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001.09.15 Processo de atendimento, requisi¢ao, ordem e decisdo judicial ou
administrativa
001.09.16 Processo de consulta juridica
001.09.17 Processo de nota técnica, parecer, orientacao e analise juridica

‘ 001.10. Auditoria e controle interno

IVERISVIOINSY Abrange a implantagio de processos e procedimentos que garantam a conformidade da
atuagdo da CLDF com politicas, regulamentos e praticas administrativas aceitas. Também verifica a eficicia e a
eficiéncia das atividades e operagoes realizadas pela instituicdo.

001.10.01 Ata de reuniao
001.10.02 Despacho

001.10.03 E-mail

001.10.04 Memorando
001.10.05 Normas

001.10.06 Oficio

001.10.07 Relatério

001.10.08 Relatorio de atividades
001.10.09 VAGO

001.10.10 VAGO

001.10.11 Nota de auditoria interna

001.10.12 Plano Anual de Auditoria Interna

001.10.13 Processo de anilise de legalidade e efetividade da gestao or¢amentaria,
financeira, contabil e patrimonial da CLDF

001.10.14 Processo de auditoria externa

001.10.15 Processo de auditoria interna

001.10.16 Processo de fiscalizagio e controle administrativo

001.10.17 Processo de gestao atividades de auditoria

001.10.18 Processo de prestacao de contas

001.10.19 Processo de Tomada de Contas Especial
001.10.20 Rol de responsaveis da CLDF

001.10.21 Processo de composigio da comissao de Tomada de Contas

002 GESTAO DE PESSOAS

IYSRISVIOINOY I-sta funcio contempla o conjunto de atividades e processos relacionados a administracio dos
recursos humanos da CLDF: servidores, prestadores terceirizados, contratados e estagiarios.

‘ 002.01. Formulagao de Politicas de Recursos Humanos

INEROINONOY Abrange o desenvolvimento, revisio e implantacio de diretrizes e procedimentos orientadores
da gestao e do relacionamento da CLDF com seus colaboradores.

002.01.01 Processo de classificacio e descricao de cargos e funcdes
002.01.02 Processo de estudo sobre necessidade de recursos humanos
002.01.03 Processo de estudo sobre plano de carreira
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002.01.04 Processo de estudo sobre politica remuneratoria
002.01.05 Processo de formulacio de normas de Gestao de Pessoas

’ 002.02. Assessoria Juridica em Matéria de Gestao de Pessoas

ISRYOIVIONOY Abrange a prestacio de suporte legal especializado relacionado as questdes de legislagio de
pessoal, legislacio trabalhista e recursos humanos.

002.02.01 Ata de reuniao
002.02.02 Despacho

002.02.03 E-mail

002.02.04 Memorando
002.02.05 Normas

002.02.06 Oficio

002.02.07 Relatério técnico
002.02.08 Relatorio de atividades
002.02.09 VAGO

002.02.10 VAGO

002.02.11 Processo com parecer juridico em matéria de legislagio de pessoal
002.02.12 Manifestacao em matéria de legislacao de pessoal
002.02.13 Estudo técnico sobre legislacao de pessoal

‘ 002.03. Provimento de cargos efetivos

INEROIIOOY Abrange o processo de planejamento, organizacio, execucio e controle do provimento de
cargos efetivos.

002.03.01 Ata de reunido
002.03.02 Despacho

002.03.03 E-mail

002.03.04 Memorando
002.03.05 Normas

002.03.06 Oficio

002.03.07 Relatério técnico
002.03.08 Relatério de atividades
002.03.09 VAGO

002.03.10 VAGO

002.03.11 Processo de posse em cargo efetivo

002.03.12 Processo de designagao para exercicio de cargo em comissao
002.03.13 Processo de designac¢do para exercicio de func¢ao de confianca
002.03.14 Processo de designagao para substituicio de chefia

002.03.15 Processo de dispensa do exercicio de cargo em comissao
002.03.16 Processo de dispensa do exercicio de substituigio de chefia
002.03.17 Processo de dispensa do exercicio de fun¢ao de confianga
002.03.18 Processo de readaptagio de servidor

002.03.19 Processo de reconducio de servidor

002.03.20 Processo de reintegracao de servidor

002.03.21 Processo de exoneracdo de servidor ocupante de cargo efetivo
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002.03.22 Processo de reversiao de servidor
002.03.23 Dossié de certides e registros necessarios a posse em cargo efetivo
002.03.24 Memorando de apresentagao de servidor
002.03.25 Processo de vacancia de cargo efetivo
002.03.26 Processo de exoneragao por posse em cargo inacumulavel

‘ 002.04. Cadastro parlamentar e provimento de cargos em comissdo

IERYOIVIONOY Abrange o processo de planejamento, organizagio, execucio e controle do preenchimento de
cargos de livre provimento.

002.04.01 Ata de reuniao
002.04.02 Despacho

002.04.03 E-mail

002.04.04 Memorando
002.04.05 Normas

002.04.06 Oficio

002.04.07 Relatério técnico
002.04.08 Relatorio de atividades
002.04.09 VAGO

002.04.10 VAGO

002.04.11 Processo de nomeagao em cargo de livre provimento
002.04.12 Processo de aferi¢ao de frequéncia
002.04.13 Processo de exoneracio de servidor ocupante de cargo de livre provimento

‘ 002.05. Cadastro e acompanhamento de vida funcional do servidor

INERIOIIONOY Abrange o processo de cadastramento e controle da vida funcional dos servidores da CLDF.

002.05.01 Ata de reuniao
002.05.02 Despacho

002.05.03 E-mail

002.05.04 Memorando
002.05.05 Normas

002.05.06 Oficio

002.05.07 Relatério técnico
002.05.08 Relatorio de atividades
002.05.09 VAGO

002.05.10 VAGO

002.05.11 Pasta funcional. (assentamento-dossi¢ funcional)
002.05.12 Processo de ajuste de pendéncia administrativa
002.05.13 Processo de alteracio de cadastro de servidor

‘ 002.06. Movimentacao de recursos humanos

IYSRISVIOINOY Abrange o processo de movimentagio do servidor internamente ou externamente a0 quadro
da instituicio.

002.06.01 Processo de alteracao definitiva de lota¢ao de origem
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002.06.03
002.06.04
002.06.05
002.06.06
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Processo de alteragao provisoria da lotacdo de origem

Processo de cessao de servidor da CLDF

Processo de requisi¢ao de servidor de outro 6rgao

Processo de retorno de servidor a lotagao de origem

Processo relativo a disponibilidade e ao aproveitamento de servidor

| 002.07. Controle de frequéncia

IERYOINIONOY Abrange o processo de controle e comprovacio da frequéncia e da assiduidade do servidor
no cumprimento da jornada de trabalho.

002.07.01
002.07.02
002.07.03
002.07.04
002.07.05
002.07.06

Controle de frequéncia

Folha de ponto

Registro de ponto eletronico

Relatorio de frequéncia

Relat6rio mensal de frequéncia

Atestado médico associado a folha de ponto

| 002.08. Concessio de férias

ISRISVIOINOY Abrange a organizagio, a concessio e a validagio das férias de servidores.

002.08.01
002.08.02
002.08.03

Formulario de marcacio de férias
Processo de adicional de férias
Processo de inclusio, alteracio e cancelamento de férias

‘ 002.09. Controle de pagamento de servidores

INERIOINONOY Abrange os processos de planejamento, execugio e controle do pagamento de servidores.

002.09.01
002.09.02
002.09.03
002.09.04
002.09.05
002.09.06
002.09.07
002.09.08
002.09.09
002.09.10

002.09.11
002.09.12
002.09.13
002.09.14
002.09.15
002.09.16
002.09.17
002.09.18
002.09.19
002.09.20

Ata de reuniao
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatério técnico
Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Acdo judicial relativa a pagamento de servidores
Autorizagao de acesso a declaracao de imposto de renda
Autorizagao de pagamento

Contracheque

Declaraciao de dependentes do IRPF

Declaraciao de imposto de renda

Ficha financeira

Folha de pagamento

Processo de consignagio em folha de pagamento
Processo de conversio de licen¢a prémio em pecunia
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002.09.21
002.09.22
002.09.23
002.09.24
002.09.25
002.09.26
002.09.27
002.09.28
002.09.29
002.09.30

002.09.31
002.09.32
002.09.33
002.09.34
002.09.35
002.09.36
002.09.37
002.09.38
002.09.39
002.09.40

002.09.41
002.09.42
002.09.43
002.09.44
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Processo de desconto relativo a contribuicao sindical

Processo de desconto relativo a pensao alimenticia

Processo de desconto relativo a plano de saide

Processo de desconto relativo ao Regime de Previdéncia Complementar
Processo de desconto relativo ao Regime de Previdéncia do INSS
Processo de desconto relativo ao Regime de Previdéncia do IPREV
Processo de glosa relativa ao teto de remuneracdo

Processo de incorporacao de décimos

Processo de incorporagio de quintos

Processo de inscricao de servidor na divida ativa

Processo de pagamento de diferencas remuneratérias e indenizatorias
Processo de pagamento de servidores

Processo de pagamento de valores retroativos

Processo de pagamento de verba indenizatéria

Processo de pagamento referente a cessao ou requisi¢ao de servidor
Processo de pagamentos de retroativos, a¢oes, indenizag¢Ges, precatorios
Memoéria de Calculo para preparagao de Folha de Pagamento

Processo de reposi¢ao e indenizagao ao eratio

Processo de ressarcimento a servidor cedido

Processo de ressarcimento a servidor requisitado

Processo de restitui¢ao de valores pagos indevidamente pela Administragao
Processo de verbas rescisérias

Requerimento de verba indenizatoria

Requerimento diferencas remuneratérias AMD 41/2022

| 002.10. Pagamento de adicional

IYSRISVIOINGY Abrange os processos que operacionalizam e controlam o pagamento de adicionais.

002.10.01
002.10.02
002.10.03
002.10.04
002.10.05
002.10.06
002.10.07
002.10.08

Processo de pagamento de adicional de insalubridade

Processo de pagamento de adicional de férias

Processo de pagamento de adicional de periculosidade

Processo de pagamento de adicional de qualificagdo para novos titulos
Processo de pagamento de adicional de qualificagao para primeiros titulos
Processo de pagamento de adicional noturno

Processo de pagamento de adicional por servico extraordinario

Processo de pagamento de adicional por tempo de servigo (anuénio)

‘ 002.11. Processo de pagamento de gratificagao

INEROIIONOY Abrange os processos que operacionalizam e controlam o pagamento de gratificagdes.

002.11.01
002.11.02
002.11.03
002.11.04

Processo de pagamento de Gratificagao de atividade legislativa-GAL
Processo de pagamento de Gratificacao por encargo de curso ou concurso
Processo de adiantamento de Gratificagio Natalicia [13° Salario]

Processo de pagamento de Gratificagao de Permanéncia em Servico - GPE




‘ ‘ N° 56, Brasilia, quarta-feira, 25 de marco de 2026

N7
CAMARA

LEGISLATIVA

DISTRITO FEDERAL

19

‘ 002.12. Pagamento de auxilio

DESCRI(;AO: Abrange os processos que operacionalizam e controlam o pagamento de auxilios.

002.12.01 Processo de concessiao e pagamento de auxilio alimenta¢ao
002.12.02 Processo de concessiao e pagamento auxilio creche ou escola
002.12.03 Processo de concessao e pagamento de auxilio doenga
002.12.04 Processo de concessao e pagamento de auxilio funeral
002.12.05 Processo de concessao e pagamento de auxilio natalidade
002.12.06 Processo de concessiao e pagamento de auxilio transporte

| 002.13. Pagamento de abono

INEROINIOINOY Abrange os processos que operacionalizam e controlam o pagamento de abonos.

002.13.01 Processo de pagamento de abono pecuniario de férias
002.13.02 Processo de pagamento de abono permanéncia

‘ 002.14. Pagamento de diarias, passagens e ajuda de custo

IVRYOIIIONOY Abrange os processos que operacionalizam e controlam o pagamento de diarias, passagens e
ajudas de custo.

002.14.01 Processo de pagamento de ajuda de custo
002.14.02 Processo de emissao e pagamento de passagens aéreas
002.14.03 Processo de pagamento de diarias

‘ 002.15. Pagamento de Parlamentares

IERYOIVIONOY Abrange os processos de planejamento, execugio e controle do pagamento de parlamentares.

002.15.01 Processo de pagamento de parlamentar

| 002.16. Pagamento de verba de gabinete

ISR Abrange os processos de planejamento, execugio e controle de pagamento de verbas de

gabinete.

002.16.01 Processo de controle de verba do quadro de pessoal de gabinete, liderancas
e blocos parlamentares

002.16.02 Processo de credenciamento

002.16.03 Relatorio de verbas da unidade parlamentar

‘ 002.17. Analise e concessio de beneficios

I NIO(ONNOF Abrange os processos que operacionalizam e controlam a concessdo de beneficios.

002.17.01 Ata de reunido
002.17.02 Despacho
002.17.03 E-mail
002.17.04 Memorando
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002.17.05
002.17.06
002.17.07
002.17.08
002.17.09
002.17.10

002.17.11
002.17.12
002.17.13

Normas

Oficio

Relatério

Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Processo de analise e concessao de beneficio
Processo de concessiao de pensao
Processo de concessao de salario familia
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‘ 002.18. Concessio de licengas

ISRYOINIONOY Abrange os processos que operacionalizam e controlam a concessio de licengas.

002.18.01
002.18.02
002.18.03
002.18.04
002.18.05
002.18.06
002.18.07
002.18.08
002.18.09
002.18.10

002.18.11
002.18.12
002.18.13
002.18.14

Processo de concessao de abono de ponto anual

Processo de licenca adotante

Processo de licenca maternidade

Processo de licencga para atividade politica

Processo de licenga para capacitagiao profissional

Processo de licenga para desempenho de mandato classista
Processo de licenga para tratamento de satde

Processo de licenca para tratar de interesses particulares
Processo de licenga paternidade

Processo de licenca por acidente em servigo

Processo de licenca por afastamento do conjuge ou companheiro
Processo de licenca por doenga em pessoa da familia

Processo de licenga prémio por assiduidade

Processo de licenga parental

‘ 002.19. Concessio de auséncias legais

YSRISVIOINOY Abrange os processos que operacionalizam e controlam a concessdo de auséncias legais.

002.19.01
002.19.02
002.19.03
002.19.04
002.19.05
002.19.06
002.19.07
002.19.08

Processo de concessio de auséncia em funcio de falecimento de familiar
Processo de concessio de auséncia para alistamento eleitoral

Processo de concessao de auséncia para casamento

Processo de concessiao de auséncia para doagio de sangue

Processo de concessiao de auséncia para exames de prevengao de cancer
Processo de concessao de auséncia para prestar depoimento

Processo de concessio de auséncia para servir a Justiga Eleitoral
Processo de concessao de auséncia para servir ao Tribunal do Juri

‘ 002.20. Concessao de afastamento

IYSRISVIOINGY Abrange os processos que operacionalizam e controlam a concessio de afastamentos.

002.20.01
002.20.02
002.20.03

Processo de afastamento para estudo ou missao no exterior
Processo de afastamento para exercer mandato eletivo
Processo de afastamento para frequentar curso de formagao
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002.20.04 Processo de afastamento para participar de competicao desportiva
002.20.05 Processo de afastamento para participar de programa de pés-graduagao

‘ 002.21. Desenvolvimento de Pessoas

IRYOINIONOY Abrange a adogio de estratégias que visam capacitar os colaboradores para o cumptimento de
objetivos, metas e expectativas de desempenho estabelecidos pela instituicio.

002.21.01 Ata de reuniao
002.21.02 Despacho

002.21.03 E-mail

002.21.04 Memorando

002.21.05 Normas

002.21.06 Oficio

002.21.07 Relatério técnico
002.21.08 Relatorio de atividades
002.21.09 VAGO

002.21.10 VAGO

002.21.11 Processo de avaliacio de desempenho

002.21.12 Processo de avaliagao em estagio probatério
002.21.13 Processo de composicao de comissao de avaliacao de estagio
002.21.14 Pedido de reconsideracdo ou recurso relativo a estagio probatorio

002.21.15 Termo de limitagao laborativa-PCD

‘ 002.22. Analise e concessdo de aposentadoria

IEROIONOY Abrange os processos que operacionalizam e controlam a analise e a concessio de
aposentadorias.

002.22.01 Ata de reuniao
002.22.02 Despacho

002.22.03 E-mail

002.22.04 Memorando
002.22.05 Normas

002.22.06 Oficio

002.22.07 Relatério técnico
002.22.08 Relatorio de atividades
002.22.09 VAGO

002.22.10 VAGO

002.22.11 Processo de concessao de aposentadoria
002.22.12 Processo de contagem e averba¢io de tempo de servigo
002.22.13 Processo de adesao a previdéncia complementar

‘ 002.23. Assisténcia social e qualidade de vida no trabalho

INTOIN(ONNOE Abrange a implantacio de a¢es que visam promover o bem-estar e¢ a satisfacdo dos
colaboradores no ambito da CLDF. Isso inclui oferta de servi¢o de apoio social, orientagdo psicossocial e
suporte emocional.
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002.23.01
002.23.02
002.23.03
002.23.04
002.23.05
002.23.06
002.23.07
002.23.08
002.23.09
002.23.10

002.23.11
002.23.12
002.23.13
002.23.14

Ata de reuniao
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatério técnico
Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Processo de atendimento em matéria de assisténcia social
Processo de atendimento em matéria de qualidade de vida
Processo de gestio de politica, programa ou projeto de assisténcia social
Processo de gestio de politica, programa ou projeto de qualidade de vida
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| 002.24. Premiagdo funcional a servidor

IVERISVIOINOY Abrange os processos que operacionalizam e registram a premiacio funcional a servidor.

002.24.01
002.24.02

Processo de concessiao de diploma de honra ao mérito
Processo de registro de elogio em assentamento funcional

‘ 002.25. Gestao de concurso publico

IVRIOIOINSY Abrange o planejamento, organizagio, execugio e controle de concurso publico para
contratacao de servidores.

002.25.01
002.25.03

Processo judicial relativo a concurso publico
Processo de planejamento e realizagdo de concurso publico

‘ 002.26. Instrugao e julgamento de processo administrativo disciplinar

IRIOVIOINOY Abrange os procedimentos legais conduzidos no trabalho de investigagio e avaliagio da
conduta de servidor puablico acusado de cometer infracio disciplinar.

002.26.01
002.26.02
002.26.03
002.26.04
002.26.05
002.26.06
002.26.07
002.26.08
002.26.09
002.26.10

002.26.11
002.26.12
002.29.13
002.29.14

Ata de reunido
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatorio técnico
Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Dentncia

Processo administrativo disciplinar

Processo de afastamento preventivo

Processo de aplicagao de penalidade disciplinar
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002.26.15 Processo de composicao da Comissao Permanente de Sindicancia e Tomada
de Contas Especial
002.26.16 Processo de investigagao preliminar

002.26.17 Processo de sindicancia
002.26.18 Registro de adverténcia
002.26.19 Registro de demissao
002.26.20 Registro de suspensio

‘ 002.27. Contratagao de estagiarios e gestido de estagio estudantil

IVRISVIOINSY Abrange o planejamento, organizagio, execugio e controle do preenchimento de vagas de
estagio estudantil.

002.27.01 Ata de reuniao
002.27.02 Despacho

002.27.03 E-mail

002.27.04 Memorando
002.27.05 Normas

002.27.06 Oficio

002.27.07 Relatério técnico
002.27.08 Relatorio de atividades
002.27.09 VAGO

002.27.10 VAGO

002.27.11 Contrato de estagio

002.27.12 Declaracio de periodo de curso

002.27.13 Folha de ponto de estagiario

002.27.14 Formulario de acompanhamento de estagiario
002.27.15 Historico escolar

002.27.16 Registro de férias de estagiario

002.27.17 Termo de realizacdo de estigio

003 GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO

INERYOINONOY Ista funcio contempla o conjunto de atividades relativo ao controle de bens materiais e
patrimoniais da CLDF, inclusive os métodos e praticas de aquisi¢do, controle, conserva¢io, modificagio e
alienacio.

| 003.01 Controle de almoxarifado

IEROINONOY Abrange o gerenciamento e controle do estoque de materiais e produtos necessarios ao
funcionamento da CLDF.

003.01.01 Ata de reuniao
003.01.02 Despacho
003.01.03 E-mail
003.01.04 Memorando
003.01.05 Normas
003.01.06 Oficio
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003.01.07
003.01.08
003.01.09
003.01.10

003.01.11
003.01.12
003.01.13
003.01.14
003.01.15
003.01.16
003.01.17
003.01.18
003.01.19

003.01.20

003.01.21
003.01.22
003.01.23
003.01.24
003.01.25
003.01.26

Relatério técnico
Relatorio de atividades
VAGO

VAGO

Atesto de recebimento de material

Autorizagao para saida de material e equipamentos

Estudo técnico preliminar de bens de almoxarifado

Formulario de solicitacao de compra de material

Processo com resumo de movimentacio mensal de almoxarifado
Processo de aquisi¢ao de material de consumo

Processo de cadastro de fornecedores

Processo de controle de estoque de almoxarifado

Processo de especifica¢io, padronizagao, previsao, catalogo, identificagao,
classificacdo e amostragem

Processo de inventario de material de consumo

Processo de requisi¢ao, fornecimento e distribui¢ao ao almoxarifado
Processo de solicitacao de acesso ao sistema de almoxarifado
Resumo de movimento anual de almoxarifado

Solicitacio de acesso ao sistema de material e almoxarifado
Solicitacio de fornecimento de material

Termo de referéncia de bens de almoxarifado
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| 003.02. Controle de patriménio

IVERISVIOINOY Abrange a gestio e controle dos bens patrimoniais que pertencem a CLDF.

003.02.01
003.02.02
003.02.03
003.02.04
003.02.05
003.02.06
003.02.07
003.02.08
003.02.09
003.02.10

003.02.11
003.02.12
003.02.13
003.02.14
003.02.15
003.02.16
003.02.17
003.02.18
003.02.19
003.02.20

Ata de reunido
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatorio técnico
Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Escritura pablica

Processo de acio da Comissio de Inventario

Processo de alienacdo de material

Processo de aluguel de material permanente

Processo de aquisi¢ao de material permanente

Processo de atualizagao de carga patrimonial por mudanga de chefia
Processo de autorizagao de entrada e saida de bens particulares
Processo de autorizagao de entrada e saida de bens patrimoniais
Processo de autorizacio de entrada e saida de material

Processo de autorizagao de retirada de materiais ou equipamentos para
evento externo
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003.02.21 Processo de autorizagio de retirada de materiais ou equipamentos para
manutengio

003.02.22 Processo de autorizagao de saida de material e equipamentos

003.02.23 Processo de baixa de material ou bem mével

003.02.24 Processo de cadastro de bem imével

003.02.25 Processo de cadastro de bem movel

003.02.26 Processo de carga patrimonial

003.02.27 Processo de Estudo Técnico Preliminar relativo a bens permanentes

003.02.28 Processo de Inventario

003.02.29 Processo de Inventario Anual

003.02.30 Processo de inventario de material de consumo

003.02.31 Processo de inventario de material permanente

003.02.32 Processo de movimentag¢do de bens patrimoniais

003.02.33 Processo de normatizacao, regulamentaciao ou estudo referente a Material,
Patrimonio e Servico

003.02.34 Processo de notificagido de extravio ou desaparecimento de material

003.02.35 Processo de recebimento provisério de bens patrimoniais

003.02.36 Processo de recolhimento de material ou bem movel ao deposito

003.02.37 Processo de relatério mensal de bens patrimoniais

003.02.38 Processo de ressarcimento, reposicao e localizagao de bem extraviado ou
desaparecido

003.02.39 Processo de servico de instalagdo, conservagao, recuperagao e conserto de
equipamentos e mobilidrio

003.02.40 Processo de solicitacio de movimentag¢ao de patrimonio

003.02.41 Processo de solicitacao de saida temporaria bens patrimoniais

003.02.42 Relatorio mensal de bens patrimoniais

003.02.43 Termo de baixa de bens patrimoniais
003.02.44 Termo de doagio

003.02.45 Termo de movimentaciao de bens patrimoniais
003.02.46 Termo de ocorréncia de bens patrimoniais

003.02.47 Termo de permissao de uso

003.02.48 Termo de recebimento provisério de bens patrimoniais

003.02.49 Termo de responsabilidade de bens patrimoniais

‘ 003.03. Realizagdo de licitagdo e gestdo de contratos

IYSRISVIOINGY Abrange o planejamento, organizagio e controle dos trabalhos de realizagio de licitagdes e de
celebracio e execucio de contratos administrativos.

003.03.01 Ata de reunido
003.03.02 Despacho

003.03.03 E-mail

003.03.04 Memorando
003.03.05 Normas

003.03.06 Oficio

003.03.07 Relatério técnico
003.03.08 Relatério de atividades
003.03.09 VAGO

003.03.10 VAGO
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003.03.11
003.03.12
003.03.13
003.03.14
003.03.15
003.03.16
003.03.17
003.03.18
003.03.19
003.03.20

003.03.21
003.03.22
003.03.23
003.03.24
003.03.25
003.03.26
003.03.27
003.03.28
003.03.29
003.03.30

003.03.31
003.03.32
003.03.33
003.03.34
003.03.35
003.03.36
003.03.37
003.03.38
003.03.39
003.03.40

003.03.41
003.03.42
003.03.43
003.03.44
003.03.45
003.03.46
003.03.47
003.03.48
003.03.49
003.03.50

003.03.51
003.03.52
003.03.53

003.03.54
003.03.55

Analise de riscos relativa a obras e servicos complexos
Andilise de viabilidade de contratacao

Aplicagao de penalidade a contratado

Aviso de dispensa de licitagio

Aviso de inexigibilidade de licitagao

Aviso de licitacdo

Aviso de registro de precos

Cadastro de fornecedores

Catalogo de material

Contrato

Contrato de alienacao

Contrato de aluguel

Contrato de aquisi¢cao de bem permanente

Contrato de aquisicdo de material de consumo

Contrato de cessao

Contrato de doacao

Contrato de permuta

Controle de pagamento de bens e servigos

Cotacido

Designacao de executor ou Comissao Executora de Contratos

Designac¢ao ou dispensa membro Comissao Permanente de Contratagao
Documento de oficializacio de demanda (IN 5)

Dossié de certidbes e declaragdes do licitante

Dossié de documentos relativos a habilitacdo do licitante

Edital de licitacio

Especificagao de material

Estudo de viabilidade

Estudo técnico preliminar para servico por demanda ou continuo
Estudo técnico preliminar para servigos continuados

Extrato de Ata de Registro de Precos

Extrato de Contrato

Extrato de dispensa de licitacao

Extrato de inexigibilidade de licitagao
Extrato de licitacio

Extrato de Termo Aditivo

Fatura

Garantia

Impugnacao de licitagao

Inscricao de contratado em divida ativa
Instrumento de medi¢ao de resultado (in 5)

Justificativa de inexigibilidade de licitagao

Mapa de pregos

Mapa de riscos para contratagao de servicos continuados (mao de obra
exclusiva)

Nota fiscal

Ordem de servico
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003.03.56
003.03.57
003.03.58
003.03.59
003.03.60

003.03.61
003.03.62
003.03.63
003.03.64
003.03.65
003.03.66
003.03.67
003.03.68
003.03.69
003.03.70

003.03.71
003.03.72
003.03.73
003.03.74
003.03.75
003.03.76
003.03.77
003.03.78
003.03.79
003.03.80

003.03.81
003.03.82
003.03.83
003.03.84
003.03.85
003.03.86

003.03.87
003.03.88

003.03.89

003.03.90

003.03.91

Penalidades e impedimentos de fornecedor ou prestador de servigo
Processo de adesio a ata de registro

Processo de classificacao de material

Processo de contratagiao de prestacao de servigos comuns
Processo de contratagao de prestagdo de servicos continuados

Processo de dispensa de licitagao

Processo de fiscalizacio e execucio contratual
Processo de inexigibilidade de licitacao
Processo de licitacio

Processo de licitacao na modalidade Concurso
Processo de licitacao na modalidade Convite
Processo de Pregao Eletronico

Processo de Pregao presencial

Quadro demonstrativo de licitagdes
Ratificagao de inexigibilidade de licitagao

Recebimento provisorio

Recebimento/aceitacio da nota fiscal
Recebimento/atesto definitivo nota fiscal

Recibo

Relat6ério da comissido executora

Relatério de conformidade: fornecimento de bens
Relatorio de conformidade: prest. servicos comuns
Relatétio de conformidade: servicos terceirizados
Rescisiao contratual

Termo aditivo

Termo de quitagao

Termo de recebimento

Termo de recebimento definitivo
Termo de recebimento provisorio
Termo de referéncia

Termo de referéncia para aquisi¢ao de bens de almoxarifado (material de

consumo)
Termo de referéncia para aquisicio de bens permanentes
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Termo de referéncia para contratagao de servigos continuados (mao de obra

exclusiva)
Termo de referéncia para contratacao de servicos sob demanda ou
continuados (sem mao de obra exclusiva)

Termo de referéncia para servicos comuns de engenharia e arquitetura

Tomada de pregos

‘ 003.04. Manutengao predial e servigos gerais

003.04.01
003.04.02

Ata de reuniao

Despacho

IRIOVIINGY Abrange os procedimentos realizados para garantir o bom funcionamento, seguranga,
durabilidade e conservag¢io do edificio e das instalacdes da CLDF.
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003.04.03
003.04.04
003.04.05
003.04.06
003.04.07
003.04.08
003.04.09
003.04.10

003.04.11
003.04.12
003.04.13
003.04.14
003.04.15
003.04.16
003.04.17
003.04.18
003.04.19
003.04.20

003.04.21
003.04.22
003.04.23
003.04.24
003.04.25
003.04.26
003.04.27
003.04.28
003.04.29
003.04.30

003.04.31
003.04.32
003.04.33
003.04.34
003.04.35
003.04.36

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatério

Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Processo de fornecimento e manutengao de servigos de agua e esgoto
Processo de fornecimento e manutengao de servigos de energia elétrica
Processo de fornecimento e manutencao de servigos de energia solar
Processo de fornecimento e manutengao de servigos de gas

Processo de manutencao da estrutura fisica de rede de computadores
Processo de manutencio da rede telefonica

Processo de manutencido de ar condicionado

Processo de manutencio de elevador

Processo relativo a Comissao Interna de Conservagao de Energia
Processo de manutencio de sistema elétrico

Processo de coleta, transporte, tratamento e destinacdo de residuos
Processo de controle de limpeza periédica

Processo de servicos de manutengao e preservagiao de iméveis
Formulario de Solicitacao de Servico de Chaveiro

Politicas e normas de limpeza predial

Requisi¢ao e controle (cota) de servigo reprografico

Solicitagao de servigos de copa

Solicitacao de servico de desinfestacio e imunizacao

Solicitagao de servigo postal

Solicitacio de servicos de chaveiro

Solicitaciao de servicos de motorista

Solicitagao de servigos reprograficos

Solicitagao de servigos de limpeza.

Solicitagao de servigo de conserto de equipamento
Solicitacio de servico de conserto de mobiliario
Solicitacao de servicos de estivador

28

‘ 003.05. Controle do uso de dependéncias

ISR Abrange os procedimentos de controle de uso das dependéncias da CLDF.

003.05.01
003.05.02
003.05.03
003.05.04

Controle e autorizagao de uso de espagos culturais da CLDF
Pagamento para uso de espagos da CLDF

Permissao para uso de espagos da CLDF

Uso de salas e espacos da CLDF

003.06. Prevencgao contra incéndios e sinistros
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IO (NG} Abrange o planejamento, organizagio, proposicio e execu¢io de medidas que visam detectar,
diminuir e controlar os riscos de ocorréncia de potenciais situacGes gravosas as pessoas que utilizam as
instalacoes e estruturas do edificio da CLDF.

003.06.01 Processo de constitui¢ao de brigadas de incéndio
003.06.02 Processo de instalacio e manutencio de extintores de incéndio
003.06.03 Processo de prevencao de incéndios e outros sinistros

| 003.07. Gestio predial

IVRYOINIONOY A brange a gestio das obrigagdes necessarias ao funcionamento das instalagdes e infraestruturas
do edificio da CLDF.

003.07.01 Processo de pagamento IPTU

003.07.02 Processo de pagamento de conta telefonica
003.07.03 Processo de pagamento de conta de internet
003.07.04 Processo de pagamento de conta de agua
003.07.05 Processo de pagamento de conta de energia

| 003.08. Engenharia e Arquitetura

IRYOINIONOY Abrange os processos de desenvolvimento e execugio de projetos de engenharia e arquitetura,
bem como de construcdes, obras e reformas relacionadas ao edificio e as instalacées da CLDF.

003.08.01 Ata de reuniao
003.08.02 Despacho

003.08.03 E-mail

003.08.04 Memorando
003.08.05 Normas

003.08.06 Oficio

003.08.07 Relatério técnico
003.08.08 Relatério de atividades
003.08.09 VAGO

003.08.10 VAGO

003.08.11 Andlise de riscos em obras e servicos complexos
003.08.12 Analise de riscos em servigos de engenharia

003.08.13 Anotacdo de reponsabilidade técnica - ART

003.08.14 Escritura imobiliatia

003.08.15 Estudo técnico preliminar: obras e servicos continuados
003.08.16 Estudo técnico preliminar: servicos de engenharia
003.08.17 Laudo técnico

003.08.18 Memorial

003.08.19 Memorial desctritivo

003.08.20 Parecer técnico de obra

003.08.21 Processo de gestio de obra de construc¢ao, recuperagao ou reforma predial
003.08.22 Processo relativo a desenvolvimento e execu¢ao de projeto arquitetonico
003.08.23 Projeto arquiteténico

003.08.24 Projeto basico
003.08.25 Projeto basico de obras e servicos complexos
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003.08.26 Projeto de engenharia
003.08.27 Relatério técnico de obra
’ 003.09. Gestao e controle do uso de veiculos oficiais
Abrange o controle de uso dos veiculos da CLDF.
003.09.01 Processo relativo a acidente de transito, infracao ou multa
003.09.02 Processo de abastecimento, limpeza, manutengao e reparo de veiculo
003.09.03 Autorizag¢do para uso de veiculo oficial fora do horario de expediente
003.09.04 Controle de uso de veiculo
003.09.05 Processo de credenciamento e autoriza¢ao para conduc¢ao de veiculo oficial
003.09.06 Formulario para pagamento de infragao de transito
003.09.07 Processo de pagamento de taxas de veiculo (licenciamento, emplacamento,

seguro, obrigat6tio)

003.09.08 Requisicao de uso de veiculos oficiais

003.09.09 Termo de devolucio de veiculo oficial

003.09.10 Termo de recebimento, responsabilidade de uso, guarda e conservagao -
veiculo oficial

003.09.11 Termo de responsabilidade dos condutores
003.09.12 Ficha de cadastro de condutor

004 GESTAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

IVSRYOINIOINOY sta funcio contempla atividades relativas ao planejamento, controle e acompanhamento de
recursos financeiros, bem como a elaboracao e execucio do orcamento da CLDF.

’ 004.01. Planejamento de orcamento e finangas

I NIO(ONNOH Abrange o estabelecimento de metas financeiras, alocacio de recursos e elaboragio de planos
pata garantir a gestdo eficaz dos recursos financeiros de uma organizagio.

004.01.01 Ata de reunido
004.01.02 Despacho

004.01.03 E-mail

004.01.04 Memorando

004.01.05 Normas

004.01.06 Oficio

004.01.07 Relatério técnico
004.01.08 Relatorio de atividades
004.01.09 VAGO

004.01.10 VAGO

004.01.11 Autorizagao de cancelamento de saldo de empenho
004.01.12 Classificagdo de despesa

004.01.13 Comprovante de regularidade fiscal

004.01.14 Credenciamento — relatério de verbas da unidade
004.01.15 Cronograma de desembolso
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004.01.16
004.01.17
004.01.18
004.01.19
004.01.20

004.01.21
004.01.22
004.01.23
004.01.24
004.01.25
004.01.26
004.01.27
004.01.28
004.01.29
004.01.30

004.01.31
004.01.32
004.01.33
004.01.34
004.01.35
004.01.36
004.01.37
004.01.38
004.01.39

004.01.40

004.01.41
004.01.42
004.01.43
004.01.44
004.01.45

004.01.46
004.01.47
004.01.48
004.01.49
004.01.50
004.01.51
004.01.52
004.01.53
004.01.54

004.01.55
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Dados para proposta orgamentaria

Vago

DARF

Demonstrativo consolidado de verbas indenizatorias
Demonstrativo de cobranca

Demonstrativo de execucio financeira

Demonstrativo de verbas indenizatorias (parlamentar)

Despacho or¢amento, finangas e contabilidade

Devolugio de créditos orcamentarios

Empenho

Empenho — anula¢io

Ficha de cadastramento/recadastramento no SIOP/SIGGO-DF
Ficha de Cadastramento/Recadastramento STAC/SIGGO
Liquidacio de despesa

Nota de empenho

Nota de langcamento

Ordem bancaria

Politicas e normas de gestdo financeira e orgamentaria

Processo de abertura de crédito especial

Processo de abertura de crédito extraordinario

Processo de abertura de crédito suplementar

Processo de acompanhamento da despesa mensal

Processo de controle da conta tnica

Processo de delegagiao de competéncia para a fun¢io de ordenador de
despesas

Processo de descentralizacao de recursos (distribuicdo orcamentaria)

Processo de estimulos financeiros e crediticios

Processo de execucio financeira

Processo de execucdo orcamentaria

Processo de Fundos Especiais

Processo de liberacao de recursos, disponibilidade e transferéncias
financeiras

Processo de liberacao de recursos, disponibilidade orcamentaria e cotas de
despesas

Processo de operagdes e conciliagao bancarias

Processo de ordenaciao de despesa

Processo de planejamento e previsao or¢amentaria

Processo de planejamento integrado

Processo de plano operativo, cronograma de desembolso e
contingenciamento

Processo de programagao financeira de desembolso

Processo de proposta orgamentaria

Processo de receita de taxas cobradas por servigos, multas e outras rendas
arrecadadas

Processo de receita referente aos créditos do GDF (cota, repasse e sub-
repasse)
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004.01.56
004.01.57
004.01.58
004.01.59

004.01.60

004.01.61
004.01.62
004.01.63
004.01.64
004.01.65
004.01.66
004.01.67
004.01.68
004.01.69
004.01.70

004.01.71
004.01.72
004.01.73
004.01.74
004.01.75
004.01.76
004.01.77
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Processo de reconhecimento de divida de exercicios anteriores
Processo de restos a pagar

Processo de transferéncia e devolucio de cota orcamentaria

Processo e abertura de crédito adicional suplementar, especial ou
extraordinario

Processo relativo a Relatério analitico de acompanhamento de execugido
or¢camentaria

Processo relativo a Relatério de gestao fiscal
Programacio financeira

Proposta or¢amentaria prévia

Quadro de detalhamento de despesa

Relatério bimestral de execucdo orcamentaria
Relatério da execugao financeira de restos a pagar
Relatério da execucio financeira do exercicio
Relatério de conciliagao bancaria

Relatério de execucao orcamentaria

Relatério de inscri¢ao em restos a pagar

Remanejamento de limite financeiro

Reprogramacio or¢amentaria

Requisi¢ao de suprimento de fundos

Requisicdo para aquisi¢ao

Requisi¢ao para concessiao de suprimentos de fundos
Processo EFD-Rein e DCTFWeb

Processo de pagamento de tributos (impostos e taxas)

| 004.02. Contabilidade

IERYOIVIONOY Abrange o processo de registro, andlise, interpretagio e comunicacio de informagdes
financeiras e econdémicas da CLDF.

004.02.01
004.02.02
004.02.03
004.02.04
004.02.05
004.02.06
004.02.07
004.02.08
004.02.09
004.02.10

004.02.11
004.02.12
004.02.13
004.02.14
004.02.15
004.02.16
004.02.17
004.02.18

Ata de reuniao
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatério

Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Balancete

Balanco

Balanco patrimonial

Controle de Despesa

Controle de Receita

Demonstrativo de valores liquidados e (ou) valores pagos
Demonstrativo para inscricio em divida ativa

Processo de Acompanhamento da despesa mensal
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004.02.19 Processo de ajustes contabeis
004.02.20 Processo de controle de despesas (correntes e de capital)
004.02.21 Processo de elaboragao, aprovacio e alteragio do Quadro de Detalhamento

de Despesa (QDD)
004.02.22 Processo de prestagao de contas

004.02.23 Processo relativo a contas a receber

004.02.24 Processo relativo a faturamento e fiscalizacao
004.02.25 Relatério contabil

004.02.26 Relatério contabil de entrada de bens patrimoniais

005. GESTAO DA INFORMACAO

I IRION(ONNOH sta funcio contempla o conjunto de atividades relativas a coleta, organizagdo, processamento
armazenamento, andlise ¢ disseminacdo de informacdes institucionais.

‘ 005.01. Gestao de informatica

INIOI(ONNOE Abrange planejamento, coordenacio, implementagio e controle dos recursos e sistemas de
tecnologia da informagao necessarios ao funcionamento da CLDF.

005.01.01 Ata de reunido
005.01.02 Despacho

005.01.03 E-mail

005.01.04 Memorando

005.01.05 Normas

005.01.06 Oficio

005.01.07 Relatorio técnico
005.01.08 Relatério de atividades
005.01.09 VAGO

005.01.10 VAGO

005.01.11 Coédigo fonte de sistemas

005.01.12 Concessao e controle de login e senha

005.01.13 Controle de restricio de acesso

005.01.14 Documento de oficializagdo de demanda (DOD)
005.01.15 Estudo técnico preliminar da contratagao

005.01.16 Formulario de parceria com a DMI
005.01.17 Gestao de Risco de T1I
005.01.18 Instalacdo de sistemas de informatica

005.01.19 Manutengiao de equipamentos de informatica
005.01.20 Ordem de servico IN4 - infraestrutura

005.01.21 Plano Diretor de Tecnologia da Informagao

005.01.22 Procedimentos para seguranca de rede
005.01.23 Processo de aquisi¢ao de sistema de informatica
005.01.24 Processo de aquisi¢dao de software

005.01.25 Processo de aquisi¢ao de solucdes e servigos de T1
005.01.26 Processo de desenvolvimento de sistema de informatica
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005.01.27 Processo de elaboracio e execucio de contratos de informatica
005.01.28 Processo de politicas, estudos e normas sobre tecnologia da informagao
005.01.29 Processo de registro de uso e licenca de programas, sistemas e redes
005.01.30 Projeto de desenvolvimento de sistema
005.01.31 Projeto de moderniza¢do informatica
005.01.32 Registro de atendimento ao usuario
005.01.33 Requisi¢ao de servico de informatica
005.01.34 Solicitagao de acesso a pasta de rede da unidade
005.01.35 Solicitacdo de criacdao de conta de correio eletronico
005.01.36 Solicitagao de suporte técnico

| 005.02. Gestdo de biblioteca

IYSRIOVIOINOY Abrange gestio, preservagio e disseminagio dos recursos bibliograficos da CLDF.

005.02.01 Ata de reuniao
005.02.02 Despacho

005.02.03 E-mail

005.02.04 Memorando
005.02.05 Normas

005.02.06 Oficio

005.02.07 Relatério técnico
005.02.08 Relatério de atividades
005.02.09 VAGO

005.02.10 VAGO

005.02.11 Diagnoéstico do acervo bibliografico

005.02.12 Estudo para composicao de acervo

005.02.13 Inventario de acervo

005.02.14 Preservacao de acervo

005.02.15 Processo de aquisi¢ao de documentos bibliograficos
005.02.16 Processo de assinatura de periddicos (jornais, revistas etc.)
005.02.17 Processo de atendimento de pesquisa

005.02.18 Processo de cadastro de usuario

005.02.19 Processo de catalogacio
005.02.20 Processo de classifica¢ao bibliografica

005.02.21 Processo de controle de empréstimo e devolucao de obras,
005.02.22 Processo de difusao de obras
005.02.23 Processo de distribuicao de periddicos (jornais, revistas etc.)

005.02.24 Processo de divulgagio de servigos bibliograficos
005.02.25 Processo de doagiao de obras bibliograficas

005.02.26 Processo de elaboracao do inventario de acervo bibliografico
005.02.27 Processo de empréstimos e intercambio entre bibliotecas
005.02.28 Processo de indexacio

005.02.29 Processo de politica de desenvolvimento de acervo
005.02.30 Processo de politica e normas de gestio de biblioteca

005.02.31 Processo de Registro de material bibliografico
005.02.32 Processo de solicitacdo de pesquisa de material bibliografico
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005.02.33
005.02.34
005.02.35

Registro de incorporacio de obras ao acervo
Solicitacao de pesquisa
Termo de doacido de obra
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‘ 005.03. Gestao de documentos e arquivos

005.03.01
005.03.02
005.03.03
005.03.04
005.03.05
005.03.06
005.03.07
005.03.08
005.03.09
005.03.10

005.03.11
005.03.12
005.03.13
005.03.14
005.03.15
005.03.16
005.03.17
005.03.18
005.03.19
005.03.20

005.03.21
005.03.22
005.03.23
005.03.24
005.03.25
005.03.26
005.03.27
005.03.28
005.03.29

005.03.30

005.03.31
005.03.32
005.03.33
005.03.34

Ata de reunido
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatorio técnico
Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Edital de Ciéncia de Eliminacio

Listagem de Elimina¢do de Documentos

Plano de Classificacdo

Politicas e normas de gestiao de arquivos e documentos
Preservacio de documentos

Processo de administracio do armazenamento de documentos
Processo de arquivamento de documentos

Processo de avaliacio de documentos

Processo de classifica¢ao arquivistica de documentos
Processo de classificac¢ao de sigilo de documentos

Processo de controle de tramite de documentos

Processo de desarquivamento de documentos

Processo de diagndstico da situagao arquivistica

Processo de digitalizacio de documentos

Processo de eliminacio de documentos

Processo de gestao de agao de difusao arquivistica

Processo de gestao do Sistema Eletronico de Informagoes (SEI)
Processo de higienizagao de documentos

Processo de publicagio do rol de informacoes classificadas e
desclassificadas

Processo de solicitagao de pesquisa no Arquivo

Processo de transferéncia e recolhimento de documentos
Processo relativo a gestao e protecao de dados pessoais
Processo relativo a produgao e gestio de documentos

Tabela de Temporalidade

IERONOOY Abrange o planejamento, a direcio, a execucio e o controle dos trabalhos de gestdo,
classificagao, avaliagdo, arquivamento, difusio e preservagdo de documentos institucionais fisicos e digitais
produzidos e acumulados pela CLDF.

005.04. Registro, protocolo e gestido processual
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VRIS Abrange os procedimentos que viabilizam a organizacio do fluxo documental no 4mbito da
CLDF.

005.04.01 Ata de reunido
005.04.02 Despacho

005.04.03 E-mail

005.04.04 Memorando
005.04.05 Normas

005.04.06 Oficio

005.04.07 Relatério técnico
005.04.08 Relatorio de atividades
005.04.09 VAGO

005.04.10 VAGO

005.04.11 Processo de encaminhamento de documento externo
005.04.12 Processo de expedi¢ao de documento

005.04.13 Vago

005.04.14 Solicitagao de copia de documento

005.04.15 Termo de abertura de processo

005.04.16 Termo de encerramento de processo

005.04.17 Termo de movimenta¢ao de processo

‘ 005.05. Publicidade legal de atos da administragio

IVERISVIOINOY Abrange os procedimentos de publicacio de atos cuja divulgacio é obrigatéria em razio dos
principios da publicidade e da transparéncia.

005.05.01 Processo de publicagiao de matérias no Diario Oficial do Distrito Federal
005.05.02 Processo de autorizagao de publicacio de matéria no DODF

005.05.03 Processo de produgao do Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal
005.05.04 Processo de publicagio de matérias no Diario da Camara Legislativa.
005.05.05 Processo de publicagio de matérias em outros periddicos

‘ 005.06. Produgio e gestao de anais e memoria

I IO(ONNOF Abrange a documentagio e o registro sistematico de dados, informagoes, eventos, reunides
sessoOes, palestras e outras atividades realizadas pela CLDF.

005.06.01 Ata de reunido
005.06.02 Despacho

005.06.03 E-mail

005.06.04 Memorando
005.06.05 Normas

005.06.06 Oficio

005.06.07 Relatério téenico
005.06.08 Relatorio de atividades
005.06.09 VAGO

005.06.10 VAGO

005.06.11 Processo de gestao de projeto de memoria institucional
005.06.12 Processo de elaboracio de anais
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006. COMUNICACAO SOCIAL

I INION(ONNO} Fsta funcio contempla as atividades e os processos relacionados a comunica¢io dentro da
instituicdo, bem como suas intera¢des com o puiblico externo.

‘ 006.01. Comunicagao organizacional interna

INIOI(ONNOY Abrange o processo sistematico de promogio do fluxo de informagGes, mensagens e
conhecimentos com o objetivo de promover transparéncia, engajamento entre os colaboradores e alinhamento
com os objetivos estratégicos da CLDF.

006.01.01 Ata de reunido
006.01.02 Despacho

006.01.03 E-mail

006.01.04 Memorando

006.01.05 Normas

006.01.06 Oficio

006.01.07 Relatério técnico
006.01.08 Relatorio de atividades
006.01.09 VAGO

006.01.10 VAGO

006.01.11 Fotografia

006.01.12 Processo de agao relativa a consolidagao da imagem institucional
006.01.13 Processo de divulgacio de informacio no sistema de audio
000.01.14 Processo de divulgacao de informagoes por meio eletronico — Intranet

0006.01.15 Processo de divulgacio interna

0006.01.16 Processo de divulgacao visual

006.01.17 Processo de gestao de campanha institucional
0006.01.18 Processo de gestao e organizacao da intranet
0006.01.19 Produgao de imagem e programa

006.01.20 Publicidade

006.01.21 Reportagem

006.01.22 Solicitacao de permissao para publica¢do nos portais

006.01.23 Processo de identificacio institucional, simbolos oficiais, bandeira, brasio,
hino e logomarca

‘ 006.02. Comunicagao organizacional externa

IVSRISVIOINOY A brange a coleta, verificagio, produgio e distribuigio de contetdo de noticias para a sociedade
e para outros veiculos de comunicagio.

006.02.01 Ata de reunido
006.02.02 Despacho
006.02.03 E-mail
006.02.04 Memorando
006.02.05 Normas




N7
CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuuu

N° 56, Brasilia, quarta-feira, 25 de marco de 2026

38
006.02.06 Oficio
006.02.07 Relatério
006.02.08 Relatorio de atividades
006.02.09 VAGO
006.02.10 VAGO
006.02.11 Formulario de avaliacao grafica e visual
006.02.12 Fotografia
0006.02.13 Processo de cadastro de jornais e midias alternativas
006.02.14 Processo de cadastro e credenciamento de profissionais de imprensa
006.02.15 Processo de campanha institucional
0006.02.16 Processo de compilagao de noticias sobre a CLDF - Clipping
006.02.17 Processo de demanda de comunica¢io
0006.02.18 Processo de divulgacao em redes sociais
006.02.19 Processo de divulgagio institucional em midias sociais
006.02.20 Processo de divulgaciao no site da CLDF
006.02.21 Processo de entrevista, noticiario, reportagem ou editorial
006.02.22 Processo de execucao de campanha institucional — publicidade
006.02.23 Processo de gestao de relagdes com a imprensa
006.02.24 Processo de preservagao, divulgagao e consolidagiao da imagem institucional

006.02.25 Publicidade
006.02.26 Relatorio trimestral de propaganda e publicidade

’ 006.03. Editoragdo e produgao grafica

IRISVIOINOY Abrange o processo de criagio, design e produgio de materiais impressos e digitais para
transmissdo planejada de mensagens de cunho institucional.

006.03.01 Processo de produgio de arte grafica
006.03.02 Processo e execucio de servico de editoracio
006.03.03 Processo de execucao de servigo grafico

’ 006.04. Produgio e gestiao de conteudo para radio e TV

DESCRIQAO: Abrange o planejamento, criacio, sele¢do e organizacdo de programas e materiais audiovisuais
para transmissdao em radio ou TV.

006.04.01 Ata de reuniao
006.04.02 Despacho

006.04.03 E-mail

006.04.04 Memorando
006.04.05 Normas

006.04.06 Oficio

006.04.07 Relatério técnico
006.04.08 Relatorio de atividades
006.04.09 VAGO

006.04.10 VAGO

006.04.11 Pautas, roteiros e sinopse de conteudo produzido pela TV e radio
006.04.12 Arte, logotipo, tatja, trilha e vinheta de divulgacio da TV e da Radio
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006.04.13 Arte, logotipo, tatja, trilha e vinheta do conteido produzido pela TV e
Radio

0006.04.14 Banco de Imagem

0006.04.15 Processo de producio de programa, interprograma, noticiario, série e filmes
produzidos pela TV

0006.04.16 Processo de produgio de programa, interprograma e noticiario produzidos
pela Radio

0006.04.17 Chamada de conteudo para TV e Radio

006.04.18 Conteudo adquirido para exibi¢ao em TV e Radio

0006.04.19 Processo de cessao de uso de imagem

006.04.20 Processo de cessao de direitos autorais

006.04.21 Propagandas eleitorais e partidarias

006.04.22 Grade de Programagao

006.04.23 Relatério de exibicio de contedado

0006.04.24 Relatorio de produgio

006.04.25 Processo de parcerias com outras TVs e instituicOes

006.04.26 Processo de gravagao de eventos legislativos (Sessdes Ordinaria, Sessoes
Extraordinarias, Audiéncias Publicas; e Reunides de Comissoes)

006.04.27 Gravacio de Eventos Institucionais

006.04.28 Processo de producao de audio, imagem e programa para TV distrital. TV
web. Radio

007. SEGURANCA E POLICIAMENTO

IERYOINIONOY Abrange atividades relativas 2 manutencio da ordem, protegio de pessoas, protecio de
propriedades e prevencao de crimes e incidentes no ambito da CLDF.

‘ 007.01. Policiamento e investigagao de ilicitos

ISRYOINIONOY Abrange a realizacio de investigagdes para solucionar incidentes e ilicitos relacionados com as
autoridades, colaboradores e dependéncias da CLDF.

007.01.01 Ata de reuniao
007.01.02 Despacho

007.01.03 E-mail

007.01.04 Memorando
007.01.05 Normas

007.01.06 Oficio

007.01.07 Relatorio

007.01.08 Relatério de atividades
007.01.09 VAGO

007.01.10 VAGO

007.01.11 Boletim de ocorréncia

007.01.12 Filmagens de cameras internas

007.01.13 Processo de comunicag¢ao e (ou) investigacao de sinistro

007.01.14 Processo de controle e distribuicao de equipamento, arma e muni¢ao

007.01.15 Processo de denuncia
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007.01.16 Processo de elaboragiao de normas e diretrizes de seguranga, protecao e
policiamento
007.01.17 Processo de investigacao de incidentes de seguranga
007.01.18 Processo de registro de ocorréncia policial
007.01.19 Processo de registro de ocorréncia, disturbio em eventos da CLDF
007.01.20 Processo de registro, guarda e devolu¢io de objeto perdido e/ou
encontrado
007.01.21 Registro de ocorréncia em posto de vigilancia
007.01.22 Relatorio de ocorréncias em plantio

| 007.02. Protecio de dignatarios

IERYOIVIONOY Abrange o planejamento, execucio, direcio e controle dos planos e medidas técnicas adotadas
pata garantir seguranca de parlamentares e demais autoridades publicas.

007.02.01 Ata de reuniao
007.02.02 Despacho

007.02.03 E-mail

007.02.04 Memorando
007.02.05 Normas

007.02.06 Oficio

007.02.07 Relatério técnico
007.02.08 Relatério de atividades
007.02.09 VAGO

007.02.10 VAGO

007.02.11 Processo de gestao de seguranca de dignatarios

007.02.12 Processo de gestio de seguranca de evento realizado fora da CLDF

007.02.13 Processo de gestao de seguranca de evento realizado na CLDF (plenario,
auditério, comissoes, etc)

007.02.14 Processo relativo a protegio e seguranga especial de parlamentar, dignitario,

servidor, depoente e testemunha

‘ 007.03. Controle de acesso as dependéncias da CLDF

IVSRISVIOINOY Abrange os procedimentos de controle de acesso e permanéncia de pessoas nas dependéncias
da CLDF.

007.03.01 Controle de acesso a areas restritas (plenario, galerias, etc)
007.03.02 Controle de acesso a CLDF
007.03.03 Controle de acesso a garagem

007.03.04 Formulario solicitacao cracha de credenciamento

007.03.05 Processo de cadastro de veiculos

007.03.06 Processo de cadastro e controle de terceirizados

007.03.07 Processo de cadastro e controle de visitantes

007.03.08 Processo de comunicacio de extravio de crachd de identificacio
007.03.09 Processo de confeccio de cracha e identidade funcional

007.03.10 Processo de controle de permanéncia de veiculos na garagem fora do

horario de expediente
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007.03.11

007.03.12
007.03.13

Processo de permissao para entrada e permanéncia de pessoas fora do
horario de expediente

Processo de registro de extravio de cracha de identificacao

Solicitacio de confeccido de chave e servico de chaveiro

41

008. GESTAO DA ESCOLA DO LEGISLATIVO

IEROINONOY Fista funcio contempla as atividades de planejamento, administracio e coordenacio das
atividades educacionais promovidas pela ELEGIS.

‘ 008.01. Desenvolvimento de agées de educagiao permanente e de projetos especiais

008.01.01
008.01.02
008.01.03
008.01.04
008.01.05
008.01.06
008.01.07
008.01.08
008.01.09
008.01.10

008.01.11
008.01.12
008.01.13
008.01.14
008.01.15
008.01.16
008.01.17
008.01.18
008.01.19
008.01.20

008.01.21
008.01.22
008.01.23
008.01.24
008.01.25
008.01.26
008.01.27
008.01.28
008.01.29
008.01.30

008.01.31

Ata de reuniao
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatério

Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Processo de avaliacio docente de evento interno

Processo de cadastro de empresas

Processo de cadastro de instrutores externos

Processo de cadastro de instrutores internos

Comunicado sobre a¢oes de capacitagao e aperfeicoamento
Diploma

Processo de realizacdo de evento de capacitagao
Formulario avaliacao discente em evento interno
Formulario de acompanhamento de curo de pés-graduacio
Formulario de inscri¢ao

Formulario selecao instrutores internos

Levantamento de necessidades de capacitagao

Liberac¢ao atividade instrutor/compensac¢io de horas

Liberacido para atividade de instrutor com compensac¢ao de horas
Liberacdo para atividade de instrutoria

Vago

Plano de ensino

Vago

Processo de contratagao de empresa

Processo de realizaciao de curso, treinamento e capacitagao

Processo de realizacio de evento externo

ISRV Abrange o planejamento, implementagio e coordenagio de programas educacionais continuos
e de iniciativas especiais para a capacitagao e o aprimoramento profissional dos colaboradores da CLDF.
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008.01.32
008.01.33
008.01.34
008.01.35
008.01.36
008.01.37
008.01.38
008.01.39
008.01.40

008.01.41
008.01.42
008.01.43
008.01.44
008.01.45

Processo de realizacio de evento interno

Relatério de averbacdo de cursos

Relatério de reunides e cursos

Relatério final de participagdo em evento externo

Relatério final de participagdo em evento externo de capacitagio
Relatério final de participagdo em evento externo

Solicitagao de participagdo em evento externo

Solicitagao de participagdo em evento interno

Termo comp. Resp. part. Curso de p6s requisitado/livre provimento

Termo comp. Resp. part. Curso pos servidor
Termo compensacao horas instrutoria
Termo de compensac¢ao de horas

Termo de responsabilidade do instrutor
Termo responsabilidade instrutor

42

009. GESTAO DE SISTEMA DE SAUDE LABORAL

IVSRISVIOINGY, It funcio contempla o conjunto de medidas e servigos destinados a promover e preservar a
saude e o bem-estar dos colaboradores da CLDF dentro do ambiente laboral.

‘ 009.01. Prestagdo de assisténcia médica

009.01.01
009.01.02
009.01.03
009.01.04
009.01.05
009.01.06
009.01.07
009.01.08
009.01.09
009.01.10

009.01.11
009.01.12
009.01.13
009.01.14
009.01.15
009.01.16
009.01.17
009.01.18
009.01.19
009.01.20

009.01.21

Ata de reunido
Despacho

E-mail

Memorando

Normas

Oficio

Relatério técnico
Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Acdo de higiene e seguranca do trabalho

Atestado médico

Campanha de doagao de sangue

Comunicacao de licenca médica

Declaracio de atividades sob condi¢oes especiais

Exame médico

Exames médicos para posse

Exames periddicos

Histérico de atividade sob condigoes especiais para outros riscos
Historico de atividade sob condi¢bes especiais para riscos biolbgicos

Perfil profissiografico previdenciario

INERYOINIONOY Abrange a oferta de servicos de satide por profissionais qualificados para diagnosticar, tratar e
prevenir doencas e lesées em colaboradores da CLDF.
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009.01.22 Politica e normas de assisténcia médica
009.01.23 Procedimentos de junta médica
009.01.24 Processo de atendimento médico
009.01.25 Processo de atendimento odontolégico
009.01.26 Processo de atendimento psicologico
009.01.27 Processo de gestio de programas e campanhas de saide
009.01.28 Processo de pedido para permanecer em regime de teletrabalho

009.01.29 Programas e campanhas de saude
009.01.30 Prontuario médico

009.01.31 Requisi¢ao de exame médico

010. GESTAO DE FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE

INEROINIONOY Ista funcio contempla atividades relativas 2 administragio e gerenciamento do FASCAL, que
¢ o fundo destinado a prover assisténcia médica e servicos de satude as autoridades e aos servidores da CLDF.

‘ 010.01. Governanga de plano de saude

DESCRI(;AO: Abrange as praticas, diretrizes e processos utilizados para garantir a eficacia, transparéncia,
conformidade e sustentabilidade na gestio do FASCAL.

010.01.01 Ata de reunidao
010.01.02 Despacho

010.01.03 E-mail

010.01.04 Memorando

010.01.05 Normas

010.01.06 Oficio

010.01.07 Relatério técnico
010.01.08 Relatorio de atividades
010.01.09 VAGO

010.01.10 VAGO

010.01.11 Processo de gestao de Conselho de Administracao de Plano de Saude
010.01.12 Processo de governanga de Plano de Saude

‘ 010.02. Cadastro e atendimento a beneficiarios

IVSRISVIOINGY Abrange os processos relativos ao cadastramento e atendimento direto as demandas dos
beneficiarios do FASCAL.

010.02.01 Ata de reuniao
010.02.02 Despacho

010.02.03 E-mail

010.02.04 Memorando

010.02.05 Normas

010.02.06 Oficio

010.02.07 Relatério técnico
010.02.08 Relatorio de atividades
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010.02.09
010.02.10

010.02.11
010.02.12
010.02.13
010.02.14
010.02.15
010.02.16
010.02.17
010.02.18
010.02.19
010.02.20

010.02.21
010.02.22
010.02.23
010.02.24
010.02.25
010.02.26
010.02.27
010.02.28
010.02.29
010.02.30

010.02.31
010.02.32
010.02.33
010.02.34
010.02.35

VAGO
VAGO

Carteira do Plano de Saude

Comunicacao de extravio de carteira do FASCAL
Declaracao de Imposto de Renda

Devolucio de carteira de associado

Formulario de inscricao de titular

Formulario de portabilidade

Formulario inclusao de designado especial
Processo de aproveitamento de caréncia
Processo de atualizacio de dados do associado
Processo de consignagio ao FASCAL

Processo de declaracio de filho/enteado: 21 a 39 anos

Processo de exclusio de dependente e/ ou de titular

Processo de gestao de relagdes com os usuarios

Processo de inclusao de dependente

Processo de inclusao de dependente especial/deficiente
Processo de inclusdo de designado especial

Processo de inclusio de filho/enteado estudante de 21 a 24 anos
Processo de inscri¢ao de Titular

Processo de permanéncia como Optante

Processo de portabilidade

Processo de solicitacao de declaracio
Processo de transferéncia de titularidade
Requerimento de permanéncia como optante
Requerimento geral

Requerimento permanéncia/ troca matticula

44

‘ 010.03. Acompanhamento de procedimentos médicos

IRISVIOINGY Abrange os procedimentos que permitem controlar e viabilizar o acesso a procedimentos
médicos cobertos pelo FASCAL.

010.03.01
010.03.02
010.03.03

010.03.04
010.03.05
010.03.06

Atestado médico

Auditoria médica

Processo de autorizagio de sesses de tratamento psicolégico,
fonoaudiologico e outros

Processo de pericia médica

Processo de procedimentos que necessitam de pericia médica e psicolégica

Resultado de exame médico pericial

‘ 010.04. Orgamento, finangas e contabilidade de plano de saude

ISRYOIVIONOY Abrange os processos de controle orgamentario, financeiro e contabil do FASCAL.

010.04.01
010.04.02
010.04.03

Ata de reuniao
Despacho
E-mail
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010.04.04
010.04.05
010.04.06
010.04.07
010.04.08
010.04.09
010.04.10

010.04.11
010.04.12
010.04.13
010.04.14
010.04.15
010.04.16
010.04.17
010.04.18
010.04.19
010.04.20

010.04.21

010.04.22
010.04.23
010.04.24
010.04.25

Memorando

Normas

Oficio

Relatorio técnico
Relatorio de atividades
VAGO

VAGO

Ajuste de saldo - contas a receber

Contas a Receber

Fatura hospitalar

Parcelamento de dividas

Processo de calculo atuarial

Processo de cobranca indevida

Processo de conciliagio bancaria

Processo de inscricao em Divida Ativa

Processo de pagamento de faturas de recurso de glosa
Processo de pagamento de faturas hospitalares

Processo de prestacao de Contas - Inclusive Relatorio Administrativo
Financeiro

Processo de Prestagao de Contas do FASCAL junto ao TCDF
Processo de quitacao de dividas

Processo de recolhimento de Imposto de Renda

Processo de recolhimento de Imposto sobre Servicos

45

‘ 010.05. Gestido de relagcoes com a rede conveniada

IVSRISVIOINOY Abrange os processos que viabilizam a gestio de obrigagdes e compromissos firmados entre
o FASCAL e sua rede conveniada.

010.05.01

010.05.02

010.05.03

Processo de credenciamento de InstituicGes de Satude - Inclusive
Comunicacoes as Credenciadas

Processo de permanéncia no CLDF Sadde e alteracio de matricula de
associado

Processo de vistoria de estabelecimento de saude
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ANEXO II - TABELA DE TEMPORALIDADE
DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
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1. APRESENTACAO

A Camara Legislativa do Distrito Federal, com o objetivo de fortalecer a transparéncia de
seus processos informacionais, apresenta a Tabela de Temporalidade de Documentos da
Atividade Administrativa (TTDA-CLDF), um instrumento de gestdo arquivistica que torna
publicos os prazos de guarda e a destinagao final dos registros produzidos e recebidos no

contexto das atividades administrativas e gerenciais da CLDF.

A implantagdo de tabelas de temporalidade nas instituicdes publicas é uma exigéncia
consolidada na Legislacgio Arquivistica Brasileira. Somado a esse fato, a producio de
documentos digitais em larga escala, tem pressionado as institui¢des a pensarem solu¢oes
para a gestio de estoques informacionais cada vez mais complexos, massivos e de dificil

recuperagao € preservacao.

Nesse contexto, a TTDA estabelece um ponto de partida para organizagao do ciclo de vida
dos documentos administrativos do Poder Legislativo do DF e estabelece as bases para o
trabalho de implantacio de ferramentas modernas de repositorio digital arquivistico confiavel

¢ de sistemas de descrigao e difusao de documentos permanentes.

Portanto, a oficializagio desse documento promove um salto de qualidade na gestdo de
documentos e prepara a CLDF para se adequar a0 campo normativo inaugurado pela Lei de

Acesso a Informacio e pela Lei Geral de Prote¢io de Dados.
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2. ESTRUTURA E USO DA TABELA DE TEMPORALIDADE

A estrutura da TTDA-CLDF apresenta as mesmas funcoes, atividades e espécies
documentais estabelecidas no Plano de Classificacaio de Documentos da Atividade
Administrativa (PCDA-CLDF). Ou seja, esses dois instrumentos de gestao arquivistica de
documentos guardam perfeita correspondéncia em seus conteidos.

Em relacio ao Plano de Classifica¢ao, a TTDA possui um nivel de informagio
complementar que se caracteriza por indicar prazos para manutencao dos documentos na
unidade produtora, transferéncia para o Setor de Documentagdo e Arquivo (SEDA) e, por
fim, destinagao final para eliminagdo ou guarda permanente.

A TTDA constitui um instrumento técnico orientador da gestio dos acervos
informacionais, permitindo, por um lado, a preservagiao de documentos essenciais 2 memoria
institucional e ao estudo da histéria da CLDF e, por outro, a aplicacio do principio da
economicidade, ao orientar a eliminacdo de documentos considerados inserviveis, que
acarretariam custos e uso de recursos sem oferecer retorno efetivo.

A TTDA possui a seguinte estrutura de dados, para orientacio dos gestores de

informacao:
75 o PRAZOS DE GUARDA €% ®*)
CODIGO  DESCRITOR DO CODIGO (EM ANOS) DESI?I{?K%AO OBSERVACOES
(C*) (D*)

PRODUTOR SEDA
001  ADMINISTRACAO GERAL

001.01 REGULAMENTAGAO DA ATUAGCAO INSTITUCIONAL

1. SMS

001.01.01  Ato do Presidente 2 - GP .
2. Ostensivo

Corresponde aos cédigos estabelecidos no Plano e Classificagao. Essa
estrutura constitui uma forma de entrada numérica que permite a identificacdo e
agrupamento de fung¢oes administrativas, atividades e, por fim, tipos documentais. Conforme
o seguinte modelo:

1* PARTE 2* PARTE 3* PARTE
Func¢ao Administrativa Atividade Espécie documental
001 01 01
Administracao Geral Regulamentacido da Atuacido Ato do Presidente.

Institucional

Os maiores agrupamentos de informacoes e documentos da estrutura de classificacao
e temporalidade sdo as fung¢oes administrativas representadas pelos seguintes codigos:
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001. ADMINISTRACAO GERAL

002. GESTAO DE PESSOAS

003. GESTAO DE MATERIAL E PATRIMONIO
004. GESTAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
005. GESTAO DA INFORMACAO

006. COMUNICACAO SOCIAL

007. SEGURANCA E POLICIAMENTO
008. GESTAO DA ESCOLA DO LEGISLATIVO
009. GESTAO DE SISTEMA DE SAUDE LABORAL

010. GESTAO DE FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE

YR ERYe Vg Ne  § o Yo XoTei0) [ele] Corresponde a especificacio das classes do Plano

de Classificagio. Funciona como identificador do conteudo funcional de cada tipo de
documento.

Define por quanto
tempo a unidade administrativa produtora (definida pela sigla PROD) precisa manter os
documentos sob sua custédia. Em alguns casos, esse prazo pode estar relacionado a situa¢oes
e eventos especificos, que foram representados na Tabela pelas seguintes siglas:

AAC (Até a aprovagio de contas) A unidade deve manter o documento até a
aprovagio de contas pelo TCDF.

ADF (Até decisao administrativa final) | A unidade deve manter o documento até publicagio
da decisao administrativa final da autoridade
competente.

ATT (Até o transito em julgado) A unidade deve manter o documento até o transito
em julgado da questio no Poder Judiciario
EQYV (Enquanto vigorar) A unidade deve manter o documento enquanto

vigorar a situacdo administrativa que o documento

comprova.

IRV VA V) DI UR NI D NP Y WO NI IO IY Define por quanto tempo o

SEDA deve manter os documentos, em aten¢ao aos prazos prescricionais e precaucionais
relativas a questdo juridico-administrativa que o documento comprova.

IDEFFVININFPIININE A destinacio final pode ser a eliminacio dos registros

ap6s cumprida sua fungao ou a guarda permanente, conforme as seguintes siglas:

EL Eliminacao
GP Guarda Permanente
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IGYONRIANZXNOI Y O campo observacdes é composto por 5 niveis de informagio
de preenchimento opcional, a saber:

sendo produzido de
forma padronizada no
ambiente do

Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI).

NIVEL SIGNIFICADO PREENCHIMENTO
Informa se o | NIS: Nao incluido no SEI.
documento esta

SMS: Sem modelo diagramado no SEIL No entanto,
a espécie documental esta incluida como opcao.

CMS: Com modelo diagramado no SEI. Além de a
espécie documental estar disponivel no SEI, ela
apresenta um modelo de informacao ja diagramado e
disponibilizado pelo sistema.

Informacdo sobre a
natureza do acesso 2
informacao

Ostensivo: documentos que podem ser de amplo
conhecimento.

Sigiloso: documentos cujo conteido deve estar
restrito a apenas alguns agentes publicos autorizados
em razao de conterem informag¢bes que podem
prejudicar o DF, a CLDF, autoridades publicas,
servidores ou cidadios. Conforme os dispositivos da
Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacio —
LAI), da Lei Distrital 4.990/2012 ¢ do AMD
57/2016.

Informacdo sobre a

Contém dados pessoais: comentario que indica a

existencia de dados | presenca de dados pessoais no conteddo e

pessoais consequente subordinacdo da informacdo aos
dispositivos da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecio de Dados), do AMD 85/2022 ¢ do AMD
43/2023.
Caso nio esteja preenchido, presume-se, até analise
do caso pratico, que o tipo de documento nio
contém dados pessoalis.

Informacio geral | Descricdo textual relativa a caracteristicas do

sobre producao, | documento, forma, suporte, tramite e aspectos legais

tramite, uso, | envolvidos.

ordenacio,

arquivamento,

preservacao e

processamento

técnico da  espécie

documental.

Informacio sobre | Descricio textual que explica ou aprofunda os

aspectos legais | entendimentos consignados nos campos “prazo de

relativos a | guarda” e “destina¢ao final”. Pode tratar de aspectos

temporalidade, guarda | relativos a mudanca de suporte, necessidade de

permanente e | aprovagdo de contas para eliminacao, especificidades

eliminacao da espécie
documental.

de prazos e dos procedimentos de eliminagao.
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N° 56, Brasilia, quarta-feira, 25 de marco de 2026

1. APRESENTACAO

A Camara Legislativa do Distrito Federal, com o objetivo de fortalecer a
transparéncia de seus processos informacionais, apresenta o Plano de Classifica¢ao de
Documentos Legislativos (PCDL-CLDF), instrumento técnico que torna publico o método
de organizagao aplicado aos registros documentais fisicos e digitais produzidos e recebidos
no contexto do desenvolvimento das fung¢des e atividades de suas unidades legislativas.

Os estudos realizados sobre o Regimento Interno da CLDF (Resolucio n° 353/2024)
e a analise do processo de producio documental da Casa — mediante levantamento dos
registros arquivados ao longo dos ultimos 30 anos e obtenc¢ao de relatérios dos sistemas
informatizados de producao, tramite e armazenamento de documentos legislativos — foram
as bases para constru¢ao do PCDL.

Nesse sentido, o Plano de Classificagdo representa um avango importante no
trabalho de mapear, compreender e organizar a complexa realidade informacional da CLDF.
O objetivo final da classificagdo documental é prover a informacao certa, na hora certa, para
o usudrio certo, com o menor custo de tempo e recursos possivel.

Portanto, a oficializagdo deste documento promove um salto de qualidade na gestao
de documentos legislativos e prepara a CLDF para se adequar a um novo contexto
documental, cada vez mais embasado na tecnologia da informagao, na transparéncia da
Administracao Publica e na oferta de informacgoes de qualidade ao cidadao.
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2. ESTRUTURA E USO

O PCDL-CLDF estabelece um planejamento geral para organiza¢ao dos documentos
legislativos fisicos e digitais produzidos pela CLDF e, por isso, ele deve ser utilizado como
principal referéncia para identificacao, nomeacao e categorizacio dos registros produzidos e
acumulados pela Casa.

Para organizagio dos documentos, o PCDL determina 7 classes baseadas nas grandes
funcdes legislativas desempenhadas pela CLDEF:

100. DIREGAO DE TRABALHOS LEGISLATIVOS

200. PROCESSO LEGISLATIVO, FISCALIZAGAO E CONTROLE

300. GESTAO DE GABINETE PARLAMENTAR

400. CONTROLE DA ATIVIDADE POLITICA DE DEPUTADOS

500. GESTAO DA CORREGEDORIA PARLAMENTAR

600. GESTAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR

700. GESTAO DA ORDEM DO MERITO LEGISLATIVO

As fungoes, atividades e espécies documentais indicadas no plano de classifica¢ao sio
organizadas mediante utilizagdio de um codigo numérico composto por 3 blocos de
informagao, com a seguinte configuracao “000.00.00”. Esse cédigo com digitos separados
por ponto serve para representar os niveis hierarquicos de organizacio dos documentos,
conforme a seguinte logica:

CODIGO:
100.02.01. Ata de Reuniio da Mesa Diretora|

Representa a fungio de DIRECAO DE
FUNCAO 100 TRABALHOS LEGISLATIVOS, que
1° BLOCO LEGISLATIVA compreende atividades definidoras da
atuagao politico legislativa da instituicao.
Representa o conjunto de competéncias e
2° BLOCO ATIVIDADE 02 atividades relacionadas a Gestdo do
Gabinete da Mesa Diretora (GMD).
Representa a  espécie  documental
3° BLOCO ESPECIE 01 denominada “Ata de Reunido”, que ¢é
DOCUMENTAL produzida em série, no contexto do
desempenho de atividades do GMD.

A estrutura completa de funcdes e atividades representadas no plano de classificagao
¢ a seguinte:

100. DIRECAO DE TRABALHOS LEGISLATIVOS
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100.01. Processo eleitoral para preenchimento de cargos da Mesa Diretora
100.02. Gestao do Gabinete da Mesa Diretora

100.03. Gestio do Gabinete da Presidéncia

100.04. Gestio do Colégio de Lideres

100.05. Gestio da Procuradoria Especial da Mulher

100.06. Gestio da Procuradoria Especial de Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa
100.07. Gestio da Comissdo Representativa

100.08. Gestio de Comissio Geral

100.09. Gestao de Lideranca Partidaria

100.10. Gestio de Frente Parlamentar

100.11. Gestao de Bloco Parlamentar

100.12. Gestao do Gabinete da Primeira Vice-Presidéncia
100.13. Gestio do Gabinete da Segunda Vice-Presidéncia
100.14. Gestao do Gabinete da Primeira Secretaria
100.15. Gestio do Gabinete da Segunda Secretaria

100.16. Gestio do Gabinete da Tetceira Secretaria

100.17. Gestiao do Gabinete da Quarta Secretatia

100.18. Gestio da Secretaria Legislativa

100.19. Gestao da Diretoria Legislativa

100.20. Gestao da Procuradoria Especial da Defesa dos Direitos da Juventude

200. PROCESSO LEGISLATIVO, FISCALIZAGAO E CONTROLE

200.01. Gestdo do Processo Legislativo

200.02. Fiscalizagio e Controle do Poder Executivo

200.03. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissido de Constitui¢io e Justica
200.04. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissio de Economia, Or¢amento e
Financas

200.05. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdo de Assuntos Sociais

200.06. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissido de Defesa do Consumidor
200.07. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissido de Defesa dos Diteitos
Humanos, Cidadania e Legislacio Participativa

200.08. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdo de Assuntos Fundiarios
200.09. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissido de Educacgao e Cultura
200.10. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissio de Seguranca

200.11. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissido de Desenvolvimento
Econémico Sustentavel, Ciéncia, Tecnologia, Meio Ambiente e Turismo

200.12. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissio de Fiscaliza¢io, Governanca,
Transparéncia e Controle

200.13. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria Comissao de Transporte e Mobilidade
Urbana

200.14. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria de Comissao Parlamentar de Inquérito
200.15. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria de Comissao Especial

200.16. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria de Comissio Externa

200.17. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissao de Produgao Rural e
Abastecimento

200.18. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissio de Satde

200.19. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissao de Defesa dos Direitos da
Mulher

200.20. Vago

200.21. Controle das Atividades de Apoio as Comissdes Permanentes

200.22. Controle das Atividades de Apoio as Comissoes Temporarias

300. GESTAO DE GABINETE PARLAMENTAR

300.01. Controle de Atividades de Gabinete Parlamentar

400. CONTROLE DA ATIVIDADE POLITICA DE DEPUTADOS

400.01. Controle do Exercicio de Mandato Patlamentar
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500. GESTAO DA CORREGEDORIA PARLAMENTAR

500.01. Controle da Atividade Correicional

600. GESTAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR

600.01. Controle de Etica e Decoro Parlamentar

700. GESTAO DA ORDEM DO MERITO LEGISLATIVO

700.01. Organizacdo e Execucio da Solenidade de Ordem do Mérito

Identificadas as fungoes e atividades da CLDF, o plano de classificagiao estabelece a
ligagio entre cada uma delas e espécies documentais singulares. Essa contextualizagio
possibilita compreensio da dinamica de producio documental e dos processos de
organizacao e avaliagdo das informacgdes institucionais. Dessa forma, o topico seguinte
apresenta o Plano de Classificagio completo, com indicac¢ao das espécies documentais
produzidas e acumuladas em cada atividade.
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3. PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
LEGISLATIVOS DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL

100. DIRECAO DE TRABALHOS LEGISLATIVOS

YSRYSVIOYOY Iista funcio contempla as atividades de planejamento, diregio e controle do processo politico-legislativo.

‘ 100.01. Processo Eleitoral para Preenchimento de Cargos da Mesa Diretora

YERYSVIONSY [nclui os documentos produzidos no contexto do processo de eleicio dos membros da Mesa Diretora e
outros registros decorrentes dos arts. 9°, 10 ¢ 11 do RICLDF.

100.01.01. Processo de planejamento de sessdo preparatoria
100.01.02. Processo de elei¢ao de cargos da Mesa Diretora

‘ 100.02. Gestiao do Gabinete da Mesa Diretora

DYRYSNIOSY 1nclui os documentos produzidos no contexto das acdes de planejamento, direcio, execucio e controle
das atividades do Gabinete da Mesa Diretora e outros registros decorrentes dos arts. 39, 40 e 41 do RICLDF.

100.02.01. Ata de reuniao
100.02.02. Despacho

100.02.03. E-mail

100.02.04. Memorando
100.02.05. Normas

100.02.06. Oficio

100.02.07. Relatério técnico
100.02.08. Relatério de atividades
100.02.09. VAGO

100.02.10. VAGO

100.02.11. Processo de planejamento e avaliagio orcamentaria
100.02.12. Processo de elaboracio orcamentaria

100.02.13. Processo de acompanhamento e gestao fiscal
100.02.14. Processo convocatério de audiéncia publica

100.02.15. Processo de aprovagao de requerimento de informagao
100.02.16. Processo de consulta ao TCDF

100.02.17. Processo de registro de reuniao da Mesa Diretora

100.02.18. Processo de solicita¢ao de publicagio no DODF

| 100.03. Gestdo do Gabinete da Presidéncia

PYERYSVIINSY 1nclui os documentos produzidos no contexto das atividades de planejamento, direcio, execucio e
controle do Gabinete da Presidéncia, além de outros registros decorrentes dos arts. 43 e 44 do RICLDF.

100.03.01. Ata de reuniao
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100.03.02. Despacho
100.03.03. E-mail
100.03.04. Memorando
100.03.05. Normas
100.03.06. Oficio
100.03.07. Relatério técnico
100.03.08. Relatorio de atividades
100.03.09. VAGO
100.03.10. VAGO
100.03.11. Processo de solicitacao de providéncias aos 6rgaos e as autoridades publicas
100.03.12. Processo de convocaciao de sessao legislativa extraordindria
100.03.13. Processo de orientagao aos parlamentares
100.03.14. Processo de encaminhamento de proposi¢io as Comissoes
100.03.15. Processo relativo as denuncias, sugestdes e solicitagdes da sociedade civil

100.03.16. Peti¢ao aos 6rgaos do Poder Judiciario

‘ 100.04. Gestdo do Colégio de Lideres

YRS [nclui os documentos produzidos no contexto das atividades do Colégio de Lideres e outros registros
decorrentes dos arts. 33, 34 e 35 do RICLDF.

100.04.01. Ata de reunido do Colégio de Lideres
100.04.02. Processo de organizacao de reuniao do Colégio de Lideres
100.04.03. Agenda mensal

‘ 100.05. Gestiao da Procuradoria Especial da Mulher

IERYSRVTONOY 1nclui os documentos produzidos no contexto das atividades da Procuradoria Especial da Mulher, além
de outros registros decorrentes dos arts. 102 e 103 do RICLDF.

100.05.01. Ata de reunido
100.05.02. Despacho

100.05.03. E-mail

100.05.04. Memorando
100.05.05. Normas

100.05.06. Oficio

100.05.07. Relatério técnico
100.05.08. Relatorio de atividades
100.05.09. VAGO

100.05.10. VAGO

100.05.11. Processo de elei¢ao para Procuradora Especial da Mulher

100.05.12. Processo de solicitacio de informacdes
100.05.13. Processo de solicitagao de providéncias
100.05.14. Processo de realizagao de agao relativa a protecao da mulher

‘ 100.06. Gestao da Procuradoria Especial de Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa

YSRYSRVIONSY [nclui os documentos produzidos no contexto das atividades da Procuradoria Especial de Defesa dos
Diteitos da Pessoa Idosa e outros registros decorrentes dos arts. 104 ¢ 105 do RICLDF.
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100.06.01. Processo elei¢iao para Procurador Especial do Idoso
100.06.02. Processo de a¢do em defesa de direitos dos Idosos

100.07. Gestao da Comissao Representativa

YIOIIIILY 1nclui os documentos produzidos no contexto da atuagio da Comissio Representativa nos periodos de
recesso parlamentar e outros registros decorrentes dos arts. 52, 53 e 54 do RICLDF.

100.07.01. Processo de composicio, formacio e extingao de Comissao Representativa
100.07.02. Processo de defesa das prerrogativas do Poder Legislativo

100.07.03. Processo de convocacao de sessao legislativa extraordindria

100.07.04. Processo de exame de peti¢do, reclamagio e representacao

100.07.05. Processo de autorizacio de auséncia do Governador

100.08. Gestiao de Comissao Geral

IVERYSVTONGY, 1nclui documentos produzidos no contexto da atuagio da Comissio Geral e outros registros decorrentes
do art. 131 do RICLDF.

100.08.01. Processo de organizagao e realizacio de Comissao Geral
100.08.02. Processo de comparecimento de Secretario de Estado e demais autoridades

100.09. Gestdo de Lideranga Partidaria

DYSRYSNIONOY [ nclui documentos referentes 4 organizacio e funcionamento de Liderancas Partidarias, na forma dos arts.
28 ¢ 29 do RICLDF.

100.09.01. Processo de indica¢ao de lideranga partidaria
100.09.02. Processo de indica¢ao de lideranga de governo
100.09.03. Processo de indicacdo de lideranca da minoria

100.10. Gestao de Frente Parlamentar

YSRYSIVTONOY, [nclui documentos referentes ao processo de organizacio e funcionamento das Frentes Parlamentares, na
forma dos arts. 36, 37 e 38 do RICLDF.

100.10.01. Processo de composicaoformacao de Frente Parlamentar
100.10.02. Processo de extin¢io de Frente Parlamentar
100.10.03. Requerimento de registro de Frende Parlamentar

100.11. Gestao de Bloco Parlamentar

IYERYORVIONGY [nclui documentos referentes 4 organizacio e funcionamento dos Blocos Parlamentares, na forma dos
arts. 30 e 31 do RICLDF.

100.11.01. Processo de ingresso de deputado
100.11.02. Processo de desligamento de deputado

100.11.03. Processo de solicitacdo de informagoes aos 6rgaos e as autoridades publicas
100.11.04. Processo de formagao e composi¢ao de Bloco Parlamentar
100.11.05. Processo de extin¢io de Bloco Parlamentar

100.12. Gestao do Gabinete da Primeira Vice-Presidéncia

YSRYSIVTONOY, 1nclui documentos referentes 4 organizagio e funcionamento do Gabinete da Primeira Vice-Presidéncia,
nos termos do art. 45 do RICLDF.
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100.12.01. Ata de reuniio
100.12.02. Despacho
100.12.03. E-mail
100.12.04. Memotrando
100.12.05. Normas
100.12.06. Oficio
100.12.07. Relatério técnico
100.12.08. Relatério de atividades
100.12.09. VAGO
100.12.10. VAGO
100.12.11. Processo de coordenagido e controle de atividades delegadas pela Mesa
Diretora
100.12.12. Processo de elaboracio de ato oficial

‘ 100.13. Gestao do Gabinete da Segunda Vice-Presidéncia

IVERYSVTONGY 1nclui documentos referentes a organizagio e funcionamento do Gabinete da Segunda Vice-Presidéncia,
nos termos do art. 46 do RICLDF.

100.13.01. Ata de reuniao
100.13.02. Despacho
100.13.03. E-mail
100.13.04. Memorando
100.13.05. Normas

100.13.006. Oficio

100.13.07. Relatério técnico
100.13.08. Relatério de atividades
100.13.09. VAGO

100.13.10. VAGO

100.13.11. Processo de coordenacio e controle de atividades delegadas pela Mesa
Diretora.

100.13.12. Processo de elaboracio de ato oficial

‘ 100.14. Gestao do Gabinete da Primeira Secretaria

DYRYSIONSY Inclui documentos referentes 4 organizacio e funcionamento do Gabinete da Primeira Secretaria, nos
termos do art. 47 do RICLDF.

100.14.01. Ata de reuniao
100.14.02. Despacho
100.14.03. E-mail
100.14.04. Memorando
100.14.05. Normas

100.14.06. Oficio
100.14.07. Relatorio técnico
100.14.08. Relatério de atividades
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100.14.09. VAGO
100.14.10. VAGO
100.14.11. Processo de coordenagio e controle de atividades delegadas pela Mesa

Diretora
100.14.12. Processo de elaboracio de ato oficial

| 100.15. Gestio do Gabinete da Segunda Secretaria

YERYSVIONOY [nclui documentos referentes 4 organizacio e funcionamento do Gabinete da Segunda Secretaria, nos
termos do art. 47 do RICLDF.

100.15.01. Ata de reuniao
100.15.02. Despacho
100.15.03. E-mail
100.15.04. Memorando
100.15.05. Normas

100.15.06. Oficio

100.15.07. Relatério técnico
100.15.08. Relatério de atividades
100.15.09. VAGO

100.15.10. VAGO

100.15.11. Processo de coordenacido e controle de atividades delegadas pela Mesa
Diretora
100.15.12. Processo de elaboracio de ato oficial

100.16. Gestao do Gabinete da Terceira Secretaria

DYRYSIONSY 1nclui documentos referentes 4 organizacio e funcionamento do Gabinete da Terceira Secretatia, nos
termos do art. 47 do RICLDEF.

100.16.01. Ata de reuniao
100.16.02. Despacho
100.16.03. E-mail
100.16.04. Memorando
100.16.05. Normas

100.16.06. Oficio

100.16.07. Relatorio técnico
100.16.08. Relatério de atividades
100.16.09. VAGO

100.16.10. VAGO

100.16.11. Processo de coordenacao e controle de atividades delegadas pela Mesa
Diretora
100.16.12. Processo de elaboracao de ato oficial

100.17. Gestao do Gabinete da Quarta Secretaria
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IYERYSRVTONGY, 1nclui documentos referentes a organizagio e funcionamento do Gabinete da Quarta Secretaria, nos termos
do art. 47 do RICLDF.

100.17.01. Ata de reunido
100.17.02. Despacho
100.17.03. E-mail
100.17.04. Memorando
100.17.05. Normas

100.17.06. Oficio

100.17.07. Relatério técnico
100.17.08. Relatério de atividades
100.17.09. VAGO

100.17.10. VAGO

100.17.11. Processo de coordenagio e controle de atividades delegadas pela Mesa
Diretora
100.17.12. Processo de elaboracio de ato oficial

‘ 100.18. Gestao da Secretaria Legislativa

IYSRYSVTONRY, [nclui documentos referentes a organizagio, funcionamento e rotinas de trabalho da Secretaria Legislativa.

100.18.01. Ata de reuniao
100.18.02. Despacho
100.18.03. E-mail
100.18.04. Memorando
100.18.05. Normas

100.18.06. Oficio

100.18.07. Relatério técnico
100.18.08. Relatorio de atividades
100.18.09. VAGO

100.18.10. VAGO

100.18.11. Processo de informatizagao de legislacao

‘ 100.19. Gestao da Diretoria Legislativa

DYRYSNIONSY 1n1clui documentos referentes 4 organizacio, funcionamento e rotinas de trabalho da Diretoria Legislativa.

100.19.01. Ata de reuniao
100.19.02. Despacho
100.19.03. E-mail
100.19.04. Memorando
100.19.05. Normas

100.19.06. Oficio

100.19.07. Relatorio técnico
100.19.08. Relatério de atividades
100.19.09. VAGO

100.19.10. VAGO
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‘ 100.20. Gestao da Procuradoria Especial de Defesa dos Direitos da Juventude

I OV(ONSY Inclui os documentos produzidos no contexto das atividades da Procuradoria Especial de Defesa dos
Direitos da Juventude, na forma dos arts. 106 e 107 do RICLDF.

100.20.01. Ata de reunidao
100.20.02. Despacho
100.20.03. E-mail
100.20.04. Memorando
100.20.05. Normas

100.20.06. Oficio

100.20.07. Relatério técnico
100.20.08. Relatério de atividades
100.20.09. VAGO

100.20.10. VAGO

200. PROCESSO LEGISLATIVO, FISCALIZACAO E CONTROLE

YIOGILOLY Fsta funcio contempla atividades relativas ao processo de producio legislativa e de fiscalizagio e controle
das ac¢oes do Poder Executivo.

‘ 200.01. Gestao do Processo Legislativo

IYERYSVTONGY, 1nclui documentos relativos 4 organizagio e execugio do processo legislativo mediante o trimite, discussio,
votagio e publicizagio de proposi¢des legislativas, nos termos do RICLDEF.

200.01.01. Lei Organica

200.01.02. Proposta de Emenda a Lei Organica
200.01.03. Iniciativa Popular de Emenda a Lei Organica
200.01.04. Emenda a Lei Organica

200.01.05. Lei Complementar

200.01.06. Projeto de Lei Complementar
200.01.07. Lei

200.01.08. Projeto de Lei

200.01.09. Iniciativa Popular de Lei
200.01.10. VAGO

200.01.11. Decreto Legislativo

200.01.12. Projeto de Decreto Legislativo
200.01.13. Resolucio

200.01.14. Projeto de Resolugao
200.01.15. Indicacao

200.01.16. Folha de vota¢io de indicacio
200.01.17. Mocio

200.01.18. Requerimento

200.01.19. Emenda
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200.01.20. Subemenda

200.01.21. Relatério de veto

200.01.22. Recurso

200.01.23. Questao de Ordem

200.01.24. Plano Plurianual

200.01.25. Lei de Diretrizes Orcamentarias

200.01.26. Lei Orcamentaria Anual
200.01.27. Estudo

200.01.28. Folha de votagao
200.01.29. Nota Técnica
200.01.30. Parecer

200.01.31. Consulta

200.01.32. Redacao Final

200.01.33. Publicac¢io

200.01.34. Designacao de relatoria de proposigao legislativa
200.01.35. Peti¢ao referente a proposicao legislativa

200.01.36. Solicitacao de retirada de proposicao legislativa

200.01.37. Solicitagao de sobrestamento de proposi¢ao legislativa
200.01.38. Solicitacao de arquivamento de proposicao legislativa
200.01.39. Recomposicao de proposicao

200.01.40. Controle de numeracao, publica¢do e tramitacao de proposicao

200.01.41. Registro de presenca de deputados
200.01.42. Inscricio de oradores

200.01.43. Despacho em matéria de processo legislativo
200.01.44. Oficio referente a processo legislativo
200.01.45. Memorando referente a processo legislativo

200.01.46. Mensagem

200.01.47. Mensagem — Poder Executivo
200.01.48. Ata de sessao

200.01.49. Nota taquigrafica

200.01.50. Registro audiovisual da sessio

200.01.51. Registro fonografico da sessao
200.01.52. Registro fotografico da sessao

‘ 200.02. Fiscalizagao e Controle do Poder Executivo

IERYSVIONSY [nclui documentos relativos ao processo de fiscalizagio e controle da atuagio do Poder Executivo, nos
termos do RICLDF.

200.02.01. Requerimento de fiscalizagao ao TCDF

200.02.02. Requisi¢ao de auditoria e inspe¢ao ao TCDF

200.02.03. Relatério final de fiscalizaciao

200.02.04. Processo de fiscalizagio e controle de ato do Poder Executivo

200.02.05. Avaliacao da execucido do Plano Plurianual — PPA-GDF
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200.02.06. Avaliacio do Plano Anual do Governo
200.02.07. Processo de acompanhamento de acordos e convénios
200.02.08. Processo de acompanhamento de liberacao de recursos federais
200.02.09. Avaliaciao da execucdo do plano de desenvolvimento econémico e social —
PDES-GDF (processo)
200.02.10. Processo de tomada de contas
200.02.11. Processo de prestacao de contas
200.02.12. Apreciacdo das contas do Governador do DF
200.02.13. Memorando em matéria de fiscalizacio e controle
200.02.14. Oficio em matéria de fiscalizacao e controle

200.03. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdo de
Constituicao e Justiga

DYRYOVIONSY  1nclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizacio de decisGes e producio
legislativa e fiscalizatéria da CCJ, na forma do art. 64 do RICLDF.

200.03.01. Processo de composicio de comissao

200.03.02. Processo de eleigao de presidente de comissao
200.03.03. Processo de analise de proposi¢ao

200.03.04. Processo de designac¢do de relatoria para proposicao
200.03.05. Parecer

200.03.06. Processo de audiéncia publica
200.03.07. Processo de arguicao de autoridade indicada pelo Poder Executivo

200.03.08. Processo de convocagao de autoridades publicas

200.03.09. Requisi¢cao de depoimento

200.03.10. Processo de fiscalizag¢do de ajustes, acordos e contratos
200.03.11. Processo de fiscalizacao de atos do Poder Executivo

200.03.12. Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

200.03.13. Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspegao e auditoria

200.03.14. Reclamacio
200.03.15. Denuncia

200.03.16. Representacao
200.03.17. Requerimento
200.03.18. Peticao
200.03.19. Pauta de reuniio
200.03.20. Ata de reunido

200.03.21. Nota taquigrafica
200.03.22. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
200.03.23. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.04. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdo de
Economia, Orgamento e Finangas

DYRYONIONSY  1nclui documentos referentes 4 organizacio, funcionamento, formalizacio de decisdes e producio
legislativa e fiscalizatéria da CEOF, na forma do art. 65 do RICLDF.




N7
CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuuu

N° 56, Brasilia, quarta-feira, 25 de marco de 2026

200.04.01.
200.04.02.
200.04.03.
200.04.04.
200.04.05.

200.04.06.
200.04.07.
200.04.08.
200.04.09.
200.04.10.

200.04.11.
200.04.12.
200.04.13.
200.04.14.
200.04.15.

200.04.16.
200.04.17.
200.04.18.
200.04.19.
200.04.20.

200.04.21.
200.04.22.
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Processo de composicio de comissao

Processo de eleigao de presidente de comissao
Processo de analise de proposi¢ao

Processo de designac¢do de relatoria para proposicao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocagio de autoridades publicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizagdo de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizaciao de atos do Poder Executivo

Processo de fiscalizagiao de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspec¢do e auditoria
Reclamacio

Dentncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reuniao
Ata de reuniao
Nota taquigrafica

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

Sociais

200.05. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdao de Assuntos

200.05.01.
200.05.02.
200.05.03.
200.05.04.
200.05.05.

200.05.06.
200.05.07.
200.05.08.
200.05.09.
200.05.10.

200.05.11.
200.05.12.
200.05.13.
200.05.14.
200.05.15.

200.05.16.

ERYSVIONSY  Inclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizagio de decisdes e produgio
legislativa e fiscalizatéria da CAS, na forma do art. 66 do RICLDF.

Processo de composi¢ao de comissao

Processo de eleicao de presidente de comissao
Processo de analise de proposi¢ao

Processo de designacio de relatoria para proposi¢ao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocacio de autoridades puablicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizac¢do de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacio de atos do Poder Executivo

Processo de fiscalizagiao de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Denuncia

Representagao

Requerimento
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200.05.17. Peticio
200.05.18. Pauta de reunidao
200.05.19. Ata de reunido
200.05.20. Nota taquigrafica

200.05.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
200.05.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.06. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissao de Defesa do
Consumidor

IERYVIONSY  Inclui documentos referentes a organizagio, funcionamento, formalizagio de decisdes e produgio
legislativa e fiscalizatéria da CDC, na forma do art. 67 do RICLDEF.

200.06.01. Processo de composi¢io de comissao

200.06.02. Processo de elei¢ao de presidente de comissao
200.06.03. Processo de analise de proposi¢ao

200.06.04. Processo de designagao de relatoria para proposicao

200.06.05. Parecer

200.06.06. Processo de audiéncia publica

200.06.07. Processo de convocagao de autoridades publicas
200.06.08. Requisi¢ao de depoimento
200.06.09. Processo de fiscalizac¢ao de ajustes, acordos e contratos

200.06.10. Processo de fiscalizagiao de atos do Poder Executivo

200.06.11. Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

200.06.12. Processo de realizacao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
200.00.13. Reclamacio

200.06.14. Denuncia

200.06.15. Representacao

200.06.16. Requerimento
200.06.17. Peticdo
200.06.18. Pauta de reunido
200.06.19. Ata de reuniao
200.06.20. Nota taquigrafica

200.06.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
200.06.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.07. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatoria da Comissao de Defesa
dos Direitos Humanos, Cidadania e Legislagido Participativa

YRYONIONSY Trclui documentos referentes 4 organizacio, funcionamento, formalizacio de decisées e produgio
legislativa e fiscalizatéria da CDDHCLP, na forma do art. 68 do RICLDF.

200.07.01. Processo de composicio de comissao

200.07.02. Processo de elei¢ao de presidente de comissao
200.07.03. Processo de andlise de proposicao

200.07.04. Processo de designagao de relatoria para proposi¢ao
200.07.05. Parecer




N7
CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuuu

N° 56, Brasilia, quarta-feira, 25 de marco de 2026

200.07.06.
200.07.07.
200.07.08.
200.07.09.
200.07.10.

200.07.11.
200.07.12.
200.07.13.
200.07.14.
200.07.15.

200.07.16.
200.07.17.
200.07.18.
200.07.19.
200.07.20.

200.07.21.
200.07.22.

Processo de audiéncia publica

Processo de convocagio de autoridades publicas
Requisi¢io de depoimento

Processo de fiscalizac¢do de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacio de atos do Poder Executivo

Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢do e auditoria
Reclamacio

Denuncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reuniio
Ata de reuniao
Nota taquigrafica

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

20

200.08. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissao de Assuntos
Fundiarios

200.08.01.
200.08.02.
200.08.03.
200.08.04.
200.08.05.

200.08.06.
200.08.07.
200.08.08.
200.08.09.
200.08.10.

200.08.11.
200.08.12.
200.08.13.
200.08.14.

200.08.15.
200.08.16.
200.08.17.
200.08.18.
200.08.19.
200.08.20.

Processo de composi¢ao de comissao

Processo de elei¢ao de presidente de comissao
Processo de analise de proposi¢ao

Processo de designac¢do de relatoria para proposicao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocacio de autoridades publicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizagao de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacao de atos do Poder Executivo

Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Dentncia

Representacao
Requerimento
Peticao

Pauta de reuniio
Ata de reunido
Nota taquigrafica

YERYSVIONSY  Inclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizagio de decisées e produgio
legislativa e fiscalizatéria da CAF, na forma do art. 69 do RICLDEF.
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200.08.21.
200.08.22.

21

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.09. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdao de Educagao

e Cultura

Inclui documentos referentes a organizagio, funcionamento, formalizacio de decisGes e producio
legislativa e fiscalizatéria da CEC, na forma do art. 70 do RICLDF.

200.09.01. Processo de composi¢io de comissao

200.09.02. Processo de eleicao de presidente de comissao
200.09.03. Processo de analise de proposi¢ao

200.09.04. Processo de designagao de relatoria para proposicao
200.09.05. Parecer

200.09.06. Processo de audiéncia publica

200.09.07. Processo de convocagao de autoridades publicas
200.09.08. Requisi¢ao de depoimento

200.09.09. Processo de fiscalizac¢ao de ajustes, acordos e contratos
200.09.10. Processo de fiscalizaciao de atos do Poder Executivo
200.09.11. Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

200.09.12. Processo de realizacao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
200.09.13. Reclamacio

200.09.14. Dentncia

200.09.15. Representacao

200.09.16. Requerimento

200.09.17. Peticao

200.09.18. Pauta de reunido

200.09.19. Ata de reuniao

200.09.20. Nota taquigrafica

200.09.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
200.09.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatéria

200.10. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizat6ria da Comissao de Seguranga

PYRYSVIONSY  1nclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizacio de decisées e producio
legislativa e fiscalizatéria da CS, na forma do art. 71 do RICLDF.

200.10.01.
200.10.02.
200.10.03.
200.10.04.
200.10.05.

200.10.06.
200.10.07.
200.10.08.
200.10.09.
200.10.10.

Processo de composicio de comissao

Processo de eleigao de presidente de comissao
Processo de anilise de proposi¢ao

Processo de designac¢do de relatoria para proposicao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocagio de autoridades publicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizagdo de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizaciao de atos do Poder Executivo
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200.10.11.
200.10.12.
200.10.13.
200.10.14.
200.10.15.

200.10.16.
200.10.17.
200.10.18.
200.10.19.
200.10.20.

200.10.21.
200.10.22.

Processo de fiscalizagao de 61rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Dentncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reuniao
Ata de reuniao
Nota taquigrafica

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

22

Turismo

200.11. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdo de
Desenvolvimento Econémico Sustentavel, Ciéncia, Tecnologia, Meio Ambiente e

200.11.01.
200.11.02.
200.11.03.
200.11.04.
200.11.05.

200.11.06.
200.11.07.
200.11.08.
200.11.09.
200.11.10.

200.11.11.
200.11.12.
200.11.13.
200.11.14.
200.11.15.

200.11.16.
200.11.17.
200.11.18.
200.11.19.
200.11.20.

200.11.21.
200.11.22.

Processo de composicao de comissao

Processo de eleigao de presidente de comissao
Processo de anilise de proposi¢ao

Processo de designac¢do de relatoria para proposicao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocagio de autoridades publicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizagdo de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacao de atos do Poder Executivo

Processo de fiscalizagiao de 61rgaos publicos

Processo de realizacao de diligéncia, pericia, inspe¢do e auditoria
Reclamacio

Dentncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reuniio
Ata de reuniao
Nota taquigrafica

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

DYRYSIONSY  1nclui documentos referentes a organizacdo, funcionamento, formalizacio de decisées e producio
legislativa e fiscalizatéria da CDESCTMAT, na forma do art. 72 do RICLDF.

200.12. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria Comissao de Fiscalizagao,
Governanga, Transparéncia e Controle
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200.12.01.
200.12.02.
200.12.03.
200.12.04.
200.12.05.

200.12.06.
200.12.07.
200.12.08.
200.12.09.
200.12.10.

200.12.11.
200.12.12.
200.12.13.
200.12.14.
200.12.15.

200.12.16.
200.12.17.
200.12.18.
200.12.19.
200.12.20.

200.12.21.
200.12.22.

23

IERYORVIONSY  Inclui documentos referentes a organizagio, funcionamento, formalizagio de decisdes e produgio
legislativa e fiscalizatéria da CFGTC, na forma do art. 73 do RICLDF.

Processo de composi¢io de comissao

Processo de elei¢ao de presidente de comissao
Processo de anilise de proposicao

Processo de designagao de relatoria para proposicao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocagao de autoridades publicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizagao de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizagiao de atos do Poder Executivo

Processo de fiscalizagdo de 6rgaos publicos

Processo de realizacao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Denuncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reuniio
Ata de reunido
Nota taquigrafica

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.13. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizat6ria da Comissio de
Transporte e Mobilidade Urbana

200.13.01.
200.13.02.
200.13.03.
200.13.04.
200.13.05.

200.13.06.
200.13.07.
200.13.08.
200.13.09.
200.13.10.

200.13.11.
200.13.12.
200.13.13.
200.13.14.

DYRYONIONSY  1nclui documentos referentes 4 organizacio, funcionamento, formalizacio de decisées e producio
legislativa e fiscalizatéria da CTMU, na forma do art. 74 do RICLDF.

Processo de composicio de comissao

Processo de eleigao de presidente de comissao
Processo de andlise de proposicao

Processo de designagao de relatoria para proposi¢ao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocaciao de autoridades publicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizac¢do de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacio de atos do Poder Executivo

Processo de fiscalizagdo de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Denuncia
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200.13.15. Representacao

200.13.16. Requerimento
200.13.17. Peticio
200.13.18. Pauta de reuniao
200.13.19. Ata de reuniao
200.13.20. Nota taquigrafica

200.13.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
200.13.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.14. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria de Comissao Parlamentar
de Inquérito

IERYIONSY  Inclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizacio de decisées e produgio
legislativa e fiscalizatéria de CPI, conforme os arts. 80 a 85 do RICLDF.

200.14.01. Processo de composi¢ao de comissao

200.14.02. Processo de eleicao de presidente de comissao
200.14.03. Processo de analise de proposi¢ao

200.14.04. Processo de designagao de relatoria para proposi¢ao

200.14.05. Parecer

200.14.06. Processo de audiéncia publica

200.14.07. Processo de convocagao de autoridades publicas
200.14.08. Requisi¢ao de depoimento

200.14.09. Processo de fiscalizac¢ao de ajustes, acordos e contratos
200.14.10. Processo de fiscalizagiao de atos do Poder Executivo

200.14.11. Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

200.14.12. Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
200.14.13. Reclamacio

200.14.14. Dentncia

200.14.15. Representacao

200.14.16. Requerimento
200.14.17. Peticao
200.14.18. Pauta de reunido
200.14.19. Ata de reuniao
200.14.20. Nota taquigrafica

200.14.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
200.14.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.14.23. Termo de Declaracio

200.14.24. Termo de Depoimento

200.14.25. Processo de convocacido de testemunhas e (ou) investigados
200.14.26. Relatério Final

‘ 200.15. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatoria de Comissio Especial

IVSRYSRVTONSY 1nclui documentos referentes a organizagio, funcionamento, formalizagio de decisdes e produgio
legislativa e fiscalizatéria de Comissao Especial, na forma do art. 79 do RICLDF.
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200.15.01.
200.15.02.
200.15.03.
200.15.04.
200.15.05.

200.15.06.
200.15.07.
200.15.08.
200.15.09.
200.15.10.

200.15.11.
200.15.12.
200.15.13.
200.15.14.
200.15.15.

200.15.16.
200.15.17.
200.15.18.
200.15.19.
200.15.20.

200.15.21.
200.15.22.

Processo de composi¢io de comissao

Processo de eleicao de presidente de comissao
Processo de anilise de proposicao

Processo de designagao de relatoria para proposi¢ao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocagao de autoridades puablicas
Requisicao de depoimento

Processo de fiscalizag¢ao de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacio de atos do Poder Executivo

Processo de fiscalizagao de 6rgios publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Denuncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reuniio
Ata de reuniio
Nota taquigrafica

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

25

‘ 200.16. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizat6ria de Comissao Externa

200.16.01.
200.16.02.
200.16.03.
200.16.04.
200.16.05.

200.16.06.
200.16.07.
200.16.08.
200.16.09.
200.16.10.

200.16.11.
200.16.12.
200.16.13.
200.16.14.
200.16.15.

200.16.16.

Processo de composi¢ao de comissao

Processo de eleicao de presidente de comissao
Processo de analise de proposi¢ao

Processo de designacio de relatoria para proposi¢ao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocacio de autoridades puablicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizac¢do de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacio de atos do Poder Executivo

Processo de fiscalizagiao de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Denuncia

Representagao

Requerimento

ERYSVIONSY  Inclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizagio de decisdes e produgio
legislativa e fiscalizatéria de Comissao Externa, na forma do art. 86 do RICLDF.
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200.16.17. Peticio
200.16.18. Pauta de reunidao
200.16.19. Ata de reunido
200.16.20. Nota taquigrafica

200.16.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
200.16.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.17. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizatéria da Comissdo de Produgdo Rural
e Abastecimento

IERYORVIONSY  Inclui documentos referentes a organizagio, funcionamento, formalizagio de decisdes e produgio
legislativa e fiscalizatoria da CPRA, conforme o art. 75 do RICLDEF.

200.17.01. Processo de composi¢io de comissao

200.17.02. Processo de elei¢ao de presidente de comissao
200.17.03. Processo de andlise de proposi¢ao

200.17.04. Processo de designagio de relatoria para proposicao

200.17.05. Parecer

200.17.06. Processo de audiéncia publica

200.17.07. Processo de convocagao de autoridades publicas
200.17.08. Requisi¢ao de depoimento

200.17.09. Processo de fiscalizagao de ajustes, acordos e contratos
200.17.10. Processo de fiscalizagao de atos do Poder Executivo

200.17.11. Processo de fiscalizagdo de 6rgaos publicos

200.17.12. Processo de realizacao de diligéncia, pericia, inspegao e auditoria
200.17.13. Reclamacio

200.17.14. Dentncia

200.17.15. Representagao

200.17.16. Requerimento
200.17.17. Peticao
200.17.18. Pauta de reunido
200.17.19. Ata de reuniao
200.17.20. Nota taquigrafica

200.17.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
200.17.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

200.18. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizat6tia da Comissdo de Satude

DYRYOIONSY  1nclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizagio de decisGes e producio
legislativa e fiscalizatéria da CSA, na forma do art. 77 do RICLDF.

200.18.01. Processo de composicao de comissao

200.18.02. Processo de eleigao de presidente de comissao
200.18.03. Processo de anilise de proposi¢ao

200.18.04. Processo de designac¢do de relatoria para proposicao
200.18.05. Parecer
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200.18.06.
200.18.07.
200.18.08.
200.18.09.
200.18.10.

200.18.11.
200.18.12.
200.18.13.
200.18.14.
200.18.15.

200.18.16.
200.18.17.
200.18.18.
200.18.19.
200.18.20.

200.18.21.
200.18.22.

Processo de audiéncia publica

Processo de convocagio de autoridades publicas
Requisi¢io de depoimento

Processo de fiscalizac¢do de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacio de atos do Poder Executivo

Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢do e auditoria
Reclamacio

Denuncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reuniio
Ata de reuniao
Nota taquigrafica

Memorando em matéria legislativa e fiscalizatoria
Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria

27

200.19. Controle da Atividade Legislativa e Fiscalizat6ria da Comissdao de Defesa
dos Direitos da Mulher

200.19.01.
200.19.02.
200.19.03.
200.19.04.
200.19.05.

200.19.06.
200.19.07.
200.19.08.
200.19.09.
200.19.10.

200.19.11.
200.19.12.
200.19.13.
200.19.14.
200.19.15.

200.19.16.
200.19.17.
200.19.18.
200.19.19.
200.19.20.

Processo de composi¢ao de comissao

Processo de elei¢ao de presidente de comissao
Processo de analise de proposi¢ao

Processo de designac¢do de relatoria para proposicao
Parecer

Processo de audiéncia publica

Processo de convocacio de autoridades publicas
Requisi¢ao de depoimento

Processo de fiscalizagao de ajustes, acordos e contratos
Processo de fiscalizacao de atos do Poder Executivo

Processo de fiscaliza¢do de 6rgaos publicos

Processo de realizagao de diligéncia, pericia, inspe¢ao e auditoria
Reclamacio

Dentncia

Representacao

Requerimento
Peticao

Pauta de reunidao
Ata de reuniao
Nota taquigrafica

YERYSVIONSY  Inclui documentos referentes a organizacio, funcionamento, formalizagio de decisées e produgio
legislativa e fiscalizatéria da Comissdo de Defesa dos Direitos da Mulher, conforme o art. 76 do RICLDF.
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200.19.21. Memorando em matéria legislativa e fiscalizatéria
200.19.22. Oficio em matéria legislativa e fiscalizatoria
| 200.20. VAGO

‘ 200.21. Controle das Atividades de Apoio as Comissdes Permanentes

IYYOV(ONOY Inclui documentos referentes a atividades de gestdo administrativa que garantem a eficiéncia e a eficacia
dos trabalhos das Comissoes Permanentes.

200.21.01. Despacho de anexagao de documentos em processo de proposi¢ao legislativa
200.21.02. Despacho de atendimento as solicitacoes de 6rgaos e autoridades publicas
200.21.03. Memorando de encaminhamento de proposi¢ao para arquivamento
200.21.04. Memorando de solicitagdo de publicagao de matéria no DCL

200.21.05. Memorando sobre tema de comissiao permanente

200.21.06. Oficio sobre tema de comissio permanente

200.21.07. Pauta

200.21.08. Processo de convocagao para sessao

200.21.09. Publicacio

200.21.10. Relagao de proposi¢oes com prazo para apresentagao de emendas

200.21.11. Requerimento
200.21.12. Resultado de pauta
200.21.13 Processo de controle de atividade de Comissao Permanente

‘ 200.22. Controle das Atividades de Apoio as Comissées Temporarias

IOV Inclui documentos referentes a atividades de gestdo administrativa que garantem a eficiéncia e a eficacia
dos trabalhos das comissdes temporarias.

200.22.01. Despacho de anexacao de documentos em processo de proposicao
legislativa

200.22.02. Despacho de atendimento as solicitagoes de 6rgaos e autoridades publicas
200.22.03. Memorando de encaminhamento de proposicao para arquivamento
200.22.04. Memorando de solicitagdo de publicagao de matéria no DCL
200.22.05. Memorando sobre tema de comissio permanente

200.22.06. Oficio sobre tema de comissio permanente

200.22.07. Pauta

200.22.08. Processo de convocagao para sessao

200.22.09. Publicac¢io

200.22.10. Relagio de proposigdes com prazo para apresentagao de emendas

200.22.11. Requerimento
200.22.12. Resultado de pauta
200.22.13. Processo de controle de atividade de Comissao Temporaria

300. GESTAO DE GABINETE PARLAMENTAR
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IERYORVIOINGY Ista funcio contempla atividades relativas ao processo de gestio dos gabinetes parlamentares.
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‘ 300.01. Controle de Atividades de Gabinete Parlamentar

300.01.01.
300.01.02.
300.01.03.
300.01.04.
300.01.05.

300.01.06.
300.01.07.
300.01.08.
300.01.09.
300.01.10.

300.01.11.
300.01.12.
300.01.13.
300.01.14.

IYERYSVTONRY, [nclui documentos relativos a governanca e gestio das atividades dos gabinetes parlamentares.

Ata de reuniao
Despacho
E-mail
Memorando
Normas

Oficio

Relatério técnico
Relatério de atividades
VAGO

VAGO

Convite para sessao solene

Oficio de solicitagiao de providéncias a 6rgaos e autoridades publicas
Solicitagao de informagdes a 6rgaos e autoridades publicas
Solicitagao de servigo de assessoria legislativa

400. CONTROLE DA ATIVIDADE POLITICA DE DEPUTADOS

YIOIINCY Esta funcio contempla atividades relativas 2 atuagdo politica dos parlamentares, especialmente as que
geram impacto no processo de producio legislativa e fiscalizacdo do Poder Executivo.

‘ 400.01. Controle do Exercicio de Mandato Parlamentar

400.01.01.
400.01.02.
400.01.03.
400.01.04.
400.01.05.
400.01.06.
400.01.07.
400.01.08.
400.01.09.
400.01.10.

400.01.11.

IYERYSRVTONGY, [ clui documentos produzidos no contexto da atuagio politico-partidaria dos deputados distritais.

Processo de diplomagao

Processo de posse

Processo de licenca

Processo de afastamento

Processo de designaciao para missao oficial

Processo de designagao para participacao em 6rgaos da CLDF
Processo de defini¢ao de nome parlamentar

Processo de vacancia

Processo de convocagao de suplente

Processo de justificativa de auséncia de Deputado em sessao

Processo de registro de presenga de Deputado em sessao

500. GESTAO DA CORREGEDORIA PARLAMENTAR
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DYSRYSVIOOY Iista funcio contempla atividades da Corregedoria Parlamentar

| 500.01. Controle da Atividade Correcional

DYRYSNIINSY Tnclui documentos relativos 4 organizacio e administracio de atividades correcionais, na forma do art. 50

do RICLDF.

500.01.01. Ata de reuniao
500.01.02. Despacho
500.01.03. E-mail
500.01.04. Memorando
500.01.05. Normas

500.01.06. Oficio

500.01.07. Relatério técnico
500.01.08. Relatério de atividades
500.01.09. VAGO

500.01.10. VAGO

500.01.11. Processo de eleigao do corregedor

500.01.12. Processo de posse do corregedor

500.01.13. Ata de reunido da corregedoria

500.01.14. Processo de organizacao de atividades da corregedoria

500.01.15. Processo de arguicao de suspei¢ao ou impedimento do corregedor

500.01.16. Processo de correicio

600. GESTAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR

DYSRYSVIONOY Iista funcio contempla atividades do Conselho de Etica e Decoro Parlamentar.

‘ 600.01. Controle de Etica e Decoro Parlamentar

DYSRYSVIONOY [nclui documentos relativos a fiscalizagdo da atuacio parlamentar no que tange 4 Etica e a0 Decoro

Parlamentar.

600.01.01. Ata de reuniao
600.01.02. Despacho
600.01.03. E-mail
600.01.04. Memorando
600.01.05. Normas

600.01.06. Oficio

600.01.07. Relatorio técnico
600.01.08. Relatério de atividades
600.01.09. VAGO

600.01.10. VAGO

600.01.11. Processo de correicao
600.01.12. Processo de representacao contra deputado
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600.01.13. Dentncia
600.01.14. Noticia de infracio ao Cédigo de Ftica e Decoro Parlamentar
600.01.15. Processo de perda de mandato

31

700. GESTAO DA ORDEM DO MERITO LEGISLATIVO

IERYORVIONGY Ista funcio contempla atividades de planejamento, execucio e controle da solenidade da Ordem do
Meérito Legislativo do DF.

‘ 700.01. Organizagao e Execugao da Solenidade de Ordem do Mérito

IVERYSRVTONOY 1nclui documentos produzidos no contexto das atividades de realizagio da OMLDF.

700.01.01. Ata de reuniao
700.01.02. Despacho
700.01.03. E-mail
700.01.04. Memorando
700.01.05. Normas

700.01.06. Oficio

700.01.07. Relatério técnico
700.01.08. Relatério de atividades
700.01.09. VAGO

700.01.10. VAGO

700.01.11. Processo de concessao de titulo da OMLDF
700.01.12. Processo de concessao de titulo de cidadiao honorario
700.01.13. Processo e organizaciao de solenidade da OMLDF
700.01.14. Convite
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DE DOCUMENTOS LEGISLATIVOS
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS LEGISLATIVOS

1* EDICAO
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
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DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
PRESIDENTE

DEPUTADO RICARDO VALE
1° VICE-PRESIDENTE

DEPUTADA PAULA BELMONTE
2* VICE-PRESIDENTE

DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO
PRIMEIRO SECRETARIO

DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
SEGUNDO SECRETARIO

DEPUTADO MARTINS MACHADO
TERCEIRO SECRETARIO

DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
QUARTO SECRETARIO

RICARDO ]OSE ALVES PORTOS SANDE
DIRETOR LEGISLATIVO

RICARDO SANCHES SAO PEDRO
CHEFE DO SETOR DE DOCUMENTACAO E ARQUIVO
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1. APRESENTACAO

A Camara Legislativa do Distrito Federal, com o objetivo de fortalecer a
transparéncia de seus processos informacionais, apresenta a Tabela de Temporalidade de
Documentos Legislativos (TTDL-CLDF), instrumento que torna publicos os prazos de
guarda e a destinagao final dos registros produzidos e recebidos no contexto das fung¢oes e
atividades que permitem a efetivacdao do trabalho de produgiao de leis.

Considerando o comportamento informacional da CLDF nas ultimas 3 décadas, o
Setor de Documentaciao e Arquivo (SEDA) identificou a necessidade de estabelecer um
plano sistematizado para gestio de estoques informacionais cada vez mais complexos,
massivos e determinados pelas tecnologias de informagao.

Nesse contexto, a Tabela de Temporalidade estabelece um ponto de partida para a
racionalizagdo do ciclo de vida dos documentos da CLDF e cria uma estrutura gerencial
confiavel para implantacao de sistemas de repositorio digital arquivistico e de sistemas de
descricio e difusio de documentos.
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2. ESTRUTURA E USO DA TABELA DE TEMPORALIDADE

A TTDL apresenta as mesmas fungoes, atividades e espécies documentais
estabelecidas no Plano de Classificacio de Documentos Legislativos (PCDL-CLDF). Ou
seja, a TTDL e o PCDL guardam perfeita correspondéncia na estrutura estabelecida para
organiza¢ao dos documentos.

Em relacio ao PCDL, a TTDL possui algumas informag¢oes adicionais importantes,
como a indicagdao do tempo de manutencio dos registros na unidade produtora, o tempo de
manuten¢ao no SEDA, e, por fim, a destinacao final dos documentos, sendo possivel a
eliminacao ou a guarda permanente.

A Tabela funciona como instrumento arquivistico orientador da gestao dos estoques
de informagdo da instituicao, permitindo, por um lado, a preserva¢io de documentos
essencials para o resgate da memoria e estudo da Histéria da CLDF e, por outro, a efetivagao
do principio da economicidade — ao orientar a eliminagdao de informacdes inserviveis que,
muitas vezes, forgam gastos financeiros e uso de recursos da administragao, sem qualquer
contrapartida gerencial.

A TTDA-CLDF possui a seguinte estrutura de dados, para orienta¢ao dos gestores
de informacao:

PRAZOS DE
(B*) GUARDA EH
(A%) DESTINACAO (F*)
CODIGO DESCCgII)TIgg Do (L AL FINAL  OBSERVACOES

(C*) (D*)
PRODUTOR | SEDA

200 PROCESSO LEGISLATIVO, FISCALIZAGAO E CONTROLE

200.01 | Apreciagdo de proposigoes legislativas

1. SMS

200.01.01  Lei Organica 4 4 GP 2 Ostensivo

Corresponde aos cédigos estabelecidos no Plano de Classificacao.
Essa estrutura constitui uma forma de entrada numérica que permite a identificagdo e o
agrupamento de fun¢Ses administrativas, de atividades e, por fim, de espécies documentais.
Conforme o seguinte modelo:

1* PARTE 2* PARTE 3* PARTE
Funcio Legislativa Atividade Espécie Documental
200 01 01
Processo Legislativo, Apreciar proposicoes Lei Organica
Fiscalizagdo e Controle legislativas

Os maiores agrupamentos de informacoes e documentos da estrutura de classificacao
e temporalidade sdo as fung¢oes administrativas representadas pelos seguintes codigos:
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100. DIRECAO DE TRABALHOS LEGISLATIVOS

200. PROCESSO LEGISLATIVO, FISCALIZACAO E CONTROLE

300. GESTAO DE GABINETE PARLAMENTAR

400. CONTROLE DA ATIVIDADE POLITICA DE DEPUTADOS

500. GESTAO DA CORREGEDORIA PARLAMENTAR

600. GESTAO DO CONSELHO DE ETICA E DECORO PARLAMENTAR

700. GESTAO DA ORDEM DO MERITO LEGISLATIVO

YRSV O Y IO PESOINIEI8Y Corresponde as classes do Plano de

Classificacio. Funciona como identificador do conteddo de cada nivel da estrutura
hierarquica.

C) PRAZO DE GUARDA EM ANOS — PRODUTOR |I0 iR e e

tempo a unidade legislativa produtora precisa manter os documentos sob sua custédia. Em
alguns casos, esse prazo pode estar relacionado a situagdes e eventos especificos, que foram
representados na Tabela pelas seguintes siglas:

AAC (Até a aprovacao de contas) A unidade deve manter o documento até a
aprovacio de contas pelo TCDF.
ADF (Até decisdo administrativa final) A unidade deve manter o documento até

publicacio da decisio administrativa final da
autoridade competente.

AT]J (Até o transito em julgado) A unidade deve manter o documento até o
transito em julgado da questio no Poder
Judiciario

EQYV (Enquanto vigorar) A unidade deve manter o documento enquanto

vigorar a situacdo administrativa que o
documento comprova.

1) VA0 R o) Y€1 BV IV NI WNNORERI VLY Define por quanto tempo o SEDA deve

manter os documentos em respeito aos prazos prescricionais e precaucionais que envolvem a questiao
legislativa que o documento comprova.

IDPNFYININFOPIININE A destinacio final pode ser a eliminagio dos registros, apds

cumprida sua funcio, ou a guarda permanente, conforme as seguintes siglas:

EL Eliminacio

Guarda Permanente

GP
1PYONRI ARSI 2 O campo observacdes é composto por 5 niveis de informagio

de preenchimento opcional, a saber:

NIVEL SIGNIFICADO PREENCHIMENTO
Informa se o | NIS: Nao incluido no SEIL
1 documento esta
sendo produzido de
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forma padronizada no
ambiente do

Sistema Eletronico de
Informacoes (SEI).

SMS: Sem modelo diagramado no SEI. No entanto,
a espécie documental esta incluida como opcio.

CMS: Com modelo diagramado no SEIL. Além de a
espécie documental estar disponivel no SEI, ela
apresenta um modelo de informacao ja diagramado e
disponibilizado pelo sistema.

Informacio sobre a
natureza do acesso 2
informacao

Ostensivo: documentos que podem ser de amplo
conhecimento.

Sigiloso: documentos cujo conteudo deve estar
restrito a apenas alguns agentes publicos autorizados
em razdo de conterem informagdes que podem
prejudicar o DF, a CLDF, autoridades publicas,
servidores ou cidadaos. Conforme os dispositivos da
Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacio —
LAT), da Lei Distrital 4.990/2012 ¢ do AMD
57/2016.

Informacio sobre a

Contém dados pessoais: comentario que indica a

existencia de dados | presenca de dados pessoais no conteudo e

pessoais consequente subordinagio da informagdo aos
dispositivos da Lei 13.709/2018 (Lei Geral de
Prote¢io de Dados), do AMD 85/2022 ¢ do AMD
43/2023.
Caso nao esteja preenchido, presume-se, até analise
do caso pratico, que o tipo de documento nao
contém dados pessoalis.

Informacio geral | Descricao textual relativa as caracteristicas do

sobre produciao, | documento, a forma, ao suporte, ao tramite e aos

tramite, uso, | aspectos legais envolvidos.

ordenacgio,

arquivamento,

preservacao e

processamento

técnico da espécie

documental.

Informacao sobre | Descricio textual que explica ou aprofunda os

aspectos legais | entendimentos consignados nos campos “prazo de

relativos a | guarda” e “destinacdo final”. Pode tratar de aspectos

temporalidade, a | relativos 2 mudanga de suporte, a necessidade de

guarda permanente e
a  eliminacio  da
espécie documental.

aprova¢ao de contas para eliminagdo, as
especificidades de prazos e aos procedimentos de
eliminacio.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

ATO DA MESA DIRETORA N° 71, DE 2026

Aprova deliberagdes constantes da Ata da
122 Reuniao do Gabinete da Mesa Diretora
de 2026.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicdes regimentais, e considerando o disposto no Ato da Mesa Diretora n® 150, de 2023,
RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovadas as deliberagOes constantes da Ata da 122 Reuniao do Gabinete da
Mesa Diretora de 2026, realizada em 19 de marco de 2026.

Art. 20 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala de Reunides, 23 de marco de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente
DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADA PAULA BELMONTE
19 Vice-Presidente 24 Vice-Presidente
DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
19 Secretario 29 Secretario
DEPUTADO MARTINS MACHADO DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
39 Secretario 40 Secretario

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 18:30, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
marco de 2025.

1
SEI 4
assinatura 2
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por PAULA MORENO PARO BELMONTE - Matr. 00169, Segundo(a)
Vice-Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 18:38, conforme Art. 30, do
Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62,
de 27 de margo de 2025.
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Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Primeiro(a) Vice-
Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/03/2026, as 09:56, conforme Art. 30, do Ato
da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de
27 de margo de 2025.

1
Sel o
assinatura L
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
Secretario(a), em 24/03/2026, as 10:35, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

_
|,

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
Secretario(a), em 24/03/2026, as 18:03, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

_
|,

eletrbnica

i A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
= http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
Cddigo Verificador: 2587195 Cddigo CRC: 638AD5CF.

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, GMD— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61) 3348-9270
www.cl.df.gov.br - gabmd@cl.df.gov.br

00001-00010906/2026-51 2587195v4
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

ATO DA MESA DIRETORA N° 72, DE 2026

Aprova Requerimentos de Informagoes
destinados a 6rgaos do Poder Executivo.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais e nos termos do art. 42 do RICLDF, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar os seguintes Requerimentos de Informacgoes:

Nuamero do Deputado(a) Numero do _ .
_ Ementa/Orgao de Destino
Requerimento Autor(a) Processo - SEI

Requer o encaminhamento de

Bancada do i i pedido de informagdes ao Senhor
PT 00001-00010868/2026-37 Procurador-Geral do Distrito

Federal.

2674/2026

Requer o0 encaminhamento de
pedido de informacdes a Senhora
00001-00010870/2026-14 | Diretora Presidente do Instituto de
Previdéncia do Distrito Federal —
IPREV/DF.

Bancada do

2675/2026 PT

Requer informacdes a Secretaria
de Desenvolvimento Urbano e
Habitacdo do Distrito Federal -

Paula 00001-00010871/2026-51 Seduh so!:\;rs 0 projeto uEbanl'stico
Belmonte da Gleba “"A” e sua conexao com a
futura ponte do Lago Norte (Nova
Saida Norte), ambos localizados no
Lago Norte — RA XVIII.

2676/2026

Requer informacdes a Agéncia de
Desenvolvimento do Distrito
Federal — Terracap sobre o projeto

Paula 00001-00010872/2026-03 urban|’~stico da Gleba “A” e sua
Belmonte conexao com a futura ponte do
Lago Norte (Nova Saida Norte),
ambos localizados no Lago Norte —
RA XVIII.

2677/2026
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Requer informacdes a Secretaria
de Desenvolvimento Urbano e
Habitacao do Distrito Federal -

Paula 00001-00010873/2026-40 Seduh sobre o licenciamento
Belmonte i 873/2026- edilicio da escola situada no Setor
de Postos e Motéis Sul - SPMS,
Lote 4B, Candangolandia — RA
XIX.

2678/2026

Requer informacdes a Secretaria
de Estado de Educacao do Distrito
Federal - SEEDF sobre o
00001-00010874/2026-94 | licenciamento referente a escola
situada no Setor de Postos e
Motéis Sul - SPMS, Lote 4B,
Candangolandia — RA XIX.

Paula

2673/2026 Belmonte

Requer informacdes junto a
Secretaria de Estado de Obras e
Infraestrutura sobre a danificacao
e reconstrucao da ponte sobre o
Rio Sao Bartolomeu, situada no
Nicleo Rural Capao da Onca
(Sobradinho dos Melos), na Regiao
Administrativa do Paranoa.

2682/2026 Fabio Félix 00001-00010875/2026-39

Requer informagdes junto ao
Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Distrito Federal
(IprevDF) sobre os impactos das
2683/2026 Fabio Félix 00001-00010876/2026-83 | eventuais retirada de imdveis do
Fundo Solidario Garantidor (FSG) e
diluicdo da participagdo acionaria
do IPREV no Banco de Brasilia S.A.
(BRB).

Requer informacdes a Secretaria
de Saude do Distrito Federal (SES-
Comissao de DF) acerca do Contrato de Gestao

Saude 00001-00010877/2026-28 do Instituto de Gestdao Estratégica
da Saude do Distrito Federal
(IGES-DF).

2694/2026

Requer informagdes ao Instituto
de Gestao Estratégica de Saude do
Distrito Federal (IGES-DF) acerca
de pontos discutidos nas
Comissao de audiéncias publicas de
2695/2026 Saude 00001-00010878/2026-72 apresentacdo  dos  Relatdrios
Detalhados do  Quadrimestre
Anterior (RDQA) de 2025 do IGES-
DF, no tocante ao Contrato de
Gestao.
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Requer informagdes ao Instituto
de Gestdo Estratégica de Saude do
Distrito Federal (IGES-DF) acerca
de pontos  discutidos nas
Comis§5o de 00001-00010879/2026-17 audiéncias~ publicas , _de

Saude apresentacao dos  Relatorios
Detalhados do  Quadrimestre
Anterior (RDQA) de 2025 do IGES-
DFE  no tocante a Gestdo
Financeira.

2696/2026

Requer informagdes ao Instituto
de Gestao Estratégica de Saude do
Distrito Federal (IGES-DF) acerca
de pontos discutidos nas
Comislséode 00001-00010880/2026-41 audiéncias~ publicas ,.de

Saude apresentacao  dos  Relatorios
Detalhados do  Quadrimestre
Anterior (RDQA) de 2025 do IGES-
DF, no tocante a Gestdo de
Contratos.

2697/2026

Requer informagdes ao Instituto
de Gestao Estratégica de Saude do
Distrito Federal (IGES-DF) acerca
de pontos discutidos nas
00001-00010881/2026-96 | audiéncias publicas de
apresentacao  dos Relatdrios
Detalhados do  Quadrimestre
Anterior (RDQA) de 2025 do IGES-
DF, no tocante ao abastecimento.

Comissao de

2698/2026 Satde

Art. 29 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala de Reunides, 23 de margo de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE
19 Vice-Presidente

DEPUTADA PAULA BELMONTE
24 Vice-Presidente

DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO

19 Secretario

DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
29 Secretario

DEPUTADO MARTINS MACHADO

39 Secretario

DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
40 Secretdrio
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Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 18:30, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.

5% Il"l.?l! u!.l lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por PAULA MORENO PARO BELMONTE - Matr. 00169, Segundo(a)
Vice-Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 23/03/2026, as 18:38, conforme Art. 30, do
Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62,
de 27 de margo de 2025.

assinatura Lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Primeiro(a) Vice-
Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/03/2026, as 09:56, conforme Art. 30, do Ato
da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de
27 de margo de 2025.

assinat u!.l lj
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Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
Secretario(a), em 24/03/2026, as 10:35, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

5% Il"l.?l! u!.l lj
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
Secretario(a), em 24/03/2026, as 18:03, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

assinatura lj
eletrbnica

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, GMD— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61) 3348-9270
www.cl.df.gov.br - gabmd@cl.df.gov.br

00001-00011034/2026-49 2588955v21
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probatdrio do(a) servidor(a) abaixo citado(a):

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

ATO DO PRESIDENTE N° 151, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que
Ihe confere o art. 30, inciso II, da Lei Complementar N° 840 de 23 de Dezembro de 2011, do
disposto no AMD N© 16, de 2020, e alteracdes posteriores, que regulamentam os procedimentos de
avaliacdo de desempenho em estagio probatério no ambito da Cémara Legislativa do Distrito
Federal, RESOLVE:

Homologar, a partir de 21/03/2026, o resultado final da avaliagdo de desempenho no estagio

N7

MATRICULA | SERVIDOR PROCESSO CARGO CATEGORIA | RESULTADO
JOSE
00001- AGENTE DE
24.209 GONGALO 00017542/2023- ANALISTA POLICIA APROVADO
DA SILVA LEGISLATIVO
NETO 98 LEGISLATIVA

JEI —j
assinatura L

eletrbnica

Brasilia, 24 de marco de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/03/2026, as 13:33, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, GMD— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-9270
www.cl.df.gov.br - gabmd@cl.df.gov.br

00001-00017542/2023-98

2590583v3
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Setor de Cadastro Parlamentar e de Cargos Comissionados \ /

ATO DO PRESIDENTE N° 152, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais e nos termos da Lei distrital n© 4.342/2009, RESOLVE:

1. NOMEAR GUSTAVO DA SILVA MENDES para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-06,
no gabinete parlamentar do deputado Chico Vigilante. (LP).

2. EXONERAR JEANE DIAS SIRQUEIRA, matricula n°® 22.614, do Cargo Es,pecial de Gabinete,
CL-03, do gabinete parlamentar do deputado Chico Vigilante, bem como NOMEA-LA para exercer o
Cargo Especial de Gabinete, CL-03, na Lideranga do PT. (LP).

Brasilia, 24 de marco de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/03/2026, as 18:56, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.

JEI' —’i]

assinatura -
eletrbnica

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 4° Andar, Sala 4.38— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8529
www.cl.df.gov.br - secad@cl.df.gov.br
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Setor de Cadastro Parlamentar e de Cargos Comissionados

N7

ATO DO PRESIDENTE N° 153, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais e nos termos da Lei distrital n© 4.342/2009, RESOLVE:

1. EXONERAR CAIO GABRIEL PEIXOTO TRAVASSOS, matricula n® 25.039, do cargo de
Assessor, CL-01, da Procuradoria Especial de Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa - PRO 60+, bem
como NOMEA-LO para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-06, no gabinete parlamentar do
deputado Chico Vigilante. (LP).

2. EXONERAR MARIA CARMEN LIMA DE ALENCAR, matricula n® 24.781, do Cargo Especial de
Gabinete, CL-01, da Lideranca do PT, bem como NOMEA-LA para exercer o cargo de Assessor, CL-
01, na Procuradoria Especial de Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa - PRO 60+. (LP).

Brasilia, 24 de marco de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/03/2026, as 18:56, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.

JEI' —j

assinatura
eletrinica

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 4° Andar, Sala 4.38— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8529
www.cl.df.gov.br - secad@cl.df.gov.br
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Setor de Cadastro Parlamentar e de Cargos Comissionados

N7

ERRATA

No Ato do Presidente n° 149, publicado no Didrio da Cémara Legislativa n° 55, de
24/03/2026, que trata da redistribuicao de PATRICIA CRISTINA BIAZAO MANZATO MOISES,

Onde se |é: “Matricula 11326”,
Leia-se: “Matricula 23981".

Brasilia, 24 de marco de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 24/03/2026, as 18:56, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.

sek 2

eletrbnica

T A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
i¥ http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=
Caddigo Verificador: 2591509 Cddigo CRC: 37516776.

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 4° Andar, Sala 4.38— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8529
www.cl.df.gov.br - secad@cl.df.gov.br
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
TERCEIRA SECRETARIA
Gabinete da Terceira Secretaria

N7

ATO DO TERCEIRO SECRETARIO N° 1 DE 2026

Prorroga por mais 120 dias o prazo do Grupo
de Trabalho instituido pelo Ato do Terceiro
Secretario n° 3 de 2025.

A TERCEIRA SECRETARIA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de

suas atribuicOes previstas no art. 47 do Regimento Interno da Camara Legislativa do Distrito Federal
e no Ato da Mesa Diretora n° 38 de 2025, RESOLVE:

Art. 19 Prorrogar, por mais 120 dias, o prazo para conclusao do Grupo de Trabalho
constituido pelo Ato do Terceiro Secretario n° 3 de 2025.

Art. 20 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 23 de marco de 2026.

MARTINS MACHADO
Terceiro Secretario

eil Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
e -pﬁ] Secretario(a), em 23/03/2026, as 13:37, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,
eletrinica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

-:l;-i! !“.-'-I EI.
:n.'l_-;l'_rﬂ":f-; A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=documento conferir&id orgao acesso externo=0

 Foeae

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, GMD 7— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8375
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Portarias

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

PORTARIA-GMD N° 100, DE 23 DE MARCO DE 2026

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, em
conformidade com o Ato da Mesa Diretora n°® 50, de 2011, e com o Ato da Mesa Diretora n° 46, de
2017, considerando o Despacho 2587525 e as demais razoes apresentadas no Processo SEI 00001-
00010745/2026-04, RESOLVE:

Art. 19 Autorizar a utilizacdo do Auditério da CLDF, sem 06nus, para a realizagaod o 2°
Seminario - Tarifa Zero, no dia 23 de abril de 2026, das 13h as 18h.

Pardgrafo unico. O evento sera coordenado pela servidora Thaind Ribeiro de Oliveira,
matricula 23.398, que sera responsavel por entregar o espaco nas mesmas condicoes em que o
recebeu.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JOAO MONTEIRO NETO
Secretario-Geral/Presidéncia

JOAO TORRACCA JUNIOR JEAN DE MORAES MACHADO
Secretario-Executivo/12 Vice-Presidéncia Secretario-Executivo/22 Vice-Presidéncia
BRYAN ROGGER ALVES DE SOUSA ANDRE LUIZ PEREZ NUNES
Secretario-Executivo/12 Secretaria Secretario-Executivo/228 Secretaria
RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA GUILHERME CALHAO MOTTA
Secretario-Executivo/32 Secretaria Secretario-Executivo/42 Secretaria

Documento assinado eletronicamente por GUILHERME CALHAO MOTTA - Matr. 24816, Secretario(a)-
Executivo(a), em 23/03/2026, as 12:16, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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assinatura -

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por JEAN DE MORAES MACHADO - Matr. 15315, Secretario(a)-
Executivo(a), em 23/03/2026, as 12:47, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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JEII
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
TERCEIRA SECRETARIA
Gabinete da Terceira Secretaria
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PORTARIA-GMD N°© 101, DE 23 DE MARCO DE 2026

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no
uso de suas atribuicdes regimentais e nos termos do Ato da Mesa Diretora n.© 182/2025, RESOLVE:

Art. 19 Aprovar o(s) seguinte(s) Requerimento(s) de Sessao Solene:

Requerimento Autoria Assunto

Requer a realizagao de Sessao Solene com o
objetivo de homenagear o Projeto "Nao temas,
Maria!", iniciativa vinculada a Arquidiocese de
Brasilia.

2.699/2026 | Dep. Joao Cardoso

Requer a realizacao de Sessao Solene em alusao

2.703/2026 | Dep. Eduardo Pedrosa aos 10 anos da Associacao CANOMAMA.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JOAO MONTEIRO NETO
Secretario-Geral/Presidéncia

JOAO TORRACCA JUNIOR JEAN DE MORAES MACHADO
Secretario Executivo/18 Vice-Presidéncia Secretario Executivo/2@ Vice-Presidéncia
BRYAN ROGGER ALVES DE SOUSA ANDRE LUIZ PEREZ NUNES
Secretario Executivo/1@ Secretaria Secretario Executivo/2@ Secretaria
RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA GUILHERME CALHAO MOTTA
Secretario Executivo/3@ Secretaria Secretario Executivo/4@ Secretaria

eil Documento assinado eletronicamente por RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA - Matr. 21481,
;:imm: Lily Secretario(a)-Executivo(a), em 24/03/2026, as 11:54, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de
eletrinica 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora
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PORTARIA-GMD N°© 102, DE 24 DE MARCO DE 2026

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, em
conformidade com o Ato da Mesa Diretora n® 50, de 2011, e com o Ato da Mesa Diretora n° 46, de
2017, considerando o Memorando 8 - Autorizacao de utilizagao de espaco cultural (2587857) e as
demais razoes apresentadas no Processo SEI 00001-00010749/2026-84, RESOLVE:

Art. 19 Autorizar a utilizacao da Galeria Espelho D'Agua da A.DF, sem 0nus, para a realizacdo
da exposicao "Um DF Possivel", no periodo de 7 a 20 de maio de 2026, das 9h as 19h.

Pardgrafo unico. O evento sera coordenado pelo servidor Marcelo Ulisses Pimenta, matricula
n° 24.522, que sera responsavel por entregar o espaco nas mesmas condicdes que o recebeu.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JOAO MONTEIRO NETO
Secretario-Geral/Presidéncia

JOAO TORRACCA JUNIOR JEAN DE MORAES MACHADO
Secretario-Executivo/1@ Vice- Secretario-Executivo/22 Vice-
Presidéncia Presidéncia
BRYAN ROGGER ALVES DE SOUSA ANDRE LUIZ PEREZ NUNES
Secretario-Executivo/12 Secretaria Secretario-Executivo/228 Secretaria
RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA GUILHERME CALHAO MOTTA
Secretario-Executivo/32 Secretaria Secretario-Executivo/42 Secretaria

eil Documento assinado eletronicamente por BRYAN ROGGER ALVES DE SOUSA - Matr. 23698, Secretario(a)-
;-i'imm; Lily Executivo(a), em 24/03/2026, as 10:05, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,
eletrinica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

———
eil Documento assinado eletronicamente por GUILHERME CALHAO MOTTA - Matr. 24816, Secretario(a)-
;-i'mm; lily Executivo(a), em 24/03/2026, as 10:41, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,

eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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sl publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracdo e Financas
Setor de Contratos e Aquisicoes !

Nucleo de Contratos \ /

PORTARIA DO SECRETARIO-GERAL N° 89, DE 23 DE MARGO DE 2026

O SECRETARIO-GERAL DO GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso da atribuicdao que Ihe foi delegada por meio do disposto no inciso XII, do art. 1°, do Ato do
Presidente n° 12, de 2025, publicado no DCL n© 7, de 8/01/2025, RESOLVE:

Art. 1° ALTERAR a Comissdo de Fiscalizagdo do Contrato-PG n© 10/2026-NPLC, firmado entre a Camara
Legislativa do Distrito Federal e a empresa NCT INFORMATICA LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o
n° 03.017.428/0001-35., cujo objeto é a aquisicdo de solugdao de gerenciamento de contas e de acessos
privilegiados (licenca temporaria), incluindo os servicos de instalacao e configuracao, operagao assistida,
capacitacao, bem como garantia e suporte técnico por 36 (trinta e seis) meses, de acordo com as
especificacdes e as exigéncias constantes no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital. Pregao Eletronico n°
90028/2025-CLDF. Processo n° 00001-00025787/2024-70.

Art. 2° A Comissao designada por esta Portaria passa a ser composta pelos seguintes servidores, aos quais
cabe exercer as atribuicdes previstas na Lei n® 14.133/21:

Ma
Nome z::l L%t:g Funcao
a
24
Jan Riella 75 DMI |Gestor
6
Fabio Virgilio 24
Gestor
%eesgsuza 545 SEINF substituto
) 18
pumbere | 32 | SEINF [Fiscal técnico
7
Ronaldo 11 Fiscal téeni
Marciano da 21 | SEINF | '5¢4 teenico
Silva 4 substituto
Isabella 23 .
Pinheiro 75 SEGET FISC?I . .
Tavares 8 I administrativa
Ludimilla 24 Fiscal
Costa Silva 41 SECI:’ET administrativa
Alves 3 substituta

Art. 39 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° Revogam-se as disposicoes em contrario.

JOAO MONTEIRO NETO
Secretdrio-Geral
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Documento assinado eletronicamente por JOAO MONTEIRO NETO - Matr. 24064, Secretario(a)-Geral
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA
Gabinete da Segunda Vice-Presidéncia

PORTARIA DO SECRETARIO-EXECUTIVO DA SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA N° 02, DE 24 DE MARCO
DE 2026

Aprova o Plano de Trabalho da Escola do
Legislativo - ELEGIS.

O SECRETARIO-EXECUTIVO DA SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA DA CAMARA LEGISLATIVA DO
DISTRITO FEDERAL, no uso de suas atribuicdes regimentais e nos termos do artigo 27, §§ 1° e 29,
do Ato da Mesa Diretora n° 108, de 2025, RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Plano de Trabalho da Escola do Legislativo (2343902), unidade vinculada
ao Gabinete da Segunda Vice-Presidéncia.

Art. 20 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 39 Fica revogada a Portaria do Secretario-executivo da Segunda Vice-presidéncia N° 02,
de 04 de Junho de 2025 (2178168).

Brasilia, 24 de margo de 2026

JEAN DE MORAES MACHADO
Secretario-Executivo da Segunda Vice-Presidéncia

eil Documento assinado eletronicamente por JEAN DE MORAES MACHADO - Matr. 15315, Secretario(a)-
.-!:fm.“u; -Li]] Executivo(a), em 24/03/2026, as 08:55, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,
eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

. -x A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
+a http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso externo=0
/1 Cddigo Verificador: 2590010 Codigo CRC: EEFB3C22.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestao de Pessoas

N7

PORTARIA-DGP N° 86, DE 24 DE MARGO DE 2026

A DIRETORA DE GESTAO DE PESSOAS DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL,
no uso da competéncia que lhe foi delegada pelo art. 19, inciso III, da Portaria n® 32/2005 do
Gabinete da Mesa Diretora; com base nos artigos 163 e 167, da Lei Complementar n® 840/2011; no
art. 101 da Lei Complementar n°® 769/2008; e no que consta no Processo n® 00001-00007111/2026-
66, RESOLVE:

I — AVERBAR o tempo de servigo/contribuicdo, ndo concomitante com o periodo laborado
nesta Casa e averbacoes anteriores, prestado pelo servidor CRISTIANO PRADO, matricula 24.808-00,
ocupante do cargo efetivo de Analista Legislativo, categoria Analista de Apoio a Salde, da seguinte
forma: 6.593 dias, de 20/3/2002 a 6/4/2020, & SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO
FEDERAL, para efeitos de aposentadoria, disponibilidade, licenca-prémio por assiduidade/licenca-
servidor e adicional por tempo de servico, descontando-se 4 dias, para todos os efeitos legais, em
decorréncia de falta injustificada, e 1 dia, para efeitos de adicional de tempo de servico e licenca-
prémio por assiduidade/licenca-servidor, em decorréncia de Licenca por Motivo de Doenca em
Pessoa da Familia; e 1.708 dias, 7/4/2020 a 9/12/2024, & SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO
DISTRITO FEDERAL, para efeitos de aposentadoria, disponibilidade, licenga-servidor e adicional por
tempo de servico, descontando-se 169 dias, para efeitos de adicional de tempo de servico e licenca-
servidor, em decorréncia de Licencga por Motivo de Doenca em Pessoa da Familia conforme certiddes
emitidas pela Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal.

IT — DETERMINAR que os efeitos financeiros decorrentes da averbacao retroajam a 10 de
dezembro de 2024, data de exercicio do servidor nesta Casa.

EDILAIR DA SILVA SENA
Diretora de Gestdo de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por EDILAIR DA SILVA SENA - Matr. 16015, Diretor(a) de Gestao de
.;':.n.uu,ﬁ pﬁ] Pessoas, em 24/03/2026, as 14:46, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado
eletrénica no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.

://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
go Verificador: 2590947 Cddigo CRC: 33DB4127.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestao de Pessoas
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PORTARIA-DGP N° 87, DE 24 DE MARGO DE 2026

A DIRETORA DE GESTAO DE PESSOAS, no uso de suas atribuicdes regimentais e nos termos
do art. 6° do Ato da Mesa Diretora n® 199, de 2024, RESOLVE:

Art. 19 Alterar a Portaria-DGP n° 139, de 28 de margo de 2025, que passa a vigorar com a
seguinte redacao:

Art. 10 ...

V - ciclo de gestao de desempenho: conjunto estruturado de etapas que
englobam o planejamento, o acompanhamento, o registro, a consolidacao dos
resultados, a devolugao, o julgamento dos recursos e o resultado definitivo;

X — avaliacao da equipe: avaliacao da chefia imediata realizada pelos servidores
que lhe sao subordinados;

Art. 20 ...

III - registro: afericao dos resultados alcancados;

IV — consolidacao dos resultados: compilacdo e anadlise das avaliacdes pelo
Setor de Desenvolvimento de Pessoas — SEDEP;

V — devolugao: comunicacao, pela chefia imediata, do resultado da avaliacao ao
servidor avaliado;

VI — julgamento dos recursos: analise dos recursos;

VII - resultado definitivo: disponibilizacao do resultado final no sistema
informatizado, com notificacdo e consulta individuais.

Art. 30 ...

§ 59 Fica dispensado da definicao de acordos de desempenho o servidor
ocupante de cargo em comissdao de direcdao ou chefia lotado em unidade
administrativa subordinada diretamente a Deputado Distrital.

§ 60 O servidor que, em virtude de afastamento legal, nao definir acordos de
desempenho durante a fase de planejamento deve solicitar permissao
extemporanea ao SEDEP para registrar seus acordos no sistema informatizado.
Art. 40 ...

III — revisao, redefinicao ou adequacao dos acordos de desempenho, quando
necessario, devendo ser justificada em sistema informatizado e aprovada pelo
SEDEP.

Art. 50 A etapa de registro ocorre apos o término da etapa de acompanhamento
e consiste nas agoes e nos procedimentos a seguir:

Art. 6° A etapa de consolidacdo dos resultados ocorre apds o término da etapa
de registro e consiste nas acdes e nos procedimentos a seguir:
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Art. 6°-A. A etapa de devolugdo ocorre apds o término da etapa de
consolidacdo dos resultados e consiste nas acdes e nos procedimentos a
seguir:

I — reuniao de devolutiva entre a chefia imediata e o servidor avaliado;

IT — discussao dos resultados apresentados, facultada a revisao da avaliacao do
acordo de desempenho feita pela chefia imediata;

III — construgao conjunta do plano de desenvolvimento individual, com a
proposicao de acoes de desenvolvimento e capacitacao.

Art. 7° A etapa de julgamento dos recursos ocorre apos o término da etapa de
devolucao e consiste nas agdes e nos procedimentos a seguir:

Art. 8° A etapa de resultado definitivo ocorre apds o término da etapa de
julgamento dos recursos e consiste em ajustar o sistema informatizado e
publicar aviso no Didrio da Camara Legislativa.

Art. 99 A gestdo de desempenho aplica-se aos servidores efetivos e aos
servidores de livre provimento ocupantes de cargo em comissao de direcao ou
chefia lotados nas unidades administrativas.

§ 1° A gestao de desempenho é facultativa aos servidores efetivos lotados em
gabinetes, liderancas ou blocos partidarios, podendo sua participacao ser
requerida por meio de formuldrio proprio a ser encaminhado ao Setor de
Desenvolvimento de Pessoas — SEDEP, o qual encaminhara para decisao do
Gabinete da Mesa Diretora — GMD.

§ 20 Excetuam-se do disposto no caput os servidores requisitados.

Art. 10. ...

§ 20 A chefia imediata pode indicar servidores de unidades correlatas para o
processo avaliativo como pares, desde que apresentem contato direto com o
avaliado no exercicio de suas atividades laborais.

Art. 11. ...

IT — pelos servidores que Ihe sdao subordinados, sejam eles ocupantes ou nao de
cargo em comissao de chefia, em avaliacao da equipe;

§ 39 A chefia imediata pode indicar servidores de unidades correlatas para o
processo avaliativo como equipe, desde que apresentem contato direto com o
avaliado no exercicio de suas atividades laborais.

§ 4° A autoavaliacao nao produz efeito na nota final e objetiva ampliar a
percepcao do servidor quanto aos impactos de suas atividades e seus
comportamentos no seu desempenho profissional.

Art. 11-A. O servidor ocupante de cargo em comissao com adjunto em sua
denominacao é avaliado:

I — por si mesmo, em autoavaliagao;

IT — pelos servidores designados para tal, em avaliacao de equipe;

III — pela chefia imediata, em avaliagao dos gestores.

§ 1° A autoavaliacao nao produz efeito na nota final e objetiva ampliar a
percepcao do servidor quanto aos impactos de suas atividades e seus
comportamentos no seu desempenho profissional.

§ 29 A chefia imediata pode indicar servidores de unidades correlatas para o
processo avaliativo como equipe, desde que apresentem contato direto com o
avaliado no exercicio de suas atividades laborais.
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Art. 13. O servidor que, no periodo de referéncia, trabalhar sob a direcao de
mais de um chefe terd sua avaliagdo formalizada pela chefia em exercicio
durante a etapa de registro, podendo esta, conforme seu critério, consultar as
chefias anteriores.

Art. 14. ...

§ 30 Cada ciclo avaliativo deve mensurar todos os fatores descritos no Anexo
Unico, sendo facultada a escolha dos comportamentos observaveis que os
representem.

Art. 15. ...

Paragrafo unico. Os avaliadores devem fornecer justificativas para as notas de
cada acordo de desempenho e para cada fator da avaliacdo comportamental,
que ficam visiveis para os avaliados e servem de devolutiva.

Art. 16. ...

I — resultado dos acordos de desempenho: média simples dos resultados
obtidos em cada um dos 3 acordos de desempenho firmados, observada a
dispensa do § 2° do art. 8° do Ato da Mesa Diretora n® 199/2024, representada
pela seguinte formula matematica:

RAD = NAD1+NAD2-+NAD3
QAD

d) NAD3 = Nota do 3° Acordo de Desempenho;
e) QAD = Quantidade de Acordos de Desempenho avaliados;

IV — resultado da avaliacao comportamental para os servidores ocupantes de
cargo em comissao de direcao ou chefia lotados em unidade administrativa
subordinada diretamente a Deputado Distrital: média da avaliacao da equipe
(consideradas as avaliacbes de todos os membros que as realizarem),
representada pela seguinte formula matematica:

RACCD = NAE1+NAE2+NAE3+...

QAE
a) RACCD = Resultado da Avaliacao Comportamental do Chefe subordinado a
Deputado distrital;
b) NAE1 = Nota da Avaliacao de membro da Equipe 1;
c) NAE2 = Nota da Avaliagao de membro da Equipe 2;
d) NAE3 = Nota da Avaliacao de membro da Equipe 3;
e) QAE = Quantidade de Avaliagcdes da Equipe;
V - resultado da avaliacado comportamental para os servidores ocupantes de
cargo em comissdo com adjunto em sua denominacdo: média ponderada da
avaliacao da chefia imediata e dos servidores designados como equipe
(consideradas as avaliagdes de todos os membros que as realizarem), com
pesos de 60% e 40% respectivamente, representada pela seguinte formula
matematica:

RACA = (NAC*60%)*(NADE1+NADE2+NADE3...)*40%
QADE

a) RACA = Resultado da Avaliacao Comportamental do Adjunto;

b) NAC = Nota da Avaliacao do Chefe;

c) NADE1 = Nota da Avaliacao de membro Designado como Equipe 1;
d) NADE2 = Nota da Avaliacao de membro Designado como Equipe 2;
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e) NADE3 = Nota da Avaliacao de membro Designado como Equipe 3;

f) QADE = Quantidade de Avaliacdes de membros Designados como Equipe.

§ 19 O resultado da avaliagdo comportamental do servidor cujo numero de
pares seja inferior a 2 e para o qual ndo seja possivel designar avaliador, nos
termos do § 2° do art. 10, é apurado exclusivamente com base na nota
atribuida pela chefia.

§ 20 O servidor cedido a outro dérgdo tem o seu resultado da avaliagdo
comportamental calculado exclusivamente pela nota da avaliacao do chefe.

Art. 17. O resultado final da avaliacao de desempenho é a média ponderada dos
resultados dos acordos de desempenho e da avaliacgdo comportamental, com
pesos de 60 e 40% respectivamente.

Paragrafo unico. O resultado final dos servidores ocupantes de cargo em
comissao de diregao ou chefia lotados em unidade administrativa subordinada
diretamente a Deputado Distrital serd igual ao resultado da avaliacao
comportamental, conforme disposto no art. 16, IV.

Art. 19. ...

§ 19 A nota final ndo pode ultrapassar 100 pontos percentuais.

§ 20 O servidor deve solicitar ao SEDEP o acréscimo dos pontos do caput,
mediante apresentacao das respectivas publicagoes.

Art. 20-A. Excetuam-se do disposto no art. 99 os servidores de livre provimento
ocupantes de cargo em comissao de direcao ou chefia lotados nas unidades
administrativas.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° Revogam-se as disposicOoes em contrario, em especial os seguintes dispositivos da
Portaria-DGP n° 139, de 28 de margo de 2025:

I-0§3°do art. 39;
IT — o inciso IV do art. 49;
ITT — os incisos III, IV e V do art. 59.

EDILAIR DA SILVA SENA
Diretora de Gestao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por EDILAIR DA SILVA SENA - Matr. 16015, Diretor(a) de Gestao de
I-!;fmm; pﬁ] Pessoas, em 24/03/2026, as 19:10, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado
eletrénica no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 62, de 27 de margo de 2025.

o o e [m]
o .:;:;uf'-r.-rﬁi‘ A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
w-ThL i =" http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
I:'ﬂ h: Codigo Verificador: 2591740 Cddigo CRC: C174A05A.
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Editais

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

EDITAL
Brasilia, 24 de marco de 2026.

EDITAL DE CONCURSO N° 01/2026

CONCURSO DE SELECAO E PREMIAGAO DE OBRAS CINEMATOGRAFICAS DO DISTRITO FEDERAL
DO 28° TROFEU CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL — CLDF torna publica a abertura do processo de
selecdo de obras cinematograficas do Distrito Federal em longa-metragem e em curta-metragem que
concorrerao ao 28° Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal, entre os filmes exibidos na Mostra
Brasilia, durante o 590 Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro — FBCB, iniciativa da Secretaria de
Estado de Cultura e Economia Criativa do Distrito Federal, em parceria com a organizacao da
sociedade civil Instituto Alvorada Brasil, mediante Termo de Colaboracao decorrente do Edital SECEC-
DF n° 15/2024. O Troféu Camara Legislativa é regido pela Resolucdo n°® 259/2012, com as alteragdes

efetuadas pela_Resolucao n°® 265/2013, Resolucao n° 281/2016 e Ato da Mesa Diretora n® 77, de 29
de abril de 2025.

1. DO PREMIO

1.1. A premiacao intitulada Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal € uma iniciativa da Camara
Legislativa do Distrito Federal criada pela Resolucao n°® 259/2012, alterada pela Resolucao n°
265/2013 e pela Resolucao n° 281/2016.

1.2. Os filmes vencedores da 282 edicdo do Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal serao
escolhidos entre aqueles selecionados para serem exibidos na Mostra Brasilia do 59° Festival de
Brasilia do Cinema Brasileiro, realizado na cidade de Brasilia-DF, entre os dias 11 e 19 de setembro de
2026, no Cine Brasilia, podendo haver exibicdes paralelas em outros locais.

1.3. Os prémios serdo concedidos pela Camara Legislativa do Distrito Federal.

1.4. O 28° Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal é coordenado pelo Comité Gestor do Troféu
Camara Legislativa do Distrito Federal, constituido pela Portaria-GMD n© 56/2026.

2. DA FINALIDADE

2.1. O 28° Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal tem por finalidade incentivar e valorizar a
producdo cinematografica local e reconhecer a exceléncia artistica dos realizadores brasilienses.

2.1.1. Entende-se por producdao cinematografica local a obra cuja equipe de realizacdo seja
majoritariamente composta por profissionais nascidos ou residentes no Distrito Federal ha, no minimo,
dois anos, entre eles, obrigatoriamente, o diretor ou o produtor. Havendo empresa produtora
legalmente constituida, esta deve ser inscrita e ter sede no Distrito Federal. A comprovacao de
residéncia atual deve ser feita mediante apresentacdo de documentos emitidos ha, no maximo, 90
dias antes da inscricdo ou por declaracao de residéncia apresentada ha, no maximo, 30 dias da
selecao (Anexo I). A comprovacao de residéncia anterior podera ser feita com apresentacao de
documentos contendo endereco e nome da pessoa com periodo anterior a dois anos da inscrigao, ou
declaracao.

2.1.2. A documentacao devera ser enviada por meio de upload dos arquivos no formulario eletronico
de inscricdo constante no site do Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro.
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3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscricbes para o 28° Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal deverdo ser realizadas no
site do 59° Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro, em formulario on/ine disponibilizado pela
organizadora da edicao, em http://www.festcinebrasilia.com.br, no periodo de 25 de marco a 25 de
maio de 2026.

3.1.1. O edital e seus anexos ficarao disponiveis para consulta e download nos portais da Camara
Legislativa do Distrito Federal e do 59° Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro.

3.2. A inscricdo dos filmes na Mostra Brasilia — Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal ndo
requer que as obras sejam inéditas, mas devem ter sido concluidas em 2025 ou 2026.

3.2.1. Podem-se inscrever filmes que participaram do processo seletivo da edicao anterior e nao
foram premiados.

3.3. A lista de inscritos sera informada pela coordenacdo do Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro
ao Comité Gestor do Troféu Camara Legislativa do DF, o qual disponibilizara a Comissao de Selecao
as informacoes e os links de acesso as obras.

4. DA COMISSAO DE SELECAO

4.1. A selegao dos filmes que concorrerdao ao 28° Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal sera
feita por uma comissdo composta por 5 membros indicados pelo Comité Gestor do Troféu Camara
Legislativa do DF.

4.1.1. Os membros da Comissdao de Selecdo serao escolhidos entre pessoas com notdria
especializacdo/atuacao na area, comprovada mediante curriculo, tais como cineastas, jornalistas,
criticos de cinema, professores, pesquisadores, artistas, entre outros.

4.1.2. E vedada a participacdo, na Comissdo de Selecdo, de integrantes das equipes de producdo das
obras inscritas, bem como a de parentes desses até o terceiro grau.

4.1.3. A Comissdo de Selecdo é soberana em suas decises, contra as quais nao caberao recursos, e
ela sera dissolvida tdo logo forem divulgados os selecionados para a competicao.

5. DOS SELECIONADOS

5.1. Serao selecionados 5 longas-metragens e 10 curtas-metragens ou até atingir, no maximo, 600
minutos, para integrarem a programagao da Mostra Brasilia, entre os que escolheram participar da
premiacao do Troféu Camara Legislativa no formulario de inscricao do Festival de Brasilia do Cinema
Brasileiro.

5.2. A Comissao de Selegao fara a indicagdo de pelo menos 2 longas-metragens e 4 curtas-metragens
para a lista de supléncia, para o caso de necessidade de substituicdo.

5.3. A lista dos filmes selecionados sera divulgada pela Camara Legislativa do Distrito Federal e pela
Coordenacao do 59° Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro até o dia 15 de agosto de 2026.

5.3.1. Os titulos selecionados serdo publicados nos portais da Camara Legislativa do Distrito Federal e
do Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro, bem como no Diario da Camara Legislativa (DCL).

5.4. Cabe aos diretores e/ou produtores dos filmes o envio da versao final para exibicao no Cine
Brasilia, conforme critérios estipulados pela Coordenagao do Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro.
5.4.1. Os responsaveis pelo envio dos filmes selecionados devem encaminhar informagdes e materiais
complementares solicitados pela coordenacao do Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro, nos termos
dispostos em comunicados oficiais.

5.4.2. Os filmes apresentados sem versao final ou em desatendimento as regras e aos prazos
definidos pela organizacdo do Festival de Brasilia do Cinema Brasilia serdao desclassificados e
substituidos por opgdes constantes na lista de supléncia referida no item 5.2.

6. DOS JURIS OFICIAL E POPULAR

6.1. Os prémios do Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal serdo entregues a filmes
determinados mediante escolha do Juri Oficial e votagao do Juri Popular.

6.2. O Juri Oficial sera integrado por 3 membros indicados pelo Comité Gestor do Troféu Camara
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Legislativa do DF.

6.2.1. O Juri Oficial serd constituido por pessoas com notdria especializagdo/atuacdo na area,
comprovada mediante curriculo, tais como cineastas, jornalistas, criticos de cinema, professores,
pesquisadores, artistas e cinéfilos.

6.2.2. E vedada a participacdo, no Jdri Oficial, de integrantes das equipes de producdo das obras
selecionadas, bem como de parentes desses até o terceiro grau.

6.2.3. Os membros do Juri Oficial escolherdo, de modo definitivo, os premiados na Mostra Brasilia —
Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal de acordo com critérios estabelecidos no Capitulo 7
deste Edital, considerada cada categoria de filmes, sem cabimento de recursos em contestacdo a
decisao do colegiado.

6.2.4. O 1uri Oficial lavrara ata com o resultado dos vencedores dos prémios oficiais e, ato continuo,
sera dissolvido.

6.3. O Juri Popular, constituido voluntariamente pelo publico que comparecer as sessdes da Mostra
Brasilia, escolhera o melhor curta-metragem e o melhor longa-metragem por meio de votacdo
conduzida pela organizacdo do 59° Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro, em meio eletronico.
6.3.1. Compete ao Comité Gestor do Troféu Camara Legislativa lavrar ata com o resultado dos
vencedores dos prémios do Juri Popular.

7. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

7.1. O 1uri Oficial avaliara os filmes considerando os seguintes critérios:

I. na categoria de melhor roteiro: argumento, ideia e desenvolvimento da narrativa;

II. nas categorias de melhor fotografia, trilha sonora, diregdo e edicao de som: qualidade técnica e
artistica;

III. na categoria de melhor direcdo de arte: orientagdo artistica geral que caracteriza o conjunto da
obra;

IV. na categoria de melhor ator e atriz: desempenho dos atores na construcao e interpretacao dos
personagens;

V. na categoria de melhor montagem: edicao, selegao e ordenamento dos plano;

VI. nas categorias de melhor longa-metragem e melhor curta-metragem: qualidade geral da obra,
observados os critérios dispostos nos itens anteriores.

8. DA PREMIACAO

8.1. O 28° Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal concedera aos filmes vencedores de cada
categoria premiacao nos seguintes termos:

8.1.1. Prémios do Juri Oficial:

I. melhor longa-metragem: R$ 124.364,07,

II. melhor curta-metragem: R$ 37.309,22;
III. melhor direcao: R$ 14.923,69;
IV. melhor ator: R$ 7.461,84;
V. melhor atriz: R$ 7.461,84;
VL. melhor roteiro: R$ 7.461,84;

VII. melhor fotografia: R$ 7.461,84;

VIIL. melhor montagem: R$ 7.461,84;
IX. melhor direcdo de arte: R$ 7.461,84;
X. melhor edigdo de som: R$ 7.461,84;
XI. melhor trilha sonora: R$ 7.461,84.

8.1.2. Prémios do Juri Popular:
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. melhor longa-metragem: R$ 49.745,63;
II. melhor curta-metragem: R$ 12.436,41.

8.2. A totalidade dos prémios, que corresponde ao montante de R$ 298.473,77, representa o valor
bruto concedido aos vencedores, e sobre eles incidirao os tributos cabiveis, ressalvados os prémios
destinados a pessoas fisicas, que gozam de isencao tributaria prevista na Lei n°® 14.903/2024 (Marco
Regulatdrio de Fomento a Cultura).

8.3. O juri oficial ndo podera dividir ou criar prémios adicionais, além dos prémios previstos no item
8.1.1 no Capitulo X.

9. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

9.1. Os resultados do 28° Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal serdao anunciados durante a
cerimonia de encerramento do 599 Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro.

9.2. Os vencedores da premiagao serdo publicados no Diario da Camara Legislativa — DCL, no site da
Camara Legislativa do Distrito Federal e no site do Festival de Brasilia do Cinema Brasileiro.

10. DO PAGAMENTO DOS PREMIOS

10.1. A entrega dos prémios esta condicionada a apresentacdao da documentagao disposta no Anexo
II ao Comité Gestor do Troféu Camara Legislativa no prazo de 45 dias apds a divulgacdo dos
vencedores no Diario da Camara Legislativa — DCL.

10.1.1. O recebimento do prémio por meio de instrumento publico de procuracdo requer a
apresentacao de certidoes de regularidade fiscal do vencedor e de seu representante legal, além dos
demais documentos exigidos no Anexo II.

10.1.2. Deve-se observar que a natureza juridica a ser considerada para fins de pagamento dos
prémios de melhor longa-metragem e de melhor curta-metragem — conforme itens 8.1.1, alineas I e
II, e 8.1.2, alineas I e II - sera aquela indicada no momento da inscricao, seja pessoa fisica ou
juridica.

10.1.3. Para fins de pagamento dos prémios das demais categorias, constantes dos itens 8.1.1,
alineas III a XI, os vencedores receberao como pessoa fisica (CPF, mediante recibo), sem a incidéncia
de impostos, nos termos da Lei n® 14.903/2024 (Marco Regulatério do Fomento a Cultura).

11. DA AUTORIZAGCAO PARA EXIBICAO POSTERIOR

11.1. Os diretores e/ou produtores dos filmes vencedores da Mostra Brasilia poderao autorizar, por
meio de termo de licenciamento, a transmissao da obra pela TV Camara Distrital (canal aberto 9.3 e
canais por assinatura), assim como a exibicao sem fins lucrativos em mostras especiais organizadas
pela Camara Legislativa e/ou a disponibilizacdo/divulgacdo gratuita por meio digital pela CLDF.

11.1.1. Para definicdo dos termos e do periodo de licenciamento, a Camara Legislativa entrara em
contato com os responsaveis pelos filmes para verificar o interesse e a existéncia de contratos de
distribuicao e comercializagdo dos titulos.

11.1.2. No ato de assinatura do termo de licenciamento, os diretores e/ou produtores das obras
deverao disponibilizar a versao final dos filmes.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A inscricdo na Mostra Brasilia — Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal requer
conhecimento dos termos e condigdes previstos neste Edital e plena concordancia com eles.

12.2. A Camara Legislativa do Distrito Federal se reserva o direito de, no todo ou em parte, revogar
ou anular o processo seletivo da Mostra Brasilia — Troféu Camara Legislativa do Distrito Federal, bem
como alterar condigdes de sua realizacao, inclusive com eventual prorrogacao de prazos previstos
neste Edital, por razdes de interesse publico, garantida a devida publicidade.

12.3. Os casos omissos serao resolvidos pelo Comité Gestor do 28° Troféu Camara Legislativa do DF.

Brasilia-DF, 24 de marco de 2026
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DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

ANEXO 1

DECLARAGAO DE RESIDENCIA NO DF

(Obrigatodria para diretor(a), produtor(a) e para todos os membros da ficha técnica que nao
apresentarem comprovante de residéncia emitido ha, no maximo, 90 dias)

Eu, , integrante da equipe do
filme , como diretor(a), produtor(a),
atriz, ator, montador(a), etc., portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida por

, declaro, para todos os fins e sob pena expressa da Lei, que resido ha mais de dois
anos no Distrito Federal, com enderego atual em , CEP: ,
Cidade/RA:

Local e data.

Assinatura

Fungao no filme

ANEXO II

RELACAO DE DOCUMENTOS PARA RECEBIMENTO DOS PREMIOS E PAGAMENTO DA COMISSAO DE
SELECAO E DO JURI OFICIAL

Pessoa fisica

. Carteira de Identidade, com foto (ou outro documento oficial);

. CPF;

. Certidao Negativa de Débitos com a Fazenda do DF — Pessoa Fisica;

. Certiddo Negativa de Débitos com a Fazenda Estadual e Municipal (se residir fora do DF);
. Certidao Negativa de Débitos com a Receita Federal — Pessoa Fisica;

. Dados bancarios (banco, agéncia e conta);

. Comprovante de residéncia;

. Recibo (ap0ds a emissao da Nota de Empenho).

ONOOTULTDA,WN -

Pessoa Juridica (obrigatoriamente para filmes vencedores nas categorias de melhor filme de longa-
metragem e de curta-metragem)

1. Contrato Social ou estatuto;

2. Carteira de Identidade e do CPF do dirigente/representante;

3. Cartao do CNPJ;

4. Certidao Negativa de Débito GDF;

5. Certiddo Negativa de Débito FGTS;

6. Certidao Negativa Conjunta de Débitos — PGFN e Fazenda Federal;




‘ N° 56, Brasilia, quarta-feira, 25 de marco de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuuuuuuuuu

7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

8. Certidao de Optante pelo Simples Nacional (se for o caso);

9. Dados bancarios (banco, agéncia e conta) ou informar se prefere receber em cheque;
10. Nota Fiscal Eletronica (enviar somente apds a emissao da Nota de Empenho).
DADOS PARA EMISSAO DE NOTA FISCAL

Camara Legislativa do Distrito Federal

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5 — CEP: 70094-902 — Brasilia/DF

CNPJ: 26.963.645/0001-13

Inscrigao: isento

1 — Para recebimento dos prémios por pessoa fisica, sao obrigatorias cdpias autenticadas ou
apresentacao dos documentos originais.
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AVISO
Brasilia, 23 de marco de 2026.

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
AVISO DE ABERTURA DE SELEGAO INTERNA N° 02/2026

A Camara Legislativa do Distrito Federal, por meio da Diretoria de Gestao de Pessoas, torna publica a
abertura de selegao interna, nos termos do Ato do Primeiro-Secretario n® 3/2025, alterado pelo Ato do
Primeiro Secretario n® 01/2026, destinada a servidor(a) efetivo(a) desta Casa.

Unidade requisitante: Setor de Finangas - SEFIN
Cargo/Categoria: Analista Legislativo / Categoria Analista Legislativo

As informag0Oes sobre a vaga encontram-se no processo SEI n® 00001-00009870/2026-63. O servidor
interessado deve preencher, nesse processo, o Formuldrio de Inscricdo em Selegao Interna,
devidamente acompanhado das assinaturas exigidas. O formulario devera ser encaminhado ao SEDEP
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados da publicagdo deste aviso. Inscricoes fora do prazo nao
serao aceitas. Mais informagdes: (61) 3348-8516 ou sedep@cl.df.gov.br.

EDILAIR DA SILVA SENA

Diretora de Gestao de Pessoas

eil Documento assinado eletronicamente por EDILAIR DA SILVA SENA - Matr. 16015, Diretor(a) de Gestao de
I-!;fmm:‘ ;_ﬂ'—’i] Pessoas, em 24/03/2026, as 17:36, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado
eletrénica no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

oxf= A autenticidade do documento pode ser conferida no site:

"Hf =t http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id _orgao_acesso_externo=0
k :1"‘!';: Codigo Verificador: 2587906 Cddigo CRC: CCA751F5.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
COMISSAO DE PRODUCAO RURAL E ABASTECIMENTO

N7

MEMORANDO N©° 3/2026-CPRA
Brasilia, 24 de marco de 2026.

Ao Secretario-Geral da CLDF
Assunto: Delegacao de Competéncia.

Senhor Secretario-Geral,

Ao passo em que cumprimento Vossa Senhoria, informo que por meio deste expediente
delego as seguintes atribuicOes relacionadas a Comissao de Producao Rural e Abastecimento ao
servidor GUILHERME MENEZES RAMOS (Cargo em Comissao de Supervisdao) matricula 23766:

e Elaborar e assinar o relatério de frequéncia Mensal;
Responder pelo expediente e a carga patrimonial desta unidade;

Responder pelos servigos solicitados de infraestrutura e de sistemas bem como suas atualizagdes
e implantacoes;

Responder pela autorizacao e producao de material grafico;
Solicitar acesso e assinatura do SEI e demais sistemas da Casa.

Atenciosamente,

JOAO HENRIQUE RAMIRO DA SILVA
SECRETARIO DA COMISSAO DE PRODUGCAO RURAL E ABASTECIMENTO - CPRA

eil Documento assinado eletronicamente por JOAO HENRIQUE RAMIRO DA SILVA - Matr. 22070, Secretario(a)
o S e i]] de Comissdo, em 24/03/2026, as 13:33, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,

cletronica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

et -x A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
wm http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
Cédigo Verificador: 2590718 Cddigo CRC: B4AE5D12.
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Avisos - Contratos

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracao e Financas
Setor de Contratos e Aquisicoes !
Nucleo de Contratos \ /

APOSTILAMENTO
Brasilia, 24 de marco de 2026.

AVISO DE APOSTILAMENTO

O SECRETARIO-GERAL DO GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso da atribuicao que Ihe foi delegada por meio do disposto no inciso XII, do art. 1°, do
Ato do Presidente n® 12, de 2025, publicado no DCL n° 7, de 8/01/2025, torna publico que, de acordo
com a Clausula Terceira, do Contrato-PG n® 22/2023-NPLC, celebrado entre a Camara Legislativa do
Distrito Federal e o Escritério Central de Arrecadacao e Distribuicdo - Ecad, o valor do contrato fica
reajustado para R$ 58.823,40 (cinquenta e oito mil oitocentos e vinte e trés reais e quarenta
centavos). O valor atualizado passa a produzir efeitos financeiros retroativos a 1° de janeiro de
2026. JOAO MONTEIRO NETO — Secretario-Geral / Ordenador de Despesa.

. R$ 102,51 x
UDA 2025 x Indice 2025 60,907
Valor mensal (2025) R$ 6.243,58
Desconto de rede (25%) R$ 1.560,89
Valor mensal com desconto de rede
(2025) R$ 4.682,69
Demonstrativo dos Valores Atual e Valor anual (2025) R$ 56.192,28
Reajustado . R$ 107,31 x
UDA 2026 x Indice 2026 60,907
Valor mensal (2026) R$ 6.535,93
Desconto de rede (25%) R$ 1.633,98
Valor mensal com desconto de rede
(2026) R$ 4.901,95
Valor anual (2026) R$ 58.823,40

JOAO MONTEIRO NETO

Secretario-Geral/Ordenador de Despesa
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Documento assinado eletronicamente por JOAO MONTEIRO NETO - Matr. 24064, Secretario(a)-Geral da
Mesa Diretora, em 24/03/2026, as 18:52, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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