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DECRETO N©° 8.515, DE 13 DE MARCO DE 1985

Aprova o REGIMENTU DO DEPAR-
TAMENTO DE TURISMO DO DISTRITO _
FEDERAL e daoutras providéncias




DECRETO N.o 8.515 DE 13 DE margo DE 19 85.

Aprova o Regimento do Departamento de Tu
rismo do Distrito Federal e da outras
providéncias :

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atri
buigbes que lhe confere o artigo 20, inciso 1I1I, da
Lei n? 3.751, de 13 de abril de 1960, combinado com
o artigo 35, da Lei n2 4.545, de 10 de dezembro de
1964.

D EC'RE T & 3

L

Art. 12 - Fica aprovado o Regimento do Departamento
de Turismo do Distrito Federal que, assltado peld Dirétor Geral,
a este acompanha.

Art. 292 - A distribuigao das fungoes de confianga do
Grupo-Diregdo e Assessoramento Superiores e das fungdes do Gru
po-Diregdo e Assisténcia Intermedidrias é a constante do  Anexo
qQue a este acompanha.



Paragrafo unico - As fungdes de que trata este arti
go serao criadas, mantidas, transformadas ou extintas através de
ato proprio.

Art. 32 - As despesas decorrentes da aplicagdo deste
Decreto correrdao a conta das dotagdoes orgamentarias do Departa
mento de Turismo do Distrito Federal.

Art. 42 - Fica o Diretor-Geral do Departamento de Tu
rismo, responsavel pelo acompanhamento e o controle da implanta
gao 'do que dispoe este Decreto.

Art. 52 - Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagao, revogado o Decreto n? 1.745, de 12.09.1971 e demais
disposigbes em contrario.

Brasilia, 13 de margo de 1985.
972 da Republica e 252 de Brasilia.

JOSE ORNELLAS DE SOUZA FILHO

CESAR ROMULO SILVEIRA NETO
JOSE ANTQNIO AROCHA DA CUNHA

JORGE DE MORAES JARDIM FILHO

CELSO ALBANO COSTA



REGIMENTO DO DEPARTAMENTO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL

TfTULO I

DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 12 - Ao Departamento de Turismo do Distrito Fede

ral - DETUR-DF, unidade organica relativamente autdnoma, sem

personalidade juridica, de diregdo superior da administragao
direta do Distrito Federal, vinculado ao Gabinete Civil do Ga
binete do Governador, compete:
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VI

VII
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IX

concretizar a politica do turismo do Distri
to Federal;

incrementar a corrente turistica e certames;

adotar e acompanhar a filosofia turistica da
EMBRATUR e do Conselho Nacional de Turismo-

CNTur; /

propor a elaboragao de convénios com Orgaos !
oficiais de turismo dos demais Estados da /
Federagao, visando os planvs integrados de |
turismo; j

! —— "

viabilizar um perfeito entrosamento de Bra

14 . . ’ ~ . .
silia junto aos oOrgaos especializados de co
municagao do Brasil e do Exterior; j

apoiar e estimular as empresas ligadas as
atividades turisticas;

criar e desenvolver uma mentalidade turisti
ca que atinja todos os setores das ativida
des publicas e privadas;

promover congressos, feirds e exposigoes;

confeccionar material de propaganda turisti
ca;



X - pesquisar e avaliar o potencial turistico
da cidade;

X1 - promover o turismo receptivo interestadual;

XII - promover o aproveitamento de recantos de in
teresse turistico;

XIII - promover a divulgagao turistica de Brasilia

em carater nacional e internacional;

XIV - providenciar hospedagem de interesse turis
tico;
XV - promover e apoiar eventos de natureza civi

co-social e folcléricos de interesse turis
ticon

Art. 2 - Para execugao das competéncias basicas e o
cumprimento de suas atividades funcionais, gerenciais e Adminis
trativas, a estrutura do Departamento de Turismo do Distrito Fe
deral, compreende:

DIRETORIA GERAL

SERVIGCO JURIDICO

ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO TURISTICO
NUCLEO DE COMUNICAGAO SOCIAL

NUCLEO DE RELAGOES PUBLICAS
GERENCIA DE OPERAGOES TURISTICAS

Nicleo de Atividades Turisticas
Nucleo de Estudos e Pesquisas
Nicleo de Promogoes Local

Nicleo de Dados e Estatistica
Administragao do Camping de Brasilia
Administragao do Catetinho
Administragcao da Ermida Dom Bosco
Administragao da Torre de TV.



TfTULO II

DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

cariTunLo 1

DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

Art. 32 - A Geréncia de Operagoes Turisticas, unidade

organica de diregdo e controle, diretamente subordinada a Dire

toria Geral, compete:

diL
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VI

VII

VIII

IX

dirigir e controlar a execugao das competén
cias das unidades organicas que lhe sao su
bordinadas;

elaborar o planejamento funcional e a progra
magao anual de trabalho do DETUR-DF, referen

te a sua area de atuagao;

executar atividades de implantagao, opera
gao e manutengao dos sistemas funcionais e
gerenciais, -de acordo com as respectivas es
pecificagoes;

elaborar inventario turistico da cidade;

oo s o S gy et i~ I "Ly ey =
propor estudo para aproveitamento do poten
cial de atividades turisticas_que poderido
ser desenvolvidas no Distrito Federal;
coordenar e avaliar os recursos turisticos;
estimular a infra-estrutura de apoio turis
tico;
elaborar com a Geréncia Administrativa o pro

grama anual de trabalho;

executar outras atividades que lhe forem co

metidas.




GERENCIA DO CENTRO DE CONVENGOES
Nicleo de Comercializagao e Captagao de Even
tos.
Nucleo de Programagao e Controle de Eventos

Administragao dos Pavilhoes de Feiras, Con
gressos e Exposigoes.

Nicleo de Manutengao de Equipamentos e Ins

talagoes.

NUCLEO DE ASSISTENCIA TECNICA E CONTROLE DE QUALI
DADE.

NUCLEO DE APOIO OPERACIONAL

GERENCIA ADMINISTRATIVA

Segao de Orgamento e Finangas
Segao de Material

Segao de Controle de Patrimonio
Segao de Pessoal

Segao de Comunicagao Administrativa

Segao de Transporte e Portaria



Art. 42 - Ao Nucleo de Atividades Turisticas, unidade
orgdnica de execugdo, diretamente subordinada a Geréncia de Ope
ragbées Turisticas, compete:
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VII
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IX
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informar quanto aos aspectos tipicos de pon
tos turisticos;

orientar os turistas quanto a obtengdo de do
cumentos para viagens;

efetuar reservas de passagens e acomodagdes;
planejar viagens e excursodes;

elaborar planos e roteiros turisticos;
realizar "tours";

providenciar a hospedagem de interesse turis
tico;

’

manter intercambio com entidades ligadas ao
turismo;

manter postos de informagOes turisticas;

prestar servigos de recepgao e guia de turis
mo a convidados oficiais do Govrno do Distri
to Federal;

efetuar tradugoes;

manter estreito relacionamento com as demais”
unidades organicas;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

Art. 52 - Ao Nicleo de Estudos e Pesduiisas, unidade or
ganica de execugdo, diretamente subordinado a Geréncia de Opera
gdes Turisticas, compete: ' ;

I

II

- éfetuar estudos e pesquisas do potencial da

cidade;

- efetuar levantamento na area de promogodes de

eventos;



11T - acompanhar e avaliar os estudos e programas
executados;

Iv - acompanhar e executar as pesquisas levadas
a efeito pela EMBRATUR;

v - executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

Art. 62 - Ao Nucleo de Promogdes Local, unidade organi
ca de execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Operagoes
Turisticas, compete:

£ - assistir e orientar as promogoes turisticas
do Distrito Federal;

II - estabelecer contatos com as entidades . com
vista ao desenvolvimento e integragao . das
atividades promocionais no Distrito Federal;

III - promover o intercambio de informes técnicos
com empresas congéneres;

Iv - planejar e promover exposigoes que permitam
a visualizagao da imagem do Departamento e
seus programas de agao;

V - elaborar calendario de interesse turistico
e cultural;

VI - executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

Art. 72 - Ao Nucleo de Dados e Estatistica, unidade or
ganica de execugao, diretamente subordinado a Geréncia de Opera
¢bes Turisticas, compete:

I ~ elaborar mapas e graficos de dados forneci
dos pelas diversas unidades do DETUR e for
necer informagdoes sobre o produto turisti

CO;

II ~-analisar e selecionar dados e informagoes de

interesse turistico;



J1L

Iv

Vi

VII

NILL

codificar, armazenar e recuperar informa
goes de interesse turistico;

padronizar e simplificar técnicas que vi
sem a realizagao de pesquisas;

elaborar e avaliar custos operacionais com
a realizagao de eventos;

fornecer dados e informagoes que orientem
os empresarios da area turistica e o prd
prio DETUR.

manter intercambio com Orgaos e empresas
atuantes na area de Estatistica;

executar outras tarefas que lhe forem co
metidas.

Art. 82 - A Administragdo da Torre de TV, unidade orga
nica de execugdo, diretamente subordinada a Geréncia de Opera
¢oes Turisticas, compete:

¥ i
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Iv

coordenar e controlar todas as atividades
da Torre de Televisao;

manter e conservar as estruturas metali
cas e elevadores;

administrar as areas do Restaurante, Miran
te, Patio e Subsolo; .

encaminhar a Geréncia de Operagdoes Turis
ticas, o Boletim do Fluxo de visitagao;

executar outras atividades que lhe forem
cometidas.

Art. 92 - A Administragao do Camping de B .asilia unida
de orgahica de éexecugdo; diretamente subordinada a Geréncia de
Operagtes Turisticas, compete:

1E

executar os servigos de limpeza, conserva
Gao e vigilancia;

executar os servigos de registros e contro
le de campistas, "traillers", veiculos e

" outros;




III

Iv

Vi

Are. 10

ca de execugao,

il
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VI

Art. 11

efetuar recebimentos de taxas e encaminhar a

Segao de Orgamento e Finangas;

demarcar as areas para acampamentos e esta
cionamento;
encaminhar. a Geréncia de Operagodes Turisti

cas o Boletim de Fluxo de visitagao;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

A Administragao do Catetinho, unidade organi

diretamente subordinada a Geréncia de Operagbes
Turisticas, compete:

executar os servigos de zeladoria, limpeza

e vigilancia;

controlar a entrada e saida de visitantes;
receber e encaminhar visitantes;

prestar informagoes;

encaminhar a Geréncia de Operagdes  Turisti

cas o Boletim de Fluxo de visitagao;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

A Administragao da Ermida Dom Bosco, unidade

organica de execugdo, diretamente subordinada a Geréncia de Ope

ragdes Turisticas, compete:

43 ¢

o %

Iv

executar os servigos de zeladoria, limpeza e
vigilancia;

controlar a entrada e saida de visitantes;
receber e encaminhar visitantes;

prestar informagoes;

encaminhar a Geréncia de Operagdes  Turisti

cas o Boletim de Fluxo de visitagao;

executar outras atividades que lhe forem co-

metidas.



Art. 12 - A Geréncia do Centro de Convengdes, unidade

organica de diregdo e controle diretamente subordinada a Dire
toria Geral, compete:

138

11T

IV

VI

VII
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IX

dirigir e controlar a execugdo das competén
cias das unidades organicas que lhe sdo su
bordinadas;

elaborar o planejamento funcional e a progra
magao anual de trabalho do DETUR-DF, referen
tes a sna area de atuagao;

executar atividades de implantagao, opera
gdo e manutengao dos sistemas funcionais e
gerenciais, de acordo com as respectivas es
pecificagoes;

coordenar e controlar as atividades de co
mercializagao do Centro de Convengoes de Bra
silia;

coordenar, planejar e controlar a execugao
das atividades mercadoldgicas e servigos ofe
recidos pelo Centro de Convengoes, responsa
bilizando-se pelas diretrizes e politica de
"marketing" do DETUR;

elaborar estudos e propor medidas para cap

tagdo, programagao e controle de eventos;

projetar imagem do Centro de Convengoes de
Brasilia junto as empresas publicas e priva
das e ao publico, informando, orientando e
divulgando os objetivos e realizagoes do mes
mo.

elaborar normas de propostas apresentadas
pelas unidades organicas que lhe sdo subor
dinadas;

providenciar a divulgagdo de eventos através

dos veiculos competentes;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.



Art. 13 - Ao Nucleo de Comercializagdo e Captagiao
de Eventos, unidade organica de execugad, diretamente subordi
nado a Geréncia do Centro de Convengdes, compete:

LI

IXE

IV

VI

VII

e

assistir ao gerente do Centro de Conven
gOes nos assuntos relativos as ativida
des de comercializagao, geragao e cap
tagdao de eventos;

planejar, organizar e dirigir no ambi
to de suas atribuigOes, a execugao e
o acompanhamento das metas do Departa
mento;

elaborar e manter atualizado, analise
e estudos para a fixagao de pregos dos
servigos oferecidos pelo Centro de Con
vengoes; :

encaminhar dados e informagoes aos se
tores competentes de modo a estabele
cer um relacionamto funcional com os
demais orgaos do Departamento;

solicitar apoio técnico necessario a
realizagao de eventos;

manter contatos com Orgaos congéneres,
para criagdo e manutengao de intercam
bio de interesse mituo;

executar outras atividades que lhe fo
rem cometidas. ~.

Art. 14 - Ao Niucleo de Programagao e Controle de

Eventos, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada
% b3

a Geréncia do Centro de Convengdes, compete:

II

- planejar, organizar, codificar e con

trolar os registros de reservas de 1lo
cagao de areas, instalagdes e equipamen
tos;

% | ~ & .
assessorar a Gerencia do Centro de Con
vengoes em assuntos relacionados com a

realizagao de eventos;



III

Iv

Vi

VII

NVITT

Art.

Congressos e Exposigdes, unidade organica de execugao,

assistir e orientar os promotores e par
ticipantes envolvidos com atividadesde
eventos; : '

organizar, coordenar, controlar a reali
zagao de eventos;

participar na analise de projetos de
instalagao e natureza dos eventos con

tratados;

apresentar as instalagodes e areas do Cen
tro de Convengdes ja contratadas, orien

tando o usuario quanto a sua utilizag3do;

registrar e atualizar o Calendario de
Eventos visando controlar a ocupagao
das areas, instalagoes e equipamentos

do Centro de Convengoes;

executar outras atividades que lhe fo
rem cometidas.

A Administragao dos PavilhOes de Feiras,
direta

mente subordinada a Geréncia do Centro de Convengodes, compete:

II

% : III

VI

!

coordenar eqexecutar os servigos de si
nalizagdo interna das areas e dependén

cias do Centro de Convengoes;

controlar e|distribuir mobiliario e uten
silios destinados a realizagao de even.
tos;

supervisionar \os servigos de terceiros
destinados a realizagao do evento;

\

coardenar a limpeza de equipamentos e

conservagao das instalagoes;

fiscalizar a montagem e desmontagemdos
estandes relativos ao evento;

solicitar apoio técnico necessario a

realizagdao de eventos;



VI

VIII

IX

Art. 16

acompanhar a realizagdo do evento,pres
tando ao seu promotor, o apoio neces
sdrio; '

manter sob guarda, em local apropria

do o material necessario a conservagio
dos servigos de sua responsabilidade;

controlar a coleta de lixo;

executar outras atividades que lhe fo
rem cometidas.

Ao Nicleo de Manutengdo de Equipamen

tos e Instalagdes, unidade organica de execugao, diretamente

subordinado a Geréncia

: 15

11T
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VI

NII

VIII

do Centro de Convengoes, compete:

executar as atividades que assegurem

a operacionalidade dos eguipamentos e

instalagdes do Centro de Convengodes;

supervisionar os servigos de manuten
gdo corretiva e preventiva do sistema
de sonorizagdo e ar condicionado;

planejar e supervisionar os servigos
relativos a pintura, obras e marcena
ria;:

transmitir informagdes técnicas sobre
a operagao de sistemas do Centro de
Convenqées:"

acompanhar o calendario de eventos pa

ra organizar os servigos de manuten

gao;

acompanhar os servigos elétricos, me
~ . . (4 :

canicos e hidraulicos;

verificar as medidas de seguranga do
trabalho e manter em perfeito estado
de conServaqao os equipamentos de com
bate a incéndio;

fiscalizar os servigos de limpeza e
vigilancia;
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IX

XI

XII

XIII

XIV

Art. 17

supervisionar os servigos de recupera
gdo, manutengao e reparos de bens mo

veis e imoveis;

sinalizar as areas de estacionamento
e acesso as dependéncias;

controlar, distribuir e escalar pes
soal;

fiscalizar e supervisionar os servi
gos de terceiros por ocasido da reali
zagao de eventos;

supervisionar a conservagao dos jardins;

executar outras atividades que lhe fo
rem cometidas. :

Ao Nucleo de Assisténcia Técnica e Con

trole de Qualidade, unidade organica de execugao, diretamente
_subordinado a Diretoria Geral, compete:

I
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Iv

prestar assisténcia técnica para hos
pedagem de turismo, agéncia de turis
mo, transportadoras turisticas e em
preendimentos turisticos;

registrar, classificar, fiscalizar e
controlar a qualidade de produtos e
servigos de empresas e empreendimen
X§s turisticos;

controlar e fiscalizar a utilizagao
da Ficha Nacional de Registro de Hoés
pedes - FNRH e o fornecimento do Bole
tim de Ocupagao Hoteleira - BOH; pe
los meios de hospedagem de turismo;

emitir comunicagao, notificagao e au
to de infragao e efetuar diligéncias;
receber, analisar, instruir e. encami
nhar processos e documentos;



VI
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VIII

IX

examinar, instruir e decidir sobre pedidos-
de autorizagao para a realizagao de progra
ma e excursdes, tipo Voos Turisticos Domés
ticos - VID e outros produtos turisticos
que venham a ser instituidos pelo Governo
Federal;

executar e desenvolver projetos cooperati
vos de interesse mutuo;

elaborar e enviar relatorio a EMBRATUR;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

Art. 18 - Ao Nicleo de Apoio Operacional, unidade orga

nica de execugao, diretamente subordinado a Diretoria Geral,

compete:

II

S 22

Iv

Vi

coordenar e controlar o exercicio das com
peténcias especificas dos Encarregados de
Audiovisual e Carpintaria;

orientar e acompanhar a execugao de proje
tos de decoragao da cidade;

manter documentos e matéria bibliografica
de utilizacdo sistematica e permanente das
unidades que lhe sao subordinadas;

elaborar material de propaganda turistica;

manter estreito relacionamento com as de-
mais unidades organicas, visando a execugao
dos servigos complementares as suas ativi
dades; !

executar outras atividades que lhe forem

cometidas.

carPiTULO '1'- :

DA EXECUGAO DAS ATIVIDADES GERENCIAIS

Art. 19 - A Assessoria de Planejamento Turistico, uni

dade organica de supervisao especifica de programagao, direta

mente subordinada a Diretoria Geral do DETUR, compete;



37X

III

Iv

VI

VII

VIII

IX

elaborar o plano de agao anual e plurianual,
das atividades do DETUR;

projetar e programar a execugao de ativida
des relativas a elaboragao de planos e pro

jetos turisticos;

projetar e programar o acompanhamento e a
avaliagao da execugao de atividades de pla
nejamento turistico;

elaborar planos de aproveitamento de pontos

turisticos na area do Distrito Federal;

elaborar plano de agao, adequando ao poten

cial turistico da Regiao Centro-Oeste;

cbordenar, no ambito do DETUR, a execugao

de atividades relacionadas a:

a) - estrutura organizacional, competéncias
organicas, atribuigoes de titulares
de fungoes, normas administrativas e

13 ; :

especificas, procedimentos de execu
gao de trabalho, manualizagao de ati
vidades, e condigOes ambientais de tra
balho;

b) - elaboragao dos relatorios funcionais,

gerenciais e administrativos.

c) - elaboragao da proposta orgamentaria

do DETUR.

- efetuar estudos com vistas a adogao de me

didas de otimizagao relacionadas a proces

sos, prazos, recursos, produtos e resulta

dos da execugao de atividades;
a execugao fisico - financeira

acompan

por fungdes e projetos;

executar outras atividades que lhe forem
cometidas.



DA EXECUGAO

regao e
compete;

Art. 20 -
execugao,

7

ITT

Iv

VI

VII

capfruLo III

DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Ao Servigo Juridico, unidade organica de di
diretamente subordinado a Diretoria Geral,

- prestar assisténcia juridica sujeita a
orientagao e supervisdo da Procuradoria Ge
ral do Distrito Federal, envolvendo a emis
sao de pareceres sobre assuntos relaciona
dos com a aplicagdao de Leis e regulamentos
e situagao pouco diversificadas, ndo passi
vo de controvérsias em face da orientagao
normativa vigente;

- instruir devidamente os processos que devam
ser submetidos a apreciagao da Procurado-
ria Geral do Distrito Federal;

- acompanhar os processos de interesse do DETUR,
junto a Procuradoria Geral do Distrito Fe
deral;

- acompanhar e proceder a coletanea de Leis
e Atos Normativos propugando pela sula cor

reta aplicagao; \

- analisar, acompanhar e elaborar conyéQ}os
e contratos submetendo-os a apreciagao ‘da
Procuradoria Geral do Distrito Federal, bem
como exercer um perfeito controle sobre os
mesmos ; ' ;

- sugerir medidas que equacionem e adequem Os
procedimentos administrativos, objetivando
um melhor controle e aprimoramento dos mes
mos;

- executar outras atividades que lhe ' forem
cometidas.

—



Art. 21 - Ao Nicleo de Comunicagado Social, unidade or
ganica de diregdo e execugdo, diretamente subordinado & ‘Dire
toria Geral, compete;

g |
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Iv

VI

VII

VIII

executar as atividades pertinentes junto a
imprensa especializada;

redigir notas, andncios, editais, avisos e
artigos de interesse do DETUR, para divul
gagao interna e externa;

promover e coordenar entrevistas, coleti
vas, mesas redondas, debates e reportagens
sobre assuntos de interesse do DETUR;}

determinar a imagem do DETUR e seus progra
mas de agao;

transmitir aos O6rgaos do Distrito Federal,
orgaos federais e empresas particulares,
informagées sobre os objetivos e as reali
zagoes do DETUR-D.F.

manter arquivo de material jornalistico de
interesse turistico;

cumprir as normas baixadas pela Coordena-
gao do Sistema de Comunicagdo Social;

executar outras atividades que lhe forem
cometidas.

Art. 22 - Ao Nicleo de Relagdes Publicas, unidade orgé

nica de diregao e execugdo, diretamente subordinado a Direto

ria Geral, compete:

8
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IV

coordenar campanhas promocionais;

fazer contatos, acompanhar autoridades e
personalidades em visitas;

preparar a agenda do Diretor Geral;

coletar elementos validos para o planeja
mento das atividades do Orgao;

programar, coordenar e realizar solenida



VI

VII

VIII

des de abertura e encerramento de Semina
rios, Simpésios, Congressos e outras promo
goes;

manter cadastro atualizado de autoridades
de 6rgaos do Distrito Federal, Orgaos Fede
rais e Empresas Particulares;

executar, setorialmente, .atividades de in

ter-relagao socio-comunitaria;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

Art. 23 - A Geréncia Administrativa, unidade organica
de direcdo e controle, diretamente subordinada a Diretoria Ge

ral, compete:

Il
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IV

VI

VII

VIII

dirigir e controlar a execugao das compe
téncias das unidades que lhe sao subordina
das;

elaborar o planejamento funcional e a pro
gramagao anual de trabalho do DETUR - DF,re
ferentes a sua area de atuagao;

executar atividades de implantagao, opera
gao e manutengao dos sistemas gerenciais e
administrativas, de acordo com as respecti
vas especificagoes;

elaborar a programagao anual de trabalho e
a proposta orgamentaria;

orientar, executar e controlar todos os atos
administrativos;

elaborar o relatdério das atividades de Ad

ministragao Geral;

dirigir, coordenar, controlar e avaliar a
execugdao das competéncias. especificas dos
setores que constituem a Geréncia Adminis
trativa;

praticar junto com o Diretor Geral, os atos
administrativos, de abrir e movimentar con



IX

XI

XII

XIII

X1V

XV

tas bancarias, emitir cheques, ordens de pa
gamento e outros;

determinar prioridades na area administra
tiva;

elaborar estudos, planos e programas que Vi
sem ao aperfeigoamento e ajuste funcional;

ordenar despesas, mediante delegagao de cam
peténcia;

propor a baixa de bens patrimoniais;

coordenar, organizar e manter um sistema
integrado relacionado com pessoal, contabi
lidade, orgamentario financeiro, material,
patrimonio, comunicagao admini strativa,trans

porte e portaria;
propor a admissaoc e demissao de pessoal;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

Art. 24 - A Segdo de Orgamento e Finangas, unidade on@é

nica executora

de Atividades Administrativas, diretamente su

bordinada a Getencia Administrativa, compete:

¥ia

III

Iv

VI

VII

contabilizar os atos que ocorram na gestao
financeira e patrimonial;

manter a escrituragao contabil em dia;

controlar analitica e especificamente as
receitas arrecadadas pelo DETUR;

elaborar os balancetes mensais; .

classificar e promover o arquivamento de

documentagao contabil;

acompanhar a execugao orgamentaria e finan
ceira;

preparar a documentagao necessaria a conces
sdao de suprimento de fundos, controlar seu

prazo de aplicagao e examinar a prestagao
de contas; i



VIII

IX
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XII

XIIT

XIV

XVI
XVII

XVIII

XIX
XX

XXI

instruir processos de liquidagao de despesa,
emitindo autorizagoes de pagamento;

emitir e distribuir empenhos e prover sua

anulagido e retificagdao quando necessario;

propor, no inicio de cada exercicio financei

ro, a emissao de empenho global e por esti

mativa, a conta das dotagdes orgamentarias
que comportem esse regime;

apurar as contas dos responsaveis por bens
e valores; '

informar a Geréncia Administrativa saldos

: \ o
das dotagoes qrgamentarias;

preparar e expedir guias de recolhimento;

recolher valores recebidos e promover paga

mentos;

conferir extratos bancarios e boletim de
recolhimento;
fornecer disponibilidade financeira;
escalonar pagamentos;

\

N\
manter sob sua guarda, os 'valores que lhe
forem confiados;

providenciar suprimento de caixa;
escriturar o movimento financeiro;

executar outras atividades gque lhe forem
cometidas. ; ;

Art. 25 - A Segao de Material, unidade organica execu

tora de atividades

administrativas, diretamente subordinada a Ge

réncia Administrativa, compete:

I

) B3 R

- sugerir normas sobre previsdo anual das ne

cessidades de material;

- emitir pedido de aquisigao de material &

acompanhar processo de interesse do Departa
mento de Turismo;



III

v

VI

VII

VIII

IX

XI

XII

XIII

XIV

XV

XV1

XVII

XVIII

XIX

XX

XXI

cadastrar fornecedores de material;
controlar os créditos de material;

manter copias e instrumentos de processos
licitatorios;

informar fornecedores em condigoes de parti
cipar de licitagoes;

examinar processos de aquisigao de material
quanto a classificagao das despesas, cance
lamento de Notas de Empenho e especificagado;

manter fichas de controle de material em es

toque com datas e pregos de aquisigao;

controlar a regularidade de entrega de mate
rial pelos fornecedores;

manter contatos com as firmas em atrazo com
fornecimento de material e documentagao;

instruir e encaminhar os processos de aqui
sigdo de material, bem como solicitar as
providéncias de pagamento;

analisar e controlar © consumo de material;

cumprir normas baixadas pelo 6rgao central
do sistema de material;

estudar e fixar indices de estoques maximos
e minimos;

analisar as caracteristicas dos materiais e
e decidir a aceitagao;

conferir e atestar o material recebido;

elaborar o inventario fisico-financeiro e
demonstrativo de entrada e saida de material;

elaborar balancetes e inventdrios e - encami

nhar aos setores do sistema competehte;
pesquisar pregos de material;

responsabilizar-se por todo o servigo e movi
mentagao de almoxarifado;

executar outras atividades que lhe forem co

metidas.



Art. 26 - A Segdo de Controle de Patrimdnio, unidade or
ganica executora de atividades administrativas, diretamente subor
dinada a Geréncia Administrativa, compete:

I - comunicar ao Orgao Central de Patrimdnio do
Distrito Federal, a aquisigao de material per
manente para fins de registro e controle;

II - inventariar e classificar todo material per
manente, inclusive equipamentos e instalagoes;

III - controlar os bens patrimoniais com carga pa
ra o Departamento de Turismo;

v - propor a baixa de materiais julgados inser
viveis ou em desuso ou identiftfcar bens ocio
sos, obsoletos ou inserviveis, e, sugerir sua
redistribuigao, desativagdo ou baixa;

V - fiscalizar a utilizagao dos bens patrimoniais;
VI . - emitir termos de responsabilidade do material
permanente, equipamentos e instalagoes;
VII - registrar a transferéncia de bens méveis;

VIII - manter sob sua responsabilidade cépias das
certidoes, das escrituras e demais instru
mentos relativos aos imdéveis ocupados pelas
diversas unidades do DETUR; -

IX - executar outras atividades que lhe forem co
: metidas.

Art.-27 - A Segao de Pessoal, unidade organica, executo
- ra de atividades administrativas, diretamente subordinada a Ge
réncia Administrativa, compete:

1 - sugerir normas de pessoal, orientar seu cum
primento e avaliar seus resultados;

II - colaborar na elaboragdao da Tabela de Empre
gos Permanentes do DETUR;

III - administrar o plano salarial e de classifi
cagao de empregos;

IV - promover o pagamento de pessoal e os regis

tros concernentes;



VI

VII

VIII

IX

XI

XII

XIII

XIV

XV

XVI

XVII

XVIII

XIX

XX

manter registro individual da vida funcional
e financeira do pessoal lotado no DETUR;

levantar as potencialidades internas dos em
pregados;

sugerir planos de treinamento e aperfeigoa
mento para pessoal;

registrar e controlar os atos de admissao,
designagao, demissao, progressao e ascensao
funcionais;

zelar pela observancia da legislagdc de pes
soal;

preparar os pagamentos de indenizagao e vagl
tagens de empregados; -

registrar e controlar dados referentes a pa
gamentos e descontos;

fornecer certidoes, declaragoes financeiras
e de rendas aos empregados;

apurar tempo de servigo;

conceder, cancelar ou restabelecer salario
familia;

proceder os calculos, descontos das contas
de previdéncia e outras obrigagdes sociais;

registrar e controlar a designagao, nomea
gao, dispensa e exoneragao para as fungoes
de confianga do grupo Diregdo e Assessora
mento Superiores e para as fungoes do grupo
Diregao e Assisténcia Intermedidrias;

averbar descontos em folha de pagamento;

2 l
controlar a publicagao de atos referentes
a pessoal e registrar as retificagoes neces
sarias;

manter controle e registro de pessoal a dis
posigdao do DETUR;

registrar - todo o pessoal nos termos da legis
lagao em vigor;
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XXI - cumprir e fazer cumprir as normas baixadas
pelo sistema central da Secretaria de Admi
nistragao;

XXI1I - executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

Art. 28 - A Segdao de Comunicagdo Administrativa, unida
de organica executora de atividades administrativas, diretamente

subordinada a Geréncia Administrativa, compete:

I - cumprir as normas baixadas pelos orgdos cen
trais dos sistemas de comunicagao e documen
tagao administrativa;

5§ - receber, registrar, distribuir e controlar
os processos e documentagao em tramitagaono.
DETUR;

III - executar as atividades delegadas de protoco
lo e arquivo;

IV - informar sobre andamento de processos e do
cumentagao sob seu controle;

v - guardar documentos e processos de interesse
do DETUR;
VI - executar, mediante orientagdao do o6rgao cen

tral do sistema de documentagao e comunica
¢ao administrativa, o controle das ativida

des de comunicagao e documentagao;

VII - encaminhar ao 6rgao central de sistema de
documentagdao e comunicagao os dados por ele

% exigidos;
VIII - executar outras atividades que lhe forem co

< metidas.

Art. 29 - A Segao de Transporte e Portaria, unidade or
ganica executora de atividades administrativas, diretamente subor

dinada a Geréncia Administrativa, compete:



II

ITT

TN,

VI

VII

VIII

IX

XI

XII

emitir requisigdo de combustiggis e 1lubri
ficantes para veiculos do DETUR;

registrar e controlar os veiculos do DETUR;

acompanhar as providéncias administrativas,
técnicas e policiais, relativas a acidentes
e infragoes; ’

cumprir as normas baixadas pela Coordenagao
do Sistema de Transportes Internos da Secre
taria de Administracgao;

promover junto ao 6rgao de transito a libe
ragao de veiculos;

zelar pela perfeita ordem dos documertos dos
veiculos e dos seus condutores;

executar os servigos de limpeza e conserva
gdo dos proprios da Administragao;

providenciar a manutengdo de reparos de mo
veis, maquinas e equipamentos para escrito
rio:

fazer instalagoes elétricas, hidraulicas e
telefonicas e efetuar a manutengdo das mes

]

mas; 3

fazer mudangas de moéveis, maquinas e equi
pamentas; :

executar os servigos de Portaria;

executar outras atividades que lhe forem co
metidas.

CAPITULO IV

DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES GENERICAS

Art. 30 - Para o desempenho das competéncias que lhes

forem cometidas, compete, ainda, a todas as unidades organicas,

obedecidas as normas pertinentes:

I

- requisitar e utilizar materiais

permanen
tes e de consumo;



T - zelar pela seguranga e conservagao dos ma
teriais, equipamentos e instalacgoes;

III - manter documentacgido .e referéncias técnicas
e administrativas;

IV - elaborar relatodrios;
Y - participar da elaboragao da proposta orga
mentaria;.
VI - relacionar-se com outras unidades organi

cas para receber ou prestar servigos e man
ter intercambio de experiéncias e informa
goes;
VII - propor a aguisigao de materiais e equipamen
tos especificos;
VIII - propor a aquisigdo de peridédicos, livros e
outras publicagdes de interesse da unidade

e assinatura de orgdos oficiais de divulga

Gao;
IX - promover levantamento e andlise de informa
goes; '
X - orientar treinamento de estagiarios;
XI - manter atualizados dados estatisticos;
XII - exercer o poder disciplinar;
XIII - promover a execugao de atividades relati

vas a processamento de dados;
X1V - executar outras atividades que lhe forem co

metidas. / o

: TiTULO III
DAS ATRIBUICOES DOS OCUPANTES DE FUNCOES DE CONFIANCA DO GRUPO
DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES E DE FUNGOES DO GRUPO DIRE
GAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS.

CcAPITULO I

DAS ATRIBUIGOES DO DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO DE TURISMO DO
DISTRITO FEDERAL

Art. 31 - Ao Diretor Geral do Departamento de Turismo,di



retamente subordinado ao Chefe do Gabinete Civil do Gabinete do

Governador do Distrito Federal, cabe o desempenho das
tes atribuigoes:

II

11

Iv

VI

VII

VIII

IX

XI

XII
XIII

XIV

XVI

seguin

dirigir, coordenar e controlar as ativida
des das unidades organicas que lhe sao di
retamente subordinadas;

expedir normas e instrugoes de funcionamen
to;

despachar com o Chefe do Gabinete Civil do
Gabinete do Governador;

dprovar programas e projetos;

designar, nomear, dispensar e exonerar pes
soal para cargos e fungoes dos Grupos Dire
Gao e Assessoramento Superiores e de Dire
Gao e Assisténcia Intermediarias;

decidir, em grau de recurso, os atos e des
pachos dos gerentes;

instaurar processos administrativos para
apuragdo de irregularidades;

ordenar empenho de despesas;

assinar com o Gerente Administrativo todos

os cheques e ordens de pagamento;
%

determinar, dispensar e -homologar licita

gao, obedecida a legislagao em vigor;

determinar a realizagao de auditorias admi
nistrativas; ‘

firmar convénios e contratos;

aplicar penalidades aos servidores do Depar
tamento de Turismo;

conceder diarias;

. ;
autorizar a divulgagao de estudos e pesqui
sas;
propor a criagao ou extingao de empregos
permanentes e niveis de remuneragao;




XVII

XVIII

XIX

XXI

XXII
XXIII
XXIV

XXV

autorizar a contratagdo de pessoal ou ser
vigo técnico especializado;

admitir, dispensar e demitir, pessoai ~ sob
o regime da Consolidagdo das Leis do Traba
lho;

delegar competéncias e constituir represen
tantes;

julgar pedidos de prorrogagao de prazos, re
tificagao ou cancelamento de Notas de Empe
nho;

aplicar penalidades a fornecedores, nos ca
sos previstos na legislagao;

impor multas e taxas;

atribuir gratificagdes previstas em lei;

zelar pela fiel observancia e execugao do
presente Regimento;

executar outras atividades relativas ao de
sempenho de sua fungao.

cArPfTULO 1II

DAS ATRIBUICOES DOS DEMAIS OCUPANTES DE FUNGOES DE
DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES

Art. 32 - Aos Gerentes, e aos Chefes de Nicleos e Ser
vigo Juridico, diretamente subordinados ao Diretor Geral, cabe
o desempenho das seguintes atribuigodes: : :

11

b i § §

Iv

\

assessorar o’ﬁiretor Geral em assuntos da
drea de sua competéncia;

apresentar ao Diretor Geral o programa de
trabalho da unidade sob sua diregao;

sugerir a celebragdo de convénios e contra
tos;

encaminhar ao Diretor Geral o relatdrio a-

nual das atividades de sua unidade;
-



VI

VII

VIII

IX

XI

XII

> G = |

XIV

XVI1

XVII

propor a elaboragdao e a edigao de trabalhos
técnicos;

orientar e controlar as atividades da res
pectiva unidade;

propor a regulamentagao de normas gque visem
ao aperfeigoamento da execugao de ativida
des da unidade sob sua diregao;

propor a designagdao ou dispensa dos ocupan
tes de Fungoes de Diregao e Assessoramento
Superiores e de Fungoes de Diregao e Assis
téncia Intermedidrias que lhes forem subog
dinadas; '

zelar pela fiel observancia e execugao do
presente Regimento;

propor a aplicagao de medidas disciplinares e

'aplicar aquelas de sua algada, nos termos

da legislagao vigente;

zelar pela conservagao do patrimonio sob
sua responsabilidade;

propor a baixa de material considerado im
prestavel ou extraviado;

solicitar autorizagao especial para circu
lagao de veiculos;

controlar o cumprimento das orientagoes da
Assessoria de Planejamento e das nonmas bai
xadas pelos orgaos centrais sistémicos do
Distrito Federal;

assinar documentos administrativos relati
vos as atividades da geréncia;

solicitar autorizagdo parz a prestagao de
servigos extraordinarios; :

executar outras atividades qué lhe forem

cometidas.



Art. 33 -
atribuigdes:

II
G

Iv

VI
VII
VIII

IX

Aos Assessores, cabe a execugao das seguintes

assessorar o Diretor Geral em assuntos de
natureza técnica;

elaborar e rever minutas de atos de interes
se do DETUR;

emitir parecer técnico sobre matéria de com
peténcia da unidade em que estiver lotado;

analisar informagdes e dados de interesse
do DETUR; ;

realizar estudos técnicos de interesse do
orgao.
assistir ao Diretor Geral em assuntos ad

ministrativos;

representar o Diretor Geral quando designa
do;

acompanhar o andamento de obras ou provi
déncias;

executar outras atividades que lhe forem
cometidas.

CAPITULO III

DAS ATRIBUIGOES DOS OCUPANTES DE FUNGOES DE
“ DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS

Art. 34 - Ros Assistentes cabem desempenhar as seguin

tes atribuigoes:

) g

LiIE

auxiliar nos assuntos relativos as ativida
des da respectiva chefia;

transmitir, acompanhar e orientar o cumpri

mento das instrugoes;

elaborar minutas ‘de atos;



Iv - conferir minutas de atos;

Y/ - executar outras atribuigoes que lhe forem
cometidas.

Art. 35 - Ao Secretdrio Administrativo, diretamente su
bordinado ao Diretor Geral, cabe desempenhar as seguintes atri
buigoes:

I - minutar expedientes;
II - efetuar trabalhos datilograficos;
I1IT - arquivar copias de expedientes e outrosdo
cumentos;
IV - preparar agenda do respectivo chefe;
Y - receber e efetuar ligagoes telefoOnicas;
NI - executar outras atribuiqSes que lhe forem

cometidas.

Art. 36 - Ao Encarregado de Audiovisual, diretamente su
bordinado ao Chefe do Nucleo de Apoio Operacional, compete:

i - confeccionar bandeiras, cartazes, flamulas
¢ e demais materiais de propaganda visual;

I1 - fotografar os acontecimentos ou eventos de
interesse do DETUR;

Il - filmar e projetar festividades, monumentos,
pontos turisticos e eventos de interesse
do DETUR;

n B x s -
// v - providenciar a revelagao, rampliagao e, coO
pias de filmes de interesse turistico;

V - promover as instalagoes elétricas necessa
rias as decoragoes;

e VT - montar a aparelhagem de som e iluminagao
em festividades do DETUR;

VII - executar outras atividades que lhe forem
cometidas.



Art. 37 - Ao Encarregado de Carpintaria, diretamente
subordinado ao Chefe do Nucleo de Apoio ©Operacional, compete:

35 ;
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elaborar painéis e estruturas de decoragao
e ornamentagau;

elaborar pegas artisticas para fins decora

tivos, com motivos turisticos;

executar a decoragao da cidade para fins
festivos;

executar trabalhos relativos a  carpintaria
e pintura;

executar os trabalhos de manutengao e refor
ma do mobilidrio do DETUR;

executar outras atividades gue lhe foremco
metidas.

CAPITULO IV

ATRIBUICOES GENERICAS

Art. 38 - A todos os ocupantes de fungoes de diregao e

chefia cabe desempenhar as seguintes atribuigdes genéricas:

Il e

TEL -

VI =

VII v

distribuir e controlar a execugao dos ser
vigos;

proferir despachos decisérios ou interlocu
torios;

orientar os subordinados no cumprimento de
suas tarefas;

assinar expedientes e demais atos;

zelar pela observancia do regime discipli

nar e adotar as providéncias legais;

fiscalizar o uso de material de consumo e

permanente;

programar as atividades do respectivo or

gao;



VIII - adotar ou seguir medidas para melhoria da
execugao dos servigos;

IX - sugerir a designagao ou dispensa de ocupan
tes de fungOes que lhe sao subordinados, ou
de seus substitutos eventuais;

X - coibir procedimentos que contrariem os dis
positivos legais;

X1 - executar outras atividades que lhe forem
cometidas.

TiTULO IV

DA DINAMICA DO FUNCIONAMENTO E DO RELACIONAMENTO ORGANICO

Art. 39 - A administragao do Departamento de Turismo
executara, de conformidade com esse Regimento e com as demais
disposigoes instituidoras ou regulamentadoras do Distrito Fe
deral, atividades de:

I - programagao e controle de suas competéncias;
II - execugao direta ou indireta de suas compe
téncias;

I1X - acompanhamento e supervisao especifica so
bre a execugdao contratada, conveniada ou
delegada;

Iv - execugao contratada, conveniada ou delega

da por orgaos e entidades.

Art. 40 - As atividades dos sistemas funcionais sdo as
relacionadas como competéncias especificas das unidades inte
grantes do Departamento de Turismo e a programagao € cohtrole
sdo de responsabilidade direta das respectivas Geréncias; sob
a orientagdo do Diretor. Geral.

§ 12 - A programagdo e controlé de que trata es
te artigo Se fara sob a supervisdo geral emanadas Bas diretri

zes goverhamentais, observada a técnica dos 6rgaos centrais.



§ 22 - As atividades de programagao e controle,
além de supervisionadas e coordenadas na forma do paragrafoan
terior, observardo, ainda, as normas emanadas dos orgdos fede
rais e outros dispositivos legais e técnicos especificos apli
cados.

§ 32 - Os critérios e os intrumentos de programa
gao e controle serao fixados pelo Departamento de Turismo na
auséncia de dispositivos especificos ou por necessidade de ope
racionaliza-los.

Art. 41 - O Departamento de Turismo podera contratarou
conveniar a execugdo de atividades com entidades publicas ou
privadas, observadas as suas competéncias regimentais.

Paragrafo Unico = A execugao indireta nao exime
os 6rgados, aos quais sdo cometidas aquelas atividades, da res
ponsabilidade originaria fixada neste Regimento, cabendo aos
mesmos, o acompanhamento da execugdao dos contratos e convenios.

Art. 42 - As atividades dos sistemas gerenciais e admi
nistrativos se regerao pela ofientacéo normativa dos orgaos
centrais dos respectivos sistemas.

Paragrafo Unico - As atividades de que trata es
te artigo € cometida, segundo este Regimento, como competéncias
orginicas das unidades responsaveis pelas atividades gerenciais,
administrativas e do servigo juridico.

Art. 43 - A programagao e a execugao das atividades a
cargo do Departamento de Turismo, observarao as normas e a dis
ponibilidade orgamentaria e, guando custeadas por recursos de

outras unidades, as disposigbes que regem a captagao e o em
prego dos mesmos.

Art. 44 - O relacionamento das unidades organicas do
Departamento de Turismo entre si, e com outros érgaos ou enti
dades se processara da seguinte forma:

I - O relacionamento das unidades sera funcio

=



nal, recorrendo-se a relagdes formais quan
do ocorrer comprometimento na continuidade
da execugdo das atijvidaes;

II - ao nivel interno, as relagbes serdo de ca
rater funcional e informal;

III_ - no desempenho da programagdo e controle, as
unidades organicas agirdo de forma harmoni
ca e integrada.

rfTULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45 - As aunidades orgadnicas do Departamento de Tu
rismo, funcionardo em regime de mutua colaboragdo, respeitadas
as competéncias regimentais.

Art. 46 - A subordinagdo hierarquica define-se na posi’
Gado de cada unidade organica na estrutura do Departamento e no
enunciado das respectivas competéncias.

Art. 47 - O Diretor Geral do Departamento de Turismo:
em seus impedimentos, férias e auséncias eventuais, sera subs
tituido por servidor e designado pelo Chefe do Gabinete Civil
do Gabinete do Governador do Distrito Federal.

Art. 48 -.0s ocupantes de fungdes de chefia em seus im
pedimentos, férias e auséncias eventuais, serao substituidos
por servidores por eles indicados e designados pglo Diretor Ge
ral do Departamento de Turismo do Distrito Federal.

Art. 49 - As dividas surgidas na aplicagao deste Regi
mento serdo dirimidas pelo Diretor Geral, ouvido o Chefe do Ga
binete Civil do Gabinete do Governador, em perfeito entrosamen
to com os orgdos centrais interessados, dentro de suas compe
téncias legais.

Brasilia, 13 de margo de 1985

DARIO.OSVALDO GARCIA

.. Pirecor
Ramgdandisdonily
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DECRETO N9 8.515 DE

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEPARTAMENTO DE TURISMO

13 DE margo DE 1985

ANEXO

QUADRO DE DISTRIBUIGAO DAS FUNGOES DE CONFIANGA DO GRUPO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIORES E DAS FUNGOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS DO DEPAR-
TAMENTO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL

.

v UNIDADE QUANTIDADE DENOMINACAO CcODIGO QU SIMBOLO
SEF
DIRETORIA GERAL 01 Diretor Geral LT-DAS-101.4
05 Assessor LT-DAS-102.2
= 01 Secretario Administrativo LT-DAI-112.3
Assesséﬁk e Planejamento Turistico 0l Chefe da Assessoria de Planejamento Turistico LT-DAS-101.2
£ 02 Assessor LT-DAS-102.1
Niicleo de Comunicagao Social 01 Chefe do Niicleo de Comunicagao Social LT-DAS-101.2
Nicleo de Relagbes Piblicas 01 Chefe do Nicleo de Relagdes Piiblicas LT-DAS-101.2
Servico Juridico 01 Chefe do Servigo Juridico LT-DAS-101.2
; 01 Assistente LT-DAI-112.3
| Nicleo de Assisténcia Técnica e Chefe do Nicleo de Assisténcia Técnica e

Controle de Qualidade 01 Controle de Qualidade LT-DAS-101.2

02 Assistente LT-DAI-112.3 .
Nicleo de Apoio Operacional 01 Chefe do Nicleo de Apoio Operacional LT-DAS-101.2
01 Assistente LT-DAI-112.3
01 Encarregado do Audiovisual LT-DAI-111.2
01 Encarregado de Carpintaria LT-DAI-111.2




DECRETO N9 8.515DE

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL"
DEPARTAMENTO DE TURISMO

13 DE margo DE 1985

ANEXO

QUADRO DE DISTRIBUIGAO DAS FUNGCOES DE CONFIANGA DO GRUPO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIORES E DAS FUNGOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS DO DEPAR-~
TAMENTO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL

UNIDADE

QUANTIDADE

DENOMINAGAO

CODIGO OU SIMBOLO

GERENCIA DE OPERACOES TURISTICAS
Nicleo de Atividades Turisticas
Nicleo de Estudos e Pesquisas

‘Nicleo de Promogoes Local

Niicleo-de Dados e Estatistica
Administragao do Camping de Brasilia
Administragao do Catetinho
Administragao da Ermida Dom Bosco

Administragdo da Torre de TV

01
0l
01
01
0l
01
0l
01
01
01

Gerente de Operagoes Turisticas

Chefe do Nucleo de Atividades Turisticas
Chefe do Nicleo de Estudos e Pesquisas
Chefe do Nicleo de Prbmogaes Local
Assistente '
Chefe do Nucleo de Dados e Estatistica
Administrador do Camping de Brasilia
Administrador‘do Catetinho
Administrador da Ermida Dom Bosco

Administrador da Torre de TV

LT-DAS-101.3
LT-DAS-101,2
LT-DAS-101.2
LT-DAS-101.2
LT-DAI-112.3
LT-DAS-101.2
LT-DAS-101.1
LT-DAS-101.1
LT-DAI-112.3

LT-DAS-101.2




- GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
DEPARTAMENTO DE' TURISMO

DECRETO N?8.515 DE 13 DE margo DE 1985

ANEXO

QUADRO DE DISTRIBUIGAO DAS FUNGOES DE CONFIANGCA DO GRUPO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIORES E DAS FUNGOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS D3 DEPAR-

TAMENTO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL

UNIDADE QUANTIDADE 4 DENOMINAGAO cODIGO OU SIMBOLO
GERENCIA DO CENTRO DE CONVENCOES 01 Gerente do Centro de Convengoes LT-DAS-101.3
Nicleo de Programagao e Controle de Chefe do Nicleo de Programagao e Controle
Eventos 01l de Eventos LT-DAS-101.2
Nicleo de Comercializagao e Captagao Chefe do Nicleo de Comercializagao e
de Eventos : 01 Cantagcao de Eventos LT-DAS-101.2
! \
Nicleo de Manutengao de Equipamentos Chefe do Nicleo de Manutengao de Equipa
e Instalagoes 01 mentos e Instalagoes LT-DAS-101.2
Administragao dos Pavilhoes de Feiras, Administrador dos Pavilhoes de Feiras .
Congressos e Exposigoes 01 - | Congressos e Exposigoes LT-DAS-101.2
GERENCIA ADMINISTRATIVA 01 Gerente Administrativo LT-DAS-101.3
04 Assistente LT-DAI-112.3
Segao de Pessoal 01 Chefe da Segao de Pessoal LT-DAI-111.3
Secao de Material Gk 01 Chefe ‘da Segao de Material LT-DAI-111.3
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ANEXO

QUADRO DE DISTRIBUIGAO DAS FUNGOES DE CONFIANGCA DO GRUPO DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIORES E DAS FUNGOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS DO DEPAR-
TAMENTO DE TURISMO DO DISTRITO FEDERAL

UNIDADE QUANTIDADE DENOMINAGCAO cODIGO OU SIMHOLO
Segao de Controle de Patrimonio 01 Chefe da Segao de Controle de Patrimdnio LT-DAI-111.3
> Segdo de Orgamento e Finangas 01 Chefe da Segao de Orgamento e Finangas LT-DAI-111.3
Segao de Comunicagao Administrativa 01 Chefe da Segao de Comunicagdo Administra
tiva o LT-DAI-111.3
Segao de- Transporte e Portaria o1 Chefe da Secao de Transporte e Portaria "LT-DAI-111.3




