DISTRITO FEDERAL

Orgiio Oficial do Poder Executivo do Distrito Federal

BRASILIA, sexta-feira. 21 de marco de 1975.

SUPLEMENTO ANO VIII - N°® 44’

DECRETOS

DECRETO N°. 2,863 DE 21 DE MARCO DE 1975.
Aprova o Regimento da Secretaria de Financgas e da outras providéncias.

O,GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere
oinciso II, do artigo 20, da Lein°. 3.751, de 13-de abril de 1960, combinado com o artigo
35, da Lein°. 4.545, de 10de dezembro de 1964, e tendo em vista o disposto no artigo 5°.,
do Decreto n°. 1.321, de 03 de abril de 1970,

DECRETA:

Art. 1°.- Fica aprovado o Regimento da Secretaria de Financas do Distrito Federal
que, assinado pelo respectivo Secretério, a este acompanha.

Art. 2°.- Ficam mantidas, na Secretaria de Financas, as Fungdes em Comissio re-
lacionadas no Anexo 1, aeste Decreto.

Art. 3 ° - As Funcées em Comisséo da Secretaria de Financas relacionadas no Anexo
I1, do presente Decreto, ficam, também, matida8 com as denominacées ali indicadas.

Art. 4°. - Além das Func¢des em Comisséo de que tratam os artigos 2°. e 3°., ficam
criadas. na Secretaria de Financas, as constantes do Anexo III, deste Decreto.

Art.5°.- O cargo em Comissdo de Auditor Chefe Codigo DAS.101.2 constante do anexo
ao- Decreto n°. 2.440, de 14 de novembro de 1973, passa a denominar-se Diretor do
Departamento de Auditoria Cédigo DAS101.2

Art. 6°.- A Coordenagao do Sistema de Pessoal da Secretaria de Administracéo apos-

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
ATOS8 DO GOVERNADOR

tilara os Decretos que designaram os atuais ocupantes das Fungdes em Comisséo e do
Cargo em Comissdo de que tratam os artigos 3°. e 5°, deste Decreto.

Art. 7°.- Ficam extintas, nds Secretaria de Financas, as Fun¢des em Comisséo, re-
lacionadas no Anexo IV, do presente Decreto.

Art. 8°.- A Distribuigéo dos Cargos e Fung¢ées em Comisséo pelas unidades orginicas
da Secrevaria de Financas é a constante no Anexo V. do presente Decreto.

Art. 9°.- Ad\despesas decorrentes da aplicagéo deste Decreto, correrdo a conta das
dotacdes orcamemtarias de Secretaris de Financas.

Art. 10- Fica o Secretario de Finangas responsével pelo acompanhamento e controle
da implantagéo do que dispde este Decreto.

Art. 11 - O presente Decreto integra o Livro II, da Consolida¢éo das Normas de
Organiza¢do Administrativa do Distrito Federal, nos termos do artigo 3°, do Decreto
n°. 1.891, de 21 de dezembro de 1971.

Art. 12- Este Decreto entrara em vigor 30 (trinta) dias apés a data de sua publicagéo
revogados os Decretos ‘‘N’’ n°s. 411, de 31 de maio de 1965, 745 e 746, de 17 de junho de
1968 e 0s de n’s. 917, de 07 de janeiro de 1969, 946, de 24 de fevereiro de 1969, 1.300, de 27
de fevereiro de 1970, 1.349, de 18 de maio de 1970, 1.609, de 16 de fevereiro de 1971, 1.733,
de 06 de julho de 1971, 2.076, de 11 de outubro de 1972, 2.112, de 29 de novembro de 1972
2.423, de 29 de outubro de 1973, 2.431, de 06 de novembro de 1973 e 2.500, de 28 de dezem-
bro de 1973 e demais disposi¢des em contrério.

Brasilia, 21 de margo de 1975.

87°. da Reptiblica e 15°. de Brasilia.

ELMO SEREJO FARIAS

IVAN GUANAIS DE OLIVEIRA

JOSE: AFFONSO MONTEIRO DE BARROS MENUSIER

FERNANDO TUPINAMBA VALENTE-

DECRETO N9 2,863 DE

21

DE MARCO DE 1975

ANEXO I
FUNGOES EM COMISSAO MANTIDAS NA SECRETARIA DE FINANGAS

QUANTIDADE DENOMINACEO STMBOLO
1 Diretor da Divisao de Arrecadacgao FC-3
1 Diretor da Divisdo de Fiscalizagao FC-=3
1 _ Diretor da Divisao de Liquidagdo FC-3
1 . Diretor da Divisao do Tesouro FC-3
1 Diretor da Divisao de Contabilidade rc-3
;L Assistente FC=3
1 Secretario Executivo da Comissac de Campanhas de‘Incentivo a Arrecadagao-CCIA FC-4
2R Diretor da Divisao de Registro e Controle | : FC-4
1 Diretor da Divisdo de Operagdes Patrimoniais FC-4
1 Assistente Auxiliar PC~7
1 Chefe da Segao de Pagadoria FC-6
1 Chefe da Segao de Analise de Contas -FC-7
e Chefe da Segao de Documentag¢ao Contadbil FC-8
1 Chefe da Secao de Pessoal FC-8
2" Oficial de Gabinete FC-10
5 Secretario Datildografo FC-10
2 Secretario Taquigrafo FC-10

23
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DECRETO N92.863 DE 21 DE MARGO DE 1975
ANEXO II

FUNGOES EM COMISSAO MANTIDAS NA SECRETARIA DE FINANGAS COM NOVA DENOMINAGCAO

SITUACAO ANTERIOR SITUAGAO ATUAL:IC:

DENOMINAGAO sIMBOLO QUANT. DENOMINAGAO _ SIMBOLO QUANT.
Diretor da Divisao de Tributos : Diretor da Divisao de Tributa- -
Diversos . FC-3 o | gao <l FC-3 1
Diretor da Divisdo de Tributos ; Diretor da Divisao de Cadastro ‘
Imobilidrios FC-3 1 e InformagOes Econdmico-Fiscais FC-3 e
- Diretor da Divisio de Exames Diretor da Divisao de Tomada de
de Contas FC-3 1 Contas » FC=3  §
Chefe do Servigo de Instrugao Chefe do Servigo de Créditos
Processual FC-4 1 Fiscais ' FC-4 1

-
Chefe do Servigo de Centrali- Diretor da Divisao de Consolida :
zagao FC-4  § cao de Contas ' FC-4 1
Inspetor Fiscal FC-5 S Chefe da Segao de Julgamento-I FC-5 L
Inspetor Fiscal FC-5 1 Chefe da Segao de Julgamento-II FC~5 1
Inspetor Fiscal FC-5 X Chefe da Segao de Julgamento-III FC-5 ) 4
Inspetor Fiscal FC=5 1 Chefe da Secao de Orientaga :
'e Consultas FC-5

»

Chefe do Servigo de Controle da

ArrecadagaQ FC-5 I Chefe da Segao de Parcelamento FC-5 1
Chefe do Servigo de Instrugao Chefe da Segao de Programagao

Fiscal FC-5 e Fiscal : PO 1
Chefe do Servigo Técnico de  Chefe da Segao de Fiscalizagao

Fiscalizagao  FC-5 1 Itinerante FC-5 1
Chefe do Servigo de Langamento Chefe da Segao de Orientagao e

e Controle FC~-5 1 Controle FC-5 1
Chefe do Servigo de Bens Apre- Chefe da Seg¢ao de Bens Apreen« :
endidos FC-5 -1 didos e Documentdrio Fiscal FC-=5 %
Chefe do Servigco de Langamento FC-5 1 Chefe da Segao de Langamento FC=5 1.
Chefe do Servigo de Pesquisas Chefe da Segao de Pesquisas e

e Avaliagao FC-5 1 Avaliagoes FC-5 1
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SUPLEMENTO Pigina 3
SITUACAO ANTERIOR SITUAGAO ATUAL

DENOMINAGAO SIMBOLO QUANT. DENOMINAGAO - SIMBOLO QUANT,
Chefe do Servigo de Cadastro Imo Chefe da Segao de Cadastro Imo
bilidrio FC-5 1 hdtihete- FC-5 1
Chefe do Servigo de Cadastro FC-5 1 Chefe da Segao de Cadastro do

ICM e FC-5 1
Chefe do Servigo de'Postutas e Chefe da Segao de Cadastro do
Rendas Diversas FC-5 1 1SS : FC-5 1
Chefe do Servico de Divida Ativa FC-5 1 Chefe da Secao de Cadastro da

pivida Ativa FC-5 1
Chefe do Servigo de Preparo do Chefe da Segao de Preparo do
Pagamento FC-5 1l Pagamento : FC-5 3 3
Chefe do Servigo de Controle Chefe da Segao de Créditos e
de Créditos e Empenhos FC-5 1 Empenhos FC-5 1
Chefe do Servigo de Tesouraria Chefe da Secao de Tesouraria
Geral FC-5 1 GEral PC=5 2 §

_0
Chefe do Servigo de Contabilidade Chefe-da Seg3o de Contabilida-
Orcamentaria Fe-5 1 de Orgameritaria FC-5 1
Chefe do Servigo de Contabilidade Chefe da Secao de Contabilida-
Financeira EC=5 1 de Financeira FC~-5 1
Chefe do Servigo de Contabilidade Chefe da Segao de Contabilida-
Patrimonial ‘ FC-5 1 de Patrimonial FC-5 1
Chefe do Servigo de Controle dd° Chefe da Segao de Controle e
Responsabilidade FC-5 X Cadastro de Responsabilidade . FC-5 1
»

Chefe do Servigo de Tomada de Chefe da Segao de Tomada de
Contas FC=5 1 Contas FC-5 1
Chefe do Servigo:de Adminis Diretor da Divisao de Adminis
tragao FC-5 1 " tragao Geral FC-5 1
Chefe do Servigo de Recebedoria FC-6 1 Chefe da Secgao de Registfo de

Arrecadagao FC-6 1
Chefe do Servigo de Apoio a Fis Diretor da Divisao de Apaio
calizagao FC-6 1 Fiscal FC-6 1
Chefe do Servigo de Escrituragao FC-6 p | Chefe da Segao de Escrituragao FC-6 1
Chefe do Servigo de Mecanizagao Chefe da Segao de Mecanizagao .
Contabil FC-6 1 Contabil FC-6 X
Chefe do Servigo de Cadastro de Chefe da Segao de Cadastro de
Imoveis g nm RS S Imdveis FC-6 1
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SITUAC : {TUAGAO ATUAL

DENOMINACZO STMBOLO QUANT. DENOMINAGAO SIMBOLO QUANT.
Chefe do Servigo de Cadastro de Chéfe da Segao de Cadastro de
‘MOveis e Semoventes FCab 1 MOveis e Semoventes FC-6 1
Chefe do Servico de Fiscaliza- ' Chefe da Segdo de Fiscalizagao
gao FC-6 1 ‘Patrimonial FC-6 1
Chefe do Servigo de Tombamento FC-6 1 Chefe da Segao de OperagOes Pa x

: trimoniais : FC=6 ]
Chefe da Segao de Preparo e Chefe da Se¢do de Preparo Pro-
Julgamento FC-7 & cessual FC-7 1
Coletor- ' FC~7 1 Chefe da Segao de Arrecadagao-I FC-7 1
Coletor FC-7 1 Chefe da Segao de Arrecadagao-II . FC-7 BER

Chere da Segdo de Centralizagado

Chefe da Segao de Consolidagdo
Patrimonial e Financeira FC-7 1

de Contas FC-7 1l

Chefe da Sagao de Comunicagao

Chefe da Segao de Comunicagaoc
Arquivo e Documentagao FC~8. - 1

Administrativa FC~-8 1l

Chefe da Se¢ao de Material e Chefe da Secao de Material e

Transportes FC-8 1 Patrimonio FC-8 1
®

Chefe da Se¢ao Financeira - “PC+8 ) Chefe da Segao de Orgamento e

Finangas ‘ FC-8 1
Chefe da Segao de Radiofonia Fc-9 1 Chefe da Segao de Telecomuni-

cagoes ; FC-9 1
Chefe da Segao de Expediente e FC-10 5 Chefe da Seg3ao de Expediente FC-10 5
Arquivo : . '

DECRETO N? 2.863 DE 21 DE margo DE 1975
& NE X O TLE

" FUNCOES__EM COMISSAO CRIADAS NA SECRETARIA DE_FINANCAS
QUANTIDADE DRSO Mo TN Ea- G- horD siMBoLO
01 Assistente FC. 03
07 Assessor Tecnico FC. 03
01 Diretor da Divisao da Receita de Brasilia | FC. 03
01 Diretor da Divisao da Receita do Gama FC.-03-
01 Diretor da Divisao da Receita de Taguatinga " FBE03
ol . Diretor da Divisao da Receita de Sobradinho -¥C By
08 Assessor Auxiliar Sl =iy : R e G
05 , Assistente de Auditor : : FC. 05° y
01 ' Chéfe da Segao de Inspegao e Orientacgao o ] . FC. 05 :
06 | Chefe da Segao Tecnica Tributaria : : NS
06 - .Chefe da Segao de Fiscalizagao Tributaria . FC. 05 -
04 : Chefe da Segao da Receita : ‘ - FC..-05
o1 Chefe da Segao de Registro e Controle £ FC. 05
01 Chefe do Servigo de Programacao e Controle da Auditoria ; FC. 05
01 Chefe do Servigo de Documentagao Técnmica ' i FC. 05
0L - | Chefe da Segao de Recepgac e Conferencia ; T o
04 Chefe da Segao de Informagoes EconOmico-Fiscais ' ‘7.EC+ 06
01 Chefe da Secao de Mecanizagao FC. 06
01 Chefe da Segao de Controle de Processamento de Dados FC. 07
01 Chefe ‘da Segao de Macanografia - FC. 07
01 Chefe da Segao de Documentacao ; FC. 08
01 Chefe da Secao de Transportes . FC. 08
01 Chefe da Segdo de Acompanhamento de Fundos, Convenios e Subvencoes FC. 08
05 Secretario Datilografo FC. 10
01 Chefe da Segac de Expediente : FC. 10
58
e o
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Pagina 5
DECRETO N?2,863 DE 21 DE margo DE 1975
ANEXO IV .
Funcbés EM COMISSAO EXTINTAS NA SECRETARIA DE FINANCAS.
QUANTIDADE : DENOMINACEO SIMBOLO
1 Chefe de Segao de Revisdo e Baixa de Pagamento PC=7
1 Chefe da Segao de Posto Fiscais FC~-7
3 Coletox FC-7
3 Chefé da Segdo de Documentirio Fiscal FC-7
1 Chefe de Segcao de Revisdao e Baixa de Pagamento FC~7
2 Coletor | FC-8
1 Chefe da Segao de Inscrigao FC-8
: 5ge Chefe da Segdo de Autenticagao FC-8
1 Chefe da Segao de Levantamento FC-8
e § Chefe da Segao de Cadastro e Registro FC-8
4 Coletor : FC-9
i § Encarregado de Arquivo FC-11 )
16 &
DECRETO NQ 2.863 DI 21 DE margo DE 1975
ANEXO V
QUADRO DE DISTRIBUICAO DOS CARGOS I TUNCOES EM COMISSAO DA SECRETARIA DE FINANCAS
r  ORGARO . QUANT. . DENOMINACAO SIMBOLO OU
& . cODIGCO
4 P S
GABINETE DO SECRETARIO 1 Chefe de Gabinete DAS 101.2
. 4 Assessox DAS 102.;
£ 2 Assessor Auxiliar Fe=5
2 Oficial de Gabincte Fq—lo
2 Secretario Datilografo FC-10
SECAO DE EXPEDIENTE 1 Chefe da Segao de Expediente FC-10
DEPARTAMENTO DA RECEITA 1 Diretor DAS 101.2
2 Assessor DAS 102.1
3 Assessor Técnico FC-3
3 ‘Assessor Auxiliar PC-5
o - Secretidrio Datildgrafo FC-10
DIVISAO DE TRIBUTAGEO e Diretor da Divisdo de Tributagio FC-3
SECAO DC PREPARO PROCESSUAL 1 Chefe da Segao de Preparo Processual FC-7
SEGRO DE JULGAMENTO I 1 Chefe da Segdo de Julgamenco I FC-5
SECAO D& JULGAMENTO II 1 ~~ Chefe da SEgao de Julgamento II FC-5
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1

ORGRO ; QUANT . DENOMINAGAO * sIMBOLO QU

CODIGO |
SECRO DE JULGAMENTO III : 1 Chefe da Segio de Julgamento ITI | FC-5 :
SECAO ng ORIEHTACAO p cdﬁéuLTAs ',Chefe da Segdo de Orientagao e Consultas.  fc-5
DIVISEO DE ARRECADAGCAQ | » . | 1_' D;retor da Divisio.de Arré;adagao ~ FC-3
SECAO D& ARR;CADAQKQ I .‘A i ‘ ¢he£e da Segao de Arrecadagao I ; ’ FC-6
SECAO DE ARRECADAéﬁo Ir 'Cﬂéfe_qa Secao de Arrecadagao II . PCr6
SEGA0 DE RECEPCKO-E CONFERENCIA X :  "éhefe da Segao de Recepgao e cOnferéhcia FC-6
SECRO DE REGISTRO DA ARRECADACKO ¥ _ éheée da Secgdo de iegistfo da Arrééadagao FC-6
SECAO DE INSPECRO E ORIEHTAgﬁol : Chefe da sE95§ d§ Inspe¢do e Orientagdo Fb-s
SECAO DE PARCELAEENTO 1 Chefe da Seqﬁo'de Parcelamento FC~o
DIVISRO DE FISCALIZAGRO & ¢ Diretor dé DiQisao de TFiscalizagao : FC-3
SECRO pn PROGRAMACAO FISCAL 1 Chefe da Se¢ﬁo de Programacao Fiscal FC-5
SLCEO DE FIECALIZAQKO.ITIHERAﬁTE h ! Chefe da Secao de Fiscalizagao Itincrante : FC-5
SECLO DE ORIEUTACIO E CGNTROLE 1 ‘Chefe da Segao de Orientagdo ¢ Controle | FC-5

SKECAQ DIi BENS APREFNDIDOS E DOCUMEN :
TARIO FISCAL 0 1 Chefe da Segao de Bens Apreendidos e Docuach
tario Fiscal FC-5

DIVISAO DE CADASTRO L INFORMAGOLS : :

ECOROMICO-FISCAIS : 1 Diretor da Divisdo de Cadastro e Informagoes

: - Econdmico-Fiscais - ' = FC-3
SEGAO Dé-iANcAMENTO : 1 Chefe Aé Secao de Lancamento ' i . FC=S
SEGKO DE PESQUISA E AVALIAgRo L, Chefe da Segdo de Pesquisa € Avaliaéaq' . FC-5
SECAO DE CADASTRO IMOBILIARIO 1 Chefe da Segdo de Cadastro Imobiliérié FC=5
SEGRO DE CADASTRO DO ICHM e 1 Chefe da Segio/de Cadastro do IcM | FC-5
SECAO DE CADASTRO DO ISS - ; I Chefe da Segao de’Cadastro do ISS' FC-5
SEGAO DE CADASTRO DA DIVIDA ATIVA 1 Chefe da Segdo de Cadastro da Divida Ativa FC-5
DIVISAO DE APOIO FISCAL LS X RO Diretor da DEvinih An Aobto: Fiasel FC-6

' SECRO DE CONTROLE DE PROCESSAMEN- | _
TO DE DADOS \  § . Chefe da Segao de Controle de Processamento de
Dados : FC-7
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BRASILIA, sexta-feira, 21 de margo de 975 SUPLEMENTO Pigina 7
ORGAO QUANT. DENOMINAGAO SIMBOLO OU
, cODIGO
SECAO DE TELECOMUNICAGOES ; Chefe da Se¢ao de Telecomunicagoes FC-9
SECAO DI MECANOGRAFTA 1 Chefe da Segdo de Mecanografia FC-7
SERVICO DE'CREDITQS FISCAIS A Chefe do Servigo de Créditos Fiscais FC-4
SEGAO DE EXPEDIENTE 1 Chefe .da Segao de Expediente: FC=10
DIVISAO DA RECEITA DE BRASILIA 1 _Diretor da Divisdo da Receita de Brasilia FC-3
SEGAO TECNICA TRIBUTARIA 1 Chefe da Segao Técnica Tributaria FC-5
SEGAO DE FISCALIZAGCAO TRIBUTARIA 1 Chefe da Se¢ao de Fiscalizagao Tributaria FC-5
SECAO DA RECEITA 1 Chefe da Segao da Receita FC-5
SEGAO DE INFORMAGCOES ECONOMICO- ; s ;
FISCAIS ‘ X Chefe da Segdo de InformagOes Econdmico-Fiscais™  FC-6
DIVISAO DA RECEITA DO GAMA 1 Diretor da Divisdo da Receita do Gama FC-3
SECAO TECNICA TRIBUTARIA 1 Chefe da Seg3o T&cnica Tributaria FCc-5
SEGAO DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA 1 Chefe da Secdo de Fiscalizagao Tributaria FC-5
SEGAO DA RECEITA 1 Chefe da Secao da Receita : FC-5
 SEGAO DE INFORMAGOES ECONOMICO-FIS- Chefe da Segao de Informagdes Econdmico-Fiscais FC-6
CAIS
DIVISKO DA RECEITA DE TAGUATINGA 1 Diretor da Divisao da Receita de Taguatinga rc-3
SEGAO TECNICA TRIBUTARIA 1 Chefe da Segao Tecnica Tributaria PC-5
SEGAO DE FISCALIZAGAO TRIBUTARIA 1 Chefe da Segao de Fiscalizagao Tributaria “¥C-5
SEGAO DA RECEITA - A Chefe da Secado da Receita FC-5
SEGRO DE INFORMACOEE ECONOMICO-
FISCA{é ¥ Chefe da Segdo de Informagoes Econdmico-Fiscais FC-6
DIVISAO DA RECEITA DE SOBRADINHO 1 Diretor da Divisao da Receita de Sobradinho FC-3
SEGCAO TECNICA TRIBUTARIA 1 Chefe da Segdo Técnica Tributaria FC-5
SECAO DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA 1 Chefe da Segad de Fiscalizagao Tributéria FC-5
SEGAO DA RECEITA - 1 Chefe da. Segao da Receita FC=5
SECAO DE INFORMAGOES ECONOMICO- , -5
FISCAIS 1 Chefe da Segdo de InformagGes Econdmico-Fiscais FC-6
DEPARTAMENTO DA DESPESA 1 Diretor DAs 101.2
W) 2 Assessor . ‘féecndco FC-3
1 Assessor Auxiliar o FC-5
1 Secretario Datildgrafo . . « FC-10
. 5 )
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ORGRO | QUANT. . DENOMINACKO ¢ | SIMBOLO OU
: s : ' ‘ | %§0DICO
PIVISKO DE LINUIDACRO b Sty Dirctor da Divisio de Liquidagio | FC-3
SECAO DF CREDITOS E LMPENEOS : Chefe da Segdo de Créditos e Fmpenhos FC-5
SCCAO DE 'PREPARO DE PAGAMENTO 1 Chefe da Secao de Preparo de Pagamento FC-5
SECAO DE REGISTRO E CONTROLE 1 Chefe da Segao de Registro e Cont;ole FC-5
DIVISEO DO TESOURO | 1 Diretor da Divisdo do Tesouro g | FC-3
SEGAO DE TESOURARIA GERAL 1 ‘Chéfe'da Segﬁo de Tesouraria Geral FC~5
SECAO DC PAGADORIA _ 5 Chefe da Segdo de Pagadoria 7 FC-6
SEGCAO DE ESCRITURACAO 1 Chefe da Secao dé Escrituracao ,A FC-6
SEGAO DE MECANIZAGAO 1 Chefe da Segdo de Mecanizagao i Fc—é
SECAO DE EXPEDIENTE - . 1 Chefe da Segdo de Expediente ’ FC-10

COORDEWAGCARO DO SISTEMA DE COMNTA-

DILIDZDD 1 _ ' Coordenador ' PAS 101.2

2 Assessor : DAS 102.1

3 Assessor Auxiliar FC-5

1 Secretdrio Datilografo : wC-10
DIVISRO DE CONTABILIDADE 1 Diretor da Divisdo de Contabilidade FC-3
SECAO DE CONTABILIDADE ORCAMENTARIA 1 Chefe da Seg¢do de Contabilidade 0rgamcntaria | FC-5

L 4 : 5 : .'-

SECAO DE CONTABILIDADE FINANCEIRA 1 Chefe da Segao de Contabilidade Financeira o5
SECAO DE'CONTABILIDADE PATRIMONIAL 1 Chefe da Scgdo de Contabilidade Patrimonial FC-5 ;
SECRO DE MECANIZAQKO chTABIL ' 1 Chefe da Segdo de Mecanizagao Contabil , FC-6
DIVISKO-DE4CONSOLIDACKO DE CONTAS 5 Diretor da Divis3o de Consolidacao de Contas FC-4
SECAO DE CONSOLIDAGAO DE CONTAS 1 Chefe da Segao de Consolidagﬁo de Contas FC-17
SEGAO DE ANALISE DE CONTAS 1 _Chefe da Segdo de Andlise de Contas . BC-17

: :
DIVISEO DE TOMADA DE CONTAS - Diretor da Divisdo de Tomada de Contas . : FC+=3
SECAO DE CADASTRO E CONTROLE .
DE RESPONSABILIDADES b & Chefe da Segao de Cadastro e Controle de Respon-

sabilidades : ' FC-5

SECRO DE TOMADA DE CONTAS Rion ‘Chefe da Segao de Tomada de Contas FC-5



DISTRITO FEDERAL

Pigina 9

BRASILIA, semtn-foire, M de mareo de 975 SUPLEMENTO
ORGRHO QUANT. DENOMINACKO SIHMBOLO OU
CODICOo
SEGAO DE ACOMPAMIIAMENTO DE° FUNDOS
CONVENIOS 1= SUBVENGORS 1 Chefe da Segdao de Acompanhamento de Fundos
Convénios e Subvengoes FC-8
SECAO DE DOCUMENTAGAO CONTABRIL 1 Chefe da Segdo de Documentagao Contabil FC-8
SECAO DE EXPEDILNTE : X Chefe da Segao de Expediente FC-10
COORDENAGCAO DO SISTEMA DE ADMINIS
TRACRO PATRIMONIAL 1 Coordenador
DAS 101.2
2 Assessor Técnico FC-3 :
Assessor Auxiliar FC~5
Secretarip Datildgrafo FC-10
DIVISAO DE REGISTRO E CONTROLE 1 Diretor da Divisao de Registro e Controle FC-4
SEGCAO DE CADASTRO DE IMOWEIS 1 Chefe da Secao de Cadastro de Imoveis FC-6
SECAO DE CADASTRO DE MOVEIS E
SEMOVENTES X Chefe da Secao de Cadastro de Moveis e Semoventes FC-6
DIVISAO DI OPERAGOES PATRIMONIAIS 1 Diretor da Divisdao de Operagocs Patrimoniais FC-4
SEGCAO DE OPERAGODS PATRIMONIAIS 1 Chefe da Secao de Operagocs Patrimoniais FC-6
SECAO DE FISCALIZAGAO PATRIMONIAL 1 Chefe da Sccgao de Fiscalizagao Patrimonial FC-6
SECAO DE DXPEDIENIT 1 Chefec da Segao de Expediente FC-10
DEPARTAMENTO DE AUDITORIN i Diretor do Departamento de Auditoria ' DAS 101.2
8 Auditor DAS 102.1
¢ -5 ‘Assistente de Auditor’ FC-5
1 Secretirio Datildgrafo FC-10
SERVICO DE PROGRAMACAO I CONTRO
LE DE AUDITORIA 5 Chefe do Servico de Programagao e Controle de
Auditoria PE-5
SERVICO DE DOCUMENTAGAO TECNICA 1 Chefe do Servigo de Documentagao TGcnica FC-5
SECAO DE EXPEDIENTE 1 Chefe da Segao de Expediente FC-10
COMISSAO OE CAMPANHAS DE
INCEUTIVO A ARRECADAGAO 1 Sccretario Executivo da Comissdo de Campanhas
de Incentivo & Arrecadagao FC-4
JUNTE DE RICURCQS TFISCAIS DO 4 Juiz DAS 102.2
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ORCEO Quant. DENOMINAGRO S“g‘gﬁ;‘c’o‘)“ COORDENAGCAO DO SISTEMA DE CONTABILIDADE — GSC
2 et A Fo-3 Divisdo de Contabilidade-
1 eyl Mt e Feoy Se¢éo de Contabilidade Or¢amentéria
3 sectatlein pusiiberete Soain Sect:ao de Contabilidade Financeira
-2 * secretirio ‘Taquigrafo FC-10 gggg g: S:el:t:::zhadczie Cf)izlgillomal
DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL Diretor da Divisao de Administragao Geral FC-5 Divisdo de Consolidacio de Contas
. 1 Secretdrio Datildgrafo= RE=lD Secdo de Consolidacii: de Contas
i Segéo de Andlise de Contas
SECAO BE PESSOAL 1 Chefe da Segao de Pessoal FC-8 . Divisdo de Tomada de Contas
2 3 Segéo de Cadastro e Controle de Responsabilidades
SECAO DE MATERIAL E PATRIMONIO 1 . Chefe da Segao de Material e Patrimonio FC-8 Se¢do de Tomada de Contas
Sec¢dio de Acompanhamento de Fundos, Convénios e Subvengoes
SECAO DE TRANSPORTES 1 Chefe da Segdo de Transportes FC-8 Sec¢do de Documentagdo Contabil.
SEGKO DE DOCUMERTAGKO 1 Chefe da Segdo de Documentagao ' Fc-8 Secdo de Expediente
snch DE COMUNICAGAO ADMINISTRATIVA 1 Chefe da Segdo de Comunicagdo Administrativa= FC-8
SECAO DE ORGAMENTO E FINANGAS 1 Chefe da Segdo de Orgamento e Finangas Fc-8
2154

'REGIMENTO DA SECRETARIA DE FINANGAS DO DISTRITO FEDERAL

TITULOI
DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 1°. A Secretaria de Financas - SEF, érgio da Administragio Superior, direta-
mente subordinada ao Governador do Distrito Federal, compete basicamente &
execucdo das atividades de Receita, Despesa, Contabilidade, Administragdo Fazen-
déria, Financeira e Patrimonial e de Auditoria Financeira, compreendendo:

1 - planejamento, programacio e execugdo das atividades relacionadas & Receita do
Distrito Federal; 3

11 - planejam ento dos sistemas de Despesa, Contabilidade, Administracéo Financeira
e Administragdo Patrimonial;

11l - execugdo central de atividades relativas a Despesa, Contabilidade, Adminis-
tragéo Financeira e Administragdo Patrimonial;

"IV - orientagdo normativa, controle técnico e fiscalizagdo especifica da execugdo
setorial de atividades dos sistemas de Despesa, Contabilidade e Administragdao
Patrimonial; : : ] =
V - planejamento, programagéo e execugdo das atividades de Auditoria Financeira;
VI - planejamento, programacéo e execugio das atividades relacionadas com o sis-
tema de informagdes economica-fiscais do Distrito ‘Federal;

VII - elaboragio das normas para a execugéo das atividades relativas a Receita, Deg-
pesa, Contabilidade, Administragédo Fazendaria, Financeira, Patrimonial e Audi-
toria Financéira;

VIII - expedigdo ou proposi¢do das normas elaboradas pela Secretaria.

Art. 2° - Para execugdo de suas atividades especificas e o cumprimento das ativi-
dades setoriais de Administra¢do Geral, a Secretaria de Financas tera a seguinte es-
trutura administrativa:

GABINETE DO SECRETARIO - GAB
Secéo de Expediente

Divisdo da Receita de Brasilia
Segdo Técnica Tributéria
Segéo de Fiscalizagdo Tributaria

DEPARTAMENTO DA RECEITA - DPR Segdo da Receita

Divisdo de Tributagdo

Secdo de Preparo Processual
Sec¢éio de Julgamento I

Se¢do de Julgamento II

Segdo de Julgamento III

Secéio de Orientagdo e Consultas

Divisdo de Arrecadagao

Se¢do de Arrecadacgéo I

Secdo de Arrecadagdo II

Se¢cdo de Recepgédo e Conferéncia
Se¢do de Registro da Arrecadacgédo
Se¢éo de Inspecgéo e Orientacéo
Sec¢édo de Parcelamento

Diviséo de Fiscalizagédo

Secéo de Programacdo Fiscal

Secdo de Fiscalizagdo Itinerante

Se¢do de Orientagdo e Controle

Segdo de Bens Apreendidos e
Documentario Fiscal

Divisédo de Cadastro e - Informacgdes

Econdmico-Fiscais
Secdo de Langcamento
Secdo de Pesquisa e Avaliagéo
Secéo de Cadastro Imobilidrio
Segéo de Cadastro do ICM
Segdo de Caaastro do ISS :
Segdo de Cadastro da Divida Ativa
Diviséio de Apoio Fiscal
Segéo de Controle de Processamento de

Dados

Se¢do de Telecomunicagdes
Se¢do de Mecanografia
Servigo de Crédito Fiscais
Secdo de Expediente

Secgdo de Informagdes Econémico-Fiscais

Divisdo da Receita do Gama

Seg¢éo Técnica Tributaria

Secdo de Fiscaliza¢do Tributaria

Segdo da Receita

Secdo de Informagées Econdmico-Fiscais

Divisdo da Receita de Taguatinga

Segéo Técnica Tributéria :

Segéo de Fiscalizagdo Tributaria

Secdo da Receita

Segdo de Informagdes Econdmico-Fiscais.

Divisdo da Receita de Sobradinho

Sec¢do Técnica Tributaria

Secédo de Fiscalizagéo Tributaria

Sec¢éo da Receita

Seciio de Informagées Econdmico-Fiscais

DEPARTAMENTO DA DESPESA — DPD

Diviséo de Liquidagéo

Sec¢do de Créditos e Empenhos
Segdo de Preparo de Pagamento
Sec¢do de Registro e Controle

Divisdo do Tesouro

Secdo de Tesouraria Geral
Secdo de Pagadoria

Secéo de Escrituragdo
Secdo de Mecanizagao
Segdo de Expediente

COORDENACAO DO SISTEMA DE ADMINISTRAGAO PATRIMONIAL — COSAP

Divisdo de Registro e Controle
Secdo de Cadastro de Iméveis
Secdo de Cadastro de Méveis e Semoventes

Divisdio de Operagdes Patrimoniais
Secéo de Operagdes Patrimoniais
Secéo de Fiscalizagdo Patrimonial

- Sec¢éio de' Expediente
'DEPARTAMENTO DE AUDITORIA — DPA

Servigco de Programacido e Controle da Auditoria
Servigo de Documentagio Técnica
Seciéio de Expediente

COMISSAO DE CAMPANHAS DE INCENTIVO A ARRECADACAO — CCIA

DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL — DAG

Secdo de Pessoal

Secdo de Material e Patrimdnio

Secdo de Transportes .

Secéo de Documentagéo

Secdo de Comunicagdo Administrativa

Secéo de Or¢camento e Financas e

Paréagrafo 1° - Para os fins de exercicio da supervisdo e do.controle de que tratam
os paragrafos 1° e 2°, do artigo 3°,da Lei n°® 4.545, de 10 de dezembro de 1964, vincu-
lam-se a Secretaria de Finangas do Distrito Federal:

I — érgdo relativamente autdnomo: :

— Loteria de Brasilia — LOB

II — entidades de administragéo indireta:
— Banco Regional de Brasilia S/A - BRB; 5
— Companhia Imobilidria de Brasilia — TERRACAP.

Paragrafo 2° — Vincula-se, ainda, & Secretaria de Financas, pela natureza das com-
peténcias que lhe sido deferidas pela Lein® 4.191, de 24 de dezembro de 1962, a Junta de
Recursos Fiscais do Distrito Federal.

- TITULOII

DAS COMPETENCIAS ORGANICAS
CAPITULO I _
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS E GENERICAS

Art. 3° — Ao Departamento da Receita, 6rgéo de dire¢do superior, diretamente su-
bordinado ao Secretario de Financas, compete:

I — dirigir, coordenar e controlar a execugéo das atividades especificas e genéricas
das Divises de Tributagdo, de Arrecadacdo, de Fiscalizagdo, de Cadastro e Infor-
magdes Econémico-Fiscais, de Apoio Fiscal, do Servigo de Créditos Fiscais, das
Divisdes da Receita e da Se¢éio de Expediente; i

\

‘II — elaborar e sugerir normas relativas & administragdo da receita;

III — orientar e controlar o cumprimento de normas relativas & administracdo da
receita; 3

IV — elaborar e propor a programacgéo anual de trabalho dos 6rgéos que lhe séo di-
retamente subordinados. .

Art. 4°- A Divisdo de Tributagéio, 6rgéo diretivo, diretamente subordinada ao
Departamento da Receita, compete: 2

I — coordenar e controlar a execugédo das atividades especificas e genéricas das
Secdes de Preparo Processual, de Julgamento I, II e III e de Orientagéo e Consultas;
II — examinar assuntos pertinentes a matéria tributaria;

IIT"— estudar e sugerir solugdes para atualizacéo da legislacgéo tributaria do Distrito
Federal;

IV — elaborar e propor a programagcéo anual de trabalho dos 6rgaos que lhe séo di-
retamente subordinados;

V — elaborar e propor programas para a execuc¢éo das atividades tributarias.

Art. 5° — A Sec¢éo de Preparo Processual, 6rgéo executivo, diretamente subordinada
a Divisdao de Tributagdo, compete:
T — receber e controlar os processos de julgamento e de consultas;

II—instruir os processos de auto de infragéo e/ou apreenséo, de reclamacdes contra
langamentos de tributos e de consultas e distribui-los aos 6rgdos de julgamento.

Art. 6° — As Sec¢des de Julgamento I, II e III, 6rgéos executivos, diretamente subor-
dinadas a Diviséo de Tributagéo, compete:
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I — relatar processos de autos de infragéo e/ou apreensdo® de reclamagdes contra
lancamentos de tributos;

II- preparar processos de recursos voluntarios e de oficio;

III- promover e solicitar diligéncias em processos de natureza fiscal.

Art. 7° - A Se¢do de Orientacdo e Consultas, érgdo executivo, diretamente subor-
dinada a Divisdo de Tributagdo, compete:

I : sugerir ou.propqr medidas relativas & aplicagéo, interpretagdo e integracao da
legislagdo tributéria; =

II — orientar a aplicagéo e interpretagéo de legislacdo tributaria;

III — prestar informagdes sobre matéria tributaria;

IV- promover a divulgagéo das decisdes e julgados, da jurisprudéncia e da legislacio
fiscal.

Art. 8°- A Divisdo de Arrecadacdo, Orgédo diretivo, diretamente subordinada ao
Departamento da Receita, compete:

I — coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas das
Segdes de Arrecadagdo I e II, de Recepgio e Conferéncia, de Registro da Arreca-
dacgdo, de Inspec¢do e Orientacgdo e de Parcelamento;

IT — acompanhar e analisar a evolugdo da receita;

III — elaborar a previs@o da receita préopria do Distrito Federal;

IV — elaborar e propor a programagéo anual de trabalho dos érgdos que lhe sio di-
retamente subordinados;

V - elaborar e propor programas para execucéo das atividades de arrecadacao.

Art. 9° - As Secbes de Arrecadagio I e II, 6rgéos executivos, diretamente subor-
dinadas a Divisdo de Arrecadacgédo, compete:

I - arrecadar e recolher as receitas do Distrito Federal;

II - orientar os contribuintes quanto aos procedimentos da arrecadagéo dos tri-
butos;

III - preparar e encaminhar demonstrativos das receitas arrecadadas.

Art. 10- A Secdo de Recepgao e Conferéncia, 6rgéo executivo, diretamente subor-
dinada a Divisdo de Arrecadacéo, compete:

I - receber, conferir e controlar os documentos de arrecadacéo;

II- encaminhar os documentos de arrecadagéo aos 6rgéos competentes;

III - controlar o cumprimento do cronograma de recebimento e entrega de do-
cumentos fiscais e contdbeis;

IV - conferir e classificar a receita arrecadada;

V- elaborar e encaminhar mapas dos do€umentos de arrecadagéo.

Art. 11- A Secdo de Registro da Arrecadacdo, 6rgéo executivo, diretamente
subordinada a Divisdo de Arrecadagdo, compete:

I - efetuar a escrituragdo da receita, dos depositos e das transferéncias;

II - efetuar registro dos parcelamentos;

III - elaborar e encaminhar o Boletim Diario da arrecadagéo;

IV - elaborar e encaminhar o demonstrativo da arrecadacgéo;

V- promover o processamento de dados da arrecadacéo.

Art. 12- A Secéo de Inspegéo e Orientagdo, 6rgio executivo, diretamente subor-
dinada a Divisao de Arrecadacgao, compete; s X

1 - inspecionar, orientar e controlar a rede arrecadadora quanto ao recolhimento
das receitas de ,compehéncia do Distrito Federal, inclusive quanto aos parcelamen-
tos;

I1- controlar e inspecionar a transferéncia dos saldos de arrecadagdo pelas agén-
cias arrecadadoras;

III- efetuar a conciliagdo da arrecadagdo com outros 6rgidos da Secretaria de
Financas;

IV - promover o treinamento aos agentes arrecadadores.

Art. 13- A Secéio de Parcelamento, 6rgio executivo, diretamente subordinada a
Divisdo de Arrecadagao, compete:

I - instruir processos de parcelamento; #
II - sugerir a concesséo de parcelamentos;
III - manter o controle dos parcelamentos concedidos.

Art. 14 - A Diyvisdo de Fiscalizagdo, orgdo diretivo, diretamente subordinada ao
Departamento Qa Receita, compete:

_I - coordenar e coiltrol-ar a execugdo das atividades especificas e genéricas das
Segdes de Programacdo Fiscal, de Fiscalizagdo Itinerante, de Orientacgao e Controle
e de Bens Apreendidos e Documentario Fiscal;

II- elaborar e propor a programacio anual de trabaTho dos érgé s 1 a
diretamente subordinados; S

I1I- elabgrar e propor programas.parg execgqﬁo das atividades de fiscalizagdo.

3 Art. 15—_ .A_Secao de ProgramagcaoFiscal, 6rgio executivo diretamente subor-
dinada a Diviséo de Fiscalizacio, compete:

_I- e_laborar e sugerir normas, métodos e programas a serem adotados pela fis-
calizagao tributéria; ;

II - acompanhar e avaliar os resultados da agéo fiscal;

111 - elaborar e sugerir a Pauta de Valores Minimos de Mercadorias e a Tabela de:
Lucros Presumiveis: o x> :

IV- sugerir a simplificagdo e uniformizagdo das decisdes e procedimentos da
execucdo fiscal; :

V - apurar os resultados da aplicagéo dos projetos e operagdes de fiscalizagéo;

VI- elaborar projetos para o desenvolvimento das operagées fiscais, orientando e
controlando a sua aplicagdo.

Art. 16- A Segio de Fiscalizagdo Itineranve, 6rgéo executivo, diretamente subor-
dinada & Divisdo de Fiscelizagdo, compete:

1 - fiscalizar o transito de mercadorias no territorio do Distrito Federal;
11 - apreender mercadorias em situagéo irregular, encaminhando-as ao o6rgéo
roprio;
e lll; - dirigir, orientar e controlar a fiscalizagdo das atividades do comércic am-
bulante e provisorio; g
IV - promover fiscalizag@o integrada com o6rgéo de outras Secretarias sobre o
comércio ambulante e provisdrio.

Art. 17- A Segdo de Orientagido e Controle, érgio executivo, diretamente subor
dinada a Divisdo de Fiscaliza¢éo, compete:

I- orientar os agentes fiscais no desemoenbo adequado de suas atividades junto
ao contribuinte;

II - elaborar manuais especificos de fiscalizagéo;

II - orientar os agentes fiscais na integracgéo fisco-contribuinte: 4

IV - sugerir a adogéo de procedimentos éticos, implantando sistema de ava-
liacao. V5 2 .

V- estudar e sugerir padrées para a produtividade fiscal.

{4
L

Art. 18- A Seciéo de Bens Apreendidos e Documentério Fiscal, orgédo executivo,
diretamente subordinada & Divisdo de Fiscalizagdo, compete:

I- guardar mercadorias apreendidas;

II - dar destinagéo as mercadorias pereciveis na forma regulamentar;

‘III - registrar e inventariar os bens apreendidos; = ‘

IV - promover leilées dos bens apreendidos nas condigdes previstas em disposi-
tivos legais;

V- receber, examinar, separar e classificar as notas fiscais e outros documen-
tos de interesse da fiscalizagdo;

VI - controlar o arquivo do documentério fiscal;

VII - manter sob sua guarda e responsabilidade os livros, documentos e papéis
que lhe forem enviados;

VIII- sugerir, dentro da legislagéo especifica, a incineracéo de livros e ddcumen-
tos sob sua guarda.

Art. 19- A Divisdo de Cadastro e Informagdes Econdmico Fiscais, érgéo diretivo,
diretamente subordinada ao Departamento da Receita, compete:

I - coordenar e controlar a execugéio das competéncias especificas e genéricas
das Secdes de Lancamento, de Pesquisa e Avaliagdo, de Cadastro. Imobilidrio, de
Cadastro do ICM, de Cadastro do ISS e de Cadastro da Divida Ativa;

II - promover pesquisa, andlise e avaliagdes de dados relativos as informagdes
econdmico-fiscais; S

III - dar tratamento estatistico & massa de dados armazenada e pro(:sﬁa;

IV- elaborar e propor programas para execugéo das atividades de infotmacgdes
econémico-fiscais; ‘

“V- elaborar e propor a programagcdo anual de trabalho dos 6rgédos que lhe sdo
diretamente subordinados. g
Art. 20- A Se¢fio de Lan¢amento, 6rgio executivo, diretamente subordinada a Divisdo
de Cadastro e Informacées Econémico-fiscais, compete:

I - proceder os levantamentos e vistorias imobiliarias para fins de avaliacéo de
imgveis, de inscrigdo e de alteragdes cadastrais;

II - efetuar os lancamentos dos tributos imobilidrios, de transmissdo e de con-
tribuicdo de melhoria;

III - promover o controle da baixa de pagamento dos tributos imobiliarios;

IV - orientar, inspecionar e controlar o pagamento do imposto de transmisséo;

V- expedir notificacdes relativas ao imposto imobiliario.

Art. 21 - A Segao de Pesquisa e Avaliagéo, orgédo executivo, diretamente subor-
dinada a Divisdo de Cadasiro e Informag¢ées Econdomico-Fiscais, compete:

e elaborar e sugerir a Pauta de Valores Prediais e Territoriais;

II -/ pesquisar e analisar as varia¢des do mercado imobilidrio e afins;

III - avaliar os bens e direitos, emitindo laudos de avaliagdo;

IV - sugerir métodos de avaliagdo.

Art. 22 - A Sec¢do de Cadastro Imobilidrio, 6rgéo executivo, diretamente subordinada

4 Divisdo de Cadastro e Informagdes Econdémico-Fiscais, compete: «

I- organizar, mantér e controlar o cadastro de contribuintes do imposto imobilidrio;

II - receber, conferir e complementar os documentos para a atualizagdo cadastral;

glé prcl)mover a atualizagéo e o controle do Cadastro Imobilidrio Fiscal do Distrito
ederal;

IV - sugerir tipos de relatérios sobre o Imposto Predial e Territorial Urbano.

Art. 23 - A Secéo de Cadastro do ICM, érgéo executivo, diretamente subordinada a

Divisdo de Cadastro e Informagdes Econdmico-Fiscais, compete:

I - organizar, manter e controlar o cadastro de contribuintes do ICM;

II - receber, conferir e complementar 0s documentos para atualizagdo cadastral;

III- promover a atualizagé@o e o controle do cadastro fisico dos contribuintes do ICM;

IV - expedir declaragdes cadastrais;

V - proceder & baixa de inscrigdo;

VI - promover o controle da baixa de pagamento do ICM;

VII - sugerir tipos de relatérios sobre o ICM.

Art. 24 - A Segido de Cadastro do ISS, érgdo executivo, diretamente subordinada a

Divisdo de Cadastro e Informacdes Econémico-Fiscais, compete:

I - organizar e manter o cadastro de contribuintes do ISS;

II - receber, conferir e complementar os documentos para a atualiza¢do cadastral;

III - promover a atualizagdo e controle do cadastro fisico dos contribuintes do ISS;

IV - expedir declaracgdes cadastrais;

V - proceder a baixa de inscrigdes;

VI - efetuar e rever langamentos do ISS;

VII - promover o controle da baixa de pagamento de ISS;

. VIII - sugerir tipos de relatérios sobre o ISS.

Art. 25 - A Segdo de Cadastro da Divida Ativa, érgdo executivo, diretamente subor-
dinada & Diviséo de Cadastro e Informagdes Econdmico-Fiscais, compete:

I - organizar, manter e controlar o cadastro da Divida Ativa;

II - promover a inscricdo em Divida Ativa; ;

III - promover a baixa da Divida Ativa;

IV - expedir certiddes;

V - sugerir tipos de relatérios sobre Divida Ativa.

Art. 26 - A Divisdo de Apoio Fiscal, érgdo diretivo, diretamente subordinada ao
Departamento da Receita, compete:

I - coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas das
Secdes de Controle do Processamento de Dados, de Telecomunicagdes e de Meca-
nografia;

I -g:laborar e propor a programagio anual de trabalho dos érgéos que lhe sdo dire-
tamente subordinados.

Art. 27 - A Segéio de Controle do Processamento de Dados, érgéo executivo, direta-
mente subordinada & Divisdo de Apoio Fiscal, compete:

I - receber, conferir e preparar os documentos para processamento;

II - encaminhar e controlar os lotes de documentos para processamentos.

III- receber, classificar e distribuir os documentos e relatorios processados;

IV - distribuir e controlar o uso de formularios padrdes.

Art. 28 - A Secéo de Telecomunicagdes, érgio executivo, diretamente subordinada &
Divisdo de Apoio Fiscal, compete:

I - promover a manutencgéo, consertos e reparos dos aparelhos de radiofonia;
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II - promover a implantagdo de outros sistemas de comunicacgdo;
III - acompanhar pedidos para aquisicdo de aparelhos de radiofonia.
Art. 20- A Secdéo de Mecanografia, 6rgido executivo, diretamente subordinada a
Divisdo de Apoio Fiscal, compete:
I - reproduzir ou promover a reprodugédo de documentos do Departamento da
Receita;
II - elaborar montagem e acabamento do material reproduzido; .
I11 - efetuar os trabalhos de reprografia de interesse, do Departamepto da Receita;
IV - operar méquina eletromecénica ou eletrénica.
Art. 30 - Ao Servigo de Créditos Fiscais, érgao diretivo-executivo, diretamente su-
bordinado ao Departamento da Receita, compete:
I - proceder a cobranqa dos c¢réditos devidos ao Distrite Federal
II - propor a inscrigdo em Divida Ativa dos créditos em atiraso;
III - elaborar demonstrativos dos créditos fiscais em cobranga;
IV - orientar aos contribuintes relativamente & cobranca de créditos fiscais;
- elaborar e sugerir normas gobre a cobranga dos créditos fiscais;
V1- estabelecer dispositivos de acompanhamento e de ativacéo dos créditos fiscais do
"Distrito Federal.
Art. 31- As divisdes da Receita de Brasilia, Gama, Taguatinga e Sobradinho, 6rgéos
diretivos, de natureza local, diretamente subordinadas ao Departamento da Receita,
compete. -
I- c%t:)rdenar e controlar a execugdo local das atividades especificas e genéricas
ias Seg¢des Técnica Tributaria, de Fiscalizagdo Tributaria, de Receita e de Infor-
nag¢des Econdmico-Fiscais;
11 - adequar os planos gerais dos subsistemas as caracteristicas das areas da respec-
tiva Divisao;
I1I - elaborar e propor a programagio anual de trabalho dos orgaos que lhe sao d1
retamente subordinados.
Art. 32 - As Segdes Técnica Tributéria, orgaos executivos, diretamente subordinadas
as Divisdes da Receita de Brasilia, Gama, Taguatinga e Sobradinho, compete:
I - orientar os contribuintes de sua jurisdi¢do fiscal v1sando 0 cumpnmento espon-
tineo das obrigacdes fiscais;
=11 - promover conclusdes fiscais;
III - executar trabalhos especiais de fiscalizagdo;
IV - executar trabalhos técnicos de competéncm da Divisdo da Receita..
Art. 33 - As Secoes de Fiscalizagdo Tributaria, 6rgaos executivos, diretamente subor-
dinadas as Divisdes da Receita de Brasﬂin, Gama, Taguatinga e Sobradinhe, com-
pete:
I - exercer a fiscalizacdo dos tributos de competencla do stmto Federal;
II - manter o controle fiscal dos contribuintes a fim de subsidiar a acdo fiscalizadora;
III - executar a programacdo estabelecida para a fiscalizacéio de tributos.
Art. 34 - As SegOes da Receita, orgaos executivos, diretamente subordinadas as
Divisdes da Receita de Brasilia, Gama, Taguatinga e Sobradinho, compete:
I. arrecadar as receitas de competéncia do Distrito Federal dos contribuintes de sua
jurisdigdo; .
II - receber e encaminhar as diversas sollcxmcoes de natureza fiscal dos contribuin-
tes de sua jurisdigdo;
I1I - apoiar a Divisdo da Receita, a que eswja subordinada, nas atividades de fisca-
lizagdo de tributos;
IV - prestar informagdes fiscais.
Art. 85 - As Secoes de Informagbes Econdémico-Fiscais, érgios executivos, direta-
mente subordindas as Divisées da Receita de Brasilia, Gama, Taguatinga e Sobra-
dinho, compete:
1 - controlar os cadastros e sistemas de registro dos contribuintes de sua jurisdi¢éo;
II - executar as atividades de permisséo, autorizagéo e autenticacéo e outras previs-
tas em decretos, regylamentos, ajustes e convénios;
111 - fornecer dados relativos & jurisdigéio fiscal para elaboragfo de trabalhos estatis-
ticos e afins.
Art. 36- Ao Departamento da Despesa, orgéo de diregéo superior, diretamente subor-
dinado ao Secretario de Finangas, compete:
1 - dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas
das Divisdes de Liquidagdo e do Tesouro e da Segéo de Expediente;
II - elaborar e sugerir normas relativas a administragédo financeira;
III - orientar, controlar e fiscalizar o cumprimento de normas relativas & adminis-
tragéo financeira;
IV - acompanhar e controlar a execugdo do uryamento do Distrito Federal;
V - elaborar e sugerir a Programagao Financei?a do Distrito Federal;
VI -receber e manter sob guarda bens e valores do Distrito Federal ou de werceiros
«2m custodia ou caugdo;
g promover os pagamentos dos compromissos do Distrito Federal;
VIII - elaborar e propor a programagéo anual de trabalho dos érgidos que lhe séo
diretamente subordinados.
Art. 37- A Divisao de Liquidagdo, 6rgao diretivo, diretamente subordinada ao Depar-
tamento da Despesa, compete:
I - coordenar e controlar a execugéo das atividades especificas e genéricas das
Se¢oes de Créditos e Empenhos, de Preparo de Pagamento e de Registro e Controle;
II - coordenar e orientar os 6rgaos do Distrito Federal na pratica da realizacéo da
despesa publica;
III - proceder a guarda das notificagdes de embargo, penhora sequestro ou qualquer
outro ato impeditivo ou suspensivo de pagamento devido pelo Distrito Federal;
IV - elaborar e propor a programagéo anual de trabalho dos 6rgéos que lhe séo di-
retamente subordinados.
Art. 38 - A Segdo de Créditos e Empenhos, 6rgiéo executivo, diretamente subordinada
a Divisdo de Liquidagédo, compete:
I -acompanhar e controlar a execugéo or¢amentéria de acordo com a programacido
de trabalho; ‘
II - instruir processos de abertura de créditos adicionais;
III - acompanhar a evolugdo do Or¢camento;
IV - coletar, classificar e catalogar atos de abertura de créditos adicionais;
V - conferir a exatiddo e a propriedade da importdncia de despesa;
V1 - emitir notas de empenho e promover sua anulagéo ou retificagdo, a conta de
dotagdes centralizadas no Departamento;
VII. - elaborar demonstrativo da execucdo orgamentéria;
VIII - examinar e instruir processos de despesa de exercicios anteriores.

Art. 39 - A Segdo de Preparo de Pagamento, érgio executivo, diretamente subordi-
nada a Divisdo de Liquidagdo, compete:

1 - examinar e conferir atos originarios de despesa;
II - examinar e conferir processos de licitagdes;
» III - processar a liquidagdo dos compromissos do Distrito Federal;
IV - emitir ordens A nagamento;
V- instruir processos de solicitagéo de pagamento;
VI - coletar, classificar e catalogar atos normativos de interesse especifico.

Art. 40 - A Secéo de Registro e Controle, 6rgéo executivo, diretamente subordinada a
Divisao de Liquidacéo, compete:

I - registrar os atos originarios de despesa;

II - manter o controle e arquivo dos processos de licitagao, até a liquidagao da des-
pesa;

III - controlar e registrar pagamento de despesa & conta de empenho global e por es-
timativa; >

IV - manter arquivo de contratos e convénios;

V - classificar e arquivar notas de empenho e documentos equivalentes;

VI - manter registro de recursos orcamentirios vinculados;

VII- controlar e registrar pagamento & conta de despesa relativa a contratos e con-
vénios;

VIII - registrar a liquidagdo dos compromissos do Dzstnw Federal;

IX - proceder a convocagao de pessoas fisicas e juridicas para recolhimento de va-
lores devidos ao Distrito Federal; ;
X - proceder a emissdo de gums de recolhimento;

X1 - expedir declaragdes de nio existdncia de débitos de firmas para fins de habili-
tagdo as licitagoes.

Art. 41 - A Diviséo do Tesouro, orgéo dxretwo, diretamente subordinada ao Depar-
tamento da Despesa, compete:

I-coordenar e controlar a execugio das atividades especlﬁcas e genéricas das Secdes
de Tesouraria Geral, de Pagadoria, de Escrituragdo e de Mecanizagdo;

II - efetuar e promover os pagamentos dos compromlssos do Distrito Federal;

III - elaborar e propor a programac;ao anual de trabalho dos érgaos que lhe sao subor
dinados.

Art. 42 A Secgé@o de Tesourana Geral, orgiao executivo, diretamente subordmada a.
Divisdo do Tesouro, compete:

1- proceder aos recebimentos de depositos, caugoes, fiangas, operagoes de credlt.os,
juros de tributos, reposi¢des e outros de interesse do Distrito Federal;

II - restituir caugoes, fiancas e depodsitos, quando efetuados em titulos;

111 - manter sob sua guarda e responsabilidade, bens ou valores do Governo ou de ter-
ceiros;

IV - cobrar os prémios a que estéio sujeitos as fiangas recolhidas; p

V - proceder os recebimentos de créditos do Distrito Federal provenientes de senten- -
¢as judiciais e que estejam & disposi¢éo e & ordem do Poder Judicidrio;

VI - efetuar recebimentos de créditos do Distrito Federal, em poder de terceiros, or-
géas publicos e instituigées bancarias;

VII-recolher i instituigdo bancaria oficial, 4 conta do Distrito Federal, as importan-
cias recebidas;

YIII - elaborar demonstrativos dos valores existentes sob sua responsabilidade;
IX - elaborar e encaminhar o mevimento diario de caixa;

X - emitir e encaminhar o Boletim da Receita Arrecadada;

XI - expedir certiddo de recothimentos efetuados.

Art. 43 - A Secdo de Pagadoria, 6rgido executivo, diretamente subordinada a Divisao
do Tesouro, compete: i

I - proceder a escrituragdo do Livro Diario de Caixa;

II - receber suprimento de numerarios;

1II - proceder o controle didrio do numerdrio existente em caixa;

IV - proceder a entrega de adiantamentos a servidores do Distrito Federal;

V - proceder pagamento de saques ou de outros documentos de ¢rédito de responsa-
bilidade do Distrito Federal;

VI - manter sob sua guarda os valores que lhe forem confiados;

VII - restituir as caugdes e depdsitos em espécie;

VIII - realizar os pagamentos dos compromissos do Distrito Federal;

IX - recolher & instituicdo bancaria oficial o saldo des pagamentos de pessoal ndo
efetuados;

X - elaborar boletim didrio do movimento de pagamentos;

XI - elaborar e encaminhar balancete de suas operagdes;

XII - manter cadastro de contratos comerciais, estatutos de sociedades anénimas e de
procuragdes;

XIII - proceder o encaminhamento das folhas de pagamento de pessoal & rede ban-
caria; : :

XIV - elaberar e encaminhar a escala de pagamento de pessoal.

Art. 44 - A Segdo de Escrituragdo, orgao executivo, diretamente subordinada a

* Divisdo do Tesouro, compete:

I - conferir o movimento das contas bancérias do Distrito Federal, com o Boletim de
Dispenibilidade;

II - elaborar programaciéo de pagamento e Boletim de Disponibilidade;

III - examinar e conferir processos para pagamento;

IV - preparar cheques e Ordem de Pagamento Bancéria;

V - examinar e conferir as prestacoes de contas das Secoes de Tesouraria Geral e
Pagadoria;

VI - elaborar balancetes do movimento bancério;

VII - elaborar e consolidar © movimento dos recebimentos e pagamentos diario;
VIII - manter contato permanente com as instituicdes bancarias;

IX - promover a remessa dos comprovantes dos pagamentos efetuados para conta-
bilizagdo e lancamento. .

Art. 45 - A Secéo de Mecanizacio, 6rgio executivo, diretamente subordinada a
Divisdo do Tesouro, compete: 3

I - conferir e langar os valores das ordens de pagamento e cheques emitidos;

II - elaborar e encaminhar o Boletim Diario de Disponibilidade;

III - elaborar e encaminhar o programa de pagamentos;

IN - conferir e lancar 0 movimento dos valores recebidos e pagos pelos 6rgaos pro-
prios da Secretaria;

V - controlar e langar os créditos e débitos dos orgéos e entidades do Distrito Federal;
VI- elaborar e encaminhar relacgio dos valores arrecadados pela rede bancaria a dis-
posi¢do do Distrito Federal;

VII - elaborar e encaminhar a conciliagdo das contas bancérias;

VIII - conferir e langar os valores da disponibilidade do Distrito Federal;

IX - acompanhar e controlar a programacio financeira do Distrito Federal.

Art. 46 - A Coordenacédo do Sistema de Contabilidade, 6rgiao de diregao superior, di-
rétamente subordinada ao Secretério de Finangas, compete:

I - dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genericas
das Divisoes de Contabilidade, de Consolidagdo de Contas, de Tomada de Contas e da
Secdo de Expediente;

II - elaborar e sugerir normas sobre a aplicagdo dos métodos contdbeis;

IiI - orientar e controlar o cumprimento das normas relativas a aplicacdo dos
métodos contabeis;

[V verificar a exatiddo dos atos e fatos de natureza orcamentéria, financeira e
patrimonial do Distrito Federal;

V - orientar os orgaos e entidades do Distrito Federal na pratica dos atos de natureza
contébil, financeira e patrimonial;

VI-elaborar e propor a programagéo de trabalho dos 6rgaos que lhe siao diretamente
subordinadog.
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Art. 47- A Divisdo de Contabilidade, 6rgéo diretivo, diretamente subordinada & Coor-
denacdo do Sistema de Contabilidade, compete: i

I-coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas das Segdes
de Contabilidade Orgamentaria, de Contabilidade Financeira, de Contabilidade
Patrimonial e de Mecanizagdo Contabil;

II - elaborar e propor a programacéo anual de trabalho dos 6rgéos que lhe séo dire-
tamente subordinados.

Art. 48 - A Secdo de Contabilidade Or¢gamentéria, 6rgéo executivo, diretamente su-
bordinada & Divisdo de Contabilidade, compete:

I - contabilizar a previsdo da Receita'e a fixagdo da Despesa de acordo com o orga-
mento anual;

II - contabilizar e controlar os empenhos emitidos;

III - contabilizar os créditos adicionais;

IV - efetuar e conferir-lancamentos orgamentarios; ;
V - levantar balancetes e elaborar demonstrativos da contabilizagdo or¢camentaria;
VI - fornecer elementos analiticos da execugéio or¢camentéria;

VII - apurar os saldos de Restos a Pagar de cada exercicio dentro das normas e
prazos vigentes;

VIII - jevantar o balango orgamentario e elaborar os respectivos demonstrativos.
Art.. 49 - A Secdio de Contabilidade Financeira, érgéo executivo, diretamente subor-
dinada & Divisdo de Contabilidade, compete: \

I - contabilizar a receita langada e a efetivamente arrecadada;

II - contabilizar a despesa paga;

I1I - contabilizar as operagdes de créditos e débitos de natureza financeira, com in-
dividualizagéo do devedor e do credor;

IV - efetuar e conferir os lancamentos financeiros;

V - efetuar lancamentos com individualizagéo dos depositos e sagues bancarios das
entradas e saidas de dinheiro dos 6rgaos proprios da Secretaria; :

VI - levantar balancetes e eleborar demonstrativos da contabilizacao finw.aceira;
VII - levantar o balango financeiro e os demonstrativos.

Art. 50 - A Secdo de Contabilidade Patrimonial, 6rgéo executivo, diretamente subor-
dinada & Divisdo de Contabilidade, compete:

I - contabilizar as alteragdes verificadas no patrimonio do Distrito Federal;

11 - efetuar os registros contabeis das contas de compensagao;

II1 - efetuar e conferir os langamentos patrimoniais;

IV - controlar o remanejamento dos estoques de material dos almoxarifados;

V - levantar balancetes e elaborar demonstrativos da contabilizagdo patrimonial e
das variagdes patrimoniais;

VI : levantar o balango patrimonial e elaborar demonstrativos das variagoes patri-
moniais;

VII - promover a incorporagéio dos resultados econémicos dos bens patrimoniais do
Distrito Federal. *

Art. 51- A Se¢do de Mecanizagdo Contabil, 6rgao executivo, diretamente subordinada
a Divisdo de Contabilidade, compete;

I - efetuar os registros contabeis relativos aos lancamentos or¢gamentarios, finan-
ceiros e patrimoniais; 3

II - manter controle sintético e analitico dos registros orcamentarios, financeiros e
patrimoniais; ;

III - comunicar os saldos incompativeis a recep¢do de novos langamentos;

IV - elaborar balangos e balancetes com base nos registros contabeis;

Art. 52 - A Divisdo de Consolidacéo de Contas, 6rgao diretivo, diretamente subordi-
nada a Coordenagdo do Sistema de Contabilidade, compete:

I-coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas das Seg¢des
de Consolidagdo de Contas e de Analise de Contas ;

11 - elaborar e propor a programacao anual de trabalho dos 6rgaos que lhe sdo dire-
tamente subordinados.

Art. 53 - A Secdo de Consolida¢do de Contas, 6rgdo executivo, diretamence subordi-
nada & Divisdo de Consolidagdo de Contas, compete: - et
I - manter controle dos balangos e balacetes™ elaborados pelos 6rgéos de contabili-
dade do Distrito Federal;

II - acompanhar a execucgédo orcamentéria e a gestdo econdmica-financeira dos 6r-
gios e entidades do Distrito Federal;

III - levantar o Balango Consolidado do Distrito Federal com os respectiyos demons-
trativos;

IV - manter controle dos balangos e balancetes dos 6rgios e entidades do Distrito
Federal; »

V - examinar e acompanhar as altera¢ées nos or¢camentos sintéticos da adminis-
tragdo descentralizada do Distrito Federal.

Art. 54 - A Secéio de Anéalise de Contas,-drgio executivo, diretamente subordinada &
Divisdo de Consolidagdo de Contas, compete:

I - manterso controle das contas de direitos e obrigagdes do Distrito Federal;

II - sugerir ou propor medidas necessérias ao acerto de contas do Distrito Federal
com as entidades ou institui¢ées de direito piblico ou privado;

III- controlar a participagéo acionaria do Governo do Distrito Federal nas empresas
em que este participe;

IV - analisar e sugerir alteragdes nos planos de contas dos 6rgios e entidades do Dis-
trito Federal; :

V - analisar e sugerir melhoramentos de organizagdo contabil, para os orgios e en-.

tidades do Distrito Federal.

Art. 55 - A Divisdo de Tomada de Contas, érgio diretivo, diretamente subordinada & ~

Coordenacdo do Sistema de Contabilidade, compete: - B 4
I- coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas das Segdes
de Cadastro e Controle de Responsabilidades, de Tomada de Contas, de Acompa-
nhamento de Fundos, Convénios e Subvengées e de Documentagdao Contéabil;

I1 - elaborar e propor a programag#o anual de trabalho dos 6rgéos que lhe séo dire-

tamente subordinados.

Art. 56 - A Segéio de Cadastro e Controle de Responsabilidades,

retamente subordinada & Divisdo de Tomada de Contas, S b

compete; :

I1- manter cadastro dos ordenadores de despesa, chefes de orgdos de contabilidade e
responsiveis por bens, valores e dinheiros piblicos; ' i

1I - manter registro dos servidores sujeitos a prestacio de fianca e comunicar as al-
teragdes aos 6rgios competentes; '

III - manter controle de Tomada de Contas normais e especiais;

IV - elaborar e encaminhar relagio dos responsaveis sujeitos a tomada de contas:;
V- promover a entrega aos responsédveis das Provisdes de Quitagio; i
Z(Iﬁ_;n:axglz;g;; e controiar os pedidos de concessdo e prestacies de contas de

VII - efetuar as comunicagédes devidas relativamente &s aplicagdes e baixas de adian-
tamentos; ‘

VIII-orientar e assistir os agentes financeiros em matéria relativa a adiantamentos;

IX - elaborar e encaminhar demonstrativos da posi¢do dos responsédveis por adian-
tamentos. .

- II - organizar e manter cadastro dos bens méveis e semoventes do Distrito Federal;
-III - atribuir e controlar responsabilidades pela guarda e manutengido dos bens

7 tes; - ¥ _
. V - fornecer elementos para expedi¢do de certiddes relativas a bens m.oveis e se-

_ dinada & Coordenagdo do Sistema de Administragdo Patrimonial, compete:
- 1-'coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas das
"Se¢des de Operacdes Patrimoniais e de Fiscalizagéo Patrimonial;

Art. 57- A Segéio de Tomada de Contas, érgéo executivo, diretamente subordinada £
Divisdo de Tomada de Contas, compete:

I- efetuar as Tomadas de Contas dos ordenadores de despesa, agentes recebedores e
pagadores;

IT - proceder Tomada de Contas Especiais-quando solicitado;

IIT - examinar a documentagdo relativa & arrecadacdo da receita orcamentéria;
IV - examinar os comprovantes de pagamentos;

V - controlar e analisar a aplicagdo de suprimentos fornecidos aos érgéos relati-
vamente autdnomos;

VI- examinar, conferir e encaminhar relagéo analitica dos pagamentos de despesas
com pessoal.

Art. 58 - A Sec¢do de Acompanhamento de Fundos, Convénios e Subvengoes, 6ré§o
executivo, diretamente subordinada & Divisdo de Tomada de Contas, compete:

1 - manter controle analitico de fundos, convénios e subvencgdes;

II- analisar e enca.ninhar os processos de prestacgdes de contas de fundos, convénios e
subvengdes;

III- sugerir diligénciag sobre presta¢éo de contas de fundos, convénios e subven-
¢oes;

'IV - anotar e comunicar as baixas de subvencdes, contratos e convénios;

V - elaborar e encaminhar demonstrativo da posi¢céio dos convénios e subvencgdes;
VI- acompanhar e anotar os atos aditivos, de prorrogagéo, suspensdo ou rescisao de
contratos e convénios;

VII - coletar, classificar e catalogar publicagdes relativas as legislagoes de fundos,
convénios e subvengoes;

VIII - elaborar e encaminhar a prestagéo de contas dos recursos do Fundo de Par-
ticipacéo aplicados pela administragéo centralizada do Distrito Federal.

Art. 59 - A Secdo de Documentagdo Contébil, érgio executivo, diretamente subor-
dinada & Divisdo de Tomada de Contas, compete:

1 - manter controle e guarda dos processo e documentos relativos a escrituragéo da
Receita e Despesa do Distrito Federal;
11 - apresentar, quando solicitado, os documentos de comprovagao da Receita e Des-
pesa; :

111 - encaminhar os processos apreciados em Tomada de Contas sobre os quais hajam
sido éxpedidas as Provisdes de Quitagdo;

IV - manter sob sua guarda os documentos de lancamentos contéabeis.

Art. 60 - A Coordenagdo do Sistema de Administragéo Patrimonial, érgéo de direcéo
superior, diretamente subordinada ao Secretirio de Financas, compete:

I - dirigir, coordenar e controlar a execugéo das atividades especificas e genéricas
das Divisées de Registro e Controle e de Operagdes Patrimoniais e da Secdc de
Expediente;

II - elaborar e sugerir normas sobre administragéo patrimonial; .
II1. orientar e controlar o cumprimento das normas relativas a administragdo pa-
trimonial;

IV - elaborar e propor a programacéo anual de trabalho dos érgaos que lhe sdo di-
retamente Subordinados.

‘Art. 61 - A Diviséo de Registro e Controle, 6rgio diretivo, diretamente subordinada &
Coordenagéo do Sistema de Administragiio Patrimonial, compete:

I-coordenar e controlar a execugéo das atividades especificas e genéricas das Segdes
de Cadastro de Iméveis e Cadastro de Méveis e Semoventes;

II - elaborar e propor a programragédo anual de trabalho dos érgdos que lhe sao dire-
tamente subordinados.

Art. 62 — A Secéo de Cadastro de Iméveis, 6rgéo executivo, diretamente subordinada
a Divisdo de Registro e Controle, compete:

I - tombar os bens iméveis do Distrito Federal;

II - organizar e manter cadastro dos bens imoveis do Distrito Federal;

III - manter, sob sua guarda e responsabilidade as certidées das escrituras e demais
instrumentos relativos aos iméveis do Distrito Federal;

IV - instruir processos concernentes a aquisigéo, alienacéo, arrendamento ou cesséo.
de imoéveis do Distrito Federal; )

V - atribuir e controlar responsabilidades pela utilizagéo dos bens imoveis; :
VI - propor medidas visando & seguranca, conservac¢éo ou demoli¢éo de préprios do
Distrito Federal; i

VII - fornecer elementos para expedi¢éo de certidées de registro de iméveis.

Art. 63 - A Se¢do de Cadastro de Moveis e Semoventes, 6rgéo executivo, diretamente
subordinada & Divisdo de Registro e Controle, compete:

I- registrar a incorporagdo dos bons moveis e semoventes do Distrito Federal;

moveis e semoventes; 3 ,
IV - propor medidas visando a seguranca e conservagéo de bens méveis e semoven-

moventes. .
Art. 64 - A Divisdo de Operagdes Patrimoniais, 6rgéo diretivo, diretamente subor-

I1- elaborar e propor a programacdo anual de trabalho dos orgéos que lhe séo di-
retamente subordinados. ”

Art. 65 - A Segdo de Operagdes Patrimoniais, 6rgéo executivo, diretamente subor-
dinada & Divisdo de Operag¢des Patrimoniais, compete:

I - levantar, classificar e numerar todos os bens méveis do Distrito Federal;

II - elaborar o inventério patrimonial;

I1I - coletar dados necessérios para o registro patrimonial de material permanente e
de equipamento e instalagdes; :

IV - articular-se com o 6rgéo competente visando & atualizagdo.da carga de material
distribuido aos érgéos do Distrito Federal;

V - registrar as operagdes patrimoniais; .

VI - fornecer elementos para expedi¢ao de certidoes.

Art. 66 — A Seciio de Fiscalizacdo Patrimonial, rgéo executivo, diretamente subor.
dinada & Divisdo de Operagdes Patrimoniais, compete:

I - fiscalizar a utilizagdio dos bens patrimoniais do Distrito Federal;

1I - fiscalizar a aplicacéo de medidas de seguranga e conservagao de bens patrimo-
niais;
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IIT - promover a avaliagdo de bens patrimoniais;

IV - conferir a exatidéo das cargas de material, equipamento e instalagdes dos orgaos
do Distrito Federal.

Art. 67 - Ao Departamento de Auditoria, 6rgéo de dire¢éo superior, diretamente
subordinado ao Secretario de Financgas, compete:

I - dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades especificas e genéricas
dos Servigos de Documentagéo Técnica e de Programacéo e Controle de Auditoria e
da Segdo de Expediente;

IT - elaborar e sugerir normas relativas a auditoria;

III - orientar e controlar o cumprimento de normas relativas a auditoria;

IV - analisar e fiscalizar os atos e fatos de natureza administrativa, or¢camentdria,
financeira, legal e técnica dos érgdos e entidades do Distrito Federal;

V - orientar os 6rgéos e entidades do Distrito Federal na pratica dos atos de natureza
administrativa, orcamentéria, financeira, patrimonial, legal e técnica;

VI- apurar fatos de natureza administrativa, orgamentaria, financeira, patrimonial,
legal e técnica praticados pelos érgdos -do Distrito Federal;

VII-examinar as Tomadas de Contas dos ordenadores de despesa e dos responsdveis
por bens e valores dos érgidos do Distrito Federal; :

VIII - examinar as prestagdes de contas das entidades da administragio indireta e
Fundagdes do Distrito Federal;

IX - emitir certificados pleno, restritivo e de irregularidade em fungdo do exame da
Prestacéo e Tomada de Contas; i

X - realizar ou promover a realizacéo de peritagem de natureza contabil, financeira
e patrimonial no &mbito do Distrito Federal; =

XI - estabelecer critérios e procedimentos que devam ser observados na exacéo de
auditorias;

XII - sugerir a apuragéo de responsabilidades administrativas civil ou criminal de
fatos irregulares ou infringentes de lei, bem como de atos de benevoléncia, favoritis-
mo e ma aplicagéo dos dinheiros piblicos;

XIII - sugerir ou propor medidas preventivas para assegurar o éxito da auditoria;

X1V - articular-se com o6rgfios congéneres, visando o aperfeicoamento dos procedi-

mentos de auditoria;

XV- elaborar e propor a programagédo anual de trabalho dos érgios que lhe sio di-

retamente subordinados. :

Art. 68 - Ao Servigo de Programacéo e Controle da Auditoria, érgéo diretivo-exe-

cutivo, diretamente subordinado ao Departamento de Auditoria, compete:

I - elaborar os planos e programas relativos & auditoria, nos érgéos e entidades do

Distrito Federal; .

II- acompanhar, controlar e avaliar a execugéo dos planos e programas de auditoria;

ITI - sugerir as alteragdes dos planos e programas da Auditoria;

IV - coletar, processar e analisar dados e informagdes necessarios & execugdo das

atividades de auditoria; ;

V - elaborar e propor sua programagcido anllal de trabalho.

Art. 69- Ao Servigo de Documentagdo Técnica, 6rgio diretivo-executivo, diretamente

subordinado ao Departamento de Auditoria, compete:

I - organizar e manter atualizado o acervo documental, relativos a criagdo ou cons-

tituigdo, organizagdo e funcionamento dos 6rgéos, entidades e Fundagdes do Distrito
deral; : .

f[e. :olelt,ar, classificar e catalogar, leis, decretos - leis, decretos e outros atos neces-

sarios ao exercicio da auditoria;

I1I - organizar e manter cadastro dos ordenadores de despesa, dos responsaveis por

bens e valores e dos membros das Diretorias e 6rgaos colegiados das entidades e Fun-

dacgdes do Distrito Federal;

IV - manter sob sua guarda e controle os livros e publicagdes técnicas de interesse do

orgdo;

V - manter arquivo de documentos técnicos elaborados pelo érgao;

VI - elaborar @ propor sua programacédo anual de trabalho. :

Art. 70- A Comissédo de Campanhas de Incentivo a Arrecadagéo, 6rgao de deliberacio

coletiva, diretamente subordinada ao Secretario de Finangas, compete basicamente:

I- promover a divulgac¢do de conhecimentos dos tributos e da politica tributaria do

Distrito Federal; :

II - intensificar o relacionamento entre os contribuintes e o fisco do Distrito Federal;

111 - promover concursos destinados a premiar colaboradores da fazenda no reco-

lhimento dos tributos de competéncia do Distrito Federal.

CAPITULO II
DA EXECUGAO SETORIAL DE ATIVIDADES DE ADMINISTRAGAO GERAL

Art. 71 - Ao Gabinete do Secretirio, érgéo.de dire¢do superior, diretamente subor-
dinado ao Secretério de Finangas, compete:

1-dirigir, coordenar e controlar a execugéo das competéncias especificas e genéricas
da Segdo de Expediente; 3

II - receber e orientar as pessoas que procurarem o Secretario;

IIT - marcar as audiéncias do publico com o Secretario;

IV - organizar e controlar a agenda do Secretério;

V - coordenar as visitas oficiais do Secretério e suas entrevistas com os érgios de
divulgacdo; 4

VI - acompanhar o noticiario da imprensa a respeito. da Secretaria e promover a
necessaria divulgagdo dos atos e fatos administrativos; ,

VII - acompanhar a execucgédo dos atos de interesse da Secretaria;

VIII- preparar e apreciar o expediente a ser assinado ou despachado pelo Secretario;
IX - fornecer dados para a elaboragao aa programacio anual de trabalho do Gover-
no;

X — colaborar com o Secretério no desempenho de suas fungées.

Art. 72 - A Divisdo de Administra¢do Geral, 6rgio diretivo, coordenador da execugdo
setorial de atividades de administragéo geral, diretamente subordinada ao Secre-
tario de Finangas, compete:

I - dirigir, coordenar e controlar a execugdo das competéncias especificas e gené-
ricas das Secoes de Pessoall, de Material e Patriménio, de Transportes, de Documen-
tagdo, de Comunica¢éo Admmistrativa e de Orgcamento e Finangas;

II — elaborar e propor a programacéo anual de trabalho dos 6rgios que lhe sio di-

retamente subordinados.

Art. 73 — A Segdlo de Pessoal, 6rgio executivo, diretamente subordinada & Divisao de
Administragdo Geral, e vinculada para fins de orientagdo normativa e controle téc-
nico & Coordenagdo do Sistema de Pessoal da Secretaria de Administragio, compete
a ex§c_ug§o setorial das seguintes atividades de administragdo geral:

I — manter registro individual da vida funcional e financeira do pessoal lotado na
Secretaria de Finangas;

IT — registrar e controlar a lotagéo dos funcionarios;

IIT — controlar o cumprimento do horario de trabalho e apurar a frequéncia do pes-
soal da Secretaria;

IV — registrar pagamento do pessoal e os regimes especiais de trabalho;

V — expedir declaragées funcionais e preencher propostas para empréstimos em
consignacéo;

VI — instruir pedidos de remogéo e controlar os afastamentos de servidores;
VII — conceder, cancelar ou restabelecer salario-familia;.

‘VIII — conceder licenga para tratamento de satde do funcionario ou de pessoa da
familia, licenca a gestante e justificar faltas por motivos de gala ou nojo;

IX — conceder licenga, sem vencimentos, para prestar servigo militar;

X — relevar faltas de funciondrios, na forma da legislagdo vigente;

X[ — expedir guias para exames médicos;

XII - apurar.acidentes em servigo;

XIII — registrar gozo de férias do pessoal da Secretaria e controlar sua acumulagao;
XIV — elaborar e controlar a escala de férias do pessoal da Divisdo de Administragao
Geral;

XV — encaminhar ao érgéo central do sistema de pessoal os dados funcionais por ele
exigidos;

XVI — cumprir as normas baixadas pelo érgédo central do sistema de pessoal;
XVII — centralizar os informes de produtividade dos servidores do Grupo Fisco e
manter registro individualizado.

Art. 74 — A Segdo de Material e Patriménio, orgédo executivo, diretamente subordi-
nada & Divisdo de Administragéio Geral, e vinculada para fins de orientagéo nor-
mativa de controle técnico as Coordenagdes dos Sistemas de Material e de Adminis-
tracdo Patrimonial e & Divisdo de Administragdo de Proprios, compete a execugédo
das seguintes atividades de administragdo geral;

1 — elaborar a previsido da meoeskidade de material;

II — emitir pedidos de aquisi¢do de material e acompanhar o andamento dos proces-
sos de aquisi¢do de interesse da Secretaria; i

111 - promover o suprimento e o remanejamento dos estoques de material;

IV — emitir requisigdo, atestar o recebimento e registrar a movimentagdo de es-
toques de material;

V — inventariar material estocado;

VI — identificar material ocioso, obsoleto ou teservivel;

VII — fiscalizar e controlar ’ § consumo de materiai’

VIII - registrar ou fornecer dados para o registro de bens patrimoniais;

'IX - inventariar bens moveis e imoveis;

X — registrar a transferéncia de bens méveis e imobveis;

XI - controlar a guarda e a utilizagdo adequada de bens imoveis;

XII - adotar providéncias visando a conservagéo e a recuperagao de bens patrimo-

niais;

XIII - promover ou efetuar, subsidiariamente, a limpeza e a conservagao das depen-

déncias dos moveis e dos utensilios da Secretaria;

XIV - controlar a execugdo das tarefas de copa da Secretaria;

XV - promover a instalagéo e reparos de divisérias, equipamentos, redes hidraulicas,

elétricas e telefénicas; :

XVI - fiscalizar o desligamento de equipamentos elétricos e hidraulicos fora do ho-

rario normal de trabalho;

XVII - encaminhar aos 6rgéos centrais dos sistemas de material, de administragido

patrimonial e de administragdo de proprios os dados por eles exigidos.

XVIII - cumprir as normas baixadas pelos drgéos centrais dos sistemas de material,

de patrimdnio e de administra¢do de proprios.

Art. 75. A Se¢io de Transportes, 6rgio executivo, diretamente subordinada & Divisdo

de Administracdo Geral, e vinculada para fins de orientagdo normativa e controle

técnico & Coordenacdo do Sistema de Transportes Internos da Secretaria de Adminis-

tragdo, compete a execu¢do setorial das seguintes atividades de administragao
eral:

?- distribuir veiculos destinados ao transporte do pessoal da Secretaria:

1I- controlar o recolhimento e comunicar ocorréncias com os veiculos sob sua respon-

sabilidade;

111 - orientar e controlar a utilizagéo de veiculos inclusive fora do horario normal de

trabalho;

IV - controlar o abastecimento, a quilometragem, as trocas de dleo, as datas de la-

vagem, lubrificagéo e revisao periodica dos veiculos da Secretaria;

V - controlar o consumo de pneus e cimaras -de-ar nos veiculos sob sua responsa-

bilidade;

VI - promover a recuperagio de veiculos; -

VII - emitir requisi¢éo de combustivel e lubrificantes para os veiculos da Sec.ret:ar_ia;

VIII- manter registro de condutores de veiculos e das suas respectivas habilitagdes

profissionais;

IX - controlar os prazos de validade dos documentos de habilitagéo profissional dos

condutores de veiculos; ; :

X- encaminhar ao érgdo central do sistema de transportes internos os dados por ele

exigidos;

xlf-,umprir as normas baixadas pelo 6rgéo central do sistema de transportes inter-
nos.

Art. 76 A Secdo de Documentagdo, 6rgio executivo, direbamenta_ subordina_da a

Livisdo de Administragdo Geral, e vinculada para fins de orienta¢éo normativa e

controle técnico & Coordenagdo do Sistema de Documentagio e Comunicagdo

Administrativa da Secretaria de Administracdo, compete a execugio setorial das

seguintes atividades de administragdo geral: "

1- promover a aquisi¢do de periédicos, livros e outras publicagdes, bem como a as-

sinatura de érgéos oficiais de divulgacdo;

I1- coletar, classificar, registrar e catalogar atos oficiais, documentos e publicagdes;

III - manter acervo documental’ e bibliografico do interesse da Secretaria; *

IV- guardar copias de documentos e correspondéncia oficial de interesse especifico

da Secretaria; :

V - prestar informacgdes sobre atos oficiais de interesse da Secretaria;

VI - extrair copias de documentos e correspondéncias oficial de interesse do érgio;

VII -promover a eliminagéo ou arquivamento definitivo de documentos e processos;

VIII - guardar documentos e processos de interesse temporario da Sécretaria;

IX - reproduzir ou promover a reprodugido de documentos de interesse da Secretaria;

X - elaborar montagem e acabamento do material reproduzi&o;

XI - operar os aparelhos eletrdnicos e mecanicos utilizados na reprografia;

XII - executar ou promover a execug¢do de servigo de encadernacio;

XIII — encaminhar ao érgio central do sistema de documentagéo e comunicagéo ad-
ministrativa os dados por ele exigidos; :

XIV — cumprir as normas baixadas pelo érgio central do sistema de documentagéo
administrativa.

Art. 77 - A Segdo de Comunicagdo Administrativa, érgao executivo, diretamente su-
bordinada & Divisdo de Administragdo Geral e vinculada para fins de orientagdo
normativa e controle técnico, & Coordenacao do Sistema de Documentagio e
Comunicagdio Administrativa da Secretaria de ndministragdo compete 8 execugéo
setorial das seguintes atividades de administra¢do geral:
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I- receber e distribuir documentos e processos e controlar sua movimentagéo na
Secretaria,

II- informar o andamento dos processos e documentos sob seu controle,

III - expedir a correspondencia oficial da Secretaria,

IV- registrar e encaminhar a publicacéo despachos, decretos, portarias e outros do-
cumentos de interesse da Secretaria,

V - encaminhar ao 6rgéo central do sistema de documentagdo e comunicagdo ad-
ministrativa os dados por ele exigidos,

VI- cumprir as normas baixadas pelo érgédo central dos sistemas de documentagéao e
comunicacéo administrativa.

Art. 78 - A Seciéo de Orcamento e Finangas, orgdo executivo, diretamente subordi-
nada a Divisdo de Administracao Geral, e vinculada para fins de orientacdo normati-
va e controle técnico aos érgéos centrais dos sistemas de or¢camento, despesa e con-
tabilidade, compete a execugao setorial das seguintes atividades de administragdo
geral;

I-— preparar a proposta orcamentéria e o orcamento analitico da Secretaria,

II- providenciar os pedidos de créditos suplementares da Secretaria,

III- registrar e controlar as dotacdes orcamentdrias e os créditos adicionais,

IV - movimentar os créditos orcamentérios centralizados na secretaria,

V- emitir notas de empenho e promover sua anulagdo ou retificagao,

VI- registrar as notas de empenho anuladas ou retificadas,

VII - controlar a realizagéo das despesas & conta dos empenhos globals ou por esti-
mativa,

VIII - instruir processos de liquidagdo de despesa,

IX - fornecer dados necessarios a elaboragdo de balancetes e balangos,

X - arquivar as publica¢des de contratos e convénios de interesse da Secretaria,

XI - controlar o cumprimento das normas sobre prestagdo de contas de responsaveis
por adiantamentos,

XII - encaminhar aos 6rgéos centrais dos sistemas de or¢amento despesa e conta-
bilidade os dados por eles exigidos,

X111 cumprir as normas baixadas pelos 6rgaos centrais dos sistemas dé or¢camento
despesa e contabilidade.

Art. T9- As Se¢des de Expediente, 6rgios executivos, competem a execucdo das se-
guintes atividades de administragéo geral, relativas aos 6rgéos a que estiverem
subordinadas.
I - apurar a frequéncia, elaborar e controlar as escalas de férias do pessoal.
II - elaborar previsdo da necessidade de material
ITI- requisitar material ao agente setorial,
IV- coletar, registrar, classificar atos oficiais, documentos e publica¢des de interesse
especifico,
V - registrar a correspondéncia ‘recebida e expedida,
VI - informar a localizagdo de processos em tramitagéo,
VII - registrar e promover a publicagdo de despachos e decisdes,
VIII - manter o acervo documental e bibliografico de interesse especifico,
IX- arquivar cépias de documentos e correspondéncias oﬁcxa:s,

X - executar os servigos de datilografia;
XI - atestar a prestagdo de servigos telefénicos;
XII - promover a extracdo de copias de documentos oficiais.

CAPITULO III
DA EXECUGAO DE OUTRAS ATIVIDADES GENERICAS
Art. 80 - A todos os 6rgiéos da Secretaria de Finangas, compete genericamente:

.
I - executar servigos auxiliares necessarios ao cumprimento de suas atividades;
II - sugerir ou adotar medidas necessarias & melhoria da execuc¢do de suas respec-
tivas atividades;
III - elaborar e propor a unidade a que estiverem subordinados, a sua programa-
¢do administrativa anual ou plurianual;
IV - elaborar os atos relativos as suas respectivas competéncias;
V - manter documentos e material bibliografico de utilizagéo sistematica e perma-
nente;
VI - manter e conservar o material permanente necessirio aos seus servicos;
VII - promover o desenvolvimento dos seus recursos humanos.

»

TITULO III

DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE SECRETARIO E DOS CARGOS E FUNCOES
EM COMISSAO DA SECRETARIA

.

CAPITULO1I
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE SECRETARIO DE FINANCAS

Art. 81 - Ao Secretario de Finangas cabe desempenhar as seguintes atribuigoes:
I - propor ou baixar normas sobre administragdo fazendaria;
II - conhecer e decidir os recursos relativos aos atos praticados pelos 6rgios da es-
trutura administrativa da Secretaria, resguardada a competéncia da Junta de
Recursos Fiscais do Distrito Federal;
III - ordenar a realizagdo das despesas;
IV - aprovar o planejamento das atividades da Secretaria;
V - coordenar a elaboracgdo e encaminhar a proposta orcamentaria da Secretaria;
VI - referendar decretos baixados pelo Governador, quando relacionados com as
competéncias da Secretaria;
VII - despachar pessoalmente com o Governador, nos dias determmados, bem coma
participar das reuniGes coletivas para as quais for convocado;
VIII - prestar ao Governador as informacdes e os esclarecimentos solicitados rela-
tivos a assuntos de competéncia da Secretaria, notadamente os de interesses fazen-
darios;

- IX - autorizar a concessio de adiantamentos a servidores das Secretarlas, por soli-
citagdo dos respectivos titulares;
X - elaborar relatdrios anuais das atividades da Secretaria;
XI - propor a nomeagéo, designagéo, exoneragéo e dispensa de ocupantes de cargose
fungées em comissdo da Secretaria;
XII - designar e dispensar substitutos eventuais de ocupantes de cargos e de fungées
em comissido da Secretaria;
XIII - exercer o poder disciplinar na esfera da Secretaria;
XIV - decretar prisio preventiva na forma da legisla¢do vigente;
XV - supervisionar, dirigir, coordenar e controlar os 6rgéos da Secretaria;
XVI - resolver os negécios que digam respeito 4s Finan¢as do Distrito Federal que
néo sejam de competéncia privativa do Governador

XVII - baixar outros atos necessérios ao funcionamento dos 6rgaos da Secretaria;
XVIII autorizar a realizacdo de leildo de bens apreendidos;

XIX - assinar contratos que atribuem regime especial para pagamento de ICM;
XX - participar das reunides convocadas pelo Ministério da Fazenda.

CAPITULO II

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPE-
RIOR

Art. 82 - Ao Chefe do Gabinete cabe desempenhar as atribuigdes especificas:

I - prestar assessoramento politico e social ao Secretario;

II - organizar a pauta de audiéncias do Secretério;

III - transmitir ordens e instrugdes do Secretario aos orgios integrantes da Secre-
taria;

IV - receber e encaminhar pessoas para audiéncia com o Secretzirio_;

V - coordenar as atividades de divulgagdo dos trabalhos da Secretaria.

Art. 83 - Ao Diretor do Departamento da Receita cabe desempenhar as atribuigées es-
pecificas:

I - julgar, em primeira instdncia os processos administrativos fiscais relativos aos
tributos incluidos no Ambito de sua competéncia;

II - responder consultas sobre matéria fiscal de natureza controvertida;

III - assinar certidoes negativas de débitos fiscais para com o Distrito Federal.

Art. 84 - Ao Diretor do Departamento da Despesa, cabe desempenhar as atribui¢ées
especificas:

I - ordenar o pagamento de despesa, suprimento ou dispéndio de recursos do Distrito
Federal ou pelo qual este responda;

I1 - assinar com o Diretor da Diviséo do Tesouro, cheques e ordens de pagamento ban-
caria do Distrito Federal;

III - Endossar com o Diretor da Divisdo do Tesouro, cheques destinados a depdsitos, a
conta do Distrito Federal;

IV - conceder adiantamento a servidores do Distrito Federal, até o limite fixado em
Decreto.

Art. 85 - Ao Diretor do Departamento de Auditoria cabe constituir, orientar e enca-
minhar equipes para procederem auditorias.

Art. 86 - Ao Chefe do Gabinete, aos Coordenadores e aos Diretores de Departamentos
cabe, ainda, desempenhar s seguintes atribui¢ées genéricas:

1 - dirigir, coordenar e controlar a execugéo das atividades dos orgédos que lhe sao
subordinados;

II - despachar com o Secretdrio;

III - sugerir, propor ou baixar normas que visem o aperfeigoamento da execugao das
atividades dos 6rgdos que lhe sdo subordinados;

IV - sugerir a desxgnaqao ou dispensa dos ocupantes de cargos ou fungdes em comis-
sdo que lhe sdo diretamente subordinados;

V - propor a instauragdo de processo administrativo;

VI - proferir despachos em processos de sua competéncia;

VII - encaminhar ao Secretario assuntos, processos e correspondéncia cuja solugao
dependa de sua apreciagéo;

VIII - elaborar relatérios de suas atividades.

Art. 87 - Aos Assessores do Secretdrio cabe desempenhar as seguintes atribuigoes:

I - assessorar diretamente ao Secretario de Finangas, na formula¢ao da politica

tributaria e financeira do Distrito Federal e na elaboracao de planos e programa de
trabalho;

II - coletar os dados tributarios e financeiros, com o fim de determinar as escalas de
prioridades de interesse da Secretaria e esquematizar os planos de administracéao
fazendaria do Governo a curto, médio e longo prazos, a serem adotados;

I1I- estabelecer as prioridades dentre os projetos que constarem dos planos e pro-
gramas propostos, acompanhar a sua implementacéo e efetuar revisdo e adaptacéo
que se fagam necessdrias;

IV - estudar e orientar a aplicacdo das leis tributdrias, da administracdo financeira e
contabil;

V - estudar os efeitos da politica tributéria sobre as atividades econdmicas do Distrito
Federal;

VI- propor alteragéo a legislagdo em vigor, tendentes a permitir maior eficiéncia aos
orgdos da Secretaria;

VII - elaborar minutas de atos normativos referentes & Secretaria;

VIII- estimar a Receita do Distrito Federal, em colaboragéo com o Departamento da
Receita;

IX- estudar a organizagdo e o funcionamento dos 6rgéos que compoem a Secretaria e
propor alteragdes na sua estrutura e métodos de trabalho;

Art. 88 - Aos demais Assessores da Secretaria cabe desempenhar as geguintes atri-
buigdes:

I - assessorar o chefe imediato em assuntos de natureza técnica;

II- elaborar ou rever minutas de atos de interesse do ¢ 6rgéo em que estiver fotado;
III - deommr parecer técnico sobre matéria de competéncia do érgio em que estiver
lota

IV- analisar informacdes e dados de interesse do 6rgéo em que estiver lotado;

V - representar o superior hierarquico, quando designado;

VI - realizar estudos técnicos de interesse do érgédo em que estiver lotado;

VII - assistir o chefe imediato em assuntos administrativos.

Art. 89 - Aos Auditores cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:

I-proceder a mspecao na contabilidade, sob os aspectos or¢amentérios, financeiros e
patrimonial dos érgios e entidades do Distrito Federal;

II- examinar os processos de aquisi¢éo, liquidagdo de pagamento ‘de materiais, ser-
vigos e obras, para constatagéo da regularidade do cumprimento de todas as normas
aphcivew,

III - examinar todos os procedimentos relativos a pessoal, abrangendo selegdo, ad-
missdo e dispensa, cotejando os direitos, vantagens e obrigagdes com vista a legis-
lagdo prépria;

IV - examinar e analisar Balancos, Balancetes, Prestagdo de Contas e Tomada de
Contas, emitindo certificado, quando couber;

V - comunicar ao Diretor do Departamento no decurso das auditorias as irregulari-
dades que, por sua gravidade, possam ser objetos de providéncias imediatas;
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VI - concluir os trabalhos realizados com parecer técnico;
VII - assistir o chefe imediato em assunto de competéncia do d6rgio;
VIII - distribuir e orientar os trabalhos dos Assistentes;

IX - prestar orientagéo aos 6rgaos do Distrito Federal na pratica dos atos de influén-
cia da drea de auditoria;

X- proceder auditorias dos atos e fatos administrativds, econémicgs, financeiros, con-
tébeis, legais e técnicos nos érgios e entidades do Distrito Federal.
CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES DAS FUNCOES EM COMISSAO DE DIRECAO E CHEFIA

Art. 90 - Ao Diretor da Divisdo do Tesouro, cabe desempenhar as seguintes atribui-
¢oes:

{?— fiscalizar o recolhimento da Receita Global e o pagamento da Despesa do Distrito
ederal;

IT — assinar com o Diretor do Departamento da Despesa, cheques e ordens de pa-
gamento Bancaria do Distrito Federal;

III — endossar com o Diretor do Departamento da Despesa, cheques destinados a
depésitos, a conta do Distrito Federal;

IV — requisitar taldes de cheques as institui¢ées bancérias;

V- determinar a efetivagéo do pagamento de despesa.

Art. 91 — Ao Diretor da Divisdo de Administragdo Geral cabe desempenhar as se-
guintes atribuigdes:

I.— coordenar e controlar a execugéo setorial das atividades dos orgédos que lhe sdo
diretamente subordinados;

II — despachar com o Secretério;
IIT — propor a designagéo ou dis
sdo diretamente subordinados;
IV — propor a instauragdo de processos administrativos:
V — proferir despachos em processos de sua competéncia;
VI — elaborar relatérios de suas atividades.

pensa dos ocupantes de fungdes em comissio que lhe

Art. 92 — Aos demais Diretores de Divisdo, esa0s Chefes de Servico cabem desem-
penhar as seguintes atribuigdes:

I — dirigir, coordenar e controlar a execugéo das atividades dos orgaos que lhe s@o
subordinados;

II — propor a designagio ou dispensa dos ocupantes de cargos ou fungdes em comis-
séo que lhe sdo diretamente subordinados;

III — elaborar relatérios de suas atividades;

IV — proferir despachos em processos de sua competéncia;

V — despachar com o chefe imediato.

Art. 93 — A todos os ocupantes de funcdes de diregdo e chefia cabe desempenhar as
seguintes atribuigdes:

I — distribuir e controlar os servigos do respectivo orgéo;

II — proferir despachos interlocutdrios ou decisérios, de acordo com as competéncias
dos respestivos orgéos;

III — orientar os subordinados no cumprimento de suas tarefas;

IV — assinar o expediente e demais atos relativos as atividades do respectivo 6rgéo;
V — zelar pelo regime disciplinar e adotar as providéncias legais ou regulamentares,
nos casos de indisciplina ou omisséo;

VY1 — zelar pela conservacéo e adequada utilizagdo do material permanente e equi-
pamentos;

VII- fiscalizar o uso do material de consumo;

VII1 — programar as atividades do respectivo é6rgio, de acordo com suas competén-
cias regimentais; 2

IX = adotar ou sugerir a adogdo de medidas ng sentido de melhorar a execugéo dos
servigos;

X — sugerir assinatura de acordos, contratos e convénios;

XI — aprovar ou alterar a escala de férias dos servidores que lhe sdo subordinados;
XII — elaborar relatorios de suas atividades.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DAS DEMAIS FUNGOES EM COMISSAO

Art. 94 — Aos Assessores Técnicos cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

I — assessorar o chefe imediato em assuntos de natureza técnica;

II — elaborar ou rever minutas de atos de interesse do 6rgio em que estiver lotado;

III — emitir parecer técnico sobre matéria de competéncia do 6rgéo em que estiver
lotado; :

IV — analisar informagées e dados de interesse do érgédo em que estiver lotado;
V — representar o superior hierédrquico, quando designado;

VI — realizar estudos técnicos de interesse do 6rgéo onde estiver lotado;

VII - assistir o chefe imediato em assuntos administrativos.

Art. 95 — Aos Assistentes de Auditor cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I — assistir e acompanhar os Auditores no desempenho de suas atribui¢des, execu-
tando as tarefas que estes determinarem;

Il — executar tarefas determinadas pelo Diretor do Departamento;

IIT — coligir na fase da pré-auditorid, os papéis de trabalho que serio utilizados nas :

auditorias. :

Art. 96 — Aos Assessores Auxiliares cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

I — auxiliar os Assessores no levantamento e analise de dados necessérios a execugio
de suas tarefas;

II — transmitir, acompanhar e orientar o cumnrimentd das instrucdes emanadas do
S)ecretﬁrio, do Chefe do Gabinete, dos Coordenadores e dos Diretores do Departamen-
IIT — elaborar minutas de atos do 6rgido em que estiver lotado;

IV — conferir A trabalhos datilogréficos;

V - executar outras tarefas que lhes forem cometidas.

- Art. 97- Aos Oficiais de Gabinete cabe desempenhar as seguintes atribuigdes;

I- auxiliar o Secretério e o Chefe do Gabinete nos contatos com o pablico e gutori-
dades;

II- receber e anotar telefonemas e efetuar contatos telefénicos quando solitados:
III — atender o publico, encaminhando-o, ou prestando-lhe as informagdes neces-
sarias;

IV — executar outras tarefas que lhe forem cometidas.

Art. 98 — Aos Secretérios Datilégrafos cabe desempenhar as seguintes atribuicées.
I — minutar oficios, memorandos, cartas e telegramas;
II — efetuar os trabalhos datilogréficos;

III — preparar a agenda do respectivo chefe e avisa-lo com antecedéncia, dos atos e
solenidades que devem comparecer;

IV — executar outras tarefas que lhes forem cometidas.

TITULO IV

DO RELACIONAMENTO

Art. 99 — O relacionamento entre os 6rgios centrais sistémicos da Secretaria de
Finangas e os 6rgdaos de execugao setorial da Administra¢do do Distrito Federal, a

eles vinculados, para os fins do Parégrafo tnico, do art.13, da Lei n° 4.545, de 10 de
dezembro de 1964, verificar-se-4 mediante.

I — orientagédo normativa, abrangendo:

a) — elaboragdo de normas para o funcionamento sistematico;
b) — interpretacdo de normas e textos legais;

II- coordenagéo visando a harmoﬁizagﬁo da execugdo das competencias;
III — controle técnico, abrangendo;

a) -fixagao de métodos e processos de funcionamento:

b) recebimento de relatorios;

-¢) verificagdo e avaliagdo de execu¢do de normas;

IV- fiscalizagéo especifica, visando, o fiel cumprimento das norma$s relativas ao
respectivo sistema.

Art. 100- O relacionamento entre a Secretaria de Financgas e as entidades de Adminis-
tragao Indireta, a ela vinculada, para fins do disposto nos parégrafos 1°e 2° do art. 3°,
da Lei n°® 4.545, de 10 de dezembro de 1964, sera realizado da seguinte forma:

I — quanto a superviséo: 3 :

a) mediante a orientagdo da Secretaria na elaboragéo dos orcamentos das entidades;
b) - mediante a interpretagdo de normas e textos legais a elas aplicaveis;

¢) - mediante a harmonizagéo dos planos e programas, de trabalho das entidades com
a politica do Governo;

d) - assegurando as condigdes essenciais de eficiéncia e autonomia operacional e ad-
ministrativa;

II - quanto ao controle exercido diretamente pela Secretaria;

a) - através do acompanhamento dos assuntos de interesse das entidades;

b) - através da realizagdo de auditorias administrativas e contabeis para avaliar a
operacionalidade, a rentabilidade e a produtividade;

c) - mediante a proposi¢do de intervengdes quando convir a administragéo ou o in-
teresse publico assim o exigir;

d) - mediante a indicagéo, ao Governador, dos representantes do Distrito Federal nas
Assembléias e Conselhos de Administragdo das entidades;

III - quanto ao controle exercido pelos representantes do Distrito Federal nas Assem-
bléias e orgdos de controle das entidades, mediante;

a) a fixagéo das despesas de pessoal e da administra¢do, em consonéncia com os
créditos de operacionalidade econémica;

b) - a analise de contas, balangos e relatérios;

c) - a fixagdo de critérios para os gastos de publicidade, divulgacdo e relagdes
pablicas;

d) - a aprovagido da proposta orgcamentdria e da programacéo financeira.
TITULO V

DISPOSICOES FINAIS

Art. 101 - O Secretario de Finangas, em seus impedimentos e auséncias, tera como
substituto eventual o Chefe do Gabinete.

Art. 102 - Os ocupantes de cargos e fungbes em comissdo da Secretaria de Finangas,
em seus impedimentos e auséncias, terdo substitutos eventuais designados por Por-
taria do Secretario.

Art. 103 - A Comisséo de Campanhas de Incentivo & Arrecadagéo - CCIA, teréa sua
composi¢do e funcionamento definidos em ato préprio.

Art. 104 - As entidades de Administragdo Indireta vinculadas & Secretaria de Finan-
cas terdo constituigéo, estrutura e organizagéo definidas em ato proprio.

‘Art. 105 - A estrutura e as competénciasda Junta de Recursos Fiscais séo as definidas
na Lei n°. 4.191, de 24 de dezsembro de 1962, revigoradas pelo Decreto-lei n°. 82, de 26
de dezembro de 1966.

Art. 106 - Os 6rgdos da Secretaria de Finan¢as funcionardo em regime de mutua
colaboragéo, respeitadas as competéncias regimentais. _
.Art. 107- A subordinagdo hierarquica dos 6rgéos da Secretaria define-se pela posicéo
de cada um deles na estrutura orgénica e pelo enunciado de suas competéncias.
Art. 108- As areas de jurisdi¢cdo das Divisdes da Receita serdo delimitadas por ato do
Secretario de Finangas do Distrito Federal. -

Art. 109 - As Segdes da Receita das Divisdes da Receita, por conveniéncia adminis-
trativa ou interesse do servigo de Secretaria, poderdo funcionar em locais fora da
sede da respectiva Divisdo, respeitada a area de jurisdigéo.

Paragrafo Gnico - O disposto neste artigo sera determinado por ato do Secretario de
Finangas. ‘

Art. 110- As davidas surgidas na aplicacdo deste Regimento serdo dirimidas pelo
Secretério de Finangas.

DISTRITO FEDERAL, em 21 de margo de 1975.

FERNANDO"TUPINAMBA VALENTE

Secretéario de Financas.
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