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DECRETO Ne, 4.944 pE 29 DE NOVEMBRO DE 19 79

Aprova o Regimento do Gabinete do Gover

nador e da outras providancias.

O Governador do Distrito Federal, no uso das atribui-
coes gue lhe confere o inciso II, do artigo 20, da Lei n®
3.751, de 13 de abril de 1960, combinado com o artigo 35,
da Lei n®@ 4,545, de 10 de dezembro de 1964, e tendo emrm
vista o disposto no artico 59, do Decreto n? 1.321, de 03
de abril de 1970,

Art, 19 - Fica aprovado o Regimento do Gabinete do Gover
nador do Distrito Federal que a este acompanha.

Art, 29 - O DEFER e a AUD, integrarao um unico 6rgao rela

-7

tivamente autdnomo, sob a denominagao do nrimeiro.

£ 19 = Dentro de 90 (noventa) dias o Governador do Distri
to Federal, bhaixarda Decreto aprovando o Reqimento do O0rgao de gue tra
ta este artioao,

\

~

§ 29 - Ficam mantidas na AUD, até a publicagdo do Regimen




to de que trata o § anterior, o Cargo em Comissao de .Suverintendente
e os Empregos em Comissao e Permanentes.

§ 3?2 - 0Os recursos orgamentérios destinados a AUD no exer
cicio de 1979, passarao a integrar o anexo orcamentario do DEFER, nos
respectivos elementos.

£ 49 - O 'disposto neste artigo somente entrara em vigor
na data da publicacao do Decreto de que trata o § 19.

Art. 39 - Ficam mantidas, na Tabela de Funcoes em Comis
sdao do Gabinete do Governador, as Fung¢Oes em Comigsao relacionadas no
Anexo I.

Art. 49 - Ficam mantidas com alteracao na Tabela de Fun
¢oes em Comissao do Gabinete do Governador, as Funcoes em Comissao re
lacionadas no Anexo II.

Art. 52 - Sao criadas e incluidas na Tabela de Funcoes em
Comissdo do Gabinete do Governador, as FungOes em Comiss3do relaciona
das no Anexo III.

Art. 69 - Sao extintas na Tabela de Funcdes em Comissao
do Gabinete do Governador, as FungOes em Comissao relacionadas no Ane
xo IV. '

Art. 79 - S3ao Funcgoes Militares do Gabinete do Governador,
as relacionadas no Anexo V.

Art. 89 - A distribuicao do Cargo Especial de Chefe da Ga
binete Civil, das FuncGes em Confianca e das FuncOes em Comissdo pe
las unidades orgdnicas do Gahinete do Governador € a constante do Ane
x0 VI.

Art. 99 - A Coordenacao do Sistema de Pessoal da Secreta
ria de Administracao apostilara os Decretos que designaram os atuais
ocupantes das Funcdes em Comissdo de que trata o artigo 49.




Art. 10 - O Chefe do Gabinete Civil, o Consultor Juridico
e o Chefe do Gabinete Militar gozam das mesmas prerrogativas conferi

das aos Secretarios de Estado do Distrito Federal.

Art. 11 - 2s despesas decorrentes da aplicacao deste De-
creto correrao a conta das dotacdes orcamentarias do Gabinete do  Go
vernador do Distrito Federal.

Art. 12 - Ficam, o Chefe do Gabinete Civil, o Consultor
Juridico e o Chefe do Gabinete Militar, responsaveis pelo acompanhamen

to e controle da implantacao do que dispoe este Decreto.

Art. 13 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua pu
blicacao, revogadas as disposicoes em contrario, especialmente o De

creto n? 2892, de 29 de maio de 1975, e o Regimento por ele aprovado.

Brasllda; =229 de novenbro de 197¢

912 da Republica e 209 de Brasilia
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DECRETO N@ 4.944 pE 29 ©DE NOVEMBRO

ANEXDO I

DE 1979

FUNCOES EM COMISSAO MANTIDAS NO GABINETE DO GOVERNADOR

REQUISITO PARA

QUANT. DENOMINAGRZRO SIMBOLO
PROVIMENTO
2 Oficial de Gabinete FC=1
X Assistente de Imprensa FC-3
- Chefe de Portaria FC=6
i ) Chefe da Segao de Péssoal FC~6
2 & Chefe da Segdo de Material e Patrimdnio | FC-6
1 Chefe da Segao de Orgamento e Finangas FC=-6
1 Chefe da Seg@ao de Documentagao FC=6
1 Chefe da Sega@o de Comunicagdo Adminis-
trativa FC-6
20 Secretario-Datildgrafo FC=7
2 Encarregado de Copa FC~-9
2 Encarregado de Recepgao FC-11
2 Auxiliar de Encarregado de Copa BPC=11
1 Encarregado de Cozinha FC-14
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DECRETO N9 4.944

DE 29 DE NOVEMBRO DE 1979

ANEXO 5 & o

Fungdes em Comissdo mantidas no Gabinete do Governador com nova denominagao

SITUACXKLO ANTERIOR SITUACRO NOVA
ANT. |, DENOMINAS, KO STMBOLO | QUANT, DENOMINACRKO stuporo| REQUISTTO
PROVIMENTO
1 Assistente de Documentagao Cinematogra
fica EC=4 i Assistente de Documentagdo,Imagem e Som FC-4
1 Encarregado de Laboratdrio Fotografico FC-8 1 Encarregado de Laboratdrio Fotocinemato-
grafico FC-8
,‘(
1 Auxiliar de Conservagdo e Manutengao Brey i Auxiliar de Conservagao FC-9
3




DECRETO No 4.944 DE 29 DE

ANEXDO I1T

NOVEMBRO

DE 1979

FUNGOES EM COMISSAO CRIADAS NO GABINETE DO GOVERNADOR

QUANT. DENOMINACE O stvporo | RFQUISITO BARA
; PROVIMENTO
2 Oficial de Gabinete PC=1
5 Assessor Auxiliar 2C=2
7 Assistente EC=3
5 Assistente de Imprensa FC-3
1 Assistente de Documentagao, Ima
gem e Som FC-4
1 Encarregado do Auditorio FC-11

< i




DECRETO No 4.944 DE 29 DE  NOVEMBRO

ANEXO v

DE 1979

FUNCOES EM COMISSAO EXTINTAS NO GABINETE DO GOVERNADOR

REQUISITO PARA

QUANT, DENOMINAGCEKDO siMBOLO PROVIMENTO
1 Chefe do Servigo de Documentagdo Fotocine=
matografica FC-1
2 Assistente de Divulgagdo FC-2
2 Assistente de RelagGes Pliblicas FC-3
1 Auxiliar de Imprensa FC=5
1 Chefe da Garagem FC-6
1 Mordomo FC=6
1 Encarregado de Arguivo Fotocinematogrifico| FC-8
1 Auxiliar de Encarregado de copa FC-11
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DECRETD N9 4.944 DE 29 pE  NOVEMBRO DE - 1979

ANEXO V

QUADRO DE NRGANIZACAO DE FUNCOES MILITARES
DO GABINETE MILITAR DO GOVERNADOR

DENODMINACGCZSAEDOD QUANT, REQUISITO
Chefe do Gabinete Militar 1 Cel ou Ten Cel PM
Sukchefe do Gabinete Militar 3 Cel ou Ten Cel BM
Caefe do Servico de Segurancga S Major PM ou BM
Chefe do Serv. de Transportes 1 Major PI' ou BM
Chefe do Sv. de Telecomunicacoes & Major P!M ou BM
Chefe do Servigo de Manutengao 1 Major P!M ou BM
| Assistente Militar 8 X Major PM ou BM
\ Assessor Militar 2 Capitdao PM ou BM
2djunto de Seguranca 1 Capitao PM ou BM
2djunto de Informagoes 1 Capitdao PM ou BM
Ajudante de Ordens 2 Capitao PM ou BM

13




QUADRO DE DISTRIBUIGAN DNS CARGNS, DAS FUNCOES EM COMISSAO E DE CONFIANCA E DAS

& N-B-%0---'Y3

FUNCOES MILITARES DO GABINETE DO GOVERNADOR

ORGAON

QUANT. DENOMINACADOD sTMBOLO
Gabincte Civil & Chefe do Gabinete Civil ESp.
8 Assessor LT=-DAS~102.2
4 Nficial de Gabinete FC-1
3 Assessor Auxiliar FC=2
2 Assistente FC=3
3 4 Secretario=-patildearafo FC=-7
cubciefia-do Gabinete Civil 1 Subchefe do Gabinete Civil LT=-NAS=-101.2
6 Assessor LT=-DAS-102.1
2 Assessor Auxiliar FC=2
2 Assistente rc-3
1 SecretArio-natildgrafo FO=7
Divisdo de Administragao Geral 1 Diretor da Divisdo de Administragao Geral LT-DAS-101,1
3 Secretario=-natildgrafo FC=7
segdao de Pessoal 1 Chefe da Seq3o de Pessoal FC=6
Segan de Material e Patrimdnio 1 Chefe da SegAo de Material e Patrimdnio FC-6
; 4 Chefe de Portaria ro=-6
2 Encarreqado de Recepcao FC-11
Segan de Orgamento e Finangas ¥ 1 Chefe da Segao de Orgamento e Finangas re-6




ArecEo OUANT. DENOMINAGRARDO stMBOLLN
SecAo de Documentagdo 1 Chefec da Secao de Documentagao FC=6
Serado de Comunicagdo Administrativa 1 Chefe da Secdo de Comunicagao Administrativa FC=6
Cerimonial & Chefe do Cerimonial LT-DAS-101,2
; 3 Mssessor LT-DAS=102.1
3 Assistente re-13
1 Secretirio-natildgrafo re=7
Coordenagao do Sistema de Comunica- ; ,
¢ao Social ' 1 Coordenador do Sistema de Comunicagao Social LT-DAS-101.2 °
2 Assessor LT-DAS-102.1
: 4 Chefe de Tmprensa LT=-DAS-101.1
y 2 Assistente de Imprensa FC=3
L]
1 Chefe de Documentagao de Imagem e Som LT-DAS-101.1
2 Assistente de Documentagdo de Imagem e Som FC=4
1 Encarreqado de ILaboratdrio Fotocinematografico ¥Cc-8
2 Secretdrio-Datildgrafo FC=7
Consultoria Juridica 3 Consultor Juridico LT-DAS-101.4
3 Assessor LT=-DAS-102,2
2 Secretdrio-pPatildgrafo FC-7
Secretaria Particular I Chefe da Secretaria Particular LT=DAR-101.2
2 Assessor LT-DAS~-102.1
2 Secretiario~patildgrafo FC=7




stHBEoLo

rRGAONO QUANT, DENOMINAGRARDON
Gabinete  Militar 1 Chefe do Gabinete Militar M
e 2 Ajudante de Ordem M
¥ Secretario-natildgrafo FC~7
Snschefia do.Gabinete ‘Militar 1 Subchefe do Gabinete Militar FM
1 Assistente Militar i
1 rR3sessor Militar (PM) Fm
3 Assessor Militar (CB) M
1 Secretario-Datildgrafo rc-7
Servigo de Seguranga 1 Chefe do Servigo de Sequranga FM
: 3 Pajuntn de Informacoes FM
1 Adjunto de Fecuranca FH
: 1 Secretdrio-Datildqrafo Fc-7
Sarvigo de Transportes 1 Chefe do Servi¢o de Transportes M
1 Chefe de Garagem FC=10
¥ Secretario-Datildgrafo re-7
Scrvigo de Telecomunicagdes 1 Chefe do Servigo de Telecomunicacgoes FM
A Secretario-Datildgrafo FC=7
Servigo .de Manutengao 1 Chefe do Servigo de Manutencgao FM
2 Encarreqgado de Copa #C=J
1 Auxiliar de Copservagao Fe=9
2 puxiliar de Encarregado de Copa 1'c=11
v 1 Encarregado de Auditério FC-11
1 Encarregado de Cozinha PC-14
1 Secretario-Datilagrafo

FC=7

=1




REGIMENTO DO GABINETE DO GOVERNADOR

TITULO I

DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 1° - O Gabinete do Governador (GAG), integrante
da estrutura basica da Administragao do Distrito Federal é respon
sdvel pelo apoio politico, social e técnico ao Governador, com as
seguintes competéncias basicas:

II

IIX

IV

vI

auxiliar o Governador em sua representagio politl
ca e social;

assistir o Governador na adogao de decisces -técni
cas ou administrativas;

acompanhar as obras e providéncias do Governo do
Distrito Federal e manter o Governador informado
sobre seu andamento;

executar atividades de relagOes publicas e de di
vulgagao e coordenar sua execugao pelos orgaos da
administragao direta e indireta;

promover as relagdes governamentais com &rgaos pi
blicos federais, estaduais e municipais, com auto
ridades civis e militares, com entidades politicas,
religiosas, classistas, sociais e com o piblico em
geral;

executar os servigos de seguranga pessoal do Gover
nador e de vigilancia e guarda do Palacio do Buri
ti e da Residencia Oficial. ;

Art, 29 - Para a execugao de suas atividades especifi
cas & o cumprimento das atividades setoriais de administragao ge



ral, o Gabinete do Governador tem a seguinte estrutura administra
tiva.

SECRETARIA PARTICULAR -

GABINETE CIVIL
Subchefia do Gabinete Civil

Divisao .de Administragao Geral
Segao de Pessoal
Segao ‘de Material e Patrimonio
Segcao de Orgamento. e Finangas
Segao de Documentagao
Secao de Comunicagao Administrativa

Coordenagao do Sistema de Comunicagao Social

Cerimonial
CONSULTORIA JURIDICA

GABINETE MILITAR

Subchefia do Gabinete Militar
Servico de Transportes
Servigco de Telecomunicagoes
Servico de Manutengao

Servigo de Seguranga
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO

CONSELHO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO DISTRITO
FEDERAL

CONSELHO PENITENCIARIO DO DISTRITO FEDERAL

Paragrafo Gnico - Para fins do exercicio da supervisao
e controle de que tratam os §§ 19 e 29, do artigo 39 da Lei ne




4,545, de 10 de dezembro de 1964, subordinam-se ao Gabinete do Go
vernador:

I - Departamento de Turismo;
II ~ Departamento de Educagao Fisica, Esportes e Recrea
cao.
TITULO II
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

carITurld 1

DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS E
GENERICAS

SECRO 1
DA SECRETARIA PARTICULAR

Art. 39 - K Secretaria Particular, 8rgido de diregao su
perior, diretamente subordinada ao Governador .compete:

I - supervisionar a pauta de audiéncias, visitas e com
promissos do Governador;

II - manter registros e lembrar os compromissos do Go
vernador;

IIT - manter cadastro de assuntos de despacho do Governa
dor;

IV - receber, encaminhar e responder a qorrespondéngia
particular do Governadors;

V - prestar apoio aos programas sociéis = assistenci
ais desenvolvidos pelo Governador;

VI - executar outras atividades que lhe forem cometidas.



SEGRO II
DO GABINETE CIVIL

Art. 49 - Ao Gabinete Civil, Srgdo de administragido su
perior, diretamente subordinado ao Governador, compete:

I - supervisionar a execugao das competéncias organi
cas especificas das unidades que lhe sido subordina
das;

II - dirigir a execugdo das competéncias organicas das
unidades que lhe s3o diretamente subordinadas;

III - encaminhar ao Governador a adogao de medidas admi .
nistrativas relativas as atividades de seus Srgaos

IV -~ ditar e transmitir, em seu ambito, a politica admi
nistrativa de execugao das atividades de adminis
tracao geral;

V - aprovar a programagao administrativa anual ou plu
rianual do Gabinete Civil;

VI - executar atividades de Assessoria Legislativa;

VII - executar outras atividades gue lhe forem cometidas

Art. 59 - R Coordenagao do Sistema de Comunicagao So
cial, unidade central do Sistema de Comunicacao Social e de apoic
especializado ao Gabinete do Govermador, Orgac de diregao superi
or, diretamente subordinada ao Gabinete Civil, éompete:

I - exercer a orientagao normativa, controle técnico e
fiscalizagao especifica da execugao de atividades
setoriais de comunicagao social;

II - prumover pesquisas de opiniao plblica, com o obje
tivo de colher os elementos necessarios a fixagac
das diretrizes de comunicagao social do Governo;

III - supervisionar e controlar a execugao do plano de
comunicagao social do Governo;



v

VI

VII

VIII

IX

XI

XII

.

XIII

colaborar com os orgaos da administragao direta,
indireta e fundagOes na execugao de promogdes SO
ciais do Governo;

orientar programas de comunicagao social a serein
desenvolvidos pelos Orgaos da administragao direta,
indireta e fundagOes do Governo do Distrito Fede
ral;

elaborar o noticidrio destinado a imprensa;

organizar entrevistas e conferéncias de imprensa
constantes dos programas de comunicagao social;

orientar e centrolar a expediqﬁo de notas oficiais
e esclarecimentos piiblicos relacionados com a ati
vidade administrativa do Governo;

coordenar a edigao das publicagoOes oficiais dos or
gaos da administragao direta, indireta e fundagoes
do Governo do Distrito Federal, excluidas as publi
cagoes de carater técnico;

executar reportagens cinematograficas e fotografi
cas de interesse do Distrito Federal;

executar tarefas de revelagdo e cdpias de fotogra
fias e de reportagens fotograficas relacionadas
com o Distrito Federal;

arquivar colegdes de fotografias sobre fatos,obras
e personalidades de interesse do Distrito Federal.

executar outras atividades que lhe forem cometidas.

Art. 69 - Ao Cerimonial, Orgao de diregao superior, di
retamente stbordinado ao Gabinete Civil, compete:

I - organizar o programa de posse do Governador do Dis

trito Federal;

II - organizar as visitas oficiais do Governador do Dis

trito Federal ao exterior e a outras unidades da
Federagao, em ligagao com o Gabinete Militar;



III - organizar os programas de recepgao de autoridades e
personalidad&s ilustres, nacionais ou estrangeiras,
que, a convite do Governc do Distrito Federal, visi
tem Brasilia;

IV - planejar e executar, ou coordenar, as recepgoes e
solenidades oficiais promovidas pelo Governador do
Distrito Federal;

V - executar outras atividades que lhe forem cometidas.
SECRO III
DA CONSULTORIA JURIDICA

Art. 79 - R Consultoria Juridica, Orgdao de administra

¢ao superior, diretamente subordinada ac Governador, compete:

I - prestar assessoramento juridico direto ao Governa
dor;

II - prestar assessoramento juridico ao Conselho de Axr
quitetura e Urbanismo e ao Conselho de Desenvolvi
mento Econdmico;

III -~ realizar, quando solicitado, estudos juridicos so
bre assuntos submetidos a decisao do Governador;

IV - examinar as minutas de atos normativos a serem b&;
xados pelo Governador e opinar quanto a sua legali
dade, competéncia e aspecto formal;

V - executar outras atividades que lhe forem cometidas.
SEGAO IV
DO GABINETE MILITAR

Art, 89 - Ao Gabinete Militar, OSrgao de administragac

superior, diretamente subordinado ao Governador, compete:



IX

III

v

VI

dirigir e controlar a execugao das atividades es
pecificas e genéricas da Subchefia do Gabinete Mi
litar e do Servigo de Seguranga;

supervisionar, dirigir, coordenar e controlar a
execugao das atividades especificas e genéricas
dos Servigos de Transportes, de Telecomunicagdes e
de Manutengao;

propor ao Governador a adogao de medidas adminis
trativas relativas as atividades de seus Orgaos;

ditar ou transmitir, em seu respectivo &mbito, a
politica administrativa de execugao de atividades
de administragao geral;

aprovar a programagao administrativa anual ou plu
rianual do Gabinete Militar;

executar outras atividades que lhe forem cometidas,

Art., 99 - X Subchefia do Gabinete Militar,8rgdo de di
regao superior, diretamente subordinada ao Gabinete Militar, com

pete:

II
III

v

Vi

controlar a execugao das atividades dos Servigos
de Transportes, de Telecomunicagdes e de Manuten=
¢3o;

colaborar com o Gabinete Militar no cunprimonto de
suas competéncias;

exercer o controle da disciplina dos servidores mi
litares lotados no Gabinete do Governador;

exercer as aii 2.5 relativas a administragao de
pessoal, naterio « orgamenco do Cabinete Militar;
mantar registro d= alteragdes dos oficlals e pra

¢as lotados no Gabinete do Governador;

divulgar o Boletim das Corporagdes Militares Qg
Distrito Federal, assim como ordens, instrugdas e
recomendagdes dos Comandantes-Gerais da Policia Mi



litar e do Corpo de Bombeiros, relativas ao pes
soal lotado no Gabinete Militar;

VII - executar outras atividades que lhe forem cometidas.

Art. 10 - Ao Servigo de Transportes, Orgao diretivo -
-executivo, diretamente subordinado 3 Subchefia do Gabinete Mili
tar, compete:

I - éumprir‘as normas baixadas pela Coordenagao do Sis
tema de Transportes Internos da Secretaria de Admi
nistragao;

II - coordenar e controlar as atividades de transpor
tes do Gabinete do Governador;

III - distribuir os veiculos do Gabinete do Governador ;

1V - fiscalizar e controlar o uso dos veiculos do Gabi
nete: ;

V - adotar as providencias necessarias no sentido de
que a frota de veiculos seja mantida em boas condi
goes de operagao;

VI - executar atividades delegadas de seguranga dos veé
culos de uso do Governador;

VII - emitir requisigoes de combustivel e lubrificantes
para os velculos do Gabinete;

VIII

controlar, segundo orientagao do Srgao central, as
atividades de transportes do Departamento de Turis
mo e do Departamento de Educagao Fisica, Esportes
e Recreagao;

IX - executar outras atividades gue lhe forem cometidas.

Art. 11 - Ao Servigo de Telecomunicagbes, Srgao direti

vo-executivo, diretamente subordinado a Subchefia do Gabinete Mi
litar, compete:

I - controlar, operar e manter os aparelhos e equipa =




/

compete:

Ix

IIX

Iv

VI

mentos de telecomunicagoes do Palicio do Buriti e
da Residéncia Oficial e dos veiculos do Governa
dor;

elaborar e executar esquemas de comunicagées en
tre o Palacio do Buriti, Residéncia Oficial, or
gaos do Complexo Administrativo do Distrito Fede
ral e os locais de permanéncia ou trénsito do Go
vernador;

sugerir medidas ou. instalagao de equipamentos ne
cessarios a maior eficiéncia ou seguranga das co
municagoes governamentais;

executar, com prioridade, a transmissdo e recebi
mento de mensagens relativas 3 seguranga do Gover
nador;

registrar, expedir, distribuir e arquivar telegra
mas e radiogramas recebidos ou transmitidos;

executar outras atividades que lhe forem cometi
das.

Art., 12 - Ao Servigo de Manutengao,Orgao diretivo-exe
cutivo, diretamente subordinado a Subchefia do Gabinete Militar,

II

III

Iv

adotar providéncias visando a conservagaoc e a re
cuperagao de bens patrimorais;

efetuar a limpeza das dependéncias, mOveis e uten
silios do Paldcio do Buriti e da Residéncia Ofi
cial do Governador;

realizar, no Paldcio do Buriti e Residéncia Ofi
cial, pequenos consertos e reparos e substituir
pecas e elementos de iluminagao;:

cumprir as normas baixadas pelos Orgaos centrais
dos sistemas de Administragao Patrimonial e de
Administragao de Proprios;



V - elaborar o plano de seguranga contra incéndios e
manter em funcionamento os equipamentos de comba
te a incéndios do Palacio do Buriti e Residéncia
Oficial do Governador;

VI - controlar a execugao das tarefas de copa do Palé
cio do Buriti e Residéncia Oficial do Governador;

VII - promover a 1nstalag§o e reparos de divisorias »
equipamentos, redes hidraulicas, elétricas e tele
fonicas do Palacio do Buriti e Residéncia Oficial
do Governador;

VIII

fiscalizar o desligamento de equipamentos elétri
cos e hidr3ulicos fora do horario normal de traba
lho do Paldcio do Buriti e Resideéncia Oficial do
Governador;

IX - executar atividades de mordomia e suprimento da
Residéncia Oficial do Governador, assim entendi=-
das:

a) controlar e aplicar os adiantamentos destina -
dos as despesas de mordomia;

b) zelar pela disciplina dos servidores da Resi
déncia Oficial do Governador;

c) receber e distribuir a correspondéncia endere-
gada a Residéncia Oficial do Governador;

d) controlar as tarefas de limpeza e conservagao
da Residéncia Oficial do Governador.

X =~ executar outras atividades gque lhe forem cometi ~
' das.

Art, 13 - Ao Servigo de Seguranga, Orgao diretivo-exe
cutivo, diretamente subordinado ao Gabinete Militar, compete:

I - proporcionar seguranga pessocal ao Governador, a
seus familiares, bem como do Paldcio do Buriti e
da Residencia Oficial, coordenando todas as medi
das para esse fim;




II

III

Iv

VI

VII

VIII

IX

zelar pela manutencao da ordem e da disciplina
nas dependéncias do Paldcio do Buriti e areas cir
cunvizinhas deste;

autorizar o ingresso de visitantes ou de pessoal
para execugao de servigos no Palacio do Buriti e
na Residéncia Oficial;

fiscalizar e controlar a circulagao e o estacio-
namento de velculos nas dependéncias e nas ime
diagGes do Paldcio do Buriti e da Residéncia Ofi
cial; "

coletar, cadastrar e analisar, direta ou indire-
tamente, dados sobre assuntos politicos, técni
cos ou de ordem piublica, relacionados diretamen-
te com a seguranga das decisdes governamentais ;

executar em colaboraqio com o Governo Federal,as
atividades de seguranca de autoridades federais
cu estrangeiras;

fiscalizar e controlar os acessos de guaisquer
pessoas as dependéncias do Paldcio do Buriti e
da Residencia Oficial;

controlar a correspondéncia sigilosa endéreqada
ao Gabinete do Governador;

manter o Chefe do Gabinete Militar informado so

bre a situagao geral da seguranga piblica no Dis
trito Federal;

executar outras atividades que lhe forem cometi
das.

SEGAO V

DOS ORGAOS DE DELIBERAGAO COLETIVA

Art. 14 . - O Conselho d;é!Arquitetura e Urbanismo, or

g30 de deliberagao coletiva, integrante da Administragao do



Distrito Federal, na forma da alinea "b"™ do artigo 29 da Lei n®
4,545, de 10 de dezembro de 1964, terd suas competéncias e fun
cionamento definidos em ato proprio.

Art. 15 - O Conselho de Desenvolvimento Econdmico, Sr
gao de deliberagao coletiva, integrante da Administragao do Dis
trito Federal, na forma da alinea "c” do artigo 29 da Lei no
4.545, de 10 de dezembro de 1964, terd suas competéncias e fun
cionamento definidos em ato proprio.

Art. 16 - O Conselho Penitenciidrio do Distrito Fede
ral, 6rgao de deliberagao coletiva, integrante da Administragao
do Distrito Federal, na forma do Decreto n? 3.091, de 15 de de
zembro de 1975, tera sua estrugyra, competéncias e funcionamen
to definidos em ato proprio.

CAPITULO II
DA EXECUGAO SETORIAL DE ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO GERAL

Art., 17 - X Subchefia do Gabinete Civil, O6rgao de di-
reqSo superior, diretamente subordinada ao Gabinete Civil, com
pete:

I - controlar a execugao das competéncias especificas
e genéricas da Divisao de Administragao Geral;

II - dirigir a execugao das competéncias especificas e
genéricas das Seqaes de Pessoal, de Material e Pa
trimonio, de Documentagao, de Comunicagdo Adminis
trativa e de Orgamento e Finangas;

III - receber e orientar as pessoas que pretendam entre
vistar-se com o Chefe do Gabinete Civil;

IV - organizar e controlar a agenda do Chefe do Gabine
te Civil;




Vi
VII
VIII

IX

coordenar as visitas oficiais do Chefe do Gabi-
nete Civil;

acompanhar a execugao dos atos de interesse do
Chefe do Gabinete Civil;

fornecer dados para a elaboragao de programagao
anual de trabalho do Gabinete Civil;

colaborar com o Chefe do Gabinete Civil no de
sempenho de suas fungoes;

executar outras atividades que lhe forem come
tidas. :

Art. 18 - X Divis3dao de Administragao Geral, orgao
diretivo, coordenador da execugéo setorial de atividades de
administragao geral, diretamente subordinada @ Subchefia do Ga
binete Civil, compete:

§ 4

II

IIt

IV

dirigir, coordenar e controlar a execugao das
competéncias especificas e genéricas das Segoes
de Pessoal, de Material e Patrimdnio, de Docu -
mentagdo, de Comunicagao Administrativa e de Or
camento e Finangas;

manter documentos e material bibliografico de
utilizacao sistematica e permanente das unida
des organicas que lhe s3ao subordinadas;

cumprir as normas baixadas pelo O0rgao central
do sistema de Comunicagao Administrativa;

receber, registrar, distribuir e controlar os
processos e documentos em tramitagao no Gabine
2 do Governador;

preparar e datilografar expedientes e atos ofi

clals;

guardar documentos e processoé de interesse tem
porario do Gabinete;



VII - controlar, segundo orientagao dos Srgaos cen
trais dos sistemas, as atividades de administra
¢ao geral do Departamento de Turismo e Departa -
mento de Educagao Fisica, Esportes e Recreacgao .

Art. 19 -~ A Segao de Pessoal, Orgao executivo, dire
tamente subordinada 3 Divis3ao de Administragdo Geral e vincula
da para fins de orientagao normativa e controle técnico & Co
ordenagao do Sistema de Pessoal, da Secretaria de Administragao,
compete, relativamente aos servidores civis 4o Gabinete do Go
vernador:

I - manter registro individual da vida funcional e

financeira do pessoal lotado no Gabinete do Go
vernador;

II - registrar e controlar a lotagao dos. funcionirios;

III - controlar o cumprimento do horario de trabalho e
apurar frequencia do pessocal do Gabinete do Go
vernadors;

IV - registrar pagamento de pessoal e os regimes espe
ciais de trabalho;

V - expedir declaragdes funcionais -e preencher pro
posta para empréstimos em consignagao;

VI - instruir pedidos de remogao e controlar os afas
tamentos de servidores;

VII - conceder, cancelar ou restabelecer salario-fami
lia;

VIII - conceder licenga para tratamento de salde do fun
ciondrio, ou de pessoa da familia, licenga 3 ges
tante e justificar faltas por motivos de gala ou
nojo; ;

IX - conceder licenga, sem vencimentos, para prestar
servigo militar;




XI
XII

XIIIX

X1V

XVI

XVII

L)

relevar faltas de funciondrios, na forma da legis
lagao vigente;

expedir guias para exames médicos;
apurar acidentes em servigo;

registrar gozo de férias do pessoal do Gabinete e
controlar sua acumulagao;

elaborar e controlar a escala de férias do pessoal
civil lotado no Gabinete do Governador;

encaminhar ao O6rgao central do sistema de pessoal
os dados funcionais por ele exigidos;

cumprir as normas baixadas pelo 6rgao central do
sistema de pessoal;

executar outras atividades que lhe forem cometidas.

Art. 20 - A Segao de Material e PatrimOnio, Srgdo exe
cutivo, diretamente subordinada a Divisao de Administracgao Geral,
e vinculada para fins de orientacao normativa e controle técnico
ds Coordenagoes dos Sistemas de Material da Secretaria de Adminis
tracao e de Administragao Patrimonial da Secretaria de Finangas,

compete:

IX

it &

IV

VI

prever as necessidades de material;

emiti; pedidos de agquisigao de material e acompa
nhar o andamento dos processos de aquisigao de in
teresse do Gabinete do Governador;

promover o suprimento e o remanejamento dos esto
gues de material;

emitir requ}siqéo, atestar > recebimento e regis
trar a movimentagao de estoques de material;

inventariar material estocado;

identificar material ocioso, obsoleto ou inservi
vel;
fiscalizar e controlar o consumo de material;



VIII - registrar ou fornecer dados para o registro de
bens patrimoniais;

IX - inventariar bens mOveis e imdOveis;
X - registrar a transferencia de bens moveis e imdveis

XI - controlar a guarda e utilizagao adequada de bens
moveis;

XII - controlar as portarias e as portas de acesso as de
pendéncias do Paldcio do Buriti;

XIII - fiscalizar, sob a orientagao do Servigo de Seguran
¢a e sem prejuizo das competéncias deste filtimo, a
entrada e o transito de pessoas no Palicio do Buri
3

XIV - prever as necessidades de material de limpeza, con
servagao, e seguranga, necessarios ao Gabinete e
Residencia Oficial do Governador;

XV - receber e encaminhar as pessoas que se dirigem ao
Gabinete;

XVI - receber e distribuir a correspondéncia enderegada
ao Gabinete;

XVII - cumprir as normas baixadas pelos Orgaos centrais
dos sistemas de material e de patrimOnio;

XVIII - executar ocutras atividades que lhe forem cometidas.

Art. 21 - K Segao de Orgamento e Finangas, Orgao execu
tivo, diretamente subordinada & Divisao de Administragao Geral ,
e vinculada para fins de orientagao normativa e controle técnico
aos drgaos centrais dos sistemas de orgamento, despesa e contabi-
lidade, compete:

I - preparar a proposta orqamentéria e o orgamento ana
1itico do Gabinete;

II - providenciar os pedidos de créditos suplementares
do Gabinete;



III - registrar e controlar as dotagOes orgamentarias e
os créditos adicionais;

IV - movimentar os créditos orgamentarios centralizados
no Gabinete; '

V - emitir empenhos e promover sua anulagao ou retifi
cagao, quando necessario;

VI - registrar empenhos anulados ou retificados;

VII - controlar a realizagao das despesas a conta dos em
penhos globais por estimativa;

VIII - instruir processos de liquidagao de despesa;

IX - fornecer dados necessarios a elaboracgao de balance
tes e balangos;

X - arquivar as publicagOes de contratos e convénios
de interesse do Gabinete;

XI - controlar o cumprimento das normas sobre prestagao
de contas de responsaveis por adiantamentos;

XII - encaminhar aos Orgaos centrais dos sistemas de or
¢camento, despesa e contabilidade os dados por eles
exigidos;

XIII - cumprir as normas baixadas pelos 8rgaocs centrais
dos sistemas de orgamento, estatistica, despesa e
contabilidade;

XIV - executar outras atividades que lhe forem cometidas.

Art. 22 - X Segdo de Documentagdo, Srg3o executivo dai
retamente subordinada 3 Divis3o de Administragdo Geral, e vincula
da para fins de orientagd@o normativa e controle técnico 2 Coorde
nac3o do Sistema de Documentagdo e Comunicag3o Administrativa da
Secretaria de Administracgao, compete:

I - promover a aquisigao de periddicos, livros e ou
tras publicagOes, bem como a ‘assinatura de Orgaos
oficiais de divulgagao;



II
III

Iv

VI
VII
VIII

IX

XI
XII

XIII

X1V

b.4'4

coletar, classificar, registrar e cataliogar atos
oficiais, documentos e publicacgoes;

manter acervo documental e bibliografico do inte
resse do Gabinete;

guardar cOpias de documentos e correspondéncias
oficiais de interesse especifico do Gabinete;

prestar informagoes sobre atos oficiais de interes
se do Gabinete;

extrair copias de documentos e correspondencias
oficiais de interesse do Gabinete;

promover a eliminagao ou arguivamento definitivo
de documentos e processos;

guardar documentos e processos de interesse do Ga
binete;

reproduzir ou promover a reproducao de documentos
de interesse do Gabinete;

elaborar montagem e acabamento do material reprodu
zido;

operar os aparelhos eletrdnicos e mecanicos utili
zados na reprografia;

executar ou promover a execugao de servico de enca
dernagao;

encaminhar ao 6rgao central do sistema de Documen
tagao e Comunicagao Administrativa os dados por
ele exigidos;

cumprir as normas baixadas pelo Orgao central do
sistema de documentacao administrativa;

executar outras atividades que lhe forem cometidas

Art. 23 - A Secao de Comunicagao Administrativa, Srgao

exscutivo, diretamente subordinada 3 Divisao de Administragao Ge

rzl e vinculada para fins de orientagao normativa e controle téc



co a& Coordenagao do Sistema de Documentagao e Comunicagao Admi
nistrativa da Secretaria de Administragio, compete:

I - receber e distribuir documentos e processos e con
trolar sua movimentagao no Gabinete;

II - informar o andamento dos processos e documentos
sSob seu controle;

III - expedir a correspondencia oficial do Gabinete;

IV - registrar e encaminhar a publicagao despachos, De
cretos, Portarias e outros documentos de interes
se do Gabinete;

V - encaminhar ao Orgao central do sistema de Documen
tagao e Comunicagao Administrativa os dados por
ele exigidos;

VI - cumprir as normas baixadas pelo Oorgao central do
sistema de Documentagdo e Comunicagao Administra-
tiva;

VII -~ executar outras atividades que lhe forem cometidas,
CAPITULO III
DA EXECUGAO DE OUTRAS ATIVIDADES GENERICAS

Art, 24 - A todos os Orgaos do Gabinete do Governador
compete, genericamente:

I - executar servigos auxiliares necessarios ao cum
primento de atividades prdprias;

Il - sugerir ou adotar medidas necessarias & melhoria
da execugao das respectivas atividades;

111 ~ elabogér e propor, a unidade a que estiverem s
bordinados, a sua programagao administrativa
nual ou plurianual;

v Ie



2 {
IV - elaborar os atos relativos as suas respectivas com
peténcias;

V - manter documentos e material bibliogré&fico de uti
lizagao sistemiatica e permanente;

VI - manter e conservar o material permanente necessé
rio aos seus servigos;

VII - promover o desenvolvimento dos seus recursos huma
nos.

TITULO III

DAS ATRIBUICOES DO CHEFE DO GABINETE CIVIL, DO CONSULTOR
JURIDICO, DOS CARGOS DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPE
RIORES, DAS FUNGOES EM COMISSEOC E DAS FUNGOES  MILI

_ TARES '

CAPITUIO I

DAS ATRIBUIGOES DO CHEFE DO GABINETE CIVIL, DO CONSULTOR
JURIDICO E DOS CARGOS DE DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPE
| RIORES

Art. 25 - Ao Chefe do Gabinete Civil cabe a execugao
das sequintes atribuigoes:

I - controlar e supervisionar as atividades do Departa
mento de Turismo e do Departamento de Educagdo Fi
sica, Esportes e Recreagao;

II - exercer a chefia direta e a coordenagao das ativi
dades dos Assessores;

I1I - baixar Portarias sobre assuntos de sua competéncia;

IV - expeair normas e informagGes sobre o funcionamento
do Gabinete Civil;

V - fixar o horario de expediente do Gabinete Civil,
bem como prorrogi-lo, antecipd-lo ou suspendé-lo;




VI

VII

VIII

IX

XI

XII

encaminhar ao Governador os assuntos, processos e
correspondéncias que lhe forem dirigidas;

transmitir aos Secretirios e ao Procurador - Geral
tecomendagaes e ordens do Governadors;

despachar com o Governador;
representar o Governador, quando designado;

propor a designagao ou dispensa de ocupantes dos
cargos e fungoes em comissaoc do Gabinete Civil;

requisitar o pessoal necessdrio ao funcionamento
do Gabinete Civil;

exercer outras atribui¢Ges que lhe forem cometidas

Art. 26 - Ao Consultor Juridico cabe a execugdo das se
guintes atribuigoes:

II

11T

Iv

VI

VII

At,

assessorar o Governador em assuntos de natureza ju
ridica;

supervisionar o exercicio das competéncias especi
ficas e genéricas da Consultoria Juridica;

propor a designagao ou dispensa de ocupantes dos
cargos e fungOes em comissdo da Consultoria Juri
dica;

expedir normas e instrugoes sobre o funcionamento
da Consultoria Juridica; s

despachar com o Governador;

requisitar o pessoal necessario ao funcionamento
da Consultoria Juridica;

exercer outras atribuigOes de diregao, previstas
no artigo 36, deste Regimento, bem como outras ne
cessarias ao desempenho de suas atividades.

27 - Ao Subchefe do Gabinete Civil cabe a execu

¢3o das seguintes atribuicdes:



IX

III

v

VI

Art.

supervisionar o controle tecnico e a fiscaliza-
cao das atividades setoriais de comunicagdao so
cial;

orientar normativamente as atividades setoriais
de comunicagao social;

assessorar 0 Chefe'do Gabinete Civil em assun
tos de comunicagao social;

coordenar as atividades especificas de imprensa
e de documentagao de imagem e som;

expedir normas e instrugoes sobre o funciona
mento da Coordenagao do Sistema de Comunicagao
Social;

exercer outras atribuigoes que lhe forem cometi
das.

30 - Ao Chefe do Cerimonial cabe a execugao

das seguintes atribuigoes:

II

III

Iv

N

exercer a diregao e a coordenagao dos trabalhos
de assessoramento protocolar;

acompanhar e assistir o Governador em solenida-
des; '

orientar o Governador e outras autoridades do
Distrito Federal sobre normas de protocolo e
precedencia;

secretariar os Conselhos da Ordem do Mérito Bra
silia e das Medalhas do Mérito Alvorada e Buri

o

il

exercer outras atribuigoes que lhe forem cometi
das.

Art. 31 - Ao Diretor da Divisao de Administragao Ge
ral cabe a execugao das seguintes atribuigdes:
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IV

VI

VII

VIII

prestar assessoramento politico e social ao Chefe
do Gabinete;

organizar a pauta de audiéncia do Chefe do Gabine
te Civil;

transmitir ordens e instrugdes do Chefe do Gabine
te aos Orgaos integrantes do Gabinete Civil;

receber e encaminhar pessoas para audiéncia com o
Chefe do Gabinete;

autorizar despesas, aquisicao de material e loca
¢ao de servigos de terceiros do Gabinete do Gover
nador;

coordenar a execugao orgamentadria, aprovar e diri
gir a elaboragao da proposta orgamentaria do Gabi
nete do Governador; :

fiscalizar o funcionamento, hordrio e disciplina
dos funcionidrios do Gabinete Civil;

exercer outras atribuigﬁes que lhe forem cometidas.

Art. 28 - Ao Chefe da Secretaria Particular cabe a exe
cugao das seguintes atribuigoes:

1I
III

Iv

VI

orientar a elaboragao da pauta de audiéncias, visi
tas e compromissos do Governador;

registrar e lembrar os compromissos do Governador;

organizar cadastro de assuntos de despachos do Go
vernadors;

analisar, responder e encaminhar a correspondéencia
particular do Governador;

colaborar na realizagao de programas sociais e as
sistenciais desenvolvidos pelo Governador;

exercer outras atribuigOes que lhe forem cometidas.

Art, 29 - Ao Coordenador do Sistema de Comunicagao So
cial cabe a execugao das seguintes atribuigdes:




II

III
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coordenar e controlar a execugao setorial das ati
vidades dos Orgaos que lhe sao diretamente subor
dinados;

despachar com o Subchefe do Gabinete Civil;

propor a designagao ou dispensa dos ocupantes de
fungOes em comiss3ao que lhe s3o diretamente subor
dinados;

propor a instauracao de processos administrativos;

proferir despachos em processos de sua competén -
cia;

elaborar relatdrios de suas atividades;

exercer outras atribuiqaes que lhe forem gcometi-
das.

Art. 32 - Ao Chefe de Imprensa cabe a execugao das
seguintes atribuigdes:

II
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v

elaborar o noticiario destinado a Imprensa;

manter com os Orgaos de imprensa os contatos ne
cessdrios ao cumprimento do plano de comunicagao
social do Governo;

organizar as entrevistas e conferéncias de impren
sa constantes dos programas de comunicagao social
do Governo;

cooperar no sentido de facilitar o acesso dos re
presentantes dos Orgaos de divulgagao as autori-
dades integrantes da administragao;

exercer outras atribuigOes que lhe forem cometi
das.

Art. 33 - Ao Chefe de Documentaqao,'de Imagem e Som
cabe a execugao das seguintes atribuiges:
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planejar, organizar e executar a documentagao
cinematografica de fatos de interesse ¢o Distri
to Federal;

manter colecao de filmes sobre fatos, cbras e
personalidades;

executar atividades de revelagao de cdpias e
filmes;

realizar reportagens cinematograficas relaciona
das com o Distrito Federal;

executar outras atribuigbes gque lhe forem come
tidas.

Art. 34 - Aos Assessores cabe a execugac das seguin
tes atribuigoes:
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assessorar o Chefe imediato em assuntos de natu
reza técnica;

elazborar ou rever minutas de atos de interesse
do Gabinete;

emitir parecer técnico sobre matéria de compe-
téncia do O8rgido em que estiver lotado;

analisar informagoes e dados de interesse do Or
gao em que estiver lotado;

representar o superior hieradrquico, guando de
signado;

realizar estudos técnicos de interesse do Orgao
em que estiver lotado;

assistir o Chefe imediato em assuntos adminis -
trativos;

executar outras atribuicles que lhes forem co
metidas.



CAPITULO II
DAS ATRIBUIGCOES DAS FUNGCOES EM COMISSAO DE CHEFIA

Art, 35 - Aos Chefes da Segao de Pessoal, Segao de
Material e PatrimOnio, Segao de Orgamento e Finangas, Segao de
Documentagao e Segao de Comunicagao Administrativa cabe, além

do que estabelece o artigo 36, a execugao das seguintes atri
buigoes:

I - sugerir a assinatura de acordos, contratos e con
vénios, no ambito de suas respectivas atribuigoes;

II - propor a concess3o ou acumulagdo de férias ~ dos
servidores que lhes sao subordinados;

III - elaborar relatorios de suas atividades;

IV - executar outras atribuigOes que lhes forem cometi
: das.

Art, 36 - A todos os ocupantes de fungoes de chefia
do Gabinete Civil cabe a execugao das seguintes atribuigoes:

I - distribuir e controlar os servigos de seus res
pectivos Orgaos;

II - proferir despachos interlocutdrios ou decisdrios,
de acordo com as competéncias de seus respecti
vos Orgaos;

III - orientar os subordinados no cumprimento de suas
tarefas;
IV - assinar o expediente e demais atos relativos as

atividades de seus respectivos Orgaos;

V = zelar pelo regime disciplinar e adotar as provi
déncias legais ou regulamentares, nos casos de
indisciplina ou omissao;

VI - zelar pela conservagao e adequada utilizacao do
material permanente e equipamentos:




VIiI -~

VIII

fiscalizar o uso do material de consunc;

programar as atividades de seu Orgao de acordo
com as respectivas competéncias regimentais;

adotar, ou quando for o caso, sugerir a adogao de
medidas no sentido de melhorar a execugao dos ser
vigos;

sugerir a designagao ou dispensa de fungoes em co
missao dos Orgaos que lhe sadao subordinados.

capiTUuLO III

DAS ATRIBUIGOES DAS DEMAIS FUNGOES EM COMISSAO

Art. 37 - Aos Oficiais de Gabinete cabe a execucao das
seguintes atribuigdes: :

I -
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III ~

Art.

auxiliar o Chefe e Subchefe do Gabinete Civil nos
seus contatos com o piblico e autoridades;

atender e encaminhar o piblico;

executar outras atribuigbes que lhes forem cometi
das.

38 - Aos Assessores Auxiliares cabe a execugao

das sequintes atribuigdes:

I -

XY -

III -

IV -

auxiliar os Assessores no levantamento e analise
de dados necessarios a execugao de suas tarefas ;

transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento
das instrugOes emanadas do Chefe imediato;

elaborar minutas de atos do 6rgao em gque estive
rem lotados;

conferir trabalhos datilograficos;




V - executar outras atribuigOes que lhes forem come
tidas,

Art. 39 - Aos Assistentes e aos Assistentes de Im
prensa cabe a execugao das seguintes atribuigdes:

I - auxiliar o Chefe imediato nos assuntos relati
vos as atividades do respectivo orgao;

II - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento
das instrugoes emanadas do Chefe imediato;

III - elaborar minutas de atos do 6rgao em que estive
rem lotados;

IV - conferir trabalhos datilogrificos;

V - executar outras atribuigdes que lhes forem come
tidas. 2

Art., 40 - Ao Chefe da Portaria cabe a execugao das
seguintes atribuicgCes:

}
I - dirigir e orientar os servigos de portaria, ob
servados os esquemas de seguranga fixados pelo
Servigo de Segquranga;

II - controlar as portas de acesso as dependéncias
do Palacio do Buriti;

III - receber e distribuir a correspondéncia enderega
da ao Gabinete;

IV - executar outras atribuigOes que lhe forem come
tidas.

Art. 41 - Aos Secretarios-Datildgrafos cabe a execu
gao das seguintes atribuicoes:

I - redigir minutas de oficios, memorandos, telegra
mas e cartas;
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datilografar todo o expediente;

controlar, no ambito de suas respectivas. unida
des, a tramitagao de processos e outros documen
tos;

arquivar cOpias de expedientes e outros documen
tos;

anotar e lembrar os corpromissos assumidos pe
los respectivos Chefes;

receber e efetuar ligagOes telefOnicas;

executar outras atribuigOes que lhes forem come
tidas.

Art. 42 - Ao Encarregade do Laboratdrio Fotocinema-

togréfico cabe

I -

A A

a execugao das seguintes atribuigoes:

executar ou orientar a execucao das tarefas re
lativas a revelagdo e cdpia de fotografias;

executar ou orientar a execugao de outras ativi
dades que lhe forem cometidas.

Art. 43 - Ao Chefe da Garagem cabe a execugao das
seguintes atribuigoes:

I-

organizar e controlar o estacionamento de veicg
los na Garagem;

II - manter a disciglina dos motoristas e lavadores

IIY -

nos recintos do Palacio;

fiscalizar a execug3o da manutengio de primeiro
escalao, enviando os veiculos que nqcessitarem
de manutengao de escal3o superior ao 46rgao cen
tral do sistema de transportes internos da Se
cretaria de Administragao;



IV - acompanhar diretamente as atividades de manuten
¢ao externa dos veiculos de uso do Governmador ,
registrando os servigos realizados e o nonme dos
executores; '

V - efetuar testes de verificagao de seguranga dos
veiculos de uso do Governador;

VI - executar outras atribuigdes que lhe forem come
tidas. :

Art. 44 - Ao Encarregado de Recepgao cabe a exe=
cugao das sequintes atribuigdes:

I - receber e encaminhar as pessoas que se dirigi
rem ao Gabinete;

IT - auxiliar os Oficiais de Gabinete e o Chefe da
Portaria no desempenho de suas atribuigoes;

ITI - orientar o piblico e autoridades em visita ao
Paldcio do Buriti;

IV - executar outras atribuig¢oes que lhe forem come
tidas.

Art., 45 - Aos Encarregados de Copa cabe dirigir a
execugao dos servigos de copa.

Art, 46 - Ao Auxiliar de Conservagao cabe a execu
¢ao de pequenos reparos, consertos de instalagoes e de moveis
no Palacio do Buriti e Residéncia Oficial do Governador.

Art, 47 - Ao Encarregado do Auditdrio cabe a execu
¢do das atividades de vigildncia e zeladoria das instalagOes

e do mobilidrio do Auditdrio do Palicio do Buriti.

Art. 48 - Aos Auxiliares de Encarregado de Copa ca




be auxiliar o Encarregado na execugao de suas atividades,

Art. 49 - Ao Encarregado da Coczinha, cabe dirigir os
servigos da cozinha da Residéncia Oficial do Governador.

CAPITULO 1V

DAS ATRIBUICOES DAS FUNGOES MILITARES

Art. 50 - Ao Chefe do Gabinete Militar cabe a execu
¢ao das seguintes atribuigdes:

II
III

Iv

VI

VII
VIII
IX

controlar e supervisionar as atividades do Gabi
nete Militar;

baixar Portarias sobre assuntos de sua competén
cia;

expedir normas e instrugdes sobre o funcionamen
to do Gabinete Militar;

fixar o hordrio de expediente do Gabinete Mili-
tar, bem como prorroga-lo, antecipa-lo ou suspen
de~lo;

encaminhar ao Governador os assuntos, processos
e correspondéncia da competéncia do Gabinete Mi
litar;

transmitir ao Secretdrio de Segurancga Piblica e
ds Corporagoes Militares as recomendagOes e or
dens emanadas do Governador;

despachar com o Governador;
representar o Governador, quando designadeo;

propor a designagio ou dispensa de ocupantes de
fungSes do Gabinete Militar;

‘requisitar funciondrios civis ou militares para

prestarem servigos no Gabinete Militar;




XI

X1

XIII

X1V

XV

determinar, ao O0rgao proprio do Gabinete ™ilitar,
estudos de problemas técnicos e administrativos,
relativos @ Seguranga Piiblica do Distrito Fede-
ral;

coordenar o encaminhamento de solugbes para os
problemas técnicos e administrativos relativos a
Sequranca Piblica do Distrito Federal;

manter ou determinar as necessarias ligagGes do
Gabinete do Governador com as altas autoridades
militares nacionais e estrangeiras;

determinar a elaboragao de todos os atos decorren
tes de ordens e decisces do Governador, da compe
téncia do Gabinete Militar;

executar outras atribuigbes que lhe forem cometi
das.

Art. 51 - Ao Subchefe do Gabinete Militar cabe a exe
cugao das seguintes atribuigdes:

II

III

Iv

VI

substituir o Chefe do Gabinete Militar em suas
auséncias e impedimentos;

fiscalizar o hordrio e o funcionamento do Gabine
te Militar;

~manter a disciplina dos oficiais e pracas lotados

no Gabinete Militar;

controlar e supervisionar as atividades de pes-
soal, material e orgcamento do Gabinete Militar;

supervisionar as atividades de transportes do De=
partamento de Turismo e do Departamento de Educa -
cao Fisica, Esportes e Recreagao;

executar outras atribuic¢des que lhe forem cometi
das.

Art, 52 - Ao Assistente Militar cabe a execugao das
seguintes atribuigoes:
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III -

IV -

exercer a Chefia e a coordenagzo das atividades da
Assessoria Militar;

fazer a distribuigdo dos processos e assuntos a se
rem estudados pelos Assessores;

conferir estudos e pareceres emitidos pelos Asses~-
sores;

prestar assisténcia técnica ao Governador e ao Che
fe do Gabinete Militar, nas decisdes de natureza
militar ou de seguranga piublica;

executar outras atribuigOes que lhe forem cometi
das.

Art. 53 - Aos Assessores Militares cabe a execugao das
- seguintes atribuicOes:

i

IILi=

v -

assessorar o Governador, o Chefe e o Subchefe do
Gabinete Militar e os Assistentes Militares em as
suntos de natureza militar ou de seguranga publi
ca;

estudar e emitir pareceres em processos e expedien
tes, pronunciando-se nos assuntos técnicos milita
res ou de seguranga publica, da competéncia da As
sessoria Militar;

coletar, cadastrar e atualizar os dados técnicos
necessarios as atividades da Assessoria Militar;

acompanhar pessoalmente ou mediante diligéncias e
informagoes, o andamento de providéncias determi
nadas pelo Governador; :

executar outras atividades de natureza técnica, ad
ministrativa, militar ou policial, de seguranga pi
blica, determinadas pelo Governador ou Chefe do Ga
binete Militar.

Art. 54 - Aos Ajudantes-de-Ordens cabe a execugao das
seguintes atribuigdes:
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III -~

VI, -

acompanhar permanentemente o Governadsr:
transmitir ordens pessoais do Governadcr:

auxiliar o Servigo de Seguranga na execucis dos
esquemas de seguranga do Governador;

colaborar com o Secretdric Particular na organiza
qu da pauta de audiéncias e programas de visitas
do Governador:

receber as pessoas que tenham audiéncia marcada com
o Governador e encaminhia-las ao local préprio;

executar outras atribuigoes que lhes forem cometi
das.

Art, 55 - Ao Adjunto de InformagOes cabe a execugao
das seguintes atribuigoes:

2
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acompanhar a evolugao dos assuntos relacionados
diretamente com a seguranca das decisdes governa
mentais;

sugerir difusdo de informagoes ou a adogao de medi
das relacionadas com a evolug3o ou efeitos de fato
res negativos para a administraqio:

fiscalizar e acionar a atualizag@o dos arquivos,
ficharios, cadastros e dossiés da competéncia do
Servigco de Segurancga;

dar cumprimento aos planos e ordens de busca, acio
nando os agentes subalternos, a rede de  informan
tes e o Sistema de Informagoes do Distrito Fede-
ral, nas operagoes de competéncia do Servigo de Se
guranga;

registrar e processar a correspondencia sigilosa
enderecada ao Gabinete do Governador;

analisar, classificar, integrar e interpretar a
massa de informes pertinentes d& competéncia do Ser
vigco de Seguranga, elaborando relatdrios ao Chefe
do Servigo;




VII - receber e transmitir informagdes dos Srgaos de se

guranca federais e do Distrito Federal;

VIII - executar outras atribuig¢oes que lhe forem cometi

das,

Art. 56 = Ao Adjunto de Seguranga cabe a execugao das
seguintes atribuigdes:

II

III

Iv

VI

VII

VIII

acompanhar o Governador, em seus deslocamentos, ¢O

mandando as agoes de seguranga pessoal do Chefe do
Executivo;

executar reconhecimento prévios e medidas prelimi
nares de seguranga em locais e ocasides onde se fa
ra presente o Governador;

executar estudos de situag3@o e elaborar documentos
de seguranga do Paldcio do Buriti, da Residéncia
Oficial e dos deslocamentos do Governador, segundo
as diretrizes e determinagdes do Chefe do Servigo
de Seguranga;

controlar, fiscalizar e conferir os documentos de
identificagao emitidos pelo Servigo de Seguranga;

fiscalizar a execug3ao da seguranca do Paldcio do
Buriti e da Residéncia Oficial, acionando o, respec
tivo comandante da guarda na corregao do cumprimen
to dos planos e ordens estabelecides;

supervisionar as atividades de portaria do Paldcio
do Buriti, no cumprimento de planos e ordens esta
belecidos pelo Servigo de Seguranga;

executar ou comandar as agoes de seguranga pessoal
de outras autoridades nacionais, estrangeiras ou
do Governo do Distrito Federal, em cumprimento a
determinagao superior;

elaborar e submeter a aprovagao do Chefe do Servi
¢o de Seguranga, as escalas de servigo do pessoal
subalterno de seguranga;



IX - controlar e fiscalizar a utilizagao, emprego e ma

nutengdo de primeiro escaldo, do armamento e muni
¢ao a cargo do Servigo de Seguranga;

X - ministrar instrugao de manutengao fisicz, de defe

salpessoal, tiro e técnica de seguranga de digni
tarios ao pessoal subalterno de segurancga;

XI - executar outras atribqiq&es que lhe forem cometi

das.

- Art. 57 - Ao Chefe do Servigo de Seguranga cabe a exe
cugao das seguintes atribuigdes:

II

IIX

Iv

VI
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VIII

acompanhar o Governador em visitas, solenidades e
recepgoes;

determinar estudos da elzhoragao dos Documentos
de Segurancga do Paldcio do Buriti, da Residéncia

Oficial e dos deslocamentos do Governador;

emitir os documentos de identificaqéo, seqgundo as
normas especificas;

coordenar as agoes de seguranga de outras autori
dades do Governo do Distrito Federal ou visitan
tes oficiais, mediante determinag¢zo superior;

transmitir a outras autoridades recomendagoes re
lativas a seguranga do Governador e de outras per
sonalidades;

acionar diretamente o Sistema de Informagoes do

- Distrito Federal e atuar na comunidade de  infor

magoes da area;

emitir documentos internos de busca ou difusao de
1nforma95es, e submeter os externos ag Chefe do
Gabinete Militar;

determinar o processamento direto ou indireto de
assuntos de informagoes da competéncia do 6rgao;
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IX - coordenar com autoridades federais as atividades
de colaboraqio do Distrito Federal, quando neces
sdria, na seguranga de personalidades nacionais ou
estrangeiras;

X = dar o encaminhamento devido 3 correspondéncia sigi
losa enderegada ao Gabinete do Governador, observa
do o RSAS, no que couber;

XI - manter o Chefe do Gabinete Militar a par da situa
¢ao geral da seguranga plublica do Distrito Fede-
ral;

XII - executar outras atribuigdes que lhe forem cometi
das.

Art, 58 - Aos Chefes dos Servigos de Transportes, de
TelecomunicagOes e de Manutengao cabe, além do que estabelece o
artigo 36, a execugao das seguintes atribuigoes:

I - sugerir a assinatura de acordos, contratos e convé
] nios, no ambito de suas respectivas atribuigoes;

II - aprovar ou alterar a escala de férias dos servido
res que lhes s3ao subordinados e sua acumulagao;

III - elaborar relatérios de suas atividades;

IV ~ executar outras atribuigoes que lhes forem cometi
das.

TITULO IV
DO RELACIONAMENTO ORGANICO

-Art, 59 = O relacionamento entre os 8rgaos do Gabine
te do Governador e os Orgaos da Administragao Direta e Indireta
do Distrito Federal far-se-a de forma coordenada e integrada, na
conformidade das respectivas competéncias organicas e de acordo
com 0s critérios estabelecidos no artigo 61 deste Regimento.




Art. 60 - O relacionamento entre ¢ Gabinete Civil e
os Orgaos Relativamente Autdnomos a ele vinculados, para os
fins do disposto nos §§ 19 e 29, do artigo 39, da Lei niimero

4,545, de 10 de dezembro de 1964, serd realizada da seguinte
forma:

I - quanto a supervisao:

a) mediante a orientagao do Gabinete Civil na
elaboragao do orgamento do drgao;

b) mediante a harmonizag3o cos programas de tra
balho dos 8rgaocs com as diretrizes do Gabine-
te Civil;

c) assegurando aos Srgios eficiéncia operacional
e autonomia administrativa;

II - quanto ao controle:

a) mediante o encaminhamento dos assuntos de in
teresse dos Srgaos;

b) mediante a aprovagzZo das propostas crqamenté
rias e programas de trabalho;

c) mediante o exame de relatdrios e a aprovagao
de balancetes;

d) mediante a fixagao de critérios para realiza
¢cao de despesas com publicidade e divulgagao;

e) mediante a fixagao das despesas administra-
tivas em consonadncia com os critérios de ope
racionalidade econdmica e financeira.

Art. 61 - O relacionamento dos Orgaos do Gabinete do
Governador entre si e o deles com O6rgaos e entidades alheios a
sua estrutura administrativa se processara através dos seguin-
tes critérios:

I - as vias hierd3rquicas s0 serao acionadas quando
se tratar da preservagao externa da personalida-
de juridica do Gabinete do Governador;




II - para o desempenho de atividades sisteémicas, quer
de administracgao geral ou de atividades fins, o
relacionamento sera, preferencialmente funcional,
sO se recorrendo a relagbes formais e hierarqui
cas rigidas em casos excepcionais;

III - ao nivel do Gabinete do Governador, as relagGes
serdo tanto quanto possivel, de cardter funcio
nal e informal:

IV - no desempenho da programagao e do controle da
execucio de suas competéncias fins, os drgaos do
Gabinete do Governador, agir3o de forma harmoni
ca e integrada;

V - na execugao de suas competéncias organicas os Or
gaos executivos do Gabinete do Governador, agi
rao de forma harmonica e integrada quando se
tratar de 8rgaos sob a mesma coordenagao e de
forma cooperativa quando se tratar de Orgaos de
subordinacao diversa.

TITULO V
DAS SUBSTITUIGOES

Art, 62 ~ As substituigGes dos ccupantes de  cargos
e fungles em comissdo do Gabinete Civil e da Consultoria Juridi
ca, em suas auseéncias e impedimentos, serao processadas median
te Portaria do Chefe do Gabinete Civil e do Consultor Juridico,
. respectivamente.

‘Art., 63 - As substituicOes dos ocupantes de fungoes
militares do Gabinete Militar, em suas auséncias e impedimentos,
serzo processadas mediante Portaria do Chefe do Gabinete Mili
tar, observada a hierarquia militar.




TiTuLO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 64 - £ considerado, para todos os efeitos, como
"Comissao Militar de Servigo Relevante® o exercicio de fungao
no Gabinete Militar, por oficiais e pragas da Policia Militar
e do Corpo de Bombeiros do Distrito Federal.

Art., 65 - Os servigos prestados aoc Gabinete Civil e Mi
litar, 3 Consultoria Jurfdica, ao Conselho de Arquitetura e Urba
nismo, ao Conselho de Desenvolvimento Econdmico e ao Conselho Peni

tencidrio, por funciondrios civis, sao considerados servigos rele
vantes.

Art. 66 - Os Brgioé funcionarao em regime de mitua co
laboragao, respeitadas as competéncias regimentais.

Art. 67 - A subordinag@o hierdrquica define-se na posi
¢ao de cada 8rgao na estrutura do Gabinete do Governador e no
enunciado de suas respectivas competéncias.

Art, 68 - Os casos omissos e as duvidas surgidas da
aplicagao do presente Regimento serao resolvidos pelos Chefes dos
Gabinetes Civil e Militar e pelo Consultor Juridico, na esfera de

competéncia de cada um e, em iltima instancia, pelo Governador do
Distrito Federal.

Bras{lia, &9 de m‘gw de 1979

ﬂ. “&tr&%“
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DECRETO N°. 4.945 D 29 pe NOVEMBRO DE 19 79

Cria e extingue func¢oes em confianca
do Gabinete do Governador e da ou
tras providéncias.

O Governador do Distrito Federal , no uso das atri
buigées que lhe confere o inciso II, do artigo 20, da—
Lei n? 3.751, de 13 de abril de 1960, combinado com o
artigo 35, da Lei n® 4.545, de 19 de dezembro de 1964,
e tendo em vista o disposto no artigo 59, do Decreto n®

1.321, de 03 de abril de 1970.
N EC RED RS

Art. 1?2 - Ficam criadas na Tabela de Pessoal do Distri
to Federal, no Gabinete do Governador, as Fungaes de Confianca rela
cionadas no Anexo I.

Art. 29 - Ficanm extintas e imediatamente suprimidas na
Tahela de Pessoal do Distrito Federal, no Gahirete do Governador, as
Funcgces émuConfianga relacionadas no Anexo II.

Art. 39 - As despesas decorrentes da aplicacao deste De




creto correrao a conta das dotacoes orcamentdrias do Gabinete do Govar
nador do Distrito Federal.

Art. 4?2 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicacao revogadas as disnosicOes em contrario.

Brasilia, 29 de novenbro de 1979 g
919 da Replblica e 209 de Brasilia,.
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DECRETO N9 4.945 DE 29 DE NOVEMBRO DE 1979

ANEXO I
FUNCOES EM CONFIANCA CRIADAS NO GABINETE DO GOVERNADOR

- REQUISITO PARA
QUANT. DENOMINACGCEDO sIMBOLO PROVIMENTO

1 Consultor Juridico LT-DAS~101.4 Bel. em Direito
3 ! Chefe da Secretaria Particular LT-DAS-101,2
1 Assessor LT-DAS=102.2
1 Chefe de Imprensa LT-DAS-101.1
1 Chefe de Documentagdo de Imagem

e Som LT-DAS~101.1
5

ANEXO II
FUNGOES EM CONFIANGA EXTINTAS NO GABINETE DO GOVERNADOR
quant, | - pExominAacEe .. |  stmomn

1 ‘| Secretirio Particular | rr-pAsS-101.2

X Chefe do Servigo de Imprensa LT-DAS-101.1

X Chcsfe do Servigo de Relagbes Piblicas LT-DAS-101.1

1 Chefe do Servico de Divulgacgao LT-DAS-101.1
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