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ANEXO |
ATOS DO PODER EXECUTIVO TR R T )
UNIDADE DENOMINACAO QUANT. STMBOLO
DECRETD N° 15.061 DE 24 DE SETEMBRO DE 1993
DEPARTAMENTO PE SERVICOS
Reestrutura a Secretaria de PUBLICOS Diretorn do Departamento de Ser
- . P . vigos Publ icos 01 DFG-13
Transportes do Distrito Fe Asseszor % s %:} Bgﬁ'é%
i 5 ecreta -
deral, aprova o respectivo SECAO DE EXPEDIENTE | Chefe d"e'%erv".'l;%'sde"afx'pve%.m 01 DFG-02
Regi t dé outras ro-
e 3 p DIVISAO DE SERVICOS Pl
vidéncias. BLICOS Diretor da Divisao de Servi
i . cos Publicos 01 DFG-11
0 PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FE oy s o e
DERAL, no exercicio do cargo de Gc'valjnador do Dis- SEQAO DE CONTROLE DE
trito Federal, e no uso das atribuigSes que lhe CONTRATOS E COWENIOS | Chefe da Segao de Controle
confere o art. 100, inciso VII, da Lei Orgénica do de Contratos e Convenios 01 DFG-02
Distrito Federal, e tendo em vista o que dispdem SEGAO DE FISCALIZAG0
3 . . 5 . X DE SERVIGOS PUBLICOS| Chefe da Se;ao de Fiscaliza
e
os arts. 52 e 13 da Lei n? 408, de 13 de janeira cao de Ser'vuqos Publicos 01 DFG-02
de 1993, .
DEB.RET A : SECAO DE OBRAS Chefe da Seqao de Obras 01 DFG-02
Art. 12 - Fica reestruturada, nos termos da Lei no DIV.ISAO DE CADASTRO
; . N CENTRAL Diretor da Di Cad
A‘DB, c'Ja 13 de janeiro de 1993, a Secretaria de Transportes do trl'gecg:tr‘:l i b o = 01 DFG-11
Distrito Federal, na forma que dispfe este Decreto. <
poes ! e s g SECAO DE CADASTRO Chefe da Segao de Cadastro
. - Fica aprovado © Regimento da Secretaria CENTRAL Central 01 DFG-02
de Trgnsportes que assinad 1 ari A
5 % ! 2 ’ inado pelo Secretédrio de Transportes, SEGAO DE ARQUIVOS : J
panha este Decreto. TECNICOS Chefe db Seqao de Arquivos Tecnicos 01 DFG-02
G 2 2 y
Art..:'a Serdo extintos os cargos em comissd@o do SECAO DE DESENHOS -
Quadro de Pessoal do Distrito Federal, constantes do Anexo I des- TECNICOS Ch_ng da Segao de Desenhos
te Decreto, no prazo méximo de 30 (trinta) dias. DIVISAQ DE ADMINISTRA Tecnicos . 01 DFG-02 i
Art. 492 - S&o criados os cargos em comissdo no CAO GERAL Diretor_da Divisao de Admi- ; i
3 ; Gl g i r. nistragao Geral 01 | DFG-12 |
Quadro de Pessoal do Distrito Federal — parte relativa Assistente Lot ! DFA-05 |
taria de Transportes = constantes do Anexo It{ deste Decreto. Assistente Eof ] DFA-02 |
; i
Art. 52 - A distribuig#o dos cargos em comissdo da SECAO DE PESSOAL ‘| Chefe da Segao de Pessoal 01 /' DFG-02 |
Secretaria de Transportes pelas unidades administrativas é a SECT\O DE ORCAMENTO X
constante do Anexo III. E FINANCAS Chefe da Segao de Urgamento
Art. 62 - A implantag&o da estrutura e do Regimen- ! e Finangas 01 DFG-035 |
-se-2 é int SECAO DE MATERIAL E E 5
to de que trata este Decreto far-se-& no prazo de até 30 (trinta) PATRIMONIO Chefe da Segao de Material Ny
dias. A o Patrimonio 01 DFG-02u -
rt. 72 - 0 Secretério de Transportes baixard nor-
mas complementares para execug8o das atividades de que trata este ANEE R0
Decreto. (Art. 32 do Decreto n215.061 , de 24 de setembro de 1993.)
Art. 82 - Aa despesas decorrentes da aplicagédo .
deste Decreto correrfo a conta de dotagdes prdoprias da Secretaria 2 " ¥
de Transportes. UNIDADE DENOMINACAO QUANT. SIMBOLO
- . Art. 92 - Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagéo. SEGAO DE DOCUMENTA- _
. Y hefe D
Art. 10 - Ficam revogados o Decreto n? 2. 933, de e gazgz ol et 01 DFG~02
03 de julho de 1975, com respectivas alteragfes, e demais dispo- > 5
sigfes em contrério. SECAO DE COMUNICAGAQ : 2
13 24 setembro ADMINISTRATIVA Chefe da Secao de Comuni-
Spdeliite, 2 d? s cagao Administrativa 01 DFG~02
1052 da Rep(blica e 342 de Brasilia.
SECA TES| Ch Seca T
BENTCIO TAVARES SECAO DE TRANSPORTES 2e(sefe da Segao de Transpor & S
ANEXDO
A e - ' DEPARTAMENTO DE TRANSPOR
(Art. 32 do Decreto n2i5.061 , de 24 de setembro de 1993.) t TES URBANOS Diretor do Departamento de 3
Transportes Urbanos 01 DFG-13
Assessor = ; 04 DFG-11
UNIDADE DENOMINAGAO QUANT. | STMBOLO Secretario Adninistrativo 01 DFA=D2
SEGAO DE EXPEDIENTE(|Chefé da Segao de Expedien
GABINETE DO SECRETARIO Assessor 04 DFA-12 te 01 DFG-02
Secretario Executivo 01 DFA-10 2 % o
Secretario Administrativo 02 DFA-02 DIVISAO DE RELAGOES ) 3
- Assistente _ 03 DFA-02 INSTITUCIONAIS Diretor da l_)ivisao ée Re-
SECAO DE EXPEDIENTE" Chefe da Segao de Expediente 01 DFG-02 lagoes Institucionais 01 DFG-11
Assistente 02 DFA-02
DEPARTMENTO  DE  CONCESSOES E M & A
PERM1SSOES Diretor do Departamento de SECAO DE REGISTROS |Chefe da Secao de Registros 01 DFG-02
Concessoes e Permissoes 01 DFG-13 3
5 Assessor 04 DFA-11 piy B e £ See85 a6 Capt 01 DFG-02
SEGAO DE EXPEDIENTE Chefe da Secao de Bxpediente 01 DFG-02 b Smancs Ty o it y
Secretario Administrativo 01 DFA-02 DIVISAO DE FISCALIZA- s
DIVISAO DE FISCALIZAGRO DE CONCESSOES E e e A bbby iebins (Bt 1 DFG-11
E PERMISSOES Diretor da Divisao de Con S siouy : FA-
< .~ - Assistente 01 D 05
mepemlm 01 DFG-11 Assistente 02 - . DFA-02
Assistente 01 DFA-05
3 Assistente 02 DFA-02 SECKO DE FISCALIZA
SEGAO DE FISCALIZACAO  DE | CAD DE  TRANSPORTES -
BANCAS E JORNAIS E REVIS 2 : A l COLETIVOS Chefe da Segdo de Fiscaliza
TAS Chefe da Secao de Fiscali : cao de Transportes Coletivos 01 DFG-02
zagao de Bancas de Jornais i
e Revistas 01 DFG-02
ANEXO | .
SEGAO DE FISCALIZAGAO DE s (Art. 32 do Decreto n215.061 ,de 24 de setembro de 1993.)
TAX IS Chefe da Secao de Fiscali-
cao de Taxis 01 DFG-02 NI DADE DENOMINACAO QUANT. SIMBOLO
DIVISAO DE CONCESSOES E PEE} _
MISSOES Diretor da Divisao de Con- 3 T Fi
icessoes e Permissoes 01 DFG-11 Encarregado de Turma de Fis S
| Assistente 03 DFA-02 calizagao do Plao Piloto : 01 DFG-
SECAO DE TRANSPORTES Pli- i, i, T M sissa T e G DFG-02
BLICOS POR TAXIS Chefe’daASeq‘;o de '[r._anSpo:-_ E::(!au:f;;g:dodzeT?g::ﬁnzgaFIs 2
tes Publicos por Taxis 01 DFG-02 il Famene de-Taidandin 01 DFG-02
SEC/KO DE BANCAS DE JORMAIS! 2
E REVISTAS | Chefe da Segao de Bancas dg .
Jornais e Revistas 01 DFG-02
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Encarregado de Turma de Fis DEPARTAMENTO DO SISTEMA VIARIO |Diretor o Departamento do Sistem Viario 0l DFG-13
calizagao do Gama. - 01 DFG-02 Assessor 04 DFA-11
Encarregado de Turma de Fis | Assistente ol DFA-05. -
calizagao do Guara 01 DFG-02 Secretario Administrativo 01 DFA-03
Encarregado de Turma de Fis i -
calizagao do Nucleo’ Bandei= DIVISAO DE ESTUDOS TECNICOS [Chefe da Divis3o de Estudos Técni-
rante 01 DFG-02 cos ()8 DFG-11
Encarregado de Turma de Fis Assistente 05 DFA-05
calizagao do Cruzeiro eSIA 01 DFG-02 o
Encarregado de Turma de Fis DIVISAO DE GERENCIAMENTO DO o
calizagao de Brazlandia 01 DFG-02 SISTEMA VIARIO Chefe da Divisao de Gerenciamento
Encarregado de Turma de Fis 1 do Sistema Viario o1 DFG-11
calizacao de Sobradinho 01 DFG-02 Assistente 03 DFA-05
Encarregado de Turma de Fis 5 x vz
calizacao de Planaltina 01 DFG-02 DIVISAO DE ADMINISTRACAO GERAL|Chefe da Divisao de Administragao
2 . . ; Geral 01 DFG-12
SECAD DE VISTCRIA Chefe da Segao de Vistoria 01 DFG-02 Assistente 03 DFA-05
Secretario Administrativo 02 DFA-03
SEGAO DE RADIO E g 4 .
TELEFONIA Chefe da Segao de Radio e SERVIOD [E CFGAVENIO E FINANGAS Crefe do Servigo de Qroamento e Finanges o1 DFG-08
Telefonia 01 DFG-02 % Encarregado 02 DFG-02
N(CLEO DE PLANEJAMEN . SERVIGO DE PESSOAL Chefe do Servigo de Pessoal 01 DFG-08
T0 Chefe do Nucleo de Planeja- Encarregado 02 DFG-02
mento 01 DFG-12
Assistente 02 DFA-02 SERVICO DE APOIO Chefe do Servigo de Apoio o1 DFG-08
y x i Encarregado 04 DFG-02
NOCLEO DE INFORMATICA ([Chefe do Nicleo de Informa- = 3 > -
tica 01 DFG-12 DIVISAO DE INFORMATICA Chefe da Divisao de Informatica oL DFG-12
Assistente 03 DFA-02 Assistente L0 DFA-05
5 Secretario Administrativo 02 DFA-03
NUCLEO DE CONTROLE DE i Encarregado 02 DFG-02
OPERAGAO Chefe do Nucleo de Controle
de Operagao 01 DFG-12 ) CONSELHO DO TRANSPORTE
Assistente 01 DFA-05 : PUBLICO COLETIVO - CTPC Assistente o1 DFA-05
Assistente 02 DFA-02 i
ANEXO | ~ ¢ N o e i )
(Art. 32 do Decreto n? 15.061 de, 24 de setembro de 1993.) (Art. 52 do Decreto n215.061, de 24 de setembro de 1993.)
UNIDADE . DENOM INAGAO QUANT. STMBOLO QUADRO DE DISTRUBUIGADO
NGCLEQ DE RELAGOES CO- - ,
MUNITARIAS Chefe do Nucleo de Rela- UNIDADE DENOMINAQKO QUANT. STMBOLO
coes Comunitarias 01 DFG-12
Assistente 01 DFA-05 s .
R sk divke 02 DFA-02 GABINETE DO SECRETARIO Secretario-Adjunto  de
Transportes S | CNE-04
NUCLEO DE ESTUDOS DE Chefe de Gabinete 01 CNE-05
CUSTOS DE TRANSPORTE = Assessqr. : 04 DFA-12
PUBLICO Chefe do Nucleo de Estu- ’ Secretario Executivo 02 DFA-10
dos de Custos de Trans- | Assistente 2t . 03 DFA-05
porte Publico 01 DFG-12 Secretario Adninistrativo 04 DFA-03
ASSESSORIA TECNICO-ADMINISTRA- >
TIVA Chefe da Assessoria Tec :
nico-Administrativa : 01 DFG-13
. Assessor 02 DFA-11
ANEXO ITI Assistente i ; 01 DFA-05
(Art. 4° do Decreto n®15.061, ce 24 de setembro de 1993.) Secretario Administretivo 02 DFA-03
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAl Chefe da Assessoria de
Comunicagao Social 01 DFG-13
Assessor 02 DFA-11
Assessor 01 DFA-10
UNIDADE DENOMINAGAO QUANT . siMBOLO Secretario Adninistrativo 02 DFA-03
ASSESSORIA DE COORDENAGAO E 5
, INTEGRAQKO SETORIAL Chefe da Assessoria de Coordenagao
GABINETE DO SECRETARIO Assessor 04 DFA-12 e Integragao Setorial 01 DFG-13
. i 02 DFA-10 Assessor 02 DFA-11
Secretario Executivo Mahinon o1 DFA-10
Assistente 03 DFA-05 Secretarjo Adninistrativo 02 DFA-03
tario Administrativo 04 DFA-03 : ;
o g DEPARTAMENTO DE CONCESSOES E
PERMISSOES Diretor do Departamento de Con~ = P
' ecnico-Admi- cessoes e Permissoes i
ASSESSORIA TECNICO-ADMINISTRATIVA grix:t;a g?v:;ssessoria Técnico- = g pcrh 04 DFA-11
1 Assistente 01 DFA-05
Assessor 02 DFA-1 Secretario Adinistrativo 01 DFA-03
Assistente 01 DFA-05 = :
o s < 5 DIVISNO DE ESTUDOS E CADASTROS Chefe da Divisao de Estudbs e Ca-
Secretario Administrativo 02 DFA-03 PR 01 DFG-11
Assistente 03 DFA-05
ASSESSORIA DE COMUNICACAO SOCTAL  |Chefe da Assessoria de Comicgdo S DIVISAO DE FISCALIZAGRO DE TAX 1S Chefe da Divisjo de Fis-
Social o1 calizagao de Taxis 01 DFG-11
Assessor 02 DFA-11 Assistente 04 DFA-05
FA-10 Encarregado de Fiscaliza
Assessor 01 DFA- gao 03 DFG_QT
Secretario Administrativo 02 DFA-03 (ﬁ"
g e .
o atvom foem A-NIE K 200 5
ASSESSORIA D] ENACAO E INTEGRA = 3
CAO SETORIAL “|Chefe da Assessoria de Coordereceo (Art. 52 do Decreto n¢ 15.061 , de 24 de setembro de 1993.)
e Integragao Setorial 01 DFG-13
Assessor . 02 DFA-11
Assessor 0l DFA-10
Secretario Administrativo 02 DFA-03 5 "
g UNIDADE DENOM I NAGAO QUANT. | STMBOLO
DEPARTAMENTO DE CONCESSOES E !
PERMISSOES Diretor do Departamento de Conces > d
soes e Permissces oL il DEPARTAMENTO 0O SISTEMA VIARIO  [Diretor do Departamento o o e i
tema rario
Assessor S S A;:e:sor 04 g:-',:_(ll}j
Assistente o1 DFA-05 Assistente it g} DFA-03
Secretario Administrativo 0l DFA-03 Secretario Administrativo
| DIVISHO DE ESTUDS TECN1COS (:\efe'ch Divitsao e Estudos Teonicos gg gl;i:(l’é
ANEXO T1 E ’ ssistente : )
(Art. 4° do Decreto n®15.061 , de 24 de setembrode 1993.) DJVISHO DE CERENCIAVENTO 0O SISTEVA + !
Contin. ANEXO IT VIARIO Chefe cb Divisao de Gerenciamento ot BFG-11
. b Sistema Viario FA-O
DENOMINAGAOD QUANT. sIMBOLO ] Assistente - 03 DFA-05
1 DIVISAO DE ADMINISTRAGAO S i
DIVISEO DE ESIUXE E CADASTROS |Chefe da Divisao de Estudos e Cadas GERAL Chefe da Divisao de Admi 2
tros oL DFG-11 nistragao Geral 01 DF(A;—(IJS
Assistente 03 DFA-05 Assistente : 03 DFA-
b o Secretario Administrativo 02 DFA-03
DIVISAO [E FISCALIZAGRO DE TAXTS |Chefe ‘da Divisao de Fiscalizagao o i
de Taxis ORCAMENTO E "
Assistente Dl i ¢ DFA-05 ek Riadiey Chefe do Servigo de Or- :
Encarregado de Fiscalizagao 03 DFG-02 amento e Finangas 01 DFG-0
Encarregado 02 DFG-02
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Chefe do Servigo de Pes
soa 1l
Encarregado

Chefe do Servigco de Apoio
Encarregado

Chefe da Divisdo de 1Infor
mat ica

Assistente

Secretario Administrat ivo
Encarregado

Ass istente

Regimento da Secretaria de Transportes

DAS COMPETKNC

DAS CO

Art. 1Q - A Secre
assisténcia direta e ine
Federal, ten  por compet

superior das seguintes func

TiTULO 1

IAS BaSICAS E DA ESTRUTURA

CAPITULO 1
MPETeNCIAS BaSICAS

taria de Transportes, 0
diata ao Governador do
encia basica a admin
6es de Governo:

01 DFG-08
02 DFG-02
01 DFG-08
04 DFG-02
01 DFG-12
02 DFA-05
02 DFA-03
02 DFG-02
01 DFA-05

rgao de

Distrito

istracao

I - elaborar trabalhos técnicos de apoio
Secretario;

Il - promover permanente intercambio entre
vinculados e supervisionados;

L - aval

Art. 6Q - a Assessoria de Comunicacdo Socia
1 - elaborar, executar e acompanhar, en
conm as diretrizes dos 6rgaos sist
comunicacdo social, a politica de c

da Secretaria;

direto ao

os orgédos

r o desempenho técnico da Secretaria.

I compete:

consonancia
émicos de

omunicacao

[N} - promover o relacionamento da Secretaria com 0s

veiculos de comunicacéo;

(N - acompanhar matérias relativas is 4reas de
atuacao da Secretaria, veiculadas pelos meios
de comunicacdo;

v - divulgar interna e externamente o trabalho da
Secretaria.

V. - divulgar internamente informagbes gerenciais.
CAPITULO 1

DA ADMINISTRAGAO GERAL

Art. 76 - a Divisdo de Administracao Geral, unidade
organica de administragdo setorial, diretanente subordinada
ao Secretario de Transportes» compete:
1 - executar as atividades referentes a
administracgéao de material, transporte,

patrimodénio, comunicacéo administrativa,

I - plangjamento e gerenciamento do sistema viario e
sinalizagdo indicativa;
Il - inplantacéo, conservacao e restauracdo  de
estradas de rodagen;
111 - transporte publico de passageiro:
v - transporte de cargas;
V - operacdo e manutencgdo da infra-estrutura para
passageiros;
VI - concesséao permissdo e controle de operagdes de
transpor te ;
VIl - politica tarifaria para o transporte pablico.
CAPiITULO [}
DA ESTRUTURA
Art. 20 - A Secretaria de Transportes ten segu inte
estrutura:
I - orgdo de assisténcia direta e inediata do

Secretario e orgdo de stracao geral:

1 - Gabinete dd Secretario;
2 - Assessoria Tecnico-Administrativas;
3 - Assessoria de Coordenacéao e Integracédo
Setorial;
4 - Assessoria de Comunicacdo Social;
5 - Divisao de Administragdo Geral;
5.1 -Servigo de Pessoal;
5.2 -Servigo de Orgamento e Finangas;:
5.3 -5ervico de Apoio.
6 - Divisao de Informatica.
1l - o6rgdos especificos:
1 - Departamento de Concessdes e Permissoes:
1.1 - Divis&o 0@ cstccas e Cacastros:
i._ - Givisad de Fiscalizagdo de Taxi:
2 - 1'iPa" lamento do ~tena ario:
2 i - Divisdo ce estudos técnicos:
2.2 - divisao ce Gerenciamento do Sistemna
Viario
1il - orgédo coiegiaoo
i - Conseino ao Transporte ruDlico Coietivo ao
Distrito Feoerai - CTPC/DF.
iV - entioades vinculadas:
1- Autarquia:
1.1 - Departamento de Estradas_de Kooagem 9°
Distrito Feoeral - DER/DF.
1.1 - Departamento Metropolitano
Transportes Urbanos - DMTU/Dr*.
2 - tmpresa Publica: P
2.1 - Socieoaoe de transportes Coletivos e
Brasilia noa - TCB.
2.2 - Companhia oo Metropolitano oo Distrito
Federai - METSo/DF.
pParagrafo unico - Terao regimentos proprios o
Conselno 00 Transporte Publico Coletivo do Distrito

pidirai:
At " osdd.D:jiVUaatifa% o°"etrpoutano
do Distrito Federal.

iiivlo 11
DAS5 CuMFETeNCIAS GRGaNICAS

UAFITGLU i

dTran-o0:;:s

DOS OoRGAOS DE AS515TeNCIA DIRETA TMED IAT A Al

SEIRETaRIO

t. 3Q - Ao GaDinete compete:

\ prestar assisténcia direta

Secretar

0

[N}
atividades de planejamento;

imeo iata ao

executar e controlar, no ambito do Gabinete,

11 coordenar os planos e programas de comunicacao
social da Secretaria;
prestar assisténcia ao Secretario en  sua
representacgéo social e politica, incundindo-se
do preparo do seu expediente pessoal;
executar outros trabalhos atriouidos peio
Secretario.

Art Assessoria Tecniro-Administrativa
compete:

assessorar 0o Secretario em assuntos tecniccs,
administrativos e legislativos;
assistir os orgaos da Secretaria na elaboracao
de documentos e normas;

111 controlar a entrada e salda de _documentos e
correpondéncias encaminhados ao Secretario e

deste para os orgaos e entidades:
W preparar a correspondéncia do Secretar
Assessoria de Coordenacao
Art. 58 ¢

Setorial compete:

io.

Integragéo

recursos humanos, orgamentarios e financeiros,
apoio administrativo e a conservacgéo e
manutengédo dos edificios utilizados pelos
6rgaos da Secretaria;

1l - articular-se com as demais unidades orgéanicas da
Secretaria com vistas na coleta de dadds ,
levantamentos e informagdes necessarias E

elaboracgao de planos, prog

111 - subsidiar os org&dos centrai
formulagdes, gerenciand
atividades sisténicas
fungdes de orgamento

comunicacéao administrativ

ramas e projetos;

s de sistemas em suas
o setorialmente as
relacionadas com as
. documentacao e

a, pessoal, material e

patriménio e servigos gerais.

v - instituir normas intern

microf ilmagen.

as de informatica e

Art. 0Q - Ao bervico de Pessoal da Divisao de

Administracdo Geral compete:

1 -controlar o cadastro funci

Secretaria e

onal dos servidores da

instruir processo, proceder

registros afetos a sua area de atuagédo;

1 -cumprir as normas baixadas
pessoal;
1 -praticar os demais atos

administracao de pessoal,

pelo orgao central de

relacionados com a

em nivel setorial.

Art. 98 Ao servigo de Orgamento e Finangas da

Divisao de Administraciéao Geral compete:

1 -registrar, controlar e mo

vimentar as dotagdes

orcamentarias e o0s créditos adicionais;

1 —emitir notas de empenho, bem como promover e
registrar sua anulagdo ou retificacéo;
(N -providenciar pedidos e dinstruir processos de

créditos adicionais e ou

sua area de atuacéo;

-fornecer dados para a elab

balancos .

Art. 10 - Ao Servigo de

Administracdo Geral compete:

levantar necessidades e a
aquisicao de bens,

conferir, armazenar, co

tros processos afetos a

oragdao de balancetes e

Apoio da Divisao de

companhar o processo de
assin como receber,

ntrolar e distribuir

material, zelando Pela sua guarda;

11 - supervisionar o cumprimento das normas e rotinas

sobre requisicdo e uso de material de consumo e

oe bens moveis e imoéveis;

- r.esponsabilizar-se pela programacdo e utilizacgao
dos créditos orcamentarios destinados ao
.custeio de despesas com bens permanentes e de
consumo ;

Iv - receber, autuar, registrar e distribuir
processos e correspondéncia;

V - organizar e manter arquivos e ficharios
referentes a processos# correspondéncias, atos

oficiais e demais documentos;

v - controlar a entrada e sa
correspondéncias;
VIl - prestar informacdo sobre
e correspondéncias, ben

oficiais atinentes a docu

ida de documentacaéao e

o tramite de processos
como sobre os atos

mentacdo e arquivo;

vin o1 suprir.a Secretaria ou promover o suprimento de

material de informatica

e m

crofilmagen;

™ controlar a utilizacao dos servigos de que trata

o dinciso anterior;

X manter e controlar o servigo de transporte e

reprografia;

X1 manter e controlar o servigo de copa e apoio

operacional.

CAPITULU 1
DAS ATIVIDADES DE INFORM

11 - « Divisao de Informa
Art

diretamente subordinada

setorial,
Transpor tes, Compe te:
dirigir, coordenar e

setorial de atividades de

elaborar e propor a

trabalho da Divisao;

estudar, opropor eacompan
e -
agdes e providéncias nec
operagdo e e.Pansdo dos

técnico de processamento

[
aTICA E AUTJ3MACADO

tica, org&o de direcao
ao Secre ari
controlar a execugdo

informatica,
programacgao anual

har o andamento Nde

essanas a inplantacao,

sistemas fisico e

informatizado.
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LAPITULO 1V
DOS oRGAOS ESPECiFICOS

.o ~rtt 12 Ao artamento e C uss
Eermlssoes, unidade orgg ica d- ir 8 gessoes
diretamente subordinada ao Secretario de T Supe,\lor”
compete _ planejar, ~ normatil r d rigir cAnT™

ervisionar, fiscalizar, coordenar e exeiu ar

erentes ao Servico . t. executar as acoes
Passageiros ou bens (taxis) do OistrU 6<F«erafl A1 de

Art® 7 " * Divisdo de Estudos e r,w,t,,n,
Departamento de Concessfes e Permissdes compete : <

I - desenvolver estudos, projetos e intervengdes
técnicas voltadas para o aprimoramento dos
servicos de taxis do Distrito Federal;

Il - estudar e propor as politicas tarifarias dos
servigos de taxis e promover a sua
implemen tacao

1 - acompanhar e apropriar os custos de producédo dos
servigos de taxis;

v - elaborar e propor normas, regulamentos e padrdes
visando a disciplinar os procedimentos
relativos aos servigos de taxis

v - expedir a documentacdo necessaria a exploracgiao
dos servigos de taxis e manter cadastro
atualizado dos servigcos delegados.

Art. 14 - a Divisao oe Fiscalizacgao de Taxis do

Departamento de Concessdes e Permissdes compete:

I - promover a fiscalizacao operacional dos servigos

de taxis» atraveés do registro das infracgdes
cometidasi determinando a retirada de
circulagédo do veiculo que estiver em desacordo

com as normas vigentes;

1" - promover a vistoria e a fiscalizagao das
condigdes de seguranga, higiene e conservagao
aos veiculos em circulagédo;

i - processar e controlar a emissdo de nmultas aos
permissionarios;

oo receber e processar as reclamacdes dos usuarios

- . dos servigos de taxis. apurando os
relatados.

Art. 15 - Ao Departamento de Sistema Viario, unidade
organica de diregdo superior, diretamente subordinada ao
Secretario de Transportes, compete: gerenciar, planejar e
normatizar a circulacao de vefculos de cargas, implantar e
manter a sinalizacgao indicativa e de enderecganento das

areas urbanas do Distrito Federal.

Art. 16 - a Divisao de Estudos Técnicos do
Departamento de Sistema Viario, compete:

I - desenvolver .planos e projetos referentes a

circulagédo de veiculos, inclusive de carga, e a

sinalizacgao indicativa e de enderecamento das

areas urbanas do Distrito Federal;

oo realizar levantamentos topograficos;

111 - organizar e manter cadastro técnico da rede
viaria urbana e da sinalizacdo indicativa e de
enderecamento das areas urbanas do Distrito

Federal;

IV - desenhar projetos de sinalizagdo indicativa e de
enderecamento das areas urbanas;

V - desenhar graficos, quadros demonstrativos e
comparativos, modelos de impressos proprios, de
interesse do Departamento, copias e painéis;

Vi - realizar levantamento-s topograficos para a
implantacao de placas indicativas de
sinalizacao e de enderegamento das areas
urbanas do Distrito Federal;

VIl - organizar* e  manter o controle estatistico de
dados referentes a implantacgéo de placas
indicativas de sinalizagdo e enderegamento das

areas urbanas do Distrito Federal.

Art. 17 - A Divisdo de Gerenciamento de Sistema
Viario, do Departamento de Sistema Viario, compete:
| -gerenciar a oficina de placas;
I -realizar a implantagédo e manutencgéao de placas
indicativas de sinalizacao e de enderecamento

das areas urbanas do Distrito Federal;

111 - gerenciar o almoxari fado de materiais usados na
producao, diagramagéo e pintura das placas
indicativas de sinalizagdo e de enderecamento;

v - produzir, diagranmar e pintar as placas de
sinalizagéao, rigorosamente de acordo com os
planos e projetos da Divisao de Estudos
Tecn icos ;

V - implantar as placas de sinalizagdo indicativa e
de enderecamento, nas areas urbanas do Distrito
Federal I

Vi - realizar a manutengdo e correcao das placas
indicativas de sinalizacdo e de enderegamento

das areas urbanas do Distrito Federal;

Vit - exercer o controle de entrada e safida de todo o
material usado na produgdo e na implantacgao “e
manutengao de placas indicativas de sinalizagdo
e de endereganento das areas urbanas do

Distrito Federal;

Vit - apresentar mensalmente prestacgdo de contas do
material usado e do disponivel, para efeito de
reposicdo e controle dos gastos.

TiTULO [N}
DO ORGAO COLEGIADO
CAPITULO 1
DO CONSELHO DO TRANS5PORTE PuBLICO COLETIVO

Art. 16 - Ao Conselho do Transporte Publico Coletivo

do Distrito Federal - CTPC/DF compete:
m _ formular politica e decidir sobre questfes de
natureza legal, estabelecendo estrategias Para

sua implan tagao

-
-

a aprovar planos e programas, .
,51 . oaixar normas soore a exploracdo do servu;o de

PubUco3 Coletivo, excetuadas aquelas de deciséo
privativa do Governador.

n nF SFCRETaRIO DE TRANSPORTES E DOS
das atribuic« ! no LA*60EZft EspEciftt £ £M CQMISS.O

DAS ATRIBUIGOES DO CAASECRET.RIO DE TRANSPORTES

e

Art. 19 - Ao Secretario de Transportes incumoe:
1 - Prestar assessoramento direto ao Governador;

sécretariarBervi5a<” e"tidades Puladas

I praticar os atos de gestdo relativos a recursos

financeira,* — »"‘»‘racéo Patrimonial

. ,, . - .
Ef'ﬁh cﬁOtrlebSUgU ('; nddeontra d orld.!:lde “e 0s
inites dessa 1 a §0;

V - praticar os demais atos necessarios a consecucédo

das finalidades da Secretaria.

CAPITULO 11
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL

Art. 20 - Ao Secretario-Adjunto incumbe:
I - substituir o Secretario;

Il - assistir® o Secretario no desempenho de suas

atribuicdes;

Il - exercer outras atividades que lhe forem
cometidas.

Art. 21 - Ao Chefe de Gabinete incumbe assistir o
Secretario na coordenacéo das atividades do Gabinete e

executar outras atividades que lhe forem cometidas.

CAPIiTULO I11
DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO DA SECRETARIA

Art. 22 - Aos Chefes de Assessoria e Diretores de
Departamento compete praticar o0s atos necessarios a execucdo

aas competéncias que lhes forem deferidas.
Art. 23 - Aos Chefes de Divisdo e de Servigo compete

dirigir a execucdo das competéncias especificadas neste
regimento assinando os atos e decisfes de sua alcada.

Art. 24 -Aos Assessores compete assistir o chefe
imediato e oesempenhar as atribuicdes que lhes forem
determinadas.

Art. 25 - Aos 5ecretarios Executivos compete a
elaboracgéao e controle das agendas da chefia imediata, bem
como assisti-la no atendimento do Publico, além de
desempenhar outras atribuicdes que |lhes forem cometidas.

Art. 2b - hos Assistentes compete desempenhar
atriouicOes que lhesforem determinadas pela chefia
imediata.

Art. 27 - Aos Secretarios Administrativos compete
desempenhar as atribuigdes de apoio administrativo as
respectivas chefias.

Art. 28 - Aos Encarregados compete responder pela
execucao aas atividades do ambito de competéncia da unidade
onde estiverem lotados, bem como desempenhar outras

atribuicdes que lhes forem cometidas.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES COMUNS A TODOS OS CARGOS
Art. 29 - A todos os ocupantes de Cargos de Natureza
Especial e em Comissdo da Secretaria compete.

I - distribuir 0os servigos da respectiva unidade,
orientando a sua execugdo e dirimindo as
davidas que surgirem;

I - proferir despachos inter locutorios ou decisorios
em assuntos de competéncia da unidade,
assinando o expediente edemais atos a eles
relativos ou propondo aassinatura dag-jeles que
fugirem a suaalcada;

11 - cumprir e fazer cumprir as normas e regulamentos
aplicaveis ao exercicio das competéncias da
unidade que dirigir»

IV - zelar pela exacdo dos servidores no cumprimento
do dever e pelo regime disciplinar a eles
aplicéavel, adotando as providencias legais ou
regulamentares, nos casos de indisciplina ou

omissédo; ; ) :
y - executar outras atribuicdes inerentes ao cargo
OU a si determinadas.

TiTULO V
DAS VINCULACOES E DOS RELACIONAMENTOS

Brasilia, 13 de outubro de 1993

Art 30 - A subordinacdo hierarg

organicas define-se Por sua posicdo na estrutura
administrativa da Secretaria.

?2rt” 3ntre*sS conformidade
1= erdquicos e funcionais expr.»o, na estrutura

. no enunciado de suas " e entidades d<A
I - ~m”~F e ™i A <=4n?0 midade do definido

pelos sistemas a que estao .f.lo..

ni-* i nO d:0 uDtst:l*“ Feirai, ptu™i
dos assuntos comuns.
Art 32 - hs competenciase as atribuicdes

coordenados Petas® Secrelailas deNazenda e Planejamento e
pela Secretaria de Administracao.

TITULO VI
DA5 DI5PO51COES FINAIS
Art. 33 - A programagdo e a execucdo das atividades

e a legislagdo orcamentaria, financeira

interno . _ contratos, convénios e outros ajustes
para Execucdo .de atividades Por terc.l,r.. .b...-varados

;iir autoridade competente” que se responsabilizara pela

Tu* S.— - - - - * e

complementares Para execu qu! 5e refere ao

este Regimento, A com 05 orgdo setoriais cu.as
*

~ y - r -

*1lia, 24 de setembro de 1993.
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