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Secao 1

XXIV e XXV:

redacao:

Emendas a Lei Organica

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Secretaria Legislativa

N7

EMENDA A LEI ORGANICA N° 134, DE 2026

(Autoria: Poder Executivo)

Altera a Lei Organica do Distrito Federal para
reconhecer a carreira Politicas Puablicas e
Gestao Governamental como tipica de
Estado, integrante do Ciclo de Gestao do
Distrito Federal, e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, nos termos do art.
70, § 29, da Lei Organica, promulga a seguinte emenda ao texto da referida Lei:

Art. 1° O art. 19 da Lei Organica do Distrito Federal passa a vigorar acrescido dos incisos

"XXIV — a carreira Politicas Publicas e Gestdo Governamental é reconhecida como
tipica de Estado, de carater estratégico, integrante do Ciclo de Gestao do Distrito
Federal, garantindo aos seus integrantes a transversalidade no exercicio das
atribuicoes de planejamento estratégico institucional, formulacdo, implementacao,
monitoramento e avaliagao das politicas publicas do Distrito Federal;

XXV — a carreira Atividades de Defesa do Consumidor do Distrito Federal é reconhecida
como carreira tipica de Estado, em razao do exercicio de atribuicdes permanentes,
essenciais, técnicas e finalisticas relacionadas a protecdo e defesa do consumidor, a
fiscalizacao das relagbes de consumo, ao exercicio do poder de policia administrativa,
a instrucdo de processos administrativos, a mediagao de conflitos consumeristas, a
orientacdo e educagao para o consumo e a implementacao das politicas publicas de
defesa do consumidor no Distrito Federal, observado o disposto na legislacao
especifica."

Art. 20 O art. 112 da Lei Organica do Distrito Federal passa a vigorar com a seguinte

"Art. 112. A carreira de Atividades Juridicas, carreira tipica de Estado, com quadro
proprio e fungdes proprias, é vinculada a Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

Paragrafo unico. Compete ao Procurador-Geral do Distrito Federal definir, por ato
préprio:

I — as especialidades e as atribuicbes dos cargos que compdem a carreira de
Atividades Juridicas;

IT — a forma de cumprimento do regime e da jornada de trabalho dos servidores que
compdem os quadros da Procuradoria-Geral do Distrito Federal."

Art. 30 A Lei Organica do Distrito Federal passa a vigorar acrescida do seguinte art. 57-A:

"Art. 57-A. A carreira Legislativa da Camara Legislativa do Distrito Federal, em razao
de suas especificidades, é reconhecida como carreira tipica de Estado e essencial ao
exercicio das atividades institucionais do Poder Legislativo."
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Art. 4° O art. 82 da Lei Organica do Distrito Federal passa a vigorar acrescido do seguinte §
10:

§ 10. A carreira de Controle Externo do Distrito Federal, em razao de suas
especificidades, é reconhecida como carreira tipica de Estado e essencial ao exercicio
das competéncias constitucionais do Tribunal de Contas do Distrito Federal."

Art. 50 Esta Emenda a Lei Organica entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 1° de julho de 2026.
DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADA PAULA BELMONTE
19 Vice-Presidente 24 Vice-Presidente

DEPUTADO PASTOR DANIEL DE
CASTRO
Primeiro Secretario

DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
Segundo Secretario

DEPUTADO MARTINS MACHADO DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
Terceiro Secretario Quarto Secretario

.1 ) Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
JEI! Lil! da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 01/07/2026, as 15:32, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diadrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de

marco de 2025.

assinatura
eletrdnica

-

eil Documento assinado eletronicamente por ROOSEVELT VILELA PIRES - Matr. 00141, Segundo(a)-
;j‘imm: lil| Secretario(a), em 01/07/2026, as 15:48, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

=1 ) Documento assinado eletronicamente por PAULA MORENO PARO BELMONTE - Matr. 00169, Segundo(a)
JEII Lil! Vice-Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 01/07/2026, as 15:55, conforme Art. 30, do
Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62,
de 27 de marco de 2025.

assinatura
eletrénica

&
;:gl!{ Lll! Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Primeiro(a) Vice-
eletranica Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 09:44, conforme Art. 30, do Ato
da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de
27 de margo de 2025.

eil Documento assinado eletronicamente por ROBERIO BANDEIRA DE NEGREIROS FILHO - Matr. 00128,
;j‘immf__ lil| Quarto(a)-Secretario(a), em 02/07/2026, as 15:26, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de
2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

eletrbnica
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Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
Secretario(a), em 02/07/2026, as 16:02, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

assinat u!.l lj
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
Secretario(a), em 02/07/2026, as 16:34, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

assinat u!.l lj
eletrénica

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, Sala 5.10— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8275
www.cl.df.gov.br - seleg@cl.df.gov.br
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PROJETO DE LEI N° 7, DE 2023
REDACAO FINAL

Institui a Formatura Estudantil Social para os
estudantes das escolas, faculdades e
universidades publicas e particulares do
Distrito Federal.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 1° Fica assegurado aos estudantes das instituicdes de ensino publicas e particulares do
Distrito Federal o direito de participar da Formatura Estudantil Social realizada por entidades
estudantis.

§ 19 A participacao do estudante nos eventos de colacao de grau, baile e demais festividades
da Formatura Estudantil Social é opcional.

§ 20 E vedada a obrigatoriedade de participacdo na formatura organizada pela unidade de
ensino ou por sua comissao, especialmente quando vinculada a contratos com empresas privadas ou
a aquisicao de albuns fotograficos.

Art. 20 Para participar da Formatura Estudantil Social, o estudante deve estar regularmente
matriculado e academicamente apto a conclusao do respectivo nivel de ensino.

§ 1° O beneficio aplica-se aos estudantes do ensino fundamental, médio, superior e de pds-
graduagao.

§ 20 O interessado deve preencher ficha especifica de inscricdo elaborada pelas entidades
estudantis organizadoras.

§ 39 Os critérios de participacdo e a quantidade de fotografias a serem disponibilizadas
gratuitamente aos estudantes sdo publicados no Diario Oficial do Distrito Federal até o inicio de cada
ano letivo.

§ 4° A quantidade de fotografias gratuitas de que trata o § 3° ndo pode ser inferior a 5
unidades fisicas e 10 digitais, cabendo a escolha das imagens ao préprio estudante.

Art. 39 A Formatura Estudantil Social deve ser realizada pelas entidades estudantis, sem fins
lucrativos e de carater social, garantida a ampla participacao dos estudantes.

Paragrafo unico. Tém preferéncia na organizacao dos eventos as entidades estudantis que
comprovem atuacdo na area ha pelo menos 5 anos, observada a seguinte classificacdo:

I — Federacdo dos Estudantes Universitarios de Brasilia e Entorno — FEUBE, no caso de
ensino publico e privado de nivel superior, pds-graduacao e doutorado;

II — Diretérios Académicos de Nivel Médio e Superior — DANMS, no caso de ensino publico e
privado fundamental, médio, superior, tecndlogos, cursos de idiomas e de pds-graduacoes, todos
devidamente inseridos no curriculo oficial do Ministério da Educagao — MEC;

III — demais entidades estudantis e empresas que se enquadram nesta Lei.
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Art. 4° As instituicOes de ensino publicas e particulares do Distrito Federal devem fornecer as
entidades estudantis de que trata o art. 3° a listagem dos estudantes concluintes regularmente
matriculados.

§10E garantido o livre acesso das entidades estudantis as dependéncias das instituicoes de
ensino para divulgagao, oferta e esclarecimento dos critérios de participagao na Formatura Estudantil
Social.

§ 20 O compartilhamento das listagens previstas no caput deve observar as diretrizes de
protecao e sigilo de dados pessoais estabelecidas na legislacao federal vigente.

Art. 50 O poder publico, por meio dos dérgaos de fiscalizagdo da educacao e de defesa do
consumidor, deve fiscalizar o cumprimento desta Lei, aplicando aos estabelecimentos infratores as
sang¢Oes administrativas cabiveis, que incluem:

I — adverténcia;

IT — multa;

III — suspensao temporaria das atividades;
IV — cassagdo do alvara de funcionamento.

Pardgrafo unico. Para a realizacao e a divulgacao do programa, as instituicoes de ensino de
que trata esta Lei devem facilitar o acesso e disponibilizar espaco fisico adequado para o
cadastramento dos estudantes e para as atividades informativas da Formatura Estudantil Social.

Art. 6° Esta Lei ndao veda a atuacao de empresas privadas na realizacao de eventos de
formatura, desde que cumpridas as diretrizes estabelecidas na presente norma.

§ 10 E garantida a atuacao de empresas privadas nos eventos da Formatura Estudantil
Social, mediante prévio credenciamento junto a entidade estudantil organizadora.

§ 20 As empresas contratadas ficam proibidas de exigir a aquisigdo compulséria de albuns
fotograficos ou de restringir o uso de equipamentos particulares de fotografia e filmagem pelos
participantes.

§ 39 O poder publico deve regulamentar as condicOes para a autorizagao e o funcionamento
das atividades privadas previstas neste artigo.

Art. 7° Fica permitida a veiculagdo de publicidade institucional e de patrocinadores nas
atividades da Formatura Estudantil Social, vedadas as propagandas de:

I — bebidas alcodlicas e produtos fumigenos;
IT — partidos politicos e candidatos a cargos eletivos;
III — conteldos que induzam a qualquer forma de preconceito ou discriminagao.

Pardgrafo dnico. As pegas publicitarias devem conter mensagens de cunho social e
educativo, voltadas a prevencao do uso de drogas.

Art. 8° As instituicOes de que trata esta Lei devem fornecer declaracao gratuita e especifica
para fins de participacdo na formatura estudantil social, no prazo de 48 horas Uteis, apds a
solicitacao do aluno, declarando que o aluno estad concluindo o referido ano, seja na escola, seja na
faculdade.

Art. 99 As entidades estudantis e as empresas parceiras devem assegurar a participacao
plena e democratica de todos os estudantes, priorizando e viabilizando o acesso gratuito ou
subsidiado aos alunos de baixa renda inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo
Federal — CadUnico.

Art. 10. Fica instituida e incluida no calendario oficial de eventos do Distrito Federal a
Formatura Estudantil Social.
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Paragrafo unico. O poder publico pode firmar convénios ou parcerias com as entidades
estudantis para a promocao de agoes, eventos, palestras e atividades correlatas aos objetivos desta
Lei.

Art. 11. Esta Lei sera regulamentada no prazo de 30 dias apds a sua publicacao.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala das Sessc”x:-;s, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretario Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

1
SEIL A
assinatura 2
eletrdnica

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, Sala 5.10— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8275
www.cl.df.gov.br - seleg@cl.df.gov.br

00001-00025387/2026-26 2737248v2
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PROJETO DE LEI N° 44, DE 2023
REDACAO FINAL

Altera a Lei n° 4.462, de 13 de janeiro de
2010, que dispde sobre o Passe Livre
Estudantili nas modalidades de transporte
publico coletivo.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 19 A Lei n°® 4.462, de 13 de janeiro de 2010, passa a vigorar acrescida do seguinte
artigo:

"Art. 10-A Ao estudante beneficiario do passe livre estudantil fica assegurado o direito
a tarifa zero em qualquer trajeto do servico basico de transporte publico coletivo de
passageiros, inclusive quando operados por micro-6nibus, metrd e veiculo leve sobre
trilhos ou pneus.

§ 10 As passagens do Programa Tarifa Zero Estudantil nao podem ser usadas durante
o horario das aulas.

§ 20 Aplicam-se ao Programa Tarifa Zero Estudantil os mesmos direitos, deveres e
sangoes do passe livre estudantil.

§ 39 As despesas com a implementacdo do Programa Tarifa Zero Estudantil sao
custeadas integralmente com recursos do Tesouro do Distrito Federal, mediante
dotagles alocadas na Lei Orgamentaria Anual."

Art. 20 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 3° Revogam-se as disposicoes em contrario.

Sala das Sessoes, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretdrio Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

1
Sel ;
assinatura lill
eletrbnica

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 5° Andar, Sala 5.10— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8275
www.cl.df.gov.br - seleg@cl.df.gov.br
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PROJETO DE LEI N° 1.861, DE 2025
REDACAO FINAL

Institui a Politica Distrital de Prevengao ao
Suicidio e de Apoio Psicossocial as Familias
Enlutadas por Suicidio no Distrito Federal e
da outras providéncias.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 19 Esta Lei institui a Politica Distrital de Prevencdo ao Suicidio e de Apoio Psicossocial as
Familias Enlutadas, com o objetivo de reduzir os indices de suicidio e oferecer suporte as pessoas
afetadas direta ou indiretamente pelo fendmeno no Distrito Federal.

Art. 29 S3o principios desta Politica:

I — a dignidade da pessoa humana;

II - o direito a saide mental e ao bem-estar emocional;

III — a promocao da vida como valor primordial;

IV — o respeito a diversidade e aos direitos humanos;

V — a desestigmatizacao do sofrimento psiquico e do suicidio;

VI - a intersetorialidade e a descentralizacao das agoes.

Art. 30 S3o diretrizes da Politica:

I — desenvolvimento de agOes permanentes de prevengao, capacitacao e acolhimento;

II — atuacdo intersetorial entre as Secretarias de Salde, Educagdo, Assisténcia Social,
Seguranca Publica, entre outras;

III — estimulo a formacao continuada de profissionais da rede publica;

IV — garantia de atendimento especializado nos Centros de Atencao Psicossocial — CAPS,
Unidades Basicas de Saude — UBSs e outros servicos de salide mental;

V - implantacdo de acdes de pds-vencao, com suporte psicoldgico e social as familias
enlutadas;

VI — estabelecimento de protocolos de notificagdo e encaminhamento;

VII - fomento a producdo de dados, estudos e indicadores sobre o tema.

Art. 4° Fica a cargo do Poder Executivo instituir na regulamentacao da presente Lei:
I — comité distrital permanente de prevencao do suicidio;

IT — campanhas educativas e informativas em parceria com a sociedade civil;

III — programas de escuta qualificada em escolas, postos de saude e outros equipamentos
publicos.

Art. 50 As despesas decorrentes da execucao desta Lei correm por conta de dotagdes
orcamentarias proprias, podendo ser suplementadas.
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Art. 6° O Poder Executivo deve regulamentar esta Lei no prazo de 90 dias.
Art. 70 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessoes, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretario Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Secretaria Legislativa

AV

PROJETO DE LEI N° 1.982, DE 2025
REDACAO FINAL

Dispoe sobre a obrigatoriedade de drogarias,
padarias e demais estabelecimentos
comerciais disponibilizarem gratuitamente
suas instalagOes sanitarias aos clientes desses
estabelecimentos e da outras providéncias.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 1° As drogarias, padarias e demais estabelecimentos comerciais localizados no Distrito
Federal devem disponibilizar o acesso de seus clientes, gratuitamente, as suas instalagbes sanitarias.

§ 1° Qualquer restricao a utilizacao, pelos clientes, das referidas instalacOes sanitarias, deve
obedecer a motivos de ordem técnica e, em nenhum caso, admitir qualquer tipo de discriminacdo
entre clientes e quaisquer outros usuarios autorizados a utiliza-las.

§ 20 As instalacOes sanitarias de que trata o caput devem ser adequadas a legislacao
vigente, sobretudo no que se refere a acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou mobilidade
reduzida.

Art. 2° 0O descumprimento do disposto nesta Lei sujeita seus infratores as seguintes
penalidades:

I — adverténcia, quando da primeira autuacao da infracao;
IT — multa no valor de R$ 300,00, a partir da segunda autuacao;
III — multa, em dobro, a partir da terceira autuacao;

IV — suspensdo do alvara de funcionamento do estabelecimento, a partir da quarta autuacao
e até que haja demonstracao de cumprimento do disposto nesta Lei.

Art. 39 Os érgaos de fiscalizagao do Distrito Federal devem inspecionar o cumprimento desta
Lei pelos estabelecimentos descritos no art. 19, bem como supervisionar as condigdes de higiene nas
instalagdes sanitarias.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 50 Revogam-se as disposicoes em contrario.

Sala das Sessoes, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretario Legislativo

—

JEI! llll Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)

ot Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Secretaria Legislativa

N7

PROJETO DE LEI N° 2.048, DE 2025
REDACAO FINAL

Institui e inclui no calendario oficial de
eventos do Distrito Federal o Dia da Santa
Mae de Deus — Sancta Dei Genitrix.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 19 Fica instituido o dia 11 de junho como o Dia da Santa Mae de Deus - Sancta Dei
Genitrix no calendario oficial de eventos do Distrito Federal.

Art. 20 A data tem por objetivo:

I — reconhecer o valor espiritual e cultural da devogdo a Santa Mae de Deus;

II — promover a fé, a solidariedade e a uniao comunitaria;

III — valorizar o turismo religioso como instrumento de desenvolvimento regional;

IV — incentivar eventos religiosos e culturais que estimulem a convivéncia, a reflexdao e a
pratica dos valores cristaos;

V — homenagear a comunidade do Sol Nascente e sua tradicdo de fé mariana.

Art. 3° Na data referida no art. 19, podem ser promovidos eventos e atividades alusivas a
celebracao, em articulacao com entidades religiosas e organizacoes da sociedade civil.

Sala das Sessc")(;s, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretdrio Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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PROJETO DE LEI N° 2.312, DE 2026
REDACAO FINAL

Institui o Dia do Servidor da Carreira Gestao
Fazendaria do Distrito Federal, integrante da
administracao tributaria do Distrito Federal, a
ser celebrado anualmente no dia 2 de abril, e
da outras providéncias.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 1° Fica instituido o Dia do Servidor da Carreira Gestao Fazendaria do Distrito Federal,
integrante da administragdo tributaria do Distrito Federal, a ser celebrado anualmente no dia 2 de
abril.

Art. 20 A data instituida por esta Lei passa a integrar o calendario oficial de eventos do
Distrito Federal.

Art. 3° A data de que trata esta Lei pode ser assinalada por iniciativas de carater
institucional, educativo ou comemorativo voltadas ao registro da trajetéria da carreira Gestao
Fazendaria do Distrito Federal e de sua contribuigdo para a administracao tributdria distrital.

Paragrafo unico. As iniciativas previstas no caput podem compreender, entre outras medidas
compativeis com a finalidade desta Lei, registros institucionais, acdes de memdria administrativa,
atividades de educacao fiscal, seminarios de desenvolvimento institucional e atos de reconhecimento
publico aos servidores da carreira, sem criacdo de despesa obrigatdria para o poder publico.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessoes, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretario Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Secretaria Legislativa

X7

PROJETO DE LEI N° 2.329, DE 2026
REDACAO FINAL

Dispde sobre a transparéncia dos materiais
didaticos adotados na rede publica de ensino
do Distrito Federal.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 19 Esta Lei dispOe sobre a transparéncia dos materiais utilizados nas escolas publicas da
rede de ensino do Distrito Federal e sobre o direito dos pais e responsaveis a informagao sobre os
materiais distribuidos ou utilizados nas escolas de seus filhos ou tutelados.

Art. 20 Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I — material didatico de adogao institucional: livros, cartilhas, apostilas, cadernos de atividade
e demais materiais adquiridos, contratados ou adotados pelo érgao gestor da educagao do Distrito
Federal ou pela unidade escolar para distribuicao ou utilizacao pelos estudantes ao longo do ano
letivo, inclusive obras selecionadas no ambito do Programa Nacional do Livro e do Material Didatico —
PNLD;

II - material de apoio pedagdgico: textos, fichas, capitulos, reportagens, recursos
audiovisuais e demais conteldos selecionados pelo professor para uso em aula ou atividade
especifica;

III — distribuicdo sistematica: entrega ou disponibilizacdo de material a toda uma turma,
série, ano ou unidade escolar, como parte regular e continuada do processo de ensino.
Art. 39 A aplicacao desta Lei deve observar os seguintes principios:

I — transparéncia ativa, com divulgacdo espontanea e tempestiva das informacoes,
independentemente de requerimento;

II — primazia da informagao, com priorizacao da publicidade sobre o sigilo;
III — participacao familiar no processo educativo;

IV — acessibilidade da informacao, com adocao de linguagem clara e de formato
compreensivel pelo publico em geral;

V - integridade dos dados, com manutencao da fidedignidade e da atualizacao das
informagoes.

Art. 490 ¢drgao gestor da educacao no Distrito Federal deve manter o Portal de
Transparéncia do Material Didatico, sitio eletronico de acesso publico e gratuito, no qual devem ser
consolidadas e divulgadas, em formato aberto e em linguagem didatica e acessivel ao publico em
geral, as informagOes relativas ao material didatico de adogdo institucional adquirido, recebido e
distribuido a rede publica de ensino do Distrito Federal.

Art. 50 O material recebido pela rede publica de ensino do Distrito Federal por intermédio do
PNLD ou de programa equivalente deve ser informado no portal, com, no minimo:
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I — a relacdo completa do material recebido, por edigdo e ciclo do programa, contendo titulo,
autoria, editora, ano de edicdo e quantidade recebida;

II — o registro da distribuicdo do material, indicando, para cada titulo, a quantidade
encaminhada a cada unidade escolar da rede;

III — o registro completo do processo de escolha do material contendo:

a) a relacdo dos materiais submetidos a escolha;

b) os critérios pedagdgicos adotados;

) a ata da reuniao ou das reunides de escolha;

d) os demais documentos produzidos no curso do processo de escolha;

IV — as eventuais devolugdes, remanejamentos, perdas e reposicdes de material.

Pardgrafo unico. As informacdes de que trata este artigo devem ser apresentadas em
formato didatico e em linguagem acessivel ao publico em geral, sem prejuizo da disponibilizacao
integral dos documentos originais.

Art. 6° O material didatico de adocao institucional adquirido com recursos do Distrito Federal
deve ser informado com dados completos sobre a aquisicdo e a distribuicao, em formato didatico e
em linguagem acessivel ao publico em geral, contendo, no minimo:

I — a identificacdo do procedimento licitatério ou do instrumento de contratacdo direta
utilizado, com indicacdo do nimero, da modalidade, do objeto e da data;

II — os documentos do procedimento, incluidos o edital, o termo de referéncia ou projeto
basico, as propostas, o parecer juridico, a ata da sessdo publica e o contrato celebrado;

III — os critérios de escolha utilizados pela administracao para a selegao do material;

IV — a identificagdo do fornecedor contratado, com nome empresarial € nimero de inscricdo
no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

V — o valor unitdrio e o valor total pelos quais o material foi adquirido pela administracao;
VI — o quantitativo total adquirido, segregado por titulo, autor e edicdo;

VII - a relacdo das unidades escolares destinatarias, com a quantidade entregue a cada
uma;

VIII — os documentos comprobatdrios da entrega e do recebimento.

Art. 7° O Portal deve disponibilizar, para consulta publica, a versao digital integral de todo
material didatico e paradidatico adquirido, recebido ou distribuido as unidades escolares da rede
publica de ensino do Distrito Federal.

§ 19 A versao digital deve preservar a integralidade do conteido do material original, sendo
admitida a insercao de marcas, marcas d'agua, simplificacOes graficas e mecanismos de protecao
que dificultem a reproducao nao autorizada, desde que nao suprimam, ocultem ou alterem o
contetido pedagdgico do material.

§ 20 O regulamento deve dispor sobre os mecanismos de protecao da propriedade intelectual
e sobre as condicOes e os requisitos de acesso a versao digital, observados os direitos dos pais e
responsaveis previstos nesta Lei e a legislacao aplicavel aos direitos autorais.

§ 3° O acesso a versao digital pelos pais e responsaveis ndao pode ser condicionado a
pagamento, taxa, contraprestagdo financeira ou exigéncia burocratica que, na pratica, inviabilize o
exercicio do direito.

Art. 80 Os materiais de apoio pedagdgico, definidos na forma do art. 29, II, devem ser
registrados pela unidade escolar e podem ser consultados, a qualquer tempo, pelos pais e
responsaveis, mediante requerimento a direcdo da unidade escolar.
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Art. 99 O regulamento deve dispor sobre as especificagdes técnicas, as responsabilidades e o
calendario para implementacao das medidas previstas nesta Lei.

Pardgrafo unico. As despesas decorrentes da execucao desta Lei correm por conta de
dotacbes orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario, conforme o calendario de
implementagao previsto em regulamento.

Art. 10. Esta Lei entra em vigor 180 dias apds a sua publicacao.

Sala das Sessoes, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretario Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Secretaria Legislativa

X7

PROJETO DE LEI N° 2.345, DE 2026
REDACAO FINAL

Altera a Lei n° 6.606, de 28 de maio de 2020,
quefria o Fundo Distrital de
Desenvolvimento Rural — FDR e da outras
providéncias".

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:
Art. 19 A Lei n° 6.606, de 28 de maio de 2020, passa a vigorar com as seguintes alteragoes:

"Art. 2° O FDR é constituido pelas seguintes modalidades: FDR-Social, FDR-Crédito e
FDR-Aval.

Paragrafo dnico. Sao submodalidades do FDR-Crédito: FDR-Mulher, FDR-
Associacao/Cooperativa, FDR-Estrutura Rural e FDR-Mudangas Climaticas.

Art. 40 ...

XIII — recursos oriundos de dotagdes orcamentarias que Ihe forem destinadas;

XIV — doacdes de pessoas fisicas e juridicas e outras receitas que lhe forem
legalmente destinadas;

XV — contribuicdes ou compensacdes financeiras vinculadas a utilizacdo de terras
publicas rurais, destinadas ao financiamento de politicas de desenvolvimento rural,
conforme regulamentacdo especifica.

§30 ..

II — até 10% para aquisicao de bens mdveis, material de consumo, contratacdo de
servicos, didrias e passagens para a participacdo em eventos e capacitagdo de
servicos vinculados ao FDR, realizacao de pesquisas de satisfacao e divulgagao das
atividades vinculadas ao FDR.

Art. 50 ...
§ 10 ...

IX — capital de giro desvinculado de projeto técnico ou plano simples aprovado no
ambito do FDR, admitida sua utilizacdo quando necessaria a execucao de projeto
produtivo, de custeio, investimento, comercializagdo, prestacao de servigos rurais,
processamento ou agroindustrializacao, desde que destinada exclusivamente a
despesas operacionais diretamente relacionadas a atividade financiada, inclusive
aquisicao de insumos, formacao de estoques, acondicionamento, transporte,
processamento, comercializacao e manutencao da capacidade produtiva, vedada sua
aplicacao em pagamento de dividas preexistentes, despesas pessoais, cobertura de
encargos financeiros, recuperacao de capital ja investido ou finalidade diversa da
autorizada.
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§ 30 S3o submodalidades do FDR-Crédito:

I — FDR-Mulher: financiamento de projetos de investimento e custeio destinado
exclusivamente as mulheres rurais, prioritariamente as chefes de familia, agricultoras
familiares, extrativistas e jovens rurais em processo de sucessao familiar, com o
objetivo de apoiar o empreendedorismo rural feminino, promover a autonomia
econdmica das mulheres e fomentar o desenvolvimento de atividades agropecuarias
e ndo agropecuarias sob sua lideranca;

II — FDR-Associacdo/Cooperativa: financiamento destinado as organizacdes sociais
que representam produtores rurais familiares do Distrito Federal e assentados da
reforma agraria, com o objetivo de financiar projetos de investimento voltados a
aquisicdo de maquinario, implemento agricola e equipamento para
agroindustrializacao;

IIT — FDR-Estrutura Rural: financiamento destinado as despesas com infraestrutura
basica, viaria e hidrica rurais, recuperacao de areas rurais degradadas e de
nascentes, além de construcdo, reforma ou ampliacdo de habitacdes em areas rurais
no Distrito Federal;

IV — FDR-Mudangas Climaticas: financiamento destinado ao apoio a produtores rurais
do Distrito Federal na adocao de praticas agropecudarias de baixa emissdo de carbono,
conforme as diretrizes do Plano de Agricultura de Baixo Carbono do Distrito Federal —
Plano ABC+DF, aprovado pelo Decreto n® 45.810, de 2024, viabilizando o
financiamento de projetos de investimento e custeio.

§ 49 O Conselho Administrativo e Gestor do FDR deve definir, anualmente, as
diretrizes de cada submodalidade por meio de resolugao.

§ 52 O Conselho Administrativo e Gestor do FDR deve publicar, anualmente, relatério
de desempenho das submodalidades do FDR-Crédito, contendo, no minimo:

I — nimero de operacdes contratadas;

IT — volume de recursos aplicados;

III — distribuicao territorial dos financiamentos;

IV — indicadores de inadimpléncia;

V — resultados econdmicos, sociais e ambientais alcancados.

§ 6° Na definicdao anual das diretrizes da submodalidade FDR-Mulher, o Conselho
Administrativo e Gestor deve observar medidas destinadas a ampliar o acesso das
mulheres rurais as linhas de financiamento do Fundo, promovendo sua autonomia
econOmica e inclusao produtiva.

§ 7° Em caso de equivaléncia de pontuacdo ou de enquadramento técnico entre
projetos aptos ao financiamento, pode ser conferida prioridade aos projetos
apresentados no ambito da submodalidade FDR-Mulher.

§ 8° Na submodalidade FDR-Mulher, tém prioridade de atendimento, observados os
critérios técnicos e operacionais estabelecidos pelo Conselho Administrativo e Gestor
do FDR, as mulheres rurais chefes de familia, agricultoras familiares, assentadas da
reforma agraria, produtoras da agricultura urbana ou periurbana e demais mulheres
que comprovadamente exercam a titularidade, gestdo ou lideranca de
empreendimento rural ou agropecuario.

Art. 70 ...

I — para as cooperativas:
a) apresentar o Cadastro Nacional de Agricultura Familiar — CAF juridica;

§ 99 Sempre que houver garantia complementar suficiente e aceita pela instituicao
financeira operadora, pode ser dispensada ou substituida a exigéncia de garantia real
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sobre propriedade rural, sem prejuizo da andlise de crédito, da avaliacdo de risco, da
capacidade de pagamento do beneficidrio e das normas aplicaveis ao Sistema
Financeiro Nacional.

Art. 99 ...
§ 19 Nao se aplica a este artigo o disposto no art. 5°, § 39, III, desta Lei.

Art. 10. ...
VI — Empresa de Regularizacao de Terra Rurais;

§ 49 O Conselho Administrativo e Gestor do FDR conta com uma Secretaria
Executiva, cujo cargo de Secretario Executivo é exercido por servidor efetivo da
Seagri-DF ou da Emater-DF, ou por empregado publico concursado da Ceasa-DF,
assegurando-se a alternancia de género nas designacbes ou, alternativamente, a
ocupacao do cargo por mulheres em, no minimo, 50% dos mandatos.

§ 59 O Conselho Administrativo e Gestor do FDR é assessorado em suas decisdes por
uma Camara Técnica:

I — a Camara Técnica deve ser composta por, no minimo, 3 servidores pertencentes
aos quadros da Seagri-DF e de suas entidades vinculadas, garantindo-se a
participagdo minima de 40% de mulheres em sua composicao;

IT — os membros sao designados por ato do titular da Seagri-DF;

III — a coordenacao da Camara Técnica cabe exclusivamente a servidor efetivo da
Seagri.

Art. 11. ...

III — deliberar sobre a utilizagdo de até 10% da arrecadagdo do exercicio anterior
para aquisicao de bens mdveis, material de consumo, contratacao de servigos, diarias
e passagens para a participacao em eventos e capacitacao de servidores vinculados
ao FDR, realizagao de pesquisas de satisfacao e divulgagao das atividades vinculadas
ao Fundo;

VI - indicar providéncia e, quando for o caso, deliberar sobre pleitos do FDR-Crédito,
FDR-Social e FDR-Aval;

Pardgrafo unico. Pode haver acumulagdo de mais de um exercicio para deliberacao
sobre o inciso III deste artigo.

Art. 12. O registro e o controle contabil das operagOes e atividades do FDR devem ser
executados pela Seagri-DF, com apoio da Secretaria Executiva do FDR, a qual deve
publicar em sitio oficial e encaminhar a Comissao de Producdo Rural e Abastecimento
da Camara Legislativa do Distrito Federal, semestralmente, relatério de execucdo
orcamentaria e financeira do FDR.

Art. 14. ...

§ 1° Mediante norma do Conselho Administrativo e Gestor do FDR, desde que
obedecido o disposto nos incisos deste artigo, o Presidente pode deliberar sobre os
pleitos, estando sujeito a aceitagdo posterior do referido colegiado.

§ 20 O Conselho Administrativo e Gestor do FDR pode estabelecer procedimento
simplificado para analise de pleitos de pequeno valor, custeio produtivo, capital de
giro associado, projetos apresentados por mulheres rurais, agricultores familiares,
assentados da reforma agraria, associacOes e cooperativas, admitida a utilizacao de
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plano simples quando suficiente a avaliagdo técnica, econdmica e financeira da
proposta.

§ 39 Sempre que possivel, a Secretaria Executiva do FDR deve utilizar consulta direta
a bases oficiais, cadastros publicos, sistemas eletronicos e documentos ja disponiveis
na administracdo publica, vedada a exigéncia de certiddao, comprovante ou
documento que possa ser obtido pelo préprio poder publico, salvo indisponibilidade
do sistema ou justificativa técnica expressa.

§ 4° A simplificacdo prevista neste artigo ndao autoriza dispensa de analise de crédito,
avaliagao de risco, regularidade cadastral, protecao de dados pessoais, normas
sociais, ambientais e climaticas, limites de crédito, garantias exigiveis e demais
normas do Conselho Monetario Nacional, do Banco Central do Brasil, do Manual de
Crédito Rural e da instituicdo financeira operadora.

§ 59 O Conselho Administrativo e Gestor do FDR pode prever, em resolucao, modelos
padronizados de plano simples, declaracdes de finalidade, checklists documentais,
fluxos digitais e prazos maximos de analise dos pleitos, com vistas a reducdo de
burocracia e a ampliacdo do acesso facilitado responsavel ao crédito rural.

Art. 16. ...

I — até 15 anos, incluido o periodo de caréncia de até 3 anos, para as
submodalidades FDR-Mulher, FDR-Estrutura Rural, FDR-Associacao/Cooperativa e
FDR-Mudangas Climaticas;

Art. 17. ...
Pardgrafo unico. Na modalidade Crédito, cada beneficiario pode ser contemplado com
mais de um projeto, desde que nao ultrapasse os limites estabelecidos.

Art. 20. ...

§ 190 A forma de remuneracao dos servicos prestados pelo BRB é definida por decreto,
sendo os custos demonstrados em planilha e limitados a até 2% do saldo médio
anual das operagbes vigentes, excetuando-se servico de desenvolvimento e
manutengao de solucdes tecnoldgicas."

Art. 20 O Poder Executivo deve regulamentar esta Lei no prazo de 120 dias apds sua
publicacao.

Art. 39 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° Ficam revogados da Lei n°® 6.606, de 28 de maio de 2020:
I —osincisos IX e X, e 0s §§ 20 e 49 do art. 49;

IT-oart. 89 e

III — os §§ 19 e 20 do art. 17.

Sala das Sessﬁgs, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretario Legislativo

eil Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
;—i‘imm; lily Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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PROJETO DE LEI N° 2.354, DE 2026
REDACAO FINAL

Institui diretrizes para o acolhimento
humanizado e atencao integral a populagao
em situagao de rua no Distrito Federal e da
outras providéncias.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 10 Esta Lei institui a Politica Distrital de Acolhimento Humanizado e Atencdo Integral a
Populacdao em Situacao de Rua no Distrito Federal.

Art. 20 Para os fins desta Lei, considera-se:

I — populacao em situacdo de rua: grupo populacional heterogéneo que possui em comum
situacdo de vulnerabilidade social, vinculos familiares interrompidos ou fragilizados, inexisténcia de
moradia convencional regular e utilizacao de logradouros publicos, areas degradadas, unidades de
acolhimento ou outras formas precarias de moradia como espago de habitacao e sustento, de forma
temporaria ou permanente;

IT — acolhimento: conjunto de medidas, agbes e procedimentos realizados pelo poder publico
com a finalidade de promover a reinsercao social e garantir a atencao integral da pessoa em
situacao de rua, observados os direitos fundamentais e os principios, diretrizes e objetivos definidos
nesta Lei;

III - reinsercao social: conjunto de medidas, programas, servicos e politicas publicas
integradas que visam a promocao da autonomia, dignidade, capacitacao, empregabilidade,
reabilitacdo psicossocial e fortalecimento de vinculos familiares e comunitarios, com o objetivo de
possibilitar a superacao da situacao de rua e a inclusao plena da pessoa em situacao de rua na
sociedade.

Art. 30 A Politica de que trata esta Lei rege-se pelos seguintes principios:
I — dignidade da pessoa humana;

IT - respeito a autonomia e a liberdade individual;

III — ndo discriminagao e combate ao estigma social;

IV — atendimento humanizado e individualizado;

V — intersetorialidade das politicas publicas;

VI — participacgao e solidariedade social.

Art. 40 S3o diretrizes da Politica de que trata esta Lei:

I — atuacao integrada e coordenada entre os 6rgaos e entidades da administracdao publica e
a sociedade civil;
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II — abordagem ativa, qualificada e humanizada da populacdao em situagao de rua;

ITII - produgdo, integragdo e transparéncia de dados para subsidiar a formulagdo e a
avaliagdo de politicas publicas;

IV — capacitagdo permanente dos agentes publicos;

V — prevengao da violéncia;

VI — articulacao com o sistema de justica para promogao do acesso a direitos;
VII — promogao de solugdes de moradia digna e inclusao produtiva;

VIII — fortalecimento da Atengdo Primaria a Salude como porta de entrada preferencial do
Sistema Unico de Saude para a populacdo em situacdo de rua, assegurada a atuacdo articulada das
equipes de Consultério na Rua, das Equipes de Saude da Familia e dos demais pontos da Rede de
Atencdo a Saude.

Art. 59 S3o objetivos da Politica de que trata esta Lei:
I — promover a cidadania e os valores do trabalho e da livre iniciativa;
IT — assegurar o acesso amplo, simplificado e continuo aos servicos e programas publicos;

III — promover a saida qualificada da situacao de rua, com preservacao da autonomia e do
projeto de vida da pessoa atendida;

IV — reduzir riscos sociais e agravos a saude, garantindo atencao integral a salde fisica e
mental;

V — garantir a preservacao de direitos e bens de todas as pessoas, especialmente no que se
refere ao direito a vida, a liberdade, a seguranca e a propriedade privada;

VI — observar métodos de solucao justa e pacifica de conflitos;

VII — ampliar o acesso a programas habitacionais, com acompanhamento técnico e social;
VIII — produzir e integrar dados e indicadores sobre a populacao em situagao de rua;

IX — promover o acesso a justica e reduzir barreiras administrativas ao acesso a direitos;
X — estruturar fluxos integrados de atendimento para casos de alta vulnerabilidade;

XI — assegurar o acesso aos servicos publicos de salde, assisténcia social e demais politicas
publicas, independentemente da apresentacdao de documento de identificacao civil, comprovante de
residéncia ou regularidade cadastral, observadas as disposicoes da Lei federal n° 8.742, de 7 de
dezembro de 1993 — Lei Organica da Assisténcia Social — LOAS, da Lei federal n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD e demais normas aplicaveis;

XII - assegurar protecdo e atendimento prioritario as mulheres em situacao de
vulnerabilidade, especialmente as vitimas de violéncia doméstica, familiar ou sexual, bem como as
gestantes, puérperas, lactantes e mulheres com filhos ou dependentes, observadas suas
necessidades especificas.

Paragrafo unico. A auséncia de documentacdo ndo impede o acesso aos servigos publicos de
saude, assisténcia social e demais politicas publicas, devendo o poder publico adotar mecanismos
alternativos de identificacao que preservem a dignidade da pessoa atendida e permitam o
acompanhamento do cuidado longitudinal.

Art. 6° Deve ser assegurada prioridade absoluta no atendimento, encaminhamento e
acompanhamento das pessoas em situacao de rua que se enquadrem como pessoas com deficiéncia,
idosos, criancas e adolescentes e mulheres vitimas de violéncia com medidas protetivas, garantindo-
se protecdo integral e absoluta prioridade, observadas suas condigdes especificas de vulnerabilidade.

Paragrafo unico. A prioridade prevista neste artigo nao exclui o atendimento universal, mas
garante tratamento diferenciado e reforgado aos grupos de maior vulnerabilidade.
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CAPITULO II
DA ORGANIZACAO E ESTRUTURA

Art. 7° As acOes de acolhimento devem ser coordenadas por 6rgao designado por ato do
chefe do Poder Executivo e executadas, dentre outros, pelos seguintes 6rgdos e entidades
responsaveis pelas politicas de:

I — coordenacdao e articulacao politico-administrativa dos oOrgdaos e entidades da
administracao publica;

II — coordenacao e articulacdo politico-administrativa das Administracdes Regionais;
ITT — desenvolvimento social;

IV —justica e cidadania;

V - salde;

VI — desenvolvimento econémico, trabalho e renda;

VII — educacao;

VIII — protegao e bem-estar animal;

IX — protegao da ordem urbanistica;

X — programas e politicas publicas executadas pelas Administracoes Regionais;
XI — orcamento, planejamento e gestao;

XII — desenvolvimento urbano e habitagao;

XIII — mulheres;

XIV — familia e juventude;

XV — seguranga publica;

XVI — meio ambiente;

XVII — limpeza urbana;

XVIII — desenvolvimento habitacional.

Paragrafo unico. No exercicio da competéncia de que trata este artigo, o érgao responsavel
pela coordenagdo pode convidar outros 6rgdos publicos, entidades privadas, organizagcbes da
sociedade civil, movimentos sociais especializados, instituicdes de apoio a populagao em situacao de
rua e demais atores relacionados a tematica para participar das agdes, programas, articulacdes e
iniciativas decorrentes desta Lei, conforme a necessidade e a pertinéncia da matéria.

CAPITULO III
DA ATENCAO INTEGRAL A SAUDE
Art. 80 O fluxo de atencdo a salude de que trata esta Lei compreende:

I — acdes articuladas de acolhimento, avaliagdo das necessidades de salde fisica, mental e
psicossocial;

II — definicdo e acompanhamento do cuidado em saulde, preferencialmente em servicos
territoriais e comunitarios;

III — articulacdo intersetorial com as politicas publicas de assisténcia social, habitacao,
trabalho, educacdo e garantia de direitos, visando a promocao da autonomia e da inclusdo social.

Pardgrafo unico. O acolhimento humanizado deve ser realizado de forma voluntaria, como
regra, respeitada a liberdade individual da pessoa atendida.

Art. 90 A atencdo integral a salde das pessoas em situacdo de rua deve observar:
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I — no caso de uso abusivo de alcool e outras drogas, o disposto na Lei federal n° 11.343, de
23 de agosto de 2006;

II — no caso de sofrimento psiquico e transtornos mentais, as disposicoes da Lei federal n°
10.216, de 6 de abril de 2001.

§ 10 Em situagdes excepcionais de risco iminente a vida do individuo ou de terceiros,
atestadas por profissional médico, admite-se a internagdo humanizada, de carater involuntario, como
medida terapéutica de Ultima insténcia e por prazo determinado, observados os requisitos legais
aplicaveis em cada caso.

§ 29 No acolhimento de que trata o § 1° deste artigo, o Ministério Publico do Distrito Federal
e Territorios e os demais drgaos de fiscalizacdo devem ser comunicados no prazo de 72 horas.

§ 39 Fica vedada a adocao de acOes indiscriminadas que impliguem recolhimento forgado,
admitidos os mutirdes de acolhimento e zeladoria urbana.

§ 49 Para os fins do disposto nos incisos I e II deste artigo, o Distrito Federal pode estruturar
ou credenciar, em parceria com entidades privadas de saude, um Programa Integrado de Atencao a
Saude Mental, voltado exclusivamente a populacao em situacdo de rua com transtornos mentais
graves ou dependéncia quimica, podendo ocorrer internacdo psiquiatrica de curta duracdo e
acompanhamento em Clinica Dia ou Centro de Convivéncia.

§ 59 O Programa Integrado de que trata o § 4° deste artigo deve atender pessoas com todos
os transtornos mentais, incluindo transtornos de humor, transtornos ansiosos, transtornos psicéticos,
transtornos de personalidade e dependéncia quimica de alcool, crack, cocaina, opioides e demais
substancias psicoativas, com plano terapéutico individualizado para cada paciente.

§ 69 O credenciamento das entidades privadas parceiras para execucao do Programa de que
trata o § 4° deve observar os seguintes requisitos minimos:

I — habilitacao técnica e regularidade perante os conselhos profissionais competentes;

II — cumprimento dos padroes de qualidade, seguranca e salubridade definidos pela
Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal;

III - disponibilidade de equipe multiprofissional composta, no minimo, por médicos
psiquiatras, enfermeiros, farmacéuticos, psicdlogos, assistentes sociais e terapeutas ocupacionais;

IV — capacidade instalada compativel com a demanda projetada pelo poder publico.

§ 7° Identificada situacdo de violéncia contra a mulher, especialmente em contexto de
vulnerabilidade social, deve ser assegurado o encaminhamento imediato a rede especializada de
atendimento, sem prejuizo da continuidade do acolhimento, observados o consentimento informado,
a protecdo integral e a seguranga da vitima.

Art. 10. Compete a Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal coordenar, no ambito
de suas atribuicOes, as acOes de atencao em salde previstas neste capitulo, em articulagdo com os
demais 6rgdos e politicas publicas envolvidos.

CAPITULO IV
DAS AGOES DE REINTEGRAGAO SOCIAL

Art. 11. As acoes de reintegragao social objeto desta Lei devem ter por finalidade promover a
autonomia e a reconstrucao dos vinculos sociais e laborais das pessoas acolhidas e compreendem,
entre outros, 0s seguintes eixos:

I — capacitacao e qualificacao profissional;
IT — atendimento psicossocial continuado;

III - reconstrucao de vinculos familiares;
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IV — reconstrugao de vinculos sociais.

Art. 12. As acbOes de capacitacao e qualificacao profissional devem ter como objetivo
promover a insercao produtiva das pessoas acolhidas no mercado de trabalho, respeitando suas
vocacoes, as experiéncias profissionais anteriores e as condigdes sociais, podendo ser articuladas
com instituicdes publicas e privadas de ensino profissionalizante, com foco em demandas locais e
regionais de trabalho.

Art. 13. O atendimento psicossocial continuado visa garantir o acompanhamento sistematico
da saude mental das pessoas acolhidas, de forma a apoiar seu processo de autonomia e
reintegragao.

Paragrafo unico. Devem ser realizadas avaliagdes periddicas, com foco no monitoramento
dos avancos e dificuldades individuais, incluindo, sempre que necessario, acdes de prevencdo e
tratamento de transtornos relacionados ao uso de substancias psicoativas.

Art. 14. A reconstrucdo de vinculos familiares deve ter por finalidade restabelecer ou
fortalecer os lagos afetivos e de pertencimento das pessoas acolhidas com seus familiares, inclusive
com acgbes de mediacdo familiar e orientacdo, com vistas a reintegragdo gradativa ao convivio
familiar.

§ 19 Quando a reintegracao familiar depender do retorno da pessoa acolhida a outra unidade
da federagdo, confirmada a existéncia de vinculo familiar ou de rede de apoio no local de destino, o
poder publico pode, mediante manifestacdo voluntaria do interessado, custear o transporte de
retorno.

§ 20 Os casos que envolvam situacao de risco, negligéncia ou violéncia doméstica devem ser
encaminhados a rede de protecdo social e ao Ministério Publico, quando necessario.

Art. 15. As acdes de reconstrugdo de vinculos sociais devem ter como objetivo promover o
exercicio pleno da cidadania das pessoas acolhidas, por meio do fortalecimento de sua participacdo
na vida comunitaria e compreendem, entre outras:

I — insergdo em programas de trabalho voluntario ou remunerado;

IT — participacao em atividades esportivas, culturais e educativas;

III — apoio e encaminhamento para programas de acesso a moradia;

IV — apoio e incentivo a integracdo em redes de apoio social, comunitario ou religioso.

Pardgrafo unico. As acOes descritas neste artigo devem ser planejadas com base no perfil e
nas condigdes sociais do acolhido, podendo ser executadas em parceria com organizacoes da
sociedade civil, entidades religiosas e instituigdes publicas e privadas.

CAPITULO V
DAS PARCERIAS E CONVENIOS

Art. 16. O Distrito Federal pode celebrar convénios, termos de colaboracao, contratos de
gestdo, ajustes ou instrumentos congéneres com entidades privadas de salde, comunidades
terapéuticas cadastradas e outras instituices publicas ou privadas que atuem na promocao,
prevencao, tratamento, acolhimento ou reabilitacdo em saude.

Art. 17. As entidades parceiras devem observar padrOes técnicos de qualidade, seguranca,
salubridade e respeito a dignidade e a autonomia individual da pessoa atendida.

§ 1° Constitui descumprimento das obrigacdes da parceria a pratica de atos que:

I — dificultem ou impegam, de forma injustificada, a atuacao das equipes publicas de
abordagem, acolhimento ou atendimento;

II — promovam informacdes falsas quanto aos servicos publicos disponiveis ou desestimulem,
de forma indevida, o acesso voluntario da populacao em situacdo de rua as politicas publicas;
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III — contrariem as diretrizes desta Lei e das politicas publicas correlatas.

§ 2° O descumprimento das disposicOes deste artigo sujeita o responsavel a aplicagdo de
sangcoes administrativas, a serem definidas em ato normativo regulamentador, observados o
contraditério e a ampla defesa, bem como os critérios de proporcionalidade e razoabilidade.

§ 39 As medidas previstas neste artigo devem ser aplicadas de forma proporcional a
gravidade da conduta.

§ 4° As unidades de acolhimento, de qualquer tipo, devem prever, no minimo, a oferta de
espacos exclusivos ou alas especificas para mulheres, assegurando:

I — condigOes de seguranca, privacidade e protecdo contra violéncia fisica, psicoldgica e
sexual;

II — possibilidade de acolhimento conjunto com filhos e dependentes, quando for do
interesse e da seguranca da mulher;

III — atendimento psicossocial e juridico especializado, com atencdo as mulheres em situacao
de vulnerabilidade, especialmente as vitimas de violéncia doméstica, familiar ou sexual, bem como
as gestantes, puérperas, lactantes e mulheres com filhos ou dependentes;

IV — fluxos e protocolos de prevencao, identificacdao e resposta a situacdes de violéncia
contra a mulher, inclusive com encaminhamento a rede especializada.

CAPITULO VI
DA PRODUCAO, INTEGRACAO E SISTEMATIZACAO DE DADOS

Art. 18. O poder publico deve promover a producdo, integragdo, sistematizagdao e
transparéncia de dados e informagdes sobre a populacao em situacao de rua e sobre a execucao das
politicas publicas a ela destinadas, com a finalidade de subsidiar o planejamento, a implementacao, o
monitoramento e a avaliacao das acoes.

§ 19 A coleta, o tratamento, o armazenamento e o compartilhamento de dados devem
observar o disposto na Lei federal n® 13.709, de 2018 — LGPD, garantindo-se a protecao da
privacidade, da intimidade e dos direitos fundamentais das pessoas envolvidas.

§ 20 Sempre que possivel, os dados devem ser disponibilizados de forma anonimizada e em
formato acessivel, assegurados a transparéncia ativa e o acesso a informagdo, nos termos da
legislacao vigente.

§ 3° Os dados produzidos no ambito desta Lei devem ser desagregados, sempre que
possivel, por sexo, raga, idade, situacdo de vulnerabilidade social, condicao de gestante, puérpera ou
lactante, existéncia de filhos ou dependentes e outras varidveis relevantes, de modo a subsidiar
politicas publicas baseadas em evidéncias, com especial atencdo a protecao das mulheres em
situacao de vulnerabilidade e a reducdo de desigualdades.

CAPITULO VII
DA MEDALHA DO MERITO ACOLHIMENTO

Art. 19. Fica instituida a Medalha do Mérito Acolhimento, a ser concedida a pessoas fisicas ou
juridicas, de direito publico ou privado, que se destaquem pela implementacao de agdes, projetos ou
iniciativas voltadas a promocao dos direitos, da dignidade, da autonomia e da inclusao social da
populacao em situacao de rua no Distrito Federal.

Pardgrafo unico. A comenda é concedida anualmente, em data a ser definida pelo Poder
Executivo, preferencialmente no més de agosto, e fica a cargo do drgao responsavel pela
coordenacao da politica distrital de que trata esta Lei, em ato proprio.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 20. As despesas decorrentes desta Lei devem ser financiadas com recursos de emendas
distritais ou federais e com recursos proprios do Distrito Federal, a conta das dotagdes orcamentarias
proprias dos érgaos e entidades executores.

Art. 21. O poder publico deve regulamentar esta Lei no prazo de 90 dias apds a sua
publicacdo.

Art. 22. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 23. Fica revogada a Lei n° 6.691, de 1° de outubro de 2020.

Sala das Sessoes, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretdrio Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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PROJETO DE LEI N° 2.366, DE 2026
REDACAO FINAL

Dispdoe sobre a integracao de sistemas de
videomonitoramento de terceiros aos
sistemas de seguranga publica do Distrito
Federal e sobre a autorizacao de uso de area
publica para instalacdo de infraestrutura
privada de videomonitoramento.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Esta Lei dispde sobre a integragao de sistemas de videomonitoramento de terceiros
aos sistemas de seguranca publica do Distrito Federal, bem como sobre a autorizacdao de uso de area
publica para instalacdo de infraestrutura privada de videomonitoramento, sem 6nus para o Distrito
Federal.

Art. 20 Para os fins desta Lei, considera-se:

I — sistema de videomonitoramento de terceiro: conjunto de cameras, equipamentos, redes,
softwares, dispositivos de armazenamento e demais meios tecnoldgicos de captacao, transmissao,
disponibilizacao ou guarda de imagens, pertencente ou mantido por pessoa natural ou juridica,
publica ou privada, ndo integrante da estrutura administrativa da seguranca publica do Distrito
Federal;

II — integragdo: procedimento técnico e administrativo que permite o acesso, a recepcao, a
transmissao, a visualizacago ou a disponibilizacao de imagens captadas por sistema de
videomonitoramento de terceiro aos sistemas de seguranga publica do Distrito Federal;

III - interessado: pessoa natural ou juridica, publica ou privada, que requeira ou autorize a
integracdo de sistema de videomonitoramento de sua propriedade, posse, gestao ou
responsabilidade;

IV - infraestrutura privada de videomonitoramento em area publica: equipamento, torre,
poste, suporte, caixa técnica, rede, cabeamento ou outro meio fisico instalado por interessado em
area publica, destinado a captacao ou transmissdo de imagens voltadas a seguranca publica;

V - area publica monitorada: via, praca, parque, jardim, logradouro, passagem,
estacionamento publico, equipamento publico ou espaco de acesso comum, observado o disposto
nesta Lei e em seu regulamento;

VI — 6rgdo gestor: 6rgao ou entidade do Poder Executivo responsavel pela gestao dos
sistemas integrados de videomonitoramento de seguranca publica no Distrito Federal.

Art. 39 A integracdo de que trata esta Lei tem por finalidade ampliar a capacidade de
prevencao, resposta, investigacdo e coordenacao operacional dos érgaos de seguranca publica e
defesa social do Distrito Federal, mediante o aproveitamento de imagens captadas por sistemas de
videomonitoramento de terceiros.
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§ 1° A integracdo deve observar a finalidade publica especifica de seguranca publica,
protecao de pessoas e bens, preservacdo da ordem publica e apoio a atuacdo dos drgdos
competentes.

§ 20 E vedada a utilizagdo da integracao para finalidade diversa da prevista nesta Lei,
ressalvadas as hipdteses legalmente autorizadas.

Art. 49 A integracdo prevista nesta Lei deve observar os seguintes principios:
I - legalidade;

IT - finalidade;

ITT — necessidade;

IV — adequacao;

V — proporcionalidade;

VI — seguranca da informacao;

VII — prevengao;

VIII - transparéncia institucional;

IX — protecao da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem das pessoas;
X — responsabilizacao e prestacao de contas.

Pardgrafo unico. O tratamento de dados pessoais decorrente da aplicacao desta Lei deve
observar a Lei federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais.

CAPITULO II
DA INTEGRACAO DE CAMERAS DE TERCEIROS

Art. 50 O Poder Executivo pode integrar aos sistemas de seguranca publica do Distrito
Federal imagens oriundas de sistemas de videomonitoramento de terceiros, desde que as cameras
estejam direcionadas para areas publicas, areas de acesso comum ou areas de interesse publico
relacionadas a seguranca publica.

§ 19 A integracao pode abranger imagens transmitidas em tempo real ou armazenadas,
conforme critérios técnicos, operacionais e juridicos definidos em regulamento.

§ 20 A integracdo depende de anuéncia do interessado, formalizada junto a Secretaria de
Seguranca Publica — SSP, na forma do regulamento.

§ 39 A integracao nao transfere ao Distrito Federal a propriedade, a posse, a
responsabilidade pela manutencao nem os custos ordindrios dos equipamentos, salvo ajuste
especifico em sentido diverso.

§ 4° O interessado deve assegurar que possui poderes juridicos para autorizar a integracao
das cameras, equipamentos ou sistemas sob sua responsabilidade.

Art. 6° Podem requerer ou autorizar a integracao:

I — érgaos e entidades publicas;

II — condominios residenciais, comerciais ou mistos;

III — associagoes de moradores;

IV — estabelecimentos comerciais, industriais ou de prestacao de servigos;
V — instituicOes de ensino;

VI — instituigdes financeiras;

VII — entidades da sociedade civil organizada;
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VIII — outras pessoas naturais ou juridicas que atendam aos requisitos definidos em
regulamento.

Art. 70 O pedido de integragdo deve ser instruido, no minimo, com:

I — identificacdao do interessado;

II - indicacdo do responsavel técnico ou operacional pelo sistema, quando houver;
III — localizagdo das cameras ou dos pontos de captagdo;

IV — descricao basica dos equipamentos e da forma de transmissao das imagens;

V — declaracdo de que as cameras nao estdo direcionadas para locais de reserva de
intimidade ou de acesso estritamente privado;

VI — declaracdo de ciéncia quanto as regras de protecdo de dados pessoais, sigilo, seguranca
da informacao e vedacao de uso indevido das imagens;

VII - outros documentos previstos em regulamento.

Art. 89 Sao definidos em regulamento:

I — os requisitos técnicos minimos para integracao;

II — os padrOes de interoperabilidade, conectividade e seguranca da informacao;

III — os critérios de priorizacao de areas ou pontos de interesse para seguranca publica;

IV — os procedimentos de solicitacdo, andlise, aprovacdo, suspensdo e cancelamento da
integracao;

V — 0s niveis de acesso as imagens;
VI — as hipdteses de disponibilizagdo de imagens a érgaos publicos competentes;

VII — os prazos de guarda das imagens no ambito dos sistemas publicos, quando houver
armazenamento pelo Distrito Federal;

VIII — os mecanismos de auditoria, registro de acesso e rastreabilidade.

Art. 99 A integracao pode ser recusada, suspensa ou cancelada quando:

I — ndo atender aos requisitos técnicos ou juridicos definidos nesta Lei ou em regulamento;
II — comprometer a seguranca dos sistemas publicos;

III — implicar risco desproporcional a intimidade, a vida privada, a honra ou a imagem das
pessoas;

IV — houver indicios de uso indevido das imagens;
V - o interessado deixar de atender as condicOes pactuadas;
VI — houver interesse publico devidamente justificado.

Art. 10. A integracdao de sistema de videomonitoramento de terceiro nao confere ao
interessado poder de policia, atribuicdo de seguranca publica, prerrogativa estatal nem acesso
irrestrito aos sistemas publicos de seguranca.

Pardgrafo unico. A atuagdo do interessado limita-se a disponibilizacdo das imagens e a
manutencao dos equipamentos sob sua responsabilidade, observadas as condicOes estabelecidas
pelo Poder Executivo.

CAPITULO III
DA INFRAESTRUTURA PRIVADA DE VIDEOMONITORAMENTO EM AREA PUBLICA

Art. 11. O Poder Executivo pode autorizar o uso de darea publica para instalagdo de
infraestrutura privada de videomonitoramento destinada a integracdo prevista nesta Lei, desde que
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demonstrado o interesse publico e atendidos os requisitos legais, urbanisticos, ambientais,
patrimoniais, de seguranca e de protegao de dados pessoais.

§ 10 A autorizacdo de que trata o caput é ato administrativo precario, discricionario, oneroso
ou gratuito, conforme definido em regulamento, revogavel a qualquer tempo por razoes de interesse
publico, sem direito a indenizacdo, ressalvada a hipdtese de dano imputavel a administragao.

§ 20 A autorizacdo ndo gera direito real sobre a area publica, ndo transfere dominio, ndo
implica concessao de servico publico e nao afasta a necessidade de outras licengas, permissoes,
anuéncias ou autorizacoes exigidas pela legislacao.

§ 3° A instalacao da infraestrutura deve ser custeada integralmente pelo interessado,
incluindo implantacdao, operacao, manutencao, energia, conectividade, remocao, substituicao e
reparacao de danos.

§ 4° A autorizacao deve indicar, no minimo:

I — o local de instalagao;

II — o interessado autorizado;

III - a finalidade da instalacao;

IV — o prazo, quando houver;

V — as condigOes técnicas e urbanisticas;

VI — as obrigagdes de manutenc¢ao, conservacao, seguranga € remogao;
VII - as hipoteses de suspensao, cancelamento ou revogacao.

Art. 12. A instalacdo de infraestrutura privada de videomonitoramento em area publica
depende de andlise prévia dos 6rgaos e entidades competentes, especialmente quanto a:

I — compatibilidade urbanistica;

II - interferéncia em redes de infraestrutura urbana;

III — seguranca de pedestres, ciclistas, motoristas e demais usuarios da via;
IV — acessibilidade;

V — patrimoénio histdrico, artistico, cultural ou paisagistico;

VI — protecao ambiental,

VII — impacto visual;

VIII — seguranca estrutural;

IX — interesse da seguranca publica.

Art. 13. A infraestrutura privada de videomonitoramento em area publica deve observar os
parametros técnicos definidos pelo Poder Executivo, inclusive quanto a:

I — altura, dimensdes e materiais;

II — forma de fixagao;

III - identificacao visual,

IV — padrao de conectividade;

V — seguranca fisica e l6gica dos equipamentos;

VI — angulo e campo de captacao das cameras;

VII — prevencao de captacgao indevida de locais de reserva de intimidade;

VIII — condigdes de remocao ou remanejamento.
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Art. 14. E vedada a instalagio ou operacdo de infraestrutura de videomonitoramento que
permita captagdo dirigida ou sistematica de:

I — interior de residéncias;

II — quartos, banheiros, vestiarios ou ambientes equivalentes;

III — areas internas de acesso restrito ndo relacionadas a finalidade de seguranga publica;
IV — locais em que haja expectativa legitima de privacidade;

V - audio de conversas privadas, salvo nas hipdteses expressamente autorizadas pela
legislacao federal.

§ 10 As cameras devem ser posicionadas preferencialmente para vias, logradouros,
equipamentos publicos ou areas de acesso comum.

§ 20 Verificada captacao indevida, o interessado deve promover imediatamente o
reposicionamento, bloqueio de imagem, limitacdo de campo visual, suspensao da transmissao ou
outra medida técnica determinada pelo Poder Executivo.

Art. 15. O interessado responde pelos danos causados pela instalacdao, operacao,
manutencao, remocao ou uso indevido da infraestrutura privada de videomonitoramento, sem
prejuizo da responsabilizacdo civil, administrativa e penal cabivel.

CAPITULO IV
DO USO, ACESSO, SIGILO E PROTECAO DAS IMAGENS

Art. 16. As imagens integradas aos sistemas de seguranca publica do Distrito Federal
possuem acesso restrito e devem ser utilizadas exclusivamente para as finalidades previstas nesta
Lei.

Art. 17. O acesso as imagens deve observar perfis de autorizacado, registro de acesso, trilhas
de auditoria e mecanismos de rastreabilidade, na forma do regulamento.

Art. 18. E vedada a divulgacdo, cessdo, comercializacdo, publicacdio ou compartilhamento
das imagens integradas fora das hipdteses previstas em lei, decisao judicial, requisicao de autoridade
competente ou regulamento do Poder Executivo.

§ 190 A disponibilizacdo de imagens a 6rgaos de persecucao penal, controle, defesa civil,
transito, fiscalizacao ou protecdo de direitos deve observar a finalidade publica especifica, a
competéncia legal do érgao solicitante e os requisitos de seguranga da informacao.

§ 29 O fornecimento de imagens deve ser registrado, com identificacao do solicitante,
fundamento, data, finalidade e responsavel pela disponibilizacao.

Art. 19. O tratamento de dados pessoais decorrente da integracao deve observar, no
minimo:

I — base legal adequada;

II - finalidade publica especifica;

III - limitacao de acesso a agentes autorizados;

IV — medidas técnicas e administrativas de seguranca;

V — registro de operacoes de tratamento;

VI — prevencao de acessos nao autorizados;

VII — comunicagao de incidente de seguranca, quando cabivel;

VIII — eliminacao, anonimizacao ou bloqueio de dados quando cessada a finalidade legal,
observados os prazos de guarda aplicaveis.
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Art. 20. A utilizagdo de tecnologias de analise automatizada, reconhecimento facial, leitura de
placas, identificacdo biométrica ou funcionalidades equivalentes somente pode ocorrer nos termos da
legislacao federal aplicavel, da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais e de regulamento especifico.

Paragrafo unico. O regulamento deve prever salvaguardas proporcionais ao risco, incluindo
controles de acesso, auditoria, revisdo humana quando cabivel e prevengdo de discriminacao ou uso
abusivo.

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES DO INTERESSADO

Art. 21. Sao obrigacdes do interessado:
I — manter os equipamentos em condicdes adequadas de funcionamento e seguranca;

II — custear a instalacao, operacao, manutencao, conectividade, energia e remocgao dos
equipamentos sob sua responsabilidade;

III — cumprir os requisitos técnicos definidos pelo Poder Executivo;

IV — impedir o acesso indevido as imagens por pessoas nao autorizadas;

V — comunicar falhas relevantes, incidentes de segurancga ou uso indevido de imagens;
VI — permitir vistoria técnica, quando necessaria;

VII — promover ajustes de angulo, campo de captacdo ou configuragdo sempre que
determinado pelo 6rgdo competente;

VIII — remover a infraestrutura instalada em area publica quando revogada, cancelada ou
extinta a autorizacao;

IX — reparar danos causados ao patrimoénio publico ou a terceiros;
X — observar a legislacao de protecao de dados pessoais.

Art. 22. O descumprimento desta Lei, do regulamento ou das condicdes de integracao ou
autorizacdao pode ensejar, conforme a gravidade do caso:

I — adverténcia;

II — suspensao da integracao;

III — cancelamento da integragao;

IV - revogagao da autorizagdo de uso de area publica;
V — determinagao de remogao da infraestrutura;

VI — comunicacdo aos 6rgaos de controle, persecucao penal ou protecdo de dados, quando
cabivel;

VII - responsabilizagao civil, administrativa e penal.

CAPITULO VI
DA GOVERNANCA, TRANSPARENCIA E CONTROLE

Art. 23. O poder publico deve manter cadastro dos sistemas de videomonitoramento de
terceiros integrados aos sistemas publicos de seguranga, contendo, no minimo:

I — identificacao do interessado;

II — quantidade de cameras integradas;

III - regiao administrativa ou localizacao aproximada dos pontos de captacao;
IV — situacao da integracao;

V — existéncia de infraestrutura privada instalada em area publica, quando houver.
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§ 1° As informacoes classificadas como sigilosas, sensiveis ou estratégicas para a seguranga
publica ndo sao divulgadas.

§ 20 A divulgacao de informagdes deve observar a Lei de Acesso a Informacdao — LAI e a
LGPD.

Art. 24. O Poder Executivo deve publicar, anualmente, relatério consolidado sobre a
aplicacdo desta Lei, com informagOes estatisticas e nao sensiveis relativas a:

I — nimero de sistemas integrados;
II — nimero de cameras integradas;

III — quantidade de autorizacdes de uso de area publica concedidas, suspensas, canceladas
ou revogadas;

IV — regides administrativas contempladas;
V — incidentes relevantes de seguranca da informagdo, quando divulgaveis;
VI — medidas adotadas para protecao da privacidade e dos dados pessoais.

Art. 25. O Poder Executivo deve adotar medidas de governanca destinadas a assegurar
conformidade juridica, seguranca da informagdo, protecao de dados pessoais, auditoria e
responsabilizacao no uso das imagens integradas.

CAPiTULg VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. As integragdes e autorizacOes existentes na data de publicacao desta Lei devem ser
adequadas as suas disposicoes no prazo definido em regulamento.

Art. 27. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 28. Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sala das Sessoes, 30 de junho de 2026.
MANOEL ALVARO DA COSTA
Secretdrio Legislativo

Documento assinado eletronicamente por MANOEL ALVARO DA COSTA - Matr. 15030, Secretario(a)
Legislativo(a), em 02/07/2026, as 16:43, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

ATO DA MESA DIRETORA N° 166, DE 2026

Aprova deliberacao constante da Ata da 272
Reunidao do Gabinete da Mesa Diretora de
2026.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicdes regimentais, RESOLVE:

Art. 19 Fica aprovada a deliberacao constante do item 2 da extrapauta, consignada na Ata da
272 Reuniao do Gabinete da Mesa Diretora de 2026, realizada em 25 de junho de 2026.

Art. 20 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala de Reunides, 1° de julho de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente
DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADA PAULA BELMONTE
19 Vice-Presidente 24 Vice-Presidente
DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
19 Secretario 29 Secretario
DEPUTADO MARTINS MACHADO DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
39 Secretario 40 Secretdrio

=1 ) Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
_ Jel! J _’i] da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 01/07/2026, as 15:09, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
/| Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 62, de 27 de

margo de 2025.
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eil Documento assinado eletronicamente por ROOSEVELT VILELA PIRES - Matr. 00141, Segundo(a)-
ol e He <T_]] Secretario(a), em 01/07/2026, as 16:05, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
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eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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Documento assinado eletronicamente por ROBERIO BANDEIRA DE NEGREIROS FILHO - Matr. 00128,
Quarto(a)-Secretario(a), em 01/07/2026, as 17:07, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de
2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.

Documento assinado eletronicamente por PAULA MORENO PARO BELMONTE - Matr. 00169, Segundo(a)
Vice-Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 01/07/2026, as 17:36, conforme Art. 30, do
Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62,
de 27 de margo de 2025.
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") Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Primeiro(a) Vice-

JEII lj Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 09:45, conforme Art. 30, do Ato

gf;;f;g;f;; da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de
27 de marco de 2025.

-

EII Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
- lj Secretario(a), em 02/07/2026, as 15:15, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,

assinatura

eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

—

EII Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
o lj Secretario(a), em 02/07/2026, as 19:11, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,

assinatura

eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

ATO DA MESA DIRETORA N° 167, DE 2026

Aprova Parecer da Procuradoria-Geral da
Camara Legislativa do Distrito Federal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicoes regimentais, considerando o Parecer-PG n® 369/2026-NAMD (2730969) e as demais
razoes apresentadas no Processo SEI n°® 00001-00024126/2026-99, RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Parecer-PG n° 369/2026-NAMD (2730969) da Procuradoria-Geral da
Camara Legislativa do Distrito Federal.

Art. 29 Fica determinado o arquivamento do Processo SEI n® 00001-00024126/2026-99.

Art. 39 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala de Reunides, 1° de julho de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente
DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADA PAULA BELMONTE
19 Vice-Presidente 24 Vice-Presidente
DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO DEPUTADO ROOSEVELT VILELA
109 Secretario 29 Secretario
DEPUTADO MARTINS MACHADO DEPUTADO ROBERIO NEGREIROS
39 Secretario 40 Secretdrio

eil Documento assinado eletronicamente por ROBERIO BANDEIRA DE NEGREIROS FILHO - Matr. 00128,
;j‘imm: lil| Quarto(a)-Secretario(a), em 01/07/2026, as 17:09, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de
2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.

eletrbnica

.1 ) Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
JEII Lil! da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 01/07/2026, as 19:26, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da Cadmara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margco de 2025.
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Documento assinado eletronicamente por RICARDO VALE DA SILVA - Matr. 00132, Primeiro(a) Vice-
Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 09:45, conforme Art. 30, do Ato
da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de
27 de margo de 2025.

") Documento assinado eletronicamente por PAULA MORENO PARO BELMONTE - Matr. 00169, Segundo(a)

JEII lj Vice-Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 12:29, conforme Art. 30, do

e Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62,
de 27 de margo de 2025.

-

EII Documento assinado eletronicamente por DANIEL DE CASTRO SOUSA - Matr. 00160, Primeiro(a)-
o lj Secretario(a), em 02/07/2026, as 15:15, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,

assinatura

eletrinica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

-

EII Documento assinado eletronicamente por MARCOS MARTINS MACHADO - Matr. 00155, Terceiro(a)-
- lj Secretario(a), em 02/07/2026, as 19:11, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,

assinatura

eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Gabinete da Presidéncia

ATO DO PRESIDENTE N° 370, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais, tendo em vista o Oficio n® 730/2026 - ETR/PRESI/GABIN, de 22 de maio de
2026, bem como considerando o disposto no art. 152, I, "a" e art. 154 da Lei Complementar distrital
n® 840/2011, e tendo em vista 0 que consta no Processo SEI n°® 00600-00007102/2026-25,
RESOLVE:

AUTORIZAR a cessao do servidor FRANCISCO NAZARENO BRASILEIRO DIAS, matricula n®
23.915, ocupante do cargo efetivo de Consultor Legislativo, area de Educacao, Cultura e Desporto,
do Quadro de Pessoal da Camara Legislativa do Distrito Federal, para exercer o Cargo de Assessor,
simbolo TC-CC-05, no Gabinete da Segunda Procuradoria do Ministério Publico de Contas junto ao
TCDF, com 6nus para o érgao cessionario.

Brasilia, 01 de julho de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 01/07/2026, as 19:26, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diadrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestao de Pessoas

N7

ATO DO PRESIDENTE N° 372, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais, nos termos do art. 50, I, da Lei Complementar n® 840/2011, tendo em vista
0 que consta nos Processos n°s 001-000517/2019 e 00001-00025026/2026-80, RESOLVE:

EXONERAR, a pedido, a partir de 30 de junho de 2026, DANIEL CAETANO BENTO, matricula
n® 23.679, ocupante do cargo efetivo de Consultor Técnico-Legislativo, categoria profissional
Administrador, nomeado pelo Ato do Presidente n© 464, de 2022, publicado no DCL n° 254, de 15 de
dezembro de 2022.

Brasilia, 2 de julho de 2026.

Deputado WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 19:29, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diadrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Setor de Cadastro Parlamentar e de Cargos Comissionados ' \ /

ATO DO PRESIDENTE N° 373, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais e nos termos da Lei distrital n© 4.342/2009, RESOLVE:

1. EXONERAR, a pedido, a partir de 03/07/2026, CLEMENTINA ARAUJO BAGNO DA SILVA,
matricula n°® 23.743, do cargo de Assessor de Comissao, CL-11, da Comissdo de Defesa dos Direitos
Humanos, Cidadania e Legislacao Participativa. (LP).

2. NOMEAR MIRCO PAULINO E SILVA para exercer o cargo de Assessor, CL-05, no Gabinete
da Mesa Diretora, com exercicio na Corregedoria. (LP).

3. NOMEAR ELISE SAYURI TOMOYASU, matricula n® 11.686, ocupante do cargo efetivo de
Analista Legislativo, para exercer o Cargo em Comissdo de Assisténcia, CL-01, no Gabinete da Mesa
Diretora, com exercicio no Setor de Apoio ao Plenario. (CC).

Brasilia, 02 de julho de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 19:31, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Setor de Cadastro Parlamentar e de Cargos Comissionados ' \ /

ATO DO PRESIDENTE N° 374, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas

atribuicbes regimentais, e considerando o que consta do Processo n°® 00001-00025315/2026-89,
RESOLVE:

DECLARAR que, a partir de 02/07/2026, o servidor JOSIAS MENDES DA SILVA, matricula n®
24.702, ocupante do cargo de Assessor de Apoio ao Gabinete da Presidéncia, CL-06, do Gabinete da

Presidéncia, ficard a disposicao, em carater excepcional, do Setor de Assessoria Administrativa a
Presidéncia. (CC).

Brasilia, 02 de julho de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 19:31, conforme Art. 30, do Ato da Mesa

Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diadrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Setor de Cadastro Parlamentar e de Cargos Comissionados

N7

ATO DO PRESIDENTE N° 375, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas

atribuicOes regimentais e do que dispde o art. 44 da Lei Complementar n° 840/2011 e o art. 9° da
Resolucao n° 232/2007, RESOLVE:

DISPENSAR, a partir de 03/07/2026, CLEMENTINA ARAUJO BAGNO DA SILVA, matricula n°
23.743, dos encargos de substituta do cargo de Secretario de Comissao, CL-14, da Comissdo de
Defesa dos Direitos Humanos, Cidadania e Legislacao Participativa. (LP).

Brasilia, 02 de julho de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 19:31, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diadrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Setor de Cadastro Parlamentar e de Cargos Comissionados
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ATO DO PRESIDENTE N° 376, DE 2026

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de suas
atribuicOes regimentais e nos termos da Lei distrital n© 4.342/2009, RESOLVE:

1. EXONERAR, a pedido, a partir de 03/07/2026, LUSIMAR TORRES ARRUDA, matricula n°
23.938, do Cargo Especial de Gabinete, CL-07, do Bloco Unido Democratico. (LP).

2. EXONERAR IVAN CANDIDO DE MORAES, matricula n® 24.928, do Cargo Especial de
Gabinete, CL-05, do gabinete parlamentar do deputado Rogério Morro da Cruz. (LP).

3. NOMEAR MATHEUS MENEGUELI DE MORAES para exercer o Cargo Especial de Gabinete,
CL-05, no gabinete parlamentar do deputado Rogério Morro da Cruz. (LP).

Brasilia, 02 de julho de 2026.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ

Presidente

Documento assinado eletronicamente por WELLINGTON LUIZ DE SOUZA SILVA - Matr. 00142, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, em 02/07/2026, as 19:31, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
marco de 2025.
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Portarias

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Gabinete da Mesa Diretora

N7

PORTARIA-GMD N°© 230, DE 1° DE JULHO DE 2026

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no
uso da atribuicao que lhe foi delegada pelo art. 19, inciso V, da Resolucao n°® 337, de 2023, e
considerando o Processo SEI n® 00001-00006519/2025-30, RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovados, nos termos do Processo SEI n©00001-00006519/2025-30, as
orientagdes gerais (2730020) e os seguintes modelos para elaboracao de instrumentos para
licitagdo:

I - Documento de Formalizacao de Demanda (2729881).

II - Estudo Técnico Preliminar:

a) Estudo Técnico Preliminar para aquisigdo de bens de consumo ou permanente (2729885).

b) Estudo Técnico Preliminar para servicos comuns sem mao de obra exclusiva (2729931).

c) Estudo Técnico Preliminar para servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de
obra (2729965).

d) Estudo Técnico Preliminar para obras ou servico de engenharia (2729979).

III - Mapa de Gerenciamento de Riscos (2729981):

IV - Termo de Referéncia:

a) Termo de Referéncia para aquisicdo de bens de consumo ou permanente (2729985).

b) Termo de Referéncia para aquisicdo de bens de consumo ou permanente com
fornecimento continuo (2729989).

c) Termo de Referéncia para servicos comuns sem mao de obra exclusiva (2729997).

d) Termo de Referéncia para servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra
(2730005).

e) Termo de Referéncia para para obras ou servico de engenharia (2730011).

f) Termo de Referéncia para contratacdao/aquisicao por Sistema de Registro de Precos
(2730015).

Pardgrafo unico. Nas contratacOes por sistema de registro de preco, a unidade demandante
podera optar pelo modelo de Estudo Técnico Preliminar, constante do inciso II, mais adequado ao
objeto da sua contratacao.

Art. 29 Fica a Diretoria de Administracao e Finangas — DAF responsavel pelo aprimoramento
e atualizagdo dos modelos aprovados, com auxilio dos érgaos de assessoramento juridico e de
controle interno, nos termos do art. 19, inciso IV, da Lei federal n© 14.133, de 1° de abril de 2021,
assim como pelas alteragdes necessarias em razao de eventual necessidade de maior especificidade
dos diversos tipos de contratacao.

Art. 3° A inclusdo, no Sistema Eletronico de Informacoes — SEI, de todos os modelos
mencionados no art. 1° sera realizada pelo Setor de Documentacao e Arquivo - SEDA, com o
eventual auxilio da Diretoria de Administracao e Finangas — DAF.
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Art. 4° Os manuais disponibilizados aplicam-se as futuras contratacdes no ambito da DAF e
poderdo ser utilizados na consolidacao das diversas demandas da CLDF como ponto de partida para
a confeccao de minutas de editais e anexos.

Art. 59 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 6° Revoga-se a Portaria-GMD n° 209, de 22 de agosto de 2022.

JOAO MONTEIRO NETO
Secretario-Geral/Presidéncia

JOAO TORRACCA JUNIOR JEAN DE MORAES MACHADO
Secretario-Executivo/1@ Vice-Presidéncia Secretario-Executivo/2@ Vice-Presidéncia
BRYAN ROGGER ALVES DE SOUSA JULIANA RIBAS PARAISO
Secretario-Executivo/12 Secretaria Secretaria-Executiva substituta/22 Secretaria
RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA GUILHERME CALHAO MOTTA
Secretario-Executivo/32 Secretaria Secretario-Executivo/42 Secretaria

Documento assinado eletronicamente por JULIANA RIBAS PARAISO - Matr. 24536, Secretario(a)-
Executivo(a) - Substituto(a), em 01/07/2026, as 15:33, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51,
de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 62, de 27 de margo de 2025.

il
SEI i
assinatura L
eletrénica

———
eil Documento assinado eletronicamente por BRYAN ROGGER ALVES DE SOUSA - Matr. 23698, Secretario(a)-

;sfimm; lily Executivo(a), em 01/07/2026, as 19:03, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,
eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

=

eil Documento assinado eletronicamente por RUSEMBERGUE BARBOSA DE ALMEIDA - Matr. 21481,
;sfimm; lil| Secretario(a)-Executivo(a), em 01/07/2026, as 21:21, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de
eletrénica 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

=

eil Documento assinado eletronicamente por JEAN DE MORAES MACHADO - Matr. 15315, Secretario(a)-
;sfimm: lil| Executivo(a), em 02/07/2026, as 12:29, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,
eletrinica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

=

eil Documento assinado eletronicamente por GUILHERME CALHAO MOTTA - Matr. 24816, Secretario(a)-
;jimm;‘ lil| Executivo(a), em 02/07/2026, as 14:12, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025,
eletrnica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

=

1 Documento assinado eletronicamente por JOAO TORRACCA JUNIOR - Matr. 24072, Secretario(a)-
el
;;'Eing,,,.';, llll Executivo(a), em 02/07/2026, as 16:07, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
| Eletronica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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I-!;fmm:‘ ;L<.'—’l| Mesa Diretora, em 02/07/2026, as 18:54, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

ORIENTACOES GERAIS

O presente documento, bem como 0s modelos para elaboracdo de instrumentos para
licitacdo pretendem orientar os servidores da CLDF na elaboracdo de Estudos Técnicos
Preliminares, Mapa de Gerenciamento de Riscos e Termos de Referéncia, em cumprimento
ao Disposto na Lei n° 14.133, de 2021, que regulamenta as licitagdes e contratos em geral;
na Instrucdo Normativa n° 73/2022, de 30 de setembro de 2022, que "dispde sobre a
licitacdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma
eletronica, para a contratacdo de bens, servicos e obras” na Instrucdo Normativa n°
58/2022, de 08 de agosto de 2022, que "dispde sobre a elaboracdo dos Estudos Técnicos
Preliminares — ETP para a aquisicao de bens e a contratagdo de servigos e obras”.

Deve-se destacar o disposto no art. 18, inciso I € § 19 ao 39 da Lei n° 14.133, de 2021,
estabelecendo, em regra, a obrigatoriedade do estudo técnico preliminar para fundamentar
a necessidade da contratacao pretendida. No entanto, conforme o Ato da Mesa Diretora n°
46, de 2024 e a Instrucdo Normativa n® 58/2022, de 08 de agosto de 2022, o ETP serd
dispensado na hipotese prevista no art, 75, inciso III, da Lei 14.133/2021 (dispensa por
licitagdo frustrada) e nos casos de prorrogacdo contratual relativa a objeto de prestacédo de
natureza continuada. Ademais, sera facultado nas hipoteses do art. 75, incisos I, II, VII e
VIII da referida Lei (dispensa de licitagdo por valor, dispensa por situacdo de guerra ou
grave perturbacdo da ordem, dispensa por emergéncia ou calamidade publica), bem como
no caso de contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual.,

Destaca-se também que o Ato da Mesa Diretora n® 58, de 2023, em seu art. 4%, inciso III,
define que a elaboracdo do mapa de gerenciamento de riscos sera facultada nas hijpoteses
do art. 75, incisos I, I, VII e VIII, e dispensada na hipotese do art. 75, inciso III da Lei da
Lei n° 14.133/2021.

Outro importante realce € a necessidade do cumprimento dos pardmetros estabelecidos no
art, 69, inciso XXIII, da Lei n® 14.133, de 2021 quanto a elaboragdo do Termo de Referéncia.

OBSERVACOES:

1) O planejamento de cada contratacdo consiste em uma série de atividades realizadas
internamente pelo orgdo ou entidade, que permitem identificar a necessidade da
Administracdo, indicar a solucdo mais adequada para atendé-la, verificar a viabilidade da
contratacdo, e definir como essa solucdo sera contratada (caso seja viavel), executada e
fiscalizada.

II) Na primeira etapa, a equipe de planejamento da contratacdo sera constituida, por meio
do Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, por representantes da area requisitante
e técnica, se houver, para elaborar o estudo técnico preliminar - ETP, o mapa de
gerenciamento de riscos - MGR e o termo de referéncia — TR, nos termos do art. 3 do Ato
da Mesa Diretora n° 56, de 2023.

- Requisitante. agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratacdo
de bens, servigos e obras e requeré-la.

- Area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado.
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Diretoria de Administracao e Finangas

N7

III) O ETP é o documento que identifica o problema a ser resolvido (caracterizando o
interesse publico) e sua melhor solucdo, e que permite a avaliacdo da viabilidade técnica e
econdmica da contratacdo, servindo de base para a elaboracdo do termo de referéncia, do
projeto bdsico ou do anteprojeto, caso se conclua pela viabilidade da contratacdo (Lei
14.133/2021, art. 69, inciso XX, e art. 18, inciso X e § 1°). Ademais, conforme estabelece o
§ 39 do art, 99 da Instrugao Normativa n° 58/2022, de 08 de agosto de 2022, os objetivos
de uma contratacao devem constituir diretriz basilar na construcao do ETP, em detrimento
de uma elaboracdo meramente formal,

1V) O simples preenchimento sem a apresentacao de toda a documentacao que suporta o
estudo realizado fragiliza o modelo adotado e pode ser insuficiente para o atendimento dos
comandos legais, tendo em vista a necessidade de apresentar e juntar aos autos do
processo administrativo os elementos (documentacdo de suporte) gque subsidiaram a
realizacdo do Estudo, como por exemplo: consultas de alternativas com fornecedores;
qguestionamento ao setores de planejamento de contratacbes correlatas e€/ou
interdependentes, Detalhamento Setorial da Despesa - DSD aprovado (indicacdo do link),
memorias de calculo, precos pesquisados, e-mails enviados para 0Orgdos consultados,
pesquisa publica em midia especializada, dentre outros. A adequada apresentacdo da
documentacao de suporte é uma medida que mitiga o risco da elaboracdo de ETP proforma,
tendo em vista que permite identificar a alternativa de solu¢ao mais adequada e avaliar a
viabilidade da contratacao.

V) Deve haver o controle de dupla verificacdo dos artefatos (ETP, MGR e TR), na forma
estabelecida no art. 19 do Ato da Mesa Diretora n° 153, de 2026:

- guanto a conformidade e aos aspectos operacionais, por servidor da unidade demandante
€, quando houver, por servidor da adrea técnica que ndo tenham participado da elaboracdo
dos artefatos,

- guanto ao mérito e ao interesse publico, pela chefia da unidade hierarquicamente superior
a unidade demandante, mediante despacho juntado aos autos.

As observacoes, explicacoes ou sugestoes dispostas nos modelos ndo podem ser
consideradas impositivas ou exclusivas e deverao ser devidamente suprimidas na finalizacao
do documento, devendo os participantes dos estudos preencher os itens dos documentos,
sempre de acordo com as peculiaridades do objeto da licitacdo e os critérios de oportunidade
€ conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicoes nos demais
instrumentos da licitacdo, para que ndo confiitem.

No caso de as unidades requisitantes tomarem a iniciativa de alterar ou suprimir 0s
presentes modelos durante a execugdo, € importante salientar que devem estar presentes
os elementos descritos no art. 69, inc. XXIII, e no art. 18, § 19, da Lei n° 14.133, de 2021.
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD

1. IDENTIFICAGAO

O DFD devera ser elaborado pela area requisitante. No entanto, quando o planejamento da
contratacdo exigir a participacdo de drea técnica, o DFD devera ser elaborado de forma conjunta
pelas areas envolvidas (requisitante e técnica). Exemplo. na contratacdo de servicos de reforma de
uma unidade, o documento deve ser elaborado pela drea requisitante junto com a area técnica
(engenharia).

AREA REQUISITANTE

Unidade Requisitante:

Chefe:

Matricula:

Ramal:

E-mail:

Unidade Hierarquicamente Superior:
Responsavel pela conferéncia dos artefatos quanto ao mérito e interesse publico

AREA TECNICA (quando houver)

Unidade Técnica:

Chefe:

Matricula:

Ramal:

E-mail:

‘ 2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Descrever a necessidade da compra ou contratacdo sob a perspectiva do negocio da organizacdo,
evidenciando o problema identificado, a necessidade real que ele gera e os impactos para a CLDF.
Além disso, apresentar os objetivos que se pretende alcancar com a contratacdo, demonstrando
como ela contribuird para a solugdo do problema e para os resultados esperados.
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3. INFORMACOES GERAIS

3.1 Descricao sucinta do objeto
Descrever de forma resumida o objeto da compra ou do servigo.

3.2 Quantidade

As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em funcdo do consumo e provavel
utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida a partir de cendrios concretos (Ex: analise da sé€rie historica
do consumo, substituicdo ou ampliacao de equipamentos/servicos, implantacdo de nova unidade,
etc.). Sempre que possivel, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada
das memorias de calculo e dos documentos que lhe déo suporte.

3.3 Data prevista para a conclusao do processo
Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de evitar prejuizos ou
descontinuidade das atividades da CLDF.

3.4  Estimativa preliminar do valor da contratacao

Informar o valor estimado constante no DSD, ou, caso ndo esteja ali previsto, fazer estimativa
preliminar do valor da contratacao, por meio de procedimento simplificado. Por exemplo, conforme
orfentagoes da Secretaria de Gestao e Inovacao do Governo Federal (Orientacdo 35 da SEGES/ME,
disponivel em: https.//www.gov.br/compras/pt-br/agentepublico/orientacoes-e-procedimentos/35-
orientacao-sobre-procedimento-simplificadopara-estimar-o-valor-preliminar-da-contratacao-para-
plano-de-contratacoes-anual).

3.5 Previsao do objeto no Detalhamento Setorial da Despesa - DSD

Identificar o alinhamento da demanda ao item do DSD formulado no ano anterior. Caso ndo conste
no DSD, a unidade devera fundamentar a justificativa que serd analisada posteriormente pelo
Ordenador de despesas. Exemplos de justificativa: 'a) Trata-se de demanda decorrente de novo
projeto aprovado pela administracao e iniciado no ano corrente” ou "b) Ndo existia a demanda no
perfodo de elaboracdo do DSD”. O DSD esta publicado no portal de transparéncia da CLDF, que pode
ser acessado por meio do link https.//www.dl.df.gov.br/web/portal-transparencia/detalhamento-
setorial-da-despesa.
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() Sim
Programa de Trabalho:
Valor: R$

() Nao.
Valor estimado: R$
Justificativa:

Conforme Portaria GMD 21/2010, art. 1°, paragrafo Unico, as solicitacdes que nao constarem no DSD
deverao ser encaminhadas ao Ordenador de despesas para deliberacao quanto a sua autorizagao.

3.6 Prioridade

De forma similar ao estabelecimento da prioridade no plano setorial, conforme Ato da Mesa Diretora
n° 80, DE 2007, o gestor deve efetuar a classificacdo, seqgundo critério de prioridades estabelecido
em escala decrescente de valoracdo, na qual o numero um representa a meta "mais importante”, o
cinco, a "menos importante” e os demais numeros inteiros do intervalo, as classificadas entre os
extremos da escala. O preenchimento da justificativa é obrigatorio quando a prioridade "1 — Muito
importante” for selecionada

() 1. Muito importante. Justificativa:
() 2. Importante

() 3. Moderado

() 4. As vezes importante

() 5. Desejavel

3.7 Indicacao de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacao de demanda

Se for o caso, indicar a vinculagdo ou dependéncia dessa contratacdo com o objeto de outro

documento de formalizacdo de demanda, com vistas a determinar a sequéncia em que as

contratacoes serao realizadas.

4. INDICAGOES

INDICA(}AO DO(S) SERVIDOR(ES) PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Servidor(es) responsavel(is) pela elaboracdo e assinatura dos artefatos de planejamento.
Funcdes: integrante requisitante e, quando houver, integrante técnico e/ou integrante administrativo.

Servidor Matricula Lotacao Funcao




‘ ‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7
CAMARA

M
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

INDICACﬂO DO(S) SERVIDOR(ES) PARA VERIFICA(}RO
Servidor(es) da unidade demandante e, quando houver, da area técnica que ndo tenham participado da
elaboracao dos artefatos responsavel(is) pela conferéncia da conformidade e dos aspectos operacionais dos
documentos.

Servidor Matricula Lotacao

Declaro, para todos os fins, que os servidores indicados para compor a equipe de planejamento desta
contratacao e para realizar a verificacao dos artefatos atendem aos requisitos previstos no art. 7° da
Lei n ©14.133/2021.

O Documento de Formalizagdo da Demanda deve ser assinado:
1 . pelo chefe da area requisitante;
2. pelo chefe da area técnica, quando houver.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — AQUISICAO DE BENS DE CONSUMO OU
PERMANENTE

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

Trata-se da identificacdo e caracterizacao do problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico, servindo como justificativa para a decisdo de
contratar uma solugédo, total ou parcial. Esse é um elemento obrigatorio do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e deve responder a perguntas como:.

a) Qual é o problema que se pretende resolver?

b) Quem sao os atores interessados na solucao do problema e quais sao suas
perspectivas?

¢) Qual é o interesse publico a ser atendido?

d) Quais sdo os resultados e os beneficios esperados com a resolucdo do
problema?

As justificativas devem ser fundamentadas com base em dados objetivos e
evidéncias concretas, como historicos de execucdo de contratos, analises de custo-
beneficio e projegcoes de impacto.

SUGESTAO DE TEXTO:

1.1 A aquisicdo ora pretendida visa (apresentar as justificativas)
1.2 Os bens a serem adquiridos serdo de qualidade comum, nos termos do art. 72 do
Ato da Mesa Diretora n2 56, de 2023 (DCL n2 98, de 10 de maio de 2023).

2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO (caso o
campo ndo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 2° do art. 18 da lei n° 14.133/2021)

Deverd ser demonstrado que a aquisicdo esta em alinhamento com o
planejamento anual das despesas com contratagdes, constantes do Relatorio
"Detalhamento Setorial das Despesas da Camara Legislativa — DSD. Caso ndo esteja
prevista no DSD, deve ter sido justificada a aquisicago no Documento de Formalizacao
da Demanda - DFD e devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesa, conforme
paragrafo unico da Portaria — GMD N° 21, DE 12/04/2010.

SUGESTAO DE TEXTO:
A presente aquisicdo, se prosseguida, estd em alinhamento com o

planejamento anual das despesas com contratacOes, constantes do Relatorio
“Detalhamento Setorial das Despesas da Camara Legislativa — DSD".
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Programa de Trabalho: ;
Elemento(s) de Despesa(s): ;
Acao:

ou

A presente aquisicdao ndo consta do Relatorio “Detalhamento Setorial das
Despesas da Camara Legislativa — DSD”, no entanto a justificativa foi apresentada ao
Ordenador de Despesas no Documento de Formalizacao de Demanda (link:), conforme
paragrafo Unico da Portaria — GMD N° 21, DE 12/04/2010.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (caso o campo néo seja preenchido, deverd
ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 29 do art. 18 da lei n°
14.133/2021)

Os requisitos sdo os elementos necessarios (indispensaveis e relevantes) ao
objeto a ser contratado, para que atenda adequadamente a necessidade da
Administracao.

Podem ser contemplados requisitos de: desempenho; qualidade,
funcionalidade; prazos e locais de entrega; transicdo contratual; adequacdo a
exigéncias legais e infralegais, incluindo normas técnicas e critérios de sustentabilidade
ambiental; manutencao e garantia, quando cabiveis, entre outros..

Os requisitos fixados deverao ser contemplados no edital de licitacdo, para que
sejam utilizados para avaliar a aceitabilidade das propostas na fase de julgamento,
durante o processo de selecao do fornecedor.

Adverténcia:

Embora esse elemento ndo seja obrigatorio no ETP, desde que haja
Jjustificativa, conforme § 2° do art, 18 da Lei n° 14.133/2021, ele € exigido no Termo
de Referéncia (TR), conforme alinea d do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei. Assim,
para ndo haver prejuizo na elaboragdo do TR, recomenda-se que esse elemento seja
incluido ja na fase de elaboracdo do ETP.

SUGESTAO DE TEXTO:

Conforme o art. 20 da Lei n°® 14.133, de 2021, os itens adquiridos para suprir
as demandas das estruturas da Administragdo Publica deverao ser de qualidade
comum, N3o superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisicao de artigos de luxo.

3.1 Requisitos técnicos:

3.2  Critérios/Praticas de sustentabilidade:
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4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
(OBRIGATORIO)

Neste campo, deve-se justificar as quantidades a serem adquiridas, em
fungdo do consumo e provavel utilizagcdo. A estimativa deve ser obtida a partir de fatos
concretos. Exemplos. série historica do consumo ou andlise de aquisicoes anteriores,
observando-se a eventual ocorréncia vindoura capaz de impactar o quantitativo
demandado; a criacdo de Unidade da CLDF; acréscimo de atividades; necessidade de
substituicdo de bens atualmente disponiveis; entre outros.

A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala.

Em caso de material que ja tenha sido comprado pelo CLDF, a
unidade responsavel pelo planejamento da presente aquisicdo deve
solicitar, ao Nucleo de Planejamento de Compras — NUPLAC, os respectivos
relatorios de consumo dos seus materiais de uso especifico, a fim de obter
os dados que fundamentarao e justificarao as quantidades estabelecidas
para a compra.

Observar o disposto no art. 40 da Lei n© 14.133, de 2021 sobre o planejamento
de compras.

Art. 40. O planejamento de compras deverd considerar a expectativa de
consumo anual e observar o seguinte:

I - condli¢bes de aquisicdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

II - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando
pertinente;

IIT - determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungcao
de consumo e utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel,
mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

1V - condli¢bes de guarda e armazenamento que nao permitam a deterioracao
do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacoes estéticas,
técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso,

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparacdo da despesa estimada
com a prevista no orcamento.

SUGESTAO/EXEMPLO DE TEXTO:
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As quantidades estimadas foram definidas a partir do histérico de consumo
médio dos ultimos 5 anos (Relatorios de Consumo do Sistema de Patrimonio e
Almoxarifado) e demais parémetros estabelecidos abaixo, cujos dados foram extraidos
dos anexos deste Estudo Técnico Preliminar:

Média de Acréscimos | Entrega | Estoque | Quantidade
Consumo Dedugao Pendente Atual Estimada
Consumo Médio (G) (H) D
Item | (Ultimos cinco anos) F )
(A+B+C+D+E) o
5

20 | 20 | 20 | 20

23 | 24 | 25 | 26

(B) [ () [ (D) | (E)

Caso ndo haja relatdrios de histdrico de consumo/aquisicao:

A estimativa de a ser adquirido para suprir as necessidades atuais da

CLDF foi realizada com base no(a) , levando-se em consideragao ,
utilizando como parametro a aquisicao realizada em processos anteriores (se possivel,
citar os processos).”

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (caso o campo nao seja preenchido, devera
ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 29 do art. 18 da lei n©
14.133/2021)

Consiste na andlise das alternativas possiveis e justificativa técnica e
econdémica da escolha do tipo de solucdo a contratar, de modo a alcangar os resultados
pretendidos e atender a necessidade administrativa.

Deve ser realizada pesquisa de mercado, a fim de identificar as solucoes
disponiveis que atendam a necessidade da contratacdo e aos requisitos estabelecidos,
bem como conhecer as condigoes usuais de aquisicdo ou de execucdo do objeto. Essa
pesquisa possibilita @ equipe de planejamento identificar o que o mercado tem a
oferecer para atender a necessidade da Administracdo, e ter uma nocdo dos custos
envolvidos, comparando o custo-beneficio de cada tipo de solucdo cogitado para a
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resolucao do problema.

Para a comparagdo entre as diversas alternativas estudadas no ETP, a equipe
de planejamento da contratagdo deve estimar o valor de cada solugéo.

Recomenda-se utilizar fontes de pesquisa diversificadas, incluindo, por
exemplo. consulta direta a numero razoavel de potenciais fornecedores, consulta junto
a outras organizagoes publicas que tenham realizado aquisicoes similares; e pesquisa
publicada em midia especializada e em sistemas oficials de governo, como o Catdlogo
Eletrénico de Padronizacdo de Compras, Servicos € Obras. No dmbito dos Estudos
Técnicos Preliminares, essa estimativa tem carater preliminar e simplificado, servindo
apenas para demonstrar a viabilidade econémica da solucdo, sem a exigéncia do rigor
metodologico integral previsto para o or¢camento estimativo da contratacao.

Para o tipo de solucdo escolhido, cabera a equipe de planejamento demonstrar
o atendimento aos requisitos estabelecidos, levando em conta razbes técnicas e
economicas.

E necessdrio apresentar comparacoes claras e fundamentadas entre as
alternativas existentes, nos casos em que houver possibilidade de escolha,
especificando: custos estimados (como migragdo, manutengdo, e treinamento, se
aplicavel); beneficios operacionais e técnicos; razoes econdmicas ou técnicas que
Jjustifiguem o descarte de cada solugéo.

Para justificar o descarte de alternativas, recomenda-se analises preliminares
resumidas para solucoes claramente invidveis e estudos mais detalhados para opcoes
parcialmente viavers.

Quando houver a possibilidade de compra ou de prestacdo de servico com
fornecimento de bens, devem ser considerados os custos e os beneficios de cada
opcao, com indicacao da alternativa mais vantajosa.

Nessa etapa, pode surgir a necessidade de reavaliar os requisitos da
contratacao, complementando-os, detalhando-os ou simplificando-os. Por exemplo, se
for constatado que os requisitos restringem bastante a quantidade de potenciais
fornecedores, deve ser avaliado qual(is) dele(s) estdo levando a essa maior restricao,
para se certificar de que ele(s) de fato €(sdo) imprescindivel(is).

Se os requisitos que restringem o nicho de mercado ou elevam os pregos forem
considerados necessarios para atender a necessidade da contratacéo, eles poderdo ser
mantidos, desde que acompanhados das devidas justificativas. Afinal, ndo € vantajoso
contratar algo a um prego baixo se isso ndo atender as necessidades da contratacao,
pois uma compra ineficaz ndo pode ser considerada econémica. (BRASIL. Tribunal de
Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral
da Presidéncia, 2024, p. 248-250)

Adverténcia:

A omissdo do levantamento de mercado devera ser justificada com no minimo:
quais foram as pesquisas realizadas e como se concluiu pela inviabilidade de realizar
o0 levantamento de mercado, com apresentacao da documentacdo de suporte;
consultas que demonstrem a inexisténcia de contratacbes semelhantes em outros
0rgdos; e consultas que demonstrem a inexisténcia de outras alternativas no mercado.

Além disso, a simples apresentacdo de carta de exclusividade pode ser
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Insuficiente para suprimir o item levantamento de mercado, uma vez que a
exclusividade se refere unicamente aguela solucdo apresentada, e o mercado pode ter
outras solucoes para o atendimento da demanda. Se for o caso, é necessario a
demonstracao clara acerca da inviabilidade de competicdo e a singularidade do objeto
ou fornecedor com explicitacdo das caracteristicas unicas do objeto ou fornecedor € a
andlise das alternativas descartadas, ainda que de forma preliminar, indicando os
motivos qgue justificam a impossibilidade de escolha por outro fornecedor ou solugao.

5.1 Identificacdao de Alternativas Viaveis:

Descricao detalhada das alternativas consideradas, incluindo:

a) Solugdes de mercado adotada (ex.: aquisicao, locagao, reforma/aproveitamento dos
bens ja existentes, parcerias técnicas);

b) Possibilidades de cooperacdo com outros orgdos ou instituicoes;

¢) Justificativa técnica e econémica para a escolha da solugao final;

d) Justificativas formais para a exclusao das alternativas descartadas, acompanhadas
de dados objetivos (ex.: inviabilidade técnica, custos excessivos, incompatibilidade).

5.2 Analise Comparativa de Custos e Beneficios:
Comparacao quantitativa e qualitativa entre as alternativas, considerando:

a) Custos diretos (ex.. aquisicao, manutencao, licengas);

b) Custos indiretos (ex.. impactos operacionais, necessidades de capacitacdo),

¢) Beneficios tangiveis e intangiveis (ex.. modernizacdo, eficiéncia, escalabilidade);
d) Memorias de cédlculo detalhadas, anexadas ao processo.

5.3 Consideracao das Peculiaridades Locais e Economia de
Escala:

Avaliagdo das peculiaridades do local de execucdo do objeto e de suas
implicagdes para os custos.

Descricdo de como a economia de escala foi considerada na estimativa do
valor da contratacao.

5.4 Justificativa de Compatibilidade e Viabilidade:

Andlise da compatibilidade técnica das alternativas com a infraestrutura
existente.

Impacto Financeiro para Solu¢des Descartadas, contendo uma analise
preliminar resumida, proporcional ao nivel de viabilidade da solu¢édo descartada e com
base em dados disponiveis ou estimativas razoaveis para.
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a) Custos ou limitagbes mais relevantes que inviabilizaram a alternativa (ex.: custo
estimado de migracdo ou adaptacdo, barreiras contratuais ou tecnologicas),

b) Beneficios potenciais que poderiam justificar sua reconsideracdo, caso haja
mudanca no cenario ou novas informagoes;

¢) Referéncias as fontes ou dados que sustentaram a deciso.

5.5 Documentacao de Apoio

Inclusdo de anexos obrigatorios, como:
a) Memodrias de calculo;
b) Relatorios de visitas técnicas ou consultas realizadas;
¢) Documentos técnicos que sustentem as analises apresentadas.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

Neste item, é obrigatorio que seja estimado o valor da contratacdo,
acompanhado dos pregos unitarios referenciais, das memorias de cadlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, que poderao constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacao.

Item Descricao | Quantidade Va’lo_r Mediana Valor
meédio total
1
2
3
SUGESTAO DE TEXTO:
6.1 O custo estimado da presente aquisicdo é de RS (valor  por  extenso),

considerando a pesquisa de mercado realizada, anexa a este Estudo (Anexo).

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (caso o campo nio seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do
art. 18 da lei n% 14.133/2021)

Deve-se descrever a solugdo como um todo, inclusive das exigéncias
relacionadas a sustentabilidade, 8 manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o
caso, acompanhada das justificativas técnica e econémica da escolha do tipo de
solugéo.

Considerando o art. 41 da Lei n° 14.133/21, no caso de licitagdo que envolva
o fornecimento de bens, a Administracdo podera excepcionalmente indicar uma ou
mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas seguintes hipoteses:
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em decorréncia da necessidade de padronizagdio do objeto;

em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas
e padroes ja adotados pela Administracdo;

quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do contratante;

qguando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida
pela identificacao de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas
como referéncia.

Adverténcia.

Embora esse elemento ndo seja obrigatorio no ETP, desde que bhaja
Jjustificativa, conforme § 2° do art, 18 da Lei n° 14.133/2021, ele € exigido no Termo
de Referéncia (TR), conforme alinea ¢ do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei. Assim,
para ndo haver prejuizo na elaboragdo do TR, recomenda-se que esse elemento seja
incluido ja na fase de elaboragdo do ETP.

SUGESTAO/EXEMPLO DE TEXTO:

7.1 Trata-se de aquisicao de ..., conforme especificado no item...

7.2 Por motivos de padronizacao, os itens deverao conter...

7.2 A presente contratagao podera ser realizada por meio de ..., conforme art.
..., INCiso ..., da Lei 14.133/2021.

7.3 No julgamento das propostas devera ser adotado o critério de MENOR
PRECO, POR ITEM OU EM GRUPO, desde que atendidas as especificagdes constantes
neste Estudo Técnico Preliminar.

7.5 Sera necessaria a instalacdo/manutencao/implantacao de...

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
(OBRIGATORIO)

O parcelamento consiste em dividir a solugdo em itens ou os itens em lotes,
em que cada parte sera um objeto de licitacdo auténomo, a ser, portanto, licitado ou
adjudicado separadamente.

O objetivo do parcelamento é ampliar a competicdo com vistas a
economicidade, devendo ser realizado desde que seja tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso. A expectativa é possibilitar a participacdo de maior
numero de licitantes que ndo teriam capacidade ou condicoes de atender aos requisitos
de habilitacdo para disputar a totalidade do objeto, mas que podem fazé-lo com
relacdo a fracbes da prestacdo. Supbe-se que a ampliacdo da disputa levard os
participantes a apresentarem propostas mais vantajosas, resultando na reducao do
valor global a ser desembolsado pela Administragdo e evitando a concentracao de
mercado.

Se a solugdo for divisivel, a equipe de planejamento deve analisar a viabilidade
técnica e a vantajosidade econdémica do parcelamento para fins de contratacdo, e
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fundamentar a decisdo no ETP. Cabe lembrar que os requisitos de habilitacdo devem
ser adequados e proporcionais aos itens, grupos ou lotes resultantes do parcelamento.
Assim, os licitantes podem habilitar-se para uma ou mais partes licitadas.

Existem situacdes em gue o parcelamento pode ser invidvel ou desvantajoso.
Por exemplo, quando ha perda de economia de escala e a divisGo em mais de um
certame resulta em aumento dos custos globais da contratacdo. Outra situacdo é
quando os beneficios do parcelamento ndo compensam o aumento do custo e das
dificuldades administrativas da gestdo contratual. Além disso, o parcelamento pode
descaracterizar ou prejudicar o objeto da contratacdo, ou ser necessario contratar um
fornecedor unico para padronizacdo. Especificamente para servigos, o parcelamento
pode levar a perda da responsabilidade técnica devido a pluralidade de prestadores.
(BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientagoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p. 262-263).

E imprescindivel que, neste item, seja informado se a divisdo do objeto
representa, ou ndo, perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU).

Observa-se o disposto no art. 40, § 39, inciso I, da Lei n© 14.133, de 2021: "O
parcelamento nio sera adotado quando: I - a economia de escala, a reducdo de custos
de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratacao recomendar a compra do
item do mesmo fornecedor.”

SUGESTAO DE TEXTO:

Conforme previsto no art. 40, § 39, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, o presente
Estudo Técnico Preliminar analisa a viabilidade técnica e a vantajosidade econdmica
do parcelamento do objeto da contratacao.

O parcelamento consiste na divisao da solugao em itens ou dos itens em lotes,
permitindo que cada parte seja licitada ou adjudicada separadamente. Essa pratica
visa ampliar a competitividade, possibilitando a participacao de fornecedores que,
embora ndo tenham capacidade para atender a totalidade do objeto, possam concorrer
por fragdes da contratacao. Espera-se, com isso, obter propostas mais vantajosas e
reduzir o custo global da aquisigdo, além de evitar a concentracdo de mercado.

Neste caso especifico, foi avaliada a divisibilidade do objeto e constatou-se
que [inserir aqui se o objeto é ou nao divisivel]. A analise técnica considerou aspectos
como a padronizacdo necessaria, a complexidade da gestdo contratual, os custos
administrativos e a eventual perda de economia de escala.

[Se o parcelamento for adotado:]

Concluiu-se que o parcelamento é tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso, ndo havendo prejuizo a padronizagdo ou a gestao contratual. A divisao do
objeto permitird maior participacdo de fornecedores, sem comprometer a qualidade
da solucao. Os requisitos de habilitacao serao ajustados de forma proporcional aos
itens ou lotes, conforme determina a legislagao vigente.

[Se o parcelamento nao for adotado:]

Concluiu-se que o parcelamento ndo é recomendavel, pois implicaria perda de
economia de escala. Além disso, a divisao do objeto resultaria em aumento dos custos
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administrativos e complexidade na gestdo contratual, sem trazer beneficios
proporcionais. A contratacao de um Unico fornecedor se mostra mais vantajosa,
garantindo padronizacdo e maior eficiéncia na execucao contratual.

A decisao aqui fundamentada visa assegurar a selecao da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, em conformidade com os principios da
economicidade, eficiéncia e isonomia.

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (caso o campo nao
seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no §
29do art. 18 da lei n° 14.133/2021)

Uma solucdo deve ser planejada e contratada para o atendimento de uma
necessidade publica. Nesse sentido, o ETP deve conter o demonstrativo dos resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponivers.

Trata-se de esclarecer quais serdo os beneficios diretos esperados com a
contratacdo, que justifiguem o dispéndio envolvido.

Normalmente sdo definidos pela drea requisitante e sdo fundamentais para
determinar a solucao mais adequada ao atendimento dessa necessidade. (BRASIL.
Tribunal de Contas da Unido. Licitagoes & Contratos. Orientacoes e Jurisprudéncia do
TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-
Geral da Presidéncia, 2024, p.268)

SUGESTAO/EXEMPLO DE TEXTO:

A aquisicao devera permitir o alcance dos seguintes resultados:

- Manter a continuidade das atividades administrativas de acordo com as
recomendacoes sanitarias;

- Atender as unidades administrativas quando das suas necessidades;

- Fazer o ressuprimento dos produtos em tempo suficiente e sem acodamento;

- Economia e celeridade nas aquisicoes, através da compra por meio de ARP.

Dessa maneira, esta Equipe de Planejamento considera que é dever do Gestor
Publico promover as condi¢cdes adequadas de trabalho, visando a eficiéncia, eficacia,
conforto, seguranca, economicidade, sustentabilidade e salde, além do prezar pelas
condicdes de melhoria da qualidade dos servicos oferecidos a sociedade.

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO (caso o campo néo seja preenchido, deverd ser
apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do art. 18 da lei n®
14.133/2021)

Deve-se informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas pela
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Administracdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo
de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual ou adequacao
do ambiente da organizacdo, tais como. infraestrutura tecnologica, elétrica e de ar-
condicionado, espaco fisico e logistica; estrutura organizacional; acesso aos sistemas
de informacdo,; capacitacdo dos funcionarios da contratada, capacitacdo de servidores
para fiscalizacdo e gestdo contratual ou operacionalizacdo da solugdo escolhida;
seguranga.

SUGESTAO/EXEMPLO DE TEXTO:

Para garantir a regularidade, a eficiéncia e a seguranca juridica da contratagao,
deverdao ser adotadas as seguintes providéncias antes da celebracao do contrato:
[listar providéncias]

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (caso o
campo ndo seja preenchido, deverd ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 2° do art. 18 da lei n° 14.133/2021)

Deve-se informar se hd contratacdes que guardam relacdo/afinidade com o
objeto da compra pretendida, sejam elas ja realizadas, ou contratacoes futuras,
indicando o numero do Processo SEI e a justificativa da correlacdo, considerando as
seguintes definigoes:

Contratagcoes correlatas: sdo aquelas que versam sobre objeto similar ou
complementar ao objeto que se pretende contratar, mas que ndo precisam,
necessariamente, do objeto principal.

Contratagoes interdependentes.: sao aguelas cuja execucdo possa afetar ou
ser afetada pela contratagdo que se pretende realizar

O resultado da andlise das contratacdes correlatas €/ou interdependentes
pode influenciar ndo somente o quantitativo pretendido, como os requisitos técnicos e
até a escolha da propria solucao.

SUGESTAO/EXEMPLO DE TEXTO:

Durante a elaboragao deste Estudo Técnico Preliminar, foram analisadas
contratagdes anteriores, em andamento ou planejadas, que possam ter relagao com o
objeto pretendido, seja de forma correlata (complementar ou associada), seja de
forma interdependente (necessitando ocorrer de forma coordenada para garantir a
efetividade da solugao).

Até o momento, foram identificadas as seguintes contratacoes correlatas e/ou
interdependentes:

[Inserir aqui a descricao das contratagdes identificadas, se houver. Caso nao
haja, pode-se registrar:]

“Nao foram identificadas contratacOes correlatas ou interdependentes que
impactem diretamente a presente aquisicao.”
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12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (caso o campo nao seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do
art. 18 da lei n° 14.133/2021)

Deve-se descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de
tratamento ou mitigadoras buscando sanar os riscos ambientais existentes, incluidos
0s requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel.

SUGESTAO DE TEXTO:

Foram constatados os seguintes possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas de tratamento ou mitigadoras:

Possivel Impacto Ambiental Medida saneadora / mitigadora

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA
CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

A partir das informagoes levantadas no ETP, a equipe de planejamento conclui
sobre a adequacdo da aquisicao para o atendimento da necessidade a que se destina,
que incluj, de forma fundamentada, a avaliacdo se a aquisicdo € ou ndo viavel técnica
e economicamente.

SUGESTAO DE TEXTO:

O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n® 14.133, de
2021 e com a Instrucao Normativa n° 58, da SEGES/ME de 8 de agosto de 2022, bem
como em conformidade com as normas e requisitos técnicos necessarios ao
cumprimento das necessidades e objeto da aquisicao, com a conclusao apontada na
VIABILIDADE/INVIABILIDADE DA AQUISICAO.

14, AREA REQUISITANTE (£ TECNICA, QUANDO HOUVER)

SUGESTAO DE TEXTO:

Area Requisitante Responsavel

Area Técnica, quando houver | Responsavel
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15. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO ETP

Identificar os responsaveis pela elaboracdo e assinatura do ETP, conforme
indicagdes apresentadas no Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD.

16. ANEXOS

ANEXO I — RELACAO DOS MATERIAIS

ANEXO II- CONSUMO MEDIO DO ANO DE 202X

ANEXO III - CONSUMO MEDIO DO ANO DE 202X

ANEXO IV — CONSUMO MEDIO DO ANO DE 202X

ANEXO V — CONSUMO MEDIO DO ANO DE 202X

ANEXO VI — CONSUMO MEDIO DO ANO DE 202X

ANEXO VII — ACRESCIMO / DEDUCAO (SE HOUVER)

ANEXO VIII — ENTREGA PENDENTE (SE HOUVER)

ANEXO IX — ESTOQUE ATUAL (CASO SEJA MATERIAL ESTOCAVEL)
ANEXO X — PESQUISA DE MERCADO
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — SERVICOS COMUNS SEM MAO DE OBRA
EXCLUSIVA

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

Trata-se da identificacgo e caracterizacgo do problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico, servindo como justificativa para a decisdo de
contratar uma solugdo, total ou parcial. Esse é um elemento obrigatorio do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e deve responder a perguntas como.

a) Qual é o problema que se pretende resolver?

b) Quem sdo os atores interessados na solucdo do problema e quais sdo suas
perspectivas?

¢) Qual é o interesse publico a ser atendido?
d) Quais sdo os resultados e os beneficios esperados com a resolucdo do problema?

As justificativas devem ser fundamentadas com base em dados objetivos e evidéncias
concretas, como historicos de execucdo de contratos, andlises de custo-beneficio e
projegoes de impacto.

2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO (caso o
campo ndo seja preenchido, deverd ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 29 do art. 18 da Lei n© 14.133/2021)

Deverd ser demonstrado que a aquisicdo esta em alinhamento com o
planejamento anual das despesas com contratagoes, constantes do Relatorio
"Detalhamento Setorial das Despesas da Cémara Legislativa — DSD. Caso ndo esteja
prevista no DSD, deve ter sido justificada a aquisicdo no Documento de Formalizacao
da Demanda - DFD e devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesa, conforme
paragrafo unico da Portaria — GMD N° 21, DE 12/04/2010.

SUGESTAO DE TEXTO:

A presente aquisicdo, se prosseguida, esta em alinhamento com o
planejamento anual das despesas com contratacdes, constantes do Relatdrio
“Detalhamento Setorial das Despesas da Camara Legislativa — DSD.

Programa de Trabalho: ;
Elemento(s) de Despesa(s): ;
Acao:
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A presente aquisicdo ndo consta do Relatdrio “Detalhamento Setorial das
Despesas da Camara Legislativa — DSD”, no entanto a justificativa foi apresentada ao
Ordenador de Despesas no Documento de Formalizagao de Demanda (link:), conforme
paragrafo Unico da Portaria — GMD N©° 21, DE 12/04/2010.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (caso o campo néo
seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no §
29do art. 18 da Lei n° 14.133/2021)

3.1 Normativos:

Elencar as normas e regulamentagbes pertinentes e que deverdo nortear a
contratagao.

3.2 Requisitos técnicos necessarios:

a) Informar a necessidade de contratacdo de suporte técnico;
b) Outros requisitos técnicos necessarios;
¢) Exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso.

Deve-se observar o disposto no § 2° do art. 47 da Lei n© 14.133, de 2021: § 29 Na
licitacdo de servigos de manutengao e assisténcia técnica, o edital devera definir o local
de realizacdo dos servicos, admitida a exigéncia de deslocamento de técnico ao local
da reparticdo ou a exigéncia de que o contratado tenha unidade de prestacdo de
servigos em distancia compativel com as necessidades da Administracéo.

3.3 Prazo estimado de execucao:
Estabelecer cronograma simples para a realizacao das atividades.
() Nao se aplica.

3.4 Existem critérios ou praticas de sustentabilidade que devem ser
apontados na especificacao do objeto ou como obrigacao da
contratada?

Critérios e praticas de sustentabilidade a serem incluidos dentre as especificacoes
técnicas do objeto em atendimento as normas em vigor.
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Estabelecer os critérios de sustentabilidade ambiental, tais como:
e observar o Plano de Gerenciamento de Residuos Solidos (PGRS) da CLDF;

e observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos residuos da
construcao civil estabelecidos na Resolugdo n° 307, de 05/07/2002, com as alteragoes
da Resolugcgo n. 448/2012, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA,
conforme artigo 4°, §§ 2° e 3°

e observar a Resolucao CONAMA n© 20, de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza
que gerem ruido no seu funcionamento

e respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

e prever a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolucago CONAMA n© 401, de 4 de novembro de 2008;

e efetuar o recolhimento e o descarte adequado do Oleo lubrificante usado ou
contaminado origindrio da contratacdo, bem como de seus residuos e embalagens,
nos termos do artigo 33, inciso IV, da Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de
Residuos Solidos e Resolucdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005; entre outras
pertinentes ao objeto da contratacao.

Sobre o assunto, a 69 edi¢do do Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis, publicado
pela AGU, relaciona bens, servicos e obras com o0s respectivos padroes de
sustentabilidade previstos por normativos especificos, bem como indica como se
manifestar no ETP de acordo com os incisos II (descricdo dos requisitos da
contratagcdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade) e XII (descri¢do de
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras) do art. 9° da IN/ME
58/2022.

() Nao.

() Sim. Especificar:

3.5 A contratacdo dos servicos é de natureza continuada?

() Nao.
() Sim. Justificar:

Adverténcia.

Embora esse elemento ndo seja obrigatorio no ETP, desde que haja justificativa,
conforme § 2° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, ele € exigido no Termo de Referéncia
(TR), conforme alinea d do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei, Assim, para ndo haver
prejuizo na elaboracdo do TR, recomenda-se que esse elemento seja incluido ja na
fase de elaboracao do ETP.
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4. ESTIMATIVA_ DAS QUANTIDADES PARA A
CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

A estimativa das quantidades, juntamente com a estimativa de pregos, forma a versao
inicial do or¢camento estimado, o qual tem o proposito de avaliar a viabilidade
econdmica da futura contratacdo. Deve ser demonstrada a relacdo entre a demanda
prevista e a quantidade de servico a ser contratada, acompanhada das memorias
de cdlculo e dos documentos que lhes diao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacoes, de modo a possibilitar
economia de escala, conforme inc. IV do § 1°9do art. 18 da Lei n© 14.133, de 2021.
(BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientagoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p. 243-244)

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (caso o campo ndo seja preenchido, deverd
ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 29 do art. 18 da Lei n©
14.133/2021)

Consiste na andalise das alternativas possiveis e justificativa técnica e economica da
escolha do tipo de solugdo a contratar; de modo a alcangar os resultados pretendidos
e atender a necessidade administrativa

Deve ser realizada pesquisa de mercado, a fim de identificar as solugbes disponiveis
que atendam a necessidade da contratacdo e aos requisitos estabelecidos, bem como
conhecer as condigoes usuais de aquisicdo ou de execugdo do objeto. Essa pesquisa
possibilita a equipe de planejamento identificar o gue o mercado tem a oferecer para
atender a necessidade da Administracdo, e ter uma nogdo dos custos envolvidos,
comparando o custo-beneficio de cada tipo de solucdo cogitado para a resolucdo do
problema.

Para a comparacdo entre as diversas alternativas estudadas no ETP, a equipe de
planejamento da contratacdo deve estimar o valor de cada solucao.

Recomenda-se utilizar fontes de pesquisa diversificadas, incluindo, por exemplo:
consulta direta a numero razoavel de potenciais fornecedores; consulta junto a outras
organizagoes publicas que tenham realizado contratacoes similares; e pesquisa
publicada em midia especializada e em sistemas oficialis de governo, como o Catdlogo
Eletronico de Padronizacdo de Compras, Servicos e Obras; ou até mesmo realizar
audiéncias publicas ou submeter a licitacdo a prévia consulta publica. No dmbito dos
Estudos Técnicos Preliminares, essa estimativa tem carater preliminar e simplificado,
servindo apenas para demonstrar a viabilidade econémica da solucdo, sem a exigéncia
do rigor metodologico integral previsto para o orcamento estimativo da contratacao.
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Para o tipo de solucdo escolhido, caberd a equipe de planejamento demonstrar o
atendimento aos requisitos estabelecidos, levando em conta razbes técnicas e
econémicas.

E necessario apresentar comparagoes claras e fundamentadas entre as alternativas
existentes, nos casos em que houver possibilidade de escolha, especificando. custos
estimados (como migracdo, manutengdo, e treinamento, se aplicavel); beneficios
operacionais e técnicos; razées econémicas ou técnicas que justifiquem o descarte de
cada solugéo.

Para justificar o descarte de alternativas, recomenda-se andalises preliminares
resumidas para solugoes claramente invidveis e estudos mais detalhados para opcoes
parcialmente viavers.

Nessa etapa, pode surgir a necessidade de reavaliar os requisitos da contratacao,
complementando-os, detalhando-os ou simplificando-os. Por exemplo, se for
constatado que os requisitos restringem bastante a quantidade de potencials
fornecedores, deve ser avaliado qual(is) dele(s) estdo levando a essa maior restricao,
para se certificar de que ele(s) de fato é(sao) imprescindivel(is).

Se os requisitos que restringem o nicho de mercado ou elevam os pregos forem
considerados necessarios para atender a necessidade da contratacdo, eles poderdo ser
mantidos, desde que acompanhados das devidas justificativas. Afinal, ndo é vantajoso
contratar algo a um prego baixo se isso ndo atender as necessidades da contratacao,
pois uma compra ineficaz ndo pode ser considerada econémica. (BRASIL. Tribunal de
Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientagoes e Jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral
da Presidéncia, 2024, p. 248-250).

Adverténcia:

A omissdo do levantamento de mercado devera ser justificada com no minimo. quais
foram as pesquisas realizadas e como se concluiu pela inviabilidade de realizar o
levantamento de mercado, com apresentacdo da documentacao de suporte,; consultas
que demonstrem a inexisténcia de contratacoes semelhantes em outros 0rgdos;
e consultas que demonstrem a inexisténcia de outras alternativas no mercado.

Além disso, a simples apresentacdo de carta de exclusividade pode ser insuficiente
para suprimir o item levantamento de mercado, uma vez que a exclusividade se refere
unicamente aquela solucdo apresentada, e o mercado pode ter outras solucoes para
o atendimento da demanda. Se for o caso, é necessario a demonstracdo clara acerca
da inviabilidade de competicdo e a singularidade do objeto ou fornecedor com
explicitacdo das caracteristicas unicas do objeto ou fornecedor e a andlise das
alternativas descartadas, ainda que de forma preliminar, indicando os motivos que
Justificam a impossibilidade de escolha por outro fornecedor ou solugéo.

5.1 Identificacdao de Alternativas Viaveis:
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Descricao detalhada das alternativas consideradas, incluindo:

a) Solugdes de mercado adotada (ex.: aquisicdo, locagdo, parcerias técnicas);
b) Possibilidades de cooperacdo com outros 0rgdos ou instituicoes;

¢) Justificativa técnica e econémica para a escolha da solucao final;

d)Justificativas formais para a exclusao das alternativas descartadas, acompanhadas
de dados objetivos (ex.: inviabilidade técnica, custos excessivos, incompatibilidade).

5.2 Analise Comparativa de Custos e Beneficios:

Comparacao quantitativa e qualitativa entre as alternativas, considerando:

a) Custos diretos (ex..: aquisicao, manutencgao, licencas),

b) Custos indiretos (ex..: impactos operacionais, necessidades de capacitacdo);
Beneficios tangiveis e intangiveis (ex.: modernizacdo, eficiéncia, escalabilidade);
Memodrias de cadlculo detalhadas, anexadas ao processo.

5.3 Consideracao das Peculiaridades Locais e Economia de Escala:

Avaliagdo das peculiaridades do local de execucdo do objeto e de suas implicagoes
para os custos.

Descricao de como a economia de escala foi considerada na estimativa do valor da
contratagao.

5.4 Justificativa de Compatibilidade e Viabilidade:

Analise da compatibilidade técnica das alternativas com a infraestrutura existente.

Impacto Financeiro para Solucoes Descartadas, contendo uma analise preliminar
resumida, proporcional ao nivel de viabilidade da solucdo descartada e com base em
dados disponiveis ou estimativas razoaveis para:

a) Custos ou limitacoes mais relevantes que inviabilizaram a alternativa (ex..: custo
estimado de migracdo ou adaptacdo, barreiras contratuais ou tecnologicas),

b) Beneficios potenciais que poderiam justificar sua reconsideracdo, caso haja
mudanga no cenario ou novas informagoes;

¢) Referéncias as fontes ou dados que sustentaram a decisao.
5.5 Documentacgao de Apoio

Inclusdo de anexos obrigatorios, como:
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a) Memorias de calculo;
b) Relatorios de visitas técnicas ou consultas realizadas;
¢) Documentos técnicos que sustentem as andlises apresentadas.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

O objetivo dessa estimativa € apoiar a analise de viabilidade da contratacdo e avaliar
a adequagdo das despesas futuras aos recursos disponiveis para a organizacao.

Néo é o objetivo principal, neste momento, definir o valor que constara do edital de
licitacdo, mas sim possibilitar a escolha da solucdo mais vantajosa e o pronunciamento
conclusivo sobre a viabilidade da contratacao.

O valor estimado em nivel de ETP devera ser reavaliado, posteriormente, por meio de
pesquisas de precos e outras técnicas estimativas, para aumentar sua precisdo e
possibilitar servir como pardmetro ao termo de referéncia.

Sendo vidvel a contratacdo, sera elaborado o TR (planejamento definitivo), ocasido em
qgue o objeto sera detalhado, com possiveis mudancas nos requisitos técnicos e nos
quantitativos, além de serem definidas as condli¢oes de execugdo do objeto e de gestdo
do contrato. Assim, seré necessaria a revisdo ou o refinamento do or¢amento
elaborado no ETP, tornando-o mais exato.

As memorias de calculo dos precos unitdrios e do valor total devem ser incluidas nos
autos do processo de contratagdo, bem como os documentos que lhe ddo suporte.
Quando a Administracdo decidir pelo sigilo do orcamento, as informacoes poderao
constar de anexo classificado.

Além dos custos diretos para a obtengdo da solucdo (preco de compra, entrega,
instalacdo, seguros etc.), devem ser considerados, para a andlise de viabilidade
econdémica, sempre que possivel, os custos indiretos, relacionados ao ciclo de vida do
objeto, a exemplo dos custos operacionals (como de consumo de energia, de
combustivel, de dgua, custos de pecas de reposicao e de manutengdo, depreciacdo) e
custos de fim de vida (desativacdo ou descarte final).

O orcamento estimado para a solucdo selecionada durante o ETP sera reexaminado e
detalhado na fase de elaboragdo do Termo de Referéncia (TR). (BRASIL. Tribunal de
Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientacoes e Jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral
da Presidéncia, 2024, p. 253-255)

(SUGESTAO DE TEXTO)

O custo estimado da presente contratacdo € de R$ (valor por extenso),
considerando a pesquisa de mercado realizada, anexa a este Estudo (Anexo __).
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7. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (caso o campo ndo seja
preenchido, deverad ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do
art, 18 da Lei n° 14.133/2021)

Uma solugdo € o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros) necessarios
para, de forma integrada, gerar os resultados que atendam & necessidade que
ocasionou a contratacao.

Para ilustrar, tem-se que uma solucdo de impressao poderia prever oS seguintes
elementos:

a) locacao de equipamentos de impressao e digitalizacdo,

b) servico de instalagdo e configuracdo de todos os equipamentos no ambiente de rede
interna;

c) treinamento para os usuarios acerca das solugoes contratadas;

d) fornecimento de consumiveis de impressdo (p. ex. toners) e de pecas de reposicao;
e) servigo de manutencao,;

f) servico de suporte técnico preventivo e corretivo no local; e

g) sistema de gerenciamento, bilhetagem de impressao, armazenamento de dados e
seguranga da informacgéao.

A solucao pode ser composta por partes que serao contratadas e outras que ndo serao
contratadas, seja porque a organizacao ja as possui ou porgue ndo sdo passiveis de
contratacdo (p. ex., publicacdo de normas internas). Ademais, alguns elementos de
uma solucdo podem ser objeto de parcelamento em contratacoes diversas. Ou seja,
um dnico ETP pode resultar em mais de uma licitacdo ou processo de contratacdo
direta. (BRASIL. Tribunal de Contas da Unigo. Licitagoes & Contratos. Orientacoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p. 270-271)

Adverténcia.

Embora esse elemento ndo se€ja obrigatorio no ETP, desde que haja justificativa,
conforme § 2° do art. 18 da Lei n© 14.133/2021, ele € exigido no Termo de Referéncia
(TR), conforme alinea c do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei. Assim, para ndo haver
prejuizo na elaboracdo do TR, recomenda-se que esse elemento seja incluido ja na
fase de elaboracéo do ETP.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
(OBRIGATORIO)

O parcelamento consiste em dividir a solugdo em itens ou os itens em lotes, em que
cada parte seré um objeto de licitacdo auténomo, a ser, portanto, licitado ou
adjudicado separadamente.
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O objetivo do parcelamento é ampliar a competicdo com vistas @ economicidade,
devendo ser realizado desde que seja tecnicamente vidvel e economicamente
vantajoso.

Se a solucdo for divisivel, a equipe de planejamento deve analisar a viabilidade técnica
e a vantajosidade econémica do parcelamento para fins de contratacdo, e fundamentar
a decisdo no ETP. Cabe lembrar que os requisitos de habilitacdo devem ser adequados
e proporcionais aos itens, grupos ou lotes resultantes do parcelamento. Assim, 0s
licitantes podem habilitar-se para uma ou mais partes licitadas.

Existem situacbes em que o parcelamento pode ser invidvel ou desvantajoso. Por
exemplo, quando had perda de economia de escala e a divisdo em mais de um certame
resulta em aumento dos custos globais da contratacdo. Outra situacdo é quando os
beneficios do parcelamento ndo compensam o aumento do custo e das dificuldades
administrativas da gestao contratual. Além disso, o parcelamento pode descaracterizar
ou prejudicar o objeto da contratacdo, ou ser necessario contratar um fornecedor unico
para padronizacdo. Especificamente para servicos, o parcelamento pode levar a perda
da responsabilidade técnica devido a pluralidade de prestadores. (BRASIL. Tribunal de
Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientacoes e Jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral
da Presidéncia, 2024, p. 262-263)

Deve-se observar o disposto no art. 47 da Lei n° 14.133, de 2021:
Art, 47. As licitagoes de servicos atenderdo aos principios:

I - da padronizacdo, considerada a compatibilidade de especificacdes estéticas,
técnicas ou de desempenho;

IT - do parcelamento, quando for tecnicamente vidavel e economicamente vantajoso.
§ 19 Na aplicagdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:
I - a responsabilidade técnica;

IT - o custo para a Administracdo de varios contratos frente as vantagens da reducao
de custos, com divisdo do objeto em itens;

III - o dever de buscar a ampliacdo da competicao e de evitar a concentracao de
mercado.

9. DEMONSTRA(;RO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (caso o campo nao
seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no §
29do art, 18 da Lei n° 14.133/2021)

Uma solugdo deve ser planejada e contratada para o atendimento de uma necessidade
publica. Nesse sentido, o ETP deve conter o demonstrativo dos resultados pretendidos
em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis.

Trata-se de esclarecer quals serdo os beneficios diretos esperados com a contratacao,
qgue justifiguem o dispéndio envolvido. Normalmente sdo definidos pela drea

9
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requisitante e sao fundamentais para determinar a solucago mais adequada ao
atendimento dessa necessidade. (BRASIL. Tribunal de Contas da Unigo. Licitacoes &
Contratos: Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5¢
Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p.268)

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO (caso o campo ndo seja preenchido, deverd
ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 29 do art. 18 da Lei n©
14.133/2021)

Trata-se das medidas que a Administracao precisa tomar para viabilizar a execucao
contratual, tais como adaptacoes no ambiente do orgdo ou da entidade, necessidade
de obtencdo de licencas, outorgas ou autorizagoes, capacitacéo de servidores ou de
empregados para fiscalizacdo e gestao contratual, Essas medidas devem ser descritas
no ETP, a fim de que sejam concluidas antes de iniciada a execucdo do contrato.

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (caso
0 campo ndo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 29 do art. 18 da Lei n% 14.133/2021)

As contratagdes correlatas tratam de objetos similares ou complementares aos que
serdo demandados pela nova solucdo. A andlise devera considerar, por exemplo, a
possibilidade de agregar objetos semelhantes, com vistas a economia de escala ou a
padronizacdo,; € a necessidade de substituir contratos vigentes prevendo periodo para
a transicao contratual.

No caso de servigos ou fornecimentos continuos, € fundamental realizar uma transicao
contratual adequada para garantir a continuidade da prestacao.

Para os objetos complementares, deve ser verificada a compatibilidade entre os
cronogramas de execucao, os quantitativos demandados, e as especificacoes técnicas.
Como exemplo, as aquisicoes ou alienagoes de veiculos alteram os servigos de seguro
automotivo e o fornecimento de combustiveis; as atualizacoes de softwares de banco
de dados podem requerer migragcoes de outros softwares que os utilizam; compras de
computadores podem implicar contratacdo de novas licengas de software.

As contratacoes interdependentes sdo aquelas que s3o pré-requisitos para 0 sucesso
da nova solugdo, ou contratagoes cujo sucesso depende da solu¢do ora examinada.
Para o outsourcing de impressdo, por exemplo, sera necessario o fornecimento de
papel e de mobilidrio para acomodagdo dos equijpamentos e guarda de consumiveis;
para o servico de seguranga patrimonial eletronica, devera haver o fornecimento de
conexao a internet via cabo para as cdmeras de vigilancia e a aquisicdo € manutencao
de aparelhos de ar-condicionado para os ambientes em que ficardo os servidores e
demais equipamentos de armazenamento de dados de seguranca patrimonial.

10
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O resultado da andlise das contratacOes correlatas €/ou interdependentes pode
influenciar ndo somente o quantitativo pretendido, como os requisitos técnicos e até
a escolha da propria solucao.

(BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orfentagoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicao — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p.273-274)

12, POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (caso o campo ndo seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do
art. 18 da Lei n° 14.133/2021)

A questdo ambiental assume especial importancia na elaboracdo do ETP, pois € nele
qgue devem ser descritos os possiveis impactos ambientais do objeto a ser contratado,
bem como as medidas que poderéo ser tomadas para minimiza-los.

A andlise dos possiveis impactos ambientais deve considerar todo o ciclo de vida do
objeto a ser contratado, pois uma solucdo inicialmente mais onerosa podera mostrar-
se mais vantajosa ao longo do tempo. Além disso, € importante considerar a logistica
reversa para a reciclagem e descarte adequado de bens e residuos.

Quanto as medidas para minimizar o impacto ambiental, a primeira delas é definir
critérios de sustentabilidade para o objeto a ser contratado, tais como baixo consumo
de energia e de outros recursos naturais.

Os critérios de sustentabilidade deverdo ser incluidos nos requisitos da contratacdo
(vide item 3. Descricdo dos Requisitos da Contratacdo). E importante que a equipe de
planejamento pesquise se existem normativos que estabelecam regras especificas de
sustentabilidade para o objeto a ser contratado, evitando critérios genéricos.

Sobre o assunto, a 62 edicdo do Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis, publicado
pela AGU, relaciona bens, servicos e obras com o0s respectivos padroes de
sustentabilidade previstos por normativos especificos, bem como indica como se
manifestar no ETP de acordo com os incisos II (descricdo dos requisitos da
contratacdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade) e XII (descricdo de
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras) do art. 9° da IN/ME
58/2022.

Cabe ressaltar que os critérios de sustentabilidade devem ser motivados, necessarios,
ndo contemplando exigéncias impertinentes ou irrelevantes que restrinjam
indevidamente o carater competitivo do certame ou que representem um dispéndio
desarrazoado a Administracdo Publica.

Assim, a analise dos possiveis impactos ambientais pode influenciar a escolha da
solucdo contratada. A opcdo escolhida deve equilibrar as trés dimensbes da
sustentabilidade - social, econémica e ambiental. Isso significa que o0s impactos
ambientais devem ser comparados aos impactos sociais e aos custos das possiveis

11
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alternativas para se chegar a uma solucdo com maior equilibrio entre essas trés
dimensoes.

(BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientagoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p.276-278)

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA
CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

SUGESTAO DE TEXTO:

O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n°® 14.133, de
2021 e com a IN n© 58, da SEGES/ME, de 08 de agosto de 2022, bem como em
conformidade com as normas e requisitos técnicos necessarios ao cumprimento das
necessidades e objeto da aquisicdo, com a conclusao apontada na
VIABILIDADE/INVIABILIDADE DA CONTRATACAO.

14. AREA REQUISITANTE (£ TECNICA, QUANDO HOUVER)

Area Requisitante Responsavel

Area Técnica, quando houver Responsavel

15. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO ETP

Identificar os responsaveis pela elaboracdo e assinatura do ETP, conforme indicagdoes
apresentadas no Documento de Formalizacado da Demanda - DFD.

12
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ESTUDO PRELIMINAR DA CONTRATACAON— SERVICOS COM REGIME
DE DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA  CONTRATACAO
(OBRIGATORIO)

Trata-se da identificacdo e caracterizacdo do problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico, servindo como justificativa para a decisdo de
contratar uma solugao, total ou parcial. Esse € um elemento obrigatorio do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e deve responder a perguntas como.

a) Qual é o problema que se pretende resolver?

b) Quem sao os atores interessados na solugdo do problema e quais sGo suas
perspectivas?

¢) Qual é o interesse publico a ser atendido?

d) Quais sdo os resultados e os beneficios esperados com a resolucdo do
problema?

As justificativas devem ser fundamentadas com base em dados objetivos e
evidéncias concretas, como historicos de execucdo de contratos, andlises de custo-
beneficio e projecoes de impacto.

1.1. Atender de forma permanente e continua as necessidades da Camara
Legislativa do Distrito Federal de...

1.2.

1.3. Contratacao de empresa prestadora de servigos terceirizados que atue
no ramo de atividade compativel com o objeto desta contratagdo e que atenda todas
as exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.4. Para a execugao dos servicos, a empresa devera dispor de profissionais
com formagao e habilidades e conhecimentos previstos na Classificagao Brasileira de
Ocupacdes — CBO, como descrito a seguir, contemplando as Convengoes Coletivas de
Trabalho respectivas, apresentando capacitagao para a atuagao...

Mao de obra:

Categoria CBO Jornada de Trabalho

1.5. A presente contratacao vincula-se aos preceitos da Instrucao Normativa
n® 05, de 2017 — MPOG, recepcionada pelo Ato da Mesa Diretora n°© 60, de 2017, e
pelo Decreto-DF n° 38.934, de 15 de margo de 2018, e objetiva a prestacao de
atendimento adequado ao publico, com o suporte administrativo aos servidores e
Parlamentares. Os servicos pretendidos possuem natureza continuada, enquadrando-
se nos pressupostos do Decreto-DF n© 39.978, de 25 de julho de 2019, para o apoio

na realizacdo das atividades essenciais para o cumprimento da missao institucional da
1
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1.6. A duracdo inicial do contrato sera de (
) meses, contados a partir da data de sua assinatura, com possibilidade de
prorrogacao por sucessivos periodos, por interesse das partes, até o limite de __ (
) anos, consoante estabelecido nos art. 106 e 107, da Lei n°® 14.133/2021.

A Lei n% 14.133, de 19 de abril de 2021. art. 106 e 107 da Lei 14.133/2021,
prevé a contratacéo inicial de até 5 anos, podendo ser prorrogado, respeitada vigéncia
maxima decenal.

1.7. Os servigos contratados serdao implementados integralmente desde o
inicio da execucao do contrato.

1.8. Foi verificada a ampla oferta de toda a mao de obra desejada pelo
mercado que atende aos requisitos especificados no item 5 — Requisitos da Contratacao
desse estudo.

2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRACAO
(caso o campo ndo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 29 do art. 18 da Lei n© 14.133/2021)

Devera ser demonstrado que a aquisicdo esta em alinhamento com o
planejamento anual das despesas com contratacoes, constantes do Relatorio
"Detalhamento Setorial das Despesas da Camara Legislativa — DSD. Caso ndo esteja
prevista no DSD, deve ter sido justificada a aquisicao no Documento de Formalizagao
da Demanda - DFD e devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesa, conforme
paragrafo unico da Portaria — GMD N° 21, DE 12/04/2010.paragrafo unico do art. 1°
da Portaria GMD n° 21, de 12/04/2010.

A presente contratacdo, se prosseguida, estd em alinhamento com o
planejamento anual das despesas com contratagdes, constantes do Relatério
“Detalhamento Setorial das Despesas da Camara Legislativa — DSD”.

Programa de Trabalho: ;
Elemento(s) de Despesa(s): ;
Acao:

ou

A presente aquisicdao ndo consta do Relatorio “Detalhamento Setorial das
Despesas da Camara Legislativa — DSD”, no entanto a justificativa foi apresentada ao
Ordenador de Despesas no Documento de Formalizagao de Demanda (link:), conforme
paragrafo Unico da Portaria — GMD N° 21, DE 12/04/2010.
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3. DIRETRIZES GERAIS (OBRIGATORIO)
3.1. Exame dos normativos que disciplinam os servigos:

Instrugdo Normativa n° 05, de 2017 — MPOG

Ato da Mesa Diretora n° 60, de 31 de julho 2017

Decreto-DF n© 39.978, de 25 de julho de 2019

Decreto-DF n® 40.845, de 28 de maio de 2020

Lei Complementar n° 155, de 27 de outubro de 2016

Lei n9 14.133, de 19 de abril de 2021

Ato da Mesa Diretora n° 21, de de 2025

Se licitacdo exclusiva.: Lei Complementar n°® 123/2006, da Lei Complementar n°
14772014, Lei Distrital n°® 4.611/2011.

3.2. Analise da contratacdo anterior ou da série historica:
Verificaram-se inconsisténcias nas fases do Planejamento da Contratacdo, Selecdo do
Fornecedor e Gestdo do Contrato anterior?
() NAO. )
( ) SIM. N° do Ultimo Processo. . Quais?

o Necessidade de adaptacdo dos ambientes para a contratacao pretendida

o Necessidade de espaco para armazenamento de materiais ou equipamentos

o Inadequacao de dispositivos disciplinadores na execucao do contrato, inclusive com
a determinacdo de sangoes ou prazos de realizacao de tarefas.

3.3. No caso de inconsisténcias averiguadas, quais as providéncias para
prevenir essas ocorréncias?

3.4. E necessaria a classificacdo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (Lei de acesso a informagoes)?
( ) NAo.
( ) SIM. Definir os mecanismos de prote¢ao e sigilo da informagao:

4. DIRETRIZES ESPECIFICAS (OBRIGATORIO)
4.1. Motivagao/Justificativa

. A justificativa, em regra, deve ser construida pelo setor requisitante. Quando o
Servico possuir caracteristicas técnicas especializadas, deve a unidade requisitante
solicitar a definicdo das especificacoes do objeto (e, se for o caso, do quantitativo a
ser adquirido) a area técnica competente.

. Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara e
precisa, sendo vedadas justificativas genericas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administracdo. Deve justificar:

- A necessidade da contratagdo do servigo,

- Postos de servicos? Justificativa:

- Especificagoes técnicas do servico.
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4.2. A contratacdo estd vinculada a alguma politica pablica? () NAO.

( ) SIM. Explicitar:

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (caso o campo néo seja preenchido,
deverd ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do art, 18 da Lei n®
14.133/2021)

SERVICO CONTINUADO - é aquele cuja interrupcdo possa comprometer a
continuidade das atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratacao deva
estender-se por mais de um exercicio financeiro e continuamente.

"O que caracteriza o carater continuo de um determinado servico € sua essencialidade
para assegurar a integridade do patriménio publico de forma rotineira e permanente
ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do ente administrativo, de
modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestacdo de um servigo publico ou
o cumprimento da missdo institucional”. (TCU. Acorddo n° 132/2008 — Segunda
Camara.).

Cabe frisar gue ndo é necessariamente o objeto do contrato que define a condicdo do
servico como continuo "COM” ou "SEM” dedicacdo exclusiva de mdo de obra. Tal
enquadramento é condicionado pelo modelo de execucdo contratual.

Um mesmo servico pode, dependendo da forma de execugdo, ser classificado como
continuo com dedicagcdo exclusiva de mao de obra ou como continuo sem dedicagcdo
exclusiva de mao de obra.

Exempilo didatico € o servigo de manutengdo preventiva e corretiva de aparelhos de ar
condicionado. Em uma pequena unidade administrativa, detentora de poucos
aparelhos, na qual o servico de manutencdo sera executado eventualmente, ndo faz
sentido a disposi¢do didria de um trabalhador da empresa terceirizada, que restara
0Cioso, pois a efetiva execucdo da atividade contratada sera realizada, apenas, quando
provocada a demanda. Jd em uma unidade administrativa de maior porte, na qual
existam dezenas ou centenas de aparelhos, a constante necessidade de manutengdo
pode tornar mais econémica e vantajosa a disposi¢cao de um ou mais trabalhadores da
empresa, diariamente, no interior da organizacdo publica.

Enfim, a opcdo pela disposicdo permanente do trabalhador faré com que um servigo,
muitas vezes classificavel como continuo "sem” dedicacdo exclusiva de méao de obra,
seja caracterizado como continuo "com” dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Os "servicos COM dedicacdo exclusiva da mao de obra” exigem maior controle na
afericao das propostas (inclusive, com planilha de custos apropriada) e na fiscalizagao
dos contratos, para evitar responsabilizacoes trabalhistas em detrimento da

Administracdo Publica (Ver art. 17, da IN n° 5, de 2017 e art. 121, §29 da Lei n®
4
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14.133, de 2021).

SUSTENTABILIDADE - Sustentabilidade: A Administragdo deve observar a Lei
Distrital n°® 4.770/12, o Decreto n° 7.746/2012, que regulamentou o artigo 3, "caput’,
da Lei n° 8.666/93, a Lei n° 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Solidos, a
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/10.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificacao do objeto, deve ser
prevista a forma de comprovacao de seu respectivo cumprimento na fase de aceitacdo
da proposta, por meio da apresentacao de certificacdo emitida por instituicdo publica
oficial ou instituicdo credenciada, ou por outro meio de prova que ateste que o servigo
fornecido atende as exigéncias.

Adverténcia:

Embora esse elemento ndo seja obrigatorio no ETP, desde que haja justificativa,
conforme § 2° do art, 18 da Lei n° 14.133/2021, ele é exigido no Termo de Referéncia
(TR), conforme alinea d do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei. Assim, para ndo haver
prejuizo na elaboracdo do TR, recomenda-se que esse elemento seja incluido ja na
fase de elaboracao do ETP.

. 5.1. Algum dos requisitos do objeto limita a participacao de licitantes? ( )

NAO.
( ) SIM. Esses itens podem ser retirados ou flexibilizados? Justificar:

5.2. O servico possui natureza continuada? ( ) NAO.
( ) SIM,

5.3. Existem critérios ou praticas de sustentabilidade que devem ser
apontados na especificagao do objeto ou como obrigagao da contratada?

( ) NAO.

( ) SIM. Especificar:

5.4. No futuro sera necessaria a transicao contratual com transferéncia de
conhecimentos ou tecnologia?

( ) NAO

( ) SIM. Informar como sera efetuada essa transferéncia:

5.5. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

. Pontos de biometria?

. Adaptacbes ou necessidades de infraestrutura para acolhimento dos
funciondérios?

. Preposto? Residente?

. Necessidade de Relatorio de Acompanhamento de Funciondrios, no caso de
interacdo direta dos terceirizados com chefias de unidades da CLDF?

. Necessidade de Termo de Responsabilidade e Sigilo?

. Outros requisitos técnicos necessarios.

5.6. Requisitos técnicos necessarios:
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Necessidade de acessos a programas ou softwares da CLDF?
Necessidade de utilizacdo de softwares na rede de dados da CLDF?
Necessidade de outras solucoes de TI?

Necessidade de aquisicao de equipamentos?

Necessidade de contratacdo de consultoria adicional ou suporte técnico?
Outros requisitos técnicos necessarios.

57 Ha necessidade de consulta publica para enriqguecimento do processo? (
) NAO
( ) SIM. Justificar:

5.8. Existe a necessidade de adequacao da contratacao ao ambiente da
CLDF? (CapacitNagéo de servidores ou gestores, alteracao de layout ou de rotinas, etc.)

( ) NAO.

( ) SIM. Explicitar e estabelecer cronograma para a realizagdo das atividades:

E recomendavel a determinacdo de espaco/mobilidrio para o alojamento de roupas e
pertences pessoais dos novos funciondrios, além da confirmacdo da capacidade do
refeitorio para o aumento no numero de frequentadores.

E recomendavel a consulta e pronunciamento da Coordenadoria de Modernizacdo e
Informadtica sobre a concessao para os funcionadrios do apoio administrativo de acesso
ao SEI e eventuais sistemas de informacgao utilizados pelas unidades administrativas.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES (OBRIGATORIO)
Tempo de série historica:
Relatorio de execucdo anexado:
Estimativa de fabricante:
Pesquisa em outros 0rgdos anexada.
Outro mecanismo. Especificar com memoria de calculo:
Apresenta-se o quadro de postos estimado para que seja analisado €, apos a
definicao de suas atuagoes por
eventos ou rotinas...

6.1. Existem materiais especificos com impossibilidade de previsao?

( ) NAO.
( ) SIM. Justificar:

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO (caso o campo nao seja preenchido,
deverd ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do art. 18 da Lei n°
14.133/2021)

Consiste na andlise das alternativas possiveis e justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solugcdo a contratar; de modo a alcangar os resultados pretendidos
e atender a necessidade administrativa.
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Deve ser realizada pesquisa de mercado, a fim de identificar as solugbes disponiveis
que atendam a necessidade da contratacdo e aos requisitos estabelecidos, bem como
conhecer as condi¢oes usuais de aquisicdo ou de execucdo do objeto. Essa pesquisa
possibilita a equipe de planejamento identificar o gue o mercado tem a oferecer para
atender a necessidade da Administracdo, e ter uma nogdo dos custos envolvidos,
comparando o custo-beneficio de cada tipo de solucdo cogitado para a resolucdo do
problema.

Para a comparacdo entre as diversas alternativas estudadas no ETP, a equipe de
planejamento da contratacao deve estimar o valor de cada solugao.

Recomenda-se utilizar fontes de pesquisa diversificadas, incluindo, por exemplo:
consulta direta a numero razoavel de potenciais fornecedores; consulta junto a outras
organizacoes publicas que tenham realizado contratacoes similares; e pesquisa
publicada em midia especializada e em sistemas oficials de governo, como o Catdlogo
Eletrénico de Padronizacdo de Compras, Servicos e Obras; ou até mesmo realizar
audiéncias publicas ou submeter a licitacdo a prévia consulta publica. No dmbito dos
Estudos Técnicos Preliminares, essa estimativa tem carater preliminar e simplificado,
servindo apenas para demonstrar a viabilidade econémica da solucdo, sem a exigéncia
do rigor metodologico integral previsto para o or¢amento estimativo da contratacao.
Para o tipo de solucdo escolhido, caberd a equipe de planejamento demonstrar o
atendimento aos requisitos estabelecidos, levando em conta razbes técnicas e
econémicas.

E necessdrio apresentar comparagdes claras e fundamentadas entre as alternativas
existentes, nos casos em que houver possibilidade de escolha, especificando: custos
estimados (como migracdo, manutengdo, e treinamento, se aplicavel); beneficios
operacionais e técnicos; razoes econémicas ou técnicas que justifiquem o descarte de
cada solugéo.

Para justificar o descarte de alternativas, recomenda-se andlises preliminares
resumidas para solugoes claramente invidveis e estudos mais detalhados para opgoes
parcialmente viaveis.

Nessa etapa, pode surgir a necessidade de reavaliar os requisitos da contratacéo,
complementando-os, detalhando-os ou simplificando-os. Por exemplo, se for
constatado que os requisitos restringem bastante a quantidade de potenciais
fornecedores, deve ser avaliado qual(is) dele(s) estdo levando a essa maior restricao,
para se certificar de que ele(s) de fato é(sdo) imprescindivel(is).

Se os requisitos que restringem o nicho de mercado ou elevam os precos forem
considerados necessarios para atender a necessidade da contratacdo, eles poderdo ser
mantidos, desde que acompanhados das devidas justificativas. Afinal, ndo € vantajoso
contratar algo a um prego baixo se isso ndo atender as necessidades da contratacdo,
pois uma compra ineficaz ndo pode ser considerada econémica. (BRASIL. Tribunal de

Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU /
7
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Tribunal de Contas da Unido. 52 Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral
da Presidéncia, 2024, p. 248-250)

Adverténcia:

A omissdo do levantamento de mercado devera ser justificada com no minimo: quais
foram as pesquisas realizadas e como se concluiu pela inviabilidade de realizar o
levantamento de mercado, com apresentacao da documentacao de suporte,; consultas
que demonstrem a inexisténcia de contratacoes semelhantes em outros orgdos; e
consultas que demonstrem a inexisténcia de outras alternativas no mercado.

Além disso, a simples apresentacdo de carta de exclusividade pode ser insuficiente
para suprimir o item levantamento de mercado, uma vez que a exclusividade se refere
unicamente aquela solucdo apresentada, e o mercado pode ter outras solucdes para
o0 atendimento da demanda. Se for o caso, € necessadrio a demonstracdo clara acerca
da inviabilidade de competicdo e a singularidade do objeto ou fornecedor com
explicitacdo das caracteristicas unicas do objeto ou fornecedor e a andlise das
alternativas descartadas, ainda que de forma preliminar, indicando os motivos que
Justificam a impossibilidade de escolha por outro fornecedor ou solugéo.

7.1. Identificacdao de Alternativas Viaveis:

Descricao detalhada das alternativas consideradas, incluindo:

a) Solugcbes de mercado adotada (ex.: aquisicao, locacdo, parcerias
técnicas);

b)  Possibilidades de cooperacdo com outros 0rgdos ou instituicoes;

c) Justificativa técnica e econémica para a escolha da solugao final;

d) Justificativas formais para a exclusao das alternativas descartadas,
acompanhadas de dados objetivos (ex.: inviabilidade técnica, custos excessivos,
incompatibilidade).

7.2. Analise Comparativa de Custos e Beneficios:

Comparacao quantitativa e qualitativa entre as alternativas, considerando:

a) Custos diretos (ex.: aquisicdo, manutencao, licencas);

b) Custos iIndiretos (ex.: Impactos operacionais, necessidades de
capacitacao);

c) Beneficios tangiveis e intangiveis (ex.: modernizacdo, eficiéncia,
escalabilidade);

e) Memodrias de calculo detalhadas, anexadas ao processo.

7.3. Consideracao das Peculiaridades Locais e Economia de Escala:

Avaliagdo das peculiaridades do local de execucdo do objeto e de suas
implicagoes para os custos.

Descricago de como a economia de escala foi considerada na estimativa do
valor da contratacao.
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7.4. Justificativa de Compatibilidade e Viabilidade:

Andlise da compatibilidade técnica das alternativas com a infraestrutura
existente.

Impacto Financeiro para Solucoes Descartadas, contendo uma andlise
preliminar resumida, proporcional ao nivel de viabilidade da solu¢do descartada e com
base em dados disponiveis ou estimativas razoaveis para.

a) Custos ou limitacoes mais relevantes que inviabilizaram a alternativa
(ex.: custo estimado de migracdo ou adaptacdo, barreiras contratuais ou tecnologicas),

b)  Beneficios potenciais que poderiam justificar sua reconsideracdo, caso
haja mudanca no cendrio ou novas informagoes;

¢) Referéncias as fontes ou dados que sustentaram a decisdo.

7.5. Documentacao de Apoio

Inclusdo de anexos obrigatorios, como:.

a) Memodrias de calculo;

b)  Relatorios de visitas técnicas ou consultas realizadas;

¢)  Documentos técnicos que sustentem as andlises apresentadas.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (caso o campo ndo seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do art. 18
da Lei n% 14.133/2021)

Descrever todos os elementos que devem ser contratados/ executados para que a
contratagcdo produza resultados pretendidos pela Administracao:

Discriminagao dos elementos

Posto

CBO

Descricdo sumadria das atividades
Experiéncia

Caracteristicas do funcionario
Conhecimentos complementares
Equipamentos necessarios
Ferramentas

Materiais

EPIs

Treinamentos

Operacao assistida

Suporte técnico

Outros.

Critérios de aceitabilidade das propostas
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Fiscalizagdo
Forma e local de prestacao dos servigos

Adverténcia.

Embora esse elemento ndo seja obrigatorio no ETP, desde que haja
Jjustificativa, conforme § 2° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, ele é exigido no Termo
de Referéncia (TR), conforme alinea ¢ do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei. Assim,
para ndo haver prejuizo na elaboracdo do TR, recomenda-se que esse elemento seja
incluido ja na fase de elaboracdo do ETP.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA
CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

E imprescindivel gue, neste item, seja informado se a diviséo do objeto representa, ou
néo, perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU).

Observa-se o disposto no art. 47, inciso Il e § 19 da Lei n° 14.133, de 2021: "Na
aplicacdo do principio do parcelamento deverdo ser considerados: I - a
responsabilidade técnica; II - o custo para a Administracdo de varios contratos frente
as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens; III - o dever de
buscar a ampliacao da competicdo e de evitar a concentracao de mercado”.

Logo, o parcelamento — sempre que técnica e economicamente viavel — € obrigacdo e
nao faculdade do gestor. A opcdo pela aglutinagdo deve ser especialmente
fundamentada, o que ndo exclui também a necessidade de motivacdo do
parcelamento.

9.1. Alicitagao pode ser feita por itens?

() SIM.
() NAO. Justificar:

9.2. O objeto é divisivel para a contratagao? Justificar.

Explicitar o método utilizado para avaliar o parcelamento da licitacdo
A decisdo é pelo aspecto técnico da contratacdo?
A divisdo da contratacdo é economicamente viavel?

Existe risco de perda na economia de escala?
A divisdo proporcionard a ampliacdo da competitividade?

Acorddo 1214/2013-TCU Plenadrio: “deve ser evitado o parcelamento de
servigos nao especializados, a exemplo de limpeza, copeiragem, gargom, sendo objeto
de parcelamento os servigos em que reste comprovado que as empresas atuam no

mercado de forma segmentada por especializacdo, a exemplo de manutengao predial,
1C
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ar condicionado, telefonia, servicos de engenharia em geral, dudio e video,
informatica”.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

Para a comparagdo entre as diversas alternativas estudadas no ETP, a equipe
de planejamento da contratacdo deve estimar o valor de cada solugdo. O objetivo
dessa estimativa € apoiar a analise de viabilidade da contratacdo e avaliar a adequacao
das despesas futuras aos recursos disponiveis para a organizacdo. Ndo é o objetivo
principal, neste momento, definir o valor que constara do edital de licitagdo, mas sim
possibilitar a escolha da solugcao mais vantajosa e o pronunciamento conclusivo sobre
a viabilidade da contratacao

O valor estimado em nivel de ETP deverd ser reavaliado, posteriormente, por
meio de pesquisas de precos e outras técnicas estimativas, para aumentar sua precisio
e possibilitar servir como parémetro ao termo de referéncia.

O orcamento detalhado identifica-se com a composicdo dos custos unitarios.
A partir dos valores estimados pela Administracdo serdo fixados os critérios de
aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

Valor estimado da contratacdo.: R$ (valor por extenso)

11. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (caso o
campo ndo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto
no § 29do art. 18 da Lei n° 14.133/2021)

Explicitar os beneficios diretos e indiretos que a CLDF almeja com a
contratacdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis, inclusive
com respeito a impactos ambientals positivos ou a melhoria da qualidade de produtos
ou Servicos oferecidos a sociedade.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A
CELEBRACAO DO CONTRATO (caso o campo ndo seja preenchido, deverd ser
apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021)

Trata-se das medidas que a Administracdo precisa tomar para viabilizar a
execucdo contratual, tais como adaptacoes no ambiente do orgdo ou da entidade,
necessidade de obtencao de licencas, outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo contratual. Essas medidas
devem ser descritas no ETP, a fim de que sejam concluidas antes de iniciada a
execugao do contrato.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (caso

0 campo néo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto
11
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no § 2%do art. 18 da Lei n° 14.133/2021)

As contratagoes correlatas tratam de objetos similares ou complementares aos
que serdo demandados pela nova solucdo. A andlise devera considerar, por exemplo,
a possibilidade de agregar objetos semelhantes, com vistas a economia de escala ou
a padronizacdo,; e a necessidade de substituir contratos vigentes prevendo periodo
para a transicao contratual.

No caso de servigos ou fornecimentos continuos, € fundamental realizar uma
transicao contratual adequada para garantir a continuidade da prestacao.

Para os objetos complementares, deve ser verificada a compatibilidade entre
0s cronogramas de execuc¢do, os quantitativos demandados, e as especificacoes
técnicas. Como exemplo, as aquisicoes ou alienacoes de veiculos alteram os servigos
de seguro automotivo e o fornecimento de combustiveis; as atualizacoes de softwares
de banco de dados podem requerer migracoes de outros softwares que os utilizam;
compras de computadores podem implicar contratacao de novas licencas de software.

As contratagoes interdependentes sGo aquelas que sdo pré-requisitos para o
sucesso da nova solucao, ou contratacoes cujo sucesso depende da solucao ora
examinada. Para o outsourcing de impressdo, por exemplo, serda necessario o
fornecimento de papel e de mobilidrio para acomodacdo dos equipamentos e guarda
de consumiveis; para o servico de seguranca patrimonial eletrénica, devera haver o
fornecimento de conexdo & internet via cabo para as cdmeras de vigilancia e a
aquisicdo e manutencao de aparelhos de ar-condicionado para os ambientes em que
ficardo os servidores e demais equijpamentos de armazenamento de dados de
seguranga patrimonial.

O resultado da andlise das contratacdes correlatas €/ou interdependentes
pode influenciar ndo somente o quantitativo pretendido, como os requisitos técnicos e
até a escolha da propria solucao.

(BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orfentacoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicao — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p.273-274)

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (caso o campo nao seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do art. 18
da Lei n 14.133/2021)

A questdo ambiental assume especial importancia na elaboracdo do ETP, pois
€ nele que devem ser descritos os possiveis impactos ambientais do objeto a ser
contratado, bem como as medidas que poderdo ser tomadas para minimiza-los.

A analise dos possiveis impactos ambientais deve considerar todo o ciclo de
vida do objeto a ser contratado, pois uma solucdo inicialmente mais onerosa podera
mostrar-se mais vantajosa ao longo do tempo. Além disso, € importante considerar a
logistica reversa para a reciclagem e descarte adequado de bens e residuos.

Quanto as medidas para minimizar o impacto ambiental, a primeira delas é
definir critérios de sustentabilidade para o objeto a ser contratado, tais como baixo
consumo de energia e de outros recursos naturais.

Os critérios de sustentabilidade deverdo ser incluidos nos requisitos da

contratacao (vide item 5. Requisitos da Contratacao). E Importante gque a equipe de
12




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

planejamento pesquise se existermn normativos que estabelecam regras especificas de
sustentabilidade para o objeto a ser contratado, evitando critérios genéricos.

Sobre o assunto, a 62 edicdo do Guia Nacional de Contratagcoes Sustentaveis,
publicado pela AGU, relaciona bens, servigos e obras com os respectivos padroes de
sustentabilidade previstos por normativos especificos, bem como indica como se
manifestar no ETP de acordo com os incisos II (descricdo dos requisitos da
contratacdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade) e XII (descri¢do de
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras) do art, 9° da IN/ME
58/2022.

Cabe ressaltar que os critérios de sustentabilidade devem ser motivados,
necessarios, ndo contemplando exigéncias impertinentes ou irrelevantes que
restrinjam indevidamente o carater competitivo do certame ou que representem um
dispéndio desarrazoado a Administracao Publica.

Assim, a analise dos possiveis impactos ambientais pode influenciar a escolha
da solucdo contratada. A opcdo escolhida deve equilibrar as trés dimensoes da
sustentabilidade - social, econémica e ambiental. Isso significa que o0s impactos
ambientais devem ser comparados aos impactos socialis € aos custos das possiveis
alternativas para se chegar a uma solu¢cdo com maior equilibrio entre essas trés
dimensoes.

(BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Licitagbes & Contratos: Orientacoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p.276-278)

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA
CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n® 14.133, de
2021 e com a IN n© 58, da SEGES, de 2022; em conformidade com as normas e
requisitos técnicos necessarios ao cumprimento das necessidades e objeto da
aquisicao; bem como apresenta-se adequado para o atendimento da necessidade a
que se destina com a conclusao apontada na VIABILIDADE/INVIABILIDADE DA
CONTRATACAO.

14. AREA REQUISITANTE (£ TECNICA, QUANDO HOUVER)

Area Requisitante Responsavel

Area Técnica, quando houver Responsavel

15. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO ETP

Identificar os responsaveis pela elaboracdo e assinatura do ETP, conforme

indicagcoes apresentadas no Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD. ",
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — OBRAS OU SERVICOS DE
ENGENHARIA

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (OBRIGATORIO)

Trata-se da identificacdo e caracterizacdo do problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico, servindo como justificativa para a decisdo de
contratar uma solucdo, total ou parcial. Esse é um elemento obrigatorio do Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e deve responder a perguntas como:

a) Qual é o problema que se pretende resolver?

b) Quem sdo os atores interessados na solugdo do problema e quais sGo suas
perspectivas?

¢) Qual é o interesse publico a ser atendido?

d) Quais sdo os resultados e os beneficios esperados com a resolucdo do
problema?

As justificativas devem ser fundamentadas com base em dados objetivos e
evidéncias concretas, como historicos de execucdo de contratos, andlises de custo-
beneficio e projecoes de impacto.

2. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO (caso o
campo ndo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 29 do art. 18 da Lei n% 14.133/2021)

Devera ser demonstrado que a aquisicdo esta em alinhamento com o
planejamento anual das despesas com contratagoes, constantes do Relatorio
"Detalhamento Setorial das Despesas da Camara Legislativa — DSD. Caso ndo esteja
prevista no DSD, deve ter sido justificada a aquisicdo no Documento de Formalizacao
da Demanda - DFD e devidamente autorizada pelo Ordenador de Despesa, conforme
paragrafo unico da Portaria — GMD N° 21, DE 12/04/2010.

A presente aquisicdo, se prosseguida, estd em alinhamento com o
planejamento anual das despesas com contratagdes, constantes do Relatério
“Detalhamento Setorial das Despesas da Camara Legislativa — DSD".

Programa de Trabalho:

Elemento(s) de Despesa(s): ;

Acgao:
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ou

A presente aquisicao ndo consta do Relatério “Detalhamento Setorial das
Despesas da Camara Legislativa — DSD”, no entanto a justificativa foi apresentada ao
Ordenador de Despesas no Documento de Formalizagao de Demanda (link:), conforme
paragrafo Unico da Portaria — GMD N° 21, DE 12/04/2010.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO / PROJETO / METODOLOGIA (caso o
campo ndo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 29 do art. 18 da Lei n© 14.133/2021)

Sdo os elementos necessarios ao objeto a ser contratado, para que atenda
adeguadamente a necessidade que originou a contratacdo. Ndo devem contemplar
especificacoes excessivas, desnecessarias ou irrelevantes.

Adverténcia:

Embora esse elemento ndo seja obrigatorio no ETP, desde que haja
Justificativa, conforme § 2° do art, 18 da Lei n° 14.133/2021, ele € exigido no Termo
de Referéncia (TR), conforme alinea d do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei. Assim,
para ndo haver prejuizo na elaboragdo do TR, recomenda-se que esse elemento seja
incluido ja na fase de elaboracdo do ETP.

3.1. Objeto:

O objeto, em regra, deve ser especificado pelo setor requisitante. Quando o
servico possuir caracteristicas técnicas de Engenharia ou Arquitetura, deve o orgdo
requisitante solicitar a DAF (Engenharia ou Arquitetura) a definicdo das especificagboes
do objeto, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

3.2. Normativos:

Elencar as normas e regulamentacoes pertinentes e que deverdo nortear a
contratagao.

3.3. Determinacao do sistema / solugao / componentes principais

Definicdo de especificagbes pormenorizadas do objeto, e, se for o caso, do
quantitativo a ser adquirido.

3.4. Requisitos técnicos necessarios:
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Informar a necessidade de contratacao de consultoria adicional ou suporte
técnico;

Outros requisitos técnicos necessarios;

Exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o
caso.

3.5. Estudo de viabilidade técnica (aplicado a solugdes ou sistemas):

Necessidades,;

Impactos no ambiente de trabalho e ambiental;

Vantagens e desvantagens averiguadas;

Percepcdo dos beneficios,

Descricéo sumdria dos componentes principais do sistema ou Solucdo
pretendida,

Resultados esperados;

Eventuais riscos ou ameacgas e formas de mitigacéo.

3.6.Estudo de viabilidade economica (aplicado a solucdoes ou
sistemas):

Determinagao do valor de investimento;
Projecéo de receitas;

Projecao de despesas ou custos;

Fluxo de caixa, se for o caso.

3.7. Payback (aplicado a solucoes ou sistemas):

Payback € o tempo estimado para que a economia gerada com o investimento
se iguale ao valor dispendido; ou seja: o tempo para o retorno do valor investido,
considerando-se, inclusive, a correcdo monetaria desse montante.

3.8.Prazo estimado de execucao:

Estabelecer cronograma simples para a realizagcao das atividades.

3.9. Algum dos requisitos do objeto limita a participacao de licitantes?

( ) Nao.
() Sim. Esses itens podem ser retirados ou flexibilizados? Justificar:
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3.10. Existem critérios ou praticas de sustentabilidade que
devem ser apontados na especificacao do objeto ou como
obrigacao da contratada?

Critérios e pradticas de sustentabilidade a serem incluidos dentre as
especificacoes técnicas do objeto em atendimento as normas em vigor.

Estabelecer os critérios de sustentabilidade ambiental, tais como:

observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestio dos residuos da
construgéo civil estabelecidos na Resolugao n° 307, de 05/07/2002, com as alteragoes
da Resolucdo n. 448/2012, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA,
conforme artigo 4¢, §§ 2° e 3%

observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 1994, quanto aos equipamentos de
limpeza que gerem ruido no seu funcionamento

respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

prever a destinacao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 401, de 4 de novembro de
2008;

efetuar o recolhimento e o descarte adequado do dleo lubrificante usado ou
contaminado origindrio da contratacdo, bem como de seus residuos e embalagens, nos
termos do artigo 33, inciso 1V, da Lei n° 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos
Solidos e Resolucdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005; entre outras pertinentes ao
objeto da contratacao.

() Nao.

() Sim. Especificar:

3.11. No futuro sera necessaria a transicao contratual
com transferéncia de conhecimentos/ tecnologia?

() Nao.
() Sim. Informar como sera efetuada essa transferéncia.

3.12. Requisitos necessarios para o atendimento da necessidade:

A proposta de preco devera conter, obrigatoriamente, a descricdo do servico,
com todas as especificagbes minimas exigidas. O critério de julgamento das propostas
devera ser o de MENOR VALOR ................

Certiddo de Acervo Técnico (CAT), emitida pelo CREA da regido pertinente, em
nome do Responsavel Técnico devidamente registrado no CREA, com habilitacdo em

, conforme art, 59, da Lei n.9 5.194, de 24 de dezembro de 1966, e que
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contemple

Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART relativa a execucdo de servigos
de caracteristicas semelhantes aos deste Estudo, limitadas estas exclusivamente as
parcelas de maior relevéncia técnica e valor significativo do objeto.

Declaracdo da LICITANTE, assinada pelo Representante Legal da empresa, de
que, caso seja declarada vencedora da Licitacdo, mantera, em BRASILIA — DF, sede
ou filial dotada de infraestrutura administrativa e técnica adequadas, com recursos
humanos qualificados, necessarios e suficientes para a prestacdo dos Servigos
contratados, a ser comprovada no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a
partir da assinatura do Contrato.

A natureza do objeto a ser adquirido enquadra-se na classificacdo de bem
comum, nos termos do paragrafo unico do art, 1° do Decreto n° 10.024, de 20 de
setembro de 20189.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO
(OBRIGATORIO)

A estimativa das quantidades, juntamente com a estimativa de pregos, forma
a versao inicial do orcamento estimado, o qual tem o proposito de avaliar a viabilidade
econémica da futura contratacdo. Deve ser apresentada a relacdo entre a demanda
prevista e a quantidade a ser contratada, acompanhada das memorias de calculo
e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias
com outras contratacoes, de modo a possibilitar economia de escala,
conforme inc. IV do § 1°9do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021. (BRASIL. Tribunal de
Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral
da Presidéncia, 2024, p. 243-244

O detalhamento dos quantitativos deverd ser divulgado ainda que o
or¢amento estimado tenha carater sigiloso.

No caso de obras, as quantidades que devem ser levantadas em nivel de ETP
sdo aquelas que possibilitardo e norteardo a futura elaboracdo do projeto basico ou
anteprojeto e, ao mesmo tempo, viabilizardo estimativas expeditas de custo. Por
exemplo, a quantidade de pessoas a serem atendidas pelo projeto, a drea estimada
da futura construcdo ou os tipos de procedimentos médicos a serem realizados, a
qguantidade de leitos de UTI etc.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (caso o campo néo seja preenchido, devera
ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 2° do art. 18 da Lei n©
14.133/2021)

Consiste na andlise das alternativas possiveis e justificativa técnica e
econdémica da escolha do tipo de solugdo a contratar; de modo a alcangar os resultados
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pretendidos e atender a necessidade administrativa.

Deve ser realizada pesquisa de mercado, a fim de identificar as solucoes
disponiveis que atendam a necessidade da contratacdo e aos requisitos estabelecidos,
bem como conhecer as condligoes usuais de aquisicao ou de execucdo do objeto. Essa
pesquisa possibilita a equipe de planejamento identificar o que o mercado tem a
oferecer para atender a necessidade da Administracdo, e ter uma no¢do dos custos
envolvidos, comparando o custo-beneficio de cada tipo de solucdo cogitado para a
resolugcdo do problema.

Para a comparacgdo entre as diversas alternativas estudadas no ETP, a equipe
de planejamento da contratacao deve estimar o valor de cada solugao.

Recomenda-se utilizar fontes de pesquisa diversificadas, incluindo, por
exemplo: consulta direta a numero razoavel de potenciais fornecedores; consulta junto
a outras organizacoes publicas que tenham realizado contratacoes similares; e
pesquisa publicada em midia especializada e em sistemas oficiais de governo, como o
Catalogo Eletrénico de Padronizacdo de Compras, Servicos e Obras; ou até mesmo
realizar audiéncias publicas ou submeter a licitacgo a prévia consulta publica. No
ambito dos Estudos Técnicos Preliminares, essa estimativa tem carater preliminar e
simplificado, servindo apenas para demonstrar a viabilidade econémica da solucao,
sem a exigéncia do rigor metodologico integral previsto para o orcamento estimativo
da contratacéo.

Para o tipo de solucdo escolhido, cabera a equipe de planejamento demonstrar
o atendimento aos requisitos estabelecidos, levando em conta razoes técnicas e
econdémicas.

E necessdrio apresentar comparacoes claras e fundamentadas entre as
alternativas existentes, nos casos em que houver possibilidade de escolha,
especificando: custos estimados (como migragdo, manutencao, € treinamento, se
aplicavel); beneficios operacionals € técnicos; razoes econdmicas ou técnicas que
Justifiguem o descarte de cada solucao.

Para justificar o descarte de alternativas, recomenda-se analises preliminares
resumidas para solugoes claramente invidveis e estudos mais detalhados para opgoes
parcialmente viavers.

Nessa etapa, pode surgir a necessidade de reavaliar os requisitos da
contratagdo, complementando-os, detalhando-os ou simplificando-os. Por exemplo, se
for constatado que os requisitos restringem bastante a quantidade de potenciais
fornecedores, deve ser avaliado qual(is) dele(s) estdo levando a essa maior restricao,
para se certificar de que ele(s) de fato é(sdo) imprescindivel(is).

Se os requisitos que restringem o nicho de mercado ou elevam os precos forem
considerados necessarios para atender a necessidade da contratacdo, eles poderdo ser
mantidos, desde que acompanhados das devidas justificativas. Afinal, ndo € vantajoso
contratar algo a um prego baixo se isso ndo atender as necessidades da contratacao,
pois uma compra ineficaz ndo pode ser considerada econémica. (BRASIL. Tribunal de
Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orientacoes e Jurisprudéncia do TCU /
Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-Geral
da Presidéncia, 2024, p. 248-250)

Adverténcia:

A omissdo do levantamento de mercado devera ser justificada com no minimo:
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quals foram as pesquisas realizadas e como se concluiu pela inviabilidade de realizar
0 levantamento de mercado, com apresentacdo da documentacdo de suporte;
consultas que demonstrem a inexisténcia de contratacoes semelhantes em outros
orgdos; e consultas que demonstrem a inexisténcia de outras alternativas no mercado.
Além disso, a simples apresentacdo de carta de exclusividade pode ser
insuficiente para suprimir o item levantamento de mercado, uma vez que
a exclusividade se refere unicamente aquela solugdo apresentada, e o mercado pode
ter outras solugcdes para o atendimento da demanda. Se for o caso, é necessario a
demonstracao clara acerca da inviabilidade de competicdo e a singularidade do objeto
ou fornecedor com explicitagdo das caracteristicas unicas do objeto ou fornecedor e a
analise das alternativas descartadas, ainda que de forma preliminar, indicando os
motivos que justificam a impossibilidade de escolha por outro fornecedor ou solucao.

5.1.Identificacao de Alternativas Viaveis:

Descricdo detalhada das alternativas consideradas, incluindo:

Solucoes de mercado adotada (ex..: aquisicdo, locacdo, parcerias técnicas);

Possibilidades de cooperacdo com outros 0rgaos ou instituicoes;

Justificativa técnica e economica para a escolha da solugdo final;

Justificativas formais para a exclusdo das alternativas descartadas,
acompanhadas de dados objetivos (ex.: inviabilidade técnica, custos excessivos,
incompatibilidade).

5.2.Analise Comparativa de Custos e Beneficios:

Comparagdo quantitativa e qualitativa entre as alternativas, considerando:

Custos diretos (ex.: aquisicao, manutencao, licengas),

Custos indiretos (ex.. impactos operacionais, necessidades de capacitacdo);

Beneficios tangiveis e intangiveis (ex.: modernizacdo, eficiéncia,
escalabilidade);

Memdrias de cdlculo detalhadas, anexadas ao processo.

5.3.Consideracao das Peculiaridades Locais e Economia de Escala:

Avaliacdo das peculiaridades do local de execucdo do objeto e de suas

implicagoes para os custos.
Descricdo de como a economia de escala foi considerada na estimativa do

valor da contratagao.

5.4.Justificativa de Compatibilidade e Viabilidade:
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Andlise da compatibilidade técnica das alternativas com a infraestrutura
existente.

Impacto Financeiro para Solucdes Descartadas, contendo uma andélise
preliminar resumida, proporcional ao nivel de viabilidade da solucdo descartada e com
base em dados disponiveis ou estimativas razoaveis para.

Custos ou limitacoes mais relevantes que inviabilizaram a alternativa (ex..
custo estimado de migragdo ou adaptacdo, barreiras contratuais ou tecnologicas);

Beneficios potenciais que poderiam justificar sua reconsideracdo, caso haja
mudanca no cenario ou novas informacoes;

Referéncias as fontes ou dados que sustentaram a decisao.

5.5.Documentacao de Apoio

Inclusdo de anexos obrigatorios, como:.

Memodrias de calculo;

Relatorios de visitas técnicas ou consultas realizadas;
Documentos técnicos que sustentem as analises apresentadas.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO/ ORCAMENTO
PRELIMINAR (OBRIGATORIO)

Para a comparacao entre as diversas alternativas estudadas no ETP, a equipe
de planejamento da contratacdo deve estimar o valor de cada solugdo. Ndo € o objetivo
principal, neste momento, definir o valor que constara do edital de licitacdo, mas sim
possibilitar a escolha da solucao mais vantajosa e o pronunciamento conclusivo sobre
a viabilidade da contratacao. Em obras, por exemplo, quando da elabora¢ao do ETP,
esse valor pode ser obtido por métodos expeditos ou paramétricos, ja que somente
apos a elaboragdo do futuro projeto € que sera possivel desenvolver o or¢camento
completo e detalhado, com nivel de precisdao adequado.

O valor estimado em nivel de ETP deverd ser reavaliado, posteriormente, por
meio de pesquisas de pregos e outras técnicas estimativas, para aumentar sua precisao
e possibilitar servir como parémetro ao termo de referéncia.

A estimativa deve estar acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtencdo dos pregos e para os respectivos calculos.

6.1.Valor estimado: R$
6.2. Estudo das condicionantes:
6.3. Apuracgao dos custos diretos:

6.4. Montagem do orgamento:
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Orcamento preliminar: Esta um degrau acima da estimativa de custos,
sendo um pouco mais detalhado. Ele pressupoe o levantamento expedito de algumas
quantidades e a atribuicdo do custo de alguns servicos. Seu grau de incerteza é mais
baixo do que o da estimativa de custos. Nele, trabalha-se com uma quantidade maior
de indicadores, que representam um aprimoramento da estimativa inicial. Os
indicadores servem para gerar pacotes de trabalho menores, de maior facilidade de
or¢amentacao e analise de sensibilidade de pregos.

Condicionantes: consiste no estabelecimento de todos os itens e
especificacoes pertinentes, imprescindiveis para a execucdo da obra até o seu término.
As condicionantes possibilitam a identificagdo das varidveis que determinam o
orcamento ou podem afeta-lo, incluindo as especificacbes € as quantidades dos
servigos, assim como as relagoes ou interferéncia entre eles.

Montagem do or¢camento: apos o estudo das condicionantes, procede-se a
quantificacdo dos servigos, cotacdo de precos dos insumos e servigos (consultas a
fornecedores/sistemas de orcamento). A partir disso, acrescentam-se os custos diretos
apurados e o BDI (custos indiretos, impostos e lucro).

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (caso o campo néo seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 29
doart. 18 da Lei n% 14.133/2021)

Uma solucdo € o conjunto de todos os elementos (bens, servigos e outros)
necessarios para, de forma integrada, gerar os resultados que atendam a necessidade
que ocaslonou a contratacao.

Um dnico ETP pode resultar em mais de uma licitagdo ou processo de
contratacao direta.

Adverténcia:

Embora esse elemento ndo seja obrigatorio no ETP, desde que haja
Justificativa, conforme § 2° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, ele é exigido no Termo
de Referéncia (TR), conforme alinea ¢ do inciso XXIII do art. 6° da mesma lei. Assim,
para ndo haver prejuizo na elaboracdo do TR, recomenda-se gue esse elemento seja
incluido ja na fase de elaboracdo do ETP.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
(OBRIGATORIO)

O parcelamento consiste em dividir a solu¢do em itens ou os itens em lotes,
em que cada parte serd um objeto de licitacdo auténomo, a ser, portanto, licitado ou
adjudicado separadamente.

O objetivo do parcelamento € ampliar a competicdo com Vvistas a
economicidade, devendo ser realizado desde que seja tecnicamente vidvel e
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economicamente vantajoso. A expectativa é possibilitar a participacdo de maior
numero de licitantes que ndo teriam capacidade ou condicoes de atender aos requisitos
de habilitacdo para disputar a totalidade do objeto, mas que podem fazé-lo com
relacdo a fracbes da prestacdo. Supde-se que a ampliacdo da disputa levard os
participantes a apresentarem propostas mais vantajosas, resultando na reducao do
valor global a ser desembolsado pela Administracdo e evitando a concentracdo de
mercado.

Se a solugéo for divisivel, a equipe de planejamento deve analisar a viabilidade
técnica e a vantajosidade econdémica do parcelamento para fins de contratacdo, e
fundamentar a decisao no ETP. Cabe lembrar que os requisitos de habilitagao devem
ser adequados e proporcionais aos itens, grupos ou lotes resultantes do parcelamento.
Assim, os licitantes podem habilitar-se para uma ou mais partes licitadas.

Existem situacoes em gue o parcelamento pode ser invidvel ou desvantajoso.
Por exemplo, quando ha perda de economia de escala e a divisGo em mais de um
certame resulta em aumento dos custos globais da contratacdo. Outra situacdo é
qguando os beneficios do parcelamento ndo compensam o aumento do custo e das
dificuldades administrativas da gestdo contratual. Além disso, o parcelamento pode
descaracterizar ou prejudicar o objeto da contratacdo, ou ser necessario contratar um
fornecedor unico para padronizacdo. Especificamente para servicos, o parcelamento
pode levar a perda da responsabilidade técnica devido a pluralidade de prestadores.
(BRASIL. Tribunal de Contas da Unido. Licitacoes & Contratos: Orfentagoes e
Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia:
TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, p. 262-263)

No caso de obras e servigos de engenharia, também existe o risco relacionado
a responsabilidade técnica de cada uma das parcelas a serem contratadas, bem como
a necessidade de que cada etapa realizada tenha funcionalidade auténoma. Essa
condicdo deve ser ponderada na definicdo da estratégia de contratacao.

Observa-se o disposto no art. 40, § 39, inciso I, da Lei n© 14.133, de 2021: "O
parcelamento ndo sera adotado quando: I - a economia de escala, a redugao de custos
de gestao de contratos ou a maior vantagem na contratacao recomendar a compra do
item do mesmo fornecedor.”

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (caso o campo
néo seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto
no § 2%do art. 18 da Lei n° 14.133/2021)

Uma solugdo deve ser planejada e contratada para o atendimento de uma
necessidade publica. Nesse sentido, o ETP deve conter o demonstrativo dos resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponivers.

Trata-se de esclarecer quais serdo os beneficios diretos esperados com a
contratacdo, que justifiguem o dispéndio envolvido.

Normalmente sdo definidos pela area requisitante e sdo fundamentais para
determinar a solucao mais adequada ao atendimento dessa necessidade. (BRASIL.
Tribunal de Contas da Unido. Licitagoes & Contratos. Orientacoes e Jurisprudéncia do
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TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5@ Edicdo — versdo 2.0, Brasilia: TCU, Secretaria-
Geral da Presidéncia, 2024, p.268)

10. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO (caso o campo néo seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 29
doart. 18 da Lei n% 14.133/2021)

Trata-se das medidas que a Administracdo precisa tomar para viabilizar a
execucdo contratual, tais como adaptacoes no ambiente do orgdo ou da entidade,
necessidade de obtencao de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de
servidores ou de empregados para fiscalizacao e gestdao contratual. Essas medidas
devem ser descritas no ETP, a fim de que sejam concluidas antes de iniciada a
execucao do contrato.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (caso
0 campo néao seja preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme
disposto no § 29 do art. 18 da Lei n© 14.133/2021)

Deve-se informar se ha contratacoes que guardam relacdo/afinidade com o
objeto da compra pretendida, sejam elas ja realizadas, ou contratacoes futuras,
indicando o numero do Processo SEI e a justificativa da correlacdo, considerando as
seguintes definigoes.

Contratacoes correlatas: sdo aquelas que versam sobre objeto similar ou
complementar ao objeto que se pretende contratar, mas que ndo precisam,
necessariamente, do objeto principal.

Contratagoes interdependentes.: sao aquelas cuja execugdo possa afetar ou
ser afetada pela contratacdo que se pretende realizar.

O resultado da andlise das contratacdes correlatas e/ou interdependentes
pode influenciar ndo somente o quantitativo pretendido, como os requisitos técnicos e
até a escolha da propria solucao.

12, POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (caso o campo nao seja
preenchido, devera ser apresentada justificativa, conforme disposto no § 29
do art, 18 da Lei n° 14.133/2021)

Devem ser descritos os possiveis impactos ambientais do objeto a ser
contratado, bem como as medidas que poderdo ser tomadas para minimiza-los,
considerando todo o seu ciclo de vida.

A analise dos possiveis impactos ambientais deve considerar todo o ciclo de
vida do objeto a ser contratado, pois uma solucdo inicialmente mais onerosa podera
mostrar-se mais vantajosa ao longo do tempo. Além disso, é importante considerar a




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

logistica reversa para a reciclagem e descarte adequado de bens e residuos

13.  POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA
CONTRATAGAO (OBRIGATORIO)

A partir das informagoes levantadas no ETP, a equipe de planejamento conclui
sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se
destina, que inclui, de forma fundamentada, a avaliacdo se a contratacdo € ou nio
vigvel técnica e economicamente. Deve-se propor pelo prosseguimento ou pela
desisténcia da contratacdo antes que investimentos maiores sejam feitos.

O presente planejamento foi elaborado em harmonia com a Lei n°® 14.133, de
2021 e com a Instrucao Normativa n°® 58, da SEGES/ME de 8 de agosto de 2022, bem
como em conformidade com as normas e requisitos técnicos necessarios ao
cumprimento das necessidades e objeto da aquisicao, com a conclusao apontada na
VIABILIDADE/INVIABILIDADE DA CONTRATACAO.

14. AREA REQUISITANTE (£ TECNICA, QUANDO HOUVER)

Area Requisitante Responsavel

Area Técnica, quando houver Responsavel

15. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO ETP

Identificar os responsaveis pela elaboracdo e assinatura do ETP, conforme
indicagdes apresentadas no Documento de Formalizacao da Demanda - DFD.
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MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

ATENGCAO!

< Os trechos marcados em vermelho neste documento sdo editaveis, notas explicativas
ou exemplos, devendo ser substituidos ou excluidos, conforme a necessidade>.

INTRODUCAO

O gerenciamento de riscos permite agOes continuas de planejamento, organizagao e
controle dos recursos relacionados aos riscos que possam comprometer o sucesso da
contratacao, da execucao do objeto e da gestao contratual.

O Mapa de Gerenciamento de Riscos deve conter a identificacdo e a analise dos
principais riscos relacionados a contratacdo. Essa analise consiste na compreensao da
natureza do risco e na determinacao de seu nivel, obtido pela combinagdo entre
probabilidade de ocorréncia e impacto potencial sobre os objetivos da contratacao.

Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os
possiveis danos e impacto caso o risco ocorra, possiveis acoes preventivas e de
contingéncia (respostas aos riscos), a identificacdo de responsaveis pelas acdes, bem
como o registro e 0 acompanhamento das acoes de tratamento dos riscos.

Os riscos identificados no projeto devem ser registrados, avaliados e tratados:

Durante a fase de planejamento e selegao do fornecedor, a Equipe de Planejamento da
Contratacdo (EPC) deve proceder as acdes de gerenciamento de riscos, produzir o Mapa
de Gerenciamento de Riscos e atualiza-lo quando necessario, juntando aos autos do
processo de contratagao;

Durante a fase de Gestao do Contrato, a Equipe de Fiscalizacao do Contrato (EFC), sob
coordenacao do Gestor do Contrato, devera proceder a atualizacdo continua do Mapa
de Gerenciamento de Riscos, procedendo a reavaliacao dos riscos identificados nas fases
anteriores com a atualizacao de suas respectivas agOes de tratamento, e a identificagao,
analise, avaliacdo e tratamento de novos riscos, juntando aos autos do processo de
contratacao.

<Como exemplo, parametros escalares podem ser utilizados para representar os
niveis de probabilidade e impacto que, apds a multiplicacao, resultardao nos niveis de
risco, que direcionarao as agoes relacionadas aos riscos durante as fases de contratacao
(planejamento, selecao de fornecedor e gestao do contrato).

Classificacao Valor
Baixo 5
Médio 10

Alto 15
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Tabela 1: Escala de classificacao de probabilidade e impacto.

A tabela a seguir apresenta a Matriz Probabilidade x Impacto, instrumento de apoio
para a definicao dos critérios de classificagao do nivel de risco.

15 75
Probabilidade (P) 10 100
5 75
5 10 15

Impacto (I)

Figura 1: Matriz Probabilidade x Impacto

Os niveis de risco da CLDF sdo classificados em extremo, alto, médio e baixo,
conforme Ato da Mesa Diretora n® 143, de 2022. Assim, pode-se separar os niveis de
risco na matriz probabilidade x impacto conforme a tabela de escala abaixo:

Niveis de Risco | Escala (PxI)

Figura 2: Niveis de risco

Exemplo de diretrizes de tratamento de riscos:

O produto da probabilidade pelo impacto de cada risco deve se enquadrar em uma
regiao da matriz probabilidade x impacto. Caso o risco enquadre-se na regido verde, seu
nivel de risco é entendido como baixo, logo admite-se a aceitacdo ou adocdo das
medidas preventivas. Se estiver na regido amarela, entende-se como médio; na laranja,
como alto; e se estiver na regido vermelha, entende-se como nivel de risco extremo.
Nos casos de riscos classificados como médio, alto e extremo, deve-se adotar|
obrigatoriamente as medidas preventivas previstas, tendo em vista que, conforme o Ato
da Mesa Diretora n° 143, de 2022, o perfil de risco da CLDF é conservador, possuindo
baixo apetite para todos os tipos de risco. Ter baixo apetite ao risco significa que, de
maneira geral, a CLDF nao esta disposta a assumir riscos médios, altos ou extremos.

O gerenciamento de riscos deve ser realizado em harmonia com a Politica de Gestao
de Riscos da CLDF prevista no Ato da Mesa Diretora n° 103, de 2022>.

Referéncia: Art. 37 do Ato da Mesa Diretora n° 71, de 2023.
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‘ 1 — IDENTIFICACAO E ANALISE DOS PRINCIPAIS RISCOS

A tabela a seguir apresenta uma sintese dos riscos identificados e classificados neste

documento.
Relacionado Nivel de
Id Risco a0(a): 1 P2 13 Risco
' (PxI) *

1 |<Risco 1>

2 |<Risco 2>

<Risco N>

Legenda: P — Probabilidade, I — Impacto.

1 A qual natureza o risco estd associado: fases do Processo da Contratacdo —
planejamento da contratacao, selecao do fornecedor ou gestdo contratual.

2 Probabilidade: chance de algo acontecer, ndo importando se definida, medida ou
determinada objetiva ou subjetivamente, qualitativa ou quantitativamente, ou se
descrita utilizando-se termos gerais ou matematicos (ISO/IEC 31000:2009, item 2.19).

3 Impacto: resultado de um evento que afeta os objetivos (ISO/TEC 31000:2009, item
2.18).

7 Nivel de Risco: magnitude de um risco ou combinacdo de riscos, expressa em termos
da combinacdo dos impactos e de suas probabilidades (ISO/IEC 31000:2009, item 2.23
e Ato da Mesa Diretora n° 71, de 2023, art. 29, inciso XIV).

<Lembrete: As probabilidades e Impactos sao inicialmente definidos no item 3 —
Avaliacao e Tratamento dos Riscos Identificados e transferidos para a tabela acima
para o calculo dos niveis de risco>.

<A seguir encontra-se um exemplo de relacao de riscos, nao exaustiva, de uma
contratagdo de servico comum, conforme “Manual pratico: mapa de gerenciamento de
riscos” da Universidade Federal de Santa Catarina, 2025, pg. 8>.

Relacionado el
I1d Risco ao(a): P I Risco
’ (P xI)
e : Planejamento
RO1 |Definicao inadequada do objeto. da Contratacio 15|15
R02 Orgamen_to subestimado ou PIaneJament~o 5 |15 5
superestimado. da Contratacao
Escolha inadequada da modalidade de| Planejamento
RO3 | .. & ~ | 5110
licitagao. da Contratacao
R04 |Exigéncias excessivas ou restritivas no| Selecdo do 51|15 75
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edital. Fornecedor
ROS Inexecucao ou execucao parcial do Gestao 10115 150
contrato Contratual
- : Gestao
RO6 |Atrasos na prestacao do servigo Contratual 10| 10 100
RO7 |Superfaturamento Gestao | 5|45 75
Contratual
ROS Fa_Ita de acompanhamento e fiscalizacao Gestao 10l 15 150
eficaz Contratual

2 — AVALIACAO E TRATAMENTO DOS RISCOS IDENTIFICADOS

<Riscos do processo de contratacao (planejamento, selecao de fornecedores e gestao
do contrato), ou qualquer outro risco relevante identificados>.

<Para o tratamento de riscos, as seguintes opcdes podem ser selecionadas, conforme
o “Manual de gestdo de riscos do TCU”, 2020, pag. 33:

e Evitar: descontinuar a atividade, interromper o processo de trabalho;

e reduzir ou mitigar: desenvolver e implementar medidas para evitar que o risco se
concretize e/ou medidas para atenuar o impacto e as consequéncias caso ocorra;

e transferir ou compartilhar: compartilhar o risco com terceiros, como no caso dos
seguros, e

e aceitar ou tolerar o risco: ndo ha necessidade de adotar quaisquer medidas. Considerar
se é 0 caso de monitorar ao longo do tempo>.

Risco [Risco: Identificar os principais eventos que possam comprometer a
01 efetividade da contratagdo ou que impecam o alcance dos
resultados que atendam as necessidades do 6rgao

Probabilidade: Classificar a probabilidade de ocorréncia do evento.
( )Alta

() Média

() Baixa

Impacto: Classificar o impacto em caso de ocorréncia do evento.
() Alta

() Média

( ) Baixa

Dano 1: Consequéncia negativa a partir da ocorréncia do evento.

Tratamento: Para o tratamento de riscos, as seguintes opgoes podem ser
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aceitar ou tolerar o risco.

selecionadas: evitar, reduzir ou mitigar, transferir ou compartilhar, e

Id

Acao Preventiva
Elencar agbes que possam reduzir a probabilidade de
ocorréncia dos eventos e suas consequéncias

Responsavel

Id

Acdo de Contingéncia
Elencar agdes que possam minimizar os efeitos, caso o evento
Se concretize.

Responsavel

<A seguir sao apresentados alguns riscos meramente exemplificativos, conforme
“Manual pratico: mapa de gerenciamento de riscos” da Universidade Federal de Santa
Catarina, 2025, pg. 8>.

Risco \ Risco: Definicao inadequada do objeto.
01 | probabilidade: |Alta
| Impacto: Alto
\ Dano 1: Contratac0es ineficientes.
| Dano 2: Retrabalho.
| Dano 3: Aumento de custos.
| Tratamento: | Mitigar.
Id Acdo Preventiva Responsavel
Equipe de
1 |Estudos técnicos detalhados. Planejamento
da Contratacao
2 |Benchmarking com outras instituicoes. Equipe de
Planejamento
da Contratacao
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1 Ajustes no escopo da contratacao mediante aditivos EFC
contratuais.
Revisao do Termo de Referéncia. Equipe de
2 Planejamento
da Contratacao
3 |Desenvolvimento de novo processo de contratacao. Equipe de
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Planejamento
da Contratacao

Risco | Risco: Orcamento subestimado ou superestimado.
02 | probabilidade: | Baixa

Impacto: Alto

Dano 1: Fracasso da licitacao.

Dano 2: Sobrepreco.

Dano 3: Baixa adesao dos fornecedores.

Tratamento: Mitigar.

Id Acdo Preventiva Responsavel
Pesquisa de precos adequada, utilizacao de bases de dados| Equipe de
confiaveis. Planejamento

da
Contratacao /
1 Nucleo de
Instrucdes e
Pesquisas de
Pregos
(NUINP)
Analise de contratacdes anteriores. Equipe de
Planejamento
da
Contratacao /
) Nlcleo de
Instrucdes e
Pesquisas de
Pregos
(NUINP)Digital
(CGD)
Correta aplicacao do Ato da Mesa Diretora n® 57, de 2023,| Equipe de
que regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do| Planejamento
Distrito Federal, o art. 23, caput e § 2° da Lei de LicitacOes da
e Contratos Administrativos (Lei federal n°® 14.133, de 1° de | Contratacao /
3 |abril de 2021), para disciplinar a realizacao da pesquisa de| Nucleo de
precos, e da outras providéncias Instrugdes e
Pesquisas de
Pregos
(NUINP)
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1 |Revisao de orcamento. Equipe de
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Planejamento
da
Contratacao /
Nucleo de
Instrucdes e
Pesquisas de

Precos
(NUINP)
Republicagao do edital Comissao
Permanente
2 de
Contratacao
(CPC)
Risco | Risco: Escolha inadequada da modalidade de licitacao
03 | probabilidade: |Baixa
Impacto: Médio
Dano 1: Impugnacoes.
Dano 2: Atraso na contratacao.
Tratamento: Aceitar ou tolerar, considerando o nivel baixo do risco.
Risco |Risco: Exigéncias excessivas ou restritivas no edital.
04 | probabilidade: |Baixa
Impacto: Alto
Dano 1: Menor nimero de propostas.
Dano 2: Anulacao da licitacao.
Tratamento: Mitigar.
Id Acdo Preventiva Responsavel
Elaboracdo adequada de estudos técnicos preliminares. Equipe de
1 Planejamento
da Contratacao
Consulta a outras contratacoes similares realizadas por Equipe de
2 |outros entes publicos. Planejamento
da Contratacao
Correto levantamento de mercado para verificar as Equipe de
3 |solugbes que o mercado oferece. Planejamento
da Contratacao
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1 Revogacgao do edital e revisdao das exigéncias Equipe de
estabelecidas no Termo de Referéncia. Planejamento
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da Contratacao
Republicagao do edital Comissao
5 Permanente de
Contratacao
(CPQO)
Risco | Risco: Inexecucao ou execucao parcial do contrato.
05 | probabilidade: |Média
Impacto: Alto
Dano 1: Servicos interrompidos.
Dano 2: Necessidade de contratacao emergencial.
Tratamento: Mitigar.
Id Acdo Preventiva Responsavel
Analise rigorosa da qualificacao dos fornecedores. Equipe de
1 Fiscalizacao da
Contratacao
Supervisao continua Equipe de
2 Fiscalizagao da
Contratacao
Adequado desenvolvimento de indicadores de medicao de Equipe de
3 |resultados (IMR). Planejamento
da Contratacao
Id Acao de Contingéncia Responsavel
Equipe de
1 |Aplicacao do Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) [Fiscalizagao da
Contratacao
Abertura de processo para aplicacao das penalidades Equipe de
2 |cabiveis. Fiscalizagao da
Contratacao
Rescisao contratual Equipe de
Fiscalizagao da
Contratacao /
3 Procuradoria-
Geral /
Secretario-
Geral
Contratagao com licitante remanescente ou nova licitagao Comissao
4 |ou contratagao emergencial. Permanente de
Contratacao
Risco | Risco: Atrasos na prestacao do servico.
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06 |Probabilidade: |Média
Impacto: Médio
Dano 1: Interrupcao da prestacao do servigo
Dano 2: Necessidade de prorrogacao de prazos contratuais
Tratamento: Mitigar.
Id Acdo Preventiva Responsavel
Acompanhamento do cronograma. Equipe de
1 Fiscalizagao da
Contratacao
Exigéncia de garantias contratuais Equipe de
2 Planejamento
da Contratacao
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
. : Equipe de
1 ?:;:}:irsa de processo para aplicacao das penalidades Fiscalizac3o da
' Contratacao
Acionamento da garantia contratual. Equipe de
2 Fiscalizagao da
Contratacao
Risco | Risco: Superfaturamento.
07 | probabilidade: |Baixa
Impacto: Alto
Dano 1: Desperdicio de recursos publicos.
Dano 2: Possibilidade de sangdes administrativas e criminais
Tratamento: Mitigar.
Id Acao Preventiva Responsavel
Controle rigoroso de pregos. Equipe de
1 Fiscalizacao da
Contratacao
Auditorias periddicas Equipe de
2 Fiscalizagao da
Contratacao
Id Acao de Contingéncia Responsavel
N . Equipe de
1 Abe,rtu_ra de processo para aplicagao das penalidades Fiscalizacdo da
cabiveis. -
Contratacao
) Rescisao contratual. Equipe de
Fiscalizacao da
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Contratacao /
Procuradoria-
Geral /
Secretario-
Geral
Contratacao com licitante remanescente ou abertura de Comissao
3 | novo processo licitatdrio Permanente de
Contratacao
Risco | Risco: Falta de acompanhamento e fiscalizagao eficaz.
08 | probabilidade: | Média
Impacto: Alto
Dano 1: Irregularidades na execucao.
Dano 2: Descumprimento contratual.
Tratamento: Mitigar.
Id Acao Preventiva Responsavel
Treinamento de gestores e fiscais do contrato. Escola do
1 Legislativo
(ELEGIS)
Implementacao de rotinas de fiscalizagao, checklists e Equipe de
2 |outros documentos para auxiliar o acompanhamento. Fiscalizacao da
Contratacao
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1 Solicitacdao de abertura de sindicancia para apuracao das [Chefia imediata
responsabilidades.
2 |Troca do gestor e fiscal do contrato Chefia imediata

<Inclusao de outros riscos e sua analise>.

3 — ACOMPANHAMENTO DAS ACOES DE TRATAMENTO DE RISCOS

<Espaco para registro e acompanhamento das acoes de tratamento dos riscos, que
podera conter eventos relevantes relacionados ao gerenciamento de riscos, conforme
exemplo abaixo>.

Ic_l. Id. Registro e acompanhamento das acoes de
Data Ris ~ .
co Agao tratamento dos riscos

DD/MM/AAAA |RO1| P2 |A EPC realizou em DD/MM/AAAA Vvisita técnica na
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instituicao XXXXXX para conhecer o servigo XXXXX, bem
como a forma da sua contratagao.

A EFC solicitou em DD/MM/AAAA aditivo ao contrato de
DD/MM/AAAA |RO1| C1 |[XX%, tendo em vista a insuficiéncia da quantidade de
servico contratada.

Legenda: Id. Acdo: P — acdo preventiva, C — acdo de contingéncia.

4 — APROVAGCAO E ASSINATURA

Conforme § 4° do art. 37 do Ato da Mesa Diretora n® 71, de 2023, o Mapa de
Gerenciamento de Riscos deve ser assinado pela EPC, nas fases de Planejamento da
Contratacao, e pela EFC e pelo Gestor do Contrato, na fase de Gestdao do Contrato.

<Para a fase de Planejamento da Contratacao:

A Equipe de Planejamento da Contratacao foi instituida pela Portaria n® XXX, de <dia>
de <més> de <ano> (ou outro instrumento equivalente de formalizacdao)>.

Inte_g::ante Integrante Integ_rante
Requisitante Lo . s .
Tecnico Administrativo
<Nome>
<Caroo> <Nome> <Nome>
<Ma trg o> <Cargo> <Cargo>
<Matricula> <Matricula>

<Local>, <dia> de <més> de <ano>

<Para a fase de Gestao do Contratos:

A Equipe de Fiscalizacdo do Contrato foi instituida pela Portaria n® XXX, de <dia> de
<més> de <ano> (ou outro instrumento equivalente de formalizacdo)>.

Fiscal Fiscal Fiscal
Requisitante L . .. .
Teéecnico Administrativo
<Nome>
<Caroo> <Nome> <Nome>
<Ma tr/gc o> <Cargo> <Cargo>
<Matricula> <Matricula>
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Gestor do Contrato
<Nome>
<Cargo>

<Matricula>

Local, <dia>de <més> de <ano>.
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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS DE CONSUMO OU
PERMANENTE

1. OBJETO DE CONTRATACAO

Trata-se de definir, de forma concisa, clara e precisa, o objeto que se pretende
contratar, incluidos sua natureza, os quantitativos e o prazo do contrato.

A definicdo ndo deve contemplar especificacoes excessivas, desnecessarias ou
irrelevantes, sob risco de frustrar ou limitar indevidamente o cardter competitivo da
licitacdo, podendo até direcionar a licitacdo para fornecedor especifico.

1.1 -Aquisicaode ................. , incluindo instalagao, montagem... (INCLUIR
ATIVIDADES, se for o caso), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo Unico (caso haja apenas 1 grupo)
Ou
Grupo 1 (caso haja mais de 1 grupo, seguir a sequéncia numérica dos
grupos)
Item Descricao Un. de Quantidade
medida
1 Inserir  descricao
sucinta do item
1.1 Item da cota
reservada*
2

Observacao 1: caso a contratacao seja realizada por itens e nao por grupo,
excluir da tabela acima a linha referente a grupo.

Observacdo 2: em relagdo a cota reservada, vide observacdo do item 4.40 a
4.42,

Observagdo 3: ainda em relagdo a cota reservada, segundo o art. 29, § 19,
e II, do AMD N9 332/2025, o item ou objeto em que for aplicada a cota reservada
passara a ter dois subitens, sendo

I - um, com limite minimo de 10% e maximo de 25% para a cota reservada,
destinado exclusivamente as entidades preferenciais;

IT - outro subitem com o percentual complementar destinado ao mercado
geral,

1.2 A especificagao completa do objeto consta do item 3 deste T.R.
1.3 Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns, nao

1
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se enquadrando como bens de luxo, conforme disposto no Ato da Mesa Diretora N°
56, de 2023.

Vigéncia e reajuste contratual

1.4 O prazo de vigéncia do contrato é de XX (definir) meses, contados de
sua assinatura, com eficacia a partir da publicagao do instrumento no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP, conforme previsto no art. 94 da Lei N° 14.133, de
2021.

Observacao: utilizar a redacao acima caso a unidade demandante entenda ser
necessario o instrumento de contrato.

1.5 Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos contratados poderao
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado,
aplicando-se a variagao acumulada do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
- IPCA durante o periodo.

ou
1.4 Nos termos do art. 95 da Lei N© 14.133/2021, o instrumento de contrato
sera substituido por nota de empenho.

1.5 O prazo de vigéncia da contratagdo é de XX (definir) meses, contados do
(@) x000xxxxxx (indicar o termo inicial da vigéncia), na forma do art. 105 da Lei N°
14.133, de 20212.

1.6 Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo, os pregos contratados
poderao sofrer reajuste apods o interregno de um ano, contado da data do orgamento
estimado, aplicando-se a variagao acumulada do Indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo - IPCA durante o periodo.

Observagoes:

1 - nos termos do art, 95 da Lei N° 14.133/2021, o instrumento de contrato poderd
ser substituido por outro instrumento habil nas seguintes situagoes:

I - dispensa de licitacdo em razao do valor

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem  obrigacbes  futuras, inclusive quanto a assisténcia  técnica,
independentemente de seu valor.

Segundo o inciso X do art. 69 da Lei 14.133/2021, considera-se entrega
imediata aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de
fornecimento.

2 - a depender da natureza do objeto, podera ser utilizado outro indice de reajuste
qgue a unidade demandante entenda ser mais adequado.
3 - caso haja a opcao de substituir o instrumento de contrato por Nota de Empenho,

1
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o termo inicial da vigéncia contratual podera ser a data de recebimento da Nota de
Empenho.

2.  JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGCAO

A fundamentacdo reune os elementos do ETP que embasaram a escolha do
objeto, bem como a decisdo de realizar a contratagao.

Devem ser apresentados ou sintetizados os seguintes topicos do ETP:
- Descricao da necessidade;

- Alinhamento com o planejamento;

- Conclusado do levantamento de mercado;

- Estimativa de quantidades;

- Resultados pretendidos;

- Posicionamento conclusivo e fundamentagéo juridica.

2.1 Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar - ETP, doc. x x
(referenciar o numero SEI), a aquisicao ora pretendida justifica-se pela necessidade
de .coiviiiiiniennn,

2.2 Qutras justificativas se o for caso.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO
OBJETO

Observacdo: neste item, deve ser realizada a transcricdo ou a sintese do item
"descricao da solucao como um todo” do ETP, com as devidas atualizagoes, bem como
a especificacdo completa do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme item "Requisitos da contratacdo” constante no ETP, deve-se
especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar
deve dispor para atender a demanda, incluindo padrbes minimos de qualidade, de
forma a permitir a selecao da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e
praticas de sustentabilidade gque devem ser veiculados como especificacoes técnicas
do objeto ou como obrigagdo da Contratada.

Critérios de sustentabilidade

4.1 Os bens objeto deste instrumento deverao atender os seguintes critérios

1
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de sustentabilidade, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
4.1.1 ...
4.1.2 ...

Observacdo: caso ndo haja critérios de sustentabilidade, excluir este subitem.

Indicacao de marca ou modelo (Caso ndo seja necessaria a indicacao de
marca ou modelo, excluir este subitem. Vedacao de contratacao de marca ou produto)

4.2 ..

Observacdo: a regra é ndo indicar a marca de produtos. A indicagdo, no
entanto, € admitida por razoes técnicas, formalmente justificadas, nas hipoteses
estabelecidas pelo art. 41, inciso I, da Lei 14.133, de 2021, a saber:

1. necessidade de padronizagcdo,

2. para a manter a compatibilidade com plataformas e padrbes jd adotados pela
Administracao,;

3. quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor
[11] forem os unicos capazes de atender a necessidade do contratante; ou

4. para servir de referéncia, como parémetro de qualidade para facilitar a descricdo do
objeto a ser licitado. Neste caso, é recomendavel adotar as expressoes "equivalente”,
"similar” ou “de melhor qualidade

Observacdo: conforme art, 41, III, da Lei 14.133, de 2021, é possivel vedar a
contratacdo de determinada marca ou produto, desde que reste comprovado,
mediante processo administrativo, que o0s produtos adquiridos ou utilizados
anteriormente pela Administracdo nao atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigacao contratual.

Vedacgao de contratacao de marca ou produto

4.3 Considerando que (/nserir justificativas), conforme conclusdes extraidas do
processo SEI NO XXXXX, nao sera aceito o fornecimento dos seguintes
produtos/marcas.

43.1..
43.2 ...

Observagdo: conforme art. 41, ITI, da Lei 14.133, de 2021, € possivel vedar a
contratacao de determinada marca ou produto, desde que reste comprovado,
mediante processo administrativo, que o0s produtos adquiridos ou utilizados
anteriormente pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigacao contratual.,
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Amostra

4.4 Sera exigida apresentacao de amostra a fim de garantir a compatibilidade
com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.5 A licitante provisoriamente vencedora sera convocada pela contratante
para o envio da amostra, que devera ser entregue no Setor de Patrimonio (ou no setor
demandante, se for o caso), em até dias XX Uteis ou corridos (definir), contados da
data de ciéncia de sua convocacao, no (indicar setor), no horario (indicar horario).

4.5.1 O prazo para entrega da amostra podera se prorrogado a critério
da contratante, a partir de solicitagao fundamentada pelo interessado, antes de
findo o prazo.

4.6 Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

4.6.1 ...
46.2 ...

4.7 Serdao avaliados o0s seguintes aspectos e padroes minimos de
aceitabilidade:

4.7.1 ... (indicar os parametros que serao analisados)
4.7.2 ... (indicar os parametros que serdo analisados)

4.8 A data, local e horario de avaliagdo das amostras serao divulgados por
mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo
os demais fornecedores interessados

4.9 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.10 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes
previstas, a proposta sera recusada.

4.11 As amostras aprovadas ficarao retidas para confrontacao com o material
a ser entregue.

4.12 Os exemplares colocados a disposicao da Administracao serao tratados
como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsavel pela analise, nao gerando direito a ressarcimento.

4.13 Apos a divulgacgao do resultado final do certame, as amostras entregues
deverao ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de XX (xxxxx) dias Uteis, apds o
qual poderao ser descartadas pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

4.14 Os licitantes deverao colocar a disposicdo da Administracdo todas as
condicOes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso

4.15 Sera dispensada da apresentacdo de amostra a proponente que ofertar
material da marca e modelo explicitamente indicados como referéncia na tabela do
objeto deste Termo de Referéncia.

ou

4.4 Podera ser solicitada a licitante melhor classificada a apresentacao, em até
XX (definir) dias Uteis, de folderes, prospectos, catalogos ilustrativos originais dos
fabricantes, os quais deverdo estar em lingua portuguesa e conter especificacoes

1
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claras e detalhadas dos materiais em aquisicao, a fim de verificar se eles atendem as
especificacOes solicitadas neste termo de referéncia.

4.5 O proponente que nao apresentar a documentagao, apresentar fora do
prazo estabelecido ou apresentd-la em desacordo com as especificacdes sera
desclassificado e o subsequente convocado.

4.6 A aceitacdo da proposta fica condicionada a aprovagao das especificagoes
contidas nos documentos solicitados.

4.7 Sera dispensada da apresentacao da documentacdo, a proponente que
ofertar material da marca e modelo explicitamente indicados como referéncia na tabela
do objeto deste Termo de Referéncia.

ou

4.4 Nao sera 4.4 Nao sera exigida apresentacao de amostra dos produtos
objeto deste instrumento

Observagdo: sugestdo de clausulas necessarias, podendo ser ampliadas e
modificadas de acordo com as especificidades do objeto. Existem situagdes, a
depender da complexidade e do valor do objeto, que, no lugar de amostra, poderd ser
exigida a apresentacdo de folder, catdlogo e/ou prospectos, para analise da unidade
técnica quanto ao atendimento das exigéncias deste T.R. Dessa forma, de acordo com
as especificidades do objeto e sempre procurando evitar a imposicdo de onus
desnecessario aos licitantes, a unidade demandante deverd optar por umas das
redacoes acima.

Subcontratacao

4.16 (4.8 ou 4.5 ) Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
ou

4.16 (4.8 ou 4.5) E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite

de XX% (xxxxx por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigoes:
4.16.1 Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.16.1.1 ...
4.16.1.2 ...
4.16.2 E vedada a subcontratacao completa ou da parcela principal da
obrigagao, abaixo discriminada:
4.16.2.1 ...
4.16.2.2 ..

4.17 Em qualquer hipdtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral do Contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais

1
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correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.18 A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do Contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdao técnica
necessarios para a execucao do objeto.

4.19 O Contratado apresentara a Administracdo documentacao que comprove
a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente

4.20 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na contratacdao ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Observacdo: ndo se admite a exigéncia subcontratacdo para fornecimento de
bens, exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servicos acessorios. Observe-se,
ainda, que € vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo

Garantia da Contratacao

4.21 (4.9 ou 4.6) Nao havera exigéncia de garantia da contratagdao, pelas
seguintes razoes:

- a contratacdo sera de pagamento imediato apods entrega e conferéncia dos
bens

- a prestacdo de garantia, neste caso especifico, transforma-se em um 6nus
desnecessario ao adjudicatario, considerando a natureza do objeto.

- Outras justificativas que a unidade demandante achar pertinentes.

ou

4.21 (4.9 ou 4.6) Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts.
96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, com validade durante a execucao do
contrato e 90 (noventa) dias apods término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor correspondente a XX%
(xxxxx por cento) do valor do contrato.

4.21.1 (4.9.1 ou 4.6.1) A contratada devera apresentar a garantia em
até 10 (dez) dias Uteis, apds sua assinatura, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante.

4.21.2 (4.9.2 ou 4.6.2) O prazo estabelecido no subitem acima nao se
aplica nos casos em que a CONTRATADA optar pela modalidade seguro
garantia. Nesse caso, a prestacdo da garantia devera ocorrer no prazo de 1
(um) més contado da data de homologacao da licitagdo e anterior a assinatura
do contrato, em conformidade com o estabelecido no § 3° do art. 96 da Lei

1
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4.22 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o

Contratado nao pague o prémio nas datas convencionadas

4.23 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacoes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso
pela seguradora.

4.24 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condicOes e coberturas da apolice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao
contratual.

4.25 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica no
Banco de Brasilia - BRB, com corregao monetaria.

4.25.1 Os dados bancarios serao informados pela unidade competente.

4.26 Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.27 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida
por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cddigo Civil.

4.28 Na hipotese de opcao pelo titulo de capitalizagdo, a garantia devera ser
custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagao regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.28.1 O titulo de capitalizacao devera ser apresentado ao Contratante
juntamente com as condigdes gerais e 0 numero do processo administrativo sob
o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep (art. 89, III, da Circular
SUSEP n© 656, de 11 de margo de 2022).

4.29 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob
pena de nao aceitacao, o pagamento de:

4.29.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e
do nao adimplemento das demais obrigacoes nele previstas; e

4.29.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdao ao
Contratado.

4.30 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

4.31 Na hipdtese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracao, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pela
Administracao.

4.32 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento

1
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de qualquer obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada .

4.33 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que
rege a matéria.

4.33.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser
notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.33.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro
durante a vigéncia da apolice, sua caracterizacdo e comunicacao poderao
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de
2022.

4.34 Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da carta fianca, autorizagao
para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou
anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdao, acompanhada de declaragao do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as
cladusulas do contrato.

4.34.1 A extincao da garantia na modalidade seguro-garantia observara
a regulamentacao da Susep.

4.34.2 A Administracdo deverda apurar se ha alguma pendéncia
contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.35 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucao do
contrato ou apds a sua extingao por culpa exclusiva da Administragao e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.36 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.37 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des
ao Contratado.

4.38 A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto
ou servico prevista neste Termo de Referéncia .

4.39 A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto
ou servico prevista neste Termo de Referéncia.

Observacao: de acordo com o art. 98 da Lei n° 14.133/2021, o a garantia
poderd ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a
majoracdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada
mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.40 Na presente licitacdo ndo sera reservada cota para microempresas €
empresas de pequeno porte, tendo em vista que... [inserir justificativa]
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4.40 (4.10 ou 4.7) Na presente licitacao, sera realizada a reserva de cota de
XX % (xxxx por cento) do objeto para a contratacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do Ato da Mesa Diretora N© 332/2025 e conforme definido
na tabela constante do item 1.

4.41 (4.11 ou 4.8) Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada,
esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa,
aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado
da cota principal.

4.42 (4.12 ou 4.9) Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota
principal, a contratagdo das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

Observacao: Nos termos do art, 2° do AMD N©° 332/2025, para a aquisicao de
bens, servicos e obras de natureza divisivel (menor preco por item), desde que nio
haja prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, serd estabelecida cota reservada
destinada exclusivamente as entidades preferencialis, nas contratacoes cujo valor
ultrapasse R$ 80.000,00, em percentual ndo inferior a 10% e nem superior a 25%.

O afastamento da cota ndo sera possivel sob o argumento de padronizacdo
qguando for baixo o impacto da variacao de solucoes do mercado para o objeto ou os
itens do certame, em conformidade com o Mapa de Riscos € o ETP (§ 49 do art. 2° do
AMD N© 332/2025).

Participacao da Licitacdao por meio de Consdrcio

4.43 Em conformidade com art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a participacao de
empresas em consorcio esta vedada neste certame, em razdo.... (inserir
justificativa)

Ou

4.43 Sera admitida a participacao de empresas em consorcio, desde que observadas
as disposicoes do art. 15 da Lei n® 14.133/2021, especialmente:

4.43.1 Apresentagao de compromisso publico ou particular de constituicao
do consorcio, devidamente assinado pelos consorciados;

4.43.2 Indicacdo expressa da empresa lider, responsavel pela representacao
do consorcio perante a Administracao;

4.43.3 Vedacdo a participacao de empresa consorciada em mais de um
consorcio ou de forma isolada na mesma licitacao;

4.43.4 Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados
durante a licitagao e pela execugao do contrato;

4.43.5 Exigéncia de formalizagdo e registro do consorcio antes da assinatura
do contrato, conforme compromisso apresentado;
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4.43.6 Substituicao de consorciado somente mediante autorizagao expressa
da Administracao e comprovacao de equivaléncia técnica e financeira da nova
empresa.

4.44 Sera admitido o somatodrio das capacidades técnicas e econdmico-financeiras
dos consorciados para fins de habilitacao, conforme previsto nos incisos III do art.
15.

4.45 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas
de pequeno porte, havera acréscimo de XX% [DEFINIR UM PERCENTUAL DE 10
A 30%] para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais,
no que tange a qualificagdo econdmico-financeira.

Observacao: O art. 15 da Lei n© 14.133/2021 estabelece que, salvo vedagcdo
devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica podera participar de
licitaggdo em consorcio. Isso significa que a participacdo de empresas em consorcio é
permitida, exceto quando houver justificativa técnica e administrativa para veda-ia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Consiste em definir como o contrato serd executado para produzir os
resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu encerramento. Deve contemplar
0s seguintes elementos:

- Descricdo do contrato, incluindo prazo de inicio de execucdo, cronograma, horarios,
localizacao, rotinas de execugado,

- Método de quantificacdo;

- Formas de comunicagdo entre contratado e a Administracao,;

Observacdo: a redagdo trata apenas de sugestdo de redacdo, devendo a unidade
demandante adapta-la de acordo com as especificidades do objeto.

Prazo e forma de entrega

5.1 A Entrega devera ser realizada em até (por extenso) dias Uteis ou
corridos (definir), contados da assinatura do contrato ou do recebimento da Nota de
Empenho (definir de acordo com o instrumento de contratacao escolhido), no
(citar unidade administrativa responsavel pelo recebimento), situada na Praga
Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — (citar andar da unidade administrativas responsavel
pelo recebimento), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, para fins de recebimento.

5.2 A contratada devera entrar em contato direto com (citar unidade
responsavel pelo recebimento), por meio do telefone (telefone da unidade responsavel
pelo recebimento), com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizacao
da entrega, que devera ser realizada no horariodas __as__, de segunda a sexta-
feira.
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5.2.1 No meses de janeiro e julho, a entrega devera ser realizada das
13h as 19h.

5.3 Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do material, inclusive frete,
sera de inteira responsabilidade da empresa vencedora ou transportadora, bem assim
a movimentacao dos materiais até as dependéncias do local de entrega definido, com
o fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica do objeto

5.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal,
sera de, no minimo xx (xxxxxx) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado da data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem
ofertado pelo periodo restante.

5.6 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condigdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

5.7 A garantia abrange a realizagao da manutengao corretiva dos bens pelo
proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

5.8 Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizacdo de ajustes, reparos e correcoes necessarias.

5.9 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas
utilizadas na fabricacao do equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicao
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até xx (xxxxxx) dias uteis,
contados da data de notificacao.

5.11 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagao escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12 Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificagao igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

5.13. Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da
solicitacao do Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o

1
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Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes
ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado
0 reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
dos equipamentos.

5.14 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.

5.15 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado para a contratacao, permitindo eventual aplicacao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicoes, mesmo depois
de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

O modelo de gestao do contrato, definido a partir do modelo de execucdo do
objeto, descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela
organizacdo Contratante. Contempla os seguintes elementos:

- Defini¢do dos atores que participardo da fiscalizacao e gestdo do contrato;
- Protocolos de comunicacao,;

- Procedimentos de fiscalizacdo técnica, administrativa e gestdo do contrato;
- Defini¢do das sangoes.

6.1 A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 As comunicagoes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3 A Contratada podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 A fiscalizagdo do contrato sera exercida por servidor ou comissao
designado pela Contratante, cujas atribuicdes sao aquelas definidas no Ato da Mesa
da Diretora n° 61, de 2023, que regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do
Distrito Federal, o art. 89, §39, da Lei de Licitacoes e Contratos Administrativos (Lei
federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e
fiscalizacdo de contratos, e da outras providéncias.

6.5 Cabera a Fiscalizagdo acompanhar a execucao contratual, tomando todas
as providéncias pertinentes para seu adimplemento.

6.6 A FISCALIZAGAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do objeto

7.1 Em conformidade com o artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021, o objeto deste
contrato sera recebido das seguintes formas:

7.1.1 provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 definitivamente, mediante termo detalhado, em até XX (definir)
dias Uteis, apds o recebimento provisodrio e a verificacdo da perfeita execucao
das obrigacOes contratuais.

7.1.2.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3 Em caso de indicacao de apenas um Fiscal para acompanhamento
da contratacdo, os recebimentos disposto nos subitens 7.1.1 e 7.1.2 serao
realizados apenas por ele.

7.2 Os produtos entregues em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia ou no Instrumento Convocatorio, ou com defeito, serdo rejeitados, parcial
ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada sera obrigada a substitui-los dentro
do prazo de entrega estabelecido, sob pena de incorrer atraso quanto ao prazo de
€Xecucao.

7.3 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento

7.4 O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil
da empresa vencedora pela perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe
sanar quaisquer irregularidades porventura detectadas durante a utilizacao do
material.

Liquidacao

7.5 Recebido definitivamente o objeto , correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.5.1 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1.1 o prazo de validade;
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7.5.1.2 a data da emissao;

7.5.1.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.5.1.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.1.5 o valor a pagar; e

7.5.1.6 ventual destaque do valor de retencbes tributarias
cabiveis.

7.6 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagao da situacao, sem 6nus ao Contratante;

7.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8 A Administracdao devera realizar consulta ao SICAF para:

7.8.1 verificar a manutengao das condigdes de habilitacdo exigidas;
7.8.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo/contratacdao no ambito do 6érgao ou  entidade, tais como a proibigao
de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como o]
corréncias impeditivas indiretas.

7.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.10 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante devera comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.12 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Pagamento

7.13 Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional,
mediante Ordem Bancaria, em até 10 (dias) dias Uteis, contados da liquidacdo da
despesa, sendo efetuada a retencao na fonte dos tributos e contribuicoes elencados
na legislacao aplicavel.

7.14 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.
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7.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da
contratante, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratérios, apurados
desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

7.16 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento
da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, de acordo com a variacdao “pro rata
tempore” do IPCA.

7.17 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacao ou quando existir qualquer obrigagcao que Ihe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
pregos ou a correcao monetaria.

7.18 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido
para cobrir dividas de responsabilidade da contratada relativas a multas que |he
tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execucao contratual.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Trata-se de aquisicao de bem comum, a ser contratada mediante licitagao,
na modalidade pregao, em sua forma eletronica.
8.2 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor prego, POR
ITEM / POR GRUPO (definir) desde que atendidas as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia.
8.2.1 Inserir justificativa para o agrupamento.

Observagdo: caso a contratacdo seja realizada por grupo/lote, € necessaria a
incluséo de justificativa, a qual podera ser baseada na economia de escala, na reducao
de custos de gestdo de contratos e/ou se a maior vantagem da contratacao
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor, conforme estabelecido no art.
40, § 39 da Lei N° 14.133/2021.

ou

8.1 Considerando o valor estimado da aquisicao, qual seja R$
a contratacao sera efetivada por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do Art. 75
II, da Lei 14.133, de 2021.
8.2 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, POR
ITEM / POR GRUPO (definir) desde que atendidas as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.
8.2.1 Inserir justificativa para o agrupamento.

Observacdo: caso a contratacdo seja realizada por grupo/lote, € necessaria a
inclusdo de justificativa, a qual podera ser baseada na economia de escala, na reducao
de custos de gestdo de contratos e/ou se a maior vantagem da contratacéo
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor, conforme estabelecido no art.

1
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40, § 39 da Lei NO 14.133/2021

ou

8.1 Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante
inexigibilidade de licitacao,nos termos do (indicar inciso) do Art. 74, da Lei
14.133/2021, com base no seguinte fundamento: (descrever a fundamentacao da
contratacao para enquadramento no dispositivo legal indicado)

Qualificacao técnica

8.3 Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por Orgaos ou Entidades da Administracao Publica direta ou indireta,
federal, estadual ou municipal, ou ainda por empresa privada, comprovando a aptidao
da licitante no fornecimento de materiais com caracteristicas equivalentes ao objeto
do presente Termo de Referéncia e em quantidade ou valor (definir) ndao inferior a
xx% (xxxxx por cento) do total a ser contrato ou dos itens xx, yy, zz, os quais
representam parcelas de maior relevancia da contratacdo (definir umas das
opgoes).

Observacdo: € necessario definir se o pardmetro da comprovacdo de
capacidade técnica sera o quantitativo dos itens ou o valor da contratacdo. Além disso,
cumpre ressaltar que, conforme §2° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, serd
admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta
por cento) das parcelas de maior relevéncia, entendidas essas como as que possuem
valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratacéo (art, 67,

£19).

8.4 O(s) atestado(s) devera(ao) conter de FORMA EXPRESSA os produtos
objeto do certame ofertados pelo fornecedor.

8.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, enviando, dentre outros documentos, se
for o caso, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos.

8.6 Sera admitido o somatdrio dos atestados de contratos executados de forma
concomitante para comprovacao da capacidade técnica da licitante.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATA(;AO
9.1 Valor estimado da contratagao é de

R$ , conforme constante da Memoria de
Calculo, doc. XX (referenciar o nimero SEI).
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Observagdo: criar em documento separado e inserir 3o processo memoria de
calculo detalhando o valor estimado da contratacdo, baseada na pesquisa preliminar
de precos realizada pela unidade demandante, a qual também devera ser autuada ao
processo.

ou

9.1 O custo estimado da contratagao possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.

9.1.1 Quando as propostas permanecerem com pregos acima do
orcamento estimado, o custo estimado da contratacdo sera tornado publico
apos a fase de lances.

9.2 As licitantes deverao apresentar suas propostas conforme modelo
constante do Anexo I.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa decorrente do presente Termo de Referéncia correra por conta
do Programa de Trabalho - (numero do programa de
trabalho, que podera ser obtido no Detalhamento Setorial da Despesa do ano corrente,
no portal da transparéncia da CLDF).

10.2 Elemento de Despesa: 44.90.52 — EQUIPAMENTOS E MATERIAL
PERMANENTE

ou

10.2 Elemento de Despesa: 33.90.30 — MATERIAL DE CONSUMO

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacgdes necessarias, em
favor da CONTRATADA.

11.2 Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a
ordem de fornecimento, por carta com aviso de recebimento, E-mail ou por qualquer
outro meio capaz de registro.

11.3 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a
prestacao do servico.

11.4 Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padroes
de qualidade e especificagOes exigidas pela CLDF.

11.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente
necessarias a execugao do fornecimento.

11.6 Exigir, a qualquer tempo, a substituicao de qualquer item que julgar

1
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insuficiente, inadequado ou fora das especificagoes.

11.7 Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por
intermédio do servidor competente.

11.8 Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADA sobre quaisquer falhas
verificadas nos materiais fornecidos.

11.10 Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizacago e o
acompanhamento da entrega dos bens.

11.11 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos
materiais que estiverem em desacordo com as especificagdes apresentadas no Anexo
I. Para que esta rejeicao seja considerada valida, bastard a comprovagao de envio de
notificagao escrita ao preposto da CONTRATADA.

11.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.13 Cientificar a Diretoria de Administracao e Financas para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

11.14 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de
Referéncia.

Observagdo: sugestio de cldusulas necessarias, podendo ser ampliadas e/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto da licitagdo

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do obijeto,
executando o fornecimento de todo material na forma especificada.

12.2 Manter, durante o periodo de realizacdo do fornecimento, todas as
condicOes e qualificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.

12.3 Promover o fornecimento dos itens, em no maximo de ( )
dias Uteis ou corridos, a contar da assinatura do contrato ou do recebimento da Nota
de Empenho (atualizar de acordo com o definido no item “Prazo e forma de
entrega”), devendo observar os parametros e rotinas estabelecidos, em observancia
as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacoes.

12.4 Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela
CONTRATANTE.

12.5 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

12.6 Observar, rigorosamente, a legislagdo e as normas regulamentares
emanadas pelos Orgaos competentes.

12.7 Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cdpia
da Nota de Empenho, correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

12.8 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito
Federal e /ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucao das obrigacOes assumidas.
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12.9 Cumprir as normas de protecado ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho
12.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021
12.11 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e nao
podera onerar o objeto da contratagao
12.12 Aceitar acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor contratado, mantidas as mesmas condigdes contratuais estipuladas, sem que
lhe caiba qualquer reclamacao, com amparo no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.
12.12.1 Toda e qualquer alteragdo, no que couber, devera ser
processada mediante a celebragao de Termo Aditivo, com amparo no art. 124
da Lei n© 14.133, de 2021, vedada a modificagao do objeto.

Observagdo: sugestio de clausulas necessarias, podendo ser ampliadas e/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto da licitacao.

12, INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°© 14.133, de 2021, a
LICITANTE ou CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem
comprometimento de interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servigos da CLDF;

IIT - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracgao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto

1
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de 2013.

13.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as
obrigacdes assumidas, com a garantia do contraditorio e da ampla defesa, estdo
sujeitos as seguintes sancdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021 e do Art. 3° do AMD n° 92/2024:

I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando
o licitante descumprir com quaisquer de suas obrigacoes, desde que nao se trate de
descumprimento que justifique a aplicacao de penalidade mais grave;

IT - multa, cumulavel com as demais sancoes, calculada na forma do edital ou
do contrato, que nao podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacgao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de
até 3 anos, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV - declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e
maximo de 6 anos, nos casos que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave
do que a sancao referida no inciso III deste subitem.

13.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 13.2 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

13.4 As infracOes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem
13.1 deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa
Diretora n© 92, de 2024:

I - A inexecucao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 13.1,
compreende o atraso no inicio da execugao contratual ou na entrega do bem e pelas
seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servigo iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa
ou consentimento da administracao;

c) utilizacao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou
consentimento da administragao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucao dos servicos contratados sem
previsao contratual ou consentimento da administracao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

IT - A inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento
dos servicos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 13.1, é o inadimplemento grave
ou inescusavel de obrigacao assumida pela contratada.

III - A inexecucao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 13.1,
compreende a recusa da prestacao do servigo contratado ou a recusa em entregar o
bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser
concluido por meio de nova contratacgao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha
aplicacao se entregue por completo.
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IV - A falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista no
inciso IV do subitem 13.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados
no decorrer da licitagdo ou da execucdo contratual, ressalvadas exigéncias meramente
formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentacao em manifesta desconformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento
convocatorio;

c) deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente de
contratagdo, necessaria para a comprovagao de veracidade e/ou autenticidade de
documentagao exigida no edital de licitagao.

V - A ndo manutencao de proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem 13.1, sem
prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da
execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocacdes do agente de contratacao durante o
tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com
o instrumento convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratagao;

c) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificacdo apos a abertura da sessao do certame

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado, previsto no inciso VII do subitem 13.1, considera-se como sendo aquele
que inviabilize o cumprimento das obrigagbes e importe em consequéncias graves para
a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecugao parcial, que compreende a entrega do objeto fora
do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sangao
calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratagao ou da parcela
nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de
atraso;

b) a conduta de inexecugdo total, que é caracterizada pela entrega além do
prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancdo calculada na faixa
entre 5% a 10% sobre o valor total da contratagao, considerando-se a gravidade do
caso e o tempo de atraso, facultandose a Administracdo aceitar ou ndo o objeto em
atraso;

c) OUTRAS HIPOTESES DE PENALIDADE E RESPECTIVO PERCENTUAIS (caso
ndo sejam estabelecidas outras hipdteses, excluir essa alinea)

OBSERVACAO: O AMD permite que o demandante outras hijpdteses de
penalidade e respectivos percentuais, de acordo com o objeto contratado, para este
inciso, desde que respeitados os percentuais defina minimos e maximos (Art. 14, VI,
¢, do AMD N© 92/2024).

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucdo do
contrato, prevista no inciso IX do subitem 13.1, é a pratica de qualquer ato destinado

1
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a obtencao de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos
da CLDF, com excecao da conduta disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de
qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 13.1, compreendem a pratica de
atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem
prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitacao ou
da execugao contratual.

13.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF
admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicacao de penalidade de multa.

13.6 Nao sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de bem
ou servico. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser
analisada, no momento da efetiva entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato
ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de aplicacao de
penalidade.

13.7 Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF
qguanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de
cldusulas contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicacao de penalidade
de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor atualizado do art.
75, inciso II, da Lei Federal n.© 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser repassado
a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdOes e para cobranca da
penalidade.

13.8 As sangoes previstas no subitem 13.2 deste instrumento serao aplicadas
de acordo com as dispo§ig6es seguintes:

I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 13.2 sera aplicada
exclusivamente pela infragao administrativa de inexecugao parcial correspondente a:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicao de pessoal

c) descumprimento de quaisquer das obrigagdes estabelecidas neste
instrumento, desde que nao se justifique a aplicacao de penalidade mais grave..

Observacdo: O AMD permite que o demandante defina outras hipoteses (Art,
17,1 ¢, do AMD N° 92/2024)

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigagdes assumidas por
ata de registro de precos devera ter como base a parte inadimplida.

IIT - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal,
previsto no inciso III do subitem 13.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 13.1 deste
instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdao Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 13.2,
sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do subitem 13.1 deste instrumento, bem como pelas infracoes

1
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administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida no inciso III
do subitem 13.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.9 As infragOes definidas no subitem 13.1 serao sancionadas de acordo com
as disposicdes seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 13.10
deste instrumento, sem prejuizo da aplicacdo de outras disposicdes cominadas no
edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecugao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

IT - Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecugao total do contrato: penalidade de impedimento de
licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10%
do valor do contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, ressalvadas
meras falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de
empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato: penalidade
de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor
estimado da contratacao ou contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato:
penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a
30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor estimado da contratacao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo:
penalidade de declaragao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a
30% do valor estimado da contratacao.

13.10 A sangdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequagado a
infracao praticada no caso concreto, considerando:
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I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos o6rgaos de controle.

13.11 A aplicagao das sangdes previstas neste documento nao exclui, em
nenhuma hipotese, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a
Administracao Publica.

13.12 S3o circunstancias que agravam a sangao em 30% de sua pena-base,
para cada agravante, até o limite maximo da sancdo estabelecida na infracao
respectiva, as seguintes situagoes:

I — a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada
por nao atender as condicoes do edital, sendo de notdria identificacdo a
impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatdrio;

IT — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragao;

IIT — a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo
de apuracao de responsabilidade;

IV — a reincidéncia;

V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatdrio do
certame;

VI — a conduta deliberada da licitante de ndao responder as diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

13.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracdao depois
de responsabilizado definitivamente por infragao anterior.

13.14 Para efeito de reincidéncia:

I — considera-se a decisao proferida no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, se imposta a sancao de declaracao de
inidoneidade de licitar e contratar;

II — n3o prevalece a condenacgao anterior, se entre a data da publicacao da
decisdo definitiva e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido periodo de
tempo superior a 5 anos;

III — nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacdo em relagao a infracao
anterior.

13.15 Sao circunstancias atenuantes, que reduzem a sangao em até 30% para
quaisquer das penalidades impostas, quanto o infrator:

I — nao for reincidente;

II — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do
julgamento;

III — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracao.

13.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido
reabilitado.

13.17 O cometimento de mais de uma infracao em uma mesma licitacao ou

1
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relacdo contratual sujeita o infrator a sangao cabivel para a mais grave entre elas, ou,
se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragoes
como circunstancia agravante.

13.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 13.17 se ja houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta
dos fatos.

13.19 O disposto no subitem 13.17 nao afasta a possibilidade de aplicagao da
pena de multa compensatoéria cumulativamente a sangao mais grave.

13, DISPOSICOES GERAIS

14.1 E de responsabilidade da proponente o conhecimento das caracteristicas
dos materiais relacionados no objeto desta licitagao.

ANEXO I — MODELO DE PROPOSTA

Item Descri¢cao UN. De Quantidade Prego unitario | Valor total
medida RS RS
VALOR TOTAL DA PROPOSTA RS

Observacdo: A tabela acima trata-se apenas de um exemplo, devendo ser
adaptada pela unidade demandante, de acordo com as especificidades do objeto. O
Preenchimento da tabela devera ser realizado pela licitante.
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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO DE BENS COM
FORNECIMENTO CONTINUO

1. OBJETO DE CONTRATACAO

Trata-se de definir, de forma concisa, clara e precisa, o objeto que se pretende
contratar, incluidos sua natureza, os quantitativos e o prazo do contrato.

A definicdo ndo deve contemplar especificacoes excessivas, desnecessarias ou
irrelevantes, sob risco de frustrar ou limitar indevidamente o carater competitivo da
licitacdo, podendo até direcionar a licitacdo para fornecedor especifico.

1.1 - Contratacdao de empresa para fornecimento de ..................... (definir),
nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Grupo Unico (caso haja apenas 1 grupo)
Ou
Grupo 1 (caso haja mais de 1 grupo, seguir a sequéncia numérica dos grupos)

Item Descricao Un. de medida Quantidade
1 Inserir descricao sucinta
do item
1.1 Item da cota reservada*
2

Observacao 1: caso a contratacdo seja realizada por itens e ndo por grupo,
excluir da tabela acima a linha referente a grupo.

Observagdo 2: em relagdo a cota reservada, vide observagdo do item 4.39 a
4.41.

Observacdo 3: ainda em relacdo a cota reservada, sequndo o art. 26, § 16, I
e II, do AMD N° 332/2025, o item ou objeto em que for aplicada a cota reservada
passara a ter dois subitens, sendo:

I - um, com limite minimo de 10% e maximo de 25% para a cota reservada,
destinado exclusivamente as entidades preferenciais;

IT - outro subitem com o percentual complementar destinado ao mercado
geral.
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1.2 O objeto da pretensa contratacdo enquadra-se como continuo, uma vez
(o [V T (inserir justificativa para o enquadramento do objeto como continuo,
observando o disposto no inciso XV do art. 6° da Lei N° 14.133/21 ou excluir este
subitem se nao for fornecimento continuo)

1.3 A especificacao completa do objeto consta do item 3 deste T.R.

1.4 Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns, nao
se enquadrando como bens de luxo, conforme disposto no Ato da Mesa Diretora N°
56, de 2023.

Vigéncia e reajuste contratual

1.4 O prazo de vigéncia do contrato é de XX (definir) meses, contados de sua
assinatura, com eficacia a partir da publicacdo do instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, permitida a negociacao com o contratado ou a extincao
contratual sem 6nus para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

1.4.1 Inserir justificativa para a vigéncia plurianual, conforme
observacao 1 abaixo.
1.5 Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos contratados poderao
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado,
aplicando-se a variagao acumulada do Indice............ durante o periodo.

Observagdo 1: Caso se€ja estipulada vigéncia plurianual (acima de 12 meses)
para a contratacao, seguindo entendimento da Procuradoria da Casa, por meio do
Parecer- PG n°217/2023 — NPLC, para que se proceda adequadamente a contratacao,
deverd a autoridade administrativa atestar a maior vantagem econémica vislumbrada,
com o apoio do setor requisitante, que possui expertise técnica sobre o objeto a ser
licitado, tendo melhores condicoes para avaliar se uma execucdo plurianual trard
efetivas vantagens para a Administracao.

Observagdo 2: A unidade demandante devera indicar qual o melhor indice a
ser utilizado considerando as especificidades do objeto.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A fundamentagdo reune os elementos do ETP que embasaram a escolha do
objeto, bem como a decisdo de realizar a contratacdo. Devem ser apresentados ou
sintetizados os seguintes topicos do ETP:

- Descrigdo da necessidade;
- Alinhamento com o planejamento;
- Concluséo do levantamento de mercado,;
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- Estimativa de quantidades;
- Resultados pretendidos;
- Posicionamento conclusivo e fundamentacéo juridica.

2.1 Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar - ETP, doc. xx
(referenciar o niUmero SEI), a contratagao ora pretendida justifica-se pela necessidade
de .o,

2.2 Outras justificativas se o for caso.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO
OBJETO

Observagdo: neste item, deve ser realizada a transcricdo ou a sintese do item
"descricdo da solugdo como um todo” do ETP, com as devidas atualizagoes, bem como
a especificacao completa do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Conforme item "Requisitos da contratacdo” constante no ETP, deve-se
especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar
deve dispor para atender a demanda, incluindo padrbes minimos de qualidade, de
forma a permitir a selecdo da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e
praticas de sustentabilidade gque devem ser veiculados como especificacoes técnicas
do objeto ou como obrigacdo da Contratada.

Critérios de sustentabilidade

4.1 Os bens objeto deste instrumento deverao atender os seguintes critérios
de sustentabilidade, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:
4.1.1 ...
4.1.2 ...

Observagdo: caso ndo haja critérios de sustentabilidade, excluir este subitem.

Indicacao de marca ou modelo

4.2 ...

Observagdo: a regra é ndo indicar a marca de produtos. A indicacdo, no
entanto, é admitida por razbes técnicas, formalmente justificadas, nas hipoteses
estabelecidas pelo art. 41, inciso I, da Lei 14.133, de 2021, a saber:

1. necessidade de padronizacdo;,
2. para @ manter a compatibilidade com plataformas e padroes ja adotados
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pela Administracdo,
3. quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os unicos capazes de atender a necessidade do contratante; ou

4. para servir de referéncia, como parémetro de qualidade para facilitar a
descricdo do objeto a ser licitado. Neste caso, é recomendavel adotar as expressoes
“equivalente”, "similar” ou "de melhor qualidade

Caso ndo se€ja necessaria a indicacdo de marca ou modelo, excluir este
subitem.

Vedacao de contratacao de marca ou produto

4.3 Considerando que (inserir justificativas), conforme conclusdes extraidas do
processo SEI NO XXXXX, ndo sera aceito o fornecimento dos seguintes
produtos/marcas.

4.3.1...
4.3.2...

Observacdo: conforme art. 41, III, da Lei 14.133, de 2021, é possivel vedar a
contratacdo de determinada marca ou produto, desde que reste comprovado,
mediante processo administrativo, que o0s produtos adquiridos ou utilizados
anteriormente pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigacao contratual.

Amostra

4.4 Sera exigida apresentacao de amostra a fim de garantir a compatibilidade
com as especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.5 A licitante provisoriamente vencedora sera convocada pela contratante
para o envio da amostra, em até dias XX Uteis ou corridos (definir), contados da data
de ciéncia de sua convocacao, no (indicar setor), no horario (indicar horario).

4.5.1 O prazo para entrega da amostra podera se prorrogado a critério
da contratante, a partir de solicitagao fundamentada pelo interessado, antes de
findo o prazo.

4.6 Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

4.6.1...

4.6.2 ...

4.7 Serdao avaliados o0s seguintes aspectos e padroes minimos de
aceitabilidade:
4.7.1 ... (indicar os parametros que serdo analisados)
4.7.2 ... (indicar os parametros que serao analisados)
4.8 A data, local e horario de avaliagdo das amostras serdo divulgados por
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mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo
os demais fornecedores interessados

4.9 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.10 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes
previstas, a proposta sera recusada.

4.11 As amostras aprovadas ficarao retidas para confrontacao com o material
a ser entregue.

4.12 Os exemplares colocados a disposicao da Administragdao serdo tratados
como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica
responsavel pela analise, nao gerando direito a ressarcimento.

4.13 Apos a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues
deverao ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de XX (xxxxx) dias Uteis, apds o
qual poderao ser descartadas pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

4.14 Os licitantes deverao colocar a disposicao da Administracao todas as
condicOes indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0os manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

4.15 Sera dispensada da apresentacdo de amostra a proponente que ofertar
material da marca e modelo explicitamente indicados como referéncia na tabela do
objeto deste Termo de Referéncia.

ou

4.4 Podera ser solicitada a licitante melhor classificada a apresentacdo, em até
XX (definir) dias Uteis, de folderes, prospectos, catalogos ilustrativos originais dos
fabricantes, os quais deverdao estar em lingua portuguesa e conter especificagdes
claras e detalhadas dos materiais em aquisicao, a fim de verificar se eles atendem as
especificacOes solicitadas neste termo de referéncia.

4.5 O proponente que nao apresentar a documentagao, apresentar fora do
prazo estabelecido ou apresentd-la em desacordo com as especificacdes sera
desclassificado e o subsequente convocado.

4.6 A aceitacdo da proposta fica condicionada a aprovacao das especificacdes
contidas nos documentos solicitados.

4.7 Sera dispensada da apresentacao da documentacdo, a proponente que
ofertar material da marca e modelo explicitamente indicados como referéncia na tabela
do objeto deste Termo de Referéncia.

ou

4.4 Nao sera exigida apresentacdo de amostra dos produtos objeto deste
instrumento.

Observagdo: sugestido de cldusulas necessarias, podendo ser ampliadas e
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modificadas de acordo com as especificidades do objeto. Existem situagoes, a
depender da complexidade e do valor do objeto, que, no lugar de amostra, poderd
ser exigida a apresentacdo de folder, catdlogo €/ou prospectos, para andlise da
unidade técnica quanto ao atendimento das exigéncias deste T.R. Dessa forma, de
acordo com as especificidades do objeto e sempre procurando evitar a imposicao de
onus desnecessarfo aos licitantes, a unidade demandante devera optar por umas das
redagoes acima.

Subcontratacao
4.16 (4.8 ou 4.5) Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou

4.16 (4.8 ou 4.5)E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite

de XX% (xxxxx por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigoes:
4.16.1 Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4,16.1.1 ...
. 4.16.1.2...
4.16.2 E vedada a subcontratacao completa ou da parcela principal da
obrigacao, abaixo discriminada:
4.16.2.1 ...
4.16.2.2 ..

4.17 Em qualquer hipotese de subcontratacao, permanece a responsabilidade
integral do Contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenagao das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.18 A subcontratacao depende de autorizagao prévia do Contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacao técnica
necessarios para a execucao do objeto.

4.19 O Contratado apresentara a Administracdo documentacao que comprove
a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente

4.20 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na contratacao ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Observagdo: ndo se admite a exigéncia subcontratacdo para fornecimento de
bens exceto quando estiver vinculado a prestacdo de servigos acessorios. Observe-se,
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ainda, que € vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacdo

Garantia da Contratacao

4.21 (4.9 ou 4.6) Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, tendo em
vistaque ................ (inserir justificativa)

ou

4.21 (4.9 ou 4.6) Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts.
96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, com validade durante a execucao do
contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-
garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a XX%
(xxxxx por cento) do valor do contrato.

4.21.1 (4.9.1 ou 4.6.1) A contratada devera apresentar a garantia em
até 10 (dez) dias Uteis, apds sua assinatura, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante.

4.21.2 (4.9.2 ou 4.6.2) O prazo estabelecido no subitem acima nao se
aplica nos casos em que a CONTRATADA optar pela modalidade seguro
garantia. Nesse caso, a prestacdo da garantia devera ocorrer no prazo de 1
(um) més contado da data de homologacao da licitagdo e anterior a assinatura
do contrato, em conformidade com o estabelecido no § 3° do art. 96 da Lei
14.133/21.

4.22 A apodlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que 0
Contratado ndao pague o prémio nas datas convencionadas.

4.23 A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificaces
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso
pela seguradora.

4.24 Sera permitida a substituicao da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao
contratual.

4.25 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica no
Banco de Brasilia - BRB, com corregao monetaria.

4.25.1 Os dados bancarios serao informados pela unidade competente.

4.26 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liqguidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.27 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida
por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cddigo Civil.

4.28 Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizagao, a garantia devera ser
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custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagdo regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.28.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante
juntamente com as condicOes gerais e o nimero do processo administrativo sob
o qual o plano de capitalizacao foi aprovado pela Susep (art. 89, III, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).

4.29 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob
pena de nao aceitacao, o pagamento de:

4.29.1 prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e
do nao adimplemento das demais obrigacdes nele previstas; e

4.29.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao ao
Contratado.

4.30 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagao.

4.31 Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracao, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administracao.

4.32 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada .

4.33 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagao que
rege a matéria.

4.33.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser
notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.33.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro
durante a vigéncia da apolice, sua caracterizagdo e comunicacdao poderao
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de
2022.

4.34 Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da carta fianca, autorizagao
para a liberacao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou
anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracao do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as
cladusulas do contrato.

4.34.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara
a regulamentacao da Susep.

4.34.2 A Administracao devera apurar se ha alguma pendéncia
contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.35 A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do
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contrato ou apds a sua extingao por culpa exclusiva da Administragao e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.36 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.37 O garantidor ndao é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangoes
ao Contratado.

4.38 A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto
ou servico prevista neste Termo de Referéncia .

Observagao: de acordo com o art. 98 da Lei n° 14.133/2021, o a garantia
podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a
majoracdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada
mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos. Além disso, cumpre
destacar que, de acordo com o paragrafo unico do art. 98 da Lei 14.133/2021, nas
contratagbes de servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1 (um)
ano, assim como nas subsequentes prorrogacoes, sera utilizado o valor anual do
contrato para defini¢do e aplicagdo dos percentuais previstos no caput do artigo

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.39 Na presente licitacdo ndao sera reservada cota para microempresas e
empresas de pequeno porte, tendo em vista que... [inserir justificativa]

Ou

4.39 (4.10 ou 4.7) Na presente licitacdao, sera realizada a reserva de cota de
XX % (xxxx por cento) do objeto para a contratagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do Ato da Mesa Diretora N© 332/2025 e conforme definido
na tabela constante do item 1.

4.40 (4.11 ou 4.8) Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada,
esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa,
aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado
da cota principal.

4.41 (4.12 ou 4.9) Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota
principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

Observacdo: Nos termos do art. 2° do AMD N° 332/2025, para a aquisicao de
bens, servicos e obras de natureza divisivel (menor preco por item), desde que ndo
haja prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, sera estabelecida cota reservada
destinada exclusivamente as entidades preferencials, nas contratacoes cujo valor
ultrapasse R$ 80.000,00, em percentual ndo inferior a 10% e nem superior a 25%.
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O afastamento da cota ndo sera possivel sob o argumento de padronizacdo
quando for baixo o impacto da variacdo de solucoes do mercado para o objeto ou os
itens do certame, em conformidade com o Mapa de Riscos e 0 ETP (§ 49 do art. 2° do
AMD N° 332/2025) .

Participacao da Licitacdo por meio de Consorcio

4.40 (4.42) Em conformidade com art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a
participacdo de empresas em consorcio esta vedada neste certame, em razdo....
(inserir justificativa)

ou

4.40 (4.42) Sera admitida a participacdo de empresas em consorcio, desde
gue observadas as disposicoes do art. 15 da Lei n© 14.133/2021, especialmente:

4.40.1 (4.42.1) Apresentacdao de compromisso publico ou particular de
constituicao do consorcio, devidamente assinado pelos consorciados;

4.40.2 (4.42.2) Indicacao expressa da empresa lider, responsavel pela
representacao do consorcio perante a Administracao;

4.40.3 (4.42.3) Vedacgao a participacdo de empresa consorciada em
mais de um consércio ou de forma isolada na mesma licitacao;

4.40.4 (4.42.4) Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos
praticados durante a licitacao e pela execucao do contrato;

4.40.5 (4.42.5) Exigéncia de formalizagao e registro do consorcio antes
da assinatura do contrato, conforme compromisso apresentado;

4.40.6 (4.42.6) Substituicao de consorciado somente mediante
autorizagdo expressa da Administracao e comprovagao de equivaléncia técnica
e financeira da nova empresa.

4.41 (4.43) Sera admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-
financeiras dos consorciados para fins de habilitagao, conforme previsto nos incisos III
do art. 15.

4.42 (4.44) Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas
ou empresas de pequeno porte, havera acréscimo de XX% [DEFINIR UM
PERCENTUAL DE 10 A 30%] para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os
licitantes individuais, no que tange a qualificagdo econdmico-financeira.

Observagao: O art. 15 da Lei n® 14.133/2021 estabelece que, salvo vedagao
devidamente justificada no processo licitatdrio, pessoa juridica podera participar de
licitacdo em consdrcio. Isso significa que a participacao de empresas em consorcio é
permitida, exceto quando houver justificativa técnica e administrativa para veda-la.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Consiste em definir como o contrato serd executado para produzir os
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resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu encerramento. Deve contemplar
0s seguintes elementos:

- Descricdo do contrato, incluindo prazo de inicio de execucdo, cronograma,
horérios, localizagcdo, rotinas de execugdo,;

- Método de quantificacdo,
- Formas de comunicagdo entre contratado e a Administracao,

Observacdo: a redacao trata apenas de sugestdo de redacdo, devendo a
unidade demandante adapta-la de acordo com as especificidades do objeto.

Prazo e forma de fornecimento

5.1 A Entrega devera ser realizada em até (por extenso) dias Uteis ou
corridos (definir), contados da assinatura do contrato ou do recebimento da Nota de
Empenho (definir de acordo com o instrumento de contratacao escolhido), no
(citar unidade administrativa responsavel pelo recebimento), situada na Praca
Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — (citar andar da unidade administrativas responsavel
pelo recebimento), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, para fins de recebimento.

5.2 A contratada deverd entrar em contato direto com (citar unidade
responsavel pelo recebimento), por meio do telefone (telefone da unidade responsavel
pelo recebimento), com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizacao
da entrega, que devera ser realizada no horariodas _ as__ , de segunda a sexta-
feira.

5.2.1 No meses de janeiro e julho, a entrega devera ser realizada das
13h as 19h.

5.3 Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do material, inclusive frete,
sera de inteira responsabilidade da empresa vencedora ou transportadora, bem assim
a movimentacdo dos materiais até as dependéncias do local de entrega definido, com
o fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica do objeto

5.4 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

ou
5.4. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal,
sera de, no minimo, xx (xxooxx) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se

superior, contado da data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem
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ofertado pelo periodo restante.

5.6 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos
em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o
Contratante.

5.7 A garantia abrange a realizacao da manutencao corretiva dos bens pelo
proprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

5.8 Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os
defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a
realizagao de ajustes, reparos e correcoes necessarias.

5.9 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padroes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacao do equipamento.

5.10. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparacao ou substituicao
dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até xx (xxxxxx) dias Uteis,
contados da data de notificacao.

5.11 O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12 Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificagao igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizagdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

5.13. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitagao do Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes
ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado
o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia
dos equipamentos.

5.14 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade do Contratado.

5.15 A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado para a contratacao, permitindo eventual aplicacao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condigdes, mesmo depois

de expirada a vigéncia contratual.

Observacdo: a redacdo acima lrata-se apenas de sugestdo de redacao,
devendo a unidade demandante adapta-la de acordo com as especificidades do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRACAO

O modelo de gestao do contrato, definido a partir do modelo de execucdo do
objeto, descreve como a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela
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organizacdo Contratante. Contempla os seguintes elementos:
- Defini¢ao dos atores que participardo da fiscalizagao e gestao do contrato;
- Protocolos de comunicacao,
- Procedimentos de fiscalizacdo técnica, administrativa e gestao do contrato;
- Defini¢cao das sangoes.

6.1 A contratacao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 As comunicagoes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3 A Contratada podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 A fiscalizagdo do contrato sera exercida por servidor ou comissao
designado pela Contratante, cujas atribuicdes sao aquelas definidas no Ato da Mesa
da Diretora n° 61, de 2023, que regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do
Distrito Federal, o art. 89, §39, da Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei
federal n© 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e
fiscalizacao de contratos, e da outras providéncias

6.5 Cabera a Fiscalizacdo acompanhar a execugao contratual, tomando todas
as providéncias pertinentes para seu adimplemento.

6.6 A FISCALIZACAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeiches técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°© 14.133, de 2021

7. CRITERIOS DE MEDICI\O E DE PAGAMENTO
Recebimento do objeto

7.1 Em conformidade com o artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021, o objeto deste
contrato sera recebido das seguintes formas:

7.1.1 provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 definitivamente, mediante termo detalhado, em até XX (definir)
dias Uteis, apds o recebimento provisoério e a verificacdo da perfeita execucao
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das obrigacOes contratuais.
7.1.2.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3 Em caso de indicacao de apenas um Fiscal para acompanhamento
da contratacao, os recebimentos disposto nos subitens 7.1.1 e 7.1.2 serao
realizados apenas por ele.

7.2 Os produtos entregues em desacordo com o especificado neste Termo de
Referéncia ou no Instrumento Convocatorio, ou com defeito, serdo rejeitados, parcial
ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada sera obrigada a substitui-los dentro
do prazo de entrega estabelecido, sob pena de incorrer atraso quanto ao prazo de
€Xecucao.

7.3 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento

7.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
da empresa vencedora pela perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe
sanar quaisquer irregularidades porventura detectadas durante a utilizacdao do
material.

Liquidacao

7.5 Recebido definitivamente o objeto, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.5.1 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1.1 o prazo de validade;

7.5.1.2 a data da emissao;

7.5.1.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.5.1.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.1.5 o valor a pagar; e

7.5.1.6 ventual destaque do valor de retengbes tributarias
cabiveis.

7.6 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
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mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
7.8 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
7.8.1 verificar a manutengao das condicoes de habilitacao exigidas;
7.8.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo/contratacao no ambito do 6érgao ou  entidade, tais como a proibigao
de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como o]
corréncias impeditivas indiretas.

7.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.10 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.12 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Pagamento

7.13 Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional,
mediante Ordem Bancaria, em até 10 (dias) dias Uteis, contados da liquidacao da
despesa, sendo efetuada a retengao na fonte dos tributos e contribuigdes elencados
na legislagao aplicavel.

7.14 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

7.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da
contratante, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratdrios, apurados
desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

7.16 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento
da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, de acordo com a variacdao “pro rata
tempore” do IPCA.

7.17 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacao ou quando existir qualquer obrigagao que Ihe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou a corregao monetaria.

7.18 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido
para cobrir dividas de responsabilidade da contratada relativas a multas que lhe
tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execucao contratual.
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8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Trata-se de fornecimento de bem comum, a ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade pregao, em sua forma eletronica.
8.2 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, POR
ITEM / POR GRUPO (definir) desde que atendidas as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia.
8.2.1 Inserir justificativa para o agrupamento.

Observacdo: caso a contratacdo seja realizada por grupo/lote, € necessaria a
inclusdo de justificativa, a qual podera ser baseada na economia de escala, na reducédo
de custos de gestdao de contratos e/ou se a maior vantagem da contratacao
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor, conforme estabelecido no art.
40, § 39 da Lei N° 14.133/2021

ou
8.1 Considerando o valor estimado da contratacdao, qual seja

R$ , @ contratagdo sera efetivada por meio de dispensa de licitacdo, nos
termos do Art. 75, II, da Lei 14.133, de 2021.

8.2 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, POR
ITEM / POR GRUPO (definir) desde que atendidas as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.
8.2.1 Inserir justificativa para o agrupamento.

Observagdo: caso a contratacdo seja realizada por grupo/lote, € necessaria a
incluséo de justificativa, a qual podera ser baseada na economia de escala, na reducéo
de custos de gestao de contratos e/ou se a maior vantagem da contratacao
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor, conforme estabelecido no art.
40, § 39 da Lei N© 14.133/2021

ou

8.1 Trata-se de fornecimento de bem comum, a ser contratado mediante
inexigibilidade de licitacao,nos termos do (indicar inciso) do Art. 74, da Lei
14.133/2021, com base no seguinte fundamento: (descrever a fundamentacao da
contratacao para enquadramento no dispositivo legal indicado).
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Qualificacdo técnica

8.3 Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por Orgdos ou Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta,
federal, estadual ou municipal, ou ainda por empresa privada, comprovando a aptidao
da licitante no fornecimento de materiais com caracteristicas equivalentes ao objeto
do presente Termo de Referéncia, em quantidade ou valor (definir) nao inferior a xx%
(xxxxx por cento) do total a ser contrato ou dos itens xx, yy, zz, 0s quais representam
parcelas de maior relevancia da contratacao (definir umas das opgoes).

Observacdo: é necessario definir se o pardmetro da comprovacdo de
capacidade técnica sera o quantitativo dos itens ou o valor da contratacdo. Além disso,
cumpre ressaltar que, conforme §2° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, serd
admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta
por cento) das parcelas de maior relevéncia, entendidas essas como as que possuem
valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratacdo (art.
67, §19).

8.4 O(s) atestado(s) devera(ao) conter de FORMA EXPRESSA os produtos
objeto do certame ofertados pelo fornecedor.

8.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, enviando, dentre outros documentos, se
for o caso, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

8.6 Sera admitido o somatdrio dos atestados de contratos executados de forma
concomitante para comprovacao da capacidade técnica da licitante.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 Valor estimado da contratacao é de
R$ , conforme constante da Memoria de
Calculo, doc. XX (referenciar o nimero SEI).

Observagdo: criar em documento separado € Inserir a0 processo memoria de
calculo detalhando o valor estimado da contratacao, baseada na pesquisa preliminar
de precos realizada pela unidade demandante, a qual também devera ser autuada ao
processo.

ou

9.1 O custo estimado da contratacao possui carater sigiloso e sera tornado
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publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas.
9.1.1 Quando as propostas permanecerem com precos acima do
orcamento estimado, o custo estimado da contratagdo sera tornado publico apds
a fase de lances .
9.2 As licitantes deverao apresentar suas propostas conforme modelo
constante do Anexo I.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa decorrente do presente Termo de Referéncia correra por conta
do Programa de Trabalho - (nimero do programa de
trabalho, que podera ser obtido no Detalhamento Setorial da Despesa do ano corrente,
no portal da transparéncia da CLDF).

10.2 Elemento de Despesa: 33.90.30 — MATERIAL DE CONSUMO.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacdes necessarias, em
favor da CONTRATADA.

11.2 Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a
ordem de fornecimento, por carta com aviso de recebimento, e-mail ou por qualquer
outro meio capaz de registro.

11.3 Assegurar 0s recursos or¢camentarios e financeiros para custear a
execucao do objeto.

11.4 Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padroes
de qualidade e especificacOes exigidas pela CLDF.

11.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente
necessarias a execucao do fornecimento.

11.6 Exigir, a qualquer tempo, a substituicao de qualquer item que julgar
insuficiente, inadequado ou fora das especificagoes.

11.7 Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por
intermédio do servidor competente

11.8 Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADA sobre quaisquer falhas
verificadas nos materiais fornecidos.

11.10 Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizagao e o
acompanhamento da entrega dos bens.

11.11 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos
materiais que estiverem em desacordo com as especificagdes deste T.R. Para que esta
rejeicao seja considerada valida, bastara a comprovagao de envio de notificagao escrita
ao preposto da CONTRATADA.
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11.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.13 Cientificar a Diretoria de Administracao e Financas para adogao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

11.14 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de
Referéncia.

Observacdo: sugestdo de clausulas necessarias, podendo ser ampliadas e/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto da licitagdo

12, OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do objeto,
fornecendo todo material na forma especificada.

12.2 Manter, durante o periodo de execucao contratual, todas as condicdes e
qualificacbes exigidas neste Termo de Referéncia.

12.3 Fornecer os itens, no prazo estipulado neste instrumento, devendo
observar os parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicaveis e as recomendagoes.

12.4 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
CONTRATANTE.

12.5 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

12.6 Observar, rigorosamente, a legislagdo e as normas regulamentares
emanadas pelos C'Jrgéos competentes.

12.7 Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cdpia
da Nota de Empenho, correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

12.8 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito
Federal e /ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucao das obrigagdes assumidas.

12.9 Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho

12.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

12.11 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdao
especifica, cuja inadimpléncia nado transfere a responsabilidade ao Contratante e nao
podera onerar o objeto da contratagao.

12.12 Aceitar acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor contratado, mantidas as mesmas condigdes contratuais estipuladas, sem que




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
N7

lhe caiba qualquer reclamacdo, com amparo no art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021.
1212.1 Toda e qualquer alteragdo, no que couber, devera ser processada
mediante a celebracao de Termo Aditivo, com amparo no art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021, vedada a modificacao do objeto.

Observagdo: sugestio de clausulas necessarias, podendo ser ampliadas e/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto da licitagdo

13, INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infragdao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a
LICITANTE ou CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato; compreendido o atraso
sem comprometimento de interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos da CLDF;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VII - atrasar a execugao ou a entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdao falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugao do

contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do
contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

13.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as
obrigagbes assumidas, com a garantia do contraditério e da ampla defesa, estao
sujeitos as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021 e do Art. 39 do AMD n° 92/2024:

I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF
quando o licitante descumprir com quaisquer de suas obrigacoes, desde que nao
se trate de descumprimento que justifique a aplicagao de penalidade mais grave;
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IT - multa, cumulavel com as demais sancoes, calculada na forma do
edital ou do contrato, que ndo podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30%
do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo
de até 3 anos, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave do que a sancao referida no inciso III deste subitem.

13.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 13.2 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

13.4 As infragOes previstas nos incisos I, II, III, 1V, V, VII, IX e X do subitem
13.1 deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa
Diretora n° 92, de 2024

I - A inexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 13.1,
compreende o0 atraso no inicio da execucao contratual ou na entrega do bem e
pelas seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem
justificativa ou consentimento da administragao; c) utilizacao de materiais em
desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdo dos servicos
contratados sem previsao contratual ou consentimento da administragao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

II - A inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servigos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 13.1, é o
inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacao assumida pela contratada.

III - A inexecucao total do contrato, prevista no inciso III do subitem
13.1, compreende a recusa da prestacao do servico contratado ou a recusa em
entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servigo que, por suas caracteristicas, nao possa
ser concluido por meio de nova contratagao; b) a entrega parcial de item que,
por sua caracteristica, somente tenha aplicagao se entregue por completo.

IV - A falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista
no inciso IV do subitem 13.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser
verificados no decorrer da licitacao ou da execucao contratual, ressalvadas
exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentacao em manifesta desconformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento
convocatorio;

c) deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente
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de contratacao, necessaria para a comprovagao de veracidade e/ou autenticidade
de documentagao exigida no edital de licitagao.

V - A ndo manutencdao de proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem 13.1, sem
prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou
da execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratagao durante o
tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade
com o instrumento convocatorio as amostras solicitadas pelo Agente de
contratacao;

c) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificacdo apos a abertura da sessao do certame

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitagdao sem
motivo justificado, previsto no inciso VII do subitem 13.1, considera-se como
sendo aquele que inviabilize o cumprimento das obrigagdes e importe em
consequéncias graves para a Administracdo, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecucao parcial, que compreende a entrega do objeto
fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a
sancao calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratagao ou
da parcela nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso
e o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecugdo total, que é caracterizada pela entrega além
do prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na
faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da contratacao, considerando-se a
gravidade do caso e o tempo de atraso, facultandose a Administracao aceitar ou
ndo o objeto em atraso;

c) OUTRAS HIPOTESES DE PENALIDADE E RESPECTIVO PERCENTUAIS
(caso nao sejam estabelecidas outras hipdteses, excluir essa alinea)

Observacdo: O AMD permite que o demandante defina outras hipoteses de
penalidade e respectivos percentuals, de acordo com o objeto contratado, para este
inciso, desde que respeitados os percentuais minimos e maximos (Art. 14, VI, ¢, do
AMD N© 92/2024).

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucao
do contrato, prevista no inciso IX do subitem 13.1, € a pratica de qualquer ato
destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro
agentes publicos da CLDF, com excecdo da conduta disposta no inciso VIII do
mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidéneo e o cometimento de fraude de
qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 13.1, compreendem a pratica
de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato,
sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da
licitagdo ou da execugao contratual.
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13.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado
a CLDF admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicacao de penalidade
de multa.

13.6 Nao sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de
bem ou servigo. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado
deve ser analisada, no momento da efetiva entrega do bem ou servigo, pelo fiscal
do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de
aplicacao de penalidade.

13.7 Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento
de clausulas contratuais que ensejem a rescisdo contratual ou a aplicagdo de
penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor
atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, salvo se
houver valor a ser repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais
obrigacOes e para cobranca da penalidade.

13.8 As sancbes previstas no subitem 13.2 deste instrumento serao
aplicadas de acordo com as disposigOes seguintes:

I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 13.2 sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa de inexecucao parcial
correspondente a:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicao de pessoal;

c) descumprimento de quaisquer das obrigacOes estabelecidas neste
instrumento, desde que nao se justifique a aplicagao de penalidade mais grave.

Observacdo: O AMD permite que o demandante defina outras hipoteses (Art.
17, 1, ¢, do AMD N° 92/2024)

II - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacoes
assumidas por ata de registro de precos devera ter como base a parte
inadimplida.

IIT - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal,
previsto no inciso III do subitem 13.2, sera aplicado ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem
13.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem
13.2, sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 13.1 deste instrumento, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido
subitem que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
referida no inciso III do subitem 13.2, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
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federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.9 As infragoes definidas no subitem 13.1 serao sancionadas de acordo
com as disposi¢cdes seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no
subitem 13.10 deste instrumento, sem prejuizo da aplicacdo de outras
disposigdes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecugao parcial do contrato: penalidade de
adverténcia;

IT - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
CLDF: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal
pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de
empenho;

IIT - Der causa a inexecucao total do contrato: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e
multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame,
ressalvadas meras falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis)
meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal
pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de
empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
licitagao sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar
com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do
contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do
contrato: penalidade de declaracdao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e
multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdao do
contrato: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e
multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e
multa de 10% a 20% do valor estimado da contratacao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao:
penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de
20% a 30% do valor estimado da contratacao.

13.10 A sancdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequagao
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a infracdo praticada no caso concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infragao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

V - a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientages dos orgaos de controle.

13.11 A aplicagao das sangdes previstas neste documento nao exclui, em
nenhuma hipdtese, a obrigacdao de reparagao integral do dano causado a
Administragdo Publica.

13.12 S3o circunstancias que agravam a san¢ao em 30% de sua pena-
base, para cada agravante, até o limite maximo da sancao estabelecida na
infracao respectiva, as seguintes situagoes:

I — a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou
inabilitada por nao atender as condicoes do edital, sendo de notdria identificagdo
a impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatdrio;

IT — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragao;

III — a apresentacao de documento falso no curso do processo
administrativo de apuragao de responsabilidade;

IV — a reincidéncia;

V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério
do certame;

VI — a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

13.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragao
depois de responsabilizado definitivamente por infragao anterior.

13.14 Para efeito de reincidéncia:

I — considera-se a decisao proferida no ambito da Administracao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, se imposta a sancao de declaracao
de inidoneidade de licitar e contratar;

IT — ndo prevalece a condenagao anterior, se entre a data da publicacao
da decisdo definitiva e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido periodo
de tempo superior a 5 anos;

III — nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitagao em relagao a infragao
anterior.

13.15 Sdo circunstancias atenuantes, que reduzem a san¢ao em até 30%
para quaisquer das penalidades impostas, quanto o infrator:

I — nao for reincidente;

IT — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;

III — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracao.
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13.16 Considera-se nao reincidente aquele que ndo tenha sido
condenado definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou que ja
tenha sido reabilitado.

13.17 O cometimento de mais de uma infracao em uma mesma licitacao
ou relacdo contratual sujeita o infrator a sancdo cabivel para a mais grave entre
elas, ou, se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as
demais infragdes como circunstancia agravante.

13.18 N3o se aplica a regra prevista no subitem 13.17 se ja houver
ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a
avaliagao conjunta dos fatos.

13.19 O disposto no subitem 13.17 ndo afasta a possibilidade de
aplicacao da pena de multa compensatdria cumulativamente a sangao mais
grave.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 E de responsabilidade da proponente o conhecimento das
caracteristicas dos materiais relacionados no objeto desta licitagdo.

ANEXO I — MODELO DE PROPOSTA

Item Descricao UN. De Quantidade Prego Valor
medida unitario total
R$ R$
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

Observacao: A tabela acima trata-se apenas de um exemplo, devendo ser
adaptada pela unidade demandante, de acordo com as especificidades do objeto. O
Preenchimento da tabela devera ser realizado pela licitante.
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TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS COMUNS SEM MAO DE OBRA
EXCLUSIVA

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Trata-se de definir, de forma concisa, clara e precisa, o objeto que se pretende
contratar, incluidos sua natureza, os quantitativos e o prazo do contrato.

A definicdo ndo deve contemplar especificagbes excessivas, desnecessarias ou
irrelevantes, sob risco de frustrar ou limitar indevidamente o cardter competitivo da
licitacdo, podendo até direcionar a licitagdo para fornecedor especifico.

1.1 Contratacao de empresa para prestacao de Servigos
de ..coooiiiiiiiiiiis , hos termos da tabela abaixo, conforme condicOes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2 O objeto da pretensa contratacdo enquadra-se como continuo, uma vez
(o [V (inserir justificativa para o enquadramento do objeto como continuo,
observando o disposto no inciso XV do art. 6° da Lei N° 14.133/21 ou excluir este
subitem se nao for servigos continuos)

Observagao: retirar o item 1.2 e ajustar numeracao no caso de servigos nio
continuos ou contratados por escopo.

Grupo Unico (caso haja apenas 1 grupo)
ou
Grupo 1 (caso haja mais de 1 grupo, seguir a sequéncia numérica dos grupos)

Item Descrigao Un. de medida Quantidade estimada
1 Inserir descri¢dio sucinta do
item.
1.1 Item da cota reservada*
2

1.3 A especificacao completa do objeto consta do item 3 deste T.R.

Observacdo 1 ! caso a contratacdo seja realizada por itens e ndo grupos,
excluir da tabela acima a linha referente a grupo.

Observacdo 2: em relacdo a cota reservada, vide observacdo do item 4.32 a
4.34.

Observacdo 3: ainda em relagdo a cota reservada, segundo o art, 29, § 19, T
e II, do AMD N° 332/2025, o item ou objeto em que for aplicada a cota reservada
passara a ter dois subitens, sendo:.

I - um, com limite minimo de 10% e maximo de 25% para a cota reservada,
destinado exclusivamente as entidades preferenciais;
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IT - outro subitem com o percentual complementar destinado ao mercado
geral.

Vigéncia e reajuste contratual

1.4 O contrato tera vigéncia pelo periodo de (por extenso) meses,
contados da sua assinatura, com eficacia a partir da publicacdo do instrumento no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociacdo com o contratado ou a
extincao contratual sem onus para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.4.1 Inserir justificativa para a vigéncia plurianual, conforme
observacao abaixo.

Observacdo: Caso seja estipulada vigéncia plurianual (acima de 12 meses)
para a contratacdo, seguindo entendimento da Procuradoria da Casa (Parecer-PG N°
217/2023-NPLC), para que se proceda adequadamente a contratacdo, deverd a
autoridade administrativa atestar a maior vantagem econdémica vislumbrada, com o
apoio do setor requisitante, gue possui expertise técnica sobre o objeto a ser licitado,
tendo melhores condicbes para avaliar se uma execucdo plurianual trara efetivas
vantagens para a Administracao.

1.5 Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos contratados poderao
sofrer reajuste apds o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado,
aplicando-se a variacao acumulada do Indice (indicar o indice), durante o periodo.

Observacdo: a unidade demandante devera definir o indice que se aplica ao
objeto do TR, como por exemplo: IPCA, INPC, ICTI, INCC, etc. A Administracdo devera
atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais proximo da efetiva variacao
dos pregos dos bens a serem fornecidos, "...o qual devera ser preferencialmente um
indice setorial ou especifico, €, apenas na auséncia de tal indice, um indice geral, o
qual devera ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente
a administragdo...” — TCU, Ac. n® 114/2013-Plenario. A Administracdo poderd, ainda,
utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades
envolvidas no objeto contratual

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
2.1 Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar - ETP,
doc. xx (referenciar o niimero SEI), a contratacdo ora pretendida justifica-se pela
necessidade de ............ccccco...

2.2 Outras justificativas se o for caso.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO E ESPECIFICACAO DO
OBJETO
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Observacdo: neste item, deve ser realizada a transcricdo ou a sintese do item
"descricdo da solucdo como um todo” do ETP, com as devidas atualizagoes, bem como
a especificacao completa do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Conforme ETP, deve-se especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de
que o objeto a adquirir/contratar deve dispor para atender a demanda, incluindo
padroes minimos de qualidade, de forma a permitir a selecdo da proposta mais
vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificagoes técnicas do objeto ou como obrigacdo da Contratada.

Critérios de sustentabilidade

4.1 Os servicos objeto deste instrumento deverdao atender os seguintes
critérios de sustentabilidade, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes
Sustentaveis:

4.1.1 ...
4.1.2 ...

Observacdo: caso ndo haja critérios de sustentabilidade, excluir este subitem.

Indicacao de marca ou modelo
4.2 ...

Observacdo: a regra € ndo indicar a marca de produtos. A indicacdo, no
entanto, € admitida por razoes técnicas, formalmente justificadas, nas hipoteses
estabelecidas pelo art. 41, inciso I, da Lei 14.133, de 2021, a saber:

1. necessidade de padronizacao;

2. para @ manter a compatibilidade com plataformas e padroes ja adotados
pela Administracdo,

3. quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os unicos capazes de atender a necessidade do contratante; ou

4. para servir de referéncia, como parédmetro de qualidade para facilitar a
descricdo do objeto a ser licitado. Neste caso, € recomendavel adotar as expressoes
“equivalente”, "similar” ou "de melhor qualidade

Observacdo: Caso ndo seja necessaria a indicagdo de marca ou modelo, excluir
este subitem.

Vedacao de contratacao de marca ou produto
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4.3 Considerando que... (inserir justificativas), conforme conclusdes extraidas
do processo SEI NO XXXXX, ndo sera aceito o fornecimento dos seguintes
produtos/marcas.

4.3.1...
43.2 ...

Observacdo: conforme art. 41, III, da Lei 14.133, de 2021, € possivel vedar a
contratacdo de determinada marca ou produto, desde que reste comprovado,
mediante processo administrativo, que o0s produtos adquiridos ou utilizados
anteriormente pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigacao contratual.

Observacdo: Caso ndo seja necessaria a vedacdo de marca ou modelo, excluir
este subitem.

Vistoria

4.4 Para conhecimento das caracteristicas do objeto e a adequada elaboragao
de sua proposta, recomenda-se que o interessado realize vistoria nos locais de
execucao dos servicos, acompanhado por servidor desta Camara Legislativa. As
vistorias devem ser agendadas junto a xxxx (Inserir o nome da unidade) pelo telefone
(61) 3348-XXXX ou pelo e-mail XXXXX@cl.df.gov.br, no horario de 8h as 18h.

4.4.1 Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados
em realizar a vistoria prévia.

4.5 Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e
documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagao da
vistoria.

4.5.1 ... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]

4.6 A realizacao da vistoria nao se consubstancia em condicao para a
participacao na licitagdo, entretanto, a ndo realizagdo da vistoria técnica representara
anuéncia do licitante de que conhece detalhadamente todas as informacOes e
condicOes dos locais para o cumprimento das obrigacoes do objeto deste Termo, nao
sendo admitidas, em hipdtese alguma, alegacOes posteriores no sentido da
inviabilidade de cumprir com as obrigacdes, face ao desconhecimento dos servicos e
de dificuldades técnicas nao previstas.
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Subcontratacao
4.7 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
ou

4.7 E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de XX%
(xxxxx por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

4.7.1 Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4/7.1.1...
4.7.1.2...

4.7.2 E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal da
obrigacao, abaixo discriminada:
4.7.2.1...
4.7.2.2 ...

4.8 Em qualquer hipdtese de subcontratacao, permanece a responsabilidade
integral do Contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacOes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratacao.

4.9 A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do Contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execucao do objeto.

4.10 O Contratado apresentara a Administracao documentacao que comprove
a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente

4.11 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na contratacao ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da Contratacao

Observacdo: A Lei n° 14.133, de 2021, no art. 98, estabelece que “nas
contratagoes de obras, servigos e fornecimentos, a garantia poderd ser de até 5%
(cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a majoragcao desse percentual

5




‘ ‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

para até 10% (dez por cento), desde que justificada mediante analise da complexidade
técnica e dos riscos envolvidos.” )

LICITACOES E CONTRATOS — TCU 49 Edicdo: "E facultado a Administracdo
exigir prestacdo de garantia nas contratacoes de bens, obras e servicos, de modo a
assegurar plena execucdo do contrato e a evitar prejuizos ao patrimonio publico. Antes
de estabelecer no edital a exigéncia de garantia, deve a Administracdo, diante da
complexidade do objeto, avaliar se realmente é necessaria ou se servira apenas para
encarecer o objeto (...)”

4,12 Nao havera exigéncia de garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes ........................ (inserir
justificativa).

ou

4.13 (4.8 ) Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, com validade durante a execucao do contrato e
90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar
pela caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianca
bancaria ou titulo de capitalizagao, em valor correspondente a XX% (xxxxx por cento)
do valor do contrato.

4.13.1 (4.8.1) A contratada devera apresentar a garantia em até 10
(dez) dias Uteis, apds sua assinatura, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante.

4.13.2 (4.8.2) O prazo estabelecido no subitem acima nao se aplica nos
casos em que a CONTRATADA optar pela modalidade seguro garantia. Nesse
caso, a prestacdo da garantia devera ocorrer no prazo de 1 (um) més contado
da data de homologagdo da licitacdo e anterior a assinatura do contrato, em
conformidade com o estabelecido no § 3° do art. 96 da Lei 14.133/21.

4.14 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o
Contratado ndao pague o prémio nas datas convencionadas

4,15 A apolice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacoes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso
pela seguradora.

4.16 Sera permitida a substituicao da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacgao ou de aniversario, desde que mantidas as condicOes e coberturas da apdlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao
contratual.

4.17 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica no
Banco de Brasilia - BRB, com correcao monetaria.

4.17.1 Os dados bancarios serao informados pela unidade competente.
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4.18 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liqguidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.19 No caso de garantia na modalidade de fianca bancadria, devera ser emitida
por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cddigo Civil.

4.20 Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizacao, a garantia devera ser
custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacao regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.20.1 O titulo de capitalizacao devera ser apresentado ao Contratante
juntamente com as condicOes gerais e o numero do processo administrativo sob
o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep (art. 89, III, da Circular
SUSEP n© 656, de 11 de margo de 2022).

4.21 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob
pena de ndo aceitacao, o pagamento de:

4.21.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e
do nao adimplemento das demais obrigacoes nele previstas; e

4.21.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao ao
Contratado.

4.22 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

4.23 Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracao, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela
Administragao.

4.24 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada .
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4.25 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que
rege a matéria.

4.25.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser
notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.25.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro
durante a vigéncia da apolice, sua caracterizagdo e comunicacdo poderao
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de
2022.

4,26 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizagao
para a liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou
anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracao do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as
cldusulas do contrato.

4.26.1 A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara
a regulamentacao da Susep.

4.26.2 A Administracao devera apurar se ha alguma pendéncia
contratual antes do término da vigéncia da apdlice.

4.27 A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucao do
contrato ou apds a sua extincdo por culpa exclusiva da Administragao e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.28 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.29 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes
ao Contratado.

4.30 A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto
ou servico prevista neste Termo de Referéncia .

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte
4.31 Na presente licitacdo ndao sera reservada cota para microempresas e
empresas de pequeno porte, tendo em vista que... [inserir justificativa]

Ou
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4.31 (4.9) Na presente licitacdo, sera realizada a reserva de cota de XX %
(xxxx por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos da Lei N© 4.611, de 2023 e conforme definido na tabela
constante do item 1.

4.32 (4.10) Na hipdtese de ndao haver vencedor para a cota reservada, esta
podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da
cota principal.

4.33 (4.11) Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal,
a contratagdo das cotas devera ocorrer pelo menor prego.

Observagdo: Nos termos do art. 2° do AMD N°© 332/2025, para a aquisicao de
bens, servicos e obras de natureza divisivel (menor preco por item), desde que ndo
haja prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, sera estabelecida cota reservada
destinada exclusivamente as entidades preferencials, nas contratacoes cujo valor
ultrapasse R$ 80.000,00, em percentual ndo inferior a 10% e nem superior a 25%.

O afastamento da cota ndo sera possivel sob o argumento de padronizacdo
qguando for baixo o impacto da variagdo de solugbes do mercado para o objeto ou o0s
itens do certame, em conformidade com o Mapa de Riscos € 0 ETP (§ 49 do art, 29 do
AMD N© 332/2025)

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.32 Na presente licitacdo nao sera reservada cota para microempresas e empresas
de pequeno porte, tendo em vista que... [inserir justificativa]

Ou

4.32 (4.10 ou 4.7) Na presente licitacao, sera realizada a reserva de cota de XX %
(xxxx por cento) do objeto para a contratacao de microempresas e
empresas de pequeno porte, nos termos do Ato da Mesa Diretora N°
332/2025 e conforme definido na tabela constante do item 1.

4.33 (4.11 ou 4.8) Na hipbtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta
podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua
recusa, aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco
do primeiro colocado da cota principal.

4.34 (4.12 ou 4.9) Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a
contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

Observagdo: Nos termos do art. 2° do AMD N° 332/2025, para a aquisicdo de
bens, servicos e obras de natureza divisivel (menor preco por item), desde que ndo
haja prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, sera estabelecida cota reservada
destinada exclusivamente as entidades preferenciais, nas contratagoes cujo valor
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ultrapasse R$ 80.000,00, em percentual ndo inferior a 10% e nem superior a 25%. O
afastamento da cota ndo serd possivel sob o argumento de padronizacdo quando for
baixo o impacto da variagdo de solugoes do mercado para o objeto ou os itens do
certame, em conformidade com o Mapa de Riscos e o ETP (§ 49 do art. 2° do AMD N©°
332/2025) .

Participacao da Licitacdao por meio de Consorcio

4.33 (4.35) Em conformidade com art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a participagao de
empresas em consorcio esta vedada neste certame, em razao.... (inserir
justificativa)

ou

4.33 (4.36) Sera admitida a participacao de empresas em consorcio, desde que
observadas as disposicoes do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021,
especialmente:

4.33.1 (4.36.1) Apresentacao de compromisso publico ou particular de
constituicdo do consércio, devidamente assinado pelos consorciados;

4.33.2 (4.36.2) Indicacao expressa da empresa lider, responsavel pela
representagao do consorcio perante a Administragao;

4.33.3 (4.36.3) Vedacao a participagao de empresa consorciada em mais de
um consorcio ou de forma isolada na mesma licitagao;

4.33.4 (4.36.4) Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos
praticados durante a licitagao e pela execucao do contrato;

4.33.5 (4.36.5) Exigéncia de formalizacado e registro do consorcio antes da
assinatura do contrato, conforme compromisso apresentado;

4.33.6 (4.36.6) Substituicao de consorciado somente mediante autorizagao
expressa da Administracao e comprovacao de equivaléncia técnica e financeira da
nova empresa.

4.34 (4.37) Sera admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-

financeiras dos consorciados para fins de habilitacao, conforme previsto nos incisos

III do art. 15.

4.35 (4.38) Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou

empresas de pequeno porte, havera acréscimo de XX% [DEFINIR UM

PERCENTUAL DE 10 A 30%] para o consorcio em relagao ao valor exigido para os

licitantes individuais, no que tange a qualificacao econémico-financeira.

Observacdo: O art, 15 da Lei n° 14.133/2021 estabelece que, salvo vedagdo
devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica podera participar de
licitacdo em consorcio. Isso significa que a participacdo de empresas em consorcio é
permitida, exceto quando houver justificativa técnica e administrativa para veda-ia.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Prazo e forma de execucao dos servicos
5.1 Os servicos deverao ser prestados no prazo de (por extenso)

dias Uteis ou corridos (definir), contados da assinatura do contrato ou do
recebimento da Ordem de Servico (definir), nas seguintes condicoes:

5.1.1 Definir condicOes de prestacao dos servicos
5.1.2 Cronograma fisico-financeiro, no caso de servicos sob demanda:

5.2 Todo e qualquer 6nus decorrente da prestacao dos servicos , inclusive
frete, sera de inteira responsabilidade da empresa vencedora, bem assim a
movimentacao dos materiais até as dependéncias do deposito do Almoxarifado, com
o fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

5.3 Local e horario da prestacao dos Servigos: .........cccevevrrvereiiereereennnnn.
Garantia dos Servigos:

5.4 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei
n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

ou

5.4 O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal
da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), sera
de, no minimo XX (xxxxx) meses, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a
data do recebimento definitivo do objeto, pelas seguintes razoes .............cccccuuue.
(inserir justificativa).

Observagdo: Na licitacdo de servigos de manutencdo e assisténcia técnica, o edital
devera definir o local de realizacdo dos servigos, admitida a exigéncia de deslocamento
de técnico ao local da reparticdo ou a exigéncia de que o contratado tenha unidade de
prestacdo de servigos em distancia compativel com as necessidades da Administracéo,
conforme o disposto no § 2° do art. 47 da Lei n° 14.133, de 2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O modelo de gestao do contrato, definido a partir do modelo de execucao do
objeto, descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela
organizagdo Contratante. Contempla os seguintes elementos:

11
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- Definicdo dos atores que participardo da fiscalizacao e gestdo do contrato;
- Protocolos de comunicacado,

- Procedimentos de fiscalizacdo técnica, administrativa e gestao do contrato;
- Defini¢do das sangoes.

6.1 A contratacdao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 A fiscalizacdo do contrato serd exercida por servidor ou comissdo
designado pela Contratante, cujas atribuicdes sao aquelas definidas no Ato da Mesa
da Diretora n® 61, de 2023, que regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do
Distrito Federal, o art. 8°, §39, da Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e
fiscalizacao de contratos, e da outras providéncias.

6.3 Cabera a Fiscalizacdo acompanhar a execucao contratual, tomando todas
as providéncias pertinentes para seu adimplemento.

6.4 A FISCALIZACAO da CLDF n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°© 14.133, de 2021.

6.5 As comunicagoes entre o Contratante e a Contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.6 Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto Contratado.

6.7 A Contratada podera convocar o preposto da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Né&o existe mais a dispensa do recebimento provisorio pela Lei n° 14.133, de
2021, como previsto na legislacao anterfor (art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993).
Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato. (art. 140, §6°, da Lei n®
14.133, de 2021).
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Néo existe mais a obrigatoriedade do prazo maximo de 30 dias para
pagamento, conforme disposto na legislacao anterior. O art. 25 da Lei n° 14.133, de
2021 determina que as condicoes de pagamentos estejam previstas no edital,

Recebimento do objeto

7.1 Em conformidade com o artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021, o objeto deste
contrato sera recebido das seguintes formas:

7.1.1 provisoriamente, mediante termo detalhado a ser emitido pelos
fiscais técnico, administrativo e, quando houver, requisitante, em
até XX (definir) dias Uteis, contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos
a que se referem a parcela a ser paga, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.1.2 definitivamente, mediante termo detalhado, a ser emitido pelo
gestor do contrato, em até XX (definir) dias Uteis, apds o recebimento provisorio
e a verificagdo da perfeita execucao das obrigagdes contratuais.

7.2 Em caso de indicacao de apenas um Fiscal para acompanhamento da
contratagao, os recebimentos dispostos nos subitens 7.1.1 e 7.1.2 serao realizados
apenas por ele.

7.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a parcela de servico até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4 Caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, o GESTOR devera emitir comunicacdo a CONTRATADA, indicando as
desconformidades e clausulas contratuais pertinentes, solicitando as respectivas
corregoes.

7.5 Os servicos ou materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF,
as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

7.6 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

13




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

7.7 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo,
pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.9 Recebido definitivamente o objeto , correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1.1 o prazo de validade;

7.9.1.2 a data da emissao;

7.9.1.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.1.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.1.5 o valor a pagar; e

7.9.1.6 ventual destaque do valor de retencOes tributarias cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem onus ao Contratante;

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.12 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.12.1 verificar a manutencao das condigdes de habilitacao exigidas;
7.12.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitacdo/contratacao no ambito do dérgao ou entidade, tais como a proibicao
de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como o
corréncias impeditivas indiretas.

7.13 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5
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(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.14 Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante devera comunicar aos 06rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.16 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Pagamento

7.17 Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional,
mediante Ordem Bancaria, em até 10 dias Uteis, contados da liquidacdo da despesa,
sendo efetuada a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes elencados na
legislacao aplicavel.

7.17.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.18 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os
documentos abaixo relacionados:

- regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021; e

- regularidade trabalhista, constatada através da emissao da Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.19 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da
contratante, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios, apurados
desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

7.20 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento
da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, de acordo com a variacao “pro rata
tempore” do IPCA.

7.21 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacao ou quando existir qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de
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penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou a correcao monetaria.

7.22 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido
para cobrir dividas de responsabilidade da contratada relativas a multas que |he
tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execucao contratual.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 Trata-se de prestacao de servicos comuns, a ser contratada mediante
licitacdo, na modalidade Pregdo Eletronico.
ou

8.1 Trata-se de prestacao de servicos comuns, a ser contratada mediante
dispensa de licitacdo em razao do valor, nos termos do inciso II do Art. 75, da Lei
14.133/2021.

ou

8.1 Trata-se de prestacao de servicos comuns, a ser contratada mediante
inexigibilidade de licitagao, nos termos do inciso XX (indicar inciso) do Art. 74, da Lei
14.133/2021, com base no seguinte fundamento: (descrever a fundamentacao da
contratacao para enquadramento no dispositivo legal indicado).

8.2 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco
por item ou grupo (escolher uma das opcoes), desde que atendidas as
especificacOes constantes neste Termo de Referéncia.

ou

8.2 No julgamento das propostas sera adotado o critério de maior desconto
por item ou grupo (escolher uma das opcoes), desde que atendidas as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia.

8.2.1 Inserir justificativa para o agrupamento.

Observacdo: caso a contratacdo seja realizada por grupo/lote, é necessaria a
inclusdo de justificativa, a qual podera ser baseada na economia de escala, na readucdo
de custos de gestdo de contratos €/ou na possibilidade do parcelamento levar a perda
da responsabilidade técnica devido a pluralidade de prestadores.

Qualificacdo técnica

8.3 Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por Orgao ou Entidades da Administragdo Publica direta ou indireta,
federal, estadual ou municipal, ou ainda por empresa privada, comprovando a aptidao
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da licitante na prestagao de servicos com caracteristicas equivalentes ao objeto do
presente Termo de Referéncia e em quantidade ou valor (definir) ndo inferior a xx%
(xxxxx por cento) do total a ser contrato ou dos itens xx, yy, zz, 0s quais representam
parcelas de maior relevancia da contratagdo (definir umas das opgoes).

Observacdo: € necessario definir se o parédmetro da comprovacdo de
capacidade técnica sera o quantitativo dos itens ou o valor da contratacdo. Além disso,
cumpre ressaltar que, conforme §2° do art. 67 da Lei n° 14.133, de 2021, sera
admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta
por cento) das parcelas de maior relevéncia, entendidas essas como as que possuem
valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratagéo (art, 67,

$19).

8.4 O(s) atestado(s) devera(ao) conter de FORMA EXPRESSA os servicos
objeto do certame ofertados pelo fornecedor.

8.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, enviando, dentre outros documentos, se
for o caso, cdpia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos.

8.6 Sera admitido o somatdrio dos atestados para comprovacao da capacidade
técnica da licitante.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

ORCAMENTO: O Termo de Referéncia deve conter o orcamento detalhado dos
servicos que constituem o objeto da licitacdo e dos futuros contratos. O nivel de
detalhamento exige a definicdo ndo apenas dos valores referentes as diversas etapas
de execugdo do objeto e compreende a discriminacdo de todos os custos unitarios do
orcamento, com a definicdo dos respectivos quantitativos necessarios de cada menor
parte componente do todo

Consequentemente, o calculo estimado do servico devera indicar todas as
etapas a serem realizadas e os eventuais quantitativos, além dos eventuais insumos
que serao utilizados e seus respectivos quantitativos e valores.

9.1 Valor estimado da contratacao:
R$ , conforme Memdria de Calculo,
doc. XX (referenciar o namero SEI).

ou

9.1 O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.
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9.1.1 Quando as propostas permanecerem com precos acima do
orgamento estimado, o custo estimado da contratacao sera tornado publico
apos a fase de lances .

9.2 As licitantes deverao apresentar suas propostas conforme modelo
constante do Anexo I.

Observacdo: criar em documento separado e inserir ao processo memoria de
calculo detalhando o valor estimado da contratacdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais e baseada na pesquisa preliminar de precos realizada pela
unidade demandante, a qual também devera ser autuada ao processo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 Programa de Trabalho:

10.2 Elemento de Despesa:

Observacdo: o programa de trabalho e o elemento da despesa poderdo ser
obtidos no Detalhamento Setorial da Despesa do ano corrente, no portal da
transparéncia da CLDF.

11. OBRIGA(;E)ES DA CONTRATANTE
Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do
servico a ser contratado a fim de definir quais obrigacoes serdo aplicavers, incluindo,
modiificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicoes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos,
fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas
sejam as mais adequadas.

11.4 Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes e esclarecimentos

necessarios, assim como permitir o acesso da CONTRATADA as suas instalacoes para
levantamento de dados inerentes ao objeto.
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11.5 Apresentar, por escrito, as informagdes necessarias para o
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato.

11.6 Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento.

11.7 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n°® 14.133, de
2021.

11.8 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacOes, apresentem condicOes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

11.9 Dar a CONTRATADA, condigbes de trabalho e indicar local destinado a
guarda de materiais, ferramentas e outros equipamentos, mas isenta da total
responsabilidade sobre estes itens;

11.10 Pagar a CONTRATADA os valores dos servicos executados, no prazo e
condigOes estabelecidos em contrato.

11.11 Aplicar a Contratada as sangdes previstas na lei e no Termo de
Referéncia.

Observacdo: sugestao de cldusulas necessarias, podendo ser ampliadas €/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto.

12. OBRIGA(;f)ES DA CONTRATADA
Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do
servico a ser contratado a fim de definir quais obrigacdes serdo aplicavers, incluindo,
modiificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

12.1 Executar os servigos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste instrumento e em sua proposta.

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
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verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados.

12.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir
imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a CLDF autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

12.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagoes em
vigor.

12.5 Vedar a utilizacao, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca na
CLDF.

12.6 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uniao; 3) certiddbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.7 Comunicar a FISCALIZACAO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

12.8 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CLDF ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

12.9 Paralisar, por determinacao da CLDF, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

12.10 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas,
e tudo o que for necessario a execucdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.11 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo

a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacoes
gue integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

20




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

12.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

12.13 Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes
estabelecidas.

12.14 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condigao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir
a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

12.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacoes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas na
licitacao.

12.16 Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

12.17 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n© 14.133,
de 2021.

12.18 Cumprir rigorosamente os preceitos estabelecidos no Manual de
Seguranga do Trabalho da INFRAERO, no que couber (disponivel em:
https://licitacao.infraero.gov.br/portal_licitacao/
details/normas/manual_procedimento.jsp).

12.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as hormas de seguranca da CLDF.

12.20 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgoes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao.

12.21 Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados e

identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao
Individual - EPI, quando for o caso.

21




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

12.22 Fornecer & FISCALIZAGAO as Fichas de Entrega dos EPI's, devidamente
assinadas pelos empregados que prestardo os servigos, antes do inicio da execugao
do contrato.

12.23 Atender as solicitacOes da CLDF quanto a substituicao dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigacOes relativas a execugao do servico, conforme descrito
neste Termo de Referéncia.

12.24 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da CLDF.

12.25 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar a CLDF toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim
de evitar desvio de fungao.

12.26 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante e nao
podera onerar o objeto da contratagao

12.27 Aceitar acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor contratado, mantidas as mesmas condicdes contratuais estipuladas, sem que
lhe caiba qualquer reclamagao, com amparo no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.27.1 Toda e qualquer alteracdo, no que couber, devera ser
processada mediante a celebracdao de Termo Aditivo, com amparo no art. 124
da Lei n® 14.133, de 2021, vedada a modificacao do objeto.

Observacdo: sugestao de cldusulas necessarias, podendo ser ampliadas €/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Informar as clausulas sobre infracoes e sangcoes administrativas, conforme Ato
da Mesa Diretora n° 92, de 2024, que regulamenta, no dmbito da Camara Legislativa
do Distrito Federal, os artigos 156 a 163 da Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos (Lei federal n.© 14.133, de 19 de abril de 2021), para disciplinar as
infragbes administrativas aplicaveis a licitantes ou contratados, e da outras
providéncias. Atencdo para a necessidade de adequacdo do texto no termo de
referéncia quando houver alteracdo na referida norma.

13.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a
LICITANTE ou CONTRATADA que:
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I - dar causa a inexecucao parcial do contrato; compreendido o atraso sem
comprometimento de interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos da CLDF;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

13.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as
obrigacOes assumidas, com a garantia do contraditorio e da ampla defesa, estao
sujeitos as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021 e do Art. 39 do AMD n© 92/2024:

I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando
o licitante descumprir com quaisquer de suas obrigacoes, desde que nao se trate de
descumprimento que justifique a aplicacao de penalidade mais grave;

IT - multa, cumulavel com as demais sancoes, calculada na forma do edital ou
do contrato, que nao podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de
até 3 anos, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

IV - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e
maximo de 6 anos, nos casos que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave
do que a sancao referida no inciso III deste subitem.

13.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 13.2 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

13.4 As infragOes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem

13.1 deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa
Diretora n° 92, de 2024:

23




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

I - A inexecucgao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 13.1,
compreende o atraso no inicio da execucao contratual ou na entrega do bem e pelas
seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa
ou consentimento da administracao;

c) utilizacao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou
consentimento da administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdo dos servicos contratados
sem previsao contratual ou consentimento da administragao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

IT - A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento
dos servicos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 13.1, é o inadimplemento grave
ou inescusavel de obrigacao assumida pela contratada.

III - A inexecugao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 13.1,
compreende a recusa da prestacdao do servico contratado ou a recusa em entregar o
bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser
concluido por meio de nova contratacao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha
aplicagao se entregue por completo.

IV - A falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista no
inciso IV do subitem 13.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados
no decorrer da licitagdo ou da execucao contratual, ressalvadas exigéncias meramente
formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentagao em manifesta desconformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento
convocatorio;

c) deixar de entregar documentagcao complementar exigida pelo Agente de
contratacdo, necessaria para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de
documentacgao exigida no edital de licitagao.

V - A ndo manutencdo de proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem 13.1, sem
prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacao ou da
execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratacao durante o
tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com
o instrumento convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacao;

¢) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificacdao apos a abertura da sessao do certame.

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado, previsto no inciso VII do subitem 13.1, considera-se como sendo aquele
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que inviabilize o cumprimento das obrigagGes e importe em consequéncias graves para
a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecucao parcial, que compreende a entrega do objeto fora
do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao
calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratacao ou da parcela
nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de
atraso;

b) a conduta de inexecucdo total, que é caracterizada pela entrega além do
prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sanc¢do calculada na faixa
entre 5% a 10% sobre o valor total da contratacao, considerando-se a gravidade do
caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao aceitar ou nao o objeto em
atraso;

c) OUTRAS HIPOTESES DE PENALIDADE E RESPECTIVO PERCENTUAIS (caso
nao sejam estabelecidas outras hipdteses, excluir essa alinea)

OBSERVAGCAO: O AMD permite que o demandante defina outras hipdteses de
penalidade e respectivos percentuais, de acordo com o objeto contratado, para este
inciso, desde que respeitados os percentuais minimos e maximos (Art. 14, VI, ¢, do
AMD N© 92/2024).

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucao do
contrato, prevista no inciso IX do subitem 13.1, é a pratica de qualquer ato destinado
a obtencao de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos
da CLDF, com excecgao da conduta disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidéneo e o cometimento de fraude de
qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 13.1, compreendem a pratica de
atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem
prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitacao ou
da execucao contratual.

13.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF
admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicacdo de penalidade de multa.

13.6 Nao sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de bem
ou servico. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser
analisada, no momento da efetiva entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato
ou comissdo, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de aplicacdo de
penalidade.

13.7 Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de
clausulas contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicagdo de penalidade
de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor atualizado do art.
75, inciso II, da Lei Federal n.© 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser repassado
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a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdes e para cobranca da
penalidade.

13.8 As sanc0Oes previstas no subitem 13.2 deste instrumento serao aplicadas
de acordo com as disposicoes seguintes:

I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 13.2 sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa de inexecucao parcial correspondente a:

a) auséncia de habilitagao fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicao de pessoal;

c) descumprimento de quaisquer das obrigagdes estabelecidas neste
instrumento, desde que nao se justifique a aplicacao de penalidade mais grave.

OBSERVACAO: O AMD permite que o demandante defina outras hjpdteses
(Art. 17, I, ¢, do AMD N° 92/2024)

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacoes assumidas por
ata de registro de precos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal,
previsto no inciso III do subitem 13.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragcdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 13.1 deste
instrumento, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV-A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 13.2,
sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do subitem 13.1 deste instrumento, bem como pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no inciso III
do subitem 13.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.9 As infragOes definidas no subitem 13.1 serao sancionadas de acordo com
as disposicoes seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 13.10
deste instrumento, sem prejuizo da aplicacdo de outras disposicdes cominadas no
edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecucdo parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

II - Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecugao total do contrato: penalidade de impedimento de
licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10%
do valor do contrato/nota de empenho;
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IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, ressalvadas
meras falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - N@o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de
empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato: penalidade
de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor
estimado da contratagao ou contrato;

IX - Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato:
penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a
30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
penalidade de declaragao de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor estimado da contratacao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao:
penalidade de declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a
30% do valor estimado da contratacao.

13.10 A sangdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacao a
infragao praticada no caso concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infragao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

13.11 A aplicagao das sancOes previstas neste documento nao exclui, em
nenhuma hipotese, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a
Administragao Publica.

13.12 Sado circunstancias que agravam a sancao em 30% de sua pena- base,

para cada agravante, até o limite maximo da sancao estabelecida na infracao
respectiva, as seguintes situagoes:
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I - a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada
por nao atender as condicOes do edital, sendo de notdria identificacdo a
impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatorio;

IT - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragdo;

III - a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo
de apuracao de responsabilidade;

IV - a reincidéncia;

V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério do
certame;

VI - a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

13.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracdao depois
de responsabilizado definitivamente por infragao anterior.

13.14 Para efeito de reincidéncia:

I - considera-se a decisao proferida no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, se imposta a sancao de declaragao de
inidoneidade de licitar e contratar;

II - nao prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da
decisdao definitiva e a do cometimento da nova infragdo tiver decorrido periodo de
tempo superior a 5 anos;

III - nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relacao a infracao
anterior.

13.15 S3o circunstancias atenuantes, que reduzem a san¢ao em até 30% para
quaisquer das penalidades impostas, quanto o infrator:

I - nao for reincidente;

II - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;

III - reparar o dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infragao.

13.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado
definitivamente por infracdao administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido
reabilitado.

13.17 O cometimento de mais de uma infracado em uma mesma licitacao ou
relagdo contratual sujeita o infrator a sangdo cabivel para a mais grave entre elas, ou,
se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragdes
como circunstancia agravante.

13.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 13.17 se ja houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacao conjunta
dos fatos.
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13.19 O disposto no subitem 13.17 nao afasta a possibilidade de aplicacao da
pena de multa compensatdria cumulativamente a sangdo mais grave.

Brasilia,
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ANEXO I — MODELO DE PROPOSTA
. Un. de . Preco Unitario | Valor Total
Item |Descricao Medida Quantidade R$ R$
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

ANEXO II — TERMO DE VISTORIA

Observacao: A tabela acima trata-se apenas de um exemplo, devendo ser adaptada
pela unidade demandante, de acordo com as especificidades do objeto.
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Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o numero , com sede na , por
intermédio de seu representante legal, Sr.(a) , infra-assinado,
portador do RG n© , expedida pela e do CPF n©

, VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito
Federal, tomando conhecimento das condicOes para a prestacao dos servicos objeto
do PREGAO ELETRONICO No° XX, de

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO III - TERMO DE RENUNCIA DE VISTORIA
A empresa , CNPJ , por
intermédio do(a) Senhor(a) , indicado expressamente

como seu representante, declara ter conhecimento do servico a ser prestado por meio
do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no
Edital do Pregdo Eletronicon® __ / . Declara, ainda, que se responsabiliza pela
dispensa e por situacdoes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as
dependéncias da CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula
expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a
prestacao dos servicos com as informacdes constantes do Termo de Referéncia e
Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICOS COM REGIME DE DEDICAGAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

1. OBIJETO
1.1 Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos
de.oiiriiiiiiiees , com dedicacao de mao de obra exclusiva , conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus
anexos:
Unidade
Item Descricao/Especificacao de Quantidade
Medida
1
2
3

1.2 O contrato tera vigéncia pelo periodo de xxxxx meses, contados de sua assinatura,
com eficacia a partir da publicacdo do instrumento no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas, conforme art. 94, da Lei 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociacao com
o contratado ou a extincao contratual sem Onus para qualquer das partes, com base
no art. 107, da Lei 14.133, de 2021.

Vigéncia contratual

A vigéncia do contrato deve considerar os prazos envolvidos, da assinatura do contrato
em diante, ou seja, os prazos para inicio dos trabalhos, de execucao e alguma margem
de seguranga.

Fixado o prazo de vigéncia para além de 12 meses, vigéncia plurianual, deve a unidade
demandante apresentar justificativa no sentido de demosntrar a maior vantagem
econdémica vislumbrada, conforme entendimento da Procuradoria da Casa (Parecer-PG
N© 217/2023-NPLC).

Os arts. 105, 106 e 107 da Lei 14.133/2021, possibilitam a duracdo dos contratos de
até 5 anos, respeitada a vigéncia maxima decenal.

Indicacao da possibilidade ou nao de prorrogacao.

A indicacdo da possibilidade ou ndo de prorrogacdo no TR é exigéncia expressa do art.
30, I da IN 05/2017 — MP/SEGES e disposicdo 2.1 "a.3”, de seu anexo V.

11
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Parcelamento (divisao em Grupos e Itens)

A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacoes € a do parcelamento do
objeto, conforme disposto no § inc. II do art. 47 da Lei n° 14.133/2021, mas é
imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo
represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). O orgédo licitante
poderd dividir a pretensdo contratual em itens ou em lotes (grupo de itens), quando
técnica e economicamente vidvel, visando maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega.

Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este nao for adotado.
Acordéo/TCU 1214/2013- Plendrio "deve ser evitado o parcelamento de servicos ndo
especializados, a exemplo de limpeza, copeiragem, garcom, sendo objeto de
parcelamento os servicos em que reste comprovado que as empresas atuam no
mercado de forma segmentada por especializacao, a exemplo de manutencgédo predial,
ar-condicionado, telefonia, servicos de engenharia em geral, adudio e video,
informatica;”

Agrupamentos de Itens.: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento,
a regra deve ser que cada item s€ja adjudicado de forma individualizada, permitindo
que empresas distintas sejam contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, é
possivel prever o agrupamento de itens, adotando-se a adjudicacdo pelo preco global
do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicacao por prego global de grupos de itens
apenas se for indispensavel para a modelagem contratual desenhada nos estudos
preliminares, sempre de forma justificada. No caso de servigos, eventual divisao em
lotes considerarda a unidade de medida adotada para afericgo dos produtos e
resultados, e serda observada a demanda especifica de cada Orgdo ou entidade
participante do certame.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGAO LEGAL
2.1. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a pretensa
contratagao justifica-se....... (inserir justificativa).

Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a justificativa hd de ser clara, precisa e
suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma
cabal a necessidade da Administracao. Reforcamos a necessidade de justificar a opcao
pelo Regime de Execugdo adotado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o
Servico possuir caracteristicas técnicas especializadas, a CSG deve solicitar a unidade
técnica competente a definicdo das especificacbes do objeto, €, se for o caso, do
quantitativo a ser adquirido.

(a) A contratacao é fundamentada na Lei 14.133/2021 e suas alteragdes, na
5
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Instrucao Normativa N° 05/2017 e nas legislacOes a seguir:

(b) Lei Federal n°® 13.467/2017 (Altera a Consolidacao das Leis do Trabalho
- CLT);

(c) Lei Federal n® 123/2006 Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e
da Empresa de Pequeno Porte);

(d) Lei Distrital n® 4.611/2011 (Regulamenta no Distrito Federal o
tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais de que trata a Lei Complementar
Federal n® 123/2006);

(e) Lei Distrital n® 4.636/2011 (Dispde sobre provisdes de encargos
trabalhistas a serem pagos as empresas contratadas para prestar servicos de forma
continua);

(f) Decreto Distrital n® 34.649/2013 (Regulamenta a Lei n® 4.636/11);

(g) Lei Distrital n® 4.766/2012 (Dispde sobre os editais de licitacao e os
contratos de prestacao de servicos continuados no DF);

(h) Lei Distrital n© 4.794/2012 (Dispde sobre normas especificas para
licitacdo de servigos continuados no DF);

(i) Lei Distrital n© 4.799/2012 (Lei distrital Plano de saude na planilha de
composicao de custos);

(j) Lei Distrital n® 5.377/2014 (Disp0e sobre a obrigacdo de os érgaos da
Administracao direta e indireta do Distrito Federal disponibilizarem ambientes para uso
privativo dos empregados);

(k) Ato da Mesa Diretora n°® 60/2017 (Recepciona, no ambito da Camara
Legislativa do Distrito Federal, a Instrucao Normativa/SLTI/MPOG n° 05, de 26 de maio
de 2017, e da outras providéncias);

() Decreto Distrital n® 44.330/2023 (Regulamenta a Lei Federal n©
14.133/2021, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito da
Administragao Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal);

(m) Resolucao n° 307, de 2019, que estabeleceu que ficara reservado o
percentual minimo de 5% para mulheres em situacao de vulnerabilidade
econdmica decorrente de violéncia doméstica e familiar nas contratacdes da
Camara Legislativa do Distrito Federal que contem com dedicagao exclusiva de
mao de obra;

(n) Ato da Mesa Diretora n° 21/2025 (Recepciona, no ambito da Camara Legislativa
do Distrito Federal, a Instrucdo Normativa/SEGES/MGI n° 176, de 25 de
novembro de 2024).

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO
Realizar a transcricdo ou a sintese do item “descricdo da solucao como um
todo” do ETP, com as devidas atualizacoes.

Caso haja a necessidade de modificacdo da descricdo em relacdo a originalmente
feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redacdo acima.

O objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacoes
5
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necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contracdo.

4. CLASSIFICACGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGCAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e com fornecimento
de mao de obra em regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitacao,
na modalidade pregao, em sua forma eletronica, utilizando o critério de julgamento
menor preco global.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto-DF n° 39.978, de 25 de julho de 2019, nao se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a CLDF, vedando-se qualquer relagao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem
0 seguinte:
5.1.1. servigo continuado, com fornecimento de mao de obra em
regime de dedicacao exclusiva;

5.1.2. ... (requisitos necessarios para o atendimento da
necessidade)

5.1.3. ... (duragao inicial do contrato)

5.1.4. ... (eventual necessidade de transicao gradual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas)

5.1.5. ... (quadro com solucdes de mercado)

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragao de
que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a prestacao do servico
como requisito para celebragao do contrato.

A IN 05/2017 —-MP/SEGES, determina em seu art. 30, IV, que o Termo de Referéncia
contenha os requisitos da contratacao, sendo que seu anexo V, disposicdo 2.4. "a”,
determina que tal dado seja transcrito dos Estudos Preliminares, podendo ser
atualizado em decorréncia do amadurecimento da descri¢ao.

A regra estabelecida é a de se exigir do adjudicatario que declare pleno
conhecimento das condicées necessadrias, previamente a celebracdo do
contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
6.1. Em cumprimento a Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012,

art. 89, III e IV, a CONTRATADA devera adotar os seguintes requisitos de
sustentabilidade para a prestacao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia:
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6.2. Fornecimento aos empregados de equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, para a execucdo de servicos, conforme as caracteristicas das
funcoes desempenhadas por cada cargo previsto neste Termo de Referéncia;

6.3. Realizacao de orientacao interna de seus empregados, para reducao da
producao de residuos e do consumo de energia elétrica e agua, observadas as normas
ambientais vigentes.

6.4. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, deverao ser atendidos os seguintes requisitos:

6.5. Contratada devera observar as informagdes contidas no Guia Nacional
de LicitagOes Sustentaveis — Controladoria-Geral da Uniao.

6.6. A Contratada devera conduzir suas acoes em conformidade com os
requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando, também, a legislacdo
ambiental para a prevencdao de adversidades ao meio ambiente e a salde dos
trabalhadores e envolvidos na prestacao dos servigos

6.7. A Contratada devera atender, no que couber, aos critérios de
sustentabilidade a que se referem as Leis Federais n® 14.133/2021 e n°© 12.305/2010,
Resolugbes CONAMA aplicavéis, e principios da Agenda Ambiental na Administracao
Publica (A3P)

6.8. E de total responsabilidade da Contratada o cumprimento das normas
ambientais vigentes para a execucao dos servigos, no que diz respeito a poluicao
ambiental e destinagdo de residuos.

6.9. O desempenho das atividades dos empregados alocados para a
prestacao dos servicos devera estar alinhado com os projetos de sustentabilidade da
CLDF. Além disso, deverao ser estimuladas as boas praticas de otimizacado de recursos,
redugao de desperdicios e menor poluicdo pautados nos seguintes pressupostos e
exigéncias:

I. fazer uso racional de agua, adotando medidas para evitar o desperdicio de agua
tratada e mantendo critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducao do consumo;

II. fornecer treinamento/capacitacdo periddicos dos empregados sobre boas
praticas de reducao de energia elétrica, de consumo de agua, de reducao de
producdo de residuos sdlidos e poluicao;

III. prever a destinagao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis;

Iv. fornecer aos empregados os equipamentos de segurangca que se fizerem
necessarios para a execugao dos servigos;

V. respeitar as Normas Brasileiras (NBR) publicadas pela Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) sobre residuos solidos.

Ou

6.10. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo,
conforme justificativa abaixo/anexo: (...)

O item 6.1 devera ser preenchido de acordo com o caso concreto, ou s€ja, indicando
5
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especificamente onde foram incluidos os critérios de sustentabilidade, em observancia
ao art. 39 do Decreto n. 7.746/2012. Caso ndo incidam critérios de sustentabilidade,
deve ser incluida a devida justificativa pelo gestor.

Sustentabilidade:

Nas aquisicoes e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para
produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios
compativeis com padroes de consumo sustentaveis (art. 79, XI, da Lei n. 12.305/2010
— Politica Nacional de Residuos Solidos), devendo ser observados, o Decreto n.
7.746/2012 que estabelece critérios e praticas para a promo¢do do desenvolvimento
sustentavel nas contratacoes realizadas pela administracdo publica) e as Instrucoes
Normativas SLTI/MP n%. 01/2010 (Dispbe sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servigos ou obras pela Administracdo
Publica) e 02/2014 (Dispde sobre regras para a aquisicdo ou locacdo de maquinas e
aparelhos consumidores de energia pela Administracdo Publica Federal direta,
autarquica e fundacional, e uso da Etigueta Nacional de Conservacdo de Energia
(ENCE) nos projetos e respectivas edificacoes publicas federais novas ou que recebam
retrofit), bem como os atos normativos editados pelos orgdos de protecdo ao meio
ambiente.

Também deve se atentar para os critérios de sustentabilidade estabelecidos na Lei
Distrital n° 4.770, de 22 de fevereiro de 2012, relativos a aquisicdo de bens e
contratacdo de obras e servicos no Distrito Federal.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto, deve
ser prevista a forma objetiva de comprovacdo §§ 1° e 2° do art. 59 aga Instrucao
Normativa n° 01/2010 e art. 8° do Decreto n© 7.746/2012). E preciso saber quais
critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas editalicias, como fazer
essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem comprovar o
cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administracao.

Indica-se a consulta ao Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis,
disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unigo.

Recomenda-se, também, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentaveis
(CATMAT Sustentadvel).

7. VISTORIA PARA A LICITACAO

7.1. Para o correto dimensionamento e elaboracao de sua proposta, o
licitante podera realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
8:30 horas as 18:30 horas, mediante marcagao no _NOME DO SETOR___, através do

5
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e-mail ou telefone: (61)

O TCU ja decidiu no sentido de que a exigéncia de vistoria, como regra, ndo deve ser
realizada, salvo hipotese de imprescindibilidade, devidamente justificada (Acordéo
372/2015-Plenario, Rel. Min. WEDER DE OLIVEIRA, Acorddo 866/2017-Plendrio, Rel.
Min. MARCOS BEMQUERER),; no mesmo sentido do precedente segue a alinea "c” do
item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

A complexidade do objeto foi considerada pelo TCU pressuposto fatico para admissao
da exigéncia de vistoria, sendo recomendavel a explicitacdo dessa complexidade na
fundamentacéo (Acordéo n° 1215/14, 12 Cdmara, Rel. min. JOSE MUCIO MONTEIRO,
08/04/2014);

O ediital deve trazer clausula que preveja responsabilidade do contratado por eventuais
prejuizos decorrentes de sua omissdo na verificagao dos locais de instalacdo. (Acorddo
n° 0147/13, Plenario, Rel. Min. JOSE JORGE);

As visitas coletivas, disponibilizadas de forma concomitante a todos os licitantes devem
ser evitadas (Acorddo n° 0234/15, Plenario, Rel. Min. BENJAMIN ZYMLER),

O TCU ndo tem admitido a previsdo de dias e hordrios restritos, € previamente
determinados para vistoria. Admite, contudo, o agendamento prévio para organizar as
visitas, com extensdo da agenda (quantidade de dias) compativel com a complexidade
do objeto €, com os potenciais licitantes; (Acorddo n° 1842/13 — Plendrio, Rel. Min.
ANA ARRAES); agendamento de horério ndo € o mesmo que cadastramento prévio do
visitante, ja criticado pelo TCU em precedente (Acorddo 7137/2015-Primeira Cédmara |
Relator: BENJAMIN ZYMLER);

A vistoria ndo deve ficar restrita ao representante técnico dos licitantes uma vez, de
acordo com TCU, essa exigéncia pode restringir o carater competitivo do certame. A
vistoria deve ser permitida a qualquer preposto formalmente encaminhado pelo
licitante e identificado, podendo inclusive ser terceirizada a visita (Acorddo n° 3395/15,
Plendrio, Rel. Min. BENJAMIN ZYMLER, Acorddo n° 0234/15, Plendrio, Rel. min.
BENJAMIN ZYMLER);

Sempre que possivel, a exigéncia da visita deve ser substituida pela disponibilizagdo
de fotografias, plantas, desenhos técnicos e congéneres (alinea "c” do item 2.4, do
anexo V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

Se o licitante optar por realizar a visita, visita, esta devera ser atestada pela
Administracdo nos autos (alinea "c” do item 2.4, do anexo V da IN SEGES/MPOG n°
05/2017);

Caso o licitante ndo tenha interesse em visitar efetivamente o local da obra ou
prestacdo de servicos, devera ser admitido que anexe aos autos declaracdo de que
conhece as condicoes locais para execucdo do objeto (alinea "c” do item 2.4, do anexo

5




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administra¢ao e Finangas

N7

V da IN SEGES/MPOG n° 05/2017);

A visita encerra, como regra, direito subjetivo do licitante, e ndo uma obrigacao. Dessa
forma, deve ser admitido pela Administracao a declaracao de 'pleno conhecimento” a
fim de suprir a auséncia da vistoria caso exigida como requisito de habilitacdo;
recomenda-se disponibilizar modelo de “declaracao de pleno conhecimento” como
anexo do edital (Acorddo 170/2018-Plenario | Relator: BENJAMIN ZYMLER).

No caso de servicos continuados de Engenharia ndo é possivel exigir que a
vistoria técnica seja realizada, necessariamente, pelo engenheiro
responsavel pela obra (responsavel técnico) ou em data unica (TCU,
Acordao n° 3.040/2011-Plenario).

7.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacao do
Edital, estendendo-se até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao
publica.

7.3. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacao para a realizagao da vistoria.

7.4. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em
realizar a vistoria prévia

7.5. A nao realizacao da vistoria nao podera embasar posteriores alegagoes
de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os onus
dos servigos decorrentes.

7.6. A licitante devera apresentar declaracdo que tomou conhecimento de
todas as informag0es e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto
da licitagao.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1. A CONTRATADA devera estar plenamente apta a iniciar a prestacao dos
servicos a partir da data de inicio da vigéncia do contrato.

8.2. O preposto da Contratada deve ser formalmente designado por ela antes
do inicio da prestacao dos servicos, em cujo instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relagdo a execucdao do objeto, podendo
inclusive, constar autorizacdo para recebimento de comunicagdes/documentos em
nome da Contratada.

8.3. A CLDF podera recusar, desde que justificadamente, a indicacao ou a
manutencao do preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro
para o exercicio da atividade.

8.4. As comunicagoes entre a CLDF e a Contratada serao realizadas por
escrito, através de e-mail funcional, a ser indicado pela Fiscalizacao Contratual.
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8.5. A Contratada ndo esta obrigada a manter preposto da empresa no local
da execucdo do objeto, entretanto A CLDF poderad convocar o preposto para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

ou

8.6. A Contratada mantera preposto da empresa no local da execugao do
objeto, durante o periodo . (horario da execugao dos servicos ou sistema de
escala semanal ou mensal)

8.7. Caso necessario, sera realizada reuniao inicial (kick off), com a
participagao do gestor, fiscais e preposto, para apresentacao do plano de fiscalizacao,
que contera informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execucao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
sancoOes aplicaveis, dentre outros. Desta reunido devera ser lavrada ata, assinada por
todos os participantes.

8.8. Os servicos deverao ser executados de acordo com as descricdes e
periodicidades constantes deste Termo de Referéncia.

8.9. Afiscalizacdo da CLDF nao permitira a execucao de tarefas em desacordo
com as preestabelecidas e nenhuma modificacao podera ser feita na prestacdo dos
servicos e nas especificacoes sem autorizacao expressa da CLDF.

8.10. A prestacdo dos servicos sera segunda-feira a sexta-feira, durante o
horario de expediente da CLDF ou definir horario para os postos de ____ (por extenso)
horas, (usualmente de 40 ou 44 horas) conforme determinado em Ordem de Servico
ou documento equivalente. Excepcionalmente, podera ser necessaria a realizagao de
servicos em dias e horarios diversos, caso em que a Contratada sera comunicada
oficialmente pela Fiscalizagdo, com pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

8.11. Os horarios dos postos contratados serdo definidos pela Fiscalizacao, de
modo que perfacam 44h semanais, respeitando o intervalo para as refeicoes; horas
excedentes deverao ser compensadas, preferencialmente, via Banco de Horas, com
compensacgao dentro de, no maximo, seis meses.

8.12. Para fins de otimizacdo dos recursos, e caso necessario, sera dispensada
a reposicao de postos de trabalho que nao se fizerem necessarios nos periodos de
recesso parlamentar, devendo ser efetuada a glosa correspondente.

9. REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS POSTOS DE TRABALHO

A descricdo das tarefas bdsicas depende das atribuigbes especificas do servigo
contratado e da realidade de cada contratacao.

Esse item € importante para a eficacia da contratacdo. Devem ser detalhadas de forma

minuciosa as tarefas a serem desenvolvidas pelo empregado alocado e a respectiva

rotina de execugdo, vez que a Administracdo sO poderd, no momento futuro de
5
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fiscalizacdo do contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham sido
expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

De acordo com o art. 442-A da Consolidacao das Leis Trabalhistas — CLT, para fins de
contratacdo, o empregador ndo exigira do candidato a emprego comprovacdo de
experiéncia prévia por tempo superior a 6 (seis) meses no mesmo tipo de atividade.

9.1. Inserir os requisitos que serao exigidos para ocupacao dos postos de
trabalho, tais como: escolaridade, experiéncia profissional (limitada a 6 meses), cursos
especificos, etc.

9.2. Inserir as atribuicdes dos postos de trabalho

9.3, i,

9.4. i,

9.5. As atribuicOes listadas neste Termo de Referéncia para cada uma das
fungOes a serem contratadas nao tém carater exaustivo, podendo ser exigidas outras
atividades ndo listadas, desde que compativeis com a funcao do profissional, em razao
de necessidade e de adequacdo dos servicos, para que esses atendam a contento a
demanda da CLDF

10. MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS

Este item sO devera constar no Termo de Referéncia caso os servigos englobem
também a disponibilizacdo de material de consumo e de uso duradouro em favor da
Administracao, devendo, nesse caso, ser fixada a previsdo da estimativa de consumo
e de padroes minimos de qualidade. O CATMAT disponibiliza especificacoes técnicas
de materials com menor impacto ambiental (CATMAT Sustentavel).

Sem o conhecimento preciso das particularidades e das necessidades do orgdo, a
licitante tera dificuldade para dimensionar perfeitamente sua proposta, o que podera
acarretar sérios problemas futuros na execucao contratual

10.1. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando
necessario:

10.2. Dos Materiais;

10.3. Dos Equipamentos ;

10.4. Em caso de ajustes nos materiais, equipamentos e afins ou inclusao de
insalubridade/periculosidade, apresentados em planilha de formacao de preco
ajustada, esses novos valores serao alinhados por apostilamento, apds andlise da
CLDF, em virtude de impacto financeiro no valor anual do contrato.

11. UNIFORMES
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11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada na CLDF,
compreendendo pecas para todas as estacgdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

11.3.;

11.4.;

11.5.;

11.6. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os seguintes parametros minimos:

11.7.;

11.8.;

11.9.;

E imprescindivel que o Termo de Referéncia traga a descricdo detalhada do uniforme
a ser utilizado pelos empregados, inclusive quanto aos quantitativos necessarios para
a prestacdo do servigo, levando-se em consideracdo o padrdo mantido pelo orgéo e as
condicoes climdaticas da regido no decorrer do ano. Caso se exija padrdo de tecido ou
material especifico, também deve ser descrito em detalhes.

Sem tal detalhamento, inviabiliza-se a exigéncia de padrbes minimos por parte do
Pregoeiro, na fase de aceitacdo da proposta, ou no decorrer da execucao do contrato.

Ressalta-se que, para os servicos de vigildncia, a Instrucdo Normativa SEGES/MP N.
5/2017 no modelo de Planilha de Custos e Formacdo de Pregos constante no Anexo
VII-D consta no modulo 5 a previsdo de fornecimento dos uniformes.

11.10. ... (....) conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme
a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de ...... (ceeenn ) horas,
apds comunicacao escrita da CLDF, sempre que nao atendam as condigdes minimas
de apresentacao;

11.11. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser
apropriados para a situagao, substituindo-os a medida que se fizer necessario;
11.12. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja cdpia,

devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao
servidor responsavel pela fiscalizacao do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZAGCAO

Os itens a seguir apresentados sdo apenas sugestoes. As exigéncias devem refletir as
peculiaridades do servigo.

As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual sGo o conjunto de agoes
qgue tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela CLDF paraso
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servico contratado, verificar a regularidade das obrigacoes previdencidrias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrucdo processual e o encaminhamento da
documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos procedimentos
relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio, prorrogacdo, pagamento, eventual
aplicacdo de sangoes, extingdo do contrato, dentre outras, com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto.

O conjunto de atividades de gestéo e fiscalizacao compete ao gestor da execucao do
contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usudrio, de acordo com as seguintes disposigoes.

I — Gestao da Execucdo do Contrato: é a coordenacao das atividades relacionadas a
fiscalizagao técnica, administrativa, setorial e pelo publico usuario, bem como dos atos
preparatorios a instrucao processual e ao encaminhamento da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para formalizacao dos procedimentos quanto aos
aspectos que envolvam a prorrogagao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicacao de sangodes, extingao do contrato, dentre outros;

IT — Fiscalizacdo Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugao
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade,
tempo e modo da prestacdo dos servigos estdo compativeis com os indicadores de
niveis minimos de desempenho estipulados no ato convocatorio, para efeito de
pagamento conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo pelo publico
usuario;

111 — Fiscalizagdo Administrativa: € o acompanhamento dos aspectos administrativos
da execucdo dos servicos, quanto as obrigacoes previdencidrias, fiscais e trabalhistas,
bem como quanto as providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento,;

1V — Fiscalizacdo Setorial: € o acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos, quando a prestacdo dos servicos ocorrer
concomitantemente em setores distintos ou em unidades desconcentradas de um
mesmo 0rgéo ou entidade; e

V - Fiscalizacdo pelo Publico Usudrio: é o acompanhamento da execucdo contratual
por pesquisa de satisfacdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os resultados da
prestacao dos servicos, oS recursos materiais e os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacéo dos
aspectos qualitativos do objeto. Quando a contratacdo exigir fiscalizacao setorial, o
0rgdo ou entidade devera designar representantes nesses locais para atuarem como
fiscais setoriais.

As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe
de fiscalizacdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, figue

assegurada a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo
5
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comprometa o desempenho de todas as agoes relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.1. 0 acompanhamento e a Fiscalizacdo da execucdo contratual sera
realizada por Comissao de Fiscalizagao formalmente designada pela Contratante.

12.2. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um
todo e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

12.3. Na fiscalizacao do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e sociais
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovacoes para as empresas regidas pela
CLT:

12.4. Entrega num prazo de até 30 (trinta) dias corridos apds o inicio da
prestacao dos servicos a seguinte documentagao:

(o) relagao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

(p)cépia da CTPS dos empregados admitidos, devidamente assinada pela
CONTRATADA;

(q) Atestado de Saude Ocupacional de cada empregado que prestara servico a
CLDF, emitido com base nos exames médicos admissionais (ASO - admissional);

(r) comprovante de cadastro de cada empregado que prestara servico a CLDF no
PIS/PASEP;

(s) declaracao de opcao pelo vale transporte, referente aos empregados que
adotarem essa opcao;

(t) comprovagao de contrato de seguro de vida em grupo, com demonstragao das
coberturas e prémio, quando for o caso;

(u) declaracao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitacao dos
encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

12.5. Entrega, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
a Comissao de Fiscalizacao do contrato, dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):

(v) Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e
a Divida Ativa da Unido;

(w) Certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital € Municipal do domicilio ou sede do contratado;

(x) Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

(y) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.6. Entrega, mensalmente, juntamente com a nota fiscal/fatura:
(z) Declaracao de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e
de Outras Entidades e Fundos (relatério completo) - DCTFWeb, com o respectivo

recibo de entrega, referente a competéncia de prestacdo dos servigos; c
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(aa) Documento de Arrecadacao de Receitas Federais (DARF — DCTFWeb),
referente a competéncia de prestacao dos servigos.

(bb) Guia do FGTS Digital (GFD) referente ao més dos servicos faturados,
caso a Administracdo nado esteja realizando os depdsitos diretamente, acompanhada
dos seguintes relatorios de detalhamento da guia emitida disponibilizados pelo Sistema
FGTS Digital:

c.1) Relagao de trabalhadores em que constem todos os empregados que
prestaram servico no CLDF no més de competéncia, inclusive substitutos (mesmo que
de outro tomador), bem como o niimero da guia emitida;

c.2) Relagao de categorias em que conste o nimero da guia emitida;

c.3) Relacdo de estabelecimentos em que conste o nimero da guia
emitida;

c.4) Relagao de tipos de valor em que conste o nimero da guia emitida;

c.5) Relagao de Tomadores de Servico em que constem a CLDF e eventuais
tomadores de trabalhadores que atuaram como substituto na CLDF no més de
competéncia, bem como o nimero da guia emitida;

c.6) GFD com autenticacgdo mecanica ou acompanhada do comprovante de
pagamento, no valor apurado no total da guia emitida;

c.7) Quando houver rescisdao de contrato de trabalho, além da GFD referente
aos recolhimentos rescisorios (multa rescisoria, aviso prévio indenizado e més da
rescisdo) devidamente paga, a empresa precisa enviar o histdérico de remuneracoes do
trabalhador extraido do ambiente FGTS Digital (ficha financeira com detalhamento das
competéncias, da remuneracdo, da remuneragao 139, do FGTS, do FGTS atualizado
(R$), do motivo do desligamento, do saldo FGTS atualizado e da indenizacao
compensatoria — quando houver);

c.7.1) Quando houver lancamento de remuneragao no eSocial apds o
término do contrato do trabalhador, deverdo ser apresentados também o
detalhamento das remuneragdes complementares e a GFD correspondente
acompanhada do comprovante de pagamento.

a) folha de pagamento de salarios referente ao més;
b) recibo/comprovante de pagamento de salarios referente ao més;
C) recibo/comprovante de pagamento de vale transporte, conforme

opcao dos prestadores de servico, e auxilio alimentacdo, referentes ao més
subsequente ao da prestacao dos servicos;

d) recibo/comprovante de entrega de EPI e uniformes, quando for o
caso;

e) folha de pagamento referente ao 13° salario, quando for o caso, bem
como respectivo comprovante de pagamento;

f)comprovante de concessdo de férias e do correspondente pagamento do
adicional de férias, bem como da documentacdo correlata, na forma da Lei, quando

for o caso;

g) comprovagao do encaminhamento ao Ministério do Trabalho das
informac0es trabalhistas exigidas pela legislacao, tais como RAIS e CAGED, quando for
0 Caso;

h) cdpia do controle de ponto dos empregados;
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i) demais comprovantes de cumprimento das obrigagdes contidas em CCT, ACT
ou Dissidio Coletivo de Trabalho, ou outro instrumento correspondente, conforme o
caso, bem como de outras obrigagoes previstas na Legislacao pertinente (CLT ou outra
legislacdo referente a categoria especifica dos trabalhadores), independentemente de
cotacao na planilha de formacao de pregos;

j)Comprovante de recolhimento dos pagamentos ao sindicato para custear o
plano de salde, conforme a convengao coletiva. Se houver suspensao do uso do plano
deixando os colaboradores desassistidos, os valores da planilha de custos poderao ser
glosados na nota fiscal do més.

12.7. Entrega, quando solicitado pela CLDF, de quaisquer dos seguintes

documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da CLDF;

b) cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao
dos servigos, em que conste como tomador o CONTRATANTE;

C) cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacao dos servicos ou, ainda, quando necessario, cdpia de recibos de depositos
bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale

transporte, vale alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei, de
CCT ou de ACT, relativos a qualquer més da prestacdao dos servicos e de qualquer
empregado;

e) comprovante da realizacao de periddicos, quando for o caso, por meio
de Atestado de Saude Ocupacional Periddico (ASO - Periddico);

f)comprovante de recolhimento das contribuigdes sindicais, se houver;

g) Convengoes, Acordos ou Sentengas Normativas a que a CONTRATADA
esteja obrigada, para conhecimento da Administragao; e

h) Entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisao do contrato de trabalho, apds o Ultimo més de prestagao dos
servicos, no prazo definido no contrato:

I - termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

I1- guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisoes contratuais;

III - extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do
FGTS de cada empregado dispensado;

IV - Atestado de Saude Ocupacional de cada empregado dispensado, emitido
com base no exame médico demissional (ASO - Demissional);

V - comprovante de cumprimento ou dispensa de aviso prévio, quando for o
caso;

VI - cdpia de pedido de demissao, quando for o caso;

VII - cdpia das CTPS ou documentos equivalentes, referentes aos empregados
dispensados, para verificacao das devidas anotacoes.
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12.8. A cada periodo de 12 (doze) meses de vigéncia do contrato de trabalho,
a CONTRATADA devera encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacoes
trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocao de providéncias
voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacao
exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

12.9. 0 termo de quitacdo anual efetivado podera ser firmado junto ao
respectivo sindicato dos empregados (facultativo) e obedecera ao disposto no art. 507-
B, paragrafo Unico, da CLT.

12.10. Para fins de comprovacao da adocao das providéncias a que se
refere o presente item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de
convocacao, declaracao de negativa de negociacao, ata de negociacao, dentre outros.

12.11. N3o havera pagamento adicional pela CLDF a CONTRATADA em
razao do cumprimento das obrigagdes previstas neste item.
12.12. A Comissdo de Fiscalizagdo devera analisar a documentagao

referente ao pagamento mensal da CONTRATADA no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir do recebimento da documentacdo, e devera analisar as demais
documentagOes solicitadas nos subitens acima no prazo de 30 (trinta) dias corridos
apos o recebimento dos documentos, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente.

12.13. Em caso de identificacao de qualquer pendéncia na documentagao
solicitada, a contagem do prazo recomecara a partir do reenvio da documentagao
devidamente adequada pela CONTRATADA.

12.14. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e
responsabilidades assumidas pela CONTRATADA, incluindo o descumprimento das
obrigacodes trabalhistas, ndo recolhimento das contribuicdes sociais, previdenciarias ou
para com o FGTS ou a ndao manutencdao das condigdes de habilitacdo, ensejara a
aplicacao de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatério e na
legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, por ato unilateral e
escrito da CLDF e outras sangoes, conforme disposto nos art. 138 e 139 da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, bem como, do AMD n° 92/2024.

12.15. A CLDF podera conceder prazo para que a CONTRATADA
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagao, sob pena de
rescisao contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade de corregao.

12.16. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatdria do
cumprimento das obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CLDF
comunicara o fato a CONTRATADA e reterd o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

12.17. Nao havendo quitacao das obrigagdes por parte da CONTRATADA
no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a CLDF podera efetuar o pagamento das
obrigacdes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham participado da
execucao dos servigos objeto do contrato.

12.18. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser
notificado pela CLDF para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
12.19. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou

implicam a assungao de responsabilidade por quaisquer obrigacoes deles decorrentes
entre a CLDF e os empregados da CONTRATADA.

12.20. A efetuacao de pagamento de obrigacdes diretamente ao
5
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prestador de servicos, pela CLDF, decorre do descumprimento das obrigagoes
contratuais pela CONTRATADA, devendo ensejar avaliagao da capacidade desta em
dar continuidade ao contrato, podendo culminar em rescisao contratual unilateral pela
CLDF, caso identificada a incapacidade da CONTRATADA em arcar com as obrigagoes
exigidas no contrato.

12.21. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apos a
comprovagao, pela CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigagdes trabalhistas,
sociais e previdenciarias e para com o FGTS, referentes a mao de obra alocada em sua
execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

12.22. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.
12.23. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos

trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a Administracao Publica a
responsabilidade por seu pagamento.

12.24. A fiscalizacgdo administrativa observara, ainda, as diretrizes
relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B da IN n© 5, de 26 de maio de 2017.
12.25. O fiscal técnico podera realizar avaliacdo didria, semanal ou

mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacao dos servicos.

12.26. A fiscalizacgdo do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao
do servico, devera comunicar a autoridade responsavel, para que esta promova a
adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracao dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n® 14.133, de
10 de abril de 2021.

12.27. A Comissdao de Fiscalizacgdo do contrato devera promover o
registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais.

12.28. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 120 da Lei n© 14.133, de 1° de abril de 2021.

12.29. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e a CLDF, vedando-se qualquer relacao entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

12.30. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem
o disposto no Anexo VIII da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017, aplicavel no
que for pertinente a contratagao.

13. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

As obrigacoes que seguem sao apenas sugestoes. A unidade administrativa da
CLDF devera adaptd-las ou suprimi-las, em conformidade com as peculiaridades do
5
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objeto de que necessita.

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

13.3. O fiscal designado nao devera ter exercido a funcao de pregoeiro na
licitacao que tenha antecedido o contrato, a fim de preservar a segregacao de funcoes
(TCU, acoérdao 1375/2015 — Plenario e, TCU, acordao 2146/2011, Segunda Camara);

13.4. A designacao do fiscal devera levar em conta potenciais conflitos de
interesse, que possam ameacar a qualidade da atividade a ser desenvolvida. (Acérdao
TCU 3083/2010 — Plenario);

13.5. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicoes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucgao dos servigos,
fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas
sejam as mais adequadas;

13.6. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, no prazo
e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.7. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo
XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

13.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdao da Contratada, tais
como:

13.9. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos
de recepgao e apoio ao usuario;

13.10. direcionar a contratagao de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
13.11. promover ou aceitar o desvio de funcbes dos trabalhadores da

Contratada, mediante a utilizagao destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratacdo e em relacao a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

13.12. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio érgao ou entidade responsavel pela contratacdao, especialmente
para efeito de concessao de diarias e passagens.

13.13. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o
desenvolvimento dos servicos objeto do contrato;

13.14. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

13.15. Cientificar a Diretoria de Administracdao e Finangas para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

13.16. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built",

5
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especificagOes técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,
relatdrios de inspecdes técnicas apds o recebimento do servico e notificacdes
expedidas;

13.17. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n°
14.133, de 2021;

13.18. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus
equipamentos e instalagoes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela
contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

13.19. Proporcionar todas as facilidades para que a Contratada possa
cumprir com suas obrigacoes dentro dos prazos e condicdes estabelecidas,
disponibilizando o local para execucao dos servigos;

13.20. Solicitar a substituicdo do empregado que ndo estiver
desempenhando suas atividades a contento, de acordo com o estabelecido no
Contrato;

13.21. Relacionar as dependéncias das instalagdes fisicas, bem como os

bens de sua propriedade, que serao disponibilizados para a execugao dos servicos,
quando for o caso, com a indicacao do estado de conservacao;

13.22. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicao de
empregado da Contratada que estiver sem identificacao ou cracha, que embaracar ou
dificultar a sua fiscalizacao ou cuja permanéncia na area julgar inconveniente;

13.23. Documentar e firmar, em registro prdprio, juntamente com o
preposto da Contratada, as ocorréncias havidas quanto a frequéncia dos empregados
da Contratada, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou
incorregdes observadas;

13.24. Fiscalizar o cumprimento, pela Contratada, das obrigacdes e
encargos sociais e trabalhistas, no que se refere a execugao do Contrato;
13.25. As ocorréncias de desempenho ou comportamento insatisfatério,

irregularidades, falhas, insuficiéncias, erros e omissdes constatados, durante a
execucao do Contrato, serdo registrados e comunicados a Contratada para as devidas

providéncias;

13.26. Relacionar-se com a empresa exclusivamente por meio de pessoa
por ela credenciada, tais como preposto, designado nos termos da Lei 14.133/2021;

13.27. Estabelecer, de forma rigorosa e apropriada, local para a guarda
dos materiais e equipamentos.

13.28. Aplicar ao Contratado as sangOes previstas na lei e no Termo de
Referéncia.

13.29. As decisdes ou providéncias que ultrapassarem a competéncia do

Gestor do Contrato deverdo ser solicitadas a Administracao, em tempo habil, para a
adocdo das medidas convenientes e necessarias ao caso.

14. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

Este modelo contém obrigacbes gerais que podem ser aplicadas aos mais diversos

tipos de servigos comuns. .
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Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do servico a ser
contratado a fim de definir quais obrigacoes serdo aplicaveis, incluindo, modificando
ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

14.1. Executar os servicos conforme especificagoes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas neste instrumento e em sua proposta;

14.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecOes resultantes da execucdao ou dos materiais
empregados;

14.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir
imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a CLDF autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

14.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

14.5. Vedar a utilizagao, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcao de confianca na
CLDF, nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

14.6. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou de agente publico que
desempenhe funcao na licitagao ou atue na fiscalizacdo ou na gestao do contrato,
devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitagao, nos termos do
Paragrafo Unico do art. 48, da Lei n°® 14.133, de 2021

14.7. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa
da Unidao; 3) certiddbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,
conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

O art. 193 do CTN preceitua que a prova da quitacao de todos os tributos devidos dar-
se-d@ no dmbito da Fazenda Publica interessada. Portanto, a comprovacdo de inscricdo
no cadastro de contribuinte e regularidade fiscal correspondente considerard a
natureza da atividade objeto da licitacao.
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Via de regra, a prestacdo de servicos de modo geral € hipotese de incidéncia de
tributacgo municipal (Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISSQN),
conforme lista anexa a Lei Complementar n° 116/2003.

14.8. Responsabilizar-se, independentemente de cotagcao na planilha de
formacao de precos, pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a CLDF;

14.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

14.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CLDF
ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdao do empreendimento.

14.11. Paralisar, por determinacao da CLDF, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

14.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia
do contrato.

14.13. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacoes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

14.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislagao pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigcos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e
disciplina.

14.15. Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e
aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes
do memorial descritivo.

14.16. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

14.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacao e qualificacao exigidas
na licitacao;

14.18. Cumprir, conforme disponibilidade de profissionais, durante todo
o periodo de execugao do contrato:

14.19. A reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia

ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacao, quando a CONTRATADA houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 6 de julho de 2015

14.20. O disposto na Lei Distrital n® 7.456/2024, que trata sobre a

reserva de vagas no ambito dos contratos administrativos de terceirizacao de mao de
5
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obra para mulheres que sofreram violéncia doméstica.

14.21. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima,
no prazo fixado pela fiscalizagao contratual, com a indicacao dos empregados que
preencheram as referidas vagas.

14.22. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;
14.23. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no

dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
0 quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da

licitagao;

14.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranca da CLDF;

14.25. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,

fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagOes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagao;

14.26. Assegurar a CLDF, em conformidade com o previsto no subitem
6.1, "a"e"b”, do Anexo VII — F da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
14.27. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,

inclusive sobre as eventuais adequacOes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a CLDF
distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagoes;

14.28. Os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagdes
técnicas, da documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagao sem que exista autorizagao expressa
da CLDF, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

14.29. Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados
e identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de
Protecao Individual - EPI, quando for o caso;

14.30. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados,
conforme disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

14.31. Apresentar relacao mensal dos empregados que expressamente
optarem por nao receber o vale transporte.

14.32. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formacao de precos
as disposicOes contidas em Acordos, Dissidios ou Convencoes Coletivas que tratem de
pagamento de participacdao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se
aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, ou que estabelecam direitos nao
previstos em lei, tais como valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou
previdenciarios, bem como de precos para os insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

Tendo em conta o Acorddo n° 712/2019 do Plendrio do TCU, atentar para o fato de
5
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que, apos a reforma trabalhista, os custos de postos de trabalho gque aloguem
empregados em regime de jornada de 12x36 (12 horas de trabalho por 36 horas de
descanso), em regra, segundo o disposto no art, 59-A da CLT, ndo necessitam
englobar pagamento em dobro de feriados trabalhados e de prorrogacdo da hora
noturna, salvo disposicdo em sentido diverso prevista em norma coletiva e desde que
tal norma ndo traga restricdo expressa para incidéncia sobre contratos firmados com
a CLDF, nos termos do art. 69, paragrafo unico, da IN SEGES/MP n. 5/2017.

14.33. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na
execucao contratual mediante depdsito na conta bancdria de titularidade do
trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regidao metropolitana em que ocorre
a prestacao dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte
da CLDF. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicao, a contratada
devera apresentar justificativa, a fim de que a Administracao analise sua plausibilidade
e possa verificar a realizagao do pagamento.

14.34. Autorizar a CLDF, no momento da assinatura do contrato, a fazer
o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes
previdenciarias e do FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e
regular dessas obrigagOes, até o momento da regularizagcdo, sem prejuizo das sangoes

cabiveis.

14.35. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um
turno preste seus servigos no turno imediatamente subsequente;

14.36. Atender as solicitacdes da CLDF quanto a substituicdo dos

empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacOes relativas a execucao do servico, conforme
descrito neste Termo de Referéncia;

14.37. No caso de cobertura dos postos de trabalho por conta de
auséncias ou afastamentos do empregado regular:
14.38. O profissional substituto deve comparecer ao servigo no prazo de

até 2 (duas) horas da constatacao de que o empregado regular ndao se apresentara
para o trabalho, prorrogavel a critério da Comissao de Fiscalizacao do contrato;

14.39. Todas as horas nao trabalhadas referentes a jornada objeto de
substituicao serao objeto de glosa
14.40. O empregado substituto podera estender seu horario de saida

para compensar as horas nao trabalhadas da jornada a que cumpre a substituicao,
mediante prévio acordo entre as partes, o qual deve observar se nao esta acarretando
horas além do previsto para o empregado regular e se ndo esta superando os limites
previstos na CLT ou na CCT da categoria.

14.41. Remunerar o profissional substituto com o salario devido ao
profissional substituido e recolher os encargos correspondentes previstos
contratualmente e na legislacdo vigente a época da substituicao

14.42. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
Normas Internas da CLDF;
14.43. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem

desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato,
5
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devendo a Contratada relatar a CLDF toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim
de evitar desvio de funcao;

14.44. Instruir seus empregados, no inicio da execucao contratual,
quanto a obtencao das informacdes de seus interesses junto aos dérgaos publicos,
relativas ao contrato de trabalho e obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras,
as seguintes medidas:

14.45. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de
senha prdpria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo
de verificar se as suas contribuicoes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacao dos servicos ou da admissao do
empregado;

14.46. viabilizar a emissdo do cartdo cidadao pela Caixa Econbmica
Federal para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados
do inicio da prestagdo dos servicos ou da admissdao do empregado;

14.47. oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados para a
obtencao de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por
meio eletrénico, quando disponivel.

14.48. Nao se beneficiar da condigao de optante pelo Simples Nacional,
salvo as excegoes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14
de dezembro de 2006;

14.49. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do
contrato de prestacao de servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as excegoes
previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de
2006, para fins de exclusao obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte
ao da contratacao, conforme previsao do art.17, XII, art.30, §19, II e do art. 31, II,
todos da LC 123, de 2006.

14.50. Para efeito de comprovacao da comunicacao, a contratada devera
apresentar copia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestacao de servigos
mediante cessdo de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da
ocorréncia da situacao de vedacao.

14.51. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos da CLDF ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servicos.

14.52. Manter, pelo prazo legal, arquivo com toda a documentagao
relativa a execugdo do contrato, inclusive quanto ao pagamento de salario,
adimplemento de encargos previdenciarios e quitacao dos demais direitos e encargos
trabalhistas ou sociais devidos aos empregados, apresentando os documentos sempre
que solicitado pela Comissao de Fiscalizacao do contrato;

14.53. Acatar as exigéncias da fiscalizacdo da CLDF quanto a execugao
dos servicos, horarios de turnos, promovendo a imediata correcao das deficiéncias
apontadas pela Camara, quanto a execucao dos servicos contratados;

14.54. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio da CLDF,
por dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada
a promover o ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias (Uteis),
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contados a partir da comprovacao de sua responsabilidade. Caso ndo o faca dentro do
prazo estipulado, a CLDF reserva-se o direito de descontar o valor do ressarcimento
da fatura do més correspondente, ou da garantia;

14.55. Designar preposto, aceito pela CLDF, para representar a empresa
contratada sempre que for necessario;
14.56. Os empregados da empresa nao terao nenhum vinculo com a

CLDF, ficando sob a inteira responsabilidade da empresa os pagamentos e os 6nus
relativos a taxas, tributos, contribuicdes sociais, indenizacao trabalhista, vale
transporte, vale refeicao e outros encargos previstos em lei, incidentes ou decorrentes
deste Contrato;

14.57. Realizar, a suas expensas, na forma da legislacdo aplicavel, tanto
no processo de admissao quanto ao longo da vigéncia do contrato de trabalho de seus
empregados, os exames de salde e preventivo exigidos, apresentando os respectivos
comprovantes anualmente ou sempre que solicitado pela fiscalizagao;

14.58. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada
metodologia de otimizacao dos servicos, dando énfase a economia no emprego de
materiais e a racionalizagdo de energia elétrica e dgua no uso dos equipamentos;

14.59. Fornecer a fiscalizagdo da CLDF relatério técnico mensal das
atividades e do material fornecido e utilizado, em que devera constar, também, relacdo
nominal de licencas, faltas, bem como a escala nominal de férias dos empregados e
seus respectivos substitutos;

14.60. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as
dependéncias da CLDF e vice e versa, por meios proprios ou mediante a concessao de
auxilio transporte. Em se tratando de vale transporte, a empresa devera fornecer o
quantitativo de uma Unica vez e a cada 30 (trinta) dias, observando a Convengao
Coletiva de Trabalho da Categoria;

14.61. O atraso no pagamento de fatura por parte da CLDF, decorrente
de circunstancias diversas, ndao exime a empresa de promover o pagamento dos
empregados nas datas regulamentares, observando a legislagao pertinente;

14.62. Assumir responsabilidade pelo pagamento dos salarios, encargos
sociais, fiscais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios, bem como, pelos encargos
previstos na legislacdo em vigor, obrigando-se a salda-los nos casos legais,
independente do pagamento da fatura/nota fiscal por parte da CLDF;

14.63. Assumir a responsabilidade por todas as obrigacdes estabelecidas
na legislacdo especifica de acidente de trabalhos, quando, em ocorréncia da espécie,
seus empregados forem vitimas na execucao de servigos inerentes a este contrato,
ainda que acontecido nas dependéncias da CLDF;

14.64. Responder por todos os encargos de possivel demanda
trabalhista, civil ou penal, relacionada a execugao deste Contrato, originariamente ou
vinculada por prevengdo, conexao ou continéncia;

14.65. Respeitar as normas e procedimentos da CLDF, quanto a
seguranca interna (entrada e saida de pessoal e material), além de respeito as normas
de seguranca do trabalho;

14.66. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte da
autoridade encarregada de acompanhar a execucao dos servigos, prestando todos os

esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas;
5
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14.67. Na selecdao e contratacao de empregados para a prestacao dos
servigos em questdo, observar as disposicdes contidas na Lei Distrital n°® 4.794/2012,
que dispoe sobre o aproveitamento, pela empresa vencedora dos empregados
vinculados a empresa antecessora, cujo contrato foi rescindido;

14.68. Observar as disposicoes contidas na Lei Distrital n°:4.766/2012,
no sentido de que, na selecao dos empregados para os novos postos de trabalho,
terdao prioridade os trabalhadores inscritos no cadastro unificado das Agéncias do
Trabalhador do Distrito Federal;

14.69. Responder pelos danos causados diretamente a Administracao, ou
ainda a terceiros, nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou
0 acompanhamento realizado pelo CONTRATANTE;

14.70. A Contratada devera registrar e controlar, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade dos funcionarios nos postos de trabalho por meio de
sistema biométrico de registro de jornada ou sistema eletrénico similar, na forma
disposta no § 2° do artigo 74 da CLT, permitindo ao Gestor do contrato o acesso aos
respectivos dados. O Gestor podera autorizar, excepcionalmente, controle por folha de
ponto, para um funcionario ou um grupo, por estrita necessidade ou atipicidade no
horario ou atividade a ser executada.

14.71. Os empregados da CONTRATADA deverao registrar no sistema
indicado no item anterior, no minimo, os horarios de inicio e término de sua jornada
de trabalho, e, se for o caso, os intervalos intrajornada. Além disso, o mencionado
sistema devera permitir aferir o cumprimento da jornada de trabalho semanal e mensal
de cada profissional.

14.72. A instalacdo do sistema de controle de frequéncia ndao exime a
CONTRATADA da responsabilidade pelo acompanhamento e pelo controle dos
profissionais alocados na prestacao dos servigos.

14.73. A CONTRATADA devera fornecer e instalar o sistema de controle
de ponto antes do inicio da execugao do contrato, em local a ser acordado com o
gestor do contrato.

Dispde a IN n° 05/2017, ANEXO V, item 2.5, alinea e, que na contratacdo de servicos
de natureza intelectual ou outro servico que o orgdo ou entidade identifique a
necessidade, devera ser estabelecida como obrigacdo da contratada realizar a
transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagoes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos
técnicos da CLDF ou da nova empresa que continuara a execucao dos servigos.

As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser necessario que se suprimam
algumas das obrigacoes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do drgéo e
as especificagoes do servigo a ser executado.

O gestor deve verificar se ha algum critério de sustentabilidade que se enquadre como
obrigacdo da contratada, como, por exemplo, a necessidade de recolhimento de
residuos decorrentes da contratacdo, para fins de sua destinacdo final ambientalmente
adequada.
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15. OBRIGAGCOES PERTINENTES a LGPD

15.1. As partes deverao cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018
(LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao da licitacao
ou da contratacao, a partir da apresentagao da proposta no certame,
independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

15.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis
sobre todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados
pelo Contratado.

15.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é
dever do Contratado elimina-los, com excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD,
incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins
de comprovacao do cumprimento de obrigacOes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigagoes.

15.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre o0s
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

15.7. 0 Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

15.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
cldusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

15.9. 0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

15.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes, desvios
ou abusos.

15.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em
formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao
nas hipoteses previstas na LGPD.

15.12. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos
procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

15.13. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD

deverao ser comunicados a autoridade nacional.
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16. SUBCONTRATAGCAO E PARTICIPAGCAO DA LICITACAO POR MEIO DE
CONSORCIO

Dispoe a Lei n% 14.133, de 2021, em seu art. 122, que "na execucdo do contrato e
sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado,
em cada caso, pela Administracao”.

A subcontratacdo, desde que prevista no instrumento convocatorio, possibilita que
terceiro, que ndo participou do certame licitatorio, realize parte do objeto.

A CLDF cabe, exercitando a previsao do edital, autorizar a subcontratacao mediante
ato motivado, comprovando que atende as recomendacdes do Termo de Referéncia e
convém a consecucao das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de
Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigoes.

Registre-se que, conforme Acorddo TCU 2679/2018-Plendrio, "os servigos cuja
comprovacao for exigida por atestados para fins de habilitacdo nao podem ser
subcontratados’.

A redacdo que segue é meramente ilustrativa e contempla a vedacao a subcontratacao,
assim como a subcontratacao parcial do objeto.

Subcontratacao

16.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.
Ou

16.2. E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de ...... %(.....
por cento) do valor total do contrato, nas seguintes condigoes:

A subcontratacéo parcial € permitida e devera ser analisada pela CLDF com base nas
informacgoes dos estudos preliminares, em cada caso concreto.

Caso admitida, o edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e cond/go”es,,
inclusive especificando quais parcelas do objeto poderdo ser subcontratadas. E
importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatorio de
subcontratacdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (i) a
subcontratacdo das parcelas de maior relevdncia técnica, assim definidas no
instrumento convocatorio; (ifi) a subcontratacdo de microempresas € empresas de
pequeno porte que estejam participando da licitacdo; e (iv) a subcontratacdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais socios em
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comum com a CLDF.

16.3. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia da CLDF, a quem
incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execucao do objeto.

16.4. O Contratado apresentara a Administragdo documentagao que comprove
a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente

16.5. Em qualquer hipotese de subcontratacao, permanece a responsabilidade
integral da Contratada pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenagao das atividades da subcontratada, bem como responder
perante a CLDF pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagao.

16.6. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, economica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na contratacao ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Participacao da Licitacdao por meio de Consorcio

16.7. Em conformidade com art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a participacao de
empresas em consorcio esta vedada neste certame, em razao.... (inserir justificativa)

Ou

16.8. Sera admitida a participacdo de empresas em consorcio, desde que
observadas as disposicdes do art. 15 da Lei n© 14.133/2021, especialmente:

16.9. Apresentacdao de compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, devidamente assinado pelos consorciados;

16.10. Indicacdo expressa da empresa lider, responsavel pela
representacao do consorcio perante a Administracao;

16.11. Vedacdo a participacao de empresa consorciada em mais de um
consorcio ou de forma isolada na mesma licitacao;

16.12. Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados
durante a licitagao e pela execucao do contrato;

16.13. Exigéncia de formalizacdo e registro do consdrcio antes da
assinatura do contrato, conforme compromisso apresentado;

16.14. Substituicao de consorciado somente mediante autorizacao
expressa da Administracdo e comprovacao de equivaléncia técnica e financeira da nova
empresa.

16.15. Sera admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-
financeiras dos consorciados para fins de habilitacao, conforme previsto nos incisos III
do art. 15.

16.16. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresgs
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ou empresas de pequeno porte, havera acréscimo de XX% [DEFINIR UM
PERCENTUAL DE 10 A 30%] para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os
licitantes individuais, no que tange a qualificacao economico-financeira.

Observacao: O art. 15 da Lei n°® 14.133/2021 estabelece que, salvo vedagao
devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica podera participar de
licitacdo em consorcio. Isso significa que a participagdo de empresas em consorcio €
permitida, exceto quando houver justificativa técnica e administrativa para veda-la.

17. ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacao da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacao exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais
cladusulas e condigdes do contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

18. CRITERIOS DE AFERIGCAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO — IMR

18.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR), disposto neste item, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

18.2. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

18.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A execugao dos contratos deve ser acompanhada por meio de instrumentos de controle
que permitam a mensuracao de resultados e adequacdo do objeto prestado. Estes
instrumentos de controle, o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR) ou
instrumento equivalente, foram idealizados, inicialmente, para contratos de prestacao
de servicos como mecanismo de monitoramento e mensuracao da qualidade e
pontualidade na prestacao dos servigos €, consequentemente, como forma de adequar
0s valores devidos como pagamento aos indices de qualidade verificados. Contudo,
para correta aplicacdo da regra insculpida acima, € necessario que o orgao estabeleca
quais sdo os critérios de avaliacdo e os devidos parémetros, de forma a se obter uma
formula que permita quantificar o grau de satisfacdo na execucdo do objeto
contratado, e, consequentemente, o montante devido em pagamento. Sem o devido
estabelecimento dos critérios e parametros de avaliacdo dos itens previstos no artigo,
a cldusula torna-se inexequivel,  absolutamente destituida de efeitos.
Consequentemente, para que seja possivel efetuar a glosa, é necessario definir,
objetivamente, quais os parametros para mensuracdo do percentual do pagamento
devido em razdo dos niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico.
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A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.

RECOMENDA-SE CAUTELA NOS PROCEDIMENTOS DO IMR, EVITANDO
ESTABELECIMENTO DE MONITORACAO RELATIVA AO GERENCIAMENTO DA
EMPRESA E QUE PODEM CAUSAR DESEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIROS NOS CUSTOS CONTRATUAIS. AS REGRAS DEVEM SE ATER AO
DESEMPENHO DOS SERVICOS CONTRATADOS NOS INDICADORES
"QUANTIDADE’, "QUALIDADE” E "PONTUALIDADE".

18.4. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara
0s seguintes critérios:

18.5. ...

18.6. ....

O subitem 2.6, alinea "d” do Anexo V da Instrucdo Normativa n° 5/2017 trata de
critérios de medicdo e pagamento a serem considerados na formulacao desse item, de
modo que se recomenda a leitura do referido normativo.

Questoes a serem vistas sdo:

a) unidade de medida para faturamento e mensuragéo do resultado;
b) produtividade de referéncia ou critérios de qualidade para a execucdo contratual;
¢) indicadores minimos de desempenho para aceitacdo do servico ou eventual glosa.

18.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucao Normativa
SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retencao ou glosa no pagamento,
proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

18.8. @ao produziu os resultados acordados;

18.9. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com
a qualidade minima exigida;

18.10. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para
a execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Para que seja possivel efetuar a glosa, é necessério definir, objetivamente, no IMR ou instrumento equivalente,
guais os parametros para mensuracdo do percentual do pagamento devido em razdo dos niveis esperados de
qualidade da prestacéo do servigo.

19. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

Os prazos previstos abaixo deverdo ser dimensionados considerando as especificidades da contratagcdo, a
periodicidade do faturamento, pela empresa, bem como as condi¢gdes da CLDF de realizar os atos necessarios para
0s recebimentos provisorio e definitivo dos servigos.

19.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, 5a
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CONTRATADA devera entregar toda a documentacdao comprobatdria do cumprimento
da obrigacao contratual;

19.2. O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal
administrativo, fiscal setorial ou equipe de fiscalizacdao, através da elaboracdo de
relatdrio circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicdes, contendo o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato e
demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

19.3. quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a anadlise e a conclusdao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha- los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

19.4. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal,

19.5. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da
execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

19.6. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigagOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS
do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio que sera encaminhado ao gestor do
contrato.

19.7. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorreges resultantes da execucdao ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

19.8. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

19.9. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacao devera elaborar Relatdrio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

19.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.

19.11. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

Nao existe mais a dispensa do recebimento provisorio pela Lei n° 14.133,
de 2021, como previsto na legislacdo anterior (art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993).

19.12. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento
5
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provisorio dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdao dos servicos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

19.13. realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo
apresentada pela fiscalizagao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

19.14. emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacoes
apresentadas; e

19.15. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com
o valor exato dimensionado pela fiscalizacao, com base no Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR).

A IN SEGES/MP 05/2017 alterou profundamente a sistemdtica de pagamento,
deixando claro que a emissdo da Nota Fiscal so se dara apos o recebimento do servigo.
Ademais, houve uma pormenorizacdo do procedimento de recebimento, definindo-se
0S papéis dos atores envolvidos.

Essa nova sistematica mostra-se mais adequada a dindmica administrativa e tributaria,
porque a emissdo da Nota no inicio do procedimento de pagamento gerava uma séerie
de inconvenientes. Primeiramente porque 48 horas apos sua emissdo, a Nota ja ndo
poderia ser alterada, por conta da legislacdo tributaria, e entdo somente cancelada,
caso houvesse erros. Além disso, a emissdo da nota gerava a obrigacdo de pagamento
dos tributos relativos ao INSS, até o 20° dia do més subsequente, conforme art. 129
da IN 971/2009, da SRFB.

Por essa razdo, sdo sugeridos os prazos de dez dias corridos para recebimento
provisorio € de dez dias corridos para recebimento definitivo para esses servicos,
facultando-se ao autor do TR dispor de forma diferente.

Atentar para a possibilidade de retencao do pagamento para cumprimento
das obrigacoes trabalhistas vencidas relativas ao contrato em curso (art.
121, § 39, 11, da Lei 14.133/2021).

Os prazos e os métodos para a realizacao dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato. (art. 140, §3°, da
Lei 14.133, de 2021).

19.16. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

19.17. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidadgs
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assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em vigor (Lei n° 10.406, de
2002).

19.18. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

19.19. Para assegurar o cumprimento de obrigagdes trabalhistas pelo
contratado, a CLDF podera, entre outras medidas, condicionar o pagamento a
comprovagao de quitacao das obrigacOes trabalhistas vencidas relativas ao contrato.

Nas contratacoes de servicos, cada vicio, defeito ou incorrecdo verificada pelo fiscal do
contrato reveste-se de peculiar caracteristica. Por isso que, diante da natureza do
objeto contratado, € improprio determinar prazo unico para as correcoes devidas,
devendo o fiscal do contrato avaliar o caso concreto, para o fim de fixar prazo para as
corregoes.

20. PAGAMENTO

20.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera posterior a prestacao do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

20.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CLDF devera comunicar a
empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

20.3. O pagamento sera efetuado pela CLDF no prazo nao superior a 30 (trinta)
dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

20.4. Os pagamentos que nao tiverem a comprovacao de quitacao das
obrigacOes trabalhistas vencidas serdo retidos até seu cumprimento, nos termos do
art. 121, § 39, inciso II, da Lei n® 14.133, de 2021.

Néo existe mais a obrigatoriedade do prazo maximo de 30 dias para pagamento,
conforme disposto na legislacao anterior. O art. 25 da Lei n° 14.133, de 2021
determina que as condicoes de pagamentos estejam previstas no edital

20.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

« a data da emissao;

« 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;
« 0 periodo de prestacdo dos servicos;

« o Vvalor apagar; e

« eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

20.6. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
5
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que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a CLDF;

20.7. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital.

20.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CLDF.

20.9. Nao havendo regularizagago ou sendo a defesa considerada
improcedente, a CLDF devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes/necessarios a garantia do recebimento dos créditos.

20.10. Persistindo a irregularidade, a CLDF devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

20.11. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso a
contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

20.12. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento,
a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacdao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

20.13. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria
prevista na legislacdao aplicavel, em especial a prevista no art. 31 da Lei 8.212, de
1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

Atentar que a natureza do contrato e o objeto da contratacao que irdo determinar a
retencdo tributaria eventualmente cabivel, bem como a possibilidade de a empresa se
beneficiar da condi¢do de optante do Simples Nacional, dentre outras questoes de

carater tributario.

20.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

20.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a

Contratada nado tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera
ser acrescido de atualizacao financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX)= (6/100) I = 0,00016438

365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

21. CONTA-DEPOSITO VINCULADA

21.1. Para atendimento ao disposto no Decreto Distrital n® 34.649/2013, que
regulamentou a Lei Distrital n® 4.363/2011, as regras acerca da Conta-Dep0sito
Vinculada a que se refere o sao as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.2. A futura Contratada deve autorizar a CLDF, no momento da assinatura
do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando nao demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacoes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo
das sancOes cabiveis.

21.3. Quando ndo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria
Administracao (ex.: por falta da documentacao pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serao depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribuigdes sociais e FGTS decorrentes.

21.4. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o
pagamento das férias, 13° salario e rescisdo contratual dos trabalhadores da
contratada, bem como de suas repercussoes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias,
que serao depositados pela CLDF em conta-depdsito vinculada especifica, em nome
do prestador dos servicos, bloqueada para movimentagao, conforme disposto no anexo
XII da Instrucao Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serao liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas
no item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

21.5. A CLDF provisionara os valores para o pagamento das férias, 13° (décimo
terceiro) salario e verbas rescisorias aos trabalhadores da Contratada, que serao
depositados pela em Conta- Depdsito Vinculada, em nome do prestador dos servicos,
bloqueada para movimentacao e utilizada exclusivamente para crédito das rubricas
retidas.

21.6. Os valores provisionados somente serao liberados nas seguintes
condicoes:

« parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
5
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dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

« parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias
previsto na Constituicao, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados
ao contrato;

« parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario
proporcional, as férias proporcionais e a indenizacdo compensatoria porventura
devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado vinculado ao contrato;
e

« ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas rescisorias.

21.7. O montante dos depdsitos da conta vinculada sera igual ao somatorio
dos valores das provisoes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragao, cuja
movimentacao dependera de autorizacdo do érgao ou entidade promotora da licitacao
e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:

« 139 (décimo terceiro) salario;

« Férias e um terco constitucional de férias;

« Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisoes sem justa causa;
« Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

21.8. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serao aqueles
indicados no Decreto Distrital n® 34.649/2013, que regulamentou a Lei Distrital n®
4.363/2011.

21.9. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de correcao da
poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagao Técnica firmado
entre o promotor desta licitagao e instituicao financeira.

21.10. Eventual alteragao da forma de correcao implicara a revisao do
Termo de Cooperacao Técnica.
21.11. Os valores referentes as provisdoes mencionadas neste termo de

referéncia que sejam retidos por meio da conta-depdsito, deixardo de compor o valor
mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar 0s servigos.

21.12. Em caso de cobranga de tarifa ou encargos bancarios para
operacionalizacdo da conta- deposito, os recursos atinentes a essas despesas serao
debitados dos valores depositados.

21.13. A empresa contratada podera solicitar a autorizacao do érgao ou
entidade CLDF para utilizar os valores da conta-depodsito para o pagamento dos
encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagoes
trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia
do contrato.

21.14. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os
documentos comprobatdrios da ocorréncia das obrigacOes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento.

21.15. Somente apds a confirmacdao da ocorréncia da situacao pela

5
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Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacao dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicao Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacao dos
documentos comprobatdrios pela empresa.

21.16. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina
exclusivamente para o0 pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual
indenizagao trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

21.17. A empresa devera apresentar a CLDF, no prazo maximo de 3
(trés) dias Uteis, contados da movimentacao, o comprovante das transferéncias
bancarias realizadas para a quitacao das obrigacdes trabalhistas.

21.18. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-
depdsito sera liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato,
na presenca do sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados,
quando couber, e apds a comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servico contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP
n. 5/2017.

O provisionamento tornou-se obrigatorio conforme Anexo XII da IN SEGES/MP n.
5/2017 e Decreto Distrital n° 34.649/2013, que regulamentou a Lei Distrital n°
4.363/2011.

22. GARANTIA CONTRATUAL

A garantia € obrigatdria para os contratos que envolvam a execu¢ao de servigos
continuados com dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos do art. 8°, VI do
Decreto n° 9.507, de 2018, e do item 3 do Anexo VII-F da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n.% 05/2017.

22.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da CLDF, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por caugao em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente
a 1 % (um por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execugao do
contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, devendo ser
renovada a cada prorrogagao.

22.2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacao da garantia
acarretara a aplicacao de multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

22.3. No caso de apresentacao de seguro-garantia, a Contratada apresentara,
no prazo de 01 (um) més, contado da homologacao da licitagdo e anterior a assinatura
do respectivo contrato, comprovante de prestacao de garantia, nos termos do art. 96,
§ 30 da Lei n© 14.133, de 2021.

A Portaria DAF, de 18 de agosto de 2018, estabelece que os contratos firmados com

a CLDF, gque tenham adotado a retencao das provisoes trabalhistas por meio da conta
5
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vinculada, devem ter sua garantia contratual reduzida a no maximo 1% (um por cento)
do valor do contrato.

22.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

22.5. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

22.6. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugao do contrato;

22.7. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada;
e

22.8. obrigacOes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para
com o FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

22.9. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos
os eventos indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

22.10. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CLDF,
em conta especifica no Banco de Brasilia - BRB, com correcao monetaria.
22.11. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes

devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema
centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da

Economia.

22.12. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cddigo Civil.

22.13. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua

vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

22.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em
pagamento de qualquer obrigacao, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de .......... ( ) dias Uteis, contados da data em que for
notificada.

22.15. A CLDF executara a garantia na forma prevista na legislacdo que
rege a matéria.

Caso haja necessidade de acionamento da garantia, recomenda-se promover a
notificacdo da contratada e da seguradora ou da entidade bancaria dentro do prazo
de vigéncia da garantia, sem prejuizo da cobranca dentro do prazo prescricional.

22.16. Sera considerada extinta a garantia:

22.17. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacao para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracao da CLDF, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

22.18. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do
contrato, caso a Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o
prazo sera ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na ah’nga
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"h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

22.19. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pela CLDF com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancoes a
contratada.

22.20. A contratada autoriza a CLDF a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista no neste Edital e no Contrato.

22.21. A garantia da contratacdo somente sera liberada ante a

comprovacao de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias decorrentes da
contratacdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apos
0 encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussoes previdenciarias e relativas ao
FGTS, conforme estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n°® 9.507, de 2018, observada
a legislacao que rege a matéria.

22.22. Também podera haver liberagdo da garantia se a empresa
comprovar que os empregados serao realocados em outra atividade de prestacao de
servigos, sem que ocorra a interrupgao do contrato de trabalho.

22.23. Por ocasido do encerramento da prestacao dos servicos
contratados, a Administragdao CLDF podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao
comprovacao:(1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da
realocacao dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos, nos termos
da alinea "j do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

23. REPACTUACAO

23.1. Os precos dos contratos para servicos continuos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra serdo
repactuados para manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, mediante
demonstracao analitica da variacdao dos custos contratuais, com data vinculada:

23.2. a da apresentacao da proposta, para custos decorrentes do mercado;

23.3. ao acordo, a convencao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de mao de obra.

23.4. A repactuacao devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano,
contado da data da apresentacao da proposta ou da data da Ultima repactuacao, nos
termos do Art. 135, II, da Lei 14.133/2021.

23.5. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacao de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de
mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos

23.6.Se a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a
repactuacao a que se refere o subitem 22.1.2 podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias
envolvidas na contratagao.

23.7. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacao, de beneficios nao

5
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previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei,
acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

23.8. A repactuacdao sera precedida de solicitacdo da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracao analitica da variacdo dos custos, por meio de
apresentacao da planilha de custos e formacao de pregos, ou do novo acordo,
convengao ou sentenga normativa que fundamenta a repactuacao.

23.9. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, como nas
seguintes situacgoes:

I - variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a
repactuacao de precos previstos no proprio contrato;

II - atualizagdes, compensacoes ou penalizagdes financeiras decorrentes
das condicdes de pagamento previstas no contrato;

III - alteracOes na razao ou na denominagao social do contratado;

IV - empenho de dotacdes orgamentarias.

24. SANCOES ADMINISTRATIVAS

24.1. Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a
LICITANTE ou CONTRATADA que:

I. dar causa a inexecucao parcial do contrato; compreendido o atraso sem
comprometimento de interesses da CLDF;
II. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos da CLDF;
III. dar causa a inexecucao total do contrato;
IV. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
VI. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII. atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;
VIII. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;
IX. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

24.2. Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as
obrigacOes assumidas, com a garantia do contraditério e da ampla defesa, estao
sujeitos as seguintes sancdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.? 14.133, de
2021 e do Art. 3° do AMD n° 92/2024:

I. - adverténcia, que € o aviso publico, por escrito, emitido pela CL[gF
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quando o licitante descumprir com quaisquer de suas obrigacdes, desde que nao se
trate de descumprimento que justifique a aplicacao de penalidade mais grave;

II. - multa, cumulavel com as demais sangdes, calculada na forma do edital
ou do contrato, que nao podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratagao direta;

I1I. - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de
até 3 anos, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

Iv. - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e
maximo de 6 anos, nos casos que justifiqguem a imposicao de penalidade mais grave

do que a sancao referida no inciso III deste subitem.

24.3. As sangodes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 24.2 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

24.4. As infragdes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem
24.1 deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa
Diretora n© 92, de 2024

24.5.  Alinexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 24.1,
compreende o atraso no inicio da execugao contratual ou na entrega do bem e pelas
seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servigo iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem
justificativa ou consentimento da administracao;

C) utilizagao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa
ou consentimento da administragao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execugdo dos servicos
contratados sem previsao contratual ou consentimento da administragao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

f)entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

24.6. A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 24.1, é o
inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida pela contratada.

24.7. A inexecugao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 24.1,
compreende a recusa da prestacao do servigo contratado ou a recusa em entregar o
bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, nao possa
ser concluido por meio de nova contratacao;
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b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha
aplicacao se entregue por completo.

24.8. A falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista no
inciso IV do subitem 24.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados
no decorrer da licitagdo ou da execucdo contratual, ressalvadas exigéncias meramente
formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentacao em manifesta desconformidade com as
exigéncias do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento
convocatorio;

C) deixar de entregar documentagao complementar exigida pelo Agente

de contratacdo, necessaria para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de
documentagao exigida no edital de licitagao.

24.9. A ndo manutencao de proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem 24.1, sem
prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da
execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratacao durante o

tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;
b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade

com o instrumento convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacao;

C) abandonar o certame;
d) solicitar a desclassificacao apds a abertura da sessao do certame
24.10. O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem

motivo justificado, previsto no inciso VII do subitem 24.1, considera-se como sendo
aquele que inviabilize o cumprimento das obrigacdes e importe em consequéncias
graves para a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecugao parcial, que compreende a entrega do objeto

fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao
calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratacdo ou da parcela
nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de
atraso;

b) conduta de inexecucado total, que é caracterizada pela entrega além
do prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa
entre 5% a 10% sobre o valor total da contratacao, considerando-se a gravidade do

caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao aceitar ou nao o objeto em
5
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O AMD N°© 92/2024, Art. 14, VI, ¢, permite que o demandante defina outras hipoteses
de penalidade e respectivos percentuais, de acordo com o objeto contratado, para este
inciso, desde que respeitados os percentuais minimos € maximos.

24.11. A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucao
do contrato, prevista no inciso IX do subitem 24.1, é a pratica de qualquer ato
destinado a obtengdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes
publicos da CLDF, com excegao da conduta disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

24.12. O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude
de qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 24.1, compreendem a pratica
de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem
prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitacdao ou
da execucao contratual.

24.13. No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado
a CLDF admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicagao de penalidade de
multa.

24.14. Nao sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de

bem ou servico. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser
analisada, no momento da efetiva entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato
ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de aplicagdo de
penalidade.

24.15. Os emitentes das garantias contratuais serdao notificados pela
CLDF quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento
de clausulas contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicacdo de
penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor atualizado
do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.© 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser
repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigagbes e para
cobranga da penalidade.

24.16. As sangoes previstas no subitem 24.2 deste instrumento serao
aplicadas de acordo com as disposigdes seguintes:

I. A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 24.2 sera aplicada

exclusivamente pela infragdo administrativa de inexecugao parcial correspondente a:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;
b) falta de providéncia de reposicao de pessoal;
C) descumprimento de quaisquer das obrigacOes estabelecidas neste

instrumento, desde que nao se justifique a aplicacao de penalidade mais grave.

AMD N°© 92/2024, Art. 17, I, ¢, permite gue o demandante defina outras hipoteses de
infragoes a serem penalizadas com Adverténcia.
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II. A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por
ata de registro de precos devera ter como base a parte inadimplida.

I1I. O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal,
previsto no inciso III do subitem 24.2, sera aplicado ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, 1V, V, VI e VII do subitem 24.1 deste
instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdao Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV. A DECLARAGAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 24.2,
sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do subitem 24.1 deste instrumento, bem como pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no inciso III
do subitem 24.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

24.17. As infracOes definidas no subitem 24.1 serao sancionadas de acordo
com as disposicdes seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem
24.10 deste instrumento, sem prejuizo da aplicacao de outras disposicdes cominadas
no edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I. Der causa a inexecugao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

II. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a CLDF:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de empenho;

III. Der causa a inexecugao total do contrato: penalidade de impedimento de
licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10%
do valor do contrato/nota de empenho;

IV. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, ressalvadas
meras falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

VII. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao
sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de
empenho;

VIII. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato: penalidade de
declaragao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor
estimado da contratacao ou contrato;

IX. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato:
5
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penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a
30% do valor estimado da contratacdao ou contrato;

X. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor estimado da contratacao ou contrato;

XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: penalidade
de declaragao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor
estimado da contratagao.

24.18. A sancao é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacao a
infragao praticada no caso concreto, considerando:

I. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

II. as peculiaridades do caso concreto;

III. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

V. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

24.19. A aplicacdao das sangOes previstas neste documento nao exclui, em
nenhuma hipotese, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a
Administracao Publica.

24.20. Sao circunstancias que agravam a sancao em 30% de sua pena- base,
para cada agravante, até o limite maximo da sancgao estabelecida na infracao
respectiva, as seguintes situacoes:

I. a comprovacao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada
por nao atender as condicdes do edital, sendo de notdria identificacao a
impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatdrio;

II. o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

III. a apresentagao de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracao de responsabilidade;

IV. a reincidéncia;

V. a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério do
certame;

VI. a conduta deliberada da licitante de nao responder as diligéncias destinadas
a esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

24.21. Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragao
depois de responsabilizado definitivamente por infragao anterior.

24.22. Para efeito de reincidéncia:

I. considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, se imposta a sancao de declaracao de
inidoneidade de licitar e contratar;

II. nao prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da
decisao definitiva e a do cometimento da nova infragdo tiver decorrido periodo de
tempo superior a 5 anos;

III. nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relacao a infragao anterior.

24.23. Sao circunstancias atenuantes, que reduzem a san¢ao em até 30%
para quaisquer das penalidades impostas, quanto o infrator:

I. nao for reincidente;
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II. procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracao antes do
julgamento;

ITI. reparar o dano antes do julgamento;

IV. confessar a autoria da infragao.

24.24. Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido
reabilitado.

24.25. O cometimento de mais de uma infracao em uma mesma licitagao ou
relacdo contratual sujeita o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou,
se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragcoes
como circunstancia agravante.

24.26. Nao se aplica a regra prevista no subitem 24.17 se ja houver ocorrido
o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo
conjunta dos fatos.

24.27. O disposto no subitem 24.17 nao afasta a possibilidade de aplicagao
da pena de multa compensatdria cumulativamente a sangao mais grave.

24.28. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n®
14.133, de 2021, as empresas ou profissionais que:

24.28.1.tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

24.28.2.Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;

24.28.3.Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a
Administragcdo em virtude de atos ilicitos praticados.

24.29. A aplicagdao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

24.30. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CLDF serdao deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do DFD, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida Ativa do Governo do Distrito
Federal e cobrados judicialmente.

24.30.1.Caso a CLDF determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de __ (valor por extenso) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

24.31. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, O GDF podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme art. 419 do Cddigo Civil.

24.32. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

24.33. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios
de pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa

deverao ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
5
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ciéncia e decisao sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdao — PAR.

24.34. apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013, seqguirao seu rito normal na unidade
administrativa.

24.35. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

24.36. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

24.37. Além das sangOes previstas nos incisos anteriores, o contrato
administrativo é complementado pelo Instrumento de Medicao de Resultado - IMR,
que contém clausulas estritamente focadas na qualidade e na avaliagao do servico,
com as consequéncias pelo descumprimento das obrigacdes acordadas, Anexo IV do
Termo de Referéncia.

25. HABILITAGAO TECNICA/CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O art. 30, IX, da IN SEGES/MP n. 5/2017 determina que o Termo de Referéncia
contenha os critérios de selecdo do fornecedor, e seu anexo V, disposicdo 2.8, explicita
quais sdo esses critérios. Todos esses devem estar previstos no edital, pois ele
disciplina justamente a escolha da melhor proposta.

25.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e
trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital.

25.2.  Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos
pelo fornecedor estao previstos no edital.

25.3.  Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

25.4. Registro ou inscricdo da empresa licitante na entidade
profissional ,em plena validade;

Essa exigéncia so deve ser formulada quando, por determinacao legal, o
exercicio de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita
a fiscalizacdo da entidade profissional competente, a ser indicada
expressamente no dispositivo. Sao os casos de servi¢cos de Engenharia com
dedicacao de mao de obra exclusiva.

Quando néo existir determinacédo legal atrelando o exercicio de determinada atividade
ao correspondente conselho de fiscalizacdo profissional, a exigéncia de registro ou
inscricdo, para fim de habilitacdo, torna-se inaplicavel, Nessas situacoes, o referido
subitem deve ser excluido.

25.5. Comprovacdao que ja executou objeto compativel, em prazo, com_o
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que esta sendo licitado, mediante a comprovacao de experiéncia minima de trés anos
na execugao de objeto semelhante ao da contratacdo, podendo ser aceito o somatorio
de atestados, referentes a periodos sucessivos nao continuos, nao havendo
obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

Ou

No caso de contratacdo de servigos por postos de trabalho, quando o numero de
postos de trabalho a ser contratado for superior a 40 (quarenta) postos, utilizar a
seguinte redagao.

25.6. Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados.

25.7. Sera aceito o somatodrio de atestados que comprovem que o licitante
gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagao compativeis com o objeto licitado por
periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos sucessivos nao continuos,
nao havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

Ou

No caso de contratacdo de servigcos por postos de trabalho, quando o numero de
postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40 (quarenta) postos,
utilizar a seguinte redagao.

25.8. Comprovacdao que ja executou contrato(s) em numero de postos
equivalentes ao da contratagao.

25.9.  Sera aceito o somatdrio de atestados que comprovem que o licitante
gerencia ou gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado por
periodo ndo inferior a 3 (trés) anos, referentes a periodos sucessivos ndo continuos,
nao havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos

Conforme Acorddo n® 914/2019-Plendario do Tribunal de Contas da Unido, é obrigatorio
o0 estabelecimento de paréametros objetivos para andlise da comprovacdo (atestados
de capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido bens
pertinentes e compativelis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo. Nesse sentido, € consignado no acordao a seguinte recomendagao.

"9.3.2. estabeleca no edital da nova licitacao, de forma clara e objetiva, os requisitos
de qualificacdo técnica que deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais
deverdo estar baseados em estudos técnicos os quais evidenciem que as exigéncias
constituem o minimo necessario a garantia da regular execucdo contratual,
ponderados seus impactos em relacdo a competitividade do certame;”

A possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia somente se aplica, a luz do
subitem 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017, a servicos de cardter
continuado, em carater facultativo, devendo a Administracdo especificar o numero de

5
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anos de experiéncia exigidos.

Ainda assim, deve a Administracdo verificar a necessidade do estabelecimento de tal
previsao, considerando, em especial, o tempo esperado de execucdo contratual,
conforme Acorddo TCU 2870/2018-Plenario.

Nos servigos em que seja necessario exigir alguma qualificacado profissional especifica,
serd possivel, justificadamente, exigir a capacitacdo técnico-profissional, nos termos
do art. 67, da Lei n. 14.133, de 2021 (como € feito nos servicos de engenharia, por
exemplo). Nessa hijpotese, os profissionais devem ser arrolados, bem como a
experiéncia anterior a ser comprovada por cada um — a qual se limita as parcelas de
maior relevancia técnica e valor significativo, a serem expressamente indicadas no
edital (art. 67, § 1°, da Lei n° 14.133, de 2021).

Entende-se como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data prevista
para entrega da proposta, o socio que comprove seu vinculo por intermédio de
contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado devidamente
registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de servicos com
contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaragdo de compromisso de
vinculagdo futura, caso o licitante se sagre vencedor do certame.

No decorrer da execugdo do servico, os profissionais de que trata este subitem poderao
ser substituidos, nos termos do art. 67, § 69 da Lei n° 14.133, de 2021, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja
aprovada pela Administracao.

Nesse mesmo sentido, vide a Sumula n° 263/2011 do TCU: "Para a comprovacao da
capacidade técnico- operacional das licitantes, e desde que limitada,
simultaneamente, as parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto a ser
contratado, é legal a exigéncia de comprovagdo da execucdo de quantitativos minimos
em obras ou servicos com caracteristicas semelhantes, devendo essa exigéncia
guardar propor¢cao com a dimensao e a complexidade do objeto a ser executado.”

O TCU possui firme jurisprudéncia quanto a tal interpretacdo abrangente do "quadro
permanente” do licitante, que ndo deve ser restrito ao vinculo empregaticio ou
societario, admitindo-se também o vinculo por meio de contrato de prestacdo de
servigos (Acorddos n° 170/2007, n° 141/2008, n° 1.905/2009, n° 2.828/2009, n°
73/2010, n° 1.733/2010, n° 2.583/2010, n° 600/2011, n° 1.898/2011 e n°
2.299/2011, todos do Plendario).

Ademais, a jurisprudéncia do TCU também se posiciona no sentido de que ndo é
razoavel exigir a comprovacdo do vinculo permanente entre empresa € responsavel
técnico no momento de apresentacdo da proposta, por restringir a ampla
competitividade ao impor énus antecipado aos licitantes (por exemplo, Acorddos n°
2.471/2007, n° 1.265/2009, n° 1.282/2010, n° 1.028/2011 e n° 2.353/2011, todos do
Plendrio).
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25.10. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

25.11. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

25.12. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo
do servico, a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacao se equivale, para fins de comprovagao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

25.13. O licitante disponibilizara todas as informacOes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da CLDF e local em que foram prestados osservicos, consoante o disposto no item
10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

25.14. Declaracao de que o licitante possui ou instalara escritério em Brasilia,
a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia
do contrato.

25.15. 25.8.1 Inserir justificativa para a exigéncia acima, tendo em vista a
observacao abaixo.

Conforme Acorddo n® 1176/2021-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, "E'/rregu/ar
a exigéncia de que o contratado instale escritorio em localidade especifica, sem a
devida demonstracdo de que tal medida seja imprescindivel a adequada execucdo do
objeto licitado, considerando os custos a serem suportados pelo contratado, sem
avaliar a sua pertinéncia frente a materialidade da contratacdo e aos impactos no
orcamento estimativo e na competitividade do certame, devido ao potencial de
restringir o carater competitivo da licitacdo, afetar a economicidade do contrato e ferir
o0 principio da isonomia...".

26. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

26.1. O custo estimado da contratacao € de R$... (extenso)

27.RECURSOS ORCAMENTARIOS.
27.1.  As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da CLDF deste exercicio, na dotacao
abaixo discriminada:

Programa de Trabalho: (preencher conforme indicado na Declaracao
Orcamentaria); Elemento de Despesa: (preencher conforme indicado na Declaracao
Orgamentaria); Plano de Acao: (preencher conforme indicado na Declaracao
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Orcamentaria);

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA — Instrumento de Medicdo de
Resultado

A CLDF efetuara a retencao ou glosa de pagamento abaixo descrita, na
fatura mensal respectiva apresentada, ou em fatura posterior se necessario:

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR): mecanismo que define, em bases
compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis
esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequacoes de
pagamento.

A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para
a avaliacdo da prestacao dos servigos.

O gestor/comissao gestora devera sempre comunicar previamente a empresa para que
seja emitida a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao,
com base no IMR.

Os jtens deste modelo sdo SUGESTOES e encerram situacdes de controle e sangso
usuais nas contratacoes de servigos terceirizados, indicados na propria Instrucdo
Normativa, e devem ser considerados, PODENDO SER AMPLIADOS OU
ALTERADOS EM FUNCAO DO OBJETO DA CONTRATACAO.

N° 01 Prazo de atendimento de demandas nao emergenciais (OS).

Item Descricao

Finalidade Garantir um atendimento célere as demandas do
orgao

Meta a cumprir Dentro do mesmo dia ou até 24 horas do recebimento
da OS

Sistema informatizado de solicitacao de servigos -
Ordem de Servico (0OS) eletronica

Forma de Pelo sistema

acompanhamento

Instrumento de medicao
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Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Cada OS sera verificada e valorada individualmente.
NO de horas no atendimento/24h = X

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

X até 1 - 100% do valor

Faixas de ajuste no

pagamento daOSDelal5-1%
do valor mensal
De 1,5a 2 - 2% do valor mensal

Sancé 10% das OS acima de 1 até 2 - multa de R$

ancoes . .

15% das OS acima de 2 - multa de R$+ rescisao
contratual

N° 02 Prazo de atendimento de demandas emergenciais (OS).3l

Item Descricao

Finalidade Garantir a imediata solugao das situacOes

emergenciais no 0rgao

Meta a cumprir

Dentro de até 4 horas do recebimento da OS

Instrumento de medicao

Sistema informatizado de solicitagao de servigos -
Ordem de Servigo (OS) eletrdnica

Forma de Pelo sistema
acompanhamento
Periodicidade Mensal

Mecanismo de Calculo

Cada OS sera verificada e valorada individualmente.
NO de horas no atendimento/4h = X

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

X até 1 - 100% do valor

Faixas de ajuste no

pagamento daOS Delal,25-1%
do valor mensal
De 1,25a 1,5 - 2% do valor mensal

0] 1 -

Sancées 10% das OS acma de 1,25 - multa de R$ N
15% das OS acima de 1,5 - multa de R$+ rescisao
contratual

N° 03 Permanéncia de funcionarios nas dependéncias da CLDF.

Item Descricao

Finalidade Identificar e controlar as areas de atuacao dos

funcionarios terceirizados no edificio sede da CLDF

Meta a cumprir

Quantidade de ocorréncias até 1 (um) evento no més

1 E obrigatdria a discriminacao desses servicos emergenciais no Termo de
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Referéncia.

Instrumento de medicao

Controle de acesso da COPOL

Forma de| Por notificagao da COPOL
acompanhamento
Periodicidade Mensal

Mecanismo de Calculo

Computacao de ocorréncia

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

Até 1 (uma) ocorréncia - adverténcia

Faixas de ajuste no A o
pagamento 2 (dL,I\aS) ocorten.aas - 1% do valor mensal
3 (tres) ocorréncias - 2% do valor mensal
Sancé 4 (quatro) ocorréncias - 2% do valor mensal + multa
ancoes
de R$
5 (cinco) ocorréncias - multa de R$ e rescisdo
contratual
N° 04 Utilizacao de materiais, equipamentos e ferramentas
Item Descricao
Finalidade Garantir a qualidade e utilizacao dos produtos €

equipamentos contratados

Meta a cumprir

Quantidade de ocorréncias até 1 (um) evento no més

Instrumento de medicao

Controle do fiscal — Livro de ocorréncias

Forma de Por notificagao ao preposto da contratada
acompanhamento
Periodicidade Mensal

Mecanismo de Calculo

Computagdo de ocorréncia

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato

1 (uma) ocorréncia - 1% do valor mensal

Faixas de ajuste no A 0

pagamento 2 (dlias) ocorten_uas - 2% do valor mensal
3 (trés) ocorréncias — 3% do valor mensal

Sancdes 4 (q_uatro) ocorrf:nc_las- multa de R$ N
5 (cinco) ocorréncias - multa de R$ e rescisao

contratual

N° 05 Pontualidade dos funcionarios

Item Descricao

Finalidade Garantir a pontualidadedos funcionarios

terceirizados  na prestacao dos servicos.

Meta a cumprir

Tolerancia maxima de 30 minutos por més para toda
a equipe
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Instrumento de medicao

Controle de ponto biométrico

Forma de
acompanhamento

Por notificacao ao preposto da contratada

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de calculo

Tempo total de atrasos nos locais de servico

Inicio de vigéncia

Data da assinatura do contrato

Até 30 minutos — valor integral

Faixas de ajuste no Até 60 minutos — 5% do posto ou do valor do
pagamento funcionario Até 90 minutos — 25% do posto ou
do valor do funcionario
Entre 90 e 120 minutos — 30% do posto ou do
~ valor do funcionario
Sangoes

Acima de 120 minutos — 30% do posto ou do valor
do funciondrio e substituicdo obrigatéria do
funcionario mais impontual

Brasilia, de de.

ANEXO II DO TERMO DE REFERENCIA - Planilha de Custo e Formacio

de Precos

Detalha os componentes de custo que incidem na formagdo do preco dos servigos,
podendo ser adequado pela Administracao em fun¢do das peculiaridades dos servicos
a que se destina, no caso de servicos continuados.

Categoria

Acordo, Convencao ou Dissidio Coletivo:

Data-Base da Categoria (més/ano):

Modulo 1 - Remuneragao

Composicao da Remuneracao Percentu | Valor (R$)
al
A Salario Base R$ -
B Adicional de periculosidade R$ -
C Adicional de insalubridade R$ -
D Adicional Noturno R$ -
Total R$ -

Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

Submaddulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias
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A 139 Salario 8,33% R$ -
B Adicional de Férias 2,78% R$ -

Incidéncia do Submddulo 2.2 Sobre o 13° salario,
c Férias e Adicional de Férias 4,09% R$ -
Total 15,20% |R$ -

Submoédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios, FGTS e outras
contribuicoes

A INSS 20,00% |R$ -
B Salario Educagao 2,50% R$ -
C RAT x FAP 3,00% R$ -
D SESI ou SESC 1,50% R$ -
E SENAI - SENAC 1,00% R$ -
F SEBRAE 0,60% R$ -
G INCRA 0,20% R$ -
H FGTS 8,00% R$ -
Total 36,80% |R$ -
Submoadulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios
A Transporte R$ -
B Desconto Transporte (empregado) -6% R$ -
C Auxilio Alimentagao R$¢ -
D Assisténcia médica R$ -
E Assisténcia odontoldgica R$ -
F Contribuicao Assistencial Patronal R$ -
G Seguro de vida R$ -
H Outros (Fundo de indenizacao por Invalidez) R$ -
Total R$ -
Maddulo 3 - Provisdao para Rescisdo
A Aviso Prévio Indenizado 0,54% R$ -
B Incidéncia do FGTS Sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,04% R$ -
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% R$ -
E Incidéncia dos Encargos do Submodulo 2.2 sobre %0.71% RS i

Aviso

Prévio Trabalhado

Multa do FGTS e Contr. Social sobre o A. Prévio
F Trabalhado/Indenizado 3,20% R$ i
Total 6,43% | R$ -
Modulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente
Submadulo 4.1 - Auséncias Legais
A |Férias 8,33% | R$ -

5
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B Auséncia por Doenca 0,83% R$ -
C Auséncias Legais 0,83% R$ -
D Licenca Paternidade 0,07% R$ -
E Auséncia por Acidente de Trabalho 0,75% R$ -
F Afastamento Maternidade 0,57% R$ -
G Outros (especificar) 0,00% R$ -
H IRr:ecr;((j)(seiT;gg do Submaodulo 2.2 Sobre o Custo de 416% RS )
Total 15,54% | R$
Submoddulo 4.2 - Intrajornada
A Intervalo para Repouso ou Alimentacao 0,50% R$ -
Total 0,50% R$
Modulo 5 - Insumos Diversos
A Uniformes R$ -
B Materiais R$ -
C Equipamentos R$ -
D Ponto biométrico para controle de frequéncia ndao RS i
preencher
Total 0,00% R$
Total Médulos 1, 2, 3,4 e5 74,47% | R$ -
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
A Custos Indiretos 0,00% R$ -
B Lucro 0,00% R$ -
Total Custos Indiretos e Lucro 0,00% R$
Total Modulos 1, 2, 3, 4, 5 Custos Indiretos e Lucro -
C Tributos
C.1 |PIS 0,00% R$ -
C.2 | COFINS 0,00% R$ -
C.3 |ISS 0,00% R$ -
C.3 |CPRB (Desonerada) 0,00% R$ -
Total 0,00% R$ -
Total a ser pago por funcionario com BDI (Mddulos 1, 2, 3,4, R$ -
5e6)

Concessao do intervalo intrajornada nos termos da Lei n°® 13.467, de 13 de
julho de 2017, para o pagamento com natureza indenizatéria, com acréscimo de
50% sobre o valor da remuneragao da hora normal de trabalho, previsao a planilha
de composicao de custos.

ANEXO III DO TERMO DE REFERENCIA - Meméria de Calculo
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Encargos Sociais e Trabalhistas
Submodulo 2.1 - 13° Salario, Férias e Adicional de Férias
A 130 Salario 8,33% 1/12 x 100 = 8,33%
B Adicional de Férias 2,78% 1/3/12 x 100 = 2,78%
— ; o =
C Incidéncia do Submodulo 2.24’090/0 36,8 x (8,33 + 2,78%) =
sobre % %
130 Sal. Adicional de Férias 4,09%
Total 15,20%
Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios, FGTS e outras contribuicoes
Lei n° 8.212, de 24 de julho de
A |INSS 20,00% | 1991 (Art. 22, inciso T)
, . o Decreto-Lei n 87.043, de 22 de
B |Salario Educagao 2,50% marco de 1982. (Art. 3°, inciso I)
C SAT 3,00% 3,0 x 1,00 = 3,0 (RAT x FAP)
Decreto-Lei 9.853/1946 (Art.
D |SESIousSESC 1,50% | 30) e Lei 8.036/1990 (Art. 30)
E SENAI - SENAC 1,00% Decreto-Lei n°® 2.318/86
Lei n°® 8.029, de 12 de abril de
[0) I
F SEBRAE 0,60% 1990. (Art. 8°)
Decreto-Lei n°® 1.146, de 31 de
G INCRA 0,20% dezembro de 1970. (Art. 1°, inciso
I)
Lei n° 8.036, de 11 de maio de
H |FGTS 8,00% 11990, (Art. 15)
Total 36,80%
Modulo 3 - Provisao para Recisdo
A Aviso Prévio Indenizado 0,54% 1/12 x 0,065 x 100 = 0,54%
B Ingd_enaa dg FGTS Sobre o AV|500’04% 8% x 0,54% = 0,04%
Previo Indenizado
D Aviso Prévio Trabalhado 1,94% 7/30 x 100/12= 1,94%

Incidéncia dos Encargos do
E Submodulo 2.2 sobre o Aviso0,71% 34,80% x 0,14% = 0,14%

Prévio
Trabalhado
g |Multa do FGTS e Contr. Socializ 550, | gof y (40%) x 100 = 3,20%
sobre 0 A. Prévio
Trabalhado/Indenizado
Total 6,43%

Madulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente
Submadulo 4.1 - Auséncias Legais

A Férias 8,33% 1/12 x 100 = 8,33%
B Auséncia por Doenca 0,83% (3/12/30) x 100 = 0,83%
C Auséncias Legais 0,83% (3/12/30) x 100 = 0,583%
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D Licenca Paternidade 0,07% 1/30 x 5/12 x 5,0% x 100 =

0,07%

E Auséncia por Acidente de0,75% 6{[7(;% 30)/12]x0,09}x100 =

Trabalho

120/365x0,3631x0,0475x100 =

F |Afastamento Maternidade 0,57% 0,57%
_ Remuneracao/jornada més x
G | Intrajornada 0,50% 0,50%x15,21

36,8% x (8,33% + 0,83% +
4,16% 0,83%
+ 0,02% + 0,75% + 0,57%)

Incidéncia do Subméddulo 2.2
Sobre o Custo de Reposicao

4,16%

Total 16,04%

Total de Encargos 74,47%

Concessao do intervalo intrajornada nos termos da Lei n° 13.467, de 13
de julho de 2017, para o pagamento com natureza indenizatoria, com
acréscimo de 50% sobre o valor da remuneracao da hora normal de
trabalho, previsao a planilha de composicao de custos.

MEMORIA DE CALCULO DOS BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Auxilio alimentagdo - escala 44h

previstos na CCT

A Média de dias trabalhados no més 22
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B Valor do auxilio alimentagéo R$ 0,00 Vale Transporte - escala 44h
C Numero de funciondrios por posto 1 previstos na CCT
Valor/més (AxBxC) RS - A Média de dias trabalhados no més 22
B Valor do vale transporte RS 0,00
C | Média de vale transporte por dia 2
p | Nimero de funciondrios por posto 1
Valor/més (AxBxCxD) RS -

Vale Transporte - escala 12X36 Seg. a Dom.
previstos na CCT
A | Média de dias trabalhados no més 15,21
g | Valor do vale transporte RS 0,00
C | Média de vale transporte por dia 2
p | Numero de funcionarios por posto 1
Valor/més (AxBxCxD) RS -

Auxilio alimentagao - escala 12x36 Seg. a Dom.

previstos na CCT

A | Média de dias trabalhados no més 15,21

g | Valor do auxilio alimentagdo RS 0,00

¢ | Nimero de funcionarios por posto 1
Valor/més (AxBxC) RS -
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ANEXO IV DO TERMO DE REFERENCIA — Planilha Resumo de Formacao
de Precos

RESUMO
Mao de Obra Residente (Fixo)
MOD. 1, 2, 3, 4, 5, Despesas indiretas, Lucro e Tributos

Tipo de posto TurnDias da Qtd. |Qtd. DeUnitario Total
0 |Semana| De profission Mensal Mensa
postos |al |
R$ -
R$ -
R$ -
R$ -
R$ -
Total Mensal de Mao de Obra (Custo ja conteplado BDI) R$ -
Mao de Obra Sob Demanda (Eventual)
Tipo de posto Qt Qtd. De Qtd- Qtd. Devalor . Total
d. dias De  jornada |De Mensa
De post Jornada I
ev o
en por
to even
to
R$ -
R$ -
Total Mensal Sob demanda (Ccusto ja contemplado BDI) R$ -

Composicao de Custos dos Materiais (Insumos), e Equipamentos
(Depreciacao)

MATERIAIS
PONTO BIOMETRICO (DEPRECIACAO)
EQUIPAMENTOS (DEPRECIACAO)

Total Mensal de Materiais e Equipamentos R$ -

Madulo 6 - Custos Indiretos, Lucro e Tributos sobre Materiais e Equipamentos|

Despesas Administrativas/operacionais R$ -

Lucro R$ -
Total - Custos Indiretos e Lucro sobre R$ -
Materiais e Equipamentos

60
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TRIBUTOS SOBRE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

ISS R$ -
PIS R$ -
COFINS R$¢ -
Total dos Tributos R$ -
Total Mensal - Materiais e Equip. com Custos Ind., Lucro eR$ -
Tributos

TOTAL - Mao de Obra, Materiais, Equip. comR$
Custos Ind., Lucro e Tributos

Elgcr=o Remuneracao + Beneficios + Insumos + Encargos Sociais + Custos Indiretos +

P1 (Valor mensal a ser pago - faturamento) = PO + Tributos

Tributos = TO (percentual) x P1 (imposto por dentro)

P1 = PO / (1-TO)

Valor Total dos Tributos = P1 x TO = P1 - PO

VALOR MENSAL DOS SERVICOS R$ (O,
00
)
VALOR PARA OS 12 (DOZE) MESES

Notas:

1 - A formulacao das planilhas de formacao de pregos é de inteira
responsabilidade da Licitante. Logo, os modelos de planilhas constantes do
Termo de Referéncia ndao sao obrigatorios.

2 - Nao serao admitidos valores para os salarios-
base inferiores aqueles previstos na CCT da categoria.

3 - Com excecao das rubricas com percentuais previstos na
legislacdo, a licitante devera apresentar planilhas com os percentuais e
valores que entender adequados a sua realidade.

4 - A licitante devera se atentar para a projecao de seu regime
tributario, pois a CLDF nao concedera reequilibrio economico-financeiro em
razao de alteracoes nos percentuais tributarios, salvo nos casos de

alteracoes normativas (Decisao 5.277/2016- TCDF). 5 - No
decorrer da execucao contratual, caso ocorra alteracao normativa que
imponha modificacoes na composicao das planilhas de formacao de precos,
a CLDF promovera os ajustes.

Sera exigida a comprovacao do RAT x FAP da empresa por meio da
GFIP.

1. - A formulacdao das planilhas de formacdo de precos € de inteira
responsabilidade da Licitante. Logo, os percentuais que constam dos modelos nao sao
obrigatodrias, salvo aqueles definidos na legislagao.

60
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2. - Nao serdo admitidos valores para os salarios-base inferiores aqueles
previstos na CCT da categoria objeto da contratagao
3. - Com excecao das rubricas com percentuais previstos na legislacao, a

licitante devera apresentar planilhas com os percentuais e valores que entender
adequados a sua realidade.

4. - A licitante devera se atentar para a projecao de seu regime tributario,
pois a CLDF ndo concedera reequilibrio econdomico-financeiro em razao de alteracoes
nos percentuais tributarios, salvo nos casos de alteragbes normativas (Decisao
5.277/2016 - TCDF).

5. - No decorrer da execugao contratual, caso ocorra alteragao normativa
que imponha modificagdes na composicao das planilhas de formacao de pregos, a
CLDF promovera os ajustes.

6. - Sera exigida a comprovacao do RAT x FAP da empresa por meio da
GFIP.

7. - As planilhas de formacao de preco dos profissionais ja contemplam o
BDI; logo, ndo podera haver novo calculo para o BDI na planilha resumo, para que
nao haja custos em duplicidade.

8. - Os servicos sob demanda serao realizados pelos profissionais com base
nas jornadas dentro das normas legais. Devendo os valores dessas jornadas serem
retirados das planilhas desses profissionais divididos por 30. Mantendo-se para o
profissional que laborard no periodo noturno o pagamento do intervalo intrajornada
como natureza indenizatoria.

Brasilia-DF, __de de

60
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Consumiveis

ANEXO V DO TERMO DE REFERENCA - Relacgio de Materiais

ITEM

DESCRIGCAO DO INSUMO

UN

PRECO
UNITARIO

PRECO
FINAL

TOTAL GERAL ANUAL

R$

60




7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Diretoria de Administra¢ao e Finangas

N7

ANEXO VI DO TERMO DE REFERENCA — Relacao de Equipamentos e
Ferramentas Sujeitas ao Regime de Depreciacao (1/60)

do PREGAO ELETRONICO NO XX, de .

Brasilia-DF, __de de

ITEM DESCRICAO DO INSUMO [UN PRECO PRECO
UNITARIO FINAL
SUBTOTAL GERAL R$
VALOR ANUAL (SUBTOTAL GERAL/5) R$
ANEXO VII DO TERMO DE REFERENCIA — Termo de Vistoria
Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o numero , com sede na , por
intermédio de seu representante legal, Sr.(a) _, infra-assinado, portador do RG n°
, expedida pela e do CPF n©

, VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito
Federal, tomando conhecimento das condicOes para a prestacao dos servigos objeto
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Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO VIII DO TERMO DE REFERENCIA — Termo de Reniincia de
Vistoria

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a) Senhor(a)
indicado expressamente como seu representante, declara ter conhecimento do serwgo a ser
prestado por meio do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco”
prevista no Edital do Pregao Eletronico n® __ /. Declara, ainda, que se responsabiliza
pela dispensa e por. situagOes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as
dependéncias da CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula
expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a
prestacao dos servicos com as informacoes constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, __de de

Representante da empresa
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TERMO DE REFERENCIA - OBRAS OU SERVICOS DE ENGENHARIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

Lei 14.133, Art. 69 XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a
contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos
descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, quantitativos, os prazos do contrato e
se, for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao.

Possibilidades de Natureza:

Obras, servigos, compras, locagcdo, alienacao, bens e servigos comuns, bens e servicos
especials. servicos e fornecimentos continuos ou contratados por escopo, Servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, servicos comuns
de engenharia, servicos especiais de engenharia, obras, servigos e fornecimentos de
grande vulto.

Outros trechos da norma que devem ser ponderados ao elaborar este item:

Lei 14.133, Art. 40, §19 I - Especificacdo do produto, preferencialmente conforme
catdlogo eletrénico de padronizacdo, observado o0s requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga,

Lei 14.133, Art. 69, X - compra: aquisicao remunerada de bens para fornecimento de
uma so vez ou parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega
de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

Lei 14.133, Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio, salvo nas seguintes
hipdteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil,
como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem
de execucgao de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razao de valor;
IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo

resultem obrigacbes  futuras, inclusive quanto a assisténcia  técnica,
independentemente de seu valor.
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1.1 Objeto: Contratacao de empresa especializada ...
1.2 Natureza: Servigo comum de engenharia ...

1.3 Quantitativos: Conforme quantitativos expressos na planilha estimativa de
custo (n° doc SEI)

1.4 Prazo do contrato e possibilidade de prorrogacao:

Por escopo: O contrato tera vigéncia de X (xxxx) meses, podendo ser prorrogado nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

Continuos: O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei n® 14.133 de 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Lei 14.133, Art. 69 XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a
contratacdo de bens e servigos, que deve conter os sequintes parémetros e elementos
descritivos:

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que nao contiverem informagoes sigilosas.

Reprodugao do item 1 do ETP — Descrigao da Necessidade da Contratagdo. Sugere-se
a referéncia ao ETP. Porém, ndo basta apenas fazer a referéncia, tendo em vista que,
via de regra, o ETP ndo é publicado com o Edital,

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
Lei 14.133, Art. 69 XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a
contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos
descritivos:
¢) descricdo da solucdo como um todo, considerado o ciclo de vida do objeto,
Trata-se da necessidade de, ao avaliar a solucdo a ser contratada, considerar todos

0s seus custos, encargos e compromissos diretos e indiretos, visando evitar gue
determinadas questoes so sejam conhecidas durante a execucdo do contrato.

Este item ja foi tratado no item 9 do ETP — Descricdo da Solu¢do como um todo e
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deve ser replicado neste item do TR. Ndo basta apenas fazer referéncia ao ETP, tendo
em vista que, via de regra, o ETP ndo € publicado com o Edital.

Importante notar que no dispositivo legal referente ao TR foi acrescentada a
expressao "considerado o ciclo de vida". Caso o ciclo de vida ndo tenha sido
considerado no ETP, o assunto deve ser tratado nesse item. Lembre-se que o §1° do
art. 34 estabelece que custos indiretos, relacionados com as despesas de manutengao,
utilizacao, reposicao, depreciacdo e impacto ambiental do objeto licitado, entre outros
fatores vinculados ao ciclo de vida, poderdo ser considerados para a definicao do
menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuravels, conforme disposto em
regulamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Lei 14.133, Art. 69 XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a
contratacdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes pardmetros e elementos
descritivos:

d) requisitos da contratacdo,

Conforme item 6 no ETP, deve-se especificar quais sdo os requisitos indispensaveis
de que o objeto a adquirir/contratar deve dispor para atender a demanda, incluindo
padroes minimos de qualidade, de forma a permitir a selecdo da proposta mais
vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificacoes técnicas do objeto ou como obrigacdo da Contratada.

4.1 Normas ABNT
4.2 Qualificacdo técnica

Capacidade técnico-operacional

comprovagdo de que a empresa licitante ja executou de modo satisfatorio atividades
pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacao;

Possibilidades de gualificagdo:

apresentacio de atestado de aptiddo para desempenho de atividade compativel com
o0 objeto da licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos;

indicacdo das instalagoes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo; qualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica que sera responsavel pela execucdo do objeto.
Capacidade técnico-profissional

Declaracdo fornecida pelo licitante de que possuird, na data prevista para assinatura
do contrato relativo a execucdo do objeto, profissional de nivel superior, ou outro




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7/

devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de atestado de
responsabilidade técnica por execucdo de obra ou servicos de caracteristicas
semelhantes as do objeto licitado;

Para demonstracdo de capacitacdo técnico-profissional em licitacoes de obras e
servicos de engenharia, sera sempre admitida a apresentacdo de atestado ou certiddo
de acervo técnico (CAT),

Possibilidades de qualificagdo.

acervo técnico do profissional — experiéncia adquirida ao longo da vida profissional,
compativel com as atribuigdes, desde que anotada a respectiva responsabilidade
técnica nos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia ou Arquitetura;

acervo técnico de uma pessoa juridica — representado pelos acervos dos profissionais
do quadro técnico e dos consultores técnicos devidamente contratados, e variara em
funcao de alteracdo do acervo do quadro de profissionais;

Certiddo de Acervo Técnico (CAT) — podera ser total, sobre todo o acervo técnico do
profissional, ou parcial, desde que requerida pelo interessado.
() Atestado de capacidade técnico-operacional de servico ou obra compativel com o

objeto da licitagdo, em caracteristicas, quantidades e prazos.

( ) Registro ou inscricao da empresa licitante na entidade profissional
, em plena validade.

A exigéncia acima so deve ser formulada quando, por determinacdo legal, o exercicio
de determinada atividade afeta ao objeto contratual esteja sujeita a fiscalizacdo da
entidade profissional competente, a ser indicada expressamente no dispositivo. S40 0s
casos de servigos de Engenharia com dedicacdo de méao de obra exclusiva.

Quando néo existir determinagédo legal atrelando o exercicio de determinada atividade
ao correspondente conselho de fiscalizacao profissional, a exigéncia de registro ou
inscricdo, para fim de habilitacdo, torna-se inaplicavel

() Atestado técnico-profissional (CAT ou similar) comprovando execugao de obras ou
servicos de caracteristicas semelhantes as do objeto licitado ou Declaracao fornecida
pela licitante de que possuira, na data prevista para assinatura do contrato relativo a
execucao do objeto, profissional de nivel superior, ou outro devidamente reconhecido
pela entidade competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de obra ou servicos de caracteristicas semelhantes as do objeto licitado, com
a apresentagao de atestado ou certiddo de acervo técnico (CAT).

4.3 Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno
porte.
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4.3.1 Na presente licitacdo ndo sera reservada cota para microempresas e
empresas de pequeno porte, tendo em vista que... [inserir justificativa]

ou

4.3.1 Na presente licitagdao, sera realizada a reserva de cota de XX % (xxxx por
cento) do objeto para a contratacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do Ato da Mesa Diretora N© 332/2025 e
conforme definido na tabela constante do item 1.

4.3.2 Na hipdtese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos
fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro
colocado da cota principal. 4.3.3 Se a mesma empresa vencer a cota
reservada e a cota principal, a contratacao das cotas devera ocorrer pelo
menor prego.

Observacao: Nos termos do art. 2° do AMD N° 332/2025, para a aquisicao de bens,
servigos e obras de natureza divisivel (menor preco por item), desde que ndo haja
prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, serd estabelecida cota reservada
destinada exclusivamente as entidades preferencials, nas contratacoes cujo valor
ultrapasse R$ 80.000,00, em percentual ndo inferior a 10% e nem superior a 25%. O
afastamento da cota ndo serd possivel sob o argumento de padronizacdo quando for
baixo o impacto da variacao de solucoes do mercado para o objeto ou os itens do
certame, em conformidade com o Mapa de Riscos e o ETP (§ 49 do art. 29 do AMD N©
332/2025) .

4.4 Participacao da Licitagcao por meio de Consorcio.

4.4.1 Em conformidade com art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a participacao de
empresas em consorcio estdvedadaneste certame, em razao.... (inserir
justificativa)

ou

4.4.1 Sera admitida a participacdo de empresas em consorcio, desde que
observadas as disposicoes do art. 15 da Lei n® 14.133/2021, especialmente:

4.4.2 Apresentacao de compromisso publico ou particular de constituicdo do
consorcio, devidamente assinado pelos consorciados;

4.4.3 Indicacdo expressa da empresa lider, responsavel pela representacdo do
consorcio perante a Administracao;

4.4.4 Vedacdo a participacao de empresa consorciada em mais de um consorcio
ou de forma isolada na mesma licitagao;
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4.4.5 Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados durante
a licitagao e pela execugao do contrato;

4.4.6 Exigéncia de formalizacdo e registro do consorcio antes da assinatura do
contrato, conforme compromisso apresentado;

4.4.7 Substituicao de consorciado somente mediante autorizagao expressa da
Administragcdo e comprovacao de equivaléncia técnica e financeira da nova
empresa.

4.4.8 Sera admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-financeiras
dos consorciados para fins de habilitagao, conforme previsto nos incisos III
do art. 15.

4.4.9 Se o consorcio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte, havera acréscimo de XX% [DEFINIR UM
PERCENTUAL DE 10 A 30%]para o consorcio em relacao ao valor exigido
para os licitantes individuais, no que tange a qualificagdo econdmico-
financeira.

Observacao: O art. 15 da Lei n° 14.133/2021 estabelece que, salvo vedacao
devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica podera participar de
licitacdo em consércio. Isso significa que a participacdo de empresas em consorcio é
permitida, exceto quando houver justificativa técnica e administrativa para veda-la.

4.5 CONTROLE TECNOLOGICO

4.5.1 Cabera a CONTRATADA a apresentacao de resultados de ensaios, testes ou
outros documentos que certifiqguem o desempenho satisfatorio dos materiais
e componentes a serem empregados, segundo as normas brasileiras e, na
falta dessas, para determinados casos, segundo as normas previamente
aprovadas pela FISCALIZACAO;

4.5.2 Cabera sempre a CONTRATADA a responsabilidade por ensaios, testes ou
provas mal executados;
4.5.3 Todos os resultados serdo submetidos & FISCALIZAGAO para aprovacio;
4.5.4 Fica entendido que a CONTRATADA incluira os custos destes trabalhos nos
pregos apresentados em suas propostas.
5. VISTORIA
A Administracdo podera exigir do licitante declaracdo de que tomou conhecimento de

todas as informacgoes e das condicoes locals para o cumprimento das obrigacoes
contratuais. Se for imprescindivel a avaliacdo prévia do local de execucdo do objeto,
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o edital podera prever que o licitante declare, sob pena de inabilitacdo, que conhece
o0 local e as condicoes de realizacdo da obra ou servigo, assegurado a ele o direito de
realizacdo de vistoria prévia. A Administracdo deve disponibilizar data e horario
diferentes para os eventuais interessados realizarem a visita ao local, sendo proibidas,
portanto, visitas conjuntas. Caso opte por ndo realizar a vistoria, o responsavel técnico
do licitante assinara declaracdo formal acerca do conhecimento pleno das condi¢oes
€ peculiaridades da contratacao.

TCU - ACORDAO 234/2015 - PLENARIO: A vistoria ao local das obras somente
deve ser exigida quando for imprescindivel ao cumprimento adequado das obrigagoes
contratuais, o que deve ser justificado e demonstrado pela Administracdo no processo
de licitacao, devendo o edital prever a possibilidade de substituicdo do atestado de
visita técnica por declaracdo do responsavel técnico de que possui pleno conhecimento
do objeto. As visitas ao local de execucdo da obra devem ser prioritariamente
compreendidas como um direito subjetivo da empresa licitante, e ndo uma obrigacao
imposta pela Administracdo, motivo pelo qual devem ser uma faculdade dada pela
Administracao aos participantes do certame

5.4 Para um adequado conhecimento do ambiente onde sera realizado o servigo,
localizado na sede da Camara Legislativa, e para uma adequada elaboragao
de sua proposta, recomenda-se que o licitante realize vistoria no local,
acompanhado por servidor(es) desta Camara Legislativa;

5.5 Os interessados poderao visitar os locais da prestacao dos servicos na Praca
Municipal - Quadra 2 - Lote 5, Camara Legislativa do Distrito Federal;

5.6 As vistorias devem ser agendadas junto a Assessoria Técnica de Engenharia
e Arquitetura (ASTEA) pelo e-mail astea@cl.df.gov.br ou pelo telefone (61)
3348-8559, no horario de 13h as 18h;

5.7 Ao término da vistoria sera emitido o Termo de Vistoria, conforme o modelo
constante no Anexo XXX do Termo de Referéncia (XXXXXX);

5.8 A realizagdo da vistoria n3ao se consubstancia em condicdo para a
participacdo na licitacdo. Entretanto, a ndo realizagdo da vistoria técnica
representara anuéncia do licitante de que conhece detalhadamente todas as
informagdes e condig¢des locais para o cumprimento das obrigacoes do
objeto deste Termo, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, alegacoes
posteriores no sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigagoes, face
ao desconhecimento dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas;

5.9 Caso a licitante opte por ndo realizar a vistoria (visita técnica), devera
entregar, juntamente com a documentacao de habilitacdo, o Termo de
Renuncia devidamente preenchido, conforme modelo constante no Anexo
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XXX do Termo de Referéncia (XXXXX).

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Lei 14.133, Art. 69 XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a
contratacdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes parametros e elementos
descritivos:

e) modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

Consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento.

6.4 LOCAL DE EXECUGCAO

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Brasilia/DF — Edificio Sede da CLDF - Fone: 3348-
8000

Indicar a edificacdo, se for o caso: Plenario, Auditorio, Edificio Sede.

6.5 PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO

6.5.1 A execucao dos servigos se inicia a partir da emissao da Ordem de Servico
pela Comissao de Fiscalizagao do Contrato;

6.5.2 A CONTRATADA devera iniciar os servicos em até dez dias corridos apos a
emissao da Ordem de Servico;

6.5.3 A CONTRATADA devera sinalizar a area, fornecer e instalar a placa de obra,
consoante normativos pertinentes, antes da execugao dos servigos;

6.5.4 A CONTRATADA devera entregar todos os documentos necessarios,
especialmente a ART e/ou RRT em nome do(s) seu (s) responsavel (s)
técnico (s) antes da execucao dos servigos;

6.5.5 Os servicos deverao ser entregues no prazo maximo estipulado neste Termo
de Referéncia, conforme disposto no item 24.1;

6.6 HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DO CONTRATANTE

6.6.1 A realizacao dos servicos, bem como a entrega dos materiais, deverao
ocorrer, preferencialmente, em dia de expediente, no horario das 8 as 18
horas;

6.6.2 A critério da CONTRATANTE, os servicos poderdo ser realizados durante
finais de semana ou em horario diverso do proposto no item anterior;
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6.7 DESCRIGAO DETALHADA DOS METODOS OU ROTINAS DE
EXECUCAO

6.7.1 A CONTRATADA devera retirar, sob orientacdo do Gestor do Contrato ou da
FISCALIZACAO, as sobras de materiais decorrentes da realizacdo de
servicos, devendo apresenta-los ao Fiscal para avaliagdo de
reaproveitamento, recolhimento ao depdsito indicado pela CONTRATANTE
ou descarte definitivo;

6.8 PROCEDIMENTOS, METODOLOGIAS E TECNOLOGIAS A SEREM
EMPREGUES

6.9 OBRIGAGOES DA CLDF

6.9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.9.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

6.9.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao
dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

6.9.4 Fornecer a CONTRATADA todas as informagdes e esclarecimentos
necessarios, assim como permitir o acesso da CONTRATADA as suas
instalacOes para levantamento de dados inerentes ao projeto.

6.9.5 Apresentar, por escrito, as informagdes necessarias para o desenvolvimento
dos servigos objeto do contrato.

6.9.6 Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento.

6.9.7 Cientificar a Diretoria de Administracao e Financas para adogao das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA.

6.9.8 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagcdes
técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos,
relatdrios de inspecOes técnicas apds o recebimento do servico e notificacoes
expedidas.

6.9.9 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver
se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n°® 14.133, de
2021.

6.9.10 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalagdes, apresentem condicoes adequadas ao cumprimento, pela
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contratada, das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico
for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.
6.9.11 Dar a CONTRATADA, condicdes de trabalho e indicar local destinado a
guarda de materiais, ferramentas e outros equipamentos, mas isenta da
total responsabilidade sobre estes itens;
6.9.12 Pagar a CONTRATADA os valores dos servicos executados, no prazo e
condigOes estabelecidos em contrato.

6.10 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.10.1 Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocagdao dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste instrumento e em sua
proposta;

6.10.2 Proceder a minucioso exame de todos os elementos técnicos fornecidos
pela CONTRATANTE para a perfeita execucao dos servicos comuns de
engenharia;

6.10.3 Antes de iniciar os servigos contratados, efetuar as devidas Anotacoes de
Responsabilidade Técnica (ART) no CREA e/ou Registros de
Responsabilidade Técnica (RRT) no CAU;

6.10.4 Executar os servicos sob a responsabilidade técnica do(s) profissional(is)
detentor(es) do(s) atestado(s) apresentado(s) para habilitagao da empresa
na licitacdo, sendo exigida visita a obra pelos responsaveis técnicos;

6.10.5 Revisar e detalhar, em conjunto com a comissao fiscalizadora do
contrato, o Cronograma de Execucao do servico objeto da Licitagao;

6.10.6 Apresentar, antes da execucdao dos servicos, Cronograma Fisico-
Financeiro detalhado e ajustado, discriminando todos o0s servigos
(composicdes) da planilha orcamentaria, que devera contar também com
grafico de barras, permitindo uma melhor visualizacao do planejamento da
execucao do servico;

6.10.7 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao
ou dos materiais empregados;

6.10.8 Retirar, nos termos da notificacio da FISCALIZACAO, todo o material
rejeitado, bem como demolir e refazer imediatamente, por sua conta, tudo
que nao for aceito, em razao da qualidade dos materiais ou da mao de obra
utilizados;

6.10.9 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a CLDF, devendo
ressarcir imediatamente a Administracao em sua integralidade, ficando a
CLDF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
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pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos
sofridos;

6.10.10 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor;

6.10.11 Vedar a utilizagao, na execucao dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcao de
confianca na CLDF;

6.10.12 Comunicar a FISCALIZACAO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos
Servigos;

6.10.13 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CLDF ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucao do servico;

6.10.14 Paralisar, por determinacao da CLDF, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

6.10.15 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas,
e tudo o que for necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do
contrato;

6.10.16 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo
a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacoes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado;

6.10.17 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranca,
higiene e disciplina;

6.10.18 Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes
do memorial descritivo;

6.10.19 Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

6.10.20 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacao e qualificagao
exigidas na licitagao;

6.10.21 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

6.10.22 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta;

6.10.23 Cumprir rigorosamente os preceitos estabelecidos nas Normas de
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Seguranca do Trabalho do MTE, no que couber (disponivel em:
https://www.gov.br/trabalho-e-emprego/pt-br/assuntos/inspecao-do-
trabalho/seguranca-e-saude-no-trabalho/ctpp-nrs/normas-
regulamentadoras-nrs);

6.10.24 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca da CLDF;

6.10.25 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacoes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

6.10.26 Assegurar a CLDF o direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacgdes e atualizagdes que
vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a CLDF distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitacOes;

6.10.27 Assegurar a CLDF os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas
especificacOes técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de
todos os demais produtos gerados na execucao do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua
utilizacao sem que exista autorizacao expressa da CLDF, sob pena de multa,
sem prejuizo das sangOes civis e penais cabiveis;

6.10.28 Fornecer a FISCALIZACAO as Fichas de Entrega dos EPI's, devidamente
assinadas pelos empregados que prestardo os servicos, antes do inicio da
execucao do contrato;

6.10.29 Atender as solicitagdes da CLDF quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacoes relativas a execucao do servico,
conforme descrito neste Termo de Referéncia;

6.10.30 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da CLDF;

6.10.31 A CONTRATADA devera retirar, sob orientacao do Gestor do Contrato ou
da FISCALIZACAO, as sobras de materiais decorrentes da realizacdo de
servicos, devendo apresenta-los ao Fiscal para avaliagdo de
reaproveitamento, recolhimento ao depdsito indicado pela CONTRATANTE
ou descarte definitivo;

6.10.32 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do obijeto,
executando o servico e o fornecimento de material na forma especificada;

6.10.33 Promover a execucao dos servicos, no prazo estipulado no cronograma
fisico-financeiro, a contar da data do recebimento da Ordem de Servico,
devendo observar os parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as
normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacoes;

6.10.34 Prestar todos os esclarecimentos que l|he forem solicitados pela
CONTRATANTE;

6.10.35 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas;

6.10.36 Observar, rigorosamente, a legislagdo e as normas regulamentares
emanadas pelos Orgaos competentes;
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6.10.37 Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal, juntamente com demais
documentos, correspondente ao servico realizado, apds a conclusdo de cada
etapa do cronograma fisico-financeiro;

6.10.38 Aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, acréscimos de até 50%
(cinquenta por cento) ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nos servigos. Tais
alteragdes nao poderao transfigurar o objeto da contratagao, nos termos do
artigo 125 da Lei n® 14.133/21;

6.10.39 Substituir e ou refazer dentro do prazo da garantia, no prazo maximo de
20 dias corridos, qualquer material/servigo que houver fornecido/executado
e que esteja defeituoso ou fora das especificacdes. Todas as substituicoes
ocorrerao as expensas da CONTRATADA;

6.10.40 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito
Federal e /ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execucao das obrigagdes assumidas;

6.10.41 Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocagdo dos funcionarios necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios, na qualidade e quantidade
necessarias para correta e adequada execucao do fornecimento e instalacao
dos materiais;

6.10.42 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os produtos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucao ou dos
materiais empregados;

6.10.43 Entregar, as suas expensas, no local indicado pela CONTRATANTE, os
materiais que serao utilizados nos servicos;

6.10.44 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdao do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.10.45 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

6.10.46 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados,
além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI,
quando em trabalho;

6.10.47 Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacao nominal dos
funcionarios que adentrarao ao 6rgao para a execucao do servico;

6.10.48 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacao especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

6.10.49 Responder por quaisquer acidentes que possam ser vitimas seus
empregados, servidores publicos ou mesmo terceiros quando da execucao
dos servicos de engenharia;
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6.10.50 Acatar as decisdes e observacdes feitas pela FISCALIZACAO, que serdo
formuladas por escrito e entregues a CONTRATADA ou registrada no “Didrio
de Obra”;

6.10.51 Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, nos casos em que ficar constatado descumprimento
das obrigacOes relativas a execugao do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

6.10.52 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade, ocorréncia
anormal ou acidente verificado no decorrer da prestacao dos servicos;

6.10.53 Comunicar a CONTRATANTE eventuais divergéncias entre projetos,
desenhos, especificacdes escritas e demais casos para que a FISCALIZACAO
resolva e/ou encaminhe a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

6.10.54 Comunicar por escrito a8 FISCALIZACAO a conclusdo dos servigos de
engenharia e acompanhar as vistorias para recebimento provisorio e
definitivo;

6.10.55 Caso haja alteracdes no projeto, entregar a CLDF, apds a comunicacao
da conclusao dos servicos, todos os projetos "as built" dos servicos de
executados (hidraulico, elétrico, arquitetonico, dentre outros), em arquivos
digitais em formato dwg. quando for o caso;

6.10.56 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitagao;

6.10.57 A CONTRATADA sera responsavel pela destinacao dos residuos de
construgao e demolicao e pelos materiais instalados e substituidos durante
a realizacao dos servicos, de acordo com a legislacado ambiental e sanitaria
vigentes;

6.10.58 Reparar ou substituir, por sua conta, as parte afetadas pelo uso normal,
durante o periodo de garantia.

6.11 CRONOGRAMA DE EXECUGAO

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Lei 14.133, Art. 69 XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a
contratacdo de bens e servicos, que deve conter os seguintes pardmetros e elementos
descritivos:

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo orgédo ou entidade;
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Consiste na definicdo de como a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pela contratante. Neste item deve-se:

Definir os atores que participardao da gestao do contrato.
Definir os mecanismos de comunicagéo.

Atentar para os servigos que devam ser implementados por etapas ou com alocacao
gradativa de pessoal.

Definir a forma de afericgo/medicao do servico para efeito de pagamento com base
no resultado.

7.4 REGRAS SOBRE A DEFINICAO DOS ATORES DE GESTAO DO
CONTRATO

7.5 FISCALIZAGCAO, ORIENTACOES E ALTERACOES

7.5.1 A FISCALIZACAO dos servicos serd exercida por servidor designado pelo
CONTRATANTE com autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer
acao de orientacdo geral, controle e fiscalizacao dos servicos, o qual sera
investido de plenos poderes para:

7.5.1.1 Solicitar da CONTRATADA a substituicao, no prazo de 72 horas, de
qualquer profissional que embarace a fiscalizagao;

7.5.1.2 Rejeitar os servicos ou materiais que possuam imperfeicdes, que nao
obedecam as normas vigentes ou as boas praticas de engenharia,
obrigando-se a CONTRATADA a refazer os servicos sem direito a
indenizagao e sem 6nus para a CONTRATANTE, dentro do prazo fixado
por este;

7.5.1.3 Solicitar projetos e documentos relativos aos servicos;

7.5.1.4 Atestar o recebimento do objeto verificando se os servicos foram
executados de acordo com o contrato.

7.5.2 A FISCALIZACAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, nao implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes,
gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.5.3 A FISCALIZACAO, ao verificar que houve subdimensionamento da
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produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico,
deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacgdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-
se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no art. 125 da
Lei n© 14.133, de 2021.

7.5.4 A FISCALIZACAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao responsavel
técnico da CONTRATADA, preposto ou encarregado, nomeado por esse
através de comunicacao escrita encaminhada ao CONTRATANTE.

7.5.5 A eventual necessidade de modificacao no Termo de Referéncia em pequena
proporcao sem implicar em alteracao do projeto ou de seu valor podera ser
efetivada, uma vez que essas pequenas alteracdes ja estdo inclusas no risco
ordinario do empreendimento, sendo remuneradas no contrato pelo BDI e
amparada por analise técnica da FISCALIZACAO e por acordo entre as
partes.

7.5.6 A FISCALIZACAO deverd definir as alteragdes que serdo permitidas e
toleradas pelas partes, e quais 0s percentuais de superestimavas ou
subestimavas dos itens para manter o preco contratado, visando a melhoria
qualitativa das solugdes anteriormente definidas em projeto. B

7.5.7 A CONTRATADA devera submeter previamente por escrito a FISCALIZACAO,
para analise e aprovacao, qualquer alteracdo nos métodos executivos que
fujam as especificacdes do memorial descritivo.

7.5.8 A CONTRATADA deverd apresentar o detalhamento dos elementos
construtivos e especificacoes técnicas, incorporando as alteracdes exigidas
pelas mutuas interferéncias entre os projetos.

A redagao acima contempla a previsao normativa constante do no art. 13 do Decreto
n% 7.983, de 2013 quando adotado o regime de empreitada por preco global ou
empreitada integral.

Orienta o Tribunal de Contas da Unido que:

a) as alteragoes no projeto ou nas especificacoes do servigo, em razao do que dispoe
o art. 65, inciso I, alinea "a”, da Lei n° 8.666/1993, como também do art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, repercutem na necessidade de prolacao de termo aditivo,
b) quando constatados, apds a assinatura do contrato, erros ou omissoes no
orcamento relativos a pequenas variagoes quantitativas nos servigos contratados, em
regra, pelo fato de o objeto ter sido contratado por ‘preco certo e total, ndo se mostra
adequada a prolacdo de termo aditivo, nos termos do ideal estabelecido no art. 69,
inciso VIII, alinea 'a", da Lei n° 8.666/1993, como ainda na clausula de expressa
concordancia do contratado com o projeto basico, prevista no art, 13, inciso II, do
Decreto n° 7.983/2013;...” (TCU Acdrddo n° 1977/2013 — Plendrio, mantido até nova
deliberacao da Corte, abrangendo a Lei n° 14.133, de 2021).

7.6 FORMA DE RECEBIMENTO
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Néo existe mais a dispensa do recebimento provisorio pela Lei n° 14.133, de 2021,
como previsto na legislacdo anterior (art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993).

Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e definitivo
serao definidos em regulamento ou no contrato. (art. 140, §69, da Lei n° 14.133, de
2021).

7.6.1 No prazo de até ( ) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacao comprobatoria do
cumprimento da obrigagao contratual;

7.6.2 O recebimento provisdrio sera realizado pela FISCALIZACAO, através da
elaboracdo de relatdrio circunstanciado, em consonancia com as suas
atribuicOes, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucao do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.6.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou
Unica medicdao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.4 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.5 No prazo de até ( ) dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, a FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera
elaborar Relatdrio Circunstanciado que caracterizara o Recebimento
Provisorio.

7.6.6 Nao havendo a necessidade da verificagao a que se refere o artigo anterior
ou ndo sendo elaborado o Relatério Complementar, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento
do prazo.

7.6.7 No prazo de até () dias corridos a partir do recebimento provisorio dos
servigos, a FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera realizar a analise de toda
a documentacao apresentada pela fiscalizacdo, emitir o Termo
Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo e comunicar a
empresa.

7.6.8 Caso haja irregularidades que impegam a liquidacdao e o pagamento da
despesa, 0 GESTOR devera emitir comunicacdo a CONTRATADA, indicando
as desconformidades e clausulas contratuais pertinentes, solicitando as
respectivas corregoes.

7.6.9 Os servicos ou materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
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prazo fixado pela CLDF, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades.

7.6.10 O recebimento provisorio e/ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
da empresa vencedora pela perfeita qualidade do material fornecido,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura detectadas durante
a execucdo dos servicos e utilizacdo do material durante a vigéncia
contratual, bem como ao longo do periodo de garantia;

7.6.11 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdao do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

8. MODALIDADE DE CONTRATA(,‘I\O E CRITERIO DE JULGAMENTO
Lei 14.133, Art. 28. SGo modalidades de licitacao:

I - pregao,;

1T - concorréncia;

IIT - concurso;

1V - leildo,

V - didlogo competitivo

Adota-se o pregdo sempre que o objeto possuir padroes de desempenho e qualidade

que possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacoes usuais
de mercado.

8.4 Trata-se de contratacao de servico comum, a ser contratado mediante
licitacdo, na modalidade pregao, em sua forma eletronica.

8.5 No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO /
MAIOR DESCONTO, POR ITEM / POR GRUPO, desde que atendidas as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia.

9. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Caso se aplique, justificar.

Exemplo de justificativa:

Justifica-se pela necessidade de aquisicdo de bens com previsao de entregas
parceladas ou contratacao de servigos remunerados por unidade ou em regime de
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tarefa.
Justifica-se pelas caracteristicas do objeto, o qual necessita de contratacoes
permanentes ou frequentes.

Justifica-se pela natureza do objeto, que impossibilita definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao.

Caso nao se aplique, retirar este item do TR.

9.1 PRAZO PARA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO (IRP)

Exemplos de justificativa:

O objeto pretendido tera a CLDF como Unico contratante e, por isso, com fulcro no
art. 86, § 19, da Lei n® 14.133, de 2021, o procedimento publico de intencao de registro
de precos sera dispensavel.

Situacao emergencial com exiguidade de tempo.

Especificidade do objeto.

() Permitida.
( ) Vedada. Justificativa:

9.2 ADESAO DE OUTROS ORGAOS A ATA DE REGISTRO DE PRECO
(ARP)

Exemplo de justificativa: dificuldade no gerenciamento de eventuais participantes na
Intencdo de Registro de Precos, pelas diversas atribuicoes da drea de Engenbaria
dentro da DAF e pela ampliacdo sobremaneira de suas atividades, com o
desenvolvimento de diversas obras e servigos de engenharia.

( ) Permitida.
( ) Vedada. Justificativa:

Tempo maximo para inicio das atividades pela CONTRATADA, ap0s solicitacdo de
execucao de servico pela CONTRATANTE: ( ) dias Uteis.

9.3 PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso. No caso de
prorrogacao do prazo de vigéncia da ata de registro de precos, as quantidades
registradas poderao ser renovadas.
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9.4 CONTRATO DECORRENTE DA ARP

O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no
edital ou no aviso de contratacao direta, observado o disposto no art. 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

A indicagdo da dotacdo orcamentadria devera ser efetivada pelo Setor de Execucdo
Orcamentaria, com a(s) respectiva(s) reserva(s) orcamentaria(s) do(s) valor(es) para
0 prosseguimento da acao.

Programa de Trabalho:
Elemento(s) de Despesa(s):

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 Valor Total estimado para a contratacao:

R$ () conforme Planilha Estimativa de Custos (Doc. SEI n© xxx) — Anexo XX deste
instrumento.

ORCAMENTO: O Termo de Referéncia deve conter o orcamento detalhado dos servicos
que constituem o objeto da licitacdo e dos futuros contratos. O nivel de detalhamento
exige a definicdo ndo apenas dos valores referentes as diversas etapas de execucdo
do objeto e compreende a discriminacdo de todos os custos unitarios do orcamento,
com a definicdo dos respectivos quantitativos necessdrios de cada menor parte
componente do todo. Consequentemente, o calculo estimado da obra ou servigo
deverd indicar todas as etapas componentes do empreendimento, os quantitativos que
serdo utilizados e expressos em unidade de medida, os tributos e encargos sociais
incidentes sobre a mao de obra (indicados em percentual), os insumos que serdo
utilizados, seus respectivos valores e quantitativos também expressos em unidades de
medida objetivos, aléem dos demais valores envolvidos no cumprimento da prestacdo
ajustada.

O orcamento detalhado identifica-se com a composicdo dos custos unitarios. A partir
dos valores estimados pela Administracdo serdo fixados os critérios de aceitabilidade
dos precos unitarios e global.

Dispositivos legais a serem observados:
Art. 23 da Lei n© 14.133/2021
Ato da Mesa Diretora (AMD) n© 57 de 2023
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11.2 O fornecimento dos materiais sera efetivado com base no maior desconto
dado sobre os precos fixados na tabela SINAPI.

Sugestao de texto em caso de inexisténcia de itens no SINAPL,

11.3 A montagem do orcamento com o valor estimado da contratacao foi feita
com base no Art. 23, § 29, incisos I e II da Lei n® 14.133/2021 e no Art. 4°
do Ato da Mesa Diretora (AMD) n© 57 de 2023. Excepcionalmente, devido
a inexisténcia de alguns itens no SINAPI ou em midias ou sitios eletronicos
especializados, foi realizada a pesquisa de precos com fornecedores,
conforme Art. 40, §10 do AMD 57/2023.

11.4 Eventuais erros no preenchimento da Planilha ndo sao motivo suficiente para
a desclassificacao da proposta, quando a Planilha puder ser ajustada sem a
necessidade de majoragao do preco ofertado, e desde que se comprove que
este é suficiente para arcar com os custos da contratacdo, entretanto,
também serdo analisados eventuais impactos no resultado do certame, em
relacdo a obtencao da melhor vantagem. (TCU Acdrdao n° 1.811/2014 —
Plenario).

11.5 A CONTRATADA declara ter ciéncia de que todos os servigos necessarios a
completa execucao do objeto, ainda que omitidos ou subestimados na
planilha orcamentaria, deverao ser realizados, sem que tenha direito a
alteragao do valor contratado.

12, BDI — COMPOSICAO

Calculado conforme norma vigente.

Decreto n° 7.983/2013, art. 99: "O preco global de referéncia serd o resultante do
custo global de referéncia acrescido do valor correspondente ao BDI, que devera
evidenciar em sua composicdo, no minimo:

I - taxa de rateio da administracdo central; II - percentuais de tributos incidentes sobre
0 preco do servico, excluidos agueles de natureza direta e personalistica que oneram
o contratado, III - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; € 1V - taxa de
lucro.”

Ato da Mesa Diretora n° 57/2020, que regulamenta os procedimentos de instrucdo
processual para contratacao de obras e servigos de engenharia na CLDF.

A partir do Acorddo TCU n. 2.622/2013 passou-se a utilizar a terminologia "quartil”, ao
invés de padroes minimos e maximos, como constava nas tabelas substituidas do
acorddo anterior. Tal mudanca confirma o entendimento de que os percentuais
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indicados ndo constituem limites intransponiveis, mas referenciais de controle.
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BDI DIFERENCIADO

Quando o fornecimento de materiais e equipamentos para a obra ou servico de
engenharia representar parcela significativa do empreendimento e puder ser realizado
separadamente do contrato principal sem comprometimento da eficiéncia do contrato
ou da realizacdo do seu objeto, a Administracdo devera realizar licitacoes diferentes
para a empreitada e para o fornecimento.

Caso, porém, haja inviabilidade técnica do parcelamento do objeto, justificada
mediante fundamentagdo plausivel e aprovada pela autoridade competente, o projeto
basico deverd apresentar BDI diferenciado para a parcela relativa ao fornecimento
(Sumula n. 253 do TCU).

13. MEDICAO

13.1 A medicao das obras ou servicos de Engenharia ou Arquitetura sera mensal,
se compativel com o regime de execugao.

13.2 As medicOes e os pagamentos serdo associados a execugao das etapas do
cronograma fisico- financeiro, estando vinculados ao cumprimento das
metas de resultado estabelecidas no cronograma.

13.3 E vedada a adocao de sistematica de remuneragao orientada por pregos
unitarios ou referenciada pela execugao de quantidades de itens unitarios se
a execugao nao adotar o regime de empreitada por prego unitario.

13.4 Os critérios de medigao terdao como diretrizes na execugao dos servigos de
Engenharia ou Arquitetura e obras os itens e caracteristicas estabelecidos
no SINAPI, utilizando-se subsidiariamente o manual do SEAP.

13.5 A FISCALIZAGCAO ndo fard as medigdes das quantidades de servigos
realizados, mas verificara, exclusivamente, se 0os mesmos atenderam
integralmente as disposicoes dos projetos e memoriais descritivos.

13.6 Fica presumido que os servicos que nao constaram da planilha orcamentaria
foram incluidos como custos ou despesas indiretas na taxa de BDI
apresentada pela CONTRATADA.

13.7 Excepcionalmente, caso haja uma diferenca entre as quantidades apuradas
pela CONTRATADA durante a execucao e as quantidades previstas neste
instrumento de mais do que 7% (sete inteiros por cento), para mais ou para
menos, é cabivel, mediante celebracdo de termo de aditamento contratual,
0 ressarcimento por parte da CLDF ou da CONTRATADA, conforme o caso,
da diferenca que exceder esse percentual, a maior ou a menor.

CRITERIOS DE MEDICAO
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Definir a forma de afericdo/medicdo do servico para efeito de pagamento com base
no resultado, conforme as seguintes diretrizes, no que couber: (...)

Definir os demais mecanismos de controle gque serao utilizados para fiscalizar a
prestacdo dos servicos, adequados a natureza dos servicos, quando couber;

Definir o método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servicos
entregues com relagcdo as especificagoes técnicas e com a proposta da contratada,
com vistas ao recebimento provisorio;

Definir o método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com
vistas ao recebimento definitivo,

Definir o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdao da contratada de
manter todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu
periodo de execucédo,

Definir uma lista de verificacdo para os aceites provisorio e definitivo, a serem
usadas durante a fiscalizacao do contrato, se for o caso.

ALTERACAO QUALITATIVA

A redagdo do subitem 8.5 acima contempla a previsao normativa constante do no
art. 13 do Decreto n° 7.983, de 2013 quando adotado o regime de empreitada por
preco global ou empreitada integral.

Orfenta o Tribunal de Contas da Unido que:

e as alteragoes no projeto ou nas especificagoes do servigo, em razao do que dispoe
o art. 65, inciso I, alinea ‘a”, da Lei n° 8.666/1993, como também do art. 37, inciso
XXI, da Constituicao Federal, repercutem na necessidade de prolacdo de termo
aditivo (mantido até nova deliberacdo da Corte, abrangendo a Lei n° 14.133, de
2021);

e quando constatados, apos a assinatura do contrato, erros ou omissoes no
orcamento relativos a pequenas variagoes quantitativas nos servigos contratados,
em regra, pelo fato de o objeto ter sido contratado por "preco certo e total”, nao
se mostra adequada a prolagcdo de termo adiitivo, nos termos do ideal estabelecido
no art. 69, inciso VIII, alinea 'a", da Lei n° 8.666/1993, como ainda na clausula de
expressa concordancia do contratado com o projeto basico, prevista no art. 13,
inciso II, do Decreto n° 7,983/2013,... (TCU Acdrddo n° 1977/2013 — Plendrio,
mantido até nova deliberacdo da Corte, abrangendo a Lei n° 14.133, de 2021)

A Lei n% 14.133, de 2021 no art, 92, inciso VI dispde: S30 necessarias em todo




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7/

contrato clausulas que estabelecam: (...) VI- critérios e a periodicidade da medicao,
qguando for o caso, e o prazo para liquidacao e para pagamento.

14. INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

O IMR deriva-se do Acordo de Nivel de Servigo nas contratagoes de TI. Trata-se de
um compromisso assumido por um prestador de servigos perante um cliente,
atualmente utilizado amplamente para outras formas de contratacao.

O contrato administrativo € complementado pelo IMR, que contém clausulas
estritamente focadas na efetiva avaliagdo do servigo por indicadores de desempenho
€ nas consequéncias quando esse acordo é descumprido. Caso a CONTRATADA nao
execute os servicos com a qualidade minima exigida terda a reducdo do valor de
faturamento no més de referéncia.

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE SERVICOS PRESTADOS A CLDF — IMR

No 01

Item Descricao

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medicao

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no
pagamento

Sangoes

(Informagdes adicionais)

NO 02

Item Descricao




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7/

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medicao

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de Calculo

Inicio de Vigéncia

Faixas de ajuste no
pagamento

Sangoes

(Informagoes adicionais)

( ) Nao se aplica. Justificativa:

O IMR sera obrigatorio para contratacdo de servicos com dedicacdo de méo de obra
exclusiva. Nas contratacoes sem necessidade do IMR, devidamente justificado acima,
os itens 14.1, 14.2 e 14.3 seguintes deverao ser suprimidos.

14.1 Ao longo do més de prestacao de servigos, a Fiscalizacao encaminhara cada
relatério de vistoria @ CONTRATADA, que tera 1 (um) dia util para, caso
queira, apresentar justificativas para as falhas. Caso as justificativas sejam
aceitas, nova versao do relatdrio sera gerada pela Fiscalizacao, retirando- se
as falhas justificadas da contagem das ocorréncias totais daquele relatério.

14.2 Mensalmente, a Fiscalizacao apresentara a CONTRATADA o relatdrio mensal
de ocorréncias e a memodria de calculo dos coeficientes do IMR obtidos pela
empresa no periodo. A partir do recebimento, caso deseje, a CONTRATADA
tera 3 (trés) dias Uteis para apresentar justificativas para as falhas.
Examinadas as razOes apresentadas pela CONTRATADA, a Fiscalizacao
podera revisar o calculo do valor a faturar.

14.3 Durante os primeiros 3 (trés) meses de contrato, a titulo de caréncia para
que a CONTRATADA efetue os ajustes necessarios a correta execucao dos
servigos, eventuais falhas apontadas nao repercutirao no valor a faturar,
permanecendo valido, entretanto, para os fins de inexecugdo parcial,
conforme a clausula contratual que trata de Sancoes Administrativas. Nesses
meses, o Valor a Faturar sera igual ao Valor de Medicdo, ressalvadas
eventuais glosas e outras multas.

15. GARANTIA DOS MATERIAIS E SERVICOS

Informar a garantia minima exigida pela Administracdo para materiais, equipamentos,
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servicos ou obras;
Verificar se a garantia pode ser assegurada apenas com a assinatura de Termo de
Garantia.

16. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO CONTRATUAL

O prazo de execucdo ndo se confunde com o prazo de vigéncia do contrato. Esse
corresponde ao prazo previsto para as partes cumprirem as prestacoes que lhes
incumbem, enquanto aquele € o tempo determinado para que o contratado execute o
seu obyjeto.

A regra que trata da publicidade do instrumento contratual, esta fixada no art, 5, da
Lei n° 14.133, de 2021. Seu conteudo gera efeitos para alem da mera publicacdo do
ajuste, ao impor essa formalidade como condicdo para eficacia do negocio juridico.
Isso resulta na impossibilidade de prazos contratuais serem contabilizados, de
magquinario e pessoal serem mobilizados... A Administracéo fica impedida de exigir do
particular a execugdo do objeto enquanto o contrato firmado entre eles nao se tornar
publico.

Devera haver previsdo contratual dos dois prazos: tanto o de vigéncia quanto o de
execucdo, pois ndo se admite contrato com prazo indeterminado e o interesse publico
exige que haja previsdo de fim tanto para a execucao do objeto quanto para que a
Administracao cumpra a sua prestacdo na avenga.

16.1 O contrato tera vigéncia pelo periodo de meses, podendo ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
permitida a negociacao com o contratado ou a extingao contratual sem 6nus
para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei n°® 14.133, de 2021.

17. REAJUSTE CONTRATUAL

Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de pregos inclusive em contratos com
prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o
caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o
interregno de um ano contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta
na respectiva licitacdo (Acorddo n° 7184/2018 - Segunda Cdmara e Acorddo n°
2205/2016-TCU-Plendrio, mantido até nova deliberacdo da Corte, abrangendo a Lei n°
14.133, de 2021).

A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais
proximo da efetiva variacdo dos pregos dos bens a serem fornecidos, "...o qual deverd
ser preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal
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indice, um indice geral, o qual deverd ser o mais conservador possivel de forma a ndo
onerar injustificadamente a administracgo...” — TCU, Ac. n° 114/2013-Plendrio. A
Administracdo poderd, ainda, utilizar indices diferenciados, de forma justificada, de
acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

Considerando-se que se trata de servico de engenharia, a Administracao deve avaliar
a pertinéncia de eleger o Indice Nacional da Construcdo Civil — INCC.

Caso o servico de engenharia objeto da licitacao contemple fornecimento de mao de
obra em regime de dedicacdo exclusiva, devera ser acrescentado o topico de
repactuacao, existente nos modelos de servigos com mao de obra, informando logo
no inicio que a repactuacao se aplica somente para o custo relativo @ mao de obra em
regime de dedicacao exclusiva.

17.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas.

17.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da
contratada, os precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno
de um ano, aplicando-se o indice INCC exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

18. REPACTUACAO (PARA SERVICOS CONTINUADOS)

18.1 Os pregos dos contratos para servigos continuos com regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra ou com predominancia de mao de obra serao
repactuados para manutencao do equilibrio econdmico- financeiro, mediante
demonstracao analitica da variacdo dos custos contratuais, com data
vinculada:

18.2 - a da apresentagao da proposta, para custos decorrentes do mercado;

18.3 - ao acordo, a convencao coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta
esteja vinculada, para os custos de mao de obra.

18.4 A repactuacao devera observar o interregno minimo de 1 (um) ano, contado
da data da apresentacdo da proposta ou da data da Ultima repactuagao.

18.5 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da
contratacao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a
variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas
diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os decorrentes dos
iNSUMOS necessarios a execucao dos servicos.

18.6 Se a contratacao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao
a que se refere o subitem 22.1.2 podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convencbes ou dissidios coletivos de trabalho das
categorias envolvidas na contratagao.

18.7 A repactuacao sera precedida de solicitacio da CONTRATADA,
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acompanhada de demonstracao analitica da variagao dos custos, por meio
de apresentacao da planilha de custos e formacao de precos, ou do novo
acordo, convengao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuagao.
18.8 Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, como nas
seguintes situagoes:
I. variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de
pregos previstos no proprio contrato;
II. atualizagdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condicOes de pagamento previstas no contrato;
I11. alteragOes na razao ou na denominagao social do contratado;
IV. empenho de dotacdes orcamentarias.

19. GARANTIA CONTRATUAL

A garantia contratual ndo € obrigatoria, como estabelecido no Manual de Licitacoes e
Contratos do TCU, entretanto, os orgdos de controle costumam penalizar os agentes
publicos que ndo exigem a garantia nos casos de prejuizos apurados na execucao do
contrato.

No caso de contratacoes de servigos de Engenharia ou obras, é aconselhavel a andlise
da complexidade do objeto e os riscos na execugdo para determinar-se o percentual.

A Lei n% 14.133, de 2021, no art. 98, estabelece que "Nas contratagbes de obras,
servigos e fornecimentos, a garantia podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor
inicial do contrato, autorizada a majoracdo desse percentual para até 10% (dez por
cento), desde que justificada mediante analise da complexidade técnica e dos riscos
envolvidos.”

LICITACOES E CONTRATOS — TCU 44 Edicdo: E facultado a8 Administracdo exigir
prestacao de garantia nas contratacoes de bens, obras e servicos, de modo a assegurar
plena execucdo do contrato e a evitar prejuizos ao patriménio publico. Antes de
estabelecer no edital a exigéncia de garantia, deve a Administracdo, diante da
complexidade do objeto, avaliar se realmente € necessaria ou se servira apenas para
encarecer o objeto (...)

"Podera ser exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a comprovacdo do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-
habilitagdo.” Art. 58, Lei n© 14.133, de 2021.

() Nao se aplica. Justificar:
19.1 A CONTRATADA devera apresentar garantia de 5% (cinco por cento) do

valor do contrato em até 5 (cinco) dias Uteis apods sua assinatura, na forma
do art. 98 da Lei n°© 14.133, de 2021.
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19.2 O prazo estabelecido no subitem acima nao se aplica nos casos em que a
CONTRATADA optar pela modalidade seguro garantia. Nesse caso, a
prestacao da garantia devera ocorrer no prazo de 1 (um) més contado da
data de homologacdo da licitacao e anterior a assinatura do contrato, em
conformidade com o estabelecido no § 3° do art. 96 da Lei 14.133/21.

19.3 Serad exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for
inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da
proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis, nos termos do art.
59, § 59 da Lei n° 14.133, de 2021.

20. SUBCONTRATACAO

Nessa permissdao devem ser sopesadas quais as partes do objeto poderdo ser
Ssubcontratadas, levando-se em conta as praticas usuais adotadas no mercado e o
interesse publico subjacente a contratacao.

Dispoe a Lei n% 14.133, de 2021, em seu art. 122, que "na execucdo do contrato e
sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, o contratado poderd
Subcontratar partes da obra, do servico ou do fornecimento até o limite autorizado,
em cada caso, pela Administracao”.

A subcontratacdo, desde que prevista no instrumento convocatorio, possibilita que
terceiro, que ndo participou do certame licitatorio, realize parte do objeto.

A CLDF cabe, exercitando a previsdo do edital, autorizar a subcontratacdo mediante
ato motivado, comprovando que atende as recomendacoes do Termo de Referéncia e
convém a consecugdo das finalidades do contrato. Caso admitida, cabe ao Termo de
Referéncia estabelecer com detalhamento seus limites e condigoes.

Registre-se que, conforme Acorddo TCU 2679/2018-Plendrio, "0s servicos cuja
comprovacao for exigida por atestados para fins de habilitacdgo nao podem ser
subcontratados”.

A subcontratacdo parcial é permitida e devera ser analisada pela CLDF com base nas
informagoes dos estudos preliminares, em cada caso concreto.

Caso admitida, o edital deve estabelecer com detalhamento seus limites e cond/go”es,,
inclusive especificando quais parcelas do objeto poderao ser subcontratadas. E
importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no instrumento convocatorio de
subcontratacdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas especificas; (i) a
subcontratacdo das parcelas de maior relevéncia técnica, assim definidas no
instrumento convocatorio; (iif) a subcontratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte que estejam participando da licitacao; e (iv) a subcontratacdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou mais socios em
comum com a CLDF.

( ) Vedado. Justificativa:

( ) Permitido. Percentual maximo do valor do contrato: %. Justificativa:
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21, CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Néo existe mais a obrigatoriedade do prazo maximo de 30 dias para pagamento,
conforme disposto na legislagdo anterior. O art. 25 da Lei n° 14.133, de 2021
determina que as condi¢oes de pagamentos estejam previstas no edital.

21.1 Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional,
mediante Ordem Bancadria, de acordo com o Cronograma Fisico-Financeiro,
se existir, e no valor correspondente ao somatdrio dos servicos efetivamente
executados, segundo as medicdes efetuadas pela FISCALIZACAO. No caso
de medicao relativa a ultima fase, o pagamento somente sera efetuado apds
0 Recebimento Provisorio.

21.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao CLDF;

o periodo de prestacao dos servicos;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

21.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das
seguintes comprovagoes:

e da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n© 14.133, de 2021;

e da regularidade trabalhista, constatada através da emissdao da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

e do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e contribuicdes sociais,
correspondentes a nota fiscal ou fatura a ser paga pela Camara
Legislativa do Distrito Federal — CLDF, se for o caso.

21.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da
Contratante, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios,
apurados desde a data final do periodo de adimplemento até a data do
efetivo pagamento.

21.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da
obrigagdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro
rata tempore” do INPC.

21.6 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacao ou quando existir qualquer obrigacao que lhe for imposta, em
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virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito
de reajustamento de precos ou corregdo monetaria.

21.7 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para
cobrir dividas de responsabilidade da Contratada relativas a multas que Ihe
tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execugao contratual.

22, SANGCOES ADMINISTRATIVAS

22.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a
LICITANTE ou CONTRATADA que:

I. dar causa a inexecucdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem
comprometimento de interesses da CLDF;

II. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos da CLDF;

III.dar causa a inexecucao total do contrato;

IV. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII. atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado;
VIII. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou

prestar declaragao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

22.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as
obrigagdes assumidas, com a garantia do contraditério e da ampla
defesa, estdo sujeitos as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei
Federal n.% 14.133, de 2021 e do Art. 3° do AMD n° 92/2024:

I. adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o
licitante descumprir com quaisquer de suas obrigagdes, desde que nado se trate
de descumprimento que justifique a aplicacao de penalidade mais grave;

II. multa, cumulavel com as demais sancdes, calculada na forma do edital ou do
contrato, que nao podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacao direta;

III.impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3
anos, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
anos e maximo de 6 anos, nos casos que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave do que a sangao referida no inciso III deste subitem.
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22.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 22.2 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

22.4 AsinfragOes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 22.1
deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa
Diretora n® 92, de 2024:

22.4.1 A inexecucao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 22.1,
compreende o atraso no inicio da execucao contratual ou na entrega do bem
e pelas seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa ou

consentimento da administracao;

c) utilizacdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou

consentimento da administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdo dos servicos contratados sem

previsao contratual ou consentimento da administracao;

e) entrega de item em desacordo com as especificacoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

22.4.2 A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 22.1,
é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida pela
contratada.

22.4.3 A inexecugao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 22.1,
compreende a recusa da prestacao do servico contratado ou a recusa em
entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser

concluido por meio de nova contratagao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacao

se entregue por completo.

22.4.4 A falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista no
inciso IV do subitem 23.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser
verificados no decorrer da licitagao ou da execugao contratual, ressalvadas
exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do

instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento convocatorio;

c) deixar de entregar documentacdao complementar exigida pelo Agente de

contratagdo, necessaria para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade
de documentagao exigida no edital de licitagao.

22.4.5 A ndao manutencao de proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem 22.1,
sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da
licitacao ou da execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratacdo durante o tramite
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do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;
b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o
instrumento convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacgao;
c) abandonar o certame;
d) solicitar a desclassificagdo apds a abertura da sessao do certame.

22.4.6 O atraso da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo
justificado, previsto no inciso VII do subitem 22.1, considera-se como sendo
aquele que inviabilize o cumprimento das obrigagdes e importe em
consequéncias graves para a Administragao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecugao parcial, que compreende a entrega do objeto fora do
prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao
calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratacao ou da
parcela nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e
o tempo de atraso;

b) conduta de inexecucao total, que é caracterizada pela entrega além do prazo
limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa
entre 5% a 10% sobre o valor total da contratagao, considerando-se a
gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao aceitar
ou nao o objeto em atraso;

c) ..

O AMD n® 92/2024, art. 14, VI, ¢, permite que o demandante defina outras hipoteses
de penalidade e respectivos percentuais, de acordo com o objeto contratado, para este
inciso, desde que respeitados os percentuals minimos e maximos.

22.4.7 A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execugao do
contrato, prevista no inciso IX do subitem 22.1, é a pratica de qualquer ato
destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em
erro agentes publicos da CLDF, com excecao da conduta disposta no inciso
VIII do mesmo subitem.

22.4.8 O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de
qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 22.1, compreendem a
pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou
do contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas
no decorrer da licitacao ou da execucao contratual.

22.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF
admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicacdo de penalidade de
multa.

22.6 Nao sera admitido pedido de prorrogagdo do prazo de entrega de bem ou
servico. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve
ser analisada, no momento da efetiva entrega do bem ou servigo, pelo fiscal
do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo
de aplicacao de penalidade.
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22.7 Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF quanto
ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de
clausulas contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicagdo de
penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor
atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.°© 14.133, de 2021, salvo se
houver valor a ser repassado a empresa suficiente para cobertura de
eventuais obrigacOes e para cobranca da penalidade.

22.8 As sangoes previstas no subitem 22.2 deste instrumento serao aplicadas de
acordo com as disposigdes seguintes:

I. A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 22.2 serd aplicada
exclusivamente pela infracao administrativa de inexecucdo parcial
correspondente a:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicao de pessoal;

c) descumprimento de quaisquer das obrigacdes estabelecidas neste instrumento,
desde que nao se justifique a aplicacao de penalidade mais grave.

O AMD n° 92/2024, art. 17, I, ¢, permite que o demandante defina hipoteses de
infragles a serem penalizadas com adverténcia.

II. A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigagdes assumidas por ata
de registro de pregos devera ter como base a parte inadimplida.

III.O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto
no inciso III do subitem 22.2, sera aplicado ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 22.1
deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragao Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV. A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 22.2, serd
aplicada ao responsavel pelas infracoes administrativas previstas nos incisos
VIII, IX, X, XI e XII do subitem 22.1 deste instrumento, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, 1V, V, VI e VII do referido
subitem que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao
referida no inciso III do subitem 22.2, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

22.9 As infragdes definidas no subitem 22.1 serao sancionadas de acordo com as
disposicOes seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem
22.10 deste instrumento, sem prejuizo da aplicagdo de outras disposicoes
cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:
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I. Der causa a inexecucao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

II. Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de
empenho;

III. Der causa a inexecugao total do contrato: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10%
do valor do contrato/nota de empenho;

IV. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, ressalvadas meras
falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V. Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com
o Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de
empenho;

VII. Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do
contrato/nota de empenho;

VIII. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdao falsa durante a licitagdao ou a execugao do contrato:
penalidade de declaragao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de
20% a 30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

IX. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato:
penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de
20% a 30% do valor estimado da contratagao ou contrato;

X. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de
10% a 20% do valor estimado da contratagao ou contrato;

XI. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao: penalidade
de declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30%
do valor estimado da contratacao.

22.10A sancao é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacao a infracao
praticada no caso concreto, considerando:

I. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

I1. as peculiaridades do caso concreto;

III.as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV. os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

V. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.
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22.11 A aplicacao das sangdes previstas neste documento nao exclui, em nenhuma
hipotese, a obrigacdo de reparacdao integral do dano causado a
Administragdo Publica. Sdo circunstancias que agravam a sancao em 30%
de sua pena- base, para cada agravante, até o limite maximo da sancao
estabelecida na infracao respectiva, as seguintes situagoes:

I. a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por
nao atender as condigdes do edital, sendo de notdria identificacdo a
impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatorio;

II. o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

III.a apresentagao de documento falso no curso do processo administrativo de
apuracao de responsabilidade;

IV. a reincidéncia;

V. a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério do
certame;

VI. a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrucao do processo.

22.12 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragao depois de
responsabilizado definitivamente por infragao anterior.

22.13 Para efeito de reincidéncia:

I. considera-se a decisao proferida no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, se imposta a sancao de declaracao de
inidoneidade de licitar e contratar;

II. nao prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da decisao
definitiva e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido periodo de tempo
superior a 5 anos;

II1.n3ao se verifica se tiver ocorrido a reabilitagao em relacao a infracao anterior.

Sao circunstancias atenuantes, que reduzem a sancdao em até 30% para quaisquer das
penalidades impostas, quanto o infrator:

nao for reincidente;

procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do julgamento;
reparar o dano antes do julgamento;

confessar a autoria da infracao.

Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente
por infragdo administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.

O cometimento de mais de uma infracao em uma mesma licitacao ou relacao
contratual sujeita o infrator a sancdo cabivel para a mais grave entre elas, ou, se
iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracoes
como circunstancia agravante.
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Nao se aplica a regra prevista no subitem 22.17 se ja houver ocorrido o julgamento
ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagao conjunta dos fatos.

O disposto no subitem 22.17 nao afasta a possibilidade de aplicacao da pena de multa
compensatoria cumulativamente a sancao mais grave.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n® 14.133, de 2021,
as empresas ou profissionais que:

24.20.1 Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

24.20.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;
24.20.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente
a Lei n® 9.784, de 1999.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a CLDF serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor do DFD, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Governo do Distrito Federal e
cobrados judicialmente.

24.22.1 Caso a CLDF determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
(valor por extenso) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao
enviada pela autoridade competente.

Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, O GDF podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme art. 419 do Cdédigo Civil.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo
administrativo necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisao sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas como
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ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

Além das sangOes previstas nos incisos anteriores, o contrato administrativo é
complementado pelo Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, que contém
clausulas estritamente focadas na qualidade e na avaliacdo do servico, com as

consequéncias pelo descumprimento das obrigacdes acordadas, Anexo IV do Termo
de Referéncia.

PRAZO DE ENTREGA E CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO
Prazo total de entrega: ( ) dias Uteis.
( ) Cronograma Fisico Financeiro apresentado a seguir:

Brasilia,




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7/

ANEXO I - ROTEIRO TECNICO

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Documentos relacionados com o0s procedimentos, definicoes e servicos que servem
como pardmetros no estabelecimento das condicoes de contratacdo e valoracdo dos
insumos e servigos desejados, separados pelas fases do projeto;

Documentos técnicos (memorials, desenhos e especificagdes) necessarias a execugao
dos servigos ou da obra (construcao, montagem, fabricacdo);

Dados ambientais, urbanos, geoclimaticos, populacionais, governamentais, padroes
arquitetonicos ou urbanisticos, infraestrutura disponivel, legislacdo pertinente etc.;
Gabaritos, plantas, memoriais, maquetes, desenhos, estudos preliminares etc.

ESCOPO DOS SERVICOS, DESCRICOES TECNICAS E PROJETOS

Caracteristicas gerais;

Intervencoes. civil, mecéanica e elétrica, Dimensionamentos dos servicos e padroes de
qualidade, Descricao dos servicos e procedimentos relacionados; Produtos esperados;
Critérios de seguranca,

Softwares e sistemas de gerenciamento

Forma de apresentacdo dos projetos, desenhos e documentos; Placa relativa aos
servigos ("placa da obra”);

Instalagbes provisorias;

Descricdo de mdquinas e equipamentos desejados; ART.

Projeto executivo, Projeto elétrico;
Diagramas (unifilar, trifilar); Especificagcoes dos equipamentos;
Critérios de medigao.

Todos os projetos deverdao ser apresentados em BIM, com os seguintes niveis de
detalhamento:

ND 200 - Projeto Basico;

ND 400 — Projeto Executivo;

ND 500 — As built.
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NORMAS E MANUAIS

Os projetos, materiais, obras e servicos deverdao obedecer as recomendacdes das
normas da ABNT pertinentes e, na falta dessas, para determinados casos, segundo as
normas previamente aprovadas pela FISCALIZACAO;

Os servicos deverao ser executados em consonancia com as normas regulamentadoras
de seguranca e saude do trabalho (NR's);

A aplicagdo dos materiais devera seguir as instrucdes das fichas técnicas dos
respectivos produtos;

Serao consideradas, ainda, as recomendacOes atualizadas, inerentes ao objeto em
apreco, contidas no SEAP - Manual de Obras Publicas — Edificagdes.

PROJETO EXECUTIVO

Projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execucio
completa da obra, com o detalhamento das solucoes previstas no projeto basico, a
identificacdo de servicos, de materiais e de equipamentos a serem incorporados a obra,
bem como suas especificagoes técnicas, de acordo com as normas técnicas pertinentes
(Lei n% 14.133. de 2021, art. 59, inciso XXVI).

Contratacdo semi-integrada. regime de contratacdo de obras e servigos de engenharia
em que o contratado é responsavel por elaborar e desenvolver o projeto executivo,
executar obras e servigos de engenharia, fornecer bens ou prestar servigos especiais
e realizar montagem, teste, pré-operacdo e as demais operacbes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto pertinentes (Lei n° 14.133. de 2021, art. 59,
inciso XXXIII).

E vedada a realizacao de obras e servicos de engenharia sem projeto executivo (Lei
n% 14.133, de 2021, art. 46, § 19).

Projeto Executivo:

O disposto no at, 14 da Lei n% 14.133, de 2021 nao impede a licitacdo ou a contratacao
de obra ou servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto
bdasico e do projeto executivo, nas contratacoes integradas, e do projeto executivo,
nos demais regimes de execucdo (Lei n° 14.133. de 2021, art. 14, § 49).

() A CLDF decidiu pelo nao desenvolvimento do projeto executivo antes da licitagao,
por isso cabera a contratada desenvolvé-lo no curso do contrato. JUSTIFICATIVA:

Nas contratacoes sem necessidade do Projeto Executivo, devidamente justificado
acima, os itens 4.1 e 4.2 seguintes deverdo ser suprimidos.

Além dos desenhos que representem todos os detalhes construtivos elaborados com
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base no Projeto Basico aprovado, o Projeto Executivo sera constituido por um relatério
técnico, contendo a revisdao e complementacao do memorial descritivo e do memorial
de calculo apresentados naquela etapa de desenvolvimento do projeto.

Também serdo exigidas as metodologias executivas, se pertinentes em razao de
complexidade do objeto da contratacao.

ANEXO II — TERMO DE VISTORIA

Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o niUmero , com sede na , por intermédio de seu representante
legal, Sr.(a) , infra-assinado, portador do RG n°

, expedida pela e do CPF n® , VISTORIOU as dependéncias da Camara
Legislativa do Distrito Federal, tomando conhecimento das condigdes para a prestagao
dos servigos objeto do PREGAO ELETRONICO N© XX, de

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO III - TERMO DE RENUNCIA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a) Senhor(a) , indicado
expressamente como seu representante, declara ter conhecimento do servigo a ser
prestado por meio do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in
loco” prevista no Edital do Pregao Eletronico n®

/ . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por sityagﬁes
supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da CAMARA
LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula expressa no Edital e
anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a prestacao dos
servigos com as informacgdes constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, de  de

Representante da empresa
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ANEXO IV — TERMO DE GARANTIA (SE FOR O CASO)
Inicio do prazo da garantia: / /

As partes, abaixo descritas, firmam entre si o presente instrumento, doravante
denominado simplesmente de TERMO DE GARANTIA.

Designagao das partes
CONTRATANTE: Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF C.G.C:
Endereco:  CEP:

Cidade: Estado:
CONTRATATA:
C.G.C

Endereco:  CEP:
Cidade: Estado:
OBJETO

A CONTRATADA devera garantir, durante a vigéncia da garantia, a Camara Legislativa
do Distrito Federal (CLDF), sem quaisquer onus financeiros, o perfeito desempenho
dos SERVICOS/PRODUTOS por meio do EMPENHO/CONTRATO n® , mediante a
prestacao de servicos de REVISAO DE SERVICO/MANUTENCAO CORRETIVA/
SUPORTE/ASSISTENCIA TECNICA, definidos

neste Instrumento, envolvendo a devida substituicao de pecas, componentes ou
partes, seja esta substituicao decorrente de defeito de fabricacdao, bem como devera
a CONTRATADA, sempre sem quaisquer 6nus financeiros a CLDF, atender o chamado
da CLDF, no prazo maximo de dias, contados a partir de chamado técnico
(comunicagao por e-mail do Gestor ou respectiva Ordem de Servigo).

CONTRATO/EMPENHO nimero: /2 ou2 NE

Este Instrumento é independente do CONTRATO/EMPENHO (subitem 1.1) e devera
ser assinado logo apds o ato de sua ASSINATURA/EMISSAOQ.

Este Instrumento possuira efeitos legais vinculados e dependentes para cada um de
seus itens descritos no subitem 1.4.

Os SERVICOS/PRODUTOS a seguir relacionados estarao cobertos por este Termo de
Garantia:

Item:

Descricgo:

Quantidade:

VIGENCIA DA GARANTIA
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O prazo de vigéncia do presente Termo de Garantia sera de ( )  MESES/DIAS,
contados a partir da emissdao do Termo de Recebimento Definitivo.

ESCOPO DOS SERVICOS

Durante a vigéncia da garantia, a CONTRATADA devera realizar os servicos de
manutencado corretiva, com o fornecimento de pecas, suporte e assisténcia técnica,
assim como eventuais revisdes, para os SERVICOS PRESTADOS/EQUIPAMENTOS
FORNECIDOS, de acordo com as ORIENTACOES E/OU ESPECIFICACOES DO
FABRICANTE, PROCEDIMENTOS CONSTANTES DOS MANUAIS DO USUARIO,

DE OPERACAO E DE SERVICO DOS EQUIPAMENTOS e demais determinagdes contidas
neste documento.

PRODUTOS

PRODUTOS sao todos os MATERIAIS/EQUIPAMENTOS fornecidos ou existentes,
juntamente com o

SERVICO FORNECIDO.

ASSISTENCIA TECNICA

Assisténcia Técnica € o auxilio ou intervencdo de pessoas ou empresas legalmente
autorizadas, reparando ou orientando o produto adquirido, bem como fornecendo
pecas eventualmente necessarias. Estas pessoas ou empresas fardao o reparo ou
orientardao como fazer. A orientagdo sera efetuada com capacidade técnica suficiente
para suprir a deficiéncia em exame ou desconhecimento da equipe técnica da CLDF.

CHAMADO TECNICO

O Chamado Técnico é a solicitacao, pelos meios de comunicacao pactuados, da CLDF
a CONTRATADA, para informar a necessidade de manutencdo ou suporte técnico no
produto adquirido.

I\,/IANUTEN(;AO CORRETIVA

E @ manutengao efetuada apods a ocorréncia de uma pane, destinada a recolocar o
equipamento em condicOes de executar uma funcao requerida (ABNT NBR 5462-
NOV/1994).

REVISAO DE SERVICO

A CONTRATADA prestara o servico de Assisténcia Técnica, reparando os vicios ocultos
dos servicos, conforme constante nesse Termo de Garantia, desde que estejam dentro
da garantia. A visita de avaliacao para os servicos solicitados, enquadrados nas
condicOes de garantia, ndo podera ser cobrada.

ORDEM DE SERVICO (0S)

A Ordem de Servico é um documento empregado no registro e controle das atividades
de manutengdo, podendo também ser denominada como RELATORIO DE
ATENDIMENTO TECNICO (RAT).
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SERVICO TECNICO

Toda acdo por parte da CONTRATADA nos materiais ou equipamentos (parte fisica)
gue resulte em alteracao de sua funcionalidade ou os servigos para a reparagao de
defeito e incorregoes.

DETALHAMENTO DO SERVICO TECNICO

Durante o prazo de garantia, a CONTRATADA devera substituir os materiais com
defeito ou refazer servigos defeituosos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, a
contar da data de comunicaggo feita pela FISCALIZACAO.

O prazo de garantia se inicia somente apds execucao completa dos servigos técnicos,
com o devido recebimento definitivo.

A CONTRATADA se compromete a prestar o Servico de Assisténcia Técnica a CLDF
para orientacOes e esclarecimentos de duvidas, referente a Revisao de Servico ou
Manutencao Corretiva, quando solicitada.

Os materiais e equipamentos acessorios seguirdo as garantias oferecidas pelos
respectivos fabricantes, sendo a CONTRATADA solidaria nos mesmos prazos das
garantias dos fabricantes.

Define-se como materiais toda e qualquer parte, modulo, componente, conjunto,
acessorio ou periférico que compde ou integra o PRODUTO.

Em caso de necessidade, o GESTOR ou responsavel pela contratacao, fara a abertura
de um chamado técnico junto a CONTRATADA.

Os chamados serao feitos por meio de registro de e-mail a CONTRATADA, via Internet,
ou por Ordem de Servigo emitida.

No ato de abertura do chamado de suporte ou Ordem de Servico especifica, cabera a
CONTRATADA identificar as informacGes consideradas necessarias para o
atendimento.

O atendimento dos chamados devera ocorrer em até 2 (dois) dias Uteis.

Para o atendimento de chamado a CONTRATADA devera dispor de um técnico
especialista para iniciar a avaliagao do problema e iniciar a intervencao no prazo
definido no subitem anterior.

Atendimento de chamado técnico sé sera considerado concluido apds a realizacao da
intervencao necessaria.

Se houver descumprimento dos prazos estabelecidos neste Termo de Garantia, a CLDF
emitird notificagdo a CONTRATADA, que tera prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis
para apresentar as justificativas para as falhas verificadas. Caso ndo haja manifestacao
da CONTRATADA dentro desse prazo ou caso a CLDF entenda ser improcedentes as
justificativas, sera iniciado processo de aplicacdo de penalidades, com fundamento na
Lei n© 14.133, de 2021 e do Ato da Mesa Diretora n© 92, DE 2024.
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DO FORO

E competente o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Distrito Federal, para
dirimir quaisquer duvidas, porventura oriundas do presente Instrumento.

,de de
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ANEXO V — TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS
REF.: Pregao Eletronico n® /20 - CLDF
(nome completo), (nacionalidade), estado civil, (Arquiteto ou
Engenheiro) , com registro no (CREA ou CAU) sob o n° , portador

da Carteira de Identidade n° xxx, 6rgao expedidor xxx, inscrito no CPF sob o0 n® xxx,
residente e domiciliado na cidade de xxx, em (estado/DF), na (rua, avenida, quadra),
n® , CEP , doravante designado CEDENTE; e a Camara Legislativa do Distrito
Federal, representada pelo Sr. xxx, (cargo), doravante designado CESSIONARIO,
ajustam para todos os fins e conforme disposicOes a seguir relatadas, o presente termo
de CESSAO TOTAL DE DIREITOS AUTORAIS E PATRIMONIAIS do Anteprojeto e do
Projeto Executivo de Arquitetura de Interiores (ou outra disciplina) para denominacao
da obra ou objeto), desenvolvidos e apresentados conforme edital do pregao em
referéncia, que neste instrumento serao referidos simplesmente como PROJETOS.

O CEDENTE, em carater gratuito, total, irrevogavel, irretratavel, cede e transfere ao
CESSIONARIO todos e quaisquer direitos autorais de natureza patrimonial sobre os
PROJETOS ou referentes a quaisquer outros servicos que vierem a ser realizados no
ambito do contrato decorrente desta licitacdo, em obediéncia ao art. 93 da Lei n°
14.133, de 2021, nos termos da Lei n® 9.610/1998 e § 29, art. 39, da Resolucao
CAU/BR n° 67, de 5 de dezembro de 2013,

A exclusividade de que trata a clausula anterior sera oponivel inclusive ao CEDENTE.
Em face da presente cessao e transferéncia de direitos autorais, o0 CESSIONARIO esta
autorizado a conferir aos PROJETOS as mais variadas modalidades de utilizagao,
fruicdo e disposicao, sem qualquer restricao de espaco, idioma, quantidade de
exemplares, nimero de veiculagdes, emissoes, transmissdes e/ou retransmissoes,
incluindo os direitos de divulgacdo em qualquer tipo de midia, existente ou que venha
a existir, desde que, na divulgacao, conste o crédito aos profissionais responsaveis
pela elaboragao dos mesmos.

O CESSIONARIO podera indicar ou anunciar o nome dos autores dos PROJETOS na
forma que considerar mais adequada em quaisquer divulgacOes, inclusive nas
hipdteses de alteracdes dos PROJETOS, sendo estas conforme conceito da Lei n©
9.610/1998, art. 59, inc. VIII,, alinea “g”, salvo se houver limitacao de espaco ou
tempo na midia de divulgagao.

O CESSIONARIO podera reutilizar os planos ou projetos originais para outras areas ou
localidades além daquela para a qual foram originalmente feitos, com as adaptagdes
técnicas que considerar necessarias, sendo que o CEDENTE ndo sera remunerado por
essa reutilizagao.

O CEDENTE fara constar em todos os documentos que venham a compor os
PROJETOS, ou em parte deles, a critério do CESSIONARIO, o teor da cessao de direitos
autorais e autorizacdes desta clausula e, com destaque, a inscricao “PROPRIEDADE
DA CLDF”.
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O CEDENTE se compromete a nao fazer o aproveitamento substancial dos PROJETOS
em outros projetos que venha a elaborar, de modo a preservar a originalidade dos
Servigos.

O CEDENTE declara ser o legitimo e exclusivo autor e criados dos PROJETOS,
comprometendo-se a responder por todos e quaisquer danos causados ao
CESSIONARIO e a terceiros em decorréncia da violagao de quaisquer direitos, inclusive
de propriedade intelectual. )

Em face de eventual reivindicacao apresentada ao CESSIONARIO por terceiros, relativa
a quaisquer direitos sobre os PROJETOS ou direitos neles incluidos, o CEDENTE devera
adotar, as suas expensas exclusivas, todas as providéncias necessarias para assegurar
ao CESSIONARIO o exercicio de seus direitos, respondendo exclusivamente por
quaisquer infragdes de carater civil ou criminal.

Caso o CESSIONARIO, por questdes referentes a direitos sobre os PROJETOS ou
direitos neles incluidos, venha a ser acionado judicialmente, o CEDENTE, além de
colaborar para a defesa do CESSIONARIO e fornecer os subsidios necessarios,
assumira o polo passivo da demanda.

A cessdo e a transferéncia dos direitos autorais patrimoniais vigorarao por todo o prazo
de vigéncia dos direitos autorais patrimoniais sobre os PROJETOS, bem como por
eventual prazo de protegao que venha a ser concedido por futura alteracao legislativa.
A cessao e transferéncia dos direitos autorais patrimoniais sobre os PROJETOS serao
validas em todo o territorio nacional. )

O CEDENTE, sob sua responsabilidade, fornecera ao CESSIONARIO, por escrito, no
prazo definido na respectiva solicitacao, 0os nomes, sinais convencionais ou
pseudbnimos que devem ser mencionados na indicacdo da autoria e divulgacdo dos
PROJETOS, bem como seu titulo, se houver.

Nos termos dos art. 15 e 16 da Lei n° 12.378/2010, o CEDENTE autoriza o
CESSIONARIO a executar o projeto e trabalhos técnicos ora contratados da forma
diversa as especificagdes, sem que caiba qualquer indenizagdao ou encargo adicional,
sem prejuizo do direito de repudio aos projetos por parte do CEDENTE, se for o caso,
nos termos da legislagao em vigor.

Este instrumento obriga as partes, assim como seus herdeiros e sucessores.

As partes elegem o Foro de Brasilia, com rendncia de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

As partes firmam o presente instrumento em 2 (duas) vias de igual forma e teor, na
presenca das 2 (duas) testemunhas abaixo indicadas:

Brasilia, de de

CEDENTE  CESSIONARIO

TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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TERMO DE REFERENCIA — SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
1. OBJETO DE CONTRATACAO

Trata-se de definir, de forma concisa, clara e precisa, o objeto que se pretende
contratar, incluidos sua natureza, os quantitativos e o prazo do contrato.

A definicdo ndo deve contemplar especificagbes excessivas, desnecessarias ou
irrelevantes, sob risco de frustrar ou limitar indevidamente o cardter competitivo da
licitacdo, podendo até direcionar a licitagdo para fornecedor especifico.

1.1 AQuisicao de ......oevvrvvrniniiireennnnn , por meio do sistema de registro de
precos, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ou
1.1 Contratagdo de empresa para a prestacdo de servigos

de i, , por meio do sistema de registro de pregos, nos termos da
tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Instrumento.

Grupo Unico (caso haja apenas 1 grupo)
ou
Grupo 1 (caso haja mais de 1 grupo, seguir a sequéncia numeérica dos grupos)
_ Un. Quantidade
Ttem Descrigao de medida |estimada
Inserir descricdo
1 . )
sucinta do item.
Item da cota
1.1
reservada*
2

Observacao: caso a contratacdo seja realizada por itens e ndo por grupo, excluir da
tabela acima a linha referente a grupo.

Observacdo 2: em relacdo a cota reservada, vide observacdo do item 4.43 a 4.45
Observacdo 3: ainda em relagdo a cota reservada, seqgundo o art. 29, § 16, I e II, do
AMD N° 332/2025, o item ou objeto em que for aplicada a cota reservada passaré a

ter dois subitens, sendo::

I - um, com limite minimo de 10% e maximo de 25% para a cota reservada, destinado
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exclusivamente as entidades preferenciais;
IT - outro subitem com o percentual complementar destinado ao mercado geral.
1.2 A especificacao completa do objeto consta do item 3 deste T.R.

1.3 Os bens objeto desta contratacdao sao caracterizados como comuns, nao
se enquadrando como bens de

luxo, conforme disposto no Ato da Mesa Diretora N° 56, de 2023 (caso o
objeto seja prestacao de servigos, excluir este subitem).

Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

1.4 O prazo da vigéncia da Ata de Registros de Precos é de 12 (doze) meses,
contados de sua assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso, nos termos do art. 84. da Lei 14.133/2023.

1.4.1 No caso de prorrogagao do prazo de vigéncia da ata de registro
de precos, as quantidades inicialmente registradas poderao ser renovadas.

Vigéncia e reajuste do eventual contrato decorrente da Ata de
Registro de Pregos

1.6 O eventual contrato decorrente da Ata de Registro de Precos tera sua
vigéncia estabelecida em XX (YYYYYYYY) meses, contados de sua assinatura, com
eficacia apds a publicacdo do instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, nos termos do art. 107 da Lei N°© 14.133/2021 (caso o objeto nao se enquadre
como continuo, excluir a possibilidade de prorrogacao decenal).

1.6.1 Inserir justificativa para a vigéncia plurianual, conforme
observagao 1 abaixo.

Observacdo 1: Caso seja estipulada vigéncia plurianual (acima de 12 meses)
para a contratacdo, seguindo entendimento da Procuradoria da Casa (Parecer-PG N°
217/2023-NPLC), para que se proceda adequadamente a contratacdo, deverd a
autoridade administrativa atestar a maior vantagem econémica vislumbrada, com o
apoio do setor requisitante, que possui expertise técnica sobre o objeto a ser licitado,
tendo melhores condi¢bes para avaliar se uma execucdo plurianual trara efetivas
vantagens para a Administracao.

ou
1.7 Nos termos do art. 95 da Lei N°© 14.133/2021, o instrumento de contrato

sera substituido por nota de
empenho.
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Observacao: nos termos do art, 95 da Lei N° 14.133/2021, o instrumento de contrato
podera ser substituido por outro instrumento habil nas seguintes situagoes:

I - dispensa de licitacgo em razao do valor;

IT - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem  obrigacbes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
Independentemente de seu valor.

Segundo o inciso X do art. 6° da Lei 14.133/2021, considera-se entrega imediata
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento.

1.8 Dentro do prazo de vigéncia da contratacdao, os precos contratados
poderdo ser reajustados apds o interregno de um ano, contado da data do orgamento
estimado, aplicando-se a variacao acumulada do Indice... (indicar o indice) durante o
periodo, nos termos do art. 25, §7°, da Lei n°® 14.133/2021.

Observacdo: A unidade demandante devera indicar qual o melhor indice a ser
utilizado considerando as especificidades do objeto.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A fundamentacédo reune os elementos do ETP que embasaram a escolha do objeto,
bem como a decisdo de realizar a contratacao.

Devem ser apresentados ou sintetizados os seguintes topicos do ETP:

- Descricao da necessidade;

- Alinhamento com o planejamento;

- Concluséo do levantamento de mercado,;

- Estimativa de quantidades;

- Resultados pretendidos;

- Posicionamento conclusivo e fundamentacgéo juridica.

2.1 Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar - ETP,
doc. xx (referenciar o nimero SEI), a contratagdo ora pretendida justifica-se pela
necessidade de ..........cceeeeeenns

2.2 Qutras justificativas se o for caso.

2.3 A contratacdo por meio do sistema de registro de precos justifica-
SE i (observar o disposto no art.3° do AMD 62/2023, que regulamenta, no
ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, os arts. 82 a 86 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o procedimento auxiliar do Sistema
de Registro de Precos, para a contratacao de bens e servicos, inclusive de obras e
servicos de engenharia, e da outras providéncias.)

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E ESPECIFICAGAO DO
OBJETO




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

Observacdo: neste item, deve ser realizada a transcricdo ou a sintese do item
"descricdo da solucdo como um todo” do ETP, com as devidas atualizagoes, bem como
a especificacao completa do objeto.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme item "Requisitos da contratagcdo” constante no ETP, deve-se
especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de que o objeto a adquirir/contratar
deve dispor para atender a demanda, incluindo padrbes minimos de qualidade, de
forma a permitir a selecdo da proposta mais vantajosa. Incluir, se possivel, critérios e
praticas de sustentabilidade que devem ser veiculados como especificacoes técnicas
do objeto ou como obrigagdo da Contratada.

Critérios de sustentabilidade

4.1 Os bens ou servicos (definir) objeto deste instrumento deverao atender os
seguintes critérios de Sustentabilidade que se baseiam no Guia Nacional de
ContratacOes Sustentaveis:

4.1.1...
4.1.2 ...

Observacdo: caso ndo haja critérios de sustentabilidade, excluir este subitem.
Indicacao de marca ou modelo

4.2..

Observacdo: a regra € ndo indicar a marca de produtos. A indicacdo, no
entanto, é admitida por razoes técnicas, formalmente justificadas, nas hipoteses
estabelecidas pelo art. 41, inciso I, da Lei 14.133, de 2021, a saber:

1. necessidade de padronizacao,;

2. para @ manter a compatibilidade com plataformas e padroes ja adotados
pela Administracao,

3. quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um
fornecedor forem os Unicos capazes de atender a necessidade do contratante; ou

4. para servir de referéncia, como parémetro de qualidade para facilitar a
descricdo do objeto a ser licitado. Neste caso, € recomendavel adotar as expressoes
“equivalente”, "similar” ou "de melhor qualidade

Observacdo: Caso ndo seja necessaria a indicacdo de marca ou modelo, excluir
este subitem.

Vedacao de contratacao de marca ou produto
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4.3 Considerando que (inserir justificativas), conforme conclusdes extraidas
do processo SEI NO XXXXX, ndo sera aceito o fornecimento dos seguintes
produtos/marcas.

4.3.1 ...
4.3.2 ...

Observacdo: conforme art. 41, III, da Lei 14.133, de 2021, € possivel vedar a
contratacdo de determinada marca ou produto, desde que reste comprovado,
mediante processo administrativo, que o0s produtos adquiridos ou utilizados
anteriormente pela Administracdo ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigacao contratual.

Observacdo: Caso ndo seja necessaria a vedacdo de marca ou modelo, excluir
este subitem.

Amostra (mesmo em caso de prestacdo de servigos, poderd ser exigida a
apresentacdo de amostras de algum item que sera utilizado na execucdo dos servicos)

4.4 Sera exigida apresentacdo de amostra a fim de garantir a compatibilidade
com as especificacoes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.5 A licitante provisoriamente vencedora sera convocada pela contratante
para o envio da amostra, em até dias XX Uteis ou corridos (definir), contados da data
de ciéncia de sua convocacao, no (indicar setor), no horario (indicar horario).

4.5.1 O prazo para entrega da amostra podera ser prorrogado a critério
da contratante, a partir de solicitagdo fundamentada pelo interessado, antes de
findo o prazo.

4.6 Serao exigidas amostras dos seguintes itens:

4.6.1 ...

4.6.2 ...

4.7 Serdao avaliados os seguintes aspectos e padroes minimos de
aceitabilidade:

4.7.1 ... (indicar os parametros que serao analisados)

4.7.2 ... (indicar os parametros que serao analisados)

4.8 A data, local e horario de avaliagao das amostras serao divulgados por
mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo
os demais fornecedores interessados

4.9 Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

4.10 No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega,
sem justificativa aceita, ou

havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera
recusada.
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4.11 As amostras aprovadas ficarao retidas para confrontagao com o material
a ser entregue.

4.12 Os exemplares colocados a disposicao da Administracao serdo tratados
como prototipos, podendo ser

manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, nao
gerando direito a ressarcimento.

4.13 Ap0s a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues
deverao ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de XX (xxxxx) dias Uteis, apds o
qual poderao ser descartadas pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

4.14 Os licitantes deverao colocar a disposicao da Administracao todas as
condigBes indispensaveis a

realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu

perfeito manuseio, quando for o caso.

4.15 Sera dispensada da apresentacao de amostra a proponente que ofertar
material da marca e modelo

explicitamente indicados como referéncia na tabela do objeto deste Termo de
Referéncia.

ou

4.4 Podera ser solicitada a licitante melhor classificada a apresentagdo, em
até XX (definir) dias Uteis, de folderes, prospectos, catalogos ilustrativos originais dos
fabricantes, os quais deverao estar em lingua portuguesa e conter especificacoes
claras e detalhadas dos materiais em aquisicao, a fim de verificar se eles atendem as
especificacOes solicitadas neste termo de referéncia.

4.5 O proponente que ndo apresentar a documentagao, apresentar fora do
prazo estabelecido ou

Apresenta-la em desacordo com as especificacdes sera desclassificado e o
subsequente convocado.

4.6 A aceitacdao da proposta fica condicionada a aprovacao das especificacoes
contidas nos documentos solicitados.

4.7 Sera dispensada da apresentacao da documentacdo, a proponente que
ofertar material da marca e modelo explicitamente indicados como referéncia na tabela
do objeto deste Termo de Referéncia.

ou

4.4 Nao sera exigida apresentacao de amostra dos produtos objeto deste
instrumento.

Observagdo: sugestdo de clausulas necessarias, podendo ser ampliadas e
modificadas de acordo com as especificidades do objeto. Existem situacoes, a
depender da complexidade e do valor do objeto, que, no lugar de amostra, podera ser
exigida a apresentacdo de folder, catalogo e/ou prospectos, para andlise da unidade

6




‘ ‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

técnica quanto ao atendimento das exigéncias deste T.R. Dessa forma, de acordo com
as especificidades do objeto e sempre procurando evitar a imposicdo de o6nus
desnecessario aos licitantes, a unidade demandante deverd optar por umas das
redagoes acima.

Vistoria

4.16 (4.8 ou 4.5) Para conhecimento das caracteristicas do objeto e a
adequada elaboracao de sua proposta, recomenda-se que o interessado realize vistoria
nos locais de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor desta Camara
Legislativa. As vistorias devem ser agendadas junto a xxxxx (Inseriro nome da
unidade) pelo telefone (61) 3348-XXXX ou pelo e-mail XXXXX@cl.df.gov.br, No horario
de 8h as 18h.

4.16.1 (4.8.1 ou 4.5.1) Serao disponibilizados data e horario diferentes
aos interessados em Realizar a vistoria prévia.

4.17 (4.9 ou 4.6) Para a vistoria, o representante legal da empresa ou
responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento
de identidade civil e documento expedido pela Empresa comprovando sua habilitacao
para a realizacao da vistoria.

4.18 (4.10 ou 4.7) ... [incluir outras instrugdes sobre vistoria]

4.19 (4.11 ou 4.8) A realizagao da vistoria nao se consubstancia em condicao
para a participacao na licitacdao, entretanto, a ndo realizagdo da vistoria técnica
representara anuéncia do licitante de que conhece detalhadamente todas as
informagdes e condi¢des dos locais para o cumprimento Das obrigagdes do objeto
deste Termo, ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, alegacdes posteriores No
sentido da inviabilidade de cumprir com as obrigacoes, face ao desconhecimento dos
servicos e de dificuldades técnicas nao previstas.

Subcontratacao
4,20 (4.12 ou 4.9) Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
ou
4.20 (4.12 ou 4.9) E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite
de XX% (xxxxx por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condicoes:
4.20.1 Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:
4.201.1 ...
4.201.2 ...
4.20.2 E vedada a subcontratacao completa ou da parcela principal da

obrigacao, abaixo discriminada:
4.20.2.1 ...
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4.20.2.2 ..

4.21 Em qualquer hipdtese de subcontratacao, permanece a responsabilidade
integral do Contratado pela perfeita execucao contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisao e coordenacao das atividades do subcontratado, bem como responder
perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratagao.

4.22 A subcontratacao depende de autorizacao prévia do Contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execucao do objeto.

4.23 O Contratado apresentara a Administragao documentagao que comprove
a capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente

4.24 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econOmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungao na contratacao ou atue na fiscalizagao ou na
gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da Contratacao (/ncluir apenas se houver previsdo de celebracao
de contrato decorrente da ARP)

4.25 (4.13 ou 4.10) Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos art.
96 e seguintes da Lei

NO 14.133, de 2021, pelas seguintes razdes ...............co..... (inserir
justificativa).

ou

4.25 (4.9 ou 4.6) Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts.

96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, com validade durante a execucao do

contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o

Contratado optar pela caucao em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-

garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacao, em valor correspondente a XX%
(xxxxx por cento) do valor do contrato.

4.25.1 (4.9.1 ou 4.6.1) A contratada devera apresentar a garantia em

até 10 (dez) dias Uteis, apds sua assinatura, prorrogaveis por igual periodo, a

critério do Contratante.
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4.25.2 (4.9.2 ou 4.6.2) O prazo estabelecido no subitem acima nao se
aplica nos casos em que a CONTRATADA optar pela modalidade seguro
garantia. Nesse caso, a prestacao da garantia devera ocorrer no prazo de 1
(um) més contado da data de homologagao da licitacdo e anterior a assinatura
do contrato, em conformidade com o estabelecido no § 3° do art. 96 da Lei
14.133/21.

4.26 A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que 0
Contratado nao pague o prémio nas datas convencionadas

4.27 A apodlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacoes
referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso
pela seguradora.

4.28 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condicOes e coberturas da apolice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao
contratual.

4.29 Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica no
Banco de Brasilia - BRB, com correcao monetaria.

4.29.1 Os dados bancarios serao informados pela unidade competente.

4,30 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter
sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liguidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos
seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.31 No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida
por banco ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco
Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo
827 do Cddigo Civil.

4.32 Na hipdtese de opcao pelo titulo de capitalizacao, a garantia devera ser
custeada por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de
instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizagao regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.32.1 O titulo de capitalizacao devera ser apresentado ao Contratante
juntamente com as condicdes gerais e 0 numero do processo administrativo sob
o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep (art. 89, III, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de margo de 2022).
4.33 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob
pena de nao aceitacao, o pagamento de:
4.33.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e
do nao adimplemento das demais obrigacdes nele previstas; e
4.33.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragao ao
Contratado.
4.34 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez)
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dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagao.

4.35 Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar
a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela
Administragao.

4.36 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
Contratante, contados da data em que for notificada .

4.37 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que
rege a matéria.

4.37.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser
notificado pelo Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.37.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro
durante a vigéncia da apolice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderao
ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de
2022.

4,38 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacao
para a liberacao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou
anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracao do
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as
cladusulas do contrato.

4.38.1 A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara
a regulamentacao da Susep.

4.38.2 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual
antes do término da vigéncia da apodlice.

4.39 A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execucao do
contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragao e, quando em
dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.40 O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.41 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo
instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes
ao Contratado.

4.42 A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto
ou servico prevista neste Termo de Referéncia .

Observacado 1: Considerando que a Ata de Registro de Precos (ARP), nos
termos do art, 82 da Lei n° 14.133/2021, ndo configura contrato, mas sim um
instrumento de registro de precos que ndo obriga a Administracdo a contratacao,
entende-se que ndo se deve exigir garantia na fase de registro de pregos, mas apenas

10
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qguando da formalizagdo dos contratos dela decorrentes, conforme previsdo expressa
dos arts. 96 e 98 da mesma Lel.

A exigéncia de garantia deve estar vinculada a existéncia de obrigagdo
contratual e risco de inadimplemento, o que ndo se verifica na ARP. Tal entendimento
é reforcado por orientacdes do Tribunal de Contas da Unido, que destaca que a
garantia é medida de cautela aplicavel somente quando houver contrato firmado, sob
pena de impor Onus desnecessario ao fornecedor € contrariar os principios da
razoabilidade e economicidade. Dessa forma, recomenda-se que eventual exigéncia de
garantia seja feita exclusivamente no momento da contratacdo, e nao na fase de
registro de pregos.

Observagdo 2: de acordo com o art, 98 da Lei n° 14.133/2021, a garantia
podera ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do contrato, autorizada a
majoracdo desse percentual para até 10% (dez por cento), desde que justificada
mediante analise da complexidade técnica e dos riscos envolvidos. Além disso, cumpre
destacar que, de acordo com o paragrafo unico do mesmo artigo, nas contratacoes de
servigos e fornecimentos continuos com vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como
nas subsequentes prorrogagoes, sera utilizado o valor anual do contrato para definicdo
e aplicagdo dos percentuais previstos no caput do artigo.

Observacdo 3: caso necessario, inserir demais requisitos da contratacao.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte

4.43 Na presente licitacdo ndo sera reservada cota para microempresas e
empresas de pequeno porte, tendo em vista que... [inserir justificativa]

Ou

4.43 (4.10 ou 4.7) Na presente licitacdo, sera realizada a reserva de cota de
XX % (xxxx por cento) do objeto para a contratagdao de microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do Ato da Mesa Diretora N© 332/2025 e conforme definido
na tabela constante do item 1.

4.44 (4.11 ou 4.8) Na hipotese de nao haver vencedor para a cota reservada,
esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa,
aos fornecedores remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado
da cota principal.

4.45 (4.12 ou 4.9) Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota
principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo menor preco.

Observagao: Nos termos do art. 2° do AMD N° 332/2025, para a aquisicao de

bens, servicos e obras de natureza divisivel (menor preco por item), desde que ndo
haja prejuizo para o conjunto ou complexo do objeto, serd estabelecida cota reservada

11
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destinada exclusivamente as entidades preferencials, nas contratagoes cujo valor
ultrapasse R$ 80.000,00, em percentual ndo inferior a 10% e nem superior a 25%.

O afastamento da cota ndo serd possivel sob o argumento de padronizacdo
qguando for baixo o impacto da variagdo de solugoes do mercado para o objeto ou 0s
itens do certame, em conformidade com o Mapa de Riscos € o ETP (§ 4° do art. 2° do
AMD N° 332/2025)

Participacao da Licitacdao por meio de Consorcio

4.46 Em conformidade com art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a participacao de
empresas em consorcio esta vedada neste certame, em razao.... (inserir
justificativa)

ou

4.46 Sera admitida a participacao de empresas em consorcio, desde que observadas
as disposicoes do art. 15 da Lei n® 14.133/2021, especialmente:

4.46.1 Apresentacao de compromisso publico ou particular de constituicao
do consorcio, devidamente assinado pelos consorciados;

4.46.2 Indicacdo expressa da empresa lider, responsavel pela representacao
do consorcio perante a Administragao;

4.46.3 Vedagao a participacao de empresa consorciada em mais de um
consorcio ou de forma isolada na mesma licitagao;

4.46.4 Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados
durante a licitacao e pela execugao do contrato;

4.46.5 Exigéncia de formalizacao e registro do consércio antes da assinatura
do contrato, conforme compromisso apresentado;

4.46.6 Substituicao de consorciado somente mediante autorizagao expressa
da Administracdo e comprovacao de equivaléncia técnica e financeira da nova
empresa.

4.47 Sera admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-financeiras
dos consorciados para fins de habilitagao, conforme previsto nos incisos III do art.
15.

4.48 Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas
de pequeno porte, havera acréscimo de XX% [DEFINIR UM PERCENTUAL DE 10
A 30%] para o consorcio em relacdo ao valor exigido para os licitantes individuais,
no que tange a qualificagdo econdmico-financeira.

Observacdo: O art, 15 da Lei n° 14.133/2021 estabelece que, salvo vedagcdo
devidamente justificada no processo licitatorio, pessoa juridica podera participar de
licitacdo em consorcio. Isso significa que a participacdo de empresas em consorcio é
permitida, exceto quando houver justificativa técnica e administrativa para veda-la.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Consiste em definir como o contrato serd executado para produzir os
resultados pretendidos, desde o seu inicio até o seu encerramento. Deve contemplar
0s seguintes elementos:

- Descricdo do contrato, incluindo prazo de inicio de execucdo, cronograma,
horarios, localizagdo, rotinas de execucdo,

- Método de quantificacdo;

- Formas de comunicagdo entre contratado e a Administracao,;

Observacdo: a redacdo trata apenas de sugestdo de redacdo, devendo a
unidade demandante adaptd-la de acordo com as especificidades do objeto.

Prazo e forma de fornecimento

5.1 A entrega devera ser realizada em até (por extenso) dias Uteis ou
corridos (definir), contados do recebimento da Ordem de Fornecimento, no Depdsito
do Setor de Material e Patrimonio da Camara Legislativa do Distrito Federal (a unidade
demandante podera indicar outro local de entrega), situada na Praca Municipal —
Quadra 2 — Lote 5 — Subsolo (-3), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, para fins de
recebimento.

5.2 A contratada devera entrar em contato direto com o Setor de Material e
Patrimo6nio - SEMAP (ou setor demandante (definir)), por meio do telefone (61) 3348-
XXXX, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizacdo da entrega,
que devera ser realizada no horario das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira.

5.2.1 Nos meses de janeiro e julho, a entrega devera ser realizada das
13h as 19h.

ou

5.1 Os servicos deverao ser prestados no prazo de (por extenso)
dias Uteis ou

corridos (definir), contados da assinatura do contrato ou do recebimento da
Ordem de Servigo (definir), nas

seguintes condigoes:

5.1.1 Definir condigdes de prestacao dos servigos
5.1.2 ...

5.3 (5.2) Todo e qualquer O0nus decorrente da entrega do material ou da
prestacdo dos servicos (definir), inclusive frete, sera de inteira responsabilidade da
empresa vencedora ou transportadora, bem assim a movimentacao dos materiais até
as dependéncias do depdsito do Almoxarifado, com o fornecimento de mao de obra
para viabilizar o transporte.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica do objeto
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5.4 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei
n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

ou

5.4 O prazo de garantia contratual do objeto, complementar a garantia legal,
sera de, no minimo, xx (xxxxxx) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se
superior, contado da data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao
estabelecido nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do objeto
pelo periodo restante.

5.6 A garantia sera prestada com vistas a manter o objeto em perfeitas
condicdes, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7 Inserir demais condicOes da garantia, conforme as especificidades do
objeto, incluindo, se for o caso, condicdes de manutencao e assisténcia técnica.

5.8 (5.5) A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio
e desvinculado daquele fixado para a contratacao, permitindo eventual aplicacao de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicdes, mesmo depois
de expirada a vigéncia contratual.

Observacdo: a redacdo acima trata-se apenas de sugestio de redacao,
devendo a unidade demandante adapta-la de acordo com as especificidades do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E
CONTRATO DELA DECORRENTE, SE HOUVER.

O modelo de gestao do contrato, definido a partir do modelo de execucao do
objeto, descreve como a execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela
organizacao Contratante. Contempla os seguintes elementos:

- Definicdo dos atores que participardo da fiscalizacdo e gestdo do contrato,
- Protocolos de comunicacao,

- Procedimentos de fiscalizacdo técnica, administrativa e gestdo do contrato;
- Defini¢do das sangoes.

6.1 A contratagao devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 A fiscalizagdo da ata/contrato sera exercida por servidor ou comissao
designado pela Contratante, cujas atribuicdes sao aquelas definidas no Ato da Mesa
da Diretora n® 61, de 2023, que regulamenta, no ambito da Camara Legislativa do
Distrito Federal, o art. 8°, §39, da Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos (Lei
federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e
fiscalizacao de contratos, e da outras providéncias

6.3 Cabera a Fiscalizacdo acompanhar a execucao do objeto, tomando todas
as providéncias pertinentes para seu adimplemento.

14




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

6.4 A FISCALIZACAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.5 As comunicagOes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.7 A Contratada podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

N&o existe mais a dispensa do recebimento provisorio pela Lei n® 14.133, de
2021, como previsto na legislacao anterior (art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993).

Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato. (art. 140, §6°, da Lei n®
14.133, de 2021).

N&o existe mais a obrigatoriedade do prazo maximo de 30 dias para
pagamento, conforme disposto na legislagdo anterior. O art. 25 da Lei n° 14.133, de
2021 determina que as condicoes de pagamentos estejam previstas no edital.

Recebimento do objeto

7.1 Em conformidade com o artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021, o objeto deste
contrato sera recebido das seguintes formas:

7.1.1 provisoriamente, em até XX (definir) dias Uteis, contados da
entrega do objeto ou da prestacdo dos servicos (definir), pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagao da ata/contrato, para efeito de posterior
verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2 definitivamente, mediante termo detalhado, a ser emitido pelo
gestor da ata/contrato, em até XX (definir) dias Uteis, apds o recebimento
provisorio e a verificagao da perfeita execucao das obrigagbes contratuais.

7.1.2.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser
excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.3 Em caso de indicacao de apenas um Fiscal para acompanhamento
da contratacao, os recebimentos dispostos nos subitens 7.1.1 e 7.1.2 serao
realizados apenas por ele.

7.2 Os produtos entregues ou 0s servicos prestados (definir) em desacordo
com o especificado neste Termo de Referéncia ou no Instrumento Convocatdrio, ou
com defeito, serao rejeitados, parcial ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada
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sera obrigada a substitui-los dentro do prazo de entrega estabelecido, sob pena de
incorrer atraso quanto ao prazo de execugao.

7.3 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento

7.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
da empresa vencedora pela

perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer
irregularidades porventura

detectadas durante a utilizacao do material.

Liquidacao

7.5 Recebido definitivamente o objeto , correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.5.1 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.1.1 o prazo de validade;

7.5.1.2 a data da emissao;

7.5.1.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

7.5.1.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.5.1.5 o valor a pagar; e

7.5.1.6 ventual destaque do valor de retengbes tributdrias
cabiveis.

7.6 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem onus ao Contratante;

7.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

7.8.1 verificar a manutengao das condigdes de habilitagao exigidas;

7.8.2 identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitacdo/contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibigao
de contratar com a Administracao ou com o Poder Publico, bem como o
corréncias impeditivas indiretas.

7.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade do
Contratado, sera providenciada sua notificacdao, por escrito, para que, no prazo de 5
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(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.10 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente,
o Contratante deverd comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11 Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.12 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Pagamento

7.13 Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional,
mediante Ordem Bancaria, em até 10 (dias) dias Uteis, contados da liquidacdo da
despesa, sendo efetuada a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes elencados
na legislagdo aplicavel.

7.13.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.14 O setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data da emissao;

- 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;

- 0 periodo de prestacao dos servicos;

- 0 valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de reteng0es tributarias cabiveis.

7.15 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os
documentos abaixo relacionados:

- regularidade fiscal e trabalhista, constatada através de consulta "on-line" ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da
contratante, o valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios, apurados
desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

7.17 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento
da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, de acordo com a variagao “pro rata
tempore” do IPCA.

7.18 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liguidagao ou quando existir qualquer obrigacao que Ihe for imposta, em virtude de
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penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de
precos ou a correcao monetaria.

7.19 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido
para cobrir dividas de responsabilidade da contratada relativas a multas que lhe
tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execucao contratual.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

(SUGESTAO DE TEXTO)

8.1 Trata-se de aquisicao de bem comum ou de prestacao de servicos
comuns (definir), a ser contratada mediante licitacao, na modalidade pregao ou
concorréncia (definir), em sua forma eletronica - Sistema de Registro de Precos.

8.2 No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor
preco ou maior desconto (definir), POR ITEM / POR GRUPO (definir) desde que
atendidas as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

8.2.1 Inserir justificativa para o agrupamento.

Observagdo: caso se€ja adotado o critério de menor preco ou maior desconto
por grupo faz-se necessaria a inclusdo de justificativa, conforme art, 8° do AMD
62/2023 transcrito abaixo:

"Art. 8° O critério de julgamento de menor preco ou maior desconto por grupo
de itens somente poderd ser adotado quando for demonstrada, no ETP ou TR, a
inviabilidade de se promover a adjudicacao por item e for evidenciada a sua vantagem
técnica e econdémica, e o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos devera
ser indicado no edital.”

A justificativa podera ser baseada na economia de escala, na reducdo de
custos de gestao de contratos e/ou se a maior vantagem da contratagdo recomendar
a compra do item do mesmo fornecedor, conforme estabelecido no art. 40, § 39, da
Lei NO 14.133/2021, bem como na possibilidade do parcelamento levar @ perda da
responsabilidade técnica devido a pluralidade de prestadores.

Qualificacdo técnica

8.3 Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado de capacidade
técnica, emitido por Orgao ou Entidades da Administragdo Publica direta ou indireta,
federal, estadual ou municipal, ou ainda por empresa privada, comprovando a aptidao
da licitante no fornecimento de materiais ou na prestacao de servicos (definir) com
caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia e
em quantidade ou valor (definir) nao inferior a xx% (xxxxx por cento) do total a ser
contrato ou dos itens xx, yy, zz, 0os quais representam parcelas de maior relevancia da
contratacao (definir umas das opgoes).

Observacdo: € necessario definir se o pardmetro da comprovacdo de
capacidade técnica sera o quantitativo dos itens ou o valor da contratacdo. Além disso,
cumpre ressaltar que, conforme §2° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera
admitida a exigéncia de atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta
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por cento) das parcelas de maior relevancia, entendidas essas como as que possuem
valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da contratacéo (art, 67,

$19).

8.4 O(s) atestado(s) devera(ao) conter de FORMA EXPRESSA os produtos ou
servicos (definir) objeto do certame ofertados ou prestados (definir) pelo fornecedor.

8.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados apresentados, enviando, dentre outros documentos, se
for o caso, cdpia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos.

8.6 Sera admitido o somatdrio dos atestados para comprovacao da capacidade
técnica da licitante.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 Valor estimado da contratacao:

R$ , conforme Memdria de Calculo,
doc. XX (referenciar o niumero SEI).

9.1.1 As licitantes deverao apresentar suas propostas conforme modelo
constante do Anexo I.

Observagdo: criar em documento separado e inserir ao processo memoria de
calculo detalhando o valor estimado da contratacdo, acompanhada dos pregos
unitarios referenciais e baseada na pesquisa preliminar de precos realizada pela
unidade demandante, a qual também devera ser autuada ao processo.

ou

9.1 O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado
publico apenas e imediatamente apos o julgamento das propostas.
9.1.1 Quando as propostas permanecerem com precos acima do
orcamento estimado, o custo estimado da contratacdo sera tornado publico
apos a fase de lances.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 Programa de Trabalho:
10.2 Elemento de Despesa:

Observacdo: o programa de trabalho e o elemento da despesa poderdo ser
obtidos no Detalhamento Setorial da Despesa do ano corrente, no portal da
transparéncia da CLDF.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
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Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do
fornecimento ou servico a ser contratado a fim de definir quais obrigagdes serdo
aplicaveis, incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especificidades
do objeto.

11.1 Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacdes necessarias, em
favor da CONTRATADA.

11.2 Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com
a ordem de fornecimento ou ordem servico (definir), por carta com aviso de
recebimento, e-mail ou por qualquer outro meio capaz de registro.

11.3 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a
execucao do objeto.

11.4 Acompanhar, controlar e avaliar a execucao do objeto, observando os
padroes de qualidade e especificacdes exigidas pela CLDF.

11.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente
necessarias a execugao do objeto.

11.6 Exigir, a qualquer tempo, a substituicdo de qualquer item que julgar
insuficiente, inadequado ou fora das especificagoes.

11.7 Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao objeto, por intermédio
do servidor competente.

11.8 Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADA sobre quaisquer falhas
verificadas no objeto executado.

11.10 Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizacdao e o
acompanhamento da execugao do objeto.

11.11 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, o objeto que
estiver em desacordo com as especificacoes deste T.R. Para que esta rejeicao seja
considerada valida, bastara a comprovacao de envio de notificacao escrita ao preposto
da CONTRATADA.

11.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.13 Cientificar a Diretoria de Administragao e Finangas para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

11.14 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e no Termo de
Referéncia.

Observacdo: sugestao de cldusulas necessarias, podendo ser ampliadas €/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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Compete a unidade administrativa da CLDF verificar as peculiaridades do
servico a ser contratado a fim de definir quais obrigagoes serdo aplicaveis, incluindo,
modiificando ou excluindo itens a depender das especificidades do objeto.

12.1 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do objeto na
forma especificada.

12.2 Manter, durante o periodo de execugao contratual, todas as condicoes e
qualificagbes exigidas neste Termo de Referéncia.

12.3 Executar o objeto, no prazo estipulado neste instrumento, devendo
observar os parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e
regulamentares aplicaveis e as recomendagoes.

12.4 Prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela
CONTRATANTE.

12.5 Observar, rigorosamente, a legislagdo e as normas regulamentares
emanadas pelos Orgaos competentes.

12.6 Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com copia
da Nota de Empenho, correspondente ao objeto executado.

12.7 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito
Federal e /ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na
execucao das obrigagdes assumidas.

12.8 Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas
a seguranca e a saude no trabalho
12.9 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes
de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°© 14.133,
de 2021
12.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante e nao
podera onerar o objeto da contratacao
12.11Em caso de contrato decorrente da Ata de Registro de pregos, aceitar
acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado,
mantidas as condicbes contratuais estipuladas, sem que lhe caiba qualquer
reclamagao, com amparo no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021. (Incluir apenas se
houver previsao de celebracao de contrato decorrente da ARP)
12.11.1 Toda e qualquer alteracdo, no que couber, devera ser
processada mediante a celebracao de Termo Aditivo, com amparo no art. 124
da Lei n° 14.133, de 2021, vedada a modificacao do objeto.

Observacdo: sugestao de clausulas necessarias, podendo ser ampliadas €/ou
modificadas, de acordo com as especificidades do objeto.

21




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

13. INFRAGCOES E SANGOES

Informar as clausulas sobre infracoes e sangoes administrativas, conforme Ato
da Mesa Diretora n° 92, de 2024, que regulamenta, no dmbito da Camara Legislativa
do Distrito Federal, os artigos 156 a 163 da Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos (Lei federal n.0 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as
infragcbes administrativas aplicaveis a licitantes ou contratados, e da outras
providéncias. Atencdo para a necessidade de adequacdo do texto no termo de
referéncia guando houver alteracdo na referida norma.

13.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a
LICITANTE ou CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem
comprometimento de interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao
funcionamento dos servicos da CLDF;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitacao sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n©® 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

13.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as
obrigacdes assumidas, com a garantia do contraditorio e da ampla defesa, estdao
sujeitos as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133, de
2021 e do Art. 39 do AMD n° 92/2024:

I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando
o licitante descumprir com quaisquer de suas obrigacoes, desde que nao se trate de
descumprimento que justifique a aplicagdo de penalidade mais grave;

IT - multa, cumulavel com as demais sancoes, calculada na forma do edital ou
do contrato, que nao podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de
até 3 anos, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e
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maximo de 6 anos, nos casos que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
do que a sancao referida no inciso III deste subitem.

13.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 13.2 poderao ser
aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

13.4 As infracOes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem
13.1 deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa
Diretora n° 92, de 2024:

I - A inexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 13.1,
compreende o atraso no inicio da execucao contratual ou na entrega do bem e pelas
seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa
ou consentimento da administracao;

c) utilizacao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou
consentimento da administragao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdo dos servicos contratados
sem previsao contratual ou consentimento da administracao;

e) entrega de item em desacordo com as especificacOes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

IT - A inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento
dos servicos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 13.1, é o inadimplemento grave
ou inescusavel de obrigagdo assumida pela contratada.

III - A inexecugao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 13.1,
compreende a recusa da prestacao do servigo contratado ou a recusa em entregar o
bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser
concluido por meio de nova contratacao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha
aplicagao se entregue por completo.

IV - A falta de entrega de documentagao exigida para o certame, prevista no
inciso IV do subitem 13.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados
no decorrer da licitacao ou da execucao contratual, ressalvadas exigéncias meramente
formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentacao em manifesta desconformidade com as exigéncias
do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento
convocatorio;

c) deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente de
contratacdo, necessaria para a comprovagao de veracidade e/ou autenticidade de
documentacgao exigida no edital de licitagao.

V - A ndao manutencdo de proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem 13.1, sem

23




‘ ‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da
execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocagdoes do agente de contratacao durante o
tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com
o instrumento convocatério as amostras solicitadas pelo Agente de contratagao;

¢) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificacao apos a abertura da sessao do certame.

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitacado sem motivo
justificado, previsto no inciso VII do subitem 13.1, considera-se como sendo aquele
que inviabilize o cumprimento das obrigagGes e importe em consequéncias graves para
a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecucao parcial, que compreende a entrega do objeto fora
do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao
calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratacao ou da parcela
nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de
atraso;

b) a conduta de inexecucdo total, que é caracterizada pela entrega além do
prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sanc¢do calculada na faixa
entre 5% a 10% sobre o valor total da contratacao, considerando-se a gravidade do
caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao aceitar ou nao o objeto em
atraso;

c) OUTRAS HIPOTESES DE PENALIDADE E RESPECTIVO PERCENTUAIS (caso
nao sejam estabelecidas outras hipoteses, excluir essa alinea)

Observacdo: O AMD permite que o demandante defina outras hijpoteses de
penalidade e respectivos percentuais, de acordo com o objeto contratado, para este
inciso, desde que respeitados os percentuals minimos e maximos (Art. 14, VI, ¢, do
AMD N© 92/2024).

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucao do
contrato, prevista no inciso IX do subitem 13.1, é a pratica de qualquer ato destinado
a obtencao de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos
da CLDF, com excecao da conduta disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidéneo e o cometimento de fraude de
qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 13.1, compreendem a pratica de
atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem
prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitacao ou
da execugao contratual.

13.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF
admitir toleréncia de até 5 dias de atraso sem a aplicacdo de penalidade de multa.

13.6 Nao sera admitido pedido de prorrogagao do prazo de entrega de bem
ou servico. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser
analisada, no momento da efetiva entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato

24




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7

ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de aplicagdo de
penalidade.

13.7 Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de
clausulas contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicagdo de penalidade
de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor atualizado do art.
75, inciso II, da Lei Federal n.© 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser repassado
a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdes e para cobranca da
penalidade.

13.8 As sangoes previstas no subitem 13.2 deste instrumento serao aplicadas
de acordo com as disposigOes seguintes:

I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 13.2 sera aplicada
exclusivamente pela infragao administrativa de inexecucao parcial correspondente a:

a) auséncia de habilitacdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicao de pessoal;

c) descumprimento de quaisquer das obrigacoes estabelecidas neste
instrumento, desde que nao se justifique a aplicacao de penalidade mais grave.

Observacdo: O AMD permite que o demandante defina outras hipoteses (Art.
17, I, ¢, do AMD N©° 92/2024)

I - AMULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por
ata de registro de precos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal,
previsto no inciso III do subitem 13.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragcoes
administrativas previstas nos incisos II, III, 1V, V, VI e VII do subitem 13.1 deste
instrumento, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 13.2,
sera aplicada ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos VIII,
IX, X, XI e XII do subitem 13.1 deste instrumento, bem como pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no inciso III
do subitem 13.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

13.9 As infragOes definidas no subitem 13.1 serao sancionadas de acordo com
as disposicoes seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 13.10
deste instrumento, sem prejuizo da aplicagao de outras disposicdes cominadas no
edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecucao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;
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I - Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecugao total do contrato: penalidade de impedimento de
licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10%
do valor do contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, ressalvadas
meras falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacao
sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito
Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de
empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracao falsa durante a licitacao ou a execucgao do contrato: penalidade
de declaracado de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor
estimado da contratagdo ou contrato;

IX - Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato:
penalidade de declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a
30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza:
penalidade de declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor estimado da contratagao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo:
penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a
30% do valor estimado da contratagao.

13.10 A sangdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacao a
infracdo praticada no caso concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

V - a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos orgaos de controle.

13.11 A aplicagao das sangdes previstas neste documento nao exclui, em
nenhuma hipotese, a obrigacdo de reparagao integral do dano causado a
Administragao Publica.
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13.12 S3o circunstancias que agravam a sangao em 30% de sua pena- base,
para cada agravante, até o limite maximo da sancao estabelecida na infracdao
respectiva, as seguintes situacoes:

I - a comprovacao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada
por nao atender as condicdes do edital, sendo de notdria identificacdo a
impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatorio;

IT - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragdo;

III - a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo
de apuracao de responsabilidade;

IV - a reincidéncia;

V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério do
certame;

VI - a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo.

13.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracdo depois
de responsabilizado definitivamente por infracao anterior.

13.14 Para efeito de reincidéncia:

I - considera-se a decisao proferida no ambito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, se imposta a sancao de declaracao de
inidoneidade de licitar e contratar;

IT - ndo prevalece a condenacgao anterior, se entre a data da publicacao da
decisdo definitiva e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido periodo de
tempo superior a 5 anos;

III - nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relacao a infracao
anterior.

13.15 S3o circunstancias atenuantes, que reduzem a san¢ao em até 30% para
quaisquer das penalidades impostas, quanto o infrator:

I - ndo for reincidente;

II - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;

III - reparar o dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infragao.

13.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado
definitivamente por infracao administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido
reabilitado.

13.17 O cometimento de mais de uma infragao em uma mesma licitagdao ou
relacdao contratual sujeita o infrator a san¢ao cabivel para a mais grave entre elas, ou,
se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracoes
como circunstancia agravante.

13.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 13.17 se ja houver ocorrido o
julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacao conjunta
dos fatos.
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13.19 O disposto no subitem 13.17 ndo afasta a possibilidade de aplicacao da
pena de multa compensatdria cumulativamente a sancdo mais grave.

14 DISPOSICOES GERAIS
14.1 E de responsabilidade da proponente o conhecimento das caracteristicas
dos materiais relacionados no objeto desta licitagao.

14.2 i,

Brasilia,
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ANEXO I — MODELO DE PROPOSTA
- Un. de . Preco Valor
Item  |Descrigao| . jida [Quantidade, . ‘o R$|Total R$
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

ANEXO II — TERMO DE VISTORIA

Observacao: A tabela acima trata-se apenas de um exemplo, devendo ser
adaptada pela unidade demandante, de acordo com as especificidades do objeto.

29




‘ N° 138, Brasilia, sexta-feira, 3 de julho de 2026
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

N7
Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no
CNPJ/MF sob o numero , com sede na , por
intermédio de seu representante legal, Sr.(a) , infra-assinado,
portador do RG n© , expedida pela e do CPF n©

, VISTORIOU as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito
Federal, tomando conhecimento das condicOes para a prestacao dos servicos objeto
do PREGAO ELETRONICO No° XX, de

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF
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ANEXO III - TERMO DE RENUNCIA DE VISTORIA
A empresa , CNPJ , por
intermédio do(a) Senhor(a) , indicado expressamente

como seu representante, declara ter conhecimento do servico a ser prestado por meio
do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco” prevista no
Edital do Pregdo Eletronicon® __ / . Declara, ainda, que se responsabiliza pela
dispensa e por situacdoes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as
dependéncias da CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula
expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a
prestacao dos servicos com as informacdes constantes do Termo de Referéncia e
Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracao e Financas
Setor de Contratos e Aquisicoes !
Nucleo de Contratos \ /

PORTARIA DO SECRETARIO-GERAL N° 211, DE 01 DE JULHO DE 2026

O SECRETARIO-GERAL DO GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso da atribuicao que Ihe foi delegada por meio do disposto no inciso XII, do art. 1°, do
Ato do Presidente n° 12, de 2025, publicado no DCL n° 7, de 8/01/2025, RESOLVE:

Art. 19 ALTERAR Equipe de Planejamento da Contratacao de empresa especializada na prestagao de
servico de conexao a rede Infovia Brasilia, mediante locacao dos equipamentos necessarios, com taxa
minima de 1Gbps. Processo: 00001-00005536/2026-31.

Art. 2° A Equipe de Planejamento designada por esta Portaria serd composta pelos seguintes
servidores, aos quais cabe exercer as atribuicdes previstas na Lei n°© 14.133/2021:

NOME MATRICULA | LOTACAO FUNCAO
Diogo Carneiro Ferreira 23.307 NTO Integrante Requisitante
Cleidson de Oliveira Correia 24.691 NTO Integrante Técnico
Pedro Cunha Régo Célestin 22.858 SEINF Integrante Técnico
Paulo Jorge Lino Silva Junior 23.424 SEINF Integrante Técnico Substituto
Luiz Gustavo Ribeiro 24.327 ASTEA Integrante Administrativo

Art. 30 Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 4° Revogam-se as disposicoes em contrario.

JOAO MONTEIRO NETO

Secretario-Geral/Presidéncia

eil Documento assinado eletronicamente por JOAO MONTEIRO NETO - Matr. 24064, Secretario(a)-Geral da
I-!;fmm:‘ HT’]] Mesa Diretora, em 01/07/2026, as 19:17, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
eletrinica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, 4° Andar, Sala 4.7— CEP 70094-902— Brasilia-DF— Telefone: (61)3348-8583
www.cl.df.gov.br - nucon@cl.df.gov.br

00001-00005536/2026-31 2736648v3
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PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Gestao de Pessoas

N7

PORTARIA-DGP N° 195, DE 2 DE JULHO DE 2026

O DIRETOR DE GESTAO DE PESSOAS DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no
uso da competéncia que lhe foi delegada pelo art. 5° da Portaria n® 381/2024 do Gabinete da Mesa
Diretora, tendo em vista o que estabelecem os artigos n® 139 e 140 da Lei Complementar n®

840/2011, alterados pela Lei Complementar n® 952/2019, e o que consta no Processo n°® 001-
000159/1994, RESOLVE:

CONCEDER ao servidor JOSE GERALDO DO SOCORRO OLIVEIRA, matricula n°® 11.409-54,
ocupante do cargo efetivo de Técnico Administrativo Legislativo, 3 meses de licenca-servidor,
referentes ao periodo aquisitivo de 10/5/2021 a 10/5/2026, a serem usufruidos até 12/10/2030.

INALDO JOSE DE OLIVEIRA
Diretor de Gestdo de Pessoas - Substituto

eil Documento assinado eletronicamente por INALDO JOSE DE OLIVEIRA - Matr. 11108, Diretor(a) de Gestdo
I-!;fmm:‘ | i]] de Pessoas - Substituto(a), em 02/07/2026, as 18:11, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de
eletrénica 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.

j%1 A autenticidade do documento pode ser conferida no site:

= http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Editais

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Fundo de Assisténcia a Salde dos Deputados Distritais e Servidores da CLDF
Setor de Credenciamento \ /

EDITAL
Brasilia, 01 de julho de 2026.

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2026

PROCESSO n°© 00001-00048706/2025-91

credenciamento de pessoas juridicas para a prestacao de servigos de assisténcia a salde (servigos
médicos, hospitalares e de salde) aos beneficiarios do Fundo de Assisténcia a Salde dos Deputados
Distritais e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal - Fascal, no ambito da Regido
Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno.

OBJETO

O Fundo de Assisténcia a Saude dos Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal —
CLDF Saude/Fascal, sediada no Eixo Monumental, Praca Municipal, Quadra 02, Lote 05 — Térreo Inferior, torna publico que
realizara credenciamento, nos termos das legislacdes que seguem e demais normas pertinentes:

Credenciamento: Lei Federal n°® 14.133/2021.

Legislacdo subsidiaria: Lei Federal n® 13.709/2018, Resolugdo n° 347 da CLDF, de 28 de junho de 2024, os Atos da
Mesa Diretora n° 67/2023 e 6/2024, a Instrucao Normativa MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017, Decreto-DF n° 38.934, de
15 de margo de 2018, Decreto-DF n° 39.978, de 25 de julho de 2019 e legislacdo propria das categorias e das especialidades
médicas e de salde objeto do credenciamento.

SangOes administrativas: Lei Federal n® 14.133/2021, Ato da Mesa Diretora n°® 92, de 2024, bem como as sangoes
estabelecidas neste Edital.

1. CONDIGOES GERAIS DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo o credenciamento de pessoas juridicas para a prestacdo de
servicos de assisténcia a salde (servicos médicos, hospitalares e de salde) aos beneficiarios do Fundo de Assisténcia a
Salude dos Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal - Fascal, no ambito da Regidao
Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno.

1.2. O prazo de vigéncia dos termos de credenciamento é de 60 (sessenta) meses contados da sua assinatura, com
eficacia a partir da publicacdo do instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes, com base nos artigos 106 e 107, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade dele se renova diariamente,
sendo essencial para o funcionamento eficiente da instituigdo. A interrupgdo desses servigos poderia acarretar prejuizos
significativos, comprometendo a qualidade e a capacidade de resposta as demandas operacionais e estratégicas.
Portanto, sua continuidade é crucial para garantir a integracdo eficaz dos setores envolvidos, otimizando processos e
assegurando estabilidade e previsibilidade na gestao.

1.3. Os servicos enquadram-se nos pressupostos do Decreto-DF n® 39.978, de 25 de julho de 2019, ndo se
constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

1.4. Os empregados da Credenciada ndo terdo vinculo empregaticio com o Credenciante, ndo havendo, portanto,
qualquer solidariedade quanto as obrigacOes trabalhistas e previdenciarias devidas aos empregados da Credenciada.

1.4.1. Eventual inadimplemento pela Credenciada dos encargos previstos no item anterior ndo transfere ao
Credenciante a responsabilidade pelo pagamento e nem podera onerar o objeto do credenciamento.

1.5. Integram este Termo de Referéncia todos os seus anexos, conforme constante dos docs.
SEI 2444672, 2444708, 2444710 e 2444711.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1, A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do
Estudo Técnico Preliminar (doc. SEI n°® 2444659), apéndice deste Termo de Referéncia.

3. FUNDAMENTO LEGAL

3.1. O credenciamento terd como fundamento legal os incisos I e II do art. 79, da Lei n. 14.133/2021, a Lei n.
13.709, de 14/08/2018, a Resolugdo n° 347, de 28/06/2024, os Atos da Mesa Diretora n° 67/2023, 6/2024 e 92/2024.

3.2. Sera considerada a legislacdo prépria das categorias e das especialidades médicas e de salde objeto do
credenciamento.

3.3. As cartas-propostas apresentadas pelas empresas interessadas, previamente anuidas pelo Fascal, integrardo os

respectivos Termos de Credenciamento, independentemente de transcricdo, devendo constar dos autos dos processos de
credenciamento, autuados para esta finalidade.

4. DEFINIGOES
4.1. Credenciante: Fundo de Assisténcia a Saude dos Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do
Distrito Federal - Fascal.
4.2. Credenciada: Pessoa Juridica habilitada para firmar credenciamento com o Fascal.
4.3. Fascal: Fundo de Assisténcia a Saude dos Deputados e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal.
4.4, CLDF: Camara Legislativa do Distrito Federal.
4.5, TABELA DO FASCAL: Tabela de Referéncia para Convénios e Credenciamentos do Fascal.
4.6. Tabela de Taxas e Didrias: Tipo A, Be C.
5. DESCRIGAO DA SOLUGAO
5.1. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

5.1.1. Os servigos a serem prestados, a forma e o local de atendimento deverdo constar, detalhadamente, na

proposta das instituicGes interessadas no credenciamento com o Fascal, sendo cobertos os seguintes servicos:

5.1.1.1. Atendimento em regime ambulatorial:
I- Consultas médicas e tratamentos diversos, inclusive de emergéncia/urgéncia, realizados em hospitais,

pronto-socorro, consultérios médicos, clinicas gerais e especializadas, reconhecidas pelo Conselho de
Medicina e pelos respectivos Conselhos de Classe, quando exigidos;

II - Exames complementares e de apoio ao diagndstico;

III- Consultas e tratamentos seriados em salde, tais como fonoaudiologia, psicomotricidade,
psicopedagogia, fisioterapia, RPG, hidroterapia, terapia ocupacional, acupuntura, pilates, psicoterapia
individual e familiar, nos limites de sessGes fixados pelo Credenciante;

a) Os tratamentos seriados serdao autorizados para 1 (uma) realizacdo por dia.
b) Casos excepcionais poderdo ser autorizados mediante solicitacdo expressa e analise da pericia
do FASCAL.

IV-  Tratamento psiquiatrico;

V- Pequenos tratamentos clinicos e cirlrgicos realizados em ambiente ambulatorial e demais

procedimentos ambulatoriais;

VI - Procedimentos previstos na Resolugao Normativa vigente.

5.1.1.2. Prestacao de atendimento amplo — para a prestacdo do atendimento amplo, as empresas

interessadas deverao dispor de Centro Cirlrgico e de Unidade de Tratamento Intensivo — UTI, com aparelhamento
e recursos especificos necessarios, bem como de Corpo Médico dotado de profissionais das diversas especialidades
e de médicos em regime de exclusividade para a UTI, com prestacdo dos servicos pertinentes a area, sendo
cobertos, pelo Credenciante, os seguintes procedimentos:

I- InternacOes hospitalares, Home Care, procedimentos cirdrgicos, servicos de apoio ao diagnostico,
servicos complementares e tratamentos, desde que requisitados pelo médico assistente e autorizados pela
Pericia Médica do Credenciante;

II - Prestacdo de servicos especiais em salde, quando necessarios, aos pacientes hospitalizados e aos
em Home Care, previamente autorizados pela Pericia Médica do Credenciante;

III- Atendimento, em regime de internacdo, nos casos de transtornos psiquiatricos e nos quadros de
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intoxicacdo ou abstinéncia provocados por alcoolismo ou qualquer outra forma de dependéncia quimica,
condicionado a avaliacdo e autorizacdo prévia de Pericia Médica do Credenciante;

IV-  Os bancos de sangue, os laboratérios de patologia clinica e de radiologia dos hospitais deverdo
atender as exigéncias de disponibilidade, com aptiddo para a prestacao de servigos, permanente e a qualquer
hora.

5.1.1.3. Ficardao por conta da Credenciada os custos com remocdo ou transporte do paciente, interna ou

externamente, para realizagdo dos servicos de que trata o Edital, caso a Credenciada os tenha contratado com o
Fascal ou relacionado a disponibilidade dos referidos servicos em sua proposta, e encontre-se impedida de realiza-
los, temporaria ou definitivamente, na localidade indicada em sua proposta.

5.2. DAS CONDICOES DE ATENDIMENTO

5.2.1. Os servigos serao prestados pela Credenciada na forma pactuada no respectivo Credenciamento e em
conformidade com a proposta apresentada, obedecendo aos termos a aos limites estabelecidos no Edital, devendo ser
observado, ainda, o seguinte:

5.2.1.1. Os beneficiarios do Fascal somente deverao ser atendidos apos elegibilidade no sistema do Fascal,
apresentagdo da Carteira de Identificagdo fisica/digital expedida pelo Credenciante, dentro do prazo de validade, e
de documento oficial de identificacdo, com foto.

5.2.1.2. Para o atendimento poderdo ser utilizados: guia de atendimento emitida através do sistema de
autorizagdes do Credenciante, o formuldrio de atendimento, ou ainda outra forma de guia que o substitua desde
que autorizada previamente pelo Credenciante e contenha o nimero da guia gerada no sistema do Fascal.

5.2.1.3. As solicitagbes de guias de atendimento com status "pedido em andlis€’ serdo analisadas conforme
prazos estabelecidos pela Agéncia Nacional de Saude Suplementar e, em caso de aprovacgdo, ficardo validas
somente por 90 (noventa) dias. Apds este periodo, a Credenciada devera fazer nova solicitagdo para realizagao do
procedimento.

5.2.1.4. A Credenciada devera solicitar ao paciente ou seu responsavel a assinatura dos documentos de que
trata o subitem 5.2.1.2, os quais deverao ter seus respectivos cédigos de procedimento devidamente preenchidos,
com o CID - Classificacao Internacional de Doengas — e a inscricdo do executor dos servicos (médico, psicologo,
etc.) no Conselho de Classe respectivo, sendo expressamente proibida a assinatura, quer seja pelo beneficiario,
quer seja por seu responsavel, destes documentos em branco.

5.2.1.4.1. Para os atendimentos seriados, além do previsto no item anterior, o paciente ou seu
responsavel devera assinar ao lado da data de realizacdo de cada sessdo na guia.

5.2.1.5. Os beneficiarios do Credenciante terdo direito ao retorno para revisao ou entrega de exames em até
15 (quinze) dias ap0ds a consulta com o mesmo profissional. Neste caso, ndo devera ser emitido novo documento
de que trata o subitem 5.2.1.2.

5.2.1.6. Os exames, servicos e tratamentos ndo caracterizados como de urgéncia/emergéncia, tais como
cirurgias e internagGes hospitalares eletivas, e outros servicos da espécie, mesmo que tenham indicagdo médica,
deverdao ser precedidos de Pericia do Credenciante e da apresentagdo da Guia especifica emitida pelo
Credenciante. Os critérios para realizacao de auditoria prévia de procedimentos serdo definidos pela secao de
auditoria do Credenciante.

5.2.1.7. Para a autorizagdo prévia de que trata o subitem anterior, o profissional de salde assistente da
Credenciada devera fornecer os seguintes dados:
I- Indicacdo clinica detalhada do procedimento proposto, com a descricao da CID sempre que possivel;
II - Codigo do procedimento a ser realizado, segundo a tabela adotada pelo Credenciante;
III -  Expectativa de dias de internagao, quando for o caso, ou do tempo do tratamento;
v - Expectativa do nimero de sessdes necessarias, no caso de servicos especiais em salde;
V- O pedido devera estar datado, assinado e carimbado pelo médico assistente do paciente e/ou
profissional requisitante, com indicacdo do ndimero do registro no Conselho de Classe respectivo;
VI-  Outros dados requeridos posteriormente pela Pericia do Credenciante, caso haja necessidade.
5.2.1.8. As consultas, exames, tratamentos e outros servicos complementares simples que nao necessitem de

avaliacdo prévia da Pericia do Credenciante serdo solicitados diretamente pela Credenciada no sistema de
autorizacdoes do Credenciante. A definicdo de tais procedimentos sera determinada pelo setor de auditoria em
saude.

5.2.1.9. Nos casos de emergéncia/urgéncia, a Credenciada devera prestar o imediato atendimento aos
beneficiarios do Fascal, independentemente de autorizacdo no sistema informatizado do Credenciante.

5.2.1.9.1.  As solicitagdes dos procedimentos descritos no subitem anterior deverdo ser apresentadas no sistema
de autorizagdes do Credenciante até o primeiro dia Util subsequente a realizacdo do atendimento para analise da
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pericia da Credenciante.

5.2.1.10. No caso de prorrogacdo de internacdo por periodo superior ao previsto na primeira guia de
Internacdo e/ou cirurgia, a Credenciada devera apresentar, em até 24 (vinte e quatro) horas apos término do
prazo final de internagdo, um novo pedido com relatdrio médico detalhado, justificando a prorrogacdo, para analise
pela Pericia do Credenciante e emissdo de Guia de Prorrogacao.

5.2.1.10.1. As solicitagbes de internacdo ou de prorrogagao apresentadas apos 60 dias da prestacao do
atendimento serao indeferidas pelo Credenciante.

5.2.1.11. Ao final do periodo de internagao, a Credenciada devera apresentar ao beneficiario ou ao responsavel
por ele toda a documentacdo e notas para conferéncia e assinatura.

5.2.1.12. Na hipdtese de tratamento sob regime de internagdo, a Credenciada obriga-se a indicar médico
assistente para o paciente, conforme determinado pela Conselho de Medicina.

5.2.1.13. Na hipotese de tratamento sob regime de internagao, a Credenciada obriga-se a enviar, ainda, ao
Credenciante, acompanhando a nota fiscal/fatura, os relatérios médicos declarando o diagndstico final, os
procedimentos realizados com a identificacdo dos profissionais que o prescreveram, os administraram ou os
realizaram, a evolucdo hospitalar e as condigbes de alta, a relacdo didria dos medicamentos empregados, dos
materiais consumidos e dos exames realizados, por paciente, com o respectivo pedido médico, e, em casos de
intervengGes cirlrgicas, também, a descricdo do ato operatdrio e o boletim anestésico, e demais informagGes que
porventura forem solicitadas pela Pericia do Credenciante.

5.2.1.14. No caso dos tratamentos do qual dispde o subitem 5.2.1.12, os pedidos de parecer ou de
acompanhamento realizados por outro médico deverdo conter a solicitagdo emitida pelo médico assistente.

5.2.1.15. No caso de tratamento cirlirgico, os boletins anestésicos deverdo estar devidamente assinados pelo
médico responsavel, sendo exigida a indicacdo dos nomes completos dos médicos que realizaram o procedimento e
de suas inscrigdes no CRM.

5.2.1.16. A utilizagao de drteses, proteses e materiais especiais (OPME) exige autorizacdao prévia da pericia do
Credenciante, exceto em situagGes de urgéncia e emergéncia, nos quais o tratamento devera ser realizado e a
analise da pericia ocorrera posteriormente.

5.2.1.17. Os documentos relativos ao subitem 5.2.1.13 serdo encaminhados ao Credenciante, acompanhando a
nota fiscal/fatura dos servigos realizados, por meio eletronico (sistema eletronico de gestdo do Fascal e Sistema
Eletronico de InformacGes - SEI da CLDF).

5.2.1.18. Os tratamentos seriados em salde, previstos na Resolugdo Normativa do Fascal, deverdo ser
precedidos de autorizacdo prévia da pericia do Credenciante, mediante apresentacdo do laudo circunstanciado,
conforme o caso, emitido pelo profissional assistente, devidamente datado, assinado e carimbado, observando-se
as exigéncias das alineas deste subitem, no qual devera constar o nimero de procedimentos necessarios, bem
como o numero de registro do executor dos servigos no Conselho de Classe respectivo e na especialidade, e o CID
da patologia, além dos demais dados especificos para cada caso:

I- Havendo necessidade de continuagdo do tratamento, devera ser realizada nova avaliagdo da pericia
do Credenciante, observando-se os mesmos procedimentos definidos neste subitem, devendo, entretanto, o
novo pedido ser enviado por meio de uma nova guia de atendimento;

II - Os tratamentos seriados deverdo ser realizados por profissionais devidamente habilitados, com
especializacdo nas areas propostas e com registro nas respectivas entidades de classe;

II1- Para os atendimentos dos servigos seriados em salde, realizados por procedimentos, a Credenciada
deverd solicitar uma guia para andlise da pericia do Credenciante, com a quantidade de procedimentos
necessarios. Neste caso, a Credenciada devera controlar as sessOes realizadas em formulario proprio da
empresa, do qual deverdo constar a data e o nimero de procedimentos didrios realizados, bem como a
atestacdo de realizagao do servico, firmada pelo paciente ou por seu responsavel, a cada sessao realizada.
Este documento devera acompanhar a nota fiscal ou a fatura para pagamento.

5.2.1.19. E terminantemente proibido & Credenciada cobrar quaisquer taxas, caucao e outros custos
diretamente do beneficiario, exceto as despesas que ndo sao cobertas pelo Credenciante e que foram previamente
acordadas com o beneficiario antes da realizagdo do procedimento. Essas despesas deverdo ser pagas diretamente
a Credenciada, pelos beneficiarios ou por seus responsaveis, sem interveniéncia ou qualquer responsabilidade do
Credenciante.

5.2.1.20. O uso indevido dos servicos contratados por qualquer pessoa nao identificada como beneficiario do
Fascal devera ser prontamente comunicado ao Credenciante.

5.2.1.21. A Credenciada serd dado um prazo de 03 (trés) dias corridos para a apresentacdo de
documentagao/informacdo complementar solicitada pela pericia em casos de exames complementares
(laboratoriais e imagem) e de 07 (sete) dias corridos em casos de internacdo/procedimentos cirlirgicos. Caso nao
haja nenhuma manifestacdo da Credenciada, a solicitacdo sera indeferida com o seguinte motivo: "Documentacdo
incompleta, incorreta ou ausente'.
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5.3.

DAS ACOMODAGOES

5.3.1. A Credenciada colocara a disposicao dos beneficiarios do Credenciante, obedecendo aos termos, padroes e
limites estabelecidos nas guias expedidas pelo Credenciante, no Termo de Referéncia, no edital e nos Credenciamentos
firmados com o Fascal, os seguintes servigos, conforme sua natureza, constantes da proposta:

5.3.1.1. Instalagbes compativeis;
5.3.1.2. Mesmo padrao de atendimento dispensado aos clientes particulares;
5.3.1.3. Tratamento clinico e cirdrgico, inclusive em regime ambulatorial, segundo as necessidades do caso;
5.3.1.4. Exames complementares ao diagndstico, tratamentos e servicos especiais em salde, quando se
fizerem necessarios;
5.3.1.5. Refeicdo de boa qualidade ao paciente, inclusive dietas especificas determinadas pelo médico
assistente;
5.3.1.6. Servigos de enfermagem de rotina;
5.3.1.7. Médico assistente responsavel pela internacao.

5.3.2. Os padroes de acomodacdo estardo vinculados a Guia de internacdo e/ou cirurgia emitidas pelo

Credenciante, sendo cobertos pelo Fascal:

5.3.2.1. Apartamento individual tipo “B”: aposento com 01 (um) leito, acomodacdo para 01 (um)
acompanhante, banheiro privativo, mobilidrio necessario ao paciente e telefone;

5.3.2.2. Bercario ou alojamento conjunto: aposento com um ou mais leitos, exclusivamente para recém-
nascidos, composto de bercos e mobilidrio necessario ao atendimento proposto;

5.3.2.3. Unidade de Terapia Intensiva (UTI): aposento com um ou mais leitos, exclusivamente para pacientes,
composto de mobiliario e equipamentos indispensaveis ao bom atendimento e seguranca do paciente;

5.3.2.4. Sala de observagdo: aposento composto por um ou mais leitos, exclusivamente para pacientes,
contendo camas ou macas. Situa-se em ambulatdrio ou pronto-socorro, sendo destinada a observacdo do paciente
apods atendimento ou exame.

5.3.2.5. Sala de recuperacdo pos-anestésica: aposento composto por um ou mais leitos, situado no Centro
Cirdrgico ou Obstétrico, destinado exclusivamente para pacientes em observacao apos ato cirlrgico até sua
transferéncia para o alojamento reservado ou alta hospitalar. O tempo de permanéncia varia de acordo com o tipo
de anestesia utilizada.

5.3.3. Para as Credenciadas que possuem Unidade de Terapia Semi-intensiva, a remuneragdo sera feita conforme
Apartamento individual tipo “B".

5.3.4. Na hipdtese da transferéncia de paciente para Unidade de Terapia Intensiva, o Credenciante ficara
desobrigada do pagamento do apartamento, assumindo as despesas das respectivas diarias de UTI.

5.3.5. Sera facultado ao paciente o direito a acompanhante, desde que as instalagGes permitam e que ndo haja
prejuizo ao tratamento do paciente nem ao funcionamento do hospital, ficando o acompanhante sujeito as normas do
Credenciamento e ao pagamento, com recursos proprios, das despesas que venha a realizar.

5.3.6. A Credenciada devera proporcionar condigdes para a permanéncia em tempo integral de um dos pais ou
responsavel, nos casos de internacdo de crianga ou adolescente, conforme determinado pela Lei n° 8.069/1990.

5.3.7. A Credenciada devera proporcionar as condiges para a permanéncia em tempo integral, segundo critérios
médicos, de acompanhante as pessoas com deficiéncia ou em observacdo, que comprovadamente necessitem de
acompanhante, bem como ao idoso internado ou em observacao, conforme determinado pela Lei n°® 10.741/2003.

5.3.8. A Credenciada devera proporcionar as condigbes para a permanéncia de um acompanhante indicado pela
beneficiaria gestante, durante o trabalho de parto, parto e pds-parto imediato, na forma da Lei n® 11.108/2005.

5.3.9. Cabera ao médico assistente do paciente solicitar e a Pericia do Credenciante autorizar, previamente,
qualquer despesa ndo prevista inicialmente, devendo, neste caso, constar do pedido médico as condicdes do paciente
que ensejaram a cobranga.

5.3.10. Os comprovantes relativos a alimentacao, previamente autorizada pela Pericia do Credenciante, deverao
estar devidamente discriminados, por data de fornecimento, e assinados pelo beneficiario e acompanhardo a respectiva
nota fiscal/fatura emitida pela Credenciada.

5.3.11. Se a Credenciada ndo dispuser, no momento da internacdao do beneficiario do Credenciante, de
acomodacdo compativel com os padrdes a que este tem direito, obrigar-se-a a instala-lo em uma acomodagdo de padrdo
superior, e a “melhoria” sera sem 6nus para o beneficiario ou para o Credenciante.

5.3.12. Existindo vagas nas acomodagGes autorizadas pelo Credenciante, mas preferindo o beneficiario outra opcao
de melhor padrdo e conforto, podera a Credenciada atendé-lo, desde que o paciente ou seu responsavel legal assuma,
antecipadamente, por meio de termo proprio da Credenciada, o compromisso de pagar a diferenca de diarias, honorarios
médicos e outros custos, que impliquem na mudanca de acomodacdes, sendo que a diferenca das despesas apuradas
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sera paga diretamente a Credenciada pelo paciente ou seu responsavel, sem que haja qualquer interferéncia ou
responsabilidade por parte do Credenciante.

5.4. DAS DIARIAS

5.4.1. Além de outros servigos prdprios de rotina interna hospitalar, o valor das diarias compreendera os itens a
seguir relacionados, excluindo-se as despesas extraordinarias, as quais serdo cobradas pela Credenciada diretamente do
paciente ou de seu responsavel sem interveniéncia do Credenciante:

5.4.1.1. Diarias de apartamentos, bercarios normais e hospital-dia:
I- Leito prdprio (cama, berco) e acomodacdo para acompanhante;
II - Troca de roupa de cama e banho quantas vezes se fizerem necessarias;
III -  Materiais de uso na higiene e desinfecgdao ambiental;
v - Refeicdo de boa qualidade ao paciente, inclusive dieta normal progressiva, de acordo com a

prescricdo médica, bem como ao acompanhante, nos termos do disposto no item 6.2.5. As dietas especiais
(enterais, por sonda nasogastrica, gastrotomia, jejunostomia ou ileostomia), serdo pagas pelo Credenciante,
mediante solicitacdo do médico assistente, acompanhada da prescricao do nutrdlogo ou do nutricionista;

V- Servigos usuais de enfermagem;
VI-  Administracdo de medicamentos por todas as vias;
VII -  Preparo, instalagdo e manutencdo de vendclise e de aparelhos;

VIII - Controle de sinais vitais, controle de diurese;

IX -  Curativos, sondagens, aspiracdes, inalagoes;
X - Mudancas de decubitos;
XI - Preparo do paciente para procedimentos médicos;

XII - Cuidados e higiene pessoal do paciente;
XIII - Preparo de corpo em caso de 6bito;
XIV -  Orientacdo nutricional do momento da alta;

XV - Transporte de equipamentos (Raio X, Eletrocardidgrafo, Ultrassom, etc).

5.4.1.2. Diarias de Unidade de Terapia Intensiva:
I- Todos os itens que compdem as didrias do subitem anterior, acrescidos de monitor cardiaco,
oximetro de pulso, desfibrilador/cardioversor, nebulizador e aspirador a vacuo (exceto o de aspiracao
continua);

5.4.1.3. Na composicdo das diarias ndo estdo inclusos:
I- Materiais e medicamentos dos cuidados de enfermagem;
II - Utilizacao de equipamentos e instrumental cirlrgico, exceto aqueles incluidos na composicdao das
didrias especiais;
IIT-  Honorarios médicos.

5.5. A Credenciada devera observar o documento “instrugles gerais da tabela de prestacdo de servicos hospitalares

e clinicos” disponivel no sitio eletrdnico do Credenciante.

6. DA FORMA E DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. A Credenciada prestara os servigos previstos neste instrumento e seus anexos, no ambito da Regido Integrada
de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno, nas especialidades médicas, reconhecidas pelo Conselho Federal de
Medicina - CFM, e nas especialidades de salde, reconhecidas pelos respectivos Conselhos de Classe, desde que previamente
aprovadas pelo Credenciante.

6.2. Os servigos prestados pela Credenciada deverdo atender as seguintes disposigoes:

6.2.1. Serdo cobertas as despesas referentes aos servicos médicos, hospitalares, Home Care, ambulatoriais,
emergéncia/urgéncia, cirdrgicos, auxiliares de diagnose e terapias, servicos fonoaudioldgicos, psicoterapicos,
fisioterapicos, pilates, acupuntura, nutricdo, terapia ocupacional e outros constantes da Tabela de Referéncia para
Convénios e Credenciamentos do Fascal - TABELA DO FASCAL e das tabelas de Taxas e Diarias (Tipo A, B ou C)
disponiveis no sitio eletronico do Fascal.

6.2.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da instituicao credenciada por meio de corpo clinico fechado
ou aberto;

6.2.2.1. Entende-se por corpo clinico fechado, quando os profissionais que atuam nas dependéncias da
instituicdo credenciada possuem vinculo contratual com esta;
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6.2.2.2. Entende-se por corpo clinico aberto, quando os profissionais que atuam nas dependéncias da
instituicdo credenciada ndo possuem vinculo contratual com esta;

6.2.3. Independentemente da modalidade de corpo clinico adotada, a Credenciada respondera pela atuagdo dos
profissionais que atendem em suas dependéncias.

6.2.4. As internacOes hospitalares abrangerdo servigos médico-hospitalares em hospitais gerais, hospitais
especializados, maternidades, prontos-socorros gerais e especializados e unidades de terapia intensiva - UTI's.

6.2.4.1. As internagOes hospitalares ocorrerdo em apartamento tipo 'B', dotados de aposento com 1 (um)
leito, acomodacdo para 1 (um) acompanhante, banheiro privativo, mobilidrio necessario ao paciente, telefone, Wi-
Fi e televisdo, sendo assegurado, sem 6nus para o beneficiario e para o Credenciante, a utilizagdo de apartamento
de padrao superior, em caso de indisponibilidade do apartamento tipo 'B'.

6.2.5. O acompanhante do beneficiario, independentemente da idade deste, tera direito a alimentacao fornecida
pela Credenciada, cujo pagamento sera de responsabilidade do Credenciante, mediante comprovagao de fornecimento.

6.2.6. O servico de pronto-socorro devera propiciar atendimento de urgéncia e emergéncia disponiveis 24 (vinte e
quatro) horas, inclusive aos sabados, domingos e feriados.

6.2.7. A critério do Credenciante, os atendimentos poderdo ser prestados na modalidade de teleatendimento,
incluindo telemedicina, se compativel com o servico oferecido.

6.2.8. Entende-se por "home card' o conjunto de agbes de promogdo a salde, tratamento de doengas e
reabilitacdo realizadas fora do ambiente hospitalar, adequadas as necessidades do paciente.

6.2.8.1. A cobertura da internagdo domiciliar (Home Care) terminara obrigatoriamente no dia do 6bito, no dia
da reinternacao hospitalar ou alta do paciente.

6.2.9. A pericia médica do Fascal tera livre acesso a todas as dependéncias da Credenciada, inclusive para
verificar exames, prontudrios e registros clinicos, com a finalidade de confirmar o cumprimento das obrigacoes
assumidas e periciar o paciente, se julgar necessario, dentro dos principios éticos da auditoria médica.

7. CLIENTELA

7.1. A clientela dos servigos previstos neste Termo de Referéncia e seus anexos constituir-se-a, exclusivamente, dos
beneficiarios inscritos no Fascal.

7.2. Sera assegurado aos beneficidrios “designados especiais”, devidamente identificados por meio de carteirinha
fisica, 0 acesso aos servicos, conforme os precos das tabelas praticadas pelo Fascal, pagos direta e integralmente a
Credenciada, no ato do atendimento, sem qualquer interferéncia do Credenciante.

7.3. O Credenciado declara aceitar as condigOes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e no Termo de
Credenciamento para prestar atendimento aos beneficiarios “designados especiais”, e praticar os pregos das tabelas
acordadas no instrumento contratual para os associados.

7.3.1. O beneficiario “designados especiais” custeara integralmente o valor das despesas e efetuara seu
pagamento diretamente ao Credenciado, no ato do atendimento, sem nenhuma intermediacao ou responsabilidade
financeira do Credenciante perante o Credenciado.

7.3.2. Para o “designados especiais”, ndo ha a emissao de guias no sistema do Credenciante, tampouco existe a
necessidade de autorizacdo do atendimento por parte do Credenciante;

7.3.3. O Credenciante ndo responde, em hipdtese alguma, nem subsidiariamente, por ag6es ou decisdes judiciais
referentes a inadimpléncia do “designados especiais” junto a rede credenciada.

CONDIGOES DE PARTICIPAGAO
8.1. Nao poderao participar do credenciamento:

8.1.1. Empresas em processo de recuperacao judicial ou sob faléncia declarada, que se encontrem sob concurso
de credores ou em dissolucdo ou em liquidagao;

8.1.2. Empresas que, por qualquer motivo, forem declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
administracdo direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, nos termos do § 5° do art.
156 da Lei n. 14.133/2021;

8.1.3. Empresas que, por qualquer motivo, estejam punidas com suspensdo do direito de licitar ou contratar com
o Distrito Federal, nos termos do § 4° do art. 156 da Lei n. 14.133/2021;
8.1.4. Empresas na qual figurem, entre seus diretores ou responsaveis técnicos ou sdcios, deputados e servidores

da CLDF, bem como ocupantes de cargos ou funcdes comissionadas de direcao da CLDF, ressalvados os casos em que
ficar comprovado que tal proibigdo inviabilizara a prestacdo dos servicos aos beneficiarios do Fascal;
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8.1.5. Empresas que venham a contratar empregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento,
de Deputados Distritais ou servidores da CLDF;

8.1.6. Empresas com registros impeditivos de contratacdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas/CGU, disponivel no Portal da Transparéncia (http://portaltransparencia.gov.br) e no Cadastro Nacional de
Condenac0es Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica (CNJ),
em atendimento ao disposto no Acérdao 1793/2011 do Plenario do Tribunal de Contas da Unido;

8.1.7. Empresas que se enquadrem nas vedacOes previstas no art. 14 da Lei n. 14.133/2021.

8.2. Sera permitida a participagdo de empresas em consorcio, nos termos do art. 15 da Lei n.14.133/2021,
observando-se o seguinte:

8.2.1. Juntamente com a documentacdo de habilitacdo devera ser apresentado o instrumento de compromisso
publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito pelos consorciados, devendo constar a indicagdo da
empresa lider do consorcio que sera responsavel por sua representagdo perante a Administragdo;

8.2.2. Fica vedada a participagdo de empresa consorciada mediante mais de um consdrcio ou isoladamente;
8.2.3. As empresas consorciadas terdo responsabilidade solidaria pelos atos praticados em consércio, tanto no
credenciamento quanto na execugdo dos servigos;
8.2.4. Quando se tratar de consodrcio, a empresa fica obrigada a promover, antes da celebracdo do Termo de
Credenciamento, a constituigdo e o registro do consdrcio, nos termos do compromisso referido no item 8.2.1.
8.3. No caso de consorcio, a verificagdo dos documentos sera feita em nome de cada consorciado, para a
comprovacdo da regularidade individual, no intuito de verificar a regularidade de cada consorcio interessada no
credenciamento.
8.4. O fornecedor sera selecionado por inexigibilidade de licitacdo, com a utilizagdo do credenciamento -

procedimento auxiliar de contratagdo, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso 1V, c/c art. 79, inciso, II da Lei n.
14.133, de 1° de abril de 2021.

9. DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
9.1. Para habilitar-se ao credenciamento, a empresa interessada devera apresentar os seguintes documentos:
9.1.1. Documentaggo relativa & HABILITAGAO JURIDICA:
9.1.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;
9.1.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, no caso de sociedade

comercial ou sociedade por agdes, acompanhado de documento de eleicdo de seus administradores e procuracdes
que substabelecam poderes a terceiros;

9.1.1.3. Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

9.1.1.4. Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e
ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdgo competente, quando a atividade assim o
exigir;

9.1.1.5. Documento de identificagdo e cadastro de pessoa fisica (CPF) dos representantes legais da pessoa

juridica, conforme o ato constitutivo, estatuto ou contrato social, que constarao do instrumento contratual e serdo
seus signatarios;

9.1.2. Documentagao relativa a REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
9.1.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
9.1.2.2. Prova de inscricao no Cadastro Fiscal do Distrito Federal (CFDF);

9.1.2.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante certiddo conjunta
de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido;
9.1.2.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Distrital, mediante certiddo negativa de débitos distritais;
9.1.2.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante certiddo negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT);
9.1.2.6. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante
certificado de regularidade do FGTS (CRF);

9.1.3. Documentagdo relativa @ QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.1.3.1. Balanco patrimonial e demonstrages contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, contendo

assinatura do contador e do responsavel legal, com firmas reconhecidas ou assinatura eletronica, por meio de
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9.2.

certificados e chaves emitidos pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil; ou mediante registro
na Junta Comercial; ou mediante recibo eletronico de envio a Receita Federal;

9.1.3.1.1. Os documentos referidos no subitem anterior limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.1.3.1.2. As empresas criadas no exercicio financeiro do credenciamento ficardo autorizadas a substituir
os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura, contendo assinatura do responsavel legal e do
contador, com firmas reconhecidas ou assinatura eletronica, por meio de certificados e chaves emitidos pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil; ou mediante registro em junta comercial,
excetuadas as empresas dispensadas por lei;

9.1.3.2. Certidao negativa de faléncia ou em processo de recuperagao judicial valida, expedida no domicilio da
pessoa juridica;

9.1.4. Documentac3o relativa @ QUALIFICACAO TECNICA:
9.1.4.1. Registro ou inscricdo da pessoa juridica no conselho regional de classe pertinente ao ramo de
atividade;
9.1.4.2. Licenca de funcionamento (alvard);
9.1.4.3. Documento de identificacdo e cadastro de pessoa fisica (CPF) do(s) responsavel(is) técnico(s);
9.1.4.4. Certiddao de inscricdo do(s) responsavel(is) técnico(s) no conselho regional de classe, dentro da
validade;
9.1.4.5. Curriculo assinado do(s) responsavel(is) técnico(s);
9.1.4.6. Termo de responsabilidade técnica valido, do médico responsavel, para os estabelecimentos da area
médica;
9.1.4.7. Termo de responsabilidade técnica valido, para cada area de atuacdo, expedido por 6érgao

competente, ressalvados os casos de dispensa de apresentacdo, por ato normativo do érgdo emissor;

9.1.4.7.1. O Termo de responsabilidade técnica podera ser apresentado em nome da matriz ou da filial,
com o respectivo nimero do CNPJ, em caso de faturamento centralizado;

9.1.4.8. Autorizagdo para operacdo, emitida pela Comissao Nacional de Energia Nuclear - CNEM, para os
servigos de natureza radioativa;

9.1.4.9. Certidao de inscricdo no conselho regional de classe, dentro da validade, para os membros do corpo
clinico;

9.1.4.9.1. Nas certidbes emitidas pelos conselhos regionais profissionais, devera constar a indicacdo de
especialidade e subespecialidade, quando cabivel, para o caso de a interessada solicitar o credenciamento para
essa especialidade e ou subespecialidade;

9.1.4.10. Curriculo profissional para a area de Psicologia;
9.1.4.11. Certificado(s) de especializacdo, para os profissionais psicélogos, se houver.

9.1.4.12. Certificado de especializacdo em Psicopedagogia, para os profissionais psicologos, que atuarem nessa
subespecialidade;

9.1.4.13. Certificado de conclusdo de curso em Pilates, sem carga horaria minima, caso a interessada solicite o
credenciamento para essa subespecialidade;

9.1.4.14. Certificado de conclusdo de curso em Acupuntura, sem carga horaria minima, caso a interessada
solicite o credenciamento para essa subespecialidade;

Além da documentagdo prevista no subitem 9.1, a interessada devera firmar o compromisso constante das

seguintes declaragbes, conforme modelos anexos a este Termo de Referéncia:

9.2.1. Declaragao de ndo possuir em seu quadro de pessoal, empregado(s) menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de
aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, art. 7° da Constituicdo Federal de 1988 e do inciso
VI do Art. 68 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

9.2.2. Declaragdo de inexisténcia de fato superveniente;

9.2.3. Declaragdo de inexisténcia de Nepotismo;

9.2.4. Declaragdo de inexisténcia de vinculo com a CLDF;

9.2.5. Declaragdo de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da

previdéncia social;
9.2.6. Declaragdo de concordancia com os termos deste Termo de Referéncia e de seus anexos;

9.2.7. Ficha cadastral do credenciado.
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9.3. Os documentos exigidos deverao ser apresentados dentro do prazo de validade.
9.3.1. A verificagdo do prazo de validade sera aferida no ato de apresentacao do documento.
9.3.2. Quando ndo mencionado o prazo de validade, sera considerado valido o documento emitido até 6 (seis)
meses, a contar da data da emissdo, excetuados os documentos com prazo de vigéncia indeterminado.
9.4, A documentacdo sera apresentada em nome da matriz, podendo ser exigida da filial ou filiais a documentacdo
relativa a qualificagdo técnica e outra que o Credenciante julgar necessario.
9.5. Na hipdtese de faturamento independente entre matriz e filial, as proponentes deverdo apresentar
documentacdo propria para cada unidade, de modo a viabilizar instrumentos de credenciamento distintos.
9.6. Toda a documentagdo exigida podera ser apresentada na forma do inciso I, art. 70 da Lei n. 14.133/2021.
9.7. Para a celebragao dos termos de credenciamento, sdo levados em consideracdo instalagbes, equipamentos,

localizagdo, corpo clinico, natureza dos servicos oferecidos e estrutura e porte da entidade. Para definicdo dos parametros
exigidos neste item, deve ser realizada vistoria técnica e administrativa, previamente a assinatura do instrumento.

9.8. As alteragdes na estrutura ou no funcionamento da instituicdo Credenciada devem ser comunicados com
antecedéncia minima de 30 dias para revisdo do termo de credenciamento em vigor.

9.9. Toda a alteracdo de dados cadastrais, como e-mail, endereco, telefone ou representante legal, deve ser
comunicada ao Credenciante, pelo e-mail cldfsaude.credenciamento@cl.df.gov.br, obrigatoriamente acompanhada da
respectiva documentacao obrigatdria, a fim de que o setor responsavel mantenha o cadastro atualizado.

10. DA PROPOSTA DE CREDENCIAMENTO
10.1. Para se habilitar ao credenciamento, a interessada devera preencher carta-proposta, atendendo as exigéncias
abaixo:

10.1.1. Ser datada e assinada pelo representante legal e responsavel técnico, com indicagao do registro no

conselho regional de classe do responsavel técnico;

10.1.2. Conter indicacao de corpo clinico, com informagdo do registro no conselho regional de classe e indicacao da
especialidade, sendo dispensada a indicacdo de corpo clinico quando se tratar de credenciamento de hospitais e
associages profissionais;

10.1.3. Conter indicacao das especialidades propostas;

10.1.4. Conter relacao de equipamentos e das instalacGes fisicas;

10.1.5. Declarar concordancia com as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

10.1.6. Declarar concordancia com a Resolugdo n° 347/2024 ou de outro que venha a sucedé-lo;

10.1.7. Declarar concordancia com a Tabela de Referéncia para Convénios e Credenciamentos do Fascal - TABELA

DO FASCAL, suas instrucdes gerais e as tabelas Taxas e Diarias (Tipo A, B e C), disponiveis para consulta no sitio
eletrénico do Fascal (https://www.cl.df.gov.br/web/guest/tabelas-de-precos);

10.1.8. Apresentar dados do domicilio bancario, contendo as seguintes informacdes: nome e cddigo do banco,
nimero e endereco da agéncia, nimero da conta corrente.

10.2. A carta-proposta apresentada de forma incompleta ou em desacordo com as informacgdes requeridas sera
considerada inapta, podendo ser apresentada nova carta-proposta, livre das causas que ensejaram sua inépcia.

11. RECEBIMENTO DE DOCUMENTACAO

11.1. A proposta de credenciamento, acompanhada dos documentos exigidos para habilitacdo, devera ser
encaminhada eletronicamente pelo /ink disponivel no sitio eletronico do Fascal desde que cumpridos todos os requisitos deste
Termo de Referéncia e seus anexos, bem como durante a vigéncia destes.

11.2. O recebimento da documentagdo podera ser suspenso a qualquer momento, por prazo determinado, a critério
do Credenciante.

12. HOMOLOGAGAO DO CREDENCIAMENTO

12.1. Apobs o envio dos documentos para habilitagdo na forma do item 10.1 e a realizagdo da vistoria na forma do
item 9.7, a documentagdo passara pela anadlise prévia e validacdo de empresa terceirizada pelo Fascal e por anadlise do
Credenciante, e somente sera aceita se estiver em conformidade com este Termo de Referéncia e seus anexos.

12.2. A vistoria técnica e administrativa de que trata o item 9.7 tem por objetivo a analise das instalag0es fisicas, dos
equipamentos e da localizacdo, com emissao de parecer técnico quanto a habilitagdo.

12.2.1. A visita de que trata este item sera agendada somente apos a entrega de todos os documentos exigidos neste
Termo de Referéncia.
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12.3. O Credenciante verificara a existéncia de registros impeditivos de contratacdo no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas — CGU, por meio do portal da transparéncia (http://portaltransparencia.gov.br) e no
Cadastro Nacional de CondenagGes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, por meio de consulta ao portal do
Conselho Nacional de Justica — CNJ, das empresas interessadas no credenciamento.

12.4. O Credenciante se reserva o direito de, previamente a emissao do parecer e, como condicdo:

12.4.1. Solicitar informagdes complementares;

12.4.2. Verificar a autenticidade dos documentos apresentados, por meio eletronico ou pela exibicdo dos originais.
12.5. A critério do Credenciante, os documentos constantes no item 9 que tiverem prazo de validade expirados no

decorrer do processo de credenciamento deverdo ser renovados pela interessada, como requisito para a finalizacdao do
processo de credenciamento.

12.6. Apds os tramites necessarios, sera formalizado o ajuste mediante assinatura do Termo de Credenciamento.
13. REMUNERAGCAO DOS SERVICOS
13.1. Os servicos prestados pela Credenciada serdo remunerados com base nos valores e instrucdes da Tabela de

Referéncia para Convénios e Credenciamentos do Fascal — TABELA DO FASCAL, assim como serdo seguidas as instrucoes
gerais de faturamento de despesas médicas, taxas, diarias etc. e observacdes constantes da referida tabela, disponiveis no
sitio eletronico do Credenciante (https://www.cl.df.gov.br/web/guest/tabelas-de-precos).

13.1.1. Honorarios, tais como consultas, exames complementares ao diagnostico, procedimentos clinicos,
ambulatoriais, hospitalares, cirlrgicos e invasivos, serdo cobrados de acordo com as tabelas constantes no sitio
eletronico do Credenciante;

13.1.2. Taxas, diarias e demais servigos hospitalares serdo remunerados conforme classificacdo das instituicoes
hospitalares realizada pelo Fascal (Tipo A ou Tipo B). As demais clinicas e outros estabelecimentos serdo remunerados
conforme a Tabela Tipo C;

13.1.3. Para a remuneragdo de medicamentos de uso comum serdo utilizados como referéncia, preferencialmente,
0 Guia Farmacéutico BRASINDICE ou a Revista SIMPRO 2012, com PMC (preco maximo consumidor);

13.1.4. Para a remuneracdo referente a utilizacgdo dosmateriais descartaveis de uso comum, serd adotada
preferencialmente a Revista Simpro Nacional ou a ABCFarma com acréscimo de 16% de taxa de comercializagdo;

13.1.5. O s medicamentos de uso restrito hospitalar e clinicos serdo remunerados de acordo com os valores
estabelecidos no Guia Farmacéutico BRASINDICE vigente na data do atendimento, observando-se os precos de fabrica
ou equivalentes e acrescidos dos custos relacionados a logistica de dispensagao, fracionamento e armazenamento de
30% para instituicGes Tipo A ou Tipo B e de 15% para estabelecimentos do Tipo C, filantropicos ou sem fins lucrativos.

13.1.6. A alimentagdo, quando coberta pelo Credenciante e ndo inclusa no valor da didria, serd cobrada de acordo
com a tabela prépria do Fascal (tabela de taxas e diarias disponivel em https://www.cl.df.gov.br/tabelas-de-precos).

13.2. Para remuneragdo de orteses, proteses e materiais especiais, (OPME) sera exigida autorizacdo prévia da Pericia
Médica do Fascal, sendo necessaria ainda a apresentacdo de pelo menos 03 (trés) orcamentos de fornecedores diversos, sem
imposicdes de marcas, acrescidos da taxa de comercializacao sobre o orcamento aprovado de 17% para instituigdes Tipo A
ou Tipo B e de 16% para estabelecimentos do Tipo C, filantrdpicos ou sem fins lucrativos.

13.2.1. Nos casos excepcionais em que os 03 (trés) orcamentos ndo forem apresentados, devera haver justificativa
técnica que serd avaliada pela Pericia Médica do Fascal.

13.2.2. A autorizacdo de orgamentos para a utilizagdo de oOrteses, proteses e materiais especiais OPME em
procedimentos em salde sera realizada pelo Credenciante seguindo o disposto no Ato da Mesa Diretora n° 57/2023 ou
nos atos que venham a sucedé-lo.

13.2.3. A compatibilidade dos precos sera apurada pela unidade competente do Credenciante, com base em
pesquisa de precos praticados no ambito da Administracdo Publica, bem como por empresas do ramo de atividade
pretendido, Credenciadas ou ndo pelo Fascal, ou ainda, por outros meios convenientes indicados pelo Credenciante.

13.3. A remuneragdo das dietas enterais e parenterais sera realizada de acordo com a Tabela BRASINDICE eletrénica,
considerando a edicdo vigente na data da prestacdo dos servicos.

13.3.1. N3o havendo o produto na tabela BRASINDICE eletrdnica, poderé ser adotada a Tabela SIMPRO eletronica.
13.4. O Credenciante poderd, excepcionalmente, adotar condicGes ou pacotes especiais, através de negociacdo

direta, devendo, neste caso, a proponente apresentar tabelas ou planilhas com o detalhamento dos precos propostos, cuja
compatibilidade sera apurada pelo Credenciante, com base em pesquisa de pregos praticados no ambito da Administracao
Publica, bem como por empresas do ramo de atividade pretendido, Credenciadas ou nao pelo Fascal, ou ainda, por outros
meios convenientes indicados pelo Credenciante;

13.4.1. Na proposta comercial de pacotes da CREDENCIADA devera constar no minimo as seguintes informag0es:

a) discriminacao individualizada dos itens que comporao o pacote;
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b) itens incluidos;
9] itens excluidos; e
d) fundamentagdo técnica.
13.5. CONDIGOES GERAIS
13.5.1. Em casos excepcionais, em que seja necessaria a realizagdo de servicos ou a aplicacdo de medicamentos

ou utilizacdo de materiais (incluindo OPME e itens especiais), ndo relacionados nas tabelas ou ndo cotados na proposta
apresentada, a Credenciada devera encaminhar solicitagdo formal ao Credenciante, acompanhada de laudo
fundamentando a necessidade, ficando a execucdo e o respectivo faturamento condicionados a analise e autorizacdo
prévia da Pericia do Credenciante.

13.5.2. As tabelas citadas neste Termo de Referéncia serdo utilizadas pelo Fascal apenas como referencial para
calculo dos precos a serem cobrados, ndo significando que todos os procedimentos constantes delas fazem parte do rol
de especialidades passiveis de contratacdo.

13.5.3. Na auséncia de codificacdo nas Tabelas BRASINDICE/SIMPRO eletronicas, podera ser adotada codificacio a
ser informada pelo CREDENCIANTE para fins de processamento da despesa, considerando-se para pagamento o valor de
aquisicdo constante em nota fiscal do item.

13.5.4. Na hipétese de itens descontinuados pelo fabricante efou ndo constantes das Tabelas
BRASINDICE/SIMPRO eletr6nicas, o pagamento sera efetuado de acordo com o valor da ultima publicagdo das tabelas.

13.5.5. Caso o item ndo conste em nenhuma das publicacdes, a remuneracdo sera baseada no valor da nota fiscal
da aquisicdo do item, acrescido de taxa de comercializacdo, com percentual previamente negociado e acordado entre o
CREDENCIANTE e a CREDENCIADA.

13.5.6. A critério do CREDENCIANTE, poderdo ser adotados modelos de remuneracdo aplicaveis ao mercado de
saude suplementar, com vistas a otimizagao do processo, reducdo de custos e qualidade no atendimento.

13.5.7. A cobranca direta ao beneficiario somente sera admitida quando este, apds tomar ciéncia de que se trata
de item ndo coberto ou ndo autorizado pelo Credenciante, assumir a responsabilidade pelo pagamento da despesa.

13.5.7.1. Na excecdo contida no item anterior, a anuéncia do beneficiario devera ser prévia ao atendimento e o
termo de responsabilidade, a ser assinado pelo paciente ou seu representante, devera indicar os pacotes,
procedimentos, materiais, medicamentos ou outros itens contratados, bem como seus respectivos valores.

13.5.7.2. O Credenciante ndo se responsabilizara, ainda que solidaria ou subsidiariamente, pelas obrigacoes
assumidas voluntariamente pelos beneficiarios.

13.5.7.3. A cobranca direta ao beneficiario, salvo nas situacoes previstas neste instrumento e no edital,
configurara descumprimento contratual, sujeitando a Credenciada as penalidades administrativas previstas no
Termo de Credenciamento, sem prejuizo da suspensao da cobranca.

14. DOS PACOTES
14.1. A critério do Credenciante, poderdo ser negociadas cobrangas na modalidade pacote, no qual poderdo estar
contemplados honorarios, materiais, medicamentos, taxas e servigos hospitalares.
14.2. Na proposta comercial de pacotes deverao constar no minimo as seguintes informagoes:
14.2.1. discriminacao individualizada dos itens que comporao o pacote;
14.3. Sera vedada a cobranga do procedimento em conta aberta, na hipdtese de o procedimento constar da

modalidade prego-pacote.

15. FATURAMENTO E PAGAMENTO
15.1. Da Apresentacgdo de Faturas

15.1.1. A apresentacdo das faturas devera ocorrer exclusivamente por meio do portal do Credenciante, através de
arquivo XML no padrao TISS, versao vigente, com codificacao TUSS.

15.1.2. Apds o envio, inexistindo inconsisténcias no arquivo XML, sera gerado protocolo eletronico, o qual devera
ser encaminhado obrigatoriamente por meio do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI).

15.1.3. Cada arquivo XML podera conter, no maximo, 150 (cento e cinquenta) guias, devendo estar associado a
uma Unica nota fiscal.

15.1.4. Credenciada devera apresentar as faturas entre os dias 01 e 10 de cada més, contendo:
a) protocolo eletronico de envio;
b) espelho de faturas;
c) guias de atendimento devidamente assinadas e carimbadas;
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d) pedidos médicos e autorizagdes, quando aplicavel;
e) demais documentos exigidos pelo Credenciante;
f) certidOes negativas de regularidade junto ao GDF, FGTS, INSS, CNDT e Tributos Federais.

15.1.5. As faturas cujas datas de atendimento correspondam a exercicios financeiros distintos deverdo ser
encaminhadas separadamente, observando o respectivo ano civil.
15.1.6. O descumprimento do disposto no item anterior implicard glosa dos valores correspondentes a
atendimentos de exercicio anterior.
15.1.7. As datas de atendimento constantes das faturas deverdo corresponder ao periodo de vigéncia contratual;
atendimentos realizados fora da vigéncia ndo serdo pagos.
15.1.8. Procedimentos ndo contratados ou ndo autorizados igualmente ndo serdao pagos.
15.2. Das Exigéncias para o Pagamento
15.2.1. A cada pagamento, a Credenciada devera:
a) comprovar regularidade com a Receita Federal, Previdéncia Social, Fundo de Garantia por Tempo de

Servigo - FGTS (CRF), Justica do Trabalho — CNDT e junto a Fazenda Distrital, mediante apresentacao das
certidoes negativas vigentes;

b) enviar a nota fiscal no valor liquido (valor bruto deduzido das glosas), apos solicitacdo da empresa de
BPO contratada, respeitados os prazos contratuais estabelecidos para pagamento;
c) comunicar eventuais alteracoes no perfil tributario da empresa, inclusive quanto a condicdo de
optante ou nao do Simples Nacional.
15.3. Do Processamento e Efetivagao dos Pagamentos
15.3.1. Atendidas as exigéncias regulamentares, os pagamentos das faturas e glosas serao realizados por crédito

em conta corrente indicada pela Credenciada.

15.3.2. O Credenciante podera suspender o processamento do pagamento da fatura ou nota fiscal que apresentar
inconsisténcias, erros de preenchimento, pendéncias documentais ou divergéncias em relagdo ao Termo de
Credenciamento e seus anexos, até a devida regularizacdao. A suspensdo devera recair exclusivamente sobre o
documento que contenha a irregularidade identificada, ndo alcancando as demais faturas ou notas fiscais aptas ao
processamento e pagamento, de modo a nao comprometer a continuidade da prestacao dos servicos credenciados.

15.3.3. Nesses casos, a contagem do prazo de pagamento ficara suspensa até o saneamento das pendéncias, nao
cabendo qualquer 6nus ao Credenciante.
15.3.4. Caso a Credenciada ndo se manifeste sobre as inconsisténcias apontadas, a fatura sera glosada, podendo a
Credenciada apresentar recurso de glosa conforme normas internas.

15.4. Dos Prazos de Cobranga
15.4.1. Somente serdo pagas as guias apresentadas até 90 (noventa) dias a contar da data de sua emissdo pelo

Fascal ou da realizagdo do procedimento, quando nao houver guia emitida.

15.4.2. Nos casos de autorizagdo posterior a realizagdo do procedimento, o prazo de cobranca sera de até 60
(sessenta) dias a contar da Ultima autorizacgo.

15.4.3. Nos casos de internagdo domiciliar ou procedimentos que dependam de auditoria in loco, o prazo de
contagem sera iniciado a partir da realizacdo da auditoria pelo Credenciante.

15.4.4. A apresentacdo de guias em desacordo com 0s prazos previstos nos itens anteriores dependera de
autorizagdo expressa do Credenciante para o processamento da cobranca extemporanea, ressalvadas as hipoteses em
que o descumprimento do prazo decorrer de ato, omissdo ou fato atribuivel ao Credenciante.

15.4.4.1. A autorizagdo para o envio de cobranga fora do prazo deve ser solicitada a Diretoria do Credenciante,
acompanhada da justificativa para o atraso.

15.5. Das Vedagoes e Dedugdes
15.5.1. E vedado o pagamento antecipado a Credenciada.
15.5.2. Poderdo ser deduzidos dos créditos devidos a Credenciada valores cobrados indevidamente de beneficiarios,

sem prejuizo da aplicacdo das penalidades contratuais cabiveis.

16. GLOSAS E RECURSOS

16.1. O Credenciante, quando da andlise das faturas apresentadas, glosara a cobranca de servicos que ndo estejam
de acordo com este Termo de Referéncia e seus anexos.

16.2. O recurso de glosa podera ser interposto apds o recebimento do pagamento ou, no caso de glosa total, apds a
analise realizada pelo Credenciante e devera, obrigatoriamente, ser fundamentado com justificativas baseadas em evidéncias
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objetivas, com consisténcia de dados e informacdes e motivos de ndo conformidade, que serd apresentado pela Credenciada
via portal do Credenciante com os seguintes dados:

16.2.1. Protocolo do arquivo XML gerado ao incluir a solicitacao de recurso de glosa no portal do Credenciante;
16.2.2. Numero do processo em que ocorreu a glosa;
16.2.3. Inscricdo do beneficiario no Fascal;
16.2.4. Nome do beneficiario;
16.2.5. Data do atendimento;
16.2.6. Discriminacdo do(s) item(ns) glosado(s);
16.2.7. Valor por item(ns) glosado(s);
16.2.8. Fundamentacao para revisao da glosa.
16.3. A documentacdo referida devera ser enviada exclusivamente por meio do portal do Credenciante.
16.4. O demonstrativo de glosa ficara a disposicdo da Credenciada logo apds a analise da fatura, por meio digital.
16.5. O Credenciante podera exigir a apresentacao de documentos complementares visando a realizacdo de analises
e auditoria.
16.6. Por ocasido de cada pagamento, a Credenciada devera:
16.6.1. Comprovar a regularidade com a Receita Federal, Previdéncia Social, Fundo de Garantia por Tempo de
Servico - FGTS (CRF), Justica do Trabalho — CNDT e Fazenda Distrital, mediante apresentacao das respectivas certidoes
negativas;
16.6.2. Enviar a nota fiscal no seu valor liquido (valor bruto deduzido das glosas), apds a solicitacdo da empresa de
BPO contratada, respeitando os prazos contratuais;
16.6.3. Informar eventual alteracdo do perfil tributario da empresa, inclusive se optante ou ndo do Simples
Nacional.
16.7. Somente serdo admitidos recursos de glosas administrativas, isto €, aquelas decorrentes de erro de
parametrizagao do sistema ou falta de documentagao complementar.
16.7.1. Fica estabelecido o limite maximo de dois recursos para cada fatura;
16.7.2. O prazo para interposicao do primeiro recurso de glosa sera de 60 (sessenta) dias a contar da data do

pagamento ou, da disponibilizagao da analise realizada pelo Credenciante, no caso de glosa total.;
16.7.3. A Andlise da fatura de recurso de glosa dara origem a dois tipos de registro:

16.7.3.1. Recursos Indeferidos ou deferidos parcialmente - nesta situacdo sera admitido um segundo recurso,
no prazo de 30 (trinta) dias da disponibilidade da resposta do primeiro recurso no sistema do Credenciante;

16.7.3.2. Recurso deferido totalmente - nesta hipdtese, o Credenciante reconhecera o valor objeto do recurso e
efetuara o pagamento das respectivas faturas no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados do seu recebimento,
mediante crédito em conta corrente indicada pela Credenciada, ressalvados os casos classificados como Despesas
de Exercicios Anteriores (DEA), cujo pagamento ocorrera no prazo de até 90 (noventa) dias apds o recebimento
das respectivas faturas.

16.7.4. Apds esgotadas as possibilidades previstas neste item, para a interposicdo de um novo recurso, sera exigida a
autorizacdo expressa da Diretoria do Fascal.

17. DOS PRAZOS
17.1. Os prazos para recebimento e pagamento das faturas obedecerdo ao seguinte cronograma:
17.1.1. ENVIO DAS FATURAS PELA CREDENCIADA: até 90 (noventa) dias corridos, a contar da data do

atendimento ou da alta do paciente;

17.1.1.1. Nos casos de internacao domiciliar, e/ou demais procedimentos que dependem de auditoria in /oco, o
prazo do item acima sera contado a partir da auditoria realizada pelo Credenciante.

17.1.2. ANALISE DAS FATURAS PELO CREDENCIANTE: até 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
recebimento das faturas;

17.1.3. APRESENTACAO DE RECURSO DE GLOSA PELA CREDENCIADA: até 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
data do pagamento ou, no caso de glosa total, da disponibilidade da analise realizada pelo Fascal;

17.1.4. APRESENTACAO DO SEGUNDO RECURSO DE GLOSA PELA CREDENCIADA: 30 (trinta) dias da
disponibilidade da resposta do primeiro recurso no sistema do Credenciante;

17.1.5. RESPOSTA AO RECURSO DE GLOSA PELO CREDENCIANTE: até 90 (noventa) dias corridos, a contar da

data de recebimento do recurso;
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17.1.6. PAGAMENTO DOS VALORES DEVIDOS: os pagamentos serdo efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir do primeiro dia Util subsequente ao término da analise da fatura, constante do item 17.1.2.

17.1.6.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta bancaria da Credenciada, produzindo o
deposito os efeitos juridicos da quitacdo da prestacao devida.

17.1.6.2. A nota fiscal devera ser emitida em nome do FUNDO DE ASSIST A SAUDE DA CAMARA LEGISLATIVA
DO DF, CNPJ n. 37.115.557/0001-88.

17.2. O prazo de pagamento ficara suspenso quando a nota fiscal ou fatura:
17.2.1. for apresentada em desacordo com o estabelecido no Termo de Referéncia, no Termo de Credenciamento.
17.2.2. em caso de pendéncia de documentacdo necessaria para o pagamento, como declaragdo de desisténcia de
propositura de acdo judicial ou de agdo judicial proposta no caso de despesas de exercicios anteriores.

17.3. A contagem do prazo previsto para pagamento sera iniciada a partir da respectiva regularizagao.

17.4. N&o serdo pagas as faturas apresentadas fora dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e em seus

anexos, ressalvadas as hipdteses de justificativa devidamente comprovada ou quando o atraso decorrer de ato, omiss3ao ou
fato imputavel a propria Credenciante.

17.4.1. Na hipotese do item anterior, as razoes apresentadas pela Credenciada serao submetidas a apreciagdo da
Diretoria do Fascal, para deliberacao e estarao sujeitas as sangoes contratuais.

17.4.2. Caso a Diretoria do Fascal acolha as razdes e se manifeste favoravel ao pagamento, este devera ser
realizado de acordo com os valores vigentes na data de atendimento ao beneficiario.

18. RESSARCIMENTO DE VALORES PAGOS INDEVIDAMENTE

18.1. Na hipdtese de a Credenciada receber valores indevidos, a quantia recebida indevidamente sera descontada dos
pagamentos devidos a Credenciada devendo o Credenciante notifica-la do desconto e apresentar a correspondente memoria
de calculo.

18.2. Na hipotese de inexistirem pagamentos a serem efetuados, o Credenciante devera notificar a Credenciada para

que recolha, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da notificacdo, a quantia paga
indevidamente, na forma prevista no comunicado do Credenciante em conta corrente com o CNPJ do Fascal.

19. REAJUSTE

19.1. Os valores constantes dos referenciais de pregos adotados pelo Credenciante poderdo ser majorados ou
reduzidos, com vistas a sua compatibilizagdo com os praticados no mercado de saldde suplementar e a disponibilidade
financeira do Fascal, desde que precedidos de negociacdo formal com a Credenciada e da correspondente celebracdo de
Termo Aditivo. As negociacGes observardo as diretrizes estabelecidas no Acordo de Cooperacdo Técnica STJ n°® 14/2021,
celebrado entre a Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF e os demais 6rgdos integrantes da Administracdo Publica

19.2. O referido Acordo de Cooperacdo Técnica encontra-se disponivel para consulta publica, a titulo informativo, no
sitio eletronico oficial do Fascal, no enderego:

[https.//www.cl.df.gov.br/documents/5744632/0/ACORDO+DE+COOPERA % C3%87 % C3%830+T% C3%8ICNICA+STI+N. +14-
2021.pdf/310c7729-b106-dff1-56b1-62e17981af852t=1645551389753].

19.3. As negociagOes de reajuste realizadas com base no mencionado Acordo observardo, cumulativamente, sem
prejuizo da autonomia administrativa e decisoria do Fascal:

I- os parametros praticados pelo mercado de saude suplementar;
II - os resultados das negociacoes coletivas realizadas no ambito do grupo de cooperacgdo técnica;
III -  a sustentabilidade econdmico-financeira do Fascal; e
IV-  adisponibilidade orgamentaria do Fundo.
19.4. Em caso de eventual majoracdo de precos, devera ser observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, a

contar da data de vigéncia do Termo de Credenciamento e/ou da Ultima atualizacdo de precos, mediante negociagdo entre as
partes, e tendo como limite a variagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA ou, na sua falta, outros
indices editados pelo Poder Publico.

20. OBRIGAGOES DA CREDENCIADA
20.1. A Credenciada devera:
20.1.1. prestar os servicos em conformidade com as disposiges deste Termo de Referéncia e de seus anexos, com

base nas tabelas de pregos e nas instrugOes gerais adotadas pelo Credenciante, observando, ainda, o disposto nos
codigos de ética das categorias profissionais relacionadas aos servicos prestados, no Cédigo de Protegdo e Defesa do
Consumidor, instituido pela Lei n. 8.078, de 11/09/1990, e na Lei n. 14.133, de 1°/04/2021, no que couber;
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20.1.2. tomar ciéncia e observar a Resolugdo vigente e demais normas complementares do Fascal;

20.1.3. consultar periodicamente as TABELAS DO FASCAL, suas instrucdes gerais e as tabelas Taxas e Diarias (Tipo
A, B e C), disponibilizadas no sitio eletronico do Credenciante;

20.1.4. prestar os servicos aos beneficiarios do Fascal mediante a apresentacdo do documento de identidade com
foto e apos verificada a elegebilidade no sistema automatizado do Credenciante;

20.1.5. prestar o imediato atendimento aos beneficiarios do Fascal, nos casos de urgéncia e emergéncia,
independentemente de autorizagao no sistema automatizado do Credenciante;

20.1.6. atualizar, junto ao Credenciante, as alteragbes promovidas no ato constitutivo e no perfil tributario da
empresa, bem como os documentos exigidos no processo de credenciamento que tenham suas validades expiradas;

20.1.7. manter, durante o periodo de vigéncia do termo de credenciamento, todas as condicoes pactuadas, sendo
obrigatdrio manter a regularidade fiscal e a capacidade técnica e operativa; podendo o Credenciante, a qualquer tempo,
exigir a comprovagao dessas condigoes;

20.1.8. encaminhar, anualmente, declaracdo de optante pelo Simples Nacional, caso a Credenciada seja optante
pelo regime, nos termos do anexo IV da Instrugdo Normativa - IN 1234/2012, até o 5° dia do més de janeiro, como
condicdo para o pagamento pelos servicos prestados;

20.1.9. faturar os servicos prestados, Unica e exclusivamente, por meio do Termo de Credenciamento, sendo
defeso, durante sua vigéncia, utilizar-se de qualquer outro meio (intermedidrios ou associagGes);

20.1.10. encaminhar as faturas dos servigos prestados ao Credenciante para pagamento das despesas, sendo
vedada a Credenciada cobrar diretamente do beneficiario, de forma particular, valores relativos aos pacotes,
procedimentos, materiais, medicamentos ou outros itens cobertos pelo Fascal, salvo nas situacdes previstas neste Termo
de Referéncia;

20.1.11. permitir a realizacdo de auditoria técnica do Credenciante /in loco, para:
20.1.11.1. identificacdo do rol de beneficiarios do Fascal em atendimento;

20.1.11.2.  analise, por auditores formalmente indicados pelo Credenciante, dos prontudrios médicos, bem como
de todas as anotagOes e pecas que os compdem, tais como: boletins de anestesia, resultados de exames, laudos,
pareceres e relatorios dos profissionais assistentes, prescricdes e evolugoes;

20.1.11.3.  visita ao paciente com observacdo critica de seu estado, correlacionando-o com o prontuario médico
e com os demais registros clinicos, para emissdo de relatorio técnico de visita;

20.1.11.4. discussdo dos casos com a(s) equipe(s) médica(s) assistente(s), sempre que necessario, para o
satisfatorio desempenho das fungGes de auditoria;

20.1.11.5. auditoria das faturas médico-hospitalares, correlacionando prontuario médico e relatério de auditoria
hospitalar;

20.1.11.6. elaboracdo de relatdrio de auditoria.

20.1.12. informar, em prazo estabelecido pelo Credenciante, a relacdo de beneficiarios do Fascal em regime de
internagao;

20.1.13. fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitacdo do Credenciante, todas as informacdes pertinentes aos
servigos prestados, observados os prazos legalmente estabelecidos.

20.1.14. informar a mudancga de endereco do local da prestagao dos servigos, para fins de realizagao de vistoria;
20.1.15. informar a composicdo e as alteragbes do seu corpo clinico, quando fechado, observando o envio da
documentacdo exigida;

20.1.16. disponibilizar, aos beneficiarios do Fascal, somente profissionais registrados nos respectivos conselhos de
classe;

20.1.17. solicitar formalmente a inclusao de novas especialidades médicas e de saude, observando a documentagao
exigida, exceto quando se tratar de hospitais gerais;

20.1.18. garantir a disponibilidade, nos casos de corpo clinico aberto, de profissionais que atendam em regime de
urgéncia e emergéncia;

20.1.19. atender os “designados especiais” cobrando pelos servicos os mesmos valores constantes dos referenciais
de pregos adotados pelo Credenciante, observando o disposto no item 7 e seus subitens.

20.1.20. finalizar os atendimentos ja iniciados, salvo nos casos de expressa manifestacao técnica ou administrativa
do Credenciante ou por desisténcia do beneficiario;

20.1.21. apresentar esclarecimentos referentes a prestagao dos servicos, no prazo definido pelo Credenciante;
20.1.22. abster-se de exigir garantia, tais como cheque ou caugao, como condicdo para a prestagao de atendimento

ao beneficiario do Fascal;

20.1.23. abster-se de cobrar por servicos nao executados ou executados irregularmente;
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20.1.24. abster-se de exigir fornecedor ou marca comercial para a aquisicao de OPME's;
20.1.25. abster-se de subcontratar integralmente os servigos objeto do credenciamento a profissionais que nao
integrem o seu corpo clinico;
20.1.26. manter o cadastro junto ao Credenciante atualizado, informando qualquer alteracdo no endereco de sua
sede, telefone(s), e-mail(s) etc;
20.1.27. cumprir outras obrigacdes decorrentes da natureza do credenciamento.

21. OBRIGAGOES DA CREDENCIANTE

21.1. O Credenciante devera:
21.1.1. Disponibilizar consulta automatica de elegibilidade do beneficiario, por meio de sistema automatizado do
Credenciante;
21.1.2. Disponibilizar acesso ao sistema automatizado do Credenciante ou outro meio adequado para emissdo das
guias;
21.1.3. Disponibilizar informacOes da rede Credenciada aos beneficiarios do Fascal;
21.1.4. Disponibilizar a Credenciada as instrucbes gerais do Fascal relacionadas a prestacdo dos servicos,
procedendo a atualizagdo sempre que necessario;
21.1.5. Adotar medidas necessarias a gestdo e a fiscalizacdo dos termos de credenciamento;
21.1.6. Notificar a Credenciada a respeito de quaisquer irregularidades constatadas que comprometam a regular
prestagao dos servicos, bem como solicitar a adogcdo de medidas corretivas;
21.1.7. Realizar o pagamento pelos servigos prestados com base nos valores constantes dos referenciais de pregos
adotados pelo Credenciante, observados os prazos e demais condi¢des estabelecidos no Edital e Contrato;
21.1.8. Cumprir outras obrigagdes decorrentes da natureza do credenciamento.

22. DO TRATAMENTO E DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

22.1. As partes se comprometerdo a realizar o tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos

beneficiarios do Fascal, Unica e exclusivamente para o cumprimento do objeto contratado, para finalidade especifica e em
conformidade com a Lei n. 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

22.2. Nos termos do art. 5° da Lei n. 13.709/2018, sera considerado:
22.2.1. Dado Pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
22.2.2. Dado pessoal sensivel: informacdo relacionada a origem racial ou étnica, conviccdo religiosa, opinido

politica, filiagdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado referente a salde ou a vida
sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

22.2.3. Titular: pessoa natural — beneficiario do Fascal — a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento;

22.2.4. Controlador: pessoa juridica, de direito publico, a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de
dados pessoais;

22.2.5. Operador: pessoa juridica, de direito privado, que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do
controlador;

22.2.6. Tratamento: toda operacao realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta, producao,

recepcao, classificacdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliacao ou controle da informacdo, modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusao ou
extragdo.

22.3. O tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficiarios do Fascal devera observar a boa-
fé e os principios estabelecidos no art. 6° da Lei n. 13.709/2018 e devera se limitar as finalidades do objeto contratado.

22.4. A Credenciada,operadora dos dados, ficara ciente de que o Credenciante, controlador dos dados, sempre que
possivel, tomard decisdes referentes ao tratamento dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficidrios do
Fascal, bem como realizard o tratamento de tais dados, envolvendo operacdes como as de coleta, producdo, recepcao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugdo, transmissao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento,
eliminagdo, avaliacdo ou controle da informagdo, modificacdo, comunicagdo, transferéncia, difusdo ou extragao.

22.5. O compartilhamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficiarios do Fascal com outros
agentes de tratamento, caso seja necessario para finalidade especifica, devera observar os principios e as garantias
estabelecidas pela Lei n. 13.709/2018.

22.6. Deveres do Credenciante:
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22.6.1. realizar o compartilhamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficiarios do Fascal com
a Credenciada, para finalidade especifica, de acordo com o objeto contratual, observados os principios e as garantias
estabelecidas pela Lei n. 13.709/2018.

22.6.2. assegurar a protecao dos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da
personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis, inclusive nos
meios digitais, garantindo que:

22.6.2.1. o tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis observara as bases legais previstas nas
hipoteses dos arts. 7° efou 11 da Lei n. 13.709/2018, ao qual se submetera o objeto do credenciamento, e para
propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, respeitadas as regras previstas pelos arts. 23 a
30 da Lei n. 13.709/2018;

22.6.2.2. o tratamento sera limitado as atividades necessarias para atingir as finalidades de execugdo do objeto
contratado;

22.6.2.3. o tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficiarios, dependentes do Fascal
(criangas), devera observar as disposicoes do art. 14, §1° da Lei n. 13.709/2018, no que couber;

22.6.3. manter e tratar os dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficidrios durante todo o periodo em
que eles forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas na contratacdo.

22.6.4. responsabiliza-se pela manutencdo de medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais e dados pessoais sensiveis de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

22.6.5. comunicar ao titular e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de

seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante ao titular, em conformidade com o art. 48 da Lei n. 13.709/2018.
22.7. Deveres da Credenciada:

22.7.1. assegurar a protecao dos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da

personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis, inclusive nos
meios digitais, garantindo que:

22.7.1.1. o tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis observara as bases legais previstas nas
hipoteses dos arts. 7° e ou 11 da Lei n. 13.709/2018, ao qual se submetera o objeto deste credenciamento, e para
propésitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, respeitadas as regras previstas pelos arts. 23 a
30 da Lei n. 13.709/2018;

22.7.1.2. o tratamento sera limitado as atividades necessarias para atingir as finalidades de execucao do objeto
contratado;

22.7.1.3. o tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficiarios, dependentes do Fascal
(criangas), devera observar as disposicdes do art. 14, §1° da Lei n. 13.709/2018, no que couber;

22.7.1.4. 0s sistemas, que servirdo de base para armazenamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis
coletados, deverdo seguir as politicas de seguranca e de boas praticas.

22.7.2. eliminar, a qualquer momento, desde que formalmente solicitado pelo titular, dados pessoais e dados
pessoais sensiveis ndo anonimizados, desde que ndo autorizada a conservacao para finalidades previstas em lei;

22.7.3. responsabilizar-se pela manutencdo de medidas de seguranga, técnicas e administrativas aptas a proteger
os dados pessoais e dados pessoais sensiveis de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito;

22.7.4. informar imediatamente ao Credenciante a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco
ou dano relevante ao titular, para que possa comunicar ao titular e a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD),
em conformidade com o art. 48 da Lei n. 13.709/2018;

22.7.5. adotar providéncias imediatas, em caso de incidente de seguranca, que envolva dados pessoais e dados
pessoais sensiveis dos beneficiarios do Fascal, com o objetivo de reverter ou mitigar eventual dano, em prazo ndo
superior a 48 (quarenta e oito) horas, contado da ciéncia do incidente;

22.7.6. responsabilizar-se pelo armazenamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficiarios do
Fascal, de acordo com os formatos, prazos e as exigéncias de seguranca previstos na Resolucao n. 1.821/2007, do
Conselho Federal de Medicina - CFM. Caso sobrevenha norma atualizada, o operador devera observar as novas normas
aplicaveis, nos prazos definidos pelo 6rgao regulador;

22.7.7. os agentes de tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis, que atuarem em nome da
Credenciada, deverdo tomar ciéncia da Lei n. 13.709/2018, das regras estabelecidas pelo Credenciante, e deverdo zelar
pela seguranga e confidencialidade dos dados.

22.8. Ficara assegurada a comunicacdo e o uso compartilhado de dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos
beneficiarios do Fascal para permitir a prestacdo de servigos de saude, de assisténcia farmacéutica e de assisténcia a saude,
incluidos os servigos auxiliares de diagnose e terapia, em beneficio dos interesses dos titulares, vedada a pratica de selecao
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de riscos, e, para permitir as transacdes financeiras e administrativas resultantes do uso e da prestacdo dos servicos de
saude, de acordo com o art. 11, §§ 4° e 5° da Lei n. 13.709/2018.

22.9. Encerrada a vigéncia contratual ou ndo havendo mais necessidade de utilizacdo de dados pessoais, sejam eles
sensiveis ou ndo, a Credenciada interrompera o tratamento dos dados disponibilizados pelo Credenciante, e eliminara
completamente os dados pessoais e todas as copias porventura existentes, seja em formato digital ou fisico, salvo quando a
Credenciada tenha que manter os dados para cumprimento de obrigagao legal ou outra hipdtese da LGPD, devendo observar
as disposicOes legais e regulamentares sobre a eliminacdo dos dados constantes de seus sistemas.

22.10. O Credenciante podera manter e tratar os dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos beneficiarios do Fascal
durante todo o periodo em que eles forem pertinentes ao alcance das finalidades listadas no Termo de Credenciamento.
22.11. Dados pessoais anonimizados, sem possibilidade de associagao ao individuo, poderao ser mantidos por periodo
indefinido.

22.12. O titular podera solicitar ao Credenciante e a Credenciada, a qualquer momento, que sejam eliminados os seus

dados pessoais e dados pessoais sensiveis ndo anonimizados, desde que ndo autorizada a conservacdo para finalidades
previstas em lei.

22.13. O titular tera direito a obter a relagdo dos dados tratados pelo Credenciante e pela Credenciada, a qualquer
momento e mediante requisicdo, conforme art. 18, capitulo III da Lei n. 13.709/2018.

22.14. A violacdo e/ou o descumprimento a legislacdo de protecao de dados serdo passiveis de penalidade e
reparagao, nos termos dos arts. 42, 43 e 52 da Lei n. 13.709/2018, bem como estardo sujeitos a responsabilidades civil e
criminal, que serdo apuradas, preliminarmente ao eventual processo judicial, em regular procedimento administrativo.

23. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
23.1. Comete infragdo administrativa, nos termos daLlei n°® 14.133, de 2021, regulamentada pelo Ato da Mesa
Diretora n° 92, de 2024, o contratado que:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato, compreendido o atraso sem comprometimento de
interesses da CLDF;
b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servigos da
CLDF;
c) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) atrasar a execucdo ou a entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato;
)] fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
j) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
)] praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.© 12.846, de 1° de agosto de 2013.
23.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste Termo de Referéncia, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:
I- Adverténcia, quando a credénciada der causa a inexecugdo parcial do termo de credenciamento e

quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

IT - Multa, calculada na forma do edital ou do termo de credenciamento, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracoes administrativas previstas
no subitem acima, nos termos do artigo 18 do AMD n° 92/2024 ou norma posterior.

IIT- Multa Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b",
"c", "d" "e", "f" e "g" do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

v - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "h", "i", "j", "k" e "I" do subitem, bem como nas alineas "b", "c", "d" "e", "f" e "g", que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.
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23.3. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

23.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

23.5. A aplicacao das sangGes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

23.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n® 14.133, de 2021, as empresas ou
profissionais que:

23.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

23.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

23.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

23.6.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

23.6.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CLDF serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Administragao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

23.6.5.1. Caso a CLDF determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

23.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a CLDF
podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme art. 419 do Cadigo Civil.
23.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos 6rgdos de controle.
23.9. Dependendo da infragdo cometida, o Credenciante podera rescindir unilateralmente o ajuste, observando-se o
disposto nos arts. 137 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.
23.10. As apuracOes relacionadas as infracdes contratuais serdo conduzidas em processo administrativo especifico,

com decisGes formalmente motivadas, sendo assegurados os principios do contraditério e da ampla defesa, reservado ao
Credenciante o direito de determinar a interrupcdo temporaria dos servigos no transcurso do procedimento administrativo.

23.11. A decisdo pela aplicacdo de penalidade a Credenciada sera formalmente motivada, sendo observados os
principios da legalidade, da razoabilidade e da proporcionalidade.

23.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

23.13. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo

passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

23.14. Os débitos da Credenciada para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo
referido érgao decorrentes deste termo ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
ora contratante.

24, FISCALIZAGAO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

24.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao dos termos de credenciamento serdo realizados por servidores
designados para atuarem na equipe de Fiscais de contrato, conforme art. 17 do Ato da Mesa Diretora n°® 67, de 2023 ou atos
que venham a sucedé-lo.

24.2. Durante a execucdo dos termos de credenciamento, os gestores de contrato terdo competéncia para registrar
as ocorréncias que caracterizarem descumprimento contratual e, se cabivel, sugerir aplicacdo das penalidades
administrativas previstas.

24.3. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao dos termos de credenciamento pelo Credenciante nao farao
cessar ou diminuir a responsabilidade da Credenciada pelo fiel cumprimento das obrigagGes contratuais, por quaisquer da
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danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

25, SUSPENSAO TEMPORARIA DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

25.1. A suspensao temporaria da prestacao dos servigos podera ser requerida pela Credenciada, desde que solicitada
formalmente, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, da qual constarao o motivo do pedido, a indicagdo do periodo
e, se for o caso, dos servicos que serao suspensos.

25.2. O pedido sera apreciado pelo Credenciante, que se manifestara até 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da notificacao.

25.3. Em hipdtese alguma, podera haver suspensdo da prestacdo dos servigos, sem prévia anuéncia do Credenciante,
sob pena de aplicacdo de penalidade, por descumprimento contratual.

25.4. O Credenciante podera suspender temporariamente a prestacdo dos servigos, na hipotese de irregularidade na
execucdo do Termo de Credenciamento, até decisdo final exarada em processo administrativo especifico, observados o
contraditdrio e a ampla defesa.

26. DESCREDENCIAMENTO

26.1. A Credenciada podera solicitar o descredenciamento, mediante comunicacdo escrita, com antecedéncia minima
de 90 (noventa) dias, nos termos do inciso II do art. 138 da Lei n. 14.133/2021.

26.2. Na hipdtese de encerramento das atividades da empresa, o lapso temporal constante no item anterior podera
ser afastado, mediante declaracdo expressa da Credenciada acerca da inexisténcia de beneficiarios em atendimento e ou
tratamento.

26.3. No caso de descredenciamento, a pedido da Credenciada, o prazo para interrupgao dos servicos prestados nao
podera ser inferior a 90 (noventa) dias, contados da anuéncia do Credenciante.

26.4. O descredenciamento devera ocorrer sem prejuizo dos tratamentos em curso aos beneficiarios do Fascal.

26.5. A Credenciada devera informar ao Credenciante acerca dos beneficiarios do Fascal que estejam em regime de

internagdo ou em tratamento ambulatorial continuado, com indicacdo da data de inicio do atendimento e previsao de
término, se houver.

26.6. Na situagdo prevista no item anterior, o Credenciante devera informar as providéncias a serem adotadas pela
Credenciada, em relacdo aos beneficiarios, apds a data do descredenciamento.

26.6.1. A Credenciada ndo podera interromper/suspender o tratamento de qualquer associado até a orientagdo do
Credenciante.

26.7. As contas médicas resultantes dos tratamentos descritos no subitem anterior serdo faturadas com base no
presente Termo e ndo poderdo, em nenhuma hipotese, ser cobradas diretamente dos associados do Fascal.

26.8. O descredenciamento ndo eximira a Credenciada das garantias assumidas em relagdo aos servigos prestados e
demais responsabilidades legais.

26.9. Credenciada ndo podera se beneficiar do descredenciamento, nos termos do inciso II do art. 138 da Lei n.
14.133/2021, caso esteja em curso procedimento administrativo para apuracdo de irregularidade contratual, até a decisdao
final exarada em processo administrativo especifico.

26.10. O Credenciante podera, a qualquer tempo, avaliar as vantagens da continuidade do Termo de Credenciamento,
podendo solicitar o descredenciamento, com base no inciso II do art. 138 da Lei n. 14.133/2021.
26.11. O descredenciamento podera ser também:
26.11.1. determinado por ato unilateral e escrito do Credenciante, exceto no caso de descumprimento decorrente de
sua prépria conduta;
26.11.2. determinado por decisdo judicial.
26.12. Os casos de descredenciamento serdo formalmente motivados nos autos do processo administrativo do
credenciamento, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nas hipdteses de descredenciamento por ato unilateral do
Credenciante.
27. VIGENCIA DO EDITAL E DOS TERMOS DE CREDENCIAMENTO
27.1. O Edital de Credenciamento tera vigéncia de 2 (dois) anos, a partir da publicagdo de seu extrato no Diario

Oficial do Distrito Federal - DODF, podendo ser alterado, de acordo com o interesse da Administracao.

27.2. Os termos de credenciamento terdo vigéncia pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados de sua assinatura, nos
termos do art. 106 da Lei n. 14.133/2021, considerando a natureza da contratacdo, a qual consiste na prestagao continuada
de servigos de assisténcia a saude (servigos médicos, hospitalares e de salde).
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27.3. Os termos de credenciamento poderdo ser prorrogados por igual periodo, na forma do art. 107 da Lei n.
14.133/2021.
27.4. A vigéncia dos termos de credenciamento em exercicios subsequentes ao primeiro ano de vigéncia, ficara

condicionada a existéncia, em cada ano, de dotacdo orcamentaria para fazer face as despesas deles decorrentes.

28. DOTAGAO ORCAMENTARIA
28.1. As despesas decorrentes da execucdo dos termos de credenciamento correrdo a conta das dotagGes
orcamentarias e programas de trabalho especificos para cada exercicio..
28.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:
I- Programa de Trabalho: 10.302.8204.2042.0001
II - Elemento de Despesa: 33.90.39
28.3. Nos exercicios seguintes, sera assegurada a execugdo dos termos de credenciamento, no periodo de suas

respectivas vigéncias, mediante emissdo de Nota de Empenho, a conta do Elemento de Despesa adequado da Lei
Orcamentaria Anual (LOA) respectiva, ndo sendo necessaria a celebracdo de termos aditivos.

28.4. As despesas serdo atendidas com recursos do Fascal consignados na Lei Orcamentaria Anual do Distrito Federal
— LOA-DF.

29. DISPOSICOES FINAIS

29.1. O Credenciante providenciara a publicacdo do Edital de Credenciamento no Portal Nacional de Contratacdes

Publicas - PNCP, Diario Oficial do Distrito Federal - DODF e no seu sitio eletronico (https://www.cl.df.gov.br/web/guest/cldf-
saude-credenciamento).

29.2. Qualquer pessoa é parte legitima para solicitar esclarecimento ou impugnar o Edital de Credenciamento, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de publicacdo do instrumento.
29.2.1. O pedido de esclarecimento ou impugnagao devera ser enderecado ao Setor de Credenciamento - SECRE,
por meio do endereco eletronico: cldfsaude.credenciamento@cl.df.gov.br.
29.2.2. A autoridade competente decidira sobre a impugnacao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da data de
protocolo do requerimento.
29.2.3. Acolhida a impugnacao, sera promovida a republicacdo do Edital, quando necessario, com reabertura de
prazos.
29.2.4. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no sitio eletrnico do
Credenciante.
29.3. Os interessados poderdo solicitar credenciamento, a qualquer tempo, durante o periodo de vigéncia do Edital,
devendo obedecer aos requisitos previstos neste instrumento e em seus anexos.
29.3.1. Os proponentes deverao assinar o termo de credenciamento no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da
notificagdo feita pelo Credenciante.
29.3.2. Eventuais consultas poderdo ser formuladas ao Setor de Credenciamento - SECRE, por meio do endereco
eletronico: cldfsaude.credenciamento@cl.df.gov.br.
29.4. A interposicdo de recurso administrativo referente ao indeferimento da solicitagdo de credenciamento observara
o disposto no art. 3° do Ato da Mesa Diretora n® 67/2023.
29.4.1. O recurso devera ser interposto no prazo de 3 (trés) dias Uteis, a contar da publicagdo da decisdo de
indeferimento.
29.4.2. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera

reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

29.4.3. O recurso deverd ser enviado para o endereco de e-mail cldfsaude.credenciamento@cl.df.gov.br,
devera conter a exposigdo dos fatos e fundamentos juridicos e estar devidamente assinado pelo representante legal da
proponente.

29.4.4. O recurso ndo tera efeito suspensivo automatico, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente.
29.4.5. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

29.5. Os termos de credenciamento regular-se-ado pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-
Ihes, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as disposicoes de direito privado, na forma do art. 89 da
Lei n. 14.133/2021.
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29.6. Eventual alteragdo no edital serd publicada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP e no sitio
eletronico do Credenciante.

29.7. O edital de credenciamento e seus anexos poderao ser suspensos ou revogados, a qualquer tempo pelo
Credenciante, por ato justificado da autoridade competente, sem que disso resulte, para qualquer interessado, direito a
ressarcimento ou indenizagao.

29.8. A Credenciada ndo podera pronunciar-se em nome do Credenciante, a imprensa em geral, sobre quaisquer
assuntos relacionados as atividades deste; sujeita, nessa hipotese, a imediata rescisdo Termo de Credenciamento, sem
prejuizo das penalidades cabiveis.

29.9. Serdao admitidas a fusao, cisao, incorporacao ou alteracao social da empresa credenciada, devendo esta
comunicar, previamente, por escrito ao Credenciante, que podera manter o credenciamento, desde que a(s) instituicao(des)
resultante(s) preencha(m) os mesmos requisitos de habilitagdo e mantenham o objeto contratado.

29.10. Os termos de credenciamento celebrados sob a égide do Edital de Credenciamento n°® 01/2023 ou anterior,
permanecerdo regidos pelas disposicGes dos referidos instrumentos e pelas suas clausulas contratuais, até o término de suas
vigéncias.

29.11. A Credenciada podera optar pela adesdo as disposices deste edital e de seus anexos, mediante a assinatura do

Termo de Adesao (Anexo V do Termo de Referéncia).

29.12. Os hospitais ja credenciados ao Fascal deverdo aderir obrigatoriamente as disposicGes deste Edital mediante
assinatura do Termo de Adesdo no prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, contado da publicagao deste Edital, como
condicdo para a manutencao do credenciamento.

29.13. Decorrido o prazo previsto no subitem anterior sem a formalizacdo da adesdo, o Credenciante adotard as
medidas administrativas cabiveis para o encerramento do respectivo credenciamento, observado o contraditorio e a ampla
defesa, quando exigiveis, bem como a continuidade da assisténcia aos beneficiarios do Fascal.

29.14. A partir da assinatura do Termo de Adesao, o respectivo Termo de Credenciamento passard a ser regido
integralmente pelas normas e condicdes deste edital e de seus anexos, revogando-se, para todos os efeitos, as disposicoes
anteriormente aplicaveis.

29.15. Os casos omissos serao resolvidos na forma do art. 89 da Lei n. 14.133/2021.
30. DOS ANEXOS
30.1. Integram este Termo de Referéncia os seguintes anexos:
30.1.1. Anexo I — Modelo de Carta Solicitacao de Credenciamento (2444672);
30.1.2. Anexo II - Modelo de Carta Proposta de Credenciamento (2444672);
30.1.3. Anexo III — DeclaracOes (2444672);
30.1.4. Anexo IV — Ficha Cadastral do Credenciado (2444672);
30.1.5. Anexo V - Termo de Adesdo (2444708);
30.1.6. Anexo VI - Minuta de Termo de Credenciamento Médico-Hospitalar (2515719);
30.1.7. Anexo VII - Minuta de Termo de Credenciamento Home Care (2444711).

Brasilia, 26 de junho de 2026.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ALEXANDRE KIOTO ARAUJO YAMAGUCHI
Analista Legislativo

ANDREA RIBEIRO ALVIM
Técnico Administrativo Legislativo

HARISSON DE OLIVEIRA LIMA
Consultor Técnico Legislativo
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RODOLFO SANTOS BISPO
Assessor

-

e|| Documento assinado eletronicamente por ALEXANDRE KIOTO ARAUJO YAMAGUCHI - Matr. 23925, Analista
J Lj Legislativo, em 01/07/2026, as 18:16, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,

assinatura

eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de 27 de margo de 2025.

") Documento assinado eletronicamente por ANDREA RIBEIRO ALVIM - Matr. 12064, Chefe do Setor de

JEII Lj Credenciamento - Substituto(a), em 01/07/2026, as 18:20, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°

et 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 62, de 27 de marco de
2025.

-

e|| Documento assinado eletronicamente por RODOLFO SANTOS BISPO - Matr. 24035, Assessor(a), em
J Lj 01/07/2026, as 18:40, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da

assinatura

eletrénica Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de 27 de margo de 2025.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Comissao Permanente de Contratagdo

AVISO DE LICITAGAO
Brasilia, 02 de julho de 2026.

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
AVISO DE ENCERRAMENTO DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 90018/2026

Processo n° (00001-00038034/2025-13. Objeto: Contratagdo de empresa especializada para
elaboragao de estudo técnico, projetos basicos e projetos executivos de engenharia e arquitetura
voltados a ampliacdo e modernizacdao do Centro de Processamento de Dados (CPD), de acordo com
as melhores praticas e as normas internacionais especificas de datacenter, incluindo a TIA 942 (regula
as instalacbes de centros de processamento de dados), com desenvolvimento, concepgao e
elaboragdo para futura implantacdo na Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF), de acordo com
as especificacOes e as exigéncias constantes no Termo de Referéncia — Anexo I do Edital. Vencedor:
CERTTUM CONSULTORIA E PROJETOS LTDA, CNPJ n° 07.648.806/0001-30, Valor: R$ 130.500,00. O
relatorio de julgamento encontra-se no quadro de avisos da CPC/CLDF e nos enderegos eletronicos:
www.gov.br/compras (UASG: 974004), pncp.gov.br e www.cl.df.gov.br/pregoes. Mais informagodes:

(61) 3348-8650 ou cpc@cl.df.gov.br.

DIRCEU FALCAO DA MOTA NETO

Pregoeiro

Documento assinado eletronicamente por DIRCEU FALCAO DA MOTA NETO - Matr. 16831, Presidente da
Comissdo Permanente de Contratacdao, em 02/07/2026, as 02:17, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da Cadmara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margco de 2025.

Jell —j

assinatura
eletrdnica

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Piso Inferior, Sala TI-14 - CEP 70094-902 - Brasilia-DF - Telefone: (61)3348-8653
www.cl.df.gov.br - cpc@cl.df.gov.br

00001-00038034/2025-13 2736863v1
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Fundo de Assisténcia a Salide dos Deputados Distritais e Servidores da CLDF
Setor de Credenciamento \ /

EXTRATO DE RATIFICAGAO INEXIGIBILIDADE LICITACAO

Brasilia, 02 de julho de 2026.
Fundamento Legal: Inciso IV, do art. 74, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021 e alteracOes.
Justificativa: Objetos que devam ou possam ser contratados por meio de credenciamento. Autorizacao
da despesa: pelo Ordenador de Despesa, Anderson Motta Barbosa. Ratificacao: pelo Diretor
Substituto do FASCAL, conforme competéncia delegada pelo Presidente da CLDF, por meio do Ato do
Presidente n® 255/2024, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 102, em 15
de maio de 2024.
Processo SEI n.° 00001-00025241/2026-81. Contratada: HOSPITAL ANCHIETA LTDA - UNIDADE
TAGUATINGA, CNPJ: 02.560.878/0001-07 Objeto: prestacao de servicos médico-hospitalares
conforme Laudo Técnico de Vistoria para Credenciamento n® SEI 2737331 e despacho da pericia
médica do FASCAL n° SEI 2737425.
Ratifico, nos termos do artigo 74 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a inexigibilidade de licitacao
de que trata o referido processo, tendo em vista as justificativas constantes dos respectivos autos
processuais. Publique-se para as providéncias complementares.

ANDERSON MOTTA BARBOSA
Diretor Substituto do FASCAL

Documento assinado eletronicamente por ANDERSON MOTTA BARBOSA - Matr. 24183, Diretor(a) do Fascal
- Substituto(a), em 02/07/2026, as 14:36, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

.
el
e ‘Tj
assinatura *

eletrbnica

Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, Piso Inferior, Sala TI1.52 - CEP 70094-902 - Brasilia-DF - Telefone: (61)3348-8858
www.cl.df.gov.br - cldfsaude.credenciamento@cl.df.gov.br

00001-00025241/2026-81 2737529v2
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Avisos - Contratos

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracao e Financas
Setor de Contratos e Aquisicoes !
Nucleo de Contratos \ /

AVISO DE PENALIDADE
Brasilia, 01 de julho de 2026.

AVISO DE APLICACAO DE PENALIDADE

Processo 00001-00033462/2024-61. O ORDENADOR DE DESPESAS DA CAMARA LEGISLATIVA DO
DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicao que Ihe foi delegada por meio do disposto no inciso XV, do
art. 19, do Ato do Presidente n© 12, de 2025, publicado no DCL n© 7, de 8/01/2025, considerando o
disposto no art. 155, I, e 156, I e II, e §79, da Lei Federal n® 14.133/2021, e nos Itens 32.3 e 32.22,
I, do Termo de Referéncia da Contratacdo - Anexo ao Edital de Pregdo Eletronico n® 90024/2025,
RESOLVE aplicar as penalidades de ADVERTENCIA e MULTA, no valor de R$ 2.720,98 (dois mil
setecentos e vinte reais e noventa e oito centavos), a empresa MAZIMU'S SERVICOS
ESPECIALIZADOS LTDA., CNPJ n° 21.416.819/0001-04, com base no Item 32.2, I, do Termo de
Referéncia, na Clausula Décima Primeira, Item 11.3, do Contrato-PG n° 52/2025-NPLC, e no art. 49, I,
do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024, em razao da inexecucao parcial do Contrato-PG n°© 52/2025-
NPLC, devido ao atraso na conclusdo da Ordem de Servico n° 2/2026-ASTEA, bem como aos vicios
identificados na parcela de servico entregue.

JOAO MONTEIRO NETO

Secretdrio-Geral/Ordenador de Despesas

eil Documento assinado eletronicamente por JOAO MONTEIRO NETO - Matr. 24064, Secretario(a)-Geral da
o S o <T_'] Mesa Diretora, em 01/07/2026, as 19:18, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

assinatura L
eletronica

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, 4° Andar, Sala 4.7 - CEP 70094-902 - Brasilia-DF - Telefone: (61)3348-8583
www.cl.df.gov.br - nucon@cl.df.gov.br

00001-00033462/2024-61 2736456v5
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracao e Financas
Setor de Contratos e Aquisicoes !
Nucleo de Contratos \ /

AVISO DE PENALIDADE
Brasilia, 01 de julho de 2026.

AVISO DE APLICACAO DE PENALIDADE

Processo 00001-00016264/2023-51. O ORDENADOR DE DESPESAS DA CAMARA LEGISLATIVA DO
DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdao que Ihe foi delegada por meio do disposto no inciso XV, do
art. 19, do Ato do Presidente n© 12, de 2025, publicado no DCL n© 7, de 8/01/2025, considerando o
disposto no art. 156, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, RESOLVE aplicar a penalidade de
MULTA, no valor de R$ 61,16 (sessenta e um reais e dezesseis centavos), a empresa MAZIMU’'S
SERVICOS ESPECIALIZADOS LTDA., CNPJ n° 21.416.819/0001-04, com base nos itens 19.2, inciso II,
e 19.12, do Termo de Referéncia - Anexo ao Aviso de Contratacdo Direta de Dispensa Eletronica n°
25/2023, e nos itens 11.2, inciso II, e 11.3.1.2, do Contrato-PG n® 26/2023-NPLC, em razao da
inexecucao parcial do Contrato.

JOAO MONTEIRO NETO

Secretario-Geral/Ordenador de Despesas

eil Documento assinado eletronicamente por JOAO MONTEIRO NETO - Matr. 24064, Secretario(a)-Geral da
I-!;fmm:‘ ;_ﬂ'—’i] Mesa Diretora, em 01/07/2026, as 19:18, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
eletrinica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 62, de 27 de margo de 2025.

Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, 4° Andar, Sala 4.7 - CEP 70094-902 - Brasilia-DF - Telefone: (61)3348-8583
www.cl.df.gov.br - nucon@cl.df.gov.br

00001-00016264/2023-51 2736642v2
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracao e Financas
Setor de Contratos e Aquisicoes !
Nucleo de Contratos \ /

APOSTILAMENTO
Brasilia, 01 de julho de 2026.

AVISO DE APOSTILAMENTO

O SECRETARIO-GERAL DO GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL, no uso da atribuicao que Ihe foi delegada por meio do disposto no inciso XII, do art. 1°, do
Ato do Presidente n® 12, de 2025, publicado no DCL n° 7, de 8/01/2025, torna publico que, de acordo
com a Clausula Sétima do Contrato-PG n°® 81/2024-NPLC, celebrado entre a Camara Legislativa do
Distrito Federal e a empresa BRASOFTWARE INFORMATICA LTDA., inscrita no CNPJ/MF sob o n©
57.142.978/0001-05, e com o art. 25, §79, c/c art. 92, V, da Lei Federal n°® 14.133/2021, o valor total
(para 36 meses) do contrato fica reajustado para R$ 342.621,36 (trezentos e quarenta e dois mil
seiscentos e vinte e um reais e trinta e seis centavos), conforme documentos constantes dos autos do
processo 00001-00006100/2024-05. O valor majorado passa a produzir efeitos financeiros retroativos
a 13 de Setembro de 2025. JOAO MONTEIRO NETO - Secretério-Geral/Ordenador de Despesas.

Valor anual sem reajuste R$ 112.621,68
Valor total (36 meses) sem reajuste R$ 328.163,04
Percentual acumulado ICTI - Set/24 a Ago/25 4,40%
Demonstrativo de Valores Contratuais Valor anual reajustado Ry 117.583,44
Valor total (36 meses) reajustado R$ 342.621,36
Valor do reajuste (acréscimo anual) R$ 4.961,76
Valor retroativo devido 2025 R$ 447,76
Valor retroativo devido 2026 R$ 610,78

JOAO MONTEIRO NETO

Secretadrio-Geral

eil Documento assinado eletronicamente por JOAO MONTEIRO NETO - Matr. 24064, Secretario(a)-Geral da
I-!;fmm:‘ ;L<.'—’l| Mesa Diretora, em 01/07/2026, as 19:18, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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