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GOVERNODO
DIS

Brasilia, sexta-feira 03 de dezembro de 1993 DO DISTRITO FEDERAL SUPLEMENTO ANO XVII N° 243
Art. 32 - Serd@o extintos os cargos em comissdo do

. ATOS DO PODER EXECUTIVO

DECRETO M2 15.063 DE 24 setembro DE 19 93

Reestrutura a Secretaria de
Distrito Fede-
aprova o respectivo

Governo do
ral,
Regimento e dé& outras
vidéncias.

pro-

0 PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FE
DERAL, no exercicio do cargo de Governador do Dis-
lhe
confere o art. 100, inciso VII, da Lei Orgénica do

trito Federal, e no uso das atribuigfes gue

Distrito Federal, e tendo em vista o que dispBem
os arts. 52 e 13 da Lei n? 408, de 13 de janeiro

de 1993,

0:BECR EZT A

Art.

408, de 13 de janeiro de 1993, a Secretaria de Governo do Distri-

12 - Fica reestruturada, nos termos da Lei n?

to Federal, na forma que dispfe este Decreto.

Art. 292 - Fica aprovado o Regimento da Secretaria

de Governo, que, assinado pelo Secretario de Governo, acompanha

este Decreto.

Anexo T

Quadro de Pessoal do Distrito Federal, constantes do Anexo I des-
te Decreto, no pracuv méximo de 30 (trinta) dias.

Art. 492 - S8o0 criados os cargos em comiss8o no
Quadro de Pessoal do Distrito Federal — parte relativa a
taria de Governo — constantes do Anexo II deste Decreto.

Secre-

Ait. 59 - A distribuig8o dos cargos em comiss&o da
Secretaria 'de Governo pelas unidades administrativas é a constan-
te do Anexo III.

Art. 62 - 0 prazo para a implantag&o da estrutura
de que trata este Decreto & de até 30 (trinta) dias.
Art. 72 - 0 Secretdrio de Governo baixard normas

complementares para execug8o das atividades de que trata este De-
creto.

Art. B892 - As despesas decorrentes da aplicagéo

deste Decreto correrdo & conta de dotagdes orgamentédrias da Se-
cretaria de Governo.
Art. 92 - Este Decreto entra em vigor na data de

sua publicagéo.

Art. 10 - Ficam revogadas demais disposigfes em

contrério.

Brasilia, 24 de seteibro ‘4o q19c-,

1052 da Replblica e 3492 de Brasilia.

BENfCID TAVARES

(Art. 3° do Dec.. 15.063, de 24 de setembro de 1993.)

: SECRETARIA DE GOVERNO |
:‘ ‘ UNIDADE | . BASE [BGAL DE CRIACAD | DENOMINACAD | QUANT. | SIMBOLO :
.‘ H l ]
| GABINETE D0 SECRETARI) ; | : : :
| . | Dec. 15.052 /03 I Assesmor de Departamento
: |
i : Dec. 15.052 /03 | Assintente | ‘2 : %’i‘ﬁg :
" ! e

| ASSESSORIA TECNICO-LEGRLATIVA | Dec. 14.672/03 | Chefe da Assessoria Tecnico-Legislativa oo : DFe-18 :
; | Dec. 14872/63 | Asesmr | 81 DFA-11 |

’ [ | |
| | | T8
' f | o l
| ASSESSORIA ESPRCTAL PARA ASSUNTOS Di TERCEIRA | i A | | |
| IDADE | Lei 426/03 e Dec. 10.864/87 |  Chefe da Assessoria mnl pare l | |
| | | Amsuntes da Terceim | 11| DRG-18 |
i | Lei 426,03 | Assessor | 81 DFA-A1 ]
| | | | | |
| COORDENADORIA PARA INTEGRACAO DA PESSOA I | : i |
| PORTADORA DE DEFICIENCIA DO DISTRITO FEDERAL } Dec, 11.107 /88 | Coordenador da Coordenadoris de Integraceo 1 | |
| | | Pessoa Portadors de Deficiencia do DF | 11 DRG-18 |
= | Lei 426/93 | Amsessor | 81 DRA-11 |
| ; | | | |
|  SUBSECRETARIA DE ARTICULACAD PARA 0 i e, | | |
| DESENVOLVIMENT) DO ENTORNO l |} | | |
| | | | | |
| GABINETE DO SUBSECRETARI) | Dec. 14.778,/03 | Subsecretario-Adjunto | 11 DRG-14 |
; i Deo. 14.776/93 | Amsessor | 81 DFA-1 I
| | Dec. 14.778,/03 | Assistente | 21 DFA-DB I
| | Dec. 14,778 /93 | Amistente | 21 DFA05 I
i i Dec. 14.776/93 | Secretario Administrétivo | 21 DFA02I
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Anexo 1
(Art. 32 do Dec. 15.063, de 24 de setembro de 1993.)

SECRETARIA DE GOVERNOD

e s i o g | i o, it s S i S e | ek g e (s s oo i i, A

|

+ |

UNIDADE | BASE LBGAL DE CRIACAD | DENOMINACAO | QUANT. | SIMBOLO |

! | & | |

SECAD DE EXPEDNENTE | Dec. 14.778/93 | Chefe da Secao de Expediente | i1 DFG08 1

i | | | |

ASSESSORIA TECNICA | 14.778/93 | Chefe da Assessoria Tecnica | 1| DFG-183 !
| Dec. 14.778,/98 | Asgegaor | 2| DFA-11 |

| Dec. 14.778/93 | Assistente | 31 DF&-03 |

{ Dec. 14.778/93 | Assessor | 1| DFA-11 |

| | I | |

DEPARTAMENTO DE PROGRAMACAD | Dec. 14.778/93 | Diretor do Departamento de Programacso | 1| DFG-14 |
| Dec. 14.778/93 } Assessor | 2] DFA-11 1}

| | I | |

DIVISAD DE PLANEJAMENTO | Dec. 14.778/93 | Chefe da Divisao de Planejamento | 11 DRG-11 |
———— | Dec. 147'78/93 ! Asmistente ] 11 DFA-05 |

{ Dee. 1 6/93 | Assistente | 11 DFA-04 1

! | | | |

DIVISA) DE ACOMPANHAMENTO | Dec. 14.778/93 { Chefe da Divisso de Acompanhamento | 1| DRa-11 |

| Dec. 14.778,/93 | Assistente ] 11 DFA-05 1

| Dec. 14.778/03 ] Asmistente | 1| DFA-O4 |

| I ] | |

DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DO ENTORNO | Dec. 14.778/93 | Diretor do Departamento de Desenv. do Entorno ] 1] DRG-14 |
| Dec. 14.778/08 | Assmessor | 21 DFA-11 1

i | | | |

DIVISAD DE ASSUNTOS BOONOMICOS | Dec. 14.778,/93 i Chefe da Divisao de Assuntos Economicos | 1| DRG-11 |

| Dec. 14.778,/93 ! Asmistente | 1| DFA-05 |

| Dec. 14.778./93 ! Assistente | 11 DFA-04 |

. { { | | |
DIVISAO DE PROJETOS SOCTALS | Dee. 14.778,/93 | Chefe da Diviseo de Projetos Sociais | 11 DRG-11 |

i Dec. 1477893 | Assistente | 1| DFA-05 |

i Dec. 14.778/93 i Assistente | .| DFA-D4 |

i | | | |

Anexo I
(Art. 32 do Dec. 15.063, de 24 de setembro de 1993.)

SECRETARIA DE GOVERNO |

|

UNIDADE i BASE IEGAL DE CRIACAD | DENOMINACAD SIMBOLO |

. { | |

DEPARTAMENTO DE RELACOES INTERGOVERNAMENTAIS | Dec. 14.778/93 | Diretor do Depto. de Relacoes Intergovernamentais DFG-14 |
| Dec. 14.778/03 i Assessor DFA-11 |

| ! |

DIVISA? DE INFRAESTRUTURA [ Dec. 14.778/93 | Chefe da Divisao de Infreestrutura DFG-11 (

| Dec. 14.778/93 ] Assistente DFA-05 |

| Dec. 14.778/93 | Assistente DFA-04 |

{ | |

DIVISAC DE APOI0 INSTITUCIONAL t Dec. 14.778,/93 [ Chefe da Divisao de Apoio Inatitucional DRG-11 |
| Dec. 14.778,/93 | Asmistente DFA-05 |
| Dec. 14.778/93 | Amaistente DFA-04 |

| | |

SURSECRETARIA DE COORDENACAO DAS ADMINISTRACOES | | |
REZIONAIS I I |
! | ]

GABINETE DO SUBSRCRETARID { Iei no. 440/93 | Subsecretario-Adjunto DRG-14 |
i Lei no. 440/08 ] Assessor DFA-11 |

| Lei no. 440/68 | Secretario Administrativo DFA-03 |

| ] ]

SECAO DE EXPEDIENTE E ARQUIVO | Dee. 13.177/08 i Chefe da Secao de Expediente e Arquivo nm-os:

i !

GWCIADEORIBVTACAOEAPDH)NORMATM)AD I | |
SISTEMA REGIONAL i | Gerente da Gerencia de Orientacao e Apoio Normativo J
| Iei no 440,/93 | e Sstema Regional DRG-12 |

i | hsmessor DFA-11 |
| Lei no. 440,93 | Assistente DFA-05 |

—1 Lei no. 440/93 | Secretario Administrativo DFA-03 |

GERENCIA DE ESTUDO E APOID AD PIANFJALEN’[\) i i i
REGIONAL s { Lei no. 440/93 | Gerente da Gerencia de Estudo e Apcio a0 |
| | Planejamento Regional DFG-12 |

i Lei oo 440/93 | Assessor DFA-11 |

— | Iei no. 440/93 | Assigtente DFA-05 |

\ ! Lei no, 440,93 i Secretario Administrativo DFA-03 |

GERENCIA DE ACOMPANHAMENTO DAS ACOES i | |
REGIONAIS | Lei no. 440/93 i Gerente da CGerencia de Acompanbamento des Acoes |
! | Regionais DRG-12 |

| Lei no. 440,93 | Assessor DFA-11 |

| Lei no. 440/93 % | Asmistente DFA-05 |

! Iei no. 440/93 | Secretario Administrativo DFA-03 |

GERENCIA DE APOI) AS ATIVIDADES i | |
ADMINISTRATIVO-REGIONALS | Lei no. 440/93 | Gerente da Gerencia de Apoip aa Atividades |
] I Mm:mmuvo—Regm DRG-12 |

i Lei no. 440,03 i DFA-11 |

| Lei no. 440/93 ! &cmtmo Administrativo DFA-03 |
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Anexo I :
(Art. 32 do Dec. 15.063, de 24 de setembro de 1993.)

SECRETARIA DE GOVERNO

|
|
UNIDADE {  BASE IEGAL DE CRIACAD | DENOMINACAD | QUANT. | SIMBOLO |
¥ | | | ~ |
SUBSFR(RETARIA DE DEFESA DG CONSUMIDOR. | | | | |
i ) | } )
GABINETE DO SUBSECRETARID | Lei no 426,/93 | Assessor | 11 DFA-11 |
| [ei no. 426/93 | Assessor | 11 DFA-11 (
i Lei no. 426,/98 | Assistente | 2 | "DFA-05 |
| [ei no 426/93 | Secretario Administrativo | 11 DFA-02 |
| | {civo b {
SECAD DE EXPEDIENTE i Lei o 428,/93 | Chefe da Secao de Expediente | ~ 11 DRG-08 |
| | . | | |
ASSFSSORIA TECNICA | Lei no. 426/63 { Chefe da Assessoria Tecnica | 1| DRG-13 1
| Iei no. 428,03 | Assessor I 3| DFA-10 |
| Iei no. 426/98 | Secretario Administrativo | i1 DFA-02 !
DIVISAD DE PROTECAD AD i i = | { |
CONSUMIDOR : | Lei po. 426,/93 } Diretor da Divisao de Protecao ao Consumidor | i1 DRG-12 |
{ Lei no. 426/93 | Amistente | 2| DFA-D5 |
SERVICO DE ATENDIMENTO I ! : ! ! ]
E ORIENTACAD | Lei no. 428 /93 | Chefe do Servico de Atendimento e Orientacso | 1| DRG-10 |
| | | | |
SERVICO DE FISCALIZACAO | Lei no. 426/93 ] Chefe do Servico de Fiscalizacao | 1} DRG0 ) -
| | : | | |
DIVISAO DE INFORMACAD E DIVULGACAD | Lei mo. 426,/93 | Diretor da Divisao de [nformaceo e Divulgaceo | 1 DRG-12 |
| Let oo 426,93 | Assistente I 31 DFAD5 |
. ! Lei oo 426 /93 | Encarregado de Atendimento e Orientacao | 20| DRGO2 |
CONSELH DOS DIRRITOS DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL ! | { | {
i } | | |
PRESIDENCIA | Lei oo 471/9% | Presidente do Conselbo dos Direitos da Mulher do | | |
i i Distrito Federal i 1! DFG-13 !
i | : | | |
ASSESSORIA TRCNICA | lei no 471/63 ] Chefe da Assessoria Tecnica | 11 DRG-4R |
| [ei po 471/98 i Assessor ; { 31 DFA-11 !
] | ; | | |
SPCRETARIA EXBCUTIVA {lei no 471/98 | Secretaria Executive ! 11 DFA-10 |
- i | | | |
! | | | |
TOTAL i | I 186 1 |
! ! | | |
i Anexo I
(Art. 3° do Dec. 15063,de24desebeubmde1993)
| SECRETARIA DE INDUSTRA E COMERCID e
! |
l‘ UNIDADE i BASE LEGAL DE CRIACAD | DENOMINACAD | QUANT. | SIMBOLO |
! { - | | |
| GABINETE DO SECRETARID | I | | !
i | Decreto 9733 /86 | AsmesRor | 11 DFi-12 1
J | Decreto 9733 /86 | Secretario Executivo | 1| DFA-10 |
| { Decreto 9733/86 : Secretario Administrativo | 1| DFA-02 |
{ : _ , | I |
| SFCAO0 DE EXPEDIENTE | Decreto 9733/86 | Chefe da Secap de Expediente | 1 | DFRG-02 |
| | { : | | |
i DIVISAD DE ADMINISTRACAD GERAL { Decreto 9733/88 ! Diretor da Divisao de Administraceo Geral ! 1| DRG-12 |
! | Decreto 9733/86 | Asmistente . . | 31 DFA-02 |
i | Decreto 9733/86 | Chefe da Secao de Orcamento e Finances | 1| DFRG-05 |
| | Decreto 9733,/88 ! Chefe da Secap de Pessoal | i DR-02 |
| | Decreto 9733 /86 | Chefe da Secao de Servicos Gernis | 11 DRG0 |
| COORDENADORIA DO PROGRAMA DE | i I i
! DESENVOLVIMENTO INDUSTRIAL | Decreto 9733/86 | Gerente do Projeto Industrial [ | 11 DFG-11 |
I | Decreto 9733/86 | Gerente do Projeto Industrial I | 11 DRG-ii |
| { Decreto 9733 /86 | Asmessor I 21 DRG-11 1
I | Decreto 9733/86 | Fncarregado de Apoio Tecnico | 11 DRG-05 !
i | Decreto 9733 /86 i Encarregado de Apoio Administrativo I| i1 DFG—02:
{ | | i |
! SECAD DE EXPEDIENTE { Decreto 9733 /86 | Chefe da Secao de Expediente | 11 DRG-02 |
i ‘ . . * . . :
| Decreto 9733 /88 | Coordenador do Programa de Desenwolvimento Comercial | 11 DRG-3 |
| | Decreto 8733 /86 ! Gerente do Projeto Comercial II ! 11 DFG-11 |
i | Decreto 9733 /86 | Assessor | 11 DRI
i { Decreto 6733/86 | Encarregado de Apoio Tecnico | 2| DFG-05 |
| | Decreto 9733/86 i Encarregado de Apoio Administrativo | 1] DFGO02
| [ Decreto 9733 /86 [ Administrativo : 1: DFL—OR:
: ‘ '
{ SRCAO0 DE EXPEDIENTE | Decreto 9733 /86 | Chefe da Secap de Expediente : 1: DE\}-OR:
j j i
| NUCLEO DE REGISTRO E CONTROLE | Decreto 9733 /86 | Asmessor : 2: DFL—H:
( i |
: |
§ l | |
( TOTAL |- iR I
: i I
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Brasilia, 03 de dezembro de 1993

SECRETARIA DE GOVERNO

(Art. 52 do Dec. 15.063, de 24 de setesbro de 1991.)

ASSESSORIA TECNICA

SERVICO DE ATENDIMENTO
E ORENTACAD

DIVISAO DE PROTECAD AD

Anexo TIT

(Art. 5% do Dec. 15.063, de 24 de setesbro de 1993.)

SECRETARIA DE GOVERND
i
Diretor do Departamento de Amsntos

SECAO DE EXPEDIENTE
DIVISAO DE ARTICULACAD
E DESENVULVIMENTO .
DIVISAO DE PLANEIAMENTO
E SUPERVISA) DA ACAD

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

DIVISA) DE INFORMATI'A
DIVISAO DE ADMINISTRACAD GERAL .

Executivo
TOTAL

SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO

51 B

D DOS DIPEITOS
Da MULHEF. D0 DISTEITO PEDERAL

Anexo TTT

(Art. 52 do Dec. 15.003, de 24 de setesbro de 1993.)

SECRETARIA DE GOVERNO

GABINETE DO SECRETARIO

ASSESSORIA ESPECTAL

ASSESSORIA TECNICO-LBGISLATIVA

ASSESSORIA ESPRUIAL PARA
ASSUNTOS DA TERCEIRA [DADE

SUBSECRETARLA DE ARTICULACAD

PAEA 0 DESENVOLVIMENTO DO

GABINETE DO SUBSECRETARID

Anexo TT1

(Art. 52 do Dec. 15.063, de 24 de setembro de 1993.)

o0z

SECRETARIA DE GOVERNO

DENOMINACAD

SECAD DE EXPEDIENTE
ASSESSORIA TECNICA

T i o ) SO TN 5 o
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Anexo TIT 2
(Art. 52 do Dec. 15.063, de 24 de setesmbro de 1993.)

; 06
SECRETARIA DE GOVERNO £ |
— |
UNIDADE : DENOMINACAD | QUAN | SIMBOILD |
| — | i
SERVICO DE ORCAMENTD f ! ! |
E FINANCAS | Chefe do Servico de Orcemento e Finances | 1 | DFG-09 |
| Encarregado da Preparsceo do Pagamento | 1 | DFG-08 |
| Encerregado de Orcamento e Finances | 1! DFG-03!
: Secretario i i | 1| DFA-03 |
: | | |
SERVICO DE PESSOAL ! Chefe de Servico de Pessoal 1 11 DRGD9!
[ Encarregado de Registro Funcional | 1| DRG-08 |
: Dunn:gdodthhﬁn!hunuuo I 11 DRG-08 |
Administrativo | 1! DFA-08 |
SERVICO DE APOIO | | ! |
ADMINISTRATIVO | (Chefe de Servico de Apoip Administrativo | 1 | DFG-09 |
i Encarregado de Recursce Materiais {11! DFG-03 |
i Encarregado de Patrimonio I 11 DRG-03 |
! Fncarregado de Documentacao e i | |
| i Administrativa | 11 DFG-08 |
! i ini ivo - | 11 DFA-08 |
CONSELHO DOS DIREITOS | } | |

DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL ! Presidente do Conselho dos | |

; Direitce da Mulher do Distrito Federal Lo e PR AR
| | |
| Assessor Especial | 4| DFA-12 |
| Assessor | 31 DFA-111
: Secretario Executivo i 1| DFA-10 1
f—i |
{ { : |
{ TOTAL | 238 | |
1 ] |
£ *

REGIMENTO DA SECRETARIA
DE GOVERNO

TiTULO I

DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 12 - A Secretaria de Governo - SEG, unidade organica
de direcdo superier, diretamente subordinada ao Governador do
Distrito Federal, compete:

i~ realizar a supervisao e a administracao
orgamentdria, financeira e patrimonial dos &rgaos
integrantes do Gabinete do Governador;

II - prestar assisténcia ao Governador em suas relagdes
com os Poderes Legislativo e Judiciério do
Distrito Federal, e com a Unido, Estados e
Municipios, representagdes diplomdticas, organismos
internacionais e organizag¢des ndo-governamentais;

I1I - promover a articulagao entre os Srgaos
integrantes da estrutura bdsica da Administragédo
do Distrito Federal;

IV - coordenar, acompanhar e avaliar a agéo
governamental;

. g V - supervisionar as Administragdes Regionais;
VI - defender o consumidor;

" VII - prestar assisténcia as pessoas portadoras de
deficiéncia e promover sua integragdo na sociedade;

VIII - prestar assisténcia ao idoso -e defender seus
direitos; : o

IX - promover o desenvolvimento dos municipios
adjacentes ao Distrito Federal.

Art. 22 - A Secretaria de Governo, para a execugdo das suas

atividades especificas e o cumprimento das atividades
setoriais de administragdo geral, tera a seguinte estrutura
administrativa:

GABINETE DO SECRETARIO

Assessoria Especial
Assessoria Técnico-Legislativa

Assessoria Especial para Assuntos da Terceira - Idade

SUBSECRETARIA DE ARTICULACAO PARA O DESENVOLVIMENTO DO ENTORNO
DO DISTRITO FEDERAL

Segdo de Expediente
Assessoria Técnica
Departannntofde Programagao

Divisdo de Planejamento

Divisdo de Acompanhamento
Departamento de Desenvolvimento do Entormo
Divisdo de Assuntos Econdmicos
Divisdo de Projetos Sociais
Departamento de Relagdes Intergovernamentais
Divisdo de Infra-Estrutura

Divisdo de Apoio Institucional
SUBSECRETARIA DE Coomlllgio DAS ADMI!ISTRB‘;GBS REGIONAIS

Segdo de Expediente e Arquivo
Geréncia de Orientagdo e Apoio Normativo ao Sistema Regional
Geréncia de Acompanhamento das Agdes Regionais
Geréncia de Estudo e Apoio ao Planejamento Regional

Geréncia de Apoio as Atividades Administrativo-Regionais

RA I - Regido Administrativa de Brasilia

RA II - Regido Administrativa do Gama

RA III - Regido Administrativa de Taguatinga

RA IV - Regido Administrativa de Brazlandia

RA V - Regido Administrativa de Sobradinho

RA VI - Regifo Administrativa de Planaltina

RA VII ; Regido Administrativa do Paranoa

RA VIII - Regido Administrativa do Nicleo Bandeirante
RA IX - Regido Administrativa de Ceilandia

RA X - Regido Administrativa do Guara

RA XI - Regido Administrativa do Cruzeiro

RA XII - ﬁegiio Administrativa de Samambaia

RA XIII - Regido Administrativa de Santa Maria

RA XIV - Regido Administrativa de Sao Sebastido
RA XV - Regidio Administrativa do Recanto das Emas

SUBSECRETARIA DE DEFESA DO CONSUMIDOR

Secdo de Expediente
Assessoria Técnica
Divisdo de Protegdo ao Consumidor
Servico de Atendimento e Orientagido

Servigo de Fiscalizagdo
Divisdo de Informagdo e Divulgagdo

COORDENADORIA PARA  INTEGRAGAO DA PESSOA  PORTADORA  DE
DEFICIENCIA DO DISTRITO FEDERAL

COORDENAGAO PARA ASSUNTOS INTERNACIONAIS
DEPARTAMENTO DE RELAGOES POLfTICO-INSTITUCIONAIS

Segdo de Expediente
Divisdo de Articulagdo e Desenvolvimento

Divisdo de Planejamento e Supervisdo da Agdo Governamental

DEPARTAMENTO DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
Divisdo de Informitica
Divisdo de Administragdo Geral
Servigo de Pessoal
Servigo de Orgamento e Finangas

Servigo de Apoio Administrativo

CONSELHO DOS DIREITOS DA MULHER DO DISTRITO FEDERAL
CONSELHO DO IDOSO DO DISTRITO FEDERAL

CONSELHO DE ENTORPECENTES DO DISTRITO FEDERAL

[ e I e
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iTULO II

COMPETENCIAS ORGANICAS
CAPITULO I
DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO E ESPECIFICAS

Art. 32 - Ro Gabinete do Secretario, unidade organica de

direcdo superior, diretamente subordinado ao Secretério de
Governo, compete:

I ~ assistir O Secretdrio em suas atividades de
representagdo politica e social;

II ~ prestar assessoramento ao Secretério;

T1E '~ promover a instrugéo e o encaminhamento de
expedientes de interesse da Administragdo do
Distrito Federal, de outros érgdos do Poder Piiblico
e de pessoas fisicas e juridicas;

IV - cordenar o atendimento do ptblico que demandar o
Gab*nete do Secretario, controlando a agenda de
audiéncias e reunides;

V - autorizar viagens a servicgo;

VI - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 42 - A Assessoria Especial, unidade organica de asses-
soramento superior, diretamente subordinada ac Secret&rio de
Governo, compete:

I - apoiar e acompanhar as atividades desenvolvidas
pelos colegiados, com interface da Secretaria de
Governo;

II - elaborar estudos técnicos sobre convénios e acordos

referentes as &reas de interesse da Secretaria de
Governo;

III - proceder & andlise e ao encaminhamento das
solic@taqbes da comunidade, de carater social,
dirigidas ao Gabinete do Governador e & Secretaria
de Governo;

IV - prestar assessoramento ao Programa Nossas Criangas;

V - assessorar e acompanhar as atividades desenvolvidas
pelas unidades organicas da Secretaria de Governo;

VI - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 52 - A Assessoria Técnico-Legislativa, unidade orgéni-

.
ca de assessoramento superior, diretamente subordinada ao

Secretdrio de Governo, compete:

I ~ manter estreito relacionamento com instituicdes e
6rgdaos de natureza legislativa, normativa e de
controle da administragado piblica;

\

II- acompanhar o processo legislativo, articulando-se
com a Assessoria para Assuntos Parlamentares do
Gabinete do Governador, e formalizar a posigcao da
Secretaria de Governo em matéria legislativa a ela
submetida;

III - examinar e elaborar projetos e atos normativos que
lhe forem submetidos;

IV - manter relacionamento e acompanhar as orientagées
emanadas do Tribunal de Contas do Distrito Federal;

. V - articular-se com a Administragdo Piblica Federal em
matérias de interesse da Secretaria de Governo;

VI - elaborar normas de matérias pertinentes a
Secretaria de Governo, mediante subsidios das &reas
competentes;

VII - executar outras atribuigdes inerentes as
atividades relacionadas ao processo legislativo.

Art. 62 - A Assessoria Especial para Assuntos da Terceira
Idade, unidade organica de assessoramento superior, diretamente
subordinada ao Secreté&rio de Governo, compete;

I - estimular, apoiar, planejar e coordenar os assuntos
relativos a gerontologia social no Distrito
Federal;

II - incentivar a participagdo de entidades ptblicas e
privadas em atividades de apoio a&s iniciativas de
interesse da pessoa idosa;

III - promover a conscientizagdo da comunidade jovem do
Distrito Federal, visando a participagdo desse
segmento na defesa da pessoa idosa;

ey
IV - organizar e manter atualizado o cadastro dos grupos
idosos;

V - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 72 - A Subsecretaria de Articulagdo para o Desenvolvi-
mento do Entorno do Distrito Federal, unidade orgdnica de comando

superior, diretamente subordinada ao Secret&rio de Governo, ,

compete:

I - promover programas nos campos social, econdmico e
ambiental, voltados para regides de ‘interesse
comum;

Il - promover estudos objetivando a moairficagdo da atua:

realidade s6cio-econdémica das comunidades
localizadas nas Aareas adjacentes ao Distrito
Federal; x

III - identificar as caréncias e demandas e promover a
articulagdo intergovernamental e comunitaria, na
busca e aplicacdo de recursos técnicos e
financeiros;

IV - promover a . celebragao de acordos e outros
instrumentos de cooperagao;

V - coordenar, dirigir, controlar e supervisionar a

execucdo das atividades dos 6rgdos que lhe sao
diretamente subordinados;

VI - elaborar e propor sua programagao anual de
trabalho;

VII - elaborar relatério anual dos trabalhos
desenvolvidos e outros que se fizerem necessarios;

VIII - exercer outras competéncias que 1lhe forem
conferidas.

Art. 82 - - A Secdo de Expediente, unidade organica exe-
cutiva, diretamente subordinada ao Subsecretédrio de Articulagao
para o Desenvolvimento do Entorno do Distrito Federal, compete:

I - organizar, receber, protocolar, distribuir,
preparar e expedir a documentagdo destinada e/ou
expedida pela Subsecretaria;

II - manter atualizados os argquivos, controle de
material de expediente e demais atividades
inerentes a Segdo;

III - executar os servigos de datilografia e reprodugao;

IV - acompanhar e avaliar a programagao orgamentaria. e
financeira dos projetos de desenvolvimento sécio-
econdémico do.Entorno;

V - elaborar a proposta orgamentdria da Subsecretaria
para apreciagdo da Secretaria de Governo;

VI - encaminhar ao -DAG da Secretaria de Governo
servidores nomeados ou designados para cargo
comissionado, para fins de cadastro;

VII ~ registrar, controlar e encaminhar os documentos

relativos a pessoal & Divisdo de Administragdo
Geral da Secretaria de Governo do Distrito Federal;

VIII - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 9° - A Assessoria Técnica, unidade organica de asses-
soramento superior, diretamente subordinada ao Subsecret&glo 'de
Articulagdo para o Desenvolvimento do Entorno do Distrito
Federal, compete: - .

I - programar as atividades técnicas;

II - elaborar estudos técnicos sobre convénios e
acordos;

III - apoiar e assessorar técnica e juridicamente todos
os setores;

IV - analisar as prioridades econdmicas, potepcialidades
e estratégias de agdo e dar suporte técnico para a
eleigdo de prioridades;

V - proceder & anélise e ao encaminhamgn;o' das
solicitagées dos municipios adjacentes, dirigidas &
Subsecretaria;

VI - prestar assessoramento ao Subsecretdrio;

VII - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 10 - Ao Departamento de Programagdo, unidade organica
de diregdo superior, diretamente subordinado ao Subsecretdrio de
Articulacdao para o Desenvolvimento do Entorno do Distrito
Federal, compete:

I - articular e programar as agdes do Governo do
Distrito - Federal voltadas para o desenvolvimento
s6cio-econdmico do Entorno;

II - supervisionar a execugao das atividades
programadas;

III - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 11 - A Divisdo de Planejamento, unidade organica dire-
tiva, diretamente subordinada ao Departamento de Programagao,
compete:

I - elaborar programas de agdo a serem desenvolvidos
pela Subsecretaria;

II - estabelecer calenddrios de agbes e compatibiliza-
los;

IIT - controlar e supervisionar o uso dos equipamentos,

/ do material e dos recursos humanos do Governo do

e Distrito Federal, utilizados no desenvolvimento
s6cio-econdémico do Entorno;

IV - elaborar e propor a programagao anual de trabalho;

V - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas. -
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Art. 12 - A Divisdo de Acompanhamento, - unidade organica

diretiva, diretamente subordinada ao Departamento de Programacao,
compete: i

I - acompanhar e fiscalizar as agoes para . o
desenvolvimento sécio-econémico do Entorno;

I1 - controlar e supervisionar - a eficéacia dos
suprimentos de insumos basicos e equipamentos do
Governo do Distrito Federal utilizados no
desenvolvimento sécio-econémico do Entorno;

III - elaborar e propor a programagdo anual de trabalho;
IV - supervisionar a execucdo das atividade programadas;

V - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 13 - Ao Departamento de Desenvolvimento do Entorno,
unidade organica de diregdo superior, diretamente subordinado ao
Subsecretadrio de Articulagdo para o Desenvolvimento do Entorno do
Distrito Federal, compete: :

I - estudar e detalhar as agées para o  desenvolvimento
s6cio-econdmico do Entorno;

II - analisar as  caréncias existentes e as
possibilidades de cooperagdo do Governo do Distrito
Federal nos campos econémico e socialj;

III - propor programas de - atividades para o
desenvolvimento da indidstria, turismo, agricultura
e pecudria da regido, com vistas & geragdo de
empregos e melhoria da renda local;

IV - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.

: Art. 14 - A Divisdo de Assuntos Econdmicos, unidade organica
diretiva, diretamente subordinada ao - Departamento de
Desenvolvimento do Entorno, competé:

I - desenvolver estudos com vistas a viabilizar
economicamente os programas de atividades para o
desenvolvimento do Entorno;

II - atuar junto ao Governo do Distrito Federal, ©&rgdos
estaduais e federais no sentido de identificar
recursos para o desenvolvimento das atividades
programadas; : :

IITI - executar outras competéncias = que lhe forem
conferidas.

Art. 15 - A Divisdo de Projetos Sociais, unidade organica
diretiva, diretamente subordinada ao Departamento de
«Desenvolvimento do Entorno, compete: 3

I - implementar programas de desenvolvimento

comunitario, partindo das agdes ~ ja desenvolvidasl

pelas prefeituras;

II - assessorar tecnicamente as prefeituras,
particularmente nos campos da assisténcia e
promogao socialj; e

TI1 -~ atvar, em conjunto com as prefeituras, nos

programas voltados para as comunidades rurais e
urbanas de baixa renda, particularmente nas agdes
desenvolvidas junto as criangas, aos idosos e

desempregados;
5 , IV - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.
Art. 16 - Ao Departamento de Relagdes Intergovernamentais,

unidade organica de direcado superior, diretamente subordinado ao
Subsecretério de Articulagdo para o Desenvolvimento do Entorno do
Distrito Federal, compete:

I - desenvolver estudos com vistas a captagdo de
recursos nas diferentes esferas de governo, como
também em nivel internacional, em conjunto com a
Coordenagdo  para Assuntos Internacionais da
Secretaria de Governo do Distrito Fedgral,
objetivando estimular o desenvolvimento econdmico e
social da regiao;

II - dar suporte técnico, em conjunto com os demais
6rgdos da Subsecretaria, as prefeituras da reg1§0.
em suas negociagdes com os organismos federais,
internacionais e regionais;

III - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 17 - A Divisdoc de Infra-Estrutura, unidade organica di-
retiva, diretamente subordinada ao Departamento de Relagdes
Intergovernamentais, compete:

I - desenvolver, em conjunto com as prefeituras,
programas de formagdo e reciclagem de servidores,
melhorando a qualidade do servigo prestado pelas
mesmas ;

II - desenvolver trabalhos junto a 6rgdos do Governo do
Distrito Federal, de modo a colocar a infra-estru-
tura do complexo administrativo do Governo do
Distrito Federal a servigo das prefeituras;

III - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 18 - A Divisdo de Apoio Imstitucional, unidade organéca
diretiva, diretamente subordinada ao Departamento de Relagdes
Intergovernamentais, compete:

5ot e i

I - trabalhar em niveis regional, nacional e
internacional, com a finalidade de localizar
possiveis financiamentos para projetos locais de
desenvolvimento social e comunitario;

II - executar outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 19 - A Subsecretaria de Coordenagdo das Administragdes
Regionais , unidade organica dé comando superior, tem como
competéncias béasicas, estrutura e atribuigdes’ as constantes no
Decreto n?® 15.177, de 12 de novembro de 1993.

Art. 20 - A Subsecretaria de Defesa do Consumidor, unidade
organica de comando superior, diretamente subordinada ao
Secretédrio de Governo, compete:

I - promover a defesa do consumidor;

II - coordenar e executar as atividades referentes ao
atendimento e orientagdo do consumidor;

III - fornecer subsidios para avaliagdo da politica do
Governo do Distrito Federal em relagdo ao direito e
a defesa do consumidor;

IV - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 21 - A Segdo de Expediente, unidade orgénica executi-
va, diretamente subordinada ao Subsecretadrio de Defesa do
Consumidor, compete:

I - organizar, , receber, protocolar, distribuir,
preparar e expedir a documentagdo destinada a
Subsecretaria ou por ela expedida;

II - prestar servigo de datilografia de documentos,
projetos, programas, contratos e correspondéncias
em geral;

III - prestar servigo nas 4reas de administragdo de
pessoal, comunicagdo administrativa, transportes,
mecanografia, copa, telefonia, zeladoria,
vigiléncia, expediente e arquivo;

IV - manter atualizados os arquivos, controle de
material de expediente e demais atividades
inerentes & Secgéo;

V - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 22 - A Assessoria Técnica, unidade orgénica de assesso-
ramento superior, diretamente subordinada ao Subsecretério de
Defesa do Consumidor, compete:

I - assistir o Subsecretdrio no desempenho das suas
fungdes;

II - promover o atendimento as consultas formuladas pelo
consumidor;

III - orientar, sugerir e assistir a Divisdo de Protegdo
ao Consumidor e demais unidades da Subsecretaria;

IV - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 23 - A DPivisdo de Protecdo ao Consumidor, unidade orgéd-
nica diretiva, diretamente subordinada ao Subsecretdrio de Defesa
do Consumidor, compete:

I - receber, analisar e encaminhar reclamagées,
consultas e denincias apresentadas pelo consumidor;

II - instruir o consumidor quanto a seus direitos;

IITI - promover agdes conjuntas e descentralizadas nas
cidades-satélites;

IV - estabelecer formas de integragdo entre os PROCON's
e o consumidor;

V - desenvolver agoes que viabilizem répida
informagdo ao consumidor;

VI - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 24 - Ao Servigo de Atendimento e Orientagdo, unidade
orgadnica diretivo-executiva, diretamente subordinada & Divisdo de
Protegao ao Consumidor, compete:

I - receber denincias do consumidor sobre a prdtica de
abusos;

II - encaminhar o consumidor ao setor competente;

III - informar, orientar e esclarecer o consumidor na
formulagdo de consulta e deniincia;

IV - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 25 - Ao Servico de Fiscalizagédo, unidade orgénica
diretivo-executiva, diretamente subordinada a Divisdo de Protegao
ao Consumidor, compete:

I - exercer atribuigées de fiscalizagdo relativa a
defesa do consumidor, nos termos da legislagado
vigente;
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II - fiscalizar e notificar as denincias apresentadas;
III - prestar orientagdo e responder as consultas;

IV - preparar normas e instrugdes sobre fiscalizagdo de
defesa do consumidor;

V - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 26 - ! ‘Divisdo de Informagdo e Divulgagdo, unidade
orq&niga diretiva, diretamente subordinada ao Subsecretdrio de
Defesa ‘do Consumidor, compete:

I - desenvolver agdes que viabilizem rapida informagéo
ao consumidor;

II - estabelecer formas de integracdo com 6rgaos
piblicos e entidades privadas de defesa do
consumidor;

III - promover edigdo de publicagdes e utilizar-se de
outros meios de divulgagdo, visando manter o
consumidor informado sobre seus direitos e deveres;

IV - divulgar e orientar as atividades do PROCON
junto & populagdo e promover eventos voltados para
as questdes do consumo;

V - articular-se com os meios de comunicagdo social;

VI - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 27 - A Coordenadoria para Integragido da Pessoa Porta-
dora de Deficiéncia do Distrito Federal, unidade organica de
diregdo superior, diretamente subordinada ao Secretério de
Governo, compete:

I = day assessoria técnica ao Secretério de
Governo, no que se refere ao planejamento,
coordenagdo e articulagdo das agées voltadas as
pessoas portadoras de necessidades especiais;

II - promover a atuagao, de forma integrada, dos 6rgéaos
do Governo e entidades ndo-governamentais, para a
execugdo de programas objetivando conscientizar,
estimular, prevenir e adequar situagodes que
assegurem os direitos de cidadania aos portadores
de necessidades especiais;

III - sugerir e opinar quanto a celebragao de acordos,
contratos ou convénios a serem firmados pelo
Distrito Federal ou entidades vinculadas, relativos
a4 questdo da deficiéncia;

IV - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 28 - A Coordenagdc para Assuntos Internacionais, uni-
dade orgdnica de diregdo superior, diretamente subordinada ao
Secretario de Governo, compete:

I - apresentar subsidios para a formulagdo da politica
de cooperacdo internacional, no que diz respeito
ao seu caraAter técnico, cientifico, tecnolégico e
financeiro, segundo as prioridades do Governo do
Distrito Federal;

I1I - cooxdenar e supervisionar os projetos de cooperagao
técnica, cientifica, tecnolégica e financeira com

organismos internacionais, com os governos
estrangeiros e suas agéncias e com organizagées
ndo-governamentais, em articulagdo com os
Ministérios das RelagGes Exteriores e Fazenda e
Planejamento; T

III - proceder ao encaminhamento das solicitagbes e
projetos de cooperagdo aos Ministérios dasRelagBes
Exteriores e Fazenda e Planejamento, de forma a
manter a uniformidade de procedimentos na atuagdo
externa do Governo do Distrito Federal;

IV - analisar, processar e dar encaminhamento as
solicitacdes e aos oferecimentos de cooperagado
internacional de carater técnico, cientifico,
tecnolégico e financeiro;

V - avaliar as necessidades interinstitucionais de
cooperagdo técnico-econdmica e programi-las com as
Secretarias de Estado, de acordo com as prioridades
do Governo do Distrito Federal;

VI - articular agdes de cooperagdo entre o Governo do
Distrito Federal e outros estados, com O apoio
técnico-financeiro de organismos internacionais, de
governos estrangeiros e suas agéncias;

VII - divulgar oportunidades de treinamento de
recursos humanos no exterior, instruindo os
oferecimentos e as solicitagées de bolsas de
estudos financiadas mediante de acordos com
organismos internacionais, governos estrangeiros e
suas agéncias, conforme as prioridades do Governo
do Distrito Federal;

VIII - prestar assisténcia as missdes oficiais do
Governo do Distrito Federal no exterior;

IX - prestar assisténcia a delegagSes e autoridades
estrangeiras em visita oficial ao Governo do
Distrito Federal;

X - apoiar a elaboragdo de estudos e a organizagdo de
eventos que . subsidiem agées de cunho
internacional’ do Governo do Distrito Federal;

XI - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas. * .

Art. 29 - Ao Depattangnﬁo de Relagées Politico-Institucio-
1ais, unidade organica °. de diregao superior, diretamente
subordinado ao Secretédrio de Governo, compete:

I - articular-se :’.com 6rgaos e entidades governamen-
tais, entid;des'civis ‘e com a comunidade, obje-
tivando. instruir e dar andamento a assuntos de
interesse do  Governo do Distrito Federal;

II - coordenar e avaliar o cumprimento dos planos de
trabalho das unidades do Governo do Distrito
Federal, bem como das comissdes e grupos de
trabalho com interface da Secretaria de Governo;

III - coordenar a elaboragao de programas de trabalho re-
lativos as suas unidades organicas; -

IV - supervisionar e avaliar o desenvolvimento dos
programas especiais;

V - coordenar, acompanhar e analisar a programagdo e a
execugdo das--atividades organicas que lhe sao
diretamente subordinadas; ;

VI - exercer outras competéncias. que lhe forem
conferidas._ .

Art. 30 - A Segdo de Expediente, unidade organica execugi-
va, diretamente subordinada ao Departamento de Relagdes
Politico-Institucionais, compete:

1 - receber, registrar e distribuir documentos,
processos e-correspondéncias;

II - controlar a movimentagdo de documentos e processos;

II1 - prestar informagdo sobre a tramitagdo de processos,
documentos e correspondéncias;

IV - manter arquivo de correspondéncias e documentos
oficiais de interesse do Departamento de Relagdes
Politico-Institucionais, bem como da Secretaria  de
de Governo e do Gabinete do Governador;

V - manter . cadastro informatizado dos processos e
correspondéncias;

VI - exercer - outras competéncias  que lhe forem
conferidas. -

Art. 31 - A Divisdo de Articulagido e Desenvolvimento, uni-
dade organica diretiva, diretamente subordinada ao Departamento
de Relagdes Politico-Institucionais, compete:

I - promover a articulagdo entre os 6rgaos ‘integrantes
: da estrutura basica do Governo do Distrito Federal;

II - examinar; “instruir e providenciar o encaminhamento
de processos e correspondéncias oriundos dos 6rgaos
e entidades da estrutura basica do Governo do
Distrito.. Federal, de outros 6rgaos do Poder
Piblico e de pessoas fisicas ou juridicas;

III - receber, registrar e distribuir as correspondéncias
as areas. pertinentes a Secretaria de Governo;

IV - acompanhar e supervisionar o desenvolvimento de
projetos especiais;

V - acompanhar -as atividades de comissdes e grupos de
trabalho;”

VI - exercer odtras competéncias que lhe forem conferi-
das. g

Art. 32 - A Divisdo de Planejamento e Supervisdo da Agdo
Governamental, unidade orgdnica diretiva, diretamente subordinada
ao Departamento de Relagbes Politico-Institucionais, compete:

. .

I - elaborar, desenvolver e coordenar o planejamento
anual das agbées da Secretaria de Governo,
orientando as interfaces com as varias unidades
integrantes da sua estrutura;

II - supervisionar os projetos e programas dos O&rgaos
integrantes da estrutura da Secretaria de Governo;

III - controlar a execugdo de convénios e contratos refe-
rentes - s 4reas de interesse da Secretaria de
Governo;-

IV - acompanhar as politicas de agdes inter e
intragovernamentais; e

V - acompanhar e avaliar o andamento dos projetos e
programas constantes do Plano de Governo;

VI - buscar e estimular o treinamento e a reciclagem dos
recursos humanos da Secretaria de Governo e do
Gabinete do Governador, em interface com o Insti-
tuto de Desenvolvimento de Recursos Humanos-IDR;

I - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.

o
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Art. 33 - ‘Ao Departamento de nssﬁntoé Administrativos,

unidade organica de direcdo superior,
Secretdrio de Governo, compete:

I

29

11X

v

VI

VII

VIII

- prestar assessoramento direto ao Secretdrio de
assuntos

Governo, nas atividades afetas aos
administrativos;

- promover a instrugdo e o
Distrito Federal, de outros ©6rgdos do

Piblico, de pessoas fisicas e juridicas integrantes
da comunidade;

- coordenar e supervisionar a elaboragdo do Orgamento
Anual e a execugdo orgamentdria e financeira da

Secretaria de Governo;

- expedir normas sobre o funcionamento da Secretaria
de Governo; 5

- coordenar, acompanhar e analisar a programagdo e a
execugdo das atividades das unidades organicas que
lhe sao diretamente subordinadas;

- indicar o presidente da Comissdo de Licitagdo da
Secretaria de Governo e respectivos membros;

~ exercer o suporte técnico-operacional da Secretaria
de Governo, no que concerne a &rea de informitica;

- executar outras competéncias que lhe
conferidas relativas a sua 4&rea de atuacgao.

Art. 34 - A Divisdo de Informitica, unidade orgédnica direti-

va, diretamente

subordinada ao Departamento de Assuntos

Administrativos, compete:

%

II

11X

v

- auxiliar o Diretor do Departamento de Assuntos
Administrativoe nos assuntos de .informatica e
correlatos;

- elaborar parecer técnico e instruir processos
pertinentes ao seu ambito de atuacgdo;

- apoiar e acompanhar a interface da Secretaria de
Governo com 6rgdos da estrutura basica do Governo
do Distrito Federal, no tocante & execugdo de
convénios relativos a drea de informatica;

- orientar os procedimentos a serem adotados no
dmbito da Secretaria de Governo e do Gabinete do
Governador, no tocante 3 informatizagdo de suas
atividades;

- zelar pelo suprimento ininterrupto de material de

consumo da area de informdtica, na Secretaria de
Governo;

VI - exercer outras competéncias que lhe forem
conferidas.
Art. 35 - A Divisdo de Administragdo Geral, unidade

orgdnica diretiva, diretamente subordinada ao Departamento de
Assuntos Administrativos, compete: %

I

II
11T

v

vI-

1L~

Art. 36

- dirigir, coordenar e controlar a execugdo setorial

de atividades de pessoal, de orcamento e finangas,
de recursos materiais e de comunicagao
administrativa da Secretaria de Governo e do
Gabinete do Governador; )

- auxiliar o Departamento em assuntos relativos a sua

drea de atuagao;

elaborar a proposta orgamentdria da Secretaria de
Governo e do Gabinete do Governador;

coordenar, acompanhar, analisar e avaliar a
programagdo orgamentdria e financeira anual, bem
como a sua execugdo, da Secretaria de Governo e do
Gabinete do Governador;

propor a programagdo anual de trabalho das unidades
organicas que lhe sdo diretamente subordinadas, bem
como normas complementares sobre sua organizagao
e funcionamento;

elaborar relat6rios técnicos sobre o desenvolvimento
dos trabalhos na realizagdo dos programas,
subprogramas, atividades, subatividades, projetos e
subprojetos;

exercer outras
conferidas.

competéncias que lhe forem

- Ao Servigo de Pessoal, unidade organica direti-

vo-executiva, diretamente subordinado & Divisdo de Administracado
Geral, compete:

;3

II

III

v

- executar

- exercer

~ registrar e controlar dados e informagdes da vida

funcional-financeira dos servidores lotados na
Secretaria de Governo e no Gabinete no Governador;

- elaborar a folha de pagamento de pessoal da

Secretaria de Governo e do Gabinete do Governador;

outras atividades inerentes a
administragdo de pessoal que lhe forem conferidas;
outras forem

competéncias que lhe
conferidas.

diretamente subordinado ao

encaminhamento de
expedientes de interesse da Administracdo do
Poder

forem

Art. 37 - Ao Servigo de Orgaﬂénto . Finangas, unidade
orgénica diretivo-exequtiva, diretamente subordinado & Divisdo de
Administragao

I

IX

III

Iv

Vi

Geral, compete:

elaborar as propostas orgamentdrias anuais da Se-
cretaria de Governo e do Gabinete do Governador;

registrar, executar e controlar as respectivas
dotagdes e os créditos adicionais em consonancia
com as normas de execugdo orgamentdria e
financeira;

controlar a realizagdo das despesas;

instruir processos de liquidagdo de despesas e
fornecer dados necessarios a elaboragado de balance-
tes e balangos;

executar outras atividades inerentes a
administragdo orgamentaria e financeira que lhe
forem conferidas;

exercer outras

competéncias que lhe forem
conferidas.

Art. 38 - Ao Servigo de Apoio Administrativo, unidade orga-
nica diretivo-executiva, diretamente subordinado & Divisdo de
Administrag@o Geral, compete:

T

IT

b 3 9

v

VI

VII

VIII

IX

Art. 39 - Ao Secretério de Governo,

prever e prover material no @mbito da Secretaria de
Governo e do Gabinete do Governador;

inventariar o material estocado e registrar sua
movimentagdo;

registrar e controlar os bens patrimoniais da
Secretaria de Governo e do Gabinete do Governador;

controlar o tramite de processos e documentos no
ambito da Secretaria de Governo e do Gabinete do
Governador;

executar as atividades de reprodugdo de documenta-
¢a80 e arquivisticas da Secretaria de Governo e do
Gabinete do Governador;

participar, da Comissd@o de Licitagdo da Secretaria
de Governo, quando solicitado;

instruir, processos licitat6rios no &ambito da
Secretaria de Governo. quando solicitado;

planejar a aquisigdo de bens méveis, no ambito da
Secretaria de Governo e do Gabinete do Governador;

exercer outras

competéncias
conferidas.

que lhe forem

TfTULO III

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE SECRETARIO,
DE NATUREZA ESPECIAL E EM COMISSAO

cabe desempenhar as

sequintes atribuigdes:

I

i g

TEE

v

VI

VII

VIII

IX

XI
XII

assessorar o Governador em todas as gtividades
governamentais, cumprindo suas determinagoes;

coordenar e articular as agbes dos 6rgaos
integrantes da estrutura bdsica da Administracao do
Distrito Federal, com o objetivo de promover sua
harmonizagdo, de acordo com as determinagées do
Governador;

coordenar e articular as agdes do Governo do
Distrito Federal em suas relagées com os Poderes
Legislativo e 'Judicidrio do Distrito Federal, e com
a Unido, Estados, Municipios, rgpresentagogs
diplométicas, organismos internacionais e organi-
zagdes ndo-governamentais;

aprovar o planejamento das atividades da Secreta-
ria de Governo; .

referendar decrectos baixados pelo Governador guando
relacionados com as competéncias da Secretaria de
Governo;

elaborar relatérios anuais das atividades da
Secretaria;

submeter ao Governador nomeagao, designagao,
exoneragdo e dispensa a pedido de ocupantes de
cargos em comissdo da Secretaria de Governo;

- despachar com o Governador;

- designar e dispensar substitutos eventuais de ocu-

pantes de cargos e fungdes em comissdo da Secreta-
ria de Governo;

- exercer o poder disciplinar em sua esfera de

competénciaj;
coordenar e supervisionar os 6rgdos da Secretaria;

baixar outros atos necessirios ao funcionamento dos
6rgédos da Secretaria.
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Art. 40 - Ao Secretério-Adjunto, cabe desempenhar as seguin-
tes atribuigdes:

I - substituir o Secretéario

de Governo em suas
auséncias ou impedimentos eventuais;

II -~ assessorar e auxiliar o Secretdrio de Governo em

III -~ exercer

Art. 41 - Ao Chefe de Gabinete, cabe desempenhar as

suas atribuig¢des, cumprindo suas determinagdes;

outras
conferidas.

atribuicées que lhe forem

seguin-

tes atribuigdes:

I -~

Il =

1

coordenar as atividades administrativas do Gabi-
nete do Secretario de Governo;

assistir o Secretario de Governo nos

compromissos
sociais;
exercer outras atribuigbes gque 1lhe forem
conferidas.

Art. 42 - Ao Subsecretéirio de Articulagdo para o Desenvol-

vimento do Entorno do Distrito Federal,

cabe desempenhar as

sequintes atribuigdes:

I ~

h & S

dirigir e supervisionar a execugao
atividades de suas unidades;

setorial das

praticar os atos de gestdo relativos a
administracéo geral das fungdes a serem
desenvolvidas no a&mbito da Subsecretaria;

III - propor ao Secretdrio de Governo delegagdo de

atribuicdes necesséarias a otimizagdo do processo
decisério, especificando a autoridade delegada e
outros limites de delegagdo, no ambito da
Subsecretaria;

IV ~ despachar com o Secretdrio de Governo;

V - propor ao Secretdrio de Governo a designagdo e
substituigdo dos ocupantes de fungdes em comissao
de suas unidades;

VI - promover, no ambito da Subsecretaria, a instauragao
de processos administrativos;
VII - elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvi-
dos e outros que se fizerem necessérios;
VIII - elaborar e propor a programagdo anual de trabalho
da Subsecretaria;
IX - exercer outras atribuicdes que lhe forem
conferidas.

Art. 43 - Ao Subsecretario de Defesa do Consumidor, cabe
desempenhar as seguintes atribuigdes:

I -

b % (5]

II1 =

V=

v -

VL =

VEY =

Art.
Articulagdo para o Desenvolvimento do Entorno do

dirigir e supervisionar a execugdo setorial das
atividades de suas unidades;

despachar com o Secret&rio de Governoj

propor ao Secretdrio de Governo a designagdo e
substituigdo dos ocupantes de fungdes em comissao
de suas unidades;

promover, no ambito da Subsecretaria, a instauragao
de processos administrativos;

elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvi-
dos e outros que se fizerem necessarios;

elaborar e propor a programagdo anual de trabalho
da Subsecretaria;

exercer outras, atribuicdes que lhe forem
conferidas.
44 - Ao Subsecretario-Adjunto da Subsecretaria de

Distrito

Federal, diretamente subordinado a® Subsecretdrio de Articulagao

para o Desenvolvimento

do Entorno do Distrito Federal, cabe

desempenhar as seguintes atribuigdes:

I -

L

2IL"=

NI =

Vi ~

VIZY: =

xI -

substituir o Subsecretdrio em seus impedimentos
eventuais;

coordenar, dirigir, supervisionar e orientar a
execugao das atividades do Gabinete do
Subsecretério;

organizar a pauta de audiéncias com o Subsecreta-
rio;

transmitir ordens e instrugdes do Subsecretario aos
6rgdos integrantes da Subsecretaria;

receber e encaminhar pessoas para audiéncia com ©
Subsecretério;

coordenar as atividades de divulgagdo dos trabalhos
da Subsecretaria;

coordenar, supervisionar, orientar e dirigir as
atividades administrativas, orcamentarias e
financeiras internas da Subsecretaria;

articular-se com os 6rgdos centrais em seu ambito
de atuagdo especifica;

elaborar e propor sua programagao anual de traba-
lho; 4

.-

X -

BT =

Art. 45 -

elaborar relatério anual dos trabalhos desenvolvi-
dos e outros que se fizerem necessdrios;

exercer outras. atribuigdes que lhe forem conferi-

das.

Aos Diretores de Departamento e Coordenadores, ca-

be desempenhar as seguintes atribuigdes:

I -

2 o

Art. 46 - Aos Chefes de

dirigir, coordenar, controlar e supervisiqnar a
execugdo setorial das atividades de suas unidades;

propor ao Seécretdrio de Governo ou ao respectivo
Subsecretério. a designagao ou dispensa dos
ocupantes de fungdes em comissdo de suas unidades;

ordenar a instauragdo dé processos administrativos;

elaborar relatérios de suas atividades;

despachar com o Secretério de Governo ou com O
respectivo Subsecretéario;

exercer outras atribuicdes que lhes forem
conferidas.

Divisdo, cabe desempenhar as se-

guintes atribuigdes:

=

>

EV =

Y1 =~

Art. 47

dirigir, coordenar e controlar a execugdo das
atividades de suas unidades;

submeter ‘ao Subsecretério ou ao Diretor do
Departamento - a designagdo ou dispensa dgs
ocupantes de fungdes em comissdo que lhes sao
subordinados;

despachar com o Subsecretario ou com o Diretor do
Departamento;

programar as atividades do respectivg 6rgao, de
acordo com suas competéncias regimentais;

proferir despachos em processos de sua competéncia;

exercer - outras que lhes forem

conferidas.

atribuigées

- Ros Chefes de Assessorias, cabe desempenhar as

seguintes atribuigdes:

) R
2o g

I3 =

V=

Art. 48 - Ros .Chefes

coordenar as atividades no ambito da Assessoria;

elaborar relatérios de suas atividades;

despachar com o Secretério de Governo;

exercer outras forem

conferidas.

atribuicdées que lhes

de Servigo e Chefes de Segdo, cabe

desempenhar as seguintes atribuigdes:

I -

NI o=

VL =~

controlar a execugéo das atividades das respectivas
unidades;

efetuar
competéncias das

despachos de acordo com as
respectivas unidades;

assinar expedientes e demais atos relativos as
atividades das suas unidades;

zelar pelo regime disciplinar e adotar as
providéncias legais ou regulamentares nos casos de
indisciplina ou omissao;

zelar pela conservagdo e adequada utilizagao do
material permanente e equipamentos;

fiscalizar o uso do material de consumo;

exercer outras forem

conferidas.

atribuigdes que lhes

Art. 49 ~ Ao Chefe da Se¢do de Expediente da Subsecretaria
de Articulagdo para o Desenvolvimento do Entorno do Distrito

Federal, cabe

I -

b S

-~

£ i

VIL =

desempenhar as seguintes atribuicgdes:

receber e distribuir documentos, processos,
periédicos e didrios oficiais do Distrito Federal e
da Uniao, e controlar sua movimentagao na
Subsecretaria;

informar o°andamento dos processos e documentos sob
seu controle;

expedir a correspondéncia oficial da Subsecretéario;

manter o arquivo da correspondéncia oficial rece-
bida e expedida pela Subsecretaria referente a cada
exercicio, encaminhando-o para a drea de Departa-
mento de Assuntos Administrativos da Secretaria de
Governo;

registrar e encaminhar 2a publicagdo despachos,
decretos, portarias e outros documentos de
interesse da Subsecretaria;

encaminhar dados ao 6rgdo central do Sistema de
Documentagdo e Comunicagdo Administrativa, quando
solicitado;

cumprir as normas baixadas pelo 6rgdoc central do
Sistema de Documentagdo e Comunicagdo Administra-
tiva;

R — pp— - i

um—l
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VIII - zelar pela conservagdo e adequada utiiizagio do
material permanente e equipamentos; TiTULO IV

IX - fiscalizar o uso do material de consumo; .

A g DAS VINCULAGOES TECNICAS E DOS RELACIONAMENTOS

X - exercer outras atribuigGes que lhe forem
conferidas.

Art. 56 - A subordinagdo  hierarquica das unidades da
Secretaria de Governo define-se pela posigdo de cada uma delas na
estrutura orgénico-administrativa e pelo enunciado de suas

Art. 50 - Ao Chefe da Assessoria Técniéa'da Subsecretaria de
Articulagdo para o Desenvolvimento do Entorno do Distrito

Federal, cabe desempenhar as seguintes atribuicdes: » competéncias.
I - coordenar, supervisionar‘'e controlar as atividades
no ambito da Assessoria; Art. 57 - Para o cumprimento das competéncias explicitadas
no artigo 22, inciso VIII e alineas, da Lei n? 408, de 11 de
II - assessorar o Subsecreta;io em assuntos de natureza janeiro de 1993, a Secretaria de Governo articular-se-4& com os
técnica; demais 6rgidos da Administragdo do Distrito Federal, objetivando a
.5 execugdo integrada das politicas do Distrito Federal.
III - emitir parecer técnico sobre matérias de interesse
da Subsecretaria;
IV - analisar informagdes e dados. de interesse da TiTULO V
Subsecretaria;
V - propor ao Subsecretario a designagcdo ou dispensa DAS DISPOSICOES FINAIS
dos ocupantes de fungées em comissdo de sua
unidade;
- g ibui lhe forem
vi gg:;:iidas outras atribuigbes que _Art. 58 - ps ocupantes de cargos em comissdo da Secre-
. . taria de Governo, em seus impedimentos e auséncias, terao

substitutos eventuais designados por portaria do Secretario de
. : Governo, obedecida a legislacao especifica.

Art. 51 - Aos Assessores, cabe desempenhar as seguintes

atribuigdes:

I - assessorar o chefe imediato em assuntos de
natureza técnica;

II - elaborar ou rever minutas de atos de interesse ga Art. 59 - A Secretaria de Governo proporcionars os meios
Secretaria de Governo e das unidades que lhe séo necessdrios ao exercicio das competéncias do Conselho dos
subordinadas; Dlreitog da Crianga e do Adolescente do Distrito Federal, para o

; que dispora de uma Secretaria-Executiva encarregada do
III - analisar informagdes e dados de interesse da Suporte técnico-administrativo e financeiro de sua gestao.
unidade em que estiverem lotados;

IV - realizar estudos técnicos de interesse da unidade Art. 60 - 0O Departamento de Assuntos Administrativos da

Sec;eparia ge Governo do Distrito Federal exercera as fungdées de
Adm*nlstraqao Geral do Gabinete do Governador, nos termos do
artigo 16 da Lei ne 408, de 13 de janeiro de 1993.

onde estiverem lotados;

V - exercer outras atribuicées que 1lhes forem
conferidas.

Art. 52 - Aos Assistentes, cabe desempenhar as seqguintes

atribuigdes:
. Art. 61 - sao 6rgaos de deliberagdo coletiva vinculados a
I - auxiliar o chefe imediato nos assuntos relativos &s Secretaria de Governo, o Conselho dos Direitos da Mulher do
atividades da respectiva unidade: Distrito Federal, na forma do Decreto ne 14.727, de 19 de maio de
- ;:SSéi oangzelgo gg Entorpecentes do Distrito Federal, na forma
o : ; n e de janeiro de 1992 e o Conselh do Id d
- t O cumpriumento 5 : o do oso o
o ;::nz::ziﬁlée:czzgzgggz goog;§¥ea§mediato-p Distr1t9 Federal, na forma da Lei n? 426, de 06 de abril de ¥993,
G e i g:opggals tém suas competéncias e atribuicdes definidas em ato

io.
III - exercer outras atribuigées  que lhe forem

conferidas.

Art. 53 - Aos Secretérios Executivos, cabe desempenhar as

e ;1 igbes: i
seguintes atribuigdes supertzt. r::po; 23 pdmlnistragées Regionais, 6rgaos de direcao
; : e ’ sdveis a exe a i i ivi
I - preparar a agenda do respectivo chefe e lembrar-lhe Aaiodministracio do Distrito Federai® ame  araa,Jas atividades
OS compromissos a que deva comparecer; Admlnistrativaa, sdo vinculadas, para fins de controlg1 :

5 supervisdo global, & Secretari
II - exercer as atividades inerentes a fungdo de ¥, ria de Governo.

secretaria executiva;
f § 12 - 0 controle € a supervisao global a que se refere o

III - exercer outras atribuicdes que lhe forem "caput” deste artigo serdo exercidos atraw i
¢ conferidas. 3R Coordenagio das Administragées Regionai:. o SR Nmeaiesie” U
Art. 54 - Ros Secretarios Administrativos, cabe desempenhar .. §$ 22 - pg Administragdes Regionais terdo regimentos pré-
as seguintes atribuicées: g;;g:enae;abogados .sgb a coordegagéo da Subsecretaria de
organizagig la; Admxnxstragégs Regionais, e orientagdo técnico-
I - auxiliar na elaboragao de minutas de Secrutects n: a §ubsecre§arxa d? Mogernizaqéo € organizacdo da
correspondéncias a serem expedidas pela unidade em ¢ Administracdo do Distrito Federal, e serdo objeto

de aprov. ; :
que estiverem lotados; Provagdo pelo Governador do Distrito Federal.
II - receber, transmitir, controlar e registrar as

ligagSes telefénicas e de "fac-simile";

III - efetuar trabalhos datilograficos;

Art. 63 - Os casos omi ssos avi i

. S ; ~ € as davidas surgidas na apl - S

. cagao deste Regime a irimi

lhe conferidas 9 i gimento serao dlrmudos pelo Secretéario de

Art. 55 - Aos Encarregados, cabe desempenhar as seguintes Ak
atribuigdes: * 64 - Revogam-se as disposigées em contrario.

I - assistir o Chefe imediato em assuntos pertinentes a
sua drea de atuacdo; 7

as Brasilla'DFr ng de dezembrc de 1993.

II - assinar documentos relativos a atividades inerentes
a sua &rea de atuagao;

5130 orientar os subordinados na execugcdo de  suas i
tarefas; 4

IV - zelar pela adequada utilizagdo do material

rmanente e do terial de consumo necessirios as e
53,., :tividades;m BENJAMIM SEGISMUNDO|DE J. RORIZ

Secretério de Governo
V - adotar ou sugerir a adogdo de medidas necesséarias a
melhoria da execugdo das respectivas atividades;

VI - exercer outras atribuigcdes que lhes forem
conferidas.

TR 3 |
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DECRETO No 15.064 DE 24 DE setembro DE

Reestrutura o Gabinete do
Governador do Distrito Fede
ral, aprova o respectivo Re
gimento e da outras

dencias.

provi

0 PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDE
RAL, no exercicio do cargo de Governador do Distrito
Federal, e no Gso das atribuigoes gue The confere 0
art. 100, inciso VII, da Lei Organica do Distrito Fe
deral, e tendo em vista o que dispoem os arts. 52 e 13

da Lei n2 408, de 13 de janeiro de 1993,

BEX REE R

Art. 12 - Fica reestruturado, nos termos da Lei n?

408, de 13 de janeiro de 1993, o Gabinete do Governador do Dis

trito Federal, na forma que dispoe este Decreto.

Art. 22 - Fica aprovado o Regimento do Gabinete do Go

vernador, que acompapha este Decreto.

Art. 32 - Serao extintos os cargos em comissao do
Quadro de Pessoal do Distrito Federal, constantes do

deste Decreto, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Anexo I,

Avte . . Sac criados os cargos em comissao no Quadro
de Pessoal do Distrito Federal - parte relativa ao
Governador: - constantes do Anexo II deste Decreto.

Gabinete do

1993.

Art. 52 - A distribuigdao dos cargos em comissao do Ga

binete do Governador pelas unidades administrativas & a constan

te do Anexo III.

Art. 62 - 0 Departamento Administrativo da Secretaria

de Governo exercera as fungoes de administragao geral do Gabine
te do Governador, nos termos do art. 16, da Lei no 408, de 3
de janeiro de 1993.

Art. 72 - 0 prazo para a implantagao da
que trata este Decreto é de ate 30 (trinta) dias.

Art. 82 - 0 Secretario de Governo

baixara normas com
plementares para execugao das

atividades de que
Decreto.

Art. 99 - As despesas decorrentes de aplicagao deste
Decreto correrao a conta de dotagoes orcamentarias do

do Governador.

Gabinete

Art. 10 - Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagao. : :

Art. 11 - Fica revogado o Decreto n2 7.857, de 13 de
janeiro de 1987, com respectivas alteragoes, e demais disposi
o BB Brasilia, 24 de setembro de 1993.

1052 da Republica e 342 de Brasilia

BENICIO TAVARES

(Republicado por haver saido com incorregao do original no DODF
ne 243, de 03/12/93).

(Art. 3°-do Dec. 15.064, de 24" de setembro de 1993.)

GABINETE D0 GOVERNADOR

i |
! |
i UNIDALE i BASE [EGAL DE CRIACAD L DEMOMINACAD :QUANEI snuxmol
| ! |
| ASSESSORIA ESPECTAL DO GOVERNADOR | Dec. 9.418/86, Dec. 9.829/86 e Lei no. 049/89 | Chefe da Assessoria Eapecial do Governador | 1| DFG-14 |
T | Dec. 10.924/87 e Lei oo 049/89 | Assessor Epecial | 11 DFA-18 |
| | Dec. 9.418/88, Dec. 9.829/88 e Lei no. 049/80 | Assessor Adjunto | 11 DFA-18 |
| | Dec. 9.416/86, Dec. 9.829/86 e Lei no. 049/89 | Assessor | 3| DFi-12 |
| | Dec. 9.416/86, Dec. 9.829,/88 e Lei no. 049/89 | Secretario Executivo | 1| DFA-10 |
{ | Dec. 9.416/86, Dec. 9.829/88 e Lei no 049/89 | Assistente | 3| DFA-02 |
| GABINETE CIVIL DO GOVERNADOR 2 f I | |
| | Dec. 7.857 /84 e 8.073/84 | Assessor | 8 | DFA-12 |
f | Dec. 10.919/87 e 11,966 /88 | Assessor Auxiliar | 2 | DFA-10 |
I | Dec. 8.073/84 e Dec. 10.228/87 | Secretario Executivo | 3 | DFA-10 |
| | Dec. 8.513/85 | Assistente | 2| DFA-05 |
| ! | | | |
| Subchefia para Assuntos Intragovernamentais i Dec. 11.089/88 | Subchefe para Assuntos Intregovernamentais | i | DFG-18 |
| | Dec. 10.351/87 e 11.089/88 : Assistente : 1 : DFA-02 :
| |
{ Subchefia pare Assuntos Administretivoe | Dec. 7.857/84, 8.073/84 e 11.069/88 | Subchefe pars Assuntoe Administrativos | i1 DFG-18 |
| | Dec. 7.857/84 e 8.073/84 | Assessor : | 7 | DFA-11 |
| | Dec. 7.857/84, 8.513/85 | Amsistente | 3 | DFA-02 |
| i Dec. 7.857/84, B.513/85 : Secretario Administrativo : 5 : DFA-02 :
f i
| Divisao de Administracao Geral | Dec. 7.857/84 e 8.073/84 | Diretor da Divisao de Administreceo Geral | 1| DRG-12 |
i | Dec. 7.857 /87 | Assistente I 1 | DF&-05
i | Dec. 8.513/85 | Secretario Administrativo* | 11 DF&-02 |
I Secao de Pessoal | Dec. 7.857/87 I Chdedn&oaodel’e-ugl | 11 DRG-02 |
i Secao de Material | Dec. 7.857/87 | Chefe da Secao de Material | 11 DRG-02 |
| Secao de Controle Patrimonial | Dec. 7.857 /87 | Chefe da Seceo de Controle Patrimonial | 1| DRG-02 |
i Secao de Orcamento e Financas | Dee. 7.85% /87 | Chefe da Secao de Orcamento e Finances | 1| DRG-05 |
i Secao de Documentaceo { Dec. 7.857 /87 | Chefe da Secao de Documentacao | 11| DRG-02 |
! Secap de Comumiracao Administrative | Dec. 7.857 /87 | Chefe da Secap de Comumicacso Administrativa | 11 DFG02 |
| Portaria i Dec. 7.857 /87 | Chefe de Portaria I 11 DFG-01 |
| Recepeao | Dec. 7.85% /8% | Encarregado de Recepeao ! 2| DRG-01 |
| o
~a z 1o

estrutura de

trata este
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Anexo T
(Art. 32 do Dec. 15.064, de 24 de setembro de 1993.)

GABINETE DO GOVERNADOR

UNIDADE

| |
! - }
{ ! RASE [ECAL DE CRIACAO l DEMOMINACAD | QUANT. | SIMBOLO |
| | - | [ I
| ASESSORIA PARA ASSUNTOS PARLAMENTARES i Dec. 7.857/84 e 8.073/84 | Asessor | 11 DEA11 |
| | Dec. 7.857/84 | Assistente | 1. DFA-05 |
| | Dec. 7.857 /84 | Assistente | 11 DEA-02 |
i | Dec. 7.857/84 | Sepretario Administrativo | 11 DFA-02 |
! | | | | |
{ CONSULTORA JURIDICA | Dec. 10.9682/87 | Consultor Adjunto | 21 DRG-18 |
t | Dec. 10.962/87 | Secretario Executivo | 11 DFA-10 |
1 | Dec. 8.513/85 | Assistente | 21 DFA-D5 |
: i Dec. 7.857/84 | Secretario Administrativo | 11 DFA-02 |
| | [ | |
| CERIMONIAL | Dec. 7.857/84 e 8.073/84 n | 21 DR-11 |
[ i Dec. %857 /84 i Secretario Administrativo | 11 DF-02 |
! | | | | |
| SECRETARIA PARTICULAR | Dec. 7.857/84 ¢ 8.073/84 | Assessor | 11 DRAA1 |
i | Dec. 7.857 /84 | Secretario Administrativo I 11 DRA-02 |
! [ I | [ |
| CASA MILITAR | Dec. 7857/84 e 8.073/84 | Assessor | 1| DFA-11 |
| | Dec. 8.073/84 | Secretario Executivo | 11 DFA-10 |
! | Dec. 7.857/84 | Secretario Administrativo | 81 DFA-02 |
l ! Dec, 7.857/84 | Asistente | 21 DFA-02 |
; i Dec. 7.857/84 | Chefe de Garagem | 11| DRG-02 |
[ ! Dec. 7.857 /84 | Encarregado de Copa | 21 DRe-01 |
| | Dec. 7.857 /84 | Encarregado de Cozinha | 1| DRG-01 |
t ! Dec. 7.857 /84 | Encarregado de Anditorio | 1’| DRG-01 |
| | Dec. 7.857/84 | Auxilisr de Conservacao | 11 DFA-01 |
i i Dec. 7.85% /84 | Amxilier do Encarregado de Copa | 21| DFe-O1 |
i ’ { | I I I
| PROGRAMA PARA 0 DESENVOLVIMENTD | Dec. 9.628/868 e Lei 7.456/86 | Secretarip Extraordinario pars Assuntos | I I
i DO DISTRITO FEDERAL E INTEGRACAO i | Economicos e de Reforma Aministrativa | 11 CN |
i DO ENTORNO, E PARA ASSUNT(S DE | Dec. 10.815/87, 10.919/87 e 11.310/88 | Assessor Especial | 81! DFA-18 |
| REFORMA ADMINISTRATIVA | Dec. 10.8615/87, 10.919/87 e 11.310/88 | Assessor | 51 DFa-12 |
i | Dec. 10.815/8%, 10.919/87 e 11.8310/88 | Assessor | 21 DRa11 |
!  Dec. 10.615/87, 10.919/87 e 11.810/88 | Assessor Auxiliar | 31 DFA-10 |
| | Dec. 10.815/87, 10.919/87 e 11.310/88 | Secretario Executivo | 11| DFA-10 |
| i Dec. 10.815/8Y, 10.919/87 e 11.310/88 | Asistente | 81! DFA-02 |
Anexo I
(Art. 32 do Dec. 15.064, de 24 de setembro de 1993.)
| GABINETE D0 GOVERNADOR [
PR - - |
i TNIDADE i BASE LEGAL DE CRIACAD | DEMOMINACAD lqum:snmo:
[ | |
| PROGRAMA DE HABITACAD DO DISTRITO FEDERAL | Dec. 4.15,/86 e lei 7.456,/86 { Secretario Extraordinario da Habitacao I 11 N |
x i Dec. 9.415/88 e 10.919/87 i Amsessor Bspecial {81 DFA-18 |
| | Dec. 9.415/86 e 10.019/87 | Assessor | 31 DF-12 |
[ i Dec. 9.415,/86 e 10.919/87 | Assessor | 21 DRA-11 |
| i Dec. 9.415,86 e 10.919,/87 | Assessor Auxiliar | 81 DFA-10 |
| | Dec. 9.415/88 e 10.919/87 | Secretario Executivo i 11 DRA-10 !
i i Dec. 9.415/88 e 10.919/87 | Assistente : 3 : DFA-02 :
: | i
| ASSPSSORIA ESPECIAL DE APOID | [ | | [
| ADS MORADORES DO PLANO PILOTO i i f | |
e | Dec. 9.412/86 | Chefe da Assessoria de Apoio 8 Associacoes | I I
i ] | de Moredores do Plano Piloto i 1:nm-13:
i | | I
! | Dec. 9.412/88 | Amsessor : 2: DFA-11 :
[ | l
| SECRETARIA EXTRAORDINARIA PARA i j } | |
| ASSUNTOS DO MEI0 AMBIFNTE z [ [ I I
I CTENCIA E TRCNOLOGIA | Dec. 9826/88 e Lei 7.458/88 | Secretario Extraordinario pera Assuntos de | | |
i | | Meio Ambiente, Ciencia e Tecnologia I 1IN |
] i | | | |
| SUBSECRETARIA DE ARTICULACAD DAS | ! | l '
| ADMINISTRACOES REGIONAIS DO GABINETE '. | | | |
| DO GOVERNADOR, | Dec. 12.545/90 | Secretario Administrativo | 1] DFA-02 |
I i Dec. 12.545/90 | Assessor | 4| DRA11 I
Anexo I P
(Art. 32 do Dec. 15.064, de 24 de setembro de 1993.)
; GABINETE D0 GOVEENADOR I
- |
: UNIADE : BASE [RGAL DE CRIACAD : i DEMOMINACAD :wnm: SIMBOLO |
! i | !
{ Nucleo de Crientaceo e Articulacao Regional i Dec. 12.545 /00 | Chefe do Nucleo de Orientacao e Articulacen } : :
y 1 | Regional {1} DRG-12 |
| IDee. 12.545/90 : : Asgistente | 21 DFa-02 |
! Nucleo de Acompanhemento da Acao Regional i Dec. 12.545,/90 | Chefe do Nucleo de Ammmm da : } :
| | | Acgo Regional | 11 DRG-12 |
: i Dec. 12.545/60 : Assistente | 2| DEA-05 |
b , ? | i I :
; ToTAL f % | 140 1 |
! L I [ |

2 ;

o el
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REGIMENTO DO GABINETE DO
GOVERNADOR

TITULO I
DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 12 - O Gabinete do Governador, integrante da
estrutura béasica da administragao direta do Distrito Federal, &
responsdvel pelo apoio politico, social e técnico ao Governador,
com as seguintes competéncias basicas:

I - coordenar as atividades politicas do Governador;

II - auxiliar o Governador em suas representacoes
politica e sociaig

III - assistir ‘o Governador na adogao de decisdes
técnicas ou administrativas;

IV - assessorar o Governador no que se refere & analise
e ao encaminhamento de "assuntos de natureza
juridica;

V - assistir diretamente o Governador em sua seguranga
pessoal, em assuntos de natureza militar e na
vigilancia da Residéncia Oficial;

VI - acompanhar os programas, projetos e atividades do
Governo do Distrito Federal, mantendo o
Governador informado sobre seu andamento;

VII - assessorar o Governador em assuntos ligados as
atividades parlamentares;

VIII - assistir o Governador em assuntos ligados as
atividades de cerimonial;

IX - assistir diretamente o Governador em assuntos
ligados as atividades de Secretaria Particular.

Art. 22 - Para a execugao de suas atividades especifi-
cas e o cumprimento das atividades setoriais de administragado

geral, o Gabinete do Governador tem a segquinte estrutura
administrativa:

SECRETARIA PARTICULAR
ASSESSORIA ESPECIAL
CONSULTORIA JURIDICA
CASA MILITAR
Ajudancia-de-Ordens
Assessorias Militares
Casa Militar Adjunta
Divisdo de Segurancga
Servigo de Apoio Operacional
Servigo de Seguranga Pessoal
Servigo de Seguranca de Instalacgdes
Divisdo Administrativa
Servigo de Documentagdo e Arquivo
Servigo de Transportes
Divisdo de Comunicagdes
Servigo de Planejamento e Operagdes

Servigo de Manutencdo de Equipamentos
de Comunicagées

Divisdo de Suprimento e Manutengdo

Servigo de Suprimento e Manutengido
do Paléacio do Buriti

Servigo de Suprimento e Manutengdo
da Residéncia Oficial

ASSESSORIA PARA ASSUNTOS PARLAMENTARES
Servigo de Assuntos Parlamentares no
Paldcio do Buriti

Servigo de Assuntos Parlamentares no
Congresso Nacional

Servico de Assuntos Parlamentares na

Camara Legislativa do Distrito
Federal

CERIMONIAL
Divisao de Eventos

Servigco de Correspondéncia
Protocolar

Servigo de Apoio Administrativo

CONSELHO DE PLANEJAMENTO TERRITORIAL E
URBANO

CONSELHO DOS DIREITOS DA CRIANGCA E DO
ADOLESCENTE DO DISTRITO FEDERAL

R < ot e e

TITULO II

DAS COMPETENCIAS ORGANICAS

capiTuLo 1

DA EXECUCAO DAS ATIVIDADES DE ASSESSORAMENTO E ESPECfFICAS

Art. 32 - A Secretaria Particular, unidade organica de
direcao superior, diretamente subordinada ao Gabinete do
Governador, compete:

I - supervisionar a pauta de audiéncias, visitas e
compromissos do Governdador;

ITI - manter registros e lembrar os compromissos do
Governador;

III - manter cadastro de assuntos de despachos do
Governador;

IV - receber, encaminhar e responder a correspondéncia
particular do Governador;

V - prestar apoio aos programas sociais e assisten-
ciais desenvolvidos pelo Governador;

VI - exercer outras competéncias que lhe forem
determinadas.

Art. 4° - A Assessoria Especial, unidade organica de
assessoramento superior, diretamente subordinada ao Gabinete do
Governador, compete:

I - prestar assessoramento imediato ao Governador, nos
assuntos por ele definidos;

IT - realizar a interface do Gabinete do Governador com
os escritérios de representagdo dos governos
estaduais e municipais, no Distrito Federal, e com
a Presidéncia da RepGblica, quando determinado
pelo Governador;

III - realizar a interface do Gabinete do Governador com
as Administracdes Regionais, quando determinada
pelo Governador, respeitadas as competéncias da
Subsecretaria de Coordenagdo das Administragdes
Regionais, da Secretaria de Governo;

IV - exercer outras competéncias que lhe forem
determinadas.

Art. 52 - A Consultoria Juridica, unidade org&nica de
diregao superior, diretamente subordinada ao Gabinete do
Governador, compete:

I - prestar assessoramento juridico diretamente ao
Governador do Distrito Federalj;

II - realizar, quando solicitada, estudos juridicos,
propondo normas e diretrizes sobre assuntos
submetidos & decisdo do Governador;

III - elaborar e examinar minutas de decretos a serem
baixados pelo Governador e opinar quanto a sua
legalidade, competéncia e aspecto formal;

IV - desenvolver atividades de relevante %n;eresse do
Distrito Federal, das quais gspecxfxcamente a
encarregue o Governador do Distrito Federal;

V - executar outras competéncias que lhe forem
determinadas.

Art. 62 - A Casa Militar, unidade organica de direcao
superior, diretamente subordinada ao Gabinete do Governador,
compete:

-1 - assiStir - o Governador no desempenho _dqs suas
atribui¢des, nos assuntos de natureza militar;

II - expedir atos oficiais referentes a Casa Militar;

111 = instruir procéssos relativos a servidores mj-
litares do Distrito Federal;

IV - elaborar pareceres sobre assuntos afetos a Casa
Militar;

V - prestar assessoria em assuntos de ngtgreza
militar, seguranca e outros afetos a Casa Militar;

VI - coordenar a participagdo do Governador em
ceriménias militares;

VII - coordenar, em articulagdo com a Secretaria
Particular, as viagens do Governador;

VIII - planejar, dirigir, coordenar, controlar e executar
os servigos de seguranga pessbéal do Governador e
de seus familiares;

IX - planejar, dirigir, coordenar e cgntrolar os
servicos de seguranga fisica do Palécio do Buriti
e da Residéncia Oficial do Governador;

X - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades
de transportes do Gabinete do Governador;

XI - adotar as providéncias relativas a utilizagdo das
aeronaves colocadas a disposigdo do Governador;

Brasilia, 03 de dezembro de 1993
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XII - plangjar, goordenar, executar e fiscalizar os
serylgos:de comunicagdes do Paldcio do Buriti e da
Residéncia Oficial do Governador;

XI1I -~ dirigiry 'coordenar e supervisionar as atividades
de suprimento e manutencdo do Gabinete do
Governador e da Residéncia Oficial do Governador;

X1v - diriqirz coordenar e executar os servigos de
ajudancia-de-ordens do Governador, da Primeira-

Dama e 'dos Secretdrios de Governo do Distrito
Federal;

XV - planejar, dirigir, coordenar, controlar e executar

os servigos de ajudancia-de-ordens e seguranga de
autoridades e dignitarios, em visita oficial ao

Distrito Federal ando determinado
Governador; : i : e

XVI - desenvolver intercambio de cooperagdo, na area
militar, com entidades nacionais e internacionais;

ZVII - propor ao. 90vernador politicas, diretrizes e
mgd%das administrativas a serem adotadas pela Casa
Militar;

XVIII - dir@gir, coordenar e controlar outras atividades
atribuidas pelo Governador a Casa Militar.

XIX - executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

Art. 72 - A Ajud&ncia-dc-o}dens, unidade organica

d —ex iv lreta
iretivo-execut a, diretamente subordinada a Casa Mllltarl

I - executar os servigos de ajudancia-de-ordens do
Governador e da Primeira-Dama;

: & col@bora: e articular-se com outros setores do
Gabinete do’ Governador no que se refere a servigos
de ajudéncia-de-ordens;

III - executar os servigos de embarque e desembarque do
Governador e de seus familiares;

IV - executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

Art. 89 - As Assessorias Militares, unidades organi-

cas assessoramento superior, diret
(o) amente s
de o ’ ubordinadas a Casa

I - prestar assessoramento ao Chefe da Casa Militar em
assuntos de natureza militar, de seguranga e
outros necessdrios a consecugdo das atividades
afetas a Casa Militar;

II - proceder a estudos, pareceres, consultas e
diligéncias sobre projetos, atos, processos e
outros documentos das corporagdes militares do
Distrito Federal ou da Casa Militar;

I11 - propor medidas em assyntos pertinentes as
corporagdes militares do Distrito Federal ou da
Casa Militar;

IV - executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

Art. 92 - A Casa Militar Adjunta, unidade organica
diretiva, diretamente subordinada a Casa Militar, compete:

I - assistir e auxiliar o Chefe da Casa Militar no
cumprimento de suas competéncias;

i II - coordenar e supervisionar as atividades de
comunicagées, transportes e documentagao da Casa
Militar;

III - exercer o controle da disciplina dos servidores
lotados na Casa Militar;

IV - executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

Art. 10 - A Divisdo de Seguranga, unidade orgénica
diretiva, diretamente subordinada a Casa Militar, compete:

1 - proporcionar seguranga fisica ao Governador e a

s seus familiares, bem como as instalagdes do
paladcio do Buriti e da Residéncia Oficial do
Governador;

II - proporcionar seguranga fisica as autoridades,
dignitarios e héspedes oficiais do Distrito
Federal, quando assim for determinado pelo Chefe
da Casa Militar;

III - elaborar diretrizes, planos e ordens estabeleci-
dos pelo Chefe da Casa Militar, afetos a sua érea
de competéncia;

IV - coordenar, em articulagédo com os 6rgaos
competentes, a execugdo das atividades necesséarias
a seguranga do Governador, por ocasido de suas
viagens;

V - colaborar, com os O6rgaos competentes, no
planejamento e execugao da - seguranga de
autoridades em visita, ou em missdo oficial, ao
Distrito Federal;

VI - manter o Chete da Casa Militar informado sobre a

situagdo geral da seguranga piblica d i i
Federal e Entorno; i = ey

VII - planejar, dirigir, coordenar e controlar outras
atividades relacionadas com o servigo de
seguranga;

VIII - executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

3 Art. 11 - Ro  Servigo de Apoio Operacional, unidade
organica diretivo-executiva, diretamente subordinado a Divisao de
Seguranga, compete:

T plaqejar e executar as atividades de apoio
administrativo da Divisao de Seguranca;

II - elaborar diretrizes, planos, ordens e documentos
afetos a Divisdo de Seguranga;

I11 = goletar e difundir dados e informagoes de
interesse da Divisao de Seguranga;

IV - efetuar planejamento especifico, com base em
levantamentos preliminares, em locais onde
comparecerd o Governador ou a Primeira-Dama;

V - efetuar a anadlise de dados coletados. que possam
constituir fatores de risco a seguranga do
Governador e de seus familiares;

VI - planejar, coordenar e. ministrar instrugdes
técnico-profissionais aos integrantes da Divisao
de Seguranca, acompanhando o rendimento individual
e do grupo;

VII - exercer a guarda, o controle e a manutengao do
material bélico distribuido a Divisao de
Seguranga;

VIIL = exercer o controle de freqiiéncia, afastamento,
disciplina e outros registros dos integrantes da
Divisdao de Seguranga;

IX - elaborar escalas de servigos e planos de chamada
da Divisdo de Seguranga;

X - executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

. Art. 12 - Ro Servigo de Seguranga Pessoal, unidade
orgdnica diretivo-executiva, diretamente subordinado a Divisdo de
Seguranga, compete:

I - planejar, organizar, dirigir, coordenar e executar
as atividades relacionadas & seguranga fisica do
Governador e de seus familiares;

II - planejar, organizar, dirigir, coordenar e e;ecutar
os servigos de seguranca fisica de autoridades,
dignitadrios e hoéspedes oficiais do  Distrito
Federal, gquando assim for determinado pelo Chefe
da Divisdo de Seguranga;

III - efetuar o reconhecimento e vistorias em locais
onde comparecerao o Governador Ou seus famil%a—
res, observando aspectos que possam influenciar
nos servigos de seguranga;

IV - providenciar os meios necessarios a seguranca do
Governador e de seus familiares, quando da
realizagdo de eventos externos ou abertos ao
publico;

v - efetuar vistorias em veiculos, equipamentos e
outros utensilios utilizados pelo Governador e
seus familiares;

VI - prestar primeiros socorros ao Governador € seus
familiares, quando necessarioj;

atuar como destacamento precursor em locais de

VII
viagens e estada do Governador e seus familiares;

VIII - executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

Art. 13 - Ao Servigo de Seguranga de Instgluqées,
unidade organica diretivo-executiva, diretamente subordinado a
Divisdo de Seguranga, compete:

1 - planejar, coordenar e controlar oS sgryigos de
seguranga fisica do Palacio do Buriti e da
Residéncia Oficial do Governador;

II - zelar pela manutengdo da ordem e da disciplina nas
dependéncias do Paldcio do Buriti e areas
circunvizinhas, inclusive as contiguas a Residéncia
Oficial do Governador;

III - autorizar e fiscalizar o acesso e a circulagao de
visitantes ou funciondrios de empresas prestadoras
de servigos no Palacio do Buriti e na Residéncia
oficial do Governador;

IV - controlar a circulagado de funcionérios no .iqterior
do Paldcio do Buriti e na Residéncia oficial do
Governador;

v - fiscalizar a entrada e saida de mate;i§is no
Palacio do Buriti e na Residéncia oficial do
Governador;
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VI - controlar o acesso de veiculos a garagem do Palécio

VIII

IX

XI

XII

- coordenar, controlar e executar as

- controlar os servigos de limpeza, manutengdao e

- prover a guarda e a seguranca das aeronaves de uso

- emitir credenciais e documentos de identificacao

- executar outras

do Buriti e & Residéncia Oficial do Governador;

Residéncia Oficial do Governador;

relativas a guarda e a seguranga da
privativa do Gabinete do Governador;

reparo de equipamentos e instalagoes das

dependéncias do Palacio do Buriti e da Residéncia

Oficial do Governador;

do Governador;

funcional, de acordo com normas especificas;

determinadas.

Art. 14 - A Divisdo Administrativa, unidade organi-

ca diretiva,

compete:

VI

VII

VIII

diretamente subordinada a Casa Militar Adjunta,

- dirigir, coordenar, fiscalizar e executar os
servigos de apoio administrativo da Casa Militar;

- fiscalizar o cumprimento das Normas de Comunicagao
Administrativa do Distrito Federal; .

- fiscalizar o cumprimento das Normas do Sistema de
Transportes Internos;

- dirigir, coordenar e controlar as atividades de
transportes do Gabinete do Governador;

- efetuar d distribuigdo de veiculos oficiais no
Gabinete do Governador;

- fiscalizar e controlar o uso de veiculos oficiais
do Gabinete do Governador;

- gerenciar as atividades de processamento eletrd-
nico de dados da Casa Militar;

- executar outras

atividades que lhe forem
determinadas.

Art. 15 - Ao Servigo de Documentagdo e Arquivo, unida-

de organica diretivo-executiva,

diretamente subordinado a

Divisdo Administrativa, compete:

I - receber, expedir, protocolar, autuar, alterar, re-

NIT=

VIE. =

~ o % % SR

Art. 16 - Ao Servigo de Transportes, unidade

gistrar, distribuir e controlar a correspondéncia,
os documentos e os processos em tramitagdo na Casa
Militar;

preparar o expediente e os atos administrativos da
Casa Militar;

manter e divulgar documentos, publicagdes e
material bibliogrdfico de interesse da Casa
Militar;

executar os servigos de arquivo da Casa Militar;

executar as atividades relativas a administragao e
ao controle de pessoal da Casa Militar;
providenciar a publicacdao de atos oficiais
pertinentes a Casa Militar;

executar os servigos de reprografia de documentos
da Casa Militar;

executar outras
determinadas.

atividades que lhe forem

organica

diretivo-executiva, diretamente subordinado & Divisdo Adminis-
trativa, compete:

 ;

II

III

v

VI

VII

realizar a distribuigdo dos veiculos oficiais no
Gabinete do Governador;

coordenar e fiscalizar o uso de veiculos
distribuidos ou colocados a disposigdo no Gabinete
do Governador;

adotar providéncias para que os veiculos sejam
mantidos em boas condigbes de uso;

providenciar para que seja efetuada a manutencao
preventiva e corretiva dos veiculos oficiais do
Gabinete do Governador;

tomar as providéncias cabiveis em caso de avarias,
acidentes ou outras ocorréncias envolvendo
veiculos oficiais do Gabinete do Governador;

organizar, controlar e fiscalizar a circulagao e o
estacionamento de veiculos na garagem do Palécio
do Buritij;

emitir as requisigdes e controlar o consumo de
combustiveis e lubrificantes para os veiculos
oficiais do Gabinete do Governador;

fiscalizar o acesso, circulagdo e estacionamento de
veiculos nas imediagées do Palacio do Buriti e da

atividades
entrada

atividades que lhe forem

VIII- preparar

; _ autorizagdes para deslocamentos e
circulagdo de veiculos oficiais do Gabinete do
Governador fora do Distrito Federal;

IX - exercer o controle sobre o quadro de motoristas

X
Art.
diretiva,
compete:
I
II
III
v

- executar outras

colocados a disposigdo da Casa Militar;
atividades que 1lhe’ forem
determinadas.

17 - A Divisdo de Comunicagdes, unidade organica

diretamente subordinada a Casa Militar Adjunta,

realizar os servigos de comunicagdes a cargo da
Casa Militar;

elaborar, desenvolver e implantar projetos de
redes de comunicagdes entre o Paldcio do Buriti,
Residéncia Oficial, Secretarias de Governo e
veiculos oficiais de representagdao do Gabinete do
Governador;

propor medidas gue visem aprimorar o Sistema de
Comunicagdes da Casa Militar; :

executar outras
determinadas.

atividades que lhe forem

Art. 18 - Ao Servigo de Planejamento e Operagdes, unida-

de organica diretivo-executiva, diretamente

subordinado a

Divisdo de Comunicagdes, compete:

)

II

III

v

VI

Vil

VIII

IX

XI

XII

BXTX

XIv

XV

Art.

Comunicagdes,
subordinada

a

-

i

FIL .=

v -

Ni =

planejar, coordenar e controlar a execugao das
atividades de comunicagdes do Gabinete do
Governador;

elaborar planos e projetos de comunicagdes;
receber e transmitir mensagens;
priorizar a recepgao e transmissdao de mensagens;

tomar providéncias visando ao sigilo das mensagens
recebidas e transmitidas;

entregar, imediatamente, aos destinatérios as
mensagens recebidas, priorizando as destinadas ao
Governador, ao Chefe da Casa Militar, a Divisdo de
Seguranga, e aos demais, de acordo com a
precedéncia;

centralizar, controlar e auxiliar nas comunicagdes
radiofénicas dos diversos prefixos que servem a
Divisdo de Segurangca e Chefia da Casa Militar;

observar as normas de salvaguarda de informagdes,
arquivo, manuseio e destruigdo de documentos
afetos a Casa Militar;

organizar e manter o arquivo de mensagens
recebidas e transmitidas pelo Servigo de
Planejamento e Operagao;

manter o funcionamento ininterrupto dos servigos
de comunicagdes;

organizar e fazer cumprir as escalas de servigos
de plantdo da Divisdo de Comunicagoes;

manter atualizado o cadastro de .telefopes do
Gabinete do Governador e da Residéncia oficial do
Governador;

instalar, manter, controlar e operar O sisgema de
som em solenidades, reunides e recepgoes no
Paldcio do Buriti e na Residéncia oficial do
Governador;

coordenar, manter, operar e controlar a util;zaqéo
e o funcionamento do auditério do palacio do
Buriti e de seus equipdmentos;

executar outras
determinadas.

atividades que lhe forem

19 - Ao Servigo de Manutencgdo de Equipamentos de
unidade organica diretivo-executiva, diretamente
da Divisdo de Comunicagdes, compete:

elaborar o plano de comunicagdo, manutengao e
reparo dos equipamentos de comunicagdes do Gabinete
do Governador, da Residéncia Oficial e dos veiculos
oficiais de representagao;

coordenar e fiscalizar a execugdo dos servigos de
conservagao, manutengao, conserto e reparo dos
equipamentos audiovisuais e de comunicagoes do
Gabinete do Governador;

providenciar para que seja efetuada a manutenqéo
preventiva e corretiva dos equipamentos de comuni-
cagdes do Gabinete do Governador, da Re51§énc1a
Oficial e de veiculos oficiais de representagao;

remanejar e instalar equipamentos de comunicagdes,
no ambito do Gabinete do Governador;

providenciar, junto aos orgdos competentes, 2
mudanga de nameros dos aparelhos telegcnlcgs
instalados no Gabinete do Governador, na Resxd?ncxa
oficial e nos veiculos oficiais de representagao;

fiscalizar a execugdo de contratos de prestagao de
servigos com terceiros, afetos a area de
comunicagdo no ambito do Gabinete do Governador;
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VII - manter [¢] controle das ord&ns de servigos

executadas;

VIII - solicitar a descarga de equipamentos de comunicagdo

IX - executar outras

inserviveis, ohsoletos ou antiecondmicos;

atividades que lhe forem

determinadas.

Art. 20 - A Divisdo de Suprimento e Manutengdo, unidade

orgénica diretiva,

compete:

1 %

III

v

VI

VII

VIII

diretamente subordinada a Casa Militar,

promover medidas necessdrias ao funcionamento dos
servicos de copa do Paldcio do Buriti e da
Residéncia Oficial do Governador;

promover medidas necessadrias a manutengdo, con-
servagdo e limpeza do Paladcio do Buriti e da
Residéncia Oficial do Governador;

promover medidas necessarias & manutengdo, reparo
e conservagdo de equipamentos, méveis, utensilios
e instalagdes do Palacio do Buriti e da Residéncia
Oficial do Governador;

executar pequenos consertos e reparos nas
instalagdes do Palédcio do Buriti e da Residéncia
Oficial do Governador;

fiscalizar e controlar os sistemas elétrico,
hidréulico e de elevadores do Paladcio do Buriti e
da Residéncia Oficial do Governador;

planejar, dirigir, coordenar, controlar e executar
as atividades de suprimento e manutengdo do
Palécio do Buriti e da Residéncia Oficial do

Governador;

administrar e operar, com apoio da Divisdo de
Comunicagdes, os servigos de comunicagées do
Palacio do Buriti e Residéncia Oficial do
Governador;

executar outras
determinadas.

atividades que lhe forem

Art. 21 - Ao Servigo de Suprimento e Manutengdo do

Palécio do
diretamente
compete:

Buriti, unidade organica diretivo-executiva,

subordinado a Divisdo de Suprimento e Manutencgéo,

I - prover o servigo de copa do Palécio do Buriti;

II - coordenar e controlar a execugdo dos servigos de

I1X

v

VI

VII

VIII

IX

Residéncia
diretamente

compete:

v

Oficial,

copa do Palacio do Buriti;

providenciar e controlar a execugdo dos servigos
de limpeza e conservacdo das dependéncias, méveis
e utensilios do Palédcio do Buriti;

providenciar e fiscalizar a execugdo de pequenos
consertos, reparos, obras, substituigdes de pegas
e elementos das redes elétrica e hidréulica do
Palacio do Buriti;

efetuar, ao 6rgdo competente, pedidos de prestagao
de servigos de terceiros, quando necessario;

coordenar e controlar a manutengdo e operagdo dos
elevadores, instalagdes e equipamentos do Palécio
do Buriti;

manter plantdo para servigos de eletricista e de
bombeiro hidrédulico no Palécio do Buriti;

fiscalizar o desligamento de equipamentos elé-
tricos e de A&agua quando do encerramento do
expediente didrio do Palédcio do Buriti;

promover a instalagdo e o reparo de divisérias,
equipamentos, redes elétrica e hidrédulica do
Paléacio do Buriti;

executar outras
determinadas.

22 - Ro Servigo de Suprimento e Manutengdo da
unidade organica diretivo-executiva,

atividades que lhe forem

subordinado & Divisdo de Suprimento e Manutengao,

prover os servigos de copa e cozinha da Residéncia
Oficial do Governador;

coordenar e controlar a execugdo dos servigos de
copa .e cozinha da Residéncia Oficial do
Governador;

providenciar e controlar a execugdo dos servigos
de limpeza e conservagao das dependéncias, méveis
e utensilios da Residéncia Oficial do Governador;

providenciar e fiscalizar a execugdo de pequenos
consertos, reparos, obras, substituigbes de pegas
e elementos das redes elétrica e hidréulica da
Residéncia Oficial do Governador;

efetuar pedidos de prestagdo de servigo de
terceiros, ao 6rgdo competente quando necessario;

coordenar, controlar e orientar, com apoio da
Divisdo de Comunicagdes, os operadores dos
equipamentos de telecomunicagdes instalados na
Residéncia Oficial do Governador;

Vil =

NIIT -~

X -

Rl =~

XX =

Art. 23 - A Assessoria para Assuntos
unidade orgénica de assessoramento

subordinada ao

I -

31 =

IXE =

INVE=

Vi -

N1l =

VIEE =&

AL =

Art.

efetuar o recebimento e a distribuigdo da corres-
pondéncia enderecada a Residéncia Oficial _ do
Governador;

zelar pelos- gramados e jardins da Residéncia
Oficial do Governador;

manter plantdo para servigos de eletricista e de
bombeiro hidrdulico na Residéncia Oficial do
Governador;

fiscalizar o desligamento de equipamentos
elétricos e hidrdulicos da Residéncia Oficial do
Governador;

promover a instalagdo e o reparo de divisérias,
equipamentos, redes elétrica e hidraulica da
Residéncia Oficial do Governador;

executar outras atividades que lhe forem
determinadas.

Parlamentares,
superior, diretamente

Gabinete do Governador, compete:

assessorar o Governador, os Secretdrios de Governo
e as demais autoridades do Governo do Distrito
Federal, em suas relagdes com o Senado Federal, a
Camara dos Deputados e a Camara Legislativa do
Distrito Federal;

assessorar, direta ou indiretamente, os membros do
Senado Federal, da Camara dos Deputados e da
Camara Legislativa do Distrito Federal nos
assuntos atinentes ao Governo do Distrito Federal,
quando solicitada;

colaborar com a Assessoria Legislativa da
Secretaria-Geral da Presidéncia da Reptablica, de
acordo com as normas vigentes, para os trabalhos
parlamentares junto ao Congresso Nacional nos
assuntos de interesse do Governo do Distrito
Federal;

realizar a interface do Gabinete do Governador com
as trés Casas Legislativas, com os érgaos
congéneres da Administragdo Piblica Federal e com
os Orgdos integrantes da estrutura basica do
Governo do Distrito Federal, nos assuntos de
natureza parlamentar, mantendo o Governador e o
Secretdrio de Governo constantemente informados
das atividades parlamentares desenvolvidas nas
trés Casas Legislativas;

propor ao Governador a nomeagdo de pessoal
técnico necessario ao desempenho de suas
atividades;

realizar a interface com a Secretaria Particular
no encaminhamento de pedidos de audiéncia com o
Governador, formulados por parlamentares;

realizar a interface com a Consultoria Juridica,
no tocante a juridicidade, constitucionalidade e
boa técnica legislativa dos projetos de lei do
Executivo e dos emanados do Legislativo,
particularmente os autégrafos;

exercer rigoroso controle dos prazos relativos a
pedidos de informagdo de deputados, & sangao ou
veto do Governador a projetos de lei e a
convocagao de autoridades do Executivo pelo
Legislativo;

manter arquivo informatizado de todgs os documen-
tos provenientes das trés Casas Legislativas;

controlar a tramitagdo+, na Camara Legislativa do
Distrito Federal, dos projetos de lei do Executivo
e demais projetos de lei desde sua apresentagao
até a dltima agdo exigida;

distribuir publicagdes do Governo do Distrito
Federal a Senadores, Deputados Federais, autori-
dades do Poder Legislativo e Secretérios-Gerais
dos partidos politicos;

executar outras competéncias que lhe forem
determinadas.

24 - Ro Servigo de Assuntos Parlamentares no Pala-

cio . do Buriti, unidade organica diretivo-executiva, diretamente
subordinado & Assessoria para Assuntos Parlamentares, compete:

I -

LT =

b= 5 G

manter contato com os 6rgdos técnicos integrantes
da estrutura basica do Governo do Distrito Federal
e com entidades a eles vinculadas, visando_ a
coleta de subsidios para o estudo das proposigées
legislativas que versem sobre matérias de
interesse do Governo do Distrito Federal;

encaminhar ao Legislativo as mensagens do E§ecuti-
vo atinentes a projetos de lei, comunicagoes de
sangdo ou veto, solicitagdes de devolugdo de
proposigdo e comunicagdes ou solicitagdes de
auséncia;

realizar a interface do Gabinete do Governador com
os 6rgaos pertencentes & estrutura bédsica do
Governo do Distrito Federal, encaminhando oS
documentos legislativos para emissdo de pareceres
técnicos, conhecimento ou fornecimento de
informagdes solicitadas;
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Iv

vi

VII

VIIT

IX

exercer rigoroso controle dos prazos relativos a
pedidos de informagdo de deputados, & sangao ou
veto do Governador a projetos de lei e a

convocagao de autoridades do Executivo pelo
Legislativo;
manter arquivo informatizado de documentos

oriundos das trés Casas Legislativas, bem como de
respostas a eles expedidas;

acompanhar a ' tramitagao de projetos de lei do
Executivo e do Legislativo, desde sua apresentagao
até a Gltima agdo exigida;

manter cadastro de todos oOs
Congresso Nacional e da Camara Legislativa do
Distrito Federal, com respectivos perfis sécio-
politicos, pronunciamentos em plendrio e registro
de voto a projetos de lei de interesse do
Executivo;

parlamentares do

registrar os pedidos efetuados por parlamentares
ao Governo do Distrito Federal e encaminha-los a
autoridade competente;

exercer outras forem
determinadas.

competéncias que lhe

Art. 25 - Ao Servigo de Assuntos Parlamentares no

Nacional,

unidade organica diretivo~executiva,

diretamente subordinado & Assessoria para Assuntos Parlamentares,

Congresso
compete:
I
h 4 5
III
v
\'

acompanhar os trabalhos parlamentares junto ao
Congresso Nacional, nos assuntos de interesse do
Governo do Distrito Federal;

acompanhar e registrar os pronunciamentos dos
membros do Senado Federal e da Camara dos
Deputados, referentes a matérias de interesse do
Governo do Distrito Federal;

manter os parlamentares eleitos pelo Distrito
Federal permanentemente informados dos assuntos de
interesse do Governo do Distrito Federal;

distribuir publicagées do Governo do Distrito
Federal a  Senadores, Deputados Federais,
atitoridades do Poder Legislativo e Secretérios-
Gerais dos partidos;

exercer outras forem
determinadas.

competéncias que lhe

Art. 26 - Ao Servigo de Assuntos Parlamentares na Cama-

ra Legislativa do Distrito Federal, unidade

organica diretivo-

executiva, diretamente subordinado & Assessoria para Assuntos
Parlamentares, compete:

I - acompanhar os trabalhos parlamentares junto a
Camara Legislativa do Distrito Federal, nos
assuntos de interesse do Governo do Distrito
Federal;

II - acompanhar e registrar os prongnci;mentos dos
membros da Camara Legislativa do Distrito Federal,
referentes a matérias de interesse do Governo do
Distrito Federal;

III - manter o Lider do Governo na Camara Legislativa
permanentemente informado dos assuntos de
interesse do Governo do Distrito Federal;

IV - distribuir publicagées do Governo do Distrito
Federal a Deputados Distritais e Secretarios-
Gerais dos partidos;

V - exerxcer outras competéncias que lhe forem
determinadas. : : 4

Art. 27 - Ao Cerimonial, uridade organica de diregao

superior, diretamente subordinado ao Gabiente do Governador,
compete:

I - planejar, organizar, coordenar e executar as
atividades de Cerimonial do Governador e da

. Primeira-Dama;

II - organizar, em articulagao com a Casa M@litar, 35
visitas do Governador a -putras unidades a
Federagao;

III - organizar, em colaboracao com a ;oordenagéo de
Assuntos Internacionais da Secretaria de. Governo,
os programas de recepgao a autorldages de
personalidades estrangeiras gque, a convite o
Governador, visitem Brasilia;

IV - manter permanentemente atualizada a Ligta_ lde
Autoridades do Distrito Federal e distribui-la,
quando solicitado;

V - prestar apoio administrativo aos respectivos
Conselhos das comendas instituidas pelo Governo do
Distrito Federal;

VI ~ organizar os eventos oficiais promovidos pelo
Governador e/ou Primeira-Dama;

VII - preparar e expedir as correspondéncias do
Governador e da Primeira-Dama, afetas a éarea de
Cerimonial;

VIII - prestar assisténcia aos bérgaos dg aninistragao
direta e indireta do Governo do Distrito Federal

nos assuntos de cerimonial, quando solicitado;

IX =

X -

Art.

propor normas e opinar em questdes de precedéncia;

exercer outras forem

competéncias que lhe
determinadas.

28 - A Divisdo de Eventos, unidade organica dire-

tiva, diretamente subordinada ao Cerimonial, compete:

I - organizar o

II - planejar,

III - planejar,

IV - organizar a

programa de posse do Governador,
Vice-Governador e Secretarios de Governo;

executar e coordenar as recepgoes e
solenidades oficiais promovidas pelo Governador;
executar e coordenar as solenidades
promovidas pela Primeira-Dama;
participagdo do Governador em
solenidades e recepgodes;

V - assistir, nos assuntos relativos a Cerimonial, os

VI - organizar,

VII - planejar,

6rgaos da administrag¢do direta e indireta do
Governo do Distrito Federal nas promogdes e
eventos oficiais por eles organizados, quando
solicitado;

em colaboragdo com o Cerimonial e o
Servigo de Seguranga da Presidéncia da Repiblica,
as solenidades promovidas pelo Governo-do Distrito
Federal a que comparegcam o Presidente da Repiblica
e/ou a Primeira-Dama do Brasil;

organizar, coordenar e executar as
solenidades de substituigdo da Bandeira Nacional,

na Praga do Trfs Poderes, nos meses de janeiro,

abril e novembro, bem como as cerimdnias de

entrega de condecoragdes conferidas pelo
Governador;

VIII - exercer outras competéncias que lhe forem
determinadas.

Art. 29 - Ro Servigo de Correspondéncia Protocolar,

unidade organica diretivo-executiva, diretamente

subordinado a

Divisdo de Eventos, compete:

I -

33+

ZI4 1=

IV >

Art

expedir convites para recepgbes e solenidades
oficiais promovidas pelo Governador e/ou da
Primeira-Dama;

preparar e expedir a correspondéncia de cortesia
oficial do Governador e da Primeira-Dama;

manter arquivo das correspondéncias recebidas e
expedidas pelo Cerimonial;

exercer outras competéncias que lhe forem
determinadas.

. 30 - Ao Servigo de Apoio Administrativo, unidade

organica diretivo-executiva, diretamente subordinado a Divisdo de
Eventos, compete:

I -

1x%=~

A=

VI =

atualizar e distribuir, quando solicitado, a Lista
de Autoridades do Governo do Distrito Federal;

realizar as atividades de apoio administrativo dos
respectivos Conselhos de comendas instituidas pelo
Governo do Distrito Federal;

realizar os servigos de reprografia e mecanografia
do Cerimonial;

manter arquivo informatizado das atividades
desenvolvidas pelo Cerimonial;

executar os servigos de processamento eletrdnico
de dados solicitados pela Chefia do Cerimonialj;

exercer outras competéncias que lhe forem
determinadas.
TiTULO III

DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E EM COMISSAO

Art.
desempenhar as

.=
¢ 2 L

EI X4

Art.
sempenhar as se

I -

IT5

I -

IV~

31 - Ao Chefe de Gabinete
seguintes atribuigdes:

do Governador, cabe

coordenar as atividades administrativas do

Gabinete do Governador;
assistir o Governador nos compromissos sociais;

exercer outras
conferidas.

atribuigdes que lhe forem

32 - Ao Chefe da Secretaria Particular, cabe de-
guintes atribuigdes:
orientar a elaboragdo da pauta de audiéncias,
visitas e compromissos do Governador;

registrar e lembrar os compromissos do Governador;

organizar cadastro de assuntos de despachos do

Governador;

analisar, responder e encaminhar a correspondéncia
particular do Governador;




Brasflia, 03 de dezembro de 1993 DIARIO OFICIAL DO DISTRITO FEDERAL : 21 (el

V - colsborar na realizagdo de programas sociais e
assistenciais desenvolvidos pelo Governador;

VI - exercer outras atribuigdes que 1lhe forem
conferidas.

Art. 33 - ho Consultor Juridico, cabe desempenhar as

seguintes atribuigdes: '

I - assessorar o Governador em assuntos de natureza
juridica, submetidos a seu exame;

II - supervisionar o exercicio das competéncias

especificas e genéricas da Consultoria Juridica do
Distrito Federal;

III - expedir normas e instrugdes sobre o funcionamento
da Consultoria Juridica do Distrito Federal;

IV - despachar com o Governador;

V - participar, na qualidade de membro nato, do
Conselho de Planejamento Territorial e Urbano -
CONPLAN;

VI - exercer outras atribuigdes que lhe forem
conferidas.

Art. 34 - Ao Consultor Juridico Adjunto, cabe desem-
penhar as seguintes atribuigdes:

I - substituir o Consultor Juridico em seus
impedimentos e auséncias;
II - deSPAChar.com o Consultor Juridico;

III - coordenar, quando solicitado, a elaboragdo de
estudos de natureza juridica a serem submetidos a
apreciagdo do Governador;

IV - distribuir os processos a serem analisados pelos
consultores-adjuntos;

V - exercer outras atribuigées que lhe forem
conferidas.

. 35 - Ao Chefe de Gabinete da Consultoria Juridica,
cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

I - coordenar as atividades de expediente e de
administragdo geral da Consultoria Juridica;

II - representar o Consultor Juridico em eventos
sociais, quando solicitado;

III - exercer outras atribuigcées que lhe forem
conferidas.

Art. 36 - Ao Chefe da Casa Militar, oficial do dltimo
posto. do Quadro de Oficiais Policiais Militares (QOPM) do
Distrito Federal, cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

I - dirigir, coordenar e supervisionar as atividades
da Casa Militar;

II - assistir o Governador em assuntos de natureza
militar e de seguranga;

III - responder pela execugdo dos programas de trabalho
da Casa Militar;

IV - propor ao Governador politicas, diretrizes e
medidas administrativas a serem adotadas pela Casa
Militar;

V - baixar atos administrativos sobre assuntos de sua
competéncia;

VI - manifestar-se sobre assuntos de sua algada que
devam ser submetidos ao Governador;

VII - despachar com o Governador;

'VIII - representar o Governador, quando designado;

IX - transmitir Aas corporagdes militares as ordens
emanadas do Governador; "

X - requisitar, nomear e exonerar servidores civis e
militares da Casa Militar;

XI - nomear e exonerar ocupantes de cargos em comissdo
da Casa Militar, quando de sua competéncia;

XII - delegar atribuigdes, especificando a autoridade
delegada e os limites da delegagdo;

XIII - determinar aos 6rgados setoriais subordinados a
realizagao de anédlises, estudos técnicos,
administrativos, pareceres, consultas e atos
oficiais sobre assuntés de interesse ou afetos a

st Casa Militar;

XIV - coordenar o encaminhamento de solugdes técnicas e
administrativas relativas a seguranga do Distrito
Federal;

XV - aprovar os planos, programas e projetos dos 6rgédos
setoriais da Casa Militar;

XVI - manter ou determinar ligagdes com autoridades
nacionais e estrangeiras, na area militar;

XVII - dgsgnvolver o intercambio de cooperagdo, na A&rea
militar, com entidades nacionais e internacionais;

XVIII - autorizar viagens de servidores da Casa Militar em
territério nacional;

XIX - requisitar suprimentos de fundos e outros +aques
em favor dos servidores da Casa Militar;

XX - requ%sitar passagens aéreas e terrestres para oOs
servidores da Casa Militar;

XXI - autorizar o deslocamento de veiculos oficiais da
Casa Militar para fora do Distrito Federal;

XXII - cumprir e fazer cumprir a legislagdo vigente;

XXIII - exercer outras atribuigdes que lhe forem
conferidas.

A Art. 37 - Ao Chefe da Casa Militar Adjunto, oficial do
ultimg posto do Quadro de Oficiais Bombeiros Militares (QOBM) do
Distrito Federal, cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

== assis?ir e auxiliar o Chefe da Casa Militar ho
cumprimento de suas atribuigdes;

II - coordenar e supervisionar as atividades de
comunicagdes, transportes e documentagdoc da Casa
Militar;

III - exercer o controle da disciplina dos servidores da
Casa Militar;

IV - comparecer a representagdes e eventos, quando
determinado;

V - despachar com o Chefe da Casa Militar;

VI - propor ao Chefe da Casa Militar medidas, élanos,
programas e projetos da Casa Militar;

VII - coordenar a elaboragdo do relatério anual da Casa
Militar; 5 N

VIII - exercer outras atribuigdes que lhe forem
conferidas.

Art. 38 - Ao Chefe da Assessoria para Assuntos Parla-
mentares, cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

I - representar o Governo do Distrito Federal junto
ao Congresso Nacional e & Subchefia para Assuntos
Parlamentares da Presidéncia da Repiblica, na
forma das atribuigdes que lhe forem delegadas;

II - assistir as autoridades do Governo do Distrito
Federal, quando convidadas a comparecer ao
Congresso Nacional, ou a Camara Legislativa do
Distrito Federal, informando-as previamente sobre
as praxes regimentais, de cerimonial e o objeto da
convocagao;

III - planejar, supervisionar, dirigir e controlar as
atividades da Assessoria para Assuntos
Parlamentares;

IV - manter contatos constantes com as liderancas nas
duas Casas do Congresso Nacional, objetivando a
atualizacdo de informagdes sobre assuntos de
interesse do Governo do Distrito Federal;

V - manter contatos e dar assisténcia aos ©6rgdos
subordinados ou vinculados ao Governo do Distrito
Federal, objetivando agdo conjugada no Congresso
Nacional e na Camara Legislativa do Distrito
Federal;

VI - manter contato com os 6rgdos técnicos integrantes
do Governo do Distrito Federal, ou entidades
vinculadas, visando a coleta de subsidios para
estudo das proposigdes legislativas que versem
sobre matéria de interesse do Governo do Distrito
Federal;

VII - coordenar a distribuigao de publicagdes do Governo
do Distrito Federal a Senadores, Deputados
Federais, autoridades do Poder Legislativo e
Secretdrios-Gerais dos partidos; ¥

VIII - exercer outras atribuigbes que lhe forem
conferidas.
Art. 39 - Ao Chefe do Cerimonial, cabe desempenhar as
sequintes atribuigodes: .

I - exercer a diregdo e a coordenagdo dos trabalhos de
assessoramento protocolar;
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II - acompanhar e assistir o Governador em solenidades; XII - aprovar a escala de férias de seus subordinados;

{ . P =
III - orientar o Governador e outras autoridades d i

BLEtEite Poduwnl: sclhvs  seceas - s grotocolo g XIII - elaborar demonstrativos e relatérios da respectiva

precedéncia; ¢ unidade organica;

v - gecrifariar os conselhos da "Ordem do Mérito XIV - despachar com o Chefe da respectiva Divisdo;
rasilia" "Medalha do Mérit Al da"
"Medalha éo Mérito Buriti"; o Mphikes = XV - exercer outras atribuigdes que lhes forem

conferidas.

V - exercer outras atribuigdes que lhe forem
conferidas.

Art. 43 - Aos Ajudantes-de-Ordens, cabe desempenhar as
seguintes atribuigdes:

Art. 40 - Ao Chefe da Assessoria Especial do Governador,
cabe desempenhar as seguintes atribuicdes:

I - assistir direta e imediatamente o Governador e a
Primeira-Dama em assuntos de servigo e de natureza

pessoal;
I - coordenar, ‘supervisionar e controlar as

atividades no ambito da Assessoria;

II - prestar assessoramento direto e imediato ao II - acompanhar permanentemente (] Governador,
Governador, nos assuntos por ele definidos; prestando-lhe a assisténcia necesséria;

III - despachar com o Governador; III - transmitir ordens pessoais do Governador;

IV - exercer outras atribuigdes que 1lhe forem IV - colaborar e articular-se com outros setores do
conferidas. Gabinete do Governador;

: V - receber autoridades e outras pessoas que tenham
audiéncia marcada com o Governador e encaminhéd-las
ao local préprio;

VI - exercer outras atribuigdes que lhes forem
Art. 41 - Aos Chefes de Divisido, cabe desempenhar as conferidas.
sequintes atribuigdes:

I - dirigir, coordenar e controlar a execugdo das Art. 44 - Aos Assessores Especiais, cabe desempenhar as
atividades de suas unidades; seguintes atribuigdes: x
II - programar as atividades de acordo com suas I - prestar assessoramento direto e imediato ao
competéncias regimentais; Governador, nos assuntos por ele definidos;
III - propor planos e programas de trabalho de suas II - elaborar pareceres e analisar documentos afetos a
unidades; ! sua area de competéncia;
IV - proferir despachos em processos de sua 4&rea de III - articular-se com os escritérios de representagao
b competéncia; ; dos governos estaduais e municipais, no Distrito

Federal, quando solicitados;

IV - articular-se com as Administragdes Regionais,
quando solicitados, respeitada a esfera de
¢ competéncia da Subsecretaria de Coordenagdo das
v - fiscalizar o cumprimegtg de normas legais e ordens Administragdes Regionais da Secretaria de Governo;
aplicédveis a suas unidades; X
2 V - exercer outras atribuigdes que lhes forem
VI - exercer outras atribuigdes que lhes forem conferidas.
conferidas.

Art. 45 - Aos Assessores Militares Especiais, cabe
desempenhar as seguintes atribuigdes:

I - dirigir e coordenar as atividades dos assessores

b militares;
, Art. 42 ~ Ros Chefes de Servigo, cabe desempenhar as II - fazer a distribuicdo de estudos, pareceres,
sequintes atribuigdes: consultas e despachos aos assessores;

III - apreciar os estudos, pareceres, consultas e
despachos elaborados pelos assessores;

IV - propor medidas em assuntos pertinentes as
I - distribuir, fiscalizar e controlar os servigos da corporagdes militares do Distrito Federal;

respectiva unidade orgdnica; V - prestar assessoramento ao Chefe da Casa Militar em

- i interlocutérios, instruindo ou assuntos de natureza militar, de seguranca e
$ gizgigiidgespagﬁosdégizérios, de acordo com a outros necessirios & consecugdo das atividades
’ & 5
competéncia da respectiva unidade organica; afetas a Casa Militar;
III - orientar os subordinados no cumprimento de suas VI - despachar com o Chefe da Casa Militar;

tarefas e missodes;

IV - assinar expedientes e demais atos relativos as
atividades da respectiva unidade organica;

V - zelar pela disciplina, adotando as providéncias VII - executar outras atribuigdes que lhe forem
legais, regimentais ou regulamentares, nos casos conferidas.
de indisciplina ou omissao;
VI - cumprir as normas legais e ordens aplicéveis as : Art. 46 - Ros Assessores, cabe desempenhar as seguintes
suas respectivas unidades organicas; atribuicgdes:
VII - zelar pela conservagao e adequada utilizagdo do ; I - assessorar o Chefe imediato em assuntos de
material permanente, equipamentos e acess6rios; natureza técnica;
VIII - fiscalizar o uso do material de consumo; f II - elaborar ou rever minutas de atos de interesse do

Gabinete do Governador;
ivi i idade
IX - programar as atividades da respectiva uni ek : . ;
i suas competéncias; III - emitir parecer técnico sobre matéria e
SR ion, b yooute pae cai ' competéncia do 6rgdo em que estiverem lotados;
ido 2
X - adotar ou sugerir a adogdo de medidas no senti. ; . .
do dos servigos; IV - analisar informagdes e dados de interesse do 6rgédo
RS ATl e em que estiverem lotados;

. rogramas relativos a .
s §é§::§:§vae3:§323é gigggic:;p , V - exercer outras atribuigdes que lhes forem

conferidas.
e ——
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Art. 47 - Aos Assessores Militares, cabe desempenhar as V - notificar a chefia imediata quando‘ for constatada

seguintes atribuigdes: alguma irregularidade nas instalagdes do Auditério -

I - assessorar o Chefe da Casa Militar e os Assessores do Palédcio do Buriti;

Militares Especiais; VI - exercer outras atribuigées que 1lhe forem

II - estudar, emitir pareceres, formular e responder __conferidas.

consultas, instruir processos e expedientes de
competéncia da Casa Militar;
Art. 53 - Ao Encarregado de Copa, cabe desempenhar

III - acompanhar, pessoalmente ou mediante diligéncias e as seguintes atribuigdes: |
informagdes, o andamento de projetos, atos, “
processos e outros documentos das corporagoes I - fiscalizar e controlar os servigos prestados pelo |
militares do Distrito Federal e da Casa Militar; pessoal da copa;

IV - coletar e atualizar dados técnicos, juridicos e II - fiscalizar e cobrar a limpeza e higiene por parte

administrativos de interesse da Assessoria e

necessarios as atividades por ele desenvolvidas; do pessoal da copa;

V - elaborar, examinar e conferir minutas de atos III - fiscalizar e orientar o pessoal da copa quanto aos

oficiais de competéncia da Casa Militar; procedimentos a serem adotados no preparo de café,
chd, e &gua e similares servidos as autoridades e
VI - coordenar as publicagdes oficiais relacionadas com funciondrios do Palédcio do Buritij;

as corporagdes militares do Distrito Federal;
IV - orientar e fiscalizar o servigo de "buffet" quando

VII - exercer outras atribuigdes que lhe forem este for servido por terceiros;
conferidas.
_ V - coordenar o apoio logistico afeto & drea de copa,
Art. 48 - RAos Assistentes, cabe desempenhar as nos eventos oficiais promovidos pelo Governador
seguintes atribuigdes: fora do Palédcio do Buriti, quando solicitado;
I - auxiliar o chefe imediato nos assuntos relativos &s VI - controlar o consumo di&rio e mensal da copa,
atividades da respectiva unidade; : destacando os dias de eventos extra e o més de

3 : S maior consumo;
IT - transmitir, acompanhar e orientar o cumpriumento 5

das inst. S i i ; : pr ¢ :
rugdes emanadas do chefe imediato; VII - realizar previsdo trimestral de gastos;

III - exercer outras atribuigdes que lhe forem A . i g

conferidas. VIII - coordenar o apoio logistico a resiéncia oficial no
que se refere a area de copa, quando solicitado;
Art. 49 - Aos Secretérios Executivos, cabe desempenhar IX - elaborar as escalas de servigo do pessoal da copa;
as seguintes atribuigdes:
I - preparar a agenda do respectivo chefe e lembrar-lhe X - informar a chefia imediata as irregularidades

os compromissos a que deva comparecer; constatadas com o pessoal da copa;

II - exercer as atividades inerentes a fungdo de XI - exercer outras atribuigdes que lhe forem
secretaria executiva; conferidas.

III - exercer outras atribuigdes que lhe forem
conferidas. ; Art. 54 - Ao Auxiliar do Encarregado de Copa, cabe

desempenhar as seguintes atribuicgdes:
Art. 50 - Aos Secretérios Administrativos, cabe : ‘ o
desempenhar as seguintes atribuigdes: e gubst:.n:ulr o encarregado de copa em suas auséncias e
impedimentos;
I - elaborar minutas de correspondéncias a serem
expedidas pela unidade em que estiverem lotados; II - efetuar pedidos de material necessério ao
: funcionamento da copa;
II - receber, transmitir, controlar e registrar as
& ligagdes telefdnicas e de "fac-simile"; III- efetuar a distribuigdo de géneros alimenticios e de
: material de limpeza entre as copas;
III - efetuar trabalhos datilogréaficos;

” IV - auxiliar o encarregado de copa no desempénho de suas
IV - exercer outras atribuigdes que lhe conferidas. ; atribuicdes; g P P

Art. 51 - Ao Chefe da Garagem, cabe desempenhar as se- V - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas.

guintes atribuigdes: .

I - fiscalizar e controlar o uso dos veiculos oficiais - Art §5 - Ao Encarregado de Cozinha, cabe desempenhar as
da garagem do Paldcio do Buritij; seguintes atribuigdes:

II - emitir, mensalmente, o mapa de manutengdo, consumo I - elaborar carddpios e preparar os alimentos a serem
e controle de quilometragem relativo aos veiculos servidos na Residéncia Oficial;

oficiais da garagem db Pal4cio do Buriti;
II - zelar pela limpeza e pelas condigbes de uso da

. ' III - emitir a ficha de requisigdo de servigo para cada cozinha da Residéncia Oficial:
saida de vefculo oficial da garagem do Paldcio do i
Buriti; III- solicitar a aquisigdo de géneros alimenticios e de

material de consumo de uso didrio da cozinha da

- = i iculos
v zelar pela limpeza e abastecimento dos veicu Residéncia Oficial;

oficiais da garagem do Paldcio do Buriti;

v - fiscalizar os equipamentos de seguranga, de uso 8, decgrar e compor os pratos a serem servidos na
obrigatério, dos veiculos oficiais da garagem do Residéncia Oficialj;
Palicio do Buriti;
V - fiscalizar, coordenar e supervisionar o pessoal de

VI - fiscalizar e controlar o hordrio de chegada e cozinha da Residéncia Oficial;
saida dos motoristas, porteiros e }avadores_ ‘.ie :
veiculos oficiais da garagem do Paldcio do Buriti; VI - exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas.

VII - fiscalizar e controlar as baixas e altas QOg
veiculos oficiais da garagem do Palécio do Buriti S0 i it s L e ek

a oficina mecanica da Coordenadoria dos Servigos Bacedce - do, L
de Transporte Interno - CSTI, da Secretaria de ¢os Gerais, cabe desempenhar as seguintes atribuigdes:

G s, i I - zelar pelo funcionamento do sistema de ar
VIII - exercer outras atribuigbes que lhe forem condicionado e elevadores do Paladcio do Buriti;
e conferidas.

II - coordenar, controlar e supervisionar o servigo de
carpintaria do Palacio do Buriti;

Art. 52 - Ao Encarregado de Auditério, cabe desempenhar

as seguintes atribuigdes: III- coordenar, controlar, supervisionar e fiscalizar o

ssoal efeti &0
I - zelar pelo mobiliario, limpeza e conservagado do PR ivo de manutengdo;

Auditério do Paldcio do Buritij IV - elaborar escala de servigo do pessoal de manutengdo;
II - zelar pela manutengao dos -equipamentos .

audiovisuais do Auditério do Palécio do Buritij; ¥ - zelar “peloc funcionamento e = RS mo!:gr
iII - adotar as providéncias que se fizerem necessarias ; gﬁrgggit‘;“f energia auxiliar - No Break - do PalﬁC\lQ_\_

quanto a seguranga de evento agendado para ©O g H

e A e S VI - zelar pela limpeza e conservagao da caixa d'agua do

IV - operar o sistema de som e de audiovisual do Paladcio do Buriti;

Auditério do Paldcio do Buriti, quando solicitado; . 5
3 VII- zelar pelo funcionamento e conservacdo das redes

elétrica e hidrdulica do Palacio do Buriti;

VIII- zelar pela limpeza e conservagado das instalagdes do
Palacio do Buriti;
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IX - zelar pela conservagao e iluminagao da parte externa
do Palédcio do Buriti, bem como dos seus jardins;

X - zelar pelo depésito de gas e agua mineral do Palécio
do Buriti:

XI - zelar pela conservagdo e manutencdo dos méveis,
utensilios, ferramentas e equipamentos sob sua
responsabilidade;

XII- supervisionar e controlar a abertura e o trancamento
das portas do Palacio do Buriti;

XIII- exercer outras atribuig¢des que lhe forem conferidas.

TiTULO IV

DAS VINCULAGOES TENICAS E DOS RELACIONAMENTOS

Art. 57 - O relacionamento entre os 6rgdos do Gabinete
do Governador, entre si e com os 6rgdos da administracdo direta e
indireta do Governo do Distrito Federal, far-se-a& de forma
coordenada e integrada, na conformidade das respectivas
competéncias orgadnicas e de acordo com os critérios estabelecidos
heste Regimento.

Art. 58 - A subordinagdo hierdrquica das unidades do
Gabinete do Governador, define-se pela posigdo de cada uma delas
na estrutura orgénico-administrativa e pelo enunciado de suas
competéncias. 3

TiTULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 59 - Os ocupantes de cargos em comissdo do Gabinete
do Governador, em seus impedimentos e auséncias, terao
substitutos eventuais designados por ato do Governador do
Distrito Federal, obedecida a legislacao especifica.

Art. 60 - As atividades de administragdo geral do Gabi-
nete do Governador serao executadas pela Divisao de Administracgao

Geral do Departamento de Assuntos Administrativos da Secretaria
de Governo.

Art. 61 - Ficam as autoridades competentes autorizadas

a baixar instrug@es complementares necessarias a execugcao deste
Regimento.

_ Art. 62 - Sao orgdos de deliberagdo coletiva vinculados
ao Gabinete do Governador, o Conselho de Planejamento Territorial
e Urbano, na forma da Lei n¢ 353, de 17 de novembro de 1992, e o
Conselho dos Direitos da Crianga e do Adolescente do Distrito
F?deral, da forma da Lei n2 518, de 30 de julho de 1993, os quais
tém suas competéncias e atribuicdes definidas em ato préprio.

: Art. 63 - Os casos omissos serdao resolvidos pela auto-
r+dad§ competente e, em Gltima instancia, pelo Governador do
Distrito Federal.

Art. 64 - Revogam-se as disposic¢des em contréario.

Brasilia, pr de gezembre de 1993.

BENJAMIM SEGISMUNIQ DE J. RORIZ
Secretério dé¢ Governo




