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de execugdo de contrato de obras ou servigos. O recebimento provisario devera ocorrer

em alé 15 (quinze) dias da comunicagdo escrita do contralado e o definitivo nao podera ser

superior a 90 (noventa) dias,

X) O recebimento decorrente de aquisigbes de equipamentos de grande vulto sera

efetuado por comissdo especialmente designada, mediarile lermo circunsianciado;

X1) o recebimento provisorio e o definitivo, em se tratandoe de compras ou de locacdo de

equipamentos, faz-se-a mediante recibo;

XIl) o recebimento provisorio podera ser dispensado, nos casos de aquisi¢ao de géneros

pereciveis, alimentagdo preparada, servigos profissionais e tambem de abras e SErVIicos,

desde que o valor desses dois Ullimos ndo ultrapasse o estabelecido para a modalidade de

Convite e, ainda, que nao haja disposigdo em contrario no edital. Nesles casos o

recebimento sera feito mediante recibo,

Xill) criar mecanismos de controle para assegurar ao Tribunal a qualidade dos servigos

prestados, coma por exemplo, formularios para sugestio/reciamagao, quando for o caso;

XIV) atestar a preslagdo dos servigos e entrega de material/fequipamentos no verso da

primeira via das Notas Fiscais e no campo inferior direito da primeira via das NEs, fazendo

constar do aleslo, a assinatura, o carimbo e a data em que efetivamente se deu a

prestagao do servigo/entrega do material, consignando, ainda, quaisquer irregularidades

verificadas na execugao do contraio/ajuste;

XV) atestar a conclusdao das etapas de obras e servigos de engenharia mediante o

preenchimento do “ATESTADO DE EXECUGCAOQ” (anexo IlI);

XVI) encaminhar, dentro de 24 (vinte e quatro) horas, as Notas Fiscais alestadas ao

Departamento Administrativo, que providenciara a fundamentagao legal e o calculo do

valor da multa, acompanhadas de informacao relalando o fato, quando ocorrerem atrasos

na execuc¢ao do contralo;

KVil) levar ao conhecimento de seus superiores, por escrito, instrugbes sobre

modificagbes de projetos aprovados, alteragSes de prazos, cronogramas e demais

informagoes relativas a execugao do objeto do contrato, e suas conseqiiéncias nos custos

previstos;

XVIill) determinar, por escrito, durante o acompanhamento e fiscalizagéo do conlirato, o que

for necessario para regularizar falhas ou inobservancia de termos contratuais:

XiX) pronunciar-se, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias do término do contralo,

quanto a renovagao, ou ndo, do contrato, quando permitida, apresentando as justificalivas

necessarias, visando a oferecer o suporte legal a autoridade competenle para autorizar a

prorrogagdo. Em caso negativo, devera encaminhar expediente ao Departamento

Administrativo com os elementos necessarios a instauragdo de procedimento licitatorio

para a nova contratagao;

XX) controlar os saldes de empenho estimalive, quando for o caso, solicitando,

formalmente, com antecedéncia, ao Direlor do Departamenic Administrativo, reforco

orgamentario quando o saldo estiver proximo de esgotar-se, ohservado o limite de 50%

(cinglenta por cento) para reformas e de 25% para os demais casos.

Art. 3° - Sempre que forem necessarias decisées e providéncias que ultrapassem a
area de competéncia do executor, este devera comunicar seus superiores em tempo habil, para a
adogdo de medidas corretivas, sobre ocorréncias que possam ensejar aplicagao de penalidades,
como atrasos, fuga da especificagdo, elc., devendo encaminhar relatorio circunstanciado da
situagao verificada.
Art. 4° - O executor responde administrativamente pelo exercicio irregular das

atribuigdes a ele confiadas, estando sujeito as penalidades previstas na Lei n® 8.112, de 11.12.90.
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?TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL ANEXO 1
ih‘DIRETORIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO

FICHA DE OCORRENCIA

ONTRATO/AJUSTE (SERVIGOS)
ONTRATADO: TEL.:
IIVIGENCIA DO CONTRATO/AJUSTE:

XECUTOR:

' RDEM DE SERVICOS:

I
l
j

. I DATA REGISTRODA |VISTODO| OBSERVAGOES DO VISTO DO
i| DATA OCORRENCIA CHAMADA/ | CONTRADADA / | TECNICO EXECUTOR EXECUTOR
| MANT. DATA DE
;] PREVENTIVA | ATENDIMENTO
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ATESTADO DE EXECUGAO ]
(OBRA/SERVIGO DE ENGENHARIA)

EMPRESA CONTRATADA: ’

CONTRATO CONVENIO N° DA NE T

Ne DATA: VIGENCIA ATE:

OBRA/SERVICO DE ENGENHARIA

PERIODO DE EXECUGAO INiclo TERMINO

ETAPA DO CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

OBSERVAGOES

Atesto a execucao da etapa da obra/servigo supra, conforme abaixo discriminado:

VALOR:
PARA CONCLUSAO DA ANDAMENTO DA OBRA/SERVIGOS
OBRA FALTA EXECUTAR :l ! 1 - NORMAL
(ETAPAS DO CRONOGRAMA) 2 - ADIANTADO [::,
3 - ATRASADO
BRASILIA-DF, / / BRASILIA-DF, / /
CONTRATANTE CONTRATADA
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| TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO fEDERAL
D'RETORIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO ANEXO 1V I
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TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL ANEXO V
DIRETORIA-GERAL DE ADMINISTRAGAO

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS
ORDEM DE SERVIGO

EXPEDIDOR: nome e matricula do execulor

DESTINATARIO. nome da empresa conlralada

DESCRIGAO DA OBRA/SERVICO: descrigao sucinla da obra ou seivigo , objeto da conlratagao.
OBSERVACOES: quando houves necessidade de destaque para alguma peculiaridade do contrato. Ex.:
apresenlagao do cronograma fisico-linanceiro delinitivo para aprovagao.

VALOR: preco contratualimenle eslabelecido.

PERIODO DE EXECUCAQ: datas eslabelecidas (no instrumenlo conlralual ou pelo executor, conforme
0 ¢aso) para inicio ¢ lérmino da obra/servigo.

ATESTADO DE EXECUGAO

OBRA/SERVIGO DE ENGENHARIA: descrigao sucinta do objeto.

ETAPA DO CRONCGRAMA FiSICO-FINANCEIRO: ordem numérica/cronoldgica da etapa execulada. _
OBSERVAGOES: regislro de comentarios relevantes ocorridos no transcurso da execugdo do contralo
(ocorréncia de chuvas, etc). '
VALOR: valor da elapa concluida,

PARA CONCLUSAO DA OBRA FALTA EXECUTAR: n° de elapas reslantes

FICHA DE OCORRENCIA

OCORRENCIA: registro no mativo ensejador da chamada

REGISTRO DA CONTRATADA DE ATENDIMENTO: acontecimentos que a conltratada acha perlmente
registrar; consignar data de alendimento.

OBSERVAGOES DO EXECUTOR: comenldarios considerados relevantes.

AUTORIZAGAO DE FORNECIMENTO

DISCRIMINAGAO: descrigdo do material
OBSERVAGOES: orientagdes e comentarios considerados relevantes pelo executor.

LICENGA-PREMIO POR ASSIDUIDADE - Concessio e Gozo

EM 17.12.97
01. AGNALDO MOREIRA MARQUES
Analista de Finangas e Controle Externo
Processo n° 5227/97
CONCEDIDA licenga-prémio por assiduidade ao servider acima nominado, referente ao
1° qilingliénio de efetivo exercicio no servigo puablico, abrangendo o periodo de 09.12.92 a 07.12.97,
com fulcro no arligo 87, caput da Lei n°® 8.112/90, devendo a mesma ser gozada oportunamente.
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