12/11/2019 ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE

1995

ANO XXXIX — BRASILIA (DF), 31 DE OUTUBRO DE 2019 N° 20/2019
_ PARTEI
DECISOES DO PLENARIO
B
ATA DA SESS@O ADMINISTRATIVA N° 1032 599
(0] ATA DA SESSAO ADMINISTRATIVA N° 1033 599
ATA DA SESSAO ADMINISTRATIVA N° 1034 600
L ATA DA SESSAO ADMINISTRATIVA N° 1035 601
E PARTE I1
DA PRESIDENCIA
T
PORTARIAS 602
| DESPACHO
ACERTO FINANCEIRO — Autorizagéo _ 624
M AFASTAMENTOS PARA PARTICIPACAO EM EVENTOS — Autorizagao 625
ESTUDOS ESPECIAIS SOBRE ABONO DE PONTO — Sobrestamento 627
INESIGIBILIDADE DE LICITACAO — Ratificagao 627
INSTRUTORIA INTERNA — Pagamento de gratificagéo 627
I PEDIDO DE RECONSIDERACAO — Acolhimento parcial 628
N
PARTE 1V
T ASSUNTOS DIVERSOS _
ATOS DO SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO
E
DESPACHO X
R ABONO DE PERMANENCIA — Concessao 628
ABONO DE PONTO — Sobrestamento 3 629
N AVERBACAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO - Autorizagéo 629
DIARIAS — Concesséo 630
o) EXPEDICAO DE CARTEIRA FUNCIONAL — Autorizagéo 631
INCLUSAO DE DEPENDENTE — Deferimento 631
PEDIDO DE RECONSIDERACAO — Deferimento parcial 631
PRORROGACAO DE PRAZO - Indeferimento 631
ATOS DO SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS
DESPACHO
AUXIIO-NATALIDADE — Concessé&o 632
FORNECIMENTO DE COPIA — Autorizagéo 632
INCLUSAO, EXCLUSAO E MANUTENCAO DE DEPENDENTES — Autorizagéo e inde-
ferimento . 632
LICENCA-PREMIO POR ASSIDUIDADE — Concesséo 633
REEMBOLSO DO PRO-SAUDE - Autorizagao 635
COMPOSICAO REPRODUGAO E DISTRIBUICAO
SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS SERVIGO DE PROTOCOLO E PRESERVAGAO DOCUMENTAL/SEPROD
ejs/gjl.
PARTE |

DECISOES DO PLENARIO

ATA DA SESSAO ADMINISTRATIVA N° 1032

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm

1/30



12/11/2019 ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

Aos 10 dias de outubro de 2019, as 17h43, na Sala das Sessbes do Tribunal, presentes os Conselheiros MANOEL
PAULO DE ANDRADE NETO, ANTONIO RENATO ALVES RAINHA, INACIO MAGALHAES FILHO, PAULO TADEU VALE
DA SILVA, JOSE ROBERTO DE PAIVA MARTINS e MARCIO MICHEL ALVES DE OLIVEIRA e o representante do
Ministério Publico junto a esta Corte, Procurador-Geral MARCOS FELIPE PINHEIRO LIMA, a Presidente, Conselheira
ANILCEIA LUZIA MACHADO, verificada a existéncia de "quorum"” (art. 81 do RI/TCDF), declarou aberta a sess3o.

A Presidente concedeu a palavra ao Conselheiro PAULO TADEU , para relato do Processo n® 105/2017-e, que
trata do pedido de reconsideragdo formulado pela servidora aposentada MARCIA REGINA REBELLO MENDES DE
OLIVEIRA em face do Despacho da Presidéncia, exarado em 08.05.2019, que entendeu pela incidéncia do teto
remuneratdrio sob as parcelas de férias e abono pecuniario, objeto dos acertos financeiros decorrentes da exoneragao da
interessada de cargo em comissdo. DECISAO N° / - O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator,
decidiu: | — conhecer: 1) dos estudos executados no feito em exame, fruto da Decisdo n°® 31/17 — AD, ratificada pela
Decisédo n° 1/19 — AD (Processo n° 21265/18), que buscaram definir o marco temporal dos efeitos da Decisdo n° 5613/18
(Processo n° 12665/18), tendo-as, neste particular, por cumpridas; 2) do recurso interposto pela interessada Marcia
Regina Rebello Mendes de Oliveira (pe¢a n° 103) contra Despacho da Presidéncia, exarado em 08.05.2019; Il — deliberar
no sentido de que os efeitos da Decisdo n°® 5613/18 (Processo n° 12665/18) retroagem a 04.05.2017, data de publicacao
da Ata de Julgamento dos REs n° 602.043 e 612.975 pelo STF; lll — em decorréncia do item anterior, negar provimento ao
recurso aludido no subitem 2 do item I, uma vez que a interessada foi exonerada do cargo em comissao que exercia em
02.01.2017, nao tendo sido alcangada, portanto, pelo marco ali estabelecido (04.05.2017); IV — autorizar a devolugéo dos
autos & Segedam, para a adogdo das providéncias de praxe. Os Conselheiros INACIO MAGALHAES FILHO e PAIVA
MARTINS deixaram de atuar nos autos, em conformidade com o art. 153, § 1°, do RI/TCDF.

Nada mais havendo a tratar, as 17h45, a Presidéncia declarou encerrada a sess&o. E, para constar, eu, JOAO
BATISTA PEREIRA DE SOUZA, Secretario das Sessoes, lavrei a presente ata, contendo 1 processo, que, lida e achada
conforme, vai assinada pela Presidente, Conselheiros e representante do Ministério Publico junto a Corte.

ATA DA SESSAO ADMINISTRATIVA N° 1033

Aos 17 dias de outubro de 2019, as 16h09, na Sala das Sessodes do Tribunal, presentes os Conselheiros MANOEL
PAULO DE ANDRADE NETO, ANTONIO RENATO ALVES RAINHA, JOSE ROBERTO DE PAIVA MARTINS e MARCIO
MICHEL ALVES DE OLIVEIRA e o representante do Ministério PUblico junto a esta Corte, Procurador DEMOSTENES
TRES ALBUQUERQUE, a Presidente, Conselheira ANILCEIA LUZIA MACHADO, verificada a existéncia de "quorum"” (art.
81 do RI/TCDF), declarou aberta a sessao.

Ausentes, em fruigdo de férias, os Conselheiros INACIO MAGALHAES FILHO e PAULO TADEU VALE DA SILVA.

A Presidente concedeu a palavra ao Conselheiro MARCIO MICHEL para relato do Processo n° 22215/2019-e, que
trata da minuta de portaria elaborada pela Divisao de Planejamento e Modernizagdo Administrativa, objetivando
estabelecer diretrizes para a Gestdo de Projetos no ambito desta Corte. DECISAO N° 49/2019 - O Tribunal, por
unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu encaminhar os autos a Secretaria-Geral de Administragido
(SEGEDAM) para formalizagao do ato e demais providéncias pertinentes.

Nada mais havendo a tratar, as 16h12, a Presidéncia declarou encerrada a sess&o. E, para constar, eu, JOAO
BATISTA PEREIRA DE SOUZA, Secretario das Sessodes, lavrei a presente ata, contendo 1 processo, que, lida e achada
conforme, vai assinada pela Presidente, Conselheiros e representante do Ministério Publico junto a Corte.

ATA DA SESSAO ADMINISTRATIVA N° 1034

Aos 22 dias de outubro de 2019, as 15 horas, na Sala das Sessdes do Tribunal, presentes os Conselheiros
MANOEL PAULO DE ANDRADE NETO, ANTONIO RENATO ALVES RAINHA, INACIO MAGALHAES FILHO, PAULO
TADEU VALE DA SILVA, JOSE ROBERTO DE PAIVA MARTINS e MARCIO MICHEL ALVES DE OLIVEIRA e o
representante do Ministério Publico junto a esta Corte, Procurador-Geral em exercicio DEMOSTENES TRES
ALBUQUERQUE, a Presidente, Conselheira ANILCEIA LUZIA MACHADO, verificada a existéncia de "quorum" (art. 81 do
RI/TCDF), declarou aberta a sesséo.

JULGAMENTO

A Senhora Presidente concedeu a palavra aos Conselheiros RENATO RAINHA e INACIO MAGALHAES FILHO,
PAULO TADEU e PAIVA MARTINS para relato de processos.
RELATADO PELO CONSELHEIRO ANTONIO RENATO ALVES RAINHA
PROCESSO N° 22878/2019-e - Minuta de Portaria apresentada pela Divisdao de Planejamento e Modernizagao
Administrativa — DIPLAN, que dispde sobre a identificagdo, avaliagdo e registro de beneficios da atuagdo do TCDF.
DECISAO N° 52/2019 - O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu: | — tomar conhecimento
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da minuta de Portaria, que dispbde sobre a identificagdo, avaliacao e registro de beneficios da atuagao do TCDF; Il —
autorizar a Presidéncia desta Corte de Contas a adotar as providéncias cabiveis com vistas a implementagdo da norma
em apreco; lll — autorizar a devolugdo dos autos a origem.

RELATADOS PELO CONSELHEIRO INACIO MAGALHAES FILHO

PROCESSO N° 32297/2017-e - Recurso Hierarquico ao Plenario apresentado pelo servidor Ralph Albert Moor Wagner,
interposto contra o Despacho da Presidéncia de pecga n° 51, que indeferiu o pleito inicial do servidor, visto na peca 45, e
determinou o levantamento do indébito relativo ao recebimento de reembolso do Programa Pré-Salde pelo interessado
em nome do seu dependente entre 2017 e 2018, uma vez que, descumprindo o disposto no atual art. 3°, § 8° do
Programa Pro-Salide. DECISAO N° 53/2019 - O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu: I —
tomar conhecimento do Recurso Hierarquico ao Plenario (e- DOC 96FA80C1-c — peca 58), uma vez que cumpridos os
requisitos regimentais; Il — no mérito, negar provimento ao recurso, em face da auséncia de novos elementos capazes de
alterar o entendimento firmado no Despacho de pega 51 (e-DOC 20D68954-e); lll — dar ciéncia desta decisdo ao
recorrente; IV — determinar o retorno dos autos a Segedam, para as providéncias de sua algada.

PROCESSO N° 10632/2019-e - Proposta de atualizagdo da Resolugao n.° 301/2016, que dispbe sobre 0 pagamento da
Gratificagao por Encargo de Curso ou Concurso — GECC, prevista no art. 100 da Lei Complementar n.° 840/2011, devida
em casos de atuagdao de membros e servidores efetivos em atividades de instrutoria, em acdes de educagao corporativa,
capacitac&o e treinamento promovidos pelo Tribunal. DECISAO N° 54/2019 - O Tribunal, por unanimidade, de acordo com
0 voto do Relator, encaminhou cépia da minuta de Resolu¢do de peca eletrbnica n.° 13 (e-DOCAB516E5F-e) e do
relatério/voto do Relator aos Conselheiros e aos Procuradores do MPJTCDF, para que, no prazo de 10 (dez) dias, a
contar do recebimento das copias, ofertem as sugestdes que julgarem pertinentes ao aprimoramento da norma em
epigrafe.

RELATADO PELO CONSELHEIRO PAULO TADEU VALE DA SILVA

PROCESSO N° 11481/2016-e - Acordo de cooperagao técnica entre o Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE/CE
e o Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF, firmado em 16 de setembro de 2016, com vigéncia de um ano, para
compartilhamento de informagdes e transferéncia de tecnologias, mediante a disponibilizacdo do Sistema de Gestao
Educacional - SIGED, desenvolvido pelo TCE/CE. DECISAO N° 55/2019 - O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o
voto do Relator, decidiu: I — tomar conhecimento: a) da minuta encaminhada no Oficio n® 0242/2019-GAB. PRES/TCE-CE
(e-DOC 577D75BB, pega 75); b) da Informagéao n° 05/2019-ESCON (e-DOC 3930A59E-e, peca 77); ¢) do Parecer n°
028/2019-CJP (e-DOC F82772D0-e, pega 79), d) da Informagéo n°. 35/2019-DIPLAN (e-DOC 43BF7AFD-e, pega 81) Il —
autorizar a aprovagao da minuta encaminhada no Oficio n® 0242/2019-GAB. PRES/TCE-CE (e-DOC 577D75BB, pega 75),
com os ajustes redacionais propostos pela ESCON na Informacdo n°® 05/2019 (e-DOC 3930A59E-e, peca 77),
estabelecendo o novo Termo de Cooperagéo Técnico-Cientifico entre o Tribunal de Contas do Estado do Ceara - TCE/CE
e o Tribunal de Contas do Distrito Federal - TCDF; lll — autorizar o retorno dos autos a SEGEDAM para providéncias
cabiveis.

RELATADO PELO CONSELHEIRO JOSE ROBERTO DE PAIVA MARTINS

PROCESSO N° 822/1999 - Estudos especiais realizados pela Comissdo dos Inspetores de Controle Externo — CICE,
sobre procedimentos a serem adotados nos casos em que a atividade de fiscalizagao e controle envolva questdes ligadas
ao sigilo bancario e fiscal. DECISAO N° 50/2019 - Havendo o Conselheiro INACIO MAGALHAES FILHO pedido vista do
processo, foi adiado o julgamento da matéria nele constante.

Nada mais havendo a tratar, as 18h10, a Presidéncia declarou encerrada a sessdo. E, para constar, eu, JOAO BATISTA
PEREIRA DE SOUZA, Secretario das Sessoes, lavrei a presente ata, contendo 5 processos, que, lida e achada conforme,
vai assinada pela Presidente, Conselheiros e representante do Ministério Publico junto a Corte.

ATA DA SESSAO ADMINISTRATIVA N° 1035

Aos 24 dias de outubro de 2019, as 17h22, na Sala das Sessdes do Tribunal, presentes os Conselheiros MANOEL
PAULO DE ANDRADE NETO, ANTONIO RENATO ALVES RAINHA, INACIO MAGALHAES FILHO, PAULO TADEU VALE
DA SILVA, JOSE ROBERTO DE PAIVA MARTINS e MARCIO MICHEL ALVES DE OLIVEIRA e o representante do
Ministério Publico junto a esta Corte, Procurador-Geral em exercicio DEMOSTENES TRES ALBUQUERQUE, a
Presidente, Conselheira ANILCEIA LUZIA MACHADO, verificada a existéncia de "quorum" (art. 81 do RI/TCDF), declarou
aberta a sesséo.

JULGAMENTO

A Senhora Presidente concedeu a palavra aos Conselheiros MANOEL DE ANDRADE e INACIO MAGALHAES
FILHO, para relato de processos.
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RELATADO PELO CONSELHEIRO MANOEL PAULO DE ANDRADE NETO

PROCESSO N° 18293/2019-e - Proposta de convénio a ser celebrado entre o Senado Federal e o Tribunal de
Contas do Distrito Federal, tendo como objeto tornar disponivel a Biblioteca do TCDF o Sistema Informatizado de
Gerenciamento de Bibliotecas do SENADO. DECISAO N° 56/2019 - O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto
do Relator, decidiu: I — tomar conhecimento: a) da minuta de convénio (e-doc. BECE699A-¢, peca 1); b) da Informagéo n°
70/2019-ESCON (e-doc. 25D0D39C-e, pega 2); ¢) do Parecer n° 156/2019-CJP (e-doc. 292C44B2-e, pega 12); d) da
Informacao n°® 36/2019-DIPLAN (e-doc. BE035649-e, peca 14); Il — autorizar a celebragéo do Termo de Convénio entre o
Senado Federal e o Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF; lll — autorizar o retorno dos autos a Unidade Técnica,
para as providéncias cabiveis.

RELATADO PELO CONSELHEIRO INACIO MAGALHAES FILHO

PROCESSO N° 10527/2019-e - Proposta de emenda regimental apresentada pela Presidéncia do Tribunal, com
fulcro no art. 69 do RI/TCDF, na forma da minuta elaborada pelo grupo de trabalho instituido mediante a Portaria n.°
203/2019. DECISAO N° 51/2019 - Havendo o Conselheiro RENATO RAINHA pedido vista do processo, foi adiada a
discussdo da matéria nele constante. A Presidente, Conselheira ANILCEIA MACHADO, e o Conselheiro MANOEL DE
ANDRADE, com fundamento no art. 98, § 8°, do RI/TCDF, anteciparam os seus votos, acompanhando o posicionamento
do Relator.

Nada mais havendo a tratar, as 17h28, a Presidéncia declarou encerrada a sess&o. E, para constar, eu, JOAO
BATISTA PEREIRA DE SOUZA, Secretario das Sessbes, lavrei a presente ata, contendo 2 processos, que, lida e achada
conforme, vai assinada pela Presidente, Conselheiros e representante do Ministério Publico junto a Corte.

PARTEIl
ATOS DA PRESIDENCIA

PORTARIA N° 409, DE 14 DE OUTUBRO DE 2019 (DODF DE 21.10.19)

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuigdo que lhe confere o
inciso Il do art. 68 da Lei Complementar n° 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista o que se apresenta no Processo n°
36/2019-¢, resolve:

DESIGNAR ELIANE ELIAS CARNEIRO BALBINOT, matricula 1623-4, Técnica de Administragdo Publica, Classe
A, Padrao 30, do Quadro de Pessoal dos Servicos Auxiliares, para exercer a fungdo de confianca de Assistente
Administrativo, simbolo FC-2, do Gabinete da Secretaria de Contas.

PORTARIAN® 410, DE 21 DE OUTUBRO DE 2019
Estabelece diretrizes para a Gestao de Projetos no Tribunal de Contas do Distrito Federal
e da outras providéncias.
A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da competéncia que lhe confere
art. 16, inciso LI, do Regimento Interno, tendo em vista o que consta do Processo n°® 22215/19-e, e
Considerando a necessidade de otimizar a utilizagao da forca de trabalho do Tribunal;
Considerando a necessidade de um acompanhamento mais eficaz das agdes desta Corte de Contas, sobretudo
no tocante aos custos e aos cronogramas;
Considerando a necessidade de normatizar a forma de elaboracgdo, aprovacdo e acompanhamento dos projetos
do Tribunal, resolve:
Art. 1° Esta Portaria estabelece as diretrizes para aplicagéo da Gestao de Projetos Estratégicos no TCDF.
Art. 2° Para efeito desta Portaria, considera-se:
| — projeto: processo unico, consistindo em um grupo de atividades coordenadas e controladas, com datas para
inicio e término, empreendido para alcance de um objetivo, conforme requisitos especificos, incluindo limitagbes de
tempo, custo e recursos;
Il — projeto estratégico: projeto vinculado a missao, a visao e aos objetivos estratégicos da instituicao, integrante
do Plano Geral de Agéo — PGA, o que pode exigir maior coordenacéo e articulagéo entre as unidades;
[l — unidade demandante: unidade que demanda o produto, servico ou resultado especifico que o projeto
produzira;
IV — gerente do projeto: pessoa designada para realizar a gestdo do projeto, garantindo a sua execucéo;
V — patrocinador: gestor cujo nivel hierarquico garanta ao projeto o apoio e os recursos necessarios ao alcance
dos seus objetivos.
Art. 3° Cabe a Divisdo de Planejamento e Modernizacdo Administrativa — Diplan desenvolver a Metodologia de
Gestao de Projetos Estratégicos, bem como suas alteragdes.
Paragrafo Unico. A proposta de projeto devera conter, no minimo:
| — parceiros envolvidos;
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Il — justificativa;
[l — objetivo geral;
IV — objetivo especifico;
V — custos;
VI — cronograma;
VIl — resultados esperados.
Art. 4° Compete a unidade demandante a elaboragao da proposta de projeto, o auxilio ao gerente na elaboragao
do plano e o acompanhamento da execugao e das entregas.
Paragrafo Unico. O acompanhamento também sera realizado pela Diplan e reportado periodicamente a
Presidéncia da Casa.
Art. 5° Compete ao gerente do projeto observar a metodologia disponibilizada pela Diplan, mantendo contato
permanente com a Divisao.
Art. 6° Compete ao patrocinador do projeto validar a qualidade das entregas, formalizando o aceite nos relatérios
de acompanhamento e no termo de encerramento.
Art. 7° As duvidas suscitadas na aplicagdo do disposto nesta Portaria e os casos omissos serdo decididos pela
Presidéncia do Tribunal.
Art. 8 ° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 9 ° Revogam-se as disposigdes em contrario.

PORTARIA N° 411, DE 23 DE OUTUBRO DE 2019 (DODF DE 30.10.19)

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribui¢cdo que lhe confere o
inciso Il do art. 68 da Lei Complementar n.° 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista 0 que se apresenta no Processo n°
10/2019, resolve:

DESIGNAR, nos termos do art. 124, inciso V, do Regulamento dos Servigos Auxiliares, aprovado pela Resolugao
TCDF n° 273, de 3 de julho de 2014, CARLOS ALBERTOCASCAO JUNIOR, matricula n°® 1437-9, Auditor de Controle
Externo, Classe C, Padrao IV, do Quadro de Pessoal dos Servigcos Auxiliares, para exercer, em substituicdo, no periodo
de 18 a 27 de novembro do corrente ano, o cargo em comissao de Diretor da Divisdo de Auditoria de Programas e de
Recursos Externos, simboloTC-CCG-3, da Secretaria de Macroavaliacdo da Gestdo Publica, com prejuizo da Portaria-
TCDF n° 285/2017.

PORTARIAN® 412, DE 23, de OUTUBRO DE 2019
Fixa o valor da Bolsa de Estagio concedida a estudantes no @mbito do Tribunal de
Contas do Distrito Federal.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso das competéncias que lhe
conferem o art. 68, inciso |, da Lei Complementar n® 1/94, e o art. 16, incisos | e LI, do Regimento Interno, tendo em
vista o disposto no art. 14, caput, da Resolugéo n° 282/15; e

Considerando o que se apresenta no Processo n° 3408/19-e, resolve:

Art. 1° A titulo de Bolsa de Estagio, serdo pagos os valores individuais mensais de R$ 1.240,00 (mil, duzentos
e quarenta reais) e de R$ 620,00 (seiscentos e vinte reais), respectivamente aos estudantes de nivel superior e de
nivel medio que estiverem realizando estagio no Tribunal de Contas do Distrito Federal, observada a carga horaria de
20 (vinte) horas semanais de estagio.

Paragrafo tnico. A titulo de Auxilio-Transporte, o estudante fara jus a R$ 10,00 (dez reais) por dia de estagio,
a ser pago no més imediatamente subsequente ao de sua realizagédo, nao sendo devido no periodo de recesso do
estudante, bem como nos dias relativos a licengas médicas, faltas e outros afastamentos, ainda que justificados.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos financeiros a partir de 1° de

novembro de 2019.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

PORTARIA N° 413, DE 24 DE OUTUBRO DE 2019 (DODF DE 29.10.19)

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuigao que lhe confere o
inciso Il do art. 68 da Lei Complementar n® 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista o que se apresenta no Processo n°
36/2019-¢e, resolve:

DESIGNAR RENATA BAETA DOMINGUES MILAGRES, servidora cedida, para exercer a funcdo de confianca de
Aucxiliar de Gabinete, simbolo FC-1, da 12 Procuradoria do Ministério Publico de Contas.

PORTARIA N° 414, DE 25 DE OUTUBRO DE 2019
Institui o Plano de Classificagdo de Documentos do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que Ihe confere o
art. 16, LI, do Regimento Interno do TCDF, e

Considerando o disposto no § 2° do art. 216 da Constituigdo Federal; na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; na
Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011; e na Lei Distrital n® 4.990, de 12 de dezembro de 2012;

Considerando a Resolugao n° 25, de 27 de abril de 2007, do Conselho Nacional de Arquivos, que dispde sobre a
adogdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos — e-ARQ Brasil
pelos érgados e entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos — Sinar; Considerando a Resolugéo n° 313,
de 5 de abril de 2018, que institui a Politica de Gestao de Documentos do Tribunal e estabelece as diretrizes, premissas e
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regras gerais que visam garantir a produgdo, a manutencdo e a preservagdo de documentos confiaveis, auténticos,

acessiveis e compreensiveis; Considerando a necessidade de regulamentar a classificagao de processos e
documentos no ambito do Tribunal, conforme consta dos Processos n°s 22288/18, 35673/18 e 21090/19, resolve:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° A presente Portaria institui 0 Plano de Classificagdo de Documentos do Tribunal de Contas do Distrito
Federal — TCDF e estabelece regras para o seu gerenciamento.
Art. 2° O Plano de Classificagdo de Documentos é composto pelas secoes Administracido-Geral e Controle
Externo, que constam nos Anexos | e Il desta norma, respectivamente.

Art. 3° Para efeito desta Portaria considera-se:

| — classificagdo: organizagao sistematica de atividades e documentos em grupos ou categorias de acordo com
métodos, procedimentos ou convengoes representados em um plano ou esquema;

Il — documento: unidade de registro de informagao produzida no curso de uma atividade préatica, como instrumento
ou resultado de tal atividade, e retida como evidéncia ou informagdo para agéao ou referéncia, independentemente do
suporte ou formato;

[l — Plano de Classificagdo de Documentos: esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo com
métodos de arquivamento especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes do TCDF e da analise do
arquivo produzido por esta Corte;

IV — processo: conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agéo administrativa ou de
controle externo;

V — Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos: instrumento de destinagéo, aprovado por autoridade
competente, que determina prazos e condi¢gbes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou
eliminagédo de documentos.

CAPITULO i
DA CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS
Art. 4° A classificacdo dos documentos e processos produzidos e recebidos no ambito das atividades
administrativas e de controle externo do Tribunal devera observar o disposto nesta Portaria. Paragrafo Gnico. Os sistemas
informatizados do Tribunal deverao permitir a classificagao de todos os documentos e processos, quando for o caso.

Art. 5° Orientagdes quanto ao uso do Plano de Classificagdo de Documentos constardo na publicagdo a que se
refere o art. 10 desta norma. Paragrafo Unico. Complementarmente ao disposto no caput, as unidades do Tribunal
poderao formular consulta acerca da utilizacdo do instrumento ao Servigo de Gestdo de Documentos e Preservacdo da
Memoria Institucional — Segedoc.

CAPITULO Il
DA ATUALIZAGAO E DA DIVULGAGAO DO PLANO DE
CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS

Art. 6° A atualizagdo do Plano de Classificagdo de Documentos deve ocorrer mediante formulagdo de proposta
pelas unidades do Tribunal e submissao ao Segedoc para analise.

§ 1° A proposta de alteragéo deve indicar de forma clara quais classes ou tipos de processos ou documentos
deverao ser inseridos, excluidos ou ter sua redagao alterada.

§ 2° A partir do recebimento da proposta, o Segedoc tem 30 dias para apreciagédo e decisao.

Art. 7° O Segedoc pode atualizar o instrumento de classificagdo por iniciativa propria, hipotese em que devera
consultar as unidades interessadas acerca da proposta de alteragéo.

Art. 8° Todos os procedimentos referentes a alteragdo do instrumento devem ser documentados e registrados em
processo especifico.

Art. 9° Apds a validagao da alteragao, o Plano de Classificagcdo de Documentos devera ser publicado por meio de
Portaria editada pela Secretaria-Geral de Administragao.

Art. 10. O Plano de Classificagdo de Documentos devera ser divulgado no sitio oficial do Tribunal, conforme
requisitos de transparéncia e acesso a informacéo definidos pela Lei n° 12.527/11 e pela Lei Distrital n® 4.990/12.
CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 11. Os sistemas informatizados do Tribunal que gerenciam documentos deverao incorporar ferramentas e
solucoes que permitam a aplicacdo do Plano de Classificagdo de Documentos no prazo de 180 dias.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 13. Revogam-se a Portaria n° 52, de 6 de fevereiro de 1998, e demais disposi¢cdes em contrario.
Paragrafo unico. Aplica-se, no que couber, a norma a que alude o caput quando se tratar de processos e documentos
produzidos e recebidos no periodo de sua vigéncia.

ANEXO |
PLANO DE CLASSIFICA(}I\O DE DOCUMENTOS DO TCDF - ADMINISTRA(}AO-GERAL
FUNGAO SUBFUNGAO ATIVIDADE TIPO DOCUMENTAL
1. 1.1 Organizagao Politica | 1.1.1 Organizagao Estrutural e 1.1.1.1 Processo relativo a reestruturagao
ORGANIZAGAO e Estratégica da Funcional administrativa

ADMINISTRATIVA | Atividade Administrativa
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FUNGAO SUBFUNGCAO

1.2 Planejamento
Corporativo

1.3 Controle Interno

1.4 Acompanhamento e
Instrugédo de Agdes
Judiciais e
Administrativas

1.5 Atendimento ao
Publico

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

1.1.2 Elaboragéo de Normativos

1.2.1 Elaboracéo do Plano
Plurianual

1.2.2 Elaboragéo e
Acompanhamento do
Planejamento Estratégico

1.2.3 Elaborag&o e Execucédo do
Plano Operacional

1.2.4 Execugao,
Acompanhamento e Avaliacdo
de Atividades Administrativas

1.3.1 Apoio ao Sistema de
Controle Interno — SCI

1.3.2 Atividades de Controle
Interno

1.3.3 Atividades de Auditoria
Interna

1.4.1 Manifestagdes
Especializadas sobre Questdes
Juridicas e Judiciais

1.4.2 Elaboragéo de Pareceres
e Uniformizagao da
Jurisprudéncia Administrativa

1.5.1 Elaboragao de Normas e
Diretrizes Referentes ao
Atendimento ao Publico

1.5.2 Registro, Respostas e
Controle de Ouvidoria

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm

TIPO DOCUMENTAL

1.1.2.1 Processo de proposi¢ao de normas

1.1.2.2 Processo de revisdo de normas

1.2.1.1 Processo referente a elaboragdo do
Plano Plurianual

1.2.2.1 Processo referente ao Plano

Estratégico

1.2.31 Processo de elaboragao e
acompanhamento da execugéo do Plano Geral
de Agéo

1.2.4.1 Relatérios de Atividades do TCDF para
remessa a CLDF

1.2.4.2 Manuais de Rotinas e Procedimentos
Administrativos

1.3.1.1 Processo de monitoramento do Sistema
de Controle Interno

1.3.1.2 Processo de comunicagdo com Orgdos
de Fiscalizacdo Externa

1.3.1.3 Processo de gestéo e
acompanhamento do Plano de A¢do Anual da
DCI

1.3.1.4 Processo de gestéo e
acompanhamento dos Indicadores de Controle
Interno

1.3.1.5 Processo de criagdo ou atualizagdo de
Instrucdes Normativas do SCI

1.3.1.6 Processo de criagao ou atualizagao dos
Manuais de Procedimentos Administrativos
1.3.1.7 Processo de acompanhamento dos
macrocontroles dos sistemas administrativos
1.3.2.1 Processo de andlise da Tomada de
Contas Anual do TCDF

1.3.2.2 Processo de analise dos Relatérios de
Gestao Fiscal

1.3.2.3 Processo de acompanhamento do
calendario de obrigacdes

1.3.2.4 Processo de analise de legalidade dos
atos de admiss&o de pessoal

1.3.2.5 Processo de analise da legalidade dos
atos de concessdo de abono permanéncia,
aposentadoria e pens&o

1.3.3.1 Processo de realizagao de auditoria

1.3.3.2 Processo de realizagéo de inspegao

1.4.1.1 Relatério de atividades trimestral

1.4.1.2 Processo de acompanhamento de agao
judicial

14.1.3 Processo de atendimento de
requisicoes, ordens judiciais ou administrativas

1.4.2.1 Despacho Normativo

1.4.2.2 Parecer sobre Questées Juridicas e
Judiciais

1.4.2.3 Parecer Técnico

1.4.2.4 Sumula

1.5.1.1 Processo relativo a politica de acesso a
informagéo do TCDF

1.5.2.1 Memorando de encaminhamento de
denuncia

1.5.2.2 Memorando de encaminhamento de
elogio

1.5.2.3 Memorando de encaminhamento de
reclamacgéo

1.5.2.4 Memorando de encaminhamento de
sugestéo

1.5.2.5 Memorando de encaminhamento de
solicitacédo de informacgéo
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FUNGAO SUBFUNGCAO ATIVIDADE

1.5.3 Registro, Resposta e
Controle dos Pedidos de
Acesso a Informacgéo

2. GESTAO DE
PESSOAS

2.1.1 Recrutamento, Selegéo e
Integragao

2.1.2 Desenvolvimento de
Pessoas

2.1 Planejamento e
Formulagao de Politicas
de Gestao de Pessoas

2.1.3 Remuneracgéo e
Beneficios

2.1.4 Suporte & Gestao

2.1.5 Controles e Registros

2.1.6 Promocéao da Qualidade
de Vida

2.2 Cargos e Fungdes

2.2.1 Admissao de Pessoal

2.2.2 Provimento e Vacancia de
Cargos Efetivos
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TIPO DOCUMENTAL

1.56.2.6 Memorando de encaminhamento de
solicitacdo diversa

1.5.2.7 Oficio de encaminhamento de
demandas a outros 6rgéos

1.5.2.8 Oficio de resposta ao requerente

1.5.3.1 Dossié de acompanhamento do pedido
de acesso a informacéo

1.5.3.2 Oficio de resposta a pedido de acesso a
informagao

2.1.1.1 Processo referente ao Programa de
Recrutamento e Selegao

2.1.1.2 Processo referente ao Programa de
Alocagéo e Integracao

2113 Processo de diagnostico e
planejamento/dimensionamento da forca de
trabalho

21.21 Processo relatvo ao Plano de
Desenvolvimento de Competéncias

2.1.2.2 Processo relativo ao Sistema de Gestéo
de Desempenho Competente

2.1.2.3 Processo relativo ao Plano Bianual de
Capacitagao

21.24 Processo relatvo ao Plano de
Formacéao e Desenvolvimento para Gerenciar
2.1.2.5 Processo relativo ao Programa de
Desenvolvimento Funcional

2126 Processo relativo ao Projeto
Pedagdgico Institucional de  Educagdo
Corporativa

21.27 Processo de diagndstico de
necessidades de capacitagdo e treinamento
2.1.3.1 Processo referente ao Plano de
Carreira, Cargos e Remuneracgdes

2.1.3.2 Processo referente ao Programa de
Beneficios

2.1.4.1 Processo referente ao levantamento de
necessidades de capacitagdo — LNC

2.1.4.2 Processo referente a avaliagdo do
impacto das acdes de capacitacédo

2.1.4.3 Processo referente a consultoria interna
em gestdo de pessoas

2.1.4.4 Processo referente a comunicagéo
interna e endomarketing

2.1.4.5 Processo referente ao Programa de
Gestéo do Clima Organizacional

2.1.5.1 Processo relativo ao Banco de Talentos
2.1.5.2 Processo relativo ao Sistema de
Cadastro e Folha de Pagamento

2.1.6.1 Processo relativo ao Programa de
Assisténcia a Saude — Pro-Saude

2.1.6.2 Processo relativo ao Programa de
Incentivo a Cultura — Pro-Cultura

2.1.6.3 Processo relativo ao Programa de
Gestéo da Qualidade de Vida no Trabalho
2.1.6.4 Processo relativo ao Programa de
Preparagéo para a Aposentadoria e Programa
de Apoio ao Aposentado

2.2.1.1 Processo de realizagcdo de concurso
publico para provimento de cargos

2.2.1.2 Processo de recurso administrativo
contra resultado de concurso publico para
provimento de cargos

2.2.1.3 Processo de recurso judicial contra
resultado de concurso publico para provimento
de cargos

2.2.1.4 Processo relativo a irregularidades
ocorridas em concurso publico para provimento
de cargos

2.2.2.1 Processo de vacéancia de cargo efetivo
2.2.2.2 Processo de exoneragdo de cargo
efetivo

2.2.2.3 Processo relativo a posse tornada sem
efeito

2.2.2.4 Processo relativo a desisténcia de
posse em cargo publico

2.2.2.5 Processo relativo a acumulagédo de
cargos e rendimentos publicos
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FUNGAO SUBFUNGCAO

2.3 Gestéo da Base
Cadastral

2.4 Concessao de
Direitos, Beneficios e
Vantagens

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

2.2.3 Nomeagéo para Cargos
em Comisséo e Designagéo
para Fungdes Comissionadas

2.2.4 Acgdes Judiciais Relativas
a Pessoal

2.2.5 Movimentagéo e Lotagao
de Pessoal

2.3.1 Manutencao e Atualizagéo
de Assentamentos Individuais

2.3.2 Emisséo de ldentificagédo
Funcional

2.3.3 Registro de Frequéncia

2.3.4 Recadastramento e
Atualizagéo Periodica de Dados
Funcionais

2.3.5 Emisséo de Mapas
Demonstrativos

2.3.6 Emissao de Comunicados
a Servidores

2.3.7 Emissdo de Certidoes e
Declaragdes

2.3.8 Elogios, Reclamagdes,
Denuncias de Servidores

2.4.1 Concessao de Vantagens
Relativas as Peculiaridades de
Trabalho
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TIPO DOCUMENTAL

2.2.2.6 Processo relativo a reversdo de cargo
publico

2.2.2.7 Processo relativo ao aproveitamento de
cargo publico

2.2.2.8 Processo relativo a reintegracdo de
cargo publico

2.2.3.1 Processo de designacéo para funcéo de
confianga

2.2.3.2 Processo de nhomeacgéo para cargo em
comissao

2.2.3.3 Processo de vacancia de cargo em
COMissao

2.2.3.4 Processo de designacgdo de servidores
para substituicao

2.24.1 Processo relativo a requerimento
judicial de reenquadramento

2.2.5.1 Memorando de movimentacdo interna
de pessoal

2.2.5.2 Processo de cessdo de servidor

2.2.5.3 Processo de requisigao de servidor
2311 Dossié de dados funcionais de
Conselheiro

2.3.1.2 Dossié de dados funcionais de Auditor
2.3.1.3 Dossié de dados funcionais de
Membros do Ministério Publico

2.3.14 Dossié de dados funcionais de
servidores

2.3.2.1 Processo de emissdo de ldentidade
Funcional de servidores

2.3.2.2 Processo de emissdo de ldentidade
Funcional de membros

2.3.2.3 Processo relativo a emisséo de crachas
de servidores

2.3.2.4 Processo relativo a emissédo de cracha
de Membros

2.3.3.1 Registro de frequéncia de servidores
2.3.4.1 Processo de recadastramento de dados
de servidor inativo

2.3.4.2 Processo de recadastramento de dados
de membro inativo

2343 Processo de recadastramento de
pensionista

2.3.4.4 Processo de declaragao anual de bens
2.3.5.1 Mapa Demonstrativo para gozo de
Licenca-Prémio por Assiduidade

2.3.5.2 Mapa Demonstrativo para
Aposentadoria

2.3.5.3 Mapa Demonstrativo para Abono de
Permanéncia

2.3.6.1 Emissao de comunicados a servidores

2.3.7.1 Processo relativo a emissdo de
Certiddo Funcional

2.3.7.2 Processo relativo a emissdo de
Certiddo de Tempo de Contribuicdo

2.3.7.3 Processo relativo a emissdo de
Declaragéo Funcional

2.3.7.4 Processo relativo a emissdo de
Declaragdo Comprobatéria

2.3.8.1 Processo relativo a elogio funcional
2.3.8.2 Processo relativo a denuncia de
servidor

2.4.1.1 Processo de concessao de Adicional de
Insalubridade

2.4.1.2 Processo de concessao de Adicional de
Periculosidade

2.4.1.3 Processo de concessao de Adicional
por Servigo Extraordinario

2.4.1.4 Processo de concessao de Adicional
Noturno

2.4.1.5 Processo de concessao de Gratificagao
por Trabalhos com Raios X ou Substancias
Radioativas
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FUNGAO SUBFUNCAO ATIVIDADE

2.4.2 Concessao de Vantagens
Pessoais

2.4.3 Concessao de Vantagens
Eventuais

2.4.4 Concessao de Vantagens
de Carater Indenizatério

2.4.5 Concessao de Licengas

2.4.6 Concessao de
Afastamentos
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TIPO DOCUMENTAL

2.4.2.1 Processo de concessdo de Adicional de
Tempo de Servigo

2.4.2.2 Processo de concessdo de Adicional de
Qualificagdo

2.4.2.3 Processo relativo a incorporacéo de
vantagem pessoal

2.4.2.4 Processo relativo a Vantagens Pessoais
Nominalmente ldentificaveis

2.4.3.1 Processo de concessao de Auxilio-
Natalidade

2.4.3.2 Processo de concessao de Auxilio Pre-
Escolar

2.4.3.3 Processo de concessdo de Auxilio-
Funeral

2.4.3.4 Processo de concessao de Gratificagdo
por Encargo de Curso ou Concurso

2.4.4.1 Processo de concessdo de diaria e
passagem para viagem

2.4.4.2 Processo de concessdo de Auxilio-
Transporte

2.4.4.3 Processo de concessdo de Auxilio-
Alimentagao

2.4.4.4 Processo de concessdo de Abono
Pecuniario

2.4.4.5 Processo de concessdo de Auxilio-
Moradia

2.4.4.6 Processo de concessdo Indenizacdo de
Despesa com Servigos de Comunicagao
2.4.4.7 Processo relativo a Assisténcia Médica
(Pré-Saude)

2.4.4.8 Processo de concessdo de Abono de
Permanéncia

2.4.5.1 Processo de concessdo de Licenga por
Motivo de Afastamento do Cbdnjuge ou
Companheiro

2.4.5.2 Processo de concessao de Licenga por
Motivo de Doenga em Pessoa da Familia
2.4.5.3 Processo de concessdo de Licenga
para o Servico Militar

2.45.4 Processo de concessdo de Licenga
para Atividade Politica

2.4.5.5 Processo de concessao de Licenca-
Prémio por Assiduidade

2.4.5.6 Processo de concessdo de Licenga
para Tratar de Interesses Particulares

2.4.5.7 Processo de concessdo de Licenga
para Desempenho de Mandato Classista
2.4.5.8 Processo de concessdo de Licenga
Paternidade

2.4.5.9 Processo de concessdo de Licencga-
Maternidade

2.4.5.10 Processo de concessdo de Licenga
por Motivo de Adocéo de Filhos

2.4.5.11 Processo de concessdo de Licenga
por Motivo de Acidente de Servico

2.4.6.1 Processo de concessao de Afastamento
para Servir em Outro Orgéo ou Entidade
2.4.6.2 Processo de concessao de Afastamento
para Exercicio em Outro Orgéo

2.4.6.3 Processo de concessao de Afastamento
para Exercicio de Mandato Eletivo

2.4.6.4 Processo de concessao de Afastamento
para Estudo ou Missao no Exterior

2.4.6.5 Processo de concessao de Afastamento
para Participar de Competicdo Desportiva
2.4.6.6 Processo de concesséao de Afastamento
para Frequéncia em Curso de Formagao
2.4.6.7 Processo de concessdo de horario
especial temporério a servidor com deficiéncia
2.46.8 Processo de concessdo de horario
especial temporario a servidor que tenha
conjuge, filho ou dependente com deficiéncia
2.46.9 Processo de concessao de horario
especial temporario a servidor matriculado em
curso da educagdo basica e da educagao
superior
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FUNGAO SUBFUNGCAO ATIVIDADE

2.4.7 Processo de Dispensa de
Ponto

2.4.8 Controle da Escala de
Férias e Recessos

2.4.9 Concesséo de
Aposentadoria e Penséo

2.5.1 Manutengao de Dados

Financeiros

2.5.2 Reembolso de Valores

2.5 Gestao da Base

Financeira
2.5.3 Controle de Atos Relativos
a Acertos Financeiros
2.5.4 Consignagéo e Desconto
em Folha de Pagamento
2.5.5 Ressarcimento de Valores
a Outros Orgaos
2.6 Gestao de 2.6.1 Planejamento de Agdes de
Competéncias e Gestédo de Competéncias
Desempenho
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TIPO DOCUMENTAL

2.46.10 Processo de concessdo de horario
especial temporario a servidora lactante
2.4.6.11 Processo de concessdo de horario
especial temporario a servidor atleta

246.12 Processo de concessdao de
Afastamento para Participar de Programa de
Pdés-Graduacéo Stricto Sensu

2.4.7.1 Processo de concessao de Licenga por
Motivo de Casamento

2.4.7.2 Processo de concessao de Licenga por
Motivo de Falecimento

2.4.7.3 Processo relativo a auséncia do servigo
por motivo de doac¢do de sangue

2.4.8.1 Processo de escala de férias

2.4.8.2 Processo de Recesso Regimental
2.4.9.1 Processo de Aposentadoria

249.2 Processo de Aposentadoria por
Invalidez

2.4.9.3 Processo de Aposentadoria Especial

2.4.9.4 Processo de Pensao Civil

2.4.9.5 Processo de Averbagdo de Tempo de
Contribuigao

2.4.9.6 Processo de Desaverbagdo de Tempo
de Contribuicao

2.5.1.1 Dossié de dados financeiros de
servidores

2.5.1.2 Dossié de dados financeiros de
membros

2.5.1.3 Contracheques

2.5.1.4 Processo de inclusdo de dependentes
para fins de imposto de renda

2515 Processo relativo as folhas de
pagamento de inativos e pensionistas

2.5.2.1 Dossié de reembolso

2.5.2.2 Processo de reembolso anual

2.52.3 Processo de reembolso parcial de
valores do Pro-Saude

2524 Processo de reembolso parcial de
atendimento domiciliar

2.5.3.1 Processo relativo a acerto financeiro
decorrente de férias e décimo terceiro salario
2.5.3.2 Processo relativo a acerto financeiro
decorrente de exoneragéo

2.5.3.3 Processo relativo a acerto financeiro
decorrente de aposentadoria

2.5.3.4 Processo relativo a devolugao de
valores descontados em folha de pagamento
2.5.3.5 Processo relativo a acerto financeiro
decorrente de gozo de Licenca sem
Vencimentos

2.5.3.6 Processo relativo a acerto financeiro
decorrente de falecimento de servidor ativo,
inativo ou pensionista

2.5.3.7 Processo relativo a acerto financeiro
decorrente de exoneragdo ou dispensa de
cargo em comissao ou fungado de confianga
2.5.3.8 Processo relativo a acerto financeiro
decorrente de retorno de servidor cedido a
origem

2541 Processo de consignagdo de
empréstimos em folha de pagamento

2.5.4.2 Processo de consignagao de peculios
em folha de pagamento

2543 Processo de consignagdo de
contribuicdes sindicais em folha de pagamento
2.5.4.4 Processo de desconto de valores em
folha de pagamento

2.5.5.1 Processo de ressarcimento de valores
decorrentes de cessao de servidor

2.5.5.2 Processo de devolugdo de valores a
outros 6rgéos

2.6.1.1 Processo de identificagdo de perfis
ocupacionais
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FUNGAO SUBFUNGCAO

2.7 Educacao
Corporativa

2.8 Regime Disciplinar

2.9 Gerenciamento de
Estagios

2.10 Assisténcia
Médica, Odontolégica e
Promocgao de Bem-
Estar

3. GESTAO DE
TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

3.1. Planejamento e
Formulagao de Politicas
de Tecnologia da
Informagao

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

2.6.2 Agoes de Gestao de
Desempenho

2.6.3 Processamento de
Progressédo e Promocao
Funcional

2.7.1 Promocao de Agbes
Educacionais Internas

2.7.2 Promogéo de Agdes
Educacionais Externas

2.8.1 Apuracéo de Infracdo
Disciplinar

2.9.1 Desenvolvimento do
Programa de Estagio do TCDF

2.9.2 Controle dos Atos
Relativos ao Gerenciamento de
Estagios

2.10.1 Gerenciamento e
Promogao da Saude

2.10.2 Registro e Controle dos
Atendimentos Assistenciais

2.10.3 Realizagao de Pericias
Médicas

3.1.1 Implementagao da Politica
de Tecnologia da Informagéo
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TIPO DOCUMENTAL

2.6.1.2 Processo de mapeamento de
competéncias

2.6.1.3 Processo de estudos de
desenvolvimento de competéncias

2.6.2.1 Processo relativo ao programa de
desenvolvimento profissional

2.6.2.2 Processo relativo aos planos de acdes
de avaliacao de desempenho e
desenvolvimento

2.6.2.3 Processo anual de gestdo do
desempenho competente

2.6.24 Processo de avaliagdo de estagio
probatorio

2.6.2.5 Dossié de avaliagao de desempenho de
servidores requisitados

2.6.2.6 Processo relativo a Pesquisa de Clima
Organizacional

2.6.2.7 Processo do Programa de Preparagao
para a Aposentadoria

2.6.2.8 Processo do Programa de Qualidade de
Vida no Trabalho

2.6.3.1 Processo de Progressao Funcional

2.6.3.2 Processo de Promogao Funcional
2.7.1.1 Processo de capacitagéo profissional de
membros e servidores realizada pelo TCDF
2.7.1.2 Processo de capacitagéo profissional de
membros e servidores realizada por outras
instituicoes

2.7.1.3 Processo de promogdo de cursos de
pds-graduacéo pelo TCDF

2.7.1.4 Processo de concessao de bolsas de
estudo para cursos de pos-graduagéo

2.7.1.5 Processo de concessao de bolsas de
estudo para cursos de graduacado

2.7.1.6 Processo de concessdo de bolsas de
estudo para cursos de idioma estrangeiro
2.7.1.7 Processo relativo ao Programa de
Instrutoria Interna

2.7.1.8 Processo relativo ao Programa de
Formagé&o de Novos Servidores

2721 Processo de agOes pedagogicas
direcionadas aos jurisdicionados

2.7.2.2 Processo de agdes pedagogicas
direcionadas a sociedade

2.7.2.3 Processo relativo a organizagdo de
concursos de trabalhos cientificos

2.8.1.1 Processo de Sindicancia

2.8.1.2 Processo de Sindicancia Patrimonial
2.8.1.3 Processo Administrativo Disciplinar
2.8.1.4 Processo relativo a abandono de cargo
2.8.1.5 Processo relativo a inassiduidade
habitual

2.9.1.1 Processo relativo ao Programa de
Estagio do TCDF

2.9.2.1 Dossiés de estagiarios remunerados
29.22 Dossiés de estagiarios nao
remunerados

2.10.1.1 Processo relativo aos Programas de
Saude e Bem-Estar

2.10.1.2 Processo de cooperagdo médica com
outras instituicdes

2.10.2.1 Prontuario médico

2.10.2.2 Prontudrio odontoldgico

2.10.2.3 Agenda de atendimento médico
2.10.2.4 Agenda atendimento psicolégico
2.10.2.5 Agenda de atendimento odontolégico
2.10.3.1 Processo relativo a acidente de
trabalho

2.10.3.2 Boletim de licengas médicas

3.1.1.1 Processo relativo & cooperagao técnica
entre instituicbes

3.1.1.2 Processo relativo aos planos e
programas de TI
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4. GESTAO DE
CONTRATAGOES,
SERVICOS, BENS
MATERIAIS E
BENS
PATRIMONIAIS

SUBFUNCAO

3.2 Generalidades

3.3 Implementagao de
Solugdes de Informatica

4.1 Planejamento e
Formulagao de Politicas
de Gestao de
Contratagdes, Servigos,
Bens Materiais e Bens
Patrimoniais

4.2 Compras, Servigos
e Obras

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

3.1.2 Proposigao e Revisdo de
Normas de Tecnologia da
Informacéo

3.2.1 Controle do Acesso aos
Sistemas

3.3.1 Implementagéo de
Solugdes de Informatica

3.3.2 Manutengao e Suporte de
Bens, Servigos e Equipamentos
de Tl

3.3.3 Atendimento e Suporte ao
Usuario Final

4.1.1 Implementacao da Politica
de Gestao de Materiais e
Patriménio

4.1.2 Proposigao e Revisao de
Normas de Gestéo de Materiais
e Patriménio

4.2.1 Realizacdo e
Acompanhamento de Licitagbes
e Contratagdes

4.2.2 Resolugao de Incidentes
Contratuais

4.2.3 Aquisicao de Bens
Materiais e Bens Patrimoniais

4.2.4 Contratagdo de Servigos e
Obras

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm
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3.1.2.1 Processo de proposi¢ao de normas

3.1.2.2 Processo de revisdao de normas

3.2.1.1 Formuldrio para credenciamento de
usuarios externos para uso de sistema do
TCDF

3.2.1.2 Formulario para credenciamento de
usuarios internos para uso de sistemas de
terceiros

3.3.1.1 Processo relativo ao desenvolvimento e
manutencao de sistemas

3.3.1.2 Processo de registro de propriedade de
software

3.3.1.3 Processo relativo a documentagéo de
desenvolvimento de sistemas

3.3.2.1 Processo relativo a manutencao da
infraestrutura de rede

3.3.2.2 Processo relativo ao servico de
impressao

3.3.3.1 Processo relativo as atividades de
atendimento aos usuarios

4.1.1.1 Relatério de atividades

4.1.1.2 Processo relacionado as estatisticas de
custo e consumo

4.1.2.1 Processo de proposigao de normas

4.1.2.2 Processo de revisdo de normas

4.2.1.1 Processo relativo aos trabalhos de
Comissdo Permanente ou Especial de Licitagdo

4.2.2.1 Processo de assinatura inicial de
instrumento contratual

4.2.2.2 Processo de aditamento contratual
4.2.2.3 Processo de repactuagéo contratual
4.2.2.4 Processo de reajuste contratual

4.2.2.5 Processo de reequilibrio econémico

4.2.2.6 Processo de prorrogagéo de vigéncia
contratual

4.2.2.7 Processo de aplicagao de penalidade

4.2.2.8 Processo de rescisédo do contrato

4.2.2.9 Processo de emissdo de Atestado de
Capacidade Técnica

4.2.2.10 Processo de abertura e
acompanhamento de conta vinculada

4.2.3.1 Processo de aquisicdo de material de
consumo

4.2.3.2 Processo de aquisicdo de bens
patrimoniais méveis

4.2.3.3 Processo de aquisicdo de bens
patrimoniais imoveis

4.2.3.4 Processo de aquisicdo de bens
materiais e patrimoniais via suprimento de
fundos

4235 Processo de aquisicio de bens
materiais e patrimoniais via registro de pregos
4.2.4.1 Processo de contratagdo de obras e
reformas

4.2.4.2 Processo de contratagdo de servigo
técnico-profissional

4.2.4.3 Processo de contratagdo de servigo de
operacédo de sistema de som

4.2.4.4 Processo de contratagéo de prestagéo
de servico com locagdo de mao de obra

4.2.4.5 Processo de contratacdo de prestacao
de servico com locagdo de méo de obra e
fornecimento de material

4246 Processo de contratagdo de servigos
complementares

4.2.4.7 Processo de contratagao de servigos de
utilidade publica
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4.3 Controle de Bens
Patrimoniais

4.4 Controle de Material
de Consumo

4.5 Controle de Veiculos

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

4.2.5 Desenvolvimento de
Projetos de Engenharia e
Arquitetura

4.2.6 Destinacado e Uso de
Espaco Fisico

4.3.1 Cadastro e Identificagéo
de Bens Patrimoniais

4.3.2 Movimentagéo de Bens
Patrimoniais

4.3.3 Administragdo do Uso de
Imdveis

4.3.4 Defesa de Bens
Patrimoniais

4.3.5 Locagéo de Bens
Patrimoniais

4.3.6 Baixa de Bens
Patrimoniais

4.4.1 Verificagao de Estoque e
Distribuicdo

4.4.2 Recebimento e

Conferéncia

4.4.3 Baixa de Material de
Consumo

4.5.1 Aquisi¢ao e Incorporacao
de Veiculos

4.5.2 Terceirizagao da Frota e
Locagéo de Veiculos

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm
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4.2.4.8 Processo de contratacdo de empresa
especializada na area de saude

4.2.4.9 Processo de aquisicdo de servigos via
suprimento de fundos

4.2.4.10 Processo de cessao, autorizacdo e
permissao de uso

4.2.4.11 Atestado de Recebimento de Servigos

4.2.5.1 Processo relativo a estudos e projetos
de engenharia e arquitetura

4.2.5.2 Processo relativo a alteragdo de layout
do ambiente de trabalho

4.2.5.3 Processo relativo a sinalizagéo visual

4.2.6.1 Processo relativo ao uso de espaco
fisico institucional

4.3.1.1 Processo relativo ao inventario fisico de
bens patrimoniais méveis e imdveis

4.3.1.2 Processo relativo ao inventario fisico-
financeiro de bens patrimoniais

4.3.1.3 Termos de Guarda e Responsabilidade
- TGR

4.3.2.1 Processo de reposicdo de bens
patrimoniais méveis e iméveis

4.3.2.2 Processo de movimentagado interna de
bens patrimoniais

4.3.2.3 Termo de Movimentacdo de Bens
Patrimoniais — TMBP

4.3.3.1 Processo acerca da utilizagdo de imével
funcional

4.3.4.1 Processo de contratagdo de seguro
para bens patrimoniais méveis

4.3.4.2 Processo de contratagdo de seguro
para bens patrimoniais imoveis

4.3.5.1 Processo de locagdo de maquinas e
equipamentos

4.3.5.2 Processo de locagédo de imovel

4.3.5.3 Processo de locagéo de bens moveis

4.3.6.1 Processo de alienagdo de bens
patrimoniais

4.3.6.2 Processo de baixa de bens patrimoniais

4.4.1.1 Processo relativo ao inventario fisico de
material de consumo

4.4.1.2 Processo relativo ao inventario fisico-
financeiro de material de consumo

44.1.3 Boletim de saida de material de
consumo

4.4.1.4 Sistema de controle de material de
consumo

4.4.1.5 Termos de responsabilidade

4.4.1.6 Termos de recebimento de material de
consumo
4.4.2.1 Atestado de recebimento de material de
consumo
4.4.2.2 Processo relativo aos trabalhos de
Comissdo de Recebimento de Material de
Consumo

4.4.3.1 Processo de doacdo de material de
consumo

4.4.3.2 Processo de baixa de material de
consumo inservivel

4.5.1.1 Processo de renovagdo da frota de
veiculos

4.5.1.2 Processo de aquisi¢éo de veiculos

4.5.1.3 Processo para incorporagao de veiculos
doados na frota

4.5.2.1 Processo de terceirizacdo da frota de
veiculos de servico

4.5.2.2 Processo de terceirizacdo da frota de
veiculos de representagéo oficial

4,5.2.3 Processo de locagdo de veiculos
eventuais
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5. GESTAO 5.1 Planejamento da
CONTABIL, Gestao Contabil,
ORGAMENTARIA Orgamentaria e
E FINANCEIRA Financeira
5.2 Gestéo
Orgamentaria

5.3 Gestao Financeira

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

4.5.3 Defesa de Veiculos

4.5.4 Controle da Utilizagao de
Veiculos

4.5.5 Controle do Consumo e
Fornecimento de Combustivel

4.5.6 Baixa de Veiculos

5.1.1. Proposigcao e Revisao de
Normas de Gest&o Contabil,
Orgamentaria e Financeira

5.2.1 Planejamento da Gestao
Orgcamentaria

5.2.2 Execugdo do Orgamento
do TCDF

5.2.3 Publicagdo e Divulgacéo
de Informagdes Previstas na
Legislagédo

5.3.1 Realizagéo de Conciliagao
Bancaria

5.3.2 Ajustes Financeiros de
Encerramento de Exercicio

5.3.3 Pagamento de Despesas
Referentes a Aquisigdo de Bens
Patrimoniais e Materiais

5.3.4 Pagamento de Despesas
Referentes a Contratagéo de
Servigos e Obras
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4.5.3.1 Processo de contratagdo de seguro
para veiculos oficiais

4.5.3.2 Processo relativo a ocorréncia de furto
de veiculo oficial

4.5.4.1 Processo para confecgdo de placas
oficiais para veiculos de representagao

4.5.4.2 Processo de autorizacdo para servidor
dirigir veiculos oficiais

4.5.4.3 Processo relativo a acidente de transito

4.5.4.4 Processo relativo a multa de transito

4.5.4.5 Processo referente ao uso irregular de
veiculos oficiais

4.5.4.6 Relatério de Percurso

4.5.5.1 Processo de contratacdo de empresa
para fornecimento de combustivel

4.5.5.2 Relatérios de Consumo de Combustivel
4.5.6.1 Processo de doacéo de veiculos
4.5.6.2 Processo de devolugao de veiculos

5.1.1.1 Processo de proposigao e revisdo de
normas

5.1.1.2 Processo relativo a Politica Interna de
Gestédo Contabil, Orgamentaria e Financeira
5.2.1.1 Processo de elaboragdo de proposta e
alteracdes da Lei de Diretrizes Orcamentarias
5.2.1.2 Processo de elaboracédo e revisdo do
Plano Plurianual

5.2.1.3 Processo de elaboragdo da Proposta
Orcamentaria

5.2.2.1 Processo de execugao orgamentaria

5.2.3.1 Processo de gastos com publicidade e
propaganda

5.2.3.2 Processo de publicagdo do Extrato de
Compras

5.2.3.3 Memorando referente ao Extrato de
Compras

5.3.1.1 Processo de conciliagdo bancaria

5.3.2.1 Processo de repasses de superavit
financeiro

5.3.3.1 Processo de pagamento referente a
aquisi¢gdo de material de consumo

5.3.3.2 Processo de pagamento referente a
aquisi¢cdo de bens patrimoniais méveis

5.3.3.3 Processo de pagamento referente a
aquisi¢cdo de bens patrimoniais iméveis

5.3.3.4 Processo de pagamento referente a
aquisicdo de bens materiais e patrimoniais via
suprimento de fundos

5.3.3.5 Processo de pagamento referente a
aquisicao de bens materiais e patrimoniais via
registro de pregos

5.3.4.1 Processo de pagamento referente a
contratagéo de obras e reformas

5.3.4.2 Processo de pagamento referente a
contratacéo de servicos técnico-profissionais
5.3.4.3 Processo de pagamento referente a
contratagdo de servigco de operacdo de sistema
de som

5.3.4.4 Processo de pagamento referente a
contratagédo de prestagdo de servico com
locacdo de méo de obra

5.3.4.5 Processo de pagamento referente a
contratagdo de prestacdo de servico com
locagdo de méo de obra e fornecimento de
material

5.3.4.6 Processo de pagamento referente a
contratagéo de servicos complementares
5.3.4.7 Processo de pagamento referente a
contratagéo de servicos de utilidade publica
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5.4 Gestédo Contabil
6. GESTAO DE
DOCUMENTOS,
DA B
INFORMACAO E
DO

CONHECIMENTO

6.1 Planejamento e

Formulagéo de Politicas

6.2 Gestdo da

Biblioteca, Informagao e

Conhecimento
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ATIVIDADE

5.3.5 Pagamento de Despesas
de Pessoal

5.4.1 Prestacao de Contas

5.4.2 Elaboracdo do Relatorio
de Gestao Fiscal do TCDF

5.4.3 Contabilizagao do
Suprimento de Fundos

5.4.4 Conciliagado de Bens e
Materiais

5.4.5 Emissao de Declaragao da
Retencéao de Tributos na Fonte

6.1.1 Implementacao da Politica
de Gestdo da Biblioteca,
Informag&o e Conhecimento

6.1.2 Implementagao da Politica
de Gestédo de Documentos

6.1.3 Implementagéo da Politica
de Jurisprudéncia

6.1.4 Proposicao e Reviséo de
Normas de Gestao da
Biblioteca, Informacéo e
Conhecimento

6.1.5 Proposigao e Revisao de
Normas de Gestéo de
Documentos

6.1.6. Proposicéo e Revisdo de
Normas de Jurisprudéncia

6.2.1 Atos relativos ao Conselho
Editorial do TDCF

6.2.2 Seguranga e Automagao
do Acervo

6.2.3 Aquisi¢ao e Organizagao
do Acervo Bibliografico
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5.3.4.8 Processo de pagamento referente a
contratagdo de empresa especializada na area
de saude

5.3.4.9 Processo de pagamento referente a
contratagéo de servicos de Tl

5.3.4.10 Processo de pagamento referente a
contratagdo de servigos via suprimento de
fundos

5.3.5.1 Processo de pagamento da
remuneracao dos servidores

5.3.5.2 Processo de pagamento de
contribuigdes previdenciarias

5353 Processo de pagamento de
ressarcimento de despesas de pessoal cedido
ao TCDF

5.4.1.1 Processo de Tomada de Contas do
TCDF

5.4.2.1 Processo de Relatério de Gestao Fiscal
Quadrimestral do TCDF

5.4.2.2 Processo de Relatério de Gestao Fiscal
Mensal do TCDF

5.4.3.1 Processo de concessao, aplicacao e
comprovagéao de suprimentos de fundos

5.4.4.1 Processo de conciliagao de material de
consumo

5.4.4.2 Processo de conciliagdo de bens
patrimoniais

5.4.5.1 Processo de declaragao de retengao de
ISS na fonte

5.4.5.2 Processo de declaragdo de débitos e
créditos tributarios federais

5.4.5.3 Processo de declaragdo de imposto de
renda retido na fonte

6.1.1.1 Processo relativo a Politica de Gestao
da Biblioteca

6.1.1.2 Processo relativo a cooperagdo entre
bibliotecas

6.1.1.3 Processo relativo aos instrumentos de
organizagéo e gestéo da informacéo

6.1.2.1 Processo relativo a Politica de Gestao
Documentos

6.1.2.2 Processo relativo aos instrumentos de
gestéo arquivistica

6.1.2.3 Processo relatvo a Comissao
Permanente de Avaliagédo de Documentos
6.1.3.1 Processo relativo a Politica de
Jurisprudéncia

6.1.4.1 Processo de proposi¢ao de normas

6.1.4.2 Processo de revisao de normas
6.1.5.1 Processo de proposigao de normas

6.1.5.2 Processo de revisdo de normas
6.1.6.1 Processo de proposigao de normas

6.1.6.2 Processo de revisao de normas

6.2.1.1 Processo relativo a composi¢cao do
Conselho Editorial

6.2.1.2 Processo relativo a confeccdo da
Revista do TCDF

6.2.2.1 Processo relativo a manutencdo do
sistema de seguranga eletromagnético e
automagcéo da biblioteca

6.2.3.1 Processo relativo a organizagdo do
acervo bibliografico

6.2.3.2 Processo relativo a doacao e permuta
de material bibliografico

6.2.3.3 Processo relativo ao descarte de livros

6.2.3.4 Processo de avaliagdo do acervo
bibliografico

6.2.3.5 Processo referente a digitalizagdo do
acervo
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6.3 Gestao de
Documentos
6.4 Gestéo da
Jurisprudéncia

7. 3

COMUNICAGCAO

INSTITUCIONAL

7.1 Assessoria de
Imprensa

7.2 Cerimonial e
Relagdes Publicas

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

6.2.4 Aquisicao e Organizagao
de Periddicos

6.2.5 Pesquisa e Disseminagéo
da Informagéo

6.2.6 Encadernacéao de Livros e
Periodicos

6.3.1 Recepgéo, Tramitagéo e
Expedicdo de Documentos

6.3.2 Controle de
Procedimentos e Operagdes
Técnicas

6.3.3 Armazenamento de
Documentos

6.3.4 Destinagao de
Documentos

6.3.5 Conservagao e
Preservacdo de Documentos

6.4.1 Elaboragéo de Boletins e
Informativos Diversos

7.1.1 Planejamento das A¢des
de Comunicacgao Institucional

7.1.2 Divulgacao das A¢des do
TCDF

7.1.3 Produgéo de Registros de
Imagem e Som

7.1.4 Compilagdo de Noticias
sobre a Atuagao do TCDF

7.1.5 Publicagéo de Noticias na
Internet e Intranet

7.2.1 Organizagéo de Eventos e
Cerimoniais Oficiais

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm

TIPO DOCUMENTAL

6.2.3.6 Processo referente a microfimagem do
acervo

6.2.4.1 Processo relativo a assinatura de
periédicos

6.2.4.2 Processo relativo a renovagdo de
assinatura de periddicos

6.2.5.1 Processo relatvo a empréstimo
permanente
6.2.5.2 Processo relativo a empréstimo entre
bibliotecas

6.2.6.1 Processo relativo a encadernagéo de
livros e periddicos

6.3.1.1 Guia de remessa interna de
documentos
6.3.1.2 Guia de remessa de malote

6.3.2.1 Processo de assisténcia técnica

6.3.3.1 Processo relativo a guarda terceirizada
de documentos

6.3.3.2 Recibo de
coleta/implantagdo/empréstimo de caixas

6.3.4.1 Processo de eliminagédo de documentos

6.3.4.2 Processo de transferéncia de
documentos

6.3.4.3 Processo de recolhimento de
documentos

6.3.5.1 Processo relativo a conservagdo e
preservacao de documentos

6.4.1.1 Boletim de Decisées do TCDF
6.4.1.2 Boletim de Decisdes Judiciais
6.4.1.3 Boletim Inovagdes Legislativas
6.4.1.4 Boletim de Decisdes Normativas
6.4.1.5 Boletim de Consultas ao TCDF

6.4.1.6 Boletim de Legislagao de Interesse

6.4.1.7 Boletim relativo a Lei de Licitacao e
Contratos

6.4.1.8 Boletim de Sumulas

6.4.1.9 Boletim de Pareceres Normativos da
PGDF

7.1.1.1 Processo relativo a Politica de
Comunicagéo Institucional do TCDF

7.1.1.2 Processo relativo ao Plano Anual de
Publicidade e Propaganda

7.1.1.3 Processo relatvo a Rede de
Comunicagédo dos Tribunais de Contas

7.1.2.1 Artigo, nota e noticia
7.1.2.2 Credencial de jornalista
7.1.2.3 Pauta da imprensa
7.1.2.4 Release e sinopse
7.1.2.5 Site institucional

7.1.3.1 Banco de imagens
7.1.3.2 Registro sonoro

7.1.3.3 Video institucional

7.1.4.1 Clipping

7.1.5.1 E-mail de solicitagao de publicagao de
noticia

7152 Memorando de solicitagdo de
publicacédo de noticia

7.2.1.1 Processo relativo a visita oficial
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FUNGAO SUBFUNGCAO

7.3 Propaganda e
Marketing

8.1 Planejamento e
Formulagao de Politicas
das Atividades de
Plenario

8. GESTAO DAS
ATIVIDADES DO

ANO XVI — BRASILIA, 27 DE FEVEREIRO DE 1995

ATIVIDADE

7.2.2 Emisséo e Recebimento
de Comunicados

7.3.1 Execugao de Atividades
de Publicidade

8.1.1 Implementagao da Politica
de Gestao das Atividades de
Plenario

8.1.2 Proposigéo e Revisdo de
Normas

8.2.1 Elaboragao de Roteiro,
Pauta e Ata de Sessao Plenaria

8.2.2 Publicagdo de
Documentos no Diario Oficial

8.2.3 Fornecimento de
Documentos para Consulta
durante as Sessoes Plenarias

8.2.4 Compilacéo de
Documentos Oficiais

8.2.5 Controle das Decisbes

ANEXO Il

TIPO DOCUMENTAL

7.2.1.2 Dossié de evento

7.21.3 Memorando de solicitagdo de
disponibilizagdo de objetos e funcionarios
7.2.2.1 Comunicado de luto oficial

7.2.2.2 Oficio de agradecimento, cumprimento,
despedida ou pésames

7.2.2.3 Oficio encaminhando o programa e o
cerimonial da solenidade ou recepgao

7.2.2.4 Convites para eventos

7.3.1.1 Processo relativo a identidade visual do

TCDF
7.3.1.2 Processo relativo a campanha
institucional

7.3.1.3 Processo relativo a contratacdo de
agéncias de publicidade

8.1.1.1 Processo relativo a Politica de Gestdo
das Atividades de Plenario

8.1.2.1 Processo de proposigao de normas
8.1.2.2 Processo de revisgo de normas
8.2.1.1 Roteiro de sesséao plenaria

8.2.1.2 Pauta de sesséo plenaria

8.2.1.3 Ata de sesséo plenaria

8.2.2.1 Recibo de oficio de envio de
documentos para publicagao

8.2.3.1 E-mail de solicitacdo de inclusdo de
legislagdo no SASP

8.2.3.2 E-mail de solicitagdo de material
bibliografico

8.2.4.1 Recibos de Oficios GP

8.2.4.2 Recibos de Comunicados de Audiéncia

8.2.4.3 Recibos de Citagao

8.2.5.1 Livro de Decisdes

PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DO TCDF — CONTROLE EXTERNO

PLENARIO
8.2 Suporte as Sessdes
Plenarias
FUNGAO SUBFUNGAO
100.
PLANEJAMENTO E .
FORMILAGRO DE | 1091 Forulese s
POLITICAS DE Externo
CONTROLE X
EXTERNO

101. APRECIAGAO
DAS CONTAS DO
GOVERNO E
FISCALIZACAO DA
GESTAO FISCAL

101.1 Apreciagéo das
Contas do Governo

101.2 Fiscalizagéo da
Gestao Fiscal

ATIVIDADE

100.1.1 Implementacgédo da
Politica de Controle Externo

100.1.2 Proposicao e Revisao

de Normas de Controle Externo

101.1.1 Elaboragao do
Relatério Analitico e Parecer
Prévio — RAPP

101.2.1 Acompanhamento da
Gestao Governamental e

Avaliagdo do Cumprimento das

Metas Fiscais

101.2.2 Analise de Planos e
Orgamentos

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm

TIPO DOCUMENTAL

100.1.1.1 Processo referente ao Plano Geral
de Acdo

100.1.1.2 Processo relativo a convénio e
acordo de cooperacao técnica

100.1.1.3 Processo relativo ao controle de
qualidade das auditorias

100.1.2.1 Processo de proposi¢do de hormas

100.1.2.2 Processo de revisao de normas

101.1.1.1 Processo de elaboragdo de RAPP

101.2.1.1 Processo de acompanhamento da
gestao governamental

101.2.1.2 Processo de andlise das metas
fiscais

101.2.1.3 Processo de analise do Relatério de
Gestéo Fiscal (RGF)

101.2.1.4 Processo de verificagdo do
cumprimento de limites de aplicacéo de
recursos

101. 2.2.1 Processo de anadlise da LOA
101. 2.2.2 Processo de analise da LDO
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FUNGAO SUBFUNGCAO

101.3 Atendimento de
Demandas Externas e do
Controle Social

102.1 Exame de Gestao

102. JULGAMENTO
DE CONTAS

102.2 Atendimento de
Demandas Externas e do
Controle Social

103. 103.1 Exame de Atos
FISCALIZAGAO DE | Sujeitos a Registro
ATOS SUJEITOS A

REGISTRO

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm
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ATIVIDADE

101.2.3 Fiscalizagéo e Estudos
Especiais

101.3.1 Emissao de Certidao
para Operagao de Crédito

101.3.2 Analise de Denulncias e
Representagdes

101.3.3 Andlise de Consultas e
Solicitagdes de Informacao

102.1.1 Julgamento de
Tomadas de Contas

102.1.2 Julgamento de
Prestacéo de Contas

102.1.3 Fiscalizacdo e Estudos
Especiais

102.1.4 Analise de Recursos

102.1.5 Admissao de
Alegacdes de Defesa e de
Razdes de Justificativa

102.2.1 Andlise de Consultas e
Solicitagdes de Informagao

103.1.1 Analise da Legalidade
de Atos de Concessao

TIPO DOCUMENTAL

101. 2.2.3 Processo de andlise do PPA

101.2.3.1 Processo de auditoria de
conformidade

101.2.3.2 Processo de auditoria operacional

101.2.3.3 Processo de auditoria realizada por
outros érgaos

101.2.3.4 Processo de auditoria financeira
101.2.3.5 Processo de auditoria integrada
101.2.3.6 Processo de monitoramento
101.2.3.7 Processo de inspecéo
101.2.3.8 Processo de estudos especiais

101.3.1.1 Processo emissao de certidao de
regularidade fiscal para operagao de crédito

101.3.2.1 Processo de andlise de denuncia

101.3.2.2 Processo de andlise de
representagéo

101.3.3.1 Processo de analise de consulta

101.3.3.2 Processo de andlise de solicitagdo
de informacgao

102.1.1.1 Processo de Tomada de Contas
Anual

102.1.1.2 Processo de Tomada de Contas
Extraordinaria

102.1.1.3 Processo de Tomada de Contas
Especial

102.1.1.4 Processo de acompanhamento de
prazo de encaminhamento de Tomada de
Contas

102.1.2.1 Processo de Prestagédo de Contas
Anual

102.1.2.2 Processo de Prestacao de Contas
Extraordinaria

102.1.2.3 Processo de Prestagao de Contas de
Contrato de Gestéo

102.1.2.4 Processo de Prestagédo de Contas de
Suprimentos de Fundos

102.1.2.5 Processo de acompanhamento de
prazo de encaminhamento de Prestacao de
Contas

102.1.3.1 Processo de inspegéo

102.1.3.2 Processo de estudos especiais

102.1.4.1 Processo de anadlise de recurso de
reconsideragao

102.1.4.2 Processo de andlise de embargos de
declaracdo

102.1.4.3 Processo de andlise de recurso de
revisdo

102.1.4.4 Processo de anadlise de agravo

102.1.4.5 Processo de andlise de pedido de
reexame

102.1.4.6 Processo de andlise de recurso
inominado

102.1.5.1 Processo de admisséo de alegacdes
de defesa

102.1.5.2 Processo de admissao de razdes de
justificativa

102.2.1.1 Processo de andlise de consulta

102.2.1.2 Processo de andlise de solicitagdo
de informagao

103.1.1.1 Processo de andlise de ato de
concessao de aposentadoria

103.1.1.2 Processo de anadlise de ato de
concessao de pensao civil

103.1.1.3 Processo de andlise de ato de
concessao de pensao militar
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103.2 Atendimento de
Demandas Externas e do
Controle Social

104. APRECIAGAO
DE
PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS,
CONTRATOS,
CONVENIOS E
OUTROS AJUSTES

104.1 Exame de Licitagdes
e Contratagoes

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm
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ATIVIDADE

103.1.2 Anadlise da Legalidade
de Atos e Procedimentos de
Admissao de Pessoal

103.1.3 Fiscalizacao e estudos
especiais

103.1.4 Andlise de Recursos

103.2.1 Andlise de Denuncias e
Representagdes

103.2.2 Analise de Consultas e
Solicitagdes de Informagao

104.1.1 Analise e
Acompanhamento de
Licitagdes e Contratagoes
Diretas

104.1.2 Andlise e
Acompanhamento de
Contratos, Convénios e Outros
Ajustes

104.1.3 Fiscalizagao e Estudos
Especiais

104.1.4 Anadlise de Recursos

TIPO DOCUMENTAL

103.1.1.4 Processo de andlise de ato de
concessao de reforma

103.1.1.5 Processo de andlise de atos de
concessao

103.1.2.1 Processo de andlise de ato de
admisséo de pessoal

103.1.2.2 Processo de andlise de edital de
concurso publico

103.1.3.1 Processo de auditoria de
conformidade

103.1.3.2 Processo de auditoria operacional

103.1.3.3 Processo de auditoria realizada por
outros 6rgéos

103.1.3.4 Processo de auditoria integrada
103.1.3.5 Processo de monitoramento
103.1.3.6 Processo de inspecéo

103.1.3.7 Processo de estudos especiais

103.1.4.1 Processo de analise de pedido de
reexame

103.1.4.2 Processo de anadlise de embargos de
declaracdo

103.1.4.3 Processo de anadlise de recurso de
revisdo

103.1.4.4 Processo de andlise de agravo

103.1.4.5 Processo de analise de recurso
inominado

103.2.1.1 Processo de andlise de denuncia

103.2.1.2 Processo de analise de
representagao

103.2.2.1 Processo de andlise de consulta

103.2.2.2 Processo de andlise de solicitagao
de informacéo

104.1.1.1 Processo de andlise e
acompanhamento de editais de licitacdo
104.1.1.2 Processo de andlise e
acompanhamento de dispensa de licitacdo
104.1.1.3 Processo de analise e
acompanhamento de inexigibilidade de
licitagao

104.1.1.4 Processo de analise e
acompanhamento de atas de registro de
precos

104.1.4 2.1 Processo de analise e
acompanhamento de contratos

104.1.4 2.2 Processo de analise e
acompanhamento convénios

104.1.4 2.3 Processo de analise e
acompanhamento de outros ajustes
104.1.3.1 Processo de auditoria de
conformidade

104.1.3.2 Processo de auditoria operacional

104.1.3.3 Processo de auditoria realizada por
outros érgaos

104.1.3.4 Processo de auditoria integrada
104.1.3.5 Processo de monitoramento
104.1.3.6 Processo de inspegdo

104.1.3.7 Processo de estudos especiais

104.1.4.1 Processo de andlise de pedido de
reexame

104.1.4.2 Processo de andlise de embargos de
declaragao

104.1.4.3 Processo de andlise de recurso de
reviséo

104.1.4.4 Processo de anadlise de agravo

104.1.4.5 Processo de andlise de recurso
inominado
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105.
FISCALIZAGAO
CONTABIL,
FINANCEIRA,
ORCAMENTARIA,
OPERACIONAL E
PATRIMONIAL
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SUBFUNCAO ATIVIDADE
104.1.5 Admissao de

Alegacdes de Defesa e de
Razdes de Justificativa

104.2.1 Anadlise de Denulncias e

Representacdes

104.2 Atendimento de

Demandas Externas e do

Controle Social 104.2.2 Andlise de Consultas e
Solicitagdes de Informagao
105.1.1 Fiscalizacdo e Estudos

105.1 Exame de Gestao Especiais

105.2.1 Anadlise de Denuncias e

105.2 Atendimento de Representagdes
Demandas Externas e do

Controle Social 105.2.2 Andlise de Consultas e

Solicitagdes de Informagao

PORTARIA N° 415, DE 30 DE OUTUBRO DE 2019

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que lhe confere o
inciso Ill do art. 68 da Lei Complementar n° 1, de 9 de maio de 1994, e tendo em vista o que se apresenta no Processo n°
19.842/2019-¢, resolve:

Autorizar, por necessidade de servigo, a acumulagado das férias, relativas ao exercicio de 2019, dos servidores
relacionados no anexo desta Portaria, nos termos do § 4° do art. 125 da Lei Complementar n°® 840 de 23 de dezembro de
2011, combinado com o disposto no artigo 2° da Resolu¢ao-TCDF n° 246/2012.

TIPO DOCUMENTAL

104.1.5.1 Processo de admiss&o de alegacdes
de defesa

104.1.5.2 Processo de admissado de razdes de
justificativa

104.2.1.1 Processo de andlise de denuncia
104.2.1.2 Processo de andlise de
representacdo

104.2.2.1 Processo de andlise de consulta

104.2.2.2 Processo de andlise de solicitagao
de informagao

105.1.1.1 Processo de auditoria de
conformidade

105.1.1.2 Processo de auditoria operacional

105.1.1.3 Processo de auditoria realizada por
outros érgéos

105.1.1.4 Processo de auditoria integrada
105.1.1.5 Processo de monitoramento
105.1.1.6 Processo de inspegao
105.1.1.7 Processo de estudos especiais

105.2.1.1 Processo de andlise de denuncia

105.2.1.2 Processo de andlise de
representagéo

105.2.2.1 Processo de andlise de consulta

105.2.2.2 Processo de andlise de solicitacado
de informacgao

ANEXO
PORTARIA N° 415, DE 30 DE OUTUBRO DE 2019
Matricula Nome Saldo
1544 ANDRE MAGALHAES PEREIRA 10
8152 CICERO FERNANDO BARBOSA DA SILVA 15
440 EDUARDO SOUSA DIAS 10
1424 INDIO ARTIAGA DO BRASIL RABELO 10
1319 JOSE EDUARDO MARTINS RODRIGUES 10
1478 JULIANA DE ALBUQUERQUE DIAS HENRIQUE 19
1061 MONICA GOMES DA SILVA CARDOSO 10

DESPACHOS

(Processos e assuntos apreciados e resolvidos pela Presidéncia)

ACERTO FINANCEIRO - Autorizagao

EM 30.10.19

01. LUIS FERNANDO RIBEIRO
Técnico de Administracdo Publica — Mat. 1113
Processo n° 24064/19 )
AUTORIZO o pagamento do valor devido ao servidor aposentado LUIS FERNANDO RIBEIRO, nos termos dos
arts. 70, § 2°, 101, inciso VIIl, e 139, § 1°, da Lei Complementar n°® 840/11 c/c o art. 7° da Resolucao n°® 240/12, observada
a disponibilidade financeira e orgamentaria, na forma proposta.

https://www.tc.df.gov.br/sistemas/Bolint/BI2019_20.htm

21/30



