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DECRETO N~ 13.708 DE 27 DE dezembro DE 1991

Aprova as Normas de Execugdo Orga-
mentdria e Financeira do Distrite
Federal.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuigdes que lhe confere o artigo 20, 1inciso
11, da bei. n® 13787, de 13 de abriV de 1980,

DECRETA:;

Art. 12 Ficam aprovadas, na forma do anexo 2v
presente Decreto, as Normas de Execugdo Orgamentdria e Financeira
o Distrito Federal.

Art. 29 Este-Decreto entra em vigor a partir de

12 de janeiro de 1992, revogadas as disposigdes em contrério, em
especial,o Decreto n2 12.966,de 28 de dezembro de 1990.

Brasilia, 27 de dezembro de 1991.
1032 da Replblica e 322 de Brasflia
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ANEXO A0 DECRETO N2 i3.708, DE 27 DE DEZEMBRO DE 1.994

NORMAS DE EXECUGAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA e CONTABIL DO
DISTRITO FEDERAL

Art. 198 A execugo orcamentdria e financeira do
Distrito Federal serd realizada em conformidade com a legislaglo
pertinente A matéria € o que disple o presente Decreto.

(

CAPITULD I
DA PROGRAMACKOD FINANCEIRQ

Art. 29 A Programaglo Financeira visa manter, durante
o exerclcio, equilibrio entre a receita arrecadada € a despesa realizada.

Pardgrafo dnico A Programaglo Financeira serd periodi-
camente revista, de modo a manter—se atualizada, observadas as altera-
¢Bes de conjuntura que possam afetar a arrecadago da receita.

Art. 39 Cabe A Secretaria da Fazenda a aprovaglo da
Programagdo Financeira.

Art. 40 A Programag0 Financeira serd fixada em cotas
trimestraia € MENSAIB.

§ 12 Entende-se por cota trimestral o valor total das
dotagBes que podem ser empenhadas no trimestre.

'§ 20 Entende-se por cota mensal o montante dos recursos
financeiros a serem transferidos, mensalmente, para cada unidade orga=«
mentadria.

CAPITULO II
DOS CONVENIOS E CONTRATOS PARA EXECUCKO
DE OBRAS E PRESTACAO DE SERVICOS L

Art. S0 0s titulares das Unidades Orgamentdrias ficam
autorizados a assinar, pelo Distrito Federal, contratos € convénios re-
lat ivos ds suas respectivas dreas.
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§ 10 A autorizaglo de que trata eate artigo fica
“restrita aos casos cujos recursos estejam previstos no Orgamento.

§ 20 Quando o contrato ou convénio referir-se a recur—
‘sos de uma Unidade Orgamentdria e a aplicaclo estiver a cargo de outra

“‘“Unidade, os referidos instrumentos deverfo ser assinados pelos respecti-
“vos titulares.

Art. 62 Nos casos previstos no artigo anterior, serd
obrigatbria a utilizaglo de minuta padr¥o de Contrato ou ConvEnio, con=—
“forme formuldrios em anexo.

Art. 79 No caso de Contrato ou ConvEnio em que seja

“emigida contrapartida de recursos ou que se vincule a transfer@ncia a
ser efetuada ao Distrito Federal, serido ouvidas previamente a Coordena-
¢30 do Sistema de Orgamento da Secretaria de Planejamento € o Departa-
“‘mento da Despesa da Secretaria da Fazenda, que manifestar-se-80o, no pra-

z0 de cinco dias, sobre os aspectos orgamentdrios e Fiﬁanceiros, respec-
tivamente.

o

§ 10 As Unidades Orgamentdrias encaminhardo 8s Secreta-
rias de Planejamento e da Fazenda, juntamente com a minuta de Contrato
ou Convénins o respectivo Plano de Aplicaglo, Cronograma de Desembolso
e demais documentos que o integrem.

5]

- § 20 Na celebraglo de ConvéEnios, Contratos, Acordos,
Ajustes Aditivos ou em quaisquer outros instrumentos contratuais que en-
volvam compromissos financeiros de responsabilidade do Governo do Dis~

“trito Federal, por intermédio de Orgdo ou entidades da Administragio do

“Distrito Federal, deverd haver, sempre, a interveni&ncia da Coordenagio

do Sistema de Planejamento, da Coordenaglo do Sistema de Orgamento da

Secretaria de Planejamento e do Departamento da Despesa da Secretaria da

“Fazenda, para fins de exame da viabilidade econbmica, or¢amentdria € fi~
“nanceira.

& 30 As negociagdes que antecedem A formalizaglo dos
Fatos contratuais deverdo ser assistidas por representantes das referidas
Secretarias de Estado.

§ 42 08 Contratos ou ConvEnios firmados por entidades
da Administraco Indireta, que recebam transfer&ncias A conta do Orga-—
mento do Distrite Federal, somente poderdo ser firmados apds prévia
-andi®ncia da Coordenaglo do Sistema de Orgamento da Secretaria de Plane-
Tjamento e do Departamento da Despesa da Secretaria da Fazendaa.

L § 92 Nos casos de que trata o §229, os instrumentos cor-
respondentes somente terPo validade se subscritos, também, pelos Secre-
tdrios da Fazenda e do Planejamento.

>

2 Art. 89 As receitas de Conv&nios serdo escrituradas

Fcomo receitas do Distrito Federal e indicadas como fonte de recursos

spara  financiamento de abertura de créditos adicionais, objetivando a

“execugdo do ConvEnio.
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Pardgrafo dnico. As despesas bancdrias com transferén-
cias de recursos de ConvEnios correrdo & conta dos mesmos, salvo dispo-
sicdo em contrdrio.

Art. 99 0s contratos de prestagdo de servico de assis-
téncia técnica ou de aquisiclo de equipamento de origem estrangeira so-
mente serdo celebrados dentro dos limites fixados previamente pelas Se-
cretarias de Planejamento e da Fazenda, observada a legislaglo especifi-
Caw i

Art. 490 Somente poderdo ser firmados ConvEnios e Con-
tratos que acarretem despesas, quando compativeis com as cotas mensais e
trimestrais fixadas na Programaclo Financeira €, em se tratando de exe~
cugqo de obras, tenham os projetos de engenharia e arquitetura aprovados

§ 42 Nos ConvEnios firmados com entidades da Adminis~
tragdo Indireta, para execugo de obras oun servigos de engenharia, pode-
rd incumbir-se a Entidade convenente da elaboraglo do projeto final de
engenharia € arquitetura, tomando—-se por base para o ConvEnio o antepro-
Jeto previamente elaborado.

& 20 Fica vedada a assinatura de ConvEnios ou Contratos
que s

I - fagam referéncia a prazo € condigdes para en-
trega de recursos sem fixar correspondente
cronograma de execucio flsicas

II - ndo especifiquem as obras ou 08 servigos a se~
rem executados,nem o5 materiais a serem adgqui-
| ridos. :

§ 32 0 pagamento de cada parcela deverd obedecer obri-
gatoriamente ao cronograma flsico-financeiro estabelecido € ao que
dispbe este artigo.

) Art. i1 Pa(a todos os Ajustes designar-se~% de forma
EXPressat \

I - o valor da Taxa de Administrac®o, quando
for o casoy

IT -~ o executor, que terd acesso ao trabalho,
cabendo~lhe supervisionar, fiscalizar e
acompanhar a execuglo, apresentando rela-~
tbrios quando do término de cada etapa ou
quando solicitado pelo contratantesy

111 - a supervisfo técnica, que na hipdtese de
Convénios ou Contrato de obras, serd de
exclusiva competéncia do Departamento de
Programa¢lo- € Controle de Obras - SDU,
ressalvadas aquelas a cargo das Adminis-
trac®es Regionais ou entidades da Adminis~—
tracXo Indireta que poderd ser atribuigdo



dessa.

§ 10 0 executor, mencionado no inciso II, poderd ser
pessog “fisica ou érglo piblico.
w § 20 E facultada a indicaclo de um mesmo executor para
mais de um Convénio ou Contrato.

5 § 32 E da competéncia e responsabilidade do executor:

I - verificar se o custo € o andamento das obras
- e servigos ou aquisicio de materiais se desen~
volvem de acordo com a Ordem de Servigo res-—
pectiva e Nota de Empenhoy y
I1 - apreciar e atestar os reajustes financeiros,
quando previstosy

III -~ dar ci&ncia ao OrgRo ou Entidade contratante,
sobres

a) ocorréncias que possam ensejar aplicagdo de
penal idades ao contratados

5t b) as alteragdes necessdrias no projeto, quan-
&t do se tratar de obra ou servigo de engenha~
ria, € sua influ@ncia no custo previsto.

IV -~ atestar a conclusdo das etapas ajustadasg

V - remeter até o quinto dia, do trimestre subse-
gqiente, relatdrio de acompanhamento das obras
ou servigos contratados:

a) ao drglo ou entidade contratante, que enca-
2l ; minhard cdpia & Coordenagdo do Sistema de
Planejamento até o décimo dia subseqlente;

b) ao drgdo responsdvel pela supervisdo tdc~
nicaa.

VI - receber obras e servigos, ouvido o d&rgdo
=4 responsavel pela supervisao técnicasy

VIT - verificar articulago das etapas, de forma que
as servigos nqo sejam prejudicados.

%- § 49 A supervisdo técnica de que trata o inciso III
deste artigo, consiste no acompanhamento das obras e servigos de
engenharia, com o objetivo de assegurar a fiel execueXo dazprojeto.

-% § 59 A supervisao de que trata o inciso ITI n3o abran-
ge 0% servigos de conservaglo, manuten¢gRo e reformas

Art. 12 Cdpia do ConvEnio ou Contrato celebrado serd
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entregue pelo Orgo ou Entidade convenente ou contratante, juntamente
com a via do respectivo cronograma flsico~financeiro € projeto da obra
ou servigod

I - ao executor, para o exerclcio de suas
atribuiglesy
294
IT1 - ao agente financeiro do Orglo, para fins
de acompanhamento da obra ¢ requisiglo de
pagamentoy Rt

III - ao agente de planejamento, para acompanha-
mento da programag?os

IV - ao Departamento da Despesa, para programa-
¢qo do pagamento;

V - A Coordenacdo do Sistema de Planejamento,
para acompanhamento flsico~financeiro:

VI - ao Orglo encarregado da supervisdo tdecni-
ca, para controles

VII - & Divisdo de Contabilidade, da Secretaria
da Fazenda, para registro.

§ 19 Para fins de acompanhamentao flisico, por parte da
Coordenag®0o do Sistema de Planejamento, a obrigatoriedade determinada
neste artigo incide, inclusive, sobre as obras custeadas com recursos
prbprios das Entidades da Administraco Indireta e Fundagles.

§ 22 As Unidades Orgcamentérias encaminhar3o A Coorde-
[ nag¥o do Sistema de Planejamento, até o décimo dia do mEs subseqiente,
0 Boletim de Realizacgdes de Projetos Executivos e Metas - BRP, relati-

vo ao mes anterior, conforme modelo.

Art. 13 Formalizada a contrataglo da obra ou servigo
€ tendo por base o cronograma flisico-financeiro aprovado, o Titular da
Unidade Orgamentdria responsdvel pelo empreendimento expedird ordem de
servigo, conforme modelo.

Art. 14 A execucdo de etapa de obra, serviGo ou o re-
cebimento de equipamento serfo certificados pelo executor ou responsd-
vel mediante a emissdo de Atestado de Execu¢lo, tonfarme-modeTo.

serd especifi-
a obra execu-

Pardgrafo Jdnico. No atestado de Execug
cado detalhadamente o equipamento recebido, o servigo o
tada, o valor e sua localizaglo.

» N
N

Art. 15 0O inadimplemento de etapas ajustadas. serd
comunicado pelo executor diretamente ao Titular da Unidade Orgament&:
ria, ao Departamento de Despesa e A Coordenag¥o do Sistema de Planejam
mento. :

Art. 16 As prestagdes de contas de recursos de convé-

28
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nios deverdo ser elaboradas pelo executor do convénio e remetidos pelos
drglos controladores & Divis3o de Tomadas de Contas da Secretaria da
~ Fazenda para apreciaco.

CAPITULO III
DO ACOMPANHAMENTO FISICO-FINANCEIRO

Art. .17 Compete 3 Coordenaglo do Sistema de Planeja-
mento o acompanhamento flsico-financeiro do Orgamento-Programa do Dis-
trito Federal e a elaborago de relatdrios.

§ 42 0 objetivo do acompanhamento & descrever, analisar

-'e¢ avaliar o comportamento da execugdo dos subprojetos e subatividades do

‘Orgamento do Distrito Federal, de acordo com as instru¢des aprovadas pe-

lo Secretdrio de Planejamento, bem como gerar o fluxo de informagles que
possibilitem 0s reajustes da execugdo dos planos setoriais € globais.

§ 20 0 relatdrio de que trata este artigo deverd ser

encaminhado anualmente & Coordenaglo do Sistema de Contabilidade, até o

“dia quinze de janeiro do exerclcio =a que se referir, para compor a
"Prestaco de Contas do Governo do Distrito Federal.

’ 4 CAPITULO IV
DOS RECURSOS VINCULADOS

X Art. 18 Os recursos vinculados ser¥o indicados por
““fonte, em codificagdo prdpria, no Quadro de Detalhamento da Despesa das

Unidades Orgamentdrias por subprojeto ou subatividade e elemento de
despesa.

¢ : Art. 19 As despesas bancdrias, com as transferéncias
“ de recursos vinculados, correrdo A conta dos respectivos subprojetos
e/ou subatividades, devendo o Departamento da Despesa informd-las aos
brglos interessados, a fim de que providenciem o necessdrio empenho.
Pardgrafo dnico. Quando os recursos financiarem mais de
um subprojeto ou subatividade, as despesas bancdrias deverdo ser ratea-
“idas proporcionalmente.

Art. 20 A aplicacdo dos recursos vinculados deverd ser
demonstrada nas contas anuais da entidade responsdvel por sua aplicaglo.

CAPITULOD WV
DOS CREDITOS ADICIONAIS

Art. 214 820 créditos adicdonais as autorizacdes de

-



despesas n3o computadas ou insuficientemente dotadas na lei orgamentd-
ria

Art. 22 Os créditos adicionais classificam-se em:

I - suplementares, os destinados a reforgo de
dotagdo orgamentdriasz

IT - especiais, 0s destinados a despesas para
as quais nlo haja dotagdo orcamentdriay

I1I -~ extraordindrios, os destinados a atender a.
despesas imprevielveis e urgentes, como as
decorrentes de guerra, subverslo interna
ou calamidade plblica.

Art. 23 Compete aos Secretdrios de Estado ou autorida-
des equivalentes proporem A Secretaria de Planejamento a abertura de
créditos adicionais em favor das unidades integrantes da estrutura bdsi-
ca dos respectivos drglos.

; Pardgrafo dnico. O prazo para solicitag®o de crédito
expirar-se-& em 30 de novembro.

Art. 24 Os pedidos de abertura de créditos adicionais
serdo feitos mediante utilizacdo do formuldrio "Solicitago de Créditos
Adicionais"™ (modelo anexo), devendo especificar a natureza do crédito e
conter os seguintes elementost

I - Justificativa circunstanciada de sua ne-—
cessidadey

1T - discriminagdo da fonte de recursos indi-

cados, para financiar o crédito s0li-
citadoy
III ~ indicacgdo do reajuste das cotas trimes-~

trais & mensais em fungo do créddito so-
licitadoy

IV - demonstrativo da receita (modelo anexo),
quando for excesso de arrecadago, supe~
rdvit financeiro ou incorporaclo de novos
recursos de outras receitassy

V - demonstrativo de execuclo orgamentdria do
subprojeto ou subatividade, a ser suple-
mentado ou cancelado, em nivel de nature-
za da despesa e fonte de recursos.

Pardgrafo dnico. As dotagdes consignadas ' para atendi-
mento de despesa com “Pessoal € Encargos Sociais”™ ndo poderdo ser indi~
cadas como compensaso para atender despesas de outra natureza.
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Art. 25 As dotagles oferecidas para cancelamento pelas
unidades orcamentdrias somente poderlo ser suplementadas, posteriormen-
te, por iniciativa do Org¥o Central de Orgamento.

o Art. 26 0 superdvit financeiro apurado em balango pa-
trimonial serd aplicado prioritariamente no custeio das despesas com
Pessoal € Encargos Sociais, exceto no caso de recursos com destinaglo
especlifica.

~"A

-l Pardgrafo dnico. Quando se tratar de utilizaclo de su-
sperdvit financeiro, apurado em balango patrimonial, deverd a solicita-

~g¢3o estar acompanhada da demonstrag¥o detalhada do Superdvit apurado,
bem como suas vinculacBes, se houver, € de sua aplicaglo.

'
53
o
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ol Art. 27 Compete 3 Secretaria de Planejamento:
‘éf. I - andlise do pedido, quanto &8 sua compati-
-Nay bilizaclo com @as diretrizes governamen—
taiss
IT - exame da repercusslo do pedido sobre o

equillbrio entre a receita € a despesa do
exerclcio;

III - registro e preparaglo dos atos a serem
submet idos ao Governador.

5% Art. 28 A abertura de crédito adicional, financiado
" wgpom recursos resultantes da anulago parcial ou total de dotagBes orga-

~-mentdrias alocadas a Org3os diferentes daquele a que for destinado o
crédito, depende de prévia aquiescéncia dos Titulares das Unidades ce-
dentes.

Art. 29 0 disposto no artigo anterior ndo se aplica
quando, na forma do pardgrafo dnico, do artigo 66, da Lei n. 4.320, de
:47 de marco de 1964, tratar-se de redistribuic¢lo das parcelas das dota-
¢Oes de pessoal:
ab :
0 B I - de uma para outra Unidade Orgamentdria, em
o 11 conseqliéncia de movimenta¢30 de pessoal;

II -~ do elemento de despesa "3.1.00.00- Pes-—

aan’ spal” para " 3.1.90.04 - Transfer€ncias a

ol 4 B Pessoas”, em decorréncia da inatividade
de servidores:

III - reciprocamente, do elemento de despesa
"3.1.00.00 - Pessoal” para "3.4.11.00 -~

2b Transferé&ncias Intragovernamentais a Au-
- i, tarquias e Fundagdes” € para "3.4.14.44 -
o Subven¢gdes Econbmicas®, em virtude de

movimentaclo de pessoal entre drglos e
ent idades .
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Art. 30 0 ato de abertura de crédito adicional fard
referéncia expressa as

I - tiro de créditos
IT - unidade orgamentdria; a3

I1I ~ fun¢do, programa, subprograma, subprojeto
ou subatividade, fonte de recursos € natud-
reza da despesa. 39
Pardgrafo dnico. Quando se tratar de contrato ou convé-_
nio, as fontes deverdo ser codificadas numericamente em ordem cronoldgi-
ca pela Coordenagldo do Sistema de Orgamento, de forma a possibilitarsaa
identificaglo individualizada da execucldo dos referidos ajustes. 8y
15d
Art. 34 Os créditos adicionais referentes s receitas
vinculadas, de contratos ou convénios, ser abertos pelo valor dos
recursos correspondentes ao exerclcio, fazendo-se ressalva de que a des-
pesa serd ajustada ao valor da efetiva € correspondente arrecadagido,
devendo & Unidade Orgamentdria proceder, ao final do exercicio, a rever-
80 ou o cancelamento da diferenca que houver sido empenhada.

CAPITULO VI
DAS EMPRESAS ESTATAIS

: Art. 32 As Empresas Estatais, que n¥o recebam transfe-
réncia & conta do Tesouro, deverlo encaminhar A Secretaria de Planeja-
mento suas propostas de orcamento, inclusive 0% de investimentos,por i4n-
termédio da Secretaria de Estado a que se vinculem. B
valy
Art. 33 Os orgamentos das Entidades, de que trata o
artigo anterior, serfo alterados da seguinte maneciras

ap

I - com relago ao orcamento de investimentbs=

)
a) as suplementacdes ou cancelamentos de
recursos para cada subprojeto, até€ o
limite fixado na Lei Orgcamentdria, se-

rdo autorizados por Decretos

b) acima do limite referido na alflnea
anterior, mediante autorizago legisla-
tiva.

II - com relaglo ao orgamento de custeio:
a) as suplementagdes ou cancelamento de

recursos para cada subprojeto ou sub-
atividade, até o limite de 20% do seu
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valor, seradao autorizados pela Diretoria
da Empresas

b) acima do limite estipulado na al fnea
anterior, por Decreto.

" Pardgrafo dnico. As alteracdes serdo solicitadas & Se-
cretaria de Planejamento, por intermédio da Secretaria a que se vincule
a estatal, até o dia 30 de novembro.

Art. 34 As Empresas Estatais, a que se refere este ca-
pltulo, encaminharlo relatdrios de acompanhamento da execugdo do
programa de trabalho & Coordenaglo do Sistema de Planejamento € Coorde-
nagdo do Sistema de Orgamento, na forma € prazos que forem estabelecidos
pela Secretaria de Planejamento.

¢ Pardgrafo dnico. 0 atendimento a pleitos de natureza
orcamentdria e financeira por parte destas Empresas Estatais dependerd
do encaminhamento, em tempo hdbil, dos relatdrios de que trata este
artigo.

CAPITULD VII
DA ADMINISTRACAD DE CREDITO

art. 35 830 competentes para administrar créditos na
qual idade de ordenadores de despesa, obedecida a legislacRo especifica:s

I - os dirigentes das Unidades Orgcamentdrias;

II - o Secretdrio de Comunicagdo Social, quanto
As despesas com publicagdes e divulgagdes;

ITI - o Diretor do Departamento da Despesa,
quanto a&s Contribuigdes para Formaglo do
Patrimbnio do Servidor Pdblico, Encargos
da Dfvida Interna, Encargos da Dfvida Ex-
terna, Amortizagdes da Dfvida Interna e
Amort izacdes da Dfvida Externas

IV - o Coordenador do Sistema de Material,
quanto aAs despesas com Material de Consu-—
mo, Equipamentos € Material Permanentes

V - o Diretor do Departamento de Administra-
¢80 de Pessoal, quanto 3s despesas relati-
vas com Transferéncias a Pessoas (pessoal
inativo, pensionista € auxllio funeral);

VI - o Coordenador do Sistema de Administraglo

de Prbprios, quanto As despesas com Agua € *
Esgotos € com Energia Elétricay
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VII - o Subchefe do Gabinete Civil para Assuntos
Administrativos, quanto &s despesas do Ga-
binete do Governador.

’ § 19 Ficam excetuados do disposto nos incisos III, IV,
V e VI deste artigo, as dotagBes consignadas aos Org¥os Relativamente
AutBnomos € & Secretaria de Seguranga Plblica, € no inciso IV, as dota-

cBes consignadas as AdministragBes Regionais.

§ 20 0 disposto no §19Q deste artigo no exime a super—ﬂ
visdo dos Orglos Centrais dos Sistemas de Apoio, de Material e de Admi-
nistrago de Prdprios.

Art. 36 Da competéncia para administrar créditos, obﬁf

servadas as disposicdes legais, decorrem as atribuigc8es des e

I - determinar a realizag®o de licitaglo ou
dispensd-la, quando for o caso;

ni

II - autorizar a realizaclo de despesa e deteraf
minar a emissdo de Nota de Empenho; e

III ~ autorizar a concessdo de suprimentos de
fundos .

Pardgrafo dnico. A autoridade administradora de cré&di-
nAo poderd autorizar despesas em seu favor, salvo nos casos de vencimen—
tos e vantagens € de despesas de viagem.

Art. 37 A movimentaglo das dotagdes orcamentdrias
abaixo especificadas serd centralizada nos seguintes Orglost

I - Divisdo de Inativos - SEA
3.1.90.01 -~ Aposentadorias e Reformas;
3.1.90.03 ~ Pensdess
3.1.90.08 - Auxilio Funeral.

II - Divisdo de ProgramagXo € Controle - SEA
3.1.90.30 - Material de Consumosy
4.5.90.52 - Equipamentos e Material Perma-—
nente .

I1I - Divisdo de Liquidaglo -~ SEF
3.2.90.24 - Encargos da Dfvida Internas;
3.3.90.21 ~ Encargos da Divida Externas
3.4.90.10 - Contribuic®es para Formagio do
' Patrimonio do Servidor
Piblico - PASEP;
4,.7.90.74 - Amortizaco da Dfvida Interna;
4.8.90.74 ~ Amortizacdo da Dfvida Externa;

IV - Divisdo de Controle de Imbveis -~ SEA
» 3.4.90.39 - Outros Servigos e Encargossy
3.4.90.41 ~ Agua e Esgoto;
3.4.99.43 - Energia Elétrica.




Pardgrafo dnico. A centralizaclo de que trata este ar-
tigo no se aplica aos Orgldos Relativamente AutBnomos € & Secretaria de
Seguranga Pdblica, € no caso do inciso II, ds Administragdes Regionais.

CAPITULD VIII
DO EMPENHO

Art. 38 Nenhuma despesa poderd ser realizada sem pré-
via autorizacdo dos ordenadores de que trata o artigo 36.

§ 10 A autorizac®o de que trata este artigo deverd ser
precedida de informagdes da Seglo de Orgamento € Finangas ou OrgRo equi-
valente quanto a:

: I - propriedade de imputaglo da despesa;

I1I - existéncia de crédito orgamentdrio suficiente
5 para atend€-la;

III - limite da despesa na programagclo mensal e

trimestral da Unidade.

§ 20 As autoridades qué“ efetivarem despesas sem a
observacdo do disposto neste artigo serlo por elas responsabilizadas.

§ 32 Nenhuma Nota de Empenho poderd ser emitida em de-
sacordo com o disposto no presente artigo.

Art. 39 0 empenho poderd ser:

I - ordindrio, gquando se conhega o montante
da despesa, porém sem parcelamento, seja
do material, servigo ou pagamentos;

IT - por estimativa, quando o valor total da
despesa nAo puder ser determinado, poden-
do, no entanto, haver parcelamento tanto
da entrega do material ou servigo, como do
pagamentosy

ITI - global, para as despesas contratuais e
outras, em que se conhega o montante, po-
rém sujeitas a parcelamento.

Pardgrafo dnico. A dedugldo da cota mensal ou trimestral
das despesas empenhadas por estimativa ou global far-se-d8 por ocasilo
da emiss¥o do empenho, observado o disposto no § 192, do artigo Sé.

o Art. 40 Para cada empenho serd extraldo um documento,
por processo eletr@nico, denominado "Nota de Empenho -~ NE®, que contera
os seguintes dados®
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I - data da emisslo da NE;
r II - nimero da NE;

III - evento da despesa € controle contdbil -~
Portaria 40/90/%EF

IV - cddigo e gestdo da Unidade Emitente;

V - cbddigo e gestlo da Unidade Contempladas
VI - nome, CGC/CPF e endereco do credor;
VII - cbdigo da Unidade Orgamentdriay

VIII -~ programa de trabalho, funcXo, programa,
subprograma, subprojeto/subatividadesy

IX - natureza e classifica¢lo econbmica da
despesasy

X - fonte de recursos;

XI ~ orgcamentosy
XII - importfncia numérica e por extenso; ik
XIII - modalidade do empenhos;

XIV -~ modalidade & nimero da licitaglo ou cddigo
da dispensa ou inexigibilidades

XV - pndmero do processo;

g XVI -~ vencimento da obrigaglo;
XVII ~ NE de referé&ncia, no caso de reforgo, anu-
la¢do ou alteraglo do cronograma;
XVIII - cronograma de desembolso financeiros
XIX - especificagoy
XX - data da assinatura da autoridade emitente;
XXI ~ declaraco datada e assinada pelo servidor
responsdvel, de que a despesa foi deduzida
da dota¢qo prdpria.
" § {0 E vedada a emiss®o de Nota de Empenho &8 conta de

mais de um subprojeto e/ou subatividade € fonte de recursos.

§ 20 A emiss¥o de Nota de Empenho serd precedida de
licitag¥o, salvo se houver sido autorizada a sua dispensa ou inexigibi- }
1lidade, mediante ato expresso, nos termos da legislag®o em vigor. /
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& 30 No caso de emisslo de Nota de Empenho para aten-
dimento -de etapas de execugo de obras, que se refira a convBnios ou
contratos cujo valor tiver como referencial moeda estrangeira, ou Indice
fixado pelo Governo Federal, deverd o histdrico da mesma conter o nidmero
e objeto do Convénio ou Contrato.

Art. 41 As Notas de Empenho serfo emitidas, no minino,
em @3 (trés) vias, que terlo a seguinte destinacos
\

I - aprimeira serd entregue ao credor direta-
mente, mediante recibo no verso da tercei-
ra via, ou a ele remetida por offcio do
brgdo emissor salvo quando a Nota de Empe-
nho for por estimativa ou global, caso em
que serd observado o disposto no artigo 42;

Il ~ a segunda serd entregue diretamente ao
protocolo do Tribunal de Contas do Distri-
to Federal, no prazo estabelecido por
aquela Cortes

III - a terceira ficard arquivada no drgdo emis-
SOF .

Art. 42 A primeira via da Nota de Empenho por estima-
‘tiva ou global ficard arquivada na repartico emnissora para anotagBes e
deduc®es, no verso, de cada parcela de pagamento, até seu limite ou
deducBo de todas as despesas, € serd anexada A dltima autorizaglo de
‘pagamento.

§ {0 A enissdo da Nota de Empenho por estimativa ou
global serd comunicada ao credor por oflcio.

§ 20 Ficam dispensados do cumprimento do caput deste
artigo os O6rgdos que estejam integrados no Sistema Integrado de Adminis-
‘trac3o Financeira ~ SIADF.

Art. 43 Serdo prioritariamente empenhadas, até o dia
1% de janeiro, A conta das respectivas dotagdes, as despesas previstas
com 3Jdgua, luz, telefone, didrio oficial, combustlveis, lubrificantes,
franquia postal e outras despesas compulsdrias.

Art. 44 Toda anulagdo de despesa reverterd ao crédito
orgamentdrio correspondente, se ocorrido no exerclcio, ficando os drgflos
movimentadores de dotacdes obrigados a emitir em 03 (tré&s) vias, o
documento de anulago parcial ou total do empenho, que ter8 o mesmo
dest ino das Notas de Empenho

§ 12 No caso de anulaglo de Nota de Empenho, o ordena-
‘dor da despesa deverd justificd-la, devendo tal justificativa constar no
campo especlfico do documento de anulaglo.

§ 20 0 valor da anulaglo reverterd ds cotas mensal e
trimestral vigentes.
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ért. 45 Os compromissos com via€ncia plurianual serdo
atendidos por crédito proprio consignado no Orgamento, devendo a despesa
ser empenhada no infcio do exerclcio financeiro.

rt. 46 F vedada a emissdao de Nota de Empenho poste-
rior ao dia 28 (vinte e o0ito) de cada mEs & ao dia 15 (quinze) de dezem-—
bro, exceto para as despesas com "Pessoal € Encargos Sociais”, as decor-
rentes de créditos adicionais abertos apds aquelas datas e as expres-
samente autorizadas pelo Governador .

CAPITULO IX
DA LIQUIDACKO

het. 47 A orientagdo normativa, a supervisdo tdcnica e
a controle da liquidag®o da despesa serao exercidos pelo Departamento da
Despesa da Secretaria da Fazenda.

‘ Art. 48 A unidade administradora de crédito processard
a liquidaclo da despesa que tenha sido ordenada por seu titular, toman-
do por base os tftulos e documentos comprobatdrios do respectivo crédi-
to, verificando o direito adquirido pelo credor, a fim de se apurars:

I -~ a origem € o objeto do que se deve pagar;

IT - a import&ncia »ata a pagar € a quem se
deve pagar, para extinguir a obrigacdo.

Art. 49 Apbs o fornecimento do material, prestago do
servigo ou execucdo da obra, o0s credores apresentardo ao Orglo emissor
da Nota de Empenho, independente de requerimento, para processamento da
- liquidagRo da despesa, as contas respectivas acompanhadas, quando for o

caso, da primeira via da Nota de Empenho, ressalvado o disposto no arti-
go 5i. ;

Art. 50 A liquidagdo da despesa serd formalizada no
documento denominado Autorizag¢lo de Pagamento - AP, emitido pela Unidade
responsavel pela administracdo do crédito, através do seu terminal de
computador.

§ 12 0s abat imentos de pre¢os, voluntdrios ou concedi-
dos em virtude de Lei ou Contrato, devem ser demonstrados nos documentos
fiscaisy

§ 20 Sempre que 0 credor apresentar fatura, esta deverd
ser acompanhada da documentago fiscal correspondente;

§ 30 As declaragdes de recebimento de matérial ou pres-
tag®o de servigo deverfo constar do campo prdprio da primeira via da
Nota de Empenho € na primeira via da documentaglo fiscal correspondentes




§ 42 Quando se tratar de execugcdo de obras, observar-
se-& o disposto do artigo 4;

§ 52 No caso de Nota de Empenho por estimativa ou glo-
bal, a declarago na primeira via serd feita quando da solicitac¥o de
pagamento da dltima parcela devidas

§ 62 No documento Autorizaglo de Pagamento - AP dever®o
constar obrigatoriamente no campo de observag®o o nimero do documento
fiscal correspondente, elemento da despesa e descrig®o sucinta do
objeto.

Art. 51 As contas de dgua, esgoto, energia eldétrica,
iluminagdo pliblica € telefone sero apresentadas pelos concessiondrios
diretamente ao protocolo da Unidade em cuja estrutura estiver localizado
o Orgldo encarregado da instruclo do processo de pagamento.

§ 12 0 protocolo da Unidade autuard as contas e enviard
os processos ao Orglo de que trata o "caput® do artigo no prazo de 24
(vinte € quatro) horas;

§ 20 A instruclo dos processos de pagamento das contas
de dgua, esgoto, energia elétrica, iluminagXo pdblica e telefone, no
&mbito da Administrac®o Direta do Distrito Federal, serd centralizada
nos seguintes Orglos:

I - na Coordenaclo de Administrac¥o de Prdprios:
d9ua, esgoto e energia eldtrica, relativas aos
Orgdos da Administraco Central e das Adminis-—
tracdes Regionais; :

II - nas Divisdes de Administraclo Geral das Secre-
tarias: telefone;

III -~ nas DivisBes de Administragdo Geral dos Orglos
relat ivamente AutBnomos: dgua, esgoto, energia
elétrica e telefone;

IV - nas Administragdes Regionais: iluminagdo e
dguas pliblicas das respectivas regides e tele—
fone.

& 32 Quando se tratar de conta teleftnica, havendo 1i-
gago interurbana de cardter particular, o responsavel providenciard pa~
ra que seja efetuado o recolhimento da import@ncia correspondente aos
cofres do Distrito Federal, antes da remessa do processo ao Orglo incum-
bido da liquidacdo para pagamento da despesas

§ 42 0 servidor que der causa a atraso no pagamento de
conta de que trata o presente artigo responderd pelas penalidades dele
decorrentes. {

Art. 52 A liquidag®o de despesa por forneciménto fei-
to, ou servigos prestados, terd por base as condi¢fes estabelecidas, li-

citagdo ou ato de sua dispensa, em cldusulas contratuais, ajuste ou
o
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acordo respectivo e nos comprovantes da efetiva entrega, € recebimento
de material, da prestagqo do servigo ou da execucio da obra.

Pardgrafo dnico. Para a liquidagqo da despesa & indis-
pensdvel constar do processos

I - aprimeira via da Nota de Empenho, ou re-
feréncia expressa ao seu nimero, nos Casos
de empenho por estimativa ou globaly

II - atestado do recebimento do material, da
prestagdqo de servigo ou execugdo da obra,
emitido por agente credenciado, na 18 via
do documento fiscal, salvo nos casos PpPre-
vistos no § 19, do artigo 56

III - nome por extenso (em carimbo ou letra de
forma), nimero de matricula e cargo ou
fung0, sob as assinaturas dos servidores
que instrulrem:

3 IV - cdpia ou publicagio do ato autorizativo da
viagem, nos casos de despesas com forneci-
mento de passagem a servidor, exceto nos
casos previstos na legislagdo em vigor e,
quando se tratar de convidado, indicaglo
expressa do fatoy

V - informagXo do Orglo prdprio de que o for-
necedor ou contratante de servigo ou obra
ndo & devedor da Fazenda Pidblica do Dis~
trito Federal.

P Art. S3 Apds cumprido o disposto no artigo anterior,
serd emitida a Autorizaco de Pagamento.

Art. 54 Compete & Divisdo de Liquidagdo fiscalizar e

apurar o cumprimento do disposto neste capflftulo, sem prejulzo de outros
preceitos legais vigentes.

CAPITULO X
DO PAGAMENTO

; Art. G99 0 pagamento de despesa somente serd ordenado
aphs sua regular liquidagdo.

Art. Sé6 Fica vedado efetuar pagamento antecipado de
despesa.

§ 19 0 disposto neste artigo nfo se aplica ds despesass

I - com assinatura de jornais, periddicos e outras
publicac®esy



I1 - quando, excepcionalmente, a peculiaridade da
transagdo exigir seu pagamento antecipado,
adotadas as devidas cautelas, sob a responsa-~-
bilidade do ordenador da despesa.

& 20 Nos casos previstos no §49, a despesa serd debita-
da em conta nominativa do credor € a baixa somente se fard apds compro-
vaglo da regular efetivaglo do cumprimento da obrigacRo assumida.

Art. 57 A movimentagRo de recursos financeiros pre-
vista na legislacqo em vigor, para despesas cujo pagamento n3Ao esteja
centralizado na Secretaria da Fazenda, ou de uma para outra conta no
mesmo ou entre diferentes bancos, serd feita com a emissdo do documento

Transferéncia de Recursos ~ TR, através do terminal de computador .

Art. 98 0 saque Para pagamento  centralizado ou
descentralizado ga despesa serd feito, exclusivamente, por meio da Ordem
Bancdria - OB, emitida por processamento eletrbnico, apds a emissio da
Autor izaclo de Pagamento ~ AP correspondente.

Art. 59 0 documento Guia de Depdsito -~ GD serd

utilizado para o recolhimento decorrente da anulago de despesa do mesmo
exerclicio,oun de outras receitas que devam ser depositadas diretamente em
conta bancdria prdpria, a critério da Coordenagclo do Sistema de Contabi-
lidade da Secretaria da Fazenda.

Art. 60 0s pagamentos devidos pelo Distrito Federal, em
virtude de sentengas judiciais, far-se-20 na ordem de apresentaclo dos
precatdrios € & conta do crédito respectivo, atendido o disposto na
Const ituiclo Federal.

Art. 61 Os Orglos da Administraglo Direta, as Entida-
des da Administraco Indireta e as Fundagdes utilizarfo, exclusivamente,
0% servicos do Banco de Brasflia S/A. - BRB exceto nos casos previstos
em lei.

§ 12 0 Banco de Brasflia S/A. - BRB colocard & dispo-
si¢d0 dos drglos e entidades da Administraglo Direta, Indireta,
Autarquias € Fundacdes, no prazo de 48 horas apds os langamentos, os
avisos de débitos e créditos e extratos bancdrios das contas das
respectivas unidades.

§ 20 Mediante proposiglo fundamentada do Orglo interes-
sado, poderdo ser autorizados pelo Secretdrio da Fazenda, em cardter
excepcional, o aproveitamento de servigos € a manutenglo ou abertura de
contas em outras instituicdes financeiras.

CAPITULO XI
DA RECEITA

Art. 62 A apurago da receita arrecadada nas rubricas
orcamentdrias proprias serd feita através de computago eletr8Bnica, e as
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informagdes resultantes deverdo estar disponfveis no infcio do
expediente do dia seguinte.

; Art. 63 A prestaglo de contas dos agentes arrecadado-

res serd feita com o Demonstrativo Didrio de Arrecadac®o e Recolhimento

DDAR, que deverd ser apresentado ao drglo competente do Departamento

da Receita da Secretaria da Fazenda com o0s respectivos Documentos de

Arrecadago ~ DAR agrupados no Somatdrio Parcial de Arrecadaglo - GPAR,
na mesma data da arrecadago, na forma das instrucles vigentes.

§ 190 0 Org%o competente do Departamento da Receita da
Secretaria da Fazenda, ao lhe ser apresentada a documentaglo, apord
carimbo da recepelo nas tr@s vias do DDAR, reterd a 28 via com os DAR e
SPAR € restituird ao &rglo arrecadador, as demais vias do DDAR.

g 20 A prestagdo de contas do agente arrecadador sd
se tornard efetiva se ndo houver impugnagldo, no prazo de trés dias, do
seu recebimento, na forma prevista neste artigo.

Art. 64 Para o recolhimento, o agente arrecadador
apresentard a Ag€ncia Central do Banco de Brasflia 5/A - BRB as iR ¢ 38
vias do DDAR, carimbadas conforme disposto no pardgrafo 12 do artigo
anterior, sendo que o Banco de Brasilia S/A - BRB reterd a 18 via do
DDAR, € restituird ao agente a 38 via autenticada, como comprovante do
recolhimento.

Art. 65 0 Banco de Bras{lia S/A - BRB encaminhard as
i8s vias do DDAR autenticadas ao brg¥o competente do Departamento da
Receita, da Secretaria da Fazenda acompanhadas de Aviso de Langamento,
do qual deverd constar a quantidade de documentos a ele anexados € o©
total do crédito feito na conta do Governo do Distrito Federal.

Art. 66 A conta corrente dos agentes arrecadadores de-
monstrard a receita arrecadada, os recolhimentos realizados € o saldo a
recolher .

Art. 67 0 recolhimento das receitas arrecadadas por
servigos autorizados serd feito no prazo e forma estabelecidos pelo
Secretdrio da Fazenda.

CAPITULO XII
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 68 Na apuraglo de resultados do exerclcio
financeiro, consideram-se as despesas nele empenhadas, excluindo-se
aquelas impugnadas ou pendentes de regularizaclo.

§ {9 S0 despesas impugnadas ou pendentes de
regularizacio aquelas recusadas pelo Orglo competente, em qualquer
estdgio de empenho, liquidag®o ou pagamento.

dill e it ok e e et ol D e i e R B G i



P T T = WPy - — ——

§ 20 As despesas referidas no pardgrafo anterior
serao escrituradas em conta de resultado pendente, em nome do
responsdvel, até decislo final sobre a regularidade da mesma.

Art. 69 S%0 inscritos em Restos a Pagar, desde que se
amparem na vigéncia do prazo de cumpr imento da obrigacdo neles
estabelecidos, observado o disposto no artigo 31, os empenhos relativos
at

I ~ obras ou estudos € projetos de obras,
servigos de engenharia e servigos
técnicos especializados, em fase de
execugos

IT - aquisiglo de material, cuja  entrega jd
tenha sido efetuadas

III - aquisicl0 de material no exteriors

IV -~ aquisiclo de material diretamente do
fabricante, atravds de seu representan-
te exclusivo, que se encontre em fase de
produgoy

V - gervigos prestados para manutencdo de
atividade administrativa, inclusive o0s
de concessiondrios de servigos piblicos,
pelo valor correspondente A etapa flsica
executaday

VI - despesa de -pessoal e encargos sociais,pelo
valor efetivamente gasto e nido pagoy

VII ~ indenizacdes e restituicdes ou outras des-—
pesas empenhadas € nAo pagas, ainda que
ndo previstas nas allneas precedentes,
desde que processadas no exerclicio de
vigéncia do crédito.

Pardgrafo dnico. 0 disposto nos itens I a VII deste
artigo aplica~-se as transferé&ncias de recursos a Entidades do Distrito
Federal .

Art. v0 S3o canceladas em 31 de dezembro as despesas
empenhadas que ndo se enquadrem nas disposicdes do artigo anterior,
considerando~ se automaticamente anuladas as respectivas Notas de
Empenho .

Art. 74 A inscri¢lo de despesa empenhada em Restos a
Pagar far-se-3d no encerramento do exerclcio de emiss®o da Nota de
Empenho e terd validade até 31 de dezembro do exerclcio seguinte,
vedada a sua reinscriglo. ’

Art. 72 Ao portador de Nota de Empenho, cuja
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inscric¥o em Restos a Pagar tenha sido cancelada em decorrfncia da
aplicago de normas sobre apuraglo de resultados do exerclcio
financeiro € que tenha seu direito devidamente apurado, serd asse-
gurado o recebimento da import8ncia que lhe for devida.

Art. 73 A dlvida de que trata o artigo anterior serd
reconhecida pelo Titular da respectiva Unidade Orgamentdria.

§ 19 A despesa decorrente da divida reconhécida serd
imputada A conta da dotagclo correspondente na mesma classificaclo
orcamentdria anterior.

§ 20 No caso de inexist@ncia da dotaglo em que se
deva 'classificar a despesa oOu se a mesma nAo apresentar saldo
suficiente, a despesa correrd A conta de dotaglo para ‘"Despesas de
Exerclicios Anteriores®, observada a classificac®0 econBmica anterior.

Art. 74 Deverd ser encaminhada a Divislo de
Contabilidade, da Coordenagldo do Sistema de Contabilidade, até o dia
05 de Jjaneiro de cada exerclicio, por cada Unidade Or¢amentdria, ato
expresso do ordenador de despesa autorizando a inscrigdo em Restos a
Pagar, observado o disposto nos artigos 69 e 70.

Art. 75 0s drg2o movimentadores de dotaglo elaborardo
cronograma de pagamento das despesas inscritas em “"Restos a Pagar®™ e q
encaminhar3o ao Departamento da Despesa até o dia 10 (dez) de Jjaneiro
de cada exerclicio, observando, para as despesas relativas ao fornecimen-—
to de material e prestagdo de servicos, 0s prazos dos compromissos
assumidos €, para as relativas 3 execucecdo de obras, os prazos dos
cronogramas flsico-financeiros.

Pardgrafo dnico. As Entidades da Administrago Indireta
¢ Fundagdes que tenham recursos diferidos enviardo, até€ o dia 05 (cinco)
de janeiro de cada exerclcio, & Unidade Orgamentdria a que se vinculem,
para inclusdo no cronograma destat

I - relaglo das despesas levadas & conta de
“Restos a Pagar";

II - cronograma de pagamento, observados os
mesnos critérios do "caput® deste artigo,
distinguindo as despesas a SErem PAagas com
recursos proprios.

Art. 76 A ligquidagio € o pagamento das despesas
inscritas em °"Restos a Pagar” serdo processados independentemente de
requer imento do credor .

Art. 77 Compete 8 Secretaria da Fazenda, como Orglo
Central do Sistema de Controle Interno, através da Coordenaglo do
Sistema de Contabilidade e do Departamento de Despesa, HErcer o
controle € disciplinar o tratamento de “Restos a Pagar®.

Art. 78 Ao portador de Notas de Empenho canceladas,
por ndo ter ocorrido a entrega do material ou a execuglo do servigo no
; /
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exerclicio de sua emissio, serd assegurado o recebimento do wvalor
&« que tenha direito, mediante empenho A conta de dotaglo orcamentdria,
com a mesma classificaco anterior e da respectiva Unidade
Orgamentdria, obedecidas as condicOes estabelecidas na Nota de Empenho
cancelada.

§ 19 Serd emitida Nota de Empenho no m&s de janeiro, em
substituigdo ao empenho cancelado no exerclcio anterior, observado o
cdisposto neste artigo, desde que dentro do prazo de entrega do
material ou da xecugdo do servigo, fazendo~se remisslo, no campo
especificado, de que a mesma se refere a Nota de Empenho cancelada no
exercicio anterior, citando-se o respectivo nilmero.

§ 20 No caso de n¥qo ser entregue o material ou executado
0o servigo, o fornecedor estard sujeito ads penalidades previstas em
normas especificas.

§ 32 A emiss’do de Nota de Empenho, consoante o disposto
neste artigo, serd precedida de autorizacdo para realizaclo da despesa
pelo mesmo ordenador da despesa anterior, na forma do disposto no
presente Decreto.

CAPITULO XIII
DAS DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES

: Arte. 79 As despesas de exerclcios encerrados, de que
trata o artigo 37, da Lei No. 4.320, de 17 de margo de 1.964, poderdo
S pagas pela dotaglo para Despesas de Exerclcios Anteriores,
constantes dos quadros discriminativos das Unidades Orgamentdrias,
desde que apurado o direito adquirido pelo credor e devidamente
reconhecida a dfivida.

Pardgrafo dnico. 0Os processos relativos 23s despesas
referidas neste artigo dever®o conter informagdes pormenor izadas sobre o
direito adquirido pelo credor, que permitam o reconhecimento da
divida, e ainda, as seguintest

I - saldo, ao final do exerclcio, da dotago orga-
mentdria pela qual deveria correr a despesas

> II - nome do credor, import&ncia a pagar € atestado
da entrega do material ou execucdo do servigo;

IIT - motivo do n30 empenho prévio da despesa;
IV - raz¥0 porque n3o foi possivel conhecer, no de-

vido tempo, 0 compromisso que se pretende seja
reconhecido.
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Art. 80 A dfvida de que trata o artigo anterior serd
reconhecida pelo Secretdrio da respectiva Unidade Orgamentdria.

CAPITULOD XIV
DAS COMUNICACDES E REGISTROS

Art. 81 0s Orglos responsdveis pela execuelo dos
subprojetos e/ou subatividades deverdo manter acompanhamento fisico-
financeiro atualizado de cada subprojeto e/ou subatividade sob sua
responsabilidade, devendo encaminhar relatdrio, até o dia 10 (dez) do
més subseqldente a que se referir, a Coordenaglo do Sistema de
Planejamento, da Secretaria de Planejamento, que poderd solicitar sempre
que necessdrio a ‘documentaclo referente a contrataglo de obras e
Servicos.

Art. 82 Compete & Divisdo de Arrecadagdo do Departamento
da Receitat
I - manter atualizada, através do SIADF, a es—
crituraco da receita arrecadada, sob
orientag®o da Coordenag®o do Sistema de
Contabilidade;

II - remeter & Divisdo de Contabilidade, até o
dia ©8 (oito) de cada mEs, demonstrativo
da movimentaglo mensal dos registros de
débito parcelados.

Art. 83 Compete & Divisdo de Cadastro e Informacdes
EconBmico~Fiscais remeter 8 Divis®o de Contabilidade, até o dia 8 (oito)
de cada m&s, demonstrativo da movimentaglo mensal da Dfvida Ativa, em
que conste o saldo anterior, a inscriglo, o recebimento, o cancelamento
ol baixa e o saldo para o m@s seguinte.

Art. 84 Compete a Divisdo de Operacdes Patrimoniais,
da Coordenacdo do Sistema de Administrago Patrimonials

I - remeter & Divisdo de Contabilidade, até o
dia ©08(oito) de cada m&s, Demonstrativo
Mensal de Baixa e de Incorporaglo de Bens
Mbveis e Imdveissy

I1 - remeter & Divisdo de Contabilidade, atd 10
(de=) de fevereiro, o Inventdrio Flsico Pa-
trimonial da Administraglo Centralizada do
Distrito Federal do exercicio anteriors

ITI ~ remeter & Divisdo de Tomada de Contas, até
o dia i0(dez) de fevereiro, Inventario
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Flsico € Demonstrativo dos bens permanentes
alocados 3s Unidades Orcamentdrias, refe-
rente ao exerclcio anterior.

Art. 85 A Divisdo de Inat ivos da Secretaria de
Administragdo, os Orgfos Relativamente Autbnomos € a Secretaria de
Seguranga Pidblica remeterlo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
mediante protocolo em livro, uma via da folha de pagamento A0
Departamento da Despesa.

Art. 86 As Unidades Orgamentdrias dever3o remeter até o
dia @5(cinco) de cada més, ao Departamento da Despesa € & Coordenagio do
Sistema de Orgamento, o0s seguintes relatdrios:

a) acompanhamento da Despesa Mensal com
Pessoal ~ ADMP, as Unidades que recebam
transferéncias da Unido e

b) demonstrativo da Despesa com Pessoal -~ DDP,
as demais Unidades.

Pardgrafo dnico. 0s OrgXos Relativamente Autb&nomos da
Secretaria de seguranga Pildblica devero remeter ao Departamento da
Despesa um quadro resuno prévio das despesas a serem realizadas. por
ocasiao de cada liberago de recursos.

Art. 87 As Entidades da Administracldo Indireta,
Fundag®des e Autarquias dever3o encaminhar:

I - ao Departamento da Despesa, um quadro de
resumo prévio das despesas a serem reali-
zadas por ocasido de cada liberaglo de re-
CUrs0sy

ITI - impreterivelmente até€ o dia 15 (quinze) do
mé&s subseqlente Aquele a que se referir, &
Coordena¢do do Sistema de Contabilidade,
ans  Departamentos de Auditoria e da
Despesa € A Coordenago do Sistema de Or-—
camento, relaldrios € balancetes mensais
acompanhados de demonstrativos da receita
¢ despesa, por fontes, para fins de acom-
panhamento da execuglo dos respectivos
orgamentos—-programas.

Art. 88 As empresas do Complexo Administrativo do
Distrito Federal que ' receberem transferéncias de recursos da
Administracqo Central, a qualquer tltulo, deverXo encaminhar 2 Divisio
de Consolidag®o de Contas, da Coordenag®0 do Sistema de Contabilidade,
da Secretaria da Fazenda, demonstrativos mensais da execugdo
orcamentdria e financeira da receita e despesa e correpondentes
alteracles, até o dia 15 (quinze) do més subseqlente a que se referir.

Art. 89 Quando, em relago ao m€s anterior, ocorrer
oscilagqo financeira na despesa de pessoal superior a 10% ou aumento da




for¢a de trabalho, o Orgf0 ou Entidade emitente do demonstrativo
"Acompanhamento da Despesa Mensal com Pessoal® - ADMP , deverd
Justificar, no proéprio documento, o motivo que ocasionou a oscilago
financeira ou aumento da forga de trabalho, fundamentando-se na
legislagdo pertinente.

Art. 90 0s Orglos Relativamente AutBnomos , Secretaria
de Seguranga Pudblica, CoordenagR0 do Sistema de Material e as
Administragcdes Regionais ficam obrigados as’

I - encaminhar & Divisdo de Contabilidade da
Secretaria da Fazenda:

a) demonstrativo das entradas e saldas do
almoxarifado, relativas a material de
consumo € de equipamento e material
permanente, até o dia 08 (oito) de
cada mésg

b) demonstrativo, ao final do exercicio,da
movimentag®o de material de consumo e
de equipamentos € material permanente
em que constem o saldo do exercicio an~
terior, as entradas ¢ saldas do ano,
o residuo de preco médio € o saldo para
o exerclicio seguinte, até o dia 15
(quinze) de janeiro do exerclcio subse-
qliente .

II -~ encaminhar & Coordenaglo do Sistema de Ad-
ministracdo Patrimonial da Secretaria da
Fazenda#®

a) conunicagdo de baixa de bens mdveis
até o dia 05 (cinco) de cada mé&s;

b) demonstrativo de bens mdveis, ao final
do exerclicio, em que conste o saldo da
eqerclcio anterior, as =aquisicdes e
baixas durante o exerclfcio e o saldo
para o exerclcio seguinte, até o dia
10 (dez) de janeiro de cada exercicio.

ITII ~ encaminhar & DivisYo de Tomada de Contas
da Coordenaglo do Sistema de
Contabilidade/SEF, até o dia 8 (oito) de
cada mEs, a conciliaclo mensal das contas
bancdrias, acompanhadas de declaraglo de
saldo fornecida pelo estabelecimento ban-
cario.

Art. 94 A Coordenaclo do Sistema de Administraclo

—
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Patrimonial encaminhard, até o dia 08 (oito) de cada m€s, & Divisdo de
Contabilidade os documentos mencionados nas alfneas "a" € "b",do inciso
II do artigo anterior.

Art. 92 0s almoxarifados deverdo manter registro es-—
pecial para controle da utilizaglo dos materiais de construglo,
consignando-se, por ocasifdo de sua salda, o tipo € o local da aplicaglo
dos MESMOS .

Pardgrafo dnico Quando a aplicagdo do material der
origem a algum bem imdvel ou melhoria a bem imdvel, deverd ser efetuada
comunicagdo A Coordenagldo do Sistema de Administraglo Patrimonial -
COSAP, contendo os dados indispensdveis & incorporaglo ao acerwvo
patrimonial do Distrito Federal .

Art. 93 ‘Para efeito de Tomada de Contas, as se¢des de
Pessoal ou Orgos equivalentes das Unidades Org¢amentdrias encaminharo,
até o dltimo dia do més subsegliente, A Coordenaglo do Sistema de
Contabilidade, a relaglo dos responsdveis por bens, valores € dinheiros
piblicos, do trimestre anterior, contendo os seguintes dados: nome,
matr fcula, cargo, data da nomeaglo, posse € dispensas ocorridas no
perlodo.

Art. 94 As Unidades Orgamentdrias da Administrag¢do
Direta deverXo encaminhar & Divisdo de Tomada de Contas da CSC/SEF, até
o dia 15 (quinze) de janeiro do exerclcio subsegldente, relatdrio anual
das atividades do exercicio anterior, firmado pelo Ordenador de
Despesas, contendo pronunciamento sobre eficiéncia € eficdcia da gestido
orcamentdria, financeira e patrimonial da Unidade.

Art. 95 As Unidades da Administraglo Direta, que
repassarem a Entidades Filantrbpicas recursos a tltulo de subven¢les
sociais, deverao providenciar € enviar a prestaglo de contas desses
recursos a Divis3o de Tomada de Contas, até o dia 30 de janeiro do ano
subseqfliente ao do repasse.

CAPITULO XV
DO SIADF

Art. 96 Compete A Secretaria da Fazenda, atravds da
Coordenag®o do Sistema de Contabilidade, como gestora do Sistema
Integrado de Administraglo Financeira e Contabilidade -~ SIADF,
coordenar, controlar e registrar os atos de gestldo financeira,
orcamentdria e patrimonial do Governo do Distrito Federal.

Art. 97 0 acesso ao SIADF, via terminais de computagdo
eletrdnica, serd previamente estabelecido pela Coordenago do Sistema de
Contabilidade, através de perfis aos seguintes Orglos:

I - a Coordenaglo do.Sistema de Orgamento da
Secretaria de Planejamento, para a
inclusd do orgamento Fiscal, Segur idade
Social e respectivas alteragdes nos nlveis



estabelecidos no quadro de detalhamen-
to da despesa aprovada, por Portaria Con-
Junta SEPL.AN/SEF, para utilizagdo na
execuecdo e acompanhamento pelas unidades
contempladas

I1 - o Departamento da Receita da Secretaria da
Fazenda, para a apuracldo € o controle da
arrecadagdo e do recolhimento das

receitasy

ITI - as unidades responsdveis por administraclo
de créditos, para execugdao, acompanhamento
e controle de suas dotagdes € respectivas
cotas mensais de despesa, cujos registros
serao automaticamente atualizados com a
emissdo dos documentos representativos dos
atos e fatos de gestldo;

IV - os Orgdos Relativamente Aut@inomos, Secre-
taria de Seguranga Pidblica, Autarquias e
Fundagdes, para execuelo orgamentdria, fi-
nanceira € patrimonial € registros contd-
beis pertinentessy

V - o Departamento da Despesa da Secretaria da
Fazenda, para a supervisao da execuclo
orcamentdria da despesa € alimentaclo das
cotas mensais da programagdo financeira,
bem como a inclusAo de DAR referente s
transferéncias da Unio e outras receitas
arrecadadas apela tesouraria.

Art. 98 E de responsabilidade da Coordenagdo do Sistema
de Orgamento, Jjuntamente com as unidades movimentadoras de dotacOes
orgamentdrias, a conciliaglo dos saldos orcamentdrios iniciais e
alteracdes porventura existentes.

Pardgrafo Jdnico. A Divis?o de Contabilidade -~ C8SC, da
Secretaria da Fazenda, emitird relatdrios mensais da execusldo
orgamentdria € 05 colocard A disposi¢d0 das Unidades.

Art. 99 As Unidades Orgamentdrias encaminharfo & Divislo
de Contabilidade -~ CSC cdpias dos convEnios celebrados no decorrer do
:uerclcio contendo: o ndmero do contrato, ndmero do DODF e da data da

publica¢do, para Registro Cadastral, € inclusio da fonte de recursos no
STIADF . 2

Pardgrafo Jdnico. A Divis®o de Contabilidade - CSC da
Secretaria da Fazenda, apds os registros, encaminhard cdpias dos
convénios mencionados neste artigo 4 Divisdo de Tomada de Contas para
acompanhamento € posterior exame da respectiva Prestaco de Contas.

Art. 100 0 Departamento da Despesa fard a transposiclo
As Unidades Centralizadoras, através do terminal, das dotagcles que



tenham sua movimentaglo centralizada, conforme disposto no artigo 37.

Art. 101 As cotas mensais de desembolso financeiro de
despesa serdo destacadas ds Unidades Org¢amentdrias, via terminal, pelo
Departamento de Despesa da Secretaria da Fazenda.

Pardgrafo dJnico. Os destaques das cotas =a favor das
Unidades Centralizadoras serlo feitas pelo Departamento da Despesa
através do respectivo terminal.

Art. 102 Fazem parte integrante destas normas os modelos
de documentos, anexos, de Nota de Empenho - NE, autorizag0 de Pagamento

- AP, Ordem Bancdria -~ 0B, Transfer®&ncia de Recursos - TR, Guia de
Depdsito -~ GD, Registro Cadastral de Contrato e Convé@nios - RC,
Documento de Arrecadagdo - DAR, Somatdrio Parcial de Arrecadagio - SPAR

e Demonstrativo Didrio de Arrecadagdo e Recolhimento, que serdo
utilizados no SIADF.

Art. 103 0s terminais de computagdo eletrb&nica do SIADF
instalados nas diversas Unidades Orgcamentdrias, dest inam-se as
atividades especlficas de administraglo financeira e, estando
disponfveis, dever3do ser cedidos, quando previamente solicitados, a

qualquer um das Unidades Orgamentdrias integrantes do sistema SIADF.
Art. 104 Os registros contdbeis automat i zados,

resultantes da emissdo dos documentos representativos dos atos e fatos

da gestAo orgamentdria, financeira e patrimonial, ficam sob Y

responsabilidade do usudrio detentor de senha, autorizado pela Unidade
Orgamentdria e concedida pela Coordenaglo do Sistema de Contabilidade.

Art. 105 Compete & Coordenagido do Sistema de
Contabilidade da Secretaria da Fazenda 3 gestlo do Sistema Senha,
integrado ao SIADF.

Art. 106 A contabilidade serd a nfvel setorial, de forma
a possibilitar o levantamento de balancetes mensais e de balangos
anuais, orgamentirios, financeiros e patrimoniais, nos padrdes
estabelecidos pela Lei n2 4.320, de 17 de mar¢o de 1964 e legislaglo
complementar, de cada Secretaria, Administrago Regional, Orgo
Relat ivamente Autdnomo, Autarquia e Fundag¢o, a fim de Serem
apresentados ao Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Art. 107 O0Os balancos da Administraglo Centralizada e
demais Demonstrativos Contdbeis que constituem as contas do Governo do
Distrito Federal serdo obtidos por meio de consolidaclo dos balangos
setoriais.

Pardgrafo Jdnico. Para consolidag®o dos balangos de que
trata este artigo, a Divisdo de Contabilidade emitird mensalmente
balancetes e demonstrativoes, enviando~os, até o dia 410 do né's
subseqfiente a que se referir, as Unidades Gestoras, que, apds exame da
exatiddo dos registros € assinatura, os devalverd oficialmente A
Divisdo de Contabilidade, no prazo mdximo de até 10 dias do recebimento
dos meEsSMOSs .
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Art. 108 0Os casos omissos referentes & operacional izaglo
do SIADF, quanto aos aspectos contdbeis, ser3o dirimidos pela Coordena-
¢%0 do Sistema de Contabilidade.

CAPITULD XVI
DOS8 FUNDOS ESPECIAIS

Art. 109 Compete aos Orglos € Entidades do Distrito
Federal, responsdveis pela administrag¥o e/ou execug¥o de  Fundos
Especiais®

I - manter contabilidade analftica e em sepa~;‘
rado de suas operagdes, de conformidade
com a legislagdo especlficay

II - elaborar os seguintes documentos®

a) demonstrativo do Programa de Trabalho,
bem como suas alteragBesy 3

b) balancetes mensais, orgamentdrio, fina-
ceiro e patrimonial; )

¢) demonstrativos da execuco orgamentdria
e financeira da despesa e da receitas

d) no encerramento do exercflcio, balangos
orgamentdrio, financeiro e patrimo~
niala

Art. 110 0s Orgdos e Entidades deverdo encaminhar 3 '
Coordenagdo do Sistema de Contabilidade da Secretaria da Fazenda, para
fins de controle € acompanhamento, os seguintes documentos:

I =~ programa de trabalho € suas alteragles, ’
contendo: o nimero do DODF e a data da '
sua publicaglo, no prazo de =24 horas '
apds a sua publicacfo;

II - balancetes mensais: orcamentdrio, finan~-
ceiro e patrimonial;

I1I .~ demonstrativo da movimentagio orgament -
ria, demonstrando a execugdo da receita e
da despesay

IV - demonstrativo da incorporaglo & baixas dos
. bens mbveis e imbveis bem como a
moviment agdo de entrada e salda do

almoxar ifado.



§ 419 0Os documentos a que se referem os itens II e III
deste artigo deverXo ser encaminhados impreterivelmente até o dia 15
(quinze) do més subseqidente Aquele a que se referir.

§ 20 A Secretaria de Transporte encaminhard a
Coordenago do Sistema de Contabilidade, até o dia 15 (quinze) do més
subseqfiente ao perflodo a que se referir, demonstrativo trimestral da
movimentaclo financeira do Caixa Unico do Sistema de Transporte Pdblico
Coletivo do Distrito Federal, contendo detalhadamente a constituig¢lo da
receita e despesa.

CAPITULD XVII
DAS DISPOSICUES FINAIS

Art. 114 As dotacdes consignadas a Investimento em
Regime de Execuglo Especial e Fundos Especiais serlo detalhadas em
Portaria Conjunta das Secretarias de Planejamento € da Fazenda, mediante
proposta do titular da Unidade Orgamentdria, pelo total do crédito, de
acordo com o programa de trabalho da Lei de Orgamento € a nlvel de
subelemento de despesa.

Art. 112 A orientagdo normativa, a supervisldo técnica
e o0 controle da execugdo do presente Decreto serdo exercidos pelos
Orglos especlficos das Secretaria de Planejamento e da Fazenda, e o0s
casos omissos resolvidos mediante Portaria Conjunta de seus titulares.

Art. 143 As Entidades da Administragcdo Indireta,
Fundag8es € Autarquias, beneficiadas com transferéncias de recursos 2
conta do Orgamento do Distrito Federal, dever3o baixar instru¢des
semelhantes as disposi¢Bes deste Decreto, ou adotar¥o as mesmas com as
adaptagcdes ds suas peculiaridades e estrutura organizacional.

Art. 414 0 descumprimento dos dispositivos de que tratam
estas normas poderd causar a suspensdo de pagamentos e/ou transfer@ncias
de rFeECUrsos pela Secretaria da Fazenda, ficando a Unidade
responsabilizada por qualquer prejulzo que porventura vier a ocorrer.



