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ATOS DO GOVERNADOR

DECRETO N°5.003 DE
20 DEDEZEMBRO DE 1979

Altera procedimentos relativos a
execucao de atividades do Sistema

de Pessoal do Distrito Federal.

DECRETO N°5.052DE
28 DE DEZEMBRO DE 1979

Dispée sobre dispensa de ponto

de servidores de 6rgaos e entidades
da Administracdo Direta e Indireta e
das Fundacgées do Distrito Federal.
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ATENGAO SERVIDORES DO GDF

FICOU MAIS FACIL E MAIS RAPIDO
RESOLVER OS SEUS PROBLEMAS FUNCIONAIS

Dentro do programa de desburocratizagao do GDF, uma
série de medidas foram tomadas visando a simplificagdo no atendimen
to aos servidores do Complexo Administrativo do Distrito Federal.

01 - Certidao de tempo de servigo (para os servido
res inativos e ex-servidores)

02 - Declaragao de tempo de servigo (para os servido
res que estao na ativa)

03 - Requerimento de opgdo pelos vencimentos do car
go efetivo

04 -~ Reassungao de atividades

05 - Cancelamento de saldrio familia

06 - Declaragao de acumulagao de cargos
07 - Licenga especial

08 - Dispensa de ponto (participagdo em congressos,
semindrios, simpdsios e similares)

09 - Licenga para trato de interesses particulares
10 - Licenga para acompanhar conjuge

11 - Remogao de servidores

Obs.: Com excegao da certidao de tempo de servigo -
para os servidores que estao na ativa -, os demais documentos acima
relacionados deverdo ser solicitados junto & Segao de Expediente de
cada Orgao. ;



DECRETO N.o 5.003 DE 20 pE DEZEMBRO DE 1979

Altera procedimentos relativos a exe
cugao de atividades do Sistema de Pes
soal do Distrito Federal.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atri
buigoes que lhe sao conferidas pelo artigo 20, in
ciso II, da Lei n? 3.751, de 13 de abril de 1960,

CONSIDERANDO 2 instituigao do Programa de Desburo
cratizagao do Distrito Federal, atraves do Decreto n? 4.908,
de 16 de novembro de 1879,

CONSIDERANDO a necessidade de racionalizar as ati
vidades relacionadas com o atendimento de servidores do Dis
trito Federal, e, consequentemente, propiciar maior celerida
de nas solugoes dos assuntos,



CONSIDBRANDO, finalmente, a necessidade de facili
tar o relacionamento entre servidores e orgaos do Sistema de
Pessoal do Distrito Federal,

DECRET A=

Art. 19 - Ficam alterados, no Sistema de Pessoal
do Distrito Federal, os procedimentos relativos a execugdo das
seguintes atividades: '
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concessao de licenga especial;

concessdo de licenga para trato de interes
ses particulares;

concessao de licenga para acompanhar ednju
ge; |

autorizagao de dispensa de ponto;

remogao de servidor; '

expedigdo de certidao e declaragao de tempo
de servigo;

apreciagio e parecer de declaragdo de acumu
lagao de cargos; ‘

autorizagao para reassungao;

cancelamento de salario familiaj;

6pg§o pelo vencimento ou salario do cargo
efetivo.

"Art. 29 - Ficam aprovados os modelos de formula-

rios que acompanham este Decreto.



Art. 3?9 - A execugdao das atividades de que trata o
presente Decreto obedecera 3 sequéncia natural dos passos es
tabelecidos nos formularios respectivos.

Art. 49 - 0Os documentos decorrentes das atividades
tratadas neste Decreto ndo formarao processos.

Paragrafo Unico - Excetua-se do disposto neste ar

tigo a apreciagdo e parecer de declaragao de acumulagdoc de
cargos.

Art. 5?2 - Os anexos a que se refere este Decreto
poderao ser modificados por ato do Secretario de Administra
gao.

Art. 69 - Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Brasilia, 20 de dezenbro de 1979
919 da Replblica e 209 de Brasilia
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DECRETO N.o 5.052 DE 28 DE DEZEMBRO DE 19 79

Dispoe sobre dispensa de ponto de ser
vidores de Orgaos e entidades da Ad
ministragao Direta e Indireta e das
Fundagoes do Distrito Federal.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL,no uso das atri
buigoes que lhe confere o inciso II, do artigo 20,
da Lei n? 3.751, de 13 de abril de 1960,

CONSIDERANDO a instituigao do Programa de Desburo
cratizagdo do Distrito Federal, através do Decreto n? 4.908,
de 16 de novembro de 1979,

CONSIDERANDO a necessidade des descentralizar o po
der decisdrio e, consequentemente, propiciar maior celeridade
nas solugdes dos assuntos,




DECRETA:

Art. 19 - 0 afastamento de servidor de Orgaos e
entidades da Administragiao Direta e Indireta e das Fundagoes
do Distrito Federal, para comparecer a congressos, conferég
cias ou reunides similares, no Pais, sera autorizado pelo ti
tular da Secretaria respectiva ou Orgao equivalente, median
te dispensa de ponto.

§ 19 - Na hipotese de o afastamento de que trata
este artigo ser para o exterior a dispensa de ponto sera au
torizada pelo Governador, apos parecer da Secretaria a que
o servidor esteja vinculado. '

§ 29 - A dispensa de ponto para participar de
eventos de interesse geral sera autorizada pelo Governador,
mediante instrugao prévia da Secretaria de Administragao.

Art. 29 - A dispensa de ponto podera ser concedi
da quando se tratar de reunido de natureza cientifica, artis
tica, cultural ou equivalente, cuja finalidade seja de inte
resse da Administragao Publica ou, ainda, quando esta assim
o entender.

Paragrafo unico - A dispensa de ponto  correspon
dera estritamente ao periodo da reuniao e, se for o caso,
aos dias necessarios ao deslocamento do servidor.

Art. 39 - A solicitagao de dispensa de ponto sera
instruida com parecer prévio e conclusivo do orgdo de 1lota
g3o do sarvidor.

Paragrafo Unico - Os servidores dispensados da
assinatura de ponto deverao comprovar, junto ao orgao de lo
tagac, o comparecimento ao conclave.



Art. 49 - Este Decreto entrara em vigor na data
de sua publicag3o revogados o Decreto n? 2.81%, de 31 de de
Zembro de 1974 e demais disposigOes em contrario.

Brasflia, 20 de dezenbro de 1979
919 da Republica e 209 de Brasilia \
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(MODELQ I - VERSO)

SEPORIAL BE ORIGEM

4o Setorial de Pessoel do (a)

Secretaria ou Equivalente
Apresento o (a) servidor (a) anteriormente classificado (s) que, a partir asu

iata, passara a ter exercicio nesse orgao

Scuu.mnfoﬂudofnq‘ndnoupsﬁnhmdmﬂuu  anotagdes
devidamente atuslizadas ats a presente data,

Ia, ¥ RS

" Chefe do Setorial de Pessocal

CEMLIAL

%
Ao Subsetorial de Pessoal do (a) &
“orgao solicitante
§ o(om(dmmﬁb(dummhm.mnmiw
5 nesse orgao a partir desta data, conforme folha de frequencia em anexo.
3 UREDY /
3
Chefe do Setorial de Pesscal
06
Anatedo " : p
1 Segio de Movisentacao de Pessoal-DRMP-CSP . . |
3 A P
g Y-
S
i Chefe do Subsetorial de Pessoal
o7
Anotado A i
Providenciada a publicagao

Arquived
: s, sz

Chafe da Segao da Movimentagao de Pessoal




(MODELO II)

SISTENA 2T FESSOAL REASSULCKO DE ATIVIDADES
2 . :
i Divisio de Registro e Movimentagao de Pessoa)~CSP
0 (a) servidor (a) abaixo classificado (o) solfcita REASSUNCRO DE
ATIVIDADES do cargo por se encontrar em Licenga
o s
® ”m desta date,
DADCS FURCIONAIS
sone meRfeis
CARGO -
»
"
k3
o QUADRO ronaglo
= = et
®
o
-4 o
= BomEQ meee
Seasliis, o : go 19
Requerente
o2} ut.a-l'u & reassmgio. (]
Apresente o (a) servidor (a) so Setorfal de Anotego
Pesscal do (a) é Arquivei
E Secretaria ou Equivalente ¥
.5 IRy | / 2 on, / {
E E ki
- Chefe do Setorial de Pessoal
Diretor da Divisao de Reg. e Mov. de Pesscal

DF/SPe/036



(MODELO III)

SISTEMA DE PESSCAL

LICENGA ESPECIAL

Ao Subsetorial de Pessoal do (a)

DADOS  FUNCIONAIS

Departamento ou equivalente

0 (a) servidor (a) abaixo classificado (a) solicita o encaminhamento
24 A - ’S .
ao Diretor da Divisao de Registro e \‘ovim:thuo de Pessoel do presente pedido de LICENGA ESPE
CIAL, que sera gozada em periodo (s) de meses, com infcio & partir de

NOME mrRfoud
-
&
& CARGO
 x
:S
=
o
= EMDEREGO TELEFONE _
=
Brasilia, de de 19__
Requerente
i 03 D D(OQﬁidor(dmjuuunm.no‘é
Ratifico os dados funcionais nio de e
Ej 0 (o) servidor (a) nao faz jus a Licenge.
Motiv :
5 ol R |8 5,
2 §
¥ 2 ba, J /
:§ Chefe do Subsetorial de Pessoal i

Chefe do Setorial de Pessoal

DF/SPe/037




(MODELO III - VERSO)

Gmcfio pe 1oeago

o
‘m.mswumipv.mtyeomenrdmsﬂ.ubom’.o".'ranm. de
31 de agosto de 1967, LICENGA ESPECIAL relative so decanis s s
Indefiro, de acordo com o (s) item (nsi 4o artizo 43, do Decreto "N" n
649, du-31 de agosto de 1967, o pedido ie Licena Especisl.
Publique-se ¢ olentifique o interessado.
En,, /. /.
i o
‘.
o«
-
=
-
¥ nm&mm«muom&am
o
et
o
-«
L
Publicagsos
DOOF o o ] [ pegisa
Ba, / /
Guefe da Segao de Cadastro Pmelonal
(-]
Anotado
Notifiquei o interessado
Avquivei

R /.

Chafe do Setorial de Pessoal




(MODELO 1V)

SISTEMA DE PESSOAL

LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULARES

0

Ao Setorial de Pessoal do (a)

Secretaria ou Equivalente

‘o(n)m(n)mmm(u)uuduomw a0
ExaR Sr. Sacretario de Adninistragao do presente requerimento de LICENGA PARA TRATO DE INTERESSES

PARTICULARES pelo prazo de

Mhniowiﬂrd‘bito junto ao Distrito Pederal, nao responder a in
quérito administrativo e que aguardars ea exerciecio a decisio.

Dhum

D l’b‘h_n:o atendimento
I

B, VR o

DinurdoDMwlqyivum

'

Impedimento legal

BER. S A € | . MATRECULA e
L
-
- .
= QUADRO Lonaclo
= .
o -
-
s RDEREGO ‘ .‘ e
Bras{lia, __ de g0 19
Requerente
02 05| “Ratifico os dados fumcionais

Ba, / ¥

Chefe do Setorial de Pessoal

D Enquadra=se no art. 110,da Lei n® 1711/52.

DF/SPe/038




(MODELO IV - VERSO)

4

f De acordo

L ——)
g l | Pelo indeferinento
3 N § AT &
= A Secretaria de Administragao
; k. / I
=

Secretario ou Equivalente

03

SFCRETARIA DE ADMINISTRAGKO

INTERESSADO:

ASSUNTO  : Licenga para Tra$o de Interesses Particulares

DECISKO: Nos ternés da delegagao de competencia estabelscida pelo artigo 12, inciso I, do
Decreto "E" n2 339/67 e artigo 91, inciso XIV, do Regulamento aprovaio pelo Decreto
nf 2978/75

;

: Comcedo Licenga para Trato de Interesses Particulares, pelo prazo de
o de acordo com o artigo 110, da Lei n2 1711 ,

de 28 de outubro de 1952.

| Indefiro o pedido de Licenga para Trato de Interesses Particulsres, con base
no artigo 110, paragrafo 22, da Lei n® 1711, de 28 de outubro e 1952.

En, / /.

Secretario de Administragao
do Distrito Federal

DIVISAO DE DIVULGAGRO

PUBLICACAO:

DODF n@ de / / Pagina

Arquivado

Eam, .. /

Chefe da Seqao de Publicagao




(MODELO V)

SISTEMA DE PESSOAL LICZNCA PARA ACTIMPANEAR CONJUSE
01
Ao Subsetorial de Pessoal do (a)
Departan;ntq ou Equivalsnis
' 0 (a) servidor (a) abesixo classificaio (a) solicita encaninhar ao Dire
tor da Diviko de Registro e Movimentagao de Pessosl o presente pedido de LICENGA PARA ACOM
PANHAR CONJUGE, a partir de o tendo ex vista o afastazento do (a) esposo (a),
para servir no (a) &
noze do orged
e para tanta apresenta comprovantes.
enderego
DADOS FUNCIONAIS
b s RD KB : o MATRECULA e
&=
|
=
- "
: msivsseniny . EATD
[
@
= . .
o QUADRO tomgio
[
=
—— . ENDEREGO TELEFONE .
Brasilia, de . de 19
Requerente
02
Ratifico os dados funcionais
i Divisso de Registro e Movimentagao de Pessoal
é Fa,_ J /
2
o
E Chefe do Subsetorial de Pesscal

DF/SPe/039




(MODELO V - VERSO)

Concedo nos termos do artigo n@ 98, insiso I, do Decreto n@ 2978, de 14 de agos
to 4e 1975, combinado com 0 artigo 115, da Lei n2 1711, de 23 de outubro de 1952, Licen
oo sem Vencimento para Accmpanhar Conjuges

Gsclo commai D0 SISTEM

I, / /
Diretor da Divisao de Registro
@ Movimentagao de Pessoal
Anotads
Providenciada a publicagao
a, / /

Tt & g & Ralettors & Posset

Cancelei urv-dm

Arquivel

Chefe do Setorial de Pessoal




(MODELO VI)

SISIDW DE PISSOAL orGl0 PELCS VENCINERIOS DO CARGO EFETIVO
.u g -
Ao Sydbseterial de Pessoql do (a)
Departazento ou Equivalente
: . 0-(a)- servicor (a) abaixo classificade (s) solicite encaminhar so
Setorial de Pessonl o presente requericeste do OPGI0 PELOS YENCININIOS DO CARGO EPETTVO, aares
oid5 do 208 do valor o vencimento ¢o (o)
"
Ros terwos da legislagio vigents.
DANOS  PUNCIONATS
vons menfons
t
. CARGO
*®
=
5=
= QUADRO 1 O
:.
“m
beasliia, ___¢e —te 2y
" Reguerente
02 o
Ratifice as infornagoes Providesciade ¢ snotado
Ao Setorial de Pessoal Arquivade
l R By § S
® E
g Chefe do Subsetoriai e Pessoal g Chefs do Setcrial de Pessosl
&

DFP/SPé/040




(MODELO VII)

SISTEMA DE PESSCAL DECLARAGAO DE EMPREGO ACUMULADO

Declaro, para apreciagao de ACUMULAGKO DE CARGOS pelo Conselho de Politica de

Pessoal do Distrito Federal, que

== NHONE I-—nm/nsc. e

i CARGO/EPREGO/FUNGRO

G QUADRO/TABELA LOTAGKO

desempenha suas atividades no horario de as e das as :
totalizando horas por semana.
Bmili!. / /
Chefia imediata

DF/SPe/041



(MODELO VIII)

SISTEMA DE PESSOAL
DECIARAGKG DE ACUMJLAGRO DE CARGOS Simero do processe
» Ao Subsetorial de Pessoal do(a)
Departamento ou Equivalente
Sellcito eninalobar so Conseihe de Peiftice 35 Pessonl para apreciar a ACUMULAGAO
DOS CARGOS:
Conforme comprovante(s) em anexo.
DADOS FUKCIOMAIS X
T-"" meminteny O A - mﬁw ——
[ ]
2 3
-,
ool
p carso
-
=l
o
-
ol f———  quaDRO
' DECLARANIE
02
Ratifico os dados funcionais.
@ (=) servidor (a) trabelhs no horario de as ¢ das as
totalizardo h semanais.
Anexei 3 (s) dezlaragao (Ges) do (s) outro (s) emprego (s), especificando a jornada de traba
Iho e a carga horaria semanal. ;
g m-wiamm.wvnumm«m{uu«nm
-] : h._____[_____/___
(=]
§>
a Chefe do Subsetorial de Pescoal

DF/SPe/043



(MODELO 1¥) J

SISTA DF PISS0AL DEX!LARACEG DE CONTAGEM D& I Le SERVITD
Gl
Ao Subsetorial de Paszoal <o ( a)
Dapartamento oy Equivalents
O (&) servidor (a) abaixs classificedo (a) solicita encaminhar ao Setorial ge
Pessoel o preserte verise de CONTAGEHM DE TEMPO D2 SERVICO prestado a esse Governo.
DADOS  FUNCIONAIS <
MATRICUL:
noME e |
Pt
g CARGO
w
B =
=~ QUADRO : LOTAGRD
X3 s e
=
w "_
e TELEFONE
: ENDEREGO §
Lo
Brasilia, de de 19
S -
Requererte
02 e i 0% &
e Ratifico os dados funcicnais Ao Subsetorial de Pessoal
: 4o Setorial de Pessoal Para entregar aiechrac{o 20 interessado
& 3
= & / /
E Bn, / / e Bm,
w @
a A
c =)
1<
g g
wS
Chefs do Subscterial dz Pesacal Chefe do Secoria de Pessoal

DF/SPe/043




(MODELO IX - VERSO)

04

v

REQUE R

Mrcevd 8 ceclaragao

o I

o be: owicen

. Subsevoriai de Fesscal




(MODELO X)

SISTEMA DE PESSOAL CEREIDRO DE TEMPO DE SERVIGO
(3
i Divisio de Cadastro Pinsnoeiro-CSP
0 (a) ex-servidar (a) abaixo elassiticado (a) solicita que seja expedida CERTI
pi0 DE TRPO DE SERVICD referents ao periodo em que pertencia ao Quadro de Pessoal desse Governo,
desejando recebe-la: '
D « pessoalsente, nassa Divisao
D ~ no endereo abaixe, atraves da BCT
DADOS FUNCIONAZS
P ae BORS ' MERECUIA s ey
- A
-
: QUADSRO " 2 1ozacko
: r—n———. et
B
™
o] e EwERD SELEPONE
-
Brasilia,_ de de 19
Requerente
@ L
Expedi a certidso conformes
Recsb{ a certidho
D retibo pessado pelo requerente
E C] m/mem SR T
i ; Requerente
Chefe da Seqao de Contagem de Tempo de Servige

P78PE/0IN



(MODELO XI)

SISTEMA DE PESSCAL DISPESA JZ PCNTO
()8
Ao Subsetorial de Pessoal do (2)
Departacento ou Zriivalents
0 (a) servidor (a) abaix: classificzis (2) solicita encaminhar a0
Exm@, Sre
Secretario ou Equivelente
o presente requerimento de DISPZXSA DE PONTO no perisdo de
para participar do (a)
DADOS FUNCIONAIS
UL AR £ : ; mrrfoua
@ | miioms - CARGO
o
=
-
= QUADRO LOTAGRO o
o
5 : :
e EOEEP ELEFONE e
Brasilia, de de 19
Requerente
02 2 ks o3 ; ~
Ratifico os dadas funcionais. O evento:
A solicitagao guarda conformidade com os E] € de interesse deste orgao.
g comprovantes apresentados. & D nao interessa a este orgac.
! g o
- a ‘
§ §
Chefe do Subsetorial de Pessoal : Diretor de Departamento ou Equivalente

DF/SPe/045 :



(MODELO XI - VERSO)

04
0 afastanmento solicitado:
B
H enguadra-se
! l nao se enquadra
=
;Z no disposto no Decreto n2 de .de de 19
5 :
%
3 Wil /
=
£
&
Chefe do Setorial de Pessoal
(]
D Autorizo
Ao Setorial de Pessoal para anotar, dar conhecimento ao interessado e
= verificar o comparecimento.
= [ e
g Indefiro
= Ao Setorial de Pessosl para dar ciencia ao interessado.
= :
£ Ea, 2l /
=
Secretario ou Equivalente
(3
Ciente
En, Y I
;
g
;8 Requerente
o
Anotado
Arquivei
= Em, / /
s
»n
;E
S
s Chefe do Setorial de Pessoal
7




(MODELO XII)

SISTEMA DE PESSOAL CANCELAMENTO DE SALARIO FAMELIA
01
EEE Ao Subsetorial de Pessoal do (a)
Departamento ou Equivalente
0 (a) servidor (a) absixo classificado: (s) solicita encaminhar ao Seto
rial de Pessoal o presente pedido de CANCELAMENTO DE SALARIO FAMELIA pelo (s) dependente (s):
* Motivos
w | DADOS FUNCIONAIS
b i RO N B ‘ merfouna
-
=
18 SRS SO T
]
o2
& .
28 | reimseiaibuniin - QDO 1oragho
-
. ENDEREGO TELEFONE oo
Brasilia, de de 19
Requerente
02 03
IR Ratifico as informagGes Cancelado
Ao Setorial dn. Pessoal ; Arquivado
g R a PR LA
-} a
o
:i Chefes do Subsetorial de:Pessoal Chefe do Setorial de Pessoal
&

* 0s comprovantes, quando neuss;rios. ser2o apresentados ao subsetorial no ato da solicitagao e restitui
dos ao requerente logo apos a conferencia.

DF/SPe/046




DISTRITO FEDERAL

ORDEM DE SERVICO DE °/d  DE e '3 en b 1979 .

O COORDENADOR DO SISTEMA DE PESSOAL DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACKO DO DISTRI
TO FEDERAL, no uso das atribuigdes que
lhe confere o artigo 93, inciso I, do
Regimento aprovado pelo Decreto ne
2978, de 14 de agosto de 1975,

RESOLVE:

1. Estabelecer a especificagao e as
instrugoes sobre o preenchimento dos formularios de que tra
ta o Decreto n? 5003, de 20 de dezembro de 1979, na
forma dos anexos que acompanham a presente Ordem de Servigo.

2. A reprodugao e a distribuigao dos
formularios referidos nesta Ordem de Servigo, serao feitas
pelo Orgao Central do Sistema de Pessoal.

3. A presente Ordem de Servigo entra
ra em vigor na data de sua publicagao.

Brasilia, .l de _Za= de 1979

WANDERVAL ALVES DA COSTA
Coordenador do Sistema de Pessoal



(MODELO I) !

SISTEMA DS PFSSOAL

REMOGAO DE SERVIDOR

Diretor de Departamento ou Equivalente

17
Diretor da Diviseo de Administracao Geral

01
A Divislo de Administragao Geral do (a) @
Secretaria ou Equivalente
Solicito a REMGKO do ﬁni«r (a) abaixo pars ter exsrcfcio no (o)
2
Departamento v Equivalente
]
-
-
=
| ]
2]
(4]
bt
-
o
L DADOS FUNCIONAIS
% NOME e, Mrdfoia
L
1O (+)
(-
- CARGO
i 5 5
QUADRO womglo
i 6 ) K 7 )
Brdsilia, _ de de 19
©)
Diretor da Divisdo de Administragao Geral
% " Nada a opor De acordo. Apresente o servidor
g 2 D Pelo nao atendimento C Nao autarizo a remogao
B A Divisdo de A ragao Geral B Ao orgao solicisag
g g
L~ 13
- k-




(MODELO I - VERSO)
AT

o4

SETORIAL DE ORIGEM

”

] { A8
Ao Setorial de Pessoal do (a) A ./)

Secretaria ou Equivaleate

Apresento o (a) servidor (a) anteriorzente classificado (a) que, a partir

desta data, passara a ter exercicio nesse orgac.

Seguem em anexo a folha de mqu;ncia ‘e a pasta funcional com as anotaqﬁos

devidamente atualizadas ate a presente data. .
. En, / /

Chefe do Setorial ce Pessoal

05 @
Ao Subsetorial de Pessoal do (a)
orgao solicitante
E 0 (a) servidor (a) foi incluido (a) na folha de pagacento e passa a ter lota
= >
E ¢ao nesse ars:o a partir desta data, conforme folha de frequencia ez anexo.
-
§ Enm, /
2
2 2
Chefe do Setoriil de Pesscal
06

GrGXo DE LorAGKO

Anotado
A Segao de Movimentagao de Pesscal-DRYP-CSP,

Em, /

ST i

=)

Chefe do Subsetorial de Pesscal

GRGRO CENTRAL

Anotado

Providenciada a publicagao

Arquivel
| TR

X

Chefe da Segao de Movirentagao de Pessoal




a)
b)
c)
a)
e)
£)
g)
h)
i)

ESPECIFICACKO

DENOMINAGZAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGCAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAQ

DC FORMULARIO

"

REMOGCAO DE SERVIDOR
DF/SPE /035

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: anverso e verso
Buffon

5 gr/m2

Mimeografado



~

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGRO DO FORMULARIO: REMOGAO DE SERVIDOR

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO"DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Necessidade de se completar a lotagac do Srgio

CAPO QUEM UTILIZAs COMO PREENCHER OBSERVAQUES, ENCAMINHAMENTO, EiC,
1 | pivis3o de Administragdo Ge
ral Mencionar a Secretaria ou Equivalente de lotagad
do servidor
2 Idem, idem Mencionar o nome do Departamento ou Equivalente-
da Secretaria na qual o servidor passara a tei
exercicio :
> Idem, idem Escrever O nome
4 | Idem, idem Escrever o n? da matricula
5 Idem, idem Escrever a denominagao do cargo
6 Idem, idem Escrever o Quadro a que pertence
7 | Idem, idem Escrever a sigla do drgao de lotagao
8 |Diretor da Divisd@o de Admi-
nistragao Geral Datar
9 |Idem, idem Assinar, apondo carimbo
10 Diretor de Departamento- ou
Equivalente Assinalar o-quadro com um " x " caso concorde
11 | Idem, idem Assinalar o quadro com um " x " caso nao condor
de
12 Idem, idem Datar
13 | Idem, idem Assinar, apondo carimbo




7

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: . REMOCKO DE SERVIDOR

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Necessidade de se completar a lotagdo do Sirgao

OBSERVAGUES, ENCAMINHAMEITO, EXC.

25

CANPO QUEM UTILIZAs oo
14 | Diretor da Divisdo de Admi
nistragio Geral Assinalar o guadro com um " x " caso esteja de
acordo
15 | Idem, idem Assinalar o quadro com um " x " caso nao esteja
de acordo
16 | Idem, idem Datar
17 | Idem, idem ; Assinar, apondo carimbo
18 |Chefe do Setorial de Pesso | Escrever a denominagao da secretaria ou drgao
al equivalente onde o servidor passard a ter exer
cicio
19 |Idem, idem Datar
20 |Idem, idem Assinar, apondo carimbo
21 |Chefe do Setorial de Pesso :
al do orgao solicitante Escrever a denominagdo do Srgdo solicitante
22 |Idem, idem Datar
23 |Idem, idem Assinar, apondo carimbo
24 |Chefe do Subsetorial de Pes
soal do drgao solicitante Datar
Idem, idem Assinar, apondo carimbo




2 :
INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: REMOGAO DE SERVIDOR

: QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Necessidade de se completar a lotagdao do Srgdo

CAYPO QUEM UTILIZAs COMO  PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTO, ETC.

26| Chefe da Seg3ao de Movimen
tagdo de Pessoal : Datar
27| Idem, idem Assinar, apondo carimbo




(MODELO II)

SISTEMA DE PESSOAL ' REASSUNGAO DE ATIVIDADES
o
A Divisao de Registro e Movimentagao de Pessoal~CSP
0 (a) servidor (a) ab?a_;ﬁssiticado (a) solicita REASSUNGEO DE
ATIVIDADES do cargo por se encontrar em Licenga i
3 ST
_ s
a partir desta date.
DADOS FUNCIONAIS t )
NOME weRfous
2 A%
v
CARGO
@
&
=
@l -
= QUADRO % LOTAGRO
@ \
2 6 1
o
@
= ENDERECO ; TELEFONE
L
) >
N
Brasilia de @ de 19
{10
i 4
Requerente
02|  Autorizo a reessungso. 03
Apresento o (a) servidor (a) a0 Setorial de A
Pessoal do (a) o Arquivei
2 g
‘é Secretaria ou @u : a N\
15 12 (=} 1
o
o Em, / / g En,_ N -
E ( 13 ) £ z i 1 :
s Z Setorial MePésscel
Diretor da Divisao de Reg. e Mov. de Pessoal




a)
b)
c)
d)
e)
£)
g)
h)
i)

- ESPECIFICAGAO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAO

DO FORMULARIO

REASSUNCAO DE ATIVIDADES
DF/SPE/036

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: uma so0 face
Buffon

75 gr/m2

Mimeografado



INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGCAO DO FORMULARIO:

REASSUNGCAO DE ATIVIDADES

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) :

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO :

SUBSETORIAL DE PESSOAL

Reassungao'de atividades

CAYPO QUEM UTILIZA: COMO  PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENIO, EIC.
1 | Parte interessada Escrever o tipo'de licenga O subsetorial de Pessval deve
2 | Idem, idem Escrever o nome orientar a parte intairessada
3| Idem, idem Escrever o n? da matricula no preenchimento dos campos
4 | Idem, idem Escrever a denominagdo do cargo 1 a”1o
5| Idem, idem Escrever o Quadro a que pertence
6 | Idem, idem Escrever a sigla do 6rgao de lotagao
7 | Idem, idem Escrever o enderego
8 | Idem, idem Escrever o n? do telefone
9 | Idem, idem Datar
10 | Idem, idem Assinar
11 | Org3o Central de Pessoal Mencionar o 8rgao que o servidor esta sendo
apresentado
12 | piretor do Orgdao Central
de Pessoal Datar

13
14

Iden,

Chefe do Setorial de Pesso

al
Idem,

idem

idem

Assinar, apondo carimbo

Datar

Assinar, apondo carimbo




(MODELO III)

6reX0 DE ORIGEM

SISTE¥A DE PES3:AL LICENGA ZSPECIAL
0
Ao Subsetorial de Pessoal do (a)
@
" Departamento ou Equivalente
0 (a) servidor (a) abaixo classificado (a) solicita o encaminhamento
20 Diretor da Divisao de Registro e Movimentagao de Pesscal do preserte pedido de LICENGA ESPE
CIAL, que sera gozada u@ periodo (s) de ceses, com infcio a partir &
DADOS FUNCIONAIS ;
' . NOME : j mrrfcuLa
; CARGO
=
™ 7"
= = .
a . ' o~
e QUADRO : vomgio  __ |
& ;
=
o
=
= ENDEREGO , TELEFONE
Z 10 5 @
Brasilia, de @ de 19
0
Requerente
16\ _
02 &/D 0 (a) servidor (2) faz jus a Licnx':qa.nDceé
—

: rio de a
Ratifico os dados funcionais \

[ 0 (o) servidor (2) n3o gaz jus a Licenca.
/ Fotivo: 18
En, / )

iy

Chefe do Subsetorial de Pessoal

-
~

I, /( i‘h /
AESA

(=)

Chefe do Setortsi-de Pessoal

6RGRO DE LOTAGK




(MODELO III - VERSO)

ok

6rcio czl!nln

Concado, 208 termos do artizo 22, cocbinado cor 3 artiga 5€, do Decreto "N" nQ €49, de

31 de agosto de 1967, LTCEICA ESPECIAL ruistiva so decanio ¢o (22 s

" Indofire, de acordo con o (s) iteam (ns) @__ do artigo 42, do Decreto "N" n@

649, de 31 de agosto ce 1957, o pedide de Licenca Especial.

Publique-se @ cientifique o interessado.

« 59
€

" A

Diretor da Bivisse e Registro ¢ Movimentazao de Pessoal

Publicacaos | @
¥ 2 4

DODF n@ de pegina

A G

Chefe da Secao de Cadastro Funcional .

Sacko ve Lomaio

Anctado

Notifiquei o interessado

e O
L

Chefe do Setorial de Pessoal




a)
b)
3%
d)
e)
£)
g)
h)
i)

ESPECIFICAGAO DO FORMULARIO

DENOMINAGCAO

cOD1Go

TAMANHO
APRESENTAcAo

COR

IMPRESSAO

PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAO

LICENCA ESPECIAL
DF/SPE/037

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: anverso e verso
Buffon

75 gr/m?

Mimeografado



‘NSTRUGOES PARA PPEENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: LICENGA ESPECIAL

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Quando se requererlicenqa especial

OBSERVAGUES, ENCAMINHAMEMNTO, EIC,

CANPO QUEH UTILIZAs COMO  PREENCHER ey
o2 Parte interessada Mencionar o 6rgdo de iotagEo do servidor O Subsetorial de Pesscal deve
2 Idem, idem Mencionar o n?® de—perioao(s) que pretende gozar orientar a parte inteiessada

a licenga _no preenéhimentc dos campos
3 | Idem, idem Mencionar o n? de meses de acordo com os) perio|/ 1 a 13
do(s) assinalado(s)
4 Idem, idem Mencionar a data do inicio da licenga
5 Idemn, idem Escrever o nome
3 Idem, idem Escrever o n? da matricula
/| Idem, idem Escrever a denominacado do cargo
3 fdem, idem Escrever o Quadro a que pertence 5
5 | Idem, idem Escrever a sigla do 6rgao de lotagao

10 Idem, idem Escrever o enderecgo

ik Idem, idem Escrever o n? do telefone

&2 Idem, idem Datar

13 Idem, idem Assinar

14 Chefe do Subsetorial de |

Pessoal Datar
15 Idem, idem Assinar, apondo carimbo
16 | Chefe do Setorial de Pesso | Assinalar com um " x ", caso o servidor faga

al

jus, discriminando o decénio




7%

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGRO DO FORMULARIO: LICENGA ESPECIAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO :

~ QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

Quando se requerer licenga especial

CANPO

QUEM UTILIZAs

COMO PREENCIHER

OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTO, EIC.

7

18

20
21

22
23

24
25
26
27

28

Chefe do Setorial de Pesso
al

Idem, idem

Idem, idem

Idem, idem

Diretor da Divis3o de Regis
tro e Movimentagio de Pesso
al

Idem, idem

Idem, idem

Idem, idem
Idem, idem
Idem, idem
équo de Cadastro Funcional

Chefe da Segao de Cadastro .

Funcional

» &

Assinalar com um " x ", caso o servidor nao
faga jls

Expor o motivo pelo qual o servidor .nao faga
jis & licenga

Datar

‘Assinar, apondo carimbo

Assinalar com um " x Y, caso a licenga seja con
cedida

Mencionar o decénio da licenga especial
Assinalar com um " x ", caso a licenga seja
indeferida

Meéncionar o dispositivo legal do indeferimento
Datar

Assinar, apondo carimbo

Anotar o n? do DODF, data e pagina dGa publica
gao

Datar




T
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITACAO DO FORMULARIO: LICENGA ESPECIAL

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/O;I QUANDO : Quando se requermr licenga especial

CANIO QUEM UTILIZAs COMO PREENCHER : OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTO, EZC,
29| Chefe da Segado ,de Cadastro

Funcional Assinar, apondo carimbo
30| Chefe do Setorial de Pesso

al . Datar

31| Idem, idem Assinar, apondo carimbo




(MODELO 1V)

SISIEYA DE PESSCAL LICENGA PARA TRAZC IE INTE

REQUERENTE

IC I INTZRESSES PARTICULARZS
Ao Setorial de Pesscal do (a) @

Secretaria ou Equivaleste

0 (a) servidor (a) sbaixo classificazo (a) solicita o enca=inhamento ao

ExnR Sr. Secretario de Administracao do presagte requerizerto de LICEIGA PARA TSATO DE INTERES
SES PARTICULARES pelo praso de 2

= e
Declara nao possuir debito junto ao Listrito Federal, n3o responder a
inquerito administrativo e que aguardara em exercicio a decisio.

[ el G
) ¥
T e
OB ()

2

AR S

Brasilia, ee de 19
n
I
}ﬁ.% 03 Ratifico c¢s dados funci
T De acordo Impedizento legal { ¥ '
™ \-/
13 Pelo nao atendjmento g O
_Hj Enguadra-se no art. 110, da Lei n@ 1711/52,
g Fu, / / o \
8 Ea, /{ 18y
8 ¥ . :
2 . m 2 19
g Diretor de Departakento ou Equivalente F?i -
u Chefe do Sckyh Fessoal




\

(MODELO IV - VERSO)

7 _~~

-

20
I~ De acordo

21 D Pelo indeferimento

£/
2\ : ?
m A Secretaria de Administragao
3 2
3
2]
Secretario ou Equivalents
05|  INTERESSADO: A - 4v1

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

SN— .
ASsunta s Licenga para Trato de Interesses Particulares

DECTSKO: Nos termos da dslegagao de competencia estabelecida pelo artigo 19, ineiso I,
do Decreto "E" n 339/67 e artigo 91, incise XIV, do Regimento aprovado pela
Decreto n8 2978/75:

@ D Concedo_Licenga para Trato de Interesses Particulares, pelo prazo de
B » de acardo com o artigo 110, da Lei no
HE.KEE«GSEF&?

e

@» D Indefiro o pedido de Licenga para Trato de Interesses  Partionlares,
com base no artige 110, paragrafo 28, da Lei n® 1711, de 28 de outubro
de 1952.

DIVISKO DE DIVULGAGAO

PUBLICAGAO=
DOOF no de \4@\ Pagina

Arquivado

Chefe da Segao de Publicagao




a)

b)

d)
e)
£)
g)
h)
i)

ESPECIFICAGAO DO FORMULARIO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAOQ

(1]

LICENCA PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULARES :
DF/SPE/038

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto:anvefso e verso

Buffon

b i gr/m2

Mimeografado



INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITACAO DO FORMULARIO:

LICENGCA PARA TRATO DE INTERESSEE PARTICULARZS

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) :

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO :

SURSETORIAL DE PESSOAL

Quando se requere licenga para trato de interesses
particularcs

) QUER UTILIZAs COMO  PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTO, ETC.
Parte interessada Mencionar o &rgao de lotagdo do servidor O Subsetorial de Pessoal deve
2 | Idem, Idem Mencionar o periodo de tempo que deseja se 1i orientar a parte interessada'
cenciar no preenchimento dos campos 1
3 | 1dem, idem Escrever O nome a 11.
4 | Idem, idem Escrever o n? da matricula
5 | Idem, idem Escrever a denominagdo do cargo
6 | Idem, idem Escrever o Quadro a que pertence
7 | Idem, idem Escrever a sigla do Ogdo de lotagdo
8 | Idem, idem Escrever o enderego
9 | Idem, idem Escrever o n? do telefone
10 | Idem, idem Datar
11 | Idem, idem Assinar
12 | Diretor do Departamento ou
Orgdo equivalente - Assinalar com um ? x " caso concorde
13 | Idem, idem Assinalar com um " X " caso ndao concorde
14 | Idem, idem Datar
15 | biretor do Departamento ou
orgao equivalente Assinar, apondo carimbo
16 | Chefe do Setorial de Pesso | Mencionar o(s) impedimento(s) legal(is), caso

al

exista,




i

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO:

LICENGCA PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULARLS

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE)

: SUBSETORIAL.DE PESSOAL .

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Quando se requerer licénga para trato de

interesses particulares

¢ao

CAMPO QUEM UTTLIZAS M0 PREENCHER OBSERVAGDES, ENCAMINIAMENTO, ETC.
17 | Chefe do Setorial de Pesso | Assinalar com um "'x ", caso nao exista impedi
al mento legal
18 | Idem, idem Datar
19 | Idem, idem Assinar, apondo carimbo
20 | Titular da Unidade de Ori Assinalar com um " x ", .caso concorde
gem
21 | Idem, idem Assinalar com um " x ", caso nao concorde
22 | Idem, idem Datar : ;
23 | Idem, idem Assinar
24 | segao de Expediente do
GAB/SEA Escrever o nome do interessado
25 | Secretério de Administragdo| Assinalar com um " x ", caso o titular'da unida
de de origem tenha opinado favoravelmente
26 | Idem, idem Mencionar o prazo, conforme solicitado
27 | Idem, idem Assinalar com um " x ", caso o titular da unida
de de origem tenha opinado negativamente
28 | Idem, idem Datar
29 | Idem, idem Assinar
30 |seg3o de Publicag@o-DD/SEA | Anotar o n?® do DODF, data e pagina da publica




4

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGEO DO FORMULARIO: LICENGA PARA TRATO DE INTERESSES PARTICULARES

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE). :° SUBSETORIAL.DE PESSOAL -

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Quando se requerer licenga para trato de

interesses particulares

CAMPO

QUEM UTILIZA:

COMO  PREENCHER OBSERVAGDES, ENCAMINIAMENIO, EIC.

31

32

Chefe da Segdo de Publica
¢ao - DD/SEA
Idem, idem

Datar
Assinar, apondo carimbo




(MODELO V)

SISTEMA DE PESSOAL LICENGCA PARA ACCMPAKIAR cCHIUGE
ol
Ao Subsetorial de Pessoal do (a)
Departamento ou Eguivalente
0 (a) servidor (a) abaixo classificado (a) solicita encaminhar ao
Diretor da Divisao de Registro e Hov@q;o de Pessozal o presente pedido de LICTNGA PARA
2
ACOMPANHAR CONJUGE, a partir de’ 4 tendo eno afastarento do (a) espo
so (a), para servir no (a) . %
: 5 ) noee do orgao
e pm tanto apresenta co=provantes.
enderego
DADOS FUNCIONAIS
ZD__ NOME @mm S
CARGO
™
)
=
a1 : =
) . QUADRO BOCH0 g
©
=2
o
" 3 TELZFONE
o ENDEREGO . SR
9 :
Brasilia, de @ de 19
@
Requerente
02
Ratifico os dados funcionais
£ A Divisao de Registro e Movimentagao de Pessoal
[ &)
g @
g En, / /
£ () ‘

Chefe do Subsetorial de Pesscal




(MODELO V - VERSO)

03

RGO CENTRAL DO SISTEMA

Concedo nos termos do ertige n? 98, inciso I, do Decreto nR 2978, de 1h
de sgosto de 1975, coambinado coam o nrtii;o 115, da Lei nt 1711, de 28 de  outubro

de 1952, Licen¢a sem Vencircentos para Acuapanhar Conjuge.

S
()

Diretor da Divicao de.Registro
¢ Movimentagio de Pgssoal

Anotado

Providenciada a publicacao

WR

Chefe da Seqao de Movinentagao de Pessoal

'SETORIAL DE PESSOAL DE ORIGEM

Cancelei os vencimentos

i k)

Chefe do Setorial de Pessoal

Arquivei




a)
b)
c)
d)

e)

£)

g)
h)
i)

ESPECIFICACAO DO FORMULARIO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAO

" o0 o ‘a0 [ [ . [0

LICENGCA PARA ACOMPANHAR CONJUGE
DF/SPE/039

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: anverso e verso
Buffon

75 gr/m2

Mimeografado



v

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO:

LICENGA PARA ACOMPANHAR CONJUGE

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO :

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

Requisigao do conjuge para servir em outra

tro e Movimentagdo de Pesso

al

Datar

localidade
CANPO QUEM UTILIZAs COMO PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTO, LZC,
1 Parte interessada Mencionar o 6rgdo de lotagdo do servidor O Subsetorial de Pessoal deve
2 Idem, idem Mencionar a data de inicio da licenga erientar a parte interessada
3 | Idem, idem Mencionar o 6rgao em que O conjuge irad servir no preenchimento dos campos
4 | Idem, idem Mencionar o enderego do 6rgac onde o conjuge lal3
ira servir
5 Idem, idem Escrever O nome
(] Idem, idem fiscrever o n? da matricula
7 Idem, idem Escrever a denominagao’ do cargo
8 Idem, idem Escrever o quadro a que pertence
9 | Idem, idem Escrever a sigla do 6rgao de lotagao
10 | Idem, idem Escrever o enderego
11 | Idem, idem Escrever o n? do telefone
12 Idem, idem Datar
1 Idem, idem Assinar
14 Chefe do Subsetorial de
Pessoal Datar
15 Idem, idem Assinar, apondo carimbo
16 | Diretor da Divisdo de Regis




-

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO:

LICENGA PARA ACOMPANHAR CONJUGE

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) :

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIC (E/OU QUANDO :

SUBSETORIAL DE PESSOAL

Requisigao de conjuge para servir em outra
localidade

17| Diretor da Divisdo de Regis
tro e Movimentagao de Pesso

al Assinar, apondo carimbo
18| Chefe da Segao de Movimenta

¢ao de Pessoal Datar
19 | Idem, idem _ Assinar, apondo carimbo
20 | Chefe do Setorial de Pesso

al do O6rgao de origem Datar
21| Idem, idem Assinar, apondo carimbo

CANPO QUEM UTILIZAs . COMO  PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTOQ, LTCe




(MODELO VI)

SISTEMA DE PESSCAL

OPGAO PELOS VENCIMENTCS DO CARGO EFETIVO

ol
Ao Subsetorial de Pesscal do (a) @
Departemento ou Equivalente
0 (a) servidor (2) abaixo classificedo (a) solicite encaminher eo
Setorial de Pessoal o presente requerimentc de OPGAO PEﬂCIKENmS DO CARGO EFETIVC, ecres
cido de 20% do valor do vencimento do (a) -
;i .
,
nos termos da legislagao vigente,
DADOS FUNCIONAIS
: NOME N, ey
i 3 5 4
a
1 CARGO
=
= @
=
s QUADRO o DORAGAD
- 7
@
s 6
; TELEFONE
‘ ENDEREGO < —_—
: g ’}
N
{ @
Bresilia, de : de 19
Requerente
o0 03
o Ratifico as informagoes Frovidencieco e anctado
Ao Setorial de Fessog k Arquivedo o—
5 12, i z 1
Enm, Fli a e 'i:_‘. Em, ooty
& N & .
a o & E 12
a 3 on
:é Chefe do Subsetoriwl ie Pesscel = Chefe 2o Setcrial ie Pessoel

Jde/5p./0 Yo




a)
b)
c)
d)
e)
£f)
9)
h)
i)

ESPECIFICAGAO DO FORMULARIO

DENOMINAGAO

cODIGO

TAMANHO
APRESENTAGAO

COR

IMPRESSAO

PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAQ

Ll ae . (1] L] (1] ..

OPCAO PELOS VENCIMENTOS DO CARGO EFETIVO
DF/SPE/040

210 x 297mm

Felha csolta

Branca

Em preto: uma so face

Buffon

75 gr/m2

Mimeografado



b
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: OPCAO PELOS VENCIMENTOS DO CARGO EFETIVOI

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

Necessidade de se optar pela situagao financeira

mais conveniente

CANEG QUEM UTILIZA: COMO PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAMINHANENTO, E:_c.
Parte interessada Escrever o 6rgac de lotagao do servidor O Subsetorial de Pessoal deve
{ Idem, idem Escrever © cargo ou fungao em comissao e o res orientar a parte interessada
g pectivo simbolo no preenchimento dos campos
. 3 | Idem, idem Escrever O nome N e g
|4 Idem, idem Escrever o n? da matricula
| 5 | Idem, idem Escrever a denominagdo do cargo
| 6 Idem, idem Escrever o Quadro a que pertence
7 | Idem, idem Escrever a sigla do 6rgdo de lotagao
8 Idem, idem Escrever © enderego
9 Idem, idem Escrever o n? do telefone
10 Idem, idem Datar
Ll Idem, idem Assinar
12 Chefe do Subsetorial de Pes|
soal £ Datar
i3 Idem, idem Assinar, apondo carimbo
14 | Chefe do Setorial de Pesso
al Datar
15 Idem, idem Assinar, apondo carimbo
!
bl
! J




(MODELO VII)

DECLARAGAC DE EMPREGO ACLIULADO

Declaro, para epraciacao de ACUMULAGAO DE CARGOS pelo Conselho de Politica de

Pessoal do Distrito Federsl, que

o= NoMuE "=~WATR/INSC, ==
i 'E f 2 3
WA N /
g CARGO/ENPREGO/FUNGAO :
o 4
s QUABRO/TABELA - LOTAGAO —————
SLAT N {_ 5)
. : o

desempenha suas atividades no horario de

totalizando koras por secana.

g‘
g

gl
-

Chefia imediata

DF/Sr2/ 04d




a)
b)
c)
d)
e)
£)
q9)
h)
1)

ESPECIFICAGAO DO FORMULARIO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGARO

DECLARAGCAO DE EMPREGO ACUMULADO
DF/SPE/041

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: uma sd face

Buffon

75 gr/m2

‘Mimeografado



('INSTRUQOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: DECLARAGAO DE EMPREGO ACUNMULALO

FATO(S) GERADOR(ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO) :

Acumulagao de Empregos

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS ( E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

Na obtengao de esclarecimentos sobre legalidade da

CAFPO QUEM UTILIZAs

COMO_PREENCHE

OBSERVAGOES o ENCAMINHAMENTO, o

1 Chefia imediata do servi
dor

2 Idem -idem

D Idem idem

4 Idem idem
B, Idem idem

6 Idem idem

7 Idem idem

8 Idem idem

Escrever

Escrever

Escrever
fungao

Escrever

Escrever

Escrever.
te e 0 total de horas semanais

datar

Assinar, apoado caciuno

o

a

nome

n? da matricula ou inscrigao

denominagdo do cargo, emprego ou

Quadro ou Tabela a que pertence
sigla do 6rgao de lotagao

hora de infcio e término do expedien

Este formuldrio deve acompa
nhar o de DECLARAGAO DE ACU
MULAGEO DE CARGOS, como com
provante. 5




(MODELO VIII)

SISTEMNA DE PESSOXL
DECLARACEC/ DE ACUHJLAC.TO DZ CARGOS nfmero do processo
o1 . A\ 1 /
Ao Sudbsetorial de Pessoal do(a) N oA
Departamento ou Equivalente
Solicito encaminhar ao Conselho de Politica de Pessoal para apreciar a ACUMULAGAO
2 4
A Tt
Conforme comprovante(s) em anexo.
DADOS FUNCIONAIS
: NOME p MATRICULA ey
wldr s ) 4 )
B X ‘ wd
= - K
-
& 7? CARGD
- 9
=}
© \\ -
W
al = QUADRO
6
V\
¢ 7
Brasilia, /(j/
@
DECLARANTE
02 e g
(. Ratifico os dados funcionais. @
0 (a) servidor (a) trabalha no horario de as ;e das as
: totalizando h semanais.
Anexei a (s) detlaragao (Ges) do (s) outro (s) emprego (s), especificando a jornada de traba
lho e a carga horaria semanal.
% Autue-se e encaminhe-se a Secretaria Executiva do Conselho de Politica de Pessoale
= 10
‘8‘ Em, IN -/
3
=
3
§ Chefe do Subsetorial de Pessoal

0F/5P 142




a)
b)
c)
d)
e)
£)
g)
h)
i)

ESPECIFICAGAO

DENOMINAGAO
cODIGO A
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAO

DO FORMULARIO

L

DECLARAGCAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS
DF/SPE/042

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: uma sd0 face

Buffon

ES gr/m2

Mimeografado



.

INSTRUGCOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGEO DO FORMULKRIO:

DECLARAGCAO DE ACUMULAGAO DE CARGOS

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIC (E/OU QUAKDO : %er conhecimento scbee legalidade de acunulagao

Ge cargos

CAMPO QUEM UTILIZA: COMO  PREEHCHIR OBSERVAGOES, ENCAMINHAMENTO, EIC.
1 | Parte Interessada Mencionar 6rgado de lotagao do servidor O Subsetorial de Pessoal ceve
2 Idem, 1dem Mencionar os cargos ocupados pelo interessaac orientar a parte interessada
3 Ideq, idem Escrever O nome no preenchimento dos campos
4 | Idem, idem Escrever o n? da matricula ias8
5 | Idem, idem Escrever a denominagao do cargo
6 Idem, idem Escrever o quadro a que pertence o servidor Deve acompanhar este formula
7 Idem, idem Datar g rio, como comprovante, o de
¢ | Idem, idem Assinar : DECLARAGKO DE EMPREGO ACUMU
9 | Chefe do Subsetorial de Pes| Escrever a hora de inicio e término do expedi LADO.
soal ente e total de horas semanais
10 | Chefe do Subsetorial de Pes
soal Datar
11 | Idem, idem Assinar, apondo carinibo
)




(MODELO IX)

SISTEMA DE PESSCAL

DECLARAGKO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIQO

o1

Ao Subsetorial de Pessoal do (a) @
Departamento ou Equivalente
0 (a) servidor (a) abaixo classificado (a) solicita encaminhar ao Setorial de
Pessoal o presente pedido de CONTAGEM DE TEMPO DE SERVIQO prestado a esse Governo.
1
DADOS FUNCIONAIS
: j NOME j ;
CARGO

[

.
ru

: QUADRO LOTAGAO

= @

o E S

«

- ENDEREGO ‘ TELEFONE  _

Brasilia, de @ de 19
Requerente
02 2 0% ?
_— Ratifico os dados funcionais Ao Subsetorial de Pessoal
Ao Setorial de Pessoal Para entregar a declaragao ac interessado
=)

<] s

<] =

g B,/ PSS Bn, / /

g a

Chefe do Subsetorial de Pessoal Chefe do Setorial de Pessoal

i3 /_“ "‘.: /-.', 73







a)
b)
c)
d)
e)
£)
q9)
h)
i)

ESPECIFICAGCAO DO FORMULARIO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAQ
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAO

DECLARACAO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO
DF/SPE/043

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: anverso e verso

Buffon

75 gr/m2

Mimeografado



2 -
INSTRUGOLS PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: DECLARACAO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

QUEM DuVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS ( E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO(S) GERADOR(ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO): Necessidade de obter declaragdo de contagem de tempo
de servigo.

CAMO QUEM UTILIZA: COMO_PREENCHE 3 OBSERVACOFS, ENCAMINHAMENTO, ETC, |
1 |Parte interessada Mencionar o orgdo de lotagao do servidor 0 Subsetorial de Pessoal deve
2 {Idem, idem Escrever o nome orientar o preenchimento dos
3 |ldem, idem Escrever o n? da matricula ‘campos- 1 a 10
4 |Idem, idem Escrever a denominagdo do cargo
5 |Idem, idem Escrever o Quadro a que pertence
6 |Idem, idem Escrever a sigla do Orgdo de lotagdo
7 {Idem, idem Escrever o enderecgo
8 |Parte interessada Escrever o n? do telefone
9 |Idem, idem Datar

10 |Idem; idem Assinar

11 |Chefe do Subsetorial de Pes

soal Datar :
12 |Idem, idem Assinar, apondo carimbo
13 [Chefe do Setorial de Pesso-

al Datar

14 |Idem, idem Assinar, apondo carimbo

15 |Parte interessada Datar

16 |Idem, idem Assinar

17 |Chefe do Subsetorial de Pes

soal Datar
Qa Idem, idem Assinar, apondo carimbo .




(MODELO X)

SISTEMS DI PEsswRL CERTIDAO DE TENPO DE GER RVIGCO
!
} Bivisfo de Cadestro Finarseiro-CSP
: 0 (a) ex-servidor (a) abaixo classificado (a) solicite que scja expesida a2
TI550 DE TEPQ DE SERVIGO referente ao per{c:lo em que pectencia ao Quadro de P2ssosl desse G
verno, desejandc rccebe-la:
@D ssoalmente, nessa Divisao
@ D - no cndereqo abaixo, através da ECT.
DADCS FUNCIONAIS
NOME 3 Sam:  VATRICULA e
r(:“
3
e )
. CARGO
\
u 5 )
€ il 5
« { i
3 \ 7
=1 [(+) ) |
B B
o J— ____ TELEFONE
3 f"’ ‘ { “
9
) )
| 10
50 8 /
Bresilia, de de ¢
(=)
o
Requerente
02 (%]
Py Expedi a certidac conforme:
: /'\ Recebi a certidao
’I ' recibo passedo pele regucrente
™ 5
2
wd
9 ( W ) 2 o / /
-3
et 21N / = [ ' S ) N
£ PN H (17 )
15 AT
\ l Requere:,tc
_ Chefe da Seqas de Contagen de Toito de Swvvigo

E)SPe )y Yy




a)
b)
c)
a)
e)
£)
g)
h)
i)

ESPECIFICAGAO DO FORMULARIO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGCAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAO

.

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO.
DF/SPE/O44

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: uma sd face

Buffon

35 gr/m2

Mimeografado



e

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SEGCAO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Necessidade de se obter comprovante de tempo de

servigo prestado ao GDF

varkv QUEM UTILIZA: COMO  PREENCHER OASERVAGOES, ENCAMINIWHMENTO, sic,
1 Parte interessada Assinalar o quadro com um " x " quando desejar A Segao de Contagem de Tempo
receber pessoalmente de Servigo deve oriantar o in
2 Idem, idem Assinalar o quadro com um " x " quando desejar teressado no preenchimento '
receber no enderego gue indicar dos campos 1 a 11
3i Idem, idem Escrever o nome do ex-servidor
4 Idem, idem Escrever a matricula do ex-servidor N
5 Idem, idem Escrever o cargo do ex-servidor
6 Idem, idem Escrever o Quadro a que pertencia o ex-servidor
7 | Idem, idem Escrever a sigla do 6rgdo em que era lotado o
ex-servidor
8 | Idem, idem Escrever o enderego =
Idem, idem Escrever o n? do telefone
10 Idem, idem Datar
11 Idem, idem Assinar
12 | Segao de Contagem de Tempo :
de Servigo - Assinalar o quadro com um " x " quando for re
cebida pessoalmente pelo requerente
13 | Idem, idem Assinalar o quadro com um " x " e escrever O

'

{
i
i

n? do "AR" quando enviada pelo correio




o

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO: CERTIDAO DE TEMPO DE SERVIGO

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SECAO DE CONTAGEM DE TEMPO DE SERVICO

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : Necessidade de se obter comprovante de tempo de

servigo prestado ao GDF

CAvP)

QUEM UTILIZA:

COMO  PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTC, CIC.

14

i5
16
ol

Chefe da Segao de Contagem
de Tempo de Servigo

Idem, idem

Parte interessada

Idem, idem

Datar

Assinar, apondo carimbo

Datar

Assinar, quando for recebida pessoalmente




(MODELO XTI)

SISTEMA DE - PESSOAL DISPENSA DE PONTO

—— v —

m' .
Ao Subsetorial de Pessoal do (a) :
‘Departamento ou Equivalente
O 0 (a) servidor (a) abaixo classificado (a) solicita encaminhar a0
2
Exmo.Sre _
Secretario ou Equivalente @
o presente requerimento de DISPENSA DE PONTO no per{odo de
para participar do (a) [ %
DADOGS FUNCIONAIS
‘ o iy C MATRECULA - ———
6
CARGO
@
LB 7
=
- . LOTAGTO
: o 9 .
a Z )
(] '~
G ENDERECO TELEFCNE
i 10 ; i 11 ’
@
Bx;.xs.{lin, de ce 19
Requar2cte
02 03
Ratifico os dados fumcicnais. ° J eventos
’ . = -
A solicitagao guarda conformidade com os D # de interesse deste orzao.
1 2> 3 te crgace
g comprovantes gprese o § @D na> interessa a este crgac
- B
® g
Ea; ! / - Eu, et 2,
) 7 - — o :
a 1
S 15 G | :
-~ - TR
-3 Chafe do Subsetorial Je Pessoal -5 bireror de Departomanty od Ladivaleite

O )3 Pe/Ohs




(MODELO XI - VERSO)

T s

04

0 afastameato solicitadoi

l I nao se enquadra @
ro disposto no Jecrsto n@ de de de 19

R
G

e

SFICRIAL DE PESSUAL

Chefe dn Setorial de Pessosi

03
@ D Autorizo

Ao Setorial de Pessoal para anotar, dar conhecimento ao interessado e
verificsr o comparecimento.

: @D Tnderiso
?—. Ao Setorial de Pessoal para dar ciencia ao interessado.
=
=
] 28
Secretario ou Equivalente

ce

Ciente @
o Ba/ /

Requerente

7

Anotado

Arquivei
i @
a E.- — —-—;-/-—.- pro——
o
]
=)
-
21 < >
& Ch:fy @o Ssterial 2 Passoal




a)
b)
c)
d)
e)
£)
g)
h)
i)

ESPECIFICAGAO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL “
PESO

FORMA DE REPRODUGAC

DO FORMULARIO

DISPENSA DE PONTO
DF/SPE/045

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: anverso e verso
Buffon

75 gr/m2

Mimeografado



INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO:

DISPENSA DE PONTO

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) :

FATO (S) GERADOR (ES) DO USQ DO FORMULARIO (E/OU QUANDQ :

SUBSETORIAL DE PESSOAL

No pedido de dispensa de ponto

OBSERVAGDES, ENCAMIMHAMENTO, ETC.

equivalente

orgao

CAPO QUEM UTILIZA: COMO PREENCHER
1 | Parte interessada Mencionar o &rgao de lotagao O Subse¥orial e .Pessoal dave
2 Idem, idem Mencionar o nome do secretdrio ou dirigente do | orientar a parte interessada
Srgdo em que estd lotado no preeichimento dos campos
3 Idenm, "idem Mencionar o periodo de realizagao do evento a3
4| Idem, idem Mencionar o titulo do evento
5 I@em, idem Escrever O nome
6 | Idem, idem Escrever o n® da matricula
7 | Idem, idenm Escrever a denominagdo do cargo
8 | Idem, idem Escrever a denominagaoc do quadro
9 | Idem, idem Escrever a denominagao do 8rgao de lotagac
10 Idem, idem Escrever o enderego residencial
11 Idem, idem Escrever o n? do telefone
12 Idem, idem Datar
3 Idem, idem Assinar o requerimento
‘14 | Chefe do Subsetorial de
Pessoal Datar
15 Idem, idem Assinar, apondo carimbo
16 Diretor de Departamento ou Assinalar com um "x" se for do interesse do




P
g
s

** INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGCAO DO FORMULARIO: DISPENSA DE PONTO

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO : No pedido de dispensa de ponto

OBSERVAGUES, ENCAMINHAMENTD, EIC,

| CAYPO QUEM UTILIZA: COHO PREENCHER
1% Diretor de Departamento ou
equivalente Assinalar com um " x " se n3o for do interes

se do Orgao

18 Idem, idem Datar

19 Idem, idem Assinar, apondo carimbo

20 | Setqrial de Pessoal Assinalar com um " x " se o afastamento tem
amparo legal

21 Idem, idem Assinalar com um " x " se o afastamento nao
tem ampard legal

22 Idem, idem Mencionar ©o n? e data do dispositivo legal

23 Idem, idem Datar

24 Idem, idem : Assinar, apondo carimbo

25 Titular da Unidade Assinalar com um " x " .caso concorde

26 Idem, idem Assinalar com um " x " caso nao concorde

27 | Idem, idem Datar

28 Idem, idem Assinar

29 Parte interessada Datar

30 Idem, idem Assinar

31 Setorial de Pessoal Datar

32 Idem, idem Assinar, apondo. carimbo




(MODELO XII)

ISTRMA LE PECCCAL

CANCELAMENTO DE SALARIO FAMILIA

Ao Subsetorial e Pessoal co (a)

@

Setorial de Pesscal o presente psdido de CA!

x?%m DE SALARIO FAMILIA
2

dente (s):

Departamento ou Equivalente

0 (a) servidor (a) abaixo classificado (a) solicita

encaminhar ao

pelo (s) depen

=T

ne

* Motivo:
=
DADOS TUNCIONAIS
KONE . marRfouna _
= '*
= 6
= - s v
5 QUADRO LOTAGAO
T / \ 8 X
48 £ ( !
=
=4 -L‘L— '1
':‘ ENDEREGO \TELEFONB el
L ek t1328
S o s ]
i 11
Brasilia, de de 19
Requarente i
G2 03
Ratifico as informagoes Canceiado
Ao Setorial de Pessbal 3 Arquivado
= T S (18
H Ea, |~ 4 Ea, / /
: /D e 16 )
2 L& g \
é Chefe do Subsetorial de Pessoal § Chefe do Setorial de Pessoal
7]

* Os comprovantes, guando neeessanos, serao apresentados ao subsetorial no ato da sohcxtagao.o resutn:.-
dos ao requerente logo auos a conferenczae

OF/5Pe [Cyé



a)
b)
c)
a)
e)
£)
g)
h)
i)

ESPECIFICAGAO

DENOMINAGAO
cODIGO
TAMANHO
APRESENTAGAO
COR
IMPRESSAO
PAPEL

PESO

FORMA DE REPRODUGAO

DO FORMULARIO

'CANCELAMENTO DE SALARIO FAMILIA

DF/SPE/046

210 x 297mm

Folha solta

Branca

Em preto: uma s face
Buffon

35 gr/m2

Mimeografado



~

INSTRUGOES PARA PREENCHIMENTO E TRAMITAGAO DO FORMULARIO:

CANCELAMENTO DE SALARIO-FAMILIA

QUEM DEVE MANTER OS MODELOS A SEREM UTILIZADOS (E ONDE) : SUBSETORIAL DE PESSOAL

FATO (S) GERADOR (ES) DO USO DO FORMULARIO (E/OU QUANDO

do beneficio.

Quando cessam os motivos que ensejarom a percepgao

CAYPO QUEM UTILIZAs COMO PREENCHER OBSERVAGUES, ENCAIGEHAMENIC, TIC,
Parte interessada Mencionar o 6rdao de lotacdo do servidor O Subsetorial de Pessoal deve
Idem, idem Escrever o nome dos dependentes orientar o preenchimento dos
3 Icdem, idem Discriminar o motivo pelo qual solicita o can_ campos 1 a 12.
celamento do saldrio-familia
4 Idem, idem Escrever o nome
5 Idem, idem Escrever n® da matricula
6 Iden, idem Escrever a denominacao do cargo
7 Idem, idem Escrever o Quadro a que pertence
8 Idem, idem Escrever a sigla do drgdo de lotagao
9 Iden, idem Escrever o enderego
10 Idem, idem Escrever o n? do telefone
{5 | Idem, idem Datar
(s Idem, idem Assinar
A Chefe do Subsetorial de . ;
Pessoal Datar
14 Idem, idem : Assinar, apondo carimbo
b Chefe do Setorial de Pes
soal Datar
16 Idem, idem Assinar, apondo carimbo




