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Atos do Governador
Secretaria da Indistria, Comércio e Turismo

DECRETON?® 9;733,DE 19DE SETEMBRO DE 1986

Aprova o Regimento da Secretaria da Industria,
Comércio e Turismo, cria funcées do Grupo Direcéo
e Assessoramento Superiores e do Grupo Direcdo

e Assisténcia Intermediarias, na Tabela de Pessoal
do Distrito Federal, e da outras providéncias.




DECRETO No 9.733 DE 19 DE setembro DE 19 86

Aprova o Regimento da Secretaria
da Industria, Comércio e Turismo,
cria fungées do Grupo Diregao e As
sessoramento Superiores e do Grupo
Diregao e Assisténcia Intermedia
rias, na Tabela de Pessoal do Dis
trito Federal, e da outras provi
déncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui
goes que lhe confere o artigo 20, inciso II, da Lei n?
3.751, de 13 de abril de 1960, combinado com os atti
gos 35, da Lei n? 4.545, de 10 de dezembro de 1964,;79
da Lei n? 5.920, de 19 de setembro de 1973, 11 da Lei
n? 7.456, de 01 de abril de 1986 e, considerando o que
consta do Processo n? 030.000.287/86,

DECRETA

Art. 12 - Fica aprovado o Regimento da Secretaria da

Industria, Comércio e Turismo que, assinado pelo respectivo Secreté

rio,

a este acompanha.



Art. 2% - Ficam criadas, na forma do Anexo I, na Tabe
la de Pessoal do Distrito Federal - parte referénte a Secretaria da
Industria, Comércio e Turismo, funcSes de confianga do Grupo Dire
gao e Assessoramento Superiores e fungoes do Grupo Diregao e Assis

téncia Intermediarias.

Paragrafo unico - A distribuigao das fungoes ora cria
das pelos orgaos integrantes da estrutura da Secretaria da Indus

tria, Comércio e Turismo € a constante do Anexo II.

Art. 3?2 - A implantagao da Secretaria da Industria, Co
mércio e Turismo sera feita sob a responsabilidade do Secretario da

Indastria, Comércio e Turismo, cabendo-lhe acompanhar e controlar

essa tarefa.

Art. 4% - A extingao da Assessoria Especial da Indus
tria e Comércio, das funcaes de Direcao e Assessoramento Superiores
(DAS) e das fungoes de Diregao e Assisténcia Intermediarias  (DAI)
criadas pelo Decreto n? 8.710, de 15 de julho de 1985, dar—sefé. au
tomaticamente, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a partir da
publicagao deste Decreto, a medida que for sendo implantada aquela
Secretaria e preenchidas as fungoes correlatas com as da Assessoria

mencionada neste artigo.



Paragrafo unico - Os orgaos atualmente existentes nas
estruturas das Secretarias de Agricultura e Produgao e de Viagao e
Obras, bem como suas respectivas fungoes, ficam igualmente extintos
automaticamente com a implantagao das fungaes correlatas da Secreta

ria da Industria, Comércio e Turismo.

Art. 52 - O Gabinete do Governador e as Secretarias de
Agricultura e Produgac e de Viagao e Obras submeterao ao Governador
do Distrito Fedéral, as modificagacs em seus Regimentos para supres
sao das atividades e demais dispositivos que colidam com as disposi

goes do Regimento aprovado por este Decreto.

Art. 62 - A Secretaria de Administragao e a Secretaria
do Governo adotarao e, quando for o caso, proporao ao Governador do
Distrito Federal, as providéncias que, na area das respectivas com

petencias, se tornarem necessarias em decorréncia da execugao deste

Decreto.

Art. 72 - Os programas e projetos da Secretaria da In
dustria, Comércio e Turismo, podera@o ser executados através de meca
nismos especiais, de natureza transitoria, como convénios, acordos
e outros assemelhados, firmados com entidades de direito publico ou

privado, observada a legislacgao pertinente.



Art. 82 - As despesas decorrentes da execugao deste De
creto correrao a conta das dotagdes proprias do Orgamento do Gover
no do Distrito Federal. : :

Art. 92 - Este Decreto entra em vigor.ha data de sua

publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.
Brasilia, 16 ge setembro de 1986

982 da Republica e 27¢ de Brasilia.

Deputado JOSE APARECIDO DE OLIVEIRA ° -
Governadqr dB\Distrito Federal

Guy Affonso de Almeida gongalves
Jode warlos Mello

Walten Jos& ae Moqra

Marco Aurélio Martins Aradjo
Carlos M#ga(daks da Silveira

Leone Teixgirfa de Vhsconcelos

Luiz=Francisco de Assis Leda



FUNGOES DE CONFIANCA DO GRUPO

st

DECRETO Ne 9.733

-

DE 19 DE SETEMBRO DE 1986

ANEXO I

F DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES E
FUNCOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS CRIADAS NA TABELA DE PESSOAL DO DF

PARTE RELATIVA A SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

QUANT. DENOMINACGCAO cODpIGo €O RRELACAD
01 Chefe de Gabinete : LT-DAS 101.4
01 Coordenador do Programa de Desenvolvimento Industrial LT-DAS 101.4
01 Coordenador do Programa de Desenvolvimento Comercial LT-DAS 101.4
04 Assessor LT-DAS 102.3
01 Chefe do Nucleo de Registro de Controle LT-DAS 101.3
01 Diretor da Divisao de Administragao Geral LT-DAS 101.3
02 Gerente do Projeto Industrial LT-DAS 101.2
02 Gerente do Projeto Comercial LT-DAS 101.2
Q7 Assesser; LT-DAS 102.2 o
01 Secretario Executivo LT-DAS 102.1
04 Secretario Administrativo DAI 112.3 Agente Adm. ou Datilografo
03 Assistente DAI 112.3 | Agente Adm. ou Datilografo ;
04 Encarregado de Apoio Técnico DAI 111.3 Administrador, Economista, Estati%
tico, Engenheiro :
04 Encarregado de Apoio Administrativo DAL 111.3 Agente Administrativo
01 Chefe da Segao de Pessoal DAL 111.3 Agente Administrativo
01 Chefe da Secao de Orgamento e Finangas DAI 111.3 Agente Administrativo
04 Chefe da Secao de Expediente DAT 11153 Agente Administrativo
o1 Chefe da Secao de Servigos Gerais DAI 111.3 Agente Administrativo

/
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43




DECRETO. Ne - 9-733 pg 19 pE SETEMBRO DE 1986
ANEXO II

QUADRO DE DISTRIBUIGAC DAS FUNGJES DE CONFIANGA DO GRUPO DIREGCAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIORES E DAS FUNGOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS
DA SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

UNIDADE QUANT. DENOMINAGAO c0D TG0
GABINETE DO SECRETARIO 01 Chefe do Gabinete LT-DAS 101.4
04 Assessor LT-DAS 102.3
01 Secretario Executivo LT-DAS 102.1
01 Secretario Administrativo . DAI 112.3
Secao de Expediente 01 Chefe da Secgao de Expediente DAI 111.3
COORDENADORIA DO PROGRAMA DE o1 Coordenador do Programa de Desenvolvimento Industrial LT-DAS 101.4
DESENVOLVIMENTO INDUSTRIAL 01 Gerente -de Projeto Industrial I LT-DAS 101.2
2 01 Gerente de Projeto Industrial II LT-DAS 101.2
02 Assessor LT-DAS 102.2
01 Secretario Administrativo. DAI 112.3
02 Encarregado de Apoio Técnico . DAI 111.3
02 Encarregado de Apoio Administrativo DAI 111.3
Segao de Expediente 01 Chefe da Segao de Expediente DAY T E1.8
COORDENADORIA DO PROGRAMA DE o1 Coordenador do Programa de Desenvolvimento Comercial LT-DAS 101.4.
DESENVCLVIMENTO COMERCIAL 01 Gerente de Projeto Comercial I LT-DAS 101.2
01 Gerente de Projeto Comercial II LT-DAS 101.2
02 Assessor x LT-DAS 102.2
01 Secretario Administrativo DAI 112.3
02 Encarregado de Apoio Técnico DAL t11.3
02 Encarregado de Apoio Administrativo DAI 111.3
.Secao de Expediente o Chefe da Segao de Expediente DAI 111.3




DECRETO N¢ 9,733 DE 19 DE SETEMBRO DE 1986
ANEXO II

QUADRO DE DISTRIBUIGAO DAS FUNGOES DE CONFIANGA DO GRUPO DIRECAO E ASSESSORAMENTO
SUPERIORES E DAS FUNGCOES DO GRUPO DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS
DA SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO

UNIDADE QUANT. DENOMINACGADO c6DIGO

NUCLEO DE REGISTRO E CONTROLE 01 .| Chefe do Nicleo de Registro e Controle : LT-DAS 101.3
03 - Assessor LT-DAS 102.2

01 Secretario Administrativo DAI 112.3

Chefe ca Segao de Expediente 01 Chefe da Segao de Expediente DAI 111:3
DIVISAC DE ADMINISTRAGAO o1 Diretor da Divisao de Administragzo Geral LT-DAS 101.3
GERAL 03 Assistente - DAI 112.3

Segao de Pessoal 01 Chefe da Segao de Pessoal DAT "111:3
Segao de Orgamento e Financas 01 Chefe da Segao de Orgamento e Finangas : DAI 111.3

Segdo d= Servigos Gerais 01 Chefe da Segao de Servigos Garais DAI 111.3




REGIMENTO DA SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E
TURISMO DO DISTRITO FEDERAL - SICT

*iruLo 1 :

DAS COMPETENCIAS BASICAS E DA ESTRUTURA

Art. 1® - A Secretaria da Industria, Comércio e Turis
mo - SICT, orgao de Administragao Superior, diretamerte subordina
da ao Governador do Distrito Feceral, compete basicamente a execu

gao das 'atividades de Industria, Comércio e Turismo, compreendendo:

I - planejamento e exécugao da politica industrial,

comercial e turistica de Distrito Federal;

II - promogao e estimulo ac desenvolvimento das ativi

dades industriais, ccmerciais e'turisticas;

III - assisténcia técnica e tecnoldgica a produgdo in

dustrial, as atividades comerciais e turisticas;

IV - programagao, orieritagao e ccntrole do aproveita

mento das areas industriais;

vV - integragao das er.tidades associativistas e sindi
calistas representativas da area empreszrial a

pelitica governamental;



VI - conservagao e defesa do meio ambiente nas areas

de concentragao industrial.

Art. 22 - Para execugao de suas atividades especificas
e o cumprimento das atividades de administragao geral, a Secretaria
da Industria, Comércio e Turismo tera a seguinte estrutura adminis

trativa:

GABINETE DO SECRETARIO
Segao de Expediente
COORDENADORIA DO PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO INDUS

TRIAL - PRODESIN
Segao de Expediente
COORDENADORIA DO PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO COMER
CIAL - PRODTCOM ' e
Segao de Expediente 3
NUCLEO DE REGISTRO E CONTROLE - NURECON
Segao de Expediente

DIVISAO DE ADMINISTRAGAO GERAL - DAG

Segao de Pessoal
Segao de Orgamento e Finangas

Segao de Servigos Gerais

Paragrafo Unico - Para os fins do exercicio da supervi
sao e controle, vincula-se & Secretaria da Indistria, Comércio e Tu

rismo o seguinte orgao:

DEPARTAMENTO DE TURISMO - DETUR



IPUED - TI

DAS COMPETENCIAS ORGANICAS E DOS OBJETIVOS DOS PROGRAMAS

CAPITULO I

DA EXECUCKO DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS

Art. 3¢ - A Coordenadoria do Programa de Desenvolvimen

to Industrial, orgao de diregao superior, diretamente subordinado

ao Secretario da Industria, Comércio e Turismo, compete:

I

II

I1I

1v

estabelecer setores e areas industriais e im
plantar centros e/ou distritos, programas e pro
Jjetos industriais;

analisar projetos industriais e agro-indus
triais, quanto aos aspectos economico, social e
ambiental e criar incentivos a industria;
estimular e direcionar para o Distrito Federal
o assentamento de empreendimentos industriais,
especialmente, micro, peqhenas e medias empre -
sas;

desenvolver tecnologia industrial e treinamento
gerencial basico e operacional;

criar e incrementar centrais de compras de su



VI

VII

VIII
IX

primento de matérias primzss e centrais de ven
das de apoio as industrias de transformagao;
estimular a realizagao de eventos que promovam
produtos industrializados no Distrito Federal e
Regiao Geoeconomica;

desenvolver o sistema de informagoes do setor
secundario;

preservar o meio ambiente em areas industriais;
desenvolver outras atividades na area de sua

competéncia.

Art. 42 - A Coordenadoria do Programa de Desenvolvimen

to Comercial, orgao de direcao superior, diretamente subordinado ao

Secretario da Industria, Comércio e Turismo, compete:

|

II

B i

IV

desenvolver estudos e pesquisas que viabilizem
melhoria na produtividade comercial;

direcionar empreendimentos para as oportunida
des comerciais e para novas tecnologias;
especializar a mao-de-obra dos setores de comég
cio e servigos;

padronizar e elaborar~classificag§o dos produ
tos comercializados;

pesquisar e divulgar inovagoes tecnolégicas no

.setor de comercio e servigos;



VI

VII

NLTL

IX

pesquisar e analisar a demanda do comércio e os
canais de distribuigao de produtos comercializa
dos no Distrito Federal;

desenvolver o censo comercial do Distrito Fede
ral;

incrementar a atividade comercial, promovendo
feiras, exposigces e proporcionando a participa
gao em eventos de interesse do setor de comér
cio e servicos;

desenvolver outras atividades na area de sua

competéncia.

Art. 52 - Ao Nucleo de Registro e Controle, unidade or

ganica de supervisao especifica, programagao e execugao, diretamen

te subordinado ao Secretario da Industria, Comércio e Turismo, com

pete':

L

IEL

Iv

cadastrar firmas industriais, comerciais e pres
tadoras de servigos;

autorizar o funcionamento de firmas industriais,

‘comerciais e prestadoras de servigos;

fiscalizar, na area de Brasilia, a localizagao
de atividades industriais, comerciais e prestado
ras de servigos;

levantar dados sobre o funcionamento de ativida
des industriais, comerciais e prestadoras de ser

vigos;



V - orientar e controlar o cumprimento,de normas;
VI - desenvolver outras atividades na area de sua com

peténcia.
cApiTULO 1II
DA EXECUGAO SETORIAL DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRAGAO GERAL

Art. 62 - Ao Gabinete do Secretario, orgao de diregao
superior, diretamente subordinado ao Secretario da Industria, Comer

éio e Turismq compete:

L= difigir, coordenar e controlar a execugao das é
tividades do Gabinete; ]

II - preparar ou examinar o expedlento a ser assinado
ou despachado pelo Secretario, :

- IITI - promover o relacionamento politico institucipo

nal;
IV - coordenar as visitas oficiais do Secretario e

suns entrevistas cpm_os-prgéosvdé,divulgagéo;

. V - acompanhar a execugao dos a%oé dc'ihfefesse da
Secretaria; _A eT et v_

VI - acompanhar o noticiario da ihpbénsé a respeito g
da Secretaria e'promo?er a necesséria divulgagao
de eventos .de interese da Pasta;

VII - executar outras atividades afins ou julgadas de

sua competéncia.



Art. 7° - A Divisdo de Administrag@o Geral, orgao dire

tivo executivo, diretamente subordinado ao Secretario, compete:

I - programar, coordenar e controlar a execugio das

Il -

atividades relativas a administragao de pessoal,
de*material, de patrimGni;, de orgamentolude fi
nangas, de transportes, de portaria e vigilancia,
deferidos aos 6rg§os que lhe sao subordinados;

controlar a programagao de trabalho das unidades

que lhe sao subordinadas.

Art. 8¢ - A Segdo de Pessoal, unidade organica executo

ra de atividades administrativas, diretamente subordinada a Divisao

de Administragao Geral, compete:

I

II

III

IV

VI

manter e controlar o registro funcional e finan
ceiro dos servidores;

providenciar os atos necessarios a designagao e
dispensa de servidores;

adotar medidas relativas a efetuagao do pagamen
to dos direitos dos servidores;

apurar a frequéncia dos servidores;

prestar informagoes a respeito dos direitos e

deveres dcs servidores;

.controlar as férias, afastamento e licenga dos

servidores; .



VII - manter controle sobre as tabelas de pessoal da

Secretaria e prestar as :informagoes que se fize

rem necessaras a respeito;

VIII - executar outras atividades afins ou julgadas de

"~
sua competencia.

Art. 9¢ - A Segio de Orgamento e Finangas, unidade ~Q£

ganica executora de atividades administrativas, diretamente subordil

nada a Divisao de Administragao Geral, compete:

I

II

III

Iv

VI

VII

registrar e movimentar os créditos  orgamenta
rios; '

realizar e controlar a execuéio orgamentaria, bem
como propor as alteragoes que se fizerem necessév-
rias ao orgamento;

emitir empenhos bem como promover suas retifica
goes e anulagoes, quando necessarias;

adotar as providéncias relativas a liquidacgao da

despesa; % D
efetuar pagamentos e recolhimento quanpo'-‘ devi
dos;

controlar a aplicagao de suprimentos de fundos
concedidos a servidores da Secretaria;
executar outras atividades afins ou julgadas de

~
sua competencia.



Art., X

0 - A Segao de Servigos Gerais, unidade organica

executora de atividades administrativas, diretamente subordinada a

Divisao de Administ

I -

IIT -

VI -

VII -

Art. 1

executoras de ativi

I -

II -
IIT -

ragao Geral, compete: ;

executar atividades de administragio de material
e pétrimSnio, relacionados com forheceaores,- Lt
citagéo, recebimento, guarda, controle de wutili
zagao, manutengao e conservagao;

executar atividades de documentagao e comunica
¢ao administrativa;

prestar informagoes sobre documentos sob sua
guarda;

reproduzir documentos;

executar atividades de portaria e vigilancia;
administrar e controlar o uso de veiculos ofi
ciais; :

executar outras atividades afins ou julgadas de

sua competéncia.

1 - As Segoes de Expediente, unidades organicas

dades administrativas, competem:

~ .
apurar a frequencia, elaborar e controlar as es
calas de férias do pessoal;
elaborar previsao da necessidade de material;

requisitar material do agente setorial;



Iv

VI

VII

VIII
IX

i

registrar e promover a publicagao de desp
e decisoes;

executar servigos de datilografia;
controlar processos;

receber e distribuir ou expedir corresp
cia; .

informar sobre documentos;

arquivar temporariamente documentos de in
se especifico;

promover arquivamento ou desarquivamento d

cumentos.

Art. 12 - A todos os 6rg50s da Secretaria da

tria, Comércio e Turismo competem, genericamente:

I

II

III

Iv

executar servigos auxiliares necessarios a
primento de suas atividades;

sugerir ou adotar medidas necessarias a
ria da execugao de suas respectivas ativid
elaborar e propor a unidade a que estiver
dinada a programagao administrativa anual
rianual;

manter documentos e material bibliografico
utilizagao sistematica e permanente;
manter e conservar o material permanente

sario ao desenvolvimento dos servigos;

achos

ondén

teres

e dg

Indls

o cum
melho
ades;
subor
e plu

de

neces |

)



VI - solicitar ao orgao setorial, material de consu
mo;

VII - elaborar atos relativos as respectivas competég
cias;

VIII - promover o desenvolvimento dos seus recursos hu
manos;

IX - fornecer dados para a elaboragao da proposta or

gamentaria, da programagao de trabalho e do re

latorio anual da Secretaria.

pETULO - TIT

DAS ATRIBUIGCOES DO CARGO DE SECRETARIO, DAS FUNGOES DE CONFIANGA DO
GRUPO DIREGAO E ASSESSORAMENTO SUPERIORES E DAS FUNGOES DO GRUPO
DIREGAO E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS

capiTuLo 1

DAS ATRIBUIGOES DO CARGO DE SECRETARIO DA
INDOSTRIA, COMERCIO E TURISMO

Art. 13 - Ao Secretario da Indistria, Comércio e Turis

mo cabe desempenhar as seguintes atribuigEes:



ik

III

Iv

VI

VII

VIII

IX

propor a politica e o planejamento da execucao
das atividades de industria, comércio e turis
mo do Distrito Federal;

propor ou baixar normas sobre assistéencia tec
nica e sobre infra-estrutura comercial, 1ndﬁ§
trial e turistica no Distrito Federal;

propor politica de fomento as micfo. pequenas
e médias empresas, no Distrito Federal;

propor a implantagao de centros e/ou distritos
industriais;

baixar normas de execugzo e controle dos ser
vigos do comércio, em obediéncia a legislagao
federal pertinente;

baixar normas de padronizagao e classificagao
dos produtos comercializados no Distrito Fede
ral; :

propor ou baixar normas de combate a poiuigio
nas areas industriais do Distrito Federal;
propor a aprovagao de projetos industriais e
agro-industriais, comerciais e turisticos;
propor medidas que orientem .o setor publico
quanto aos investimentos prioritarios em areas

industriais, comerciais e turisticas;



XI

XII

XIII

XIV

XV

XV1

propor diretrizes para a elaboragao de progra-
ma de formagao de mao-de-obra no Distrito Fede
ral;

propor medidas de articulagao de todos os ra
mos do comércio, bem como de técnicas para pos
sibilitar a maior produtividade e o efetivo de
éenvolvimento comercial;

aprovar diretrizes que viabilizem as possibili
dades de intercambio comercial, com as demais
unidades da Federacgao;

aprovar diretrizes que visem a harmonia entre
empreendimentos industriais e comerciais 1o
cais e a politica federal;

aprovar a realizagao de eventos que promovam
os produtos industrializados no Distrito Fede
ral, bem como a realizagéo de feiras, exposi
¢oes e participagao em missOes comerciais;
aprovar programas de estudos e projetos sobre
indistria, comércio e turismo no Distrito Fede
ral; |
referendar decretos baixados pelo Governador
quando relacionados com as competéncias da Se

cretaria;



XVII

XVIII

XIX

XX
XXI

XXIT

XXIII

XXIV

propor a nomeagao ou designagao de  ocupantes
de cargos e fungSes de confianga, do Grupo Di

regao e Assessoramento Superiores da  Secreta

. ria, bem como as respectivas exoneragaes ou

dispensas;

.designar e dispensar substitutos eventuais - de

ocupantes de fungoes da Secretaria;
exercer o poder disciplinar na defesa de sua

competéncia;

_ordenar a realizagao de despesas;

julgar € decidir os recursos sobre os atos
praticados pelos 6rg50s da Secrctaria;

aprovar o planejamento das atividades daZSecrg
taria;

supervisionar, dirigir, coordenar e controlarA
os 6rg5&§ da Secretaria;

designar ou dispensar ocupantes de fungoes do

Grupo Diregao e Assisténcia Intermediarias.

CAPITULO . IX

DAS ATRIBUIGOES DAS FUNGOES DE CONFIANGA DE

DIREGAO E ASSESSORAMENTO 'SUPERIORES

Art. 14 - Ao Chefe de Gabinete do Secretario cabe de

sempenhar as seguintes atribuigoes:



I - prestar assessoramento politico e social ao Se
cretario;

II - transmitir ordens e instrucgoes do Secretario aos
6rgios integrantes da Secretaria;

III - receber ou encaminhar pessoas para audiéncia com
o Secretario;

IV - exercer o poder disciplinar na esfera de sua com
peténcia;

V - sugerir a nomeagao ou designagao, a exoneragao
ou dispensa de ocupantes de cargos ou fungoes in
tegrantes do Gabinete; :

VI - sugerir prioridades, diretrizes, objetivos e pro
gramas para a Secretaria, articulando-se com
suas unidades organicas e com oS 6rgaés centrais

sistémicos.

Art. 15 - Aos Coordenadores do Programa de Desenvolvi
mento Industrial e de Desenvolvimento Comercial e ao Chefe do Nu
cleo de Registro e Controle, cabe a execugao das seguintes atribui

‘coes genericas:

I - propor ou baixar normas especificas das respecti
vas areas de atuagao;
II - propor a instauragao de inquérito administrati

VO3,



III - propor a designagao ou dispensa de ocupantes de
fungdes do Grupo Diregao e Assisténcia Interme
diarias que lhes sao subordinados;

IV - supervisionar e controlar a execugao das ativida

des do respectivo programa.

Art. 16 - Aos Assessores cabe o desempenho das se

guintes atribuigoes:

I - assessorar o chefe imediato em matérias relacio
nadas aos assuntos de natureza técnica e de comu
nicagio social, e assuntos Juridicos;

II - elaborar e rever minutas de atos, relatorios e
outros trabalhos;

III -~ emitir pareceres;

IV - realizar estudos e pesquisas sobre os assuntos
tecnicos e administrativos pertinentes;

V -~ assessorar em outros assuntos afins, relaciona
dos com suas atribuigBes e com as competéncias '

das unidades a que estiverem vinculados.

Art. 17 - Ao Diretor da Divisao de Administragao Geral

-cabe desempenhar as seguintes atribuigoes:

I - coordenar e controlar a execugao setorial das

atividades sistémicas de apoio administrativo;



II - propor a designagéo ou dispensa de ocupantes de
fungoes do Grupo Diregao e Assisténcia  Interme
diarias que lhe sao subordinadas;

IIT - propor instauragao de inquérito administrativo.

Art. 18 - Aos Gerentes de Projetos Industriais e aos
Gerentes de Projetos Comerciais, subordinados aos respectivos Coor
denadores de Programa de Desenvolvimento Industrial e de Desenvolvi

mento Comercial, compete:

I coordenar e supervisionar a execugao dos proje

I

tos;
II - desenvolver € propor projetos dentro dos respec
tivos progrémas; ;
III - orientar a execugao de projetos;
IIV - executar outras atividades que lhes forem atri

buidas.

Art. 19 - Ao Secretario Executivo cabe o desempenho

das seguintes atribuigoes:

I - transmitir determinagoes superiores e acompanhar
o0 seu cumprimento; °
II - implementar providéncias determinadas;
III - prestar assisténcia técnica e administrativa ao
Secretario;

IV - supervisionar trabalhos burocraticos;



V - exercer outras atribuigBes de nivel superior que

lhe forem cometidas.
CAPITULO III

DAS ATRIBUICOES DAS FUNGOES DE DIRECAO
E ASSISTENCIA INTERMEDIARIAS

Art. 20 - Aos Assistentes cabe o desempenho das seguin

tes atribuigoes:

I - auxiliar os Assessores no levantamento e anélise

de dados necessarios a execugao de suas tarefas;

II - transmitir, acompanhar e orientar o cumprimento'
das instrugdes emanadas do Secretario, do Chefe
de Gabinete e  dos Diretores;

III - executar outras tarefas que lhes forem atribuf
das;

IV - elaborar minutas de expediente do orgao em que
estiver lotado;

V - conferir - -abalhos datilograficos.

Art. 21 - Aos . ‘etarios Administrativos cabe o desem

penho das seguintes atribuic¢ :s:

I - minutar oficios, memorandos, cartas e telegra

mas;



II - efetuar trabalhos datilograficos;

III - preparar a agenda do respectivo chefe e avisa-
-lo, com antecedéncia, dos atos e solenidades a
que deva comparecer;

IV - executar outras tarefas que lhes forem  atribui

das.

Art. 22 - Aos Encarregados de Apoio Técnico e aos de
Apoio Administrativo cabe, respectivamente, prestar suporte técni
co e administrativo ao desenvolvimento de projetos as Chefias as

quais se subordinarem.

capituLo 1V

DAS ATRIBUIGOES DE TODOS OS OCUPANTES
DE FUNGOES DE DIRECAO E CHEFIA

Art. 23 - A todos os ocupantes de fungoes de diregao e

chefia, cabe desempenhar as seguintes atribuigOes genéricas:

I - distribuir e controlar os servigos do respecti
Vo orgao;

I1 - proferir despachos interlocutorios e deciso
rios, de acordo com as competéncias do respecti
vo orgao;

III - orientar os subordinados no cumprimento de suas

tarefas;



Iv

VI

VII

VIII
IX

assinar o expediente e demais atos relativos as
atividades do respectivo orgao;

zelar pelo regime disciplinar e adotar provideén
cias legais ou regulamentares, nos casos de in
disciplinas ou omissao;

elaborar relatorio das atividades do respectivo
orgao;

zelar pela conservagao e adequada utilizagao do
material permanente e equipamentos;

fiscalizar o uso do material de consumo;
programar as atividades do respectivo 6rg50, de
acordo com as suas competéncias regimentais;
adotar ou sugerir a adogao de medidas, no senti

do de melhorar a execugao dos servigos.

riTuLo 1V

DA VINCULAGAO DO DETUR

Art. 24 - A vinculagao do Detur a Secretaria da Indas

tria, Comércio e Turismo, sera realizada da seguinte forma:

I - quanto a supervisao, mediante:



X

a)
b)

c)

d)

orientagao na elaboragao do orgamento do DETUR;
a interpretagao de normas e textos legais

a ﬁarmonizagao dos planos e programas de traba
lho do DETUR com a politica do Governo;

o asséguramento de eficiéncia e da autonomia

operacional e administrativa.

II - quanto ao contrcle, exercido diretamente pela Se

cretaria, mediante: i ;

,a)

b)

c)

d)

o acompanhamento dos assuntos de interesse do
DETUR;

a promogao de auditorias administrativas e con
tabeis para avaliar sua operacionalidade, ren
tabilidade e produtividade;

a proposigao de intervengao, quando convier a
administragao, ou o interesse publico assim o
exigir;

acompanhamento dos cronogramas de desembolsos

relativos a execucgao de convénios.

rfTuLo Vv

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 25 - O Secretario da Indistria, Comércio e Turis



mo, em seus impedimentos e auséncias, tera como substituto eventual

o Chefe de Gabinete.

Art. 26 - Os Programas de Desenvolvimento Industrial e
de Desenvolvimento Comercial terao suas atividades desenvolvidas em

forma de projetos.

Art. 27 - Os ocupantes de fungoes da Secretaria da In
dustria, Comeércio e Turismo, em seus impedimentos e auséncias terao

substitutos designados na forma da legislagao vigente.

Art. 28 - Os orgaos da Secretaria da Indistria, Comér
cio e Turismo funcionarao em regime de mitua colaboragao, respeita

das as competéncias regimentais.

Art. 29 - A subordinagao hierarquica dos orgzos da Se
cretaria da Indﬁstria, Comércio e Turismo, define-se pela posigao '
de cada um deles na estrutura orgénica e no enunciado de suas

competéncias.

Art. 30 - 0 Departamento dé Turismo reger—se—é por Re

gimento proprio.

Art. 31 - As duvidas surgidas na aplicagao decte Regi
mento serdo dirimidas pelo Secretario da Industria, Comércio e Tu

rismo.

Brasilia, 19 de setembro de 1986

LUIZ:FRKNCISCO DE ASSIS LEDA
Secretario
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