TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL
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PARTE Il - ATOS DA PRESIDENCIA

RESOLUGCOES
PORTARIAS

DESPACHOS
AFASTAMENTO PARA PARTICIPACAO EM EVENTO - Autorizagio
PARTE IV — ASSUNTOS DIVERSOS

ATOS DO SECRETARIO-GERAL DE ADMINISTRACAO
PORTARIAS
DESPACHOS

ABONO DE PERMANENCIA — Concess&o e Reviséo

ACERTOS FINANCEIROS — Autorizagéo, expedicdo de oficio sobrestamento
ADICIONAL DE QUALIFICACAO — Concess3o e indeferimento

AVERBACAO DE TEMPO DE SERVICO — Autorizacao, indeferimento e sobrestamento
DIARIAS — Concessao

DIVIDA DE EXERCICIOS ANTERIORES — Reconhecimento

PEDIDO DE RECONSIDERACAOQ — Indeferimento

TETO CONSTITUCIONAL — Arquivamento e expedicdo de oficio

ATOS DO SECRETARIO DE GESTAO DE PESSOAS
DESPACHOS
AUXILIO PRE-ESCOLAR — Concesséao

ATOS DO CHEFE DO SERVICO DE CADASTRO FUNCIONAL
DESPACHOS

AUXILIO-ALIMENTACAO - Concesséo
AUXILIO-NATALIDADE - Concesséo

ATOS DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA A SAUDE SUPLEMENTAR
DESPACHOS
INCLUSAQ E EXCLUSAO DE DEPENDENTE — Autorizagéo

COMPOSICAO REPRODUCAO E DISTRIBUICAO

SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS SERVIGCO DE PROTOCOLO E PRESERVAGAO DOCUMENTAL/SEPROD
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Seape 13.387.570,67 8.643.265,60
Secec-DF 4.321.632,80 8.643.265,60
SECOM 21.608.164,00 8.643.265,60
Sedes 9.702.082,79 18.882.874,80
Seduh 4.321.632,80 8.643.265,60
SEE 21.608.164,00 8.643.265,60
SEEC 21.608.164,00 8.643.265,60
SEEL 4.321.632,80 8.643.265,60
Segov 4.321.632,80 8.643.265,60
Sejus 10.337.934,43 8.643.265,60
SEL 6.002.565,86 9.443.045,89
Semarh 4.321.632,80 8.643.265,60
Semob 4.321.632,80 8.643.265,60
Sepe 4.321.632,80 8.643.265,60
SES/ IGESDF 21.608.164,00 43.216.328,00
SESP 4.321.632,80 8.643.265,60
Setrab 13.939.704,48 8.643.265,60
Setur 4.779.590,82 8.643.265,60
SLU 10.837.865,39 43.216.328,00
SODF/ GAB 8.383.364,37 15.388.391,97
SSP 11.644.396,14 8.643.265,60
TCB 16.438.381,44 8.643.265,60
TCDF 6.273.601,12 8.643.265,60
Terracap 16.626.460,36 15.146.839,59

Art. 2° Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

PORTARIA N° 402, DE 23 DE OUTUBRO DE 2024
Dispbe sobre a participagdo de membros e servidores em acgdes de educacao
corporativa externas.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da
competéncia que Ihe confere o art. 16, LI, do Regimento Interno, tendo em vista o que se apresenta no
Processo n°® 224652/19-e, e

Considerando a necessidade de regulamentar o disposto nos arts. 10 e 11 da Resolug¢éo n°
323, de 12 de dezembro de 2019;

Considerando, ainda, a necessidade de fomentar e viabilizar o desenvolvimento de
competéncias de membros e servidores, resolve:

Art. 1° Esta Portaria institui regras e procedimentos para a participacdo de membros e
servidores do Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF em a¢des de educagéo corporativa totalmente
promovidas e organizadas por instituicoes outras que ndo o TCDF.



CAPITULO |
DAS DEFINICOES
Art. 2° Para os fins desta Portaria, ficam estabelecidas as seguintes definigées:

| — acdo de educagao corporativa externa: evento de capacitagao ou de atualizagao
profissional, como curso de curta duragao, congresso e seminario, promovido por entidades outras que nao
o TCDF, realizados fora das dependéncias do Tribunal, cuja participacdo de membro ou servidor contribui
para o alcance dos objetivos institucionais;

Il — avaliagdo de impacto: processo que visa avaliar o efeito das agdes educacionais
realizadas, no médio ou longo prazo, sobre os participantes e/ou sobre a instituigao;

[l — avaliagcao de reacao: processo que objetiva avaliar o grau de satisfagdo dos participantes
quanto ao conteudo desenvolvido, métodos e técnicas utilizadas, a atuagdo do instrutor, entre outros, em
determinada agao de educacao.

Paragrafo unico. Nao se enquadram no conceito de agao de educagdo corporativa externa,
portanto nao se sujeitam ao disposto nesta Portaria:
a) afastamentos fora do contexto educacional, como reunibes, visitas técnicas, feiras,
exposigoes, eventos de divulgagao de produtos e servigos e outros eventos correlatos;
b) realizagdo de matérias regulares de cursos de educagao continuada;
c) afastamento para participar de programa de pds-graduagéao stricto sensu, objeto do art.
161 da Lei Complementar do DF n° 840, de 23 de dezembro de 2011;
d) afastamento para participar de curso de formagao previsto como etapa de concurso
publico, objeto do art. 162 da Lei Complementar do DF n°® 840/11.

CAPITULO I
DO PUBLICO-ALVO
Art. 3° Podem requerer a participagcdo em agdes de educagdo corporativa externa os
Conselheiros, Auditores, Procuradores do Ministério Publico junto ao TCDF, todos em atividade, os
servidores ativos ocupantes de cargo efetivo, os cedidos ao TCDF e os ocupantes de cargo em comissao
sem vinculo efetivo com a Administragdo Publica.
§ 1° Cabe a Presidéncia do Tribunal a autorizacao para a participagdo em acao de educacao
corporativa externa, mediante juizo de oportunidade e conveniéncia da Administragéo.
§ 2° A autorizagao das solicitagbes referidas no § 1° deste artigo sera precedida de parecer
opinativo da Coordenadoria de Educagao Corporativa — Ceduc.
CAPITULO 1l
DA SOLICITACAO
Art. 4° O afastamento para participacdo em acdes de educagdo corporativa externas, sem
prejuizo da remuneragao do participante no periodo do evento, podera ocorrer:

| — com 6nus integral, quando o custeio abranger a inscricdo do evento, a concesséo de

passagens e diarias;
Il — com 6nus parcial de inscrigao, quando abranger apenas os custos com a inscrigéo do
evento;
Il = com 6nus parcial de deslocamento, quando abranger apenas os custos com a concessao
de diarias e/ou passagens;
IV — sem 6nus.

§ 1° A solicitagao de participacdo em agdes de educagao corporativa externas com 6nus
integral, nos termos do inciso |, ou parcial, nos termos dos incisos Il e lll, deste artigo, devera respeitar a
antecedéncia de 30 (trinta) dias, contados do pedido inicial do interessado a data de inicio do evento.

§ 2° A solicitagao de participacdo em agdes de educagdo corporativa externas sem o6nus
devera respeitar a antecedéncia de 7 (sete) dias, contados do pedido inicial do interessado a data de inicio
do evento.

§ 3° As solicitagbes de participagao realizadas fora dos prazos estabelecidos serdo
consideradas inexequiveis, salvo em casos urgentes e inadiaveis, em que deverao ser acompanhadas de
justificativa, incluindo elementos comprobatérios do motivo da demora, sendo essas solicitagdes submetidas
a apreciagao da Presidéncia do Tribunal, que decidira sobre a autorizagao para a participagao fora do prazo
previsto.

Art. 5° O solicitante devera demonstrar por meio de formulario disponibilizado pela Ceduc,
cumulativamente:
| — quanto ao conteldo programatico:



a) a necessidade de capacitagdo em face de interesses e/ou atribuigbes especificas do
servico;

b) a correlagdo do evento com as atribuigbes do cargo que o servidor ocupa;

c) a correlagdo do evento com as atribuigdes da unidade de lotacdo do servidor;

d) a relevancia das inovagdes conceituais, metodolégicas ou tecnoldgicas relacionadas as
competéncias do TCDF, e que serdo objeto de aprofundamento, de complementacao ou de atualizagéo;

Il — quanto ao evento e a instituigdo promotora, caso tenha custo de inscrigao:

a) a singularidade do evento e a notoriedade ou especializagdo de seus ministrantes;

b) para eventos realizados fora do Distrito Federal, que a entidade promotora ou seus
ministrantes n&o irdo oferecer o evento nessa localidade;

c) inexisténcia de evento similar a ser realizado no Distrito Federal.

Parégrafo tnico. E responsabilidade da chefia imediata atestar o atendimento aos requisitos
dos incisos | e Il deste artigo, apresentados pelo servidor em sua solicitagao.

Art. 6° Incumbe as chefias imediatas e mediatas, com orientagao da Ceduc, indicar a
participagao dos servidores em agdes de educagao corporativa externas, fornecendo a devida motivagao.

Paragrafo unico. Na instrugao processual, a Ceduc realizara ampla pesquisa de mercado com
o objetivo de sugerir ao interessado a participacdo em evento similar ou alternativo, caso o evento
inicialmente pretendido pelo servidor ocorra em localidade diferente do Distrito Federal.

Art. 7° Alteragbes de demandas solicitadas pelo participante ou chefia imediata, sem a devida
motivagdo e justificagdo formal, podem acarretar o ressarcimento por eventuais prejuizos causados ao
Tribunal, consoante o disposto nos arts. 119 e 121 da Lei Complementar do DF n° 840/11.

CAPITULO IV
DA PARTICIPACAO

Art. 8° As agdes de educagao corporativa externa serdo realizadas em tempo integral ou
parcial, de acordo com a programagao especifica, sendo assegurada ao participante a remuneragao integral
e os demais direitos, sem prejuizo do cémputo do tempo de servigo ou contribuigdo correspondente.

Art. 9° As chefias imediatas e mediatas, em conjunto com o servidor, devem compatibilizar o
horario de trabalho do servidor com o horario do evento a ser por ele frequentado, de forma a n&o prejudicar
as atividades do setor.

Art. 10. O participante de uma agao de educagéao corporativa externa deve submeter-se aos
critérios de frequéncia e avaliagao previstos na programagao do evento de que participa.

Art. 11. Nas hipdteses de desisténcia apds a aprovagao pela Presidéncia do Tribunal, de
exclusao do participante apos o inicio da agdo de educagdo corporativa externa ou de reprovagao por falta
ou insuficiéncia de desempenho, sem motivo justificado, o servidor ficara impossibilitado de participar em
outras ag¢des de educagio corporativa externas pelo periodo de 12 (doze) meses.

Paragrafo unico. Salvo nos casos de afastamentos e licengas previstos em lei, ou de
impossibilidade decorrente das atribuicdbes do cargo, os casos de desisténcia apds aprovagédo pela
Presidéncia do Tribunal, de exclusédo do participante apds o inicio da agao de educagao corporativa externa
ou de reprovacgao por falta ou insuficiéncia de desempenho, implicardo, ainda, o ressarcimento do total das
despesas havidas, de acordo com o disposto nos arts. 119 e 121 da Lei Complementar do DF n° 840/11,
incluindo-se, no calculo das despesas, os valores de passagens e diarias, quando concedidas.

CAPITULO V
DO ENCERRAMENTO

Art. 12. Em até 30 (trinta) dias apés o término da agéo, o servidor deve apresentar a Ceduc
copia do certificado de conclusao ou comprovante de participagao, conforme cada caso.

§ 1° Nao sera permitida a participagdo em outra agédo de educagao corporativa externa até o
atendimento dos compromissos previstos no caput.

§ 2° A Escola de Contas Publicas — Escon podera solicitar ao participante do evento, a
qualquer tempo, que compartilhe os conhecimentos adquiridos na agéo educacional da qual participou, por
meio de palestras internas, relatérios, publicagbes na intranet, bem como por outros meios de
compartilhamento a serem definidos pela Escon.

Art. 13. Servidores e chefias imediatas devem realizar a avaliagdo da agao de educacao, tal
como avaliagédo de reagao e impacto, quando solicitado pela Ceduc.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 16. Revoga-se a Portaria n°® 165, de 19 de maio de 2020.



