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SECAO |
ATOS DO PODER LEGISLATIVO I

LEI N° 2.836, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2001
(Autora do Projeto: Deputada Distrital Lucia Carvalho)

Alteraalei n° 2.327, de 11 defevereiro de 1999, que “ dispde sobre a concessdo de bolsa-auxilio
aos alunos estagiarios do Curso de Auxiliar de Enfermagem darede publica de ensino do Distrito
Federd”.

O Presidente da Camara L egidativado Distrito Federal promulga, nos termos do § 6° do art. 74
daLe Organicado Distrito Federal, aseguinte L i, oriundade Projeto vetado pelo Governador do
Didtrito Federa e mantido pela Camara Legidativa do Distrito Federal:

Art. 1° O art. 1° daLe n° 2.327, de 11 de fevereiro de 1999, passa a vigorar com a seguinte
redacao:

“Art.1°
“Paragrafo Unico. A bolsa-auxilio de enfermagem é devida também aos alunos matriculados no
segundo, terceiro ou quarto semestres dos cursos de técnico ou de auxiliar de enfermagem mi-
nistrados por estabelecimento de ensino da rede pablica do Distrito Federal.”

Art. 2° EstaLei entraem vigor na data de sua publicacéo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 20 de dezembro de 2001
Deputado GIM ARGELLO

LEI COMPLEMENTAR N° 421, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2001
(Autor do Projeto: Deputado Didtrital Xavier)

Desafeta as areas que especifica na Regido Administrativa da Ceilandia— RA [X.

O Presidente da Camara L egidativado Distrito Federal promulga, nos termos do § 6° do art. 74
daLe Organicado Distrito Federal, aseguinte Lei Complementar, oriundade Projeto vetado pelo
Governador do Distrito Federal e mantido pela Camara Legidativa do Distrito Federadl:

Art. 1° Ficadesafetada de suadestinacao original, passando a categoriade bem dominial, com uso
paraculto religioso, adreade 25 por 30 metros, situada entre o conjunto “G” daQNO 07 eaVia
02 do Setor QNO, na Regido Administrativa de Ceilandia— RA 1X, com os seguintes limites e
confrontacfes

| —lado voltado parao conjunto “G” daQNO 07, medindo vinte e cinco metros, com afastamen-
tos de dez metros a partir da margem darua;

11 - lado voltado parao comércio local daEQNO 5/7, medindo trinta metros com afastamento de
dez metros a partir da margem da rug;

111 - lado voltado paraaVia 02 do Setor QNO, medindo vinte e cinco metros;

1V - lado voltado para a via de acesso a Rodovia DF-08, medindo trinta metros.

Art. 2° Fica iguamente desafetada de sua destinagdo original, passando a categoria de bem
dominial, com uso para culto religioso, aareade 30 por 30 metros, localizada entre oslotes“D”,
“E” e“F’ daQNN 16, com lote a ser denominado “D-1".

Art. 3° EstaLei Complementar entra em vigor na data de sua publicacgo.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia,20 de dezembro de 2001
Deputado GIM ARGELLO

DECRETO LEGISLATIVO N° 807, DE 19 DE DEZEMBRO 2001
(Autoriado Projeto: Comissdo de Economia, Or¢amento de Finangas)

Aprovaaindicacéo do Senhor Deputado Renato Rainha para exercer o cargo de Conselheiro do
Tribuna de Contas do Distrito Federal.

Faco saber que a Camara Legidativa do Distrito Federal aprovou e eu promulgo o seguinte
Decreto Legidativo:

Art. 1° Fica aprovado o nome do Senhor Deputado Renato Rainha para exercer o cargo de
Consdlheiro do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Art. 2° Este Decreto Legidativo entra em vigor na data de sua publicaco.

Brasilia, 19 de dezembro de 2001
Deputado GIM ARGELLO
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ATOS DO PODER EXECUTIVO I

LEI N° 2.838, DE 13 DE DEZEMBRO DE 2001
(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

AlteraasLeisn® 085, de 29 de dezembro de 1989, e n° 2.743, de 19 de julho de 2001.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FAGO SABER QUE A CAMARA LEGIS
LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° O indice de escalonamento vertical correspondente a Classe Especia, Padrdo 111, dos
Cargos de Assistente Intermediario em Servicos Sociais e Atendente de Reintegracdo Socidl,
constantedo Anexo |, dequetratao art. 1° daL e n° 2.743, de 19 dejulho de 2001, passaaser 132
(cento e trinta e dois).

Art. 2° Oart. 6°,inciso VI, daLe n° 2.743, de 19 dejulho de 2001, passaavigorar com aseguinte
redacao:

N 1 S

“VI - Gratificacdo de Atividade em Servigo Socia — GASS, no percentual de 30% (trinta por
cento) exclusiva para os servidores lotados e em €efetivo exercicio nas Unidades Operativas da
Secretaria de Estado de A¢do Socia e de 20 % (vinte por cento) para os demais servidores da
carreira, observado o disposto no 8§ 3° deste artigo.”

Art. 3° A Le n° 2.743, de 19 dejulho de 2001, ficaacrescidado art. 13, conforme redagdo abaixo,
alterando a numeracdo dos artigos subsequentes.

“Art. 13. Aplica-se o disposto nesta Lei aos proventos dos aposentados e benefici&rios de
pensdo da Carreirade Assisténcia Plblicaem Servigos Sociais.”

Art. 4° Oart. 12 daL e n° 085, de 29 de dezembro de 1989, passaavigorar com aseguinte redacéo:
“Art. 12. Fica criada a Gratificaggo de Atividade Ininterrupta— GAIl — para os servidores perten-
centes a Carreira de Assisténcia Plblica em Servigos Sociais, lotados e em efetivo exercicio nas
unidades operativas cujas atividades exijam funcionamento ininterrupto, incidente sobre o pa
dréo em que o servidor estiver posicionado e nos seguintes percentuais:

“1 — quarenta por cento para os servidores que executam atividade-meio;

“11 — cinqlienta por cento para os servidores que executam atividade-fim.

“Parégrafo Unico. O Secretario de Estado de Ac¢éo Social fixara, em regulamento especifico, as
atividades a que se refere o caput.”

Art. 5° EstaLe entraem vigor na data de sua publicacdo, com efeitos retroativos a 01° de julho
de 2001.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 13 de dezembro de 2001
114° da Replblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

LEI COMPLEMENTAR N° 422, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2001
(Autoriado Projeto: Poder Executivo)

Estabel ece indices de ocupagéo e uso do solo para fins de aprovagdo de parcelamento do solo
urbano, denominado “ Condominio Estancia Planaltina”, inserido no Setor Habitacional Mestre
D’ Armas, naRegido Adminigtrativade Planaltina- RA V1, conforme estabeleceal el n° 9.785, de
29 de janeiro de 1999.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, FAGO SABER QUE A CAMARA LEGIS

LATIVA DO DISTRITO FEDERAL DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 1° Nostermos e paraosfinsdo que estabelece o art. 4°, 8 1°, inciso |, daLei n° 6.766, de 19
dedezembro de 1979, com aredagdo que lhefoi dadapelaLe n° 9.785, de 29 dejaneiro de 1999,
e respeitadas as determinacdes do licenciamento ambiental respectivo, ficam aprovados os indi-
cesde ocupagdo e uso do solo parao parcel amento denominado “ Condominio Estancia Planalti-
na’, processo de regularizacdo n° 020.000.738/85, inserido no Setor Habitaciona Mestre D’ Armas
— SHMD - na Regido Administrativa de Plandtina— RA V1.

Art. 2° Os usos permitidos no parcelamento so:

| — residencid: unifamiliar;

Il —comercid: vargjista e prestacdo de servicos,

111 —coletivo: lazer, salde, educagdo e administragdo.

Art. 3° Os projetos urbanisticos do parcelamento seréo aprovados pel o Poder Executivo, obede-

cidos os indices de ocupacdo e uso do solo estabelecidos para 0 SHMD, aprovados pela L el

Complementar n° 367, de 30 de janeiro de 2001.

| — densidade bruta méxima de cinqienta habitantes por hectare;

I —lotes residenciais unifamiliares de no minimo 125 m?2 (cento e vinte e cinco).

111 — lotes residenciais com coeficiente de aproveitamento igual a 1,5 (um virgula cinco) vezes a
dreado lote;

1V —lotes de uso coletivo, com coeficiente de aproveitamento de 1,5 (um virgulacinco) vezesa
dreado lote;

V — |otes para comércio e servigos com coeficiente de aproveitamento de 02 (duas) vezes a
dreadolote.

§ 1° Ficavedado o desmembramento doslotes existentes apartir de 06 de margo de 2001, datada
publicacdo daLei Complementar n° 367, de 30 dejaneiro de 2001, que aprovou adreade estudo
para implantagdo do SHMD.

§ 2° Ficavedado o desmembramento ou fracionamento dos | otes, ocupados ou ndo, existentesa
data de publicacdo desta Lei Complementar, respeitados os demais parémetros nela definidos.

§ 3° Oslotes consolidados e as edificagdes executadas até a data de publicagdo destaL el eque com
elaestegjam em desacordo serdo objeto de andlise especifica pel os 6rgaos competentes e teréo seus
indices aprovados por ato do Poder Executivo.

Art. 4° EstaLei Complementar entra em vigor na data de sua publicacgo.
Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 12 de dezembro de 2001
114° da Replblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

DECRETO N.° 22.627, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2001.

Abre crédito suplementar, no valor de R$ 2.260.000,00 (dois milhdes, duzentos e sessenta mil
reais), parareforgo de dotagdes orgamentdrias consignadas no vigente orcamento.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que lhe confere o art.
100, inciso VI, daLe Organicado Distrito Federal, combinado com art. 9, inciso |, dinea“d” ,
daLe n°2.657, de 29 de dezembro de 2000, ecom o art. 41, inciso |, das Normas Geraisde Direito
Financeiro, aprovadas pelaLei n°4.320, de 17 de marco de 1964, decreta:

Art. 1° Ficaaberto a Secretaria de Estado de Governo e a Secretaria de Estado de Culturacrédito
suplementar, no valor de R$ 2.260.000,00 (dois milhdes, duzentos e sessenta mil reais), para
atender as programag0es orcamentariasindicadasno Anexo 1.

Art. 2° O crédito suplementar de que trata o artigo anterior serafinanciado nos termos do art. 43,
8§ 19 inciso 111, da Lei n°4.320, de 17 de marco de 1964, pela anulagdo parcia das dotagOes
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orcamentarias constantes do Anexo I11.

Art. 3° Em func8o do disposto nos artigos anteriores, a receita do Servico de Ajardinamento e
Limpeza Urbana de Brasiliaficareduzidanaformado Anexo I.
Art. 4° Este decreto entraem vigor na data de sua publicacdo.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 18 de dezembro de 2001
114° da Replblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

ANEXO| R$ 1,00
CREDITO SUPLEMENTAR ORCAMENTO FISCAL

CANCELAMENTO DA RECEITA
RECURSOS DE TODASAS FONTES
NATUREZA FONTE | DETALHADO TOTAL

ANEXO AO DECRETO N°
ESPECIFICACAQ
22207  SERVIGO DE AJARDINAMENTO E LIMPEZA URBANA

DE BRASILIA 1712.00.00 100 2.000.000 2.000.000
TOTAL 2.000.000
ANEXOII R$ 1,00

CREDITO SUPLEMENTAR ORCAMENTO FISCAL

SUPLEMENTAGAO

ANEXO AO DECRETO N° RECURSOS DE TODAS AS FONTES E TRANSFERENCIAS
ESPECIFICACAQ NATUREZA | FONTE | DETALHADO| TOTAL

110101/00001 11101 SECRETARIA DE GOVERNO 2.000.000
15.452.0700.8508 MANUTENGAO DE AREAS

URBANIZADAS E AJARDINADAS
Ref. 900860 0041  MANUTENGAO DE AREAS

URBANIZADAS E AJARDINADAS 34.90.39 100 2.000.000 2.000.000
230101/00001 16.101 SECRETARIA DE CULTURA 260.000
13.392.1300.2305 PROMOGAO E INCENTIVO DE

PROGRAMAS CULTURAIS
Ref. 004618 0001  PROMOGAO E INCENTIVO DE

PROGRAMAS CULTURAIS 34.90.39 100 260.000 260.000
200035 * Astransferéncias ndo constam do Total TOTAL 2.260.000
ANEXOIII R$ 1,00

CREDITO SUPLEMENTAR ORCAMENTO FISCAL

CANCELAMENTO

ANEXO AO DECRETO N° RECURSOS DE TODAS AS FONTES E TRANSFERENCIAS
ESPECIFICACAQO NATUREZA | FONTE | DETALHADO| TOTAL

190110/00001 11110 REGIAO ADMINISTRATIVA VIII -

NUCLEO BANDEIRANTE 110.000
15.392.1300.3290 RECUPERAGAO DE CALGADAS
Ref. 005454 0001  RECUPERAGAO DE CALCADAS 34.90.39 100 110.000 110.000
230101/00001 16101 SECRETARIA DE CULTURA 150.000
13.392.1300.3311 X1 ENCONTRO NACIONAL DE

CAPOEIRA
Ref. 005559 0001  XI ENCONTRO NACIONAL DE

CAPOEIRA 34.50.39 100 150.000 150.000
150205/15205 22207 SERVIGO DE AJARDINAMENTO E

LIMPEZA URBANA DE BRASILIA 2.000.000
15.452.0700.2079 EXECUGAO E MANUTENGAO DAS

ATIVIDADES DE LIMPEZA PUBLICA
Ref. 004986 0001  EXECUGAO E MANUTENGAODAS

ATIVIDADES DE LIMPEZA PUBLICA 34.90.39 100 2.000.000 2.000.000
200042 * As transferéncias néo constam do Total TOTAL 2.260.000

DECRETO N° 22.636, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

Abre crédito suplementar, no valor de R$ 843.000,00 (oitocentos e quarentae trésmil reais), para
reforco de dotagdes orgamentdrias consignadas no vigente orcamento.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que lhe confere o art.
100, inciso VII, da Lei Orgéanica do Distrito Federal, combinado com a Lei n° 2.849, 20 de
dezembro de 2001, ecom o art. 41, inciso |, das Normas Gerais de Direito Financeiro, aprovadas
pelalLei n°4.320, de 17 de marco de 1964, decreta:

Art. 1° Ficaaberto a Agénciade Desenvolvimento do Turismo do Distrito Federal eao Servigo de
Ajardinamento e Limpeza Urbana de Brasilia crédito suplementar, no vdor de  R$ 843.000,00
(oitocentos e quarenta e trés mil reais), para atender as programagOes orgamentdrias constantes
doAnexoll.

Art. 2° O crédito suplementar de que trata o artigo anterior serafinanciado nos termos do art. 43,
8 1° inciso |1, da Lei n® 4.320, de 17 de margco de 1964, pela anulacdo parcia de dotagOes
orcamentérias consignadas ao vigente orcamento, conforme Anexol 1.

Art. 3° Em funcg&o do disposto no artigo anterior, as receitas da Agéncia de Desenvolvimento do
Turismo do Distrito Federal e do Servigo de Ajardinamento e Limpeza Urbana de Brasilia ficam
acrescidasnaformado Anexol.
Art. 4° Este decreto entra em vigor na data de sua publicaco.
Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 21 de dezembro de 2001

114° da Republica e 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

ANEXOI R$1,00
CREDITO SUPLEMENTAR ORGCAMENTO FISCAL
SUPLEMENTAGCAODA RECEITA

ANEXO AO DECRETO N°
ESPECIFICACAO NATUREZA| FONTE | DETALHADO TOTAL
11.202 AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO TURISMO DO 1712.00.00 104 83.000 83.000
DISTRITO FEDERAL
22207 SERVICO DE AJARDINAMENTO E LIMPEZA URBANA DE
BRASILIA 1712.00.00 100 250.000 250.000
* Astransferéncias ndo constam do Tota TOTAL 333.000
ANEXOII R$1,00

CREDITO SUPLEMENTAR ORCAMENTO FISCAL

SUPLEMENTAGAO

ANEXO AQ DECRETO N.2 RECURSOS DE TODAS AS FONTES E TRANSFERENCIAS
ESPECIFICAGCAO NATUREZA| FONTE | DETALHADO|  TOTAL
110202/11202 11202 AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO
TURISMO DO DISTRITO FEDERAL 443.000
23.695.2200.1036 REALIZAGOES E PROMOGOES DE
EVENTOS TURISTICOS E DE NEGOCIOS
Ref: 005255 REALIZAGOES E PROMOGOES DE
EVENTOS TURISTICOSNO DISTRTO
0001 FEDERAL 34.50.39 100 147.000
34.50.39 220 175.000
34.90.39 100 1.000
34.90.39 104 83.000
34.90.39 220 37.000 443.000
150205/15205 22207 SERVIGO DE AJARDINAMENTO E
LIMPEZA URBANA DE BRASILIA 400.000
15.122.0100.8504 CONCESSAO DE BENEFICIOSA
SERVIDORES
Ref: 004985 0021 CONCESSAO DE BENEFICIOSAOS
SERVIDORES DO SERVIGO DE
AJARDINAMENTO E LIMPEZA URBANA
DE BRASILIA 34.90.46 100 400.000 400.000
200035 * Astransferéncias néo constam do Total TOTAL 843.000
ANEXO Il R$1,00
CREDITO SUPLEMENTAR ORGCAMENTO FISCAL
CANCELAMENTO
ANEXO AQ DECRETO N.2 RECURSOS DE TODAS AS FONTES E TRANSFERENCIAS
ESPECIFICACAO NATUREZA| FONTE | DETALHADO|  TOTAL
190103/00001 11103 REGIAO ADMINISTRATIVA | - PLANO 83.000
PILOTO
15.392.1300.2832 FESTA RELIGIOSA HALLEU E OUTROS
Ref: 005998 0001 FESTA RELIGIOSA HALLEU EOUTROS | 34.90.39 104 83.000 83.000
110202/11202 11202 AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO 360.000
TURISMO DO DISTRITO FEDERAL
23.122.0100.8501 COORDENAGAO E MANUTENGAO DOS
SERVIGOSADMINISTRATIVOS
Ref: 005251 0027 COORDENAGAO E MANUTENGAO DOS
SERVIGOSADMINISTRATIVOS 34.9092 100 5.00(
34.90.39 220 151.00q
459052 100 1.00q
459052 220 1.00q 158.000
23.695.2200.1031 CAMPANHA DE ESTIMULO AO
TURISMO RECEPTIVO
Ref: 005254 0001 CAMPANHA DE ESTIMULOAO
DESENVOLVIMENTO DO TURISMO NO
DISTRITO FEDERAL 34.90.39 100 142,000
459052 220 60.00( 202.000
250101/00001 25101 SECRETARIA DE TRABALHOE 250.000
DIREITOSHUMANOS
11.331.2700.2706 ASSISTENCIA AO TRABALHADOR -
CAPACITAGAO E RECICLAGEM DE
MAO-DE-OBRA
Ref: 005427 0001 ASSISTENCIA AO TRABALHADOR -
CAPACITAGAO E RECICLAGEM DE
MAO-DE-OBRA 34.90.39 100 250,004 250.000
150205/15205 22207 SERVIGO DE AJARDINAMENTO E 150.000
LIMPEZA URBANA DE BRASILIA
15.452.0700.2079 EXECUGAO E MANUTENGAO DAS
ATIVIDADES DE LIMPEZA PUBLICA
Ref: 005770 0003 MANUTENGAO DA COLETA SELETIVA
DE LIXO, NO PLANO PILOTOE
AMPLIAGAO PARA O GUARA,
SUDOESTE E SOBRADINHO 34.90.30 100 150.004 150.000
200042 * Astransferéncias néo constam do Total TOTAL 843.00C

DECRETO N° 22.637, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001
Prorroga o prazo de que trata o art. 74 do Decreto n° 18.955, de 22 de dezembro de 1997.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o inciso
VIl do art. 100 daLei Organicado Distrito Federal, decreta:

Art. 1° Ficaprorrogado, excepcionalmente, para até o dia 28 de dezembro de 2001, o prazo
de quetrata o art. 74 do Decreto n° 18.955, de 22 de dezembro de 1997, relativamente aos
fatos geradores ocorridos no més de setembro de 2001 praticados pelas empresas fornece-
doras de energia el étrica.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 21 de dezembro de 2001

114° da Republica e 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOS RORIZ
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DECRETO N° 22.638, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

Altera o disposto no Decreto n° 18.469, de 23 de julho de 1997, afim de adapté-lo as ateraces
introduzidas pela Lei n° 2.803, de 24 de outubro de 2001 e d& outras providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que |he sdo conferidas
pelo Art. 100, incisos VI, daLe Organicado Distrito Federal, etendo em vistao disposto naL e
n°1.194, de 13 de setembro de 1996, dterada pelas Leisn® 1533, de 08 de julho de 1997 eLel n°
2.803, de 24 de outubro de 2001, DECRETA:

Art. 1°- Ficaacrescido o Paragrafo Unico acadaum dos artigos 2° e 3°, do Decreto n° 18.469, de
23 dejulho de 1997, com a seguinte redagéo.

“Art. 2°- ...

Paragrafo Unico. Compete ao Departamento de Transito do Distrito Federal — DETRAN/DF, na
qualidade de entidade executora de transito no ambito do Distrito Federal, a definicdo das areas
em que seraimplementada a concessao bem como a elaboragdo do edital e apréticados demais
atosinerentes ao processo de licitagdo”;

“Art. 3°- ...

Parégrafo Unico. Havendo interesse pablico devidamente justificado, a concorréncia publica po-
dera abranger, além dos servicos mencionados no caput deste artigo, outros servicos publicos
concernentes a racionalizagdo e a otimizagdo do transito e das areas passiveis de utilizagdo para
fins de estacionamento no Distrito Federal”;

Art. 2°- Osartigos 1°, 4° e 7°, do Decreto n° 18.469, de 23 dejulho de 1997, passam avigorar com
aseguinte redacao:

“Art. 1° - A execucdo das disposicOes da Lel n° 1.194, de 13 de setembro de 1996, com as
alteraches efetuadas pelalei n°1.533, de 08 dejulho de 1997, e pela L&l n°2.803, de 24 de outubro
de 2001, serafeita com base neste Decreto”;

“Art. 4° - O Edital de Licitacdo Publica dispora sobre as tarifas e as condigdes de utilizagdo das
dreas destinadas a estacionamento, inclusive rotativo pago.”

“Art. 7° - O termo de outorga da concessao devera conter, entre outras di sposi ¢ies, as seguintes
clausulas obrigatdrias:

| —a(s) area(s) objeto da concessdo, conforme estabelecido pelo Departamento de Transito do
Digtrito Federal — DETRAN,;

11 —as metas da concessao, inclusive aquel as atinentes a sua expansdo e amelhoria do servico;
111 —as condi¢Oes necessarias a prestacdo adequada do servico;

1V —oscritérios e 0 procedimento a serem adotados na concorréncia, observadasasnormasdal e
Federal n° 8.987/95;
V —oscritérios de remuneracao do concessionario e do Governo do Distrito Federal, de regjuste
e revisdo das tarifas e manutencdo do equilibrio econdémico-financeiro;

V1 — os mecanismos de repasse dos val ores pagos pelo concessiondrio a titulo de outorga €/ou
participagdo nas receitas da concessao.

VII - osdireitos e deveres do Governo do Distrito Federal, do Concessionério e dos usuarios dos
SErvicos,

VIl — o responsavel por eventuais desapropriaces necessarias a consecugdo do objeto da
concessao;

IX — os mecanismos de fiscalizagdo da concessdo, a ser realizada, no tocante a seus aspectos
técnicos, operacionais, econdmicos e financeiros, pelo Departamento de Transito do Distrito
Federal — DETRAN/DF;

X —as hipdteses de extingdo da concessdo e os procedimentos aplicaveis acadauma;

X1 — os direitos e deveres dos usuarios das vagas de estacionamento, em especial o dever da
Concessionariaem manté-los permanente e sufi cientemente informados acercado funcionamento
do sistema;

XI1 —eventuais penalidades que possam ser aplicadas a concessionaria pel o descumprimento das
normeas legais e contratuais pertinentes & Concessao;

X1l — o prazo parainstalagdio dos equipamentos e para realizacdo das obras necessérias, bem
COMO 0 prazo maximo parainicio daoperagéo.”.

Art. 3° - Ficam revogados os art. 13 e 14 do Decreto n° 18.469, de 23 de julho de 1997.
Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicag&o.
Art. 5° - Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Brasilia, 21 dedezembro de 2001

114° da Repliblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ
DECRETO N° 22.639, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

Regulamenta a L&l n° 1.280, de 03 de dezembro de 1996, aterado pelaLei n° 2.772, de 19 de
setembro de 2001, que dispde sobre a construcdo de subsol os destinados a garagens sob estacio-

namentos publicos e &reas verdes do Distrito Federal.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢es que |he sdo conferidas

pelo Art. 100, incisos VI, daLe Organicado Distrito Federal, etendo emvistao disposto naL e
n° 1.280, de 03 de dezembro de 1996, aterado pela lei n° 2.772, de 19 de setembro de 2001,
decreta:

Art. 1° Fica permitida a construgdo de subsolos com um ou mais pisos destinados a garagens
subterraneas, sob estacionamentos pulblicos e areas verdes das zonas urbanas do Distrito Federal.

Art. 2°- As areas de que trata o artigo 1° poderdo ser exploradas pelainiciativa privada, mediante:
| — Concessdo de servigos publicos;
11 — Concessao de servigos publicos, precedido de execucdo de obraplblica.

Art. 3°- A concessgo de servicos publicos, precedida de execugdo de obra publica, consistirana
delegacdo, mediante concorréncia plblica, a pessoajuridica de direito privado, da prestagéo de
servigos publicos de estacionamento em garagens subterraneas a serem construidas as expensas
da concessiondria, cujo investimento devera ser amortizado e remunerado através da prestagdo
daqueles servicos, vedado qual quer aporte de recursos publicos paratal fim.

Art. 4°- Havendo interesse pUblico devidamente justificado, os servigos mencionados no artigo
anterior poderdo ser concedidos conjuntamente com outros servigos publicos suplementares,
passiveis de concessdo, com vistas aordenacdo do transito e dos espagos pUblicos de estaciona-
mento no Distrito Federal, desde que precedido de andlise prévia do Departamento de Transito
do Distrito Federal - DETRAN/DF.

Art. 5°- Os projetos de arquitetura, de engenharia e de instal agdes das garagens subterraneas bem
como as propostas de acesso e circul agdo obedecerdo as normas de edificagles, asleiseregula
mentos técnicos atinentes amatériae, quando for o caso, alegisacdo especifica sobre o tomba-
mento do Plano PFiloto.

Parégrafo Unico — Todos 0s projetos serdo submetidos a prévia aprovacao dos 6rgédos competen-
tes do Governo do Distrito Federal e, quando for o caso, do Instituto do Patrimdnio Histérico e
Artistico Nacional — IPHAN.

Art. 6°- Autorizadaaconcessdo de servicos piblicos, precedidade execucdo de obrapublica, os
concessionarios responsabilizar-se-8o pela elaboracdo dos projetos necessarios, pela construgéo
das garagens subterraneas e reurbanizagédo da superficie, bem como arcardo com os custos de
remanejamento das redes de servicgos publicos, que se fagam necessérias, nas condi¢des e nos
prazos estabel ecidos pelo Edital de Concorréncia Publica.

Art. 7° - Caberd ao Edital de Concorréncia Pblica definir:

| - as areas de implantagdo das garagens subterraness;

Il - oslimites e a quantidade de garagens a serem criadas;

111 -0 nimero de pisos permitidos;

1V - 0 desenho esquemético dos acessos a serem implantados;
V - ataxade utilizagdo.

Art. 8 - Caberaiguamente ao concessiondrio adquirir einstalar, as suas exclusivas expensas, 0s
equipamentos e demai s bens méveis necessari os ao adequado funcionamento das garagens.

Art. 9 - Reverterdo ao poder publico, ao final da concessdo, independentemente da causa de sua
extingdo, os bens mencionados nos artigos anteriores.

Art. 10 - As garagens serdo utilizadas para estacionamento do piblico em geral, sendo expressa-
mente vedada sua utilizag8o para outros fins, ressalvada a prestagéo de servigos acessorios ou
complementares aos servigos de estacionamento.

§ I". O Edital da concorréncia publica disciplinard o regime de funcionamento das garagens, as
tarifas a serem cobradas dos usuarios, os direitos e deveres usuérios e demais condigdes de
prestacdo dos servigos publicos.

§ 2. Condtitui clausula essencia do Edital, sem prejuizo de outras assim consideradas pela
legislacdo aplicavel, aguela que estipule os direitos e deveres do concessionério e dos usuarios e
os paréametros de avaliagdo da adequagao dos servigos prestados.

Art. 11 - O concessionario serd o Unico e exclusivo responsavel por quaisquer danos causados a
quaisquer pessoas em virtude da concessao, especia mente por aquel es causados aos usuarios dos
Servicos.

Parégrafo tnico. O contrato de concessao estipul ara as condi¢des em que 0 Governo do Distrito
Federal exercerdseu direito de regresso contrao concessionario, caso venhaaser responsabiliza-
do por quaisquer danos causados pelo concessionario aterceiros.

Art. 12 - A concessdo sera redlizada e fiscalizada pelo Departamento de Transito do Distrito
Federal — DETRAN/DF;

Art. 13 — O prazo da concessao sera estipulado no Edital, ndo podendo ser superior a 30 (trinta)
anos, ndo admitidaaprorrogagéo.
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Art. 14 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 15 - Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Brasilia, 21 de dezembro de 2001

114° da Repliblicae 42° de Brasilia
JOAQUIM DOMINGOSRORIZ

SECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA I

PORTARIA N° 721, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

A SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO ADMINISTRATIVA DO DISTRITO FEDE-

RAL, no uso de suas atribui¢des regimentais e tendo em vista o disposto no Decreto n° 21.512,

de 13 de setembro de 2000, aterado pelo Decreto n° 22.614, de 13 de dezembro de 2001, e
considerando as sugestdes of erecidas pelo Conselho de Melhoria da Gestéo Plblicaresolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Prémio “Incentivo a Melhoria da Gestdo Publica 2001”7, na
forma do anexo a esta Portaria

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
MARIA CECILIA S. S. LANDIM

PREMIO “INCENTIVO A MELHORIA DA GESTAO PUBLICA 2001”
REGULAMENTO

| - Objetivos
Art. 1° O Prémio “Incentivo a Melhoria da Gestao Publica do Governo do Distrito Federa”,
instituido pelo Decreto n.° 21.512, de 13 de setembro de 2000, tem por objetivos:

l. estimular os servidores do Distrito Federal publicos a contribuirem para o aprimoramen-
to dagestdo publica;

1. estimular 6rgaos e entidades da Administracdo Publica do Distrito Federal a priorizarem
acOes voltadas paraa melhoria da gestd e do desempenho instituciond;

I11. buscar solugdes criativas voltadas para a melhoria da gest@o e do desempenho instituci-
ond; e

V. propiciar aparticipagao da sociedade naformul acdo de projetos com vistasamelhoriada
gestéo e do desempenho institucional.

V. sugerir medidas desburocratizantes que facilitem a vidado cidaddo.
11 — Da Concessdo do Prémio “Incentivo & Melhoria da Gest&o Piblica’

Art. 2° O Prémio “Incentivo aMelhoria da Gestao Pdblica 2001” cujatema central € Mehoriade
Gestéo e do Desempenho Institucional, seré concedido aos trés trabal hos sel ecionados e classifi-
cadosem 1°, 2° e 3°|ugares no concurso. A critério da Comissao Julgadora poderdo ser indicadas,
ainda, até trés mencdes honrosas.

§1° Osva ores dos prémios serdo de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) parao primeiro colocado, R$
3.000,00 (trés mil reais) para 0 segundo e R$ 1.000,00 (mil reais) para o terceiro, a serem
concedidos ostraba hos classificados em 1°, 2° e 3°|ugares, respectivamente, em cadadreaindica
dano art. 4°.

§2° A concessao de mengdes honrosas ndo implicaraem valores financeiros.
111 - Do Temae Contetido

Art. 3° Os trabal hos concorrentes teréo por objeto temas rel acionados a melhoria da gestéo e do
desempenho ingtitucional, considerando os seguintes aspectos: melhoria dos processos de traba-
Iho, redugéo e transparéncia dos gastos publicos, desburocratizacdo de servigos e processos,
valorizagéo e desenvolvimento dos servidores publicos e exceléncia na prestagéo dos servicos
publicos.

Parégrafo Unico. Somente serdo considerados os trabalhos escritos em lingua portuguesa, de
cardter monografico e ndo publicados.

Art. 4° Os trabal hos concorrentes deverao conter:

a) fundamentagao tedrica, metodol ogiaempregadae quadro de referénciaconceitua, quando for o
Caso;

b) desenvolvimento do trabalho com base em pesquisa de campo e€/ou bibliogréfica;

¢) dominio de bibliografia especiaizada;

d) consisténcia na argumentaco e clareza na apresentacdo dos resultados;

€) originaidade do temae/ou abordagem;

f) contribui¢&o ao aprofundamento e arenovag&o dos estudos acerca das atividades do Governo
do Distrito Federal.

1V - Da Apresentacdo
Art. 5° Os trabal hos deverdo:

a) ter no minimo 20 (vinte) paginas, contendo 30 (trinta) linhas de texto corrido cada pagina, além
das relativas aos anexos;

b) ser digitados em espaco 2 ou duplo, corpo 12, em tipo “Times New Roman”, tamanho 12
(doze), em papel formato A4;

C) ser apresentados em 5 (cinco) viasimpressas, e em disquete com texto gravado em Word 7.0;
d) indicar asfontes das citagfes, transcricdes, notas e bibliografias com os elementos bibliografi-
cos indispensaveis;

€) apresentar, na forma de copia, quando for o caso, fotografias, mapas, desenhos, croquis,
planilhas etc.

81° Os trabal hos apresentados e seus anexos serdo devolvidos aos seus autores, excetuando 0s
indicados no parégrafo unico do art. 20.

§2° A gpresentacio dostextos obedecerapreferencia mente ANBR 10719, daAssociagio Brasilei-
rade Normas Técnicas— ABNT.

Art. 6° O autor assinara o trabalho sob pseud6nimo, omitindo quai squer formas de identificacao,
exceto aprevistano art. 8°, ou vinculagdo que porventuravenhaater com institui¢oes publicas ou
privadas.

Art. 7° Para€feito deidentificagdo, o autor deverdencaminhar o trabalho, anexos e disquete em um
envel ope opaco, lacrado, sobrescrito com o titulo da obra e pseudénimo, €, ainda, folhaavulsa,
contendo nome compl eto, endereco, telefone, CEP, nimero da carteirade i dentidade/6rgéo expe-
didor e nimero do CIC.

Art. 8° O trabalho podera ser individual ou em equipe. Neste Ultimo caso, a fichaidentificadora,
mencionadano art. 8°, sera preenchida com os dados do responsavel pelaequipe e osnomesdos
demais participantes.

Art. 9° Cada autor s podera concorrer com um trabal ho, individua mente ou em equipe.

Art. 10. Os trabal hos deverdo ser entregues no periodo de 25 a 29 de marco de 2002, impreteri-
velmente, no horério de 9:00 as 17:00 horas, na Escola de Governo do Distrito Federal, situadaa
SGON, Qd 02, Area Especia n° O1.

V - Dalnscricdo

Art. 11. A inscricao efetivar-se-a com o recebimento do trabalho, implicando na aceitagéo, pelo
concorrente, das disposi¢cBes regulamentares.

Art. 12. Os autores contemplados com o Prémio “Incentivo a M e horia da Gestao Pablica 2001”
SO poder&o concorrer novamente ap6s o intervalo de 12 (doze) meses.

VI - Da Comissdo Julgadora
Art. 13. A Comissao Julgadora serd compostade 5 (cinco) especialistas, designados pela Secreta
ria de Estado de Gestdo Adminigtrativa, por indicagdo do Conselho de Melhoria da Gestéo

Publica. A condicdo de membro da Comissdo Julgadoraéincompativel com ade concorrente.

§ 1° A reuni&o parajulgamento das monografias serapresididapel o Titular da Secretariade Estado
de Gestdo Administrativa ou por pessoa por ele designada, sem direito a voto.

§ 2° A Comissdo Julgadora esta dispensada de apresentar parecer por escrito. Caso o faga, 0s
pareceres serdo sigilosos.

Art. 14. A Comissdo Julgadora escolhera as monografias vencedoras e até 3 (trés) mencles
honrosas, em votagdo por maioria absoluta.

Parégrafo tnico. A decisfo daComissio Julgadoraserairrecorrivel.

VII - Das Digposi¢Oes Gerais
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Art. 15. Somente serdo divulgados os nomes dos contemplados com os prémios e as
mengdes honrosas.

Art. 16. Ap6s o término do concurso, os trabalhos serdo depositados, em disquete, na
Biblioteca da Escola de Governo do Distrito Federal, para consulta publica, pelo perio-
do de um ano.

Art. 17. A entrega da premiagdo ao primeiro, segundo e terceiro lugares e as mengdes honrosas,
ocorrerdo, preferenciamente, por ocasido do aniversario de Brasilia.

Art. 18. Ostraba hos que ndo se enquadrem neste Regulamento serdo desclassificados.

Art. 19. A inscri¢do do participante no Prémio “Incentivo a Melhoria da Gest&o Piblica 2001”,
implica na aceitaco total das condicBes deste Regulamento, incluindo cesséo de direitos de
utilizacdo de nome, imagem e obrados ganhadores, deformairrevogave, irretratavel e gratuitaao
Governo do Distrito Federal, para fins promocionais.

Parégrafo Unico. Os premiados (1° a 3° colocados) autorizam, ainda, 0 Governo do Distrito
Federal a expor, divulgar, comercializar, distribuir ou de qualquer forma utilizar os trabalhos
premiados, nos termos do Artigo 29 da Lel 9.610/98 (Lel dos Direitos Autorais).

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pel o titular da Secretariade Gestdo Administrativado
Governo do Digtrito Federal.

SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO I

PORTARIA N° 644, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2001

O SECRETARIO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO, no uso de suas atribuicdes regimentais e tendo em vista a competéncia que lhe foi delegada pelo art. 1°, inciso IV, do Decreto n° 11.335, de 7

de dezembro de 1988, resolve:

| - Promover, naformados Anexos| ell, aateracdo do Quadro de Detalhamento da Despesa da Agéncia Reguladora de Servicos Plblico do Distrito Federal, de acordo com a Portarian® 22, de 10 de

janeiro de 2001.
Il - Esta Portariaentraem vigor nadata de sua publicacéo.

111 - Ficam revogadas as disposi ¢Bes em contrario.

VALDIVINO JOSE DE OLIVEIRA

ANEXO |

R$1,00

ORCAMENTO FISCAL

ACRESCIMO

ANEXOA PORTARIAN® 644

RECURSOS DE TODAS AS FONTES E TRANSFERENCIAS

ESPECIFICACAO NATUREZA FONTE DETALHADO TOTAL
200203/20203 11.201 AGENCIA REGULADORA DE SERVIGOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL 365.377
26.122.0100.2331 MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENSIMOVEIS
Ref.:004139 0001 MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENSIMOVEIS 34.90.93 104 365.377] 365.377
200080 TOTAL 365.377
ANEXO I R$1,00
ORCAMENTO FISCAL

RE DUCAO

ANEXO A PORTARIAN.° 644

RECURSOS DE TODAS AS FONTES E TRANSFERENCIAS

ESPECIFICACAO NATUREZA FONTE DETALHADO TOTAL
200203/20203 11.201 AGENCIA REGULADORA DE SERVIGOS PUBLICOS DO DISTRITO FEDERAL 365.377
26.122.0100.2331 MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENSIMOVEIS
Ref.:004139 0001 MANUTENGAO E CONSERVAGAO DE BENSIMOVEIS 34.90.39 104 365.377] 365.377
200081 TOTAL 365.377
PORTARIA N° 648, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001 ANEXO UNICO

Aprova o Regimento Gera da Secretaria de Fazenda e Plangjamento.

O SECRETARIO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuigdes etendo em vista oinciso XV1 do art. 15 do Decreto n°21.170, de 05 demaio de
2000, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regimento Geral da Secretaria de Fazenda e Plangjamento na forma do anexo
Unico a esta Portaria

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

VALDIVINO JOSE DE OLIVEIRA

SECRETARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL
REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA
CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 1° A Secretariade Fazenda e Plangjamento do Distrito Federal — SEFP, Unidade Organicade
Direcéo Superior, da Administracdo Direta do Distrito Federal, do Grupo de Suporte Governa-
mental, diretamente subordinada ao Governador do Distrito Federal, para execugdo de suas
atividades, compete:

| — coordenar o sistema de plangjamento, or¢camento e compras do Distrito Federdl;

Il — executar a administrag@o tributéria do Distrito Federal, compreendendo as atividades de
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tributacdo, arrecadacdo, fiscalizagdo e gestdo dadividaativa;

111 — executar a administracdo financeira do Distrito Federa, compreendendo as atividades perti-
nentes a execugdo orcamentéria e financeira, contabilidade, auditoria e controle interno;

IV — administrar as dividas pUblicas interna e externa do Distrito Federal;

V —avaliar osimpactos socio-econdmicos das politicas e programas do Distrito Federal;

V1 —elaborar estudos voltados para 0 acompanhamento da conjuntura socio-econémicado Dis-
trito Federd;

VIl —elaborar, acompanhar e avaliar o Plano Plurianual e o Orgamento Anual do Distrito Federal;
VIl — redlizar estudos visando a captacdo de recursos, no Pais e no exterior, destinados ao
financiamento de projetos do Distrito Federdl;

IX — supervisionar as atividades do Banco de Brasilia S/A — BRB e da Companhia de Desenvol-
vimento do Planalto Central —- CODEPLAN; e

X — Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA

Art. 2° Para o cumprimento de suas competéncias legais e a execugdo de suas atividades, a
Secretaria de Fazenda e Plangjamento, terd a seguinte estrutura organica:
GABINETE DO SECRETARIO

Assessoria Técnico-Legidativa

DIRETORIA DE INFORMATICA

Gerénciade Sistemasde Informag&o

Ncleo de Normas Técnicas

Ncleo de Projetos

Nucleo de Sistemas

Ncleo de Suporte Técnico

Gerénciade Producdo

Ncleo de Controle da Producdo

Ncleo de Pesquisae Avdiacdo

Ncleo de Atendimento ao Usuéario

Ncleo de Captacdo e Controle de Dados

Ncleo de Operagdo

SUBSECRETARIA DE APOIO OPERACIONAL

Diretoria Administrativo-Financeira

Gerénciade Recursos Humanos

Nicleo de Registros Funcionais

Ncleo de Registros Financeiros

Geréncia de Administragdo Financeira e de Materia

Ncleo de Execucdo Orcamentériae Financeira

Ncleo de Avaiagdo e Controle

Nucleo de Materia

Nicleo de Patriménio

Gerénciade Apoio Logistico

Ncleo de Comunicagdo e Documentagdo

Nucleo de Reprografia e Impressio

Ncleo de Transportes

Ncleo de Administracdo Predial

SUBSECRETARIA DE COMPRAS E LICITAQOES
Assessoria Técnico-Legidativa

Assessoriade Suporte aLicitagBes

Comissdo de Andlise e Registros Cadastrais

Comissdo Permanente de Licitagdo — Carta Convite/Materiais
Comissdo Permanente de Licitagdo — Carta Convite/Servicos
Comissdo Permanente de Licitagdo — Tomada de Precos/Materiai s e Servicos
Comissdo Permanente de Licitagio — ConcorréncialM ateriais e Servigos
Diretoria de Programacéo e Controle

Gerénciade Qualificacdo e Cadastro

Gerénciade Instrugdo de Processos

Diretoria de Pesquisa e Registro de Pregos

Geréncia de Pesquisa de Mercado

Gerénciade Registro de Pregos

SUBSECRETARIA DE FINANCAS

Diretoria Gera de Patriménio

Geréncia de Operagdes Patrimoniais

Ncleo de Bens Méveis e Semoventes

Nucleo de Bens Iméveis

Geréncia de Registro e Controle Patrimonial

Ncleo de Responsabilidade Patrimonial

Ncleo de Cadastro Patrimonial

Ncleo de Controle Patrimonial

Diretoria Geral de Contabilidade

Geréncia de Controle e Andise Contéabil

Nicleo de Orgéos Autbnomos

Ncleo de Fundaces e Autarquias

Nucleo de Secretarias de Estado

Ncleo de Administragdes Regionais

Gerénciade Consolidac&o e Orientagdo Contébil

Ncleo de Balangos e Demonstrativos

Ncleo de Controle dos Direitos e ObrigagOes

Ncleo de Fundos Especiais

Gerénciade Tomadade Contas

Ncleo de Prestacdo de Contas de Ordenadores de Despesa
Ncleo de Cadastro e Controle de Responsabilidades
Ncleo de Convénios e Subvengdes Sociais

Diretoria Geral de Administragdo Financeira

Geréncia de Controle e Acompanhamento da Despesa
Ncleo de Programagdo e Controle

Ncleo de Normas e Acompanhamento

GerénciadaDivida Piblica

Geréncia Financeira

Nucleo de Tesouraria Gerd

Nicleo de Conciliacao Bancaria

N{cleo de Pagamentos

SUBSECRETARIA DA RECEITA

Setor de Expediente

Assessoria de Pesquisa e Andlise Fiscal

Assessoriade Tecnologiadalnformagéo

Assessoria de Desenvolvimento Institucional

Assessoria de Administragc@o de Pessoas e Recursos Materiais
Gerénciade Arrecadacdo

Ncleo de Apoio Técnico - Administrativo

Célula de Gestdo da Recelta

Céulade Controle do Crédito Tributario

Céulade Recuperagdo do Crédito Tributério

Célula de Gestéo do Cadastro

Célula de Gest&p dos Tributos Diretos

Gerénciade Tributagéo

Ncleo de Apoio Técnico - Administrativo

Céulade Formulagdo, Acompanhamento e Disseminagdo de Normas
Céula de Esclarecimento de Normas

Céulade Julgamento do Contencioso Administrativo Fiscal
Céulade Controle e Acompanhamento de Processos Especiais
Geréncia de Fiscalizaco Tributéria

Ncleo de Apoio Administrativo

Equipes de Fiscalizag8o Tributaria

Céulade Programacéo e Acompanhamento das A¢Oes Fiscais
Céulade Administragdo de Postos Fiscais

Cédulade Administracdo do Deposito de Mercadorias Apreendidas
Geréncia de Atendimento ao Contribuinte

Ncleo de Apoio Administrativo

Central de Informagdes

Agéncia de Atendimento da Receita— Norte

Agéncia de Atendimento da Receita— Sul

Agéncia de Atendimento da Receita— Taguatinga
Agénciade Atendimento daReceita— SIA

Agéncia de Atendimento da Receita— Ceilandia

Agénciade Atendimento da Receita— Sobradinho
Agénciade Atendimento da Receita— Gama

Agéncia de Atendimento da Receita— Nicleo Bandeirante
Agéncia de Atendimento da Receita— Plandltina

Agéncia de Atendimento da Receita— Brazlandia

Agéncia Empresarial da Receita

Comité Diretivo de Gestéo Tributaria

Comité Operativo de Gestéo Tributéria

Grupos Técnicos de Gestao Tributaria e Operaciona
SUBSECRETARIA DE AUDITORIA

Diretoria de Contas

Gerénciade Tomadade Contas

Gerénciade Prestagéo de Contas

Diretoria de Auditoria e Controle

Gerénciade Auditoria e Controle

Geréncia de Aposentadorias e Pensdes

Gerénciade Tomada de Contas Especial
SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Diretoria de Plangjamento e Acompanhamento

Gerénciade Programag&o e Estudos Prospectivos

N{cleo de Elaboracdo e Acompanhamento de Planos
Ncleo de Informagdo e Geoprocessamento

Geréncia de Acompanhamento dos Projetos Governamentais
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Ncleo de Acompanhamento Fisico-Financeiro

Ncleo de Gestéo

Ncleo de Consolidacao

Diretoria de Orcamento

Gerénciade Elaboragéo e Acompanhamento do Orgamento
N{cleo de Elaboragéo do Orgamento

Ncleo de Acompanhamento

Gerénciade Controle e Avaiacéo

Ncleo de Controle

NucleodeAvdiacdo

ORGAO VINCULADOS

Banco deBrasiliaS/A

Companhia do Desenvolvimento do Planalto Centra — CODEPLAN
ORGAOS COLEGIADOS VINCULADOS

Conselho de Administracdo da L oteria Social

Conselho de Administracdo do Fundo de Liquidez do Metrd
Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais

TITULO Il
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS E DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS
CAPITULO III
DO GABINETE

Art. 3° Ao Gabinete, unidade organica de representacdo politico-social e coordenacéo setorial,
diretamente subordinado ao Secretario de Fazenda e Plangjamento, compete:

| — assistir ao Secretario em sua representacao politicae social;

Il — preparar e despachar seu expediente pessoal;

111 —acompanhar 0 andamento dos projetos de interesse da Secretariajunto ao Poder Legidativo;
1V — atender a consultas formuladas pelo Poder Legidativo;

V —providenciar a publicagdo e a divulgacao de matérias rel acionadas a atuagdo da Secretaria;
VI — prestar apoio operaciona a0 Secretério de Fazenda e Plangiamento do Distrito Federal;
VI — prestar assessoriatécnico-legidativaa Secretaria de Fazenda e Plangjamento, sob acoorde-
nacdo técnica da Procuradoria Geral do Distrito Federal;

V111 —coordenar o atendimento ao publico que demandar o Gabinete do Secretério, € aborando a
agenda de audiéncias e reunides;

I1X —receber e encaminhar o expediente ao Secretério;

X —receber, distribuir e controlar o andamento de processos e outros documentos no ambito do
respectivo 6rgéo;

X1 —encaminhar e acompanhar a publicagdo de atos oficiais da Secretaria;

X1l —organizar, protocolar, preparar e expedir a documentago da Secretaria;

X111 —executar e conferir servigos de digitagdo e reproducdo de documentos,

X1V —manter sistemas de arquivo e controle de material de expediente;

XV —assistir ao Secretério nos assuntos de comunicagdo social;

XVI — promover o relacionamento interno e externo, com 6rgaos , instituicdes e veiculos de
comunicacdo paradivulgar atos, agdes e eventos de interesse da Secretaria;

XVII —acompanhar matérias relativas a area de atuacdo da Secretaria vel culadas pelos meios de
comunicagao;

XVIII — redizar trabalhos relativos a producéo de materia informativo, publicitério, gréfico,
visual, audiovisual, de editoragéio e de divulgagao, apoiando as agbes da Secretaria;

XIX —coordenar e supervisionar procedimentos de apresentacdo de eventos, bem como acompa-
nhar o titular da Secretaria em eventos publicos;

XX —controlar os veiculos para o transporte oficial; e

XX — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 4° A Assessoria Técnico-Legislativa- ASTEL, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Fazenda e Plangjamento, compete:

| — proferir pareceres arespeito de projetos de lei de autoria de membros da Camara Legidativa
sobre matéria de competéncia da Secretaria;

Il — proferir parecer para instruir decisdo do Secretério a respeito de recurso de contribuinte
contra decisdo proferida pela Subsecretaria da Receita, em processo de consulta;

111 — elaborar projeto de texto normativo sobre matéria tributéria;

1V — preparar informag&o em processo intentado, junto a 6rgéo do Poder Judiciario, contrao
Secretério;

V —assessorar 0 Secretdrio nas questdes pertinentes ao Gabinete €/ou aguel es que necessitem da
decisio do Secretério de Fazenda e Plangjamento do Distrito Federal; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO IV
DA DIRETORIA DE INFORMATICA

Art. 5° A Diretoriade Informética- DI, unidade organica de diregéo, diretamente subordinada ao
Secretario de Fazenda e Plangjamento, compete:

| — plangjar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades de informatizacdo da Secretaria;

Il —desenvolver e administrar os sistemas de informacdo da Receita, do Plangjamento, de Finan-
¢asede Auditoria, bem como das demais unidades organi cas da Secretaria;

111 — propor politicas e normas relativas ao uso dainformética nos 6rgéos integrantes do sistema
de informética da Administragdo do Distrito Federd;

1V —elaborar e executar o Plano Estratégico de Informagéo da Secretaria;

V — elaborar a programacdo e supervisionar a execucao dos trabalhos dos 6rgéos que Ihe sdo
diretamente subordinados; e

VI — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 6° A Gerénciade Sistemas de Informag&o - GSI, unidade organica de execucéo, diretamente
subordinada a Diretoria de Informética, compete:

| —dirigir, controlar eavaliar aexecucdo das atividades rel ativas a especificaco, desenvolvimento
e manutencdo dos sistemas deinformagdo da Secretaria;

Il — supervisionar processos de desenvolvimento de aplicativos;

111 — promover o uso integrado dos recursos de informética;

1V — desenvolver projetos de informética para Secretaria;

V — plangjar, organizar, executar e controlar o desenvolvimento de sistemas, de acordo com a
Metodologia de Desenvolvimento de Sistemas (MDS) adotada pela institui¢éo;

V1 —supervisionar o trabalho produzido pel os nticleos técnicos de desenvol vimento de sistemes;
VIl — manter adocumentacdo dos sistemas desenvolvidos devidamente atualizadas;

VIl — zelar pela qualidade dos produtos desenvolvidos;

IX — manter atudizadas as ferramentas utilizadas no desenvolvimento de sistemeas,

X — zelar pela seguranca dos sistemas existentes e os desenvolvidos;

XI —manter a equipe técnica atualizada e capacitada para dar o suporte técnico que aingtituicao
necessitar;

X1l —relatar a hierarquia superior, com freqiiéncia, a situagdo dos projetos e sistemas em desen-
volvimento e dos sistemas administrados; e

XI1I — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 7° Ao Nucleo de Normas Técnicas - NNT, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinado & Gerénciade Sistemas de I nformagdo, compete:

| —elaborar normas técnicas para desenvolvimento de sistemas de informagao;

I — garantir aintegracdo dos Sistemas de Informagéo da Secretaria;

111 — zelar pela qualidade dainformagéo;

1V — elaborar e manter a Metodol ogia de Desenvolvimento de Sistemas, e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 8° Ao Nucleo de Projetos- NPR, unidade orgéanicade execugdo, diretamente subordinado a
Gerenciade Sistemas de Informagdo, compete:

| —auxiliar naelaboragdo do Plano Estratégico de Informagao;

11 — elaborar normas técnicas para gerenciamento de projetos;

111 — prestar consultoria técnica a Geréncia de Sistemas de I nformagao;

1V —promover Sessdes de Atualizacao Tecnolégica;

V —elaborar Modelo Organizaciona da Geréncia de Sistemas de Informagao;

V1 —oferecer a Gerénciade Sistemas de I nformagao indicadores de desempenho dos projetos;
VIl —identificar necessidades de desenvolvimento de sistemas informatizados na Subsecretaria
daReceita;

V11l —fomentar o processo de informatizag8o da receita tributéria;

I1X — promover estudos sobre as condi ¢des técnicas operacionais das unidades da Secretaria; e
X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 9° Ao Ncleo de Sistemas— NS, unidade organicade execucdo, diretamente subordinado a
Gerénciade Sistemas de Informagao, compete:

| —articular com os usuarios, relativamente ao desenvolvimento de sistemas informatizados;

Il — definir recursos de software e hardware destinados a processos que demandem maior capa-
cidade de processamento;

111 —fomentar o processo de informatizag8o das areas de Plangjamento, de Finangas e de Audito-
rig

1V — promover estudos sobre as condi¢des técni cas e operacionais das unidades da Secretaria; e
V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 10. Ao Nucleo de Suporte Técnico — NST, unidade organica de execucgdo, diretamente
subordinado & Gerénciade Sistemas de I nformagdo, compete:

| —elaborar normas técnicas para desenvol vimento de Sistemas de Apoio & Tomada de Decis&;
11 —elaborar e manter métodos de Desenvolvimento de Sistemas de Informagdes Gerenciais;

111 —disponibilizar informagdes de acordo com as diretrizes do Plano Estratégico de I nformacdes;
1V —elaborar Politicade Seguranga para o acesso asinformagdes viarede mundia de computado-
res,

V —avaliar caracteristicas técnicas de ferramentas de informactes gerenciais para subsidiar pro-
cessosde aquisicao; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 11. A Gerénciade Produco - GPR, unidade organica de execucao, diretamente subor-
dinada a Diretoria de Informética, compete:

| — dirigir, controlar e avaliar a execucdo das atividades de plangiamento de informética, de
avaliacdo de sistemas, de controle de recursos de informética, de administracdo de dados e de
normas e procedi mentos técnicos;
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Il — orientar quanto a aplicacéo dos métodos de informética;

111 — gerenciar aimplantago de processos informatizados,

1V —elaborar e propor a programacao de trabal ho das unidades organicas que |he s3o diretamente
subordinadas;

V —planejar, organizar, executar e controlar aprodugdo dos sistemas deinformagdo da Secretaria;
V1 —supervisionar o trabalho de produgéo dos nticleos operacionais sob sua responsabilidade;
VIl —zelar pela seguranca dos sistemas col ocados em producéo sob suaresponsabilidade;

VIII —trabalhar em parceria com a Geréncia de Sistemas de Informagao;

IX — prever as necessidades materiai s (méguinas e equipamentos) e de recursos humanos parao
atendimento do volume de producao;

X —zelar pela qualidade dos produtos gerados para sua clientela;

XI — relatar a hierarquia superior, com freqiiéncia, a evolucdo dos trabalhos na Geréncia de
Producéo; e

XII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 12. Ao Ncleo de Controle da Producao - NCP, unidade orgéanica de execucdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Producéo, compete:

| — administrar as bases de dados implantadas no ambito da Secretaria;

11 — definir, padronizar e gerenciar aplicativos em base de dados;

111 — promover a entrada de dados nos sistemas de processamento de dados;

1V —supervisionar 0s servicos de transcri¢do de dados;

V —emitir parecer sobre aspectos de funcionalidade de formul &rios de entrada de dados;

V1 —aferir a€ficiéncia e aqualidade dos servigos de transcricao;

VIl — processar os dados de produgéo da Secretaria e dos demais érgdos integrados ao Sistema
Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO;

VIl — fazer “backup”, na periodicidade definida, dos dados e das transacfes reaizadas nos
Sistemas da Secretaria;

IX — efetuar aimpressdo de formularios demandados pela Secretaria;

X —manter asinformagdes e dados dos si stemas sob segurancamaxima, utilizando-se de todos os
recursos técnicos existentes;

XI — processar arquivos dos bancos de dados e emitir relatérios de entidades conveniadas ou
interligadas a Secretaria;

XI1 —manter técnica e operaciona mente apta a atender a demanda de servico daclientelacom a
méximaqudidade;

X111 —emitir relatorio diario para Gerénciade Producdo dando aposi¢éo dostrabal hos realizados
€emcurso; e

XIV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 13. Ao Nucleo de Pesguisa e Avaliacdo - NPA, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinado a Gerénciade Producao, compete:

| — elaborar normas relativas a utilizagdo dos recursos de informética;

11 —elaborar e propor medidas de racionalizag&o de procedimentos e de rotinas rel acionadas com
atividades de informética;

111 — propor medidas que contribuam para a elevacdo dos padrdes de desempenho operacional e
gerencia daareadeinformética; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 14. Ao Nucleo de Atendimento ao Usuério — NAU, unidade organica de execugao, direta-
mente subordinado a Gerénciade Produg&o, compete:

| —avaliar processos de informatizacao;

Il —redlizar estudos sobre a funcionalidade operacional de sistemas;

11l — atender e dar suporte aos clientes para a perfeita utilizagdo dos sistemas informatizados da
Secretaria;

IV — providenciar atendimento aos pedidos de conserto de méaguinas e equipamentos;

V — zelar pelaqualidade do servico prestado, coletando informagtes sobre niveis de satisfacdo do
cliente;

VI —verificar diariamente a posi¢ao global e adistribuiggo das ocorréncias de atendimento;

V1| — estabel ecer agenda de reunido, com periodicidade definida, com o Niicleo de Operagéo para
tratar de assuntos de interesse dos clientes,

VIl — zelar para que o cadastramento de todo o patrimoénio de informética, que faz parte do
sistema, sgja devidamente registrado e identificado por endereco e responsavel; e

IX - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 15. Ao Nicleo de Captagdo e Controle dos Dados - NCD, unidade organica de execucdo,
diretamente subordinado a Geréncia de Produgdo, compete:

| —plangjar e administrar a entrada de dados de arrecadac&o tributéria e de emissio de relatorios;
11 —comparar osrepasses darede bancériacom asinformagtes da entrada de dados de arrecadacéo
tributéria;

111 — processar adigitacéo de documentos de arrecadacéo, e 0s dados recebidos el etronicamente ou
em meio magnético de todos os documentos de arrecadagéo do Distrito Federal;

IV — emitir relatérios contabeis para cada grupo de arrecadacdo dos documentos recebidos e
processados, nafreqiiénciaexigidapela Secretaria;

V — emitir Ordem de Servico para cada fase concluida, autorizando o Nucleo de Controle de
Producdo aprocessar o relatorio;

VI —manter aequipe de digitadores proporcional ao volume de servigo demandado;

VIl — zelar pela garantia e guarda dos documentos de arrecadacdo, enquanto estiverem sob sua
responsabilidade;

VIII —informar, imediatamente, ainstancia hierdrquica superior, qualquer ocorrénciairregular;
IX — emitir relatorio de producéo paraageréncia; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 16. Ao Nucleo de Operagéo - NOP, unidade organicade execugdo, diretamente subordinado
aGerénciade Produgdo, compete:

| — prestar assisténcia técnica e orientacdo sobre a utilizagdo de recursos de informética;

11 — elaborar especificagdes técni cas para aquisi¢ao ou contratagdo de recursos deinformética;
111 —realizar estudos sobre a funcionalidade dos recursos de informética;

IV — organizar e manter cadastros de usuérios e de recursos de informética;

V — dar manutencao de hardware e software nos computadores da Secretaria;

V1 — oferecer suporte técnico as instituigdes do Distrito Federal que estéo ligadas a0 Sistema
Integrado de Gestdo Governamental — SIGGO;

VI —atender as solicitagGes demandadas pel o Niicleo de Atendimento ao Usuério;

VI1II —controlar todo imobilizado de informaética, devidamente cadastrado, com descricdo deta-
Ihadado bem, estado fisico elocalizacao;

IX — controlar os computadores e equipamentos que estiverem sob “regime de garantia de
fornecedores ou deterceiros’ ;

X — estar tecnicamente preparado para atender a clientela com qualidade;

XI — cumprir calendario de reunides com o Nucleo de Atendimento ao Usu&rio para tratar do
atendimento ao cliente e da manutencdo dos computadores, equipamentos e software;

X1 —emitir relatorio diario, acumulado e mensal para Geréncia de Producao, sobre as demandas
e ocorréncias de manutengéo; e

XIII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

CAPITULO V
DA SUBSECRETARIA DE APOIO OPERACIONAL

Art. 17. A Subsecretaria de Apoio Operacional - SUAOP, 6rgdo de comando e superviszo,
diretamente subordinada ao Secretério de Fazenda e Plangjamento, compete:

| - Dirigir, coordenar e, por intermédio dos 6rgdos a ele subordinados, executar as atividades de
administrag@o financeira, de material, de pessoal ativo, inativo e pensionista, e de servigos gerais
da Secretaria de Fazenda e Planejamento;
I - elaborar e propor as normas relativas a administragdo geral, respeitando-se a orientagéo
definida pelos érgaos centrais;
111 - elaborar, andisar e consolidar o relatério de atividades da sua area de competéncia;
1V - elaborar e propor aprogramagao e supervisionar aexecucao dostrabal hos dos orgéos que lhe
s80 diretamente subordinados;
V - prestar apoio operacional atodos os 6rgéos subordinados a Secretaria de Fazenda e Plangja
mento;
V1 - coordenar agestéo orcamentaria da Secretaria de Fazenda e Plangiamento; e
VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 18. A Diretoria Administrativo-Financeira- DIAFI, unidade organicade direcio, diretamen-

te subordinada a Subsecretaria de Apoio Operacional, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar aexecucdo dos trabal hos das geréncias de recursos humanos, de
administracdo financeira e de material e de apoio logistico;

11 - elaborar e propor normas relativas a administragéo geral, respeitando-se a orientagdo definida
pelos 6rgéos centrais;

111 - coordenar a €l aboracéo da proposta orgamentaria da Secretaria de Fazenda e Plangjamento em

conjunto com as demai's unidades organicas;

1V - eaborar, andisar e consolidar o relatdrio de atividades, dentre outros afetos a sua &rea de
competéncia;

V - acompanhar e coordenar os procedimentos de aquisi¢do de materiais e contratagdo de servi-

cos; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 19. A Geréncia de Administracio Financeira e de Material - GAFM, unidade organica de
execucdo, diretamente subordinada & Diretoria Administrativo - Financeira, compete:

| - coordenar e controlar a execucao dos trabalhos dos Nucleos de Execucdo Orcamentédria e
Financeira, de Avaliacdo e Controle, de Materia e de Patriménio;

Il - controlar e acompanhar as dotagtes orgamentarias, providenciando os pedidos de créditos
adicionais e alterar, quando necessario, 0 Quadro Demonstrativo de Despesas— QDD da Secre-
taria de Fazenda e Plangamento;

111 - controlar e acompanhar a execugdo de contratos, convénios, bem como termos aditivos da
Secretariade Fazenda e Plangjamento e de demai's gjustes rel acionados as competéncias da Gerén-
cg

1V - coordenar e acompanhar adistribui¢ao, utilizacdo e aguardade materiais e bens patrimoniais;
V - elaborar e emitir trimestralmente, ou quando solicitada, relatdrio de atividades, dentre outros,
afetos a sua area de competéncia; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 20. Ao Nucleo de Execugdo Orcamentéria e Financeira - NEOF, unidade organica de
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execucdo, diretamente subordinado a Geréncia de Administracdo Financeira e de Material,
compete:

| - elaborar a proposta orcamentaria da Secretaria de Fazenda e Plangjamento e informar a
disponibilidade orgamentéria e financeira de projetos e atividades;

11 - cumprir as normas orcamentaria, financeirae contabil, baixadas pel os 6rgdos centrais compe-
tentes;

Il - promover o levantamento das informagBes sobre orcamento e finangas de interesse da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

1V - registrar e controlar aexecugdo orgamentaria e financeirada Secretaria de Fazendae Plangja
mento;

V - proceder aretencdo deimpostos e contribuicao das empresas, nos casos em que alegislacdo
exigir;

VI - movimentar e controlar as dotagBes orcamentarias e providenciar os pedidos de créditos
suplementares da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

VII - executar os incentivos crediticios de impostos estaduais, correspondentes as empresas
beneficiadas por programas governamentais de incentivos fiscais,

VIII - emitir Notas de Empenho e controlar aredlizacdo de desembolso financeiro;

IX - orientar e acompanhar as prestagdes de contas relativas a concessdo de suprimento de
fundos;

X - efetuar aliquidago da despesa e fornecer dados paraaelaboragdo de balancetes e balangos;
XI - controlar e acompanhar as contas contdbeis da unidade gestora, mantendo atualizados os
dados e informactes rel ativas a execucdo dos servigos da unidade; e

XII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 21. Ao NducleodeAvaliacéo e Controle- NUAC, unidade organicade execucéo, diretamente
subordinado & Geréncia de Administracdo Financeira e de Materia, compete:
| - receber, analisar e instruir documentos e processos que impliquem em despesas relaivas a
prestacdo de servigos para a Secretaria de Fazenda e Plangjamento;
11 —elaborar e controlar aexecucdo de contratos, convénios, termos aditivos e demais gjustes de
interesse da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;
111 - instruir processos visando 0s pagamentos de contratos, convénios, gjustes e outras obriga-
¢Oes de natureza eventual e continua;

IV - instruir processos de aplicagdo de penalidades referentes a ndo observéancia de clausulas
contratuais naexecucdo de obras e servicos em conformidade com alegislacdo vigente;
V - acompanhar e fiscalizar a atuagdo dos executores de contratos, convénios, termos aditivos e
demais gjustes, de acordo com alegidacdo vigente;
VI - elaborar demonstrativo mensal especificado dosinstrumentos contratuais, destacando-se 0s
desembol sos previstos e executados;
VII - manter atualizados os dados e informagdes rel ativas a execugdo dos servicos daunidade; e
VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 22. Ao Ndcleo de Materia - NUMAT, unidade orgéanica de execucgdo, diretamente subordi-
nado a Geréncia de Administragdo Financeira e de Material, compete:

| - executar as atividades de guarda, distribuicdo, alienacdo e aquisicio de material;

Il - registrar o recebimento, a movimentacdo e 0 remangjamento de estoque de material;

Il - inventariar materid;

1V - solicitar acomprade materia e orientar 0 processo de aquisicao;

V - plangjar, controlar e monitorar os gastos com o materia e, quando necessario, efetuar o seu
remanejamento nas unidades organicas de acordo com osinteresses da administraco;

VI - instruir processos de aplicagdo de penalidades referentes a ndo observancia de clausulas
contratuais na entrega de material, em conformidade com a legidacéo vigente;

VI - manter atualizados os dados e informagGes relativas a execucdo dos servigos daunidade; e
VIII - executar outras atividades inerentes & sua &rea de competéncia.

Art. 23. Ao Nucleo de Patriménio - NUPAT, unidade organica de execucao, diretamente subor-
dinado a Geréncia de Administragdo Financeira e de Material, compete:

| - promover o registro e amovimentacdo patrimonial de bens méveis eimbveis da Secretaria de
Fazenda e Plangamento, assim como atualizacdo de carga;

Il - acompanhar o inventério fisico patrimonia de bens méveis e imdveis e eaborar relatérios
exigidos por lei e pelos 6rgdos centrais;

111 - redlizar vistorias periddicas, supervisionando no ambito da Secretaria de Fazenda e Plangja-
mento, a utilizagdo dos bens patrimoniais e providenciar, se for o caso, 0 seu remanejamento,
recuperacdo, quando da necessidade de contratacdo de empresas especializadas, ou recolhimento
de acordo com os interesses da administragéo;

1V - realizar aidentificagdo dos bens ociosos, obsoletos einservivels visando sugerir suaredistri-
buicao, dienacdo ou recolhimento;

V - elaborar plano de aquisicéo de bensmoveis;

V1 - manter atualizados os dados e informagdes rel ativas a execucdo dos servigos da unidade; e
VII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 24. A Geréncia de Recursos Humanos - GRH, unidade organica de execucgo, diretamente
subordinada a Diretoria Administrativo-Financeira, compete:

| - coordenar e controlar, a execugdo dos trabalhos dos Ncleos de Registros Funcionais e de
Registros Financeiros de servidores ativos, inativos e pensionistas da Secretaria de Fazenda e
Plangjamento;

Il - analisar e emitir pareceres administrativos e técnicos sobre assuntos inerentes a Geréncia;
Il - promover, por meio do Grupo Gestor de Desenvolvimento de Pessoas, a realizacdo de
estudos, treinamento, capacitacdo e desenvolvimento dos recursos humanos da Secretaria de
Fazenda e Plangamento;

1V - elaborar e emitir trimestralmente, ou quando solicitada, relatério de atividades, dentre outros,
afetos a sua area de competéncia; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 25. Ao NUcleo de Registros Funcionais- NRFUN, unidade orgéanica de execugao, diretamen-
te subordinado a Geréncia de Recursos Humanos, compete:

| - aplicar alegidacéo e as normas expedidas sobre recursos humanos;

Il - efetuar o cadastramento funciona e manter atualizado os registros de admissdo, demissao,
af astamento, licenca, cessao, remogan, exoneracao e movimentagdo internade pessoa, ber como
redlizar os registros de nomeacdo e designacdo dos ocupantes dos cargos de provimento em
comissao da Secretaria de Fazenda e Plang amento;

111 - receber, registrar e acompanhar as freqliéncias elaboradas para os servidores da Secretariade
Fazenda e Plangjamento;

1V - examinar einstruir processos de concessdo de beneficios e vantagens aos servidores;

V - registrar, controlar e prestar informagdes funcionais dos servidores ativos, aposentados e
pensionistas da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

V1 - promover o cadastramento funcional e manter atualizados os registros de concessdo erevisio
de aposentadoria, bem como no tocante aos registros de concessdo e revisdo de pensdo dos
servidores da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

VII - pesguisar e catalogar legidacdo referente a pessodl;

VIII - instruir e analisar processos de aposentadoria e pensao;

I1X - confeccionar e expedir identidade funcional aos servidores;

X - emitir declaragdes funcionais aos servidores,

X1 - manter atualizados os dados e informagOes relativas a execucdo dos servigos da unidade; e
XII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 26. Ao Nucleo de Registros Financeiros— NRFIN, unidade organicade execugdo, diretamen-
te subordinado a Geréncia de Recursos Humanos, compete:

| - redlizar os langcamentos, visando a preparacao da folha de pagamento dos servidores ativos,
inativos e pensionistas da Secretaria de Fazenda e Plangamento;

Il - elaborar relatério prévio com amostragem da folha de pagamento dos servidores ativos,
inativos e pensionistas, para validagdo dos lancamentos;

111 - elaborar resumos mensais dafolha de pagamento identificando, quando houver, asvariactes
financeiras existentes,

IV - regigtrar, incluir, alterar ou excluir valores referentes a consignaggo em folha de pagamento
dos servidores ativos, aposentados e pensionistas,

V - emitir transferéncia financeira e abono provisorio referentes a aposentadorias e pensoes;

VI - instruir processos de exoneracao;

VI - efetuar cdl culos deincorporacao e transformagéo de parcel as de cargos em comissdo incor-
porados por servidores ativos, inativos e pensionistas, naformadalei;

VIII - providenciar ainclusdo, alteraco ou exclusdo de registros referentes aos servidores ativos,
inativos e pensi oni stas da Secretaria de Fazenda e Plangjamento, no sistema de processamento de
dados dafolha de pagamento;

IX - instruir processos de pagamentos referentes & beneficios e vantagens dos servidores da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

X - emitir declaragBes de ordem financeira aos servidores da Secretaria de Fazenda e Plangjamen-
to;

X1 - manter atualizados os dados e informagfes relativas a execucdo dos servigos da unidade; e
XII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 27. A Geréncia de Apoio Logistico - GEAL, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Diretoria Administrativo - Financeira, compete:

| - dirigir e coordenar a execugdo dos trabal hos inerentes aos Nicleos de Comunicacao e Docu-

mentacdo, de Reprografia e Impresséo, de Transportes e 0 de Administragéo Predial;

11 - acompanhar a execugao dos contratos com prestadoras de servicos e locagdo deimoveis;

111 - coordenar o atendimento aos setoriais e acompanhar 0s servicos executados;

IV - acompanhar o consumo de agua, energia elétrica e telefonia fixa e celular das unidades da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento por meio de relatérios mensais a serem encaminhados a
Subsecretaria de Apoio Operacional, objetivando aracionalizacdo dos mesmos;

V - elaborar e emitir trimestralmente, ou quando solicitado, relatério de atividades, dentre outraos,

afetos a sua area de competéncia; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 28. Ao Nucleo de Comunicagdo e Documentacdo - NCD, unidade organica de execucao,
diretamente subordinado a Gerénciade Apoio L ogistico, compete:

| - receber, autuar, registrar e controlar a movimentagdo de processos, documentos e corres-
pondénciacficid;

Il - coletar, registrar e catalogar atos oficiais, documentos e publicagdes;

111 - promover aaquisicdo de periddicos, livros e outras publicactes deinteresse da Secretariade
Fazenda e Plangjamento;

1V - promover o arquivamento e/ou a eliminagdo de documentos e processos prescritos;
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V - controlar o acervo dabiblioteca;

VI - informar o andamento de processos e documentos oficiais sob seu controle;

VIl - manter atualizados os dados e informagOes relativas a execugdo dos servigos daunidade; e
VIII - executar outras atividades inerentes & sua &rea de competéncia.

Art. 29. Ao Ncleo deReprografiae lmpressdo - NRI, unidade organica de execuggo, diretamente
subordinado a Gerénciade Apoio L ogistico, compete:

| - executar servigos de reprografia e impressdo de documentos;

11 - executar servigos de encadernagdo e plastificaco;

111 - manter atualizados os dados e informagdes rel ativas a execucao dos servicos da unidade; e
1V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 30. AoNucleo de Transporte - NT, unidade organica de execucao, diretamente subordinado
aGerénciade Apoio L ogistico, compete:

| - atender solicitagBes para utilizagdo de veicul os de servigo da Secretaria de Fazenda e Plangja
mento;

Il - orientar a distribuicdo e controlar a utilizacdo de veiculos pelas unidades da Secretaria de
Fazenda e Plangamento;

111 - realizar vistorias em veicul os danificados, propondo, sefor o caso, a apuragdo de responsa-
bilidades;

IV - promover a manutenc&o corretiva e preventiva dos veiculos da Secretaria de Fazenda e
Plangjamento;

V - receber, controlar e prestar conta junto ao 6rgao normatizador, das cotas de combustivel
destinadas a Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

V1 - receber, controlar e encaminhar as unidades responsaveis, extrato de notificagdo de multas de
trénsito;

V1| - encaminhar mensal mente a Subsecretaria de Apoio Operacional, quando houver, relagéo de
multas ndo pagas pel 0s respectivos responsaves;

VI1II - manter atualizados os dados e informagdes rel ativas a execucdo dos servicos da unidade;
IX - emitir requisic8o paraa utilizag8o de veicul os |otados nesta Secretaria de Fazenda e Planeja-
mento para trafegar fora do horério norma e dos limites do DF; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 31. Ao Nucleode Administracdo Predial - NUAP, unidade organicade execucgdo, diretamente
subordinado a Gerénciade Apoio L ogistico, compete:

| - supervisionar e controlar a execucdo de servigos de carpintaria, marcenaria, limpeza de
edificios, segurancga, instal acdes e mobiliérios da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;
11 - promover ainstalagéo e reparo, de maguinas, moveis, aparelhos elétricos e equipamentos de
telecomunicactes, e aconservagdo dasinstalagdes el étricas e hidraulicas, dependéncias e dispo-
sitivos de seguranca;
111 - fiscalizar o cumprimento das clausulas dos contratos firmados e controlar a observanciados
critérios de seguranca na ocupagdo deimoéve's;
1V - redizar o controle do consumo de agua, energiaelétricaetelefoniafixae celular das unidades
da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;
V - controlar a entrada e saida de pessoas, materiais, volumes e veiculos nas dependéncias da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento;
V1 - realizar vistorias periddicas nas estruturas fisicas das unidades desta Secretaria de Fazenda
e Plang amento;
VII - elaborar cronograma de execucdo de servicos de conservacdo e manutencdo dasinstal acoes
ocupadas pela Secretaria de Fazenda e Plangjamento;
VIII - manter atualizados os dados e informactes rel ativas a execugdo dos servigosdaunidade; e
IX - executar outras atividades inerentes & sua area de competéncia.

CAPITULO VI 3
DA SUBSECRETARIA DE COMPRASE LICITACOES

Art. 32. A Subsecretaria de Compras e Licitagfes - SUCL, 6rgdo de comando e superviszo,
diretamente subordinada ao Secretério de Fazenda e Plangjamento, compete:

| - coordenar, controlar e executar procedimentos|icitatdrios e processos de dispensae  inexigi-
bilidade de licitagdo para a contratagdo de fornecimentos e servigos da administracdo direta,
autérquica, fundacional e das empresas plblicas do Distrito Federal;

Il - realizar pesquisas de precos de materiais e servigos, bem como especificar, codificar e
catalogar os mesmoas;

111 - organizar e operacionalizar osregistros cadastrais de fornecedores e prestadores de servicos;
1V - desenvolver métodos visando a padronizacdo na sistemética de gastos com materiais, volta
dos para a racionalizacdo administrativa;

V - promover, sempre que possivel, concorréncias para compras pelo sistema de registro de
precos, bem como o gerenciamento das respectivas atas, e

VI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 33. A Assessoria Técnico-Legisativa- ATL, unidade organica de execucfo, diretamente
subordinada a Subsecretéria de Compras e Licitagdes, compete:

| - auxiliar naprestacdo deinformagdes em mandados de segurancaimpetrados contrao Subsecre-
tario, Diretores e Presidentes das Comissdes de Licitagdo e de Registros Cadastrais;

Il - emitir pareceres sobre Dispensas e Inexigibilidade de Licitagdo, recursos administrativos e

pedido de reconsideracéo relativos alicitagOes;
111 - acompanhar o cumprimento de normas e procedimentos rel ativos as licitagdes; e
1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 34. A Assessoriade Suporteal icitacdes- ASL, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Subsecretariade Compras e Licitagdes, compete:

| - coordenar e controlar aexecucdo daslicitagdes,

11 - encaminhar e controlar as publicagtes dos atos licitatorios exigidas por lei;

111 - prestar informagdes em matérias que |he forem submetidas;

1V - instruir os processos de dispensa de licitagéo;

V - proceder a conferénciados procedimentos licitatdrios, previamente as homol ogagdes;

VI - encaminhar os processos parahomologagéo; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 35. A Comissio de Andlise e Registro Cadastrais - CARC, unidade organica de execuco,
diretamente subordinada a Subsecretéria de Compras e Licitagdes, compete:

| - andlisar ejulgar os pedidos deinscrico, alteracdo, renovagdo ou cancelamento de Certificado
de Registro Cadastral — CRC —visando aavaliagdo de sua capaci dade técnica, juridica, econémico-
financeiraefiscd;

Il - analisar eingtruir recursos contraindeferimento de pedido de Certificado de Registro Cadas-
trad — CRC;

111 - autorizar aexpedicdo e cancelamento de Certificado de Registro Cadastral — CRC;

1V - redlizar diligéncias paradirimir dividas quanto a documentagdo apresentada para cadastro; e
V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 36. A Comissio Permanente de Licitacso — Convite/Materiais — CPL/CV/M, unidade orgé
nica de execucao, diretamente subordinada a Subsecretériade Comprase Licitagdes, compete:
| - elaborar Cartas Convite de materiais e promover sua distribui¢o;
11 - receber e abrir propostas relativas as licitagdes Convite/Materiais,
I - instruir os recursos relativos aos Convite/Materiais;
1V - elaborar atas circunstanciadas das reunifes; e
V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 37. A Comiss3o Permanente de Licitagiio — Convite/Servicos— CPL/CV/S, unidade organica
de execucdo, diretamente subordinada a Subsecretériade Compras e Licitagles, compete:

| - elaborar Cartas Convite de servigos e promover sua distribuicéo;

I1 - receber e abrir propostas relativas as licitagdes de Convite/Servigos;

111 - instruir os recursos relativos aos Convites/Servigos;

1V - elaborar atas circunstanciadas das reunides; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 38. A Comissio Permanente de Licitagao-Tomada de Precog/Materiais e Servicos— CPL/TP,
unidade organica de execucao, diretamente subordinadaa Subsecretériade Comprase LicitagOes,
compete:

| - elaborar editais;

11 - julgar habilitaggo namodalidade Tomada de Pregos;

111 - receber, abrir ejulgar propostas rel ativas as licitagdes na modalidade de Tomada de Pregos;
1V - andlisar einstruir recursos impetrados contra resultados de habilitag8o, julgamento, anulacdo
ou revogacao delicitaces,

V - elaborar atas circunstanciadas das reunifes; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 39. A Comissio Permanente de Licitagdo-ConcorréncialMateriais e Servigos —CPL/CC,
unidade organica de execucao, diretamente subordinadaa Subsecretériade Comprase LicitagOes,
compete:

| - elaborar editais;

11 - julgar habilitagdo na modalidade Concorréncia;

111 - receber, abrir e julgar propostas relativas as licitagdes na modalidade de Concorréncig;

1V - andlisar einstruir recursos impetrados contra resultados de habilitag8o, julgamento, anulacéo
ou revogacao delicitaces,

V - elaborar atas circunstanciadas das reunifes; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 40. A Diretoriade Programac&o e Controle— DPC, unidade organicade DirecZo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Compras e Licitagdes, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar aexecucdo das atividades de programagao de compras e servicos;
Il - analisar as solicitagBes de compras e servicos;

111 - acompanhar e divulgar os limites licitatorios, estabel ecidos na legidacio;

1V - prestar informacfes e emitir pareceres em processos e expedientes que sjam submetidos ao
Seu pronunciamento;

V - elaborar calendario anual de compras e servicos,

V1 - elaborar e propor a programagao anual de trabalho dos 6rgaos que |he sdo subordinados; e
VIl - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 41. A Gerénciade Qualificacso e Cadastro - GQC, unidade organicade execucdo, diretamente
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subordinada a Diretoria de Programacao e Controle, compete:

| - organizar e operacionalizar o Registro Cadastral de Fornecedores;

11 - receber adocumentacdo apresentada pel os fornecedores e efetuar a suatriagem;

111 - manter atualizadas as informagdes sobre 0 desempenho dos fornecedores;

1V - classificar osfornecedores por ramo de atividade;

V - expedir e cancelar o Certificado de Registro Cadastral — CRC;

V1 - indicar fornecedores para participar dos procedimentoslicitatorios namodalidade de Convi-
te e para Dispensa de Licitagdo; e

VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 42. A Gerénciade Instrucéo de Processos - GI P, unidade organicade execucso, diretamente
subordinada a Diretoria de Programagdo e Controle, compete:

| - epecificar e classificar os materiais;

11 - controlar aexecucdo do calendario de compras e servigos,

111 - propor afixagéo de indices de estoque;

1V - andisar e agrupar os pedidos de compras e servigos para aformalizacéo dos procedimentos;
V - propor aformaggo de | otes econdmicos paraa aquisicao de materiais e realizacao de servicos;
VI - indicar amoddidade delicitagéo; e

VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 43. A Diretoria de Pesquisa e Registro de Pregos - DPRP, unidade organica de Direczo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Compras e Licitagdes, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar aexecucdo das atividades do Sistema de Registro de Precos;

11 - coordenar as pesqguisas de pregos;

111 - controlar a atualizac&o dos pregos registrados;

1V - proceder a publicacdo dos precosregistrados;

V - acompanhar os precos praticados pela Administragdio para assegurar que sgiam compativeis
com osdo mercado local;

VI - redizar estudos paraverificar os materiais que devam ser adquiridos pelo Sistemade Registro
dePregos;

VIl - promover audiéncias prévias, a fim de esclarecer aos 6rgaos solicitantes e aos potenciais
fornecedores o funcionamento do Sistema de Registro de Precos; e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 44. A Gerénciade Pesquisade Mercado - GPM, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Pesquisa e Registro de Precos, compete:

| - realizar pesquisas de pregos,

11 - subsidiar as Comissdes Permanentes de Licitacdo, quanto aos pregos propostos nas respec-
tivas licitaces, e

111 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 45. A Geréncia de Registro de Precos - GRP, unidade organica de execuco, diretamente
subordinada a Diretoria de Pesquisa e Registro de Precos, compete:

| - administrar e manter atualizadas as Atas de Registro de Pregos;

Il - acompanhar a classificac8o e as contratacdes dos fornecedores detentores dos precos
registrados;

111 - atualizar os precos registrados;

1V - andisar einstruir os pedidos de revisdo de precos registrados,

V - controlar avalidade dos pregos registrados; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO VII
DA SUBSECRETARIA DE FINANCAS

Art. 46. A Subsecretaria de Financas - SUFIN, 6rgéo de comando e supervisio, diretamente
subordinada ao Secretério de Fazenda e Plangjamento, compete:

| — coordenar, orientar e normatizar as atividades de administracdo financeira, contabilidade
plblica e de gestéo patrimonid,;

11 — estabel ecer a programagao financeira do Governo do Distrito Federd;

11l — subsidiar aformulacdo da politica de financiamento da despesa publicado Distrito Federal;
IV — coordenar, orientar e normatizar a administracao da divida piblica da administracéo direta
eindireta do Digtrito Federd;

V - controlar empresas estatais;

VI —administrar os haveres financeiros e mobiliarios do Distrito Federa;

VIl —executar as operagOes de crédito e a politica da divida publica do Distrito Federal;

VI — controlar os limites de endividamento do Distrito Federdl;

1X — estabel ecer os procedimentos contabeis paraa gestéo orcamentaria, financeira e patrimonial
do Distrito Federdl;

X —administrar o patriménio mobilidrio e imobiliario do Distrito Federd; e

XI — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 47 . A Diretoria Gera de Patriménio - DGPAT, unidade organica de direcéo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Finangas, compete:

| - supervisionar, junto aos 6rgdos da administragéo centralizada e 6rg&os relativamente auténo-
mos do Distrito Federal, a gestéo e o controle dos bens patrimoniais;

11 - elaborar normas patrimoniais e propor diretrizes, programas e ages que objetivem araciona
lizacdo e o aperfeicoamento da gestéo patrimonial;

111 - propor a programagéo de trabalho das unidades que Ihe sdo diretamente subordinadas e
supervisionar aexecugdo das operacdes, do registro e do controle patrimonial; e

1V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 48. A Gerénciade Operagdes Patrimoniais - GOP, unidade organicade execucdo, diretamen-
te subordinada & Diretoria Geral de Patrimdnio, compete:

| - coordenar e controlar a execucao das atividades referentes a incorporagdo, transferéncia e
desincorporacdo de bens mdéveis e semoventese imoveis;

11 - elaborar a programagdo de trabal ho das unidades que Ihe sdo diretamente subordinadas; e

111 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 49. Ao Nucleo de Bens Moéveis e Semoventes - NBMSS, unidade organica de execucéo,
diretamente subordinado a Geréncia de Operacoes Patrimoniais, compete:

| - classificar, atribuir nimero de tombamento e registrar, a vista da documentacdo encaminhada
pelos 6rgéos setoriais de patrimonio, aincorporacdo dos bens moveis e semoventes,

Il - promover, a vista da documentacdo encaminhada pelos érgdos setoriais de patrimoénio, a
desincorporacdo de bens patrimoniais méveis e semoventes;

111 - acompanhar, através do Sistema Integrado de Administragdo Financeirae Contabil, aemissio
de empenhos relativos a aquisicdo de equipamentos e material permanente no exercicio, provi-
denciando aincorporacdo dos bens;

1V - fornecer dados necess&riosa atualizagdo do cadastro de bens patrimoniais;

V - acompanhar 0 processamento e verificar a consisténcia dos balancetes e demonstrativos
das operaces patrimoniais de bens méveis e semoventes executadas; e

V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 50. Ao Nucleo de BensIméveis - NBI, unidade organica de execuco, diretamente subordi-
nado a Geréncia de Operagdes Patrimoniais, compete:

| - classificar, atribuir nimero de tombamento e registrar, a vista da documentacdo encaminhada
pelos 6rgdos setoriais de patrimonio, aincorporacdo de bensimoveis;

Il - manter sob sua guarda e responsabilidade as certidBes, escrituras e demais documentos
relativos aos imoveis incorporados;

111 - atribuir e controlar a responsabilidade pela administragdo dos bens iméveis incorporados;
IV - instruir processos concernentes a aquisicao, alienacdo, arrendamento ou cessdo de bens
iméveis;

V - promover, a vista da documentacdo encaminhada pelos 6rgaos setoriais de patriménio, a
desincorporacao e transferéncia de responsabilidade dos bens patrimoniaisiméve's;

V1 - acompanhar, através do Sistemalntegrado de Administracdo Financeirae Contabil, aemissio
de empenhos relativos a edificages, instal ages e equipamentos para obras, reformas, benfeito-
rias ou mel horias emitidos no exercicio, providenciando aincorporagao;

V11 - executar as atividades de processamento de dados referentes as operagdes patrimoniais
deincorporagdo, desincorporagao e transferéncia de responsabilidade dos bens patrimoniais
imoveis;

VIII - processar e expedir certificado deregistro, relativo as operacdes de incorporagéo, desincor-
poragdo e transferéncia de bens patrimoniais iméveis;

IX - processar e verificar aconsisténciados bal ancetes e demonstrativos das operactes patrimo-
niais de bensimoveis executadas;

X - organizar e manter atualizado o cadastro dos bens patrimoniaisiméveis, zelando pela coerén-
cia, fidedignidade e tempestividade dasinformagBes registradas; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 51. A Gerénciade Registro e Controle Patrimonia - GRCP, unidade organica de execuczo,
diretamente subordinada & Diretoria Gera de Patrim6nio, compete:

| - coordenar e controlar a execucdo das atividades relativas a atribuicdo de responsabilidade,
cadastro e controle patrimonial;

11 - elaborar a programagdo de trabal ho das unidades que Ihe sdo diretamente subordinadas; e
111 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 52. Ao Nucleo de Responsabilidade Patrimonia - NRP, unidade organica de execucéo,

diretamente subordinado a Geréncia de Registro e Controle Patrimonial, compete:

| - atribuir e controlar responsabilidade pela guarda e uso dos bens patrimoniais méveis e semo-

ventes;

Il - distribuir, quando da incorporacao, e controlar as plaguetas de tombamento atribuidas aos
bens patrimoniais adquiridos pela administragdo centralizada;

111 - providenciar, quando comunicado pel os érgaos setoriais de patrimdnio, aredistribui¢éo dos
bens patrimoniais méveis e semoventes 0Ci0sos;

IV - promover, a vista da documentacdo encaminhada pelos érgdos setoriais de patrimonio, a
movimentacdo de bens patrimoniais moveis e semoventes;

V - promover a andlise dos inventérios anuais €l aborados pelas unidades administrativas;

V1 - propor a adogdo de providéncias em caso de constatagdo de divergéncia entre os bens

inventariados e o registrado no cadastro; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.
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Art. 53. Ao Ncleo de Cadastro Patrimonia - NCP, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinado & Geréncia de Registro e Controle Patrimonial, compete:

| - operacionalizar o Sistema Geral de Patriménio — SisGepat, dando suporte aos usuarios do
sistema e promovendo gestdes junto aos 6rgaos competentes visando a solugdo de problemas
técnicos e implementagdo de melhorias no Sistema;

Il - executar as atividades de processamento de dados referentes as operages patrimoniais de
incorporagao, desincorporacdo e movimentacdo de bens patrimoniais mévei's e semoventes;

111 - processar e expedir certificado de registro relativo as operagfes patrimoniais realizadas;

1V - processar balancetes e demonstrativos das operactes patrimoniais de bens moveis e semo-
ventes executadas,

V - organizar e manter atualizado o cadastro dos bens patrimoniais méveis e semoventes, zelando
pela coeréncia, fidedignidade e tempestividade das i nformagfes registradas no SisGepat; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 54. Ao Nucleo de Controle Patrimonia - NCOP, unidade organica de execucao, diretamente
subordinado & Geréncia de Registro e Controle Patrimonial, compete:

| - verificar a utilizacdo dos bens patrimoniais quanto ao estado de conservagdo e condigdes de
guarda;

Il - verificar o cumprimento das normas e a documentacdo pertinente a gesto patrimonia;

111 - elaborar relatério dasinspecies realizadas e lavrar Termo de Ocorréncia, em caso de consta-
tacdo de irregularidades na administracdo patrimonial;

IV - propor a adocdo de providéncias administrativas, em caso de irregularidades na gesto
patrimonial;

V - acompanhar as atividades de regul arizagdo das ocorréncias constatadas; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 55. A Diretoria Gera de Contabilidade - DGC, unidade organica de direcio, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Finangas, compete:

| —estabel ecer normas e procedimentos para o registro contabil dos atos e dos fatos da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos e entidades da administracdo do Distrito
Federal;

Il — manter e aprimorar o Plano de Contas do Distrito Federal;

111 — orientar os 6rgaos e entidades da administracdo do Distrito Federal quanto ao registro dos
atos e fatos de natureza contabil, orcamentaria, financeira e patrimonial;

1V —readlizar atomada de contas dos ordenadores de despesa e demai s responsaveis por bens e
vaores pablicos do Distrito Federal;

V - consolidar os balancos das secretarias e 6rgéos vinculados, com vistas a elaboracdo do
Balango do Distrito Federd;

V1 — consolidar as contas anuais do Governo do Distrito Federal a serem submetidas ao Poder
Legidétivo; e

VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 56. A Geréncia de Controle e Andlise Contébil - GCAC, unidade organica de execuczo,
diretamente subordinada & Diretoria Geral de Contabilidade, compete:

| — deferir, orientar e controlar procedimentos contabeis relativos aos atos e fatos da gestéo
orcamentéria, financeira e patrimonial da Administraco Direta, Fundacional e Autérquica;

Il — manter atualizado o plano de contas do Distrito Federd;

11l — orientar a elaboragdo do balanco geral, balancetes e demais demonstragdes contabeis do
Didtrito Federd;

1V —eaborar rdatdrios gerenciais;

V —acompanhar o cumprimento das normas de gerenciamento do sistema contabil;

V| —estabel ecer o nivel e perfil de acesso dos usuérios aos Sistemas | ntegrados de Administragéo
Financeira, Orcamentéria, Contébil e Patrimonial do Distrito Federa; e

VIl - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 57. Ao Nucleo de Orgdos Autdnomos - NOA, unidade organica de execuco, diretamente
subordinado & Geréncia de Controle e Andlise Contabil, compete:

| —analisar aconsisténciados dados dos bal ancetes, balangos e demai s demonstrativos contabel's;
Il — orientar e controlar os 6rgéos que lhe sdo afetos quanto a procedimentos contébeis dos
registros dos atos e fatos da gestéo orcamentéria, financeira e patrimonial;

111 — promover aavaliagdo da gestéo contabil dos 6rgdos que |he sdo afetos; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 58. Ao Nucleo de Fundagtes e Autarquias- NFA, unidade organicade execucao, diretamente
subordinado & Geréncia de Controle e Andlise Contabil, compete:

| —analisar aconsisténciados dados dos bal ancos, bal ancetes e demai s demonstrativos contabel's;
Il — orientar e controlar os 6rgéos que lhe estdo afetos quanto a procedimentos contabeis dos
registros dos atos e fatos da gestéo orcamentéria, financeira e patrimonial;

Il - promover avaliagdo da gestéo contabil dos orgdos que lhe estéo afetos; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 59. Ao Nicleo de Secretarias de Estado — NSE, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinado & Geréncia de Controle e Andlise Contabil, compete:

| —analisar aconsisténciados dados dos bal ancos, bal ancetes e demai s demonstrativos contébel's;
Il — orientar e controlar os 6rgéos que lhe estdo afetos quanto a procedimentos contabeis dos

registros dos atos e fatos da gestéo orcamentédria, financeira e patrimonial;
111 — promover avaliagdo da gestéo contabil dos 6rgéos que |he estéo afetos; e
1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 60. Ao Nucleo de Administrages Regionais - NAR, unidade organica de execucdo, direta-
mente subordinado & Geréncia de Controle e Andlise Contébil, compete:

| —analisar aconsisténciados dados dos bal ancos, bal ancetes e demai s demonstrativos contabel's;
Il — orientar e controlar os 6rgéos que lhe estdo afetos quanto a procedimentos contabeis dos
registros dos atos e fatos da gestéo orcamentédria, financeira e patrimonial;

111 — promover aavaliagdo da gestéo contabil dos 6rgdos que |he estéo afetos; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 61. A Gerénciade Consolidacéo e Orientacso Contébil - GCOC, unidade organicade execu-
¢8o, diretamente subordinada a Diretoria Gerdl de Contabilidade, compete:

| - coordenar e controlar aexecucao das atividades dos servigos de balancos e demonstrativos, de
controle dos direitos e obrigagdes do Distrito Federal e de fundos especiais; e

Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 62. Ao Nucleo de Baangos e Demonstrativos- NBD, unidade organica de execucéo, direta-
mente subordinado a Geréncia de Consolidacdo e Orientacdo Contébil, compete:

| —acompanhar aemissdo e verificar acons sténciados balancetes, bal angos e demais demonstra-
tivos contébel s elaborados pel os érgaos e entidades da Administracdo Direta e Indiretado Distri-
to Federal;

11 —examinar e acompanhar as ateragles nos orgamentos sintéticos da administracdo descentra-
lizada do Didtrito Federd;

111 —acompanhar aexecugdo orgamentéria e agestdo econdmico-financeira das entidades contro-
ladas direta e indiretamente pelo Distrito Federdl;

IV — orientar as entidades controladas direta e indiretamente pelo Distrito Federal quanto as
impropriedades verificadas em seus demonstrativos contébeis;

V —elaborar 0 balanco consolidado do Distrito Federd e demais demonstrativos que o compde; e
V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 63. Ao Nucleo de Controle dos Direitos e Obrigagfes - NCDO, unidade organica de
execuca, diretamente subordinado & Geréncia de Consolidag&o e Orientagéo Contabil, compete:
| — acompanhar através de balancos e balancetes as contas de direitos e obrigagfes do Distrito
Federd;

Il — analisar os balancetes e balangos das entidades controladas direta e indiretamente pelo
Didlrito Federd;

111 — controlar a participacdo acionéria do Governo do Distrito Federal nas empresas em cujo
capital este participe;

1V —analisar e sugerir alteracGes nos planos de contas das entidades controladas diretaeindireta-
mente pelo Distrito Federa; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 64. Ao Nucleo de Fundos Especiais - NFE, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Consolidagdo e Orientagdo Contabil, compete:

| —analisar as prestagfes de contas dos fundos especiai s geridos pel os 6rgéos da Administracdo
Direta do Digtrito Federd;

11 —sugerir diligéncias sobre a execugdo financeirade fundos especiais;

111 —coletar, classificar e catalogar publicagesrel ativas alegislacdo de fundos especiais e contro-
lar o cumprimento;

1V — orientar os 6rgaos gestores de fundos especiai s e seus demonstrativos contabeis;

V - acompanhar aexecucao orcamentdriae financeirados fundos especiais geridos pel os 6rgdos da
administracdo do Distrito Federal; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 65. A Geréncia de Tomada de Contas - GPC, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Diretoria Gera de Contabilidade, compete:

| —controlar aexecucdo das atividades dos servicos de cadastro e control e de responsabilidade, de
convénios e subvengdes sociais, prestagdo de contas dos ordenadores de despess;

Il - acompanhar as aplicagbes de suprimentos de fundos, as prestagdes de contas de vales-
transporte, convénios e subvencdes sociais e aprovérlas quando consideradas regul ares,

111 — redlizar inspecéo nas unidades administrativas do Governo do Distrito Federal; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 66. Ao Nucleo de Cadastro e Controle de Responsabilidades - NCCR, unidade organicade
execucao, diretamente subordinado a Gerénciade Tomada de Contas, compete:

| —manter cadastro dos ordenadores de despesa responsaveis pel as unidades orcamentarias, por
bens, valores e dinheiros publicos;

11 —manter controle de tomada de contas anuais e especiais dos 6rgéos da administracdo direta;
111 — elaborar relagdo dos responsaveis sujeitos a tomada de contas;

1V —examinar e controlar os pedidos de concesséo e prestacéo de contas de suprimento de fundos
aservidor;

V — efetuar as comunicagfes devidas rel ativas as baixas de suprimento de fundos a servidor;

VI —orientar e assistir os agentes financeiros em matériarel aivaa suprimento de fundos a servidor;
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V1| —elaborar demonstrativos de posi¢ao dos responsavei s por suprimento de fundos aservidor;
VIII — manter atualizada a relagdo de responsaveis por dinheiros, valores e bens publicos da
Administragdo Direta; e

IX - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 67. Ao Nucleo de Prestagédo de Contas de Ordenadores de Despesa - NPCOD, unidade
organicade execucao, diretamente subordinado a Gerénciade Tomada de Contas, compete:

| —realizar as tomadas de contas anuais dos ordenadores de despesa, agentes recebedores e
pagadores da Administrago Direta;

Il —analisar as prestactes de contas dos val es-transporte adquiridos pelas unidades administra-
tivas da Administracdo Direta;

111 —acompanhar e controlar as tomadas de contas especiais instauradas no ambito da Adminis-
tracdo Direta do Governo do Distrito Federal;

IV —realizar inspecdo “in loco” nas unidades administrativas do Governo do Distrito Federd; e
V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 68. Ao Ncleo de Convénios e Subvengdes Sociais- NCSS, unidade organi ca de execucao,
diretamente subordinado a Geréncia de Tomada de Contas, compete;

| —manter controle analitico de convénios e subvengoes sociais;

Il — analisar e encaminhar os processos de prestacdes de contas de convénios e subvenctes
sociais,

111 —sugerir diligéncias sobre prestagéo de contas de convénios e subvenges sociais;

IV —registrar e comunicar as baixas de convénios e subvencdes sociais;

V —elaborar e encaminhar demonstrativo da posi¢ao dos convénios e subvencdes sociais;

V1 —acompanhar e anctar os atos aditivos de prorrogacdo, suspensdo ou rescisdo de convéenios;
VIl —coletar, classificar e catalogar publicacOes relativas alegidacdo de convénios e subvencgdes
sociais; e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 69. A Diretoria Geral de Administragio Financeira - DGAF, unidade organica de direcso,
diretamente subordinada & Subsecretaria de Financas, compete:

| — elaborar a programacéo financeiramensal e anua do Distrito Federd;

Il — coordenar e controlar aexecucdo financeirado Distrito Federal;

111 — editar normas sobre a programacao financeira e a execugdo orgamentaria e financeira, bem
como promover o acompanhamento, a sistematizagao e a padronizagdo da execucdo da despesa
publica;

IV — administrar e controlar a divida pablica da administragdo direta;

V —acompanhar e manter informagdes sobre as dividas da administracdo indireta;

VI —administrar os haveres financeiros e mobiliérios do Tesouro do Distrito Federal;

VIl — executar a gestéo orcamentdria e financeira relativas as contribuices ao Programa de
Formagdo do Patrimdnio do Servidor Publico-PASEP , referentes & administragdo direta do
Didtrito Federd;

VIl — executar e administrar as operacoes de crédito sob a responsabilidade do Tesouro do
Didtrito Federd;

1X —coordenar o acompanhamento e controle daevoluggo dadividainternae externadaAdminis-
tracdo Direta e Indireta do Distrito Federal;

X — coordenar as aplicagdes financeiras do Distrito Federal; e

X — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 70. A Gerénciade Controle e Acompanhamento da Despesa- GECAD, unidade organicade
execucdo, diretamente subordinada a Diretoria Geral de Administracdo Financeira, compete:

| — coordenar e orientar arealizag8o e 0 gerenciamento da despesa publica;

11 —elaborar, orientar e manter sistema de normas e padrdes de controle da execucdo financeirae
de regjustamento de precos,

111 —coordenar ostraba hos de el aboragdo da programacéo financeira;

1V — elaborar relatérios sobre a evolugdo financeira do Governo do Distrito Federal;

V —acompanhar aevolugéo do orcamento;

VI —coordenar e controlar aexecucdo das atividades dos servigos que | he sdo diretamente subordi-

nados; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 71. Ao Nucleo de Programagao e Controle- NPC, unidade organi ca de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Controle e Acompanhamento da Despesa, compete:

| —elaborar aprogramacéo financeira;

Il —acompanhar as dotages e reformul agBes do orcamento;

11l —divulgar aprogramacao financeira aprovada para os 0rgéos setoriais;

1V — efetuar projegdes sobre aevolugdo da despesa de pessoal, custeio e investimentos;

V —acompanhar aevolugdo dareceita;

VI — conferir processos de pagamento de pessoal ativo e inativo;

VII — controlar a execucdo da despesa, com pessoal civil e militar, de custeio e investimentos;
V11 —preparar repassesde recursos financeiros destinados ao custeio de pessoal daAdministra-
¢ao Direta e Indireta;

IX — controlar os repasses de recursos financeiros oriundos da Uni&o;

X —prestar contas dos recursos financeiros repassados pela Uniéo; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 72. Ao Nicleo de Normas e Acompanhamento - NNA, unidade organica de execucéo,
diretamente subordinado a Geréncia de Controle e Acompanhamento da Despesa, compete:

| —acompanhar e analisar a exatidéo da apropriacéo da despesa;

11 — orientar, no que couber, quanto asnormas delicitagdo e contrato, regjustamento e execucgao
orcamentaria, financeira e contabil;

111 —acompanhar e controlar asreceitas diretamente arrecadadas dos 6rgéos e entidades, parafins
deliberacdo de cotasfinanceiras,

IV — catalogar os atos normativos de execugdo e controle financeiro do Governo do Distrito
Federd;

V —acompanhar e analisar agestéo financeira dos 6rgéos e entidades que recebem transferéncias
acontado Tesouro do Distrito Federal;

VI — preparar 0s repasses pertinentes aos pedidos de transferéncias de recursos financeiros
destinados ao custeio e investimento da Administracdo Indireta; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 73. A Geréncia da Divida Piblica - GEDIP, unidade organica de execuco, diretamente
subordinada a Diretoria Geral de Administracéo Financeira, compete:

| —administrar a divida publica fundada;

Il — criar e manter sistema de registro de informagdo de operacBes de crédito e garantias
concedidas,

111 — controlar as responsabilidades assumidas pelo Tesouro, em decorréncia de contratos de
empréstimos, financiamentos, avais e outras garantias concedidas pelo Tesouro;

IV —analisar as operagBes financeiras por conta e ordem do Tesouro e as que o Distrito Federal
fique como mandatario ou financiador;

V —fornecer subsidios para €l aboracao daproposta orgamentariae prever dotagdes necessarias ao
servico dadividainterna e externa;

V1 —fornecer subsidios para el aboragéo da proposta orcamentéria e prever dotactes necessarias
a0 Programade Formacao do Patrimonio do Servidor Pdblico-PASEP, no ambito daAdministra-
¢&0 Direta;

VIl — examinar minutas de contratos de empréstimos, convénios, acordos e outros gjustes que
envolvam contrapartida do Distrito Federal;

VIII — acompanhar a publicag8o de convénios, contratos, acordos e outros gustes, bem como
manter cadastro relativos a divida interna e externa;

I1X —acompanhar e controlar aevolugdo da divida interna e externa da Administracdo Indireta;
X —acompanhar e controlar a divida interna e externa no ambito da Administragdo Direta;

X1 —projetar e acompanhar aevolucdo da capacidade de endividamento e pagamento do Distrito
Federd;

XII —examinar, instruir e liquidar processo de pagamento da dividainterna e externada Adminis-
tracdo Direta;

X1l — examinar, ingtruir e liquidar processo de pagamento de contribuicdo ao Programa de
Formagao do Patrimdnio do Servidor Piblico — PASEP, no ambito da Administragdo Direta; e
XIV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 74. A GerénciaFinanceira- GEFIN, unidade organica de execucgo, diretamente subordinada
aDiretoria Geral de Administracdo Financeira, compete:

| — executar a programacao financeira das despesas previstas no or¢camento;

11 —gjustar asliberagdes financeiras ao ingresso de recursos e as metas estabel ecidas para o caixa
do Tesouro;

111 —gerir o fluxo de caixado Tesouro;

IV — praticar os atos referentes a liberagdo de recursos financeiros para os 6rgéos setoriais e a
programaco e execucdo financeirado Tesouro;

V —organizar e controlar os pagamentos de compromissos do Distrito Federdl;

V1 —controlar as aplicagdes financeiras dos recursos disponivels nas contas Movimento e Con-
vénios narede bancéria;

VIl — controlar as retiradas de recursos financeiros provenientes de transferéncias da Unido,
contratos e convénios,

V11 —coordenar a aberturae o encerramento de contas gerenciadas pel o Tesouro;

IX — coordenar a conciliagdo bancéria das contas em nome do Distrito Federal narede bancérig;
X —coordenar e controlar aexecugdo das atividades dos servicos que | he sdo diretamente subor-
dinados; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 75. Nicleo de Tesouraria Gera - NTG, unidade organica de execuco, diretamente subordi-

nado a Geréncia Financeira, compete:

| — proceder aos recebimentos de depésito, suprimentos, caugoes, fiangas, seguros-garantia, guias
detributo, taxas, reposi¢des e de outros val ores de interesse do Tesouro;

11 —receber e manter, sob sua guarda e responsabilidade, bens ou valores do Governo do Distrito

Federal ou deterceiros;

111 —restituir caucoes, fiangas e depdsitos em titulos ou espécie;

1V — cobrar os prémios a que estdo sujeitos as fiangas recolhidas;

V — proceder ao recebimento de créditos provenientes de sentencgasjudiciais, as quais estggam a
disposi¢ao ou aordem do Poder Judiciério;

VI —promover aaberturae o encerramento de contas correntes, paramovimentacao de recursos
de contratos e convénios,
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VI —elaborar demonstrativo do fluxo didrio de caixa;

VIl —elaborar demonstrativo dos val ores existentes sob sua guarda e responsabilidade;

I1X —redlizar aplicagdes financei ras das di sponibilidades do Tesouro, acompanhando e controlan-
do osrendimentos,

X —promover as anulagtes da despesaredizada; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 76. Ao Nucleo de Conciliacdo Bancéria- NCB, unidade organica de execugao, diretamente
subordinado a Geréncia Financeira, compete:

| — controlar as entradas de recursos no caixa;

11 —redlizar conciliacdo bancaria das contas do Tesouro, contratos e convénios;

111 —emitir relatérios de conciliagdo bancaria;

1V —manter sob sua responsabilidade extratos bancarios e rel atérios de conciliagéo; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 77. Ao Nucleo de Pagamentos - NP, unidade orgénica de execucao, diretamente subordinado
a Geréncia Financeira, compete:

| —examinar e conferir processos para pagamentos;

11 — elaborar e consolidar o movimento dos recebimentos e pagamentos de diarias;

11l — manter contato com as institui¢des bancarias;

1V — proceder o encaminhamento das folhas de pagamento arede bancéria;

V —controlar e langar os créditos e débitos dos érgdos do Distrito Federal;

VI — promover a remessa dos comprovantes dos pagamentos efetuados para contabilizagdo e
lancamento; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

CAPITULO VIII
DA SUBSECRETARIA DA RECEITA

Art. 78. A Subsecretaria da Receita - SUREC, 6rgéo de comando e supervisio, diretamente
subordinada ao Secretério de Fazenda e Plangjamento, compete:

| - supervisionar a execucdo das atividades dos 6rgaos que | he sdo subordinados;

11 - elaborar propostas de normas relativas a administragdo tributéria;

111 - celebrar termos de acordo de natureza fiscal;

IV - implementar regimes especiais de tributagéo, arrecadacdo e fiscalizago;

V - promover intercambio e celebrar convénios com 6rgdos e entidades;

V1 - propor politicafiscal e medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributdria;

VII - orientar e controlar o cumprimento de normas relativas a administrago tributéria;

VIII - julgar em primeira instncia os processos administrativos fiscais de exigéncia de crédito
tributario e de reclamagdo contra lancamento;

I1X - responder em primeirainstancia consulta sobre a aplicacdo da legislacao tributéria;

X - decidir em primeira instancia sobre pedidos de restituicao, ressarcimento, compensacao,
transacao, parcelamento de crédito tributério, de reconhecimento de imunidade, isencdo, remis-
S0, anistia e ndo incidéncia de tributos;

X1 - encaminhar aos 6rgdos competentes documentos que contenham indicios da prética
de crimes,

XII - notificar ou intimar o contribuinte das decisdes proferidas;

X111 - aferir e conceder a produtividade dos servidores | otados no Gabinete da SUREC;

XIV - consolidar relatério anua das atividades desenvolvidas pela SUREC;

XV - dirimir dividas e suprir omissdes pertinentes as suas competéncias, e

XV —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Paréagrafo Unico. O encaminhamento dos documentosaque serefereoinciso X, quando setratar
de crimes contraa ordem tributéria, sO devera ser efetuado ao Ministério Pdblico ou & Delegacia
de Crimes contraa Ordem Tributéria- DOT - apds decisdo definitiva nos processos administra-
tivos fiscais, nos casos em que a exigénciafiscal ndo tenha sido satisfeita.

Art. 79. Ao Setor de Expediente - EXPED, unidade organicade execucao, diretamente subordina-
do a0 Subsecretario da Receita, compete:

| - controlar aentrada e saida de processos no Gabinete e nas A ssessorias,

Il - informar sobre andamento de processos;

111 - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

1V - organizar e encaminhar 0 maote do Gabinete e das Assessorias;

V - controlar e solicitar materiais de consumo e permanente do Gabinete e das Assessorias;

V1 - solicitar consertos, controlar e registrar aentrada e saidade material permanente do Gabinete
edas Assessorias,

VIl-administrar e controlar os veiculos do Gabinete da SUREC;

VIII - encaminhar documentos para publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal - DODF;
1X- organizar e manter o arquivo da documentac&o concernente aos trabal hos do Gabinete e das
Assessorias;

X - arquivar e manter atualizada alegislacéo recebida da Geréncia de Tributacdo - GETRI;

X1 - redlizar atividades de suporte de reprografia e digitacgo do Gabinete e das Assessorias,

XII - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados no Setor;

X111 - manter os registros de pessoa do Gabinete e Assessorias atualizados no sistema;

XIV- controlar e implantar outros instrumentos de gestdo dos recursos humanos,

XV - funcionar como 6rgéo de apoio ao Comité Diretivo de Gestdo Tributéria- CODIR; e

XV —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 80. A Assessoria de Pesquisa e Andlise Fiscal - ASPAF, unidade organica de execuczo,
diretamente subordinada ao Subsecretario da Receita, compete:

| - identificar, investigar e apurar dentincias de fraudes e irregularidades;

Il - detectar préticas de €liso fiscdl;

111 - redlizar simulagBes de fraude, €lisdo e outras formas de evasdo fiscal;

IV - manter registro reservado das atividades desenvolvidas;

V - propor a Célula de Programagdo e Acompanhamento da Acao Fiscal — CEPRO, acles de
fiscalizac8o e ateracBes na programacao fiscal;

VI —lavrar notificagdes, com numeracdo propria, paraexigénciade obrigactes acessorias;

VI - promover intercambio com 6rgaos e entidades para troca de informacoes;

VI1II - monitorar, no ambito de sua area de atuagéo, convénios e contratos de parceria firmados
pela SUREC com 6rgéos externos;

IX - solicitar e coordenar a utilizag8o de recursos para a realizagdo de investigacoes,

X - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

XI - propor alteragdes nalegidacdo apartir daobservagdo de condutas lesivas aFazenda Publica;
XII - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados na Assessoria;

X111 - elaborar, mensal e anualmente, rel atdrios gerencial e das atividades desenvolvidas, inclusive
das notificacOes expedidas; e

XIV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 81. A Assessoriade Desenvolvimento I nstitucional - ASDIN, unidade organicade execucso,
diretamente subordinada ao Subsecretario da Receita, compete:

| - promover relagdes interinstitucionais para compartilhar experiéncias e conhecimentas;

11 - avaliar aaplicabilidade de tecnol ogias e técnicas de gestéo;

111 - promover o desenvolvimento de programas de educacao tributaria;

1V - consolidar o plano estratégico com base no processo de plangjamento estabel ecido;
V - desenvolver instrumentos de aperfel coamento do sistema de elaboracdo e acompanhamento
do plangjamento de forma a assegurar o alcance das metas estabelecidas, consolidando-os em
relatérios gerenciais;
VI - coordenar e acompanhar as alteracfes na estrutura organizacional e no modelo de gestéo,

propondo gjustes;
VII - coordenar e orientar 0 desenvolvimento, pel as demai s unidades, de normas e procedimentos
de modo apadronizar e orientar asrotinas detrabal ho, consolidando-as em manuaisinternose em
cartilhas de orientagdo aos contribuintes;
VIl - desenvolver e consolidar indicadores gerenciais de acompanhamento de resultados e
avaliagdo daqualidade dos servicos prestados;

I1X - acompanhar informativos externos paraidentificagdo e disseminacdo de informagdesineren-
tesaSUREC;
X - desenvolver e coordenar campanhas de marketing interno e externo;
X1 - definir, em conjunto com as demais unidades, plano de comunicago interna e externa de
modo agarantir padréo de qualidade na veiculagdo dasinformagoes,
XII - verificar e avaliar aspectos operacionais relativos aos projetos de lei de beneficiosfiscaise
propor adequagdes para a respectiva operacionalizacdo, em conjunto com as areas envolvidas;
X111 - propor contratos de parcerias com Orgdos externos e monitorar sua execugao;
XIV - propor medidas de aperfeicoamento da legislacdo tributaria;
XV - dferir e conceder a produtividade dos servidores | otados na Assessoria;
XV —daborar, mensal e anuamente, relatério gerencia e das atividades desenvolvidas, e

XVII —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 82. A Assessoria de Tecnologia da Informagio — ASTEC, unidade organica de execuco,
diretamente subordinada ao Subsecretario da Receita, compete:

| —coordenar e acompanhar o desenvolvimento de atividades rel ativas atecnol ogia dainformagéo
definidas pelos comités;

11 —elaborar e acompanhar planos de tecnol ogia dainformagao;

111 - propor politicas e estratégias que viabilizem a gest&o do conhecimento e dainformagao;

1V - elaborar estudos e propostas para automatizar processos,

V —administrar redes e banco de dados da Subsecretaria da Receita;

VI - desenvolver sistemas informatizados;

VI - buscar, em conjunto com as demais &reas e a unidade de i nforméticada Secretaria de Fazenda
e Plangamento, eficécia, ficiéncia e seguranga dos sistemas informatizados;

VIII - plangjar e propor a aquisicao de equipamentos, programas e aplicativos de informética;
IX - gerir contratos de desenvolvimento e manutengéo dos sistemas informatizados;

X - acompanhar sistemas informatizados externos que interagem com os sistemas da SUREC;
X1 - monitorar os sistemas informatizados da SUREC, objetivando detectar eventuais falhas e
apontar solucdes,

XII - monitorar as operagdes ef etuadas nos sistemas informatizados da SUREC;

X111 - programar e monitorar, em conjunto com o 6rgdo responsavel, a execugao de proces-
samentos;

XIV - acompanhar as atividades previstas em contratos e convénios envolvendo tecnologia da
informacdo e que sjam de interesse da SUREC;

XV - monitorar, no ambito de sua area de atuagao, convénios e contratos de parceria firmados
pela SUREC com 6rgéos externos;

XVI - avdiar os servigos de atendimento remoto e propor novos;

XVII - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;
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XVIII - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados na Assessoria;

XIX - elaborar, mensal e anualmente, relatdrios gerencia e das atividades desenvolvidas; e

XX — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

§ 1° Asatribui¢Bes daDiretoriade Informética— DI, que concorrem com as daASTEC/SUREC,
somente seréo executadas por aquelaDiretorianavigéncia do Sistemalntegrado de Tributacéo e
Administracéo Fiscal — SITAF.

§ 2° Os sistemas desenvol vidos no 8mbito da Subsecretaria de Receita, seréo administrados
pelaASTEC/SUREC.

Art. 83. A Assessoria de Administragio de Pessoas e Recursos Materiais - ASPER, unidade
organicade execucao, diretamente subordinadaao Subsecretério da Receita, compete:

| - plangjar aa ocagdo de recursosfinanceiros, materiais, humanos e tecnol 4gi cos necessérios ao
cumprimento do plano estratégico;

11 - plangjar, supervisionar, coordenar e acompanhar as atividades relativas a elaboraco e execu-
¢do do orcamento, de acordo com as prioridades estabel ecidas no plangjamento estratégico;

111 - coordenar atividades relacionadas a documentagdo e comunicagdo administrativa;

1V - acompanhar, na unidade responsavel da Secretaria de Fazenda e Plangjamento, os contratos
de manutengdo relativos a equipamentos, veiculos e instal agoes;
V - acompanhar, na unidade responsavel da Secretaria de Fazenda e Plangjamento, 0s processos
licitatorios de aquisi¢Oes de interesse da SUREC;
V1 - receber solicitagdes de viagens técnicas, devidamente homol ogadas pelo Subsecretério da
Receita, e tomar providéncias para viabilizar o respectivo processo;
VII - providenciar a emissdo e a distribuigdo de identidade funcional dos servidores da Carreira
Auditoria Tributéria;
V111 - recolher aidentidade funcional dos servidores quando do seu desligamento da Subsecretaria
daReceita, encaminhando-aao 6rgéo responsavel da Secretaria de Fazenda e Plangamento;

IX - orientar o processo de criago daculturaorganizaciona da SUREC, gerando e disseminando
referéncias comportamentai s para os servidores;
X - desenvolver, em conjunto com as demais unidades, aimplantacao de programas de capacita-
¢do e treinamento de servidores;
X1 - acompanhar e avaliar a aplicacdo de treinamentos;
XII - desenvolver instrumentos para a gestéo de pessoas e orientar sua utilizacao;
X111 - desenvolver, coordenar eimplantar, em conjunto com as demais unidades, instrumentos de
avaliacdo de desempenho;
XIV - promover aintegracdo de servidores quando de seu ingresso ou transferénciade unidade ou
de atividade;
XV - coordenar atividades relativas ao gerenciamento de programas de estagios;
XVI - propor requisitos de qualificacdo e desenvolvimento de mé&o-de-obra terceirizada;
XVII - justificar e propor arealizagdo de concursos publicos paraa Carreira Auditoria Tributéria
eacompanhar o processo de selecéo;
XVIII - judtificar e propor a aocacdo de pessoa de apoio administrativo;
XIX - monitorar, no ambito de sua area de atuagéo, convénios e contratos de parceria firmados
pela SUREC com 6rgéos externos;
XX - propor medidas de aperfeicoamento da legislacao tributaria;
XXI - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Assessoria;
XXII - elaborar, mensal e anuamente, relatdrios gerencia e das atividades desenvolvidas; e
XXIII — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 84. A Geréncia de Arrecadacso - GERAR, unidade organica de execucZo, diretamente
subordinado ao Subsecretério da Receita, compete:

| - gerenciar e controlar a realizacdo de atividades desenvolvidas pela area de arrecadacéo e
coordenar aexecugdo das acdes definidas pel o plangjamento estratégico da SUREC;

11 - formar o Grupo Técnico paraaérea de arrecadacao;

111 - propor politicafiscal e medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

IV - propor, em conjunto com 0s responsaveis pelas suas unidades organizacionais, diretrizes,

programas, normas e procedi mentos para mel horia de desempenho da érea de arrecadago;

V - elaborar, em conjunto com as demais unidades da area de arrecadacdo, o plangjamento das

acOes necessarias a0 cumprimento das metas estabel ecidas pelo CODIR,;

VI - encaminhar aos 6rgéos competentes documentos que contenham indicios da prética de
crimes;

VI - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados na Geréncig;

VIII - lavrar auto de infrag8o e termosinerentes a acdo fiscal decorrente do descumprimento de
obrigacdo acessdria, procedendo-se ao respectivo langamento do crédito tributério no sistema
informatizado da SUREC;

1X- testar os preenchimentos minimos nos autos de infracdo de que tratao inciso I X e verificar a
anexacao dos documentos comprobatérios doiilicito fiscal;

X - declarar areveliados autos de infragdo de que trata 0 inciso IX;

XI- redlizar o preparo dos processos de auto de infracdo de que trata 0 inciso 1X antes de sua
remessa para julgamento; e

Xl —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Paréagraf o tnico — o encaminhamento dos documentosaque serefere o inciso V1, quando setratar

de crimes contra a ordem tributaria so devera ser efetuado ao Ministério Piblico ou aDOT ap6s
decisao definitiva dos processos administrativos fiscais, nos casos em que aexigénciafisca ndo

tenha sido satisfeita.

Art. 85. Ao Nucleo de Apoio Técnico Administrativo - NUTEC, unidade orgéanica de execugéo,
diretamente subordinado a Geréncia de Arrecadacéo, compete:

| - auxiliar naorganizagdo, coordenacdo e control e das actes da area de arrecadagao;

Il - promover atudizagBes dosindexadores de juros de mora e correcdo monetérianos sistemas
informatizados da SUREC;

111 - coordenar e desenvolver atividades de intercambio de informactes econdmico-fiscaiscomo
fisco de outras unidades federadas,

1V - monitorar, no ambito de suaareade atuacdo, convénios e contratos de parceriafirmados pela
SUREC com 6rgaos externos,

V - controlar a entrada e saida de processos na GERAR,;

VI - informar sobre andamento de processos;

VII - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos,

VIII - organizar e encaminhar 0 maote da GERAR,;

IX - controlar e solicitar materiais de consumo e permanente da GERAR,;

X - solicitar consertos, controlar e registrar aentrada e saida de material permanente da GERAR,;
XI- administrar e controlar os veiculos da Geréncig;

XII - encaminhar documentos para publicagdo no DODF,;

X111 - organizar e manter o arquivo da documentagdo concernente aos trabal hos da GERAR;
XIV - arquivar e manter atualizada a legislacdo recebida da Geréncia de Tributagdo - GETRI;
XV - redlizar atividades de suporte de reprografia e digitacdo da GERAR,;

XVI - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados no Setor;

XVII - manter os registros de pessoal do GERAR atualizados no sistema;

XVIII - controlar e implantar outros instrumentos de gestéo dos recursos humanos;

XIX - consolidar relatério geral das atividades desenvolvidas na érea de arrecadacao; e

XX- executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 86. A Cdula de Gestéo da Receita - CEGER, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinadaa Gerénciade Arrecadacdo, compete:

| - desenvolver estudos e propor metas de arrecadagéo;

Il - desenvolver e manter estudos estatisticos, econdmicas, financeiros e de natureza tributaria;
111 - elaborar periodicamente a previsio da receita de origem tributéria;

IV - acompanhar e avaliar o comportamento da receita tributéria e consolidar relatérios;

V —fornecer subsidios aelaboragéo das projecies dareceitade origem tributariaparainsercdo nos
projetos de plano plurianual, Leis de Diretrizes Orcamentérias e Lel Orcamentéria Anud;

VI - efetuar estudos e andlises pertinentes a estimativa fixa;

VII - fornecer informagBes sobre o comportamento da arrecadacéo com vistas a elaboracéo de
estratégias de acdo fiscal;

VIII - elaborar, em conjunto com a Célula de Formulagdo, Acompanhamento e Disseminagéo de
Normas - CEFOR, estudos paraestimar o impacto na arrecadacéo em funcdo de proposituras de
ateracOes nalegidacdo tributaria;

1X —elaborar, em conjunto com a Célula de Gestéo dos Tributos Diretos - CEDIR estudos para
estimar o impacto na arrecadacdo em decorréncia de variagdes nos mercados de imoéveis e de
veiculos automotores,

X - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

X1 - fornecer informagBes para subsidiar a programacao fiscal;

XII - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XIII - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célulg;

XIV - elaborar, mensal e anuamente, relatérios gerencia e das atividades desenvolvidas, e

XV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 87. A Cdula de Controle do Crédito Tributério-CECON, unidade organica de execuczo,

diretamente subordinada a Geréncia de Arrecadacdo, compete:

| - coordenar, controlar e orientar aexecucao de convénios e contratos de prestagdo de servicosde
arrecadacdo de receitas de competénciado Distrito Federal;

11 - aprovar documentos deinstrucdo da remuneracéo dos agentes arrecadadores;

111 - acompanhar e controlar diariamente tributos recolhidos e a respectiva transferéncia para a
contado Governo;

1V - instruir edecidir pedidos de ressarcimento formulados por agentes arrecadadores dereceitas

de competéncia do Distrito Federadl;

V - criticar o Sistema de baixa de pagamentos;

VI - retificar a baixa de pagamentos;

VI - cotgjar osvaloreslangados de of icio ou declarados nas guias deinformagdes com osvalores

efetivamente recolhidos;

V1l1- comunicar ao contribuinte do langamento do crédito tributério declarado e néo pago;

1X- encaminhar ao setor préprio ainformagdo referente ao crédito tributério declarado e ndo pago

ou pago amenor paradevidainscricio em divida ativa;

X- controlar os créditos tributérios e efetuar sua conciliagdo com os agentes arrecadadores e
06rgaos da Secretaria de Fazenda e Plang amento;

XI - controlar transferéncias e recebimentos interestaduais;

XII- coordenar o intercdmbio, com o fisco de outros Estados, das informagdes proprias do

SINTEGRA;

X111 - disponibilizar a Gerénciade Fiscalizacdo asinformagtes obtidas da Rede Intranet - SINTE-

GRA,;

X1V - coordenar e controlar processos de alteracdo, inclusdo eretificaco de baixa de pagamentos,

XV - andlisar casos complexos de solicitagBes de transagdo, restitui¢do ou compensacdo detributos;
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XVI - encaminhar processos conclusos a respectiva Agéncia de Atendimento de origem para
cientificar o interessado;

XVII- elaborar rel atérios gerenciais sobre créditos e débitos tributérios para acompanhamento da
receita;

XVIII - proceder a cobranga administrativa do crédito tributario ndo pago ou pago a menor;
XIX - comunicar a0 contribuinte o direito a restituicdo ou compensacdo de tributos;

XX - coordenar e controlar o recebimento, o processamento e adigitalizacdo de documentos de
arrecadacdo e guias de informacoes,

XXI - receber, preparar e providenciar o arquivamento dos documentos de arrecadacéo e guiasde
informagoes;

XXII - conferir a consisténcia dos relatorios referentes aos documentos de arrecadacéo e de
declaragBes entregues pelos contribuintes;

XXIII - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

XXIV - atestar 0 ingresso da receita quando o pagamento néo estiver identificado nos sistemas
informatizados da SUREC;

XXV - fornecer informagdes para subsidiar a programacao fiscal;

XXVI - incluir, aterar e excluir codigos de receita nos sistemas informatizados da SUREC;
XXVII - declarar a extingdo do crédito tributério;

XXVIII - encaminhar aos 6rgaos competentes documentos que contenham indicios da préticade
crimes;

XXIX - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XXX - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados na Célulg;

XXXI - elaborar, mensal e anuamente, relatorios gerencial e das atividades desenvolvidas; e
XXXII — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Parégrafo Unico. O encaminhamento dos documentos aque serefereoinciso XXV1I1 quando se
tratar de crimes contraaordem tributaria, sd deveraser efetuado ao Ministério PdblicoouaDOT,
apds deci sdo definitivanos processos administrativosfiscai's, nos casos em que aexigénciafiscal
néo tenha sido satisfeita

Art. 88. A Célulade Recuperaczo do Crédito Tributério - CEREC, unidade organica de execuczo,
diretamente subordinada a Geréncia de Arrecadacdo, compete:

| - controlar e coordenar o sistema de divida ativa do Distrito Federal;

Il - promover a cobranca administrativa dos créditos tributérios inscritos em divida ativa e
parcelados;

111 - notificar ou intimar o contribuinte sobre sentencas proferidas pel o érgdo julgador de segunda
insgtancia;

1V - efetuar abaixa de débitos em decorrénciade sentencajudicial, remissao, anistia, prescricdo e
revisdo deoficio;

V —acompanhar ainscri¢do automética de débitos nadivida ativa do Distrito Federa e efetuar a
inscrigdo manual, notificando os contribuintes inscritos;

V1 - coordenar e controlar a sistemética de parcelamentos;

VII - coordenar e controlar a sistemética de compensacao de créditos tributérios com créditos
liquidos e certos decorrentes de agBesjudiciais;

VIII - comunicar ao contribuinte o direito a restituicdo ou compensacao, no caso de reforma,
anulagdo ou revogacao de deci sdo condenatdria;

1X - elaborar resumos financeiros de débitos parcelados e inscritos em divida ativa para fins de
contabilizac3o;

X - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

X1 - fornecer informagBes para subsidiar a programacao fiscal;

XII - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XIII - declarar a extingdo do crédito tributario;

X1V - encaminhar aos 6rgéios competentes documentos que contenham indicios da prética de
crimes;

XV - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célulg;

XVI - elaborar, mensal e anuamente, relatérios gerencia e das atividades desenvolvidas, e

XVII — executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Parégrafo Unico. O encaminhamento dos documentos a que se refere o inciso X1V, quando se
tratar de crimes contraaordem tributéria, 6 devera ser efetuado ao Ministério Piblico ouaDOT,
apds deci sdo definitivanos processos administrativosfiscai's, nos casos em que aexigénciafiscal
néo tenha sido satisfeita

Art. 89. A Cédula de Gestdo dos Tributos Diretos - CEDIR, unidade organica de execuco,
diretamente subordinada a Geréncia de Arrecadac8o, compete:

| - controlar o cadastro deimdveis;

11 - analisar casos complexos de alteracdes cadastrais e de recadastramento deimoveis;

111 - estabel ecer intercambio com 6rgdos responsaveis pel o registro e cadastro de veicul os auto-
motores e com érgados da administragdo publicae cartérios;

1V - acompanhar o registro de informagdes cadastrais de veicul os automotores;

V - efetuar pesquisa, acompanhamento e andlise do mercado de imdveis e de veiculos
automotores;

VI - adotar as seguintes providéncias relativasalPVA, IPTU, ITBI, ITCD e TLP e TFPI:

a) elaboracdo de pautas de valores para fins de lancamento;

b) lancamento e sua publicacdo em editdl;

c) atualizacdo do cadastro imobiliario;

d) coordenagéo das agdes necessariasacobranca;

€) elaboragdo, em conjunto com aCEGER, de relatérios sobre expectativas de arrecadagao;
f) registro das desoneractes e da suspensdo da exigibilidade de créditos;

g) analisede casos complexos de pedidos de revisio delangamentos;

h) pronunciamento sobre reclamagdes contra lancamento;

i) receber e instruir processos de prescricéo, remissdo, casos complexos de restituicdo e ou
compensacdo de tributos diretos;

j) vigtoriar imévels; e

k) promover cobranca administrativa;

V11 - gpoiar, quando necessario, agles relativas afiscalizacdo de tributos imobilidrios;

VIII - analisar casos complexos deincidénciade I TBI eI TCD;

IX - encaminhar processos conclusos a respectiva Agéncia de Atendimento de origem para
cientificar o interessado;

X- orientar einformar ao contribuinte quantos aos casos complexos de tributos diretos;

XI- divulgar o calendario fiscal referente a tributos diretos;

XI1 - propor medidas de aperfeigoamento da legislacao tributéria;

X111 - fornecer informagdes para subsidiar a programaggo fiscal;

XIV - elaborar, mensal e anualmente, relatérios gerencial e das atividades desenvolvidas;

XV - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XVI - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célula; e

XVII — executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 90. A Cdula de Gestdo do Cadastro- CECAD, unidade organica de execuco, diretamente
subordinadaa Gerénciade Arrecadacdo, compete:

| - administrar, organizar e propor ateragBes nos sistemas de cadastros de responsabilidade da
SUREC;

11- elaborar editais e promover a suspensdo e o cancelamento de inscri¢es no sistemainformati-

zado da SUREC;

111 - efetuar o langamento do |SS auténomo e os tributos de contribuintes submetidos ao regime
de estimativa fixa;

1V- coordenar as agfes necessdrias a cobrancado | SS auténomo;

V- proceder o controle dacompensacdo de val oresreferentes ao Simples Candango, quando estes
ultrapassarem o exercicio corrente;

VI — proceder o langamento de taxas cujos registros estdo disponiveis no Cadastro Fiscal do
Digtrito Federd;

V1I- coordenar, em conjunto com as agéncias de atendimento da receita, as agdes de controle,

atualizagdo e outros atos relativos ainclusio e exclusdo de contribuintes no regime de apuragdo

por estimativa fixa;

VI - cadastrar e definir o perfil dos usuérios e as transagdes a €l es autori zadas em conjunto com
aASTEC eosgestoresdas areas;

I1X - disponibilizar e manter atualizada a base cadastral de contribuintes do Distrito Federal no

SINTEGRA;

X - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

X1 - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos,

XI1 - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados na Célulg;

XIII - elaborar, mensal e anualmente, relatdrios gerencid e das atividades desenvolvidas, e

XIV —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 91. A Gerénciade Tributacio — GETRI, unidade organica de execucao, diretamente subordi-
nado ao Subsecretério da Receita, compete:

| - gerenciar e controlar arealizaggo de atividades desenvolvidas pela drea de tributagso e coorde-
nar aexecucao das agies definidas pel o plangjamento estratégico da SUREC;

Il - formar o Grupo Técnico para a area de tributacao;

111 - propor politicafiscal e medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

IV - propor, em conjunto com os responsavels pelas suas unidades organizacionais, diretrizes,
programas, normas e procedimentos para melhoria do desempenho da &rea de tributagao;

V- elaborar, em conjunto com as demais unidades da drea de tributagdo, o planejamento das agdes
necessarias ao cumprimento das metas estabel ecidas pelo CODIR;

VI — encaminhar aos 6rgaos competentes documentos que contenham indicios da prética de
crimes;

VI1l-declarar aextinggo do crédito tributario;

VIl — notificar ou intimar os contribuintes das decisdes proferidas;

I1X —aferir e conferir a produtividade dos servidores |otados na Geréncia; e

X — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Paréagrafo Uinico. O encaminhamento dos documentosaque serefereoinciso VI, quando setratar
de crimes contraaordem tributéria, sd devera ser efetuado ao Ministério Plblico ou aDOT, ap6s
decisdo definitiva nos processos administrativos fiscais, nos casos em que aexigénciafiscal ndo
tenha sido satisfeita

Art. 92. Ao Nucleo de Apoio Técnico - Administrativo - NUTEC, unidade orgéanica de execucéo,
diretamente subordinado a Geréncia de Tributag&o, compete:

| - auxiliar naorganizacao, coordenacao e controle das ages da area de tributagao;

Il - manter contato com érgdos e entidades para conhecimento de novas técnicas normas e
pareceres,

111 - controlar a entrada e saida de processos na GETRI;
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1V - informar sobre andamento de processos;

V- encaminhar os processos conclusos na CEESP e na CEESC as agéncias de atendimento para
cientificar o interessado da decisgo proferida;

VI - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

VII - organizar e encaminhar o malote da GETRI;

VIII - controlar e solicitar materiais de consumo e permanente da GETRI;

IX - solicitar consertos, controlar e registrar aentrada e saida de material permanente daGETRI;
X- administrar e controlar os veiculos da Geréncia;

X1 - encaminhar documentos para publicacdo no DODF;

XII - organizar e manter o arquivo da documentago concernente aos trabalhos do GETRI;

XIII - redlizar atividades de suporte de reprografia e digitacéo da GETRI;

X1V - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados no Setor;

XV - manter os registros de pessoal da GETRI atualizados no sistema;

XVI - controlar outros instrumentos de gest&o dos recursos humanos;

XVII - consolidar relatorio geral das atividades desenvolvidas na &rea de tributaggo; e

XVIII- executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 93. A Cdula de Formulaggo, Acompanhamento e Disseminacso de Normas - CEFOR,
unidade orgénica de execug&o, diretamente subordinada a Geréncia de Tributagdo, compete:

| - receber, consolidar e analisar proposi¢oes de ateracdo da legidagdo tributéria do Distrito
Federd;

Il - estudar e sugerir medidas para atualizacéo e aperfeicoamento da legidacdo tributaria;

111 - pesquisar e acompanhar normas federais que interfiram na legidlag&o tributaria local;

IV - coletar, classificar, catalogar e registrar os atos oficiais, documentos e publicagdes sobre
matéria tributaria;

V - acompanhar, junto aCamaral egidativa, atramitacdo deprojetosdele denaturezatributaria
€, quando necessario, junto aos Poderes L egidativos da Uni&o e de outras unidades da Federacao;
VI - verificar e avaliar os aspectos legais relativos aos projetos de lei de natureza tributéria;

VII - informar, a ASDIN, as alteragdes na legidacso tributéria;

VIII - atudizar, consolidar e disseminar a legisacdo de interesse da administraggo tributéria do
Disgtrito Federd;

IX - manter atuaizado o sistema de legidagéo tributéria do Distrito Federal;

X - propor ateracBes nalegislacdo tributériaapartir de informagdes sobre formas de evasio fiscal
detectadas,

XI - acompanhar e catal ogar acérdaos administrativos, decisdesjudiciaisejurisprudéncias acerca
de assuntos tributarios;

XII - elaborar, em conjunto com aCEGER, estudos paraaferir o impacto causado por alteragdes
nalegislacdo no comportamento da arrecadacéo;

XIII - fornecer informagBes para subsidiar a programagcao fiscal;

X1V - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XV- aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célulg;

XVI - elaborar, mensal e anuamente, relatérios gerencia e das atividades desenvolvidas, e

XVII — executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 94. A Cdula de Controle e Acompanhamento de Processos Especiais - CEESP, unidade
organicade execucao, diretamente subordinada a Geréncia de Tributagdo, compete:

| - receber agOesjudicialsintentadas contra 6rgaos da SUREC ou seus agentes no exercicio de suas
atribuicles regimentais e preparar minuta de resposta;

11 - atender asrequisigdesdaProcuradoriaGera do Digtrito Federa com pedidosde informagBespara
auxiliar na contestacdo de agOes judiciais de natureza tributaria interpostas contra o Didtrito Federd;

111 - acompanhar junto a Procuradoria Gera do Distrito Federal o andamento de acBesjudiciais;
IV - catalogar as agOes judiciais interpostas contra o fisco do Distrito Federal;

V - divulgar internamente o resultado das acBesjudiciais de interesse da SUREC;

V1 - analisar casos complexos de solicitagBes de beneficiosfiscais, reconhecimento deimunidade
e ndo incidéncia de tributos;

VI1- efetuar abaixade registros no sistemaem decorrénciade reconhecimento deimunidade e ndo
incidéncia de tributos;

VIII - fornecer informagfes parasubsidiar a programacao fiscal;

I1X - analisar pedidos, emitir pareceres e elaborar minutas de termo de acordo de regime especial;

X - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

XI - encaminhar processos conclusos ao Nucleo de Apoio Administrativo da Gerénciade Tribu-
tacdo, para publicacao;

XII - elaborar, mensal e anuamente, relatdrios gerencial e das atividades desenvolvidas;

X111 - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

X1V - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célula; e

XV — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 95. A Célulade Julgamento do Contencioso Administrativo Fiscal - CEJUC, unidade orga
nica de execucao, diretamente subordinada a Gerénciade Tributagdo, compete:

| - relatar processos administrativos fiscais de determinacdo e exigéncia de créditos tributérios;
Il - relatar processos de reclamagdo contra langcamento de tributos;

111 - baixar processos em diligéncia para instruir o julgamento de primeirainstancia;

1V - propor medidas de aperfeicoamento da legislacdo tributaria;

V - declarar aextingdo do crédito tributario;

V1 - encaminhar aos 6rgaos competentes documentos que contenham indicios dapréticade crimes;

VII - notificar ou intimar o contribuinte das decisdes proferidas;

VIII - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

I1X - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célulg;

X - elaborar, mensal e anualmente, relatdrios gerencial e das atividades desenvolvidas; e

X — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Paréagrafo Ginico. O encaminhamento dos documentosaque serefereoinciso VI, quando setratar
de crimes contraaordem tributéria, sd devera ser efetuado ao Ministério Plblico ou aDOT, ap6s
decisdo definitiva nos processos administrativos fiscais, nos casos em que aexigénciafiscal ndo
tenha sido satisfeita.

Art. 96. A Céulade Esclarecimento de Normas - CEESC, unidade organica de execuco, direta-
mente subordinada a Geréncia de Tributacdo, compete:

| - analisar e emitir parecer em processos de consultas sobre aplicacéo dalegidacdo tributaria do
Didlrito Federd;

11 —encaminhar a0 Nucleo de Apoio Técnico Administrativo—NUTEC, da Gerénciade Tributa-
¢80, os processos de consulta conclusos para publicagéo;

111 - propor medidas de aperfeicoamento da legislacao tributaria;

1V - estudar e sugerir medidas para aplicacéo, interpretaco e integracdo da legislagdo tributéria;

V - elaborar, em conjunto com aCEFOR, ASDIN e Gerénciadarespectivadrea, manuaisinternos
de procedimentos e cartilhas de orientacdo ao contribuinte;

V1 - comunicar a Geréncia de Fiscalizacdo Tributaria- GEFIS, quais os contribuintes que entra-
ram com processo de consulta sobre aplicagdo dalegislacdo tributaria;

VII - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos,

VIII - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célulg;

IX - elaborar, mensal e anualmente, relatdrios gerencia e das atividades desenvolvidas, e

X —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 97. A Gerénciade Fiscalizagio Tributéria- GEFIS, unidade organicade execuco, diretamen-
te subordinada ao Subsecretério da Receita, compete:

| - gerenciar e controlar arealizag8o das atividades desenvolvidas pela area de fiscalizagdo tribu-
tariae coordenar aexecugdo das acdes definidas pel o Plangjamento Estratégico da SUREC;

Il - formar o Grupo Técnico para a area de fiscalizagdo tributaria;

111 - coordenar as atividades desenvolvidas pel o Grupo Técnico Operacional;

1V - monitorar, no ambito de suaareade atuagdo, convénios e contratos de parceriafirmados pela
SUREC com 6rgaos externos,

V - propor politicafiscal e medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

V1 - propor, em conjunto com 0s responsaveis pelas suas unidades organizacionais, diretrizes,
programas, normas e procedimentos para a melhoria do desempenho da érea de fiscalizagéo
tributéria;

VII - elaborar, em conjunto com as demais unidades da area de fiscalizacdo tributéria, o plangja
mento das agdes necessarias a0 cumprimento das metas estabel ecidas pelo CODIR,;

VIII - atender solicitagdes da Procuradoria-Geral paraindicagdo de auxiliar de periciaem proces-
s0s de natureza tributéria em curso no Poder Judiciério;

IX - gerenciar a frotade veiculos oficiais da Geréncig;

X - coordenar e controlar a operacionalizagdo dos sistemas de radi o-comunicacao;

XI - elaborar a pauta de valores minimos de mercadorias, fretes e servicos;

XII - declarar aextingdo do crédito tributario;

X111 - declarar areveliaem processos de auto de infragao e apreensao;

X1V - redlizar saneamento dos processos de autos de infragéo e apreensdo antes de sua remessa
para julgamento;

XV - notificar ou intimar o contribuinte das decisdes proferidas;

XVI - encaminhar aos 6rgéios competentes documentos que contenham indicios da prética de
crimes;

XVII - estabelecer o sistema de rodizio entre as equipes de trabal ho, respeitadas as respectivas
competénciaslegais de cada categoriafunciond;

XVIII - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Geréncia e nas equipes de
fiscalizagso;

XIX - consolidar, mensal e anuamente, relatérios gerencial e das atividades desenvolvidas nadrea
de fiscalizac8o tributéria; e

XX — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Parégrafo Unico. O encaminhamento dos documentos a que se refere o inciso XVI, quando se
tratar de crimes contraaordem tributéria, 6 devera ser efetuado ao Ministério Publico ouaDOT,
apds deci sdo definitivanos processos administrativosfiscai's, nos casos em que aexigénciafiscal
ndo tenha sido satisfeita

Art. 98. Ao Nucleo de Apoio Administrativo - NUAAD, unidade organica de execugao, direta-
mente subordinado a Geréncia de Fiscalizag8o Tributéria, compete:

| - controlar aentrada e saida de processos na GEFIS;

Il - informar sobre andamento de processos;

111 - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

1V - recepcionar os processos baixados pel os 6rgéos de julgamento de primeira e segundainstan-
cias e encaminhé&-|os aos setores responsaveis pelo cumprimento das diligéncias;

V - organizar e encaminhar o malote da GEFIS;

VI - controlar e solicitar materiais de consumo e permanente da GEFIS;
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VI - solicitar consertos, controlar eregistrar a entrada e saida de material permanente da GEFIS;
VIII - encaminhar documentos para publicagdo no DODF;

IX - organizar e manter o arquivo da documentagdo concernente aos trabal hos da GEFIS;

X - arquivar e manter atualizada a legidacéo recebidada GETRI;

X1 - redlizar atividades de suporte de reprografia e digitacdo da GEFIS;

XII - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados no Setor;

X111 - manter os registros de pessoal da GEFIS atualizados no sistema;

X1V - controlar e implantar outros instrumentos de gest&o dos recursos humanos;

XV - controlar e manter atualizados os registros dos autos de infracéo; e

XV —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 99. A Célulade Administracio dos Postos Fiscais - CEPOF, unidade organica de execuco,
diretamente subordinada & Geréncia de Fiscalizagdo Tributaria, compete:

| - fiscalizar mercadorias destinadas a0 Distrito Federal, ou dele oriundas, nos Postos Fiscais
fixos e volantes;

11 - recepcionar os dados fornecidos pel as empresas transportadoras rel ativos as notas fiscais de
mercadorias em transito e disponibilizé|os as demais unidades da Federagao;

111 - exigir o recolhimento antecipado de impostos quando previsto na legislagdo tributaria;

1V - elaborar a escala de plantdo para os Postos Fiscais, controlando seu cumprimento;

V - receber e conferir o produto da arrecadacdo da fiscalizagdo nos Postos Fiscaiserecolhé-loa
rede bancéria;

V1 - garantir o funcionamento dos Postos Fiscais fixos e volantes, permitindo maior efetividade
asacOesdafiscalizacao;

VII - tratar as notas fiscais recebidas pelos postos de fiscalizagdo, disponibilizando as informa-
¢cOesparasubsidiar acles fiscais,

VIII - emitir nota fiscal avulsa;

I1X - receber pagamento de tributos;

X - apor visto em documentos fiscais ou revalidalos para fins de permanéncia no transito;

X1 - atender o contribuinte;

XII - receber e divulgar normas e atos relativos a operacionalizacdo da fiscalizagdo nos Postos
Fiscais,

XII - realizar fiscaizag8o tributéria na exportacdo e importagdo de mercadorias;

XIV - lavrar autos de infragdo e apreensdo e termos inerentes a agdo fiscal, procedendo-se ao
respectivo langamento do crédito tributério no sistema informatizado da SUREC;

XV - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos autos de infragso e apreen-
s30 e verificar aanexacdo dos documentos comprobatériosdoiilicito fiscal;

XV - apreender mercadorias, maguinas e equipamentos, encaminhando-os a Célulade Adminis-
tracdo do Depdsito de Mercadorias Apreendidas - CEDEP, para guarda e manutencao;

XVII - reter bens méveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova de
infracéo fiscdl;

XVIII - nomear fiel depositério de mercadorias e bens apreendidos;

XIX - expedir notificagdes para contribuintes ou transportadores de cargas em geral;

XX - elaborar réplica aimpugnagdes tempestivas de autos de infracao e apreenso;

XXI - arrecadar documentos e encaminhé-los a CEDEP para guarda e manutencao;

XXII - declarar areveliaem processos de auto de infragdo e apreenséo;

XXIII - coordenar, administrar e propor acdes e alocacéo de pessoa de apoio externo;

XXIV - fornecer informagdes para subsidiar a programagao fiscd;

XXV - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos,

XXVI - propor medidas de aperfeicoamento da legidagdo tributaria;

XXVII - atender diligéncias fiscais;

XXVIII - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados na Célulg;

XXIX - elaborar, mensal e anuamente, relatorios gerencial e das atividades desenvolvidas; e
XXX — executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 100. A Céulade Administragio do Depdsito de Mercadorias Apreendidas - CEDEP, unida-
de organica executiva, diretamente subordinada & Geréncia de Fiscaizag8o Tributéria, compete:
| - guardar e manter as mercadorias, maquinas e equipamentos apreendidos pela fiscalizagdo
tributéria;

11 - controlar as entradas e saidas de mercadorias do depdésito;

111 - guardar e manter as notas fiscais recebidas nos Postos Fiscais,

1V - guardar e manter as notas fiscai s e documentos arrecadados nos Postos Fiscais;

V - promover aliberagdo de mercadorias apreendidas;

VI - classificar e arquivar aslistagens e vias de documentos fiscai s destinados as verificagdes
pelofisco;

VI - manter arquivadoslivros, documentos e papéis de firmas com baixa deinscri¢ao homologada
ndo retirados pelo contribuinte;

V111 - dar destinagdo a mercadorias perecivels ou com prazo de validade vencido ou avencer;
IX - fazer o inventario anual das mercadorias, maquinas e equipamentos apreendidos;

X - manter o registro e inventario das mercadorias, maquinas e equipamentos apreendidos;

X1 - nomear fiel depositério de mercadorias e bens apreendidos;

XII - selecionar e catal ogar institui gdes beneficentes ou afins aptas ao recebimento de mercadorias
pereciveis;

X111 - promover |eiles de mercadorias apreendidas;

XI1V- dar destinag@o a mercadorias ndo arrematadas em leil&o;

XV-inutilizar equipamentos emissores de cupom gpreendidos, quendo sgam passiveisde regul ari zecao;

XVI - instruir processos de abandono, inutilizag&o, doagdo e incorporagéo de mercadorias
apreendidas,

XVII - receber, encaminhar e acompanhar documentos fiscais para inutilizaco;

XVIII - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

XIX - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos,

XX - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célulg;

XXI - elaborar, mensal e anualmente, relatdrios gerencia e das atividades desenvolvidas; e
XXII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 101. A Célula de Programacso e Acompanhamento das Acdes Fiscais - CEPRO, unidade
organica de execucao, diretamente subordinada a Geréncia de Fiscalizagdo Tributaria, compete:

| - elaborar aprogramacao fiscal de acordo com o plano estratégico paraas agoes de fiscalizagao;

11 - plangjar a execugdo das atividades de fiscalizag8o tributaria;

111 - receber, da CEDIR, solicitactes de auditorias, incluindo-as na programagéo fiscal;

1V - receber e compatibilizar com a programago as requisi¢oes de auditorias fiscais efetuadas

pelo Ministério Publico, Poder Judicirio, Delegacia de Crimes Contra a Ordem Tributaria e
outros 6rgaos publicos;

V - consolidar os relatérios de atividades das equipes de trabalho para aperfei goamento e acom-

panhamento da programacao fiscal;

VI - acompanhar o desempenho da arrecadac@o de modo a aferir os resultados da acéo fiscal e
possibilitar 0 estabelecimento de metas a serem acangadas;

V11 - receber, controlar e programar diligénciasfiscais de Secretarias de Fazendade outras unida

des da Federacéo;

VIII - requisitar verificagBes fiscais em outras unidades da Federag&o;

IX - solicitar credenciamento de agentes fazendarios do Distrito Federal em outras unidades da
Federagéo;

X - credenciar agentes fazendarios de outras unidades da Federacao;

XI - promover intercambio com a Secretaria da Receita Federal e Secretarias de Fazendade outras

unidades da Federacdo, para troca de informagdes sobre programas e métodos de fiscalizagdo

tributéria e informagOes fiscais;

XI1 - receber e catalogar as dentincias deinfragéo fiscal e estabel ecer as respectivas agOes;

XIII - propor medidas de aperfeicoamento da legidacdo tributéria;

X1V - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XV - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Célulg;

XVI - elaborar, mensal e anualmente, relatérios gerencia e das atividades desenvolvidas, e

XVII — executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 102. As Equipes de Fiscalizagio Tributéria - EQUIF, unidades organicas de execugio,
diretamente subordinadas a Geréncia de Fiscalizacdo Tributéria, compete:

| - executar, de acordo com a programacdo estabelecida, acfes de fiscalizagdo dos tributos de
competéncia do Distrito Federal, inclusive quanto aos tributos diretos;

I - monitorar contribuintes conforme programacao fiscal;

Il - efetuar levantamentos fiscais, inclusive para efeito de baixa de inscricdo, faléncias e
concordatas;

1V - executar agOes de fiscalizacdo de mercadorias em trénsito no Distrito Federal;

V - fiscalizar mercadorias destinadas ao Distrito Federal ou dele oriundas, nas vias de
circulacdo, terminais dos Correios, transportadoras e outros locais de carga, descarga, embar-
gue e desembarque;

VI - executar fiscalizagdo em feiras, leil6es, exposi¢des, bingos e outros eventos;

VI - atender diligéncias fiscais constantes de programagso fiscal;

VIII - atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos autos de infracdo e
apreensdo e verificar aanexacdo dos documentos comprobatériosdoilicito fiscal;

IX - lavrar autos de infrac8o e apreensdo e termos inerentes & ag8o fiscal, procedendo-se ao
respectivo langamento do crédito tributério no sistema informatizado da SUREC;

X - arrecadar documentos e encaminha-los a CEDEP para guarda e manutencgéo, quando ndo
retirados pelo contribuinte no prazo estipulado;

XI - apreender mercadorias, méguinas e equipamentos, encaminhando-os a CEDEP para guarda
€ manutencao;

XII - reter bens méveis, mercadorias, livros, objetos ou documentos necessarios a prova de
infracéo fiscdl;

XI1I - nomear fiel depositario de mercadorias e bens apreendidos;

X1V - elaborar réplica aimpugnagdes tempestivas de autos de infracéo e apreensao;

XV - atender diligéncias oriundas dos 6rgdos de julgamento;

XVI - acompanhar processos de concordatas;

XVII - atender e orientar o contribuinte sob sua fiscalizagéo;

XVIII - fornecer informagdes para subsidiar a programacao fiscal;

XIX - propor medidas de aperfeicoamento da legidacdo tributaria;

XX - providenciar 0 arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

XXI - elaborar, mensal e anualmente, relatdrios gerencia e das atividades desenvolvidas; e
XXII — executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 103. A Geréncia de Atendimento ao Contribuinte - GEATE, unidade organica de execucso,
diretamente subordinada ao Subsecretario da Receita, compete:
| - gerenciar e controlar a redizacdo das atividades desenvolvidas pela drea de atendimento ao
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contribuinte e coordenar aexecucdo das agdes definidas pel o plangjamento estratégico da SUREC;
11 - formar o Grupo Técnico para a area de atendimento ao contribuinte;

111 - propor politicafiscal e medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributéria;

IV - agplicar instrumentos de controle de qualidade e de avaliacdo de desempenho da area de
atendimento ao contribuinte;

V - propor, em conjunto com os responsavels pelas suas unidades organizacionais, diretrizes,
programas, normas e procedimentos para melhoria de desempenho da érea de atendimento ao
contribuinte;

VI - monitorar, no ambito de suaareade atuagdo, convénios e contratos de parceriafirmados pela
SUREC com 6rgaos externos,

V11 - elaborar, em conjunto com as demais unidades da érea de atendimento ao contribuinte, o
plangjamento das agBes necessarias ao cumprimento das metas estabel ecidas pelo CODIR;

VIII - encaminhar aos érgdos competentes documentos que contenham indicios da prética de
crimes;

IX - aferir e conceder a produtividade dos servidores | otados na Geréncig;

X - consolidar, mensal eanua mente, relatérios gerencia e das atividades desenvolvidas nadreade
atendimento ao contribuinte; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Parégrafo Unico. O encaminhamento dos documentos a que se refere o inciso V111, quando se
tratar de crimes contraaordem tributéria, 6 deveraser efetuado ao Ministério Piblico ouaDOT,
apds deci sdo definitivanos processos administrativosfiscai's, nos casos em que aexigénciafiscal
néo tenha sido satisfeita

Art. 104. Ao Nucleo de Apoio Administrativo - NUAAD, unidade orgéanica de execucao, direta-
mente subordinado a Geréncia de Atendimento ao Contribuinte, compete:

| - controlar a entrada e saida de processos na GEATE;

Il - informar sobre andamento de processos;

111 - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos;

1V - organizar e encaminhar 0 maote da GEATE;

V - controlar, organizar e encaminhar 0s mal otes de suas unidades subordinadas;

VI - controlar e solicitar materiais de consumo e permanente da GEATE;

VI - solicitar consertos, controlar eregistrar aentrada e saidade material permanente daGEATE;
VI1lI- administrar e controlar os veiculos da Geréncia;

IX - encaminhar documentos para publicagdo no DODF;

X - organizar e manter 0 arquivo da documentagdo concernente aos trabalhos da GEATE;

X1 - arquivar e manter atualizada alegidagéo recebida da GETRI;

XII - redlizar atividades de suporte de reprografia e digitacdo da GEATE;

X111 - aferir e conceder a produtividade dos servidores |otados no Setor;

X1V - manter os registros de pessod da GEATE atualizados no sistema;

XV - controlar outros instrumentos de gestdo dos recursos humanos;

XV1 - consolidar os rel atdrios mensais e anuai s recebidos de suas unidades subordinadas; e
XVII- executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 105. As Agéncias de Atendimento da Receita e Agéncia Empresaria da Receita, unidades
organicas de execugdo, diretamente subordinadas & Geréncia de Atendimento ao Contribuinte,
dentro de suas respectivas circunscrigdes fiscais, compete:

| - informar e orientar o contribuinte sobre alocalizacdo dos pontos de atendimento e 0s servicos
ou produtos neles disponiveis;

Il - orientar o contribuinte para a utilizacgo dos servigos de auto-atendimento;

111 - atender e orientar empresas|ocalizadasforado Distrito Federal sobre assuntos de competén-
ciada Subsecretariada Receita;

1V - orientar o contribuinte para a correta aplicacao da legislagdo tributéaria;

V - emitir nota fiscal avulsa;

VI - receber requerimentos e declaragtes,

VI - receber as reclamagdes e sugestdes dos contribuintes e encaminhé-las as respectivas
Geréncias,

VIII - receber pedidos de inscricdo, recadastramento e alteragdo no Cadastro Fiscal do Distrito
Federa - CFDF;

IX - emitir documento de identificag8o fiscal, nos casos de extravio;

X - receber e efetuar pedidos de exclusdo de contabilista;

X1 - autorizar impressdo de documentos fiscais;

XII - receber pedidos de intervencdo, autorizacdo e cessagao de uso de Equipamento Emissor de
Cupom Fiscal - ECF;

XIII - autenticar livros fiscais e autorizar aimpressdo por processamento eletronico;

XIV - atudizar e calcular débitos fiscais;

XV —emitir certiddo de divida ativa, de débito e positivacom efeito de negativareferente a ages
judiciais de caréter gerd;

XVI - emitir guiass de ITBI e ITCD;

XVII - emitir segundas vias de IPTU, TLP e IPVA;

XVIII - emitir documento de arrecadacéo para pagamento de débitos;

XIX - receber documentos para inutilizagdo e encaminhé-los a CEDEP/GEFIS;

XX - receber pedidos de baixa de inscri¢éo;

XXI - atestar ingresso de receita;

XXII - disponibilizar, para o contribuinte, dados de seu cadastro fiscal e financeiro;

XXII1 - manter atualizado o sistema de cadastro fiscal dos contribuintes;

XXIV - controlar, organizar e manter atualizada a documentag&o dos contribuintes;

XXV - andlisar os pedidos de inscri¢do e alteracdo no CFDF e emitir os respectivos documentos
deidentificaco fiscal;

XXVI - efetuar abaixa de débitos em decorréncia de sentenca judicial, remissao, anistia, prescri-
¢do erevisdo deoficio;

XXVII - andisar os pedidos de intervencao, autorizacdo e cessacdo de uso de ECF;

XXVIII - analisar os pedidos de baixa de inscri¢do nos casos definidos em ordem de servico;
XXIX - elaborar os editais e promover 0 cancelamento, a suspensdo, a reativacdo e a baixa de
inscrigdo no sistema;

XXX — receber e encaminhar a CEDIR os pedido de revisao de langamento de tributos diretos;
XXXI - analisar casos simples deincidénciade ITBI e ITCD;

XXXII - receber, analisar casos simples de pedidos de restituicdo, compensagdo, transacao,
reconhecimento deimunidade, reconhecimento de beneficiofiscal, isencdo, remisso, anistiaendo
incidéncia de tributos;

XXXIII - receber pedidos de compensagdo de débito por titulos de crédito e precatérios e
encaminh&-los a GERAR;

XXXIV - receber e andlisar os pedidos de parcelamento de débitos;

XXXV - receber e analisar pedidos de ressarcimento do ICM S pago por substituicao tributaria;
XXXV - proceder, mediante processo administrativo, o acerto no conta corrente do contribuinte
eno sstemadedividaativa, sempre que severificar erro na baixa de pagamento;

XXXVII - expedir certificado de crédito para produtor rurdl;

XXXVIII - proceder adiligéncias;

XXXIX- lavrar auto de infragdo e termos inerentes a agdo fiscal decorrentes do descumprimento
de obrigag&o acessodria procedendo-se ao respectivo langamento do crédito tributério no sistema
informatizado da SUREC;

XL- atestar o preenchimento dos requisitos minimos de validade nos autos de infracdo de que
trata o inciso XXXI1X e verificar aanexagdo de documentos comprobatdrios doilicito fiscal;
XLI- declarar arevelia dos autos de infrac8o de que trata o inciso XXXIX;

XLII- declarar a extingdo do crédito tributario;

XLIII- redlizar o preparo dos processos de que trata 0 inciso XX XIX antes de sua remessa para
julgamento;

XLIV - receber consultas sobre a aplicacdo da legislacdo tributéria, instruir e encaminhar os
respectivos processos a GETRI;

XLV —subsidiar aandlise dos processos encaminhados as areas técnicas paraexame e cientificar
osinteressados das decisoes;

XLVI - controlar a entrada e saida de processos na Agéncia;

XLVII - informar sobre andamento de processos,

XLVIII - executar servico de protocolo;

XLIX - providenciar o arquivamento e solicitar o desarquivamento de processos,

L - organizar e encaminhar o malote da Agéncig;

LI - controlar e solicitar materiais de consumo e permanente da Agéncia;

LIl - solicitar consertos, controlar eregistrar aentrada e saidade material permanentedaAgéncia;
LI11- administrar e controlar os veiculos da unidade;

LIV - encaminhar documentos para publicaco no DODF;

LV - organizar e manter arquivada adocumentagdo concernente aos trabalhos da Agéncia;

LVI - divulgar, arquivar e manter atualizada a legidacéo recebidada GETRI;

LVII - redlizar atividades de suporte de reprografia e digitacdo da Agéncia;

LVII - manter os registros de pessoal da Agéncia atualizados no sistema;

LIX- controlar e implantar outros instrumentos de gestdo dos recursos humanas;

LX - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

LXI - prestar subsidios para celebracdo de termos de acordo entre a SUREC e contribuintes;
LXII - encaminhar aos 6rgéos competentes documentos que contenham indicios da prética de
crimes;

LXIII - elaborar, mensal e anualmente relatorios gerencia e das atividades desenvolvidas;

LXIV - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na Agéncia; e

LXV- executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

§ 1° 0 encaminhamento dos documentos aque serefere o inciso LXI11, quando setratar de crimes
contra a ordem tributaria, sd devera ser efetuado ao Ministério Plblico ou a DOT ap6s decisdo
definitiva nos processos administrativos fiscais, nos casos em que a exigéncia fiscal ndo tenha
sido satisfeita

§2° A emissdo de documento de arrecadacao para pagamento de débitos parcel ados gjuizados, a
que serefere o inciso XVII1, sd podera ser efetuado a partir da segunda parcela;

§3° Compete aindaa Agéncia Empresarial da Receita

| - receber e manter adocumentag&o e o cadastro dos grandes contribuintes, definidos segundo
critérios estabel ecidos pelo CODIR;

11 - processar as informagOes referentes a cadastramento, recadastramento ou alteracdo cadastral
dos grandes contribuintes;

111 - proceder ainscricéo dos substitutos tributérios localizados forado Distrito Federal e manter
0 respectivo cadastro;

IV - atender e orientar contribuintes submetidos ao regime de substitui¢go tributéria;

V- emitir certiddo positivacom efeito de negativareferente aagesjudiciaisindividuais e agbes de
carater gerd;

VI - apoiar, quando solicitado, acBes fiscais envolvendo a verificagdo de uso de ECF,;

VI - esclarecer diividas complexas de ECF;

VIII - editar atos de credenciamento de empresas e técnicos para intervengdes em ECF e provi-
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denciar o descredenciamento;

IX - ministrar, em conjunto com a ASPER, treinamentos sobre ECF a servidores da SUREC;

X - gprovar previamente modelos de lacres para uso em ECF;

X1 - aprovar model os de documentos de autorizag&o, intervencao e cessacdo de uso de ECF; e
XI1I - participar, juntamente com 6rgéos do Governo, da elaboragdo de programas de incentivos
fiscal e crediticio as empresas, acompanhando suaexecucao.

Art. 106. A Central de InformagBes - CINFOR, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada & Geréncia de Atendimento ao Contribuinte, compete:

| - prestar atendimento remoto a contribuintes de modo a esclarecer dlvidas e prestar-lhes
informagoes;

11 - fornecer, respeitado o sigilo fiscal, informagBes cadastrais de interesse do contribuinte;

111 - orientar o contribuinte quanto ao uso de terminais de auto-atendimento e internet;

1V - receber reclamac6es sobre baixas de pagamentos e encaminhé-las ao setor proprio;

V - receber, por telefone ou outro meio fisico ou virtual, reclamagtes e sugestGes de contribuintes
eencaminhé-las as geréncias, de acordo com suas competéncias,

VI - cientificar o interessado da solucdo apresentada pelo setor competente;

VI - receber dentincias deinfracao fiscal, encaminhando-as a CEPRO/GEFIS;

VIII - pesquisar déhitos e emitir certiddo solicitada pela internet;

IX - aferir e conceder a produtividade dos servidores lotados na CINFOR;

X - manter os registros de pessoa da CINFOR atualizados no sistema;

X1 - controlar outros instrumentos de gest&o dos recursos humanos,

XII - elaborar, mensa e anuamente, relatdrios gerencial e das atividades desenvolvidas; e

XI1I — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 107. Ao Comité Diretivo de Gestéo Tributaria - CODIR, 6rgéo colegiado de deliberacéo
coletiva, de decisdo estratégica, composto pelo Subsecretario da Receita, que o presidird, pelos
gerentes de area e chefes das A ssessorias, compete:

| - formular e definir as estratégias ingtitucionais da SUREC;

11 - definir casos complexos passiveis de serem encaminhados aos érgdos centrais paraanalise;
111 - estabelecer estratégia especifica paraarealizagdo da programacao e agdo fiscal;
1V - definir as agBes einstrumentos rel ativos ao desenvol vimento e gestdo dos recursos humanos
lotadosnaSUREC;

V - definir os instrumentos de gerenciamento da cultura organizacional;

VI - garantir a unicidade organizacional;

VII - definir anecessidade de sefirmar contratos, celebrar convénios e parcerias para aprimora-
mento da administragdo tributaria;

VIII - definir e aprovar projetos e estudos para a elaboracao e execucdo das agdes de educacdo
fiscdl;

IX - plangiar e coordenar as estratégias de comunicagdo e marketing interno e externo;

X - definir conceitos de qualidade e instrumentos a serem utilizados na gestéo da
qualidade total;

X1 - acompanhar e avdiar o desempenho da SUREC mediante indicadores gerenciais,

XII - acompanhar o desenvolvimento e aperfeicoamento de sistemas informatizados;

XI1I - definir as prioridades para elaboraggo da programagao orcamentéria da SUREC e encami-

nhar ao 6rgdo competente; e
XIV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

§ 1° O Comité reunir-se-a ordinariamente uma vez por més e, extraordinariamente, quando
convocado pelo Subsecretéario da Receita.

§ 2° As reunifes do Comité realizar-se-80 com quorum minimo de 2/3 (dois tergos) de sua
composicao e as deliberagBes tomadas pelo voto da maioria ssmples dos membros presentes,
cabendo ao Subsecretério o voto de qualidade.

§ 3° As decisdes do Comité serdo formalizadas por deliberages assinadas pelos membros
presentes.

Art. 108. Ao Comité Operativo de Gestdo Tributéria - COPER, 6rgao colegiado de ddliberacéo
coletiva, composto pel os gerentes de area, compete:

| - estabel ecer instrumentos para operacionalizar as ages definidas pelo CODIR e supervisionar
sua aplicagéo;

11 - supervisionar aexecucado, por meio das areas operacionais especificas, de contratos, convéni-
0S e parcerias para aprimoramento da administraggo tributéria;

111 - definir os procedimentos relativos a execugdo de atividades da administracao tributéria e
respectivosindicadores de resultados;

1V - coordenar projetos ou agdes para aperfei coamento continuo dos processos e procedimentos
detrabalho da SUREC;

V - consolidar e padronizar a orientagdo normativa relacionada as atividades operacionais da
SUREC;

V1 - promover aintegracdo e a harmonia entre as unidades administrativas da SUREC; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

§ 1° O Comité reunir-se-a, ordinariamente, duas vezes por més e, extraordinariamente, quando
convocado por qualquer um dos gerentes membros.

§ 2° As reunifes do Comité realizar-se-80 com quorum minimo de 3/4 (trés quartos) de sua
composi ¢ao e suas deci sdes serdo consolidadas em resol ucdes.

§ 3° Os Chefes das Assessorias participaréo do Comité sempre que os temas tratados gerarem
impactos em suas areas especificas.

Art. 109. Aos Grupos Técnicos de Gestdo Tributaria- GETEC, grupos de trabalho compostos
pelo gerente da érea, que os coordenara, supervisores de células, chefes de agéncias e demais
técni cos designados, compete adotar medidas com vistas a padronizagéo e aperfeicoamento de
procedimentos, conforme diretrizes definidas pelos Comités.

| - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 110. Ao Grupo Técnico Operacional — GETOP, grupo de trabalho composto pel os assisten-
tes técnicos da Geréncia de Fiscalizagéo Tributéria e lideres de equipes, compete prestar apoio
técnico operaciona as equipes de fiscalizago tributéria, ficando cada assi stente responsavel pelo
acompanhamento de equipes designadas; e

| - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

CAPITULO IX
DA SUBSECRETARIA DE AUDITORIA

Art. 111. A Subsecretaria de Auditoria- SUAUD, 6rgdo de comando e supervisio, diretamente
subordinada ao Secretério de Fazenda e Plangjamento, compete:

| —exercer o controleinterno, no ambito do Poder Executivo, procedendo aanalise, afiscalizagéo
contabil, financeira, orcamentéria, operacional e patrimonial nos 6rgéos e entidadesintegrantesda
Administracdo Publica do Distrito Federal quanto alegalidade, legitimidade, economicidade e &
avaliagdo dos resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestéo plblica; e

11 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 112. A Diretoriade Contas - DECON, unidade organica de direczo, diretamente subordinada
a Subsecretaria de Auditoria, compete:

| - analisar os balancetes, balancos e demais demonstrativos contabei s dos 6rgaos do complexo
administrativo do Governo do Distrito Federal, bem como dos fundos e programas especiais;

Il - examinar e certificar as tomadas de contas dos ordenadores de despesas e dos agentes de
material, as prestagdes de contas dos administradores e demai s responsaveis por dinheiros, bens
e valores publicos para comprovar a legalidade, legitimidade e economicidade dos atos e fatos
administrativos e avaiar os resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da aplicagéo dos recursos
publicos;

111 —elaborar a programag&o dos trabal hos inerentes a sua area de atuagao;

1V —supervisionar a execugdo dos trabal hos dos 6rgaos que Ihe sdo diretamente subordinados;
V — propor prazo para cumprimento de diligéncias; e

V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 113. A Gerénciade Tomada de Contas, - GECET, unidade organicade execucio, diretamente
subordinada a Diretoria de Contas, compete:

| - analisar osbalancetes, balancos e demais demonstrativos contabei s dos 6rgdos da Administra-
¢do Direta, bem como dos fundos e programas especiais;

11 —examinar e certificar astomadas de contas dos ordenadores de despesas e demai s responsa-
veis por dinheiros, bens e valores publicos para comprovar alegalidade, |egitimidade e economi-
cidade dos atos e fatos administrativos e avaiar os resultados da gestdo quanto a eficiéncia e
eficéciadaaplicagdo dos recursos publicos;

11l —examinar e certificar as tomadas de contas de agentes de material;

1V — elaborar a programacao dos trabalhos inerentes a sua érea de atuagao;

V — propor amanualizagdo de procedimentos padronizados relativos a sua érea de atuagéo; e
V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 114. A Geréncia de Prestagio de Contas — GEPEC, unidade organica de execucdo , direta-
mente subordinada a Diretoria de Contas, compete:

| - analisar os balancetes, bal ancos e demais demonstrativos contabel s das entidades da Adminis-
tracdo | ndireta e das Fundagfes, bem como dos fundos e programas especiais,

11 —examinar e certificar as prestagdes de contas dos administradores e demai's responsaveis por
dinheiros, bens e val ores publicos paracomprovar alegalidade, legitimidade e economicidade dos
atosefatosadministrativos e avaliar osresultados quanto a eficiénciae aeficaciadaaplicacdo dos
recursospublicos;

111 —elaborar a programag&o dos trabal hos inerentes a sua area de atuagao;

1V - propor amanualizac&o de procedimentos padronizados relativos a sua érea de atuagao; e
V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 115, A Diretoriade Auditoriae Controle - DIAUD, unidade organicade direcéo, diretamente
subordinada & Subsecretaria de Auditoria, compete:

| —redlizar auditorias contabil, financeira, orcamentéria, patrimonial, operacional e na gestdo de
pessoas e inspecdes nos 0rgaos e entidades que compdem a Administragdo Pdblica do Distrito
Federd;

11 —examinar e emitir relatdrio ou parecer sobre os atos de concessdo e de revisdo de aposentado-
ria, reforma e pensdes da administracdo direta, autérquica e fundacional e sobre os atos de
admissdo e desligamento de pessoal, inclusive das empresas publicas e sociedades de economia
mista;

11l — examinar e certificar as tomadas de contas especiais instauradas nos 6rgaos e entidades do
Disgtrito Federd;

1V — elaborar a programacao dos trabalhos inerentes a sua érea de atuagao;

V —supervisionar aexecucdo dos trabal hos dos érgdos que |he sdo diretamente subordinados;
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V1 - propor prazo para cumprimento de diligéncias; e
VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 116. A Geréncia de Auditoria e Controle — GEAUD, unidade organica de execucdo, direta-
mente subordinada a Diretoria de Auditoria e Controle, compete:

| —redlizar auditorias contébil, financeira, orcamentéria, operacional, patrimonial e de gestdo de
pessoas, e inspegdes nos 6rgdos e entidades da Administraggo Publicas do Distrito Federal;

11 — elaborar a programagao dos trabal hos inerentes a sua area de atuagao;

111 — propor amanualizagdo de procedimentos padronizados relativos a sua érea de atuagéo; e
1V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 117. A Geréncia de Aposentadorias e Pensdes — GEAPE, unidade organica de execuco,
diretamente subordinada a Diretoria de Auditoria e Controle, compete:

| - examinar os processos e emitir relatdrio e parecer quanto alegalidade dos atos de concessdo e
de revisdo de aposentadoria, reforma e pensdes da administragdo direta, autarquica e fundacional
do Distrito Federal;

11 —examinar e emitir parecer quanto alegalidade dos atos de admissio de pessoal daadministra-
¢8o direta, autarquicae fundacional, das empresas publicas, das sociedades de economiamistae
das corporagdes militares do Distrito Federal;

111 —examinar e emitir relatério quanto a exatidao dos atos de vacanciaem cargo piblico efetivo,
resciséo contratual, exclusio e desligamento dos 6rgaos, entidades e das corporagdes militares do
Didtrito Federd;

1V — elaborar a programacao dos trabalhos inerentes a sua érea de atuagao;

V - propor prazo para 0 cumprimento de diligéncias;

V1 — propor manualizagdo de procedimentos padronizados rel ativos a sua &rea de atuacao; e
VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 118. A Geréncia de Tomada de Contas Especial - GETEC, unidade organica de execuco,
diretamente subordinada & Diretoria de Auditoria e Controle, compete:

| —examinar aadequada apuracao dos fatos ensejadores de tomadas de contas especiais, pronun-
ciando-se conclusivamente e circunstancialmente acerca das contas anal i sadas, emitindo relatério
e certificado de auditoria;

Il — promover a orientagdo dos 6rgéos e entidades do Governo do Distrito Federal quanto aos
procedimentos rel ativos as tomadas de contas especiais;

111 —elaborar a programagéo dos trabal hos inerentes a sua dreade atuagao;

1V — propor prazo para o cumprimento de diligéncias;

V — propor amanualizaggo de procedimentos padronizados relativos a sua érea de atuagdo; e
V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO X
DA SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 119. A Subsecretaria de Plangjamento - SUPLAN, 6rgdo de comando e supervisio, direta-
mente subordinada ao Secretério de Fazenda e Plangjamento, compete:

| — apoiar a Secretaria de Governo na formulacdo das poaliticas publicas e nos programas de
governo do Distrito Federal;

Il — supervisionar, controlar e acompanhar as atividades de plangjamento e orcamento; e

111 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 120. A Diretoria de Plangiamento e Acompanhamento - DPA, unidade organica de Direcéo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Plangjamento, compete:

| —acompanhar o desempenho dos programas de governo e seu impacto socio-econdmico;

11 —elaborar estudos e pesquisas de carater sdcio-econdmico, com enfoque estrutural e conjuntu-
rd;

111 — coordenar os demai's 6rgéios do governo naelaboracéo do Plano Plurianual;

IV — proceder, sem prejuizo da competéncia atribuida a outros 6rgéos, a0 acompanhamento
gerencia danaturezafisicado orcamento; e

V —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 121. A Geréncia de Programaco e Estudos Prospectivos - GEPEP, unidade organica de
execucao, diretamente subordinada a Diretoria de Plangjamento e Acompanhamento, compete:

| —dirigir, coordenar e controlar aexecugdo das competéncias especificas e genéricas dos NUcleos
de Elaboracdo e Acompanhamento e de Informag&o e Geoprocessamento;

Il — elaborar e propor a programagdo anua de trabalho das unidades organicas que lhe sdo
diretamente subordinadas;

111 —coordenar o processo de elaboragdo dos planos, programas e projetos de governo;

1V —redlizar estudos e pesguisas concernentes ao desenvolvimento e aperfei coamento dos pro-
cessos de Plangjamento e Orgamento do Governo do Distrito Federal, em observacgo ainterpre-
tacdo deleis, a orientagdo normativa e ao controle técnico-administrativo em articulagdo perma-
nente com a Diretoria de Orcamento; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 122. Ao Ncleo de Elaboragdo e Acompanhamento de Planos - NEAP, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Gerénciade Programagéo e Estudos Prospectivos, compete:
| — propor e disseminar normas, métodos de pesqui sas visando aracionalizaggo das agdes paraos

processos de plangjamento e orcamento;

11 —orientar, acompanhar e consolidar o processo de elaboragéo de planos, programas e projetos
do Governo do Distrito Federal, em especial:

8) PDES— Plano de Desenvolvimento Econdmico e Socidl;

b) PPA —Plano Plurianudl;

¢) PAG — Plano Anual de Governo;

111 —orientar, controlar e consolidar areformulacéo dos planos, programas e projetos de Governo;
IV — estudar, detalhar e consolidar as prioridades, metas e objetivos do Governo do Distrito
Federd;

V —acompanhar os instrumentos de plangjamento e or¢camento, visando sua compatibilidade;
V1 —manter cooperagdo técnica com 6rgdos setoriais publicos; e

VIl —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 123. Ao Nucleo de Informagdo e Geoprocessamento - NIGEQO, unidade orgéanica de execu-
¢do, diretamente subordinado a Geréncia de Programacao e Estudos Prospectivos, compete:

I — manter cadastro de informagdes e acompanhar processos e pesquisas técnicas para 0s
sistemas de plangjamento e or¢camento;

Il — coletar e tabular dados estatisticos junto a érgdos e entidades publicas e privadas;

111 —apurar, analisar, criticar dados e informagles estatisticas col etadas;

IV —selecionar, tabular e fazer projegdes dos dados estatisticos;

V —emitir Relat6rios Critico-Analiticos dos dados e projegdes realizados;

VI — promover adivulgacdo de documentos estatisticos; e

VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 124. A Geréncia de Acompanhamento dos Projetos Governamentais - GAPG, unidade
organicade execucdo, diretamente subordinada a Diretoria de Plangjamento e Acompanhamento,
compete:

| —coordenar e controlar aexecugao das atividades especificas e genéricas dos NUcleos de Acom-
panhamento Fisico-Financeiro de Gestao e Consolidago;

Il —elaborar e propor a programacao anua das unidades que lhe so diretamente subordinadas;
111 — analisar relatorios de acompanhamento da gestdo governamental;

1V — propor normas para o acompanhamento fisico-financeiro da execucdo orcamentérig;

V — compatibilizar os programas, projetos, atividades e operagBes especiais com as diretrizes,
objetivos e metas governamentais, e

V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 125. Ao Nucleo de Acompanhamento Fisico-Financeiro - NAFIN, unidade organica de
execucao, diretamente subordinado a Geréncia de Acompanhamento dos Projetos Governamen-
tais, compete:

| —proceder ao acompanhamento fisico-financeiro da execugdo de programas de trabal hos cons-
tantesdaLe Orcamentaria Anua do Distrito Federal e suas ateractes, objetivando a€ficiénciae
eficaciadaacdo governamental;

Il —identificar desvios na execucgdo planejada;

111 — adotar e propor medidas visando a corregdo das distor¢fes orcamentarias na execugéo de
projetos, atividades e operagles especiais,

1V — elaborar relatérios de acompanhamento da agdo governamental; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 126. Ao Nucleo de Gestéo - NUGES, unidade orgéanica de execugd, diretamente subordina-
do a Geréncia de Acompanhamento dos Projetos Governamentais, compete:

I —acompanhar o cumprimento dos objetivos e metas estabel ecidos nos planos e programas de
governo;

11 —acompanhar os resultados da execugao orcamentéria, propondo correges dos desvios apura-
dos durante o exercicio financeiro;

111 — elaborar relatérios de acompanhamento das Empresas Plblicas e Sociedades de Economia
Mista, com 0s seus respectivos repasses financeiros,

1V — elaborar relatdrios gerenciais de acompanhamento, com as informagdes fisico-financeiras,

das agles dos programas de trabalho constantes da L ei Orgamentéria Anual e suas ateraces; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 127. Ao Nucleo de Consolidagdo - NUCON, unidade orgéanica de execucdo, diretamente
subordinado a Geréncia de Acompanhamento dos Projetos Governamentais, compete:

| — compatibilizar programas, projetos e atividades com diretrizes, objetivos e metas governa-
mentais,

Il — orientar os 6rgaos setoriais relativamente quanto a elaboracédo do Relatorio de Atividades;
111 — consolidar asinformagdes das unidades orcamentérias, visando a€laboracdo do Relatério de
Atividades e Relatdrios Gerenciais; e

1V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 128. A Diretoriade Orcamento - DO, unidade organica de direco, diretamente subordinada
a Subsecretaria de Plangjamento, compete:

| — coordenar, consolidar e supervisionar aelaboracdo do Projeto de Le de Diretrizes Orgamen-
tarias e Proposta Orcamentéria do Distrito Federal;

11 —orientar, coordenar e supervisionar tecnicamente os 6rgaos setoriai s de orgamento e proceder
asreformul agbes orcamentérias;
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11l — proceder, sem prejuizo da competéncia atribuida a outros érgéos, 0 acompanhamento
gerencia de naturezafisicado orgamento;

1V —elaborar estudos técnicos sobre orgamento;

V — estabel ecer normas e parametros necessarios a €l aboragdo do orgamento;

V1 — propor as classificagdes institucional, funcional, programética, receita e da despesa; e

VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 129. A Gerénciade Elaboragio e Acompanhamento do Orcamento - GEAO, unidade organi-
cade execucao, diretamente subordinada a Diretoria de Orgamento, compete:

| —elaborar aprogramago e supervisionar aexecucao dos trabal hos das unidades organicas que
Ihe sdo diretamente subordinadas;

11 — elaborar e acompanhar o projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias,

111 — orientar e acompanhar o processo de elaboracdo da Lei Orcamentéria Anual;

1V —elaborar estudos técni cos rel acionados com as atividades do orgamento;

V — propor, orientar e acompanhar as reformul actes orcamentarias;

VI — pronunciar-se sobre matéria orcamentéria;

VI — orientar, coordenar e analisar as propostas orcamentarias parciais dos érgaos integrantes
das AdministragOes Direta, Indireta e Fundacional do Distrito Federal;

V111 —acompanhar a execugdo orgamentariado Governo do Distrito Federal;

IX — manter estreito relacionamento com os demais érgaos do Governo do Distrito Federal,
Uni&o, Camara Legidativa e Tribuna de Contas do Distrito Federd; e

X — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 130. Ao Nucleo de Elaboragéo do Orcamento - NEO, unidade organica de execucdo, direta-
mente subordinado a Geréncia de Elaboragdo e Acompanhamento do Orgamento, compete:

| —formular par@metro e propor normas e procedimentos necessarios a elaboragdo do Projeto de
Lel Orcamentéria, em consonéncia com o Plano Plurianual e aLei de Diretrizes Orgamentérias;
Il —analisar e avaliar as propostas parciais de orcamento das diversas unidades, aluz dos planos
€ programas governamentais;

111 — proceder a consolidacao da proposta orgamentariaanual;

IV —incorporar ao projeto de lei orcamentéria anual os recursos transferidos pela Uniao;

V —articular-se com a Diretoria de Planejamento e Acompanhamento e Orgéos Federais pertinen-
tes, visando a obtencao de subsidios para o aperfeicoamento e desenvolvimento do processo
orcamentario; e

V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 131. Ao Nucleo de Acompanhamento - NACOM, unidade organicade execugao, diretamente
subordinado a Geréncia de Elaboragéo e Acompanhamento do Orgamento, compete:

| —acompanhar e avaliar aexecucao da despesa orgamentaria, bem como efetuar sua projecao;
11 —acompanhar e avaliar 0 comportamento da receita orcamentéria;

111 — propor gjustes na programagao orcamentaria;

1V—elaborar relatorios gerencias de execucdo orcamentaria;

V — controlar e projetar os desembol sos mensais com pessoa e forca de trabal ho;

V1 —avaliagdo do cumprimento de normas legais relativas a aplicagdo de recursos,

VII —manter controle dos registros relativos a

a) despesas com pessoal e encargos sociais,

b) utilizagc@o de excesso de arrecadacdo das Receitas do Tesouro;

c) utilizacdo de superdvit das Administragdes Direta, Indireta e Fundacional do Distrito Federal;
d) arrecadacdo de receitas préprias dos 6rgaos e entidades da Administracdo do Distrito Federal;
€) programacdo e reprogramacao dos or¢camentos dos Fundos; e

VIl — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 132. A Gerénciade Controle e Avaliagio - GCA, unidade organicade execuco, diretamente
subordinada a Diretoria de Or¢amento, compete:

| —dirigir, controlar e avaliar aexecucao das competéncias especificas e genéricas dos Nlcleos de
Controleede Avaiagéo;

Il — elaborar e propor a programagdo anua de trabalho das unidades organicas que lhe sdo
diretamente subordinadas,

11l — controlar e avaliar a execugdo da despesa orcamentéria das unidades setoriais do Distrito
Federd;

IV —controlar eavaliar aabertura de créditos adicionais e ateragfes do Quadro de Detal hamento
da Despesa;

V — orientar as unidades orcamentarias do Distrito Federal sobre matéria orcamentaria; e

V1 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 133. Ao Nucleo de Controle - NUCON, unidade organica de execucao, diretamente subor-
dinado & Geréncia de Controle e Avaliagdo, compete:

| — controlar a abertura de créditos adicionais, em conformidade com os limites estabel ecidos na
legidacéo pertinente;

Il — analisar as solicitagBes de créditos adicionais e alteragdes do Quadro de Detalhamento da
Despesa, bem como efetuar os respectivos registros durante o exercicio financeiro;

111 —elaborar decretos de créditos adicionai s a0 orcamento e portarias de alteragédo do Quadro de
Detalhamento da Despesa;

IV — elaborar projetos de lei relativos a créditos adicionais;

V —andlisar aexecugdo da despesa orcamentaria do Governo do Distrito Federal;

VI —orientar as unidades orgamentérias daadministracdo direta, indiretae fundaciona do Distrito
Federal, sobre matéria orgcamentaria de sua competéncia; e
VI —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 134. Ao Nicleo de Avdiacdo - NUAVAL, unidade orgéanicade execugso, diretamente subor-
dinado & Geréncia de Controle e Avaliagdo, compete:

|—emitir parecer sobre solicitagBes de créditos adicionais;

Il —analisar e avaliar a repercussao orcamentéria de matéria que implique acréscimo da forga de
trabalho e ateracdo de estrutura organizacional;

11l —avaliar sobre os aspectos orgamentarios as minutas de contrato, convénios e acordos que
impliquem em comprometimento financeiro para o Didtrito Federd;

IV — orientar as unidades orcamentérias da Administracdo Direta, Indireta e Fundaciona do
Distrito Federal, sobre matéria orcamentéria de sua competéncia; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

TITULO 1N
DASATRIBUICOES DOS CARGOS
CAPITULO XI
DO GABINETE

Art. 135. Ao Secretério de Fazenda e Plangjamento, compete:

| —assistir a0 Governador e aos demai s Secretarios de Estado do Distrito Federa em assuntosde
competénciada Secretaria, exercendo aorientagdo, coordenagdo e supervisio dos orgaos e entida
des da Administracdo do Distrito Federal, na drea de sua competéncia;

11 —propor e coordenar aexecucao de politicas publicas, praticando os atos decorrentesrel ativos
ao sistemas de plangjamento, orgamento, compras, 0s aspectos tributérios, financeiros, divida
publica, 0 acompanhamento e desenvol vimento de estudos econdmicos e a supervisao dos 6rgaos
vinculados, no &mbito do Distrito Federal;

111 — propor e expedir normas rel ativas aos assuntos no ambito de atuacdo da Secretarig;

IV —firmar convénios, acordos e contratos com organismos e instituicdes oficiais e privadas,
locais, nacionais ou internacionais, no ambito da Pasta;

V —expedir instrugBes para aexecucdo dasleis, decretos e demais regulamentos;

VI —avocar o exame e asolucado de qual quer assunto acargo de autoridade inferior, nasuaareade
atuacdo, sem prejuizo da continuidade da competéncia e das atribui¢les originarias ou delegadas
que amedida atingir;

VIl —aprovar pronunciamentos e informagdes prestadas sobre assuntos submetidos a exame da
Secretaria;

VI — constituir comissdes e grupos de traba ho;

IX —autorizar areaizacdo de despesa e emissdo de nota de empenho, bem como o pagamento;
X — propor a nomeagdo ou a exoneracdo de ocupantes de cargos de natureza especia e em
comissdo, no ambito da Secretaria;

X1 — referendar decretos baixados pelo Governador quando afetos a area de competéncia da
Secretaria;

XI1 —exercer o poder disciplinar em sua esfera de competéncia;

X111 —designar e dispensar substitutos eventuais de titulares de cargos em comissao;

XIV —cumprir e fazer cumprir alegislacéo vigente;

XV —deegar atribuicles; e

XV —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 136 . Ao Secretério-Adjunto, compete:

| — participar dagestdo da Secretaria articuladamente com o titular da Pasta;
11 — substituir o Secretério em suas auséncias e impedimentos eventuais;

111 —colaborar com o Secretario no exercicio de suasfuncgoes; e

1V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 137. Ao Chefe de Gabinete, compete:

| — assitir administrativamente, técnico e socialmente o Secretério;

Il — cumprir e fazer cumprir os atos baixados pelo Secretério;

111 — coordenar o atendimento do publico, controlando a agenda de audiéncias e reunides;

1V- coordenar, controlar, supervisionar e despachar toda documentacéo relativa ao Gabinete do
Secretario; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 138. Aos Assessores, compete:
| — assistir a0 superior hierarquico; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 139. Aos Assistentes, compete:
| — assistir a0 superior hierarquico; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 140. Aos Secretérios - Executivos, compete:

| —organizar e preparar agendas e locais de reunides do Secretario;

11 —receber etransmitir informagdes administrativas, interna e externamente, bem como proceder
ao encaminhamento de pessoas no 8mbito da Secretaria;
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111 —manter atualizado o cadastro de autoridades;
1V — manter-se atualizado em relagéo as normas de funcionamento da Secretaria; e
V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 141. Aos Secretérios Administrativos, compete:

| - secretariar seus superiores hierarquicos;

11 - organizar e controlar aagenda de sua chefiaimediata e dos assessores,

111 - receber e orientar as pessoas que procurem a sua chefiaimediata ou 0s assessores;

IV - manter permanentemente atualizado o cadastro de telefones de interesse da sua &rea de
atuaco;

V - manter o controle do material de expediente, elaborando o pedido necessario;

V1 - controlar as folhas de freqiiéncia dos servidores | otados na sua respectiva unidade organica;
VII - executar servigos de telefonia, digitagdo e prestar informagtes administrativas, e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 142. AosEncarregados, compete:

| - transmitir , acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes da chefig;

11 - manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade orgéanica;

111 - cumprir as normas emanadas pel os érgaos centrais relativas a unidade organica;

1V - conferir os trabalhos executados por seus funcionérios subordinados;

V - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execugdo dos servicos;

VI - andlisar erevisar instrugBes processuas,

VII - providenciar pedidos de aquisicdo de material para o bom funcionamento da unidade
organica;

VIII - instruir, quando necessario, processos de assuntos referentes a unidade organica;
IX - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO XII
DA DIRETORIA DE INFORMATICA

Art. 143. Ao Diretor de Informética, compete:

| —assistir a0 Secretario, nos assuntos de sua &rea de atuacdo, submetendo os atos administrativos
e regulamentares a sua apreci acao;

11 —coordenar, supervisionar e encaminhar os procedimentos rel aci onados a execucdo das ativida-

des que lhe s8o afetas;

111 — coordenar e executar programas e projetos rel acionados com as atividades da Secretaria;

1V — participar da definicdo de diretrizes e da execucdo do processo de plangjamento global da
Secretaria; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 144 . Aos Assessores, compete:

| —assistir ao Diretor em assuntos relacionados a sua area de atuagéo, submetendo a sua apreci-
acdo, os atos administrativos e regulamentares da Unidade;

Il —orientar, acompanhar e avaliar a execucéo das atividades das Unidades que integram suas
respectivas aress;

111 — participar da definicéo de diretrizes e metas especificas da sua érea de competéncia;

IV - subsidiar o superior hierarquico no exercicio de suas fungdes; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 145 . Aos Gerentes, compete:

| —planejar, orientar, coordenar e controlar as atividades inerentes as competéncias no ambito da
respectiva unidade;

11 — desempenhar atribuicdes de natureza administrativa e técnico-especializada, que Ihes forem
atribuidas por seus superiores,

111 — supervisionar os procedimentos rel acionados a execugdo das atividades que Ihe sdo afetas;
IV — manter a chefiaimediata permanentemente informada das atividades da Geréncia; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 146. Aos Chefes de NUcleo, compete:

| — plangjar, orientar, executar e controlar as atividades inerentes as competéncias no ambito da
respectiva unidade;

11 —supervisionar e encaminhar os procedimentos rel acionados a execugéo das atividades que lhe
s80 afetas;

11l — zelar pelo perfeito desempenho das atividades que Ihe s@o afetas; e

1V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 147. Aos Assistentes, compete:

| — assistir a chefiaimediata em assuntos de natureza técnico-administrativa;

11 —elaborar ou rever minutas de atos de interesse da Secretaria;

111 —analisar informagdes e dados e emitir parecer sobre matéria de competéncia da area em que
estiverem lotados;

IV —redlizar estudos sobre matéria de interesse da respectiva unidade; e

V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 148. Aos Secretérios Administrativos, compete:

| - secretariar seus superiores hierarquicos;

11 - organizar e controlar aagenda de sua chefiaimediata e dos assessores,

111 - receber e orientar as pessoas que procurem a sua chefiaimediata ou os assessores;

IV - manter permanentemente atualizado o cadastro de telefones de interesse da sua &rea de
atuacao;

V - manter o controle do material de expediente, elaborando o pedido necessario;

V1 - controlar as folhas de freqiiéncia dos servidores | otados na sua respectiva unidade organica;
VII - executar servigos de telefonia, digitagdo e prestar informagtes administrativas, e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 149. Aos encarregados, compete:

| - transmitir , acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes da chefig;

11 - manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade orgéanica;

111 - cumprir as normas emanadas pel os érgaos centrais relativas a unidade organica;

1V - conferir os trabalhos executados por seus funciondrios subordinados;

V - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execugdo dos servicos;

VI - andlisar erevisar instrugBes processuas,

VII - providenciar pedidos de aquisicdo de material para o bom funcionamento da unidade
organica;

VI - instruir, quando necessario, processos de assuntos referentes a unidade organica;
I1X - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO XIII
DA SUBSECRETARIA DE APOIO OPERACIONAL

Art. 150. Ao Subsecretario de Apoio Operacional, compete:

| - dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades da Subsecretaria de Apoio Operaci-

ond;

Il - prestar assessoramento aos seus superiores hierarquicos;

111 - articular-se com 0s 6rgéos s stémicos, visando harmonizar edisciplinar as agbes no ambito da
Subsecretariade Apoio Operacional;

1V - propor normas relativas a administracdo geral, respeitada a orientacdo definida pel os 6rgaos
centrais,

V - baixar atos necessarios ao pleno exercicio de suacompeténcia;

VI - expedir normas e instru¢des sobre o funcionamento interno da Subsecretaria de Apoio

Operaciond;

VII - propor a programagao e supervisionar a execucdo dos trabalhos dos 6rgaos que lhe sdo

diretamente subordinados;

VIII - propor e encaminhar a Proposta Orgamentéria anual da Subsecretaria de Apoio Operaci-

ond;

IX - administrar créditos orcamentarios, inclusive do Suprimento de Fundos, na qualidade de
ordenador de despesas, quanto aos gastos com as atividades e projetos da Subsecretariade Apoio

Operaciond;

X - autorizar arealizag@0 de despesa e ordenar 0 respectivo pagamento;

X1 - autorizar a anulagdo de despesa empenhada;

XII - propor e promover a redlizagdo de eventos, visando a0 aperfeicoamento das atividades
desenvolvidas na Subsecretaria de Apoio Operaciond;

X111 - indicar substitutos eventuai s de ocupantes de cargos em comissdo e fungdes de confianca
da Subsecretariade Apoio Operaciond;

X1V - indicar 0 seu substituto eventual;

XV - designar e dispensar servidores para comissdes, grupos de trabahos internos e multi-

setoriais,

XVI - autorizar utilizagdo de veiculos lotados nesta Secretaria de Fazenda e Plangamento para
trafegar forado horario normal de expediente e fora dos limites do DF; e

XVII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 151. Aos Assessores, compete:

| - prestar assessoramento aos seus superiores hierdrquicos;

Il - articular-se, anivel de assessoria, com as demais subsecretarias;

11l - coordenar, controlar e acompanhar o desenvolvimento das atividades nas éreas de suas
competéncias,

1V - elaborar relatorios afetos a sua area de competéncia;

V - andlisar e revisar instrugfes processuas;

V1 - preparar expedientes a serem assinados pel 0s seus superiores hierdrquicos;

VII - ordenar e coordenar as atividades administrativas auxiliares,

V111 - conferir os trabal hos executados por seus funcionérios subordinados;

IX - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execucdo dos servigos;

X - transmitir ordens einstrugdes do superior hierarquico as unidades organicas a€le subordina-
das,

X1 - despachar e distribuir os expedientes entre as unidades que compde a estrutura da Subsecre-
taria de Apoio Operaciond;

XI1I - coordenar aprogramagdo de obras, de acordo com adotacdo orgamentaria;

XI1I - desenvolver estudos e projetos de obras plblicas e servicos de Engenharia e Arquitetura;
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XIV - programar, coordenar e controlar a€elaboragdo e execucdo, por intermédio deterceiros, dos
projetos de construcdo civil;

XV - elaborar as especificagdes técnicas de obras e servigos de Engenharia e Arquitetura;

XVI - manter banco de dados e coletar precos atualizados de m&o de obrae materiais de constru-

¢80, necessarios a el aboragdo dos orgamentos dos projetos de Arquitetura, Engenharia, Sonda-

gem, InstalagBes Prediais e Programacéo Visual;

XVII - fornecer elementos técnicos de Engenharia e Arquitetura para subsidiar a elaboragéo de
Edital de licitac8o, quando solicitado;

XVIII - acompanhar, supervisionar aexecucdo das obras e servicos de Engenhariae Arquitetura;

XIX - emitir parecer técnico quanto a alteracdo do projeto e especificagdes das fundagoes,

estruturas, sondagens, instalagdes, reparos e conservagdes de acordo com as normas vigentes,

guando solicitado;

XX - acompanhar o cronogramade servicos de conservagdo e manutencdo dasinstal aces ocupa-

das pela Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

XXI - coordenar e controlar a execugdo das atividades de conservacéo e reparos na area de
instalagOes prediais, marcenaria e acabamento;

XXII - emitir laudos técnicos quanto aos provaveisiméveis a serem | ocados quanto aos aspectos
de conservagdo, estrutura, localizagdo, areafuncional, bem como quanto ao valor delocagéo do
imével no mercado imohiliario;

XXII1 - propor ateragdes nos“Lay-Out “ dasinstal agbes com o objetivo de adequar as necessi-

dades dos contribuintes e servidores;

XXIV - acompanhar sistematicamente 0 consumo de energia elétrica e agua nas unidades da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

XXV - acompanhar junto as Administragdes Regionais quanto a ampliagdo das projecles das
edificactes da SEFP e desafetaco de areapublica;

XXVI - organizar o acervo técnico (memorial descritivo, projeto de arquitetura, sondagem, estru-
tura, calculo estrutural, instalagBes prediais, urbanizacao, lay-out), bem como o Licenciamento e
conclusdo das obras e/ou servigos de engenharia;

XXVII - substituir o seu superior hierdrquico, quando assm designado; e

XXVIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 152. Ao Diretor Administrativo-Financeiro, compete:

| - dirigir, coordenar, plangjar, programar, orientar e supervisionar a execucdo dos trabalhos das
geréncias de recursos humanos, de administraggo financeira e de material e de apoio logistico;

11 - orientar e coordenar o desenvolvimento das atividades das unidades organi cas subordinadas;
111 - assessorar 0 seu superior hierdrquico nos assuntos rel acionados a sua érea de atuagao;

IV - promover a elaboracdo e submeter a apreciacdo do superior hierdrquico, os planos, as
politicas e projetos globais e setoriais pertinentes a sua area de atuagdo de acordo com as diretri-
zes preestabelecidas  pela Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

V - aprovar pareceres e informaces técnicas emitidas pelas unidades sob sua diregao;

V1 - elaborar e consolidar o relatorio de atividades, dentre outros, afetos a sua drea de competén-
ag

VII - propor grupos de trabal ho para o desenvolvimento de atividades especificas;

VI - submeter a0 Subsecretério de Apoio Operacional asindicactes de servidores paraexerce-
rem fungBes de confiancanas unidades subordinadas;

IX - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

X - submeter ao Subsecretério de Apoio Operaciona aindicagdo do seu substituto eventud; e
XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 153. Aos assistentes, compete:

| - prestar assisténcia aos seus superiores hierarquicos,

Il - auxiliar na elaboragdo de minutas de cartas, oficios, memorandos e outras comunicages a
serem expedidas pel as unidades em que estiverem lotados;

111 - receber, transmitir, controlar eregistrar ascomunicagdes recebidas e expedidas, 0s processos
e documentos que tramitam na sua unidade de | otac&o;

1V - analisar erevisar instrugBes processuais,

V - efetuar trabalhos de digitag8o e outros que |he sejam repassados pela chefiaimediata;

VI - manter atualizada a legidaco especificarelativa as atividades da unidade orgéanica;

V11 - acompanhar a observancia das normas relativas ao funcionamento da unidade orgénica;
V111 - conferir os trabal hos executados por seus funcionérios subordinados;

IX - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execucdo dos servigos;

X - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 154. Aos Secretérios Administrativos, compete:

| - secretariar seus superiores hierarquicos;

11 - organizar e controlar aagenda de sua chefiaimediata e dos assessores,

111 - receber e orientar as pessoas que procurem a sua chefiaimediata ou 0s assessores;

IV - manter permanentemente atualizado o cadastro de telefones de interesse da sua &rea de
atuacao;

V - manter o controle do material de expediente, elaborando o pedido necessario;

V1 - controlar as folhas de freqiiéncia dos servidores | otados na sua respectiva unidade organica;
VII - executar servigos de telefonia, digitagdo e prestar informagtes administrativas, e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 155. Aos encarregados, compete:

| - transmitir , acompanhar e orientar o cumprimento das instrugBes da chefig;

11 - manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade orgéanica;

111 - cumprir as normas emanadas pel os érgaos centrais relativas a unidade organica;

1V - conferir os trabalhos executados por seus funciondrios subordinados;

V - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execugéo dos servicos;

VI - andlisar erevisar instrugBes processuas,

VII - providenciar pedidos de aquisicdo de material para o bom funcionamento da unidade
organica;

VI - instruir, quando necessario, processos de assuntos referentes a unidade organica;
I1X - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 156. Ao Gerente de Administracao financeira e de Material, compete:

| - assessorar o superior hierdrquico nos assuntos pertinentes a sua area de atuagao;

Il - supervisionar, programar, organizar , dirigir, coordenar e controlar as atividades de sua
geréncia

111 - elaborar e consolidar o relatério de atividades, dentre outros, afetos a sua area de
competéncia;

1V - substituir o seu superior hierérquico, quando assim designado;

V - indicar o0 seu substituto eventual;

VI - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 157. Ao chefe do Nucleo de Execugdo Orcamentéria e Financeira, compete:

| - orientar e supervisionar a elaboracdo da proposta orcamentéria da Secretaria de Fazenda e
Plangjamento;

11 - supervisionar o cumprimento das normas orcamentéria, financeira e contébil, baixadas pelos
0Orgéos centrais competentes;

111 - promover o levantamento dasinformagdes orcamentérias, financeirase contébeisdeinteres-

se da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

IV - supervisionar o registro e controle da execugdo orcamentéria, financeira e contébil da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

V - providenciar a retencdo de impostos e contribui¢fes das empresas, nos casos em que a
legidacéo exigir;

VI - movimentar e controlar as dotagBes orcamentarias e providenciar os pedidos de créditos
suplementares da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

VII - orientar a execucao dos incentivos crediticios de impostos, as empresas beneficiadas por
programas governamentais de incentivos fiscais;

VIII - orientar e controlar a emissdo de Notas de Empenho e a redlizagdo de desembolso

financeiro;

IX - orientar e acompanhar as prestagdes de contas relativas a concessdo de suprimento de
fundos;

X - efetuar aliquidaco da despesa e fornecer dados paraaelaboragdo de balancetes e balangos;

X1 - providenciar o controle e acompanhamento das contas contabei's da unidade gestora;

XI1 - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

XII - indicar 0 seu substituto eventual;

X1V - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

XV - executar outras atividades inerentes a sua érea de competéncia.

Art. 158. Ao chefe do Nicleo de Avaiagdo e Controle, compete:

| - orientar e supervisionar o recebimento, andlise e instrucdo de documentos e processos que
impliquem em despesas rel ativas a prestacdo de servigos para a Secretaria de Fazenda e Plangja
mento;

11 - coordenar aelaboragéo de contratos, convénios, termos aditivos e demais gjustes deinteresse
da Secretaria de Fazenda e Planejamento;

111 - acompanhar pagamentos de contratos, convénios, ajustes e outras obrigacdes de natureza
eventua e continug;

1V - orientar e propor ainstrucdo de processos de aplicagdo de penalidades referentes a ndo
observancia de clausulas contratuais na execucdo de obras e servigos, em conformidade com a
legidacéo vigente;

V - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

VI - indicar o seu substituto eventud;

VII - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 159. Ao chefe do Ndcleo de Material, compete:

| - instruir e controlar a previsdo de aquisi¢do de material;

11 - orientar aexecucdo das atividades de guarda, distribuic¢éo, alienacdo e aquisicio de materidl;
111 - supervisionar a seguranga e conservacao dos materiais adquiridos pela Secretaria de Fazenda
e Plangamento;

1V - supervisionar o recebimento, a movimentaggo e o remanegjamento de estoque de material;

V - supervisionar o inventario fisico-financeiro de materiais estocados em almoxarifado;

VI - supervisionar a atuaizagdo permanente das fichas de estoque de materiais;

VII - efetivar a solicitacdo de compra de material e orientar o processo de aquisicao;
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VIII - coordenar o planejamento, controle e monitoramento dos gastos com o materia e quando
necessario, efetuar 0 seu remanejamento nas unidades organicas de acordo com os interesses da
administraco;

1X - fiscalizar ainstrugdo dos processos de aplicacao de penaidades referentesando observancia
de clausulas contratuais na entrega de material, em conformidade com a legislagéo vigente;

X - subgtituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

XI - indicar o seu substituto eventud;

XI1 - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

XIII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 160. Ao chefe do Nucleo de Patriménio, compete:

| — coordenar e controlar o registro e a movimentaggo patrimonial de bens méveis e iméveis da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

11 - acompanhar arealizacdo do inventério fisico patrimonia de bens méveiseiméveis e elaborar
relatdrios exigidos por lei e pelos 6rgaos centrais;

111 - orientar efiscalizar o tombamento de bens méveis da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;
IV - supervisionar, no ambito da Secretaria de Fazenda e Plangjamento, a utilizagdo dos bens
patrimoniais, bem como, providenciar seu remanejamento, recuperacdo e recol himento;

V - supervisionar a seguranca e conservagdo dos bens moveis adquiridos pela Secretaria de
Fazenda e Plangamento;

V1 - orientar aidentificacdo dos bens ociosos, obsoletos einserviveis, visando sugerir suaredis-
tribuico, alienagdo ou recol himento;

VI - elaborar plano de aquisicdo de bens méve's;

VIII - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

IX - indicar 0 seu substituto eventual;

X - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 161. Ao Gerente de Recursos Humanos, compete:

| - assessorar o superior hierdrquico nos assuntos pertinentes a sua area de atuagao;

Il - supervisionar, programar, organizar , dirigir, coordenar e controlar as atividades de sua
geréncig

111 - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

IV - orientar aemissdo de pareceresinerentes a geréncia;

V - coordenar e promover, por meio do Grupo Gestor de Desenvolvimento de Pessoas, arediza-
¢do de estudo, treinamento, capacitagdo e desenvolvimento dos recursos humanos da Secretaria
de Fazenda e Plangjamento;

V1 - elaborar e consolidar o relatério de atividades, dentre outros, afetos a sua drea de competéncia;
VII - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

VIII - indicar 0 seu substituto eventual;

IX - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 162. Ao chefe do Nucleo de Registros Funcionais, compete:

| - programar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades de sua unidade;

Il - supervisionar o cumprimento dalegisacdo e das normas expedidas sobre recursos humanos;
111 - coordenar e controlar o cadastramento funcional e manter atualizados todos os registros
referentes a pessodl;

1V - coordenar o acompanhamento da folhade presencados servidores da Secretariade Fazenda
e Plang amento;

V - controlar efiscalizar aconcesso de beneficios e vantagens aos servidores,

VI - coordenar a pesquisa e catal ogagéo de legidacdo referente a pessodl;

VII - supervisionar a instrugo de processos de aposentadoria e pensao;

VIII - providenciar aconfeccéo e expedicdo de identidade funcional dos servidores;

IX - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

X - indicar 0 seu subgtituto eventual;

X1 - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

XII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 163. Ao chefe do Nicleo de Registros Financeiro, compete:

| - programar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades de sua unidade;

Il - supervisionar o cumprimento dalegisacdo e das normas expedidas sobre recursos humanos;
111 - coordenar, fiscalizar e controlar oslancamentos inerentes a folha de pagamento dos servido-
res ativos, inativos e pensionistas da Secretaria de Fazenda e Plangjamento, bem como  suas
alteragles;

1V - providenciar relatério prévio com amostragem da folha de pagamento dos servidores ativos,
inativos e pensionistas, para validagdo dos lancamentos;

V - orientar ainstrugdo de processos de exoneragéo;

VI - fiscalizar e efetuar calculos de incorporagdo e transformagdo de parcelas de cargos em
comissdo incorporados por servidores ativos, inativos e pensionistas, naformadalei;

VI - supervisionar aemisséo de declaragBes de ordem financeira aos servidores da Secretariade
Fazenda e Plangamento;

VI - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

IX - indicar 0 seu substituto eventual;

X - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 164. Ao Gerente de Apoio Logistico, compete:

| - assessorar o superior hierdrquico nos assuntos pertinentes a sua area de atuagao;

Il - supervisionar, programar, organizar , dirigir, coordenar e controlar as atividades de sua
geréncig

111 - elaborar e consolidar o relatorio de atividades, dentre outros, afetos a sua érea de competéncia;
1V - substituir 0 seu superior hierérquico, quando assim designado;

V - indicar 0 seu substituto eventual;

VI - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 165. Ao chefe do Nicleo de Comunicagdo e Documentagdio, compete:

| - coordenar as atividades referentes a movimentagdo de processos, documentos e correspon-
dénciacoficid;

Il - orientar a coleta, registro e catal ogacéo de atos oficials, documentos e publicactes;

111 - promover aaquisicdo de periddicos, livros e outras publicactes deinteresse da Secretariade
Fazenda e plangjamento e controlar o acervo da biblioteca;

1V - promover 0 arquivamento e/ou aeliminagdo de documentos e processos prescritos, de acordo
comalegidacio vigente;

V - supervisionar ainformagdo sobre o andamento de processos e documentos oficiais sob seu
controle;

V1 - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

VII - indicar 0 seu substituto eventud;

VIII - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

IX - executar outras atividades inerentes & sua area de competéncia.

Art. 166. Ao chefe do Nucleo de Reprografia e |mpressao, compete:

| - coordenar e fiscalizar a execucdo dos servicos de reprografia, impressdo, encadernacéo e
plastificagdo de documentos,

11 - substituir o seu superior hierérquico, quando assim designado;

111 - indicar 0 seu substituto eventual;

1V - controlar a pontualidade dos servidores da unidade; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 167. Ao chefe do Nucleo de Transportes, compete:

| - controlar o atendimento das solicitagfes para utilizagdo de veicul os de servico da Secretariade
Fazenda e Plangjamento;

Il - coordenar e fiscalizar vistorias em veicul os danificados da Secretaria de Fazenda e Plangja-
mento;

I - controlar a manutenc&o corretiva e preventiva dos veiculos da Secretaria de Fazenda e
Plangjamento;

IV - controlar a utilizagdo de veiculos lotados nesta Secretaria de Fazenda e Plangjamento para
trafegar forado horario normal e dos limites do DF;

V - manter atualizados os dados e informagdes relativas a execucao dos servicos da unidade;

V1 - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;

VII - indicar 0 seu substituto eventud;

VIII - conferir a apresentacdo pessoal e pontualidade dos servidores da unidade; e

IX - executar outras atividades inerentes & sua area de competéncia.

Art. 168. Ao chefe do Nucleo de Administracdo Predial, compete:

| - supervisionar e controlar aexecucéo de servigos de carpintaria, marcenaria, limpezade edifici-

0s, seguranga, instalagdes e mobilidrios da Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

11 - orientar e controlar os servigos deinstal acdo e reparo de maguinas, moves, aparel hos el étricos
€ equi pamentos de tel ecomuni cagdes e conservagao dasinstal agdes €l étricas e hidraulicas, depen-

déncias e dispositivos de seguranca;

111 - controlar e fiscalizar o cumprimento das clausulas dos contratos firmados, e a observancia
dos critérios de seguranca na ocupagdo deimoveis;

IV - controlar a entrada e saida de pessoas, materiais, volumes e veicul os nas dependéncias da
Secretaria de Fazenda e Plangjamento;

V - conferir a apresentacdo pessoal e pontualidade dos prestadores de servigos da Secretaria de
Fazenda e plangjamento;

V1 - redlizar vistorias periddicas nas estruturas fisicas das unidades da Secretaria de Fazenda e
Plangjamento;

VII - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado;
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VIII - indicar 0 seu subgtituto eventual;

IX - controlar a pontualidade dos servidores da unidade;

X —supervisionar e acompanhar as mudancas de locai s das unidades da Secretaria; e
XI - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO XIV
DA SUBSECRETARIA DE COMPRASE LICITACOES

Art. 169. Ao Subsecretario de Compras e Licitagbes, compete:

| - coordenar e controlar aprogramacao e aexecucdo das atividades da Subsecretaria;

Il - congtituir as Comissdes Permanentes de Licitagao;

111 - autorizar, homologar, revogar ou anular os procedimentos licitatorios;

1V - decidir os recursosinterpostos ou submeté-los ao érgéo juridico respectivo;

V — propor as inexigibilidades e dispensas de licitagcio e encaminhar 0s processos aos 0rgaos
solicitantes para ratificaco e demais atos a eles referentes;

VI — assinar as Atas de Registro de Precos;

VII - expedir atos normativos; e

VIl — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 170. Aos Assessores, compete:

| - assistir administrativa, técnica e socia mente ao Subsecretario;

11 - encaminhar & publicacdo oficia os atos administrativos da Subsecretaria;
111 - controlar o tramite de processos e documentas;

1V - cumprir e fazer cumprir as determinagdes do subsecretario;

V - elaborar, expedir, controlar e revisar a correspondéncia do subsecrertério;
VI - manter-se atualizado com as normas regimentais e legais,

VIl - prever e prover de materia e de transporte a Subsecretaria;

VIII - inventariar o material estocado e registrar sua movimentacao;

IX - executar as atividades de reproducdo de documentos e arquivisticas;

X - coordenar e controlar as atividades de copa;

X1 - cumprir as normas baixadas pelos érgdos centrais;

XII - assinar atas e pareceres proprios,

XII1 - julgar os procedimentos licitatorios;

X1V - elaborar as respectivas atas; e

XV - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 171. Aos Secretarios administrativos, compete:

| - secretariar seus superiores hierarquicos;

11 - organizar e controlar aagenda de sua chefiaimediata e dos assessores,

111 - receber e orientar as pessoas que procurem a sua chefiaimediata ou os assessores;

IV - manter permanentemente atualizado o cadastro de telefones de interesse da sua &rea de
atuaco;

V - manter o controle do material de expediente, elaborando o pedido necessario;

V1 - controlar as folhas de freqiiéncia dos servidores | otados na sua respectiva unidade organica;
VII - executar servigos de telefonia, digitagdo e prestar informagtes administrativas, e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 172. Aos Assistentes, compete:

| - atender ao publico;

11 - receber, distribuir e conferir processos e documentos,

111 - elaborar relatérios quantitativos mensais de entradas e saidas das correspondéncias e
processos;

1V - encaminhar correspondéncias e processos aos 6rgaos do GDF;

V - consultar e cadastrar processos no SICOP

V1 - receber, conferir e distribuir documentos enviados através do malote;

VIl - arquivar documentos e fichas de processos em ordem numérica e alfabética;
VIII - expedir avisos e encaminhar expedientes da Comissao;

1X — elaborar mapa resumo dos processos licitatorios realizados;

X —promover apublicidade e divulgacéo dos atos da Comisséo;

X1 —atender telefone e executar servicos de digitacéo; e

XII - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 173. Ao Chefe da Assessoria de Suporte as Licitagtes, compete:

| - encaminhar e controlar as publicages dos atos licitatdrios exigidas por le;
Il - instruir os processos de dispensa de licitacao;

111 - conferir os processos licitatorios;

1V- encaminhar os processos parahomologagéo; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 174. Ao Chefe da Assessoria Técnico-Legidativa, compete:

| - manter atualizadas as normas regimentais e legais aplicaveis aos procedimentos licitatdrios;
11 - emitir pareceres em dispensa e Inexigibilidade delicitac8o, além de recursos administrativos e
pedido de reconsideracao relativos aslicitagles; e

111 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 175. Ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo—Convite/Materiais, compete:
| - elaborar as Cartas-Convite;

Il - presidir as reunides;

I - proferir voto de desempate ou qualidade;

1V - encaminhar 2 homol ogagdo os resultados de julgamento das licitagOes;
V - convocar reunides extraordinérias;

VI - convocar suplentes;

VII - solicitar diligéncias que julgar necessarias;

VIII - apresentar relat6rio semestral das atividades da Comissio; e

IX - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 176. Ao Presidente da Comisséo Carta Convite/Servigos, compete:

| - elaborar as Cartas Convite;

Il - presidir as reunifes,

111 - proferir voto de desempate ou qualidade;

1V - encaminhar 2 homol ogagdo os resultados de julgamento das licitagOes;
V - convocar reunifes extraordinarias;

VI - convocar suplentes;

VII - solicitar diligéncias que julgar necessarias;

VIII - apresentar relat6rio semestral das atividades da Comissio; e

IX - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 177. Ao Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo-Tomada de Pregog Materiais e
Servigos, compete:

| — elaborar os editais;

Il - presidir as reunifes,

111 - proferir voto de desempate ou qualidade;

1V - encaminhar &2 homol ogagdo os resultados de julgamento das licitagOes;

V - cumprir e fazer cumprir as deliberagtes da Comissio;

V1 - convocar reunifes extraordindrias;

VII - convocar suplentes,

VIII - solicitar as diligéncias que julgar necessarias;

IX - representar a Comissdo Permanente de Licitacdo Tomada de Pregos Materiais e Servicos;
X - apresentar relatdrio semestra das atividades da Comisséo;

XI - emitir pareceres nos casos encaminhados a sua deliberacéo; e

Xl —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 178. Ao Presidente da Comisséo Permanente de Licitagdo-Concorréncial Materiais e Servi-
oS, compete:
| —elaborar os editais;
Il - presidir as reunifes,
111 - proferir voto de desempate ou qualidade;
1V - encaminhar 2 homol ogagdo os resultados de julgamento das licitagOes;
V - cumprir e fazer cumprir as deliberagtes da Comisséo;
V1 - convocar reunifes extraordindrias;
VII - convocar suplentes,
VIII - requisitar as diligéncias que julgar necessarias, bem como aquelas que requeridas pelos
membros da Comissdo;
IX - representar a Comissao Permanente de Licitagdo-ConcorréncialMateriais e Servicos;
X - apresentar relatdrio semestra das atividades da Comisséo;
X1 - emitir pareceres nos casos encaminhados a sua deliberacéo; e
Xl —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 179. Ao Diretor de Programagéo e Controle, compete:

| - assinar os Certificados de Registro Cadastrais;

Il - prestar informacdes e emitir pareceres em processos e expedientes que sgjam submetidos ao
Seu pronunciamento; e

111 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 180. Ao Gerente de Qualificag8o e Cadastro, compete:
| - assinar os Certificados de Registro Cadastrdl; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 181. Ao Gerente de Instrucdo de Processos, compete:
| —instruir processos para aquisicdo de materiais e prestacdo de servicos,
Il —indicar amodalidade delicitacdo; e
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111 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 182. Ao Diretor de Pesquisa e Registro de Pregos, compete:

| —assinar as autorizagGes de compras pelo Sistema de Registro de Precos;
11 — coordenar os trabal hos de pesqui sa de mercado;

111 — coordenar e acompanhar alavratura das atas; e

1V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 183. Ao Gerente de Pesguisa de Mercado, compete:

| - coordenar e controlar arealizagdo das pesquisas de mercado;

11 - fazer cumprir as diligéncias requeridas pel as Comissdes de Licitacao, referentes aos pregos de
mercado; e

111 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 184. Ao Gerente de Registro de Pregos, compete:

| - coordenar e controlar amanutencdo e atualizagdo das atas de registro de pregos;

11 - acompanhar as contratagBes e aclassificacdo dosfornecedores detentores dos pregosregistrados;
111 - analisar e controlar a atualizacdo dos precos registrados,

1V - analisar os pedidos de revisdo de pregos registrados,

V - controlar avalidade dos pregos registrados; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 185. Aos Encarregados, compete

| - transmitir , acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes da chefig;

11 - manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade orgéanica;

111 - cumprir as normas emanadas pel os érgaos centrais relativas a unidade organica;

1V - conferir os trabalhos executados por seus funciondrios subordinados;

V - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execugéo dos servicos;

VI - andlisar erevisar instrugBes processuas,

VII - providenciar pedidos de aquisicdo de material para o bom funcionamento da unidade
organica;

VI - instruir, quando necessario, processos de assuntos referentes a unidade organica;
IX - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO XV
DA SUBSECRETARIA DA RECEITA

Art. 186. Ao Subsecretario da Receita, compete:

| - coordenar aexecucdo de politicas publicas inerentes as competéncias da SUREC;

Il - assistir ao Secretério de Fazenda nos assuntos de sua ares;

111 - submeter ao Secretério de Fazenda os atos administrativos e regulamentares da SUREC;

IV - presidir o CODIR;

V - encaminhar, para discusséo no CODIR, propostas, assuntos e atos de qual quer natureza que
dependam de sua deliberagéo ou que devam ser conhecidos por ele;

V1 - cumprir e fazer cumprir as decisOes estratégicas definidas pelo CODIR;

VIl - zelar pelaintegracéo e harmonia entre os 6rgéos e unidades que Ihe sdo subordinados; e
VIl — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 187. Aos Gerentes de Arrecadacdo, Tributaggo, Fiscalizagdo Tributéria e Atendimento ao
Contribuinte, compete:

| - compor 0 CODIR, o COPER e os Grupos Técnicos de suas respectivas areas,

11 - coordenar e supervisionar os procedimentos rel acionados a execugéo das competéncias que
Ihes sdo afetas;

111 - executar as paliticas e diretrizes definidas para suas areas de atuacao;

1V - definir diretrizes e metas dos planos de trabalho de suas areas de atuacao;

V - promover a permanente e harmonicaintegracdo e motivacdo de seus subordinados;

V1 - responder por outros gerentes em suas auséncias, fatas ou impedimentos legais; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 188. Aos Assessores, compete:

| - assistir ao Superior hierarquico, desempenhando as atribuicdes que Ihe forem determinadas;
Il - responder pelo Superior hierdrquico nas auséncias, fatas ou impedimentos legais de seu
titular;

111 - consolidar relatério geral das atividades desenvolvidas pela Subsecretaria da Receitg; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 189. Aos Chefes de Assessoria, compete:
| - compor o CODIR e, quando solicitados, participar do COPER,;
11 - responder pelas competéncias inerentes a suas areas de atuagao;

111 - fornecer subsidios técnicos aos comités e grupos técnicos, quando solicitados;
1V - desenvolver os trabalhos e projetos definidos pelo CODIR ou COPER,;

V - assigtir no que lhes compete ao Subsecretério da Receita; e

V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 190. Aos Supervisores de Célula e Chefes de Agéncia, compete:

| - dirigir, coordenar e controlar aexecucdo das atividades de seus diversos setores;

11 - executar o plano de trabal ho definido pelasinstancias superiores, propondo o aperfeicoamen-
to continuo;

111 - compor o Grupo Técnico darespectiva area de atuacao;

IV - participar de reunides de Grupos Técnicos e, quando solicitados, do CODIR e COPER,
divulgando e implantando resultados; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Paragrafo Unico. Caberaaindaaos Chefes de Agéncia, nas agéncias que nao possuirem Superviso-
res de Atendimento e/ou Supervisores de Suporte, estabelecer por meio de ordem de servico a
distribuic¢do das atribuigbes internas.

Art. 191. Aos Supervisores de Atendimento, compete:

| - responder pelaexecucdo, orientacdo e controle das atividades elencadas nosincisos | aX Xl11
do art. 105;

11 - executar o plano de trabalho definido pelas instancias superiores;

111 - sugerir, quando necessério, arevisao de metas e processos operacionas; e

1V — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Parégrafo Unico. Ao Supervisor de Atendimento, nas Agéncias que ndo possuirem Supervisor de
Suporte, cabera outras atribui ¢des definidas em ordem de servico pelo chefe da Agéncia

Art. 192. Aos Supervisores de Suporte, compete:

| - responder pela execucdo, orientacdo e controle das atividades elencadas nos incisos XXV a
LVIII do art. 105;

11 - executar o plano de trabalho definido pelas instancias superiores;

111 - sugerir, quando necessério, arevisao de metas e processos operacionas; e

111 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 193. Aos Assistentes da Geréncia de Atendimento ao Contribuinte, compete:
| - coordenar o atendimento a contribuintes em agdo conjunta com érgdos externos;
11 - compor o Grupo Técnico da érea de atendimento ao contribuinte;

11l - assigtir a chefiaimediata; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 194. Aos Chefes de Nucleo Técnico Administrativo, compete:

| - responder pelaexecucao, orientacdo e controle das atividades referentes a prestacdo de apoio
logistico e técnico;

11 - compor o Grupo Técnico da respectiva area de atuagéo; e

111 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 195. Aos Assistentes de Fiscalizaggo Tributaria, compete:

| - propor medidas de mel horia do sistema de rédio-comuni cagéo;

11 - coordenar e controlar a operacionalizaggo dos sistemas de rédi o-comuni cagéo;

111- compor o Grupo Técnico da respectiva area de atuacao;

1V —coordenar aelaboragdio mensal eanual, dosrelatorios gerencial e de atividades desenvolvidas
pelaGEFIS;

V - assigtir achefiaimediata; e

V| — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 196. Aos Assistentes Técnicos de Fiscalizagdo Tributéria, da Geréncia de Fiscalizagdo
Tributéria, compete:

| - compor o Grupo Técnico Operacional da GEFIS;

Il — (supervisionar) coordenar os trabal hos desenvolvidos pelas equipes de fiscalizagéo;

111 - participar da elaboracdo das escalas de plant&o parafeiras e eventos;

1V - elaborar a pauta de valores minimos de mercadorias, fretes e servicos;

V - promover reunides para tratar de assuntos de natureza técnica;

VI - consolidar resultado das reuni8es e encaminha:-lo ao Gerente de Fiscaizagao;

VII - auxiliar naexecugdo de agdes rel ativas a fiscalizagso;

VIII - acompanhar o cumprimento da programag@o fiscal e propor medidas de adequacdo das
metas estabel ecidas;

IX - propor ao Gerente de Fiscalizacdo aformacao de equipes de trabalho;

X - propor, acompanhar e controlar o sistemaderodizio entre as equi pes de trabal ho, respeitadas
as competénciaslegais de cada categoriafuncional;

X| — participar da elaboracdo das escalas de plant&o;

XI1- definir as escalas de férias e abonos dos membros das equi pes;

XII1- controlar a frota de veiculos oficiais da Geréncia e acompanhar as atividades de sua




N° 244, Quarta-feira, 26 de dezembro de 2001

Diario Oficial do Distrito Federal

PAGINA 29

conservacao e manutencao;

X1V - implantar mecanismos de avaiag@o e aperfeicoamento dos programas de treinamento
aplicados;

XV - aplicar instrumentos de avaliacdo de desempenho da rea de fiscalizagéo;

XVI - promover medidas paramelhoria de desempenho das equipes de trabal ho;

XVII - sugerir normas, métodos e processos a serem adotados na fiscalizagéo;

XVIII - propor medidas de aperfeicoamento da legislagdo tributaria;

XIX - participar daelaboragdo do planejamento das agdes necessarias ao cumprimento das metas
estabelecidas pelo CODIR;

XX - natificar ou intimar o contribuinte das decisbes proferidas no ambito da Geréncia de
Fiscalizacdo; e

XX — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 197. Aos Assistentes de Plangjamento da Assessoria de Desenvolvimento Institucional,
compete:

| - redlizar atividades relacionadas ao levantamento e consolidagdo de informagtes paraaelabora
¢80 do plano estratégico da SUREC;

Il - dar suporte técnico as demais areas da SUREC, prestando orientagdo quanto a execucdo
setorial das agOes programadas no planejamento estratégico;

11l - assigtir a chefiaimediata; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 198. Aos Assistentes de Comunicacdo e Marketing, da Assessoria de Desenvolvimento
Ingtitucional, compete:

| - desenvolver instrumentos e mecanismos de aperfei coamento das agdes de melhoriado fluxo de
comunicacdo e do marketing interno e externo;

Il - dar suporte técnico as demais areas da SUREC, prestando orientagdo quanto a melhor
utilizag&o dos canais de comuni cacdo estabel ecidos;

11l - assigtir a chefiaimediata; e

V- executar outras atividades inerentes a sua érea de competéncia.

Art. 199. Aos Assistentes de Qudidade e Melhoria Institucional, da Assessoria de Desenvolvi-
mento Institucional, compete:

| - definir conceitos e instrumentos a serem utilizados na gestdo da qualidade total, acompanhan-
do sua aplicagéo;

Il - padronizar e acompanhar resultados apontados por indicadores de desempenho gerencidl;
111 - coordenar projetos e agbes para aperfeicoamento continuo de processos e procedimentos de
trabalho junto as demais area da SUREC;

1V - dar suporte técnico as demais areas da SUREC, prestando orientagdo quando a utilizaggo de
instrumentos gerenciais,;

V - assigtir achefiaimediata; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 200. Aos Assistentes de Desenvolvimento de Sistemas, da Assessoria de Tecnologia da
Informacdo, compete:

| - definir metodol ogias e padrdes técni cos especificos ao desenvol vimento, manutencdo e acom-

panhamento dos sistemas proprios da SUREC;

11 - coordenar o desenvolvimento, a utilizacdo e atualizagdo dos si stemas especificos da SUREC;

111 - dar suporte técnico as demais areas da SUREC, prestando orientagdo, no que lhe couber,

quanto a utilizagdo e aplicacdo de seus sistemas proprios;

1V - dar suporte de linguagem aos analistas de sistemas e programadores;

V - assigtir achefiaimediata; e

V1 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 201. Aos Assistentes de Banco de Dados, da Assessoria de Tecnologia da Informag&o,
compete:

| - redlizar agdes pertinentes a administragdo do banco de dados dos sistemas préprios da
SUREC;

Il - monitorar aconsisténciadasinformac6es do bancos de dados;

111 - realizar copias de seguranca e recuperar informagoes;

1V - definir critérios de seguranca de acesso;

V - dar suporte de administragéo de banco de dados aos analistas de sistemas e programadores;

VI - definir e garantir amanutencdo de padrdes rel ativos a banco de dados;

VII - definir, administrar e manter modelo de dados,

V111 - dar suporte técnico as demais &reas da SUREC, orientando-as, no que lhe couber, quanto a
utilizacdo de seu banco de dados e de seus sistemas proprios;

IX - assistir a chefiaimediata; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 202. Aos Assistentes de Redes e Sistemas Operacionais, da Assessoria de Tecnologia da
Informacdo, compete:

| - administrar e manter a estrutura de rede e 0s Sistemas operacionais,

Il - dar suporte técnico as demais areas da SUREC, orientando-as, no que |he couber, quanto a
utilizaco e aplicagdo de seus sistemas proprios;

111 - dar suporte de administragdo de rede aos analistas de sistemas e programadores;

IV - assigtir a chefiaimediata; e

V - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 203. Aos Assistentes de Manutencdo do Sistema de Atendimento, da Geréncia de Atendi-
mento ao Contribuinte,

| - auxiliar na organizac8o, coordenacdo e controle das agdes de manutencdo do sistema de
atendimento;

11 - propor a ASDIN ainclusdo, elaboragdo e atualizacdo de informagfes no sistema de atendi-
mento ao contribuinte;

Il - acompanhar o sistema de comunicagdo e informacdo da érea de atendimento e propor
melhorias aASDIN;

IV - avaliar os servicos disponiveis nos sistemas de atendimento direto e remoto;

V - promover aaplicacdo deinstrumentosde avaliagdo dos sistemas de atendimento, consolidan-
do osresultados;

V1 - monitorar, no ambito de suaareade atuacdo, convénios e contratos de parceriafirmados pela
SUREC com 6rgaos externos,

VI - responder pela Centra de Informagdes nas auséncias, faltas ou impedimentos legais de seu
titular;

VIII - compor o Grupo Técnico da érea de atendimento ao contribuinte;

IX - assigtir a chefiaimediata; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 204. Aos Assistentes de Desenvolvimento de Mehoarias, da Geréncia de Atendimento ao
Contribuinte, compete:

| - auxiliar na organizag&o, coordenacdo e controle das agdes de melhorias do sistema de atendi-

mento ao contribuinte;

11 - propor instrumentos de avaliagéo do sistema, submetendo a apreciacdo do Grupo Técnico de
atendimento;

111 - monitorar o atendimento, detectar problemas e propor medidas corretivas e de aperfeicoa
mento;

IV - propor instrumentos de avaliacdo da eficacia das medidas adotadas para corregéo das

inconformidades, submetendo a apreciacdo do Grupo Técnico;

V - consolidar propostas de gj ustes e adegquagtes of erecidas pel o Grupo Técni co, encaminhando-
as, juntamente com as sugestdes e reclamactes, a ASDIN, para andlise e complementagéo, se
NECESSAN O;

VI - acompanhar 0 sistema de qualidade da area de atendimento, identificando e propondo
projetos de melhoria as instancias responsave's;

V11 - receber, responder e encaminhar ao setor préprio reclamactes e sugestdes dos contribuintes,
propondo ajustes ou adequagdes,

V111 - elaborar rel atérios periddi cos de agdes adotadas ou sugeridas;

IX - propor novos servigos remotos e identificar parceiros potenciais,

X - elaborar, em conjunto com a ASDIN, manuais de orientagdo ao contribuinte;

XI - responder pela INFOR e NUAAD nas auséncias, faltas ou impedimentos legais de seus
titulares,

XI1 - compor o Grupo Técnico da érea de atendimento ao contribuinte;

XIII - assigtir a chefiaimediata; e

XIV - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 205. Aos Assistentes das Agéncias de Atendimento ao Contribuinte, compete:

| - responder pelas Agéncias de Atendimento ao Contribuinte nas auséncias, faltas ou impedimen-
tos legais de seus titulares;

11 - compor o Grupo técnico da area de atendimento ao contribuinte;

11l - assigtir a chefiaimediata; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Parégrafo Uinico. Aos Assistentes, nas Agéncias que ndo possuirem Supervisor de Atendimento e/
ou Supervisor de Suporte, caberd outras atribuicoes definidas em ordem de servico pelo chefeda
Agéncia

Art. 206. Aos Assistentes da Geréncia de Arrecadagdo, compete:

| - apoiar e acompanhar a execugao de planos de trabalho definidos pelas instancias superiores;
11 - atuar de modo aintegrar as agOes e atividades realizadas pel as células de trabalho da Geréncia;
111 - cumprir os regulamentos especificos;

1V - responder pelos supervisores de células e Chefe de Nuicleo nas auséncias, faltas ou impedi-
mentos legais de seus titulares,

V - compor o0 Grupo Técnico daareade arrecadacao;

VI - assigtir a chefiaimediata; e
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VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 207. Aos Assistentes da Geréncia de Tributaggo, compete:

| - apoiar e acompanhar a execucao de planos de trabalho definidos pelas instancias superiores;
11 - atuar de modo aintegrar as agOes e atividades realizadas pel as células de trabalho da Geréncia;
111 - cumprir os regulamentos especificos;

1V - responder pelos supervisores de células e Chefe de Nuicleo nas auséncias, faltas ou impedi-
mentos legais de seus titulares,

V - compor o Grupo Técnico da rea de tributaco;

VI - assigtir a chefiaimediata; e

VII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 208. Aos Chefes de Nlcleo Administrativo, compete:

| - responder pelaexecucao, orientacdo e controle das atividades referentes a prestacdo de apoio
administrativo; e

11 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 209. Aos Assistentes das Unidades de Assessoria, compete:
| —assigtir achefiaimediata; e
11 — executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 210. Aos Lideres de Equipes, compete:

| - promover aintegragdo dos membros da equipe;

11- coordenar a equipe propiciando um ambiente harmdnico para aredizag8o das tarefas;

111 - compor o Grupo Técnico Operacional - GETOP;

1V - coordenar estudos, pesqui sas e discussdes para aprimoramento das técni cas de fiscalizagdo;
V - harmonizar a distribui¢do de trabal hos dentro da equipe;

V1 —zelar pelo bom uso dos materiais destinados a equipe;

VII- zelar pelo cumprimento dos prazos e instrucfes estipul adas nas Ordens de Servico distribu-
idas paraaequipe;

V111- sugerir normas, métodos e processos a serem adotados na fiscalizacao;

1X- propor medidas de aperfeicoamento da legisdacdo tributaria;

X- interagir com os Assistentes e Gerente, visando o a cance das metas e objetivos da equipe;
XI- controlar a entrega de relatérios da Equipe; e

Xl —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 212. Aos Chefes dos Setores de Expediente, compete:

| - responder pelaexecugdo, orientacdo e controle das atividades do Setor;

Il - assigtir a chefiaimediata; e

111 - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 213. Aos Secretarios Administrativos, compete:

| - secretariar seus superiores hierarquicos;

11 - organizar e controlar aagenda de sua chefiaimediata e dos assessores,

111 - receber e orientar as pessoas que procurem a sua chefiaimediata ou os assessores;

IV - manter permanentemente atualizado o cadastro de telefones de interesse da sua &rea de
atuaco;

V - manter o controle do material de expediente, elaborando o pedido necessario;

V1 - controlar as folhas de freqiiéncia dos servidores | otados na sua respectiva unidade organica;
VII - executar servigos de telefonia, digitacdo e prestar informagdes administrativas,

VIII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia; e

IX - organizar comemoragBes e outros eventos de interesse do Subsecretério;

Art. 214. Aos Encarregados, compete:

| - transmitir , acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes da chefig;

11 - manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade orgéanica;

111 - cumprir as normas emanadas pel os érgaos centrais relativas a unidade organica;

1V - conferir os trabalhos executados por seus funciondrios subordinados;

V - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execugéo dos servicos;

VI - andlisar erevisar instrugBes processuas,

VII - providenciar pedidos de aquisicdo de material para o bom funcionamento da unidade
organica;

VIII - instruir, quando necessario, processos de assuntos referentes a unidade organica;
IX - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO XVI
DA SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO

Art. 215. Ao Subsecretério de Plangjamento, compete:
|- prestar assisténcia direta e imediata a0 Secretério de Fazenda e Plangjamento em assuntos

pertinentes a sua area;

Il — prestar assisténcia ao Secretario de Fazenda e Plangjamento em sua representacdo socia e
politica;

11l — apoiar a Secretaria de Governo na formulagéo de poaliticas publicas e nos programas de
governo;

IV — normatizar, supervisonar e acompanhar as atividades de plangjamento e orcamento do
Governo do Distrito Federd;

V — acompanhar o andamento dos projetos de interesse do Distrito Federal em tramitaco na
Camara L egidativae no Congresso Naciond;

V- coordenar a execucdo das politicas publicas e praticar os atos, relativos a plangjamento e
orcamento;

VI —propor aaprovagdo do or¢camento analitico e a programaggo anual de governo;

VIl —aprovar planos, programas e projetos de pesguisas soci o-econdmicas;

IX —encaminhar a proposta orcamentéria consolidada;

X —supervisionar, dirigir, coordenar e controlar as unidades administrativas da Subsecretaria;
X1 —baixar os atos necessarios ao funcionamento das unidades admini strativas da Subsecretaria;
X1l —cumprir e fazer cumprir alegislacdo vigente; e

X1l —executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 216. Aos Assessores, compete:

| —acompanhar os atos de interesse da Subsecretaria;

Il —preparar e apreciar 0 expediente a ser assinado ou despachado pelo Subsecretario;
111 — emitir pareceres técnicos; e

1V - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 217. Aos Assistentes, compete:
| —assigtir achefiaimediata; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 218. Aos Secretérios Administrativos, compete:

| - secretariar seus superiores hierarquicos;

11 - organizar e controlar aagenda de sua chefiaimediata e dos assessores,

111 - receber e orientar as pessoas que procurem a sua chefiaimediata ou 0s assessores;

IV - manter permanentemente atualizado o cadastro de telefones de interesse da sua &rea de
atuaco;

V - manter o controle do material de expediente, elaborando o pedido necessario;

V1 - controlar as folhas de freqiiéncia dos servidores | otados na sua respectiva unidade organica;
VII - executar servigos de telefonia, digitagdo e prestar informagtes administrativas, e

VIII - executar outras atividades inerentes a sua &rea de competéncia.

Art. 219. Aos Encarregados, compete :

| - transmitir , acompanhar e orientar o cumprimento das instrugdes da chefig;

11 - manter em ordem os arquivos e os documentos da unidade orgéanica;

111 - cumprir as normas emanadas pel os érgaos centrais relativas a unidade organica;

1V - conferir os trabalhos executados por seus funcionérios subordinados;

V - adotar ou sugerir medidas visando melhorar a execugéo dos servicos;

VI - andlisar erevisar instrugBes processuas,

VII - providenciar pedidos de aquisicdo de material para o bom funcionamento da unidade
organica;

VIII - instruir, quando necessario, processos de assuntos referentes a unidade organica;
IX - substituir o seu superior hierarquico, quando assim designado; e

X - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 220. Ao Diretor de Plangjamento e Acompanhamento, compete :
| —coordenar, supervisionar e encaminhar os procedi mentos rel acionados a execugdo da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 221. Ao Gerente de Programacdo e Estudos Prospectivos, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 222. Ao Chefe do Nucleo de Elaboragdo e Acompanhamento de Planos, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 223. Ao Chefe do Nucleo de Informagéo e Geoprocessamento, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 224. Ao Gerente de Acompanhamento dos Projetos Governamentais, compete:
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| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 225. Ao Chefe do Nucleo de Acompanhamento Fisico-Financeiro, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 226. Ao Chefe do Nucleo de Gestéo, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 227. Ao Chefe do Nicleo de Consolidagéo, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 228. Ao Diretor de Orcamento, compete :
| — coordenar, supervisionar e encaminhar os procedimentos relacionados a unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 229. Ao Gerente de Elaboracéo e Acompanhamento do Orgamento, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 230. Ao Chefe do Ntcleo de Elaboragéo do Orgamento, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 231. Ao Chefe do Ntcleo de Acompanhamento, compete:
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 232. Ao Gerente de Controle e Avaiagdo, compete :
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 233. Ao Chefe do Nicleo de Controle, compete :
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e
Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 234. Ao Chefe do Nucleo de Avaliagdo, compete :
| —dirigir e executar as atividades decorrentes da unidade; e

Il - executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

TiTULO IV
DASDISPOSICOESGERAIS

Art. 235. As unidades administrativas que solicitarem os servicos, via Diretoriade informética
DI, sefor o caso, indicaréo o Executor do contrato que acobertara ademanda;

Art. 236. As unidades administrativas deverdo observar o limite minimo de 3 (trés) contratos
para cada executor, conforme dispositivo legd; e

Art. 237. Asdlvidas surgidas na aplicacdo deste regimento serdo dirimidas pelo Secretério de
Fazenda e Plangjamento.

DESPACHO DO SECRETARIO

Em 21 de dezembro de 2001
PROCESSO N.° : 040.003.753/2001
INTERESSADO . Empresa Brasileira de Telecomunicagdes S.A — Embratel
ASSUNTO : Prestagdode Servico

Ratifico, nostermosdo art. 26 daLei n.° 8.666/93, a Dispensade Licitagdo em favor daEmpresa
Brasileira de Telecomunicacfes S. A — Embratel, objetivando atender despesas com o contrato

para prestacdo de servigos de transmissao de dados através de Caixa Postal com objetivo de
enviar e receber arquivos do tipo TXT, provenientes de arrecadaggo tributéria repassada através
de InstituicBes Financeiras (bancos) para esta Secretaria.

A Dispensade Licitag8o foi reconhecidacom fundamentonoinciso Il doart. 24 daLei n.°8.666,

de 21 dejunho de 1993, e ateraces.
Publique-se e encaminhe-se a Subsecretaria de Apoio Operacional/SEFP, para as devidas provi-
déncias.

VALDIVINO JOSE DE OLIVEIRA

SUBSECRETARIA DA RECEITA
GERENCIA DE TRIBUTACAO

CONSULTA N©: 46/2001-CEESC/GETRI

PROCESSO 040.002.536/2000
CONSULENTE VIACAO ITAPEMIRIM S/A
INSCRICAO 07.333.518/001-40

RESUMO DA CONSULTA: ICMS—-SERVICO DE TRANSPORTE RODOVIARIO DE PAS
SAGEIROS — OPERAC,‘OES REALIZADAS FORA DO ESTABELECIMENTO - CUPOM
FISCAL — ECF — NAO OBRIGATORIEDADE. Tratando-se de prestacio de servicos de
transporte realizada fora do estabel ecimento em que o tomador sgja pessoafisicaou juridicando
contribuinte do ICM S, néo resta comprovada a obrigatoriedade do uso de equipamento emissor
de Cupom Fiscal — ECF. Exegese da Clausula Primeira do Convénio ECF 01/98, celebrado em
consonanciacom o art. 63 daLei n°9.532, de 10 de dezembro de 1997, combinado com o art. 50
do Convénio SINIEF S/N° de 15/12/70, com aredacdo do Ajuste SINIEF n® 10/99.

Senhora Supervisora,

VIAQAO ITAPEMIRIM SA., estabelecida SGCV SUL, Conjunto 1, inscritano CNPJ sob o n°
27.175.975/0037-18 e no CF/DF sob 0 n° 07.333.518/001-40, formula consulta acerca da obriga-
toriedade do uso de equipamento emissor de Cupom Fiscal — ECF, nos seguintes termos:

) 0 Convénio ECF 01/98 determinou a obrigatoriedade quanto a utilizacdo do ECF, apartir
dejulho de 2000, excluindo desta obrigatoriedade, conforme § 4° da Clausula Primeira, asempre-
Sas CoNCessi onarias ou permissionarias de servigos publicos, nas quais se enquadraa Consulente;
b) com o advento do Convénio ECF 06/99, a exclusdo da obrigatoriedade do uso do ECF
passou a alcangar, téo somente, as concessionarias ou permissionérias de servico publico relaci-
onados com fornecimento de energia, gas canalizado, distribuicdo de aguae servicos de telecomu-
nicacoes,

) 0 Convénio SINIEF 06/89 permite a emissao de bilhetes de passagens em estabel ecimen-
to deterceiros, conforme 8§ 2° do art. 61. O inciso |1 do art. 66 do aludido Convénio permite, aos
estabelecimentos que prestam servicos de transporte de passageiros, a emissdo de bilhetes de
passagem por meio de maquinaregistradora, Terminal Ponto de Venda - PDV ou qualquer outro
sistema, desde que atendidos os requisitos delineados em suas aliness;

d) o caput do art. 50 do Convénio /n° de 15/12/70 combinado com as disposi ¢des contidas
noseu 810enoincisolll deseu § 1° demonstraque a dispensado ECF é aplicavel asempresas
prestadoras de servicos de transporte.

Com estes argumentos, entendendo estar dispensada da obrigatoriedade do uso de equipamento
emissor de cupom fiscal — ECF, busca manifestagdo concernente ao acerto de seu entendimento.
Indaga ainda, na hipttese de entendimento diferente, se 0 ECF podera ser utilizado apenas nos
pontosinformati zados de vendas de passagens e como deverd a consulente proceder relativamen-
te a emissdo de bilhetes em pontos de vendas pertencentes a terceiros, de exemplo, agéncias de
turismo e outros estabel ecimentos comerciais.

A Agéncia de Atendimento da Receita do SIA efetuou, as fls. 07/11, o preparo processua em
conformidade com o art. 48 do Decreto n° 16.106, de 30 de novembro de 1994, informando ainda,
que a Consulente ndo se encontrava sob aco fiscal & época da solicitagdo.

E o relatdrio.

Presentes os pressupostos de admissibilidade, na forma da legislagéo vigente, passaremos a
andlise das questdes formuladas.

A Lel n°9.532, de 10 de dezembro de 1997, estabel eceu, em seu art. 61, aobrigatoriedade do uso
de equipamento Emissor de Cupom Fiscal — ECF para as empresas que exercem as atividades de
venda ou revenda de bens avarejo e as empresas prestadoras de servicos.

O Distrito Federal publicouno D.O.D.F. de 29 de dezembro de 1997, com republicacdo em 21 de
janeiro de 1998, aLei Complementar 53, de 26 de dezembro de 1997, queingtituiu o Programade
Estimulo a Aquisi¢éo de ECF — ProECF e dispds sobre a obrigatoriedade do uso de equipamento
emissor de cupom fiscal — ECF relativamente as empresas que exercem a atividade de venda ou
revenda de bens avarejo e as empresas prestadoras de servicos.

O audido DiplomalL egal Complementar estabel eceu que a obrigatoriedade do uso de equipamen-
to emissor de cupom fiscal — ECF deveria observar convénio a ser celebrado no ambito do
Conselho de Politica Fazendéria- CONFAZ.

Tendo em vista o disposto no art. 63 da Lei n° 9.532, 1997, com vistas a regulamentacdo dos
artigos 61 e 62 dareferida norma, foi editado o Convénio ECF n° 01/98.

Assim, resta tipificado que o uso de ECF € uma obrigagdo previstaem lei federal, regulamentado
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por convénio naciona e estabelecida, no ambito do Distrito Federal, por forcade Lei Comple-
mentar Digtrital.

Respeitante ao contelido expresso nos autos, quanto a exclusdo da obrigatoriedade do uso do
ECF, inseridano § 4° do Convénio ECF 01/98, aplicavel as empresas concessionérias ou permis-
sionarias de servicos publicos, a Consulente aduz ser beneficiédriada citada exclusdo, nostermos
daredagdo original no Convénio ECF 01/98.

Eisaredacdo origina do § 4° da ClausulaPrimeira:

“O disposto no caput ndo se aplica as operages com veicul os automotores, asrealizadas forado
estabel ecimento e as realizadas por concessionarias ou permissionarias de servico pablico.”
(N&o hagrifos no original).

E dever que o § 4° daClausulaPrimeirado Convénio ECF 01/98, a0 erigir aexclusio em epigrafe,
quanto as concessionarias ou permissiondrias, o fez, tdo somente e de forma expressa, reativa
mente as operagOes por elasrealizadas. A normaexcluiu o termo “ prestagdes’. Se anormaexclui
0 termo, n&o cabe ao intérprete inclui-lo.

Por conclusdo, o disposto naredagéo original do § 4° da Clausula Primeirado Convénio ECF 01/
98, ndo se aplicava as empresas prestadoras de transporte interestadual e intermunicipal, especi-
ficamente quanto as prestacfes respectivas, preval ecendo a obrigatoriedade previstano caput da
Cléusula Primeira a seguir transcrita:

“Clausula primeira Os estabel ecimentos que exergam a atividade de venda ou revenda de merca
dorias ou bens, ou de prestacéo de servigos em que o adquirente ou tomador sgjapessoafisicaou
juridicanao contribuinte do imposto estadual, estéo obrigados ao uso de equipamento emissor de
Cupom Fisca - ECF.”

(Texto transcrito com aredacao do Convénio ECF 02/98)

Destarte, cumpre-nos ressaltar que o Convénio ECF n° 01/98, conquanto tenha sido editado em
obediénciaao comando aque serefereo art. 63 daL el n°9.532, de 10 de dezembro de 1997, ndo
foi a Unica manifestagio do Conselho Nacional de Politica Fazendaria— CONFAZ.

Na esteira da norma erigida pelo art. 63 da Lei n° 9.532, de 1997 e, complementarmente ao
Convénio ECF 01/98, foi editado o Ajuste SINIEF n° 10/99, publicado no D.O.U. de 20.12.99,
dando novaredacao ao art. 50 do Convénio SINIEF S/N°° de 15.12.70, que instituiu o Sistema
Nacional Integrado de I nformactes Econdmico-Fiscais— SINIEF.

Vejamos a novel redagdo dada ao artigo 50 do Convénio SINIEF S/N° de 15/12/70, trazida pelo
Ajuste SINIEF n° 10/99, in verbis:

“Art. 50. Nas operacdes em que 0 adquirente sgja pessoa natural ou juridicando contribuinte do
imposto estadual, sera emitido o Cupom Fiscal ou, no lugar deste, a Nota Fiscal de Venda a
Consumidor, model o 2, em ambos os casos, emitidos por equipamento Emissor de Cupom Fiscal
(ECF).

§ 1° O disposto no “caput” ndo se aplica:

()

111 - &s operagoes redlizadas fora do estabel ecimento;

()

§ 10. O disposto neste artigo aplica-se igua mente as prestagdes de servicos de transporte e de
comuni cagao, exceto em rel agdo ao prestador de servico detelecomuni cagdo que esté desobrigado
da utilizag&o de equipamento Emissor de Cupom Fiscal paraemissdo de seus documentos quan-
do o servico for prestado a usuario pessoa natural ou juridica ndo contribuinte do imposto
estadual .”

(N&o ha destaque no original).

Assim, até 19 de dezembro de 1999, data anterior a da vigéncia do Ajuste SINIEF n° 10/99, a
exclusdo aque serefere 0 § 4° da Clausula Primeirado Convénio ECF 01/98, ndo se aplicava as
empresas prestadoras de transporte interestadua e intermunicipal .

Entretanto, com avigénciado Ajuste SINIEF n° 10/99, ndo resta qualificada a obrigatoriedade do
uso de equi pamento emissor de Cupom Fiscal — ECF pelas empresas prestadores de servigos de
transporte de passageiros, relativamente as prestagoes realizadas fora do estabel ecimento.
Nostermosdoinciso IV da Clausula Sextado Convénio ECF 01/98, com aredagdo trazida pelo
Convénio ECF 02/00, o estabelecimento prestador de servigos de transporte interestadual e
intermunicipa de passageiro, com receita bruta anual acima de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil
reais), mesmo em razdo do inicio de suas atividades, estara obrigado ao uso de equipamento
emissor de cupom fiscal — ECF a partir de 1° de janeiro de 2002; sendo, vejamos averbalegis:
“Clausula primeira Os estabel ecimentos que exergam a atividade de venda ou revenda de merca
dorias ou bens, ou de prestacéo de servigos em que o adquirente ou tomador sgjapessoafisicaou
juridicanao contribuinte do imposto estadual, estéo obrigados ao uso de equipamento emissor de
Cupom Fiscal - ECF.

()

Clausula sexta A utilizagdo de ECF pelos estabelecimentos a que se refere a clausula primeira,
observard os seguintes prazos:

()

IV — até 31 de dezembro de 2001, para o estabel ecimento prestador de servigos de transporte
interestadual e intermunicipal de passageiro, com receita bruta anua acima de R$ 120.000,00

(cento e vinte mil reais), mesmo em razao do inicio de suas atividades.”

Vale esclarecer que a obrigatoriedade expressa no citado inciso 1V aplica-se, t& somente, as
operagles realizadas dentro do estabel ecimento, assim entendidas, as dli iniciadas, naformadas
disposi ¢Bes constantes da legislacao tributéria, relativas a ocorrénciado fato gerador.

A consulente no se aplica o beneficio daconsultaprevisto no artigo 44 do Decreto n° 16.106/94,
tendo em vidta tratar-se de matéria de natureza ndo controvertida.

E o parecer que submetemos & sua superior consideracio.

Brasilia-DF, 12 de dezembro de 2001.

ARISVALDO MARINHO CUNHA

Auditor Tributério do DF

Matricula 46.201-2

A Gerénciade Tributacio

Senhor Gerente,

Deacordo. Submetemos avossa apreciagdo o parecer supra.

Brasilia-DF, 12 de dezembro de 2001.

MARIA INEZ COPPOLA ROMANCINI

Céulade Esclarecimento de Norma - CEESC

Supervisora

Aprovo o parecer da Cé8ulade Esclarecimentos de Normas— CEESC, desta Gerénciade Tributa
¢ao, com fulcrono quedispdeoitem 2 daainea“b” doinciso | do art. 1° daOrdem de Servigo n°
088, de 20 de julho de 2000, publicada no DODF n° 139, de 21 de julho de 2000.

Esclarecemos que a consulente podera recorrer da presente decisdo ao Senhor Secretério de
Estado de Fazenda e Plangjamento, no prazo de 20 (vinte) dias contados de sua publicacdo no
Diario Oficia do Distrito Federal, conforme dispde art. 53 do Decreto n° 16.106/94.
Encaminhe-se 0 presente processo a0 Nucleo de Apoio Técnico Administrativo - NUTEC/
GETRI para publicacdo, apds retorne a Célula de Esclarecimento de Normas — CEESC/GETRI
paraas demais providéncias.

Brasilia, 13 de dezembro de 2001
JOSE HABLE
Gerente de Tributacdo

CONSULTA N©: 47/2001-CEESC/GETRI

PROCESSO 043.001.572/2000

CONSULENTE COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO — CONAB
RESUMO DA CONSULTA: ICMS - SERVICO DE TRANSPORTE — CREDITO — Transpor-
tadora contratada ndo inscrita no Estado onde seiniciaa prestagdo. Recol himento antecipado do
ICM S sobre 0 servico prestado mediante documento de arrecadacao especifico. Conhecimento de
Transporte emitido com destague do imposto. Assegurado, a empresa contratante, o crédito do
ICMSS respectivo, atendidas as condi¢des emanadas na legislacdo especifica, sem prejuizo das
hip6teses de vedagdo e estorno do crédito tributério.

Senhora Supervisora,

A COMPANHIA NACIONAL DE ABASTECIMENTO — CONAB, empresa Plblica Federa,
vinculada a0 Ministério da Agricultura e do Abastecimento, por intermédio de sua Unidade
Mercado de Opgéo DF, estabelecido no SIA SUL Quadra 05 Lotes 300/400, inscritano CNPJ sob
0 n° 26.461.699/0342-47 e no CF/DF sob o n° 07.312.777/007-65, formula consulta com fulcro
NoS seguintes argumentos:

a A consulente tem produto depositado no estado de Goids, em armazém geral;

b) A consulente contrata uma transportadora estabel ecida em Santa Catarina, ndo inscritano
Estado de Goiés, local onde seiniciard a prestacdo, para efetuar o transporte do produto para o
Disgtrito Federd;

) O valor do ICMS estdincluso no valor contratado;

d) A transportadora recol he antecipadamente o ICM S ao Estado de Goiés, mediante docu-
mento de arrecadagéo especifico e emite o0 Conhecimento de Transporte com destaquedo ICMS,
sem mencionar dados relativos ao recolhimento do imposto.

Assim, questiona se € assegurado aconsulente o crédito do |CM S destacado no Conhecimento de
Transporte, adespeito de atransportadorando ser inscritano Estado de origem daprestacdo ede
ndo ter sido entregue a consulente o comprovante original de recolhimento do tributo.

A Agénciade Atendimento da Receita— SIA/GEATE/SUREC efetuou o preparo processua nos
moldes dalegislacdo aplicavel, conforme se depreende do despacho exarado asfls. 08.

E o relatdrio.

Presentes os pressupostos de admissibilidade, passaremos a andlise da consulta.

A matériaobjeto daconsultaversasobre a“ ndo-cumulatividade” do ICMS. Vejamos o que dispde
aLe Complementar n° 87, de 13 de setembro de 1996:

“Art. 19. O imposto é ndo-cumulativo, compensando-se o que for devido em cada operacéo
relativa a circulagdo de mercadorias ou prestacao de servicos de transporte interestadual e
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intermunicipal e de comunicagdo com o0 montante cobrado nas anteriores pelo mesmo ou por
outro Estado.

Art. 20. Para a compensacéo a que se refere o artigo anterior, é assegurado ao sujeito passivo o
direito de creditar-se do imposto anteriormente cobrado em operagdes de que tenha resultado a
entradade mercadoria, real ou ssimbdlica, no estabel ecimento, inclusive a destinadaao seu uso ou
CONsSUMO Ou a0 ativo permanente, ou o recebimento de servicos de transporte interestadual e
intermunicipal ou de comunicagdo.

Art. 23. O direito de crédito, paraefeito de compensagdo com débito do imposto, reconhecido ao
estabelecimento que tenha recebido as mercadorias ou para o qual tenham sido prestados os
servigos, esta condicionado aidoneidade da documentagdo e, se for o caso, a escrituragdo nos
prazos e condicdes estabel ecidos nalegislacdo.”

(N&o ha destaque no original).

Como se vé, anorma Complementar em epigrafe, condicionao direito ao crédito aidoneidade da
documentagdo respectiva. Acrescenta, no entanto, como condicionante, a escrituragio da citada
documentagdo no prazo e nas condi ¢des estabel ecidas nalegisagéo.

O art. 33dale n°1.254, de 8 de novembro de 1996, introduziu no Distrito Federa as condigbes
atinentes ao direito de crédito do imposto anteriormente cobrado, remetendo-as a0 Regulamento
doICMS.

Por sua vez, o Decreto n° 18.955, de 22 de dezembro de 1997 — RICMS, é claro no que diz
respeito ao aproveitamento de crédito do ICMS; sendo, vejamos o que dispde o seu art. 52:
“Art. 52. O direito ao crédito, reconhecido ao estabel ecimento que tenha recebido bens ou
mercadorias ou para o qual tenham sido prestados servicos, condiciona-se (Lei n°® 1.254/
96, art. 33):

| - paraefeito de compensacao com o déhito do impaosto declarado pel o contribuinte, aidoneidade
dadocumentaggo fiscal respectivae, nostermos deste Regulamento, a sua escrituragdo noslivros
fiscais e, na hipGtese dos créditos de quetrata o § 8° do art. 54, no Controle de Crédito do Ativo
Permanente - CIAP, aque se referem os artigos 202 a 204;

11 - nos demai s casos, aidoneidade dadocumentacao fiscal .

§ 4° Nahipotese de operagdes ou prestactes provenientes de outras unidades federadas, o crédito
fiscal sd seraadmitido seoimposto tiver sido cal culado pelas seguintes al iquotas (Resol ugdes n°s
22/89 e n°95/96 do Senado Federal):

| - tratando-se de mercadorias e servigos provenientes das Regides Norte, Nordeste e Centro-
Oeste, e do Estado do Espirito Santo, 12% (doze por cento);

11 - tratando-se de mercadorias e servigos provenientes das Regides Sul e Sudeste, 7% (sete por
cento);”

O RICMS ergue, relativamente a escrituragdo do crédito, alguns procedimentos especificos,
conforme se vé nos textos a seguir transcritos:

“Art. 53. O contribuinte deve, previamente a escrituraggo do crédito, conferir aexatidao do valor
do imposto, destacado no documento fiscal relativo a operagdo de que decorrer a entrada no
estabel ecimento.

§ 1° Quando o imposto ndo vier destacado no documento fiscal ou o seu destaque vier amenor, a
utilizag8o do crédito fiscal restante ou ndo destacado fica condicionada aregularizacdo, mediante
emissdo de Nota Fiscal complementar, pelo remetente.

§ 2° Se 0 destaque se apresentar em valor superior ao correto, o contribuinte poderd, aternativa
mente:

| - creditar-se pelo valor do destaque, debitando-se, no mesmo periodo de apuracdo, pelo valor da
diferenca, mediante emissdo de documento fiscal contrao remetente, cuja12viaser-lhe-denviada;
11 - creditar-se pelo vaor correto, ficando obrigado aenviar correspondéncia- Cartade Corregéo
- a0 remetente, visada pela Reparticdo Fiscal dacircunscricdo em que selocalizar o estabelecimen-
to, com Aviso de Recebimento (AR), dando-lhe conhecimento da irregularidade, no prazo de
trinta dias, contado da entrada da mercadoria.

8§ 3° Nas hipéteses dos §8§ 1° e 29, tratando-se de operacao interestadual, a exigénciade documento
fiscal complementar podera ser suprida por declaracdo do remetente, devidamente visada pela
autoridade fiscal aque estiver jurisdicionado, de que o imposto foi corretamente debitado em seus
livros fiscais.

8 4° Nos casos previstos no § 1° e no inciso | do § 2° deste artigo, os registros serdo feitos
diretamente no livro Registro de Apurag@o do ICM S, ou equivalente, nos campos corresponden-
tesa“Outros Créditos’ ou “ Outros Débitos’, conforme o caso.

§5° O disposto neste artigo ndo se aplica as aquisices de mercadorias ou bens sujeitos ao regime
de substituigdo tributaria.

Art. 54. Salvo expressa disposi¢ao em contrério, a escrituragdo de crédito serd efetuada pelo seu
vaor nominal e no periodo em que se verificar aentrada, real ou simbdlica, de bem ou mercadoria
no estabelecimento, inclusive se destinados ao seu uso, conNsUMO ou ativo permanente, ou 0
recebimento de servico de trangporte interestadual e intermunicipal ou de comunicagdo.

§ 3° A datadaentradado bem ou mercadoriaou daprestagdo do servigo seraanotadano verso do

documento fiscal respectivo.

§ 4° Na auséncia da anotacdo a que se refere o parégrafo anterior, considerar-se-a como data de
entrada a de sua saida do estabel ecimento remetente.

§5° 0 aproveitamento do crédito condiciona-se, sem prejuizo do disposto no inciso 11 do caput
do art. 52, a comunicacdo do fato a reparticéo fiscal da circunscricdo em que se locdizar o
estabel ecimento quando:

| - o documento fiscal for escriturado com atraso;

11 - o crédito fiscal ndo tenha sido apropriado quando da escrituragéio do documento fiscal .

§ 6° O gproveitamento do crédito de que trata o paragrafo anterior ndo poderd ser efetuado em
periodos de apuragdo anteriores ao da suacomunicagdo.”

Pelo exposto, temos que é assegurado, a consulente, o crédito do ICMS relativo ao servico de
transporte em epigrafe, atendidas as condi¢fes emanadas na legislagdo especifica, sem prejuizo
das hipdteses de vedacao e estorno do crédito tributéario.

A consulente no se aplica o beneficio da consulta previsto no art. 44 do Decreto n 16.106/94,
por ndo se tratar de matéria de natureza controvertida

E o parecer que submetemos & sua superior consideracio.

Brasilia-DF, 11 de dezembro de 2001.

ARISVALDO MARINHO CUNHA

Auditor Tributario

Matricula 46.201-2

A Gerénciade Tributacdo

Senhor Gerente,

Deacordo. Submetemos avossa apreciagdo o parecer supra.

Brasilia-DF, 11 de dezembro de 2001.

MARIA INEZ COPPOLA ROMANCINI

Céulade Esclarecimento de Norma- CEESC

Supervisora

Aprovo o parecer da Cé8ulade Esclarecimentos de Normas— CEESC, desta Gerénciade Tributa
¢ao, com fulcrono quedispdeoitem 2 daainea“b” doinciso | do art. 1° daOrdem de Servigo n°
088, de 20 de julho de 2000, publicada no DODF n° 139, de 21 de julho de 2000.

Esclarecemos que a consulente podera recorrer da presente decisdo ao Senhor Secretério de
Estado de Fazenda e Plangjamento, no prazo de 20 (vinte) dias contados de sua publicacdo no
Diario Oficia do Distrito Federal, conforme dispde art. 53 do Decreto n° 16.106/94.
Encaminhe-se 0 presente processo ao Nucleo de Apoio Técnico Administrativo - NUTEC/
GETRI para publicacdo, apds retorne a Célula de Esclarecimento de Normas — CEESC/GETRI
paraas demais providéncias.

Brasilia, 13 de dezembro de 2001
JOSE HABLE
Gerente de Tributacdo

GERAENCIA DE ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE
AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA-NORTE

ATO DECLARATORIO N° 44 -AGNOR/GEATE/SUREC/SEFP,
DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

Isencdo quanto ao IPTU e TLP para aposentados/pensionistas

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA-NORTE, no uso da competén-
ciaquelhefoi delegadapeloitem 3, dinea“b”, inciso VI, art.1° daOrdem de Servigo n.° 88, de 20/
7/2000, e fundamentado na Lei n.° 1.362, de 30/12/1996, declara

ISENTOS do Imposto sobre a Propriedade Predia e Territoria Urbana-IPTU(*) e da Taxa de
Limpeza Publica= TLP(**), no exercicio de 2001, referentes aos respectivos imoveis, 0s aposen-
tados/pensioni stas abaixo relacionados:

IMOVEL
(PARANOA)
QD 22CJCLT 10 46496181
QD21 CIGLT 01 46494898

PROCESSO INTERESSADO INSCRICAO

048.000003/01 JOSE CANDIDO RODRIGUES
048.000003/01 JOSE SANTANA DE FREITAS
048.000003/01 LAZARA SILVEIRA DOS REIS QD 18CIGLT 26 46487484
048.000003/01 MANOEL LIMA DOS SANTOS QD20CIGLTOL 46491880
048.000003/01 MARGARIDA M. DA CONCEICAO PEREIRA QD 12 CIGLT 17 46505563
048.000003/01 MARIA ISVIERINDA DA SILVA SOUSA QD 18CJBLT 08 46486739
048.000003/01 MARIA ISABEL DE ASS'S DAMASCENO QD18 CIOLT 03 46509240
048.000003/01 MARIA JOANA DE SOUZA QD09 CIELT 05 46469109
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048.000003/01 MARIA JOSE DA SILVA
048.000003/01 MARIA SILVA CARDOSO
048.000003/01 MARIA TEREZINHA DA COSTA
048.000003/01 TEODORIO RODRIGUES DA SILVA
048.000003/01 THEREZINHA DE JESUS
048.000003/01 DOMINGOS MAIA DE OLIVEIRA
048.000003/01 EMILIA ISIDORIA DE SANTANA
048.000003/01 IDACY ARAUJO LOUZEIRO
048.000003/01 JAIR ALVES DOS SANTOS
048.000003/01 JOAQUIM LOPES DE SOUZA

QD 09 CJK LT 10 46470034
QD 10CJL LT 22 46472665
QD 02CICLT 15 47377216
QD 24CJH LT 10 46516123
QD 27 CJALT 34 46501568
QD 14CIGLT 53 46480870
QD 18 CJPLT 26 46509542
QD 12CIM LT 14 46475796
QD 18 CJH LT 20 46508473
QD 30CJELT 16 46525858

Vae lembrar que o beneficio deve ser reconhecido anualmente pela Secretaria de Fazenda e
Plangjamento, mediante requerimento do interessado protocolado até o Ultimo dia Util do mésde
janeiro, nostermos dos 88 3° e 4° do art.12 do Decreto n° 16.100/94.

Este Ato Declaratorio so tera validade ap6s sua publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal.
EDSON NOGUEIRA ALVES

DESPACHOS DO CHEFE
Em 21 de dezembro de 2001

PROCESSO: 048.000003/2001

INTERESSADO: MATEUS BATISTA DA SILVA(fls45)

ASSUNTO: ISENCAO IPTU/TLP

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA NORTE, no uso da competén-
ciaquelhefoi delegadapeloitem 3, ainea“b”, inciso VI do art. 1° daOrdem de Servico n° 88, de
20/07/2000, INDEFERE o pedido de isencdo do IPTU/TLP-2001 formulado por MATEUS
BATISTA DA SILVA, CPF n°646.266.951-91, pelo fato de ndo ter comprovado ser o cessioné
riodoimovel QD 23CIM LT 17.

Cumpre esclarecer que o interessado tem o prazo de vinte dias, a partir da data da publicagéo,
pararecorrer da presente decisdo, conforme disposto no § 3°do art. 70 do Decreto n° 16.106/94.

PROCESSO: 048.000003/2001

INTERESSADO: SANTIAGO JANUARIO NETO (fls.48)

ASSUNTO: ISENQAO IPTU/TLP

IMOVEL: QD 18 CJO LT 21 - PARANOA

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA NORTE, no uso da competén-
ciaquelhefoi delegadapeloitem 3, ainea“b”, inciso VII do art. 1° daOrdem de Servigo n° 88, de
20/07/2000, INDEFERE o pedido de isencdo do IPTU/TLP-2001 formulado por SANTIAGO
JANUARIO NETO, pelofato de o requerente n&o ser maior de 65 anos, contrariando o disposto
no art.3* daLei n°1.362, de 30/12/96.

Cumpre esclarecer que o interessado tem o prazo de vinte dias, a partir da data da publicagéo,
pararecorrer da presente decisdo, conforme disposto no § 3°do art. 70 do Decreto n° 16.106/94.

EDSON NOGUEIRA ALVES
AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DO SIA
ATO DECLARATORIO N° 55/2001- AGSIA/GEATE/SUREC/SEFP

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA-SIA, DA GERENCIA DE
ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE, DA SUBSECRETARIA DA RECEITA DA SECRE-
TARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL, no uso da compe-
ténciaprevistano art. 70 do Decreto n.° 16.106, de 30/11/94 eno art. 98, inciso X, da Portaria n.°
1. 013, de 01/12/94, dterada pela Portarian.® 104/00, delegada peloitem 3, daaineab doinciso
VI do art. 1°daOrdem de Servigo n.° 88, de 20/07/00 e fundamentado noinciso 111, do art.° 29 do
Decreto 16099/94 edo inciso |1 do art.° 4° da portarian.® 11/2001, decide DEFERIR os pedidos
de reducio de base de cal culo do Imposto sobre a Propriedade de Veicul os Automotores- IPVA/
2001 dos interessados abai xo relacionados:

N° Ord. PROCESSO INTERESSADO PLACA
01  043.002.622/2001 ALDA ALVARENGA JGA-2250
02  043.002.433/2001 JAIRO BLANK JGA-9949
03  043.002.452/2001 CLEUZA FRANCISCA RAMOS CAMPOS  JGB-1649
04  124.003.795/2001 EDIMAR VASCONCELOS PARENTE JGB-3430
05  043.002.677/2001 = ADEMIR DA SILVA BASTOS JGA-4950

JOSE EMETERIO NUNES NEVES

ATO DECLARATORIO N° 56 /2001- AGSIA/GEATE/SUREC/SEFP
Isenc@o do ITCD —Lei n.°1343/96.

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DO SIA, da GERENCIA DE
ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE, da SUBSECRETARIA DA RECEITA DA SECRE-
TARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL, no uso da compe-
ténciaprevistano art. 70 do Decreto n.° 16.106, de 30/11/94 eno art. 98, inciso X, da Portaria n.°
1.013, de 01/12/94, dlteradapela Portarian.®104/00, delegada peloitem 3, daainea“b” doinciso
VI do art. 1°daOrdem de Servigo n.° 88, de 20/07/00, e fundamentado naLe n.°1. 343 de 27/12/
96, declara:

Isentos do Imposto sobre a Transmissdo “Causa Mortis’ ou Doacdo de Quaisquer Bens e
Direitos—ITCD incidente sobre atransmissdo “causamortis’ dos bens deixados pel osfalecidos
abai xo nominados:

N.°Processo Interessado Decujus Daa 6hito
042.003.968/2001 FABIO RESENDE DA SLVA |IRACY DIAS FERREIRA 14/01/1999

043.002.645/2001 TEREZINHA DE ESUSDA NEMEZIO DA ROCHA FONSECA 27/01/2000
ROCHA FONSECA

Este Ato Declaratorio so tera validade ap6s sua publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal.
JOSE EMETERIO NUNES NEVES
ATO DECLARATORIO N° 57/2001- AGSIA/GEATE/SUREC/SEFP

Remissdo e ndo incidénciado PV A de veicul os roubados, furtados ou sinistrados

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA-SIA, DA GERENCIA DE
ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE, DA SUBSECRETARIA DA RECEITA DA SECRE-
TARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL, no uso da compe-
ténciaprevistano art. 70 do Decreto n.° 16.106, de 30/11/94 eno art. 98, inciso X, da Portaria n.°
1. 013, de 01/12/94, dterada pela Portarian.® 104/00, delegada peloitem 3, daaineab doinciso
VIl doart. 1° daOrdem de Servigo n.° 88, de 20/07/00, com fundamento no artigo 1°, 88 10al4 da
Lei 7.431 de 17/12/85, acrescentado pelo art. 4° daLei n.° 1351/96, dteradapelaLe 2.670/01 de
11/01/2001, declara:

A remissdio do Imposto sobre aPropriedade de V eicul os Automotores, parao exercicio de 2001
eando incidénciaapartir do exercicio de 2002, paraosveicul osinfraelencados, objetos deroubo,
furto ou sinistro, pertencentes aos interessados relacionados:

PROCESSO INTERESSADO VEICULO
043.002.753/2001  JOSE MANOEL DOSREIS VW/KOMBI STANDART

PLACA
JDZ-3292

Vaelembrar que o beneficio preval ecerd até a recuperacdo ou reparacao do veiculo, devendo o
interessado comunicar o fato a Subsecretariade Receita, no prazo de 30(trinta) dias daocorréncia.
A ndo comunicagdo darecuperacdo ou reparagdo do veiculo implicara presuncdo relativade quea
recuperacao ou reparacao ocorreu no mesmo diado furto, roubo ou sinistro do veicul o e determi-
nara o cancelamento do presente beneficio com a cobranca do tributo acrescido de multa de
200%(Duzentos por cento) e demais acréscimos, cumulado com o valor damulta por descumpri-
mento de obrigag&o acessOria.

Esta Ato Declaratorio so tera validade ap6s sua publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal.

JOSE EMETERIO NUNES NEVES

DESPACHOS DO CHEFE
Em de 20 dezembro de 2001

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DO SIA, da GERENCIA DE
ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE, da SUBSECRETARIA DA RECEITA da SECRE-
TARIA DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL no uso da competéncia prevista no art. 70
do Decreto n.° 16.106, de 30/11/94 e no art. 98, inciso X, da Portaria n.° 1.013, de 01/12/94,
aterada pela Portaria n.° 104 de 09/05/00, delegada pelaalinea“a’ doinciso VII do art. 1° da
Ordem de Servico n.° 88, de 20/07/00, e fundamentado naL el n.°5.172/66 art. 166 do CTN eart.
57 do Decreto n.° 16.106/94, INDEFERE o pedido de restitui¢éo do contribuinte abaixo nomina-
do, por falta de amparo legal.

N.° PROCESSO
043.000.689/2001

INTERESSADO
FISOTERAPIA JULIANA LTDA
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Cumpre esclarecer que, nos termos do pardgrafo 2° do inciso Il do artigo 69 do Decreto n°
16106/94, o interessado podera recorrer da presente decisdo no prazo de 20 (vinte) dias a
contar da sua publicagéo.

Remissdo e ndo incidénciado IPVA de veicul os roubados, furtados ou sinistrados

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA-SIA, DA GERENCIA DE
ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE, DA SUBSECRETARIA DA RECEITA DA SECRE-
TARIA DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL, , no uso da compe-
ténciaprevistano art. 70 do Decreto n.° 16.106, de 30/11/94 eno art. 98, inciso X, da Portaria n.°
1. 013, de 01/12/94, dterada pela Portarian.® 104/00, delegada peloitem 3, daaineab doinciso
VIl doart. 1° daOrdem de Servigo n.° 88, de 20/07/00, com fundamento no artigo 1°, 88 13e 14 da
Lei 7.431 de 17/12/85, acrescentado pelo art. 4° daLei n.° 1351/96, dteradapelaLe 2.670/01 de
11/01/2001, decide INDEFERIR os pedidos de Remissdo e ndo incidénciado IPVA de veiculos
roubados, furtados ou sinistrados, dos interessados abaixo discriminados, por ndo preencher 0s
requisitos legais.

PROCESSO INTERESSADO VEICULO PLACA
124.002.445/200 | CARLOS EDUARDO BORGESDE | FIAT/UNO MILLE JEJ4783
1 SANTANA EP
048.002.306/200 | OSWALDO DE ALMEIDA VW/GOL SPECIAL JFK
1 VACONCELLOS 2653
048.002.016/200 | ANA MARIA DA CONCEICAO IMPVW GOL M JFI 1577
1 SANTOS
048.001.974/200 | ANDRE LUISDE LIMA FORD/FIESTA GL JFT
1 CARDOSO 4063
124.002.513/200 | FRANCISCO FERREIRA DE GM/OMEGA GLS LVG
1 SOUZA JUNIOR 5939
043.000.561/200 | MARIO LUCIO DE LORENZO FIAT/UNO MILLE Cev
1 EP 6823
048.000.910/200 | ENODINO BASTOS DE GOES GM VECTRA GLS JEZ
1 FILHO 2032
124.001.722/200 | RAIMUNDO FRANCISCOMELO | VW/PARATI GL KBQ
1 3000
043.001.240/200 | LANA VIEIRA DE SOUSA HONDA/CG 125 JFR
1 TITANKS 6789
048.002.622/200 | JULIO CESAR COSTA SOARES VW/GOL MI GUNG0
1 SOUTO 27

Cumpre esclarecer que, nos termos do § 3° do Inciso Il do art. 70 do Decreto 16.106/94, o
interessado poderarecorrer da presente decisao no prazo de vinte dias a contar da sua publicaggo.

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DO SIA, da GERENCIA DE
ATENDIMENTO AO CONTRIBUINTE, da SUBSECRETARIA DA RECEITA da SECRE-
TARIA DE FAZENDA DO DISTRITO FEDERAL no uso da competéncia prevista no art. 70
do Decreto n.° 16.106, de 30/11/94 e no art. 98, inciso X, da Portaria n.° 1.013, de 01/12/94,
aterada pela Portaria n.° 104 de 09/05/00, delegada pelaalinea“a’ doinciso VII do art. 1° da
Ordem de Servigo n.° 88, de 20/07/00, e fundamentado naLei n.° 1.343 de 27/12/96, resolve:

Indeferir o Pedido delsencdo do ITCD , referente atransmissdo causamortis, dos bens deixados
pelo de cujos abaixo nominados, consoante 0s respectivos processos, por fatade amparolegal.

N.°PROCESSO INTERESSADO “DECUS’
043.001.763/2001 ALVA SAMPAIO DA CUNHA JOAO BALDAIA DA CUNHA
124.001.886/2001 ALZIRA ALDEZINA DE ARAUJO MANOEL ADELINO DE MEDEIROS
043.002.112/2001 MARIA ALVESDASFHL.ORES ANTONIO RODRIGUES DA SLVA
043.001.926/2001 JOINA NERY DE OLIVEIRA JOSE QUEIROZ DE OLIVEIRA

Cumpre esclarecer que, nos termos do § 3° do Inciso Il do art. 70 do Decreto 16.106/94, o
interessado poderarecorrer da presente decisao no prazo de vinte dias a contar da sua publicaggo.

Isencdio do ICM S nacomprade veiculo por portador de deficiénciafisica

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA-SIA, daGERENCIA DE ATEN-
DIMENTO AO CONTRIBUINTE, da SUBSECRETARIA DA RECEITA DA SECRETARIA
DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO DISTRITO FEDERAL, com base no item 44, do
Caderno | do Anexo | do Regulamento do ICM S, Decreto n.° 18.955, com asalteracBes introdu-
Zidas pelos decretos n.%s 20931/99; 20977/00; 22308/01; 22401/01 e no artigo 1° da Portaria n.°
379/94 — SEFP, de 13.06.1994, e no uso da competéncia delegadapelo item 3, daalinea “b” do
inciso V11 do art. 1° da Ordem de Servico n.° 88, de 20/07/2000, resolve:

INDEFERIR o pedido de isen¢do de ICM S dos contribuintes abaixo nominados, consoante 0s
respectivos processos, por ndo atenderem os requisitos legais, para o usufruto do beneficio.

N° PROCESSO INTERESSADO
124.001.320/2001 MARIA DA CONCEIGAO PINHEIRO TORRES
043.002.637/2001 ROSEMARY ROCHA FERREIRA DA FONSECA

Cumpre esclarecer que, nostermosdo paragrafo 3°doinciso |1 do artigo 70 do Decreto n° 16106/
94, o interessado poderarecorrer da presente decisdo no prazo de 20 (vinte) dias a contar da sua

publicacdo.
JOSE EMETERIO NUNES NEVES
AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DO GAMA

ATO DECLARATORIO N° 76 — AGGAM/GEATE/SUREC/SEFP,
DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

Isencdo quanto ao IPTU e TLP para aposentados/pensionistas.

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DO GAMA, no uso da compe-
ténciaprevistano Art. 70 do Decreto 16.106, de 30/11/94 e no Art. 98, X, daPORTARIA 1.013,
de 01/12/94, dterada pela PORTARIA 104/00, que lhefoi delegadapeloitem 3, alinea“b”, inciso
VII, Art. 1°da ORDEM DE SERVICO n° 88, de 20/07/00 e pelaainea“a’, item 1.1 da ORDEM
DE SERVICO n° 128, de 16/10/00, e fundamentado naLei n° 1.362, de 30/12/96, declara

ISENTAS do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU e da Taxa de
Limpeza Plblica- TLP, no exercicio de 2001, as aposentadas/pensionistas, abaixo rel acionadas,
no tocante aos respectivos imévels:

PROC. N° INTERESSADO IMOVEL INSCR.

048.00128/01 RaimundaVieraGomes  Qd. 110 Conj. A Casa02,  4696899-7
Recanto dasEmas

124.00222/01  Julia Ribeiro Brandeo Qd. 05 Conj. | Casa20 1721210-3
Setor Sul, Gama

Vale lembrar que o beneficio deve ser reconhecido anualmente pela Secretaria de Fazenda e
Plangjamento, mediante requerimento do interessado protocolado até o Ultimo dia Gtil do mésde
janeiro (parégrafos 3° e 4° do art. 12 do Decreto n° 16.100 de 29.11.94).

Este Ato Declaratorio so tera validade ap6s sua publicacdo no Didrio Oficial do Distrito Federal.

REGINALDO LIMA DE JESUS

ATO DECLARATORIO N° 77 — AGGAM/GEATE/SUREC/SEFP,
DE 21DE DEZEMBRO DE 2001

Isencdio do ICM S nacomprade veiculo por portador de deficiénciafisica

O CHEFE DA AGENCIA DE ATENDIMENTO DA RECEITA DO GAMA, no uso da compe-
ténciaprevistano Art. 70 do Decreto 16.106, de 30/11/94 e no Art. 98, X, daPORTARIA 1.013,
de 01/12/94, dterada pela PORTARIA 104/00, que lhefoi delegadapeloitem 3, ainea“b”, inciso
VII, Art. 1°da ORDEM DE SERVICO n° 88, de 20/07/00 e pelaainea“c”, item 1.1 da ORDEM
DE SERVICO n° 128, de 16/10/00, e fundamentado no item 44, do Caderno | do Anexo | do
Regulamento do ICMS, Decreto n.° 18.955 alterado pelos decretos n.° s 20931/99; 20977/00;
22308/01; 22401/01 e no artigo 1° da Portarian.® 379/94 — SEFP, de 13.06.1994, etendo em vista
0 que consta no Processo n.° 124.003.531/2001, declara:

Junto & OK AUTOMOVEIS PECAS E SERVICOS LTDA, que MARCOS PEREIRA FER-
NANDES, CPF 316.187.071-91, esta autorizado a adquirir, um veiculo automotor com até 127
HP de poténcia bruta, com isencdo do Imposto sobre OperagBes Relativas a Circulagdo de
Mercadorias e sobre Prestacdo de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de
Comunicacdo — ICMSS, desde que haja o repasse do beneficio fiscal sob aforma de redugéo no
preco do produto.

Este Ato Declaratério tem validade de até 180 (cento e oitenta) dias, acontar dasua publicacso no
Diario Oficia do Distrito Federal, no prazo no qual a adquirente devera cumprir as exigéncias
contidas no paragrafo 1° do artigo 1° da portarian.® 379/94 — SEFP, de 13/06/1994, sob penade
Ter que recolher o ICM S com atualizag8o monetéria e acréscimos legais, ou ainda se incidir em
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qualquer uma das hipéteses el encadas no subitem 44.3 do Caderno | do Anexo | do Decreto n.°
18.955/97.

REGINALDO LIMA DE JESUS

TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE RECURSOS FISCAIS
TRIBUNAL PLENO

ATA DE SESSAO ORDINARIA DO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO
DERECURSOSFISCAIS

As quatorze horas do dia 23 de novembro de 2001, reuniu-se o Pleno do Tribunal Administrativo

de Recursos Fiscais do Distrito Federal, sob a Presidénciado Exmo. Sr. Sebastido Quintiliano e
presentes os Exmos. Srs. Conselheiros Airton Nazério de Oliveira, Luiz Airton Figurelli Gorga,

Jodo Alves de Oliveira, Kleber Nascimento, Giovani Leal da Silva, Maria Helena Lima Pontes e
Jaime Pereira Sardinha, bem como a Sra. Representante da Fazenda, Procuradora Cybele Larada
Costa Queiroz. Encontrava-se também presente em plenario o Consalheiro Vice-Presidente We-

Ilington Carlos Batista. Da pauta de julgamento do dia constaram os seguintes recursos: Recurso
Contra a Decisio do Presidente n.° 003/2001, Recorrente CENTRO ODONTOLOGICO DR.

LUIZ CESAR MENDONGA LTDA, Advogado Jilio Cézar Alves Ribeiro e/ou, Recorrido Tri-

bunal Administrativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, Representante da Fazenda Procu-

radora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relator Conselheiro Giovani Leal da Silva. Concluido o
julgamento, acorda o Pleno do Tribuna Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade,

conhecer do recurso para dar-lhe provimento, nos termos do voto do Conselheiro Relator e
declaracdo de voto do Conselheiro Jodo Alvesde Oliveira. Redator para o acordéo o Conselheiro

Relator. Durante o julgamento do RCDP 03/01, passou afazer parte dos trabalhos o Conselheiro

Gilsomar SilvaBarba ho. Recurso Extraordinario n.° 003/99, Recorrente LASER DISCO LTDA,

Advogado Anisio Batista Madureira e/ou, Recorrida 1.2 Camara do Tribunal Administrativo de
Recursos Fiscais do Digtrito Federal, Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da
Costa Queiroz, Relator Conselheiro Airton Nazério de Oliveira. Proferindo decisdo, acorda o
Pleno do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, aunanimidade, conhecer do recurso para
declarar a nulidade dos atos a partir da decisdo de primeira instancia, nos termos do voto do
Consdlheiro Jodo Alvesde Oliveirae declarago de voto dos Consel heiros Jaime Pereira Sardinha
e Gilsomar SilvaBarbaho. Redator para o acordéo o Conselheiro Jodo Alves de Oliveira; Pedido
de Esclarecimento n.° 004/2001, Requerente Fazenda Publica do Distrito Federal, Requerida 2.2
Cémara do Tribuna Administrativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, Interessada TO-
QUE DE PELE BOUTIQUE LTDA., Advogado Sérgio Leverdi Campos e Silva€/ou, Represen-

tante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relator Conselheiro Luiz Airton
Figurelli Gorga. Encerrada a votaco, acorda o Pleno do Tribunal Administrativo de Recursos
Fiscais, a unanimidade, conhecer do pedido para dar-lhe provimento, nos termos do voto do
Conselheiro Relator. Redator para o acorddo o Conselheiro Relator; Recurso de Oficio ao

Pleno n.° 013/2001, Recorrente 2.2 Camara do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais do
Distrito Federal, RecorridaVIA VENETO ROUPASLTDA., Advogado José Eduardo Rangel de
Alckmim €/ou, Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relator
Conselheiro Jaime Pereira Sardinha. Proferindo decis&o, acordao Pleno do Tribunal Administra-

tivo de Recursos Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso para negar-lhe provimento, nos
termos do voto do Consel heiro Relator e declaragéo de voto do Consdheiro Giovani Led daSilva

Redator para o acordéo o Conselheiro Relator; e Recurso Contra Decisdo do Presidente n. 007/
2001, Recorrente CERPA CERVEJARIA PARAENSE SA, Advogado Francisco Sylvio Alves
Vianna, Recorrido Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, Represen-

tante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relator Conselheiro Jodo Alvesde
Oliveira. Concluido o julgamento, acorda o Pleno do Tribuna Administrativo de Recursos Fis-
cais, aunanimidade, em preliminar, ndo conhecer do recurso, nos termos do voto do Conselheiro

Relator e declaragéo de voto do Conselheiro Luiz Airton Figurelli Gorga. Redator para o acordéo

o Consdlheiro Relator. Esgotadaa pautade julgamento, foram conferidos os acérdaos n.%s 36 e 37/
01, referentes aos recursos REOP 05/97 (RE 02/97) e REOP 001/2001, respectivamente. Foram
também sorteados entre os Conselheiros os seguintes recursos: ao Conselheiro Luiz Airton
Figurelli Gorga, REOP 17/01; a0 Conselheiro Airton Nazério de Oliveira, RE 19/01; ao Conse-

Iheiro Airton Nazério de Oliveira, RE 20/01 e a ConsdlheiraMaria Helena Lima Pontes, RE 21/01.

Nadamais havendo atratar ou quem desejasse usar dapalavra, 0 Sr. Presidente encerrou a sessao,

convocando outra, Ordinaria, parao dia 14 de dezembro de 2001, sexta-feira, as quatorze horas.

E, por nada constar, eu, Cely Curado, , lavrel a presente ata, que vai assinada por
todos os presentes a sesséo de 14 de dezembro, data em que foi aprovada.

Conselheiros; SEBASTIAO QUINTILIANO (Presidente), JAIME PEREIRA SARDINHA,

KLEBER NASCIMENTO, GIOVANI LEAL DA SILVA, CLAUDIO COSTA VARGAS (Su-

plente), LUIZ AIRTON FIGURELLI GORGA, JOAO ALVES DE OLIVEIRA, MARIA HE-

LENA LIMA PONTES, GILSOMAR SILVA BARBALHO, Representante da Fazenda Procu-

radora MARA KOLLIKER WERNECK.

19 CAMARA

ATAS DE SESSAO ORDINARIA DO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO
DERECURSOSFISCAIS

As quatorze horas do dia 5 de dezembro de 2001, reuniu-se a |2 Camara do Tribunal Admi-

nistrativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, na sala 1510 do Ed. Central Park — SCN,

sob a Presidénciado Exmo. Sr. Sebastido Quintiliano e presentes os Exmos. Srs. Consel hei-

ros Kleber Nascimento, Giovani Lea da Silva, Maria Helena Lima Pontes e Jaime Pereira
Sardinha, bem como a Sra. Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa
Queiroz. Foi lida e aprovada a ata da sessdo anterior. Da pauta de julgamento do dia
constaram os seguintes recursos. RV 023/00 e REO 042/99, Recorrentes e Recorridas MER-
CADAO NAKAMURA LTDA., e Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda
Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relator Conselheiro Giovani Leal da Silva.(OS
AUTOS ESTAVAM COM VISTA AO CONSELHEIRO JAIME PEREIRA SARDINHA).

Proferindo decisdo, acorda a 1.2 Camara do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, a
unanimidade, conhecer de ambos 0s recursos para negar provimento ao recurso de oficio e,

quanto ao recurso voluntario, dar-lhe provimento parcial, reduzindo a multa para 100%, nos
termos do voto do Conselheiro Relator e declaragdo de voto do Conselheiro Jaime Pereira
Sardinha. Redator para 0 ac6rd@o o Conselheiro Relator; e REO 017/2001, Recorrente
Subsecretaria da Receita, Recorrida BAJO INFORMATICA IMPORTAGAO E EXPOR-
TACAO LTDA., Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz,

Relator Conselheiro Kleber Nascimento. Proferindo decisdo, acorda a 1.2 Camara do Tribu-

nal Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso para negar-lhe
provimento, nos termos do voto do Conselheiro Relator. Redator para o acorddo o Conse-

Iheiro Relator. Esgotada a pauta de julgamento e nadamais havendo atratar ou quem desejas-
se usar da palavra, o Sr. Presidente encerrou a sessao, convocando outra, Ordinaria, parao
dia 6 de dezembro de 2001, quinta-feira, as quatorze horas. E, por nada mais constar, eu,

Gessy Dias, , lavrei apresente ata, que vai assinada por todos os presentes
asessdo do dia 06 de dezembro, dataem que foi aprovada.

Conselheiros: SEBASTIAO QUINTILIANO (Presidente), KLEBER NASCIMENTO, MA-

RIA HELENA LIMA PONTES, GIOVANI LEAL DA SILVA, JAIME PEREIRA SARDINHA,

Representante da Fazenda Procuradora CY BELE LARA DA COSTA QUEIROZ.

As quatorze horas do dia 6 de dezembro de 2001, reuniu-se al.2Camarado Tribunal Administra-

tivo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, na sala 1.510 do Ed. Central Park — SCN, sob a
Presidénciado Exmo. Sr. Sebastido Quintiliano e presentes os Exmos. Srs. Conselheiros Kleber

Nascimento, Giovani Led da Silva, Maria Helena Lima Pontes e Jaime Pereira Sardinha, bem

como a Sra. Representante da Fazenda, Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz. Foi lida e
aprovadaaata da sessdo anterior. Da pauta de julgamento do diaconstaram 0s seguintes recursos:
RV 515/2000, Recorrente IGNACIO & VILLELA LTDA., Advogado Gilberto Alves Nery efou,

Recorrida Subsecretariada Receita, Representante daFazenda Procuradora Cybele Larada Costa
Queiroz, Relator Conselheiro Giovani Leal daSilva. Apés o voto do Conselheiro Relator, quanto

apreliminar, pediu vista dos autos o Conselheiro Kleber Nascimento; e REO 034/2001, Recor-

rente Subsecretaria da Receita, Recorrida UNIDAS DF VEICULOS E SERVICOSLTDA., Re-

presentante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relatora ConselheiraMaria
Helena Lima Pontes. Proferindo decisdo, acorda a 1.2 Camara do Tribuna Administrativo de
Recursos Fiscais, aunanimidade, conhecer do recurso paranegar-lhe provimento, nostermos do
voto da Conselheira Relatora. Redatora para o acérdao a Conselheira Relatora. Esgotada a pauta
de julgamento, foram distribuidos a 2.2 Camara os seguintes recursos. REO 119/2001 e RVs 218,

220 (REO 122/01), 224 e 227/2001. Foram sorteados entre os Conselheiros da 1.2 Camara o0s
seguintes recursos: REO 120/2001 ao Conselheiro Kleber Nascimento; RVs 219 e 225/2001 ao

Conselheiro Jaime Pereira Sardinha; RV 221/2001 a0 Consalheiro Giovani Led daSilvaeRV 223/
2001 (REO 124/2001) a Conselheira Maria Helena Lima Pontes. Nada mais havendo atratar ou
quem desgjasse usar dapalavra, 0 Sr. Presidente encerrou a sessdo, convocando outra, Ordindria,

para o dia 10 de dezembro de 2001, segunda-feira, as quatorze horas. Lembrou, ainda, sobre a
confraternizagdo do TARF no dia 7/12/2001, sexta-feira, a partir das 21 horas. E, por nada mais

constar, eu, Lucimar de Sousa, , lavrel apresente ata, que vai assinada por todos
0s presentes a sessdo do dia 10 de dezembro, data em que foi aprovada.

Conselheiros: SEBASTIAO QUINTILIANO (Presidente), KLEBER NASCIMENTO, MA-

RIA HELENA LIMA PONTES, GIOVANI LEAL DA SILVA, JAIME PEREIRA SARDINHA,

Representante da Fazenda Procuradora CY BELE LARA DA COSTA QUEIROZ.

As quatorze horas do dia 10 de dezembro de 2001, reuniu-se al.2 Camarado Tribunal Adminis-
trativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, nasala 1.510 do Ed. Central Park — SCN, sob a
Presidénciado Exmo. Sr. Sebastido Quintiliano e presentes os Exmos. Srs. Conselheiros Kleber
Nascimento, Giovani Led da Silva, Maria Helena Lima Pontes e Jaime Pereira Sardinha, bem
como a Sra. Representante da Fazenda, Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz. Foi lida e
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aprovada a ata da sessdo anterior. No momento destinado aindicagdes e propostas, o Sr. Presi-

dente informou que, atendendo a pedido da Recorrida, deu preferéncia ao julgamento do REO

102/2001, em que é Recorrente Subsecretariada Receita, Recorrida CRISTIANA GONCALVES
ARAUJO DE ALMEIDA E OUTROS - ESPOLIO DE MARIA MADALENA GONCALVES
ARAUJO, Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz e Relator
Conselheiro Jaime Pereira Sardinha. Entretanto, por tratar-se de matéria complexa e necessitar o
Consalheiro Relator de mais tempo para analisar os autos, fica 0 mesmo retirado de pauta,

devendo ser julgado em sessdo do més de fevereiro de 2002. Da pauta de julgamento do dia
constou o seguinte recurso: RV 118/2001, Recorrente OK AUTOMOVEIS PECAS E SERVI-

COSLTDA, AdvogadaAidaDutra Dantas, Recorrida Subsecretariada Receita, Representanteda
Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relator Conselheiro Giovani Leal da Silva.

Apbs o vato do Consalheiro Relator, pediu vista dos autos a Conselheira Maria Helena Lima
Pontes. Esgotada a pauta de julgamento, foram conferidos os seguintes Acdrd&os n°s; 229, 230,

231, 232 e 233/2001, referente aos recursos. REOs 122, 127, 020, 070 e 093/2000, respectiva

mente. Antes de encerrar asessao, o Sr. Presidenteinformou sobre sua possivel ausénciaa sessio

do Tribunal Pleno, aredlizar-se no dia 14 de dezembro de 2001, devendo ser substituido pelo

Consalheiro Vice-presidente da Casa, Wellington Carlos Batista. Nada mais havendo atratar ou
quem desgjasse usar dapalavra, 0 Sr. Presidente encerrou asessdo, convocando outra, Ordindria,

parao dia 11 de dezembro de 2001, terca-feira, as quatorze horas. E, por nada mais constar, eu,

Gessy Dias, , lavrei a presente ata, que vai assinada por todos os presentes a
sessdo do dia 11 de dezembro, dataem que foi aprovada.

Conselheiros: SEBASTIAO QUINTILIANO (Presidente), KLEBER NASCIMENTO, MA-

RIA HELENA LIMA PONTES, GIOVANI LEAL DA SILVA, JAIME PEREIRA SARDINHA,

Representante da Fazenda Procuradora CY BELE LARA DA COSTA QUEIROZ.

Asquatorze horas do dia 11 de dezembro de 2001, reuniu-se al2 Camarado Tribunal Administra-

tivo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, na sala 1510 do Ed. Central Park — SCN, sob a
Presidénciado Exmo. Sr. Sebastido Quintiliano e presentes os Exmos. Srs. Conselheiros Kleber
Nascimento, Giovani Led da Silva, Maria Helena Lima Pontes e Jaime Pereira Sardinha, bem
como a Sra. Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz. Foi lida e
aprovada a ata da sessdo anterior. No momento destinado aindicagdes e propostas, o Sr. Presi-

denteinformou que atendendo a0 pedido do Conselheiro Relator, bem como da Sra. Procuradora
quanto ao julgamento do REO 028/2001, em que € Recorrente Subsecretaria da Receita, Recorrido
SERGIO AUGUSTO PARA BITTENCOURT NETO, Representante da Fazenda Procuradora
Cybele Larada Costa Queiroz e Relator Conselheiro Kleber Nascimento, por tratar-se de matéria
complexa e necessitar de mais tempo para analisar os autos, fica 0 mesmo retirado de pauta,

devendo ser julgado em sessdo do més de fevereiro de 2002. Da pauta de julgamento do dia
constou 0 seguinte recurso: RV 174/00, Recorrente PNEU LANDIA COMERCIAL LTDA,

Recorrida Subsecretariada Receita, Representante daFazenda Procuradora Cybele Larada Costa
Queiroz, Relatora ConselheiraMaria Helena Lima Pontes. Proferindo decisfo, acordaa 1.2Cama:

ra do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso para
negar-lhe provimento, nos termos do voto da Conselheira Relatora. Redatora para o acérdéo a
Conselheira Relatora. Esgotada a pauta de julgamento, foram conferidos os Acordéos n°s 234,

235, 236 e 237/2001, referentes aos Recursos Voluntérios: 229, 227, 439 e 423/2000, respectiva-

mente. Nada mais havendo atratar ou quem desejasse usar da palavra, 0 Sr. Presidente encerrou
a sessdo, convocando outra, Ordindria, para o dia 12 de dezembro de 2001, quarta-feira, as
guatorze horas. E, por nadamais constar, eu, Gessy Dias, ,lavrel apresente ata,

que vai assinada por todos os presentes a sessdo do dia 12 de dezembro, data em que foi

aprovada.

Conselheiros: SEBASTIAO QUINTILIANO (Presidente), KLEBER NASCIMENTO, MA-

RIA HELENA LIMA PONTES, GIOVANI LEAL DA SILVA, JAIME PEREIRA SARDINHA,

Representante da Fazenda Procuradora CY BELE LARA DA COSTA QUEIROZ.

As quatorze horas do dia 12 de dezembro de 2001, reuniu-se al.2 Camarado Tribunal Adminis-
trativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, nasala 1.510 do Ed. Central Park — SCN, sob a
Presidénciado Exmo. Sr. Sebastido Quintiliano e presentes os Exmos. Srs. Conselheiros Kleber
Nascimento, Giovani Led da Silva, Maria Helena Lima Pontes e Jaime Pereira Sardinha, bem
como a Sra. Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz. Foi lidae
aprovada aatada sessdo anterior. No momento destinado aindicagdes e propostas, 0 Conselheiro
Kleber Nascimento solicitou licenca para seretirar antes do término da sessdo, bem como ausen-
tar-se a sessdo do dia 13 préximo. O pedido foi aceito por unanimidade, ficando determinada a
convocacdo do Conselheiro Suplente. Da pauta de julgamento do dia constaram 0s seguintes
recursos: REO 039/2001, Recorrente Subsecretariada Receita, RecorridaSYM LANCHESLTDA,
Advogado Antdnio da L uz Coelho e/ou, Representante da Fazenda Procuradora Cybele Larada
CostaQueiroz, Relator Consel heiro Kleber Nascimento. Proferindo decisdo, acordaa 1.2Camara
do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso paranegar-
Ihe provimento, nostermosdo voto do Conselheiro Relator. Redator parao acdrdéo o Conselhel-
ro Relator; e RV 441/2000, Recorrente BANCO REAL S/A, Recorrida Subsecretaria da Receita,

Representante da Fazenda Procuradora Cybele Lara da Costa Queiroz, Relator Conselheiro
Giovani Leal da Silva. Proferindo decisdo, acorda a 1.2 Camara do Tribuna Administrativo de
Recursos Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso para, inicialmente, rejeitar as preliminares
argliidas e, no mérito, negar-lhe provimento, nos termaos do voto do Conselheiro Relator e decla
racao de voto Conselheiro Jaime Pereira Sardinha. Redator parao acorddo o Conselheiro Relator.
Esgotada apautade julgamento, foi conferido o acdrddo n.° 238/01, referente ao RV 447/00 (REO
084/00). Nesse momento, deixou de participar dos trabalhos o Conselheiro Kleber Nascimento.
Foram também distribuidos a 2.2 Camara os seguintes Recursos Voluntarios: 210, 217 e 226/01.
Foram sorteados entre os Conselheiros da 12 Camara os seguintes Recursos: REO 125/01, ao
Consdlheiro Kleber Nascimento; RV 222/01, a Conselheira Maria Helena Lima Pontes; RV 228/
01, a0 Conselheiro Giovani Led da Silva. Nada mais havendo atratar ou quem desejasse usar da
palavra, 0 Sr. Presidente encerrou a sessao, convocando outra, Ordinéria, parao dia13 dedezem-
bro de 2001, quinta-feira, as quatorze horas. E, por nada mais constar, eu, Gessy Dias,
, lavrei apresente ata, que vai assinada por todos os presentes asessao do dia13
de dezembro, dataem que foi aprovada.
Conselheiros; SEBASTIAO QUINTILIANO (Presidente), JOAQUIM PEREIRA BORGES
(Suplente), MARIA HELENA LIMA PONTES, GIOVANI LEAL DA SILVA, JAIME PE-
REIRA SARDINHA, Representante da Fazenda Procuradora CYBELE LARA DA COSTA
QUEIROZ.

29 CAMARA

ATAS DE SESSAO ORDINARIA DO TRIBUNAL ADMINISTRATIVO
DERECURSOSFISCAIS

As dezesseis horas do dia 5 de dezembro de 2001, reuniu-se a 2.2 Camarado Tribunal Adminis-
trativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, nasala 1.510 do Ed. Central Park — SCN, sob a
Presidéncia do Exmo. Sr. Wellington Carlos Bétista e presentes os Exmos. Srs. Conselheiros
Airton Nazario de Oliveira, Jodo Alves de Oliveira, Luiz Airton Figurdlli Gorga e Gilsomar Silva
Barbalho, bem como a Sra. Representante da Fazenda, ProcuradoraMaraKolliker Werneck. Foi
lida e aprovada a ata da sessfo anterior. Da pauta de julgamento do dia constaram os seguintes
recursos. RV 665/97 e REO 664/97, Recorrentes e Recorridas DISTRIBUIDORA DE BEBIDAS
SATELITE LTDA. e Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda Procuradora Maria
Wilma de Azevedo SilvaMansur, Relator Conselheiro Luiz Airton Figurelli Gorga. (OS AUTOS
ESTAVAM COM VISTA AO CONSELHEIRO PRESIDENTE). Tendo em vistaerro naconfec-
¢do dapautadejulgamento, foi 0 processo retirado de pauta; e RV 392/2000, Recorrente CICECI

ORNAM ENTA(;AO PARA FESTAS LTDA. - ME, Advogado Hélio Cézar Rodrigues, Recor-
rida Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda Procuradora Mara Kolliker Werneck,

Relator Conselheiro Airton Nazério de Oliveira. Proferindo decisdo, acorda a 2.2 Camara do
Tribunal Administrativo de Recursos Fiscai's, a unanimidade, conhecer do recurso paranegar-lhe
provimento, nos termos do voto do Conselheiro Relator. Redator para o acérddo o Conselheiro

Relator. Esgotadaa pauta de julgamento foram conferidos 0os Acdrdéos n.%s 222 e 223/01, referen-

tes aos Recursos: RV 751/98 (REO 25/99) e REO 87/00, respectivamente. Nada mais havendo a
tratar ou quem desejasse usar da palavra, o Sr. Presidente encerrou a sessdo, convocando outra,

ordindria, para o dia 6 de dezembro de 2001, quinta-feira, as dezesseis horas. E, por nada mais

congtar, eu, Cely Curado, ................ , lavrel apresente ata, que vai assinada por todos os presen-

tesasessdo dodia6 de dezembro, dataem quefoi aprovada.

Conselheiros: WELLINGTON CARLOS BATISTA (Presidente), AIRTON NAZARIO DE
OLIVEIRA, JOAO ALVES DE OLIVEIRA, LUIZ AIRTON FIGURELLI GORGA, GIL-

SOMAR SILVA BARBALHO, Representante da Fazenda Procuradora MARA KOLLIKER

WERNECK.

As dezessais horas do dia 6 de dezembro de 2001, reuniu-se a 2.2 Camara do Tribuna Adminis-
trativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, nasala 1.510 do Ed. Central Park — SCN, sob a
Presidéncia do Exmo. Sr. Wedllington Carlos Batista e presentes os Exmos. Srs. Conselheiros
Airton Nazario de Oliveira, Jodo Alves de Oliveira, Luiz Airton Figurdlli Gorga e Gilsomar Silva
Barbalho, bem como a Sra. Representante da Fazenda, ProcuradoraMaraKolliker Werneck. Foi
lida e aprovada a ata da sessfo anterior. Da pauta de julgamento do dia constaram os seguintes
recursos; RV 167/2000, Recorrente BR2 BRASIL RADIO EM REDE S/C LTDA., Recorrida
Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda ProcuradoraMaraKolliker Werneck, Rela
tor Consalheiro Luiz Airton Figurelli Gorga. Concluido o julgamento, acorda a 2.2 Camara do
Tribunal Administrativo de Recursos Fiscai's, a unanimidade, conhecer do recurso paranegar-lhe
provimento, nos termos do voto do Conselheiro Relator. Redator para o acérddo o Conselheiro
Relator; e RV 517/2000, Recorrente ENGEBRAL ENGENHARIA BRASILEIRA LTDA., Ad-
vogado Gilberto Alves Nery e/ou, Recorrida Subsecretaria da Receita, Representante daFazenda
Procuradora Mara Kolliker Werneck, Relator Conselheiro Jodo Alves de Oliveira. Proferindo
decisfo, acorda a 2.2 Camara do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade,

conhecer do recurso para, inicialmente, rejeitar a preliminar argiiida e, no mérito, dar-lhe provi-
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mento parcial, nos termos do voto do Conselheiro Relator e declaracdo de voto do Conselheiro
Luiz Airton Figurelli Gorga. Redator para o acorddo o Conselheiro Relator. Esgotada a pauta de
julgamento, foram sorteados entre os Consel heiros os seguintes recursos: ao Conselheiro Gilso-
mar Silva Barbaho, REO 119/01; ao Conselheiro Luiz Airton Figurdli Gorga, RV 218/01; a0
Conselheiro Airton Nazério de Oliveira, RV 220/01 e ao Conselheiro Jodo Alves de Oliveira, RVs
224 e 227/01. Nada mais havendo a tratar ou quem desgjasse usar da palavra, 0 Sr. Presidente
encerrou asessao, convocando outra, ordinéria, parao dia 10 de dezembro de 2001, segunda-feira,
asdezesseishoras. E, por nadamais constar, eu, Cely Curado, , lavrel apresente
ata, que vai assinada por todos os presentes a sesséo do dia 10 de dezembro, data em que foi
aprovada.

Conselheiros: WELLINGTON CARLOS BATISTA (Presidente), AIRTON NAZARIO
DE OLIVEIRA, JOAO ALVES DE OLIVEIRA, LUIZ AIRTON FIGURELLI GORGA,
GILSOMAR SILVA BARBALHO, Representante da Fazenda Procuradora MARA KO-
LLIKER WERNECK.

Asdezesseis horas do dia 10 de dezembro de 2001, reuniu-se a2.2 Camarado Tribunal Adminis-
trativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, nasala 1.510 do Ed. Central Park — SCN, sob a
Presidéncia do Exmo. Sr. Wellington Carlos Bétista e presentes os Exmos. Srs. Conselheiros
Airton Nazario de Oliveira, Jodo Alves de Oliveira, Luiz Airton Figurdlli Gorga e Gilsomar Silva
Barbalho, bem como a Sra. Representante da Fazenda, ProcuradoraMaraKolliker Werneck. Foi

lida e aprovada a ata da sessfo anterior. Da pauta de julgamento do dia constaram os seguintes
recursos: RV 175/2000, Recorrente CONDOR TRANSPORTES URBANOS LTDA., Advoga

do Sebastido Paulino Silva e/ou, Recorrida Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda
Procuradora Mara Kolliker Werneck, Conselheiro Jodo Alves de Oliveira. (OS AUTOS ESTA-

VAM COM VISTA AO CONSELHEIRO PRESIDENTE). Concluido o julgamento, acordaa2?
Camarado Tribuna Administrativo de Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso para, inicial-

mente, rgjeitar as preliminares argiliidas e, no mérito, pelo voto de desempate do Presidente,

negar-lhe provimento, com declaragdo de voto dos Conselheiros Airton Nazério de Oliveirg,

Nélio LacerdaWanderlei e Luiz Airton Figurelli Gorga. Foram votos vencidos os dos Consdlhei-

rosAirton e Luiz Gorga, que davam provimento ao recurso. Redator parao acordao o Conselheiro

Relator; e RV 381/2000, Recorrente PASTELARIA VICOSA LTDA., Advogado Anisio Batista
Madureira, Recorrida Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda Procuradora Mara
Kolliker Werneck, Conselheiro Gilsomar SilvaBarbal ho. Proferindo decisio, acordaa2.2Camara
do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso para, inici-

amente, & unanimidade, rejeitar a preliminar de cerceamento do direito de defesa; a maioria de
votos, acolher apreliminar de homologagao tacita argliida pelo Consel heiro Relator e, no mérito,

a unanimidade, negar provimento ao recurso, nos termos do voto do Conselheiro Relator e
declaracdo de voto dos Conselheiros Jodo Alves de Oliveira e Luiz Airton Figurelli Gorga. Foi
voto vencido quanto a preliminar de homologacdo o do Conselheiro Jodo Alves, que argjeitava.

Redator para o acérddo o Conselheiro Relator. Esgotadaa pauta de julgamento, usou dapaavra
o Consdlheiro Airton para, em nome também do Conselheiro Gorga, agradecer a0 Sr. Presidenteda
2.2Camara, bem como ao SES| eaFIBRA eseu presidente, Sr. Lourival Dantas, que prestigiou a
Casa com sua presenca no evento, pela brilhante festa oferecida a0 TARF, ressaltando a feliz

escolha dos musicos. Os Conselheiros Jodo Alves e Gilsomar endossaram as consideragfes do
Consalheiro Airton, salientando que a confraternizacdo superou as expectativas de todos. O Sr.

Presidente agradeceu as palavras ditas e registrou a honra da FIBRA em oferecer tal festa aos
integrantese amigosdo TARF. Foi proposto e aprovado, por unanimidade, o encaminhamento

de uma correspondénciaa FIBRA com os agradecimentos da 2.2 Camara. Nada mais havendo a
tratar ou quem desejasse usar da palavra, o Sr. Presidente encerrou a sessdo, convocando outra,

ordindria, parao dia 11 de dezembro de 2001, terca-feira, as dezessais horas. E, por nada mais

congtar, eu, Cely Curado, , lavrel a presente ata, que vai assinada por todos os
presentes a sessao do dia 11 dezembro, data em que foi aprovada.

Conselheiros: WELLINGTON CARLOS BATISTA (Presidente), AIRTON NAZARIO DE
OLIVEIRA, JOAO ALVES DE OLIVEIRA, LUIZ AIRTON FIGURELLI GORGA, GIL-

SOMAR SILVA BARBALHO, Representante da Fazenda Procuradora MARA KOLLIKER

WERNECK.

As dezesseis horas do dia 11 de dezembro de 2001, reuniu-se a 2.2 Camara do Tribunal
Administrativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, na sala 1.510 do Ed. Central Park —
SCN, sob a Presidéncia do Exmo. Sr. Wellington Carlos Batista e presentes os Exmos. Srs.
Conselheiros Airton Nazério de Oliveira, Jodo Alves de Oliveira, Luiz Airton Figurdlli Gorgae
Gilsomar Silva Barbalho, bem como a Sra. Representante da Fazenda, Procuradora Mara
Kolliker Werneck. Foi lida e aprovada a ata da sessdo anterior. Da pauta de julgamento do dia
constaram 0s seguintes recursos. RV 403/2000, Recorrente JOSE TOLEDO DE PAIVA, Re-
corrida Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda ProcuradoraMaraKolliker Werne-
ck, Relator Conselheiro Jodo Alvesde Oliveira. Concluido o julgamento, acordaa2.2 Camarado
Tribuna Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade, conhecer do recurso para negar-
Ihe provimento, nos termos do voto do Conselheiro Relator. Redator para o ac6rdéo o Conse-

Iheiro Relator; e RV 408/2000, Recorrente MARCENARIA LEONIDAS LTDA - ME, Advo-
gado Fabio Broilo Paganella, Recorrida Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda
Procuradora Mara Kolliker Werneck, Relator Conselheiro Luiz Airton Figurelli Gorga. Ap6s o
voto dos demais Conselheiros, pediu vista dos autos o Conselheiro Gilsomar Silva Barbalho.
Esgotadaa pauta de julgamento foram conferidos os Acdrddos n.%s 224 e 225/01, referentes
aos Recursos Voluntarios 486/99 e 170/00, respectivamente. Nada mais havendo a tratar ou
quem desgjasse usar dapalavra, o Sr. Presidente encerrou a sessao, convocando outra, ordiné-
ria, para o dia 12 de dezembro de 2001, quarta-feira, as dezesseis horas. E, por nada mais
constar, eu, Cely Curado, , lavrei apresente ata, que vai assinada por todos os
presentes a sessdo do dia 12 dezembro, data em que foi aprovada.

Conselheiros: WELLINGTON CARLOS BATISTA (Presidente), AIRTON NAZARIO
DE OLIVEIRA, JOAO ALVES DE OLIVEIRA, LUIZ AIRTON FIGURELLI GORGA,
GILSOMAR SILVA BARBALHO, Representante da Fazenda Procuradora MARA KO-
LLIKER WERNECK.

As dezesseis horas do dia 12 de dezembro de 2001, reuniu-se a 2.2 Camara do Tribunal
Administrativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal, nasala 1.510 do Ed. Central Park
— SCN, sob a Presidéncia do Exmo. Sr. Wellington Carlos Batista e presentes os Exmos.
Srs. Conselheiros Airton Nazério de Oliveira, Jodo Alves de Oliveira, Luiz Airton Figurelli
Gorgae Gilsomar SilvaBarbalho, bem como a Sra. Representante da Fazenda, Procuradora
Mara Kolliker Werneck. Foi lida e aprovada a ata da sessdo anterior. Da pauta de julgamen-
to do dia constaram 0s seguintes recursos: RV 244/99, Recorrente ENCOM ENGENHA -
RIA LTDA, Recorrida Subsecretaria da Receita, Representante da Fazenda Procuradora
Mara Kolliker Werneck, Relator Conselheiro Airton Nazario de Oliveira. (OS AUTOS
ESTAVAM COM VISTA AO CONSELHEIRO PRESIDENTE). Concluido o julgamento,
acorda a 2.2 Camara do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, a unanimidade, co-
nhecer do recurso para, inicialmente, rejeitar as preliminares argliidas e, no mérito, pelo
voto de desempate do Presidente, negar-lhe provimento, com declaragdo de voto dos
Conselheiros Jodo Alves de Oliveira, Luiz Airton Figurelli Gorga e Nélio Lacerda Wander-
lei. Foram votos vencidos os dos Consel heiros Rel ator e Luiz Gorga, que davam provimen-
to ao recurso. Redator para o acorddo o Conselheiro Jodo Alves de Oliveira; e RV 372/
2000, Recorrente DENTON CALCADOS ESPORTIVOS LTDA - ME, Recorrida Subse-
cretaria da Receita, Representante da Fazenda Procuradora Mara Kolliker Werneck, Rela-
tor Conselheiro Gilsomar Silva Barbalho. Proferindo decis8o, acorda a 2.2 Camara do
Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais, inicialmente, em preliminar, a maioria de
votos, conhecer do recurso em toda sua plenitude para, no mérito, a unanimidade, dar-lhe
provimento parcial, nos termos do voto do Conselheiro Relator e declaragéo de voto dos
demais Conselheiros. Foi voto vencido quanto a preliminar o do Conselheiro Jodo Alves,
que ndo conhecia do recurso no tocante & multa acessoria. Redator para o ac6rdao o
Conselheiro Relator. Esgotada a pauta de julgamento, foram sorteados entre os Conse-
Iheiros os seguintes recursos voluntarios: 210/01 ao Conselheiro Luiz Airton Figurelli
Gorga; 217/01 ao Conselheiro Gilsomar Silva Barbalho e 226/01 ao Conselheiro Airton
Nazério de Oliveira. Nada mais havendo a tratar ou quem desejasse usar da palavra, o Sr.
Presidente encerrou a sessdo, convocando outra, ordinaria, para o dia 13 de dezembro de
2001, quinta-feira, as dezesseis horas. E, por nada mais constar, eu, Cely Curado,
, lavrei a presente ata, que vai assinada por todos os presentes a sessdo do dia
13 dezembro, data em que foi aprovada.
Conselheiros: WELLINGTON CARLOS BATISTA (Presidente), AIRTON NAZARIO
DE OLIVEIRA, JOAO ALVES DE OLIVEIRA, LUIZ AIRTON FIGURELLI GORGA,
GILSOMAR SILVA BARBALHO, Representante da Fazenda Procuradora MARA KO-
LLIKER WERNECK.

SECRETARIA DE ACAO SOCIAL |

PORTARIA N° 336, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2001

Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Acdo Socid do Distrito Federa e da
outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE ACAO SOCIAL DO DISSTRITO FEDERAL, no uso das
atribui¢des quelheforam conferidas pelo art. 5° do Decreto n° 21.476, de 31 de agosto de 2.000,
resolve:

Art. 1°- Aprovar o Regimento Interno da Secretaria de Estado de A¢éo Social do Distrito Federal,
gue a esta acompanha.




N° 244, Quarta-feira, 26 de dezembro de 2001

Diario Oficial do Distrito Federal

PAGINA 39

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.
Art. 3° - Revogam-se as disposi ¢ies em contrario.
GUSTAVO AUGUSTO AURNHEIMER RIBEIRO

REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE AGAO SOCIAL
DO DISTRITO FEDERAL

TITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA
CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 1° - A Secretaria de Estado de Ac¢do Socia — SEAS-DF, Unidade Organica de Direcéo
Superior, diretamente subordinada ao Governador do Distrito Federal, nostermos do Inciso XX
do artigo 15 do Decreto n° 21.170, de 05 de maio de 2000, compete:

|.Formular eimplementar a politica de desenvolvimento socia e de valorizagdo dajuventude e do
idoso no Governo do Distrito Federal;

I1.Plangjar, coordenar e avaliar a execugdo de programas, projetos e atividades que garantam o
atendimento das necessidades basicas da populagdo, em consonancia com a Lei Organica da
AssisténciaSocid;

I11.Promover aintegracdo de programas e projetos voltados para a acéo socidl;

1V .Plangjar, coordenar e avaliar aexecugéo de programas de val orizagdo dajuventude e do idoso.

CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 2°- Parao cumprimento das suas competénciaslegais, aestruturada Secretariade Estado de
Acd0o Social — SEAS-DF, conforme dispde o artigo 1° do Decreto n° 21.476, de 31 de agosto de
2.000, terd a seguinte estrutura:

Gabinete do Secretério
Assessoria
Assessoria Técnico-Legidativa

DIRETORIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

GerénciaProgramética de Protegéo Social

Geréncia Programética de Protegéio Especial

Nucleo de Atendimento a Criancas e Adolescentes— Regi&o |
Nucleo de Atendimento a Criangas e Adolescentes— Regi&o 11
Nucleo de Atendimento a Criancas e Adolescentes— Regido |11
Geréncia Programética de Apoio a Entidades N&o Governamentais e a Orgos Governamentais
Geréncia Programética de Apoio Sdcio-Educativo em Meo Aberto
Geréncia Programéticade Medidas Sécio-Educativas

Geréncia Programética de Sistematizacao e Fomento na Gestdo da Politica de Assisténcia Social
Centros de Desenvolvimento Social — CDS (13 Centros)

Centro de Atendimento “ SOS-Crianca’

Centro de Abrigamento “ Reencontro”

Centro de Referéncia Socio-Educativa“ Granjadas Oliveiras’
Centro de Albergamento “ Conviver”

Centro de Atendimento Juvenil Especializado

Nucleo Administrativo

Nucleo de Medidas Socio-Educativas

Nucleo Psicossocid

Nicleo de Seguranca

Nucleo de Salide

N{cleo Pedagogico

Ncleo de Profissionalizagdo e Trabalho

Geréncia de Internagdo Edtrita

Ncleo Técnico

Nucleo de Disciplina

Gerénciade Internacéo Provisdria

Ncleo Técnico

Nucleo de Disciplina

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

Gerénciade Estudos e Programagéo Orgamentéria

Gerénciade Acompanhamento e Avdiagéo
Gerénciade Informética

DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS

Gerénciade Andlise e Elaboracéo
Geréncia de Acompanhamento e Controle
Gerénciade Prestagéo de Contas

DIRETORIA DE APOIO OPERACIONAL

Gerénciade Necrépolis e Servicos funerérios
Geréncia Administrativa

Nucleo de Materia

Ncleo de Patriménio

Ncleo de Manutencéo e Zeladoria

Ncleo de Transportes

Ncleo de Protocolo, Arquivo e Reprografia

Geréncia Financeira

Ncleo de Andlise e Apuragdo de Custos

Ncleo de Execucdo Orcamentériae Acompanhamento

DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

Ncleo de Administraggo de Pessoal
Nucleo de Desenvolvimento de Pessoa

ORGAQOS COLEGIADOS VINCULADOS

Conselho de Assisténcia Socia do DF

Conselho dos Direitos da Crianga e do Adolescente do DF
Consdho de Desenvolvimento Socia do DF

Conselho de Parcerias do Sistema Brasilia-Crianca
Conselhos Tutelares do Distrito Federa

TITULO Il
DAS COMPETENCIAS ORGANICAS
CAPITULO |
DASATIVIDADES DO GABINETE E ASSESSORIA

Art. 3°- Ao Gabinete, unidade organica de representagdo politico-social e coordenacdo setorial,

diretamente subordinada ao Secretario de Estado de A¢8o Social, compete:

l. Assistir o Secretario em sua representacdo politica e social;

1. Preparar e despachar os expedientes institucional e pessoa do Secretério de Estado;

I11. Acompanhar 0 andamento dos projetos de interesse da Secretaria junto ao Poder Legis-
lativo;

V. Atender a consultas formuladas pelo Poder Legidativo;

V. Providenciar a publicagdo e a divulgagdo de matérias relacionadas com a atuacéo da
Secretaria;

VI. Coordenar as agdes rel ativas a constitui ¢ de Comi ssdes de Sindicanciae de Tomadade
Contas Especid;

VIl.  Exercer outras atividades que |he forem atribuidas pelo Secretério.

Art. 4°- A Assessoria, compete:

l. Assistir ao Secretério de Estado em assuntos de natureza técnica, administrativa e de
comunicacao;

1. Assessorar os Consel hos vinculados a Secretaria de Estado;

1. Executar trabal hos especificos que | he sgjam atribuidos pelo Secretério.

Art. 5°- A Assessoria Técnico-L egidativa, unidade organica de assessoramento superior, direta-
mente subordinada ao Secretério, compete:

l. Assessorar a Secretaria de Estado de Ac¢&o Social, sob a coordenacdo da Procuradoria
Geral do Distrito Federd;

1. Assigtir ao Secretario de Estado em assuntos de natureza técnica, administrativa e técni-
co-legidativa;

1. Executar trabal hos especificos que lhe sgjam atribuidos pel o Secretéario;

V. Acompanhar os processos legisativos, no ambito do Poder Legislativo Local e Federal
em matérias de interesse da Secretaria de Estado de A¢do Socidl;
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V. Elaborar minutas de leis, decretos e demais atos normativos e administrativos que lhe 1. Supervisionar e promover o intercambio e a integragdo dos Nucleos Programéticos de
forem submetidas; Protecao Especial das Unidades Operativas,

VI. Orientar a aplicabilidade das leis no ambito da Secretaria; I11. Elaborar projetos de atendimento de acordo com as diretrizes da agdo programética de
VIl.  Examinar e avaliar tecnicamente projetos e atos normativos que Ihe forem submetidos; protecdo especid;

VIII.  Relacionar-secom o Tribunal de Contas e Procuradoria Geral do Distrito Federal, no que V. Articular-se com as demais Geréncias Programéticas da Diretoria de Assisténcia Socid,

couber, acompanhando suas orientacoes;
IX.  Assessorar 0 Secretério etitulares de cargos quanto as matériasjuridicas;
X. Exercer outras atividades que |he forem atribuidas pelo Secretério.

CAPITULO I
DASATIVIDADES DA DIRETORIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 6°- A Diretoria de Assisténcia Social, 6rgdo de diregdo superior de comando e superviszo,
diretamente subordinada ao Secretério de Estado de A¢ao social, compete:

l. Plangjar, coordenar e avaliar a execugdo de programas, projetos e atividades na érea de
Assisténcia Socia dirigidos as familias do Distrito Federal e, em especia, para ainfanciae a
juventude.

1. Estimular a integracdo entre entidades publicas e privadas;

1. Coordenar avaliar e supervisionar as agies aserem executadas pel as Geréncias Programa
ticas e Unidades Operativas sob sua direcéo;

V. Analisar documentos e emitir pareceres técnicos de interesse da politica de assisténcia
social, bem como prestar esclarecimentos e informagdes referentes a procedimentos e processos
decorrentes das agfestécnicas;

V. Organizar e operar arede de servigos de Assisténcia Socia do Distrito Federadl;

VI. Desenvolver eimplantar programas de atendimento a segmentos especificos da popul a
¢do nadreade AssisténciaSocid;

VIl.  Plangar, organizar e normatizar as atividades dos programas de Protegdo Social, de
Protecdo Especial, de Apoio a Atividades Socio-Educativas, de M edidas Scio-Educativas, e de
Apoio a Entidades N&o Governamentais e Orgdos Governamentais;

VIII.  Participar do plangamento globa da Secretaria juntamente com as demais Diretorias,
IX. Propor metodol ogias e critérios basi cos para operacionalizagso dos programas, projetos
e atividades;

X. Monitorar aexecugdo de programas projetos e atividades de Assisténcia Socia implanta-
dos no Distrito Federal;

XI. Acompanhar e supervisionar tecnicamente aexecugso daPoliticade Assisténcia Socia do
Digtrito Federd;

XIl.  Propor ao Secretério de Estado de A¢do Socia acriacao, alteracdo ou extingdo de Gerén-
cias Programéticas e Unidades Operativas subordinadas a Diretoria de Assisténcia Socid;

XII1.  Propor, em conjunto com as diretorias especificas da SEAS, diretrizes para capacitacdo
permanente, aperfeigoamento, pesquisa e estudos na area fim, bem como para o processo de
selecdo, lotagdo e remanegjamento de pessod ;

XIV.  Elaborar asuaprogramaggo anual de trabaho e relatorio de suas atividades;

XV.  Prestar assessoriatécnicaaos Consal hosvinculados a Secretariade Estado de A¢do Social
acercade normas, prioridades e critérios rel ativos ao atendimento aos segmentos sociai's preconi-
zadosnaL el Organicade Assisténcia socid;

XVI. Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 7°- A Geréncia Programética de Protecio Social - GEPROS, unidade organica de gerencia-
mento técnico, supervisdo e assessoramento, diretamente subordinada a Diretoria de Assisténcia
Social, compete:

l. Coordenar, acompanhar e avaliar aexecucdo daacao programaticade Protegdo Social da
SEAS,

1. Supervisionar e promover o intercambio e a integragdo dos Nucleos Programéticos de
Protecdo Social das Unidades Operétivas,

111. Elaborar projetos de atendimento de acordo com as diretrizes da agdo programética de
protecdo socidl;

V. Articular-se com as demais Geréncias Programéticas da Diretoria de Assisténcia Socid,

visando a complementariedade das acOes;

V. Emitir pareceres técnicos sobre assuntos de interesse da acdo programética de protecdo
socid;

VI. Elaborar sua programacdo anua de trabalho e relatorios de suas atividades;

VIl.  Assessorar aDiretoria de Assisténcia Social em assuntos de sua competéncia.

Art. 8- A Geréncia Programética de Protecéio Especial — GEPES, unidade organica de gerencia-
mento técnico, supervisdo e assessoramento, diretamente subordinada a Diretoria de Assisténcia
Social, compete:

l. Coordenar, acompanhar e avaliar aexecucao daagdo programatica de Protecao Especial
daSEAS;

visando a complementariedade das acOes;

V. Elaborar, coordenar e supervisionar o plangjamento de agfes na area de violagdo de
direitos de criangas e adol escentes, visando o desenvol vimento de agBes educativas e conscienti-
zacao da popul agéo;

VI. Elaborar e atualizar ametodol ogia de supervisdo e monitoramento naexecucao das actes
daGeréncig;

VIl.  Elaborar e manter atualizados os Manuais de Rotinas e de monitoramento das actes
programéticas de Protecdo Especial;

VIIl.  Organizar e manter atualizado o banco de dados necessérios a sua érea de atuacao;

IX. Emitir pareceres técnicos sobre assuntos de interesse da acdo programética de protecdo
especid;

X. Elaborar sua programacdo anua de trabalho e relatorios de suas atividades;

XI.  Assessorar aDiretoriade Assisténcia Social em assuntos de sua competéncia.

Art. 9°- A Geréncia Programética de Apoio a Entidades N&o Governamentais e Orgaos Governa
mentais - GEPAEQ, unidade orgéanica de gerenciamento técnico, supervisio e assessoramento,
diretamente subordinada & Diretoria de Assisténcia Social, compete:

l. Promover aarticulagdo com 6rgdos governamentais e da sociedade civil, naimplementa-
¢do de umaredeintegradade servicos assistenciai s visando garantir o atendimento aos segmentos
avosdaAssisténciaSocial.

1. Supervisionar, monitorar eavaliar aexecucdo das agles pel os NUcleos Programéticos de
Apoio aENG’'s e OG'’s das Unidades Operétivas,

I11. Estabel ecer diretrizes operacionais visando aelaboracao dos projetosrel ativos asuadrea
de atuacdo a serem executados pelas Unidades Operativas,

V. Fomentar aformacdo de ENG’ s e de forunsregionais de Assisténcia Social;

V. Assessorar técnicamente 0 Conselho de Assisténcia Social e Conselho dos Direitos da
Criancae do Adolescente do Distrito Federal nos processos de concessao de registros, emitindo
relatorios e pareceres;

VI. Articular-se com as demais Geréncias Programéticas da Diretoria de Assisténcia Socid,
visando acomplementariedade das acles;

VIl.  Manter dados cadastrais atualizados da ENG's inscritas no CAS-DF e registradas no
CDCA-DF e detentoras de Titulo de Utilidade Pdblica do Distrito Federal;

VIII.  Manter informadas as Unidades Operativas sobre a rede de entidades conveniadas, vi-
sando a sua articulagdo interna e externa;

IX. Apoiar e articular-se com as entidades hdo governamentais e organi zagdes governamen-
tais visando o desenvolvimento de agBes integradas para dinamizago da rede de servicos,

X. Elaborar sua programacdo anua de trabalho e relatorios de suas atividades;

XI.  Assessorar aDiretoriade Assisténcia Social em assuntos de sua competéncia.

Art. 10 — A Geréncia Programética de Apoio Socio-Educativo em Meio Aberto — GEPASE,
unidade orgéni ca de gerenciamento técnico, supervisao e assessoramento, diretamente subordina-
daaDiretoria de Assisténcia Social, compete:

l. Coordenar, acompanhar e avaiar aexecucdo daagdo programéticade Apoio Sdcio-Educa
tivo em Meio Aberto da SEAS, bem como dos projetos que o comp8em;

1. Elaborar projetos de atendimento de acordo com as diretrizes da agdo programética de
Apoio Sdcio-Educativo em Meio Aberto;

1. Supervisionar técnicamente e promover o intercambio e a integragdo dos Nicleos de
Apoio Sécio-Educativo em Meio Aberto das Unidades Operativas da SEAS;

V. Subsidiar os Nucleos Programéticos quanto aos referenciais tedrico-metodol dgicos e
legais que ambasam o Programade Apoio Socio-Educativo em Meio Aberto da SEAS, visando a
unidade e organicidade das agBes desenvolvidas;

V. Definir formas de cooperacao técnica com outros 6rgaos governamentai s para o aperfei-
¢oamento das parcerias com vistas ao redimensionamento das agoes,

VI. Articular-se com as demais Geréncias Programaticas da Diretoria de Assisténcia socid,
visando a complementariedade das acles;

VIl.  Controlar e avaliar a execugdo das agles técnico-administrativas pertinentes a agdo pro-
graméticada Geréncig;

VIIl.  Elaborar suaprogramacdo anua de trabalho e relatorios de suas atividades;

IX.  Assessorar aDiretoria de Assisténcia Social em assuntos de sua competéncia.

Art. 11— A Geréncia Programética de Medidas Socio-Educativas— GEPMES, unidade organica
de gerenciamento técnico, supervisao e assessoramento, diretamente subordinada a Diretoria de
Assisténcia Social, compete:
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. Plangjar, organizar, controlar e avaliar as agdes técnicas pertinentes as Unidades de
Execugéo de Medidas Sicio-Educativas, aferindo eficiéncia e eficacianareducdo deinfragdes;

1. Supervisionar tecnicamente e promover o intercambio eaintegragéo dos Nucleos Progra-
méticas de M edidas Sdcio-Educativas das Unidades Operativas da SEAS;

1. Subsidiar os Nucleos Programéticos quanto aos referenciais tedrico-metodol dgicos e
legais que embasem a agdo programética de Medidas Socio-Educativas da SEAS, visando a
unidade e organicidade das agBes desenvolvidas;

V. Elaborar projetos de atendimento de acordo com as diretrizes da agdo programética de
M edidas Socio-Educativas.

V. Garantir aunidade de ag8o na execucao das medidas socio-educativas operacionalizadas
pelas unidades Operativas da SEAS.

VI. Manter articulag8o sisteméticacom aVaradalnfanciae da Juventude e com aPromotoria
de Justica dos Direitos da Crianca e do Adolescente, visando maior eficiéncia e eficacia na
execucdo das medidas socio-educativas;

VIl.  Articular-se com as demais geréncias programéticas da Diretoria de Assisténcia Social,
visando a complementariedade das acOes;

VIIl.  Estabelecer diretrizes quanto aimplantacdo das unidades de semi-liberdade do Programa
de Medidas Socio-Educativas;

IX.  Organizar e manter atualizado o banco de dados necessarios & sua &rea de atuagao;

X. Elaborar sua programacdo anua de trabalho e relatorios de suas atividades.

XI.  Assessorar aDiretoriade Assisténcia Social em assuntos de sua competéncia.

Art. 12 — A Geréncia Programética de Sistematizagio e Fomento na Gestdo da Politica de
Assisténcia Sociad GESIF, unidade orgéanica de gerenciamento técnico, supervisio e assessora-
mento, diretamente subordinada a Diretoria de Assisténcia social, compete:

l. Assessorar aDiretoriade Assisténcia Social no que serefere aos processos de produgéo
deinformacses, relativas ao exercicio das fungdes de plangjamento, coordenagdo e supervisio da
execucao de programas, projetos e atividades de Assisténcia Socidl;

1. Responder as demandas da Diretoriade Assisténcia Social e de suas unidades organicas
acerca de informaces técnico gerenciais, bem como sobre a sistematizagdo dos instrumentais
técnicos;

111. Supervisionar os Nucleos de Servicos Bésicos das Unidades Operativas da SEAS no
tocante a organizagdo e execugdo de tarefas e servigos relacionados a produco, tratamento e
disseminagdo deinformactes de natureza técnico-gerencial;

V. Articular-se com a Geréncia de Informética da Diretoria de Plangjamento e Controle,
visando aincorporagdo das novastecnologias dainformacdo, deformaaampliar as possibilidades
de interatividade com do controle da gestéo da politicade Assisténcia Social;

V. Subsidiar a Geréncia de Informética da Diretoria de Plang amento e Controle na geragéo,
manutencdo e atualizacdo do sistemadeinformagdes gerenciaisdaDAS, bem como naelaboracéo
de estudos, pesquisas e levantamentos especificos;

VI. Analisar relatérios e sinopses estatisticas de atendimento das Unidades Operativas e
Geréncias Especializadas daDAS, filtrando e processando informagfes essenciaisaDAS;

VIl.  Elaborar e estabelecer parémetros de avaliacdo gerencial, segundo diretrizes daDAS;
VIIl.  Organizar e manter atualizado arquivo com documentagdo técnica de interesse da DAS,
incluindo documentos referentes a normalizagdo da Assisténcia Social;

IX.  Articular-se com as demais Geréncias Programédticas da Diretoria de Assisténcia Social,
visando a complementariedade das acOes;

X. Elaborar sua programacdo anua de trabalho e relatorios de suas atividades;

XI.  Assessorar a Diretoria de Assisténcia Social-DAS e suas Geréncias Programéticas em
outros assuntos de sua competéncia.

Art. 13— Aos Centros de Desenvolvimento Social-CDS, unidades operativas de execucdo regio-
nal daPoliticade Assisténcia Social, diretamente subordinados a Diretoria de Assisténcia Social-

DAS, compete:

l. Coordenar apoliticaregional de Assisténcia Social;

1. Elaborar diagndstico e estudos darealidade socia loca, deformaasubsidiar aelaboragéo

do Plano Regional de AssisténciaSocial;

1. Formular e élaborar o Plano Regional de Assisténcia Socid;

V. Gerir arederegional deinclusdo e protecdo social, composta pelatotalidade dos progra-

mas, projetos e Servigos existentes em sua area de abrangéncia;

V. Supervisionar, monitorar e avaliar as ages de Assisténcia Socia de ambito regional;

VI. Coordenar asi stematizagdo de dados sobre aexecucao dapoliticaregional de Assisténcia
Socid;

VII.  Acompanhar e avaliar aconcessio de beneficios assistenciais no ambito regional;

VIIl.  Executar programas, projetos atividades e servicos assistenciais de formadireta e orien-

tar, monitorar e avaliar aexecucgdo realizada pel as entidades e organizagfes ndo governamentaisda
dreade AssisténciaSocial;

IX. Articular com entidades e organismos da sociedade civil no ambito regional, com vistasa

incrementar as agdes programéticas e a ampliacdo darede de atendimento de assisténcia socid;
X. Articular coam asociedade civil no ambito regional, com vistas aformagdo dos Conse hos
Regionais, setoriais e de segmentos da assisténcia social;

XI. Garantir no ambito regiona a efetivacdo do sistema descentraizado e participativo de
Assisténcia socid;

XIl. Articular-se com as demais Unidades Operativas da DAS, bem como com os demais
6rgdosda SEAS, visando acomplementariedade das acoes;
XI1I1.  Coordenar e executar servicos de carater especializados vinculados ao CDS;

XIV.  Articular com outras politicas publicas no &mbito regional, visando ainclusdo dos des-
tinatérios da Assisténcia social;

XV.  Elaborar relatérios operacionais anuais de suas atividades e da gestéo da politica de
Assisténcia socia no ambito regional;

XVI.  Executar convénios especificos da natureza do atendimento da Unidade;

XVII. Assessorar a Diretoria de Assisténcia social-DAS e suas Geréncias Programéticas em
outros assuntos de sua competéncia.

Art. 14— Ao Centro de Atendimento “ SOS Crianca’, unidade operativa de execucdo especializada
de protecéo aos direitos de criangas e adolescentes, subordinado diretamente a Diretoria de
Assisténcia Social-DAS, compete:

l. Executar e avaliar programas, projetos, servicos e agdes de protegdo especial dirigidosa
criancas e adol escentes em condi ¢des de vul nerabilidade pessoa e socia por situagBes circunstan-

cias e conjunturais,

1. Executar o servico deidentificacdo elocalizacdo de pais, responsaveis, criangas e adoles-
centes desaparecidos,

1. Executar servigos especiais de prevencgao primaria e secundariada exploragdo, violéncia,

negligéncia, cruel dade e opressao contra criangas e adol escentes, visando sua erradi cagao;

V. Executar servigo de abordagem nas ruas, atendendo criancas e adol escentes em situacéo

de mendicancia, trabalho informal, morando na rua e/ou sob exploragéo sexua ou de qualquer
outra natureza;

V. Executar servico de apoio e orientacdo ao publico em situagtes de ameagaou violagdo dos
direitos contra criancas e adol escentes, através de Central de Informagtes;

VI. Acolher em cardter emergencial, por até 48 horas, criancas e adol escentes em processo de
recambiamento ou aguardando a defini¢ao de outro encaminhamento ou providéncias que evitem
0 abrigamento ingtitucionalizado;

VII.  Articular-se com outras Unidades Operativas da SEAS, demais politicas sociais e socie-

dade civil, visando o estabelecimento de parcerias e 0 desenvolvimento de actes integradas de
protecdo especid;

VIIl.  Senshilizar emobilizar 6rg&os publicos, privados e acomunidade visando aprevenir ese
possivel erradicar aviolagdo dos direitos contraa crianga e o adolescente;

IX. Manter banco de dados atualizado sobre criangas e adolescentes em situacdo de rua,

visando subsidiar as autoridadesjudiciarias,, Conselhos Tutelares e politicas plblicas sociais nas

acOes de protecdo especial;
X. Elaborar relatorios operacionais de suas atividades e o seu plano anuad de trabalho;
XI. Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 15— Ao Centro de Abrigamento Reencontro - CEAR, unidade operativa de execucdo espe-

cializada em abrigamento de criancas e adolescentes, diretamente subordinado a Diretoria de
Assisténcia Social, compete:

l. Abrigar, como medida provisoria e excepcional, criangas e adolescentes de ambos 0s
sexos, na faixa etéria de 0 (zero) a 18 (dezoito) anos, em qualquer situacdo de privagdo de
convivéncia familiar;

1. Acolher e abrigar criangas e adolescentes com medida protetiva de abrigo em entidade,

determinada pelos Conselhos Tutelares ou pela Vara de Infancia e da Juventude, quando da
inexisténcia dos Conselhos Tutelares;

I11. Coordenar, anivel operacional, os abrigos existentes em outras Unidades Operativas da
SEAS,

V. Coordenar e acompanhar aexecugdo do atendimento realizado pelas entidades convenia-

dascomaSEAS, no regime de abrigo;

V. Garantir, no atendimento em abrigo, os principios e obrigacdes estabel ecidos pelo Esta
tuto da Crianga e do Adolescentes, para execucdo direta e entidades conveniadas;

VI. Proporcionar atendimento integral as criangas e adol escentes abrigados;

VIl.  Formular diagnéstico da situagdo de cada crianca e adolescente e indicar as medidas de
intervencdo adequadas para a efetivacdo do direito & convivéncia familiar (familia de origem ou
substituta);

VIIl.  Comunicar aautoridade judiciaria, periodicamente, 0s casos em que se mostrem esgota-

dos os recursos de manutencdo da crianga ou adolescente na familia de origem, para fins de
colocagdo em familia substituta;
IX. Plangjar, executar e avaliar o plano operacional da Unidade;
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desenvolvidas pelo Centro e demais Unidades Operativas da SEAS;
I11. Promover, em conjunto com as demais Unidades Operativas, agdes socio-educativas, de
capacitacdo profissional, lUdicas, recreativas, culturais e colocagdo no mercado de trabalho, den-
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X. Atender as solicitages emanadas da autoridade judiciaria e dos Conselhos Tutel ares;

XI. Articular com as demais Unidades Operativas da DAS, visando a complementariedade

das agOes.

XII.  Elaborar seu plano anua de trabalho e relatdrios operacionais de suas atividades; tre outras,
XI1I1.  Executar convénios especificos da natureza do atendimento da Unidade.

XIV.  Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 16 — Ao Centro de Albergamento Conviver — CEACON, unidade operativa de execucdo
especializadaem abergamento deindividuos e familias em situagBes emergencias, de calamidade
publica, migrantes e popul acdo adultaem situacdo de rua, subordinado diretamente a Diretoriade
Assisténcia Socia-DAS, compete:

. Abrigar temporariamenteindividuos e familias desabrigados em razo de situagGes emer-
genciais,

1. Abrigar temporariamente individuos e familias migrantes economicamente carentes, que
se encontrem no Distrito Federal sem referéncia familiar nesta Unidade da Federagéo;

111. Abrigar temporariamente a populacdo adulta de rua, oferecendo protecéo e acolhida;

V. Promover atividades de recreaco, lazer e ocupacionais, visando aintegracdo social dos
USU&rios;

V. Fomentar aformacao de grupos de discussdo com ointuito de que as pessoas ou familias
adquiram novas perspectivas para o atendimento e a superagdo das probleméticas vivenciadas;
VI. Viabilizar 0 acesso adocumentacao civil aos usuarios do Centro, com vistas ao exercicio
dacidadania;

VIl.  Executar servico de abordagem derua, integrado com os CDS's, apopul agdo em situagéo
deruanas cidades do Distrito Federal, efetivando os encaminhamentos necessarios e adequados
as demandas dos usu&rios;

VIII.  Articular-se com outras ingtitui¢des ou servicos governamentais e ndo governamentais
que atendam os usuarios do Centro, com vistas aformacao da rede para o atendimento;

IX. Executar convénios especificos da natureza do atendimento da Unidade;

X. Articular com as demais Unidades Operativas da DAS, visando a complementariedade
das acles;

XI. Elaborar seu plano anua de trabalho e relatérios operacionais das suas atividades;

XIl.  Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 17 — Ao Centro de Atendimento Juvenil Especializado — CAJE, unidade operativa de
execucdo especializada em internacdo de adolescentes autores de ato infracional, diretamente
subordinados a Diretoria de Assisténcia Social — DAS, compete:

l. Executar amedida sicio-educativade internacéo, aplicadapelo uizdaVaradalnfanciae
da Juventude aos adol escentes autores de ato infracional, observando as disposi ¢oes estatutarias,

regimentais e notadamente do Estatuto da Crianga e do Adolescente;

1. Articular com organismos publicos e privados, objetivando o desenvolvimento de actes
integradas e intercomplementares;

111. Articular com érgéos e ingtituiges, cujo interesse e area de atuagdo se compatibilizem
com afilosofiae ametodologia de trabalho do CAJE, visando o estabel ecimento de parceriase o
enriguecimento das programacoes,

V. Garantir a articulagdo integrada entre os Nuicleos Programéticos da Unidade, de acordo
com as diretrizes da Diretoria de Assisténcia Socid;

V. Articular com as demais Unidades Operativas da DAS, visando a efetiva integracdo

organizaciona no processo de reinsercdo do adolescente e ainclusdo da familia nos programas
SOCi0-comunitérios;

VI. Assegurar o principio da unidade de ag8o do processo soci0-educativo junto aos setores
operacionais da Unidade;

VIl.  Acompanhar sistematicamente a execucdo das atividades, aplicacdo dos recursos orca-

mentérios, materiais e a utilizagdo dos bens patrimoniais com carga disponibilizada parao CAJE;

VIII.  Articular-se sistematicamente com aVara daInféncia e da Juventude e com a Promotoria
de Justicados Direitos da Criancae do Adolescente, visando a agilidade do fluxo deinformagdes
e consequiente melhoria na qualidade do atendimento of erecido aos adol escentes;

IX. Executar convénios especificos da natureza do atendimento da Unidade;

X. Elaborar seu plano anual de trabalho e relatérios operacionais das suas atividades;

XI. Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 18 — Ao Centro de Referéncia Socio-Educativa “ Granja das Oliveiras’ - CRESE, unidade
operativa de execugdo especializada em atividades de natureza socio-educativas para criangas e
adolescentes, com descentralizac8o das atividades em todas as Unidades Operativas, diretamente
subordinado a Diretoria de Assisténcia Social, compete:

l. Plangjar, executar e avaiar as agfes sicio-educativas em conformidade com as diretrizes
do Programade A poio Socio-Educativo em Meio Aberto daSEAS;

1. Coordenar e monitorar as agfes socio-educativas, no ambito das atividades correl atas,

IV. Definir conteidos programéti cos rel ativos as atividades a serem desenvolvidas de acordo
com as diretrizes estabel ecidas pela Diretoria de Assisténcia Social.

V. Estabel ecer o perfil dosinstrutores que atuardo nas atividades, subsidiando asele¢do dos
mesmoas,

VI. Garantir condigdes adequadas de funcionamento da Unidade quanto a espago fisico,
recursos humanos, equipamentos e materiais destinados a realizacdo das atividades,

VII.  Identificar dificuldades operacionais, levando-as ao conhecimento daDiretoriade Assis-
téncia Socid, visando a resol utibilidade das mesmeas;

VIIl.  Implantar e manter atualizado banco de dados rel ativos aos usuarios capacitados profis-
sionamente pela SEAS e aptos a enggjarem-se no mercado de trabal ho;

IX. Implantar e manter atualizado cadastro de empresas empregadoras,

X. Redlizar gestfes paraaampliacéo de vagas no mercado de trabal ho;

XI. Monitorar o desempenho dos adol escentes inseridos nas atividades;

XIl.  Envolver as familias dos adolescentes usuarios das programagdes do Centro como co-
participes narel agdo adol escente/mercado de trabal ho;

XI1I1.  Informar aos Nucleos de Medidas Socio-educativas das Unidades Operativas sobre o

desempenho dos adol escentes acompanhados nas atividades de capacitago e/ou trabal ho;.

XIV.  Articular no nivel técnico parcerias com vistas aampliagdo darede de atendimento socio-
educativo;

XV.  Executar convénios especificos da natureza do atendimento da Unidade;

XVI. Elaborar o seu plano anual de trabalho e relatérios operacionais de suas atividades.
XVII. Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO III
DAS ATIVIDADES DA DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E CONTROLE

Art. 19 - A Diretoria de Plangjamento e Controle, unidade organica diretiva, diretamente subor-
dinadaao Secretério de Estado de A¢&o Social, compete:

. Coordenar o plangjamento e a consolidagdo do plano geral detrabalho a Secretaria, compa-
tibilizando-os com 0s objetivos e metas propostos em seus programas e projetos;

1. Coordenar a elaboracao da proposta orgamentéariaanual da Secretaria de acordo com as
prioridades programéticas estabel ecidas;

I11. Coordenar, participar eavadiar das agdes voltadas a cooperagdo técnicainteringtitucional;
V. Prestar informagdes ao Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG, de acordo
com as agdes programadas para execucao;

V. Subsidiar o 6rgdo central de plangamento na elaboracdo do Plano Plurianual - PPA e do
Plano Anual de Governo — PAG, em consonancia com as atribuicies regimentais da Secretaria;
VI. Atender as demandas da Secretaria de Fazenda e Plangjamento do Distrito Federal, bem
como fornecer informagBes para a elaboracdo da Lel de Diretrizes Orcamentérias Anua e seu
anexo;

VIl.  Coordenar e acompanhar aaplicacao de recursos orcamentarios da Secretaria, bem como
propor dteracBes para otimizar a utilizagdo destes recursos, mantendo coeréncia com a Lei
Orcamentéria Anual.

VIII.  Coordenar a elaboracdo de projetos relativos a organizagdo estrutural da Secretaria e
propor as alteraces regimentais que se fizerem necessarias;

IX. Implantar e manter sistemas de automacao e de tratamento da informagdo no ambito da
Secretaria;

X. Propor a0 Secretério de Estado de A¢&o Social acriagdo, ateragdo ou extingdo de Gerén-
cias e Nucleos subordinados a Diretoria de Plangiamento e Controle.

XI. Executar outras atribui¢cdes que forem demandadas pel o superior hierérquico, bem como
outras atividades relativas a sua area de atuagdo.

Art. 20 - A Gerénciade Estudos e Programaco Orcamentéria, unidade organica diretivae execu-
tiva, diretamente subordinada a Diretoria de Plangjamento e Controle, compete:

I.  Coordenar a elaboragéo de estudos e diagnésticos destinados a formulagdo de planos e
programas de agdo da Secretaria, bem como as proposi ¢des de g ustes desses planos e programas;
1. Sistematizar e elaborar a proposta orgamentaria anual da Secretaria;

I11. Orientar as diversas areas da Secretaria no que se refere a execugao da programagéo
orcamentaria dos programas € projetos;

V. Realizar estudos e projetos visando a captacdo de recursos de outras fontes de financia-
mento paraapromogao de projetos de Assisténcia Social;

V. Emitir rel atdri os orcamentarios peri odi cos perti nentes as acoes programadas, executadas
eaexecutar;
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VI. Participar da elaboracdo do relatério anua de atividades da Secretaria;

VIl.  Acompanhar aavaliagéo do desenvolvimento e execugdo dos projetos técnicos;

VIIl.  Executar outras atividades que forem demandadas pelo superior hierarquico da érea de
plangamento e controle.

Art. 21 - A Geréncia de Acompanhamento e Avaliacio, unidade organica diretiva e executiva,

diretamente subordinada a Diretoria de Plangamento e Controle, compete:

l. Subsidiar aelaboracéo de planos e programas de ac8o da Secretaria:

1. Coordenar 0 acompanhamento e aavaliaco dos planos, programas e projetos acargo da
Secretaria;

111. Sistematizar os instrumentos de acompanhamento e avaliagéo fisica e financeira dos
programas e projetos da Secretaria, visando a obtenc&o de eficiéncia e eficécia na utilizagdo dos
recursos,

V. Elaborar periodicamente, ou quando sefizer necessariosrel atérios de desempenho, fisico
efinanceiros das agbes da Secretaria;
V. Prestar informagdes ao Sistema de Acompanhamento Governamental — SAG, de acordo

com as agdes programadas para execucao;

VI. Consolidar o relatério anual de atividades da Secretaria;

VII.  Executar outras atribuicdes que forem demandadas pelo superior hierarquico da area de
plangamento e controle.

Art. 22 - A Gerénciade Informética, unidade organica diretiva e executiva, diretamente subordi-
nada a Diretoria de Plangamento e Controle, compete:

l. Manter em funcionamento o parque computaciona da Secretaria, padronizando as carac-
teristicas de hardware e software;

1. Manter 0s sistemas corporativos em uso na Secretaria;

1. Propor e acompanhar o desenvolvimento de sistemas corporativos para tratamento da
informacdo no ambito da Secretaria;

V. Propor normas técnicas e procedi mentos visando a centralizagdo do controle das ativida-
des de informética no ambito da Secretaria;
V. Executar outras atribuicdes que forem demandadas pelo superior hierarquico da area de

plangamento e controle.

CAPITULO IV
DAS ATIVIDADES DA DIRETORIA DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 23 — A Diretoria de Contratos e Convénios, unidade organica diretiva, diretamente subordi-
nadaao Secretério de Estado de A¢éo Social, compete:

l. Coordenar aelaboracdo, aformalizago, 0 acompanhamento e aavaliacdo de contratos e
convénios firmados pela Secretaria, zelando pelo cumprimento das obrigages pactuadas perti-
nentes a Diretorig;

1. Propor ao Secretario de Estado de Ac¢éo Socia a criagdo, alteracdo e/ou a extingdo de
Geréncias e Nucleos subordinados a Diretoria de Contratos e Convénios,

111. Propor normas e procedimentos pertinentes a elaboracdo, execucdo e articulagdo de

gjustes no ambito da SEAS-DF;
V. Participar daelaboracao, junto ao 6rgao competente, de projetos de captacdo de recursos;
V. Executar outras atividades inerentes a sua area de atuagéo.

Art. 24— A Gerénciade Andise e Elaboracio, unidade organicaexecutiva, diretamente subordina-
da a Diretoria de Contratos e Convénios, compete:

l. Orientar 6rgaos, entidades, pessoas fisicas e juridicas quanto adocumentacao necessaria
acelebragdo de gjustes;

1. Anadlisar, aluz dalegidacdo vigente, documentacao basica, necesséria para firmagéo de
convénios, contratos, concessao de subvencdo social e auxilio parainvestimento, observando se
as mesmas se enquadram nas agdes, programas e projetos, dentro das prioridades e critérios
estabelecidos pelas SEAS-DF;

111. Analisar a luz da legidagdo vigente propostas de contratos, apos cumprimento dos
procedimentos|icitatorios, bem como ahomol ogagéo e aadjudicagao;

V. Promover a abertura de processos técnicos administrativos pertinentes a convénios,
contratos, subvencdo social e auxilio parainvestimento;

V. Analisar planos de trabalho a luz da legislacdo, quanto aos aspectos de financiamento e
suaadequacdo as agles programédticas daSEAS;

VI. Elaborar instrumentais necessarios ao acompanhamento de gjustes celebrados com a
SEAS, inerente a sua &rea de competéncia;

VIl.  Andisar e formalizar propostas de dteracdo de gjustes, aluz dalegidacao vigente;
VIIl. Adotar todas as medidas necessarias, relativas aos demais procedimentos adminis-

trativos, com vistas a celebragdo, publicacdo e registro de contratos, convénios e demais
gjustesda SEAS;

IX. Dar conhecimento acerca dos gjustes firmados, a diregdo do 6rgdo responsavel pela
execucdo, por mei o dos processos técnico-administrativos;

X. Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

Art. 25 A Gerénciade Prestacio de Contas, unidade organica, executiva, diretamente subordinada
a Diretoria de Contratos e Convénios, compete:

l. Acompanhar e controlar o0 andamento dos processos eferentes a prestagdo de contas de
convénios de captacao ou de repasse de recursos financeiros, cel ebrados pelaSEAS;

1. Elaborar a prestagdo de contas referente a convénios de captagdo de recursos, mediante

documentacdo apresentada pelo executor, com vistas ao encaminhamento ao Departamento de
contabilidade da Secretaria e Fazenda e Plangjamento, parafins de andlise e emissio de Laudos de
Auditoriae de Regularidade da Aplicagdo dos Recursos;

1. Analisar prestagBes de contas relativas a convénios de repasse, subvengdes sociais e
auxilios parainvestimentos concedidos pela SEA S a 6rgaos e entidades de Assisténcia Social;

V. Orientar os executores de gjustes celebrados com a SEAS, bem como os responsaveis

pelas Entidades, para a correta montagem e apresentacdo das prestagdes de contas, conforme

legidacéo pertinente;

V. Elaborar instrumentais necessarios a0 acompanhamento de gjustes celebrados com a
SEAS, inerentes a sua area de competéncia;

VI. Emitir parecer preliminar e fornecer informacdo acerca de prestacdo de contas dos gjustes

celebradoscom aSEAS;

VIl.  Executar outras atividades inerentes a sua area de competéncia.

CAPITULO V
DAS ATIVIDADES DA DIRETORIA DE APOIO OPERACIONAL

Art. 26 A Diretoria de Apoio Operacional, unidade organica, diretiva e executiva diretamente
subordinadaao Secretério de Estado de Acdo Social, compete:

l. dirigir, coordenar e controlar a execugao das competéncias especificas e genéricas das
Geréncias Administrativas, Financeiras, e de Necrépoles e Servicos Funerérios;

1. Coordenar aexecucdo das dotagdes orcamentérias da Secretaria e dos Conselhos vincula
dos;

1. Manter anecessariaintegracdo com os orgdos da Secretaria;

V. Elaborar, propor e coordenar a execucdo de instrumentos que objetivem o desenvolvi-
mento dos recursos administrativos e financeiros da Secretaria;

V. Elaborar e propor o programa de trabalho de sua érea de atuagao;

VI. Propor contratos e convénios de cooperagdo técnica e intercambio e outros quai squer
gjustes para execugdo e implementacdo de programas e projetos de Administragdo e Finangas,
VIl.  Orientar efiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuagso;

VIIl.  Propor normas e procedimentos dentro de sua area de competéncia;

IX. Executar outras atividades inerentes a sua area de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

Art. 27 A GerénciaFinanceira, unidade organica de execucso setorial, diretamente subordinadaa
Diretoria de Apoio Operacional, compete:

l. Dirigir, coordenar, orientar e controlar aexecucao das competéncias especificas e genéri-
casdo Nucleo de Execugdo Orcamentariae Acompanhamento e do Nucleo de Andlisee Apuragéo
de Custos;

1. Elaborar e propor aprogramagéo anua de trabal ho dos niicleos que lhe so subordinados;
I11. Crientar e supervisionar o plangamento e desenvolvimento de agdes voltadas para a
qualidade e produtividade na sua érea de atuacao;

V. Propor, executar, avaliar e supervisionar as atividades executadas pelos Nicleos de Orga-
mento e Controle de Apuracdo de Custos,

V. Controlar e acompanhar as dotages orcamentarias no que concerne a disponibilidade
por Programa de Trabalho, Fonte e Natureza da Despesa;

VI. Proceder a solicitacdo de cotas mensais e eventuais rel ativas as despesas da Secretariae
dosfundosvinculados;

VIl.  Proceder aemissdo de Comunicagdo Internarelativa aliberacdo de cotas financeiras;
VIII.  Andisar eingtruir os processos e documentos que impliquem receitas e despesas, bem

como providenciar as previsdes de gastos para posterior emissdo de empenho;

IX. Acompanhar aexecugdo orcamentariada Secretariae do Fundo de Assisténcia Socidl;

X. Manter o Diretor de Apoio Operaciona informado sobre todos os saldos orgamentérios
existentes, e da necessidade de créditos adicionais para cumprimento de metas estabel ecidas;
XI. Cumprir asnormas baixadas pel os érgaos centraisrel ativos aexecucgo orcamentariaefinancera,
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XIl.  Fornecer aos 6rgdos centrais do sistema de orgamento e de finangas, os dados por eles 1. Elaborar e propor aprogramaggo anual de trabalho dos ntcleos que |he sdo subordinadas;
exigidos, I11. Crientar e supervisionar o plangamento e desenvolvimento de agdes voltadas para a
XIlI.  Orientar aos executores de contratos e convénios bem como os responsaveis por supri- qualidade e produtividade na sua érea de atuacao;

mento de fundos, na prestacéo de contas;

XIV.  Orientar efiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuagao;

XV.  Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XVI. Promover arequisi¢do e o fornecimento dos materiais necessarios arealizagdo dos servi-
cosdesuaarea;

XVII. Executar outras atividadesinerentes a sua drea de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

Art. 28 Ao Ncleo de Execucdo Orcamentériae Acompanhamento, unidade organica de execugo,
diretamente subordinada & Geréncia financeira, compete:

l. Acompanhar aliberagdo de cotas financeiras, por fonte de recursos;

1. Emitir Notas de Empenho e promover as retificagfes e anulagdes, quando necessarias;
bem como controlar arealizacdo de desembol so financeiro;

111. Orientar e controlar aexecugao dos servicos, afetos a cada area, pel os servidores que lhe
s80 diretamente subordinados;

V. Analisar as certiddes negativas dos fornecedores, quanto a sua validade e idoneidade;

V. Efetuar liquidagdo de despesa e fornecer dados para elaboracdo de balancetes, balangose
demais demonstrativos daexecugdo da despesa;

VI. Promover aemissao de previsdo de pagamentos das despesas de Contratos e Convénios,
Suprimento de Fundos e outras de natureza continua e eventual da Secretariade A¢&o Socia edos
Fundos vinculados a SEAS-DF;

VIl.  Elaborar e encaminhar o Demonstrativo de DespesaMensal com pessoal, nos termos da
legidacdo vigente;

VIII.  Controlar a execucdo e orientar a elaboracdo e prestacdo de contas de suprimento de
fundos;

IX. Emitir Notas de Langamentos de inscri¢éo das devolugdes de saldo de suprimentos ndo
aplicados, bem como de convénios, de ressarcimentos, indenizagdes e restituicles, que gerem
receitas ou retorno as dotagOes de origem;

X. Cumprir as normas baixadas pel os 6rgdos centrais rel ativos a execugao orcamentaria;
XI. Orientar e fiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuagao;

XIl. Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XI1Il. Executar outras atividades inerentes a sua area de atuacdo, ou que lhe forem atribuidas

pela autoridade competente.

Art. 29 Ao Nucleo de Analise e Apuragdo de Custos, unidade organicade execugdo, diretamente
subordinada & Gerénciafinanceira, compete:

l. Solicitar a0 Almoxarifado os relatérios mensais de distribuicdo de material de consumo
€ equipamento por unidade organica e outros documentos, quando necessarios, visando a execu-
¢do de trabalhos na sua area de atuagdo pertinentes a esses itens de despesa;

1. Solicitar a Geréncia Administrativa o relatorio de consumo de combustivel por unidade
organica e outros documentos, quando necessarios, visando a execugdo detrabalhosnasuaérea
de atuac@o pertinentes a esse item de despesa;

111. Proceder célculos de regjustamento de pregos e quaisquer atualizagdes financeiras perti-
nentes a contratos, convénios e outros gjustes pactuados pela SEAS;

V. Solicitar a0 Nucleo de Acompanhamento de Pessoal, a despesa com pessoal e Encargos
por Unidade Orgénicae outros documentos, quando necessérios, visando & execucao detrabalhos
nasua areade atuagdo pertinentes a esses itens de despesa;

V. Elaborar o custo mensal, anual, por meta, por unidade e globa da Secretaria, com vistas
aimplementar e gerar dados para montagem de per capitas.

VI. Orientar e controlar aexecugao dos servicos, afetos a cada area, pel os servidores que lhe
s80 diretamente subordinados;

VIl.  Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

VIIl.  Promover arequisi¢éo e o fornecimento dos materiais necessarios aredizagso dos servi-
cosdesuaarea;

IX. Elaborar relatorios semestrais contendo os quantitativos gastos com materiais de consu-
mo, materiais permanentes, pessoal e com a contratagdo de servigos, por unidade operativa,
atividade ou projeto;

X. Executar outras atividades inerentes a sua area de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

Art. 30 A Geréncia Administrativa, unidade organica de execucdo setorid, diretamente subordi-
nada a Diretoria de Apoio Operacional, compete:

l. Dirigir, coordenar, orientar e controlar aexecugao das competénci as especificas e genéri-
cas dos Ncleos subordinados;

V. Propor, avaliar e supervisionar as atividade executadas pel os setores de administracéo;

V. Propor procedimento objetivando aracionalizagio de métodos e processos administrati-
Vos, respeitando as normas bai xadas pel os 6rgéos centrais sistémicos;

VI. Orientar e fiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuagao;

VIl.  Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

VIIl.  Promover arequisi¢o e o fornecimento dos materiais necessarios aredizagso dos servi-
cosdesuaarea;

IX. Executar outras atividades inerentes a sua area de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

Art. 31 Ao Nucleo de Material, unidade organica de execucdo, diretamente subordinado a
Geréncia Administrativa, compete:

l. Executar atividades de aquisi ¢do, recebimento, guarda, controle, registro e distribui¢éo de
material;

1. Proceder estimativa de precos de mercado referente a materiais a serem adquiridos para
atender as atividades da SEAS;

I11. Manter catal ogo contendo especificacdes compl etas de materiais com indicagéo, confor-
me o caso, de espessura, altura, gramatura, tamanho, acabamento, desempenho, fungdes perti-
nentes ao bem, e demais caracteristicas fisicas, quimicas e mecanicas necessarias ao estabel eci-
mento da devida identificac8o e qudificagdo dositensaserem adquiridos pela SEAS;

V. Promover arequisicéo e o fornecimento dos materiais necessarios arealizacao dos servi-
cosdesuadrea, e dos materiai s de uso comum paraatender atodos os setores da SEAS, conforme
legidacdo especifica;

V. Emitir Pedidos de Aquisicéo de Material e orientar e acompanhar o andamento dos
processos de aquisi¢ao;

VI. Instruir os processos de aplicacdo de penalidades por atraso ha entrega de materia e na
execucdo de obras e servicos;

VII.  Orientar e controlar aexecucdo dos servicos, afetos acada area, pelos servidores que lhe
s80 diretamente subordinados;

VIII.  Instruir processo de prorrogacdo de prazo de entrega; instruir processos de modificagdo
ou cancelamento de Notas de Empenho;

IX. Elaborar a previsdo da necessidade de material;

X. Registrar amovimentagdo de estoque de material;

XI. Proceder ao recebimento de materiais, verificando a quantidade, a quaidade, o prazo de
validade e 0 acondicionamento constantes no processo de aquisi¢ao;

XIl. Analisar para efeito de recebimento se a especificagdo, a marca e as quantidades dos
materiais estdo de acordo com o constante da Nota de empenho e dos documentosfiscais, e se
€sses Ndo contem rasuras, emendas ou outras alteragtes

XIIl.  Proceder a0 acompanhamento e atestar o recebimento dos materiais, bens e servigos
adquiridos no ambito daSEAS;

XIV.  Proceder aguardados materiais recebidos, manuseando-os corretamente, e armazenando
0s bens pereciveis em instalagdes e equipamentos apropriados e os inflaméveis em estoques
separados;

XV.  Promover o suprimento e remangjamento dos estoques de materia; inventariar material
estocado;

XVI. Identificar € oufazer identificar material ocioso, de recuperacdo antiecondmica, obsoleto
ouinservivel, procedendo ao seu recolhimento, e comunicando a GerénciaAdministrativaparaas
providéncia pertinentes;

XVII. Conhecer as necessidades de material dos diversos setores da SEAS, controlando o
atendimento através do calendario de Pedidos Interno de Materiais;

XVIII. Digtribuir as Notas de Empenho e acompanhar a entrega de material;

XIX. Fiscdizar e controlar o consumo de material;

XX. Andisar ascertidfes negativas dos fornecedores, quanto asuavalidade e idoneidade;
XXI. Analisar as requisi¢des de materiais, verificando se essas esté0 devidamente preenchi-
das, sem rasuras, assinadas por quem competente e que contemplem apenas materiais que a
aplicabilidade e as quantidades sfo compativeis com as reai s necessi dades do setor usuério;
XXII. Orientar efiscdizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuacao;
XXI1I. Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XXIV. Executar outras atividadesinerentes a sua drea de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

Art. 32 Ao Nucleo de Patriménio, unidade organica de execucao, diretamente subordinado a
Geréncia Administrativa, compete:
l. Inventariar os bens patrimoniais da Secretaria de Estado de Ac¢&o Socidl;
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1. Promover o registro e atualizagdo da carga e movimentagdo dos bens da Secretaria na
formadelegidacio vigente;

1. Manter o registro sistematico dos bens méveis e imove's;

V. Controlar a observancia dos critérios de seguranca e limpeza nos iméveis utilizados pela
Secretaria;

V. Implementar mecanismos administrativos a fim de fiscalizar no prazo maximo de 6 (seis)
em 6 (seis) meses as Unidades Operativas, quanto a conferéncia dos bens patrimoniais lotados
em cada unidade e demais questdes patrimoniais naforma dalegisdacéo vigente;

VI. Orientar e controlar aexecugao dos servicos, afetos a cada area, pel os servidores que lhe
sd0 diretamente subordinados;

VIl.  Registrar ou fornecer dados para o registro de bens méveis eiméveis;

VIII.  Identificar e/ou fazer identificar bem patrimonial ocioso, de recuperagéo antiecondmica,

obsoleto ou inservivel, procedendo ao seu recolhimento, e comunicando & Geréncia Administra-
tiva para as providéncia pertinentes;

IX.  Acompanhar as Comissdes de inventério e de Tomadade Contas, dando subsidios para
0 bom andamento dos trabal hos;

X. Regidtrar as transferéncia de bens moéve's e iméveis; controlar responsabilidades pela
guarda e utilizacdo adequada de bens méveiseiméveisda SEAS;

XI. Fiscalizar 0 estado de conservacao de maquinas, moveis e equi pamentos;

XIl. Cumprir normas baixadas pel os érgdos centrais do Sistema de Patrimonio;

XIlI.  Elaborar periodicamente, inventérios de bens méveis, depois de minuciosa vistoria; nos
termos dalegislacdo especifica;

XIV.  Promover transferéncia de responsabilidade pela guarda e uso de bem patrimonial, ao
titular da unidade orgéanica usuéria, naforma dalegidagéo especificaem vigor;

XV.  Emitir guias de saida de bens patrimoniais com o devido acompanhamento;

XVI. Fixar plaguetas patrimoniais ap6s aincorporacdo do bem a carga patrimonia da SEAS;

XVII. Registrar e acompanhar os termos de cessdo de uso, e convénios referentes aos bens
patrimoniais de outros 6rgaos;

XVIII. Conferir todos os bens patrimoniais constantes da Carga Geral da SEAS;

XIX. Orientar efiscdizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuacao;

XX.  Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XXI. Promover arequisi¢ao e o fornecimento dos materiais necessarios arealizagdo dos servi-
cosdesuaarea;

XXII. Elaborar levantamento anual da necessidade de aquisicdo de bens méveis, para equipar
todas as Unidades Operativas da SEAS;

XXI1I. executar outras atividades inerentes a sua drea de atuagao, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

Art. 33 Ao Nuicleo de Manutencéo e Zel adoria, unidade organi ca de execugao, diretamente subor-

dinado a Geréncia Administrativa, compete:

l. Promover amanutencao, conservagdo e reparo dos movels e aparel hos e equipamentos da
SEAS,

1. Acompanhar a execugdo dos servigos contratados de manutencéo, limpeza e vigilancia
dasinstalacbese dreasda SEAS;

1. Implementar procedimentos administrativos a fim de informar a0 Ndcleo de Materia

todos os materiais e seus quantitativos, visando aquisi¢ao necessaria para manter em funciona

mento os proprios desta Secretaria.

V. Controlar as faturas de pagamento referentes ao consumo de energia elétrica, agua e
telefone;

V. Promover a manutencdo, conservagdo e reparos prediais das unidades operativas da
SEAS,

VI. Proceder vistorias para fins de elaboracdo e execugéo de servicos afetos a sua area de
atuaco;

VII.  Orientar e controlar aexecucdo dos servicos, afetos acada area, pelos servidores que lhe
sd0 diretamente subordinados;

VIIl.  Orientar efiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua érea de atuagso;

IX. Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

X. Promover arequisicéo e o fornecimento dos materiai s necessarios arealizagao dos servi-
cosdesuaarea;

XI. Executar outras atividades inerentes a sua area de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou

delegadas pela autoridade competente.

Art. 34 Ao Ndcleo de Protocolo, Arquivo e Reprografia, unidade organicade execugdo, direta-
mente subordinado a Geréncia Administrativa, compete:

l. Receber, registrar e controlar a movimentagdo de processos, documentos e correspon-
dénciasoficiaisdaSEAS;

1. Promover o arquivamento e desarquivamento de processos;

I11. Zelar pelaconservagdo de todos documentos arquivados;
V. Orientar e controlar aexecugao dos servicos, afetos a cada area, pel os servidores que lhe
sd0 diretamente subordinados;

V. Protocolar, distribuir e controlar amovimentagéo de documentos e processos no ambito
daSEAS;

VI. Organizar e manter atualizados ficharios dos processos autuados e em tramitagdo no
ambito daSEAS;

VII.  Prestar informaces relativas ao andamento e alocalizacdo dos processos e documentos
sob seu controle;

VIIl.  Atender arequisicdo de processos e documentos arquivados; promover a eliminagdo ou

arquivamento definitivo de documentos e processos; observando alegidagdo vigente;
IX. Registrar, numerar e manter em seus arquivos processos encaminhados, por quem com-
petente, para esse fim;

X. Encaminhar ao érgado central do sistema de documentacdo e comunicagdo administrativa
osdados por eleexigidos;

XI. Promover a extragdo de copias de documentos oficiais de interesse da SEAS, de acordo
com alegislacdo emvigor;

XIl.  Orientar efiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuagao;

XII1.  Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XIV.  Promover arequisi¢ao e o fornecimento dos materiais necessarios arealizagdo dos servi-
cosdesuaarea;

XV.  Executar outras atividadesinerentes a suadrea de atuacdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

Art. 35 Ao Nucleo de Transportes, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado a
Geréncia Administrativa, compete:

l. Receber osveiculos adquiridos, registra-|os, control&-|os e adotar todos os prodecimen-

tos administrativos paraamanutencdo, conservacao, limpeza e arealizagdo de consertos, visando

a sua perfeita utilizaco;

1. Atender solicitagOes para utilizacdo de veicul os de servicos, de acordo com alegislagdo

emvigor;

I11. Orientar a distribuicdo e controlar a utilizacdo e manutencdo dos veiculos;

V. Manter atualizados os registros dos veiculos;

V. Distribuir e controlar as cotas de combustivel da SEAS;

VI. Controlar o recolhimento dos veicul os e comunicar as ocorréncias sob suaresponsabili-
dade;

VIl.  Elaborar aprevisio de gastos com combustiveis e lubrificantes paraafrotada SEAS;
VIIl. Registrar e controlar o consumo de combustiveis, pegas, pneus, cAmarasdear, quilome-

tragem, trocas de 6leo, lubrificacdo e revisdo periodicadosveiculosda SEAS;
IX. Proceder vistorias para fins de elaboracéo e execucdo de servicos afetos a sua érea de

atuaco;

X. Crientar e controlar a execugdo dos servicos reaizados pelos servidores que lhe sdo
diretamente subordinados;

XI. Orientar e fiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuagao;

XIl.  Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XI1I1.  Executar outras atividadesinerentes a sua drea de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou

delegadas pela autoridade competente.

Art. 36 A Geréncia de Necropoles e Servicos Funerérios, unidade organica de execucgo, direta-
mente subordinada a Diretoria de Apoio Operacional, compete:

l. Dirigir, coordenar, orientar e controlar aexecucao das competéncias especificas e genéri-
cas das Necrépoles do Distrito Federa;

1. Elaborar e propor aprogramacéo anual de trabal ho dos setores que lhe sdo subordinados;
I11. Orientar e supervisionar o plangamento e desenvolvimento de agdes voltadas para a
qualidade e produtividade na sua érea de atuacao;

IV. Prestar apoio administrativo as Necrdpoles do Distrito Federal;

V. Controlar e acompanhar a distribuicdo de materiais para cemitérios;

VI. Controlar e acompanhar arecepgdo de numerarios no caixa;

VIl.  Controlar e acompanhar a saida de viaturas na Geréncia e Cemitérios;

VIIl.  Controlar e acompanhar o patriménio das Necrépoles;

IX. Redlizar o atendimento e a venda de servicos e taxas de sepultamentos;

X. Redlizar e triagem e levantamento socia para sepultamento as familias de baixa renda;
XI. Controlar e acompanhar montagens de campas e |4pides nas Necropoles;

XIl.  Fazer o acompanhamento e fiscalizacao dos contratos de prestagdo de servigos as Necr6-
poles,

XII1.  Proceder o controle de traslado de corpos no ambito do Distrito Federal, pertinentes ao

atendimento socidl;
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XIV.  Proceder o controle e venda de perpetuidade e arrendamento e demai's servicos especifi-
cados em normas proprias;

XV.  Exercer o controle e a fiscalizagcdo de execugdes terceirizadas pertinentes a sua area de
atuacdo, naformadalegidacdo vigente;

XVI. Orientar efiscalizar o cumprimento de normas pertinentes a sua area de atuagao;

XVII. Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XVIII. Promover arequisicao e o fornecimento dos materiais necessarios arealizagdo dos servi-
cosdesuaarea;

XIX. Executar outras atividadesinerentes a sua drea de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

CAPITULO VI
DAS ATIVIDADES DA DIRETORIA DE RECURSOS HUMANOS

Art. 37 A Diretoriade Recursos Humanos, unidade organicadiretiva, diretamente subordinadaao
Secretério de Estado de Acdo Social, compete:

l. Desenvolver agdes voltadas aadministracio e ao desenvol vimento dos recursos humanos
da Secretariade Estado de Ac¢&o Social do Distrito Federal;

1. Coordenar, acompanhar e avaliar 0s assuntos rel ativos aos recursos humanos da Secreta-
riade Estado de A¢do Socia do Distrito Federd;

111. Propor a0 Secretario de Estado de Acdo Socia do Distrito Federal, acriagdo, alteracdo ou
extincdo de nuicleos subordinados a Diretoria;

V. Executar outras agoes inerentes a sua area de competéncia.

Art. 38 Ao Nucleo de Desenvolvimento de Pessoal, unidade organica de execucdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Recursos Humanos, compete:

l. Executar as atividadesinerentes aadministracdo, controle, registros, avaliagdo e acompa:
nhamento de pessoal, de acordo com alegidagdo vigente e normas emanadas do Sistema Central
de Pessoal da Secretaria de Gestdo Administrativa do Distrito Federd;

1. Controlar o processo de redistribui¢c&o e remocao de servidores da Secretariade Estado de

Acdo Socid;

111. Coordenar e avaliar a execucdo de planos e programas de Desenvol vimento de Pessod;
V. Supervisionar e avaiar a execucdo dos programas e atividades de recrutamento
selecdo e treinamento de pessod;

V. Redlizar e/ou acompanhar aredizacdo de recrutamento e selegéo de pessoal;

VI. Organizar e manter atualizadas as técnicas e métodos de recrutamento e selecdo aplica
veisaSecretaria;

VII.  Sugerir aprorrogacdo de validade de concursos nas suas diversas modalidades;

VIIl.  Dar exercicio ao pessoa concursado;

IX. Propor e promover campanhas que visem a valorizagdo motivacdo e integragdo dos
servidores;

X. Plangjar e executar o levantamento das necessidades de treinamento no ambito da SEAS;
XI. Plangjar, elaborar e propor aaprovacdo daprogramagao anual detreinamento paraSEAS;
XIl. Promover o desenvolvimento e aperfel goamento dos recurso humanos da SEAS por meio
de eventos cientificos na sua area de atuagao;

XIIl.  Plangar e executar treinamento introdutorio;

XIV.  Manter intercmbio na &rea de recrutamento, selecdo e treinamento;

XV.  Organizar e manter atualizado cadastro de treinados;

XVI. Identificar manter cadastro de instrutores e entidades;

XVII. Plangar e executar ou acompanhar aexecucdo de programade escol arizacdo paraservido-
resdaSEAS;

XVIII. Proceder estudos e instruir processos e documentos relativos a liberagéo de servidores
para participar de cursos de mestrado, doutorado, especializagdo treinamento e outros &fins,
XIX. Acompanhar e avaliar os resultados dos treinamentos reslizados fora da I nstituigao;
XX. Redizar eavaliar treinamento em suas diversas modalidades;

XXI. Preparar procedimento e atos de convocagado, nomeagao e posse de candidatos concursa
dos;

XXII. Manter atualizado o cadastro geral de pessoal concursado nos diversos cargos e especi-
alidades;

XXII1. Redlizar ou propor arealizacdo de pa estras e campanhas na &rea de medicina preventiva
equalidade devida;

XXIV. Promover aprestacio de atendimento e aconsel hamento psicol 6gico aservidores efilhos
de servidores;

XXV. Promover aprestacdo de atendimento especializado a servidores com dependéncia qui-
mica;

XXVI. Acompanhar o desempenho funcional de servidores em atendimento médico e/ou psico-
I6gico;

XXVII.Promover arealizagdo de visitas psicossociais domiciliares a servidores.

XXVIIL. Analisar matériarelativa a direitos e deveres dos servidores ativos, aposentados
e pensionistas,

XXIX. Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XXX. Executar outras atividadesinerentes a sua drea de atuacdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente;

Art. 39 Ao Nucleo de Administracdo de Pessoal, Unidade Organica de execucdo, diretamente
subordinada a Diretoria de Recursos Humanos, compete:

l. Executar as atividades referente a el aboracao e alteragfes de folhade pagamento diversas;

1. Controlar acriagdo e cancelamento de codigos de pagamentos;

I11. Controlar glosas e suplementactes de pagamentos,

V. Manter e controlar registros de descontos previstos em lei e processar o recolhimento de
descontos obrigatorios e autorizados;

V. Elaborar relatorios mensais das despesas de pessoal ativo, aposentado e pensionista da
SEAS, discriminando o quantitativo de servidores e o respectivo gasto com afolha, desmembran-

do-as por unidades setores da secretaria;

VI. Acompanhar o cumprimento das normas aplicaveis ao pagamento de direitos e vantagens
dos servidores;

VIl.  Comunicar a Geréncia as falhas ou inconsisténcias no sistema que processa a folha de
pagamento parafins de correcéo, bem como os casos constatados como ilicitos e mafé;

VIII.  Analisar einstruir processos de revisdo de proventos ou pensdes e preparar atos decor-

rentes, naformadalegidacdo e normas em vigor;

IX. Analisar matériarelativa a direitos e deveres dos servidores ativos, aposentados e pensi-

onistas,

X. Solicitar a autuacdo de processo referente a aposentadoria, apés instruir, enviar para
publicacdo na Secretaria de Gestéo Administrativa SGA;

XI. Promover a aposentadoria compulsoria;

XIl.  Dirigir, coordenar e controlar aexecugdo das atividades rel acionadas ao cadastro funcio-
nd;

XIIl.  Manter atualizado o cadastro de pessoa aposentado e pensionista da SEAS;

XIV.  Instruir pedidos de revisdo de aposentadorias e pensdes e elaborar 0s atos decorrentes;
XV.  Cdcular proventos e pensies,

XVI. Elaborar folhas de pagamento de servidores aposentados e pensionistas;

XVII. Analisar einstruir processos de revisdo de proventos ou pensdes e preparar atos decor-
rentes, naformadalegidacdo e normas em vigor;

XVIII. Orientar e controlar aexecucao dos servicos, afetos acadaarea, pelos servidoresquelhe
s80 diretamente subordinados;

XIX.  Propor normas e procedimentos dentro da sua area de competéncia;

XX.  Promover arequisi¢ao e o fornecimento dos materiais necessarios arealizagdo dos servi-
¢os de sua areade competéncia;

XXI. Executar outras atividadesinerentes a sua drea de atuagdo, ou que lhe forem atribuidas ou
delegadas pela autoridade competente.

TITULO 1
DAS ATRIBUICOES DO CARGO DE SECRETARIO DE ESTADO DE ACAO SOCIAL
E DOS DEMAIS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E EM COMISSAO
CAPITULO |
DO CARGO DE SECRETARIO DE ESTADO DE ACAO SOCIAL

Art. 40 — Ao Secretario de Estado de Ac¢éo Socia cabe desempenhar as seguintes atribuicoes:

l. Assistir a0 Governador e aos demais Secretérios do Distrito Federal em assuntos de
competénciada Pasta, exercendo a orientacdo, coordenagdo e supervisao dos 6rgaos e entidades
da Administracdo do Distrito Federal, na area de sua competéncia.

1. Exercer alideranca politicaeinstitucional da Secretaria, promovendo os contatos e rela-
¢Oes com autori dades e organizagOes dos diferentes nivel s governamentais e ndo governamentais;
1. Propor apoliticade Assisténcia Social e procurar orientar a suaexecucéo de acordo com
apoliticanacional elocal referendando os decretos e os atos assinados pel o Governador, referen-
tes adrea de sua competéncia;

V. Despachar com o Governador;

V. Firmar convénios, acordos e contratos com organismos einstituicoes oficiais e privadas,
locais, nacionais ou internacionais, tendo em vista os objetivos gerais da Secretaria, expedindo
instrucdes para a execucdo das L e's, decretos e demais regulamentos,

VI. Expedir atos sobre o funcionamento administrativo da Secretaria;

VII.  Aprovar aprogramagao aser executada pela Secretaria e a proposta orcamentériaanua e
as alteragBes e 0s g ustes que se fizerem necessérios, apresentando ao Governador relatério anual
desuagestéo;
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VIIl.  Exercer o poder disciplinar em sua esfera de competéncia;

IX. Praticar os atos pertinentes as atribuicdes que Ihe forem outorgadas ou delegadas pelo
Governador do Distrito Federal;

X. Submeter ao Governador nomeacdo, designacao, exoneragdo e dispensa de pedidos de
ocupantes de cargos em comisséo;

XI. Delegar a seus subordinados, por ato expresso, atribuicdes previstas nalegidacéo;

XII.  Responsabilizar-se pelo patriménio da Secretaria;

XI1Il.  Comparecer aCamaraL egidativaou asuas comissies, nos casos e paraosfinsindicados
naLei Organicado Distrito Federal;

XIV.  Homologar e adjudicar o objeto de licitagdo nas modalidades inerentes a Secretaria;

XV.  Exercer asdemais atribuigdes previstas no artigo 105, incisos | aV1l daLe Organicado
Digtrito Federd.

CAPITULO I
DOS CARGOS DE SECRETARIO-ADJUNTO E CHEFE DE GABINETE

Art. 41 — Ao Secretario-Adjunto cabe:

l. Participar da gestdo administrativa da Secretaria de Estado de A¢&o Social;

1. Acompanhar aexecugao das atividades das unidades orgéni cas da Secretaria de Estado de
Acdo Socid;

I11. Assumir atribuicdes expressamente del egadas pel o Secretario de Estado de A¢éo Socidl;
V. Colaborar com o Secretario no exercicio de suasfuncoes;

V. Despachar com o Secretario.

VI. Cumprir e fazer cumprir alegisacdo vigente;

VII.  Executar outras atividades que |he forem conferidas, nos termos deste Regimento;

VIIl.  Zear pelo patrimdnio sob sua responsabilidade;

IX. Substituir o Secretério de Estado de A¢ao Social, em suasausénciaslegais eimpedimentos
eventuais.

Art. 42 — Ao Chefe de Gabinete cabe:

l. Assessorar 0 Secretéario no desempenho de suas atribui ¢des e compromissos oficiais;
1. Cumprir e fazer cumprir os atos baixados pelo Secretério;

1. Prestar assisténcia técnico-administrativa ao Secretario;

V. Responsabilizar-se pela agenda do Secretério;

V. Convocar e participar de reunides,
VI. Zelar pelo patrimdnio sob sua responsabilidade;
VIl.  Estimular e promover o desenvolvimento da equipe.

VIIl.  Despachar com o Secretario;
IX. Executar outras atividades que Ihe forem conferidas.

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO

Art. 43— Ao assessor Técnico-L egidativo e aos Assessores do Secretério, cabe:

l. Assistir a0 Secretario nos assuntos af etos a sua area de atuagéo;

1. Assigtir tecnicamente, legidativamente e administrativamente a0 Secretério, sob aforma
de estudos, pesquisas, levantamentos, analises e pareceres;

1. Aplicar conhecimento e técnicas na sua érea de atuacao;

V. Elaborar e rever minutas de atos de interesse da Secretaria;

V. Zelar pelo patrimonio sob sua responsabilidade;

VI. Apresentar relatorios;

VII.  Executar outras atribuicfes que Ihe forem deferidas, nos termos deste Regimento.

Art. 44 — Aos Diretores, cabe:

l. Dirigir aexecucdo de programas e projetos rel acionados com as atividades fins da Secre-
tarig;

1. Propor acelebrag8o de contratos e convénios;

I11. Promover reunides com responsaveis por Unidades para coordenagdo das atividades da
Diretoria:

V. Participar naformulagéo dos objetos e na execucdo do processo do planejamento global
da Secretaria;

V. Zelar pealo patriménio sob sua responsabilidade;

VI. Apresentar relatorios;

VIl.  Desempenhar outras atribui¢des que contribuem para eficiéncia de sua atividade, nos
termos deste Regimento.

Art. 45 — Aos Gerentes, cabe:

. Plangjar, organizar, comandar, coordenar as atividades de sua unidade;

1. Implantar, cumprir e fazer cumprir dispositivos legais, normas internas, regulamentos,
decretos e outros instrumentos administrativos;

1. Zelar pelo patrimdnio sob sua responsabilidade;

IV. Apresentar relatorios;

V. Providenciar e manter atuaizada a documentaggo, legislacdo e normas indispensavels ao
perfeito funcionamento de sua unidade, nos termos deste Regimento.

Art. 46 — Aos Chefes de Nucleos, cabe:

l. Responsabilizar-se pelas agbes de sua unidade;

1. Zelar pelo patrimdnio sob sua responsabilidade;

I11. Coordenar e zelar pelo perfeito desempenho das atividades de sua unidade;
IV. Apresentar relatorios.

Art. 47 — Aos Secretarios Executivos e Secretarios Administrativos, cabe:

l. Receber e transmitir informagdes administrativas, interna e externa, bem como proceder
ao encaminhamento de pessoas no 8mbito da Secretaria;

1. Executar servigos de telefonia, datilografia, digitacdo, redacdo e outros que Ihe forem
deferidos;

I11. Manter-se atualizado com as normas relativas ao funcionamento da Secretaria;

V. Organizar e preparar agendas e locais de reunifes do Secretério, Diretores e Chefe;

V. Zelar pelo patrimdnio sob sua responsabilidade e apoiar a chefia no controle e na manu-
tencdo dos mesmos,

VI. Organizar e manter arquivo de copias de expedientes e outros documentos;

VIl.  Controlar atramitac&o de processos e de outros documentos, promovendo o seu encami-
nhamento;

VIIl.  Prover anecessidade de material de expediente em sua area de atuagso;

IX. Desempenhar outras atividades que lhe forem atribuidas;

Art. 48 — Aos Assessores e Assistentes, cabe:

l. Assessorar e assistir o chefe imediato em assuntos de natureza técnico-administrativa;
1. Elaborar e rever minutas de atos de interesse da Secretaria;

1. Emitir parecer sobre matéria de competéncia do 6rgéo em que estiver lotado:

V. Analisar informagOes e dados de interesse da Secretaria;

V. Representar o superior hierarquico, quando designado;

VI. Realizar estudos técnicos de interesse da unidade;

VII.  Zear pelo patriménio sob sua responsabilidade;

Art. 49— Aos Encarregados cabe responder pel aexecucdo, orientacdo e controle de atividades no
ambito de competéncia da unidade a que estiverem subordinados.

Art. 50— A todos os ocupantes de cargos em comissdo, de direcdo e chefia, cabe:
l. Despachar com o Chefeimediato;

1. Proferir despachos em processos de sua competéncia;

1. Distribuir e controlar os servicos do respectivo érgao;

V. Orientar os subordinados no cumprimento de suas tarefas;

V. Fiscalizar o uso de material de consumo;

VI. Zelar pela conservagdo e adequada utilizagcdo do materia permanente e equipamentos,
VII.  Aprovar ou aterar aescala de férias dos servidores que |he sd0 subordinados;

VIIl.  Programar asatividades do respectivo 6rgao de acordo com suas competénciasregimentais;

IX. Adotar ou sugerir medidas no sentido de melhorar aexecugéo dos servicos,
X. Elaborar relatorios de suas atividades.

TITULO IV
DO RELACIONAMENTO

Art. 51— A Secretariade Estado de A¢8o Socia articular-se-acom asdemai's Secretarias e 0rgaos
do Distrito Federal, visando amobilizag&o de esforgos e recursos materiai s e humanos no sentido
de promover aexecugdo de Programas, Projetos, Atividades, ServicoseBeneficiosdestinadosaos
usuarios da Politica de Assisténcia Social do Distrito Federal.

Art. 52 — Os Orgaos integrantes da Secretaria dever&o manter estreita articulagio com as Direto-
rias de Plangjamento e Controle e de Apoio Operacional, com vistas a elaboragdo, acompanha-
mento e avaliacdo do Plano de Trabal ho Global e da Proposta Orgamentaria Anual.

Art. 53— A Secretariade Estado de A¢do Socia deveraarticular-se com 6rgdos da Administragéo
Federal e com Organismos da Sociedade Civil, visando acangar recursos humanos, materiais e
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financeiros paraaimplementacdo de programas e projetos destinados aos usuarios daa A ssistén-
cia Socia no Digtrito Federal.

Art. 54— A Secretariade Estado de Ag&o Socia seraorientadatecnicamente e normativamente, no
que couber pelos érgados centrais respectivos do Governo do Distrito Federal .

TITULO V
DASDISPOSICOESFINAIS

Art. 55— O Regimento Interno dos Consel hos vincul ados & Secretaria de Estado de A¢&o Socia
serdo elaborados pel os respectivos Conselho e regulamentados por ato do Secretério de Estado de
Acfo Socid.

Art. 56 — As dlvidas surgidas na aplicacdo deste Regimento serdo dirimidas pelo Secretario de
Estado de Ac¢do Social do Distrito Federal.

Art. 57 Ficam mantidos no Quadro de Pessoa do Distrito Federal, parte relativa a Secretaria de
Estado de A¢&o Social, os Cargos de Natureza Especia e em Comissdo constantes dos Anexos|
ell do Decreto n° 21.476, de 31 de agosto de 2.000.

Art. 58 — Este Regimento entraem vigor nadata de suapublicacgo no Diario Oficid do Didtrito Federd.
Art. 59 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.
GUSTAVO AUGUSTO AURNHEIMER RIBEIRO

_ DIRETORIA DE APOIO OPERACIONAL
GERENCIA DE NECROPOLES E SERVICOS FUNERARIOS

ATOS DO GERENTE
Em 21 de dezembro de 2001

O Gerente de Necrépol es e Servicos Funerarios, de acordo com o disposto no Decreto n° 21.476
de 31 de agosto de 2000, publicado no DODF n° 169 de 1° de Setembro de 2000, resolve:

Conceder Titulos de Perpetuidade aos abaixo relacionados:

1. CEMITERIO CAMPO DA ESPERANCA

Quadra 104 Jazigo 359 Setor A. Ocupante: Manoel José do Nascimento. Requerente:
Maria Rosicler do Nascimento.

Quadra 117 Jazigo 335 Setor C. Ocupante: Vanilde de Aquino Barbosa. Requerente:
Léasaro de Aradjo Barbosa.

Quadra 117 Jazigo 972 Setor C. Ocupante: Maria Coeli Mendes da Silva. Requerente:
Pablo José Mendes Duque.

Quadra 203 Jazigo 018 Setor B. Ocupante: Maria Getirana de Jesus. Requerente: Jodo de
SouzaBarros.

Quadra 206 Jazigo 246 Setor B. Ocupante: Alda Guimar&es Franco de Almeida. Reque-
rente: Masako Furukawa Couto.

Quadra 308 Jazigo 357 Setor C. Ocupante: Sebastiana Tomaz Gongalves. Requerente:
Maria da Silva.

Quadra 310 Jazigo 238 Setor C. Ocupante: Anita Rodrigues. Requerente: Marlene Ro-
drigues de Resende Neres.

Quadra 317 Jazigo 236 Setor C. Ocupante: Masakati Honda e Romildo Honda. Reque-
rente: Alcidelia Barcellos Honda.

Quadra 416 Jazigo 007 Setor C. Ocupante: Rosa Pereira de Oliveira. Requerente: There-
sade Oliveira Silva.

Quadra 607 Jazigo 023 Setor C. Ocupante: Helena Alves Bezerra Barbosa. Requerente:
Antonia Emilia Barbosa de Rezende.

Quadra 612 Jazigo 148 Setor C. Ocupante: Alice Durcilia Alves. Requerente: Jo&o Bap-
tista Gongalves Novaes.

Quadra 901 Jazigo 033 Setor C. Ocupante: Esmerina Lima de Oliveira e Jaldimiro Justi-
no da Nobrega. Requerente: Ivonete Alice da Nébrega Portela.

2. CEMITERIO DE SOBRADINHO
Quadra 023 Jazigo 090 Setor C. Ocupante: Jesulino Tavares da Mata. Requerente: Elieth
de Abreu Mata.

3. CEMITERIO DE TAGUATINGA

Quadra 114 Jazigo 034 Setor F. Ocupante: Ronaldo Gondim Oliveira. Requerente: Jodo
Batista de Oliveira

Quadra 095 Jazigo 331 Setor F. Ocupante: Josefa Bezerra da Fonseca. Requerente:
Lourival Bezerra de Sousa.

Quadra 101 Jazigo 477 Setor D. Ocupante: Kétia Aparecida Nunes da Silva. Requerente:
Idemeire Nunes da Silva.

Quadra 201 Jazigo 492 Setor E. Ocupante: Maria Lopes de Macédo. Requerente: Seve-
rino Francisco de Macédo.

RICARDO DE FRANCO CIPRIANO DE ARAUJO

SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA E OBRAS I

DESPACHO DO SECRETARIO
Em 21 de dezembro de 2001

PROCESSO N°: 030-004.761/2001.

INTERESSADO: COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASIL -
NOVACAP.
ASSUNTO : DISPENSA DE LICITAGCAO.

Em cumprimento ao disposto no Artigo 26, daLei n°8.666, de 21 de junho de 1993, e diante das
justificativas apresentadas no presente processo, ratifico a Dispensa de Licitagdo a favor da
COMPANHIA URBANIZADORA DA NOVA CAPITAL DO BRASL — NOVACAP, CNPJ
00.037.457/0001-70, para atender despesas com o Contrato a ser firmado entre o Distrito Fede-
ral, através da Secretaria de Infra-Estrutura e Obras e a NOVACAP, objetivando a execucdo de
abertura e encascalhamento devias, pavimentagdo asfélticae meios-fiosnaQl 416 eencascaha
mento de vias nas Quadras 203 a 225 de Samambaia/DF. Fundamento legal da Dispensa de
Licitagdio — Artigo 24, Inciso VIII, da Lei n°8.666/93.

NELSON TADEU FILIPPELLI
ATO DO CHEFE

DESPACHOS DO CHEFE DE GABINETE
Em 21 de dezembro de 2001

PROCESSO  : N° 030.004.676/2001
INTERESSADO: COMPANHIA ENERGETICA DE BRASILIA - CEB.
ASSUNTO : RECONHECIMENTO DE DIVIDA

A vista das instrugdes contidas no processo e o disposto nos Artigos 80 e 81, do Decreto n°
16.098, de 29.11.94, e de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentéria, Financeira e
Contabil para o exercicio de 2001, e em conformidade com a Portaria n°® 004/2001-SO, de
08.01.2001, reconhego adivida, no valor de R$ 3.261.197,00 (trés milhdes duzentos e sessenta
e um mil, cento e noventa e sete reais ), em favor da COMPANHIA ENERGETICA DE BRASI-
LIA - CEB, UG 190204-19204.

Publique-se e encaminhe-se 0 Processo a GEFIN/DAO/SO, paraemissdo darespectivaNotade
Empenho e o pagamento, a conta da Dotag@o Orcamentéria 1199-0001 — Natureza de Despesa
459092 - Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, da Secretaria de Infra-Estrutura e
Obras.

PROCESSO  : N° 030.004.858/2001
INTERESSADO: COMPANHIA ENERGETICA DE BRASILIA - CEB.
ASSUNTO : RECONHECIMENTO DE DIVIDA

A vista das instrugdes contidas no processo e o disposto nos Artigos 80 e 81, do Decreto n°
16.098, de 29.11.94, e de acordo com as Normas de Execugdo Orcamentéria, Financeira e
Contabil para o exercicio de 2001, e em conformidade com a Portaria n°® 004/2001-SO, de
08.01.2001, reconheco a divida, no vaor de R$ 2.496.870,00 (dois milhdes, quatrocentos e
noventae seis mil, oitocentosreais ), em favor da COMPANHIA ENERGETICA DE BRASILIA
- CEB, UG 190204-19204.

Publique-se e encaminhe-se 0 Processo a GEFIN/DAQO/SO, para emissao da respectiva Nota de
Empenho e o pagamento, a conta da Dotac&o Orcamentédria 1199-0001 — Natureza de Despesa
459092 - Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, da Secretariade Infra-Estruturae Obras.
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PROCESSO  : N° 030.006.937/2000
INTERESSADO: COMPANHIA ENERGETICA DE BRASILIA - CEB.
ASSUNTO : RECONHECIMENTO DE DIVIDA

A vista das instrugdes contidas no processo e o disposto nos Artigos 80 e 81, do Decreto n°
16.098, de 29.11.94, e de acordo com as Normas de Execugdo Orgamentéria, Financeira e
Contabil para o exercicio de 2001, e em conformidade com a Portaria n°® 004/2001-SO, de
08.01.2001, reconhego adivida, no vaor de R$ 3.098.380,50 (trés milhdes, noventa e oito mil,

trezentos e oitenta reais e cingiienta centavos ), em favor da COMPANHIA ENERGETICA DE
BRASILIA - CEB, UG 190204-19204.

Publique-se e encaminhe-se 0 Processo a GEFIN/DAO/SO, paraemissio darespectivaNota
de Empenho e o pagamento, a conta da Dotac8o Orcamentédria 1199-0001 — Natureza de
Despesa 459092 - Despesas de Exercicios Anteriores, Fonte 100, da Secretaria de Infra-

Estruturae Obras.

SALVANDIR FERREIRA DE LIMA

SECRETARIA DE CULTURA I

PORTARIA DE 19 DE DEZEMBRO DE 2001

A SECRETARIA DE ESTADO DE CULTURA DO DISTRITO FEDERAL, no exercicio das
atribuigbes previstas no Art. 7° da Portaria Normativan® 05, de 19 de julho de 1999, com amparo

noArt. 1% incisol, letras“d”, “€’ e“g”, domesmo dispositivo legal e considerando ser objeto da
ingtituicdo promover e incentivar festivais, seminarios, temporadas e programas de intercambio

cultural eartistico, conforme previsto noinciso 1X, do Art. 2°, Anexo | do Decreto 20.264, de 25
de maio de 1999, resolve:

| — Autorizar a concessdo de apoio da Secretaria de Estado de Cultura, para arealizacdo do “Il
Encontro de Folias de Reis do Distrito Federal e Entorno”, conforme proposi¢do da Diretoriade
Difusdo Cultural, constante do Processo n° 150.001.711/2001.

11 — Encaminhe-se a Diretoria de Apoio Operacional para publicacdo e demais providéncias.
MARIA LUIZA DORNAS
PORTARIA DE 20 DE DEZEMBRO DE 2001

A SECRETARIA SUBSTITUTA DE ESTADO DE CULTURA DO DISTRITO FEDERAL, no
uso de suas atribuicdes regimentai s, e tendo em vistao Edital n° 002 e 003/2001 de Cessdo e Uso
das Salas e Espagos do Sistema Cultural do Distrito Federal para o periodo de 1° de margo a20
de dezembro de 2002, resolve:

Prorrogar para até o dia 15 de janeiro de 2002 os mencionados Editais, conforme publicado no
DODF ne 229, de 3 de dezembro de 2001, pagina 53 a 57.

AUREA ERVILHA

DESPACHO DA SECRETARIA
Em 20 de dezembro de 2001

PROCESSO: 150.001455/2001
INTERESSADO: LIESB — LIGA DAS ESCOLAS DE SAMBA DE BRASILIA
ASSUNTO: INEXIGIBILIDADE DO PROCESSO LICITATORIO

Ratifico, nostermosdo artigo 26, daL el n°8.666/93, de 21 dejunho de 1993, ainexigibilidade de
licitagdo afavor daLIESB —LIGA DAS ESCOLAS DE SAMBA DE BRASILIA, novaor de
R$660.000,00 (SEISCENTOSE SESSENTA MIL REAIS), especificadainicia mente naNotade
Empenho n° 001573/2001-SC, no valor de R$650.000,00 (SEISCENTOS E CINQUENTA MIL

REAIS), parafazer face as despesas com atransferénciade recursos paraatender arealizagéo do
evento “CARNAVAL 2002".

A inexigibilidade foi fundamentada no Caput do Artigo 25, daLe 8.666/93, tendo em vista a
justificativa e a documentacdo constante no processo acima citado.

Publique-se e encaminhe-se 0 presente processo a0 DAO/SEC para 0s demais procedimentos
administrativos.

MARIA LUIZA DORNAS

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
E RECURSOS HIDRICOS

CONSELHO DO MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL

DECISAO N° 1, DE 20 DE DEZEMBRO DE 2001

PROCESSON®° : 191.000.583/94
INTERESSADO : SERVENG CIVILSAN S/A
ASSUNTO : AUTO DE INFRAGAO Ne° 0772/94

O CONSELHO DO MEIO AMBIENTE DO DISTRITO FEDERAL — CONAM/DF, no uso
das atribuigdes que Ihe confere o artigo 60, paragrafo Unico, da Lel da Politica Ambiental do
Distrito Federal —041/89, eartigo 14, inciso X1V, do Regimento do Conselho do Meio Ambiente,
durante a 332 Reuni&o Ordinaria, realizada em 19 de dezembro de 2000, resolve:

1. Julgar improvido o recurso interposto pela Empresa Serveng Civilsan S/A, mantendo as
penalidades de interdicdo das atividades e adverténcia para apresentacao do Plano de Recupera
¢80 de Areas Degradadas— PRAD deimediato.

2. Publique-se e notifique-se a Empresa SERVENG CIVILSAN SA.

ANTONIO LUIZ BARBOSA

SECRETARIA DE C?ORDENAQI:\O
DAS ADMINISTRACOES REGIONAIS

DESPACHOS DA SECRETARIA
Em 18 de dezembro de 2001

PROCESSO N° : 030.004.632/2001
INTERESSADO : ADMINISTRAGAO REGIONAL DA CANDANGOLANDIA
ASSUNTO : CONTRATAGAO DE BANDAS E SHOWS MUSICAIS

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a inexigibilidade de
licitag8o de que trata o presente processo, com fulcro noinciso |11 do artigo 25 dareferidalLei,
tendo em vista a judtficativa constante do processo acima citado. Nota de
Empenho n.° 395/2001 no valor de R$ 31.000,00 ( trinta € um mil reais ), em favor da BGR
Sonorizagdo Ltda— ME.

Publique-se e encaminhe-se a Administracao Regiona da Candangoléandia, para as providéncias
complementares.

PROCESSO N° : 132.004.563/2001
INTERESSADO : ADMINISTRAGCAO REGIONAL DE TAGUATINGA
ASSUNTO : CONTRATAGAO DE BANDA

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ainexigibilidade de
licitag8o de que trata o presente processo, com fulcro no inciso 111 do artigo 25 dareferidaLei,
tendo em vista a judtficativa constante do processo acima citado. Nota de
Empenho n.° 772/2001 no valor de R$ 15.000,00 ( quinze mil reais), em favor da Swing Show
ProducBes e Eventos Ltda.

Publique-se e encaminhe-se a Administragio Regional de Taguatinga, para as providéncias com-
plementares.

Em 19 de dezembro de 2001
PROCESSO N° : 144.000.417/99
INTERESSADO : ADMINISTRACAO REGIONAL DE SAO SEBASTIAO
ASSUNTO : CONSUMO DE ENERGIA ELETRICA

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ainexigibilidade de
licitag8o de que trata 0 presente processo, com fulcro no “caput” do artigo 25 dareferidaLei,
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tendo em vistaajustificativaconstante do processo acimacitado. Nota de Empenho n.° 400/
2001 no vaor de R$ 39.958,28 ( trinta e nove mil, novecentos e cinglienta e dito reaise vinte
e oito centavos ), em favor da Companhia Energéticade Brasilia.

Publique-se e encaminhe-se a Administragdo Regiona de S0 Sebastido, para as providéncias
complementares.

PROCESSO N° : 131.000.962/2000
INTERESSADO : ADMINISTRAGAO REGIONAL DO GAMA
ASSUNTO : MANUTENGAO DO SISTEMA DE ILUMINAGAO PUBLICA

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ainexigibilidade de
licitacdo de que trata 0 presente processo, com fulcro no “caput” do artigo 25 dareferida Lei,
tendo em vista ajustificativa constante do processo acima citado. Nota de Empenho n.° 443/
2001 no valor de R$ 394.974,27 ( trezentos e noventa e quatro mil, novecentos e setenta
e quatro reais e vinte e sete centavos ), em favor da Companhia Energética de Brasilia.
Publique-se e encaminhe-se a Administrago Regiona do Gama, para as providéncias comple-
mentares.

PROCESSO N° : 148.000.839/2001
INTERESSADO : ADMINISTRAGCAO REGIONAL DO RIACHO FUNDO
ASSUNTO : CONTRATAGCAO DE SHOW MUSICAL

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a inexigibilidade de
licitag8o de que trata o presente processo, com fulcro no inciso |11 do artigo 25 dareferidalLei,
tendo em vista a justificativa constante do processo  acima  citado, tendo em vista a
justificativa constante do processo acimacitado. Nota de Empenho n.°417/2001 no vaor deR$
20.000,00 ( vinte mil reais), em favor da RBM — Assessoria de Comunicagdo Ltda
Publique-se e encaminhe-se a Administracao Regional do Riacho Fundo, para as providéncias
complementares.

PROCESSO N° : 149.001.162/2001
INTERESSADO : ADMINISTRAGAO REGIONAL DO LAGO NORTE
ASSUNTO : CONTRATAGCAO DE SHOW MUSICAL

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ainexigibilidade de
licitag8o de que trata o presente processo, com fulcro no inciso |11 do artigo 25 dareferidalLei,
tendo em vista a justificativa constante do processo  acima  citado, tendo em vista a
justificativa constante do processo acimacitado. Nota de Empenho n.°488/2001 no vaor deR$
20.000,00 ( vinte mil reais), em favor da RBM — Assessoria de Comunicagéo Ltda
Publique-se e encaminhe-se a Administragdo Regional do Lago Norte, paraas providéncias com-
plementares.

PROCESSO N° : 136.001.104/2001
INTERESSADO : ADMINISTRAGCAO REGIONAL DO NUCLEO BANDEIRANTE
ASSUNTO : CONTRATAGCAO DE SHOW MUSICAL

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a inexigibilidade de
licitag8o de que trata o presente processo, com fulcro no inciso |11 do artigo 25 dareferidalLei,
tendo em vista a justificativa constante do processo acima citado, tendo em vista a judtificativa
constante do processo acimacitado. Nota de Empenho n.°443/2001 no valor de R$ 20.000,00
(vinte mil reais), em favor da RBM — Assessoria de Comunicagéo Ltda

Publique-se e encaminhe-se a Administracdo Regiona do N(icleo Bandeirante, paraas providén-
cias complementares.

PROCESSO N° : 139.000.895/2001
INTERESSADO : ADMINISTRAGAO REGIONAL DO CRUZEIRO
ASSUNTO : CONTRATAGCAO DE SHOW MUSICAL

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ainexigibilidade de
licitag8o de que trata o presente processo, com fulcro no inciso |11 do artigo 25 dareferidalLei,
tendo em vista a justificativa constante do processo  acima  citado, tendo em vista a
justificativa constante do processo acimacitado. Nota de Empenho n.°473/2001 no vaor deR$
20.000,00 ( vinte mil reais), em favor da RBM — Assessoria de Comunicagéo Ltda
Publique-se e encaminhe-se a Administragéo Regional do Cruzeiro, paraas providéncias
complementares.

PROCESSO N° : 145.000.948/2001

INTERESSADO : ADMINISTRACAO REGIONAL DO RECANTO DAS EMAS
ASSUNTO : CONTRATACAO DE SHOW MUSICAL

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ainexigibilidade de
licitag8o de que trata o presente processo, com fulcro no inciso |11 do artigo 25 dareferidalLei,
tendo em vista a justificativa constante do processo  acima  citado, tendo em vista a
justificativa constante do processo acimacitado. Nota de Empenho n.°432/2001 no vaor deR$
20.000,00 ( vinte mil reais), em favor da RBM — Assessoria de Comunicagdo Ltda
Publique-se e encaminhe-se a Administracéo Regional do Recanto das Emas, paraasprovidéncias
complementares.

Em 20 de dezembro de 2001

PROCESSO N° : 144.000.418/99

INTERESSADO : ADMINISTRACAO REGIONAL DE SAO SEBASTIAO

ASSUNTO : CONSERVACAO PREVENTIVA DA REDE E EQUIPAMENTOS DE
ILUMINACAO PUBLICA

Ratifico, nos termos do artigo 26, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a inexigibilidade de
licitag8o de que trata 0 presente processo, com fulcro no “caput” do artigo 25 dareferidaLei,
tendo em vista ajustificativa constante do processo acima citado. Notade Empenho n.° 403/
2001 no vdor de R$ 13.627,39 ( treze mil, seiscentos e vinte e sete reais e trinta e nove
centavos ), em favor da Companhia Energética de Brasilia

Publique-se e encaminhe-se a Administragdo Regiona de S0 Sebastido, para as providéncias
complementares.

MARIA DE LOURDES ABADIA
ADMINISTRACAO REGIONAL DO CRUZEIRO
ORDEM DE SERVICO N.° 88, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2001

O ADMINISTRADOR REGIONAL DO CRUZEIRO, no uso das atribui¢des que Ihe confere o
Artigo 53, inciso XLIV, do Decreto 16.247, de 29 de dezembro de 1994, que aprova o regimento
interno das Administragdes Regionais, resolve:

Disciplinar 0 acesso aInternet e a utilizago do correio eletronico da Administragéo Regiona do
Cruzeiro.

Art. 1°O acesso al nternet por meio dos micro-computadores da Administracéo Regiona destina-

se a pesquisa de informagdes inerentes ao interesse do servico.

§1° Os registros de acessos a I nternet objetivam Unica e exclusivamente auxiliar a Administracéo

Regional no servigo de comunicagdo com a Internet por parte do Nicleo de Modernizacdo e
Informédtica — NMI/GEPLAN.

§ 2° Para evitar eventuais aplicactes das pendidades previstasnaLel n° 9.609, de 19.02.98 — Lei

de Software, ndo € permitida a utilizacdo da Internet para a copia de programas de computador,

exceto paraos servidores em exercicio no NMI/GEPL AN, atuando em caréter oficia enointeres-
seexclusivo do servigo.

8§ 3°Visando evitar pontos de rupturanasegurancadaredelocal, aconexd com alnternet somente
podera ser redlizada mediante os meio definidos pelo NMI/GEPLAN.

Art. 2° O sistemade correio e etronico desta Administragdo Regional destina-se ao intercambio de
informactes oficiais decorrentes da relagbes funcionais ou inerentes ao interesse do servico.

§ 1° E vedada a utilizagdo do correio detronico para veicular mensagens de caréter politico-
partidario, religioso, publicitario, comercia e “correntes’ de qualquer natureza, bem como para
divulgar informagdes confidenciais ou obtidas em razéo do cargo ou emprego e as que possam
comprometer a honra ou afamaaheia

§ 2° As comunicacOes oficiais, entre autoridades ou para conhecimento formal por parte de
qualquer servidor, devem ser mantidas por meio dos tradicionais expedientes préprios, observa

dos os tramites e canais hierarquicos apropriados.

§ 3° A utilizaco do correio eletronico deve ser personalizada e individualizada, sendo vedada a
destinagdo circularizada smulténea a mais de um usuario.

8§ 4° A utilizag80 circularizada a vérios ou a todos os usuérios seré franqueada somente a0 NMI/
GEPLAN e apenas para divulgacdo de mensagem do estrito interesse do servico.

§ 5% Ostitulares das unidades da Administracéo Regional do Cruzeiro poder&o solicitar acriacdo

de caixa postal que represente o setor, mediante expediente encaminhado ao NMI/GEPLAN,
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relacionando os servidores autorizados a utiliza-la

§ 6° E vedadaa utilizac8o de outro sistemade correio eletrnico, inclusive aguel es disponiveis na
Internet.

Art. 3° N&o € permitido acessar, armazenar ou transferir, com recursos computacionais da
Administragdo Regional, informages de contelido pornografico, erético, indecente, ofen-
sivo, ou queincentivem aviolénciaou adiscriminagado de raga ou credo, além da utilizagdo
desses recursos para jogos e bate-papo on-line, sob pena de aplicacéo de penalidades na
formadalei.

Parégrafo Unico. A partir da andlise dos registros de acessos a Internet, sem identificacdo de
usuario, o NMI/GEPLAN podera vedar acesso aos sites que disponibilizem os contetidos men-
cionados no caput.

Art. 4° Cabe ao NMI/GEPLAN habilitar os equipamentos onde sgja possivel 0 acesso a Internet
eautilizagdo do correio eletronico, bem como credenciar 0s respectivos usuarios.

Art. 5° Além dos Diretores, Gerentes e Assessores da Administracdo Regional, somente serdo
credenciados, para acesso a Internet e utilizagdo do correio eletronico, os ocupantes de cargo
comissionado ou funcao de confianga e outros servidoresindicados pel os dirigentes das unidades.

Art. 6° EstaOrdem de Servigo entraem vigor na data da sua publicacéo.
Art.7° Revogam-se as disposi ¢des em contrario.
FRANCISCO PIRES
ADMINISTRAQI:\O REGIONAL DO GAMA
DESPACHO DO ADMINISTRADOR

PROCESSO N.°:131.000.094/2001
INTERESSADO:CAESB-COMPANHIA DE SANEAMENTO DO DISTRITO FEDERAL
ASSUNTO: RECONHECIMENTO DE DiVIDA

A vistadas instrugdes contidas no presente processo e o disposto nos artigos 80 e 81 do Decreto
Nn.° 16.098/94 e de acordo com o que estabelece o item | do artigo 38, combinado com oitem 11 do
artigo 39, do citado DiplomaL egd, reconhego adivida, autorizo arealizac8o dadespesae determino
a emissdo de Nota de Empenho, Nota de Lancamento e Previsio de Pagamento no vaor de R$
1.907,28 (hum mil, novecentos e sete reais e vinte e oito centavos), referente a fatura de despesas
eventuais com aredlizacdo da Fagama— Feirade Amostras do Gama, no aniversario do Gama, de
exercicios anteriores, em favor da firma CAESB — COMPANHIA DE SANEAMENTO DO
DISTRITO FEDERAL.

Publique-se e encaminhe-se 0 processo a Divisdo de Administragdo Geral, para emissfo da
respectiva Nota de Empenho, a conta da Atividade 2.680-0001 — Manutenc&o e Conservacdo de
BensImoveis, elemento 34.90.92 — Despesas de Exercicios Anteriores, fonte 100, do Orgamento
desta Administracéo Regional.

EUZEBIO PIRES DE ARAUJO

PROCURADORIA GERAL DO DISTRITO FEDERAL I

DESPACHOS DO PROCURADOR-GERAL
Em 18 de dezembro de 2001.

PROCESSO: 141.002.926/1997
INTERESSADO: IPE-OMNI INCORPORAGAO E CONSTRUGAO LTDA.
ASSUNTO: CONTRATO DE CONCESSAO DE USO

Ratifico, nos termos do art. 3° e § 1° da Lei Complementar n° 388, de 1° de Junho de 2001,
regulamentada pelo Decreto n° 22.243, de 05 de Julho de 2001, e nostermos do artigo 26 da L el
n° 8.666/93, de 21 de Junho de 1993, ainexigibilidade de licitacdo de que trata 0 processo em
epigrafe, com fulcro no caput do art. 25 da Lei de LicitagOes, tendo em vista a justificativa
constante nos presentes autos.

Publique-se e encaminhe-se a Geréncia de Concessdes/Procuradoria Administrativa, paraas devi-
das providéncias.

PROCESSO: 141.000.450/1994
INTERESSADO: MOACIR GONCALVES DE OLIVEIRA
ASSUNTO: CONTRATO DE CONCESSAO DE USO

Ratifico, nos termos do art. 3° e § 1° da Lei Complementar n° 388, de 1° de Junho de 2001,
regulamentada pelo Decreto n° 22.243, de 05 de Julho de 2001, e nostermos do artigo 26 da L e
n° 8.666/93, de 21 de Junho de 1993, ainexigibilidade de licitacdo de que trata 0 processo em
epigrafe, com fulcro no caput do art. 25 da Lei de LicitagOes, tendo em vista a justificativa
constante nos presentes autos.

Publique-se e encaminhe-se a Geréncia de Concessdes/Procuradoria Administrativa, paraas devi-
das providéncias.

PROCESSO: 141.003.060/1991

INTERESSADO: ASSOCIAGAO DOSADQUIRENTESDOEDIFICIOVILLENEUVE —SHC/
NORTE, SQ 309, BLOCO “C”

ASSUNTO: CONTRATO DE CONCESSAO DE USO

Ratifico, nos termos do art. 3° e § 1° da Lei Complementar n° 388, de 1° de Junho de 2001,
regulamentada pelo Decreto n° 22.243, de 05 de Julho de 2001, e nostermos do artigo 26 da L e
n° 8.666/93, de 21 de Junho de 1993, ainexigibilidade de licitacdo de que trata 0 processo em
epigrafe, com fulcro no caput do art. 25 da Lei de Licitaghes, tendo em vista a justificativa
constante nos presentes autos.

Publique-se e encaminhe-se & Geréncia de Concessdes/Procuradoria Administrativa, paraas devi-
das providéncias.

Em 20 de dezembro de 2001.

PROCESSO: 141.002.245/1998

INTERESSADO: MERCURIO S/A DISTRIBUIDORA DE TiTULOS E VALORES MOBILI-
ARIOS

ASSUNTO: CONTRATO DE CONCESSAO DE USO

Ratifico, nos termos do art. 3° e § 1° da Lei Complementar n° 388, de 1° de Junho de 2001,
regulamentada pelo Decreto n° 22.243, de 05 de Julho de 2001, e nostermos do artigo 26 da L e
n° 8.666/93, de 21 de Junho de 1993, ainexigibilidade de licitacdo de que trata 0 processo em
epigrafe, com fulcro no caput do art. 25 da Lei de Licitaghes, tendo em vista a justificativa
constante nos presentes autos.

Publique-se e encaminhe-se & Geréncia de Concessdes/Procuradoria Administrativa, paraas devi-
das providéncias.

PROCESSO: 141.002.248/1998

INTERESSADO:MERCURIO S/A DISTRIBUIDORA DE TiTULOS E VALORES MOBILI-
ARIOS

ASSUNTO: CONTRATO DE CONCESSAO DE USO

Ratifico, nos termos do art. 3° e § 1° da Lei Complementar n° 388, de 1° de Junho de 2001,
regulamentada pelo Decreto n° 22.243, de 05 de Julho de 2001, e nostermos do artigo 26 da L e
n° 8.666/93, de 21 de Junho de 1993, ainexigibilidade de licitacdo de que trata 0 processo em
epigrafe, com fulcro no caput do art. 25 da Lei de Licitaghes, tendo em vista a justificativa
constante nos presentes autos.

Publique-se e encaminhe-se & Geréncia de Concessdes/Procuradoria Administrativa, paraas devi-
das providéncias.

PROCESSO: 141.002.252/1998

INTERESSADO: MERCURIO S/A DISTRIBUIDORA DE TiTULOS E VALORES MOBILI-
ARIOS

ASSUNTO: CONTRATO DE CONCESSAO DE USO

Ratifico, nos termos do art. 3° e § 1° da Lel Complementar n° 388, de 1° de Junho de 2001,
regulamentada pelo Decreto n° 22.243, de 05 de Julho de 2001, e nostermos do artigo 26 da L e
n° 8.666/93, de 21 de Junho de 1993, ainexigibilidade de licitacdo de que trata 0 processo em
epigrafe, com fulcro no caput do art. 25 da Lei de Licitaghes, tendo em vista a justificativa
constante nos presentes autos.

Publique-se e encaminhe-se & Geréncia de Concessdes/Procuradoria Administrativa, paraas devi-
das providéncias.

MIGUEL ANGELO FARAGE DE CARVALHO






