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PARTE I

ATOS DA PRESIDENCIA
RESOLUGAO N° 327, DE 28 DE NOVEMBRO de 2019 (DODF DE 18.02.20)

Dispde sobre o0 acesso a informacéo no ambito do
Tribunal de Contas do Distrito Federal.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da
competéncia que lhe confere o art. 16, inciso L do Regimento Interno do TCDF, e

Considerando que a Lei n°® 12.527/11 e a Lei Distrital n°® 4.990/12 estabelecem os
procedimentos a serem observados para garantir 0 acesso a informacao previstos na
Constituicdo Federal — arts. 5°, inciso XXXIII; 37, § 3°, inciso Il; e 216, § 2° —, bem como na Lei
Organica do Distrito Federal — LODF, art. 22, incisos | e Il;

Considerando que a publicidade dos atos da Administracdo Publica é principio
constitucional, e o sigilo, excecéo;

Considerando que o principio da publicidade compreende a integralidade, a integridade,
a transparéncia, a divulgacéo e a criacdo de meios para 0 amplo acesso a informacao referente
ao patriménio, orcamento, contabilidade, finangas, gestdo de pessoas, contratacdo de bens e
servigos e exercicio do controle externo;

Considerando que a Lei n® 12.527/11 e a Lei Distrital n® 4.990/12 preveem que o Tribunal
regulamentard os tramites de revisdo de decisdo denegatoria de acesso a informacao;

Considerando as disposicdes afetas a transparéncia da Administracdo Publica
estabelecidas na Lei Complementar n°® 101/00, com redacdo dada pela Lei Complementar n°
131/09, e na Lei de Diretrizes Orgamentarias; Considerando que o acesso a informacao
deve ser franqueado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente e clara,
e em linguagem de facil compreensao;

Considerando os objetivos estratégicos presentes no Plano Estratégico do Tribunal para
0 quinquénio 2016-2019, relacionados ao fomento do controle social e ao aprimoramento da
comunicacdo com a sociedade;

Considerando a necessidade de disciplinar a matéria no ambito do Tribunal e de acordo
com o decidido na Sessdo Administrativa n° 1040, realizada em 28 de novembro de 2019,
conforme consta do Processo n® 9769/12, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A presente Resolucdo regulamenta o acesso a informacéo e a aplicagao da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011, e da Lei Distrital n°® 4.990, de 12 de dezembro de 2012, no
ambito do Tribunal.

Art. 2° Para efeito desta Resolugéo considera-se:

| — ato decisério administrativo: decisdo plenéria, ato ou decisdo do Presidente ou da
autoridade que detenha delegacéo para a pratica;

Il — ato deciso6rio de controle externo: acérddo, deciséo plenéria, decisdo do Presidente e
despacho de Presidente ou de Relator;

IIl — autenticidade: qualidade da informacéo que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IV — disponibilidade: qualidade da informagédo que pode ser conhecida e utilizada por
individuo, equipamento ou sistema autorizado;

V — documento: unidade de registro de informacédo, qualquer que seja o suporte ou o
formato;

VI — documento preparatdrio: documento formal utilizado como fundamento de ato
decisoério;

VII — informacgédo: dado, processado ou ndo, contido em qualquer meio, suporte ou
formato, que pode ser utilizado para producao e transmisséo de conhecimento;

VIII — informacéo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

IX — informacao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico
nos termos da lei;



X — informacéo custodiada: a produzida por terceiro que esteja sob a guarda ou posse do
Tribunal;

XI — integridade: qualidade da informacédo ndo modificada, inclusive quanto a origem, ao
transito e ao destino;

XIl —interessado: pessoa fisica ou juridica que encaminhou ao Tribunal pedido de acesso
a informacao;

Xl — primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o méaximo
detalhamento possivel, sem modificacdes;

XIV — transparéncia ativa: divulgagdo de informacdo de interesse publico e geral
produzida ou custodiada pelo Tribunal, que n&o esteja classificada como sigilosa ou pessoal,
independentemente de solicitagéo;

XV — transparéncia passiva: disponibilizacdo de informacé&o de interesse publico e geral
produzida ou custodiada pelo Tribunal, em atendimento a pedido de acesso a informacéo;

XVI — tratamento da informacdo: conjunto de acdes referentes a producdo, recepcao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacao, destinacdo ou controle da informacao.

CAPITULO Il
DO ACESSO A INFORMACAO

Art. 3° O direito fundamental de acesso a informacéo é assegurado pelo Tribunal nos
termos desta Resolugdo e executado em conformidade com os principios bésicos da
Administra¢éo Publica e com as seguintes diretrizes:

| — publicidade como regra geral e o sigilo como excec¢do, nos casos previstos em Lei;

Il — incentivo ao exercicio do controle social;

Il — acesso agil, objetivo e transparente;

IV — disponibilizacdo em linguagem acessivel, clara e na maxima extenséo permitida pela
legislacgéo; V — divulgacédo de informacé@o de interesse publico e geral produzida ou
custodiada pelo Tribunal, que ndo esteja classificada como sigilosa ou pessoal, ainda que juntada
a processo sigiloso, independentemente de solicita¢éo;

VI — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administracdo Publica;

VIl — utilizag8@o de sitio na internet, correio eletrébnico e outros meios de comunicacdo
viabilizados pela tecnologia da informac&o.

Art. 4° E direito de qualquer interessado obter junto ao Tribunal:

| — orientac&o sobre os procedimentos para acesso, bem como sobre o local onde podera
ser encontrada ou obtida a informacgéo almejada;

Il — informacao concernente ao seu pedido de acesso a informacao;

Ill — informac&o contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pelo
Tribunal, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

IV — informag&o pertinente a administragcao do Tribunal, incluindo patrimdnio, orcamento,
contabilidade, financas, gestdo de pessoas, contratacdo de bens e servicos, convénios e
instrumentos congéneres e ao resultado de auditoria, inspe¢édo ou tomada de contas;

V — informacao priméria, integra, auténtica e atualizada;

VI — informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou juridica em virtude de
qualquer vinculo com o Tribunal, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

VIl — informacdo relacionada & implementacdo, acompanhamento e resultado dos
programas, projetos e a¢des do Tribunal, bem como das metas e indicadores propostos;

VIII — informacdo relativa a atividade de controle externo do Tribunal, compreendendo sua
politica, organizacao e servico.

§ 1° O Plenério, o Presidente ou o Relator podera autorizar o acesso total ou parcial a
informacéo que ndo atenda ao disposto no art. 39, inciso V desta Resolucéo, antes da edi¢édo do
ato decisorio.

§ 2° Nao podera ser negado acesso a informacdo necesséaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

§ 3° As informacgdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagéo
dos direitos humanos por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas nédo poderao ser
objeto de restricdo de acesso, ressalvado o disposto no art. 24 da Lei Distrital n® 4.990/12.

§ 4° A negativa de acesso as informagfes, quando ndo fundamentada, sujeitara o
responsavel a medidas disciplinares, nos termos do Capitulo VII desta Resolugao.



§ 5° Informado do extravio da informacao solicitada, podera o interessado requerer ao
Presidente do Tribunal a imediata abertura de sindicéncia para apurar o desaparecimento da
respectiva documentacéo.

§ 6° Verificada a hipétese prevista no § 5° deste artigo, o responsével pela guarda da
informacao extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas
gue comprovem sua alegagao.

§ 7° Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n°® 9.507, de 12 de novembro de 1997, em
relacdo a informagédo de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco de dados de
entidades governamentais ou de caréater publico.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 5° A transparéncia ativa sera assegurada mediante a:

| — divulgacéo de informacéo no sitio oficial do Tribunal na internet ou indicacao de outro
portal governamental que promova a transparéncia da Administracdo Publica ou o acesso a
informacao;

Il — publicacéo de informagdo no Diario Oficial do Distrito Federal ou no Diario Oficial
Eletrénico do Tribunal.

Art. 6° O “Portal da Transparéncia”, presente no sitio oficial do Tribunal, divulgara ou
permitird o acesso a informacgdo concernente a patriménio, orcamento, contabilidade, financas,
gestdo de pessoas, contratacdo de bens e servi¢os e exercicio do controle externo, bem como a
outros assuntos que, na avaliacéo do Tribunal, sejam de interesse coletivo ou geral, observando-
se, ainda, o disposto no Capitulo Il desta Resolugéo.

Art. 7° Serdo divulgadas as informacdes publicas produzidas ou custodiadas pelo Tribunal
de interesse coletivo ou geral, mediante disponibilizagdo na internet, para acesso publico, de
dados inerentes a, no minimo:

| — transparéncia da gestdo do TCDF, que contemple:

a) competéncias e estrutura organizacional;

b) enderecos e telefones de contato com as unidades do Tribunal, bem como respectivos
horarios de atendimento ao publico externo;

¢) instrumentos de cooperacgao;

d) concursos publicos;

e) relatérios institucionais estabelecidos em lei;

f) prestacdes de contas anuais;

g) licitagcBes e contratos;

h) execucao orcamentaria e financeira;

i) dados gerais para acompanhamento de programas, acoes, projetos e obras;

j) gestao de pessoas;

k) contratos de terceirizacéo de méo de obra;

Il — exercicio do controle externo, que compreenda as deliberacfes do Colegiado do
TCDF;

Il — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

IV — outros dados exigidos por lei.

§ 1° As informagbes serdo disponibilizadas diretamente em area de contetdo do “Portal
de Transparéncia” ou mediante indicacdo de acesso a outro portal governamental que promova
a transparéncia da Administracdo Publica ou o acesso as informacdes de que trata a Lei Federal
n® 12.527/11 e a Lei Distrital n°® 4.990/12.

§ 2° A publicacdo no “Portal de Transparéncia” das informagfes de que trata o caput
observard, no que couber, o cumprimento dos requisitos de transparéncia dispostos pela Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), e pela lei de
diretrizes orcamentarias em vigor, bem como dos dispositivos de acesso a informagédo da Lei
Federal n® 12.527/11 e demais legisla¢tes de regéncia.

§ 3° O detalhamento das informacgdes a serem divulgadas no “Portal” referido no caput e
a incumbéncia das unidades integrantes da estrutura administrativa de publicar e manter
atualizadas no “Portal” as informagbes inerentes a sua area de competéncia ou, se couber,
promover os registros pertinentes nas solugfes de tecnologia da informacdo e comunicacdo da
Administracdo Publica cujos dados sejam disponibilizados em outro portal governamental
constardo de Portaria a ser editada em até 90 (noventa) dias da publicagcao desta Resolucéo.

Art. 8° O sitio oficial do Tribunal na internet deve atender aos seguintes requisitos:



| — conter ferramenta de pesquisa de contelildo que permita 0 acesso a informacao de
forma agil, objetiva e transparente;

Il — conter os seguintes instrumentos de acesso a informacéo arquivistica:

a) Codigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo das atividades administrativas e
de controle externo;

b) Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos das atividades administrativas
e de controle externo;

¢) Vocabulario Controlado de termos relativos aos documentos de arquivo das atividades
administrativas e de controle externo;

lIl — disponibilizar a informac&o em linguagem acessivel, clara e na maxima extenséo
permitida pela legislacéo;

IV — garantir a acessibilidade de contelido as pessoas com necessidades especiais;

V — garantir a autenticidade, a integridade e a atualizacdo da informacao disponivel;

VI — indicar o local e instruir sobre a forma de comunicacdo com o Tribunal por via
eletrbnica ou telefbnica;

VII — viabilizar a geracao de relatério em formato aberto e ndo proprietario, de modo a
facilitar a analise da informacéo.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA

Art. 9° Fica criado o Servico de Informacgdes ao Cidad&o — SIC, vinculado a Ouvidoria, que
terd a competéncia de:

| — atender o interessado e orient4-lo quanto ao acesso a informacéo;

Il — recepcionar, protocolar e registrar no Sistema préprio os pedidos de acesso
informacéo;

Il — cientificar o interessado sobre a tramitacdo do pedido de acesso, encaminhar
informacao solicitada ou a decisdo que comporte a negativa de acesso a informacédo ou
indeferimento do recurso, acompanhada do fundamento normativo e das razdes que
justificaram;

IV — controlar os prazos de processamento e atendimento do pedido de acesso a
informacao;

V — divulgar anualmente estatisticas acerca dos pedidos de acesso a informacédo
recebidos, atendidos e indeferidos;

VI —receber e encaminhar & autoridade competente recurso contra a negativa de acesso
a informacao;

VII — responder por iniciativa propria o pedido de acesso a informagdo que independa do
concurso de outra unidade dos servigos auxiliares. Quando o pedido ndo puder ser atendido sem
0 concurso de outra unidade, o SIC, por intermédio da Ouvidoria, requisitara as informacdes a
unidade competente, fixando prazo para atendimento da demanda;

VIII — adotar as providéncias necessarias ao cumprimento desta Norma;

IX —relatar & Ouvidoria os casos de descumprimento desta Resolugéo;

§ 1° A comunicag¢do com o interessado sera realizada, preferencialmente, por meio do
Sistema da Ouvidoria ou correio eletrénico.

§ 2° A informacao classificada como sigilosa ou pessoal serd, quando devidamente
autorizada, disponibilizada ao interessado, observadas as cautelas previstas na Resolucdo que
disciplina a matéria.

Art. 10. A transparéncia passiva sera viabilizada ao interessado mediante pedido de
acesso a informacéo direcionado ao Servigo de Informacdes ao Cidadao — SIC, por meio de:

| — formulario padrao eletrénico, disponivel no sitio oficial do Tribunal na internet;

Il — correio eletrbnico;

Il — telefone;

IV — correspondéncia;

V — pessoalmente.

§ 1° O pedido de acesso a informagédo serd instruido com o nome completo do
interessado, numero de documento de identificagao oficial valido e endereco fisico ou eletrénico
para posterior comunica¢éo;

§ 2° E necesséria a especificacdo, de forma clara e precisa, da informagéo solicitada,
vedada a exigéncia relativa aos motivos determinantes da solicitacéo.

§ 3° No caso de o interessado ser menor de idade e ndo possuir documento de
identificacao oficial, deve ser informado o dos pais ou responsaveis.
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§ 4° A atividade de busca e o fornecimento de informacao sdo gratuitos, respondendo o
interessado pelo ressarcimento dos custos de reproducdo, exceto no caso de insuficiéncia
econdmica declarada nos termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 11. O SIC prestara de imediato a informacao que estiver disponivel e ndo classificada
como sigilosa ou pessoal.

Paragrafo Unico. Os pedidos de acesso a informacao atendidos por meio telefdnico
deverdo ser registrados no Sistema da Ouvidoria.

Art. 12. Caso nédo seja possivel autorizar ou conceder o acesso imediato a informagéo, o
SIC, dentro do prazo de 20 (vinte) dias, prorrogavel por mais 10 (dez) dias, cientificara o
interessado:

| — da data, do local e do modo para obter o acesso a informacao
solicitada;

Il — das razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso a informacéo
pretendida, acompanhadas do fundamento legal, da decisdo da autoridade competente e de
orientacao sobre a possibilidade de interposicédo de recurso;

Ill — da inexisténcia da informacao, indicando, se for do seu conhecimento, o 6rgdo ou a
entidade que a detém, ou, ainda, o envio da solicitacdo a esse 6rgado ou entidade, informando o
interessado da remessa de seu pedido de informacéao.

§ 1° A proposicdo da unidade que comporte 0 acesso ou a negativa de acesso a
informacao classificada como sigilosa ou pessoal indicard a fundamentacéo legal e as razes
que a justifique.

§ 2° A unidade informara ao SIC os casos em que a disponibilizacdo da informacao
comprometa a realizacdo de seus trabalhos, por demandar a realizag&o de atividades adicionais
de andlise, interpretacdo, consolidagdo, servico de producdo ou tratamento de dados e
informacdes.

§ 3° Na hipotese do paragrafo anterior, o SIC cientificara o interessado da situagdo e da
possibilidade de, querendo, proceder pessoalmente as tarefas assinaladas, indicando o local, dia
e horario para o acesso. § 4° Se o pedido envolver o acesso a informagéo contida em
documento cuja manipulacao possa prejudicar a sua integridade, a unidade competente devera
disponibiliza-la ao SIC a partir de cépia, com certificacdo de que confere com o original.

§ 5° O SIC, por intermédio da Ouvidoria, encaminhara ao Presidente ou ao Relator, para
deliberagdo, proposta fundamentada que acene para o acesso a informagéo classificada como
sigilosa, exceto na hipétese do art. 4°, § 3°; de natureza pessoal; que aguarde a edi¢do de ato
decisorio, nos termos do art. 4°, § 1°; ou que comporte a negativa de acesso a informacao.

§ 6° Na contagem de prazo para atendimento de pedido de acesso a informacgéo, sera
excluido o dia do inicio e incluido o do vencimento; e, recaindo este em dia em que nao houver
expediente, o prazo sera prorrogado para o primeiro dia util imediato.

Art. 13. O acesso a informagéo sera viabilizado mediante:

| — certidao;

Il — indicag&o do local em que se encontra no sitio oficial do Tribunal, no Diario Oficial do
Distrito Federal, no Diario Eletrdnico do Tribunal ou no Portal de Transparéncia;

IIl — concesséo de vista ou fornecimento de copia da informacao;

IV — disponibilizacdo de arquivo, documento, registro ou base de dados.

Art. 14. Caso a informacéo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico
ou em outro meio de acesso universal, o interessado ser cientificado quanto ao lugar e & forma
de consultar, obter ou reproduzir a referida informacéo.

§ 1° O procedimento previsto no caput desonera o Tribunal da obrigacdo de fornecer
diretamente a informac&o, salvo se o interessado declarar que néo dispde de meios para realizar
por si mesmo tais procedimentos.

§ 2° A informacéo armazenada em formato digital pode ser fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do interessado.

Art. 15. Na impossibilidade de obtencéo de cdpias, o interessado pode solicitar que, as
suas expensas e sob supervisédo de servidor do Tribunal, a reproducéo seja feita por outro meio
que ndo ponha em risco a conservacdo do documento original.

Art. 16. E insuscetivel de atendimento o pedido de acesso a informacao:

| — alusiva a evento futuro, projecdo, previsdo, inclusive de data de ocorréncia ou de
tomada de decisdo, minuta ou estudo em curso, exceto se decorrer de determinacéo legal ou
regulamentar;

Il — classificada como sigilosa, ressalvada a hipétese do art. 4°, § 2°;



Il — genérica, desproporcional, desarrazoada ou que exija producdo de informacéo,
trabalhos adicionais de analise, interpretacdo, consolidacdo ou tratamento de dados e
informacdes ou que ndo seja de competéncia do Tribunal;

IV — eliminada em funcao da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos do
Tribunal;

V — pendente de deliberacdo de mérito relacionada a avaliacdo de desempenho e de
estégio probatoério de servidor, auditorias internas e procedimentos disciplinares;

VI — pessoal que ndo atenda, conforme o caso, ao disposto nos arts. 25, incisos |, I, 1ll, e
28, caput e paragrafo Unico, incisos |, lll e 1V, desta Resolucao;

VIl — protegida por lei;

VIl — insuficientemente clara ou sem delimitagéo temporal;

IX — que justificadamente possa comprometer a eficacia de fiscalizacdo prevista ou em
andamento. Paragrafo tnico. E direito do requerente obter o inteiro teor de deciséo de
negativa de acesso, por certiddo ou cépia.

CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 17. No caso de indeferimento de acesso a informacdo ou de ndo fornecimento das
razBes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo, no prazo
de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

§ 1° O recurso serd interposto junto ao SIC, devidamente instruido e fundamentado pelo
recorrente, e dirigido a autoridade hierarquicamente superior a que exarou a decisdo impugnada,
gue devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§ 2° Caso a decisdo denegatdria tenha sido tomada pelo Presidente ou pelo Relator, o
recurso serad encaminhado para sorteio de Relator, que devera submeté-lo ao Plenario para
deliberagdo em até 20 (vinte) dias.

§ 3° Ao procedimento disposto neste artigo aplica-se, no que couber, a Lei Federal n®
9.784, de 29 de janeiro de 1999, recepcionada pela Lei Distrital n° 2.834, de 7 de dezembro de
2001.

CAPITULO VI
DA PROTECAO A INFORMACAO SIGILOSA E PESSOAL

Art. 18. O Tribunal controlara o acesso e a divulgacédo de informacéo classificada como
sigilosa por ele produzida ou custodiada, assegurando a devida protecao.

§ 1° O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informacéo classificada como sigilosa
ficardo restritos na forma da Resolugdo que disponha sobre a matéria, sem prejuizo das
atribuicdes dos agentes publicos autorizados por lei.

§ 2° O acesso a informacgéo classificada como sigilosa obriga aquele que a obteve a
resguardar o sigilo.

Art. 19. E facultado o acesso & informagc&o classificada como sigilosa aquele que integra
0S autos ou ao seu representante legal sempre que necessério ao exercicio do contraditério e
da ampla defesa.

Art. 20. O Presidente do Tribunal adotar4 as providéncias necessarias para que 0s
Membros do Tribunal e do Ministério Publico, bem como o pessoal dos Servicos Auxiliares,
Terceirizados e Estagiarios conhegcam as normas e observem as medidas e procedimentos de
seguranca para tratamento de informagdes sigilosas e pessoais.

Paragrafo Unico. A pessoa fisica ou juridica que, em razao de qualquer vinculo com o
Tribunal, executar atividades de tratamento de informagdes sigilosas adotara as providéncias
necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranca das informac¢des em vigor no Tribunal.

Art. 21. Quando ndo for autorizado acesso integral a informacéo por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou cépia com
ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 1° Quando nao for autorizado 0 acesso por se tratar de informacéo total ou parcialmente
sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e
condicdes para sua interposi¢cdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para
sua apreciagao.

§ 2° O tratamento de informagdo sigilosa resultante de tratados, acordos ou atos
internacionais atendera as normas e as recomendag¢fes constantes desses instrumentos.



Art. 22. A classificac@o e a desclassificacao de informacao sigilosa e os procedimentos
afetos a tramitacdo e controle de documento e processo com acesso restrito observardo a
Resolucao que disponha sobre a matéria.

Art. 23. As informacdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem
produzidas ou custodiadas pelo Tribunal:

| — ter@o acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificacéo de sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos
a contar da data de sua producéo;

Il — poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo Unico. Caso o titular das informacdes de que trata o caput esteja morto ou
ausente, os direitos de que dispde este artigo assistem ao cdnjuge ou companheiro, aos
descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Gnico do art. 20 da Lei Federal
n°® 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal n° 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 24. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades
e garantias individuais.

Art. 25. O consentimento referido no inciso Il do art. 23 néo sera exigido quando 0 acesso
a informacéao pessoal for necessario:

| — a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizac@o exclusivamente para o tratamento médico;

Il — & realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a informacéo se referir;

Il —ao cumprimento de decisao judicial;

IV — a defesa de direitos humanos de terceiros;

V — a protecéo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 26. A restricdo de acesso a informagfes pessoais de que trata o art. 23 ndo podera
ser invocada:

| — com o intuito de prejudicar processo de apuracéo de irregularidades, conduzido pelo
Tribunal, em que o titular das informacdes for parte ou interessado;

Il — quando as informac¢des pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos
de documentos necessérios a recuperacgao de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 27. O Presidente do Tribunal poderd, de oficio ou mediante provocacao, reconhecer
a incidéncia da hipotese do inciso Il do art. 26, de forma fundamentada, sobre documentos que
o Tribunal tenha produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§ 1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o Tribunal podera
solicitar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com notéria experiéncia
em pesquisa historiografica a emisséo de parecer sobre a questao.

§ 2° A decisédo de reconhecimento seré precedida de publicacéo de extrato da informagéo,
com descricdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a serem
considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 3° ApGs a decisdo de reconhecimento de que trata o § 1° deste artigo, os documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

Art. 28. O pedido de acesso a informacdes pessoais observar4 os procedimentos
previstos nos Capitulos IV e VI desta Resolucdo e estard condicionado a comprovagédo da
identidade do interessado. Paragrafo Unico. O pedido de acesso a informacdes
pessoais por terceiros devera ainda estar acompanhado de:

| — comprovacédo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do art. 23, por meio
de procuracdo com reconhecimento de firma;

Il — comprovacao das hip6teses previstas no art. 25;

Il — demonstracao do interesse pela recuperagéo de fatos histéricos de maior relevancia,
observados os procedimentos previstos no art. 27;

IV — demonstragdo da necessidade do acesso a informacéo solicitada para a defesa dos
direitos humanos ou para a protecéo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 29. O acesso a informacao pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que fundamentaram
sua autorizacdo e sobre as obrigacdes a que se submetera o interessado.

§ 1° A utilizac&o de informagao pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a destinagéo
que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira diversa.



§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 3° Depende de prévia autorizacdo do Presidente do Tribunal ou do Relator o
fornecimento de informacg8es pessoais, assim consideradas as que dizem respeito a intimidade,
vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais, nos
termos dos arts. 31 da Lei Federal n® 12.527/11 e 33 da Lei Distrital n® 4.990/12.

Art. 30. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n® 9.507/97 em relacgéo a informagé&o de
pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de 6rgdos ou entidades
governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 31. Constituem condutas ilicitas que ensejam a responsabilidade do agente publico:

| — recusar-se a fornecer informacéo solicitada nos termos desta Resolucdo, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

Il — utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacé&o que se encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso
ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou funcdo publica;

Il — agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitagBes de acesso a informacéo;

IV — divulgar ou permitir a divulgacéo ou acessar ou permitir acesso indevido a informacéo
sigilosa ou a informacao pessoal;

V — impor sigilo & informagéo para obter proveito para si ou para terceiro, ou para fins de
ocultacéo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI — ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacéo sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl — destruir ou subtrair, por qualqguer meio, documentos concernentes a possiveis
violagOes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal,
as condutas descritas neste Capitulo serdo consideradas, para fins do disposto na Lei
Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011, infra¢cdes administrativas, que deverdo ser
apenadas, no minimo, com suspensao, segundo os critérios estabelecidos na referida Lei.

§ 2° Pelas condutas descritas neste Capitulo, poder4 o agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei Federal n°® 1.079, de 10 de
abril de 1950, e na Lei Federal n® 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 32. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de vinculo
de qualquer natureza com o TCDF e deixar de observar o disposto nesta Resolucdo estara
sujeita as sancdes previstas em Lei.

Art. 33. As praticas indicadas neste Capitulo poderdo ensejar ainda a responsabilidade
civil ou criminal.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. O SIC, por intermédio da Ouvidoria, juntamente com a Secretaria de Tecnologia
da Informacéo — STl e as unidades envolvidas responderdo, na medida de suas competéncias,
pelas acdes relacionadas a elaboracdo das solug6es de Tl, & disponibilizacao das informacgdes
necessarias ao cumprimento desta Resolucdo, ao aperfeicoamento do Portal da Transparéncia
no sitio do Tribunal na internet e ao ajuste do sistema e-TCDF ao disposto no art. 3°, inciso V.

Paragrafo Unico. As agdes indicadas no caput deverdo ser implementadas em até 180
(cento e oitenta) dias, prorrogaveis pela Presidéncia, desde que acolhidas as justificativas para
a prorrogacgédo, devidamente acompanhadas de novo cronograma de implementacéo.

Art. 35. O Tribunal, o Ministério Publico junto ao Tribunal e as unidades de Servicos
Aucxiliares deverao zelar pela:

| — gestdo transparente da informacéo, propiciando amplo acesso e divulgacgao;

Il — prote¢&o da informacdo, incluida a classificada como sigilosa ou pessoal, garantindo
a autenticidade, a disponibilidade, a integridade e a restricdo de acesso, quando for o caso.

Art. 36. O pedido de acesso a informacao que verse sobre matéria afeta ao Ministério
Publico junto ao Tribunal que ndo esteja disponivel na base de dados do Tribunal sera
redirecionado a Procuradoria-Geral do referido Ministério Publico, nos termos do art. 12, inciso
Il



Art. 37. A atribuicdo a que alude o art. 12, § 5°, podera ser delegada.

Art. 38. O Presidente do Tribunal expedira os atos necessarios a regulamentacéo desta
Resolucao, bem como resolvera os casos omissos.

Art. 39. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 40. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, notadamente a Portaria n°® 128, de 10
de maio de 2012.

RESOLUCAO Ne° 328, DE 23 DE JANEIRO DE 2020 (DODF DE 20.02.20)
Altera a redacéo do artigo 7° da Resolugéo n° 277,
de 9 de dezembro de 2014.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da
competéncia que Ihe confere o art. 68, inciso | da Lei Complementar do DF n°® 1/94 e o art. 16,
incisos | e L do Regimento Interno, tendo em vista 0 que se apresenta no Processo n° 8022/2020-
e, resolve:

Art. 1° O art. 7° da Resolucdo n° 277, de 9 de dezembro de 2014, passa a vigorar com a
seguinte redacao:

"Art. 7° A atualizacdo do Auxilio Pré-Escolar, de natureza indenizatéria, far-se-a por ato
da Presidéncia do Tribunal, observados os indicadores econémicos oficiais e a disponibilidade
orcamentéria.

"Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

RESOLUCAO Ne° 329, DE 23 DE JANEIRO DE 2020 (DODF DE 20.02.20)
Altera a redacéo do artigo 3° da Resolugéo n° 133,
de 26 de julho de 2001.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da
competéncia que Ihe confere o art. 68, inciso | da Lei Complementar do DF n® 1/94 e o art. 16,
incisos | e L do Regimento Interno, tendo em vista 0 que se apresenta no Processo n° 8022/2020-
e, resolve:

Art. 1° O art. 3° da Resolucdo n° 133, de 26 de julho de 2001, passa a vigorar com a
seguinte redagéo:

"Art. 3° A atualizagdo do Auxilio-Alimentacdo, de natureza indenizatéria, far-se-4 por ato
da Presidéncia do Tribunal, observados os indicadores econémicos oficiais e a disponibilidade
orcamentéria.

Paragrafo Unico. Para efeito de acertos financeiros, sera adotada a proporcionalidade de
vinte e dois dias, considerados os dias trabalhados.”

Art. 2° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

(...)

PORTARIA N° 55, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2020
DispBe sobre a concesséo de bolsa de estudos de
idiomas aos membros e servidores ativos do Tribunal
de Contas do Distrito Federal.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL, no uso da
competéncia que lhe confere o art. 16, inciso LI do Regimento Interno, tendo em vista o que se
apresenta no Processo n° 224660/19, e

Considerando a necessidade de regulamentar o disposto nos arts. 12 a 14 da Resolucéo
n° 323/19; Considerando, ainda, a necessidade de fomentar e viabilizar o desenvolvimento
de competéncias de servidores e membros, resolve:

Art. 1° Fica instituida a concessao de bolsa parcial de estudo para curso de idiomas, com
0 objetivo de incentivar a formacéo e o desenvolvimento cultural dos membros e servidores do
Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF.

Art. 2° As bolsas de estudo seréo disponibilizadas mediante editais especificos, aprovados
pela Presidéncia do Tribunal.

Paragrafo unico. As bolsas de estudo serdo operacionalizadas pela Coordenadoria de
Educacao Corporativa e Selecdo de Pessoas — Coosep, unidade integrante da Escola de Contas
Publicas do TCDF — Escon.



DEFINICOES

Art. 3° Para os fins desta Portaria, ficam estabelecidas as seguintes definicdes:
| — bolsa de estudo: prestacao pecuniaria atribuida a um membro ou servidor pelo TCDF
para coparticipacdo nos encargos relativos a frequéncia de um curso especifico;
Il — curso de idiomas: programa educacional que visa o0 ensino das linguas estrangeiras
previstas nesta Portaria.
DO PUBLICO-ALVO

Art. 4° Podem requerer as bolsas de estudo os Conselheiros, Auditores, Procuradores do
Ministério Publico junto ao TCDF, todos em atividade, os servidores ativos ocupantes de cargo
efetivo, os cedidos ao TCDF e os ocupantes de cargo em comissdo sem vinculo efetivo com a
Administracao Pudblica.

Art. 5° E vedada a concesséo das bolsas de estudo objeto desta Portaria a interessado
em fruicdo das seguintes licencas ou afastamentos:

| — por motivo de afastamento do cénjuge ou companheiro;

Il — para o servico militar;

Il — para atividade politica;

IV — para tratar de interesses particulares;

V — para desempenho de mandato classista;

VI — para o exercicio de mandato eletivo;

VII — para estudo ou missdo no exterior;

VIII — para participar de programa de p6s-graduacgéo stricto sensu;

IX — cedido, com ou sem 6nus, para outros 6rgaos.

DOS CURSOS

Art. 6° As bolsas de estudos parciais poderdo ser concedidas para cursos dos idiomas
estrangeiros inglés ou espanhol.

§ 1° O curso deve ser realizado na modalidade presencial, em qualquer nivel, promovido
por pessoa fisica ou juridica.

§ 2° O curso deve ser realizado em horério diverso do expediente do interessado no
TCDF, e sua carga horéria ndo pode ser computada como horério de servico.

§ 3° Os cursos de idiomas estrangeiros ndo se caracterizam como eventos de treinamento
e ndo se prestam para fins de incorporacéo de Adicional de Qualificagéo.

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 7° A concessao da bolsa de estudos para cursos de idiomas serd precedida de
processo seletivo realizado anualmente pela Coosep, mediante publicacdo de edital aprovado
pela Presidéncia do Tribunal. Paragrafo Unico. Os critérios de concorréncia,
classificacé@o e habilitacdo serdo estabelecidos em edital.

Art. 8° Sem prejuizo de outros documentos solicitados no edital, os participantes no
processo seletivo deverdo apresentar:

| — formulario de inscri¢éo;

Il — termo de compromisso;

Il — informac®es gerais e valores providos pela instituicdo de ensino.

§ 1° A solicitacdo de concesséo de bolsa de estudo para curso ministrado por pessoa
fisica serd acompanhada de cépia do curriculo do professor e de cépia de diploma ou certificado
para ministrar aulas do idioma estrangeiro em questao.

§ 2° No caso de professor estrangeiro, além dos documentos mencionados no paragrafo
anterior, sera necessario apresentar também copia de documento que comprove a situagdo de
trabalho regular no pais.

§ 3° Previamente ao deferimento da solicitacdo de concesséo de bolsa de estudo, sera
observado pela Coosep se as instituicbes de ensino ou as pessoas fisicas indicadas nos
reguerimentos possuem 0s requisitos e certificagbes necessarios.

DA REALIZACAO DO CURSO



Art. 9° O servidor selecionado devera cumprir com as obrigacdes estabelecidas no curso,
pelo prazo indicado no processo seletivo, frequentando-o regularmente e realizando os trabalhos
nele exigidos.

Art. 10. A bolsa de estudos para curso de idiomas sera concedida pelo prazo maximo de
2 (dois) semestres, respeitado o prazo informado pelo bolsista em sua solicitacdo inicial.

Paragrafo Unico. O servidor que tenha sido contemplado com bolsa de estudos para curso
de idiomas podera concorrer em novo processo seletivo, desde que o prazo do processo seletivo
anterior tenha sido concluido.

Art. 11. Ao inicio de um novo semestre, em caso de mudanca de curso ou instituicdo de
ensino, o bolsista devera apresentar requerimento especifico dirigido ao titular da Escon para
verificag8@o dos requisitos previstos no art. 8°.

DO REEMBOLSO

Art. 12. O limite do reembolso parcial da bolsa de estudos para cursos de idiomas
correspondera a 50% (cinquenta por cento) dos valores referentes a taxa de matricula e
mensalidades pagas, limitado a R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais) anuais.

§ 1° A bolsa de estudo nédo sera fornecida com efeito retroativo, sendo vedado o custeio
de médulos anteriores a data de inicio prevista no edital.

§ 2° A ajuda pecuniaria decorrente da concessdo de bolsa de estudo tem natureza
transitéria, ndo remuneratoria, ndo se incorpora ao vencimento para qualquer efeito, e é vedado
seu uso como base de calculo para qualquer vantagem ou outra finalidade.

Art. 13. O reembolso dos valores referentes a bolsa de estudos para curso de idiomas
ficara condicionado a apresentacao:

| — do comprovante de pagamento da mensalidade efetuado a instituicdo de ensino;

Il — do atesto, pelo bolsista, da prestacéo do servi¢o objeto do respectivo pagamento;

Il — do(s) certificado(s) ou declaracéo de conclusao referente ao(s) médulo(s), fase(s),
etapa(s) ou livro(s) cursado(s).

Paragrafo Gnico. Serdo excluidos do calculo de reembolso juros, multas, correcdo
monetéria ou qualquer outro acréscimo que porventura tenha sido pago, bem como gastos com
material didatico.

DO ENCERRAMENTO

Art. 14. O bolsista devera apresentar a Coosep cépia do comprovante de conclusdo e
aproveitamento ou certificado de conclusédo do curso, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
seu término.

DAS PENALIDADES

Art.15. Perderd a bolsa de estudos para curso de idiomas o servidor que:

| — solicitar o cancelamento;

Il — deixar de iniciar o curso autorizado;

IIl — abandonar o curso;

IV — iniciar fruicdo das licengas elencadas no art. 5°; V — se tornar inativo no TCDF.

Paragrafo Unico. O servidor que perder a bolsa de estudos nas hipoteses previstas nos
itens I, Il e IV tera sua participagdo suspensa no proximo processo seletivo.

Art. 16. O bolsista devera prestar informagfes auténticas, sob pena de ressarcimento ao
Tribunal dos valores recebidos, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. O interessado € responsavel pela autenticidade e veracidade das informacdes e
dos documentos apresentados.

Art. 18. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia do TCDF.

Art. 19. As disposicdes desta Portaria aplicam-se, no que couber, as bolsas vigentes,
quando da sua publicacgéo.

Art. 20. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacéo.



Art. 21. Ficam revogadas a Portaria n°® 276, de 26 de maio de 2015, e as demais
disposicBes em contrario.



